UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Poc lap - Tw do - Hanh phac
So: 2764 /QDb-UBND

Ha Tinh, ngay 24 thangio nam 2023

QUYET PINH
Veé viéc cong bdé Danh muc va Quy trinh ngi b thi tuc hanh chinh
dwoc ban hanh méi, sira d6i, bo sung va bai bé (linh vire: Pat dai,
Tong hop, Po dac va Ban d6) thudc tham quyén giai quyét cia
S& Tai nguyén va Moi truwong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Lugt Té chic chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Lugt sira
déi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh phi va Ludt Té chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phai vé sira déi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s¢ 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thic hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

Cin cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chu nhiem Van phong Chinh phi huéng ddn thi hanh mot S6 quy dinh cua Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia S¢ Tai nguyén va Moi truong tai Vin bdn sé
4207/STNMT-VP ngay 13/10/2023 va y kién thong nhdt vé Quy trinh ngi bg thui
tuc hanh chinh cia S¢ Khoa hoc va Céng nghé tai Van ban s 1284 /SKHCN-
TDC ngay 25/8/2023.

QUYET PINH:

biéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
02 TTHC ban hanh méi, 26 TTHC dugc sta doi, bd sung, 03 TTHC béi bo
trong linh vuc Dét dai; 01 TTHC linh vyc Tong hop; 02 TTHC sira doi, bo sung
va 01 TTHC béi bo trong linh vuc Po dac va Ban do thuoc tham quyén giai
quyét cua S Tai nguyén va Méi truong tinh Ha Tinh.
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Picu 2. Giao S& Tai nguyén va Mbi trudng chu tri, phdi hop véi Vian
phong UBND tinh, cic co quan, don vi lién quan cin cit Quyét dinh nay, trong
thoi han 05 ngay lam viéc xay dyng quy trinh dién ttr giai quyét thu tuc hanh
chinh mai ban hanh, sira doi, b6 sung, bai bo trén Hé théng thdng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ban hanh, thay thé cac
Quyét dinh: s6 781/QDB-UBND ngay 18/4/2022, s6 1118/QD-UBND ngay
01/6/2022 cua UBND tinh vé viéc cdng bé Danh muc va Quy trinh noi bo
TTHC thuoc tham quyén giai quyét cia Sé Tai nguyén va Méi trudng.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc So Tai nguyén va Moi
truong; Thu truong cac sé, ban, nganh cap tinh; Giam dbc: Van phong Pang ky
dat dai, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh; Trung tdm Céng béo - Tin hoc
tinh; Cha tich UBND céac huyén, thanh phd, thi x& va cac té chic, c& nhan c6
lien quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A 3

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; PHO CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- S6 KH va CN;

- Chanh VP, Ph6 CVP Tran Tuin Nghia;
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCi.

Tran Bau Ha



I Y Quyét dinh s6

/OPb-UBND ngay /

3 S6: 2764/QD-UBND; 24/10/2023; 16:49:12

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MO

PHAN I. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH

(€, 1 QUYET CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG TiNH HA TINH
' S /2023 ciia Chii tich UBND tinh Ha Tinh)

Tén thi tuc

Ky hiéu

Thoi han giai

Pia diém thuc

T | hanh chinh quy trinh quyét hién Phi, I¢ phi Cén cir phap ly
| | LINH VUC PAT PAI (02 TTHC)
10 ngay lam viéc, ke | Trung tam Phuc - Luat Pat dai nam 2013;
tir ngay nhan du ho| LE T Theo Nghi | - Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
so hop ¢, khéng céng tinh Ha Tinh quyetso | ngay 15/05/2014 cua Chinh phu
tinh thoi gian thuc (s6 02A - duong 101/2023/N quy dinh chi tiét thi’hanh mot SO
hién nghia vu tai Nguy2n Chi Q-HI?ND diéu cua Luat Dat dai nam
7 chinh C}ia nguoi Su Thanh - thanh ngay 2013; ,
Chuyén nhuong dung dat, thoi gian hé Ha Tinh - 14/7/202_3 - Nghi dinh s6 01/2017/NDb-CP
vén diu tu 13 xem xét xa ly déi|Pro nd i cia Hoi | ngay 06/01/2017 cia Chinh pha
1 L . . |QT.Bb.30| . . , | tinh Ha Tinh); A A X Cia . 2As LA A
gia tri quyen st VGi truong hop st | Buu dian: qong nhan\ V€ Vigc stra doi, bo sung mot so
dung dat dung dat co vi pham | He théné théng dan tinh Ha | Nghi dinh quy dinh chi tiet thi
phap luat, thoi gian tin Qiéi quyét thi Tinh. hanh Luat bat dai ndm 2013;
trung cu giam dinh. \ . - - Nghi dinh sb 148/2020/Nb-
. | tuc hanh chinh W]

DBdi vai cac xa mién
nai, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té

tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

Quy dinh vé Phi, L&
phi TTHC QTPD.30.4

CP ngay 18/12/2020 sira d6i, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat Dat dai
nam 2013;



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

- X& hoi kho khan,
vung c6 didu kién
kinh té - xa hoi dac
biét khoé khan thi
thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10
ngay.

- Ngh; dinh s¢ 10/2023/NP-CP
ngay 03/04/2023 sira doi, bo
sung mét so diéu cia cac nghi
dinh hwréng dan thi hanh Ludt
Dit dai ndm 2013;

- Thong tu sb 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/05/2014 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé gidy
chang nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat;

- Thong tu sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé hd so
dia chinh;

- Thong tu sé 02/2015/TT-
BTNMT ngay 27/01/2015 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
Moi trudng quy dinh chi tiét
mot s6 Piéu cua Nghi dinh
43/2014/NDB-CP va Nghi dinh
s6  44/2014/ND-CP  ngay
15/5/2014 cia Chinh phu;

- Thong tu sb 33/2017/TT-
BTNMT ngay 29/9/2017 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
Moi truong quy dinh chi tiét




Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sé nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Dat dai va stra doi, bd sung
mot sd diéu cua cac thong tu
huéng dan thi hanh Luat Dat
dai;

- Thong tu  09/2021/TT-
BTNMT ngay 30/6/2021 cua
Bo truong Bo Tai nguyén va
Moi truong vé sta ddi, bd sung
mot s6 didu cua cac Théng tu
quy dinh chi tiét va husng dan
thi hanh Luat Dét dai;

-  Thong tu 02/2023/TT-
BTNMT ngay 15/5/2023 cua
Bo truong Bo Tai nguyén va
Moi truong vé sia ddi, bd sung
mot s6 diéu cua Théng tu sb
23/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua Bo truong Bo
Tai nguyén va Moi truong quy
dinh vé Gidy chting nhan quyén
st dung dat, quyén s hitu nha
& va tai san khac gin lién véi
dat va sira doi, bé sung mot sb
diéu Thong tu s 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua




Bo truong Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé hd so
dia chinh;

- Quyét dinh sé 1085/QP-
BTNMT ngay 28/4/2023 cua
Bo6 truong Bo Tai nguyén va
Moi truong vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd
sung; thu tuc hanh chinh bi bai
bo trong linh vuc dat dai thuoc
pham vi chitc nang quan ly nha
nudc cua Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Nghi quyét s6 101/2023/NQ-
HDND ngay 14/7/2023 cta Hoi
d6ng nhan dan tinh Ha Tinh vé
st doi, bd sung mot sé khoan
phi, I¢ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.

Thu hoi  Giay
chung nhan da
cap khong dung
quy dinh cua
phap luat dat dai
do nguoi su
dung dat, chu so
hitu tai san gan
lién véi dat phat
hién.

QT.DP.31

Khoéng quy dinh

Nhu trén

Nhu trén




LINH VUC TONG HQP (01 TTHC)

Khai thac va su
dung théng tin,
dar  lieu tai
nguyén va maoi
truong

QT.KTTT
01

05 ngay lam viéc, co
qguan quan ly théng
tin, dir liéu tiép nhan
kiém tra van ban,
phiéu yéu cau, thong
bdo nghia wvu tai
chinh (truong hop
phai thuc hién nghia
vu tai chinh) cho t6
chac, ca nhan. Sau
khi t6 chirc, ca nhan
thuc hién nghia vu
tai chinh, co quan
quan ly thong tin,
dir lieu cO trach
nhiém cung cip day
da, chinh xac céc
thong tin, dir liéu
cho céc t6 chirc, cé&
nhan.

- Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh
(s6 02A - duong
Nguyén Chi
Thanh - Thanh
phé Ha Tinh -
Tinh Ha Tinh);

- Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong cip huyén
(chi &4p dung dbi
véi ¢4 nhan);

- Buu dién;

- Hé théng théng
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
cua tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

- P6i v6i ho
so nop truc
tiép hoic
qua dich vu
buu chinh:
250.000
ddng/hd so.
- Péi v6i ho
SO NOp qua
Hé théng
thong tin
giai quyét
thu tuc hanh
chinh cua
tinh:
http://dichvu
cong.hatinh.
gov.vn:
125.000
d6ng/ho so

- Nghi dinh sé 73/2017/NB-CP
ngay 14/6/2017 cua Chinh phu
vé thu thap, quan ly, khai thac
va su dung théng tin, dir liéu tai
nguyén va moi trudng;

- Nghi dinh s 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua
Chinh phu sira di, bo sung mot
s6 diéu cua cac Nghi dinh lién
quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va
moi truong;

- Quyét dinh sé 1236/QDb-
BTNMT ngay 12/5/2023 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
Moi truong Vé viéc cong bd thu
tuc hanhchinh duoc sta d6i, bd
sung vé Khai thac va sir dung
théng tin, dir liéu tai nguyén va
moi truong thuoc pham i
chuc chtc nang quan ly nha
nudc cua Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-
HDND ngay 08/12/2020 cua
Hoi dong nhan dan tinh Ha Tinh
quy dinh vé mac thu, mién,



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

giam, thu, nop, quan ly va su
dung cac khoan phi, 1€ phi
thudc tham quyén cua Hoi ddng
nhan dan tinh trén dia ban tinh
Ha Tinh;

- Nghi quyét s6 101/2023/NQ-
HDND ngay 14/7/2023 ctia Hoi
d6ng nhan dan tinh Ha Tinh sta
d6i, bd sung mot sé khoan phi,
I¢ phi trén dia ban tinh Ha Tinh.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG

Ténthituc | Ky higu Thoi han Dia diém iAo P
TT | anhehioh | quytrinh gidi quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
| | LINH VUC PAT PAI (26 TTHC)

Giao dat, cho - Trung tdm Phuc - Luat Pat dai nam 2013;
thué dat khong vu hanh chinh - Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
théng qua hinh cong tinh Ha Tinh ngay 15/05/2014 cua Chinh phu
thae  dau gia (s6 02A - duong quy dinh chi tiét thi hanh mot
quyén st dung 17 ngay lam viéc, ké | Nguyén Chi s6 diéu cua Luat Pat dai nam

1 |dat ngoai khu|QT.DD.01 |tir ngdy nhan du hd | Thanh - thanh| Khong | 2013;

kinh té, khu so hop 1& phé Ha Tinh - - Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
cong nghé cao, tinh Ha Tinh); ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
dat Khu Céng - Qua buu dién; vé Viéc sira doi, bd sung mot sb

nghiép nam
ngoai khu Kinh

- Hé thdng thong
tin giai quyet thu

Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Bat dai nam 2013;
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té do Ban quan
Iy Khu kinh té
tinh quan ly.

tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

- Nghi dinh s& 148/2020/Nb-
CP ngay 18/12/2020 sira ddi,
b6 sung mot sé nghi dinh quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai nam 2013;

- Nghi dinh sé 10/2023/NP-CP
ngdy 03/04/2023 suta doi, bod
sung mot sé diéu cua cac nghi
dinh huéng dan thi hanh Luat
Pit dai nam 2013;

- Thong tu s6 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/05/2014 cua
B6 truong BO Tai nguyén va
Moi trudng quy dinh vé giay
chung nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua
B6 truong BO Tai nguyén va
Méi trudng quy dinh vé ho so
dia chinh;

- Théng tu s6 02/2015/TT-
BTNMT ngay 27/01/2015 cua
Bo truéong BO Tai nguyén va
Mo6i trudng quy dinh chi tiét
mot sé6 Piéu cua Nghi dinh
43/2014/NDB-CP va Nghi dinh
s6  44/2014/ND-CP  ngay



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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15/5/2014 cia Chinh phu;

- Théng tu sé 33/2017/TT-
BTNMT ngay 29/9/2017 cua
Bo truéng BO Tai nguyén va
Mo6i trudng quy dinh chi tiét
Nghi dinh sé 01/2017/NP-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sé nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Pat dai va stra ddi, bo
sung mot sb diéu cua cac thong
tu hudng dan thi hanh Luat DAt
dai;

- Thong to  09/2021/TT-
BTNMT ngay 30/6/2021 cua
B6 truéong BO Tai nguyén va
MBoi trudng vé stra doi, bo sung
mot sé diéu cua cac Thong tu
quy dinh chi tiét va huong dan
thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu 02/2023/TT-
BTNMT ngay 15/5/2023 cua
B6 truong BO Tai nguyén va
MBoi trudng vé stra doi, bo sung
mot s diéu cua Théng tu sb
23/2014/TT-BTNMT va Thong
tw s6 24/2014/TT-BTNMT;

- Nghi quyét sé 253/2020/NQ-
HDND ngay 08/12/2020 cua
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Hoi dong nhan dan tinh Ha
Tinh quy dinh vé muc thu,
mién, giam, thu, nop, quan ly
va su dung cac khoan phi, I¢
phi thudc tham quyén cua Hoi
ddng nhan dan tinh trén dia ban
tinh Ha Tinh;

- Nghi quyét sé 101/2023/NQ-
HDND ngay 14/7/2023 cia Hoi
déng nhan dan tinh Ha Tinh
stra d6i, b6 sung mot sé khoan
phi, 1¢ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.

Chuyén  muc
dich st dung dat
phai dugc phép
Cua co quan nha
nuéc €6 tham
quyén doi  voi
dat nam ngoai
Khu kinh té,
Khu cbng nghé
cao, dat Khu
Cong nghiép
nam ngoai Khu
kinh té¢ do Ban
quan ly Khu
kinh té tinh quan
ly.

QT.DD.02

15 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan da ho
so hop 1€

Nhu trén

Nhu trén
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Thu hoi dat do
chdm dut viéc
sir dung dét theo
phap luat, tu
nguyén tra lai
dat  (gom: Té
chitc dugc Nha
nuwdéc giao dat
khéng thu tién
st dung dat,
duoc Nha nuoc
giao dat cd thu
tién str dung dat
ma tién str dung
dat c6 nguodn
géc tir ngan sach
nha nudc bi giai
the, pha san,
chuyén di noi
khac, giam hoac
khéng con nhu
cau sir dung dat;
nguoi st dung
dat thué caa Nha
nuéc tra  tién
thué dat hang
nam bi giai thé,
pha san, chuyén
di noi khac,

QT.DPD.03

15 ngay lam viéc, ke
tor ngay nhan da ho
so hop 1€

Nhu trén

Nhu trén
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giam hoac
khéng con nhu
cau st dung dat)

bang ky quyén
su dung dat lan
dau

QT.PD.04

10 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hod
so hop 1€, khong tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
cia nguoi s dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem Xxét xa ly
dbi voi truong hop
st dung dit co vi
pham phép luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac xa mién
nai, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khan,
ving c6 diéu Kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Nhu trén

Nhu trén

Dang ky dat dai
lan dau ddi voi
truong hop dugc

QT.DDP.05

15 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du ho
so hop 1€, khong tinh

Nhu trén

Nhu trén
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Nha nudc giao
dat dé quan ly

thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
cia nguoi s dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem xét xua ly
d6i véi truong hop
st dung dat co vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac x& mién
nai, hai dao, vung
sdu, vung Xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xd hoi kho khan,
ving co didu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

Ban hoac gop
von bang tai san
gan lien voi dat

20 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du ho

thué cua Nha| QT.Bb.06 so hop 1 Nhu trén Khéng Nhu trén
nudc theo hinh A

thirc thué dat tra

tién hang nam

Pang ky va cip | QT.DpDP.09 | S0 NGy lam viee, ke |y Theo Nghi Nhu trén

tir ngdy nhan da hd

quyét sd
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Gidy ching
nhan quyén st
dung dat, quyén
so httu nha ¢ va
tai san khac gan
lién voi  dat lan
dau

so hop 1€, khong tinh
thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh
cia nguodi su dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem xét xa ly
déi véi truong hop
st dung dat co vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac x& mién
nai, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xd hoi kho khan,
ving co didu kién
kinh té - xa hoi daic
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

101/2023/N
Q-HDBND
ngay
14/7/2023
cua Hoi
d6ng nhan
dan tinh Ha
Tinh.

W
Quy dinh vé Phi, L&
phi TTHC QTDD.09.c

Pang ky, cap
Giay chang
nhan quyén st
dung dat, quyén
so httu nha ¢ va
tai san khac gan

QT.DP.10

30 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan da hd
so hop 1€, khong tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
cia nguoi s dung
dat; khéng tinh thoi

Nhu trén

Theo Nghi
quyét sb
101/2023/N
Q-HPND
ngay
14/7/2023
cua Hoi

Nhu trén
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lién voi  dat lan
dau d6i voi tai
san gan lién voi
dat ma cha so
hitu khong dong
thoi la nguoi st
dung dat

gian xem Xxét xu ly
dbi véi truong hop
st dung dat co vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac xa mién
ndi, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving ¢o diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

ddng nhan
dan tinh Ha
Tinh.

w|

Quy dinh vé Phi, Lé
phi TTHC QTPD.10.c

Céap Gidy ching
nhan quyén st
dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va
tai san khac gan
lién véi dat cho
ngudi da dang
ky quyén su
dung  dat lan
dau

QT.PD.11

30 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hod
so hop 1€, khdng tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
Cia nguol su dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem Xxét xa ly
dbi voi truong hop
st dung dit co vi
pham phép luat, thoi
gian trung cau giam

Nhu trén

Theo Nghi
quyét sb
101/2023/N
Q-HPND
ngay
14/7/2023
cua Hoi
d6ng nhan
dan tinh Ha
Tinh.

Nhu trén
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dinh.

D4i vGi cac xa mién
ndi, hai dao, vung
sau, vung Xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xad hoi kho khan,
ving ¢o didu kién
kinh té - xa hoi daic
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

W]

Quy dinh vé Phi, Lé
phi TTHC QTPD.11.c

10

Xac nhan diéu
kién chuyén
nhugng  quyén
st dung dat va
tai san khac gin
lién véi dat cho
Chu dau tu dy
an phat trién nha
6 dau tu xay
dung dé ban va
trong cac du an
kinh doanh bat
dong san khong
phai du an phat
trién nha 6.

QT.PD.13

15 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan da ho
so hop €.

Nhu trén

Nhu trén
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11

Pang ky, cap
Gidy ching
nhan quyén st
dung dat, quyén
so httu nha ¢ va
tai san khac gan
lién véi dat cho
nguoi nhan
chuyén nhuong
quyén st dung
dat, mua nha o,
cong trinh xay
dung trong cac
du 4n phét trién
nha & va trong
cac du an kinh
doanh bit dong
san khong phai
du &n phat trién
nha &

QT.PD.14

15 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan da hd
so hop 1€, khdng tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
cia nguol su dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem Xxét xu ly
dbi véi truong hop
st dung dat co vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac xa mién
ndi, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xd hoi kho khan,
ving ¢o diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Nhu trén

Theo Nghi
quyét sb
101/2023/N
Q-HPND
ngay
14/7/2023
cua Hoi
ddng nhan
dan tinh Ha
Tinh.

W]

Quy dinh vé Phi, Lé
phi TTHC QTPD.14.c

Nhu trén

12

Pang ky, cap
Gidy chtng
nhan quyén st
dung dat, quyén

QT.PD.15

10 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hod
so hop 1€, khong tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh

Nhu trén

Theo Nghi
quyét sb
101/2023/N
Q-HDND

ngay

Nhu trén
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so hitu nha ¢ va
tai san khac gan
lien véi dat doi
véi truong  hop
da chuyén
quyén sir dung
dat truéc ngay
01 thang 7 nam
2014 ma bén
chuyén  quyén
da dugc  cap
Gidy chtng
nhan nhung
chua thuc hién
tha tuc chuyén
quyén theo quy
dinh

Cia nguoi su dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem Xxét xu ly
déi véi truong hop
st dung dit co vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

P4i VG cac xa mién
ndi, hai dao, vung
sau, vung Xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xd hoi kho khan,
ving co didu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

14/7/2023
cua Hoi
d6ng nhan
dan tinh Ha
Tinh.

W]

Quy dinh vé Phi, Lé
phi TTHC QTPD.15.c

13

Cap doi Giay
chung nhan
quyén st dung
dat, quyén so
htru nha ¢ va tai
san  khac gan
lién voi dat

QT.DD.16

07 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan da hd
so hop 1€, khong tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
cia ngudi su dung
dat; khong tinh thoi
gian xem Xxét xu ly
déi véi truong hop
st dung dat co vi

Nhu trén

Theo Nghi
quyét sb
101/2023/N
Q-HPND
ngay
14/7/2023
cua Hoi
d6ng nhan
dan tinh Ha
Tinh.

Nhu trén
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pham phap luét, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac xa mién
ndi, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving ¢6 didu kién
kinh té - x4 hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

W]

Quy dinh vé Phi, Lé
phi TTHC QTDD.16.c

14

Cap lai giay
ching nhan hoac
cap lai Trang bo
sung cua Gidy
ching nhan do
bi mat

QT.PD.17

10 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan da hd
so hop 1€, khong tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
Cia nguol su dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem Xxét xu ly
dbi véi truong hop
st dung dat co vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac x& mién

Nhu trén

Theo Nghi
quyét s6
101/2023/N
Q-HPND
ngay
14/7/2023
cua Hoi
ddng nhan
dan tinh Ha
Tinh.

W]

Quy dinh vé Phi, Lé
phi TTHC QTPD.17.c

Nhu trén
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nai, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
x8 hoi kho khan,
ving c6 diéu Kién
kinh t& - x& hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

15

Dinh chinh Gidy
ching nhan da
cap

QT.PD.18

10 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan da hd
so hop 1€, khdng tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
cia nguoi s dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem Xxét xu ly
d6i véi truong hop
st dung dat co vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac x& mién
nai, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho Kkhan,

Nhu trén

Theo Nghi
quyét sb
101/2023/N
Q-HPND
ngay
14/7/2023
cua Hoi
d6ng nhan
dan tinh Ha
Tinh.

W
Quy dinh vé Phi, Lé
phi TTHC QTPD.18.c

Nhu trén
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ving c6 diéu Kién
kinh té - x4 hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duogc
tang thém 10 ngay.

16

Tach thua hoac
hop thira dat

QT.PD.19

15 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan da hd
so hop 1€, khong tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
cia nguoi s dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem xét xu ly
d6i véi truong hop
st dung dat co vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac x& mién
nai, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving ¢6 didu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc

Nhu trén

Theo Nghi
quyét sé
101/2023/N
Q-HPND
ngay
14/7/2023
cua Hoi
ddng nhan
dan tinh Ha
Tinh.

W]

Quy dinh vé Phi, Lé
phi TTHC QTPD.19.c

Nhu trén
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tang thém 10 ngay.

17

DPang ky bién
dong quyén st
dung dat, quyén
s¢ hitru tai san
gan lién vai dat
trong cac truong
hop chuyén ddi,
chuyén nhuong,
cho thué, cho
thué lai, thura ké,
tang cho, gop
vbn bang quyén
st dung dat,
quyén so hitu tai
san gan lién voi
dat; ting thém
dién tich do
nhan  chuyén
nhuong, thira Ké,
ting cho quyén
su dung dat da
c6 Gidy ching
nhan

QT.PD.20

+ 10 ngay ké tir
ngdy nhan duoc hd
so hop 1& dbi véi thu
tuc ding ky bién
dong quyen st dung
dat, quyen sé hiru
tai san gan lién voi
dat trong truong hop
chuyén dai, chuyen
nhuong, thua Ké,
tang cho, dang ky
g6p von bang quyen
st dung dat, quyen
s& hiru tai san gan
lién véi dat.

+ 03 ngay lam viéc
d6i véi thu tuc déng
Ky bién dong quyén
sa dung dat, quyen
so hitu tai san gan
lién véi dat trong
truong  hop cho
thué, cho thué lai
quyén sir dung dat.
Thoi gian nay khong
tinh thoi gian xem
xét xa ly dbi voi
trrong hop sir dung

Nhu trén

Theo Nghi
quyet s6
101/2023/N
Q-HPND
ngay
14/7/2023
cua Hoi
ddng nhan
dan tinh Ha
Tinh.

W]

Quy dinh vé Phi, L&
phi TTHC QTPD.20.c

Nhu trén
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dat ¢ vi pham phap
luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

Déi véi cac x& mién
nai, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
co diéu kién kinh té -
xd hoi kho khin,
ving c6 didu kién
kinh té - xa hoi dac
bit khé khan thi thoi
gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

18

Pang ky bién
dong quyén st
dung dat, quyén
so hiru tai san
gan lién voi dat
trong cac truong
hop giai quyét
tranh chép,
khiéu nai, t6 co
vé dat dai; xir ly
no hop dong thé
chap, gop vén;
ké bién, dau gia
quyén sir dung

QT.Pb.21

10 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan da hd
so hop 1€, khbng tinh
thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh
cia nguoi s dung
dat; khong tinh thoi
gian xem Xxét xu ly
d6i véi truong hop
st dung dit co vi
pham phép luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac xa mién
ndi, hai dao, vung

Nhu trén

Theo Nghi
quyét sb
101/2023/N
Q-HPND
ngay
14/7/2023
cua Hoi
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dat, tai san gan
lién véi dat de
thi hanh  an;
chia, tach, hop
nhat, sap nhap to
chic; ang ky
bién dong doi
véi truong hop
ho gia dinh, ca
nhan dua quyén
st dung dat vao
doanh nghiép

sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
x8 hoi kho Kkhan,
ving c6 diéu Kién
kinh té - x& hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

ddng nhan
dan tinh Ha
Tinh.

W]

Quy dinh vé Phi, Lé
phi TTHC QTED.21.c

Nhu trén

19

Ping ky bién
dong vé sur dung
dat, tai san gan
lién voi dat do
thay doi thong
tin  v& nguoi
duoc cap Gidy
ching nhan (d6i
tén hoic gidy to
phap nhan, gidy
to' nhan than, dia
chi); giam dién
tich thura dat do
sat 16 tu nhién;

QT.PD.22

10 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan da hd
so hop 1€, khong tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
cia nguoi s dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem xét xu ly
d6i véi truong hop
st dung dat co vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac xa mién
nai, hai dao, vung

Nhu trén

Theo Nghi
quyét sb
101/2023/N
Q-HPND
ngay
14/7/2023
cua Hoi
ddng nhan
dan tinh Ha

Nhu trén
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thay doi vé han
ché quyén su
dung dat; thay
d6i vé nghia vu
tai chinh; thay
d6i vé tai san
gan lién véi dat
S0 vai noi dung
da dang ky, cap
Gidy chtng
nhan

sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
x8 hoi kho Kkhan,
ving c6 diéu Kién
kinh té - x& hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

Tinh.

w|

Quy dinh vé Phi, Lé
phi TTHC QTPD.22.c

03 ngay lam viéc, ké Theo Nghi
tr ngdy nhan da hd quyét sé
so hop 1€ 101/2023/N
Xoa ding ky cho D6i voi cac XA mién Q-HDND
thué, cho thué nai, hai dao, vung ngay
lai, gop vén séu, ving xa, ving 14/7/2023 Nhu trén
bang quyén sir c6 diéu kién kinh té - R cua Hoi
20 dung (?ét,y quyén QT.DD.23 | 5 hoi kho khan, Nhu trén ddng nhan
s6 hitu nha ¢ va vung cé dieu kién dan tinh Ha
tai san khac gan kinh té - xa hoi dac Tinh.
lién véi dat biét kho khin thi thoi WE
gian thl‘IC hlél’l dll'(_)’C Quy dinh vé Phi, Lé
tang thém 10 ngay. phi TTHC QTPP.23.c
21 bang ky bién QT.DD.24 30 ngay lam viéc, ké Nhu trén Khong

dong ddi Vo

tir ngdy nhan da hd
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truong hop
chuyén tir hinh
thire thué dat tra
tién hang nim
sang thué dat tra
tien mot 1an cho
ca thoi gian thué
hoac tir giao dat
khéng thu tién
sir dung dat sang
hinh thuac thué
dat hoic tir thué
dat sang giao dat
cd thu tién su
dung dét.

so hop 1€, khong tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
cia nguodi su dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem xét xa ly
déi véi truong hop
st dung dat co vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

P4i VG cac xa mién
ndi, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving ¢6 didu kién
kinh té - x4 hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Nhu trén

22

Dang ky xac 1ap
quyén st dung
han ché thira dat
lién ké sau khi
dugc cip Gidy
ching nhan 1an
dau va dang ky

QT.PD.25

10 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan da hd
so hop 1€, khdng tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
cia nguoi s dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem xét xu ly

Nhu trén

Theo Nghi
quyét sé
101/2023/N
Q-HPND
ngay
14/7/2023
cua Hoi
ddng nhan
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thay doi, cham déi véi truong hop dan tinh Ha
dat quyén su st dung dit co vi Tinh. Nhu trén
dung han ché pham phap luat, thoi a
thira dat lien ke gian trung cau giam Quy dinh vé Phi, L&
dinh. phi TTHC QTDD.25.c
Déi véi cac xa mién
nai, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xa hoi khod khan,
ving ¢6 didu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.
Sg: f hr?gozlf dEﬂS 07 ngay lam viéc, ké
23 | & . QT.bb.26 | tir ngay nhan du ho Nhu trén Khéng Nhu trén
cong nghé cao, hoD [&
khu kinh té sohople.
10 ngay lam viéc, ké Theo Nghi
tr ngay nhan da hd quyét sb
Ping ky chuyén so hop 1¢&, khong tinh 101/2023/N
muc dich khdng thoi gian thuc hién Q-HDBND
24 | phai xin phép co | QT.DD.27 | nghia vu tai chinh Nhu trén ngay Nhu trén
quan nha nud6C cia nguodi su dung 14/7/2023
c6 tham quyén dat; khéng tinh thoi cua Hoi
gian xem xét xu ly ddng nhan
dbi voi truong hop dan tinh Ha
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st dung dat co vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac xa mién
nai, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving c6 diéu Kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Tinh.

w|

Quy dinh vé Phi, Lé
phi TTHC QTPD.27.c

25

bang ky thay
d6i tai san gan
lién véi dat vao
Giay chang
nhan da cap

QT.DD.28

15 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hod
so hop 1€, khéng tinh
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh
Cia nguol su dung
dat; khéng tinh thoi
gian xem Xxét xu ly
d6i véi truong hop
st dung dat co vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac x& mién

Nhu trén

Theo Nghi
quyét sb
101/2023/N
Q-HPND
ngay
14/7/2023
cua Hoi
ddng nhan
dan tinh Ha
Tinh.

W]

Quy dinh vé Phi, L&
phi TTHC QTDD.28.c

Nhu trén
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nai, hai dao, vung
sau, vung Xa, vung
c6 diéu kién kinh té -
xd hoi kho khan,
ving co didu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

26

Chéap thuan cua
co quan nha
nuéc €6 tham
quyén ddi véi to
chac kinh té
nhan  chuyén
nhuong,  nhan
gop vén, thué
quyén st dung
dat noéng nghiép
dé thuc hién du
an dau tu san
xuat, kinh doanh
phi ndng nghiép

QT.PD.29

25 ngay ké tir ngay
nhan da ho so hop
1

Nhu trén

- Luat Dét dai nam 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
ngay 15/05/2014 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot
sb diéu cua Luat Pit dai nam
2013;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé viéc stra doi, bd sung mot sb
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Pat dai nim 2013;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-
CP ngay 18/12/2020 sira ddi,
b6 sung mét sé nghi dinh quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP
ngay 03/04/2023 sira doi, bd
sung mot sé diéu cua cac nghi
dinh huéng dan thi hanh Luat
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DAt dai nam 2013;

- Théng tu sé 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/05/2014 cua
Bo truéng BO Tai nguyén va
Mo6i truong quy dinh vé gidy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat;

- Théng tu sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua
Bo truéng BO Tai nguyén va
Moi truomg quy dinh vé hd so
dia chinh;

- Théng tu s6 02/2015/TT-
BTNMT ngay 27/01/2015 cua
B6 truéng BO Tai nguyén va
Moi truong quy dinh chi tiét
mot s6 Diéu cua Nghi dinh
43/2014/NDB-CP va Nghi dinh
sb  44/2014/ND-CP  ngay
15/5/2014 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 33/2017/TT-
BTNMT ngay 29/9/2017 cua
Bo6 truong Bo Tai nguyén va
Moi trudng quy dinh chi tiét
Nghi dinh sb 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
stra ddi, b sung mot sé nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh
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Luat Pat dai va stra doi, bo
sung mot sb diéu cua cac thdng
tu hudng dan thi hanh Luat Dt
dai;

- Thong tu 09/2021/TT-
BTNMT ngay 30/6/2021 cua
B6 truong BO Tai nguyén va
MBoi truong vé sira doi, bo sung
mot sb diéu cua cic Thong tu
quy dinh chi tiét va huong dan
thi hanh Luat bat dai;

- Thong tu 02/2023/TT-
BTNMT ngay 15/5/2023 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
MBoi truong vé sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Théng tu sd
23/2014/TT-BTNMT va Thong
tw s6 24/2014/TT-BTNMT .

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo trudng
B6 Tai chinh hudéng dan vé phi
va lé¢ phi thuoc tham quyeén
quyét dinh cta Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong;

- Quyét dinh s6 1686/Qb-
BTNMT ngay 30/8/2021 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
MBoi trudng vé viéc cong b tha
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tuc hanh chinh mai ban hanh;
thu tuc hanh chinh duwoc stra
d6i, bd sung trong linh vyc dat
dai thuéc pham vi chic nang
quan ly nha nudc cua Bo Tai
nguyén va Moi truong.

LINH VU'C PO PAC VA BAN PO (02 TTHC)

Cap, gia han,
cap lai, cap doi
ching chi hanh
nghé do dac va
ban d6 hang II

QT.DDB
p.o1

a) Cap chang chi
hanh nghé do dac va
ban db:

+ Truong hop ca
nhan d& nghi cap
chung chi  hanh
nghé do dac va ban
dd nhung chua co
két qua sat hach: 10
ngay lam viéc ké tir
ngay co két qua thi
sat hach;

+ Truong hop ca
nhan d& nghi cap
chang chi  hanh
nghé do dac va ban
dd da co két qua sat
hach: 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan
du ho so hop 18;

b) Gia han/cap

Trung tdm Phuc

vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh
(s6 02A - duong
Nguyén Chi
Thanh - Thanh
phd Ha Tinh -
Tinh Ha Tinh);

- Qua Buu dién;

- Hé théng théng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
cua tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn
(truong hop cap
méi va cap lai).

- Luat Po dac va Ban dd sb
27/2018/QH14 ngay 14/6/2018;
- Nghi dinh s 27/2019/ND-CP
ngay 13/3/2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu
cta Luat Po dac va ban do;

- Nghi dinh sé 136/2021/Nb-
CP ngay 31/12/2021 cua Chinh
phi stra ddi, bé sung mot sd
diédu cua  Nghi  dinh
27/2019/ND-CP;

- Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP
ngay 15/5/2023 cua Chinh phu
Sita doi, bé sung mét sé diéu
cua cac Ngh; dinh lién quan
dén hoat déng kinh doanh trong
linh vuc tai nguyén va moi
truong;

- Quyét dinh s6 1237/Qb-
BTNMT ngay 12/5/2023 cua
Bo truong BO Tai nguyén va



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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lai/cap ddi chung
chi hanh nghé do
dac va ban do: 03
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hd so
hop I¢€.

MBoi trudng vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd
sung trong linh vuc do dac va
ban dd thuéc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo
Tai nguyén va Moi truong.

Cung cép théng
tin, d liéu, san
pham do dac va
ban do

QT.DDB
D.02

Ngay trong ngay
lam viéc hoic theo
thoi gian thong nhat
véi bén yéu cau
cung cap.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh
(s6 02A - duong
Nguyén Chi
Thanh - Thanh
phé Ha Tinh -
Tinh Ha Tinh);

- Qua Buu dién;

- Hé théng théng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
cua tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

Theo biéu
phi, 1€ phi
quy dinh tai
Thong tu sd
196/2016/TT
-BTC ngay
08/11/2016
cua Bo
truéng Bo
Tai Chinh
quy dinh
muc thu, ché
d6 thu, nop,
quan ly st
dung phi
khai thac, su
dung théng
tin, dix liéu
do dac va
ban d6

- Luat Po dac va Ban do sb
27/2018/QH14 ngay 14/6/2018;
- Nghi dinh s 27/2019/ND-CP
ngay 13/3/2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu
cta Luat Po dac va ban do;

- Nghi dinh sé6 136/2021/ND-
CP ngay 31/12/2021 cua Chinh
phi stra ddi, bé sung mot sé
dieu caa  Nghi  dinh
27/2019/NDb-CP;

- Nghi d@inh sé 22/2023/ND-CP
ngay 15/5/2023 cua Chinh phu
Sita doi, bé sung mét sé diéu
cua cac Ngh; dinh lién quan
dén hoat déng kinh doanh trong
linh vuC tai nguyén va moi
truong;

- Quyét dinh sé 1237/Qb-
BTNMT ngay 12/5/2023 cua
B6 truong BO Tai nguyén va
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L | Moi truong vé viéc cong bé tha
ﬂ tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd
Phi le phi.dopsung trong linh vuc do dac va
ban dd thuéc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo
Tai nguyén va Moi truong.
- Thong tu sb 196/2016/TT-
BTC ngay 08/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai Chinh quy dinh
muc thu, ché @6 thu, nop, quan
ly su dung phi khai thac, su
dung thoéng tin, dir liéu do dac
va ban do;

. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO (03 TTHC)

Tén tha tuc

Ky hiéu quy

T hanh chinh trinh Can cir phap 1y dé bai bo
| | LINH vUC PAT DAI (3 TTHO)
Cong nhan quyén sir dung dat va
cAp gidy chung nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va Thu tuc hanh chinh nay khong dugc quy dinh tai cac quyét dinh
1 | tai san khac gin lién voi dat chotd | QT.DD.07 | cong b thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y nha

chic dang st dung dit nhung
khéng c6 gidy to vé quyén su
dung dat theo quy dinh cua Luat

nudc cua Bo Tai nguyén va Moi truong.
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Dit dai nim 2013

Cho thué dat d6i véi to chic dang
st dung dat thuoc doi tuong phai

2 chuyén sang thué dit theo quy QT.bb.08 Nhur trén
dinh cta Luét Dat dai nam 2013
bié dua vao thu tuc “Déang ky thay déi tai san ,gén lién v6i dat vao
Pang ky, bd sung ddi v6i tai san ﬁgﬁ%/ S g aan Ga cap’ theo Quyet finh 0 1083QB-STNM.
T Y S i e cua BO Tai nguyén va Moi truong vé viéc cong bo
3 gg? (;;egu\g:: fg ; éﬁg;iﬁg:};‘;ﬁ;:g QT.BD.12 tha tuc hanh chinh dqqc s.fra (%(K)if, bod sung; tha tucéilémh chinh b?bﬁi
¥ ; bo trong linh vyc dat dai thudc pham vi chic nang quan 1y nha
nudc cua Bo Tai nguyén va Moi truong.
Il | LINH VU'C PO PAC VA BAN PO (01 TTHC)
Tham dinh hd so dé& nghi cap gidy
phép/ bd sung danh muc /gia han
gidy phép hoat dong do dac va ban , , ‘ ,
dd (ddi véi trudng hop té chie dé Quyet dinh s6 1237/QD-BTNMT ngay 12/5/2023 ve viéc cong bo
nghi cép /bé sung danh muc /gia thoﬁ tug héll’ll’} chinh du:(__yc Sﬁ:a déj, bo sung t,rong‘ thlvuc odo d?c Va
1 |han gidy phép khong thuéc quy | QT.PDBD.OI1 ban do thudc pham vi chitc nang quan ly nha nuéc cua Bo Tai

dinh tai diém a khoan 1 Diéu 33
Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP
duoc sira d6i, bd sung tai diém a
khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP).

nguyén va Moi truong.
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PHAN I11. NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH
A. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH

I. LINH VUC PAT PAI (02 TTHC)
1. Chuyén nhwong vén diu tw 1a gia tri quyén sit dung dit.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.30
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khéng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
+ Qua Buu dién;
+ Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
(1) Van ban vé chuyén nhuong vén dau tu 1a gia tri quyén sir «
dung dat theo quy dinh cua phap luat.
) Trich do dia chinh thira dat ddi véi treong hop chuyén nhugng y
gid tri quyéen sur dung dat cua mot phan thira dat.
(3) | Ban gdc Giay ching nhan da cap. X
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
Thoi han giai quyét: 10 ngdy Iam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€,
khong tinh thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua ngudi st dung dat, thoi gian
xem xét xu Iy doi voi truong hop st dung dat ¢o vi pham phap luat, thoi gian
2.5 | trung cau giam dinh.

Déi voi cac xa mién ndi, hai déo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, ving c6 dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A - duong Nguyén
Chi Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh;

2.
0 - Buu dién;
- Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh caa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan thuc hién: Vin phong dang ky dat dai.
,7 |~ Coquan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong Pang ky dat dai.
" | - Co quan dwoc iy quyén: Khéng.
- Co quan phoi hop: Khéng.
28 Poi twgng thuc hign TTHC: Doanh nghiép ¢ von dau tu nudc ngoai, to
" | chtrc kinh te.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Hé so du diéu kién: Ghi vao sb dia chinh va lap hd so && Nha nuéc quan ly;
"~ | Giay chung nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng Vviéc:
TT Trinh tw Trach Thot 1 gigy mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tur
ngudi nop ho 3y hoac tir buu dién
hodc qua H¢ thong thong tin giai
quyet tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn. <
>t b TR i | Canbg | |MAu s 0L 02, 03
ay |2 AP0 Qlaem tra ho | g TKQ; | 2 | (néu c6); 06 va 01
5O- . td chic, p b hd so theo muc
- Neu ho so chua day du hoac | 4oann chinh 23
khong hop 1€ thi huong dan bo nghiép

sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hod so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
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co).

Chuyén hd so vé So Tai nguyén Can bs

va Mai trudong; Van thu tiép nhan IN,&TKAQ x <

A £ . . oac nhan 0,5 Mau 01, 05 va ho

B2 | ho so chuyén cho Van phong vién Buu ngay <o keém theo

bang ky dat dai (VPDK dat dai) | ... .

giai quyét. dién; van

thu

Xem xét xtr Iy ho so:

- Truong hop khong du diéu kién| Céanbd N

giai quyét giai quyét: Tham muu | duoc giao - Mau 05, 06; Van

Van phong dang ky dat dai ban| xu Iy hd ban thdng bao tra

hanh Vian ban thdng bao tra hd | so, Lanh ho so kém ho so.

s0, kém theo ho so chuyén Trung | dao Phong, - Hoic Mau 05,
B3 |tdm Phuc vu hanh chinh cong| Lanh dao | 02 ngdy | Bién ban kiém tra

tinh dé tra két qua theo budc B10. | VPDK dat thyc dia kém ho so,

- Trudng hop du diéu kieén giai dai, Van Cong van moi tham

quyét giai quyét: Xét thay can to | thu; cac co gia phoi hop kiém

chirc kiém tra thuc dia thi tham | quan lién tra (néu co).

muu td chac kiém tra thuc dia quan

(phdi hop céc co quan lién quan).

Sau kiém tra thyc dia:

- Truong hop khéng da diéu kién | Can bo

giai quyét: Dy thiao Vian ban|dugc giao

thong béo tra ho so trinh lanh dao | xi 1y hd Mau 05; Vin ban

phong Ping ky va cidp Gidy |so; Lanh thdng bao tra ho so

chitng nhan xem xét, ky nhay | dao phong hodc Phicu chuyen
B4 | theo budc B7. bang ky [0l ngay [thong tin dé xac

- Truong hop du diéu kién giai Va, cap dinh nghia vu tai

quyet Gui thong tin dia chinh | gidy chung chinh v¢ dat dai.

dén co quan thué dé xac dinh |nhan, Lanh

nghia vu tai chinh ddi véi truong | dao VPDK

hop phai thyc hién nghia vu tai | dat dai

chinh theo quy dinh.
B5 | Nguoi st dung dat thuyc hién| Tochac, | Khéng | Chung tir thuc hién
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nghia vu tai chinh va chuyén ket | doanh qué 30 | nghia vu tai chinh,
qua vé cho VPBK dat dai (qua| nghiép ngay |Giay to chuang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh minh thudc dién
cong tinh). mién giam hoic
Luu y: khong thudc doi
Trwong hop thuge doi tuong tuong  thuc  hién
dwge mién, giam hogc khong nghia vu tai chinh;
thudc doi twong thuc hién nghia cac Ehankh pf)an ’(hO
vy tai chinh thi ngp ban sao gidy s0 yéu cau ban goc.
to chieng minh cho VPDK dat dai
(qua Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh).
Truong hop nop ho so qua Hé
thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguwol ngp ho so:n,o”p ‘Iai dong
thoi cac thanh phan ho so yeu
cau ban goc cho VPDK dat dai
(qua Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh).
Sau khi nguoi st dung dat thuc x . RA
hién nghta vu tai chinh: Lap Bién Mau 05, ho so,
) > - \ R Bién ban tham
ban tham dinh; du thao Thdng A . \
. X e , N Can bo dinh, du thao
bdo cap Giay chang nhan; in . X n . z
B6 iy . ~ \ \ dugc giao | 03 ngay | Thong bao cap
Giay chuang nhan, kem ho so| . . > . £ . A
N . < , | xtlyhoso Giay chang nhan,
trinh 1anh dao phong Pang ky va \ e A ,
SO , ~ 0 L du thao Giay chirng
Cap giay chang nhan xem xet, ky A
2 X nhan.
theo tham quyeén.
Mau 05; Van ban
thdng bao tra ho so
Lanh dao kém ho so hoac
Xem xét ho so ky ket qua thuc E’?]Ona Bién ban tham dinh
g7 | hién tai buoc B4, B6 theo tham | N | | dd ky duyét, Thong
quyén, trinh Lanh dao VPPK dét| 1 gé Y 9 |bao  cap  Gidy
dai ky duyét. GCNp chang nhan, Giay
chung nhan da ky
nhay.
B8 | Xém xét, ky duyét két qua thu tuc | Lanh dao |01 ngay | Mau 05; Vian ban
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hanh chinh theo tham quyén. VPBK dat thong bao tra ho so,
dai kém hd so hoic
Théng bao cép
Gidy chung nhan,
Gidy chung nhan.

Mau 05, 06; Vin
ban théng bao tra

Dong dau, phat hanh van ban| Van thu; hd so, kém hd so

chuyén két qua cho Trung tdm| Céanbo 0,5 _ . )
B9 Phuc vu hanh chinh céng tinh dé | duoc giao | ngay h?ac T_Dong pao
, 2o 1A 1 A cap Giay chung
tra cho to chuc, ca nhan. xur ly ho so ~ 7 ,
nhan, Giay ching
nhan.
Gic Mau 01, 06;
10 | Tra két qua giai quyét va thu phi | Can bo hén(?\ Gidy chtng nhan
theo quy dinh (néu co). TN&TKQ . hodc Van ban
chinh N LA
thong bao tra ho so.
* Truong hop ho so' qud han xii 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trueée
ngay hét han xi 1y co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh cho té
chuc, doanh nghiép.
* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi c6 tréach nhigm thuc hién can thurc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén
Hé thong thong tin gigi quyet thu tuc hanh chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.
3 |BIEUMAU

EH

Mau 01 ) ) . ) MAau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua

EH

M?lu 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so

@H

Méu 03 ) ) ) o MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
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@H

M?ll.l 04 ) . ) Mau 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mgu 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@H

Mau 06 i . Mau 06.docx
So6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cuia S¢ Tai nguyén
- | va Mai truong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

Cong van moi tham gia phéi hop kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia
(n€u co).

- | Céc chung tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh.

- | Thdng bao cap Giy ching nhan.

- | Bién ban tham dinh.

- | Giay chitng nhan (ban photo).

- | S6 dia chinh, co so dir liéu dat dai (tham chiéu).

Ho so duogc luu tai Bo phan luu trit cia Van phong ding ky dat dai va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

2. Thu hoi giay chang nhén da cap khong ding quy dinh caa phap luat dat
dai do ngwoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PDP.31
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2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khéng
2.2 | Cach thwc thuc hién TTHC:
+ Thuce hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
+ Qua Buu dién;
+ Qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
. A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
) Pon phan anh viéc cap Giay ching nhan khong ding quy «
dinh.
(2) | Ban gdc Gidy chimng nhan da cép. X
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A - dudong Nguyén
Chi Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh;
2.6 A
- Qua Buu dién;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan thyc hién: Vian phong dang ky dat dai.
- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh:
+ Uy ban nhan dan cp tinh ddi v6i truong hop Gidy chiing nhan da cap cho t6
chure, co s¢ ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu; t6 chirc nwdc ngoai cé chuc
2.7 | ning ngoai giao.

+ Vén phong DPang ky dat dai d6i voi truong hop ngudi su dung dat, cha so
hitu tai san gan lién véi dat da duoc cip Gidy ‘chung nhan va thuc hién cac
quyen Cla nguoi str dyng dat, cha so hitu tai san gan lién voi dat ma phai cap mai
Giay chting nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khéac gan lién
v6i dat va cap doi, cap lai Giay ching nhan.
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- Co quan dwoc ay quyén: Khong.
- Co quan phoi hep: Cac co quan c6 lién quan.

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, co sd ton gido, ngudi Viét Nam dinh

2.8 | cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngodi thyc hién du an dau
tu.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du dieu kign: Ghi vao so dia chinh va I3p ho so dé Nha nuéc quan ly;
Quyet dinh thu hoi Giay chirng nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban théng bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thot 1 gigy maukét qua
nhiém gian
Truong hop 1: Giay chirng nhan da cip cho to chire, co sé ton gido; ngudi
Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nwéc ngoai
thuc hi¢n dw 4n dau tu; to6 chirc nwéc ngoai c6 chire nang ngoai giao
(tham quyen quyeét dinh: UBND tinh).
1. Tiép nhan hd so. ,
Tiép nhan ho so truc tiep tu
ngudi nop ho so hodc tir buu
dién hoac qua H¢ thong thong
tin giai quyet tha tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hoso: ‘ Cin b Mau so 01; 02; 03
Bl |- Néu ho so chua day du hoac anbo | Giy hanh (neu cd), 06 va 01

T\NCELTK,Q chinh | b6 ho so theo muc
va to chtec, 23

ca nhan

khéng hop Ié thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh. Néu khong bé sung hoan
thién dugc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

- Néu hd so day du, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so
va yéu cau nop phi, 18 phi (néu
cod).
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B2

Chuyén hdé so vé& So Tai
nguyén va Mai truong; Van thu
tiép nhan ho so Chuyén cho Van
phong Pang ky dat dai (VPPK
dat dai) giai quyét.

Can bd
TN&TKQ
hoac nhan
vién Buu
dién; Van

thu

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 05 va Hb
so kém theo

B3

Tham dinh hd so:

- Truong hop khong du diéu
kién giai quyét: Dy thao Vin
ban théng bao tra hd so trinh
lanh dao Phong Pang ky va
Cép gidy ching nhan xem xét.

- Truong hop du diéu kién giai
quyét: Thyc hién lay y kién cua
cac co quan lién quan (néu
can); du thao Bién ban tham
dinh, To trinh @& nghi thu hoi
Gidy chang nhan trinh lanh dao
Phong Pang ky va Céap gidy
chirng nhan xem xét.

Luu y:

Truwong hop nop hé so qua H¢
thong théng tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguoi ngp ho so nop lai
dong thoi cac thanh phan hé so
yéu cdu bdan géc cho VPDK dat
dai (qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

Can bd
duogc giao
Xt ly ho so

Gio
hanh
chinh

Mau 05; Du thao:
Van ban thdng bao
tra ho so hoic Bién
ban tham dinh, To
trinh d& nghi thu
hoi;

Vin ban lay y kién
cac co quan lién
quan (néu co).

B4

Xem xét, ky nhay, ky duyét két
qua thuc hién tai buoc B3 theo
tham quyen.

Lanh dao
Phong
bang ky va
Cap GCN

Gio hanh
chinh

Mau 05; Vin ban
théng bao tra hd
so, kém ho so da
ky nhay hoac Bién
ban tham dinh da
ky duyét, To trinh
dé nghi thu hdi
Gidy chtng nhan
da ky nhay.

Xem xét, ky duyét két qua thuc

Lanh dao

Gio hanh

- Mau 05; Vian ban
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B5 | hién tai budc B4 theo tham| VPBK dat | chinh | théng bao tra ho so
quyén. dai kém hd so hoic To
trinh d& nghi thu
hoi  Gidy chung
nhan da ky duyét.
Phat hanh van ban:
- Chuyén Vin ban théng béo
tra hd so, kém hd so sang Trung - Mau 05. 06: Vin
tam Phuc vu hanh chinh céng ban th(‘)né bé;o tra
de tra cho to chuc theo budc 9 A LA
B12. Van thu Gio hanh ho so kerri ho so.
B6 T A ..| VPDK dt X - Hoac mau 05; To
- Trinh To trinh dé nghi thu hoi dai chinh trinh da .

: £ , A0S A rinh dé nghi thu
Giay chtng nhan kem ho so hdi  Gidy ching
cho Phong chuyén mon (Phong nhan
bat dai 1 hoac bat dai 2) thudc i
So Tai nguyén va Moi truong
xem xét, giai quyét.

Xem xét hd so va To trinh

VPDK dit dai:

- Truong hOP !{héng du dieu Mau 05; hd so, cac

kién thu hoi giay chang nhan:|  Chuyén du théc;- Van’bén

Du thao Van ban tra ho so trinh | vién duoc thén béo tra hd so

Lanh dao phong xem xét. giaoxuly | ~.. .. NG Bao - \
B7 |. “na h § didu Kien thu | hd so (S6 Gio hanh | hodc .Blen pan

Truong hop du di€u kién thu | NO ) chinh | thdm dinh, T trinh
hoi: Lap Bién ban tham dinh va | Tal nguyen d3 nghi thu hoi
du thao To trinh dé nghi UBND |  va MOi Quyét dinh thu h A
tinh thu hoi Gidy ching nhan, |  truong) gidy chitng nhan.
Quyet dinh thu hoi giay ching '
nhan trinh Lanh dao phong xem
Xét.

Mau 05; hé so,

, < Bién ban tham

Xem xét, ky nhay két qua thyc | Lanhdao dinh di ky duyét

hign tai busc B7 theo tham phhonAg  |Ts trinh  UBND

ng | UYeN. | n‘;émes”é hﬁ:}‘; tinh di ky nhay,
Trinh Lanh dao So Tai nguyén Tainauven | chinh | Kem du thio Quyét

va Mai truong ky duyet. v dinh thu hdi gidy
truong) ching nhan hoac

Vén ban thong bao
tra ho so da ky
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nhay.

Mau 05; ho so, To
trinh  UBND tinh

e Lo Ar L As oz Lanh dao da ky duyét kem
89 | hien taf busc 88 theo thim| SYTA | Givhinh | du thao Quyst dinn
qdyén ' nguyén va chinh | thu hoi giay ching
' Moi truong nhan hoac Van ban
théng béo tra hd so
da ky duyét.
Poéng dau va phat hanh vin
ban.
- Trinh hd so sang UBND tinh Mau 05; hd so, To
giai quyét (qua Trung tdm Phuc | Vin thu So trinh, dy thao
g10 | V¥ hanh chinh cong tinh). _ | Tai nguyén | Gio hanh Quyét dinh.
- Hoac chuyén Van ban tra ho | va MO chinh | Hoac mau 05, 06;
so kém ho so cho Vin phong trudng Vin ban tra ho so
ding ky dat dai dé chuyén kém ho so.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tra két qua theo budc B12.
UBND tinh xem xét, giai quyét.
Chuyén két qua xi ly cho S¢ , ‘
TN&MT (qua Trung tdm Phuc Quyet dinh thu hoi
vu hanh chinh cbng tinh Ha , Gio hanh | Giay ching nhan
Bl1 Tinh) ddng thoi két thuc xir ly UBND tinh | =0 ih hodc Vian ban tra
trén Hé thong thong tin giai ho so.
quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh.
Tra két qua giai quyét thu tuc Mau 01, 06; Quyét
hanh chinh. Cong chuc dinh thu hoi Gidy
B12 Chuyén Quyét dinh thu hoi gidy | TN&TKQ | Gio hanh | chang nhan  hodc
ching nhan (kem ho so) vé| vatochuc, | chinh | Van ban thong bao
VPBK dit dai. ca nhan khéng du  diéu
Kién.

Truwong hop 2: Ngudi sir dung dat, chia sé hiru tai san gin lién véi dat da
dwoc cap Gidy chirng nhan va thyc hién cac quyen ciia ngwdi sir dung dat,
chi s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma phai cap méi Glay ching nhéan quyen
sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat va cap doi,
cap lai Giay chieng nhan (tham quyén quyét dinh Vin phong Ping ky dat
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dai).

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc tiép tur
ngudi nop hd so hoic tir buu
dién hoic qua Hé thdng thdng
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Mau sé 01; 02; 03

5y |- Néu hb so chua diy dit hoae TISZ?T?EQ Gior hanh | (néu c6), 06 va 01
khoéng hop 1€ thi huéng dan bo | '\ chinh | b6 ho so theo muc
sung, hoan thién ho so theo quy va FO Cf]u’c, 2.3
dinh. Néu khong bé sung hoan | 3 Nhan
thién dugc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so
va yéu cau nop phi, 18 phi (néu
cd).
Chuyén hd so vé So Tai| Canbo
AN - TN&TKQ -\
nguyen va Moi truong; Van thu hodc nhan Gio MAu 0L 05 vi hd

B2 | tiep nhan ho so chuyén cho Van vidn Buu hanh <o kém tileo
phong Pang ky dat dai (VPDK dien: Vin chinh
dat dai) gial quyeét. thu
Tham dinh hb so:

- Truong hop khong du diéu Mau 05, hd so va
kién giai quyét: Dy thiao Vin Bién ban tham
ban théng bao tra ho so trinh dinh, du thao
lanh dao Phong Pang ky va Quyét dinh thu hoi
Cap gidy chirng nhan xem xét. Can bo Gic gidy chung nhan

B3 | - Truong hop du diéu kién giai | duoc giao ha:% hogc  Van  ban

quyét: Lay y kién cia cac co| X ly hoso chinh thong bao tra ho

quan lién quan (néu can), du
thao Bién ban tham dinh, Quyét
dinh thu hdi gidy chang nhan
trinh dao Phong Pang ky va
Cép gidy ching nhan xem xét.

SO.

- Van ban liy y
kién cac co quan
lién quan (néu ca).
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Luu y:

Truong hop nép hé so qua Hé
thong théng tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguwoi ngp ho so ndp lai
dong thoi céac thanh phan hé so
yéu cdu bdn gdc cho VPDK dat
dai (Qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

Mau 05, hé so,
Van ban thong bao
tra ho so da ky

Xem xét hod so va ky két qua Lg?]lf dao Gio hanp | Mhay ~hoac  Bién
thyc hién tai budc B3 theo tham | . 1ong | SO NAN o tham dinh da
B4 A bang ky va | chinh . . \
quyen. Cép GCN ky dAyye;f[, du thako_
Quyet dinh thu hoi
gidy chang nhan
d3 k¥ nhay.
Mau 05; Quyét
o dinh thu hoi giay
Xem xét, ky duyét két qua giai \I;;g}(dggt Gio hanh | chang nhan hoac
B5 | quyét thu tuc hanh chinh. ) chinh | Van ban théng bao
dai tra hd so kém hd
SO.
Mau 05, 06; Quyét
Pong diu va phat hanh vin| Van thu, dinh thu hoi gidy
ban, chuyén két qua sang Trung| Canbo | Gio hanh | chang nhan  hoic
B6 |tdm Phuc vu hanh chinh cong| duoc giao chinh | Van ban théng bao
tinh dé tra cho t6 chuec. xur 1y ho so tra hd so kém ho
SO.
Mau 01, 06; Quyét
Cong chic dinh thu hoi gidy
g7 |Tré két qua giai quyét thu tuc | TN&TKQ | Gio hanh | ching nhan  hoac
hanh chinh. vato chac, | chinh | Van ban théng bao
ca nhan tra hd so kém ho

SO.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so ngwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
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hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra ho so, két qua giai quyet
trén Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bugc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

MEU 03 ) ) ) o Mau 03.docx
Phiéeu tur choi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAau 04.docx
Phiéeu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mﬁu 05 ) " o Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai nhguyen
va Mai truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh. Mau 01,
05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Bién ban tham dinh caa Phong Piang ky va Cap GCN (Vin phong diang ky dat
dai).

Bién ban tham dinh cua Phong chuyén mén thuoc S¢ Tai nguyén va Moi
truong (doi vai truong hop tham quyén UBND tinh).



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

o1

- | Quyét dinh thu hoi gidy chting nhan;

- | Van ban lay y kién, van ban cho y kién cua cac co quan lién quan (néu cd).

To trinh cia VPDK dat dai, To trinh cia S¢ Tai nguyén va Moi truong
(truong hop tham quyen UBND tinh).

- | S dia chinh, co so dit liéu vé dat dai (tham chiéu).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cua Van phong ding ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC TONG HQP (01 TTHC)

1. Khai thac va sir dung théng tin, dir li¢u tai nguyén va méi trueong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KTTT.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Vén ban yéu CAU Cla co quan, t6 chuc phai co chix ky cua Thu truéng co quan
va dong dau xac nhan. Phieu yéu cau cua ca nhan phai ghi ro ho tén, dia chi va
chir ky cua nguoi yéu cau cung cap thong tin, di ligu.
- Truong hop nguoi ¢6 nhu cau khai thac va st dung théng tin, dir liéu tai
nguyén, moi truong 1a ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam thi van ban yéu cau
phai duoc to chirc, doanh nghiép noi nguoi do dang lam viéc ky xac nhan,
dong dau; doi vai cac chuyén gia, thuc tap sinh la nguoi nudc ngoai dang lam
Viéc cho cac chuong trinh, du an tai cac bd, nganh, dia phuong hoac hoc tap tai
cac co so dao tao tai Viét Nam thi phai dugc co quan c6 tham quyén cua b~(f),
nganh, dia phuong hoac cac co sd dao tao d6 ky xac nhan, dong dau theo mau
BM.KTTT.01.02.
- Viéc khai thac va su dung co s¢ dir liéu thong qua mang dién tu chi duogc
thuc hién khi thong tin, dit liéu duoc yéu cau cung cap co thé truyen tai qua
mang dién tir va co quan quan ly théng tin, di liéu c6 du diéu kién dé cung cap
thong tin, dir liéu qua mang dién tu.
2.2 | Cach thac thuc hign TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tm Hanh chinh cong cap huyén (chi 4p dung
doi véi ho gia dinh, ca nhan);
- Qua dich vu Buu chinh.
- Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | pan sao
' ’ ' chinh
2.3.1 | Hd so ddi véi to chire, ca nhan trong nuéc
) Phicu yéu cau cung cap thdng tin, dit liéu tai nguyén va moi y
truong, theo mau BM.KTTT.01.
2 3.2 | Hd so ddi véi ca nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
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Phiéu yéu cau cung cap thdng tin, dit lidu tai nguyén va moi

(1) | truong, theo mau BM.KTTT.02. X
2.4 | S6 lwgng hd so: 01(bo).
Thoi han giai quyét:
05 ngay lam viéc, co quan quan ly thong tin, dix li¢u tiép nhan kiém tra van ban,
phicu yéu cau, thdng bao nghia vy tai chinh (trudng hop phai thyc hién nghia
2.5 | vu tai chinh) cho t6 chac, ca nhan.
Sau khi t6 chuc, ca nhan thyc hién nghia vu tai chinh, co quan quan Iy théng
tin, dit lieu c6 trach nhiém cung cap day du, chinh xac cac thong tin, dir li¢u
cho céc to chuec, ca nhan.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A -
duong Nguyen Chi Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).
- Truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap huyén (chi &p dung doi
2.6 | ysi ho gia dinh, ca nhan).
- Qua Buu dién;
- Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Van phong déng ky d4t dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai.
57 Co quan c6 tham quyén q,uyé't dinh: Vian phong dang ky dat dai hoac Chi
" | nhanh Van phong dang ky dat dai.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Khong.
2.8 | Pi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
- Trudng hop du diéu kién cung cap: Van ban cung cap thdng tin, dit liéu tai
2.9 | nguyén mdi truong.
- Trudong hop khong du diéu kién cung cap: Vin ban tir chdi cung cap théng
tin, dit liéu tai nguyén mai truong.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/Két qua

nhiém gian



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

54

Trwong hep 1: Ho so ndp & Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh Ha

Tinh

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép tur
ngudi nop hd so hoic tir buu
dién hoac qua Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn

2. Can bdo TN&TKQ kiém

tra hé so: Canbd | iy | M3u s 01: 02: 03 (néu
Bl |- Néu hd so chua ddy du| TN&TKQ | nanh 166) 06 va 01 bo hd so
hogc khong hop I¢ thi huong | Va0 | cninh [ theo muc 2.3
dan bé sung, hoan thi¢n ho chuc, ca '
so theo quy dinh. Neu khdng nhan
bo sung hoan thién duoc thi
ttr choi tiep nhan ho so.
- Néu hd so déy ,dfl, hop |§r
thi 1am thu tuc tiep nhan ho
so, hen tra két qua cho
ngudi NOp ho so va yéu cau
nop phi, 1€ phi (néu co).
Chuyén hd so vé So| el
TN&MT; Vian thu tiép nhan | . & x L s
A 2 - | hodc nhan .. |Mau 01, 05 va ho so
B2 |ho so chuyén cho Van| .} 0,5ngay |, .
. - Y . | vién Buu kem theo
phong Dang ky dat ,dal dicn: Van
(VPDK dat dai) giai quyet. T
thu;
Xem xét xir Iy hd so:
- Truong hop khong da diéu )
Kién Xu ly: Du t’héo Van ban Mau 05; d}I thao Van
tr choil cung cap thong tin, Can b ban tr choi cung cap
dir lisu tai nguyen moi| o0 PO . |theng tin, di lidu tai
truong trinh Linh dao phon duoc giao 02 ngay nguyén m’c“Ji truong hoic
g3 | truongtrinh Lanh dad pong | - . o' guyerl g 1o
chuyé&n mén xem xét. o Van ban cung cap thong

- Truong hop du diéu kién
xt ly: Du thao Van ban
cung cap thdng tin, dir lidu
tai nguyén méi truong , hd

tin, dr liéu tai nguyén
moi truong.
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so trinh Lanh dao phong
chuy&n mon xem xét.

Mau 05; du thao Vin
ban tu choi cung cap

Lanh dao ~ . T
R S X thong tin, do liéu tai
Xem xeét, ky nhay két qua tai | phong N A A <
B4 . A 01 ngay | nguyén mdi truong hoac
budc B3. chuyén . SR
mon Yan b? n ?Au ng cap thor]g
tin, dir liéu tai nguyén
moi truong da ky nhay.
Mau 05; dy thao Vin
Lanh dao ban tr chdi cung cap
B5 Xem Xétﬂ ky d,uyét ket qua pxgrrllg ; ;Z?Jr;/%ntméi (tjrlfré::guho?cl
thi tuc hanh chinh. Pang ky 01 ngay Vin ban cung cap théng
dat dai tin, dit liéu tai nguyén
mOi truong da ky duyét.
Mau 05, 06; Vin ban tir
Pong dau va phat hanh vin chédi cung cap thodng tin,
ban, chuyén tra két qua ra dit liéu tai nguyén moi
B6 | Trung tdm phuc vu hanh| Vanthu |0,5ngay |truong hodc Van ban
chinh ¢6ng tinh Ha Tinh dé cung cap thdng tin, dir
tra cho té chirc, ca nhan lisu tai nguyén moi
trudng (va ho so néu cd)
Mau 01, 06;
Can bo Van ban tir chdi cung
Tra két qua giai quyét va thu TN&\‘T;KQ (%'0’ cap thong At!n’ d}r ligu tf"
B7 phi theo quy dinh va to hanh | nguyén moi truong hogc
S chuec, ca chinh | Van ban cung cap thong
nhan tin, dit liéu tai nguyén
mOi truong.
Trwong hep 1: Ho so ndp & Trung tdm hanh chinh céng cap huyén
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tur
ngudi nop ho so hoic tir buu . Gio | Mau sé 01; 02; 03 (néu
B1 |dién hoic qua H¢ théng Tﬁ?@?Tbrg hanh | co), 06 va 01 bo hd so
thong tin giai quyét tha tuc VA ca nh§1 chinh | theo muc 2.3

hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

56

vn
2. Can bdo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so chwa day du
hoac khdng hop ¢ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh. Néu khong
b6 sung hoan thién dugc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho
ngudi nop hod so va yéu cau
nop phi, 18 phi (néu co).

Chuyén hd so dén Chi| Canbd |0,5ngay | Mau 01, 05 va hd so
B2 |nhénh Vén phong dang ky | TN&TKQ kém theo
dat dai giai quyét.
Xem xét xir Iy hd so:
- Truong hop khong da diéu
Kién Xu ly: Du t’héo Van ban i
tr choil cung cap thong tin, Mau 05; du thao Van
dir lieu tai nguyén moi i ha | 02 noay | Pan tir chdi cung cap
truomg trinh Lanh dao phong | %" bi(;o | thong tin, dir licu tai
chuy&n mon xem xét. v gla nguyén moi truong hoac
B3 . CN xu ly ho 0, J N
- Truong hop dua diéu kién o Van ban cung cap thong
xit ly: Dy thao Van ban tin, dir liéu tai nguyen
cung cap thong tin, dir ligu MmOl trudng.
tai nguyén moi truong , ho
so trinh Lanh dao phong
chuyén mén xem xét.
Mau 05; d}_I thao Va‘}n
Lanh dao ban tir chol cung cap
e L g L Ap o n g \ thong tin, do liu tai
Xem xét, ky nhay két qua tai | phong . A <
B4 . A 01 ngay | nguyén moi truong hoac
budc B3. chuyén . SR
2 Vian ban cung cap thong
mon . o ia e R
tin, dir liéu tai nguyén
mOi truong da ky nhay.
g5 | Xem xét, ky duyét két qua | Lanh dao Mau 05; dy thao Vin
tha tuc hanh chinh. Chi nhanh ban tr choi cung cap
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Van théng tin, do liéu tai
phong | 01 ngay | hguyén mdi truong hodc
Pang ky Vian ban cung cap thong
dat dai tin, dir liéu tai nguyén

moi truong da ky duyét.

Mau 05, 06; Vian ban tu

Pong dau va phat hanh van chdi cung cap thong tin,
ban, chuyén tra ket qua ra dir liéu tai nguyén moi
B6 | Trung tam phyc vy hanh| Vanthe |05ngay |truong hodc Van ban
chinh cong tinh Ha Tinh dé cung cap théng tin, dir
tra cho to chuac, ca nhén licu tai nguyén mai
truong (va ho so néu cod)
Mau 01, 06;
Vian ban tir chdi cung
O Ze e g Can bo Gid | cap thdng tin, di liéu tai
Tra ket 1al tvath ; X n N -
B7 | . thzoq“j‘ g d‘;.‘nﬁ“ye "I TN&TKQ | hanh | nguyén moi truong hodc
P auy G ;canhan | chinh | Vin ban cung cap thong
tin, dr liéu tai nguyén
mOoi truong.
* Trirong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinh/ Trung
tam Hanh chinh cong cdp huyén dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhigm thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén
Hé thong théng tin giai quyet thu tuc hanh chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU

@H

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03

=
) ) ) o MAau 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so

Mau 04

)
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

]
) i o Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 06

L
M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

BM.KTTT.01.01

Vin ban, phiéu yéu cau cung cip thong tin, dit liéu tai
nguyén va moi truong (doi vai to chirc, ca nhan trong nudc)

W]

BM.KTTT.01.01.docx

BM.KTTT.01.02

Vin ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu tai
nguyén va moi truong (d6i vai ca nhan nudc ngoai)

W]

BM.KTTT.01.02.docx

4 |HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

- | tinh hodc Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so

thu tuc hanh chinh.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban tir chdi cung cap thdng tin, dit ligu tai nguyén moi truong / Van ban
cung cap thong tin, dir liéu tai nguyén méi truong

Ho so duge luu tai don vi Xt ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cua Van phong bang ky dat dai/ Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai Iuu trit theo quy dinh hién hanh.
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B. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
I. LINH VUC PAT PAI (26 TTHC)

1. Giao dt, cho thué dat khong thong qua hinh thire diu gia quyen sir dung
dat ngoai khu kinh té, khu cong nghé cao, dat Khu Cong nghiép nam ngoai khu
kinh té do Ban quan ly Khu kinh te tinh quan ly.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.bb.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Dién tich dit dang st dung phd hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat va
cac quy hoach khac co lién quan.

2.2 | Cach thwrc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién.

+ Qua Hé théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A Ao . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
(1) | Pon xin giao dat, cho thué dat, theo mau BM.PD.01.01; X
Gidy ching nhan Pang ky kinh doanh/Quyét dinh thanh 1ap
(2) don vi; X

Ban thuyét minh du 4n dau tu xay dung cong trinh (hoic
bao c&o kinh té - k§ thuat dbi véi truong hop khéng phai
1ap du an dau tu xay dung cong trinh) kem theo Ban sao
glay ching nhan dang ky dau tu (d6i voi truong hop phai
cap Giay chang nhan dang ky dau tu) hodc van ban chap
thuén chu truong dau tu dau tu (ddi voéi trudng hop khong
phai dang ky dau tu). Dol Vvé6i dy an ¢6 von dau tu tir ngan
sach thi kém theo quyét dinh phé duyét du an cua co quan
c6 tham quyén;

(3) | Truong hop xin giao dat cho co s ton gi&o thi phai c6 béo X
céo kinh té - ki thuat xay dung cong trinh t6n giao; Truong
hop xin giao dat dé sir dung vao muc dich qudc phong, an
ninh thi khéng phai nép ban thuyét minh du an dau tu
nhung phai nop ban sao quyét dinh dau tu xay dung cdng
trinh qUOC phong, an ninh cua co quan nha nudc co tham
quyén gom cac noi dung lién quan dén viéc sir dung dat
hoac quyet dinh phé duyét vi tri dong quan cia co quan co
tham quyén thuéc Bo Québc phong, Bo Cong an; Trudng
hop du an sir dung dat cho hoat dong khoang san thi phai c6
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glay phep khai thac khoang san cua co quan nha nu6c co
tham quyén theo quy dinh cua phép luat;

(4)

Trich luc ban @b dia chinh thira dat hoac trich do dia chinh
thira dat.

(Nguoi st dung dat c6 trach nhiém lién hé véi Van phong
dang ky dat dai dé duoc cung cp trich luc ban do dia chinh | X
thira dat ddi véi nhimg noi da c6 ban d6 dia chinh hoac thuc
hién trich do dia chinh thira dat theo yéu cau cia nguoi xin
giao dat, thué dat);

()

Quy hoach chi tiét xay dung (ban v& mat bang st dung dat)
hoic quy hoach tong mat bang st dung dat;

(6)

Phuong an bdi thuong, hd tro va tai dinh cu da dugc tham
dinh d6i véi truong hop Nha nude thu hdi dat va phai thuc
hién boi thuong, giai phéng mit bang; déi véi truong hop
du an d3 duoc giai phong mit bang hodc khdng phai giai
phéng mat bang thi c6 van ban cia UBND cip huyén xac X
nhan viéc dat da dugc giai phéng mat bang hoic khdng phai
giai phong mit bang; Dbi véi truong hop thoa thuan boi
thuong thi c6 hd so thoéa thuan bdi thuong cd xac nhan cua
UBND cap x4;

(7)

Quyét dinh thu hoi dét thudc tham quyén cua UBND cap
huyén (néu co);

(8)

Vin ban dé nghi thu hoi dat, giao dat hodc cho thué dat cua
UBND cap huyén (trong d6 néu ré dién tich, loai dat, nguon
goc dat; da hoan thanh cong tac boi thuong, hd tro giai
phong mit bang chua).

* Luu y khi ngp hé so trwong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh thi
kém theo bdn géc dé dai chiéu;

+ Néu nép hé so qua dwong buwu dién thi ngp bdn sao c6 chitng thuc ciia co
quan c6 tham quyen.

+ Néu nép qua Hé thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cia tinh thi
quét (scan) te ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (b9).

2.5

Thoi han giai quyét: 17 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi
Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).

- Buu dién.

- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

- Co quan thuc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan dwoc @ty quyén: Khong.

- Co quan phdi hep:

+ Vian phong dang ky dit dai;

+ Phong Tai nguyén va Moéi trudng cap huyén;

+ Uy ban nhan dén cap xa.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: To chie trong nudc; co s ton gido; nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hodc Vian ban thong bao khong du
diéu kién giao hoic thué dat/ Van ban tra ho so.

2.10

Quy trinh xiwr ly cdng viéc

TT

Trinh tw TriCh Thot 1 izl mau/két qua
: nhiém gian

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tur
ngudi nop hd so hoic tir buu
dién hoac qua Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so: Can bo

- Néu hé so chua day du TN&TKQ
hoac khong hop 1€ thi huéng | va té chirc,
dan bo sung, hoan thién hd | ¢4 nhan
so theo quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién duoc thi
tir chéi tiép nhan hd so.

- Néu hd so day da, hop 18
thi 1am thu tyc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho
ngudi nop hd so va yéu cau
nop phi, & phi (néu co).

Mau sd 01; 02; 03
Gid hanh | (néu c6), 06 va 01

chinh | bd ho so theo muc
2.3

B2

Chuyén ho so vé S¢ Tai| Canbo ‘
nguyén va Mai truong; Van | TN&TKQ 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so
thu tiép nhan hd so chuyén | hodc nhan ’ kem theo

cho Phong Dat dai 01 hoic | vién Buu



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

62

Phong Dat dai 2 giai quyét. dién; Van
thu; Lanh
dao
Xem xét xir Iy ho so:
- Néu hé so khong du diéu
Kicn xir 1 tham muu 86 ban | oy, van vign Mau 05, 06, Van ban
hanh Van ban tra ho so . \ \ A . A
huvén ke ha b dugc giao xur tra ho so kém ho so
chuyen Kem Rno- so cho ly ho so, theo muc 2.3
Trung tam Phucq vu hanb Lanh dao Hoa X, 05. Bi
chinh cong tinh dé tra cho t& | opx. .+ 04ac Mau Yo, bien
B3 | Chitc, cé nhan theo buee BY. | 10N LA ) o gy | ban kiém tra thc
o> C4 THHan Tes DUO™ B 1 dao s¢, Van | #° "9 | dia kem hé so, Cong
- Néu ho so du dieu kién xur hu 9 . :
o n g bpAv A R thu; van moi tham gia
ly va xet thay can to chac| A 2
2 BN cac co quan phoi hop kiém tra
muu t6 chuc kiém tra thyuc '
dia (phoi hop cac co quan
lién quan).
Sau kiém tra thuc dia:
+ Néu da diéu kién thi du
thao To trinh UBND tinh; MAu 05 va Du thao
du thao Quyéct dinh trinh huven vié S trinh ke q
Lanh dao phong duyét ky Chuyen vien . To trinh kem U
B4 nhav. ' dugc giao xir | 04 ngay |thao  Quyet d;nh
Yo | Iyhéso hodc Vin ban tra hd
+ Néu khong du diéu !(Ien SO
du thao Van ban tra ho so
trinh Lanh dao phong duyét
Ky nhay.
, Mau 05 kém hd so;
Duyét, ky nhay két qua thuc Lanh dao T trinh da ky nhay,
B5 |hién busc B4, trinh Lénh hona 01 ngay |du thao Quyet dinh
dao S ky. phong hoac Van ban tra ho
so da ky nhay.
Mau 05 kém hd so,
Lo e L Ae 2 To trinh da ky duyét,
B6 Xe[n xet ky duyet ket qua tai Léanh dao S¢ | 1,5 ngay | du thao Quyét dinh
budc B5. « s s 2 A
hodc Van ban tra ho
so da ky duyé¢t
qung dau va phat hanh van Van thu: I\/!éu 05,\ HO so, "l:(‘r
ban. chuvan vien trmh va du thao
B7 |- Trinh hd so sang UBND | S WENVIEN 1 5 hgay | quyét dinh
, A duoc giao X g x
tinh (qua Trung tdm Phuc vu 1y ho so Hoic mau 05, 06,

hanh chinh cbng tinh).

Vin ban tra hd so
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- Hoic chuyén Van ban tra kém ho so
hd so kém ho so sang Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc
theo budc BO.

UBND tinha xem Xét, giai
quyet. Chuyén ket qua xur ly

cho So Tai nguyén va Moi Quyét dinh hoic

treong (qua Trung tam Phuc Van ban thong bao
B8 |vu hanh chinh cong tinh) | UBND tinh | 05ngay |khéng du diéu kién

ddng thoi két thac xi ly trén giao hodc thué dat

Hé thong théng tin giai (kém ho so)

quyét thi tuc hanh chinh cua

tinh.

Tra két qua cho to chuc, cé Mau 01, 06 va

nhan, thu phi, 1& phi (néu Quyét dinh hoic

co). A e Van ban théng béo
B9 | Chuyén két qua cia UBND | -CanPo [ Glohanh 1o da didu kien

tinh v& cho Phong Dét dai 1 TN&TKQ | chinh | 20 hodc thue dat/
hoac Phong dat dai 2 theo hoac Van ban tra ho
doi, luu. so (kém ho so)

B10

Chuyén thong tin xac dinh
don gia thué dat dé ky hop
dong cho thué dat, dong thoi
thong bao dé Nha dau tu| So Tai
thuc hién nghia vy tai chinh | nguyénva | ...\ . |Hop dong; Bién ban
(néu co6). Sau khi da thyc | Mai truong/ chinh ban giao dat thuc
hién nghia vu tai chinh (néu | To chic ca dia.

c6), S& ky hop dong thué dat nhan
va phéi hop véi chinh quyén
dia phuong dé ban giao dat
thuc dia.

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinh dé
gu+i cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguwoi cd trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
Hé théng théng tin gidgi quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
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@H

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
0

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
0

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo ddi ho so

W]
BM.bb.01.01 BM.PD.01.02.docx
Pon xin giao dat, cho thué dat
5 N
BM.bb.01.02 BM.PD.01.02.docx
Quyet dinh vé viéc giao dat
5 N
BM.Bb.01.03 BM.DD.01.03.docx

Quyét dinh vé viéc cho thué dat

@j

BM.bb.01.04 BM.DD.01.04..docx

Hop dong thué dat
=

BM.Bb.01.05 BM.DD.01.05.docx
Bién ban ban giao dat trén thuc dia

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so;
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- | Ho so dau vao theo muc 2.3;

- | Bién ban kiém tra thuc dia; Céng van moi phdi hop kiém tra (néu c6);

- | To trinh cia So TN&MT dé nghi UBND tinh giao dét, cho thué dat;

- | Quyét dinh giao dat, cho thué dat;

- | Hop ddong thué dat (néu co);

- Bién ban ban giao dat thyc dia;

- | Thong bao thué + Gidy nop tién (néu co).

ban giao cho Vin phong ding ky dat dai dé bao quan, luu trir theo quy dinh.

Ho6 so duoc luu tai bo phan truc tiép tham dinh cia So, sau d6 phong chuyén mén s&

2. Chuyén muc dich sir dung dit phai dwoc phép ciia co quan nha nwéc co
tham quyen doi véi dat nam ngoai Khu kinh teé, Khu c6ng nghé cao, dat Khu Céng

nghiép nam ngoai Khu kinh té do Ban quan ly Khu kinh té tinh quan Iy.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PDb.02

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

cac quy hoach khac co lién quan.

Dién tich dat dang st dung phu hop véi quy hoach, ké hoach str dung dat va

2.2 | Céch thwrc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
+ Qua Buu dién.

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

+ Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:

] L - Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh

Ban
sao

Pon xin chuyén muc dich st dung dat, theo mau

@ | pMPP.02.01; X

Gidy chiing nhan quyén st dung dat hoic Gidy ching nhan
quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat ¢ hoic Giay
chimg nhan quyen sir dung dét, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat; Hop dong chuyen nhuong quyen
st dung dat di voi truong hop nhan chuyén nhuong quyén
sir dung dat dé chuyén muc dich sir dung;

(2)

3) Ban thuyét minh du 4n dau tu xay dung cong trinh (hosc
b&o cdo kinh té - ky thuat doi véi truong hop khdng phai
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lap dy 4n dau tu xay dung cong trinh) kem theo Ban sao
glay ching nhén dang ky dau tu (ddi véi trudng hop phai
cdp GCN ding ky dau tu) hodc van ban chap thuan cha
truong dau tu dau tu (ddi voi truong hop khong phai dang
ky dau tu). Dol Vvé6i du &n ¢ vén dau tu tir ngan sach thi
kém theo quyét dinh phé duyét dy &n cta co quan c6 tham
quyen;

Truong hop Xin chuyén muc dich dé sir dung vao muc dich
dat co s ton gido thi phai ¢ bao céo kinh té - ky thuat xay
dung cong trinh ton gido; Truong hgp s dung vao muc
dich qudc phong, an ninh thi khong phai nop ban thuyét
minh dy 4n dau tu nhung phai nop ban sao quyét dinh dau
tu xay dung cong trinh qUOc phong, an ninh cua co quan
nha nudc co tham quyeén gom cac noi dung lién quan dén
viéc sir dung dat hoac quyet dinh phé duyét vi tri dong quan
cia co quan cd thAm quyén thudc Bo Quéc phong, Bo
Cong an; Truong hop sir dung dat cho hoat dong khoang
san thi phai c6 gidy phép khai thac khoéng san cua co quan
nha nudc co tham quyeén theo quy dinh cia phap luat;

(4)

Quy hoach chi tiét xay dung (ban vé mat bang st dung dat)
hodc quy hoach tong mat bang sir dung dat;

()

Vin ban dé nghi thu hdi dat, giao dat hodc cho thué dat cua
UBND cap huyén (trong d6 néu rd dién tich, loai dit,
ngudn gbc dat; da hoan thanh cong tac boi thuong, hd trg
GPMB chua);

(6)

Trich luc ban d6 dia chinh thua dat hodc trich do dia chinh
thira dat.

(Nguoi st dung dat ¢ trach nhiém lién hé véi Vin phong
dang ky dat dai dé duoc cung cap trich luc ban d6 dia chinh | X
thira dat d6i voi nhitng noi da c6 ban d6 dia chinh hoac
thuc hién trich do dia chinh thia dat theo yéu cau cua
ngudi Xin giao dit, thué dat).

* Luru ¥ khi nép hé so trwong hep yéu cdu ban sao:

+ Néu ngp ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, thi
kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu nop hé so qua dwong buu di¢n thi ngp ban sao c6 ching thuc cia co
quan cd tham quyén.

+ Néu ngp qua Hé thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh thi
quét scan tzr ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (09).

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A - dudong Nguyén Chi
Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).

2. .
0 - Buu dién.
- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan thuc hién: S¢ Tai nguyén va Méi truong.
- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan dwoc iy quyén: Khong.
2.7 |- Co quan phdi hop:
+ Vin phong diang ky dat dai tinh Ha Tinh;
+ Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén;
+ Uy ban nhan déan cap xa.
Po6i twong thwc hién TTHC: T6 chtc trong nudc; co sd ton gido; ngudi
2.8 o : n L.
Viét Nam dinh cu & nudc ngoal.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hoic Van ban thong bao khong du
2.9 X LA DI
dieu kién/ Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Thot | iz mawkét qua
nhiém gian
1. Tiépnhan ho so.
Tiép nhéan ho so truc tiep tir
nguoi nop ho so hodc tur
buu dién hoac qua Hé thong
thong tin giai quyeét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.go
v.vn.
2. Can bo TN&TKQ kié .
2 o 00 TN&TRQ kiem canbs | Miu sé 01; 02; 03
Bl |- Néu hd so chua diy di TN&TKQ Gio hanh | (néu c6), 06 va 01

chinh | bd hd so theo muc

hoac khong hop 1¢ thi| vatd chuc, 23

huéng dan bd sung, hodn| ¢4 nhan
thién hd so theo quy dinh.
Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hod so.

- Néu hd so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho
ngudi ndp hd so va yéu cau
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nop phi, 1& phi (néu co).

Chuyén hé so vé S& Tai| . Canbo
N tAs b TN&TKQ
nguyén va Mo1 truong; Van < A x 2 A
- A LA 2 hoac nhéan . Mau 01, 05 va ho
B2 | thu tiép nhan ho so chuyén A 0,5 ngay .
. £ i - vién Buu so kém theo
cho Phong Pat dai 1 hoac A e
. ISP X dién; Van
Phong Dat dai 2 gial quyét. )
thu;
Xem xét xir Iy hd so:
- Néu hd so khéng du diéu
kién xtr Iy tham muu S& ban | Chuyén vién X
hanh Vian ban tra hd so | duoc giao Xu Mau 05, 06, Van
chuyén kém hd so cho|ly ho so, ban tra ho so kem
Trung tdm Phuc vy hanh | Lanh dao ho so theo muc 2.3
chinh cong tinh dé tra cho t6 | Phong, Lanh Hoic mAu 05, Bién
B3 | chiic, c4 nhan theo bugc B9. | dao so, Van 4.5 nod ban kiém tra thuc
- Néu hd so du diéu kign xi | thu: P MY T dia kem hd so,
ly va xét thiy can to chic | cc S, ban, Cong van moi tham
kiem tra thyc dia thi tham | nganh, dia gia phoi hop kiem
muu to chuc kiém tra thuc | phuong lién tra (néu co).
dia (phoi hop cac S¢, nganh | quan
lién quan va chinh quyén
dia phuong).
Sau kiém tra thuc dia:
+ Néu du diéu kién thi du
thao 1:0 trlnhA’UB!\ID tlph; Mau 05 va du thio
du thao Quyét dinh trinh A NS X
Lanh dao phond duvet. kv Chuyén vién To trinh kem du
B4 nhav. pnong duyet, &y duoc giao xu | 02ngay |thao Quyét dinh
y;' . o ly ho so hoac Van ban tra ho
+ Néu khong du dicu kién SO
du thao Van ban tra ho so
trinh Lanh dao phong duyét
Ky nhay.
, Mau 05 kém hd so,
Duyét ky nhay ket qua thuc Lanh dao To trinh da ky nhay,
B5 | hién budsc B4, trinh Lénh hona 01 ngay |du thao Quyet dinh
dao So ky. phong hodc Van ban tra ho
so da ky nhay
Mau 05 kém ho so,
e L ar 1A , To trinh da ky
B6 Xem xet ky duyét két qua Lanh dao So | 15 ngay |duyet, dy  thao

tai budc B5.

Quyét dinh hoac
Van ban tra ho so
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da ky duyét

Pong dau va phat hanh vin
ban
- Trinh hd so sang UBND

tinh qua cdng chuc Mau 05, hd so, To

TN&TKQ tai Trung tdm| Van thu; trinh va du thao
B7 Ehuc vy hanh chinh cdng chuyér_l viéq 0.5 ngdy quyﬁt din}h.

tinh Ha Tinh. duoc giao xu Hoac mau 05, 06,

- Hoic chuyén Vian ban tra| 1y hoso Van ban tra ho so

hd so kém hd so sang Trung kém ho so.

tam Phuc vu Hanh chinh

cong tinh dé tra cho to chuc

theo budc BO.

UBND tinh xem xét, giai

quyét.

Chuyén két qua xir ly cho ,

S6 Tai nguyén va MOi Quyet dinh  hoac

treong (qua Trung tdm Phuc , .| Van ban théng béo
B8 vy hanh chinh cong tiny| UBND UMM | 0SNG upsns qa didu kien

ddng thai két thic xu 1y trén (kém ho so)

Hé théng thong tin giai

quyét tha tuc hanh chinh

cua tinh.

Tra két qua cho to chuc, ca Mau 01, 06 va

nhan, thu phi, 1& phi (néu . Quyét dinh hoic

c0). TNCg”T?f | gieypagpy | Van ban thong bo
B9 | Chuyén két qua caa UBND | & Q| Glohanh |4 o din didu kien

. A . i 0 chuc, ca chinh : y s ik

tinh vé cho Phong Dat dai 1 ahan giao hodc thué dat

hodc Phong Pat dai 2 theo
doi, luu.

hodc Vin ban tra hd
so (kém ho so)

* Truong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé

guti cho té chic, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidgi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac burgc trong quy trinh.

BIEU MAU
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@j

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
a0

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
0

Mau 05 MAau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo ddi ho so

W]
BM.bb.02.01 BM.DD.02.01.docx

Pon xin chuyén muc dich sir dung dat

Quyét dinh vé viéc cho phép chuyén muc dich st dung dat
BM.PD.02.02 i)

BM.Db.02.02.docx

4 |HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai
- | nguyén va Mdi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01,
05 Iuu theo ho so;

- | H6 so dau vao theo muc 2.3;

- | Bién ban kiém tra thuc dia; Céng van moi phdi hop kiém tra (néu co);

- | To trinh cua S6 TNMT dé nghi UBND tinh giao dét, cho thué dat;

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat hodc Van ban thdng béo
khong du dieu kién/ Van ban tra ho so.

Ho so duoc luu tai bo phan truc tiép tham ginh cua So, sau d6 phong chuyén mon s
ban giao cho Van phong dang ky dat dai dé bao quan, luu trit theo quy dinh.
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3. Thu hoi dat do cham dirt viéc sir dung dat theo phap luat, tw nguyén tri lai

dit (gom: Té chirc dwoc Nha nuwéc giao dat khong thu tién sir dung dat, duge Nha
nwéce giao dat cd thu tién sir dung dat ma tién sir dung dat c6 ngudn géc tir ngan
sach nha nwéc bij giai thé, pha san, chuyén di noi khac, giam hoic khong con nhu
cau sir dung dét; nguwoi sir dung dét thué ciia Nha nwéc tra tién thué dit hang nim
bi giai thé, pha san, chuyén di noi khac, giam hoic khéng con nhu ciu sir dung

dat)

KY HIEU QUY TRINH QT.PD.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Khoéng

2.2

Cach thwc thuc hign TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién.

+ Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
Sao

(1)

Vin ban tra lai dat hodc Vin ban thong bao ddi véi truong hop
thu hoi dt cua to chic duoc Nha nudc giao dat khong thu tién
sir dung dét, duoc Nha nuée giao dat co thu tién st dung dat
ma tién st dung dat da nop c6 ngudn gbc tir ngan sach nha
nuéc hodc cho thué dat tra tién thué dat hang nim nay chuyén
di noi khac, giam hoic khdng con nhu cau sir dung dat; Van
ban tra lai dit hodc van ban cua Uy ban nhan dan cip x4 noi
c6 dat x4c nhan vé viéc tra lai dat cia nguoi s dung dat doi
Vi truong hop nguoi st dung dat tu nguyén tra lai dat;

(2)

Quyét dinh giai thé, pha san d6i voi truong hop thu hoi dat
cua to chic duoc Nha nudc giao dat khong thu tién s dung
dat, duoc Nha nude giao dat co thu tién sir dung dat ma tién sur
dung dat da nop c6 ngudn gdc tir ngan sach nha nudc hoic cho
thué dat tra tién thué dat hang nam bi giai thé, pha san;

©)

Gidy ching nhan quyen sir dung dét hoac Gidy ching nhan
quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat ¢ hoac Giay ching
nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac
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gan lién voi dat hodc gidy to vé quyeén sir dung dat quy dinh
tai Diéu 100 cua Luat Dat dai 2013 va biéu 18 cua Nghi dinh
s0 43/2014/ND-CP (néu co).

* Lueu ¥ khi ngp hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ngp ,ho”‘ s truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh thi kém
theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao ¢6 ching thuc ciia co
quan cé tham quyen.

+ Néu ngp qua Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cia tinh thi
queét scan tzr ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s 02A - duong Nguyén Chi Thanh -
26 Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).
" | - Buu dién.
- Hé thong thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh caa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan thyc hién: S¢ Tai nguyén va Moi trudng.
- Co quan dugc iy quyén: Khong
2.7 | - Co quan phoi hgp:
+ Van phong dang ky dat dai; ,
+ Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén;
+ Uy ban nhan dan cap xa.
28 Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc trong nude; co sd ton gido; ngudi Viét
"~ | Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hoi dat hoac Van ban thong béo
"~ | khong du dieu kién/ Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu TriCh Thot | gy maurkét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. , Gi& hanh Mau s 01; 02; 03
B1 | Tiép nhan ho so truc tiep tur Can bo c(;ﬁnh (néu co), 06 va 01

ngudi nop hd so hodc tr buu TN&TKQ bo hd so theo muc
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dién hoic qua Hé thong thdng

va to churg,

2.3

tin giai quyét tha tuc hanh chinh | c& nhan
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO': 14 b \
- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1€ thi hudéng dan bo
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh. Neu khong bo sung hoan
thién duoc thi tir choi tieép nhan
ho 80. ‘
- Néu ho so (,ir?ly du, hgp 1€ thi
lam thﬁ tuc tiep nhan ho so, hen
tra keét qua cho ngudi nop ho so
va yéu cau nop phi, 1€ phi (néu
co).
Chuyén ho so vé So Tai nguyén ngTbng
va Mo6i truong; Van thu tiép hodc nhan N ‘
B2 | nhan ho so chuyén cho Phong vidn Buu 0,5ngay | Mau 01, 05va ho
bat dai 1 hodc Phong Dat dai 2 dien: Van so kem theo
glal quyet. 'thu:;
Xem xet xu ly hd so: ‘
“ Neuho so'khong du dieu KIEN | oy, e yign - Mau 05, 06; Vin
Xt ly tham muu S& ban hanh : , TR \
SRR 2~ | dugc giao X ban tra ho so kém
Van ban tra ho so chuyen kem A A
A A ly ho so, ho so theo muc 2.3
ho so cho Trung tam Phuc vu " y x
X , R , 2 g Lanh dao - Hoac mau 05,
hanh chinh cong tinh d¢ tra cho . ; At 1R
B3 |.: .. . A , Phong, Lanh .| Bién ban kiém tra
to Chu’c, ca nhén theo budc BI. da0 S&. Vin 3,5 ngay thue dia kém hd so
- Néu ho so du dieu kién xu ly | . A o
S At thiv mdm A Ahion Lid thu; cac co Cong van moi
va xét thay can to chirc kiém tra uan lien tham oia phéi h
thue dia thi tham muu t6 chac| 3 e i ( b Cé)‘-’p
kiém tra thuc dia (phoi hop céc a
co quan lién quan).
Sau kiém tra thuc dija: x . 7
+ Néu di didu kién thi du thao - Mau 05 va du thao
A A : , Chuyén vién To trinh kem du
To trinh d€ nghi UBND tinh ban . ) X \ X .
B4 hanh Quyét dinh thu hdi dat: du dugc giao xur | 03 ngay |thao Quyét dinh
yerd T ly ho so hoic Van ban tra

thao Quyét dinh trinh Lanh dao
phong duyét, ky nhay.

ho so.
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+ Néu khong du dié‘u Kién du
thao Van ban tra ho so trinh
Lanh dao phong duyét ky nhay.

Mau 05 kém hé so,
To trinh da ky

g5 | Duyét ky nhay két qua thuc hién | Lanh dao 0lngay |MNaY, du  thao
budc B4, trinh Lanh dao S¢ ky. phong 9 I Quyét dinh hoic
Vian ban tra ho so
da ky nhay.
Mau 05 kém ho so,
To trinh da ky
Xem xét ky duyét két qua tai| . . q . |duyét, du thao
BS | busc BS. Lanh dao So | 1L5nGay | 14 ginh hogc
Van ban tra ho so
da ky duyé¢t.
Pong ddu va phat hanh van ban.
- Trinh h6 so sang UBND tinh x A \
qua cong chic TN&TKQ Trung g Mau 051 HO so, TO
A . . . Van thu; trinh va du thao
tam Phuc vu hanh chinh cong A o
. chuyén vién +. | Quyet dinh.
B7 | tinh. . . | 0,5 ngay o x
< 2 . 1. . 1.x | dugc giao xur Hoac mau 05, 06,
- Hoac chuyén Van ban tra ho S A S
: A A ly ho so Vian ban tra ho so
so kém ho so sang Trung tam kem hd so
PbuC vu H?nh chinh cbng tinh '
de tra cho to6 chic theo budc BO.
UBND tinh xem xét, giai quyét.
Chuyén két qua xir ly cho So Quyét dinh  hoic
TN&MT (qua Trung tam Phuc | Van ban fh(‘)ng bao
B8 vu _HanAh chinh cong tinh) dong UBND tinh | 05 ngay khong du didu kién
th(’)'l ket thdc xu Iy trep Heé (kém h6 SO’)
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh.
, 7 Mau 01, 06 va
Tra k@t qua cho t6 chuec. Can bo Quyet dinh  hoac
B9 Chuyeén ket qua cua UBND tinh | TN&TKQ | Gio hanh | Van ban thong bao
vé cho Phong bat dai 1 hoac| vato chuc, chinh | khong du dieu kién
Phong DPat dai 2 theo doi, luu. ca nhan hodac Van ban tra

hd so (kém hd so)
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* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tink dé gii
cho té chic, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vai cdc buoc trong quy trinh.,

BIEU MAU

@H

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
0

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
0

Mau 03 Méau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
0

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
0

Mau 06 MAau 06.docx

S6 theo ddi ho so
]

BM.bb.03.01 BM.DD.03.01.docx
Quyet dinh thu hoi dat

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so;
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Ho so dau vao theo muc 2.3;

Bién ban kiém tra thuc dia; Cong van moi phdi hop kiém tra (néu co);

To trinh @& nghi UBND tinh thu hdi dat;

Quyét dinh thu hoi dat.

Ho so duge luu tai bo phan truc tiép tham dinh cua S¢, sau d6 phong chuyén mon s¢€
ban giao cho Van phong dang ky dat dai dé bao quan, luu trit theo quy dinh.

4. Pang ky quyén sir dung dat lan dau.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.bb.04

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khdng

2.2 | Cach thuc thuc hién TTHC:
+ Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
+ Qua Buu dién.
+ Qua Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat, theo
mau BM.bD.04.01 (kem theo Danh sach nguoi st dung chung
thura dat, chu s¢ htu chung tai san gan lien voi dat theo mau
BM.DBb.04.02, Danh sach céc thira dat ndng nghiép cua cung

(1) N oo e . ) P x X
mot ngudi su dung, nguoi duoc giao quan ly dat theo mau
BM.DD.04.03, Bao cao ket qua ra soat hi¢n trang su dung dat
cua to chue, co so ton giao BM.bD.04.04, Thong ké cac thua
dat theo mau BM.BD.04.05 (néu c0)).

(2) | Mot trong cac loai gidy to vé quyén st dung dt (ban sao mot «
trong cac giay to da co cong ching hoac chirng thuc hoac ban
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sa0 gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra doi chiéu va xac nhan vao ban sao hoac
ban chinh) nhu sau:

(a)

Gidy to vé& quyén duoc st dung dat trugc ngay 15 thang 10
nam 1993 do co quan c6 tham quyén cap trong quéa trinh thuc
hién chinh sach dit dai cia Nha nudc Viét Nam dan
chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thai Cong hda mién
Nam Viét Nam va Nha nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét
Nam;

(b)

Gidy chimg nhan quyén su dung dét tam thoi duoc co quan
nha nudc ¢ tham quyen cap hoac co tén trong S6 dang ky
ruong dat, S6 dia chinh trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

(©)

Gidy to hop phép vé thira ke, tang cho quyén st dung dat hoc
tai san gan lién voi dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh
thuong gan lién véi dat;

(d)

Glay to chuyen nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha ¢ gan
lién voi dat & truge ngdy 15 thang 10 ndm 1993 dugc Uy ban
nhan dan cip x3& x&c nhan 1a d3 sa dung trudc
ngay 15 thang 10 nam 1993;

(d)

Gidy to thanh ly, hoa gia nha & gan lién véi dat o; gidy to mua
nha ¢ thudc so hiru nha nude theo quy dinh cua phéap luat;

(€)

Glay to vé quyen sir dung dat do co quan c6 tham quyén thudc
ché do cii cip cho ngudi s dung dat;

(9)

Mot trong céc gidy to lap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 co
tén nguoi str dung dat, bao gom:

- S6 muc ké dat, so kién dién 1ap trudc ngay 18 thang 12 nim
1980;

- Mot trong cac gidy to duoc lap trong qué trinh thuc hién
dang ky rudng dat theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11
nam 1980 ctia Thu tudng Chinh phu vé cong tac do dac, phan
hang va ding ky théng ké rudng dat trong ca nudc do co quan
nha nudc dang quan 1y, c6 tén ngudi st dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong diang ky rudng dat cap xa
xé4c dinh nguoi dang str dung dat 1a hop phap;

+ Ban tong hGp cac truong hop sir dung dat hop phap do Uy
ban nhan dan cp xa hoic Hoi dong ding ky rudng dat cap xa
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hodc co quan quan ly dat dai cap huyén, cap tinh 1ap;

+ Pon xin ding ky quyén sir dung rudong dat déi voi truong
hop khong c6 bién ban xét duyét va Ban téng hop céc truong
hop st dung dat hop phap. Truong hop trong don xin ding ky
quyén st dung rudng dat co sy khac nhau gitta thoi diém lam
don va thoi diém xac nhan thi thoi diém xac lap don duoc tinh
theo thoi diém sém nhat ghi trong don;

+ Gidy to vé viéc chang nhan da dang ky quyén st dung dat
cua Uy ban nhan dan cip x4, cap huyén hoic cap tinh cap cho
nguoi Sir dung dat;

+ Giay to vé viéc ké khai dang ky nha ctra duoc Uy ban nhan
dan cap x&, cip huyén hodc cap tinh xac nhan ma trong d6 co
ghi dién tich dat c6 nha ¢;

+ Gidy to cia don vi qudc phong giao dat cho can b, chién sy
lam nha ¢ trudc ngay 15 thang 10 ndm 1993 theo Chi thi s6
282/CT-QP ngay 11 thang 7 nam 1991 cua Bo truong Bo
Qudc phong ma viéc giao dat do phu hop vai quy hoach st
dung dat 1am nha & caa can bo, chién sy trong quy hoach dat
qudc phong dd dugc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Du 4n hodc danh s&ch hoic vian ban vé viéc di dan di xay
dung khu kinh té méi, di déan tai dinh cu dugc Uy ban nhén
dan cap huyén, cap tinh hodc co quan nha nuéc ¢ tham quyén
phé duyét;

- Gidy to cua nong trudng, 1am trudng quéc doanh vé viéc
giao dét cho ngudi lao dong trong ndng truong, 1am truong dé
lam nha & (néu co);

- Gidy to ¢6 noi dung vé quyén sé hitu nha &, cdng trinh; vé
viéc xay dung, sta chita nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan
dan cap huyén, cap tinh hodc co quan quan 1y nha nuéc vé nha
0, xay dung chirng nhan hoac cho phép;

- Gidy to tam giao dat caa Uy ban nhan dan cap huyén, cip
tinh; Pon dé nghi duoc st dung dat dugc Uy ban nhan dan
cap x&, hop tac xd nong nghiép phé duyét, chap thuan truéc
ngay 01 thang 7 nim 1980 hodc duoc Uy ban nhan dan cap
huyén, cap tinh phé duyét, chap thuan;

- Gidy to cua co quan nha nuéc cO tham quyén vé viéc giao
dat cho co quan, to chirc dé bd tri dat cho can b, cong nhan
vién ty 1am nha & hoac xay dung nha ¢ dé phan (cap) cho cén
bo, cdng nhan vién bang vén khong thudc ngan sach nha nudc
hodac do can by, cong nhan vién ty dong gép xay dung.
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Truong hop xay dung nha & bang vén ngan sach nha nuéc thi
phai ban giao quy nha ¢ do cho co quan quan ly nha ¢ cua dia
phuong dé quan 1y, kinh doanh theo quy dinh cua phép luat;
(h) Ban sao cac gidy to lap trude ngay 15 thang 10 nam 1993
c6 tén ngudi st dung dat néu tai diém co xac nhan caa Uy ban
nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan quan ly chuyén
nganh cip huyén, cap tinh d6i véi truong hop ban gbc gidy to
nay da bi that lac va co quan nha nudc khong con luu gitt hd
so quan ly viéc cap loai gidy to do;

S¢ Tai nguyén va Moi truong, Phong Tai nguyén va Moi
trudng c6 trach nhiém cung cap s6 muc ké dat, s6 kién dién
lap trudc ngay 18 thang 12 nam 1980 quy dinh tai khoan 1
Piéu nay dang duoc luu trit tai co quan minh cho Uy ban nhan
dan cap xa va nguoi sir dung dat dé phuc vu cho viéc dang ky,
cap Giay chang nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat;

(k)

Mot trong céc gidy to vé quyén st dung dat néu tai cac diém a,
b, c, d, d, e, g va h trén day ma trén giéy to do ghi tén nguoi
khac, kém theo gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat co
chir ky ctia cac bén cd lién quan;

()

Ho gia dinh, c4 nhan duoc st dung dat theo ban an hoac quyét
dinh cta Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cta co quan
thi hanh 4n, vin ban céng nhan két qua hoa giai thanh, quyét
dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 co vé dat dai cia co
quan nha nuéc cd tham quyén da duoc thi hanh;

(m)

Ho gia dinh, ca nhan dang st dung dat c6 quyét dinh giao dat,
cho thué dit cia co quan nha nudc c¢d tham quyén tir ngay
15/10/1993 dén ngay 01/7/2014;

(n)

Gidy x4c nhan 1a dat sir dung chung cho cong dong dbi Voi
truong hop cong dong dan cu dang st dung dat;

©)

Chu’ng tur thue hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén
viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién
v6i dat (néu co).

(4)

Truong hop co dang ky quyen s dung han ché ddi véi thira
dat lien ké phai c6 hgp dong hoac van ban théa thuan hoac
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quyét dinh cua Toa an nhan dan veé viéc xac lap quyén st dung
han ché thira dét lién ké, kém theo so' dd thé hién vi tri, kich
thudc phan dién tich thira ¢at ma nguoi st dung thaa dét lién ké
duoc quyén sir dung han ché.

* Luu y khi ngp hé so trwong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ngp ho so truc tiép tqi Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh thi kém
theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc ciia co
quan co6 tham quyen.

+ Néu nép qua Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh thi
quét scan tzr ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (b9).
Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, khang
tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly doi véi truong hop st dung dat co vi pham phap luat,
2.5 | thoi gian trung cau giam dinh.
Ddi vai cac x3 mién nui, h‘éi ddo, ving su, vung xa, vung ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thot gian
thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi Thanh -
26 thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).
" | - Buu dién.
- Hé thong thdng tin giai quyét tha tyc hanh chinh caa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan thuc hién TTHC: Van phong dang ky dat dai. ’
27 |- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Van phong dang ky dat dai.
| - Co quan dugc iy quyén: Khong.
- Co quan phoi hgp: Uy ban nhan dan cap xa.
Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic trong nude, co sé ton gido, to chirc nudc
2.8 | ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién du
an dau tu, to6 chirc nurdc ngoai ¢é chirc nang ngoai giao.
Két qua giai quyét TTHC: 7 ‘ 7
o9 | F Ho so du dieu kién: Ghi vao so6 dia chinh va 1ap ho so dé€ Nha nudc quan ly;

Théng bao két qua dang ky.
+ HoO so khong du dieu kién: Van ban thong bao khong du dicu kién giai quyeét.
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2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thot 1 gizy miu/két qua
nhiém gian

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tir

ngudi nNop hd so hoic tir buu

dién hoic qua Hé thong thdng

tin giai quyét tha tuc hanh chinh

tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho

50" _ Mau s6 01; 02; 03
B1 |- Néu hd so chua ddy du hoc TﬁgTblg 0 Gio hanh | (néu c6), 06 va 01

khong hop 1€ thi huong dan bo | .7 ) chinh | b6 ho so theo muc

sung, hoan thién hd so theo quy va FO Chuc’ 2.3

dinh. Néu khong bd sung hoan | € nhan

thién duoc thi tir chéi tiép nhan

hd so.

- Néu hd so day du, hop Ié thi

lam tha tuc tiép nhan hd so, hen

tra két qua cho ngudi nop ho so

va yéu cau nop phi, Ié phi (néu

co).

Chuyén ho so vé So Tai nguyén Tﬁ?@?Tblg

va Moi truong; Vin thu tiép ho3 AQ x N

oac nhan . Mau 01, 05 va ho
B2 | nhan hd so chuyen cho Vian - 0,5 ngay .
vién Buu so kém theo
phong dang ky dat dai (VPPK A <
dat dai) giai quyet dién; Vin
thu

Tham dinh h so: Mau 05; ho so

- Truong hop khong du diéu Cong van —mol

kién giai quyét: Tham muu | Can bo duoc tham gia phoi hop

VPDK dit dai ban hanh Vin | giao xu Iy hd kiém tra; Bién ban

ban thong bao khong du diéu | so, Lanh dao kiém tra thuc dia;
B3 | kién giai quyét, kém hd so | Phong, Lanh _ | Cong van lay y

chuyén Trung tim Phuc vu hanh | dao VPPK | 02N98Y | kién cac co quan

chinh coéng dé tra cho té chic | dat dai, Van lién quan (neu co).

theo budc BS. thu

- Truong hop du dicu kién: To
chuc kiem tra thuc dia, lay y

Hoic du thao Van
ban  thong  bao
khong du dieu kién
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Kién cta cac co quan lién quan
(néu can).

Luu y:

Triong hop thuée déi tirong
dwoC mién, giam hogc khéng
thuéc doi twong thuc hién nghia
vy tai chinh thi ngp bdn sao
gidy tor chitng minh cho VPBK
ddt dai (qua Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

Trieong hop nép hé so qua Hé
thong thdng tin gidi quyét tha
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguwoi nép ho so ngp lai
dong thoi cac thanh phdan hé so
yéu cau bdn goc cho VPPK dat
dai (qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

giai quyét.

Sau khi kiém tra:

- Truong hop khong du diéu
kién: Du thao Van ban thong
bao khong du diéu kién giai
quyét, kém hd so trinh 1anh dao
Phong Piang ky va cip Giay
chirng nhan xem xét.

Cén bo duoc

Mau 05; hd so
bon dang ky duogc
ghi noi dung xac
nhan; Bién ban
tham dinh; Vin

B4 | Truong hop du diéu kign: Xac | 9120 X1 V0 0398 ban thong bao két
nhan noi dung dang ky vao don 50 qua dang ky hodc
dang ky, 1ap Bién ban tham dinh Van ban thong bao
va dy thao Vin ban thong bao khong du diéu kign
két qua dang ky trinh 1anh dao gial quyet.

Phong Piang ky va cip Gidy
chirng nhan xem xét.
Mau 05; hd so,
Bién ban tham dinh
Lanh dao de} ky (}uyéNt > Don
Xem xét, ky két qua thuc hién | Phong Ping s de,mg ,ky di‘ du:(;YC

B5 Sl 2 A S QA 02 ngay | ky xac nhan cua

tai buoc B4 theo tham quyen. ky va Cap v Lid _
GCN nguoi  kiem  tra;

Thong bao két qua
dang ky hodc Van
ban théng bao
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khong du diéu kién
da ky nhay.
Mau 05; ho so,
bon dang ky duogc
N Ky Xxa&  nhan;
5g | KY duyét két qua thyc hign tai \I;S%I}{dggt 02 ngay | THONG béo két qu
budc B5 theo tham quyeén. : dang ky hodc Van
dai \ N .
ban théng bao
khong du  diéu
Kién.
Mau 05, 06; ho so
Pong dau, phat hanh vin ban va Thong bao két qua
B7 chuyén két qua cho Trung tm |  van thu, 0.5 ngay dang ky hodc Vian
Phuc vu hanh chinh cbng tinh | can bo duoc | ban thdong béo
dé tra cho t6 chic. giao xu Iy hd khong du dieu kign
SO (da ky, dong dau)
Mau 01, 06;
Van ban thdng bao
Céan bo két qua dang ky
gg | Tra ket qua giai quyet thu tuc| TN&TKQ |Giohanh [hogc  Van  ban
hanh chinh. va to chuec, chinh | théng béao khéng
ca nhan du diéu kién giai
quyét kém theo ho
SO.
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi
ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé gii
cho té chic, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU

|E£|

Mau 01 M3u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
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Mau 02

@j

Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phieu kieém soat qua trinh giai quyét ho so
B
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo doi ho so
Pon dang ky, cap Giay ching nhén quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lién voi dat.
BM.BbD.04.01 W] S
BM.PD.04.01.docx
Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chu s¢ hiru chung
tai san gan lién véi dat.
BM.BD.04.02 0 S
BM.DD.04.02.docx
Danh sch céc thira dat nong nghiép cia cing mot nguoi st
dung, nguoi dugc giao quan ly dat
BM.bb.04.03 w| =
BM.DD.04.03.docx
Béo c4o két qua ra soét hién trang sir dung dat cua to chic, co
so ton gido
BM.bD.04.04 S

|

BM.DD.04.04.docx
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@j

BM.Bb.04.05 BM.DD.04.05.docx
Thong ké céc thua dat

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
va Mo6i truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 mau Pon di dugc xac nhan)

Bién ban kiém tra thuc dia; Cong van moi co quan lién quan phdi hop kiém tra
thuc dia (néu co).

Vin ban lay y kién ctia cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cta céc co
quan lién quan (néu co).

Vin ban théng bao két qua ding ky.

S6 dia chinh, co sé dit liéu vé dét dai (tham chiéu).

Ho so dugce luu tai Bo phan luu trit ciia Van phong diang ky dat dai dé bao quan, luu trit
theo quy dinh.

5. Pang ky dat dai 1an dau ddi véi trwong hop dwoe Nha nwéce giao dat dé

quan ly.
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.bP.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khong.
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:

+ Thuce hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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2.3

2 2

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1)

Pon ding ky, cap Gidy chang nhan quyén su dung dat,
quyén s¢ htu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo X
mau BM.DD.05.01.

(2)

Vin ban cia co quan nha nudc ¢d tham quyén vé viéc giao
dat dé quan ly (néu cd).

3)

So d6 hogc trich do dia chinh thira dét, khu dét dugc giao quan | X
ly (néu cd).

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18,
khong tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat;
khong tinh thoi gian xem xét xir 1y ddi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi voi cac x8 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi
Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).

- Buu dién.

- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cuaa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

- Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: Van phong ding ky dét dai.
- Co quan thuc hién: Van phong dang ky dét dai.

2.7 ; A

- Co quan dwgc uy quyen: Khong.

- Co quan phoi hep: Khéng.

Poi twong thuc hién TTHC:

- Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;
o8 |- Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

- T6 chirc duoc giao quan 1y cong trinh cong cong;
- T6 chire kinh té duge giao quan ly dién tich d4t dé thuc hién du an dau tu theo
hinh thirc xay dung - chuyén giao va cac hinh thirc khac theo quy dinh cta phap
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luat dau tu;

- T6 chire dugce giao quan 1y dat c6 mit nude cua cac séng va dat co mat nude

chuyén dung.

- T6 chie duoc giao quan 1y quy dat da thu hdi theo quyét dinh cua co quan

Nha nude ¢ thim quyén thu hoi;

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Van ban thdng béo két qua ding ky; Ghi vao s dia

2.9 | chinh va Iap hd so dé Nha nuéc quan ly.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién giai
quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéu m?uﬂu/Két
nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tur
ngudi nop hd so hoic tir buu
dién hoac qua Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so: —_ Mau sb 01; 02; 03
oy | - Néuhé so chua diy da hotc Tﬁg‘T?fQ Gier hanh | (néu c6), 06 va 01
khong hop 1€ thi huéng dan bo | "5 chinh | bo ho so theo muc
sung, hoan thién hd so theo quy va FO Cf]urc, 2.3
dinh. Néu khang bé sung hoan | 3 Nhan
thién duogc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
- Néu ho so day du, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).
Chuyén hoé so vé S¢ Tai| Céanbo
gp | Nguyén va Moi trudng; Van thu | TN&TKQ | g ooy Mau 01, 05, HO so
tiep nhan ho so chuyén cho Van | hoac nhan ’ kem theo
phong Piang ky dat dai (VPPK | vién Buu
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dat dai) giai quyét. dién; Vian
thu
Tham dinh, xi 1y hé so:
- Truong hop khong du diéu
kién giai quyét: Tham muu Vin
phong dang ky dat dai ban hanh
Van ban thong bdo khong du
diéu kién giai quyét trinh lanh
dao Phong Ding ky va Cép| Canbo - Mau 05, 06, hd
giay chirng nhan xem xét. dugc giao so va Vian ban
- Trudng hop du diéu kién giai | Xt ly hd so, thong bao tra ho so
quyét: T6 chic kiém tra thuc| Lanh dao déang ky;
B3 | dia (néu can). Phong, 05 naay | - Ho&c mau 05;
Luu y: Lanh dao ngay Cong van moi phdi
Truong hop nép hé so qua Hé VPI")K dat hop kiém tra; Bién
théng thong tin gidi quyét thi | dai, Van ban kiém tra thuc
tuc  hanh  chinh  tinh: thur dia (neu co).
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguoi nép ho so nop lai
dong thoi cac thanh phdn hé so
yéu cdu bdn géc cho VPPK dat
dai (Qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh).
Sau kiém tra thyc dia:
- Truong hop khéng du diéu
kién giai quyét: Du thao Van
ban thong bao tra ho so trinh M3u 05: hd so
lqr}h da9 PhonAg Dang k}/ va cap Pon dang k¥ dugc
giay chung nhan xerp xeF. N ghi noi dung Xac
- Truong hop du dicu kién giai L nhan: Bién ban
quyet: Ghi noi dung, cin cu Can b_Q . |thAm dinh: Vin
B4 | dang ky dét dai lan dau ddi vei | duoC 8120 | 05NGay | . ipang pao két
truong hop duge Nha nusc giao | XU 1y ho so

dat dé quan ly vao don; Lap
Bién ban tham dinh; Lap du
thao Van ban thdng béo két qua
dang ky dat dai 1an dau doi véi
truong hop dugc Nha nudc giao
dat dé quan 1y trinh 1anh dao
Phong Ping ky va cap Giay

qua dang ky hoac
Van ban théng bao
khong du diéu kién
giai quyét.
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ching nhan xem xét.

Mau 05; hd so,
Bién ban tham
dinh da ky duyét;
bPon dang ky da

Lanh dao dugc ky xac nhan
BS Xem xét, ky két qua thyuc hién Phong 02 naav | cia Si kidm
tai bugc B4 theo tham quyeén. Dang ky va gay ua_l Tﬁgw b E 2
C4p GCN tra; 1hong bao ket
qua dang ky hoac
Van ban théng bao
khéng du diéu kién
da ky nhay.
Mau 05; hd so,

Don dang ky dugc
Lanh dao xac nhan; Thong
B6 ﬁog“ggtth'fg t‘m] tgh";e?]'e” tal| pPK dét | 02ngay | bdo két qua dang
dai Ky hodc Van ban
thong béao khoéng

du diéu kien.
Mau 05, 06; hdso,
Pong dau, phat hanh vin ban Thong béo két qua
g7 |Vva chuyén két qua cho Trung| Vain thu, 0.5 ngay dang ky hodc Vin
tam Phuc vu hanh chinh cbdng Can bo ’ ban théng béo
tinh dé tra cho t6 chuc. VPDK dit khong du diéu kién

dai (d3 ky, dong dau)
Mau 01, 06;

Van ban thdéng bao
Céan bo két qua dang ky
gg | T két qua giai quyét thu tuc | TN&TKQ | Gio hanh | hogc  Van  ban
hanh chinh. vato chuc, | chinh |thong bao khoéng
ca nhan da diéu kién giai

quyét kém theo ho
SO.

* Truwong hop o so qua han xi 1Y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay trurée
ngay het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
ngay tra ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha

Tinh dé guri cho té chizc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
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hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két qua gidi quyét

trén Hé thong

thong tin gigi quyét thd tuc hanh chinh tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
)
Mau 01 ) , . ) Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 ) . i . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03 ) ) ) o Mau 03.docx
Phicu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 ) N ) Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
w3
Mau 05 ) 9 o MAau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
0
Mau 06 q . Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
bon dang ky, cap Glay chang nhan quyen Sur dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat.
BM.DD.05.01 WE
BM.DD.05.01.docx
Danh sach ngudi st dung chung thira dat, cha sé hiu
chung tai san gan lién véi dat.
BM.bD.05.02 WE
BM.DD.05.02.docx
BM.PD.05.03 | Danh sach cac thira dat ndng nghiép caa cling mot ngudi sir
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dung, ngudi dugc giao quan 1y dat.

W]

BM.PBD.05.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 miu Pon di dugc Xac nhan).

Cong van mai phdi hop kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia (néu co);

Bién ban tham dinh;

Vin ban thdng béo két qua dang ky;

S6 dia chinh, co s dit liéu vé dat dai (tham chiéu).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Van phong dang ky dat dai va luu trix theo
quy dinh hién hanh.

6. Ban hoic gop vén bing tai san gan lién véi dat thué cia Nha nuéc theo hinh

thire thué dat tra tién hang niam.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PD.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

1. Yéu cé‘u d6i v6i bén ban tai san gan lién voi dat thué ctia Nha nude khi c6
du cac di€u kién sau day:

- Tai san gan lién voi dat thué dugce tao 1ap hop phép theo quy dinh cta phap
luat.

- Da hoan thanh viéc xay dung theo ding quy hoach xay dung chi tiét va du
an dau tu da duoc phé duyét, chap thuan.

2. Nguoi mua tai san gan lién véi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau
day:
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- C6 nang lyc tai chinh dé thuc hién du an dau tu.

- C6 nganh nghé kinh doanh pht hop véi dy an dau tu.

- Khong vi pham quy dinh cua phap ludt vé dat dai doi voi truong hop da
dugc Nha nudce giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an trudce do.

3. Nguoi mua tai san dugc Nha nudce tiép tuc cho thu¢ dat trong thoi han st
dung dat con lai theo gia dat cu the, st dung dat ding muc dich da dugc xac
dinh trong du éan.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

+ Qua Buu dién.

+ Qua Hé thong théng tin giai quyét thu tyc hanh chinh cuaa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

23 | Thanh phin hd so, bao gdm: oan | San
1) Hop c}éng, vén ban mua ban, gop vép bAéng 'Féi san gan lién «
véi dat theo quy dinh ctaa phap luat ve dan su;
(2) | Ban gbc Gidy ching nhan da cap; X
(3) | Hop dong thué dat da ky voi Nha nudc. X

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop I8,
khong tinh thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cia nguoi s dung dat;
khong tinh thoi gian xem xét xt 1y di véi truong hop sir dung dat ¢d vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi véi cac x3 mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugce tang thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi
Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).

- Buu dién.

- Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
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2.7

- Co quan thyc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong, Vin phong dang ky dat
dai.

- Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan dwoc iy quyén: Khong.

- Co quan phoi hop:

+ Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap xa.

2.8

Poi twong thuc hign TTHC: T6 chac kinh té, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudce ngoai thuc hién du an dau tu, to
chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Quyét dinh cho thué dat.

+ !—I6 so khong du di;éu Kién: Van ban tra hd so/ Van ban thong bao khong du
diéu kién cho thué dat.

2.10

Quy trinh xiwr ly cong viéc:

TT

Trach Biéu mau/Két

Trinh tw nhigm Thot gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so tryc tiép tur
ngudi ndp ho so hoac tir buu
dién hoic qua Hé thdng thong
tin giai quyét thu tyc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.

vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra Mau sé 01; 02; 03
hd so: ‘ Canbd | Gio hanh | (néu co), 06 va 01
- Néu hd so chua day dua hodc | TN&TKQ chinh bo hd so theo muc
khong hop 1€ thi hudng dan | vatd chic 2.3

bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh. Néu khéng b
sung hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi
lam tha tyc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 18
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phi (néu co).

Chuyén hé so v& S¢ Tai| S _ Do
Ay N A . . | TN&TKQ
nguyén va Mo1 truong; Van < A x S A
A A LA 2 | hodac nhan . Mau 01, 05 va ho
B2 |thu ti€ép nhan ho so chuyén vien  Buu 0,5 ngay <o kem theo
cho Phong Dat dai 1 hodc| |.. <
. I X dién; Van
Phong bat dai 2 gial quyet.
thu;
Xem xét xu 1y ho so:
- Néu hé so khong du diéu Chuvan My 05. 06. Vin
kién: Tham muu S6 ban hanh | =1%E7 DA 113 T o hom
Van ban tra ho so chuyen kem Viao wit IV hd so theo muc
ho so cho Trung tam Phuc vu q ~ y i
N . o , 2 . - | hoso, Lanh 2.3
hanh chinh cdng tinh dé tra da0 Phon Hos w05
cho t6 chac, ca nhan theo | ;. 91 o7 ngay oac ~ mau ’
B3 buse BY Lanh dao Bién ban kiém tra
Y e d Lia o 1 | SO, Van thu; thue dia kém hd
-Néu ho sodudieukienxuly | ... . <. Céﬁg van moi
va Xét thay can t6 chic kiém > e T
tra thuc d)i/a thi tham muu to quan lien tha}m gla ph01 hop
e, . .. uan kiém t cu cO).
chac kiem tra thuc dia (phoi a i1em tra (ncu co)
hop cac co quan lién quan).
Sau kiem tra thyc dia, thyc
hién tham tra ho so va dieu
kién mua ban tai san gan lién
véi dat thué:
- Néu du diéu kién cho thué
dat thi dy thao To trinh, du
thao Quyet dinh viéc thu hoi
dat cua bén ban, bén goép von x . :
bang tai san gan lién véi dat |  Chuyén .'}.A;utg?: ak%lfnthgg
B4 thué @dé c’ho Ipén mua, bén vién duoc 02 nad thio Quyét ginh
nhan gop von bang tai san gan | giao xt ly gay hodc Véri/ ban tra
lien voi dat tiép tuc thué dat ho so :

trinh Lanh dao phong xem
xet, ky nhay.

+ Néu khong du diéu kién du
thao Vin ban tra hd so trinh
Lanh dao phong duyét ky
nhay.

Luu y: Triwong hop nép hé so
qua Hé théng théng tin thu

ho so.
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tuc hanh chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn thi yéu cdu nguwoi nép ho
so nép lai cac thanh phan ho
so' yéu cau ban goc cho phong
Tai nguyén va Moi truong
(qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

Mau 05 kém hd

Duyét ky nhay két qua thuc Lanh dao S?}’, To trénh dahlfy
B5 | hién budc B3, trinh Lanh dao phpng Dfl ¢ 2,5 ngay k ay;’ o ¢ a0
S6 ky. dali 1 hqac QLVJyetq dmi:l QOaC
Dat dai 2 Vian ban tra ho so
da ky nhay.
Mau 05 kém ho
, so, To trinh da ky
Xem xét ky duyét két qua tai | Lanh dao . duyét, du thao
BS | busc BS. S6 290 | o5 vé dinh hoac
Van ban tra ho so
da ky duyét.
Pong dau va phat hanh vin
ban.
- Trinh hd so sang UBND tinh Mau 05, Ho so,
qua Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu; To tr‘mh va du
57 chl’nij cong tixnh. o chuyén \_/ién 0.5 ngay thé? quyf:t dinh
- Hoac chuyén Van ban tra ho | dugc giao Hodc mau 05, 06,
so kém ho so sang Trung tam | Xt Iy ho so Van ban tra ho so
Phuc vu hanh chinh céng tinh kéem ho so
dé tra cho to chuc theo budc
B9.
UBND tinh xem xét, giai
quyét.
Chuyén két qua xt ly cho S& Quyét dinh hoac
Tai nguyén va Moi truong Van ban thong b{S\O
B8 | (qua Trung tdm Phuc vy hanh | UBND tinh | 05ngay |khong du dieu
chinh cong tinh) dong thoi két kién cho thué dat
thic xa ly trén Hé thong (kém ho so).

thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

96

B9

Mau 01, 06 va
Quyét dinh hoic
Van ban théng bao
khong du  diéu
kién cho thué dat
hoac Van ban tra
hd so (kém hd so)

Tra két qua cho té chuc, ca
nhan, thu phi, 1& phi (néu co).
Chuyén két qua cia UBND| Céanbo | Gio hanh
tinh vé cho Phong Pat dai 1| TN&TKQ chinh

hoic Phong Pat dai 2 theo
doi, luu.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh dé
gu+i cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so ngiroi o trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@H

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 M&u 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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@j

Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo ddi hd so

i
BM.bDb.06.01 BM.Db.06.01.doc
Quyét dinh cho thué dat

4 |HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
- | va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so;

- | Hb so dau vao theo muc 2.3;

- | To trinh d&& nghi UBND tinh cho thué dét;

Bién ban kiem tra thyc dia kém hd so; Cong vin moi tham gia phdi hop kiem
tra (néu co);

Quyét dinh cho thué’dét hodc Van ban tra hd so/Vin ban théng bao khong du
diéu kién cho thué dat.

Ho so dugce luu tai bo phan truc tiép tham odinh cua Sé, sau d6 phong chuyén mon sé
ban giao cho Van phong dang ky dat dai dé bao quan, luu trir theo quy dinh.

7. DPang ky va cap Glay chang nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gin lién véi dat 1an dau.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PD.09

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Bol v6i truong hop chimg nhan quyén s& hiru rang san Xuat 1a riing trong thi
vbn dé trong rung, tién da tra cho viéc nhan chuyen nhugng rung hodac tién
nop cho Nha nudc khi dugc giao ring co thu tién khdng cé ngudn géc tir ngan
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sach nha nudec.

2.2

Cach thirc thyc hién TTHC:

+ Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

23.1

Thanh phan hé so ddi véi treong hop ding ky va cap Giay chirng nhan
quyén si dung dat, quyen sé hiru nha & va tai san khac gan lien véi dat
lan dau, trir cac trwong hep quy dinh tai 2.3.2; 2.3.3 va 2.3.4 muc nay

1)

bon dang ky, cap Glay chang nhén quyen su dung dat
quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dattheo mau
BM.DD.09.01 (kém theo Danh sach nguoi s dung chung
thira dat, cht so hitu chung tai san gan lién v6i dat theo mau
BM.DD.09.02, Danh sach tai san gan lién v6i dat trén cing
mot thira dat theo miu BM.DP.09.03, Bao céo két qua ra
soat hién trang st dung dat cua td chire, co s& ton giao
BM.DD.09.04, Théng k& cac thaa dat theo mau
BM.DD.09.05 (néu co)).

(2)

Mot trong cac loai gidy to vé quyén st dung dét (ban sao
mot trong céc gidy to da c6 cong ching hoic chung thuc
hoac ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic
ban chinh):

(2.1) Gidy to vé quyén duoc st dung dat trudc ngay 15 thang
10 nam 1993 do co quan c6 tham quyén cap trong qué trinh
thuc hién chinh sach dat dai cia Nha nudc Viét Nam dan cha
Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa mién
Nam Viét Nam va Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam.

(2.2) Giay chung nhan quyen su dung dat tam thoi duogc co
quan nha nuéc c6 tham quyén cap hoic c6 tén trong S6 dang
ky ruong dat, S6 dia chinh trudc ngay 15 thang 10 nim
1993;

(2.3) Gidy to hop phap vé thura ké, tang cho quyén st dung
dat hoac tai san gan lién vai dat; gidy to giao nha tinh nghia,
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nha tinh thuong gan lién voi dat;

(2.4) Glay to chuyen nhuong quyén st dung dat, mua ban
nha o gan lién véi dat & trude ngay 15 thang 10 nam 1993
dugc Uy ban nhan dan cip xa x4c nhan 1a di sir dung trude
ngay 15 thang 10 nam 1993.

(2.5) Giay to thanh ly, héa gia nha ¢ gan lién voi dét o; gidy to
mua nha ¢ thuoc s¢ hitu nha nude theo quy dinh cua phap luat.
(2.6) Gidy to vé quyen s dung dit do co quan co6 tham
quyén thudc ché do cii cap cho ngudi st dung dat.

(2.7) Mot trong cac gidy to lap trudc ngay 15 thang 10
nam 1993 c6 tén ngudi str dung dat, bao gom:

- S6 muc ké dat, so kién dién lap trudc ngay 18 thang 12
nam 1980.

- Mot trong céc gidy to duoc I1ap trong qué trinh thyc hién
dang ky rudng dat theo Chi thi sé 299-TTg ngay 10 thang 11
nim 1980 ctia Thu tuéng Chinh pha vé cong tac do dac,
phan hang va dang ky théng ké ruong dat trong ca nudc do
co quan nha nudc dang quan 1y, c6 tén nguoi st dung dat
bao gom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi ddng dang ky rudng dat cip xa
xéac dinh nguoi dang str dung dat 1a hop phap.

+ Ban tong hop céc truong hop su dung dat hop phap do Uy
ban nhan dan cap xa hoiac Hoi dong dang ky rudng dat cap
Xa hodc co quan quan ly dat dai cAp huyén, cap tinh 1ap;

+ Pon xin ding ky quyén st dung ruéng dat dbi voi trudng
hop khdng c6 bién ban xét duyét va Ban tong hop cac
truong hop su dung dat hop phap. Trudng hop trong don xin
dang ky quyén str dung ruong dat ¢ su khac nhau glua thoi
diém lam don va thoi diém xac nhan thi thoi diém xac lap
don duoc tlnh theo thoi diém sém nhét ghi trong don.

+ Glay to vé viée ching nhan da dang ky quyén st dung dat
ciia Uy ban nhan dan cp xa, cAp huyén hodc cap tinh cap
cho ngudi st dung dat;
+ Giay to vé viéc ké khai dang ky nha ctra duoc Uy ban
nhan dan cdp x4, cip huyén hodc cdp tinh xac nhan ma trong
d6 c6 ghi dién tich dat c6 nha &;
+ Gidy to ctia don vi qudc phong giao dét cho can b, chién
sy lam nha ¢ trudc ngay 15 thang 10 nam 1993 theo Chi thi
s6 282/CT-QP ngay 11 thang 7 nam 1991 cua B0 truong Bo
Qudc phong ma viéc giao dat 4o phu hgp v6i quy hoach sur
dung dat 1am nha & ciia can bo, chién sy trong quy hoach dat
quéc phong d3 dugc co quan cd tham quyén phé duyét.
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- Dy 4n hoic danh sach hoic vin ban vé viéc di dan di xay
dung khu kinh té méi, di dan tai dinh cu duge Uy ban nhan
dan cap huyén, cap tinh hoic co quan nha nudc c6 tham
quyén phé duyét.

- Gidy to cia nong trudng, 1am truong quoc doanh vé viéc
giao dit cho nguoi lao dong trong ndéng trudng, 1am trudng
dé 1am nha & (néu co).

- Gidy to ¢6 ndi dung vé quyén s& hitu nha &, cdng trinh; vé
viéc xay dung, stra chita nha &, cong trinh duoc Uy ban nhan
dan cap huyén, cap tinh hoic co quan quan 1y nha nudc vé nha
¢, xay dung ching nhan hoac cho phép.

- Gidy to tam giao dat cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap
tinh; Pon dé nghi duoc str dung dit dugc Uy ban nhan dan
cap x4, hop tac x& néng nghiép phé duyét, chap thuan trudc
ngay 01 thang 7 nam 1980 hodc dugc Uy ban nhan dan cap
huyén, cp tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to ctia co quan nha nuéc c6 tham quyén vé viéc giao
dat cho co quan, to chirc dé b tri dat cho can bg, cong nhan
vién ty 1am nha & hoic xay dung nha ¢ dé phan (cap) cho
can b, cong nhan vién bang vén khong thudc ngan sach nha
nudc hoac do can bg, cong nhén vién ty dong gop xay dung.
Truong hop xay dung nha ¢ bang von ngan sach nha nudc
thi phai ban giao quy nha ¢ d6 cho co quan quan ly nha ¢
cua dia phuong dé quan 1y, kinh doanh theo quy dinh cua
phap luat.

(2.8) Ban sao c4c gidy to lap trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 ¢6 tén ngudi st dung dat néu tai diém g c6 xac nhan
ciia Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoc co quan quan
ly chuyén nganh cap huyén, cap tinh déi vai truong hop ban
gocC gidy to nay da bi that lac va co' quan nha nuge khong con
luu gitt hd so quan ly viéc Cap loai glay to do.

(2.9) Mét trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai cac
diéma, b, c,d,d, e, gvah trén day ma trén glay to do ghi
tén nguoi khac, kem theo gidy to vé viéc chuyén quyén sir
dung dat co chix ky cta cac bén cd lién quan.

(2.10) Ho gia dinh, c4 nhan duoc sir dung dat theo ban &n
hoac quyét dinh cua Toa &n nhan dan, quyét dinh thi hanh &n
clia co quan thi hanh an, vian ban cdng nhan két qua hoa giai
thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, to cao vé
dat dai ctia co quan nha nudc c6 tham quyén di duogc thi
hanh.

(2.11) Ho6 gia dinh, c4 nhan dang sir dung dét c6 quyét dinh




101

giao dat, cho thué dat cua co quan nha nuéc c6 tham quyén
tir ngay 15 thang 10 nim 1993 dén ngay 01 thang 7 nim
2014,

(2.12) Giay xac nhan la dat s dung chung cho cong ddng
d6i vai truong hop cong dong dan cu dang sir dung dat.

©)

T6 chire trong nude, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thuc hién dy an dau tu, té chirc nudc ngoai, ca nhan nudc
ngoai phai c6 gidy td mot trong cac gidy to vé quyén so hitu
nha & ddi voi trudng hop tai san 12 nha ¢ (ban sao gidy to da c6
cng chimng hoic ching thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac
nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Truong hop dau tu xdy dung nha & dé kinh doanh thi phai
c6 mot trong nhiing gidy to vé du &n phét trién nha ¢ dé kinh
doanh (quyet dinh phé duyét du an hoac quyet dinh dau tu
hodc gidy phép dau tu hodc gidy chitng nhan dau tw).

- Truong hop mua, nhan ting cho, nhan thira ké nha & hoic
duogc so hitu nha ¢ thong qua hinh thirc khac theo quy dinh
cua phap luat thi phai c6 gidy to vé giao dich d6 theo quy
dinh cua phép luat vé nha o.

- Truong hop nha ¢ da xay dung khong phi hop véi gidy to
thi phai ¢d y kién bang vin ban cua co quan c6 thim quyén
cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong ding
gidy to khdng anh huéng dén an toan cong trinh va nay phi
hop véi quy hoach xay dung di duoc co quan c6 tham
quyén phé duyét (néu co).

Truong hop dang ky vé quyén sé hitu nha ¢ hoac céng trinh
xay dung thi phai c6 so d6 nha &, cong trinh xay dung (tru
truong hop trong gidy to vé quyén so hiru nha ¢, cong trinh
xay dung di co so dd phu hop vai hién trang nha &, cong
trinh da xay dung).

- B4o céo két qua ra soét hién trang st dung dat ddi voi
truong hop t6 chirc trong nude, co sd tén gido dang sir dung
dat tor trudc ngay 01 thang 7 nim 2004 theo mau
BM.DD.09.04.

- Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan
dén viéc mién, giam nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san
gan lién véi dat (néu cd).

- Poi vé6i don vi luc lugng vii trang nhén dén su dung dat
vao muc dich quoc phong, an ninh thi ngoai glay to tai diém
nay phai cd quyét dinh caa Bo truong Bo Qudc phong, Bo
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trudéng Bo COng an vé vi tri dong quan hoac dia diém cong
trinh; ban sao quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu phé
duyét quy hoach sir dung dat vao muc dich qudc phong, an
ninh trén dia ban cac quan khu, trén dia ban cac don vi thugc
B6 Tu 1¢nh Bo doi Bién phong, trén dia ban tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong ma co tén don vi dé nghi cap Gidy
chung nhan;.

- Trudng hop c6 dang ky quyén st dung han ché ddi véi thira
dat lién ké phai c6 hop dong hodc vin ban thoéa thuan hoic
quyét dinh caa Toa an nhan dan vé viéc xac lap quyén sir
dung han ché thtra dat lién k&, kém theo so d6 thé hién vi tri,
kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira dat
lién ké dugc quyén sir dung han ché.

(4)

Mot trong cac gidy to vé quyén sé hitu cong trinh xay dung
dol voi truong hop tai san la cdng trinh xay dung (ban sao
gidy to dd co chung nhan hoac ching thuc hoac ban sao gidy
to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra
d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh), hd so
thiét ké xay dung cua cong trinh ddi véi trudng hop chang
nhan quyén s¢ hiru cong trinh trén dat néng nghiép:

- Truong hop tao lap cong trinh xay dung thong qua dau tu
xay dung méi theo quy dinh cua phap luat thi phai cé quyét
dinh phé duyét du &n hodc quyét dinh dau tu du &n hogc
gidy phép dau tu hodc gidy ching nhan dau tu hoac glay
phép xay dung do co quan nha nudc €O tham quyén cip va
glay to vé& quyeén st dung dat theo quy dinh caa phap luat vé
dat dai hoac hop dong thué dat v6i nguoi s dung dat co
muc dich sir dung dat phi hop véi muc dich xay dung cong
trinh.

- Trudng hop tao 1ap cong trinh xay dung bang maot trong céc
hinh thirc mua ban, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké hozc hinh
thirc khac theo quy dinh cua phap luat thi phai c6 van ban vé
giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat.

- Truong hop khong c6 mat trong nhiing gidy to néu trén
day thi phai dugc co quan quan ly ve xay du’ng cap tinh xac
nhan cong trinh xay dyng tdn tai trudc khi cé quy hoach xay
dung ma nay van phl hop véi quy hoach xay dung di duoc
co quan nha nudc ¢ tham quyén phé duyét.

- Truong hop cong trinh da xay dung khong phu hop vei
gidy to vé quyén so hitu cong trinh néu trén day thi phan
dién tich céng trinh khéng phtl hop véi gidy to phai duge co
quan c6 tham quyén cap phép xay dung kiém tra, xac nhan
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dién tich xay dung khong ding gidy to khong anh huong
den an toan cong trinh va pht hop vei quy hoach xay dung
da duoc co quan c6 tham quyen phé duyét.

()

Mot trong céc gidy to vé quyén sé hitu ring san xuét 1a ring
trong d6i voi truong hop chimg nhan tai san ring san xuat la
ring trong (ban sao glay to dd co cong chung hoac chung
thuc hodc ban sao glay t& va xut trinh ban chinh dé can bo
tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao
hoac ban chinh):

(5.1) Glay ching nhan hoac mot trong cac gidy to vé quyén
su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién VGi dat quy dinh
tai Diéu 100 cua Luat Dat dai 2013 va Diéu 18 cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CPngay 15/5/2014 cua Chinh phu ma
trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong
nhan quyen sur dung dat dé trong ru:ng san Xuat.

(5.2) Giy to vé giao ring san xuat 1a ring trdng.

(5.3) Hop ddng hoic vin ban vé viéc mua ban hoic ting cho
hoic thira ké dbi véi ring san xuat 1a ring trong da duoc
cbng chung hoac chl’rng thue theo quy dinh ctaa phap luat.
(5.4) Ban an, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoac gidy to
Cua co quan nha nu6c c6 tham quyen giai quyét dugc quyén
Sl ru:ng san xuat 1a ring trong da c6 hiéu luc phap luat.

(5.5) Bdi véi to chire trong nudc thuc hién dy an trong ring
san xuat bang nguon vén khdng cé nguon goc tir ngan sach
nha nudce thi phai co quyét dinh phé duyét du an hoac quyet
dinh dau tu dy an hoac gidy ching nhan dau tu dé trong
ring san xuat theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

(5.6) Déi véi doanh nghiép cd von dau tu nude ngoai, nguoi
Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai thuc hién dy an trong ring
san xuat thi phai c6 quyét dinh phé duyét du an hodc quyét
dinh du tu du 4n hoic giay phép dau tu hoac gidy chung
nhan dau tu dé trong ring san xuat theo quy dinh caa phap
luat vé dau tu.

(6)

MGt trong céc gidy to vé quyen so hitu cdy lau ndm doi voi
truong hop ching nhan quyén so hiru cay lau nam (ban sa0
glay to da co cong chirng hoac chung thuc hoic ban sao giay
to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra
d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

(6.1) Glay chttng nhan hoic mot trong cac gidy to vé quyen
st dung dat néu tai Piéu 100 cia Luat Dt dai 2013 va Biéu
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18 cua Nghi dinh 43/2014/NDb-CPngay 15/5/2014 ma trong
do xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan
quyén sir dung dat dé trong cay lau nam phu hop véi muc
dich st dung dat ghi trén giay to do.

(6.2) Hop dong hoic van ban vé viéc mua ban hoic tang cho
hoac thura ké ddi voi cay 1au nam dd duoc cong chung hoic
chung thyc theo quy dinh.

(6.3) Ban an, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoic giay to
clia co quan nha nudc ¢ tham quyén giai quyét duoc quyén
SO hiru cay lau nam da c6 hiéu luc phap luat.

(6.4) o vai to chuc trong nudc thi phai ¢6 quyét dinh phé
duyét du an hoac quyet dinh dau tu du an hoic gidy ching
nhan dau tu hoic gidy phep dau tu dé trong cay 1au nam theo
quy dinh caa phap luat vé dau tu.

(7)

Chung tir thyc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén
viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan
lién voi dat - néu c6 (ban sao di c6 cong chung hoic ching
thuc hodc ban sao va xuit trinh ban chinh dé cén bé tiép
nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic
ban chinh d6i véi truong hop cd 2 ban chinh).

(8)

Hop ddng hodc van ban thoa thuan hoic quyét dinh cua Toa
an nhan dan vé viéc xac 1ap quyén sir dung han ché thua dat
lién k&, kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc phan dién
tich thira dat ma ngudoi sir dung thira dat lién ké dugc quyén
st dung han ché dbi véi truong hop c6 ding ky quyén sir
dung han ché ddi véi thira dat lién ke.

2.3.2

Hé so nép khi cap Gi{ly chieng nhan ddi véi truong ho‘p dién tich dat tang
thém do nhéan chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyeén st dung dat da
dwoc cAp gidy chieng nhan nhuwng thira dit goc chwa dwoc cap giay chieng
nhan

1)

Pon ding ky, cap Giay chung nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo
mau BM.DPD.09.01 (kém theo Danh sich ngudi sit dung
chung thira dat, chi so hitu chung tai san gan lién voi dat
theo mau BM.PP.09.02, Danh sach tai san gan lién voi dat| X
trén cung mat thira d4t theo mau BM.PD.09.03, Bao cdo két
qua ra soat hi¢n trang st dung dat cua to chuc, co s& ton
gido BM.PD.09.04, Théng ké cac thua dat theo mau
BM.DD.09.05 (néu co)).
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(2)

Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cua Luat
dat dai nam 2013, Piéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014 va Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh sb X
01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu cua thua
dat goc.

@)

Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34
cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh
phu d6i véi trudong hop dang ky vé quyén so hitu tai san gan
lién voi dat.

Truong hop dang ky vé quyén sé hitu nha ¢ hoic cong trinh X
xay dung thi phai c6 so dE) nha &, cong trinh xay dung, tr
trurong hop trong glay to vé quyén sé hitu nha &, cong trinh
xay dung di co so dd phu hop véi hién trang nha &, cong
trinh da xay dung.

(4)

Chung tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén
viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan X
lien vai dat (néu co).

()

Hop ddng hodc vin ban thoa thuan hoic quyét dinh cua Toa
an nhan dan vé viéc xéac 1ap quyén sir dung han ché déi véi
thira dét lién ké, kém theo so @6 thé hién vi tri, kich thudc
phan dién tich thira dat ma nguoi st dung thira dat lién ké
dugc quyén si dung han ché ddi véi truong hop dang ky
quyén sir dung han ché ddi véi thira dat lién ké.

(6)

Ban gbc Gidy chang nhan va hop dong, van ban vé viéc
chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén sir dung dat duoc
lap theo quy dinh cua dién tich dit ting thém. Trudng hop
nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan dién tich dat
tang thém theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 82 cia Nghi dinh | X
s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu thi nop
ban gbc Gidy chiing nhan caa bén chuyén quyén sir dung dat
hoiac hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké,
tang cho quyén str dung dat cua dién tich dat ting thém.

2.3.3

Hé so ndp khi cap Gi{ly chieng nhan déi véi truong hgp dién tich dat tiang
thém do nhan chuyén nhwong, thira Ké, tang cho quyén sir dung dat trudc
ngay 01 thang 7 nam 2014 ma dién tich dat ting thém cé gidy to vé quyén
str dung dat theo quy dinh

1)

Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén s dung dat, | X
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quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dattheo mau
BM.DD.09.01 dbi véi toan bo dién tich cua thira dat dang
su dung (kém theo Danh sach nguoi st dung chung thua
dat, chi so hitu chung tai san gan lién voi dat theo mau
BM.DD.09.02, Danh sach tai san gan lién v6i dit trén cing
mot thira dat theo mau BM.PP.09.03, Béo céo két qua ra
soat hién trang su dung dat cta to chic, co s ton gido
BM.DD.09.04, Théng k& cac thoa dit theo mau
BM.DD.09.05 (néu cd)).

(2)

Ban goc Glay chang nhan caa thira dat géc hoidc glay to quy
dinh tai Dleu 100 cua Luat dit dai nam 2023, Diéu 18 cua
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phu
va Khoan 16 Biéu 2 caa Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu cua thira dat gdc dbi véi truong
hop thira dat géc chua duoc cap Gidy ching nhan.

©)

Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cua Luat
dat dai, bBiéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh phi va Khoan 16 Diéu 2 caa Nghi dinh
s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua dién tich dat ting
thém.

(4)

Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34
cia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua
Chinh phu d6i véi truong hop ding ky vé quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat.

Truong hop dang ky vé quyén sé hitu nha ¢ hoac céng trinh
xay dung thi phai c6 so @4 nha &, céng trinh xay dung, trir
truong hop trong gidy to vé quyén so hitu nha ¢, cong trinh
xay dung di co so dd phi hop voi hién trang nha ¢, cong
trinh da xay dung.

()

Chung tir thuc hién nghia vy tai chinh, gidy to lién quan dén
viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan
lien vai dat (néu cd).

(6)

Hop dong hodc van ban thoéa thuan hoic quyét dinh cua Toa
a4n nhan dan vé viéc xac 1ap quyén str dung han ché thira dat
lién k&, kém theo so dd thé hién vi tri, kich thuéc phan dién
tich thira dat ma nguoi sir dung thira dat lién ké duoc quyén st
dung han ché dbi véi truong hop dang ky quyén sir dung han
ché ddi véi thira dét lign ké.
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2.3.4

Hé so nép khi cap Gi{ly chieng nhan ddi véi truong ho‘p dién tich dit ting
thém do nhan chuyén nhwong, thira Ké, tang cho quyén sir dung dat ma
dién tich dat ting thém khong cé gidy to vé quyén sir dung dit theo quy
dinh.

1)

Pon ding ky, cip Gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hiru nha ¢ va tai san khéac gin lién véi dattheo mau
BM.DD.09.01 dbi véi toan bo dién tich cua thira dat dang
st dung (kem theo Danh sach nguoi st dung chung thira
dat, chi so hitu chung tai san gan lién voi dat theo mau
BM.PD.09.02, Danh sach tai san gan lién véi dat trén cling
mot thira dat theo mau BM.PP.09.03, Bao cdo két qua ra
soat hién trang st dung dat cta to chie, co s ton giao
BM.DD.09.04, Théng k& cac thaa dat theo mau
BM.DD.09.05 (néu cd)).

(2)

Ban gbc Gidy chiing nhan cua thira dat goc hoic cac gidy to
quy dinh tai Biéu 100 cua Luat dat dai ndm 2023, Diéu 18 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh X
phi va Khoan 16 Biéu 2 cua Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017.

3)

Mot trong cé4c gidy to quy dinh tai cac Bidu 31, 32, 33 va 34
cia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua
Chinh phu d6i véi truong hop ding ky vé quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat.

Truong hop ding ky vé quyén sé hitu nha ¢ hoic céng trinh X
xay dung thi phai c6 so d6 nha &, cong trinh xay dung, trir
truong hop trong gidy to vé quyén so hitu nha ¢, céng trinh
xay dung di c6 so do phl hop véi hién trang nha ¢, cong
trinh da xay dung.

(4)

Chting tir thyc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén
viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan X
lien voi dat.

()

Hop ddng hodc van ban thoéa thuan hoic quyét dinh cua Toa
4n nhan dan vé viéc xéac 1ap quyén st dung han ché thua dat
lién k&, kém theo so dd thé hién vi tri, kich thuéc phan dién
tich thira dat ma nguoi sir dung thira dat lién ké duoc quyén st
dung han ché ddi véi truong hop dang ky quyén str dung han
ché ddi véi thira dét lign ké.
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* Lueu y khi ngp ho so truong hop yéu cau bdn sao:

+ Néu ngp h0 SO truC tlep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thi kem
theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao ¢ ching thuc cua co
quan c6 tham quyen.

+ Néu nép qua Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh thi
quét scan tzr ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Thoi gian nay khdng tinh
thoi gian thyuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi
gian xem xét xur Iy d6i véi truong hop st dung dat c6 vi pham phép luat, thoi
gian trung cau giam dinh.

Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh (s 02A - duwong Nguyén Chi
Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).

- Buu dién.

- Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cuaa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

- Co quan thuc hién: Vin phong dang ky dat dai, SO Tai nguyén va Moi
treong.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan dwoc @ty quyén: Khang.

- Co quan phoi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cép x4, co quan quan ly nha
nuéc vé nha &, céng trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai
nguyén va Moi truong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chirc, co so ton gido; ngudi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai, doanh nghiép ¢é von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau
tu; t0 chirc nudc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ HO so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan 1y,
Giay chang nhan.

+ Hb so khong du diéu kién: Van ban tra hd so/ Vian ban thong bao khong du
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diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Tréach Thoi Biéu mau/Két

T Trinh ty nhiém gian qua

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so truc tiép tur

ngudi nop hd so hoic tir buu

dién hoic qua Hé théng théng

tin giai quyét tha tuc hanh

chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Can bd TN&TKQ kiém tra

ho so: o Mau sd 01; 02; 03

- Néu hd so chua diy di hogc | _C4N PO | Gie hanh | (néu c6), 06 va 01
B1 | knong hop I¢ thi huong dan b6 | TN&TKQ | “oninn ™ 116 ha sor theo muc

sung, hoan thién hd so theo quy | V@ to chuc, 23

dinh. Néu khong bé sung hoan | Canhan

thién duoc thi tir chéi tiép nhan

hd so.

- Néu ho so day du, hop Ié thi

lam thu tuc tiép nhan ho so, hen

tra két qua cho nguoi nop hd so

va yéu cau nop phi, 1é phi (néu

co).

Chuyén hd so vé So Tai| CanDbo

nguyén va Mo truong; Van thu TN&TKQ x s

2 A P .| hoac nhan .. | Mau 01, 05 va Ho
B2 | tiep nhan ho so chuyén cho Van A 0,5 ngay Kem th

phong Dang ky dat dai (VPBbK V1 ? n‘ Bu:u S0 ket theo

dét dai) giai quyét. dién; Van

thu

Tham dinh ho so: Cén bo - Mau 05, 06, hd

- Truong hop khong du diéu | duoc giao so, Van ban thong

kién giai quyét: Tham muu | xir ly ho so, béo tra ho so.
g3 | VPPK dat dai ban hanh Van| Lanhdao - Hogic méu 05, hd

ban théng bao tra ho so, kém ho |  Phong, 05 ngay | so, Bién ban kiem

so chuyén Trung tdm Phuc vu| Lanh dao tra thuc dia, Cong

hanh chinh cong dé tra cho to | VPPK dat van moi tham gia

chie theo budc B15, dai, Van phdi hop kiém tra;
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- Truong hop du diéu kién giai thu Vin ban lay y kién

quyét: Xét thdy can to chuc Cla cidc co quan

kiém tra thuc dia thi tham muu lien quan (néu co)

t6 chic kiém tra thyc dia, lay y

kién cac co quan lién quan.

Sau kiém tra thuc dia:

- Truong h(yp’ khéng du diéu

kién giai quyét: Dy thao Vin A x A

ban théng bao tra hd so trinh df;:gtzgo yh?gu 05, Eﬁu;&’

lénh dao Phong Pang ky va cap i I.)'/ ho so théne i 2o

- £ , - , , g tin dé Xac

Giay chiing nhan thqo budc BY. Lanh dao .| dinh nghia vu tai
B4 |- Trudng hop du dieu kién gidi | yhong tanh | Y29 | chinh vé dét dai

quyet: Gui thong tin dia chinh | g N7, hoic miu 05 Van

dén co quan thué dé xac dinh va VPPK dét ban théng béo tra

thong bao thuc hién nghia vu dai hd so (kém hd so)

tai chinh doi vaéi truong hop

phai thuc hién nghia vu tai

chinh theo quy dinh.

Nguoi st dung dat thuc hién

nghia vu tai chinh va chuyén

két qua vé cho VPPK dat dai

(qua Trung tdm Phuc vu hanh

chinh céng tinh).

Luu y: . \

Truong hop thuge doi twong Eigﬁn%ghit: Vuth;'g;

dwoc mien, giam hogc khong chinh Giéy' to

thudc doi tuwong thuc hién nghia ChL'rng’ minh thuac

vu,tai chinh thi ngp ban sao . . | Khong |dien midn giéh
g5 | 9iay tq’ ching mlnhAcho VPPK | T ChEI'C, ca qua30 |hodc khong thuoc

dat dai (Qua Trung tam Phuc vu nhan ngdy |déi twong  thuc

hanh chinh cong tinh). hien nghia vu ti

Truong hop ngp ho so qua He chinh; cac thanh

théng théng tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguwoi nép ho so nop lai
dong thoi cac thanh phan hé so
yéu cau ban géc cho VPPK dat
dai (qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

phan ho so yéu cau
ban goc.
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Tham muu T& trinh dé nghi Cép

Mau 05, hd so va

gIaAy ChL‘mg npan, m\ Gla¥ ching can b.Q . |du thao To trinh,
B6 | nhan, kém ho so trinh 1anh dao | duoc giao | 06 ngay dy thao  Gidy
Phong Pang ky va cap giay | xu ly ho so -, ~
. ~ . chung nhan
ching nhan xem xet.
Mau 05, ho so; du
Lanh dao thao To trinh da
Xem xét, ky két qua thuc hién| Phong duoc ky nhay, du
B7 |tai budc B4, B6 theo tham | Pangky va | 01 ngay |thao Giay chuang
quyén. Cap giay nhan hoic Vin ban
chting nhan théng bao tra ho
SO.
MAau 05, hd so va
To trinh, du thao
e ud LY e LA . | Lanh dao Giay chuang nhan
B8 iffrr;‘ o t‘;?b'%cdgft KL QUA | yppk dit | 01ngay |d3 ky nhay hoic
. T ' dai Van ban thdng bao
tra ho so.
Pong diu, phat hanh vin ban:
- Chuyén To trinh, du thao ) ‘
Gidy chang nhan kém hd so - Mau 05, hd so va
cho phong chuyén mon thuoc To trinh, dy thao
So Tai nguyén va Moi truong | Van thu Giay chang nhan
B9 | giai quyét. VPDK dit | 0,5ngay |- Hoic mau 05, 06;
- Chuyén Van ban thdng bao tra dai Vin ban thdng béo
ho so kém theo hd so sang tra ho so, kém theo
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ho so.
cong tinh dé tra két qua theo
buoc B15.
éle,rggedﬁho sovaTotrinh cia) oy e MAu 05, hb so, du
at dai: . \ . R
. R . ..» | vién duocC thao To  trinh
- Truong hop khong du ditu | o0 g UBND tinh kem
1o | Kién giai quyet: Dy thao Van | ' ol | 0angay |du  thao  Gidy
bzin thong b\ao tra ho 50 trinh Tai nguyen ching nhan  hoic
Lanh ‘dao phongvxerr: xet_.ﬂ .| vaMoi Van ban théng béo
- Truong hop du diéu kién giai truong) tra hd so.

quyét: Dy thao To trinh d& nghi
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UBND tinh cap Giay chung
nhan, soat xét giay chirng nhan.

Lanh dao Mau 05, ho so, To
phong trinh  UBND tinh
Xem xét ho so, duyét ky nhdy | chuyén d3 ky nhay va du
B11 | két qua tai buéc B10 theo tham | mén cua S¢ | 1,5 ngay |thao Gidy chung
quyén Tai nguyén nhan hoic Vin ban
va Moi théng béo tra hd so
trudng d ky nhay.
Mau 05, hd so, To
trinh  UBND tinh
Lanh dao da ky duyét va du
1o | Xem xét ho so, ky duyét két| So Tai 01 ngy thao Gidy chung
qua thuc hién tai budc B11. nguyén va nhan da ky xac
Moi truong nhan hoac Vian ban
thong bao tra hd so
da ky duyét.
Pong diu va phat hanh vian
ban. Mau 05, hé so, To
- Trinh hé so sang UBND tinh trinh va dy thao
qua Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S& Giay chuang nhan
chinh cong tinh. Tai nguyén .| da ky xac nhan.
BI3 Hoac chuyén Vian ban théng | Vva Moi 0.5 ngay Hoac mau 05, 06,
béo tra ho so kém hod so sang | truong Vén ban thdng bao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh tra ho so kem theo
cong tinh dé tra cho té chuc, c4 ho so.
nhan theo budc B15.
UBND tinh xem xét, giai quyét.
Ch.uyén Ifét qua xir Iy cho So H? so. Gidy ching
Tai nguyén va Moi truong (qua A A Tsen oz
J . ; nhan hoac Vian ban
B14 | TTung tam Phuc vu hanh chinh\ yg\p tinh | 07 ngay | theng béao khong
cong tinh) dong thoi ket thac d0 didu Kien cA
- o u diéu kién cap
xu ly trén HE thong thong tin giy ching nhan
giai quyet thu tuc hanh chinh o
caa tinh.
S Can bo > | Mau 01, 06; Giay
15 | 1 0 00 9 o 0| gy | ST cing i S
' ' va to chuc, Van ban thu phi, 1€
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ca nhan phi tham dinh ho
so hoac Van ban
théng bédo khoéng
da diéu kién cap
gidy ching nhan
hoac Van ban
théng bao tra ho
SO.

* Truwong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai
ngay tra két qUa chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh d@é g
cho té chic, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét

trén Hé thong

thong tin gigi quyét thd tuc hanh chinh tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
: ]
Mau 01 ) ’ . ) MAau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
o
Mau 02 ) . i . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 M5u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
~ )
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
~ )
Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
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@j

Mﬁu 06 i . MAu 06.docx
So theo doi ho so
bon dang ky, cap Gidy ching nhan quyen st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khic gan lién véi dat.
BM.Bb.09.01 uTj
BM.DD.09.01.docx
Danh sach nguoi st dung chung thua dat, chu so hitu
chung tai san gan lién voi dat.
BM.Bb.09.02 u?j
BM.DD.09.02.docx
Danh sach tai san gan lién véi dat trén ciing mot thira dat.
BM.DbD.09.03 @j
BM.DD.09.03.doc
Bao cdo két qua ra soat hi¢n trang st dung dat cua to chir,
co s& ton gido.
BM.Bb.09.04 fiw, j
BM.Db.09.04.docx
Théng keé céc thira dat (kém theo Béo c4o ra soat hién trang
quan ly, sir dung dat.
BM.bb.09.05 uj
BM.DD.09.05.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02,03,04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S Tai nguyén
va Moi trudng tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu

theo hd so;

Ho so dau vao theo myc 2.3 (trong d6 mau Pon di dugc Xac nhan);

Bién ban kiém tra thuc dia kém hd so; Cong van moi tham gia phdi hop kiém
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tra (néu co);

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Vin ban cho y Kkién cua cac co
quan lién quan (néu co);

- | To trinh cia VPPK dit dai, To trinh cia S6 TN&MT;

- | Giay ching nhan (ban phé t6);

- | Van ban thu phi tham dinh + Théng bao thué + Gidy nop tién (néu co);

- | Vian ban théng bao tra hd so (Truong hop khong du diéu kién giai quyét)

- | S dia chinh, co s& dit liéu vé dat dai (tham chiéu).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Van phong dang ky dat dai va luu trix theo
quy dinh hién hanh.

8. Pang ky, cap Glay chirng nhén quyén sir dung dat, quyen s6é hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat lan dau ddi véi tai san gan lién véi dat ma chi sé hiru
khong dong thoi 1a ngwoi sir dung dat.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PPb.10

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Doi vé6i truang hop chang nhan quyen so hitu rimg san xuét 1a rimg trong thi
vbn dé trong rung, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhu’ong reng hodc tién nop
cho Nha nuéc khi duoc giao ring c6 thu tién khong ¢ ngudn gdc tir ngan sach
nha nudc.

2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Y

Ban
chinh

>

Ban
sao

(1)

Pon dang ky, cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat, theo mau
BM.DD.10.01 (kém theo Danh siach nguoi sir dung chung
thira dat, chil s¢ hitu chung tai san gan lién voi déat theo méiu
BM.DD.10.02, Danh sach tai san gin lién véi dét trén cing
mot thira dat theo mau BM.DP.10.03 (néu cd));

(2)

T6 chirc trong nudce, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thuc hién dy 4n dau tu, t6 chic nudc ngoai, ca nhan nuéc
ngoai phai c6 mot trong cac gidy to vé quyen s¢ hitu nha ¢ doi
V6i truong hop tai san la nha ¢ (ban sao gidy to da co cong
chung hodc chung thuc hodc ban sao glay td va xuat trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac
nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Truong hop dau tu xay dung nha ¢ dé kinh doanh thi phai c6
mot trong nhirng gidy to vé du &n phat tricn nha ¢ de kinh
doanh (quyet dinh phé duyét du an hodc quyet dinh dau tu
hoac gidy phép dau tu hodc gidy ching nhin dau tu);

- Trudng hop mua, nhan ting cho, nhan thira ké nha & hoic
dugc s¢ htu nha ¢ thdng qua hinh thae khac theo quy dinh
cua phap luét thi phai co gidy to vé giao dich d6 theo quy dinh
cua phap luat vé nha ¢;

- Truong hop nha & dd xay dung khong phu hop véi gidy to
thi phai c6 y kién bang van ban cia co quan co tham quyén
cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong dung
gidy to khdng anh huéng dén an toan cong trinh va nay phu
hop véi quy hoach xay dung d3 dugc co quan co tham quyén
phé duyét (néu co).

Truong hop dang ky vé quyén sé hitu nha & hoic cong trinh
xay dung thi phai co so dE) hha ¢, cong trinh xay dung (tru
treong hop trong glay td vé& quyén s hitu nha &, cdng trinh
xay dung da c6 so ¢ phi hop Vvéi hién trang nha &, cong trinh
da xay dung);

- B4o céo két qua ra soat hién trang st dung dat ddi véi
truong hop to chire trong nude, co sd ton gido dang st dung
dat tir trude ngay 01 thang 7 ndm 2004;

- Chuang tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén
viéc mién, giam nghia vy tai chinh vé dét dai, tai san gan lién
Vvéi dat (néu co);
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- B6i véi don vi luc lugng vil trang nhin dan st dung dat vao
muc dich quéc phong, an ninh thi ngoai gidy to tai diém nay
phai c6 quyét dinh cua Bo truang Bé Qudc phong, Bo trudng
B6 Cong an Vvé Vi tri dong quan hodc dia diém cdng trinh; ban
sao quyét dinh cua Thu tudng Chinh phu phé duyét quy hoach
st dung dat vao muc dich qudc phong, an ninh trén dia ban
cac quan khu, trén dia ban cac don vi thuoc Bo Tu 1énh Bo
d6i Bién phong, trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong ma cé tén don vi dé nghi cap Giy ching nhan;

- Trudng hop c6 dang ky quyén sir dung han ché di vai thira
dat lién ké phai c6 hop dong hoic vin ban thoa thuan hoic
quyét dinh cua Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap quyén st
dung han ché thira dat lién ké, kém theo so d6 thé hién vi tri,
kich thuéc phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira dat
lien ké dugc quyén str dung han ché.

(2.3) Truong hop cha sé hitu nha & khong ddéng thoi 1a
ngudi st dung dat ¢ thi ngoai gidy to chirng minh vé quyén
s hiru tai san gan lién véi dat, phai c6 hop dong thué dat
hoic hgp ddng gop vdn hoic hop dong hop tac kinh doanh
hoic van ban chap thuan cua nguoi sir dung dat dong y cho
xay dung, tao lap tai san duoc cong ching hoac chang thuc
theo quy dinh cua phap luat va ban sao glay to V& quyén str
dung dét theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

(3)

Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu cong trinh xay dung
d6i voi truong hop chiing nhan quyén sé hitu cong trinh xay
dung (ban sao gidy to da cong chung hoic ching thuc hoic
ban sao gidy to va xuit trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd
so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban
chinh):

(3.1) T6 chirc trong nude, co s¢ ton giao, t6 chirc nudc ngoai,
c4 nhan nudc ngoai ¢ gidy to theo quy dinh sau:

- Trudng hop tao lap cong trinh xay dung théng qua dau tu
xay dung mai theo quy dinh cua phap luat thi phai c6 quyét
dinh phé duyét dy an hoac quyét dinh dau tu dy an hoac gidy
phép dau tu hoic gidy ching nhan dau tu hodc glay phep xay
dung do co quan nha nudc c6 tham quyén cap va glay to vé
quyén sir dung dat theo quy dinh caia phap luat vé dat dai hoic
hop dong thué dat véi ngudi sir dung dat c6 muyc dich st dung
dat pht hop véi muc dich xay dung cdng trinh;

- Trudng hop tao 1ap cdng trinh xay dung bang mot trong cac
hinh thic mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thura ké hoic
hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luat thi phai c6 van ban
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vé giao dich do theo quy dinh cua phép luat;

- Truong hop khdng c6 mot trong nhitng gidy to néu trén day
thi phai dugc co quan quan ly vé xay dung cip tinh xac
nhan cong trinh xay dung ton tai trugc khi c6 quy hoach xay
dung ma nay van phl hop véi quy hoach xay dung da duoc co
quan nha nuéc c6 tham quyén phé duyét;

- Trudng hop cong trinh d3 xay dung khong phu hop véi gidy
td vé quyén so hitu cong trinh néu trén day thi phan dién tich
cong trinh khong phl hop véi gidy to phai dugc co quan co
tham quyén cap phép xay dung kiém tra, xac nhan dién tich
xay dung khong ding gidy to khdng anh huong dén an toan
cong trinh va phu hop véi quy hoach xay dung da dugc co
quan c6 tham quyén phé duyeét.

- Péi voi dy an co nhiéu hang muc cong trinh duoc thé hién
trong quyet dinh phé duyét dy an dau tu, quyet dinh dau tu du
an, gidy phép dau tu, gidy ching nhan dau tu, glay chang
nhan ding ky dau tu do co quan c6 tham quyen cap, quyét
dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét, gidy phép xay
dung néu cha dau tu co6 nhu cau va co6 du diéu kién thi dugc
co quan nha nudc c6 tham quyén cap Giay chiing nhan quyen
st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vai
dat cho ting hang muc ¢ong trinh hoic ting phan dién tich
cua hang muc cong trinh do.

(3.2). Truong hgp chu s& hiru cong trinh xay dung khéng
d6ng thoi 1a nguoi str dung dat thi ngoai gidy to chang minh
vé quyén so hitu cong trinh, phai c¢6 vin ban chap thuan cua
ngu’c‘wi st dung dat ddong y cho xay dung cong trinh di duoc
cong chung hodc ching thyc theo quy dinh cua phap luat va
ban sao glay to vé quyén sir dung dat theo quy dinh cia phap
luat vé dat dai.

(4)

MGt trong céc gidy to sau doi véi truong hop chimg nhan
quyen s& hitu ring san xut 1a riing trong (ban sa0 glay to da
c6 cdng chiing hoic ching thuc hoic ban sao gidy to va xuit
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu
va Xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Giay ching nhén hoac mot trong cac gidy to vé quyén str
dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat néu tai Diéu
100 cua Luat Pat dai nam 2013 va Diéu 18 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh Phu ma trong d6
xéac dinh Nha nudc giao dit, cho thué dat, cong nhan quyén st
dung dat dé trdng ring san xuat;
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- Giay to vé giao riing san xuat la ring trong;

- Hop ddng hoic vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho hoic
thira ké d6i véi ring san xuat la ring trong da duoc cong
chung hoac chang thuc theo quy dinh cua phép luat;

- Ban &n, quyét dinh cua Toa &n nhan dan hoic gidy to cua co
quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét duoc quyén sé hiu
ring san Xuit 1a rirng trong dé c6 hiéu luc phap luat;

- Déi voi tb chie trong nudc thyc hién dy an trdng ring san
Xuit bang ngum VOn khéng c6 nguon goc ta ngan sach nha
nudc thi phai co quyét dinh phé duyét dy an hoic quyét dinh
dau tu du an hoic giay chiing nhan dau tu dé tréng ring san
xuit theo quy dinh caa phap luat vé dau tu;

- Béi véi doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nu6c ngoai thuc hién du an trong rang san
xuat thi phai co quyet dinh phé duyét dy an hoac quyét dinh
dau tu du an hoic gidy phép dau tu hodc gidy chung nhan dau
tu dé trdng rirng san xuit theo quy dinh cua phap luat vé dau
tur;

Truong hop chi s& hitu ring san xuat 1a ring tréng khéng
d6ng thoi 1a ngudi st dung dat thi ngoai gidy to theo quy dinh
néu trén, phai c6 van ban thoa thuan cta ngudi st dung dat
cho phép sir dung dat dé tréng rimg da dugc cdng ching hoac
chung thuc theo quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to vé
quyén sir dung dit theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.

()

MGt trong cAc gidy to sau doi vai truong hop ching nhan quyen
s¢ hiru céy lau nam (ban sao gidy to dd c6 cong ching hoic
chting thuc hodc ban sao gidy to& va xuét trinh ban chinh dé
can bo tlep nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban
sao hoac ban chinh):

- Gidy ching nhan hodc maot trong cac gidy to vé quyeén su
dung dét, quyén sé huu tai san gan lién voi dat néu tai Diéu
100 cua Luat Dat dai nim 2013 va Diéu 18 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh Phu ma trong dé
xéac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyeén sir
dung dat dé trong cay 1au nam phu hop voi muyc dich st dung
dat ghi trén gidy to do;

- Hop ddng hoic van ban vé viéc mua ban hoic ting cho hoic
thira ké doi vé6i cay 1au nam da dugc cong chiing hoic ching
thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh cua Toa an nhan dan hogc glay to cua co
quan nha nudc ¢6 tham quyén giai quyét duoc quyén sé hitu
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cay lau nam da co hiéu lyc phap luat;

- Péi véi t6 chire trong nudce thi phai cd quyét dinh phé duyét
du &n hoic quyét dinh dau tw du &n hogc gidy ching nhan dau
tu hoic gidy phep. dau tu dé trong cdy lau nam theo quy dinh
cua phap luat vé dau tu;

Truong hop chi so hitu cdy 1au nim khong dong thoi 13 nguoi
st dung dét thi ngoai gidy to theo quy dinh néu trén, phai co
van ban thoa thuan cua nguoi st dung dat cho phép st dung
dat dé trong cay lau nam di duoc cong chiang hoac chung
thuc theo quy dinh cua phap luét va ban sao glay to vé quyén
str dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dét dai;

* Lueu ¥ khi nép ho so trieong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ngp ho SO" truc tlep tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh thi kem
theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao c6 chung thuc cua co
quan c6 tham quyen.

+ Néu ngp qua Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cia tinh thi
quét scan tzr ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01(09).
Thai han giai quyét: 30 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1€, khdng
tinh thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cta nguoi su dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xet xur ly doi véi truong hop su dung dat c6 vi pham phap luat,
2.5 | thoi gian trung cau giam dinh.
Péi véi cac xa mien nui, hai ddo, vung sau, ving xa, ving c6 diéu kien kinh té - x&
hoi kho khan, ving ¢6 dieu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thot gian
thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A - dudng Nguyén Chi Thanh
THE thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).
" | - Buu dién.
- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan thuc hién: Vin phong diang ky dat dai, S¢ Tai nguyén va Mai
truong.
2.7 |- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan dwoc @ty quyén: Khong
- Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan cip x3, co quan quan 1y nha nuéc vé
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nha &, céng trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va

Moi truong.

Poi twong thuc hién TTHC: T chirc, co sd ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu

28 1 & nuoc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai thuc hién du an dau tu

Két qua giai quyét TTHC:

+ Hb so du diéu kién: Ghi vao so6 dia chinh va 1ap ho so ¢é Nha nudc quan Iy,
2.9 | Giay ching nhan.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét/

Vin ban théng béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xiw ly cbng viéc:
TT Trinh tu Trach Thot 1 gigu mau/két qua

nhiém gian

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tur

ngudi nop hd so hoic tir buu

dién hoac qua Hé théng thdng

tin giai quyét thu tuc hanh

chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiem tra

ho so: L . Mau s 01; 02; 03

- Néu hd so chua ddy dia hoge | _Canbo | GO o6 “o 3 01
B1 | khong hop lé thi hueng din b | TN&TKQ | hanh st o heo muc

sung, hoan thién hd so theo quy | Vato Cf]u’C, chinh 2.3

dinh. Néu khong bé sung hoan | €& nhan

thién dugc thi tir chdi tiép nhan

hd so.

- Néu ho so day du, hop 18 thi

lam thu tuc tiép nhan hd so, hen

tra két qua cho nguoi nop ho so

va yéu cau nop phi, 1& phi (néu

cd).

Chuyén hd so vé So Tai| Canbo

nguyén va Moi truong; Van thu | TN&TKQ | 5| vz 01, 05 va hé so
B2 | tiép nhan ho so chuyén cho Van | hoac nhan nad ke theo

phong Ping kY dit dai (VPPK | vién Buu | 0% '

dat dai) giai quyét. dién; Van
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thu

Tham dinh ho so:

- Trudng hop khong du diéu - Mau 05, 06, hd so,

kien giai quyét: Tham muu Can bo Van ban thdng bao

VPDK dat dai ban hanh Van duoC giéo tra ho so. ) ‘

ban théng bao tra ho so, kém ho i IS’/ h so - Hodc mau 05, hé

so chuyén Trung t@m Phuc Vil S da 0’ so, Bién ban kiém
B3 | hanh chinh cong dé tra cho to Phong Lanh 05 naa tra thuc dia, Cong

chure theo budc 815: dao V’PDK gay van moi tham gia

- Truong hop du di€u kién giai | 20 4.0 vap phoi hop }(iérp tra;

quyet: Xét thay can to chuc thl’l‘ Vian ban lay y kién

kiém tra thuc dia thi tham muu Cla cac co quan lién

t6 chirc kiém tra thuc dia, lay y quan (néu co)

Kién cac co quan lién quan.

Sau kiém tra thyc dia:

- Truong hop khong du diéu

kién giai quyét: Dy thao Van| .. MiU 05 hd so

L ~ . xu ly ho so, tin d€ xac dinh nghia

Giay ching nhan theo budc B7. | 7y -0 4. vu tai chinh vé& dat
B4 |- Truong hop du dieu kién giai phong, 14nh 02Nn98Y | 4i hosc mau 05

quét: G thénA’g t}n ,dia,Chmh dao {/én Vin ban thong béo

dén co quan thué dﬁ Xac d1~nh Va | VPPK dit tra hd so (kém hd

thong bao thyc hién nghia vu dai $0)

tai chinh doi vdi truong hop

phai thuc hién nghia vu tai

chinh theo quy dinh.

Ngudi st dung dit thuc hign Chiing tir thyc hien

nghia vu tai chinh va chuyén nghta vu tai chinh,

két qua vé cho VPDK dét dai| Khéng t?]'uag’ct" g:‘g:’]”g 2122
B5 (qua Trung tdm Phuc vu hanh | To chuc, ca qua 30 giérh hoa'c khéng

chinh céng tinh).

Luu y:

Truong hop thude doi twong
dwoC mien, giam hogc khong

nhan

ngay

thude ddi twong thuc
hién nghia vu tai
chinh; cac thanh
phan hd so yéu cau
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thuge doi twong thuc hién nghia
vy tai chinh thi ngp bdn sao
gidy to chizng minh cho VPBK
ddt dai (qua Trung tm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh).

Trurong hop nép hé so qua Hé
thong thdng tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguwoi nép ho so nop lai
dong thoi cac thanh phdn hé so
yéu cau ban géc cho VPDK dat
dai (qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

ban géc.

Tham muu TO trinh dé nghi Cép

Mau 05, hd so va

gidy chung nhan; in Gidy chung| Cén bo NS
B6 | nhan, kém ho so trinh 1anh dao | duoc giao | 06 ngay du: thao TG trmh,rdu
i y R S 1 PA thao Giay chung
Phong Pang ky va Cap giay | xu ly ho so nhan
churng nhan. :
N Mau 05, hd so; du
L ke | Lanhdgo thao To trinh da
Xem xet, ky két qua thyc hién | Phong Dang duoc kv nhav. du
B7 |tai buéc B4, B6 theo tham| kyvaCap | Olngay |, . y nnay, o
A hy . thao Giay chung
quyen. glay CP g nhan hoac Van ban
nhan thong béo tra ho so.
Mau 05, hd so va
To trinh, du thao
o o 14 - .| Lanh dao Gidy chiing nhan da
BS fThﬁ t""?‘bky, Cdg;@t KL QUA | \ppK dat | 01ngay | ky nhdy hodc Van
bre THieT fat buo ' dai ban thdng bao tra ho
SO.
Pong dau, phat hanh vian ban: - Mau 05, hd so va
- Chuyén To& trinh, dy thdo To trinh, du thao
Giay chung nhan kém ho so Van thq 05 Giay chl’rn~g nhan
B9 | cho phong chuyén mén thuoc| VPDK dat ng’é1y - Hoac mau 05, 06;
S¢ Tai nguyén va Moi truong dai Van ban thong bao

giai quyét.
- Chuyén Vin ban thdng bao tra

tra hd so, kém theo
ho so.
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hd so kém theo ho so sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua theo
budc B15.

Xem xét’hé so va To trinh cua
VPDK dat dai:

- Truong hop khong du diu Vi%g“g’lfgc Miu 05, hd so, du
kién giai quyet: Dy thao Van 20 Xt IV thao To trinh UBND
a0 |ban thong bdo tra hd so trinh %6 . (Sg’ 04 naay | TN kém du thao
Lanh dao phong xem xét. Tai nguyen gay Giay chung nhan
- Truong hop du diéu kién giai | 3 mai hogc Van ban thong
quyet: Dy thao To trinh de nghi truong) bao tra ho so.
UBND tinh cap Giay ching
nhan, soat xét giay chirng nhan.
- Mau 05, hé so, To
‘ Lanh dao trinh UBND tinh da
Xem xét hd so, duyét ky nhay Chup o E’nﬁn L5 | Ky nhay va du thio
B11 | két qua tai budc B10 theo tham | CUYEN MO ° | Gidy chang nhan
A cua S¢ Tal ngay 2 e 1 R
quyen. A hoac Van ban thong
nguyén va SRR < 1o
A bao tra ho so da ky
Mo1 truong .
nhay.
Mau 05, hd so, To
trinh UBND tinh da
‘ | Lanh dao S¢ ky ,duyét va du thao
B12 Xem xét ho so, ky duyét két| Tai nguyén 01 nad Giay chang nhan da
qua thuc hién tai budc B11. va Moi gay ky x&c nhan hoac
truong Van ban thong bao
tra ho so da ky
duyét.
Pong dau va phat hanh vin
ban. Mau 05, hd so, T
- Trinh hé so sang UBND tinh trinh va du thao
qua Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S& Giay chang nhan da
B13 chinh cong tinh. Tai nguyén 0,5 | Ky xac nhan.
- Hoac chuyén Van ban thong | va Moi ngay |Hoac mau 05, 06,
bao tra ho so kém ho so sang truong Véan ban thong bao

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc, ca
nhan theo buoc B15.

tra hd so kém theo
ho so.
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UBND tinh xem xét, giai quyét.
Chuyén két qua xir ly cho So
Tai nguyén va Méi truong (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Ho so, Gidy ching
nhan hodac Van ban

B14 | céng tinh) déng thoi két thac | DoND M | 07 ngdy g;gﬁgk?gﬁ igong ig“
xu 1y trén Hé thong thdng tin ching nhan P glay
giai quyet tha tuc hanh chinh o
cua tinh.

Mau 01, 06; Giay
chung nhan kem
Van ban thu phi, 1¢
Tra két qua giai quyét va thu Cong chuc (%iér phi tham dinh h6A SO
B15 hi th dinh (néu co) TN&TKQ hanh | hodc Van ban thong
phitheo quy & ¢ ' va to chtrc chinh | bao khong du dicu
kién cap giay ching
nhan hoac Van ban
thong bao tra hd so.
* Trirong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trwéc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tinh dé qiri
cho té chitc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢ trach nhiém thyc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
hé¢ thong thong tin gidi quyét thd tuc hanh chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
(]
Mau 01 Mgugocx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(]
Mau 02 Méugocx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so
(]
Mau 03 Méugocx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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Eﬂ

M?lu 04 ) . ) MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 ) 7 o MAu 05.docx
Phieu kiem soat qua trinh giai quyét ho so
)
Mau 06 9 . MAu 06.docx
So6 theo ddi ho so
Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
BM.Bb.10.01 u?j
BM.DD. 10.01.docx
Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chu so hiru chung tai
san gan lién voi dat
BM.Bb.10.02 u?j
BM.Db.10.02.docx
Danh sach tai san gan lién véi dat trén ciing mot thira dat.
BM.bb.10.03 @j
BM.DD. 10.03.doc
HO SO LUU

Mau 01; 02,03,04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo

ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 miu Pon d3 dugc xac nhan);

Bién ban kiém tra thuc dia kém hd so; Cong vin moi tham gia phdi hop kiém

tra (néu co);

Vin ban 13y y kién cua cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua céc co
quan lién quan (néu co);




127

To trinh ciia VPPK dat dai, To trinh cua S¢ Tai nguyén va Moi truong;

Gidy chuang nhan (ban phd td);

Vin ban thong béo tra ho so (Truong hop khong du diéu kién giai quyét);

Vin ban thu phi thim dinh + Théng bao thué + Gidy nop tién (néu co);

S6 dia chinh, co s dit liéu vé dét dai (tham chiéu).

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trir cua Van phong diang ky dat dai va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

9. Cap Giay ching nhén quyén sir dung dat quyén sé hiru nha & va tai san

khac gan lién véi dat cho ngwoi da ding ky quyén sir dung dat lan dau.

KY HIEU QUY TRINH QT.PbDb.11

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

bicu kién thuc hién TTHC:

Dol V6i truong hop ching nhén quyén s hitu rieng san xuat 1a rieng trong thi
vbn dé trong rung, tién da tra cho viéc nhan Chuyen nhugng rung hoac tién
nop cho Nha nudce khi dugc giao ring cé thu tién khong ¢ ngudn goc tir ngan
sach nha nudc.

2.2

Céch thuc thuc hién TTHC:

+ Thuce hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

] N -~ Ban | Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

23.1

Chitng nhan quyeén sir dung dat:

1)

Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén |  x



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

128

s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo mau sé
BM.DD.11.01 (kém theo Danh sach nguoi str dung chung
thira dat, chu s¢ hitu chung tai san gan lién véi dat theo mau
BM.PD.11.02, danh sach tai san gan lién v&i dat trén cung
mot thira dat theo mau BM.DD.11.03 (néu cd)).

Chitng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat &

232 | ha
Don ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vdi dat theo mau so
(1) BM.DD.11.01 (kém theo Danh sich nguoi str dung chung x

thira dat, chi s¢ hitu chung tai san gan lien véi dat theo mau
BM.bb.11.02, danh sach tai san gan lién véi dat trén cung
mot thira dat theo mau BM.DD.11.03 (néu co)).

Mot trong céac giay to vé quyén so hitu nha & (ban sao gidy to
da c6 cong chang hoac chu:ng thuc hoac ban sao glay to va
Xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi
chiéu va xé&c nhan vao ban sao hoic ban chinh):

- Trudng hop dau tu xdy dung nha ¢ dé kinh doanh thi phai c6
mat trong nhiing gidy to vé dy &n phat trién nha ¢ dé kinh
doanh (quyét dinh phé duyét du an hoic quyét dinh dau tu
hoic gidy phép dau tu hoac gidy chiing nhan dau tu);

- Trudng hop mua, nhan ting cho, nhan thira ké nha & hoic
dugc sé hitu nha ¢ thdng qua hinh thirc khac theo quy dinh
cua phap luat thi phai co gidy to vé giao dich d6 theo quy dinh
5 |Cua phap luat vé nha ¢;

@ | Truong hop nha ¢ da xay dung khdng phi hop vai giay to X
thl phai c6 y kién bang vin ban caa co quan c6 tham quyén
Cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong diang
gidy to khdng anh huong dén an toan cong trinh va nay phu
hop véi quy hoach xay dung d3 dugc co quan c6 thim quyén
phé duyét (néu co).

- So @ nha &, cong trinh xay dung (trir truong hop trong giay
t& vé quyén s& hiru nha ¢ da c6 so do phi hop véi hién trang
nha 6);

- Chung tur thyc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén
viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién
vé6i dat (néu co).

Chitng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat &

2:33 cong trinh xay dwng
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Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo mau sé
BM.DD.11.01 (kém theo Danh sich nguoi str dung chung
thira dat, chu s¢ hitu chung tai san gan lién véi dat theo mau
BM.PD.11.02, danh sach tai san gan lién v&i dat trén cung
mot thira dat theo mau BM.DD.11.03 (néu cd)).

D)

Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu cong trinh xay dung
(ban sao gidy to di co céng ching hodc ching thuc hoic ban
sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so
kiém tra d6i chiéu va x4c nhan vao ban sao hoic ban chinh),
hd so thiét ké xay dung cia cong trinh dbi véi truong hop
chang nhan quyén so hitu cong trinh trén dat ndng nghiép:

- Trudng hop tao lap cong trinh xay dung thong qua dau tu
xay dung méi theo quy dinh cua phap luat thi phai c6 quyét
dinh phé duyét du &n hoac quyét dinh dau tw dy &n hoic giay
phép dau tu hodc gidy chung nhan dau tu hodc glay phep xay
dung do co quan nha nu6c €O tham quyén cap va glay tor vé
quyén sir dung dat theo quy dinh caia phap luat vé dat dai hoic
hop dong thué dat véi nguoi st dung dat c6 muc dich st dung
dat pht hop véi muc dich xay dung cdng trinh;

- Trudng hop tao 1ap cdng trinh xay dung biang mot trong cac
hinh thitc mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké hoic
hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luat thi phai c6 van
ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phép luat;

- Truong hop khdng c6 mét trong nhiing gidy to néu trén day
thi phai dugc co quan quan ly vé xay dung cip tinh xéc
nhan céng trinh xay dung ton tai trudc khi co quy hoach xay
dung ma nay van phl hop véi quy hoach xay dung da duoc co
quan nha nuéc c6 tham quyén phé duyét;

- Truong hop cong trinh da xay dung khong phu hop vei gidy
to V& quyen sé hiru cong trinh néu trén day thi phan dién tich
cong trinh khong phl hop vai gidy to phai duoc co quan cod
tham quyén cip phép xay dung kiém tra, x4c nhan dién tich
xay dung khong ding gidy to khong anh huong dén an toan
cong trinh va phu hop véi quy hoach xdy dung da dugc co
guan c6 tham quyén phé duyét.

(2)

Chirng nhan quyén sir dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lién véi dat

2.34 | . Fela v A
rieng san xuat la rirng trong

(1) |Pon dang ky, cap Giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat theo mau
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BM.bD.11.01 (kem theo Danh sach ngudi su dung chung
thira dat, chu sé hitu chung tai san gan lién véoi dat theo mau
BM.DD.11.02, danh sach tai san gan lién v&i dat trén cung
mot thira dat theo mau BM.DD.11.03 (néu cd)).

M6t trong cac gidy to vé quyén so hitu ring san xuét 13 ring
trong (ban sao gidy to di c6 cong ching hoic chang thuc
hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic
ban chinh):

- Gidy chu:ng nhan hoac mot trong cac gidy to vé quyén su
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat néu trén day
ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dt, cong
nhan quyén sir dung dat dé trdng ring san Xuat;

- Gidy to vé giao rirng san xuat 12 ring trong:

- Hop d6ng hoic van ban vé viéc mua ban hoic ting cho hoic
thira ké ddi véi rang san xuét 1a ring trong da dugc cong
chirng hoac ching thuc theo quy dinh cuaa phap luat;

(2) | - Ban an, quyét dinh cia Toa an nhan dan hodc gidy to cia co X
quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét duoc quyén sé hitu
ru:ng san xuat 1a ring trong da c6 hiéu lyc phap luat;

- Péi véi td chuc trong nudc thuc hién du an trong reng san
Xuat bang nguén von khong c6 nguon géc tir ngan sach nha
nudc thi phai co quyet dinh phé duyét du an hoic quyét dinh
dau tu dy &n hoic gidy chang nhén dau tu dé trdng rung san
xuat theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

- B6i véi doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai thyc hién dy an trong ring san
xuat thi phai c6 quyét dinh phé duyét dy an hoic quyét dinh
dau tu du an hoic gidy phép dau tu hoic gidy ching nhan dau
tu dé tréng ring san xuat theo quy dinh cua phap luat vé dau
tu;

Chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voéi dat 1a cay

235 | . .
lau nam

Pon dang ky, cap Giay chung nhan quyen sir dung dat, quyen
s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat theo mau
BM.DD.11.01 (kem theo Danh sach nguoi st dung chung
thira dat, cha sé hitu chung tai san gan lién véi dat theo mau
BM.PD.11.02, danh sach tai san gan lién voi dét trén cung
mot thira dat theo mau BM.DD.11.03 (néu cd)).

1)
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()

Mot trong céac gidy to vé quyén so hitu cay lau nim (ban sao
gidy to da c6 cong chung hoic ching thuc hoic ban sao giay
t& va xuit trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan ho so kiém tra
d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

+ Gidy ching nhan hoic mét trong céc gidy to quy dinh
tai Diéu 100 cua Luat Dt dai ndm 2013 va Diéu 18 cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu ma trong
d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, céng nhan quyén
st dung dat dé trong cdy lau nam phu hop véi muc dich st
dung dét ghi trén giay to do;

- Hop ddng hodc vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho hoic
thira ké ddi voi cay 1au nam da duoc cong chiing hoic ching
thuc theo quy dinh;

- Ban &n, quyét dinh cua Tda &4n nhan dan hoic gidy to cua co
quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét duoc quyén sé hitu
cay lau nam da c6 hiéu luc phéap luat;

- P6i Véi t6 chirc trong nudc thi phai cé quyét dinh phé duyét
du &n hoic quyét dinh dau tu du an hoic gidy chirng nhan dau
tu hodc gidy phép dau tu dé trong ciy lau nam theo quy dinh
cua phap luat vé dau tu.

* Luu y khi ngp hé so trwong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh thi kém
theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao c6 ching thuc cia co
quan c6 tham quyén.

+ Néu ndp qua Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cia tinh thi
quét scan tzr ban chinh.

2.4

S6 lwgng hé so: 01(bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop ¢,
khong tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dat;
khong tinh thoi gian xem xét xt 1y d6i véi trudng hop str dung dat co vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving siu, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té -
x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh (sé 02A - duong Nguyén Chi
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Thanh - thanh phé Ha Tinh - tinh Ha Tinh).

- Buu dién.

- Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Co quan thuc hién: Vin phong dang ky dat dai, S& Tai nguyén va Moi
truong.
- Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

2.7 |- Co quan dwoc ity quyén: Khong
- Co' quan phéi hep (néu cd): Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan ly nha
nudc vé nha &, cong trinh xay dung, nébng nghiép, co quan thué, Phong Tai
nguyén va Moi truong.
Péi twgng thuc hign TTHC: To chirc, co s¢ ton gido; nguoi Viét Nam dinh
2.8 | cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép ¢ von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau
tu.
Két qua giai quyét TTHC:
+ HO so du diéu kién: Ghi vao s dia chinh va Iap ho so dé Nha nudc quan ly,
2.9 | Giay chung nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién giai
quyet/ Van ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cbng viéc:
TT Trinh ty Trach Thot | gigy mawkét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiep nhan h@ so truc tiep tur
ngudi nop ho so hoac tr buu
dién hoac qua H¢ thong théng
tin giai quyéet thu tuc hanh
Chln.h _ tinh Ha_l Tinh: o Mau s 01: 02: 03
http://dichvucong.hatinh.gov.vn Can bo Gio hanh | (néu co), 06 va 01
Bl |2. Can by TN&TKQ kiém tra| TN&TKQ ’

chinh | bd hd so theo muc

hd so: 3 t6 chu
va to chuec, 23

- Néu hd so chua ddy du hoic| canhan
khéng hop Ié thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khoéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
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- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Chuyén hd so vé So Tai| _CanDbo
N n A e 9 TN&TKQ
nguyén va Mai1 truong; Van thu < A x 2 hA
A LA £ .| hoac nhan .. | Mau 01, 05 va ho
B2 | tiep nhan ho so chuyén cho Van A 0,5 ngay \
. < TS vién Buu so kém theo
phong Dang ky dat dai (VPDBK A e
dat dai) giai quyét dién; Van
' thu
Tham dinh hé so:
- Truong hop khong du dicu - Mau 05, 06, ho
kién giai quyet: Tham muu| Canbd s0, Van ban thong
VPDK dat dai ban hanh Van | duogc giao bao tra ho so.
ban thong béo tra ho so, kem hd | it Iy ho so, - Hogic mau 05, ho
so chuyen Trung tm Phuc vu | Lanh dao so, Bién ban kiém
B3 | hanh chinh cong dé tra cho t6| Phong, 05 nas tra thuc dia, Cong
chuce theo budc B15. Lanh da(? ngay van moi tham gia
- Truong hop du diéu kién giai | VPDK dat phoi hop kiem tra;
quyet: Xét thay can to chuc| dai, Van Vin ban lay y kien
kiém tra thuc dia thi tham muu thu Cla cdc co quan
to chuc kiém tra thuc dia, lay y lién quan (néu co)
Kién cac co quan lién quan.
Sau kiém tra thyc dia:
- Truong hop khong du diéu
Kien glal quyet: Du thao Van | oy, Mau 05, hd so,
ban thong b&o tra hd so trinh : £ 2
N . < .. | dugc giao Phicu chuyén
lanh dao Phong Bang ky vacap| . . > A : PO
£ . ~ . xt ly ho so, thong tin dé xac
Giay chung nhan theo budc B7. N : . .
B4 |- Truong hop di didu kign giai | Fone (20 | 02ngay |dinh nelfia wu @
ruong Nop du dict kien glal | phang 1anh chinh vé dat dai
qlA,Jyet. Guri thon;g txm ,dla.chlnh dao Vin hodc Vian ban
dﬁ? co duan ;h“e r‘]i."; xdc dinh va | yppy dét thong béo tra hd so
t‘_ong ’ ao tA’_l.IC ,.Ien r‘1gh1a vu dai (kém hb so)
tai chinh doi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.
g5 | Nguoi su dung dat thyc hién | Tochiic,cd| Khong | Chung tir  thuc
nghia vu tai chinh va chuyén nhan qua 30 |hién nghia vu tai
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két qua vé cho VPPK dat dai ngdy |chinh, Gidy to
(qua Trung tdm Phuc vu hanh ching minh thudc
chinh cong tinh). dien mién giam
Luu y: hogc khéng thudc
Truong hop thuge doi twong doi  tuong th‘-{C_
dwoc mién, giam hogc khong hién nghia vy tai
thuge doi twong thuc hién nghia Ch"nh; _cac thanh
vu tai chinh thi nép bdn sao phan ho6 so yéu cau
gidy to chitng minh cho VPPK ban goc.
ddat dai (Qua Trung tam Phyc vy
hanh chinh cong tinh).
Truwong hop ngp ho so qua Hé
théng thong tin gidi quyét thi
tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi ngwoi nép ho so nop lai
dong thoi cac thanh phan hé so
yéu cdu bdn géoc cho VPPK dat
dai (qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh).
Tham muru To trinh dénghi cap | Miu 05, hé so vi
Giay chang nhan; in Giay| Canbo du thio To trinh
B6 |chung nhan, kém hd so trinh | dwoc giao | 06 ngay du ahq o
lanh dao Phong Pang ky va cap | xir Iy ho so g t aP Glay
£ . ~ chirng nhan
giay chirng nhan.
Mau 05, hd so; du
Lanh dao thao To trinh da
Xem xét, ky két qua thuc hién Phong duoc ky nhay, du
B7 |tai buoc B4, B6 theo tham | Dangkyva | 01ngdy |thao Gidy chung
quyén. Cap gidy nhan hodc Vin ban
chting nhan théng bao tra hod
SO.
Mau 05, ho so va
To trinh, dy thao
e x L e LA , | Lanh dao Giay chuang nhan
B8 iﬁ‘:? h’l‘:rt] t‘;‘;‘b‘fécd%@t ke QUa | \ppK dét | 01ngay | da ky nhay hodc
' T ' dai Van ban thong bao

tra ho so.
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Pong dau, phat hanh van ban:

- Chuyén T& trinh, du thao gidy
chang nhan kém ho so cho
phong chuyén moén thuoc So

- MAu 05, hd so va
To trinh, du thao

Tai nguyén va Mdi truong giai | Van thu Gidy chtng nhan
B9 | quyeét. VPDK dat | 0,5ngay |- Hoac mau 05, 06;
- Chuyén Van ban thong béo tra dai Vin ban thong béo
ho so kém theo ho so sang tra ho so, kém theo
Trung tam Phuc vu hanh chinh ho so.
cong tinh de tra két qua theo
buoc B15.
Xem xét ho so va Td trinh cua
VPDBK dat dai: . x N
N o . g Chuyén Mau 05, ho so, du
- Truong hop khong du dieu | . \ \ R
.- Z. \ - | vién duoc thao To  trinh
kién giai quyéet: Du thao Van | . 1 , \
\ A s 1A . giao xu ly UBND tinh kem
ban thong bao tra ho so trinh | Y X . \ . £
B10 | . X . hoso (S6 | O4ngay |du thao  Giay
Lanh dao phong xem xet. - A . A <
N L didu Kien qiai Tal nguyén chung nhan hoac
- Truong hop du dicu Kien gidl | 5 p5; Vian ban thdng bao
quyet: Dy thao To trinh d€ nghi treong) tra hd so
UBND tinh cap Giay chung '
nhan, soat xét giay chirng nhan.
Linh dao Mau 05, hd so, To
‘ phong trinh  UBND tinh
Xem xet ho so, duyét ky nhay | chuyén da ky nhay va du
B11 | ket qua tai busc B10 theo tham | mon cua S¢ | 1,5 ngay | thao Giay chang
quyen. Tai nguyén nhan hoac Van ban
va Moi thong bao tra ho so
truong da ky nhay.
Mau 05, hé so, To
trinh  UBND tinh
‘ | Lanh dao da ky duyét va du
B12 Xem xét ho so, ky duyét két| So Tai 01 naa thao Giay ching
qua thyc hién tai buéc B11. nguyén va gay nhan da ky xac
Moi truong nhan hoac Van ban
thdng béo tra ho so
da ky duyét.
Pong dau va phat hanh van | Vin thu So Mau 05, hd so, T
B13 | ban. Tai nguyén | 0,5 ngay trir]h va du thao
- Trinh hd so sang UBND tinh | va Moi Giay chtng nhan
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qua Trung tdm Phuc vu hanh| truong da ky xac nhan.
chinh céng tinh, Hoiac mau 05, 06,
- Hoic chuyén Vin ban thong Vin ban théng bao
bdo tra ho so kém hd so sang tra ho so kém theo
Trung tdm Phuc vy hanh chinh hd so.

cong tinh dé tra cho té chic, ca
nhan theo buoc B15.

UBND tinh xem xét, giai quyét.
Chuyén két qua xir ly cho So
Tai nguyén va Méi truong (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh

Ho so, Gidy chung
nhan hoac Van ban

B14 cong tinh) dong thoi ket thic 07 ngay gk:ﬁongiélf) aﬁiéﬁhzgg
xu ly trén Hé thong thong tin gidy chiing nhan
giai quyét tha tuc hanh chinh o
caa tinh.
Mau 01, 06; Gidy
chung nhan kem
Van ban thu phi, Ié
phi thdm dinh hd
. LA y as Lo s Céan bo s so hoac Vian ban
o | 0 46t aus 8 gt | x| Giomnn | L
p quy & ' va to chac du dieu ki¢n cap
giay chang nhan
hoic Van ban
théng bao tra hd
SO.
* Truong hop hé so qud han it 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tink dé gui
cho té chitc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyénitra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé théng théng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bugc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU

@j

Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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@j

Mﬁu 02 ) . i . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 ) ) ) o Mau 03.docx
Phicu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 ) N ) Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 ) v o MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 q ‘ MAu 06.docx
So6 theo ddi ho so
bon dang ky, cap Glay chuang nhan quyen su dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
BM.bb.11.01 Lj
BM.bb.11.01.docx
Danh sach ngudi st dung chung thira dat, chu s¢ hiru chung
tai san gan lien véi dat
BM.bb.11.02 u?j
BM.Db.11.02.docx
Danh sach tai san gan lién voi dat trén cing mot thira dat.
BM.BD.11.03 @j
BM.bb.11.03.doc
HO SO LUU

Mau 01; 02,03,04 (néu ¢6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
va Mo6i truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu

theo ho so;
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Ho so dau vao theo myc 2.3 (trong d6 miu Pon di dugc Xac nhan);

Bién ban kiém tra thuc dia kém ho so; Cong van moi tham gia phéi hop kiém
tra (néu c0);

Vin ban 1y y kién cta cac co quan lién quan; Vian ban cho y kién cua cac co
quan lién quan (néu co);

To trinh ciia VPDK dat dai, To trinh cua S Tai nguyén va Méi truong;

Gidy chitng nhan (ban photo);

Vin ban thu phi tham dinh + Thong bao thué + Gidy nop tién (néu co);

S6 dia chinh, co so dir liéu vé dat dai (tham chiéu).

Ho

quy dinh hién hanh.

so dugc luu tai BO phan luu trit ciia Van phong dang ky dat dai va luu trir theo

10 Xac nhan diéu klen chuyen nhwgng quyen Sur dung dat va tai san khac

gin lién v6i dat cho Chi diu tu duw 4n phat trién nha ¢ diu tw xay dung dé ban va
trong cac dw an kinh doanh bat déng san khéng phai dw 4n phat trién nha é.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.bb.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hi¢n TTHC:

Chu Du 4an phai hoan thanh cong tic xay dung, du diéu kién chuyén nhuong
quyén st dung dat, ban nha 6.

- Bdi voi truong hop thuc hién tha tuc trén méi truong dién tir: Can cir diéu kién
cu thé vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co so dit lidu dat dai
dang quan 1y, co quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
vé dat dai quy dinh tai Diéu 60 cua Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sta
do6i, b6 sung tai 156 khoan 7 Diéu 1 cua Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP ngay
03/4/2023 stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac nghi dinh hudng dan thi hanh
Luat Dat dai) c6 trach nhiém t6 chac viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh trén mai truong dién tir theo quy dinh ciia Chinh phi,
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- Péi véi cong trinh xay dung c6 str dung vao muyc dich luu tra du lich theo quy
dinh cua phap lut vé du lich trén dat thuong mai, dich vu néu dap tmg du diéu
kién theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé xay dung, phéap luat vé
kinh doanh bat dong san thi duoc ching nhan quyén sé hitu céng trinh xay dung
gan lién véi dat theo muc dich sir dung dat thuong mai, dich vu.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
+ Qua Buu dién;

+ Qua hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phén hd so d6i v6i chit diu tw dw 4n phat trién nha | Ban Ban
¢, bao gom: chinh | sao

(1)

Gidy chiing nhan hoic quyét dinh giao dét, cho thué dét cua co
quan c6 tham quyeén; chiing tir thuc hién nghia vu tai chinh cua
cht dau tu dy an, truong hop c6 thay ddi nghia vu tai chinh thi
phai nép chang tir chung minh viéc hoan thién nghia vu tai
chinh d6i voi su thay d6i do6 (trir trudng hop dugc mién hoac
cham nop theo quy dinh cua phap luat).

(2)

So d6 nha, dat da xay dung 1a ban vé mat bang hoan coéng hoic
ban vé thiét ké mat bang c6 kich thudc cac canh cua ting cin
ho d3 ban phu hop véi hién trang xay dung va hop dong da ky;
Gidy phép xay dung (néu co).

3)

Théng béo cua co quan chuyén mén vé xay dung cho phép chu
dau tu nghiém thu céng trinh hoac chap thuan két qua nghiém
thu hoan thanh cong trinh dua vao sur dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung.

(4)

Danh sach cac can ho, cdng trinh xay dung (c6 cac thdng tin s6
hiéu can ho, dién tich dat, dién tich xay dung va dién tich sir
dung chung, riéng cua ting can hd; truong hop nha chung cu
thi so b phai thé hién pham vi (kich thudc, dién tich) phan dat
st dung chung cua cac chi can ho, mat bang xay dung nha
chung cu, mat bing cua ting tang, timg can ho.

2.4

Thanh phan ho so d6i véi dw an kinh doanh bat dong san
khong phai la du an phat trién nha &, bao gom:
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1)

Gidy chung nhan hoic quyét dinh giao dét, cho thué dét cua co
quan c6 thim quyén; chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh cta
chu dy an; trudng hop c6 thay ddi nghia vu tai chinh thi phai
ndp ching tir chimg minh viéc hoan thién nghia vu tai chinh ddi
v6i sy thay d6i do (trir trudng hop duoc mién hoic chim ndp
theo quy dinh cua phap luét).

(2)

Ban v& thiét ké mat bang phl hop véi hién trang xay dung va
hop dong da ky.

3)

Thoéng bao cua co quan chuyén mén vé xay dung cho phép chu
dau tu nghiém thu hang muc céng trinh, céng trinh hoic chap
thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc céng trinh, | X
cong trinh dua vao sir dung theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung.

(4)

Danh sach cac tai san (cong trinh, hang muc céng trinh, phan
dién tich cua hang muc cong trinh) gém cac théng tin tén cua
tai san, dién tich dat, dién tich xay dung st dung chung, sir X
dung riéng cua tirng tai san.

* Luru ¥ khi ngp ho so trirong hop y&u cau ban sao:

+ Néu nép hé so truec tiép tai Trung tm Phuc vi hanh chinh cdng tinh thi kém
theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi nép bdn sao c6 chieng thuc ciia co quan
c6 tham quyen.

+ Néu ngp qua Hé thang théng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh cia tinh thi quét
scan tur ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, khong
ké thoi gian xem Xxet d6i v6i truong hop st dung déat co vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh va thoi gian hoan chinh bd sung hd so theo quy dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (s 02A - dudng Nguyén Chi Thanh -
thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).

- Buu dién.

- Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh coa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
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- Co quan ra quyét dinh: So Tai nguyén va Méi truong.
- Co quan thyc hién: S Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan dwoc ity quyén: Khong

2.7 | - Co quan phéi hop:
+ Cac S0, nganh: Xay dung, Céng Thuong, co quan Thué.
+ Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén.
+ Uy ban nhan dén cép xa.
58 Poi twong thue hién TTHC: Té chire, co 8o ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu ¢
" | nudc ngoai, doanh nghiép cd von dau tu nuwde ngoai thuc hién du an dau tu
29 Két qua giai quyét TTHC: Ghi vao sO dia chinh va lap h6 so dé Nha nudc quan
" | 1y; Van ban thong bao két qua hoac Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Tréch Thoi | Biéu mauw/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir nguoi
nop hd so hodc tir buu dién hoic
qua Hé thong thdng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
so: . Cén bo Giy | Mauso01;02;03
gy | Neu ho so chua day du hoac| TN&TKQ | ... | (néucd), 06 va ol
khong hop 1€ thi huéng dan bo | vato chuc, . bd ho so theo muc
sung, hoan thién hd so theo quy ca nhan chinh 23
dinh. Néu khéng bd sung hoan
thién dugc thi tir chéi tiép nhan hd
S0.
- Néu ho so day da, hop 18 thi 1am
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd so va yéu
cau nop phi, Ié phi (néu co).
Chuyén ho so vé So Tai nguyén va | @10 ) ‘
Moi truong; Van thu tiép nhan ho 8 ) 0,5 | Mau 01, 05 va ho so
B2 2 \ A hoac nhan ; s
50 f:huyezn cho Phong chuyén mon vien Buu ngay kem theo
giai quyet theo tham quyen. dién: Vin
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thu;

Xem xét xir Iy hd so:
- Néu hé so khong du diéu kién xir

Chuyén vién

Iy tham muu S& ban hanh Van ban duqc glao xu 02
‘ N . ly ho so;
tra ho so kém ho so chuyén Trung Lanh da(’) ngay Mau 05. 06: Vin
B3 tam I?huc vu hanh chinh cong dé hona ban '[I’;:l h (;; o
tra két qua theo budc BS. phong
PR Co s L, | chuyén mon,
- Néu ho so du diéu kién xu ly thi Lanh dao
chuyén muc xuong B4 d¢ thuc Sy,
hién. '
Tham dinh h6 so: Chuvén vién Mau 05
Pbi voi hd so phirc tap s& to chic dwcy giao xir Bién ban kiém tra
kiem tra thuc dia (phoi hop céc |S'/ hd so- thuc dia
S6, nganh lién quan va chinh Lanh da(’) 08 kém ho so;

B4 quyén dia ph_u:ong kiém_ tra thuc phong o ngay Du thao Vin ban
dia néu can thiét). Sau khi kiém tra quan lien thong bao két qua.
thuc dia du thao Vian ban thong quan phéi
g:; l;eéttqua trinh Lanh dao phong hop kiém tra

, MaAu 05; Hd so kém
BS Xem xét ky nhdy két qua thyc hién | Lanh dao 02 | theo; Van ban thong
tai budc B4. phong ngay |bao két qua da ky
nhdy x4c nhan
Mau 05; HO so kém
Xem xét ky duyét két qua thuc | . . \ 02 |theo; Van ban thong
BO | hien tai busc BS. Lanhdao S0 | ooy | bso két qua da ky
duyét
A Vin thu; Mau 05, 06; Vin
Dong dau va phat hanh van ban| . vanvian | 05 | ban thong bdo két
B7 | chuyén Trung tam Phuc vu hanh duoc aiao xit | naa bt
chinh cong tinh dé tra cho to6 chuec. v 9! gay q
y ho so
, , CAN b6 Gio Mau 01, 06; Van
B Tra két qua giai quyét thu tuc hanh ' X ban thong bao ket
8 . TN&TKQ hanh e 2, L 1A
chinh S $A Al ; qua/ Van ban tra ho
va to chac | chinh

SO

* Triong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy
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hét han xir Iy, co ‘quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri cho té
chure, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi €0 trach nhi¢m thyc hi¢n can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyen/tra ho so, két qua gigi quyét trén Hé
thong théng tin  gidi quyét thé tuc hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bugc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Eﬂ

M3u 03.docx

EH

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 106i va hen lai ngay tra két qua

Eﬁ

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@B

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va Moi
truong tai Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3
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- | Bién ban kiém tra thyuc dia.

- | Van ban thong bao két qua.

Hb so duoc luu tai phong chuyén mon truc tiép th:?lm dinh ctua So, sau d6 phong chuyén
mon s€ ban giao cho Van phong dang ky dat dai dé€ bao quan, luu trir theo quy dinh.

11. Dang ky, cap Giay chieng nhén quyeén sir dung dat, quyen s6 hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat cho nglro’l nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat,
mua nha &, cong trinh xay dung trong cac dw an phat trién nha & va trong cac du
an kinh doanh bat déng san khong phai dw an phat trién nha é.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PD.14

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Chu Dy &n phai hoan thanh cong trinh, di diéu kign chuyén nhuong quyén st
dung dat, ban nha ¢, céng trinh xay dung.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

. A A A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Thanh phan hé so d6i véi Chii dau tw du &n phat trién nha é:
Giay ching nhan hoac quyét dinh giao dt, cho thué dat caa co
quan c6 tham quyen; chung tir thuc hién nghia vu tai chinh cua
(1) chu dau tu dy an, truong hop co thay doi nghia vu tai chinh thi «

phai nop ching tir chirng minh viéc hoan thién nghia vu tai
chinh doi vai su thay doi do (trur truong hop dugc mien hoac
cham nop theo quy dinh cua phép luat);



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

145

(2)

So d6 nha, dat da xay dung la ban vé mit bang hoan coéng hoic
ban v& thiét ké mat bang co kich thudc cic canh cua timg cin hod
da ban phu hop véi hién trang xay dung va hop dong da ky;
Gidy phép xay dung (néu co); Thong bao cua co quan chuyén
mon ve xay dung cho phép chu dau tu nghiém thu cdng trinh
hodc chip thuan két qua nghiém thu hoan thanh cong trinh dwa
vao st dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung; danh sach X
cac cin hg, cong trinh xay dung (c6 cac thong tin s6 hiéu cin ho,
dién tich dat, dién tich xay dung va dién tich s dung chung,
riéng cua timg cin ho; trudng hop nha chung cu thi so d6 phai
thé hién pham vi (kich thudgc, dién tich) phan dat si dung chung
ctia cac chu can ho, mit bang xay dung nha chung cu, mat bang
cua ting tang, timg can ho.

2.3.2

Thanh phan ho so doi véi Chii dau tr dw an kinh doanh bat dgng san
khong phai la dw an phét trien nha 6

1)

Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khéc gin lién véi dat;ching tir thuc hién nghia vu tai chinh
cua chu dy an, truong hop c6 thay d6i nghia vy tai chinh thi phai
nop ching tir chang minh viéc hoan thién nghia vu tai chinh ddi
véi su thay d6i do (trir truong hop dugc mién hoic cham nop
theo quy dinh cua phap luat);

()

Ban vé thiét ké mat bang phd hop véi hién trang xay dung va
hop déng da ky; Thong bao cua co quan chuyén moén vé xay
dung cho phép chi dau tu nghiém thu hang muc cong trinh,
cong trinh hogc chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang
muc cong trinh, cong trinh dua vao st dung theo quy dinh cia| X
phap luat vé xay dung; danh sach cac tai san (cong trinh, hang
muc c¢ong trinh, phan dién tich caa hang muc cong trinh) gém
c4c thdng tin tén cua tai san, dién tich dat, dién tich xay dung st
dung chung, str dung riéng cua tung tai san.

2.3.3

Thanh phan ho so d6i véi ngwdi mua nha, céng trinh xay dwng:

1)

Pon ding ky, cap Giay ching nhan quyen su dung dat, quyen
s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo mau
BM.bD.14.01 (kém theo Danh sach ngudi st dung chung thira
dat, chu so hitu chung tai san gan lién véi dat va Hop ¢ong mua
ban nha, cong trinh xay dung c6 san (hoic hinh thanh trong
twong lai (néu c0));
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Hop ddng vé chuyén nhuong quyén st dung dat, mua ban nha

(2) | ¢, cong trinh xay dung khong phai la nha ¢ theo quy dinh cia| X
phap luat;
Bién ban ban giao nha, dat, céng trinh xay dung khong phai la
3) s X
nha o.
* Luu y khi ngp hé so trwong hop yéu cau ban sao:
+ Néu ngp ho so truec tiép tai Trung tAm Phyuc vu hanh chinh céng tinh thi kém
theo bdn goc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 chiing thuc cia co
quan c6 tham quyén.
+ Néu nép qua Hé thong théng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh thi
quét scan tzr ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, khdng
tinh thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi s dung dat, thoi gian xem
xét xtr Iy ddi voi truong hop st dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau
2.5 | giam dinh (néu co).
Ddi voi cac x& mién nai, hé}i dao, ving sdu, vung xa, ving co diéu kién kinh té -
x& hoi kho khan, ving c6 dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thot gian
thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi Thanh
- thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).
2.6 A
- Buu dién.
- Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan thuc hién: Vin phong dang ky dat dai.
- Co quan cO tham quyén quyét dinh: Van phong Pang ky dat dai.
2.7 | - Co quan dwoc iy quyén: Khong.
- Co quan phdi hop: Co quan quan 1y nha nuéc vé nha &, xay dung, Thué,
Kho bac.
58 Poi twong thuc hién TTHC: T chirc, co sd ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu

& nudc ngoai, doanh nghiép ¢ vdn dau tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu.
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Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan ly; Gidy ching nhan hoic
Vin ban théng béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc.
TT Trinh tw TriCh Tho Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir
nguoi nop ho so hoic tir buu dién
hoic qua Hé thong thdng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
Sor:\ﬁu " s canbs Giy | Mausd o%;Goz; (c)?
- Ne 0 so chua day du a ; X néu co), va
BL | knong hop I¢ thi husng din b | TN&TKQ | hanh e oy o e
sung, hoan thién hd so theo quy | V@ FO Ct‘u’c’ chinh . 23 '
dinh. Néu khéng bé sung hoan | €anhan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
- Néu ho so day du, hop 1€ thi
lam thu tyc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).
Chuyén ho so vé S¢ Tai nguyén Can bg
va Méi truong; Van thu tlep nhan P\IV&TKAQ x < LA
oac nhan 0,5 Mau 01, 05 va ho so
B2 |hd so chuyen cho Van phong A B naa kem theo
Pang ky dat dai (VPPK dat dai) V.1Aen. uu gay
giai quyét dién; Van
' thu
Tham dinh ho so: Céan bo - M2u 05, 06, hd so,
- Truong hop khong du diéu kién | dugc gia}o Van ban théng béo
B3 |gidi quyét: Tham muu VPPK dat | xu ly ho tra ho so. ) ‘
dai ban hanh Vian ban théng bao | so, Lanh |03 ngay | - Hoic mau 05, ho
tra hdo so, kém hd so chuyén dao Phong, so, Bién ban kiém
Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Lanh dao tra thuc dia, Van
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cong dé tra cho to chuc theo budc | VPPK dat ban moi tham gia

B10. dai, Vian phdi hop kiém tra,

- Truong hop du diéu kién giai thur Vén ban lay y kien

quyét: Xét thay can to chac kiém cac co quan lién

tra thuc dia thi tham muu to chic quan (neu co)

kiém tra thuc dia, lay y kién cua

cac co quan lién quan.

Sau kiém tra thyc dia: ) o6

- Truong hop khong du diéu kién gsgc o

giai quyeét: Du‘théo Van ban it Iyghé N ‘

thong bao trd ho so trinh Lanh <o Lanh Mau 05, ho so,

dao phong Dang ky va cap giay da,o hong Phi¢u chuyén thong

ching nhan xem xét theo budc Din P 1< tin dé xac dinh
B4 | B7. ‘ va & cég 03 ngay | nghia vu tai chinh

- Truong hop du diéu kién giai gidy chimng veé dﬁtAdeu h,Oé_iC Vérg

quyét: Giri thong tin dia chinh | .~ " s o ban thong bao tra ho

dén co quan thué¢ dé xac dinh da(.)" Vin s0 (kem ho so)

nghfa vy tai chinh doi véi truong | 4 " vppKk

hop phai thuc hién nghia vu tai dAt dai

chinh theo quy dinh.

Nguoi st dung dat thuc hién

nghia vu tai chinh va chuyén két

qua vé cho VPPK dat dai (qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh)

Laeu y: o Chitng tir thuc hién

Truong hop thuge doi tuong nghta vu tai chinh

dwoc mien, giam hogc khong Gidy to bhfrng minr;

thuge doi nrong thuc hién nghia i i thuse  dien  mian

vu tai chinh thi ngp ban sao gidy | To chic, | Khdng giam hoac khong
B5 | to chuing minh cho VPPK dit dai | doanh | qua30 |5 fugng

(qua Trung tam Phuc vu hanh | nghiép ngay ; '

chinh céng tinh).

Truong hop nép ho so qua Hé
thong thong tin gidgi quyét thi tuc
hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguoi ngp ho so nép lai dong
thoi cac thanh phan hé so yéu
cau ban goc cho VPPK dat dai
(qua Trung tdm Phuc vy hanh

thuc hién nghia vu
tai chinh; cac thanh
phan hd so yéu cau
ban géc.
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chinh cong tinh).

Trén co s& Y Kién cac co quan,
lién quan (néu cd), ching tu thuc
hién nghia vu tai chinh va ho so:

Mau 05; ho so,
Bién ban tham dinh,

A A , 2 . , Can b@ i n ,
B6 LaE) Bleq barg thapil d;nh, du thAac.) duoc giao | 04 ngay du: thao_;l'hong pao
Thong bao cap Giay chung nhan; it 1V hd so cap Giay chung
in Gidy chung nhan, kém hd so y nhan, du thao Gidy
trinh 1anh dao phong Pang ky va churng nhan.
Cap giay chirng nhan xem xeét.
Mau 05; hé so,
Bién ban tham dinh
’ Lanh dao da ky duyét, Thong
Xem xét, ky nhay két qua thuc | Phong bdo cap Giay chung
B7 | hién tai buoc B4, B6 theo tham | Dangky | 02ngay | nhan, Gidy chung
quyen. va Cap nhan d3 ky nhay
GCN hodc Van ban thong
bédo tra ho so da ky
nhay.
Mau 05; ho so,
Linduo || T i o
Ky duyét két qua thu tuc hanh | Van phong . . ] g
B8 | chinh theo tham quyén. Pang ky 02 ngay chvung7 nhan hogc
P Van ban théng béo
dat dai . LA 1
tra ho so da ky
duyét.
Mau 05, 06;
Déng daflu, phé:t hanh van ban,| Van thu; Tf:] ,ong baﬁACap g!f}y
g | huyén két qua vé Trung tam Phyuc | Cén bo 0,5 Ch‘,mg nh%n’ h"‘}y
vu hanh chinh cbng tinh dé tra| duogc giao | ngay ¢ Vu:ngq nflan -~ Noac
cho té chc. xir 1y hd so Van ban thong bao
tra ho so (kém ho
SO).
Mau 01, 06;
s o as A ) A Gio | Gidy chang nhan
10 114 L0 0 0t v 0| GO0 ramn | v bin o
: chinh | bao tra ho so (kém

hd s0)




150

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh cho té
chec, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién d@ong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra hé so, két qua gidi quyét trén
hé thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@H

M?lu 01 MAau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@j

M?lu 02 . MAu 02.docx
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

ME:IU 03 M3u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

@EI

Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mﬁu 05 ) i o Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

MaAu 06 MAu 06.docx
So6 theo doi ho so

bon dang ky, cap Gidy chung nhan quyen s dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khéc gan lién voi dat
BM.bD.14.01 fiw.

BM.Db.14.01.docx

Danh sach ngudi st dung chung thia dat, chu so hitu chung

BM.DD.14.02 | .. ., = . R«
tai san gan lien véi dat



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

151

F—
i

BM.DD.14.02.docx

4 |HOSOLUU

- | Méu 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cuia S¢ Tai nguyén
va Mé‘i trueong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 Iuu
theo ho so.

- | H6 so dau vao theo muyc 2.3 (trong d¢6 mau Pon di duoc xac nhan).

- | Vian ban lay y Kién, van ban cho y Kién cta cic co quan, phong, ban lién quan
(néu co).

- | Van ban moi cac co quan lién quan tham gia phdi hop kiém tra thuc dia, Bién
ban kieém tra thuc dia (néu co);

- | Céc chung tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh;

- | Théng bao cap Giay chang nhan;

- | Bién ban tham dinh;

- | Giay chting nhan (ban photo).

- | Sb dija chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Van phong ding ky dat dai va luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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12. Pang ky, cap Giay chirng nhéan quyén sir dung dat, quyen sé hiru nha &

va tai san khac gin lién véi dat doi véi trueong hep da chuyén quyen sir dung dat
trwdc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén Chuyen quyén da dwoc cap Giay ching
nhan nhung chwa thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.15
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khéng
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
+ Qua Buu dién;
+ Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Trudng hep nhén c’:huy‘én nhwgng, nhan thira ké, nhan ting cho quyén Sir
231 dung dat, tai san gan lien véi dat ma co hep dong hoac vin ban veé chuyén
= | quyén theo quy dinh nhung bén chuyén quyén khong trao Gidy chirng
nhan cho bén nhan chuyén quyén
1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo y
mau BM.DD.15.01;
Hop ddng hodc vian ban vé chuyén quyén da 1ap theo quy
(2) ) X
dinh.
239 Trwong hgp nhan chuyen nhuwong, nhan tang cho quyén sir dung dat
< | nhung khong 1ap hep dong, vin ban chuyén quyén theo quy dinh
) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo y
méau BM.DD.15.01;
(2) | Ban gdc Gidy chirng nhan da cép; X
(3) | Giay to vé viéc chuyén quyén st dung dat, tai san gan lien | X
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v6i dat co du chir ky cua bén chuyén quyén va bén nhan
chuyén quyen.

2.3.3

Poi véi truong hop thuc hién tha tuc diang ky bién dong dat dai, tai san
gin lién véi dat ma cé thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy chirng
minh nhan dan, sé thé Cin cwédc cong din, dia chi trén Gidy chieng nhan
di cap thi nguoi sir dung dat nop thém:

1)

Vin ban cua co quan c6 thim quyén cho phép hoic cong
nhan viéc thay doi thong tin phap nhan ddi véi truong hop
thay doi thong tin vé phap nhan cua to chic da ghi trén Giay
chung nhan.

* Liew y khi nép hé so triong hop yéu cdu ban sao:

+ Néu ngp hé 50 truc tié,'p tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh thi kém
theo ban goc d@é doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua dirong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc ciia co
quan co tham quyen.

+ Néu ngp qua Hé thang thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cia tinh thi
queét scan tzr ban chinh.

2.4

Sb lwgng hd so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18,
khéng tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dat, thoi
gian xem xét xir Iy dbi véi trudng hop st dung dat c6 vi pham phép luat, thoi
gian trung cau giam dinh.

Déi vai cac X8 mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving co6 diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - x hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh (s6 02A - dudong Nguyén Chi
Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).

- Buu dién.

- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

- Co quan thuc hién:Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Van phong Dang ky dét dai.

- Co quan dwoc ity quyén: Khong

- Co quan phdi hop:Uy ban nhan dan cip xi, co quan quan 1y nha nudc vé
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nha &, cong trinh xay dung, néng nghiép, co quan Thué, Phong Tai nguyén va
Moi truong, S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, co so ton gido; ngudi Viét Nam dinh

2.8 | cu & nudc ngoai, doanh nghiép ¢ von dau tu nude ngoai thuc hién du an dau
tu
29 K&t qué giai quyét TTHC: Ghi vao so dia chinh va 13p ho so dé Nha nudc
' quan ly; Giay chirng nhan/ Van ban thdng bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach Thot | iz maurkét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tur
ngudi nop hd so hoic tir buu
dién hoic qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hoso: ‘ " Mau s6 01; 02; 03
- Néu hd so chua ddy di hoic| canbs | 29 | (néuco), 06 va 01
BL Tknong hop I¢ thi huong din b6 | TN&TKQ | "8 | bo hd so theo myc
sung, hoan thién hd so theo quy | va té chic chinh 2.3
dinh. Néu khdng bé sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
- Néu ho so day du, hop 1 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop ho so
va yéu cau nop phi, 18 phi (néu
co).
Chuyén ho so vé S¢ Tai nguyén Can bg
va Moi truong; Vin thu tié TN&TKQ x )
& P hoac nhan 0,5 Mau 01, 05 va ho so
B2 |nhan hd so chuyen cho Vian vidn Buu ngay kem theo
phong Dang ky dat dai (VPBbK dien: vin
dat dai) giai quyét. i tliu:
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Can bo duoc giao xir Iy hd so
xem xet xur ly ho so:

Truona hon khone di didy| Canbo Mau 05, 06, ho so,
m(-yq-g op Knong du il 4 0c giao Van ban théng béo
kién giai quyét: Tham muu Van A 2 A

AN s P ;| xtrlyho tra ho so
ban thdng bao tra ho so chuyén <o. Lanh Hodc miu 05. Bia
kém ho so cho Trung tam Phuc | - o b,oackrﬂlau = tﬁen
vu hanh chinh cong tinh Ha | €29 "1ong, .| dan kicm fra thuc

B3 P 2 4~ . . | Lanhdao |01 ngay | dia kém ho so, Van
Tinh @€ tra cho to chic, ca nhan X ) . )

. VPDK dat ban moi tham gia
theo budc B12. e Z. 2

Truona hop da didu kien qiai dai, Van phoi hop kiém tra,
- truong hop du dicl KIen glal | 4,y c4¢ co Van ban lay y kién
quyet: Xét thay can to chac A . A

- ¥ e quan lién cac co quan lién
kqlem tra thl_rc dia thi tham muu quan uan (néu co)
to chuc kiém tra thuc dia, lay ¥ 1
Kién cac co quan lién quan.

Sau kiém tra thyc dia:

- Truong hop khong du dicu

kién giai quyet: Tham muu Van | Can bo

ban thong béo tra ho so chuyén | dugc giao

kém ho so cho Trung tAm Phuc | xir ly ho N .

vu har)h chinh vcc“)ng tinh Ha|so; Lanh - Mau 05, 06, ho so,
Tinh dé tra cho t6 chuc, ca nhén | dao phong Van ban thong bao
theo budc B12. bang  ky tra ho so;

B4 |- Truong hop du diéu kign giai |[va ~ cap| 15 |- Hogc mau O05;
quyét: Thong béo bipg vin ban | giay chlirng ngay | Phieu chuyén thong
cho bén chuyén quyen va niém | nhan, Lanh tin dé xac dinh
yét tai try so Uy ban nhan dan | dao VPDK nghia vy tai chinh
cap x4 noi co dat vé viéc lam |dat  dai; vé dat dai.
thu tuc cap Giay chang nhan|Van  thu
quyén sir dyng dat, quyen so | VPPK dat
httu nha ¢ va tai san khac gan | dai
liecn véi dat cho nguoi nhan
chuyén quyen.

Uy ban 'Ijhongvbao Ye v_u;c
2 lam thu tuc cap Giay

g L ~. | nhan dan . ~ A
Niém yeét tai tru s6 Uy ban nhan WA chung nhan quyeén

B5 dan cap xa hOf.lC d?lng tin trén Phrong | 30 ngay s dl_mg d\at,ﬁ quyén
phuong tién thong tin dai ching tien thon s6 htu nha ¢ va tai
cua dia phuong ba so lién tiep. tin dai g san khac gan lién

; véi dat cho nguoi
chung

nhan chuyén quyén
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B6

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir
ngay thong b&o hoac dang tin
lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai chdng cua dia
phuong ma khéng c6 don dé
nghi giai quyét tranh chap thi
Vin phong ding ky dat dai 1ap
Phiéu chuyén thong tin dia
chinh giri co quan thué.

- Truong hop c6 don dé nghi
giai quyét tranh chap thi Van
phong ding ky dat dai huong
din cac bén noép don dén co
quan nha nuéc c6 tham quyén
giai quyét tranh chap theo quy
dinh.

VPDK dit
dai

1,5
ngay

Mau 05; phiéu
chuyén thong tin dia
chinh

B7

Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén két
qua vé cho VPPK dat dai (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh)

Luu y:

Truong hop thude doi twong
dwoC mién, giam hogc khong
thuge doi tirong thuc hién nghia
vy tai chinh thi ngp badn sao
gidy to chitng minh cho VPPK
dat dai(qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

Trwong hop nép hé so qua Hé
thong théng tin gidgi quyét thu
tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguwoi nép hé so nép lai
dong thoi cac thanh phan hé so
yéu cau bdn goc cho VPPBK dat
dai (Qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh).

T6 chir,
ca nhan

Khéng
quéa 30
ngay

Chtng tr thuc hién
nghia vu tai chinh,
Gidy to chitng minh
thuoc dién  mién
giam hoac khong
thugc d6i  tuong
thuc hién nghia vu
tai chinh; cac thanh
phan hd so yéu cau
ban gc.

B8

Trén co s y Kién cac co quan
lién quan (néu co), chuang tu
thuc hién nghia vu tai chinh va

Can bo
VPDK dat
dai

03 ngay

Mau 05; h so,
Bién ban tham dinh,
du thao Théng bao
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ho so, lap Bién ban tham dinh; cap Gidy ching
du thao thdng bao cip Giay nhan, dy thao Gidy
chung nhan; in Gidy chuang chung nhan.
nhan, kém hd so trinh lanh dao
phong Ping ky va Cap gidy
chung nhan.
Lanh dao _Mau 05; ho so,
o 7 3 Phong B~|en’ban tAhellm d}nh
gg | Xem xet, ky ket qua thuc hien | p. qo | 01 ngay | 92 kv, duyét; Thong
tai budc B8 theo tham quyen. va Chp bao cap Giay chung
GCN nhan; Giay chung
nhan da ky nhay.
Mau 05; ho so,
Ky duyét két qua thu tuc hanh | Lanh dao Théng béo cip Giay
B10 | chinh theo thim quyén. VPDK dt | 01 ngay | ching nhan; Gidy
dai chiung nhan da ky
duyét.
. Mau 05, 06;
Déng déu, phat hanh vin ban, \g/n th; Thong béo cap Gidy
2 J4 s A A an b() 0,5 ) n L
B11l |Chuyen két qua vé Trung tam VPDK dit | ngay chung nhan; Giay
Phuc vu hanh chinh céng tinh. dai ching nhan da ky
duyét.
Gic Mau 01, 06;
g1 | 11 ket qua giai quyét va thu| Cénbo ha:ﬁ] Gidy chang nhan
phi theo quy dinh (néu co). TN&TKQ chinh hodc Van ban théng

bao tra ho so

* Trirong hop ho so qud han xit 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xi Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh cho té
chuc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguwoi cd trach nhiém thec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so;, két qua gidi quyét trén
hé thong théng tin  gidgi quyét thi tuc hanh  chinh
tinh:http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
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@H

Mﬁu 01 ) . ) Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@H

Mau 02 ‘ MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

I\/I5u 03 M3u 03.docx
Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho so

@j

|\/|§u 04 ) Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Eﬂ

|\/|5u 05 MAau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@ﬁl

M?lu 06 . Mau 06.docx
So6 theo ddi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

BM.DPD.15.01 fe9)

BM.DD.15.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh. Mau 01,
05 Iuu theo ho so..

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 miu Pon d3 dugc xac nhan).

Bién ban kiém tra thuc dia; Cong van moi phdi hop kiém tra thuc dia (néu
co);

Vin ban lay ¥ kién cac co quan lién quan, Van ban cho y kién cua cac co quan
lién quan (néu co).
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- Vin ban xac nhan da nién yét/ dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- Céc chtng tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh.

- | Théng bao cap Giay chang nhan.

- | Bién ban tham dinh.

- | Gidy chttng nhan (ban photo).

- S6 dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trir cua Van phong dang ky dat dai va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

13. Cap doi Gidy chirng nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gin lién veéi dat.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PD.16

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Viéc cap doi Glay ching nhan, Gidy ching nhan quyen so hitu nha o, Giay
chiing nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung da cap dugc thuc hién trong
cac truong hop sau:

- Nguoi sur dung dat ¢6 nhu cau doi Gidy chung nhan quyén sé hiru nha &,
Gidy chimg nhan quyén so hitu cong trinh xdy dung hoic cac loai Gidy ching
nhéan da cap trudc ngay 10 thang 12 nam 2009 sang loai Glay ching nhan
quyen str dung dat, quyen s& hitu nha & va ta1 san khac gan lién voi dat;

- Glay chtng nhan, Gidy chimg nhan quyen so hiru nha &, Gidy ching nhan
quyén s¢ hiru cong trinh xay dung da cap bi 0, nhoe, rach, hu hong;

- Do do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira dat;

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
+ Qua Buu dién;
+ Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

D)

Don dé nghi cap lai, cap doi Gidy chung nhan quyen st dung
dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lien vai dattheo X
mau BM.DD.16.01.

(2)

Ban goc Gidy chimg nhan da cap. X

3)

Ban sao hop dong thé chap quyen str dung dat, tai san gan lién
v6i dat thay cho ban goc Gidy ching nhan di cap dbi voi
truong hop cip d6i Gidy chimg nhan sau khi do dac 1ap ban X
d6 dia chinh ma Gidy chimg nhan di cip dang thé chip tai to
chuec tin dung.

* Lueu y khi ngp ho so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ngp ho SO truc tlep tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh thi kem
theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu nép 7h0 so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé chirng thuc cua co
quan co tham quyen.

+ Néu ngp qua Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh thi
quét scan tzr ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop ¢,
khong tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dat;
khong tinh thoi gian xem xét xtr 1y d6i voi truong hop str dung dat co vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té -
x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cdng tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi
Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).

- Buu dién.

- Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cuaa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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- Co quan thyc hién: Vian phong ding ky dat dai.
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Vin phong Pang ky dat dai.

211 o quan dwoc @y quyén: Khong
- Co quan phdi hep: Uy ban nhan dan cép xa.
Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, co sd ton gido, ngudi Viét Nam dinh
2.8 | cur & nuwdc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nuwdc ngodi thuc hién du an dau
tur
29 K&t qua giai quyét TTHC: Ghi vao s6 dia chinh va 13p hd so d¢ Nha nuéc
"~ | quan ly, Giay chirng nhan hoac Van ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh ty TriCh Thot | iy maurkét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir
ngudi nop hod so hoic tir buu
dién hoiac qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ kiem tra
hoso: ‘ Mau sé 01; 02; 03
gy | Neuho so chua day du hoac | Canbo | Giohanh | (néu cd), 06 va 01
khong hop I¢ thi huéng dan b6 | TN&TKQ | chinh | b§ hd so theo muc
sung, hoan thién ho so theo quy | va té chic 2.3
dinh. Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
- Néu ho so day dua, hop Ié thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so
va yéu cau nop phi, 18 phi (néu
cd).
Chuyén hd so vé So Tai| Canbo
nguyén va Mai truong; Van thu | TN&TKQ x 5y A
B2 |tiép nhan ho so chuyén cho Van | hoic nhan | 0,5 ngay M?(u‘ Ol’h 05 va ho
phong Pang ky dat dai (VPPK | vién Buu 50 kem theo
dat dai) giai quyét. dién; Van
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thu S&

Tham dinh hd so:

- Truong hop khong du diéu| Céanbo N ‘

kién giai quyét: Tham muu| duoc giao - Mau 05, 06, ho

VPDK dat dai ban hanh Vin | xir Iy hd so, s0, Van ban thong

ban théng bao tra hd so, kém hd | Lanh dao bao tra hd so.

so chuyén Trung tdm Phuc vu| Phong - Hodc mau 05, hd
B3 | hanh chinh cong dé tra cho t6 | Pang ky va .| so, Bién ban kiém

chirc theo buéc BS. cap GCN, | 9293 |4 thue dia, Cong

- Truong hop du diéu ki¢n giai | Lanh dao vin moi tham gia

quyét: Xét thdy can to6 chic| VPDK dat phoi hop kiém tra

kiém tra thuc dja thi tham muu | dai, Véan (néu co)

t6 chuc kiém tra thuc dia (phéi thu

hop céac co quan lién quan).

Sau kiém tra thyc dia:

- Truong hop khong du diéu

kién giai quyét: Tham muu Vin

ban théng bao tra hd so trinh

Lanh dao phong DPang ky va

cdp GCN xem xét theo budc

8> s ke LiAn iai Mau 05, hd so, du

- Truong hop du di€u ki¢n giai thao  Vian  ban

quyet: Lap Bién ban tham dinh, A e A

du thao Giay chang nhén; du thong bao tra ho-§0

thao Thong bao cip gidy chung Can bs hodc du thao Bien
B4 han duoc giao | 02 ngay ban tham dinh,

o xu ly ho so Giay chang nhan;

Luu y: . théng bao cap giy

Truong hop ngp ho so qua Hé chang nhan.

thong thong tin giai quyet thu

tuc hanh chinh tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

thi nguwoi ngp hé so ngp lai

dong thoi céc thanh phan hé so

y&u cau bdn gdc cho VPDK dat

dai (qua Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh).

Xem xét, ky két qua thyc hién Lgﬁ%ggo Q//I;‘It‘ b é?nS’théhnog Sgo’
B5 |tai buoc B3, B4 theo tham Pang ky va 01 ngay ra hd so da ky

quyén.

Cap giay

nhay hoac Bién
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chung nhan

ban tham dinh da
ky duyét, Giay
chung nhan; Thong
bao cap gidy chung
nhan da ky nhay.

Mau 05, ho so,
Van ban théng bao

Xem xét va ky duyét két qua| o420 tra ho so hodc
B6 7, ' VPDK dat | 01 ngay | Giay chang nhan;
thuc hién tai budc B5. ) ] ; X
dai Thong bao cap
gidy chang nhan
da ky duy¢t
Mau 05, 06: Thang
Pong diu va phat hanh vin| Van thu, bao cap gidy ching
ban, chuyén két qua sang Trung | Céan bo 0.5 ngay | Mhan gidy ching
B7 |tdm Phuc vu hanh chinh céng| duoc giao 2 Ngay nhan hoac Van ban
tinh dé tra cho t6 chuc, ca nhan. | xi 1y hd so théng béo tra hd
SO.
Mau 01, 06,
Tra két qua giai quyét va thu| 3P0 1 Gig pann | Gidy ching nhan
B8 phi theo quy dinh (néu cd) TN&TKQ chinh hoge  Van ‘ban
- ' va to chuc thong béo tra ho so
dang ky
* Truwong hop hé so qud han xit 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong tinh Ha
Tinh dé guri cho té chic, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén Hé théng théng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
(]
Mau 01 Mgugocx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Iiﬁl

Mﬁu 02 ) . i . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
%)
Mau 03 ) ) ) o Mau 03.docx
Phicu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 ) N ) Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
0
Mau 05 ) v o Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 q ‘ Mau 06.docx
So6 theo ddi ho so
Pon d& nghi Cap lai, cap doi Glay chang nhan quyen su
dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién voi
dat
BM.Bb.16.01. I
W
BM.DD.16.01.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu

theo hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 miu Pon da dugc xac nhan).

Bién ban kiém tra thyc dia; Cong van moi phdi hop kiém tra thuc dia (néu co);

Bién ban tham dinh.

Giay chung nhan (ban photo).

Théng béo cp giay chang nhan.
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- | S6 dia chinh, co so dir liéu vé dat dai (tham chiéu).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trir cua Van phong ding ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

14. Cép lai gidy chiing nhan hodc cap lai Trang bo sung cia Gidy chirng
nhan do bi mat.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PD.17

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Sau 30 ngay, ké tir ngay dang tin 1an dau trén phuong tién thong tin dai ching
& dia phuong doi vai truong hop cta to chirc trong nude, co s ton giao, to
chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

\ A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi cap lai, cap doi Gidy ching hhan quyen sur
(1) dung dat, quyen so hitru nha ¢ va tai san khac gan lien voi X
dattheo mau BM.PP.17.01 hoic Pon dé nghi cap lai Trang

bd sung cua Gidy chang nhan.

Gidy to ching minh d3 diang tin 03 lan trén phuong ti¢n
thong tin dai ching ¢ dia phuong vé viéc mit Glay chung
nhan hoic Trang bd sung cua Gidy chimng nhan ddi véi to
(2) |chtic, co s& ton gido, ca nhan nudc ngoai, té chirc nudc X
ngoai c6 chirc ning ngoai giao, doanh nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc
hién dy an dau tu;
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Gidy x4c nhan cua Uy ban nhan dan cip x& vé viéc thién |  x
tai, hoa hoan doi voi truong hop mat Giay chuang nhan

(3) hodc Trang bd sung cua Gidy chirng nhan do thién tai, hoa
hoan.
2.4 | S6 lwong hd so: 01(0b9).
Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop I8,
khong tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat;
khong tinh thoi gian xem xét xu ly doi voi truong hop s dung dat cd vi
2.5 | pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, vung séu, ving xa, ving co diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, ving ¢6 dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi
Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).
2.6 A
- Buu dién.
- Hé thdéng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cuoa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan thuc hién: Vin phong ding ky dat dai.
57 |” Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong Pang ky dat dai.
" | - Co quan dwoc iy quyeén: Khong.
- Co quan phoi hop: Uy ban nhan dan cap xa.
Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc trong nude, co sé ton gido, té chuc
58 nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
' nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu, to chirc nudc ngoai
c6 chic nang ngoai giao.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Hb so da diéu kién: Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so d& Nha nudc quan
29 |, ~.: . A g 2 ) A , A
ly, Giay chirng nhan hoac Trang bo sung cua Giay ching nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban théng bao tra hd so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach Thot 1 gizy mau/két qua

nhiém gian
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1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tur
ngudi nop hd so hoic tir buu
dién hoac qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n

2. Can bd TN&TKQ kiém tra

Mau sé 01; 02; 03

ho so: Canbo | Gio | a0 > \

B1 |- Néu ho so chua day du hoic TN&TKQ hanh (rleu ACO)’ 06 va 01
khong hop 18 thi huong din b6 | va 6 chue, | chinh | 20, MO s0 theo muc
sung, hoan thién hd so theo | ¢4 nhan 2.3
quy dinh. Néu khéng bd sung
hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

- Néu hé so day da, hop Ié thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, Ié
phi (néu c9).
2 A A o - Can bo
Chuyén ho so ve S¢ Tai
nguyén va Moi truong; Van TN&TKAQ x .
£ A LA > % | hoac nhan 0,5 Mau 01, 05 va ho so

B2 |thu ti€p nhan h6 so chuyén vidn Buu ngdy | kém theo
cho Van phong Pang ky dat dicn: Vin
dai (VPDK ddt dai) giai quyét. | “°
Tham dinh, xir Iy hd so:

- Truong hop khéng du diéu Mau 05, ho so va
kién giai quyét: du thao Vin Bién ban tham dinh,
ban théng béo tra hd so trinh du thao Giay chung
lanh dao Phong Pang ky va nhan/Trang b6 sung
Cap gidy ching nhan xem xét. Cén b gidy ching nhan; du
g3 |- Truong hop du didu kién giai | o 2| (o |thio Thong béo hiy
quyet: xit 1§ hd s ngdy va cap lai giay

+ Truong hop cap lai gidy
ching nhan: Lap Bién ban
thim dinh, du thao Gidy
chitng nhan, du thao Quyét
dinh hay va cap lai Giay
chung nhan

chung nhan /Trang
bd sung gidy ching
nhan.,

Hoac Van ban thong
bao tra hd so
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+ Truong hop cép lai trang bd
sung Gidy ching nhan: Dy
thao Quyet dinh huy va cap lai
trang b6 sung gidy chung
nhan, du thao Trang bd sung
gidy chung nhan trinh l4nh
dao Phong Ping ky va Cap
gidy chting nhan xem xét.

Luu y:

Truwong hop nop hé so qua H¢
thong théng tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n thi nguoi nop hé so nop lai
dong thoi cac thanh phan hé
so yéu cau ban goc cho VPPK
dat dai (qua Trung tam Phyc
vy hanh chinh cdng tinh).

B4

Xem xét ky két qua thuc hién
tai budc B3.

Lanh dao
Phong
bang ky va
Cap GCN

02 ngay

Mau 05, ho so, Vin
ban théng bao tra hd
so hoac Bién ban
tham dinh, Giay
chung nhan/Trang
bo sung gidy ching
nhan; Théng bao
hay va cip lai gidy
chiung nhan /trang
bd sung gidy ching
nhan da ky nhay.

BS

Xem xét va ky duyét két qua
thuc hién tai budc BA4.

Lanh da()
VPDBK dat
dai

02 ngay

Mau 05, hd so, Vin
ban théng béo tra ho
so hoic Giay ching
nhan/ Trang bo sung
gidy chtng nhan,
Thong bao huy va
cap lai gidy chung
nhan /trang bd sung
gidy chtng nhan da
Ky duyét.

Pong ddu va phat hanh vin

Van thu,

0,5

Mau 05, 06, Thong
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B6 |ban, chuyén két qua sang| Canbo ngdy |béo huy va cap lai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | duogc giao Gidy ching nhan/
cdng tinh dé tra cho t6 chuc, | xa Iy ho so Trang bd sung gidy
ca nhan. chung nhan, Giay

ching nhan/ Trang
bo sung gidy ching
nhan hoac Van ban
thong bao tra hd so
Mau 01, 06;
, , Céan bo Gio Gidy ching  nhan/

B7 Tra ket qua giai quyet va thu | TN&TKQ hanh | 1rang bo sung giay
phi theo quy dinh (néu c0). va to chuc, chinh chtng nhan hoac

ca nhan Van ban théng béo

tra hd so

* Trirong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink dé
guti cho té chirc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thiec hién can thuc
hién dong thoi cé&c thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinkh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc buac trong quy trinh.

3 |BIEUMAU

(W]
Mﬁu 01 Mgugocx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(W]
Mau 02 Mgugocx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
(w]
M?lu 03 Mgugocx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
(w]
Mﬁu 04 Mgugocx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Eﬂ

Mﬁu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
(w]
Mﬁu 06 Méugocx
S6 theo ddi hd so
Don dé nghi cap lai, cap doi Glay chung nhan quyen su
dung dat, quyen s& httu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
t
BMbD.1701 | %

=
L

BM.Db.17.01.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S Tai

- | nguyén va Méi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01,

05 luu theo hd so.

- | H4 so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 mau Pon da duoc xac nhan)

- | Gidy chiing nhan/ Trang bé sung gidy ching (ban photo).

- | Théng bao hay va cap lai gidy ching nhan /trang bo sung gidy chiing nhan.

- | S6 dia chinh, co so dir liéu vé dat dai (tham chiéu).

Ho so duogc luu tai BO phan luu trit cua Vin phong dang ky dat dai va luu trir theo

quy dinh hién hanh.
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15. Pinh chinh Giiy chirng nhan da cap.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.DP.18

2 |NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hiégn TTHC:

Khdng

2.2 | Céch thwc thuc hign TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

\ A A A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
(1) | Ban gbc Gidy chirng nhan di cip X

Pon dé nghi dinh chinh Gidy chirng nhan d6i véi trudng hop
phat hién sai sét do 11 ctiia ngudi str dung dat, cha so hitu tai
san gan lién v4i dat

* Trwong hop Vin phong dang ky quyén sir dung dat phat
(2) | hién Gid'y chirng nhan, Gicfy chitng nhdn quyén sé hiru nha | X
0, Gzay chitng nhdn quyén so hitu cong trinh xdy dung da
cap co sai sot thi thong bdo cho nguoi su dung dat biét va
yéu cau nguoi sir dung ddt, chii ¢ hitu tdi san gdn lién voi dat
nép Gidy chitng nhén da cdp dé thwe hién dinh chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18,
khong tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat;
khong tinh thoi gian xem xét xir ly ddi véi truong hop sir dung dat co vi
2.5 | pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi voi cac xa mién nii, hai dao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi
Thanh - thanh pho Ha Tinh — tinh Ha Tinh).

- Buu dién.

- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

- Co quan thyec hién:

+ Van phong dang ky dat dai dbi véi truong hop Gidy chung nhan di cip 1a
cap bién dong theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 1 Nghj dinh 10/2023/ND-CP.

+ Van phong dang ky da‘g dai, S6 Tai nguyén va Moi truong d6i voi truong
hop Giay chiing nhan da cap la lan dau.

- Co quan ¢é thAm quyén quyét dinh:

2.7 e i Ke hs . .
+ Van phong bang ky dat dai doi voi truong hop Gidy ching nhén da cap la
cap bién dong theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 1 Nghi dinh 10/2023/NDb-CP.
+‘Uy ban nhan déan cap tinh ddi véi trudng hop Gidy chimg nhan da cap 1a lan
dau.
- Co quan dwoc @y quyén: Khéng.
- Co quan phéi hep: Uy ban nhan dan cip x4.
Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc trong nude, co so tén gido, té chirc
2.8 | nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc ngoai, doanh nghiép co von dau
tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Hb so du diéu kién: Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan
2.9 | ly, Giay ching nhan da duoc dinh chinh.
+ Ho so khong du diu kién: Van ban thdng béo tra ho so/ Vin ban thong béo
khong du diéu kién cap giay chang nhan.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thot | pigu maurkét qua
nhiém gian
210.1 Truwong hop 1: Truong hop Gidy chimg nhan da cap 1a 1in dau do UBND
77 | tinh cap (tham quyén quyét dinh: UBND tinh).
#-iggeﬁh%f;a?]gosiﬁ-m tiep x| oo s | Gio hanh ?ﬁ?ﬂ gg)o%)eovza o1
Bl | ngudi nop hd so hoac tir buu | _ 28N D0 :

TN&TKQ | chinh | bd hd so theo muc

ién hodc qua Hé théng thon OO
di¢ ac g ¢ thong g va to chuc 2.3

tin giai quyét tha tuc hanh
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chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so chua day da hoac
khong hop 18 thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng bd sung
hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 18
phi (néu co).

Chuyén hd so vé S¢ Tai Tﬁg?TlIJgQ
nguyén va Moi trudong; Van y A x s A
& A LA 2 | hoac nhan .| Mau 01, 05 va ho
B2 | thu tiép nhan ho so chuyén - 0,5 ngay \
< A < . "4 | vién Buu so kém theo
cho Van phong Pang ky dat dien: Vin
dai (VPDK dat dai) giai quyet. ' tl’,lII
Tham dinh, xt 1y ho so:
- Truong hop khong du diéu
kién giai quyet: Dy thao Van
ban thdng bao tra ho so trinh
lanh dao Phong Dang ky va
Cép gidy ching nhan xem xét. Mau 05, ho so va
- Truong hop du diéu kign giai Vin ban thong béo
quyet: tra ho so hodc du
+ Truong hop dinh chinh trén Can b6 thflAO (:;!éy Chﬁ;’ng
B3 | gidy chung nhan da cép: Lap | duocgiao | ., ngly nhan/ndi dung dinh
noi dung dinh chinh trén Gidy | Xt Iy ho so chinh trén giay

chung nhan di cép, du thao
To trinh dé& nghi dinh chinh
trinh 1anh dao Phong Dang ky
va Cap gidy chang nhan xem
Xet.

+ Truong hop cap méi Giay
chung nhan: Dy thio Gidy
chuing nhan, du thao To trinh

chimg nhan da cap,
du thao To trinh dé
nghi dinh chinh.
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dé nghi dinh chinh, cdp méi
trinh 1anh dao Phong Pang ky
va Cap gidy chitng nhan xem
Xet.

Luu y:

Trieong hop ngp hé so qua Hé
thong théng tin gidi quyét tha
tuc hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
N thi ngwoi Nép hé so nop lai
dong thoi céac thanh phan ho
so yéu cau ban goc cho VPPK
dat dai (qua Trung tdm Phuc
vy hanh chinh cong tinh).

Mau 05, ho so,
Vién ban thong bao
tra ho so hoac ky

Xem xét ky kt qua thue hign | 201 00 e
B4 tai buoc B3 theo tham quyen. Pang ky va 02 ngay dung dinh chinh
Cap GCN trén gidy chang
nhan di cap, ky
nhdy To trinh dé
nghi.
Xem xét, ky két qua thuc hién
tai buéc B4 theo tham quyén.
Van thu phat hanh van ban. - Mau 05, 06; Vin
- Chuyén Vin ban thong bao Lanh dao ban thong bao tra
tra ho so, kem ho so sang| \ppr git ho so, kem ho so
Trung tdm Ppuc vu ,hanh chinh dai. Vin - Hoac mau 05; To
cbng tinh dé tra két qua theo thur {/PDK | trinh d¢ nghi dinh
gg |budcBll. dAt dai 0,5ngay | chinh, dy thao
- Hodc chuyen To trinh, du| 4, bo Giay ~ ching
thao Gidy ching nhan/ Gidy | goc giao nhan/Giay ~ ching
ching nhan da duoc ghi noi | yir |y ho so nhan da ghi noi
dung dinh chinh cho phong dung dinh chinh,
chuyén mon thuoc So Tai kém ho so.
nguyén va Moi truong giai
quyét.
B6 | Xem xéthd sova To trinhcia| Chuyén | 1,5ngay | Mau 05, hé so; du
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VPDK dat dai: vién duoc thio Van ban
- Trudng hop khong du diéu gigo xu ly théng bao tra ho SO
ki¢n giai quyét: Dy thiao Van | ho so (S¢ hoac To trinh dé
ban théng bao tra hd so trinh | Tai nguyén nghi dinh chinh, du
Lanh dao phong xem xét. va Moi thao Bién ban thﬁm
-Truong hop du didu kien giai |  truong) dinh; dy thao Giay
quyét; chl?:ng rlhan/Gléy
+ Truong hgp dinh chinh trén Chl_mg nhan da gh1
gidy chang nhan da cap: Lap noi dung dinh
bién ban thim dinh va du thao chinh
To trinh dé nghi UBND tinh
dinh chinh Gidy chang nhan,
soat xet noi dung dinh chinh
trén Giay chung nhan da cap
trinh Lanh dao phong.
+ Truong hop cip méi gidy
chang nhan: Lap Bién ban
tham dinh va dy thao To trinh
dé nghi UBND tinh cap méi
Gidy ching nhan, soat xét du
thao Giay chang nhan trinh
Lanh dao phong xem xét.
Mau 05, hd so, To
Linh dao trjnh, UB!\ID ‘tinh
ohong dav ky n_}iay Va’du
’ chuyén thao Giay chung
Xem xét, ky két qua thuc hign | o 7~ .. | nhan/ Giay chung
B7 S 2 A mon cua So | 0,5 ngay X o~ X
tai budc B6 theo tham quyen. g ~ nhan da cap duoc
Tal nguyen N ,
VA MOi gh! noi dung dinh
trusng chinh hoac Van
ban théng bao tra
hd so da ky nhay.
Mau 05, hd so, To
trinh  UBND tinh
~ da ky duyét va du
Xem xét hd so, ky duyét két ngthZ?o thao Gidy ching
B8 | qua thuc hién tai budc B7 theo nguyén va 0,5ngay |nhan/ Gidy ching
tham quyen. Mbi truong nhan da cap duoc

ghi ndi dung dinh
chinh da ky nhay
hoiac Van ban
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thong bao tra ho so
da ky duyé¢t.

Pong dau va phat hanh vin
ban.

- Trinh hé so sang UBND tinh
qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Mau 05, hd so, To
trinh, du thao Giay
chitng nhan/ Giay
ching nhan da cap

ngudi nop hd so hoic tir buu

TN&TKQ

B9 , N Vanthu | 0,5ngay | duoc ghi ndi dun
- ngfic c}?yyén Vian })én tra Ahé gay dinh cglinh. J
so keém ho so sang Trung tam < x
Phuc vu hanh chinh cbng tinh H9ac [“a“ VOS’;OG’
2, 2 , Vian ban tra ho so
de tra cho to chirc theo budc NI
kem ho so.
B12.
UBND tinh xem xét, giai
quyét.
Chuyén két qua xu ly cho S¢ Ho so, Giay chung
Tai nguyén va Moi truong nhan hogc Van ban
B10 (qua Trung tam Phuc Vu Hanh UBND tinh | 03 ngéy thf)ng . bao khﬁr)g
chinh cong tinh) dong thoi két du dicu kién cap
thic xu ly trén Hé thong théng giay chuang nhan.
tin giai quyet tha tuc hanh
chinh cua tinh.
Mau 01, 06; Gidy
chung nhan kem
Van ban thu phi, I¢
phi tham dinh ho
. 1A o JOR Céan bo s so hodc Van ban
i1 | 1446 8 01 A0 0| micg | 4T g o g
P auy < | vaté chac du didu kien cép
giay chtng nhan
hoac  Van ban
théng bado tra ho
SO.
Trwong hop 2: Truwong hqp‘Gifiy chirng nhin da cap la cap lzién dong
2.10.2 | theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 1 Nghi dinh 10/2023/ND-CP (thAm quyén
guyét dinh: Van phong DPang ky dat dai).
1. Tiép nhan ho so. , Gics hanh | MAu s6 01; 02; 03
B1 | Tiép nhan ho so truc tiép tr|  Canbs | gyt | (nU C6), 06 va O

bd ho so theo muc
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dién hoac qua Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so chua day du hoac
khong hop Ié thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng bo sung
hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 1¢
phi (néu co).

va td chirc

2.3

B2

Chuyén hd so vé S¢ Tai
nguyén va Moi truong; Van
thu tiép nhan ho so chuyén
cho Vian phong Pang ky dat
dai (VPDK dat dai) giai quyét.

Can bo
TN&TKQ
hoadc nhan
vién Buu
dién; Van

thu

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo

B3

Tham dinh, xir Iy ho so:

- Truong hop khong du diéu
kién giai quyét: Dy thao Vin
ban théng bao tra hd so trinh
lanh dao Phong Pang ky va
Cap gidy chirng nhan xem xét.
- Truong hop du didu kién
giai quyét:

+ Truong hop dinh chinh trén
gidy ching nhan da cap: Lap
Bién ban tham dinh; du thio
Thong bao dinh chinh gidy
ching nhan; du thao ndi dung
dinh chinh 1én Gidy ching
nhan di cap trinh Lanh dao
Phong Piang ky va Cap giay
chung nhan.

Can bo
duoc giao
xt ly ho so

05 ngay

Mau 05, hd so va
Bién ban tham
dinh, Giay chiing
nhan di cip da
dugc ghi ndi dung
dinh chinh/ du thao
gidy ching nhan,
du thao Thong bao
dinh chinh/cap
gidy chiing nhan

Hoac Van ban
thdng bao tra ho so
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+ Truong hop cap méi giay
ching nhan: Lap Bién ban
tham dinh, 1ap du thao Théng
bao cap gidy chang nhan, du
thao Gidy chang nhan trinh
lanh dao Phong Pang ky va
Cap gidy ching nhan xem xét.
Luu y:

Truong hop nép hé so qua Hé
théng thdng tin gigi quyét thi
tuc hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
N thi ngwoi Nép hé so nop lai
dong thoi cac thanh phan ho
so yéu cau ban gac cho VPPK
dat dai (qua Trung tdm Phuc
vy hanh chinh cong tinh).

B4

Xem xét, ky két qua thyc hién
tai budc B3 theo tham quyen.

Lanh dao
Phong
Dang ky va
Cap GCN

02 ngay

Mau 05, hd so,
Van ban thong bao
tra hd so di ky
nhay hoac Bién
bin tham dinh da
ky duyét, Giay
ching nhan da cap
dad xac nhan noi
dung dinh chinh/
du thao gidy ching
nhan, du thao
Thong béo dinh
chinh/cap gidy
chung nhéan da ky
nhay.

B5

Xem xét, ky duyét két qua
thgc hiéq tai buéc B4 theo
tham quyeén.

Lanh daq
VPDK dat
dai

02 ngay

Mau 05, hd so,
Van ban thong bao
tra hd so hoic Gidy
chung nhan (maoi)/
Gidy ching nhan
da cap da duoc xac
nhan ndi dung dinh
chinh, Théng bao
dinh chinh/cap
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gidy chang nhan

da ky duyé¢t.

Dong dau va phat hanh vian| Mau 05, 06,
) 2 £ , Van thu, A , ,
ban, chuyén két qua sang LA Thong bao dinh

n . . Can bo . . -z .
B6 Trung tam PhuC vu hanh chinh VPDK dit 0,5 ngay | chinh, Giay chang
cong tinh d¢ tra cho t6 chuc, ) nhan/  Van ban
A dai I\ LA
ca nhan. thdng bao tra ho so
Mau 01, 06,
Tra két qua giai quyét va thu Cong Chiic | i hanh Giay chiing nhan
B7 | phi theo quy dinh (néuce). | [NEFTKQ | “ohipp | Mode - Van  ban
' va to chuc thong bao tra ho
SO.
* Truong hop ho so qud han i 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay nruéc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qUa chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tink dé
guri cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 trach nhigm thuc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet
trén h¢é thong thdong tin giai quyéet thu tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
(w]
M?lu 01 MguoT.Zlocx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(w]
Mﬁu 02 Mgugocx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
(]
Mﬁu 03 MSuF.Zlocx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(w]
Mau 04 MQUOT.ZIOCX
Phiéu xin I8i va hen lai ngay tra két qua
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@j

M?lu 05 ) i o MAau 05.docx
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
So theo ddi ho so

4 HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai
- nguyén va M6i truong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01,
05 luu theo ho so.

- Ho so dau vao theo muc 2.3

- | Giay chitng nhan (ban photo).

- Bién ban tham dinh.

To trinh cua VPPK dit dai, To trinh cua S Tai nguyén va Mai truong
(truong hop tham quyén UBND tinh)

Hodc Thong bao dinh chinh/cip gidy ching nhan cua VPDK dat dai (trudng
hop tham quyén ciia VPPK dat dai)

- | S6 dia chinh, co s& dir liéu vé dat dai (tham chiéu).

Ho so dugc luu tai BO phan luu trit cia Vin phong dang ky dat dai va luu trix theo quy
dinh hién hanh.
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16. Tach thira hodc hep thira dat.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.DD.19
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Dam bao diéu kién tach thira dat, dieu kién hop thira dat theo ting loai dat
va dign tich toi thiéu dugc tach thura doi voi tung loai dat theo quy dinh cua
Uy ban nhén dan cap tinh.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
+ Thuce hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
+ Qua Buu dién;
+ Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Ho so khi the hién thii tuc tach thira hoiic hop thira dit:
) Pon dé nghi tach thua hoic hop thuea dat, theo miu| x
BM.DD.19.01.
(2) | Ban goc Giay chiing nhanda cap. X
239 Ho so khi thye hién thi tuc tach thira dat tur Gidy chirng nhan da cép
""" | chung cho nhiéu thira dat dé cap riéng myt Gidy chirng nhan
Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat, theo
mau BM.Db.19.02.
Doi voi truong hop thira dat duoc tach ra tir Gidy ching nhan
(1) | da cap chung cho nhicu thira dat d€ cap riéng mot Gidy chimg X
nhan thi khong ké khai, khong xac nhan cac thong tin tai diém
5 cia muc I, 9éc muc II V,é IV cua bon ging ky bién dong dat
dai, tai san gan lién vdi dat theo theo mau BM.DD.19.02.
(2) | Ban goc Giay ching nhan da cap. X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
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Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du ho so hop 1€,
khong tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat;
khéng tinh thoi gian xem xét xir 1y doi véi treong hop st dung dat ¢6 vi pham

2.5 | phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.
Ddi voi cac xa mién nui, héi dao, vung sau, ving xa, ving co diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, ving c6 dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi
26 Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).
| - Buu dién.
- Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan thuc hién: Van phong ding ky dét dai.
27 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong diang ky dit dai.
" |- Co quan dwgc ty quyén: Khong.
- Co quan phoi hop: Khong.
Poi twgng thuc hién TTHC: To chire, co s¢ ton gido, ngudi Viét Nam dinh
2.8 | cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau
tu.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du dieu kién: Ghi vao so dia chinh va Iap ho so dé Nha nudc quan 1y,
2.9 Giay chang nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban théng bao tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tu Trach Thot | Bigu mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiép nhan ho so truc tiep tu
ngudi nop ho so hoac tr buu TSP
dign hogc qua H¢ thong thong |  Can bo Gics hanh ?gaﬁ ig)O(l),GO\?é 8?
B1 |tin giai quyét thi tuc hanh| TN&TKQ | o el Lo,

chinh | bd hd so theo muc

chinh tinh Ha Tinh: | va td chuc, 53

http://dichvucong.hatinh.gov.vn | ¢4 nhan
2. Can by TN&TKQ kiém tra
ho so:
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- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan b
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Chuyén hd so vé So Tai Can bg
A NAAL e - TN&TKQ

nguyén va Moi truong; Van thu | 0 pan Mau 01, 05 va hb
B2 | tiep nhan ho so chuyén cho Vén vidn Buu 0,5 ngay <o kem tileo

phong Dang ky dat dai (VPDK dien: Van

dat dai) giai quyet. ' tl’lu’

Tham dinh, xu ly hd so:

- Trudng hop khong du dieu| o4y s - Mau 05, 06; hd

Kién g'a'; q“Ye“ Thegm MU quoc giéo so va Vian ban

yPpe dat da ban harh VA w19 no so; thong bao tra hd so

ant On? ao tra (zso, emho | 5 dao dang ky:;

so chuyén Trung tam I?huc vu phong - Hoic miu 05

hanh chinh cong tinh dé tra cho | ms . 1o <. | oat gt 1o,
B3 | .z . . ) bang ky va . | Bién ban kiém tra

to chirc, ca nhan theo budc B8. cip GCN: 03 ngay thue dia. Van ban

- Trudng hop du dieu kién gidi | Lanh dao O quan

qyyet: Xet thay can to chuc| vppK dat lién quan phéi hop

kiém tra thuc dia thi tham muu | ¢,i vin kiém tra thuc dia

to6 chuc kiem tra thuc dia (phoi thur. (néu co). o

hop cac S¢, nganh lién quan va

chinh quyén dia phuong).

Sau kiém tra thua dia: Mau 05, hd so, du

- Truong hop khong du diéu thio Van ban

kién giai quyet: Du thao Van théng bao tra ho so

ban thong bao tra ho so trinh | Canbo hodc du thao Bién
B4 lanh dao Phong Déng ky va | duoc g‘iao 07 ngay bér) tham  dinh,

Cap giay chiing nhan xem xét | xu ly ho so Giay chuang nhan

theo budc BS.
- Truong hop du diéu kién giai
quyet: Xa&c nhan noi dung tach

d3d cip duoc ghi
noi dung dang ky
bien dong/ Giay
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thira trong don dé nghi; thuc
hién chinh ly ban d6 dia chinh,
lap Bién ban tham dinh, du thao
Gidy chiing nhan/ndi dung bién
dong trén Gidy chung nhan da
cap, du thao Théng bao céap
gidy chuang nhan trinh lanh dao
Phong Piang ky va Cap gidy
ching nhan xem xét.

Luu y:

Truwong hop nép hé so qua Hé
théng thong tin gidi quyét thi
tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi ngwoi nép hé so nop lai
dong thoi céc thanh phan hé so
y&u cau bdan gdc cho VPDK dat
dai (qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

chiung nhan, du
thao Théng bao
cAp gidy chtng
nhan.

Mau 05, hd so;
Bién ban tham
dinh da ky duyét,
Gidy chang nhan
d3 cap da duoc xac

Lanh dao ha i d
e L 1A \ . phong gvan k,nQ.'; Aun%
B5 Xgm xet, ky ;ket qUak thuc hién Dang ky va | 02 ngay qr}g N4 l?len dong
tai B4 theo tham quyen. cAp 0id Giay chuang nhan
ap g2y moi, Thong bao

chirng nhan P - £ ,
cap giay chung
nhan da ky nhay
hoic Van bén
théng bao tra ho so

da ky nhay.

Mﬁ’u 05, hd so;
Giay chung nhan
N d3 cap da duoc xac
Ky duyét két qua thuc hién tai \I;ggi(ddagt 02 ngay | Mhan  ndi - dung
B6 |budc BS. p* 9| dang ky bién dong/
al e p A
Giay chuang nhan
mai, Théng béo

cAp gidy chtng
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nhan da ky duyét
hoic Van ban
thdng béo tra ho so

da ky duyét.
Mau 05, 06; Théng
Pong diu va phat hanh vin| Van thu, bao cap gidy chung
ban, chuyén két qua sang Trung | Céan bo 0.5 ngay | Nhan Gidy ching
B7 |tdm Phuc vu hanh chinh céng| duoc giao 2 NGay nhan hoic Van ban
tinh dé tra cho t6 chuc, ca nhan. | xu 1y hd so théng bao tra hd
so, kém ho so.
] Mau 01, 06;
Can bo Gidy chang nhan
gg | Trd két qua giai quyét va thu| TN&TKQ | Gier hanh hoaz Vér? e
phi theo quy dinh (néu cd). va to chuac, | chinh N . LA
c4 nhan thong ba(g tra ho
so, kém ho so.
* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trucc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra ket qUa chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tink dé giri
cho té chic, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyénitra ho so, két qua gidi quyét
trén hé thong thdng tin gidgi quyét thi tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU

@

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

Ej

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@

Mau 03 ) ) ) o Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
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Eﬁ

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Méu 05 ) 7 o MAau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Eﬁ

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

(1
BM.DBb.19.01 BM.DD.19.01.docx
Pon dé nghi tach thira hoac hop thira dat

Pon ding ky bién dong dat dai tai san gan lién véi dat

BM.DD.19.02 @j

BM.Db.19.02.doc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Tai nguyén
va Méi truong tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 mau Pon di dugc xac nhan).

Bién ban kiém’ tra thuc dia, Van ban moi cac co quan lién quan phdi hop kiém
tra thuc dia (néu co).

Gidy chiang nhan hoic Gidy chiing nhan da ghi noi dung bién dong (ban
photo).

Trich luc thira dat.

Bién ban thim dinh; Théng bao cip gidy ching nhan (trudng hop cdp mai
GCN).

S6 dia chinh, co so dit lidu vé dat dai (tham chiéu).
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Ho so duoc luu tai Bo phan luu trir cia Van phong ding ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

17. Ping Ky bién dong quyen st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat trong cac trudng hep chuyen déi, chuyén nhugng, cho thué, cho thué lai, gop
von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; ting thém dién
tich do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit da cé Giay
chwng nhan.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.20

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

(1) C6 Giay chting nhan (trir truong hop tat ca ngudi nhan thira ké quyén su
dung dat, quyén sé hiru nha &, tai san khac gan lién véi dat déu 1 nguoi nude
ngoai hoic ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai khdng thude ddi tuong
dugc mua nha ¢ gan lién voi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam).

Trudng hop nguoi st dung dat duoc cham thuc hién nghia vu tai chinh
hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh thi phai thyc hién xong nghia vy tai
chinh trude khi thuc hién cac quyén.

(2) Bt khdng c6 tranh chap.

(3) Quyén st dung dat khong bi ké bién dé bao dam thi hanh an.

(4) Trong thoi han st dung dat.

(5) Ngoai cac diéu kién néu tai cac diém 1, 2, 3 va 4 trén day, con phai du diéu kién
sau:

(5.1) Biéu kién ban, mua tai san gan lién voi dat duoc Nha nudc cho thué thu
tién thué dat hang nam

- T6 chtc kinh té, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai dugc ban tai san
gan lién voi dat thué ctia Nha nude khi c6 du cac diéu kién sau day:

+ Tai san gan lién voi dat thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh cua phép
luat;

+ P4 hoan thanh viéc xay dung theo dung quy hoach xay dung chi tiét va dy
an dau tu da duoc phé duyét, chap thuan.

- Nguoi mua tai san gan lién voi dat thué phai bao dam céc diéu kién sau day:
+ C6 nang lyc tai chinh dé thyc hién du 4n dau tu;

+ C6 nganh ngh¢ kinh doanh phii hgp véi dy 4n dau tu;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dit dai ddi véi truong hop da
dugce Nha nude giao dat, cho thué dat dé thuc hién dy an trude do.

- Nguoi mua tai san duoc Nha nudc tiép tuc cho thué dat trong thoi han sir dung
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dat con lai theo gia dat cu thé, sir dung dat dung muc dich di duoc xac dinh trong
du an.

(5.2) biéu kién nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén su dung dat:

+ T6 chirc, co so ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
nghiép c6 vbn dau tu nude ngoai khong duoc nhan chuyén nhuong, nhan ting
cho quyen st dung dat doi voi truong hop ma phap luat khdng cho phép
Chuyen nhugng, tang cho quyén sir dung dat.

+ T6 chuc kinh té khong dugc nhan chuyén nhuong quyén su dung dat trong
laa, dat ring phong ho, dat rimg dic dung cua hd gia dinh, ca nhan, trir trudng
hop dugc chuyén muc dich sir dung dét theo quy hoach, ké hoach st dung dat
da dugc co quan nha nudce co tham quyen phé duyét.

(5.3) T6 chirc kinh té duoc nhan chuyén nhuong, nhan gép vén, thué quyén
st dung dat néng nghiép dé thuc hién dy an dau tu san xuat, kinh doanh phi
ndng nghiép khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 van ban chap thuan cua co quan nha nudc c6 tham quyén di vai to chuc
kinh t& nhan chuyén nhuong, nhan gép von, thué quyén st dung dat ndng
nghiép dé thyc hién dy an;

- Muc dich st dung dbi véi dién tich dat nhan chuyén nhugng, nhan gop von,
thué quyén sir dung dat phai pht hop véi quy hoach, ké hoach st dung dat da
dugc co quan nha nudc ¢ tham quyén phé duyét;

- Nguoi duge Nha nude giao dat, cho thué dat dé s dung vao muc dich phi
ndng nghiép tir dat chuyén trong laa nudc phai nop mot khoan tién dé Nha
nuéc bod sung dién tich dat chuyén trong laa nudc bi mét hodc ting hiéu qua
st dung dat trong lla.

(5.4) Piéu kién chuyén nhuong quyén st dung dat trong thyc hién dy &n
dau tu xay dung kinh doanh nha &; du 4n dau tu xay dung két ciu ha tang
dé chuyén nhuong hoic cho thué:

- Viéc chuyén nhuong quyén su dung dat trong du an dau tu xay dung
kinh doanh nha ¢:

+ Pugc Uy ban nhan dan cap tinh cho phép cha dau tu du an dau tu xay dung
kinh doanh nha & dugc chuyén nhugng quyén sir dung dat dudi hinh thic phan
16 sau khi d3 hoan thanh dau tu xay dung két cau ha ting va nghia vu tai chinh vé
d4t dai dya vao can cur;

* Chu dau tu dy an phai hoan thanh viéc dau tu xay dung két cdu ha tang
gom cac cong trinh dich vy, cdng trinh ha tang k¥ thuat, ha tang x& hoi theo
quy hoach chi tiét xay dyng 1/500 da dugc phé duyét; dam bao két ndi véi he
thong ha tang chung cua khu vuc truge khi thuc hién viéc chuyén nhuong
quyén sir dung dat «cho nguoi dan ty xay dung nha ¢; dam bao cung Cap cac
dich vu thiét yéu gém cap dién, cip nudc, thoat nudce, thu gom rac thai;

* Chu dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén dat dai cua dy
an goém tién sir dung dat, tién thué dat; thué, phi, Ié phi lién quan dén dat dai
(néu co);

* Cac diéu kién khac theo quy dinh vé phap luat vé quy hoach dé thi, xay
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dung, phat trién d6 thi, kinh doanh bat dong san va nha o;

* Chu dau tu du &n xay dung kinh doanh nha & dé ban hoic dé ban két hop
cho thué dugc chuyén nhuong quyén sir dung dat dudi hinh thicc phan 18, ban
nén tai khu vuc khong nam trong dia ban cac phuong cua cac do thi loai dic
biét va d6 thi loai | truc thudc Trung wong; khu vuc c6 yéu cau cao vé kién
trdc canh quan, khu vuc trung tm va xung quanh cac cong trinh 1a diém nhan
Kién triic trong do thi; mat tién cac tuyén duong cip khu vuc tré 1én va cac
tuyén dudng canh quan chinh trong d6 thi.

* Uy ban nhan déan cap tinh c6 trach nhiém t6 chac céng bd cong khai cac khu
vue dugc thyc hién dy an xay dyng kinh doanh nha & dé ban hogc dé ban ket
hop cho thué dugc chuyen nhugng quyén sir dung dat dudi hinh thic phan 16,
ban nén trudc khi to chac thyc hi¢n cac dy an dau tu.

+ Viéc chuyén nhuong quyén st dung dat gan véi viéc chuyén nhuong toan
bo hoic mot phan du an khi cht dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién
quan dén dat dai cua du an gé)m tién sur dung dat, tién thué dat; thué, phi, 1¢
phi lién quan dén dat dai (néu c9).

- Nguoi nhan chuyén nhuong quyén si dung dat gan véi chuyén nhuong mot
phan hoic toan bo dy an dau tu xdy dung kinh doanh nha & phai c6 nganh
nghé kinh doanh phi hop, phai dap tng cac diéu kién:

+ C6 ning lyc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dat theo tién do cua du an
dau tu. Cu thé: C6 von thudc sé hitu ciia minh dé thyuc hién du 4n khéng thap hon
20% tong muc dau tu déi véi du &n cd quy mo sir dung dat dudi 20 héc ta; khong
thap hon 15% tong muc dau tu di v6i du &n c6 quy mo sir dung dét tir 20 héc ta tro
Ién; c6 kha nang huy dong vén dé thuc hién dy an tir cac to chic tin dung, chi
nhanh ngan hang nudc ngoai va cac to chic, ca nhan khac.

+ Ky quy theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

+ Khoéng vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai dbi véi truong hop dang
st dung dat do Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién dy an dau tu
khac.

+ Dy 4n san xut, kinh doanh khong st dung Vén tir ngén sach nha nudc.

- Viéc chuyén nhuong quyen su dung dat gan v6i chuyén nhuong toan bo du
an dau tu xay dung két cAu ha tang dé chuyén nhu’orng hoac cho thué phai dap
g céac diéu kién: Du an phai xay dung xong céc cong trinh ha tang k¥ thuat
tuong tng theo tién do ghi trong dy an da duoc phé duyét.

(5.5) Ho gia dinh, ca nhan nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat dé tu xay
dung nha ¢ phai thuc hién viéc xay dung nha & theo dung gidy phép xay dung,
tuan thu quy hoach chi tiét va thiét ké d6 thi da duoc phé duyét.

(5.6) T6 chic kinh té nhan gop von bang quyén st dung dat cua ho gia dinh,
ca nhan, to chic kinh té khac trong cac truong hop sau day:

- Bt cua t6 chic kinh té gop vén ¢ ngudn goc do duoc Nha nude giao o thu
tién sir dung dat hoic dugc Nha nudc cho thué dét thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué, do nhan chuyen nhuong quyén sir dung dat;

- Dat cua ho gia dinh, ca4 nhan gbp vén ma khéng phai 1a dat duoc Nha nuéc
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cho thué tra tién thué dat hang nam.
(5.7) Thua dat ndng nghiép chuyén doi phai trong cing mot xa, phuong, thi
tran.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung thm Phuc vy hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

H so' ndp khi thuc hi¢n dang ky bién ddng quyén sir dung dat, quyen So
hitu tai san gan lién véi dat trong cac treong hop chuyen doi quyen Swr
dung d@at ndng nghiép ma khong thude trweong hop “don dién ddi thira”,
chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop vén bé‘ung
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat.

1)

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo
mau BM.DD.20.01.

(2)

Hop dong, van ban vé viéc chuyén doi, Chuyén nhuong, cho
thué, cho thué lai, thira Ké, tang cho quyen su dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién VGi dat; gop vén bang quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat.

3)

Ban goc Gidy ching nhan di cap. X

(4)

Van ban chap thuan ciia co quan Nha nu6c ¢6 tham quyén doi
v6i 16 chirc kinh té nhan chuyén nhuong, nhan gop von, thué X
quyén su dung dat ndng nghiép dé thuc hién dy an dau tu.

()

Vin ban cia ngudi st dung dat déng y cho chi so hitu tai san
gan lien véi dat duoc chuyén nhuong, ting cho, cho thué, gép
von tai san gan lién véi dat d6i véi truong hop chuyen nhuong,
tang cho, cho thué, gop von bang tai san gan lién voi dat ma
cha sé hitu tai san gan lién voi dat khong dong thoi 1a nguoi sir
dung dat.

2.3.2

Ho so ndp khi cap Gidy chieng nhéin doi véi trwdng hop dién tich dat ting
thém do nhén chuyén nhwgng, thira ké, tang cho quyén sir dung dat da cé
Giay chirng nhan trong treong hop thira dat goc da dwoc cap Giay chang
nhan
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Pon dé nghi cap lai, cap doi Giay ching nhan quyén sir dung

(1) | dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dattheo | x
mau BM.PD.20.02.
(2) | Ban gdc Giay chuing nhan cua thira dat goc. X
Ban gbc Gidy ching nhan va hop dong, vin ban vé viéc
chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén sir dung dat duoc lap
theo quy dinh cua dién tich dat tang thém. Truong hop nhan
chuyén nhuong, thira ké, tang cho phan dién tich dit ting
(3) |thém theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 82 cua Nghi dinh s6| x
43/2014/Nb-CP ngay 15/5/2014 cua Chl'nh Phu thi nop ban
goc Glay chang nhén cua bén chuyen quyén sir dung dat hoac
hop dong, van ban vé viéc Chuyen nhuong, thira ké, ting cho
quyén st dung dat cua dién tich dat ting thém.
2.4 | Sb lwgng ho so: 01 (bo).
Thoi han giai quyét:
+ 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢ ddi véi tha tuc ding ky
bién dong quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dét trong
truong hop cho thué, cho thué lai quyén su dung dat.
+ 10 ngay lam viéc ké tur ngay nhén dugc hé so hop 18 déi voi thu tuc dang ky
bién dong quyen su dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat trong
25 truong hop chuyén doi, Chuyen nhuong, thua ke tang cho, dang ky gop von
' bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st
dung dat, thoi gian xem Xét xu ly d6i véi truong hop str dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian Iay y kién cua cac co quan
lién quan (néu co). Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, vung Xa, vung co
diéu kién kinh té - x& hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thuc hién dugce tang thém 10 ngay.
Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi
o6 | Thanh - thanh phd Ha Tinh - tinh Ha Tinh).
- Buu dién.
- Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan thuc hién: Van phong dang ky dat dai.
07 |° Co quan O tham quyen quyét dinh: Van phong Ping ky dét dai.

- Co quan dwgc uy quyen Khong.
- Co quan phdi hep: Uy ban nhan dan cip x4, co quan Thué, Kho bac.




192

Poi twong thuc hién TTHC: To chire trong nudc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢

2.8 | nudc ngodi thuc hién du an dau tu, to chic nude ngoai, ca nhan nudc ngoai,
doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngodi thuc hién du an dau tu.
Két qua giai quyet TTHC:
o9 |* Ho so du diéu kién: Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan ly;
' Giay chang nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban théng tra hé so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc.
TT Trinh tw Trach Thot 1 iz mau/Két qua
nhiém gian
Truwong hop 1: Piang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
2.10.1 | san gan lién véi dat trong truong hep cho thué, cho thué lai quyén sir
dung dat (3 ngay lam viéc).
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tur
ngudi nop hd so hoic tir buu
dién hoic qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hoso: ‘ Cin be Gig | Mauso01;02;03
g1 |~ Néu ho so chua day du hojc TN?&TIEQ hanp | (néucd), 06 va 01
khéng hop 1€ thi huong dan bo | "7 ) hinh b6 ho so theo muc
sung, hoan thién hé so theo quy | V@ to chuc, | chin 2.3
dinh. Néu khong bé sung hoan | @ nhan
thién duogc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so
va yéu cau nop phi, 18 phi (néu
co).
Chuyeén ho so vé S¢ Tai nguyén Tﬁg]Tblg
va Moi truong; Vian thu tiép hod AQ x A
oac nhan 0,5 Mau 01, 05 va ho so
B2 |nhan hd so chuyen cho Van vidn Buu ngly kem theo
phong Dang ky dat dai (VPBbK dien: vin
dat dai) giai quyet i tliu’
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Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop khong du dieu
kign giai quyét: Dy thao Van

MAu 05; ho so, Vin

ban thong bao tra hd so trinh can QO ban thong bao tra ho

~ \ < .+ ~4 | duogc glao SO.

lagh daorPhongADang ky va Cap xit Iy hé 05 Hoic Phiéu chuyén
B3 1?1::2/: géung nhan xem Xxét theo so, Lanh ngay |thong tin \t_hl.IC, hién

. » e:x o Liae .- | dao VPDK nghia vu tai chinh.

- Truong hop du dieu kién giai it dai

quyet: Chuyén théng tin xac

dinh nghia vu tai chinh sang co

quan thué.

Nguoi st dung dat thuc hién

nghia vu tai chinh va chuyén két

qua vé cho VPPK dat dai (qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh)

Luu y:

Truwong hop thude doi twong Chung tir thuc hién

dwoc mién, giam hodc khéng nghia vu tai chinh,

thuéc doi twong thuc hién nghia Giéy to chirng minh

vy tai chinh thi ngp ban sao Té chuc, | Khong thuoc dién  mién
B4 giay to ching minh cho VPDK doanh ’ qua 30 giam hoac khong

dat dai (qua Trung tam Phuc vu nahié nad thugc doi tuong

hanh chinh cong tinh). ghiep 98" | thuc hién nghia vu

Trurong hop ngp hé so qua Hé tai chinh; cac thanh

thong thong tin gigi quyét thu phan hd so yéu cau

tuc  hanh  chinh  tinh: ban géc.

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

thi nguwoi nép hé so nép lai

dong thoi céc thanh phan hé so

yéu cau ban goc cho VPPK dat

dai (qua Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cdng tinh).

Mau 05;

Du thao Bién ban tham dinh; Dy thao Bién ban

xac nhan trén Pon dang ky va thim dinh; Pon

dy thao noi dung ding ky bien Can ba 05 |dang ky bién dong
B5 |dong trén Giay chuang nhan duoc giéo ng’éy dugc Xac nhén ng}i

trinh Lanh dao phong Pang ky ir I.)'/ o so dung thay doi, Giay

va cip gidy chiing nhan xem
Xét.

chang nhan quyén
su dung dat da duoc
ghi ndi dung dang
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Ky bién dong.

Mau 05, ho so va
Van ban théng béo
tra hd so hodc Bién
ban tham dinh d3 ky

L;?]}ér?ao duyét, bon dang ky
Xem xét, ky két qua thuc hi¢n Din E 0,5 |bién dong da duoc
B6 |tai busc B3, BS theo tham| ' ¢ Y| ngay |ky xéc nhan cia
quyén. GCNp nguoi  kiem  tra;
Giay chang nhan
dugc ky nhay xac
nhan ndi dung dang
Ky bién dong.
Mau 05, hd so; VEII}
ban théng bao tra ho
so hodc bon déng
ky bién dong da
Xem xét, ky duyet két qua thuc | o 439 | g5 | duoc Ky duyet xac
B7 | hién tai buoc B6 VPDK A gy | 1NaN CGua g quan
T ' dai dang ky dat dai;
Giay chang nhan da
duoc ky duyét xac
nhan ndi dung dang
ky bien dong.
Pong dau va phat hanh vin ban, | . Mau 05, 06; Giay
2 1A , A Van thu, , n -
chuyén két qua sang Trung tam Can b 05 chung nhan hoac
B8 Phuc vu hanh chinh céng tinh duoc agiao | ’é Van ban thong bég
Ha Tinh dé tra cho t§ chac, c& | Cooc 9! 9 |tra hd so, kem hd
A xt ly ho so
nhan. SO.
o Mau 01, 06;
: : Can bg Gio | Gidy chang nhan
Tra két qua giai quyét va thu| TN&TKQ | . ay: chung - hha
B9 , ; 2 SR hanh | hoac Van ban théng
phi theo quy dinh (néu co). va to chrec, ) SRR .
L A chinh | bdo tra ho so, kém
ca nhan A
ho so
Trudng hep 2: Pang ky bién dong quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai
5102 san gan lién véi dat trong trudng hop Chuyen doi, Chuyen nhugng, thira

Ké, tang cho, dang ky gép von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat (10 ngay lam viéc)
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1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tur
ngudi nép hd so hoic tir buu
dién hoic qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Mau sb 01; 02; 03

BlL |- Néu ho so chua day du hoac TﬁgTblg o hg:% (néu c6), 06 va 01

khong hop 1€ thi huéng dan bo | " 5 hinh b6 ho so theo muc

sung, hoan thién hé so theo quy | VA to chuc, | chin 2.3

dinh. Néu khong bé sung hoan | @ nhan

thién duoc thi tir chdi tiép nhan

hd so.

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi

lam tha tuc tiép nhan hd so, hen

tra két qua cho nguoi nop ho so

va yéu cau nop phi, 1& phi (néu

co).

Chuyeén ho so vé S¢ Tai nguyén Tﬁg]Tblg

va Moi truong; Van thu tiép hod AQ x A

oac nhan 0,5 Mau 01, 05 va ho so

B2 |nhan hd so chuyen cho Vian vidn Buu ngay kem theo

phong Dang ky dat dai (VPBbK dien: vin

dat dai) giai quyét. thur

Tham dinh hd so: N ‘

- Néu ho so khong du diéu kién: Mau 05; ho so

Tham muu Van ban thong bdo| Can bo Vén ban thong bao

tra hd so trinh ldnh dao Phong | duogc giao trahoso 7
gy |Ping ky va Cap gidy chang| xirly ho 02 | Hoac Phiéu chuyeén

nhan xem xét theo buéc B6. so, Lanh | ngay |thong tin thyc hién

- Truong hop du diéu kién giai | dao VPBK nghia vu tai chinh

quyét giai quyét: Chuyén thong |  dat dai

tin co quan thué xac dinh nghia

vu tai chinh.

Nguoi st dung dat thuc hién Chtng tr thuc hién

nghia vu tai chinh va chuyén két | To chac, | Khong | nghia vu tai chinh,
B4 |qua vé cho VPPK dit dai (qua| doanh | qua30 | Gidy to chitng minh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh |  nghiép ngay |thuoc dién mién

cong tinh)

giam hoac khong
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Luu y:

Trirong hop thude doi twong
dwoC mién, giam hogc khong
thuge doi twong thuc hién nghia
vy tai chinh thi ngp ban sao
gidy to chitng minh cho VPPK
dat dai (qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

Trwong hop nép hé so qua Hé
thong théng tin gidgi quyét thu
tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguwoi nép hé so nép lai
dong thoi cac thanh phan hé so
yéu cau ban gac cho VPPK dat
dai (Qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh).

thuoc dbi  tuwong
thuc hién nghia vu
tai chinh; cac thanh
phan hd so yéu cau
ban géc.

- Truong hop diang ky bién
dong: Du thao X&c nhan trén
Pon dang ky va ghi noi dung
dang ky bién dong trén giay
chang nhan; 1ap Bién ban tham
dinh trinh Lanh dao phong
Pang ky va cap gidy chtng

Mau 05;
Pon ding ky bién
dong dugc xac nhan
noi dung thay doi;
du thao Bién ban

gs |hanxemxet - - o 1 CaNBO ey thim  dinh;  Gidy
- Truong hop cap méi giay | duoc giao , A
, - s n Y A chirng nhan da duoc
chang nhan: Dy thao xac nhan | xtr ly ho so c Y <
A < , L~k ghi ndi dung dang
trén Pon dang ky, du thao Giay PN A
, . ) n . ky bién dong/du
ching nhan; du thao théng bao \ £ ,
SO , A A iA thao Giay chuang
cap giay chung nhan, lap Bién nhan mai
ban tham dinh trinh LE}nh dg}o : '
phong Pang ky va cap giay
chang nhan
Mau 05, ho so;
Van ban thong bao
, Lanh dao tra ho so da ky nhay
Xem xét, ky ket qua thuc hign Phong hoic Bién ban tham
B6 tai buéc B3, B5 theo tham | Dangky |02ngay | dinh da ky duyét,
quyeén. va Cap Pon ding ky bién
GCN dong da duoc ky

Xac nhan cuaa nguoi
kiem tra; Giay
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chung nhan dugc ky
nhay xac nhan noi
dung diang ky bién
dong/ Gidy ching
nhan mai duoc ky
nhay.

Mau 05, hd so;
Van ban théng béo
tra ho so da ky nhay
hoac Pon dang ky
bién dong da duoc

e e st LAp r iz Lanh dao ky xac nhan cua co
. ?;er? t;‘f}m?:: dB“g St ket qua thuc VPDK dit | 01ngay | quan dang ky dit
dai dai; Giay chang
nhan duoc Ky Xac
nhan noi dung dang
ky bién dong/ Giay
ching nhan méi
duoc ky duyét.
Dong dau va phat hanh van ban, | Van thu, g/liu %, 96’ ho >
2 LA , A LA lay chuang nhan
chuyén két qua sang Trung ttm | Can bo 0,5 hodc Vin ban thong
B6 |Phuc vu hanh chinh cong tinh | duoc giao | ngay bao tra hd so. kém
deé tra cho to6 chuac, cé nhan. Xt ly ho so hd so ’
Mau 01, 06;
 LAs a i 4o s Can bo Gio | Gidy chéing nhan
g7 | 1@ ket qua gial quyet va thu | p\e Ty | hanh | hoge Van ban thong

phi theo quy dinh (néu co). vatochic | chinh | bédo tra hd so, kém

ho so.

* Tru’o’ng hop hé so qud han Xk 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tink dé
guri cho té chire, ca nhan,

* Trong qud trinh gidgi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyénitra ho so, két qua gidi quyét
trén hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
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@H

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=)

Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
g

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
)

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
o)

Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
9

I\/I5u 06 Mau 06.docx
So6 theo ddi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

BM.DD.20.01 uE:I

BM.DD.20.01.docx

Pon dé nghi Cap lai, cap ddi Giay chung nhan quyen Sur
dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién voi
dat.

BM.PP.20.02 @j

BM.DD.20.02.doc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tam Phyc va hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyet TTHC.
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- | H6 so dau vao theo muc 2.3 (trong 6 mau Pon da duoc xac nhan).

- Céc chtng tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh.

- | Bién ban tham dinh.

- | Giay chttng nhan (ban photo).

- | Sb dia chinh, co s¢ dit lidu dét dai (tham chiéu).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trir cua Van phong dang ky dat dai va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

18. Ping ky bién dong quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat trong cac trwong hep giai quyét tranh chap, khiéu nai, té cao vé dat dai; xir ly
no hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hep nhat, sap nhap toé chire; ding ky bién
dong ddi véi trwong hop ho gia dinh, ca nhian dwa quyén sir dung dit vao doanh
nghiép

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PP.21

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khéng

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

+ Thuyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A An. Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat, theo y
mau BM.PD.21.01.
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()

Ban goc Gidy chiing nhan da cap, trir truong hop thuc hién
quyét dinh hoic ban an cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi
hanh an cua co quan thi hanh an da c6 hiéu luc thi hanh hoac
thuc hién dau gia quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat
theo yéu cau cua Toa an nhan dan, co quan thi hanh 4n ma
khong thu hoi duoc ban goc Gidy ching nhan da cap.

3)

Mot trong cac loai giay to gom:

- Bién ban hoa giai thanh (truong hop hoa giai thanh ma co
thay doi ranh gisi thua dat thi c6 thém quyét dinh cong nhan
cua Uy ban nhan dan cap co tham quyen) hoac quyet dinh cua
co quan nha nu6c €O tham quyén vé giai quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 céo vé dat dai theo quy dinh caa phap luat;

- Van ban ban giao tai san thé chap theo thoa thuan (néu co)
va van ban thoa thuan hodc hop ddng thé chap c6 nai dung
thoa thuan vé xu Iy tai san thé chap;

- Van ban thoa thuan hoac hop dong gop vén c6 ndi dung
thoa thuéan vé xir ly tai san gop von va van ban ban giao tai
san gop von theo thoa thuan;

- Quyét dinh hozc ban an ciia Toa an nhan dan, quyét dinh thi
hanh an cua co quan thi hanh an da dugc thi hanh c6 néi dung
xac dinh nguoi c6 quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién vai dat;

- Vin ban két qua dau gia quyén sir dung dat, tai san gan lién
véi dat theo yéu Cau cla ngu’ol sir dung dét, chu s& hitu tai
san hoac yéu cau cia Toa &n nhan dan, co quan thi hanh an da
duogc thi hanh;

- Hop dong hodc vian ban théa thuan phan chia hoic hop nhat
hoac chuyén giao quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat cua td chuc trong trudng hop chia, tach, hop
nhat, sap nhap t6 chirc, chuyén doi cong ty.

(4)

Vin ban chia, tach, hop nhét, sép nhap to chic theo quy dinh
cua phap luat ddi voi truong hop phan chia hoic hgp nhat
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat cua
t6 chuc.

()

Hop dong thué dat ddi véi trudng hop ho gia dinh, c4 nhan
dua quyén st dung dat vao doanh nghiép.

(6)

Déi vai truong hop thyc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai,
tai san gan lién voi dat ma c6 thay doi théng tin vé phap nhan
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thi bé sung Van ban cua co quan co tham quyén cho phép
hoic cong nhan viéc thay doi thong tin phap nhan d6i véi
truong hop thay d6i thong tin vé phap nhan cua to chirc da
ghi trén Giay chang nhan.

* Luew y khi ngp ho so triong hop yeu cau ban sao:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thi kém
theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua dwong bueu dién thi nép ban sao cd ching thuc ciia co
quan c6 tham quyen.

+ Néu ngp qua Hé théng théng tin gidi quyét ths tuc hanh chinh cia tinh thi
quét scan tzr ban chinh.

2.4 | Sb lwgng ho so: 01 (bo).
Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop,
khong tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat, thoi
gian xem xét xir Iy ddi véi trudong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
2.5 | gian trung cau giam dinh (néu c6).
Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi
Thanh - thanh phé Ha Tinh - tinh Ha Tinh).
2.6 .
- Buu dién.
- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan thuc hién:Vin phong ding ky dat dai.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong Piang ky dat dai.
2.7 |- Co quan dwoc iy quyén: Khong
- Co quan phdi hop: Phong Tai nguyén va Moi trudng, So Tai nguyén va
Moi truong, Uy ban nhan dan cap x4, co quan Thué, Kho bac.
Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, co so ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu
2.8 | & nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu, to
chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
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+ Ho so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va Iap ho so dé Nha nudc quan ly;

Gidy chiing nhan.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban théng bao tra ho so.

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc.
TT Trinh ty Trach | Thol | g miwkét qua
nhiém gian

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so truc tiép tir

ngudi nop hd so hoic tir buu

dién hoic qua Hé théng théng

tin giai quyét tha tuc hanh chinh

tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra

hoso: | canbs Gio Mau s6 01; 02; 03
BL |} hNéiu 20 STAch{l’a day dis hoac ) = &TKO | hanh | (n6u.c0). 06 vaol

g hop 1€ thi huéng dan bo | '™ ] bo ho so theo muc

sung, hoan thién hd so theo quy | V@ FO Cf]u’c, chinh . 2.3 '

dinh. Néu khong bé sung hoan | canhan

thién duogc thi tir chdi tiép nhan

hd so.

- Néu hé so day du, hop & thi

lam thu tuc tiép nhan hd so, hen

tra két qua cho ngudi nop hd so

va yéu cau nop phi, 18 phi (néu

cd).

Chuyén hd so vé S¢ Tai nguyén Can bo

va Moi truong; Vin thu tiép :]-NV&TKAQ x s LA
B2 |nhan hd so chuyén cho Van| o8¢ nhan O'? Mau 01, 05 va Ho

¢ y ) & kém theo
phong Ding ky dat dai (VPPK | V0 Buu | ngay S0 kem
dt dai) giai quyét dién; vén
' thu

Thém dinh h so: Cén bo Mau 05; h6 so

- Néu hé so khong du diéu kién: | duoc giao Van ban thdng bao
g3 | Dy thdo Van ban thong béo tra | xu ly ho 02 |t ho so ’ 7

ho so trinh 1anh dao Phong| so, Lanh ngay | Hoic Phiéu chuyén

bang ky va Céap giay ching | dao VPDK théng tin thuc hién

nhan xem xét tai budc B6. dat dai nghia vy tai chinh
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- Truong hop du diéu kién giai
quyét giai quyét: Chuyén thdng
tin co quan thué xac dinh nghia
vu tai chinh.

Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén két
qua vé cho VPPK dat dai (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh).

Luu y:

Truong hop thude doi twong
dwoC mién, giam hogc khong
thuge doi tirong thuc hién nghia
vy tai chinh thi ngp badn sao

Chtng tr thuc hién
nghia vu tai chinh,
Gidy to chitng minh
thuoc dién  mién

B4 giay to ching minh cho VPBK Tgozmc’ guhéogg giam hogc khong
dat dai (Qua Trung tam Phuc vu nghiép ngay thuoc doi tuong
hanh chinh cdng tinh). ‘ thuc hién nghia vu
Trwong hop nép hé so qua Hé tai_chinh; cac thanh
thong thong tin gidi quyét thu phan ho so yéu cau
tuc  hanh  chinh  tinh: ban goc.
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguwoi nép hé so nép lai
dong thoi céc thanh phan hé so
yéu cau ban gac cho VPPK dat
dai (Qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh).

Mau 05;
Du thao xac nhan trén Pon Pon ding ky bién
ding ky, dy thao Gidy ching dong duoc ghi noi
nhan; dy thao Thong bao cap i dung diang ky bién

B5 | gidy ching nhan, Bién ban tham Canbo | o4 ngay | dong, du thao Bién
dinh trinh Lanh dgo phong | 110 9120 ban  thim  dinh,
Pang ky va cdp gidy chang | V'Y NOSO Thong bao cap gidy
nhan xem xét. chang nhan, Gidy

chung nhan.
Lanh dao Mau 05, h6 so;
Xem xét, ky két qua thuc hign |  Phong Don ding ky bién

B6 tai ‘bu:('rc B3, B5 theo tham Déng}q’r 02 ngay dong duoc xac nhan

quyén. va Cap noi dung dang ky
GCN bién dong, Bién ban
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tham dinh da ky
duyét, Thoéng bao
cip gidy chtng
nhan, Gidy chung
nhan da ky nhay
hoac Van ban thong
bo tra ho so da ky
nhay.

Mau 05, h so;
Pon ding ky bién
dong duoc ky xac
nhan ndi dung dang

Lénh dz0 ky bién dong, Thong

Xem xet, Ky duyét ket qua thyc VPDK dét | 01 ngay

B7 | hién tai budc B6. da bdo cap gidy chung
al ~ - X ,
nhan, Giay chung
nhan hoac Van ban
thong béo tra ho so
da ky duyé¢t.
Pong diu va phat hanh vian ban, | Van thu, M-Eiu 0, O 6 ho >0
2 LA 2 A LA Giay chang nhan
chuyen ket qua sang Trung tdm | Can bo 0,5 2 7= 1os A
N . A ) . . hoac Van ban thong
B8 | Phuc vu hanh chinh cdng tinh | dugc giao | ngay . . A \
2 e I Y L oA bao tra ho so, kem
de tra cho to6 chuac, ¢ nhan. xt ly ho so ho
0 SO.
, , Canbo | gy |G Mauhql’ " ha
mo |Trd két qua giai quyét va thu| TN&TKQ | (2o | = ZH008 - L0
phi theo quy dinh (néu c6). va té chuc, Odc van bah thong

chinh | b4o tra hd so, kém

ca nhan X
ho so.

* Truong hop hé so qud han Xt 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tink dé gui
cho té chitc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidgi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so;, két qua gidi quyét trén
hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
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@H

Mﬁu 01 ) ) . ) Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
(]
Mgu 02 Mgugocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(w]
I\/I5u 03 MSu%ocx
Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho so
(w]
|\/|§u 04 Mgugocx
Phicu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
(]
|\/|5u 05 Méugocx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(]
M?lu 06 ) . Méuf.jocx
S6 theo doi ho so
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
BM.PD.21.01 (29
BM.DD.21.01.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cob); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu

theo hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 mau Pon da dugc xac nhan).

Céc chung tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh.

Théng bao cap Gidy ching nhan; Gidy ching nhan (ban photo).

Bién ban tham dinh.
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S6 dia chinh, co s dit liéu dat dai (tham chiéu).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cua Van phong diang ky dat dai va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

19. Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do thay doi

thdng tin vé nguoi dwgc cap Gidy chirng nhan (déi tén hodc giay to phap nhan,
gidy to nhan thén, dia chi); giam dién tich thira dit do sat 1¢ tw nhién; thay ddi Ve
han ché quyen sir dung dit; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin
lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, cap Gidy chirng nhan.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.22
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khéng
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
+ Qua Buu dién; , ’
+ Qua Hé thong théng tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
A A A AL, Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
Trwong hop dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién voi dat
do nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién VO’l dat dugc dm tén;
2.3.1 | giam dién tich thira dat do sat 16’ tw nhién; thay déi Ve han che quyen st
dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin lién véi
dit so véi ndi dung da ding Ky, cap Gidy chirng nhan
) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo y
mau BM.bD.22.01.
(2) | Ban gdc Gidy chimg nhan da cép. X
Mot trong cac gidy to lién quan dén noi dung bién dong:
- Van ban cua co quan co tham quyén cho phép hodc cong
3) nhan viéc thay doi thong tin phép nhan doéi vdi truong hop «

thay d6i thong tin vé phap nhan cia t6 chiuc di ghi trén
Giay ching nhan;
- Van ban x4c nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé tinh
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trang sat 10 ty nhién d6i véi truong hop giam dién tich thira
dat, tai san gén lién véi dat do sat 16 tu nhién;

- Chung tir vé& viéc ndp nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop Gidy chimg nhan di cip c6 ghi ng hodc cham ndp
nghia vu tai chinh, trir truong hop ngudi st dung dat duoc
mién giam hodc khong phai ndép do thay d6i quy dinh cua
phap luat;

Quyét dinh cta co quan nha nudc co thém quyén vé viéc

thay d6i han ché vé quyén str dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat ghi trén Gidy chu’ng nhan ddi voi trudong
hop ¢6 han ché theo quyet dinh giao dat, cho thué dat, cong
nhan quyén sir dung dat; _truong hop co thay d6i han ché
theo van ban chuyen quyén st dung dat thi phai co van ban
chap thuan thay d6i han ché cua nguoi co quyén loi lién
quan, dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan;
- Ban sao mét trong cac gidy to vé quyen so hitu tai san gan
lién véi dat thé hién noi dung thay d6i ddi voi truong hop
thay d6i thong tin vé tai san gin lién v4i dat di ghi trén
Gidy chimng nhan.

Truong hep xac nhin thay (101 théng tin vé phap nhan, dia chi trén Gidy

2.3.2 | chirng nhén da cap theo nhu ciu ciia nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san

gan lién voi dat

) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat, theo y
mau BM.Bb.22.01.

(2) | Ban gbc Gidy chirng nhan di cép. X
Vén ban cua co quan co tham quyén cho phép hodc cong

3) nhan viéc thay doi thong tin phap nhan 601 v6i trudong hop «
thay d6i thong tin vé phap nhan cta to chirc dd ghi trén
Gidy chimng nhan.
* Luew y khi ngp ho so trieong hop y&u cau ban sao:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thi
kém theo ban géc dé dsi chiéu;
+ Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ngp bdn sao cd chiing thuc cia co
quan cé tham quyén.
+ Néu ngp qua Hé thang thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cia tinh thi
quét scan tzr ban chinh.

2.4 | Sb lwong ho so: 01 (bo).
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Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop I8,
thoi gian nay khong tinh thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi st
dung dat, thoi gian xem xét xtr ly doi véi truong hop sir dung dat ¢6 vi pham

2.5 | phap luat, thoi gian trung cau giam dinh (néu cd).
Déi vé6i cac x3 mién nui, hai dao, ving siu, ‘vung xa, vung c0 diéu kién kinh té -
X& hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi
26 Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).
' - Buu dién.
- Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai.
- Co quan c0 thim quyen quyét dinh: Vian phong Pang ky dat dai.
2.7 |- Co quan dwgc uy quyen Khéng
- Co quan phol hop: Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan 1y nha nudc vé
nha o, xdy dung, néng nghiép, Thué, Kho bac.
Poi twong thuc hién TTHC: T6 chue, co s¢ ton gido, nguoi Viét Nam dinh
2.8 | cu & nudc ngoai, doanh nghiép ¢ von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau
tu.
Két qua giai quyet TTHC: ‘ 7
59 + Ho so du dieu kién: Ghi vao so6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly;
' Giay chung nhan. ‘
+ Ho so khong du dicu kién: Van ban thong béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc.
TT Trinh tu Trach | Thot | gix | mawKét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiép nhan ho so truc tiep tur
ngudi nop ho so hoac tir buu
dintose s HE IS U0 oy | Gio | i 5 o 02
B1 giaiquy : TN&TKQ | hanh | (néu c6), 06 va 01 bo

chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:

vato chuc, | chinh ho so theo muc 2.3
ca nhan
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- Néu hé so chua day du hoac
khong hop 1é thi huéng dan
b sung, hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khong bo sung
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

- Néu hé so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 1¢
phi (néu co).

Chuyén hd so vé So Tai| Canbo

nguyén va Moi truong; Van | TN&TKQ N ‘
B2 thu tiep nhan ho so chuyén | hoac nhan 0,5 Mau 01, 05 va ho so

cho Van phong Pang ky dat | vién Buu ngay kém theo

dai (VPDK dat dai) giai| dién;van

quyet. thu

Tham dinh ho so:

- Néu hd so khong du diéu X AR R

kién: Dy thao Van ban thong C LA g Mal,J 05; rlo O

. L A . ~ Can bo Van ban théng bao
bao tra ho so trinh 1anh dao . s ha
Phong Piang ky va Cap gidy du’(_)’C,gla}o trahoso .
. ~ L xt ly ho 02 Hoac Phicu chuyén

B3 | chitng nhan xem xét tai budc . . . . .

B6 so, Lanh ngay |thong tin thuc hién

- . wx aa | dao VPDK nghia vu tai chinh
- Truong hop du diéu kién L, 4
2 Ze X dat dai

gidi quyet giai quyet: Chuyen

thong tin co quan thué xac

dinh nghia vu tai chinh.

Nguoi s dung dat thuc hién

nghia vu tai chinh va chuyén

két qua vé cho VPDK dat dai Chang tur thuc hién

(qua Trung tdm Phuc vu hanh nghia vy tai chinh,

chinh cbng tinh) 7 Giay to chang minh

Luu y: , To chuc, | Khong | thugc dién mien giam
B4 | Truong hop thuge doi tuwong doanh qua 30 | hoac khong thudc doi

dwoC mien, giam hogc khéng | nghiép ngay | tuong thuc hién nghia

thuge déi twong thuc hién
nghia vu tai chinh thi ngp ban
sao gidy to chizng minh cho
VPPK dat dai(qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

vu tai chinh; cac
thanh phan ho so yéu
cau ban goc.
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tinh).

Trwong hop ngp hé so qua Hé
thong thong tin gidi quyét thu
tuc hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
N thi nguoi Nép ho so ndp lai
dong thoi cac thanh phdn ho
so' yéu cau ban géc cho VPPK
dat dai (qua Trung tam Phyc
vy hanh chinh cong tinh).

- Trudng hop diang ky bién
dong trén Gidy chiing nhan da
cap: Dy thao noi dung xac
nhan trén Pon dang ky va ghi
noi dung ding ky bién dong
trén gidy ching nhan; lap
Bién ban tham dinh trinh
Lanh dao phong Pang ky va

Mau 05;
Pon diang ky bién
dong duoc xac nhan
nodi dung thay doi; du
thao Bién ban tham

BE Cép giay ching nhan xem xét. | Can b 04 ngay dinh; Gidy chtng
- Truong hop cap maéi giay | dugc giao nhan da duoc ghi ndi
chung nhan: Dy thao noi dung | xir Iy ho so dung ding ky bién
xac nhan trén Pon dang ky, dong/dy  thao Gidy
du thao Gidy chiing nhan; du chtng nhan  mdi,
thao Théng bao cip gidy Théng bao cip gidy
ching nhan, Bién ban tham chirng nhan mai.
dinh trinh Lanh dao phong
Piang ky va cap gidy ching
nhan xem xét.

Mau 05, hd so;
Van ban théng bao
tra ho so da ky nhay
hoic Bién ban tham
Lanh dao dinh d:& ky ’duyezrzt,
Xem xét, ky két qua thuc hién| Phong Don ding ky bin
tai buoc B3, B5 theo tham| Dangky |02 ngay | 40ng da duoc ky xac

B6 A L A nhan cua nguoi kiém

quyen. va Cap > ) .
GCN tra; Giay chang nhan

dugoc ky nhay xac
nhan ndi dung dang
ky bién dong/ Gidy
chang nhan  mdi,
Théng béo cap Gidy
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chung nhan méi da
Ky nhay.

Mau 05;
Van ban théng béao
tra hd so da ky duyét
hoaic Pon dang ky
bién dong da duogc ky

o Xac nhan cua co quan
Xém xét, ky duyét két qua| onnda0 || gane ky dét dai: Gidy
A, VPDK dat X . N 4
B7 | thuc hién tai budc B6. dai ngay |ching nhan duogc ky
xac nhan noéi dung
dang ky bién dong/
Giagy chang nhan
mai, Thong bao cap
giay chang nhan mai
duogc ky duyét.
Dong ddu va phat hanh van |y, Miu 05, 06; Gidy
ban, chuyén két qua sang LA . A < s
- N Can bo 0,5 chirng nhan hoac Van
B8 |Trung tdm Phuc vu hanh . A \ n e LA
. N 2 x| dugcgiao | ngay |ban thong béo tra ho
chinh cong tinh dé tra cho to | ., ;. > LA
P xt ly ho so so, kém ho so.
chuec, ca nhan.
, , Canbo | iy GiéyMaghol’r%\,gOG;nhén
o7 | Tt g oyt o | TNETRQ | | o v bt
P o ' o nhan | Chinh | bo tré hd so, kém ho

SO.

* Triwong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéce
ngay hét han xir Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc v hanh chinh céng tinh.
cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém thec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén hé thong thdong tin gidgi quyét thi tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.

* Truong hop thita dat c6 bién dong phai ky lai Hop dong thué ddt: Sau khi
thuc hién dang ky bién dong trén gidy chitng nhdn hogc cap méi gidy chwng
nhdn, VPPK dat dai giri ho so sang phong chuyén mon cua So Tai nguyén va
Moi trieomg dé thuc hién ky lai Hop dong thué ddt theo quy dinh.

BIEU MAU
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@H

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
g

Mau 03 Mu 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
0

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
o)

Mﬁu 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
o)

Mﬁu 06 . M3u 06.docx
So6 theo ddi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
BM.PD.22.01 T
BM.DBD.22.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh. Mau 01,
05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 miu Pon d3 dugc xac nhan).

Thong bao cap Gidy ching nhan (truong hop cap gidy chang nhan mai)

Bién ban tham dinh; Cac ching tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh.

Gidy chiing nhan (ban photo).

Hop dong thué dat hoac phu luc Hop dong thué dét (truong hop phai ky lai
Hop dong thué dat).
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- | SO dia chinh, co s dir liéu dat dai (tham chiéu).

Ho so duogc luu tai Bo phan luu triv caa Vin phong dang ky dat dai va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

20. Xo6a dang ky cho thug, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dit,
quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.bP.23

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Viéc gop von bang quyén st dung dat cham dut trong cac truong hop sau day:
- Hét thoi han gop von bang quyén st dung dat;

- Mot bén hoic cac bén dé nghi theo thoa thuan trong hop dong gop vén;

- Bi thu hdi dét theo quy dinh cua Luat Dét dai;

- Bén gop von bang quyén sir dung dat trong hop ddng hop tac kinh doanh
hoac doanh nghiép lién doanh bi tuyen bd phé san, giai thé;

- Ca nhan tham gia hop dong gop von chét; bi tuyén bo 1a da chet; bj mat hodc
han ché nang luc hanh vi d,én su; bi cam hoat dong trong linh vuc hop tac kinh
doanh ma hop dong gop von phai do ca nhan dé thuc hién;

- Phap nhan tham gia hop dong gop von bj cham dit hoat dong ma hop dong
gop von phai do phap nhan d6 thuc hién.

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:

+ Thuce hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Poi véi trweong hop xéa ding Ky cho thué, cho thué lai, gop vén bing

2:3.1 quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

Vin ban thanh Iy hop dng cho thué, cho thué lai, gop vén
1) bang quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dat hoac hop

dong cho thué, cho thué lai, gbp von bang quyén su dung
dat, tai san gan lién véi dat c6 xac nhan da duoc thanh ly
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hop dong.

(2)

Ban goc Giay chang nhan da cip d6i véi truong hop cho| X
thué, cho thué lai quyén st dung dat cua chu dau tu xay
dung ha tang trong khu cdng nghiép, cum cong nghiép, khu
che xuat, khu cong ngh¢ cao, khu kinh té va truong hop gop
vbn bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
V6i dat.

2.3.2

Doi véi treong hop thuc hién thii tuc ding ky bién dong dat dai, tai sin
gan lién véi dat ma cé thay doi thong tin vé phap nhén, dia chi trén Giay
chirng nhan da cap thi ngwoi sir dung dat ngp thém céc giay to sau diy

1)

Vin ban cia co quan c6 tham quyén cho phép hoic cong X
nhan viéc thay d6i thong tin phap nhan ddi voi truong hop
thay doi théng tin vé phap nhan cua to chtrc da ghi trén Gidy
chung nhan.

* Luu ¥ khi ngp hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cang tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi keém theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c¢6 ching thuc cua co
quan c6 tham quyen.

+ Néu ngp qua Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cia tinh thi
quét scan tzr ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

Déi vai cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x& hoi kho khin, vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (so 02A - duong Nguyén Chi
Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).

26 - Buu dién.
- Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

27 |° Co quan thuc hién: Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Van phong ding ky dat dai.
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- Co quan dwoc iy quyén: Khong
- Co quan phdi hop: Phong Tai nguyén va Moi truong, SO Tai nguyén va
Moi trudng, co quan Thué, Uy ban nhan dan cip xa.

Poi twong thwc hién TTHC: To chic, nguoi Viét Nam dinh cu & nuéc

2.8 ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so dui diéu kién: Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan Iy,
" | Giay chung nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban théng bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach et 1 gigy mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tur
ngudi Nop hd so hoic tir buu
dién hoic qua Hé thdng thdng
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra < .
hd so- CAN bo L Ma}u Sy 01; 02\; 03
B1 |- Néu hd so chua day du hoic TN&TKQ Glo!\anh (rleu )\CO), 06 va 01
kh@ng hO’p Ié thi hlfé’ng dan VA té chire, chinh bO ho so theo mucC
bd sung, hoan thién ho so theo | ¢4 nhan 2.3
quy dinh. Néu khéng bd sung
hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
- Néu ho so day da, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho nguoi nop
hd so va yéu cau nop phi, 1é
phi (néu co).
Chuyén ho so vé S& Tai| Canbo i ‘
gy |nhguyén va Moéi truong; Van | TN&TKQ 0,5 ngay Mau 01, 05 va Ho
thu tiép nhan ho so chuyén | hoac nhan ’ so kém theo
cho Vin phong Pang ky dat| vién Buu
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dai (VPPK dat dai) gia
quyet.

dién; Van
thu

B3

Tham dinh, xu ly hd so:

- Truong hop khong du diéu
kién giai quyét: Dy thao Vin
ban théng bao tra hd so ding
ky trinh 1anh dao Phong Pang
ky va Cap gidy chang nhan
xem Xét.

- Truong hop diéu kién giai
quyét:

+ Truong hop dang ky bién
dong trén giay ching nhan da
cap: Du thao noi dung Xac
nhan trén Pon dang ky va ghi
noi dung ding ky bién dong
trén gidy chang nhan, lap
Bién ban tham dinh trinh 1anh
dao Phong Ping ky va cap
Giay chuang nhan.

+ Truong hop cap méi gidy
ching nhan: Truong hop cho
thué, cho thué lai dat trong
khu cong nghi€p va truong
hop gép von bang quyén sir
dung dit ma di cap Gidy
chung nhidn cho bén thué,
thué lai dat thi 1ap Bién ban
thAm dinh; du thao Gidy
ching nhan quyén s dung
dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gin lién voi dat dé
cap cho bén gop von (thu hoi
gidy chimg nhan da cip); du
thao Théng bao cip gidy
chirng nhan.

Luu y:

Trirong hop nép ho so qua
Hé thong thdng tin gidi quyét
thu tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.

vn thi nguoi ngp ho so ndp lai

Can bo
duoc giao
xu ly ho so

01 ngay

Mau 05, hd so va
Van ban thong bao
tra hé so dang ky
hoac Pon dang ky
bién dong di duogc
ghi noi dung Xac
nhan; du thao Bién
ban tham dinh, Gidy
chang nhan da cap
duoc ghi ndi dung
bién dong/ Giay
chang nhan  moi,
Théng bao cap gidy
chung nhan.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

217

dong thoi cac thanh phan ho
so yéu cau bdn géc cho
VPDK ddt dai (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh).

Mau 05, hd so;
Van ban thong bao
tra ho so hodc Pon
diang ky bién dong
da duogc ky xac nhan
cia ngudi kiém tra;

, Lanh dao Bién ban thim dinh
Xeém xét, ky két qua thc hien | Phong | o ¢ o | o Nler;( : ag i[m G%E‘
B4 | tai buoc B3 theo tham quyén. | Pang ky va | > "9 | da Ky duyel, Glay
X chung nhan da cap
Cap GCN A
duoc ghi ndi dung
bien dong/ Giay
chang nhan  mai,
Théng béao cap giay
chung nhan da ky
nhay.
Mau 05, ho so;
Van ban thong bao
tra ho so hoac bon
dang ky bién dong
da duoc ky xac nhan
, . . A LA , | Lanh dao cua co quan dang ky
Xem xeét, ky duyét két qua oy \ X, oxs ek g
B5 thuc hién tai buéc Bd. VPDK dat | 0,5 ngay datA da1,~G1aAy chung
dai nhan da cap dugc
ghi n¢i dung bien
dong/ Giay chung
hhan m¢i, Thong
bdo cap giay chang
nhan da ky duyét.
Péng diu va phat hanh van | . Mau 05, 06; Giiy
\ 2 £ \ Van thu, , N -
ban, chuyén két qua sang LA chiung nhan hoac
A N Can bo X D A ;
B6 Trung tam Phuc vu hanh duoc qiao 0,5ngay | Van ban thong bao
chinh cbng tinh d¢ tra choto | _, - gl tra ho so dang ky,
. DA xt ly ho so <A
chuc, ca nhan. kem ho so.
B7 | Tra két qua giai quyét vathu| Canbo | Gio hanh Mau 01, 06;
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phi theo quy dinh (néu cd). TN&TKQ | chinh |Gidy chang nhan
va to chiic hodc Vin ban thong
b4o tra hd so ding
ky kém ho so.

* Truong hop ho so' qua han it 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qUa chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh d@é g
cho té chic, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két qua gidi quyeét
trén hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M?lu 03 ) ) ) o Mau 03.docx
Phicu tur choi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mﬁu 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Iiﬁl

Méu 05 ) 7 o Méau 05.docx
Phieu kiem soat qua trinh giai quyét ho so

@j

M?lu 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai B phan TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén
- | va Méi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 mau Pon da dugc xac nhan).

- | Bién ban tham dinh.

+ Gidy chuang nhan dugc xac nhan diang ky bién dong (ban photo).
+ Hoac giay chitng nhan (ban photo).

- | Théng bao cap gidy chang nhan (truong hop cap masi GCN).

- | S6 dia chinh, co so dit liéu vé dat dai (tham chiéu).

Ho so duoc luu tai BO phan luu trit ctia Vin phong dang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

21. Ping ky bién déng doi véi treong hep chuyén tir hinh thire thué dit tra
tién hang nim sang thué dat tra tien mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat
khong thu tién sir dung dat sang hinh thire thué dat hoic tir thué dat sang giao dat
cd thu tién sir dung dat.

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.bb.24

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

\ A A Al Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
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Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat,

(1) theo mau BM.PD.24.01; X
(2) | Ban géc Giay chang nhan da cap. X
(3) | Hop dong thué dat da 1ap. X
() Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; glay to' lién quan X
dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai néu c6.
* Luu ¥ khi nop hé so truong hop yéu cau ban sao:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi
kém theo bdn géc dé dai chiéu;
+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi ngp bdn sao c6 ching thuc ciia co
quan cd tham quyén.
+ Néu ngp qua Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cia tinh thi
quét scan tzr ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).
Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18,
khong tinh thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua ngudi su dung dat;
khong tinh thoi gian xem xet xur 1y doi véi truong hop st dung dat ¢ vi pham
2.5 | phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
Ddi véi cac xa mién nai, hai ddo, vung su, ving xa, vung co diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thyc hién duoc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi
Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).
2.6 A
- Buu dién.
- Hé théng thdéng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan thyuc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhdn dan tinh.
2.7 |- Co quan duge ity quyén: Khong

- Co quan phéi hop:
+ Cac S0, nganh: Xay dung, K& hoach va Pau tu, co quan Thué.




221

+ Van phong dang ky dat dai.

+ Phong Tai nguyén va Mbi truong cap huyén.

+ Uy ban nhéan dén cap xa.

28 Doi twgng thye hién TTHC: To chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuoc
' ngoai, doanh nghiép co von dau tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu.

Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cho chuyén hinh thirc thué dét, Gidy
2.9 | ching nhan hodc Van ban thong bao khong du di€u kién chuyén hinh thirc thué

dat/Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trf'{ch T_hm Biéu maou/Ket

: nhiém glan qua

T chirc, c& nhan nop ho so

giai quyet thu tuc hanh chinh

tai Trung tdam Phuc vu hanh

chinh cong tinh Ha Tinh.

Can bo TN&TKQ kiém tra hd

SO

;(’h';'ﬁ; hf’hi‘;‘:h‘fg_ daycgg hof)‘g Can b6 MAu sé 01; 02; 03

A e ’| TN&TKQ | Gid hanh | (néu co), 06 va 01

Bl TN&TKQ hudng dan bo sung, |\, 4 chye, chinh | bo hd so theo muc

hoan thién ho so theo quy £ ha

) 2 . 2 ca nhan 2.3

dinh. Néu khéng Dbo sung,

hqan thién‘ duogc thi tur choi

tiép nhan ho so.

+ Néu hd so day du, hop Ié:

Can by TN&TKQ lam thu tuc

ticp nhan ho so, hen tra két

qua.

7 ‘ ‘ Can bo

Chuyén ho so vé So Tai| TN&TKQ

nguyén va Moi truong; Van| hodc nhan x LA
B2 |thu tiép nhan hd so chuyén| vienBuu | 05ngay | 2t 0V ho

cho Phong Dat dai 1 giai| dién; Van '

quyet. thu; Lanh

dao,

B3 | Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién Mau 05, 06, Vin
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- Néu hd so khong du diéu | dugc giao xir | 06 ngay | ban tra ho so kém
kién xt 1y tham muu So ban | 1y ho so, ho so theo muc
hanh Vin ban tra hd so| Lanh dao 2.3
chuyén kém hd so cho Trung | Phong, Lanh Hoic mau 05,
tdm Phuc vu hanh chinh céng | dao s¢, Van Bién ban kiém tra
tinh dé tra cho té6 chac, ca thu; thuc dia kém hd
nhén theo budc B15. cac So, ban, so, Cong vian moi
- Néu hd so du diéu kién xtr ly | nganh, dia tham gia phdi hop
va xét thay can t6 chic kiém | phuong lién kiém tra (néu co)
tra thuc dia thi tham muu to guan
chac kiém tra thuc dia (phdi
hop cac So, nganh lién quan
va chinh quyén dja phuong).
Sau kiém tra thyuc dia:
+ Néu du diéu kién thi du thao
To trinh d&& nghi UBND tinh
phé duyét quyét dinh cho Mau 05 va du
chuyén hinh thie thué dat; du | Chuyén vién thao To trinh kém
B4 |thao Quyét dinh trinh Lanh | duoc giao x| 05ngay |du thiao Quyét
dao phong duyét ky nhay. ly ho so dinh hogc Vin
+ Néu khong du diéu kién du ban tra ho so
thio Vin ban tra hd so trinh
Lanh dao phong duyét ky
nhay.
Mau 05 kém ho
Duyét ky nhay két qua thuyc| Lanh dao S(;]’, To trénh d?hlfy
BS |hién bu6c B4, trinh Lanh dao| phong Pét | 1,5ngay | &Y, Cu  thao
Sé kY. dai 1 Quyet dinh hodc
Vin ban tra ho so
da ky nhay
Mau 05 kém ho
) so, To trinh da ky
Xem xét ky duyét ket qua tai | . \ .. |duyét, du thao
BO | busc BS. Lanh dao S0 | 1,5 ngay Quyét dinh hoic
Vin ban tra hd so
da ky duy¢t
Pong diu va phat hanh vin| Van thu; Mau 05, h6 so, TO
B7 | ban. chuyén vién | 0,5 ngay trinh va du thao
- Trinh hé so sang UBND tinh | duoc giao xu quyét dinh
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qua cong chac TN&TKQ| Iyhdso Hodc mau 05, 06,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vin ban tra ho so
cong tinh. kém ho so
- Hoic chuyén Vin ban tra hd
so kém ho so sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh
dé tra cho to chuc theo budc
B15.
Quyét dinh cho
UBND tinh xem xét, giai phép chuyén hinh
quyeét. thirc thué dét hoic
Chuyén két qua xu Iy cho So : .| van ban thdng
B8 | Tai nguyen va Moi truong | DoND M| 0SNG |y hong dis didy
(qua Trung tdm Phuc vu hanh kién chuyén hinh
chinh cbng tinh). thac  thué dat
(kém ho so)
Nhan két qua tir UBND tinh:
Gui thong tin dia chinh cho co
gquan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai N
chinh; chuan bi cac noi dung Mau 05;
lién quan dé té chac ky Hop Vin ban chuyén
dong thué dat véi chu str dung théng tin xac dinh
dat the(_) q1,1y dinh} . nghia  vu  tai
Sau k‘hl ky hop dvong thué da;[: ‘ . chinh; Hop ddng
- Truong hop chu sir dung dat | Phong Dat o
c6 nhu cau dang ky bién dong | dai 1; co thueNdat ‘
gg | trén ‘gidy chang nhan thi | quan Thug; 35 nody | Mau 05; Ho so
chuyén toan bo hé so cho Van |t chic, 0 M98 | duge chuyén cho
phong diang ky dat dai thuc doanh Van phong Dang
hién theo cac budc tiép theo. nghiép ky dat dai;

- Truong hop chu sir dung dat
khéng c6 nhu cau ding ky
bién dong trén gidy chuang
nhan thi chuyén Quyét dinh
cho phép chuyén hinh thuc
thué dat cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh dé tra
cho t6 chac, c& nhan theo
budc B15.

- Hoiac mau 05,
06; Quyét dinh
cho phép chuyén
hinh thac thué
dat.
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Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh va chuyén
két qua vé cho Vin phong
dang ky dat dai (qua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh)

Chang tu thyc
hién nghia vu tai
chinh, Gidy to
ching minh thuoc

Luu y: T6 chic, Khong |dién mién giam
B10 | Truwong hop thude doi tiwong doanh qua 30 | hoac khéng thuoc
dwoc mién, giam hogc khoéng|  nghiép ngdy |déi tuong thuc
thuée doi twong thuc hién hién nghia vu tai
nghia vu tai chinh thi ngp ban chinh; céac thanh
sao gidy to chizng minh cho phan hd so yéu
VPPK dat dai (qua Trung tam cau ban géc.
Phuc vu hanh chinh cong
tinh).
’ Mau 05;’ Pon
Sau khi nguoi st dung dat| ., . dang ky bién dong
thuc hién nghia vu tai chinh: g?anot;(‘;ﬁﬁ% & duoc ghi noi
B11 Xac nhan noi dung Ién ding so (Van 03 ngay dung Xac nhan;
ky; Ghi n¢i dung dang ky bien hone din Giay chtng nhan
dong Ién Giay chtng nhan I;(,Og‘? P 5 da duoc ghi noi
trinh Lanh dao phong xem xet. y dat dai) dung dang ky bién
dong.
Mau 05, hd so;
Pon ding ky bién
Lanh dao d(:)ng da duoc ky
4 v LAt i .. | phong Bﬁng xac nh?flp cua
B12 Xgm xet, ky ket qanthuc h!en ky v ca?ip 02 ngay ngy:c‘yl kiém tra;
tai budc B11 theo tham quyen. gidy chimg Giay chang nhan
. da duoc ky Xxac
nhan ) .
nhan noi  dung
dang ky bién
dong.
Mau 05, hd so;
, Pon ding ky bién
Xem xét, ky duyét ket qua thu | Lanh dao dong da duoc ky
B13 tuc hanh chinh theo tham VPBK dat | Olngay |xac nhan cuoa co
quyen. dai

quan dang ky dat
dai; Giay chang
nhan da duoc ky
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xac nhan néi dung
dang ky bién

dong.
D i o i i Van s, i
bo duoc giao Quyéet dinh cho

phep chuyen hinh thirc thué

B14 ﬁat Gidy ching nhan (da dang g‘\‘,"a'g’;}fofl‘; 0,5 ngay fhhgf Crt‘ﬁz:” h&;‘{‘
y bién dong) sang Trung tam | . LA iV ch h3
Phuc vu hanh chinh cbng tinh dang k.y dat Gl?y chung nhan
R grn 4 , dal) hoac
de tra cho to chuc.
Mau 01, 06 va
Quyét dinh cho
phép chuyén hinh
thic  thué dat/
Quyét dinh cho
Can bo phép chuyén hinh
g5 | Tra két qua va thu phi theo | TN&TKQ, | Giohanh |thae thué  dat,
quy dinh (néu co). to chuc, ca chinh | Giay chuang nhan/
nhan Van ban thong
bao khong du diéu
kién chuyén hinh
thirc thué dat /
Vin ban tra ho so
(kém ho so)
* Truong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
guti cho t6 chike, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so' ngueoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hiéen d‘ong thoi céc thao tac tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qud gidi quyét trén
Hé thong théng tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU

@j

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
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@j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so

@ﬂ

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 MAau 06.docx
S6 theo ddi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
BM.PD.24.01 'Eﬂ

BM.Bb.24.01.doc

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 lru tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 don diang ky bién dong da dugc xac
nhan cua co quan dang ky dat dai; GCN da duoc ghi noi dung dang ky bién
dong va 1a ban photo - néu nguoi st dung dat c6 nhu cau dang ky bién dong
trén GCN).

To trinh ciia S6 TN va MT dé nghi cho chuyén chinh hinh thirc thué dat.

Quyét dinh cho chuyén hinh thirc thué dat.

Bién ban kiém tra thuc dia; cong van moi phoi hop ki€ém tra thuc dia (n€u co).




227

- Hop dong thué dat.

Cac chung tur thye hién nghia vu tai chinh (trudng hop ngudi s dung dat c6
nhu cau dang ky bién dong trén GCN).

Hb so duogc luu tai BO phéan luu triv cuia Vian phong ding ky dat dai dé bao quan, luu
trtr theo quy dinh.

22. Pang ky xac 13p quyén sir dung han ché thira dt lién ke sau khi dwgc Cap
Giay chieng nhan lAn dau va ding ky thay déi, cham dirt quyén sit dung han ché
thira dat lién ké

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.bP.25

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khong

2.2 | Cach thirc thyuc hign TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

N A A A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo y
mau BM.DD.25.01;

Ban gbc Gidy chiing nhan da cdp cuia mot bén hoic cac bén|  x
lién quan.

(2)

Hop dong hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh cia Toa | x
(3) |an nhan dan ve viéc xac 1ap hodc thay doi, cham dut quyen
s dung han ché thira dat lien ke.
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So dd thé hién vj tri, kich thugc phan dién tich thira dat ma

(4) ngudi st dung thira dat lién ké dugc quyén st dung han ché. X
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
Thai han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, khong
tinh thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi su dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xu ly doi voi truong hop su dung dat co vi pham phap luat,
2.5 | thoi gian trung cau giam dinh.
DPdi v&i cac x4 mién ni, héj dao, vung su, vung xa, vung 0 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, vung c6 dicu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thot gian
thyc hién duoc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi Thanh
- Thanh phé Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).
2.6 A
- Buu dién.
- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh coa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan thuc hién: Vin phong ding ky dat dai.
07 |- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai.
" | - Co quan dwoc iy quyén: Khong.
- Co quan phoi hop: Uy ban nhan dan cép x4.
Poi twong thuc hién TTHC: T(f) chire, co s¢ ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu
2.8 | & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu; t0
chtrc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc quan 1y,
"~ | Giay chung nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban théng bao tra hd so.
2.10 | Quy trinh xi ly cbng viéc:
TT Trinh tw Trach Thot 1 gigy mauKét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. , Gis hanh Mau sé 01; 02; 03
B1 | Tiep nhan ho6 so truc tip tr| c4n bo lohan (néu c6), 06 va 01 bo

ngudi nop hd so hoic tir buu TN&TKQ chinh ho so theo muc 2.3
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dién hoac qua Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop Ié thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng bo sung
hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 1¢
phi (néu ca).

va td chirc

B2

Chuyén ho so vé So Tai
nguyén va Moi truong; Van
thu tiép nhan ho so chuyén
cho Vian phong Pang ky dat
dai (VPDK dat dai) giai quyét.

Can bo
TN&TKQ
hoac nhan
vién Buu
dién; Van

thu

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo

B3

Xem xét, xtr Iy hd so:

- Truong hop khong du diéu
kién giai quyét: Dy thao Vin
ban théng béo tra ho so ding
ky trinh 1anh dao Phong Pang
ky va Cip gidy chtng nhan
Xem Xeét tai budc B6.

+ Truong hop diéu kién: Néu
hd so du diéu kién xur ly va xét
thdy can to chuc kiém tra thuc
dia thi tham muu t6 chic kiém
tra thuc dia (phdi hop cac co
quan lién quan).

Can bo
duogc giao
xu ly ho so

02 ngay

Mau 05, hé so va
Van ban thong béo
tra hd so dang ky
hoac duy thao noi
dung bién dong trén
Gidy chung nhan,
Bién ban tham dinh

B4

Sau kiém tra thuc dia:
- Truong hop khong du diéu
kién giai quyét: Dy thao Vian

Can bo
duogc giao
xt ly ho so

02 ngay

Mau 05, hd so, du
thao Van ban thong
bao tra ho so hodac
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ban tra hd so trinh Lanh dao
phong xem xét theo buéc B6.

- Truong hop du didu kién
giai quyét: Gui thong tin dia
chinh dén co quan thué dé xac
dinh va théng bao thuc hién
nghia vu tai chinh ddi Vi
truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Phiéu chuyén thong
tin thuc hién nghia
vu tai chinh.

Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh va chuyén
két qua vé cho VPPK dat dai
(qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh).

Luu y:

Truong hop thude doi twong
dwoc mién, giam hogc khong
thuge doi twong thuc hién
nghia vu tai chinh thi ngp ban

Chang tor thuc hién
ng}ﬁa vu tai chinh,
Giay to chuang minh

sao gidy to ching minh cho| Tochic, | Khong | thudc dién mién giam
B5 | VPDK dit dai (qua Trung tam doanh qué 30 | hoac khong thudc doi
Phuc vy hanh chinh céng nghiép ngay |tugng thuc hién
tinh). nghia vu tai chinh;
Truwong hop nop ho so qua H¢ CéC tflénhqphép ho so
thong thong tin gigi quyét thu yéu cau ban goc.
tuc hanh chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
N thi nguoi ngp ho so ngp lai
dong thoi cac thanh phan ho
so' yéu cau ban goc cho VPDK
dat dai (Qua Trung tam Phuc
vy hanh chinh cdng tinh).
Sau khi nguoi s dung dat I\/!au_ ;OS;AD(H{ dang
o - oo Ky bién dong da dugc
thuc hién nghia vu tai chinh: A . j
: L NP Can bo ghi ndi dung xac
Xac nhan ndi dung lén dang . 5 . £ ,
B6 kv Ghi néi dune dine k¢ bién dugc giao | 02ngay | nhan; Giay chung
4 ¥ g dang Xy Xt ly ho so nhan da dugc ghi noi

dong 1én Gidy chung nhan
trinh Lanh dao phong xem Xxét.

dung dang ky bién
dong.
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Mau 05, hd so;
Pon ding ky bién
dong da duoc ky xac

Lanh dao R . et
Xem xét, ky két qua thuc hign |  phong nhan ndi dung bien
B7 | tai budc B3, B4, B6 theo tham | Pang ky va | 02 ngay | 40ng: Glay  ching
quyen. chp gidy nh:im daA guqc ky Z<ac
chirng nhan nhan noi dung dang
: Ky bién dong hoac
Van ban thong béo
tra ho so, kém hé so.
Mau 05, ho so;
Pon ding ky bién
dong da dugc ky xac
Xem xét, ky duyét két qua tha | Lanh dao nhan ndi dung bicn
tuc hanh chinh theo tham| VPDPK dat | 01 ngay dong; Giay ~ ching
B8 quyén. dai nhan da dugc Ky xac
nhan ndi dung dang
ky bién dong hoic
Van ban thong béo
tra ho so, kém ho so
B"’ng dau va phat hanh van| . g Miu 05, 06; Gidy
an, chuyén ket qua sang LA , A <
n . . Can bo .| chang nhan hoac
Trung tdm Phuc vu hanh chinh . 0,5n0ay | ,. . A :
B9 A , L 2 duoc giao Van ban thong bao
cong tinh d¢ tra cho to chuac, | . ;. > L A LA
A xt ly ho so tra ho so, kém ho so
ca nhan.
Can bo Mau 01, 06; Giay
510 | T két qua va thu phi theo | TN&TKQ, | Gio hanh |ching nhan  hodc
quy dinh (néu co). to chtc, cd | chinh | Van ban thong bao
nhan tra ho so, kém hd so.
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinkh dé guri
cho té chic, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/trd hé so, két qua gidi quyét trén
hé thong thdng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdac budc trong quy trinh,
3 |BIEUMAU
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@j

Mau 01 MAau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua

@j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M?lu 03 ) ) ) o Mau 03.docx
Phiéeu tur choi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Eﬂ

Mau 05 ) . o Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@H

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo dbi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san khac gan lién vai dat

BM.DPD.25.01 o
BM.DD.25.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 mau Pon di dugc xac nhan).

Gidy chung nhan duoc xac nhan dang ky bién dong (ban photo).

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu vé dat dai (tham chiéu).




233

Ho so dugc luu tai BO phan luu trir ciia Van phong diang ky dat dai va luu trit theo quy
dinh hién hanh.

23. Gia han sir dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.bP.26
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Dién tich dat dang st dung phd hop vai quy hoach, ké hoach str dung dat va
cac quy hoach khac co lién quan. 7
- Trudce khi het han st dung dat toi thiéu 1a 06 thang ‘ ‘
- Sau khi ¢6 van ban cua co quan c6 tham quyeén veé viéc di¢u chinh dy an dau tu
doi véi truong hop dieéu chinh dy an dau tu ma cé thay doi thoi han hoat dong
cua du an.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
+ Thuce hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
+ Qua Buu dién;
+ Qua hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
\ A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
1) Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo y
mau BM.DD.26.01;
(2) | Ban gbc Giay chung nhan da cap; X
Ban sao Quyét dinh dau tu bo sung hoic Gidy phép dau tu
hodc Giay chung nhén dau tuw hoac Quyet dinh chu truong
dau tu c6 thé hién thoi han hoac diéu chinh thot han thuc
hién dy an dau tu phu hop thoi gian xin gia han sir dung dat
(3) | ddi véi truong hop sir dung dat cua to chuc, to chie nudc X

ngoai cd chirc ning ngoai giao, doanh nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc
hién du an dau tu;

Truong hop to chic trong nudc dang sir dung dat dé thuc
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hién hoat dong dau tu trén dat nhung khong thudc truong
hop c6 Quyét dinh dau tu bé sung hoic Gidy phép dau tu
hoic Gidy ching nhan dau tu hoic Quyét dinh chu truong
dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu thi thé hién cu
thé 1y do dé nghi gia han s dung dét tai Diém 4 cua Pon
dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo mau
BM.Db.26.01;

(4)

Chting tir d3 thyc hién xong nghia vu tai chinh (néu co); X

(5)

Déi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat
dai, tai san gan lien voi dat ma co thay doi thong tin ve phap
nhan, dia chi trén Gidy chung nhan da cap thi ngudi s dung
dat nop thém vin ban cia co quan c6 tham quyén cho phép X
hoic cong nhan viéc thay doi thong tin phap nhén dbi voi
truong hop thay d6i théng tin vé phap nhan cua to chuc da
ghi trén Giy chung nhan.

* Luru ¥ khi ngp hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng tinh thi kém
theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua dwong buru dién thi ngp ban sao c6 ching thuc cia co
quan c6 tham quyen.

+ Néu ngp qua Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh caa tinh thi
quét scan tzr ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh (s 02A - duong Nguy@n Chi Thanh
- thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).

- Buu dién.

- Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

- Co quan thyc hién: So Tai nguyén va Méi truong.
- Co quan ra quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan dwoc aty quyén: Khong

- Co quan phdi hop:

+ Vin phong dang ky dat dai;

+ Phong Tai nguyén va Moéi trudng cap huyeén;
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+ Uy ban nhan dan cap xa.

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chie, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,

2.8 | doanh nghiép c6 vén dau tu nuwéc ngodi st dung dat ngodi khu cdng nghé cao,
khu kinh té.
Két qua giai quyét TTHC:
- Quyét dinh gia han str dung dat hodc Vin ban tra hd so/Van ban thong bao
5g | khong du dicu kién gia han sir dung dat. ,

" | - Truong hop khong du dieu kién duoc gia han st dung dat thi co quan tai
nguyén va moi trudng théng bao cho ngudi sir dung dat va 1am tha tuc thu hoi
dat theo quy dinh.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach Thot | gigy maurkét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tur
ngudi nép hd so hoic tir buu
dién hoic qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can by TN&TKQ kiém tra
B1 ?ONS&- hod so chua day du hoic Can bg r?ié;] I\/!?lu S0 O\l; 02;393h£néu
khong hop 1& thi hueng dan bé| TN&TKQ | hanh - co), 06 va 01 b5 ho so
o pia A hac, | chinh | theo muc 2.3
sung, hoan thién hd so theo quy | V& 1O €NuC, '
dinh. Néu khong bé sung hoan | ©@ nhan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
- Néu hé so day du, hop Ié thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
cod).
Chuyén hé so vé So Tai nguyén | Cén bo x x
B2 |vi Moi truong Van thu tigp| TN&TKQ | O | Mau O 05 va ho so
nhan ho so chuyén cho Phong | hodc nhan gay
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Pat dai 1 hoac Phong Pat dai 2 | vién Buu
giai quyét. dién; Van
thu; Lanh
dao
Xem xét xt Iy hd so:
- Néu hd so khong du diéu kién (Chuyén vién
xt 1y tham muu Vin ban tra ho | duogc giao Mau 05, 06, Vin ban
so chuyén kém hé so cho Trung | Xt Iy hd so, tra hd so kém ho so
tam Phuc vu hanh chinh céng| Lanh dao theo muc 2.3
g3 |tinh dé tra cho t6 chuc, cd nhan |  Phong, oy | Hoac mau 05, Bién
theo bugc BO. ‘ Lanh dao nad ban kiém tra thuc dia
- Néu hd so du didu kien xi Iy | so, van | "9 | kém hé so, Cong van
va xét thdy can to chac kiém tra thu; moi tham gia phdi hop
thuc dia thi tham muu t6 chuc |cac co quan kiém tra (néu co)
kiém tra thuc dia (phdi hop cac | lién quan
co quan lién quan).
Sau kiém tra thuc dia:
+ Néu du diéu kién thi du thio
To trinh d& nghi UBND tinh
phé duyét quyét dinh gia han sir Chuven vié Mau 05 va du thao To
dung dét; du thao Quyét dinh [~ Y YT 01 Ttrinh  kém du thao
B4 : N \ ~ v | duoc giao A IO 9 <
trinh Lanh dao phong duyét ky | . ;." 2 ngay | Quyét dinh hoac Van
. xt ly ho so A
nhay. ban tra ho so
+ Néu khong du diéu kién du
thao Van ban tra hd so trinh
Lanh dao phong duyét ky nhay.
, Mau 05 kém ho so, To
Duyét ky nhay ket qua thuc| | . trinh da ky nhay, du
B5 | hién budc BS5, trinh Lanh dao Lanﬁl\dao 0’? thao Quyét dinh hoic
S6 ky. Phong | N9Y | van ban tra hd so da
ky nhéy
Mau 05 kém ho so, To
Y L e 1A y e . trinh da ky duyét, du
B6 l))(lfgl l;(gt ky duyét két qua tai Lanélédao n(;,gy thio Quyét dinh hodic
' Van ban tra ho so da
ky duyét
Pong dau va phat hanh van ban. | Van thu; Mau 05, ho so, To
- Trinh h6 so sang UBND tinh | ; chuyén 0,5 |trinh va du thao quyét
B7 A \ A . .
qua Trung tdm Phuc vu hanh | vién dugc | ngay | dinh.
chinh cong tinh. giao xu ly Hozic mau 05, 06, Vin




- Hogc chuyén Van ban tra ho | ho so ban tra ho so kém ho
so kem ho so sang Trung tam SO
PbuC vu Hénh chinh cbng tinh
de tra cho t6 chuc theo budc
BO.
UBND tinh xem xét, giai quyét.
Chuyeéen két qua xu ly cho So ,
Tai nguyén va Moéi truong (qua Quyét dinh hodac Van
Trung tdm Phuc vu hanh chinh , 03 | ban théng bao khbéng
B8 cdng tinh) dong thoi két thic xir UBND tinh ngay |du dieu kién gia han st
ly trén H¢ thong thong tin giai dung dat (kem ho so)
quyet tha tuc hanh chinh cua
tinh.
Tra két qua cho to chuc, ca Can ba g/.laﬁ Ohl’VOG va ng/fet
nhan, thu phi, I& phi (néu c6). 0| Gio | ginn Toac Ban ban
B9 | Chuyén két qua cia UBND tinh | LN&TKQ |3y | thong bdo khong - du
A . X . . | tochuc, ca . diéu kién gia han s
vé cho Phong Pat dai 1 hoac h3 chinh d 4t hodc Vin b
Phong Dét dai 2 theo ddi, luu hen ung dat floge Wan ban
P tra ho so (kém ho so)
* Truong hop ho so qud han xi ly, trong thoi gian cham nhat 01 _ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink dé gui
cho té chic, ca nhan. o ‘
* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi cd trach nhiém thuc hi¢n can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bwdc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

Mau 04 MAau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
)

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo ddi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
BM.DD.26.01 @j

BM.DD.26.01

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua So Tai nguyén
- |va M6‘i truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so;

- | Ho so dau vao theo muc 2.3;

- | To trinh dé nghi UBND tinh cho phép gia han sir dung dat;

- | Bién ban kiém tra thyuc dia, cong van moi phéi hop kiém tra thuc dia (néu c6);

- | Quyét dinh cho phép gia han sir dung dat hodc Vin ban tra hd so.

Ho so dugc luu tai bo phan truc tiép thén} dinh cua S¢&, sau d6 phong chuyén mon sé
ban giao cho Van phong dang ky dat dai dé bao quan, luu trir theo quy dinh.

24. Pang ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co quan nha
nwoc ¢ tham quyen.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PD.27

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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(1) Chuyén dét trong cdy hang niam sang dat néng nghiép khac gom: dat st
dung dé xay dung nha kinh va cac loai nha khac phuc vu muc dich tréng trot;
dat xay dung chudng trai chin nudi gia stic, gia cam va céc loai dong vat khéc
dugc phap luat cho phép; nudi trdng thity san cho muc dich hoc tap, nghién cau
thi nghiém;

(2) Chuyén dat trong cay hang nam khac, dat nudi trong thuy san sang trong cay
lau nam;

(3) Chuyén dét trong cay lau nam sang dat nudi trong thay san, dat trdng cay
hang nam,;

(4) Chuyén dét & sang dat phi ndng nghiép khong phai 1a dat ¢;

(5) Chuyén dat thwong mai, dich vu sang cac loai dat khac thudc dat san xuat,
kinh doanh phi ndng nghiép khdng phai 1a dat co s¢ san xuat phi ndéng nghiép;
chuyén dat san xuat, kinh doanh phi néng nghiép khong phai 1a dat thuong mai,
dich vu, dat co s& san xuat phi ndng nghiép sang dat xay dung cong trinh sy
nghiép.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

+ Thuyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé théng thdéng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

\ A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
) Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién v6i dat, theo y

mau BM.PD.27.01;

Giay chang nhan quyen st dung dat; Giy chiing nhan quyen X

su dung dat, quyén so htu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
(2)

da}t Gidy ching nhan quyén so hitu nha & va quyén su dung

dat 0.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01(bo).

Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18, khong

tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi su dung dat; khong tinh

thoi gian xem Xet xt ly doi véi trudong hop su dung dat o vi pham phap luat,
2.5 | thoi gian trung cau giam dinh.

Dbi vai cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, vang c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, ving cé dicu kién Kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thyuc hién dugc tang thém 10 ngay.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh (s 02A - duong Nguyén Chi Thanh
- thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).

2.6 ;
- Buu dién.
- Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh caa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan thuc hién: Van phong ding ky dét dai.
27 |- Co quan cé thAm quyeén quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai.
" | - Co quan dwoc iy quyén: Khong
- Co quan phoi hop: Khéng.
28 Poi twong thuc hién TTHC: T(;),Chﬁ;’c, co s¢ ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu
"~ | & nude ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai thuc hién du an dau tu.
Két qua giai quyét TTHC:
5 g |+ HO so du diéu kign: Ghi vao so dia chinh va Iap ho so dé Nha nuoc quan 1y,
Giay chang nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban théng bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach | Thol | g mAwKét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir
ngudi nop hd so hoic tir buu
dién hoac qua Hé thdng thdng
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra L Mau s 01; 02; 03
o |hosor ‘ NeTeg | Gt hanh | (néu co), 06 va 01
- Néu ho so chua day da hoac| ', 7 . chinh | bd ho so theo muc
khong hop 1¢ thi huong din bé Vigonf]gﬁc’ 23

sung, hoan thién hé so theo quy
dinh. Néu khéng bd sung hoan
thién dugc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

- Néu hd so day du, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so
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va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
cd).

B2

Chuyén hoé so vé So¢ Tai
nguyén va Mdi truong; Van thu
tiép nhan ho so chuyén cho Vian
phong Pang ky dat dai (VPPK
dat dai) giai quyét.

Can bo
TN&TKQ
hoac nhan
vién Buu
dién; Van

thur

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho
so kém theo

B3

Tham dinh, xir Iy hd so:

- Truong hop khong du diéu
kién giai quyét: Dy thao Vin
ban thong bao tra ho so dang ky
trinh 1anh dao Phong Dang ky
va Cap gidy chang nhan xem
Xét tai buéc B6.

- Truong hop du diéu kién giai
quyét: Néu xét thay can t6 chirc
kiém tra thuc dia thi tham muu
t6 chuc kiém tra thuc dia (phdi
hop cac co quan lién quan).

Can bo
duogc giao
xu ly ho so

02 ngay

Mau 05, hd so va
Van ban thong béo
tra hd so ding ky
hoac Cong van moi
phdi hop kiém tra
thuc dia, Bién ban
kiém tra thuc dia
(néu co).

B4

Sau kiém tra thira dia:

- Trudong hop khong du diéu
kién giai quyét: Dy thao Vin
ban tra hd so trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

- Truong hop du diéu kién giai
quyét: Gui thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va
thdng bao thuc hién nghia vu
tai chinh dbi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.

Luu y:

Trirong hop thuge doi nrong
dwoC mién, giam hogc khong
thuge doi twong thuc hién nghia
vy tai chinh thi ngp bdn sao
gidy to chizng minh cho VPBK
dat dai.

Trieong hop nép hé so qua Hé

Can bo
duogc giao
xu ly ho so

01 ngay

Mau 05, ho so, du
thao Van ban thong
b&o tra hd so hoic
Phiéu chuyén thdng
tin x4c dinh nghia
vu tai chinh vé dt
dai
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thong thdng tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguoi ngp hé so ngp lai
dong thoi céc thanh phan hé so
y&u cau ban géc cho VPDK dat
dai (Qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

Xem xét, xtt Iy hd so:

- Truong hop dang ky bién
dong trén gidy chung nhan da
cap: Xac nhan noi dung trong
don d& nghi; du thao noi dung
bién dong trén gidy chiing nhan
d3d cip trinh lanh dao phong

Mau 05, ho so; Pon
ding ky bién dong
da duoc ghi noi
dung xé&c nhan; Giay
ching nhan di cap

C Céan bo ~ o
Pang ky va cap giay chan - .| dd duoc ghi ndi
BS nhérzlgxeg; Xet. P ) f&rfc r?éasog 02 ngay dung dang ky b@é:n
- Trudng hop cap méi gidy y dong/ du thao Giay
chang nhan: Xac nhan noi dung chang nhan  mdi,
trong don dé nghi; du thao Giay thdng bao cap giay
chang nhan, dy thao Thong béo chang nhan.
cap gidy chiing nhan trinh 1anh
dao phong Pang ky va Cap gidy
chung nhan xem xét.
Mau 05, ho so;
Pon ding ky bién
dong da duoc ky noi
Xac nhén cua nguoi
~ kiem tra; Gia
e .| Lanhdao chung nhan da cég
Xem xet, ky ket qua thuc hién phong 43 duoC XAC nhan
BS |tai buéc B3, B5 theo tham | Dang kyva | 02 ngay i dling ding 1'(},]
quyen. e B bién dong/ Gidy
chung hhan chung nhan mdi,
thong bao cap giay
ching nhan duoc ky
nhay.
Xem xét, ky duyét két qua thu | Lanh dao 02 ngay Mau 05, hd so; ,
B6 |tuc hanh chinh theo tham| VPDK dat Pbon dang ky bien
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quyén. dai dong da dugc ky noi
Xac nhan cua co
quan ding ky dat
dai; Gidy chang
nhan da cap da duoc
xac nhan néi dung
dang ky bién dong/
Gidy chung nhan
méi, thdng bao cap
gidy chung nhan
duogc ky duyét.

Mau 05, 06; Théng

Pong dau va phat hanh vin| Vin thu, bao cap gidy chung
ban, chuyén két qua sang Trung | Céan bd 0.5 ngy nhan, Gidy chung
B7 |tdm Phuc vu hanh chinh cbng | duoc giao ’ nhan hodc Van ban
tinh dé tra cho to chirc, ca nhan. | xir Iy hd so thong bao tra hd so,
kém hd so.
Mau 01, 06;
Théng bao cip giay
Céan bo ...+ [chang nhan, Gidy
co | T 4t s it | | Giran| 8 T
p quy © va to chirc Van ban théng béo
tra hd so, kém hd
SO.
* Trwong hop o so' qua han xi 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trude
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tink dé giri
cho té chirc, ca nhan.
* Trong quéd trinh gidi quyét hé so nguroi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/tra hé so;, két qud gidi quyét trén
hé théng thong tin gidgi quyét thi tuc hanh chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU

@ﬁl

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

Méu 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 ) ) ) o Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

@ﬂ

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai tai san gan lién véi dat.

BM.PDP.27.01
BM.Pb.27.01.doc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 mau Pon da dugc xac nhan).

+ Gidy chang nhan (ban pho td).
+ Hoic Gidy chitng nhan dugc xac nhan dang ky bién dong (ban photo).

Théng bao cap gidy ching nhan (truong hop cap moi)

S6 dia chinh, co s dit liéu vé dat dai (tham chiéu).

Ho so dugc luu tai B phan luu trir cua Vian phong ding ky dat dai va luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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25. Ping ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhan da cap.

KY HIEU QUY TRINH QT.PD.28

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Dol Véi truong hop chang nhéan quyén s& hitu rirng san xuat 1a ring tréng thi
vbn dé trong ring, tién da tra cho viéc nhan chuyen nhuong rang hodc tién
ndp cho Nha nuée khi dugc giao ring cé thu tién khéng cé ngudn goc tir ngan
sach nha nuéc.

2.2

Cach thac thyc hién TTHC:

+ Thuyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh;
+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban
Sao

Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh

2.3.1

Chirng nhan bo sung quyén sé hiru tai san gan lién voi dat 1a nha &

1)

Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha o va tai san khac gan lién véi dat theo mau
BM.bbD.28.01 (kém theo Danh sach nguoi sir dung chung
thira dat, cha s¢ hiru chung tai san gan lién véi dat theo mau
BM.DD.28.02, Danh sach tai san gin lién voi dat trén cing
mot thira dat theo mau BM.PD.28.03 (néu co)).

(2)

Mot trong cac gidy to vé quyén so hiru nha & ddi véi truong
hop tai san 14 nha ¢ (ban sao gidy to dd co cong ching hoic
chtmg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban
sao hodc ban chinh):
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- Trudng hop dau tu xdy dung nha ¢ dé kinh doanh thi phai
c6 mot trong nhiing gidy to' vé dy an phat trién nha ¢ dé kinh
doanh (quyet dinh phé duyét du an hoac quyet dinh dau tu
hoic gidy phép dau tu hoic gidy chimg nhan dau tu);

- Truong hop mua, nhan tang cho, nhan thura ké nha & hoac
dugc s& hitu nha ¢ thong qua hinh thuc khac theo quy dinh
ctia phap luat thi phai co gidy to vé giao dich d6 theo quy
dinh cua phap luat vé nha &;

- Truong hop nha & da xay dung khong phu hop véi gidy to
thi phai co y kién bang vin ban ctia co quan c6 tham quyén
cap phép xdy dyng xac nhan dién tich xay dung khong ding
gidy to khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phu
hop véi quy hoach xay dung di duoc co quan c6 tham quyén
phé duyét (néu co).

- So dd nha & (trir truong hop trong gidy to vé quyén sé hiru
nha &, cong trinh x4y dung dd c6 so d6 phu hop véi hién
trang nha ¢, cong trinh da xay dung).

- Ching tur thye hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén
viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién
véi dat (néu co).

Hop dong thué dat hodc hop dong gop von hodc hop dong
hop tac kinh doanh hodc van ban chdp thuin cta ngudi st
dung dat dong y cho xay dung, tao lap tai san dugc cong
(3) chu:ng hodc chimg thyc theo quy dinh cua phap luat va ban X
520 glay t& vé quyén str dung dat theo quy dinh cua phap luat
vé dat dai d6i vai truong hop chu s hiru nha ¢ khong dong
thoi 1a nguoi sir dung dat 6.

Chirng nhan bé sung quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat 1a cong trinh

232 | 4" dung:

Pon ding ky, cip Gidy chimg nhan quyen sur dung dat, quyen
so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat theo mau
BM.bbD.28.01 (kém theo Danh sach nguoi sir dung chung
thira dat, cha s¢ hiru chung tai san gan lién véi dat theo mau
BM.DD.28.02, Danh sach tai san gin lién voi dat trén cing
mot thira dt theo mau BM.DD.28.03 (néu cd)).

1)

Mot trong gidy to vé quyén so hitu nha & d6i v6i trudng hop
chting nhan quyén so hitu cong trinh xay dung (ban sao gidy
(2) |to d3 céng chimg hodc ching thyc hodc ban sao gidy to va X
xut trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra ddi
chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):
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- Trudng hop tao 1ap cong trinh xay dung thong qua dau tu
x@y dung moi theo quy dinh cua phap luat thi phai co quyet
dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau tu du 4 an hodc giay
phép dau tu hoic gidy ching nhan dau tu hodc gidy phép xay
dung do co quan nha nudc co thAm quyén cip va gidy to ve
quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai
hoic hop dong thué dat véi ngudi sir dung dat c6 muc dich s
dung dat phu hop voi muc dich xdy dung cong trinh;

- Trudng hop tao 14p cong trinh xay dung bing mdt trong cac
hinh thitc mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké hoic
hinh thutc khac theo quy dinh cua phap luat thi phai c6 van
ban vé giao dich d6 theo quy dinh ctia phap luét;

- Trudng hop khong c6 mot trong nhimg gidy to néu trén day
thi phai dugc co quan quan 1y vé xay dung cap tinh xac
nhén cong trinh xay dung ton tai trude khi co quy hoach xay
dyng ma nay van phu hop voi quy hoach xay dyng da dugc
co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét;

- Truong hop cong trinh déd xay dung khong phu hop voi gidy
to v€ quyén so hitu cong trinh néu trén day thi phan dién tich
cong trinh khong phu hop véi glay to phai dugc co quan co
tham quyén cap phép xdy dung kiém tra, xac nhan dién tich
xay dung khong dung gidy to khong anh hudng dén an toan
cong trinh va phu hop voi quy hoach xay dyng da dugc co
quan c6 tham quyén phé duyeét.

Vin ban chip thuin cua nguoi sir dung dat dong y cho xay
dung cong trinh da dugc cong chimg hodc chung thyc theo
quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to v€ quyén sir dung
dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai dbi véi truong hop
chu s¢ hitu cong trinh xay dung khong dong thoi 1a ngudi su
dung dit.

)

Chlrng nhan bo sung quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat 1a rung san

2.3:3 xuit 1 rirng trong

Pon ding ky, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dit theo mau
BM.bbD.28.01 (kém theo Danh sach nguoi su dung chung
thira dat, chi s& hiru chung tai san gan lién v6i dat theo mau
BM.PD.28.02, Danh sach tai san gan lién v6i dét trén cung
mot thira dat theo mau BM.DP.28.03 (néu co)).

(1)

Mot trong gidy to sau day d6i véi truong hop chung nhan
quyén so hitu rimg san xuat 13 rimg trong (ban sao gidy to di

()
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¢ cong chimg hodc ching thuc hodc ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu
va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chimg nhan hodc mot trong cac gidy t& vé quyén su
dung dét, quyén s¢ huu tai san gin lién voi dat néu tai DBiéu
100 cua Luat Pat dai nam 2013 va Diéu 18 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu ma trong do
xac dinh Nha nuoc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén
s dung dat dé trong rimg san Xuét;

- Giay to vé giao rimg san Xuat 1a rimg trong;

- Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hoac
thira ké ddi voi rimg san xudt 1a ring trong d3 dugce cong
ching hodc chung thyc theo quy dinh cua phap luét;

- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhan dan hodc glay to cua co
quan nha nude co tham quyén giai quyét dugc quyén so hitu
rung san xuat 1a rimg trong da c6 hiéu luc phap luat;

- DBdi véi td chire trong nudc thuc hién dy an trong rung san
xuat bang ngudn von khong c6 ngudn gdc tir ngan sich nha
nude thi phai c6 quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh
dau tu du an hodc gidy ching nhan dau tu dé trong rimg san
xuat theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu;

- B6i v6i doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai, ngudi Viét
Nam dinh cu & nuéc ngoai thuc hién dy an tréng rung san
xuat thi phai c6 quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh
dau tu dyu an hodc gidy phép dau tu hodc gidy chimg nhan dau
tu dé trong rimg san xuét theo quy dinh cua phéap luat vé dau
tu;

3)

Van ban thoa thun cua nguoi sir dung dat cho phép sir dung
dat dé trong rimg dd duoc cong ching hoac chung thyc theo
quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to v€ quyén sir dung
dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai doi voi truong hop
chu so hiru ring san xuét 13 rimg trong khong ddng thoi 13
ngudi sir dung dit.

Chirng nhin bo sung quyén sé hiru tai san gin lién véi

dat 1a cay lau

234 | .
nam:
Pon ding ky, cip Gidy chimg nhan quyén su dung dat, quyei:n
s¢ hitu nha & va tai san khac gin lién vé1 dat theo mau
(1) BM.bD.28.01 (kém theo Danh sach ngudi st dung chung «

thira dat, chi s& hiru chung tai san gan lién v6i dat theo mau
BM.DD.28.02, Danh sach tai san gin lién voi dat trén cing
mot thira dat theo mau BM.DD.28.03 (néu co)).
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(2)

Mot trong gidy to sau day d6i véi truong hop ching nhén
quyén s& hitu cdy lau nam (ban sao gidy tO da co cong ching
hogc chumng thyc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh
dé can bod tlep nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao
ban sao hodc ban chinh):

Gidy ching nhan hodc mot trong cac gidy t0 vé quyén sir
dung dét, quyén sé huu tai san gan lién véi dat néu tai Diéu
100 ctia Luat Dat dai nim 2013 va Diéu 18 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht ma trong do
xac dinh Nha nude giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén
sir dung dat dé trong cay lau nam phu hop véi muc dich su
dung dét ghi trén gidy to do;

- Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hodc
thira ké ddi voi cay lau ndm da dugce cong ching hodc chimg
thue theo quy dinh;

- Ban 4n, quyét dinh cta Toa an nhan dan hodc glay to cua co
quan nha nudc c6 thAm quyén giai quyét duoc quyén s hiru
cay lau nam da c6 hiéu lyc phap luat;

- Béi véi to chure trong nudc thi phai co quyet dinh phé duyét
du an hoac quyét dinh dau tu du an hodc gidy chimg nhan dau
tu hodc gidy phép dau tu dé trong ciy lau nam theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu.

©)

Van ban thoa thuan cua nguoi sir dung dat cho phép sir dung
dat dé trong cay lau nim da duoc cong chu’ng hodc chimg
thue theo quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to vé quyén
stt dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai ddi véi
truong hop chi sé hitu ciy 1au naim khong dong thoi 1a nguoi
str dung dat.

* Lieu ¥ khi nép hé so triong hop yéu cdu ban sao:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cdng tinh thi kém

theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé chieng thuc ciia co

quan c6 tham quyen.

+ Néu ngp qua Hé thang théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh thi

queét scan tzr ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bd)
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Thoi han giai quyet: 15 ngay lam viéc, ké tor ngdy nhan du ho so hop I8,
khong tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat, thoi
gian xem Xét xu ly doi véi truong hop su dung dat c6 vi pham phap luat, thoi

2.5 | gian tru:ng cau giam dinh.
Dbi vGi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ‘vung xa, vung co diéu kién kinh té
- xa hoi khoé khan, viung co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh (s6 02A - dudong Nguyén Chi
26 Thanh - thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).
' - Qua dich vu buu chinh; ’
- Qua Hé thong thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai.
- Co quan c0 tham quyen quyet dinh: Van phong Pang ky dat dai.
07 |- Co quan c‘llr(rc uay quyen Khéng
' - Co quan ph0| hop: Uy ban nhan dan Cap Xa, co quan quan 1y nha nudc vé
nha ¢, cong trinh xay dung, nébng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va
Moi truong.
DPoi twong thuc hien TTHC: T6 chire trong nudc, co sor ton giao, nguoi Viét
2.8 | Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién du an dau tu, t6 chac nude ngoai, ca
nhan nudc ngoai, td chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao.
Két qua giai quyet TTHC:
29 + HO so du diéu kién: Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nuéc quan ly;
' Glay chang nhan. ‘
+ Ho so khong du dicu kién: Van ban thdng bao khong tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc.
TT Trinh tu TrgAch T_h0'| Bieu maﬂu/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiép nhan ho so tryc tiep tur
ngusl nop ho SO hoe;}c tu lzu‘u MAu s 01: 02: 03
dién hoac gua H¢ thong thong Canbo | Gio hanh | (néu co), 06 va 01
B1 | tin giai quyét thi tuc hanh chinh an bo NS

TN&TKQ | chinh bo ho so theo

tinh Ha3 Tinh: .2
n a m va to chic muc 2.3

http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can by TN&TKQ kiém tra
ho so:



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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- Néu hé so chua day du hoac
khéng hop Ié thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khong bo sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

- Néu hé so day du, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Chuyén hd so vé So Tai nguyén | SN B
juyen o s ) N TN&TKQ
va Moi truong; Van thu tiép hod A x N
. A 2 N oac nhan .. | Mau 01, 05 va Ho

B2 |nhan ho so chuyén cho Van A 0,5 ngay \

phong Pang ky dat dai (VPBbK an Blfu 50 kem theo

déit dai) giai quyét. dién; van

thu

Xem xét, xtt Iy hd so:

- Truong hop hd so khong du N ‘

diéu kién giai quyét: Tham muu | Céan bo Mau 05, 06, ho

Vin phong ding ky dat dai ban | dugc giao 50, Vin ban thong

hanh Vin ban thong béo tra ho | xu 1y ho so, bao tra ho so,

so chuyén kém hd so cho Trung | Lanh dao kém ho so.

tam Phuc vu hanh chinh céng| Phong, Hodc mau 05, hd
B3 |tinh d¢ tra cho t6 chuc, ca nhan | Lanhdao | 03ngay |so, Bién ban kiém

theo bugc B10. VPDK dat tra thyc dia kém

- Trudng hop hd so du diéu kién dai, Yén h6 so, Cong van

giai quyét: Néu xét thdy can té | thu, cdc co moi  tham  gia

chuc kiém tra thyuc dja thi tham | duan lién phoi hop kiém tra

muu td chic kiém tra thuc dia quan (néu co).

(phdi hop cac co quan lién

quan).

Sau kiém tra thyc dia: Can bo Mau 05; hd so,

- Truong hop da diéu kién cap | duoc  giao Van ban  thong

gidy chiing nhan: Guri thdng tin | xt 1y ho so; béo tra h6 so hogc
ggq |dia chinh dén co quan thué dé Lanh  dao| g gay Phicu chuyén

Xac dinh nghia vu tai chinh doi | phong Dang thong tin dé xac

V6i truong hop phai thuc hién | ky va cap dinh nghia vy tai

nghia vu tai chinh theo quy |gidy chang chinh v¢ dat dai

dinh. nhan, Lé&nh
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- Truong hop khong du dieu | dao VPBK
kién cap giay chung nhéan: Dy | dat dai; Van
thdao Van ban thong bao tra ho | thw  VPDBK
so trinh lanh dao phong Dang | dat dai
ky va Cap giay ching nhan xem
Xeét.
Nguoi st dung dat thuc hi¢n
nghia vu tai chinh va chuyén ket
qua vé cho VPDK dat dai (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh)
Luu y: . \
Trueong hop thude doi twong C_rlung Eu thu:(?
T y o hién nghia vu tai
dwoC mien, giam hogc khoéng A : £ \
N - 2 chinh, Giay to
thugc doi twong thuc hién nghia , . N
< e s , chang minh thugc
vy tai chinh thi ngp ban sao 2 A = % )
L : T6 chuc, Khong |dién mien giam
giay to chizng minh cho VPDK . 9 A .
B5 P A doanh qua 30 | hoac khéng thuoc
dat dai (qua Trung tam Phuc vu - . I
. P nghiép ngay |doi tuong thuc
hanh chinh cong tinh). hia N .
. A . Ién nghia vy tal
Truong hop nop ho so qua Hé Y 5
£ A S A chinh; cac thanh
thong thong tin giai quyet thu hin hd so vé
tuc  hanh  chinh  tinh: (F:)éu b ke
http://dichvucong.hatinh.gov.vn goc.
thi nguoi ngp ho so ngp lai
dong thoi cac thanh phan ho so
yéu cau ban goc cho VPPK dat
dai (Qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh).
Trén co s& Yy Kién céac co quan, N ‘
phong, ban lién quan (néu co), Mau 05; ho so,
chang tur th},rc hién nghia vu tai Bién ban tham
chinh va ho so: Lép Bién ban dinh, Pon dang
tham dinh; Ghi noi dung xac A ky da dugc ghi
n \ B s Can bo 7 ,
B6 nhan vao Pon dang ky bien dwoc giao | 04 ngay noi dung Xac
dong; du thao Thong bao cap it 1V 1o so nhan; du thé}o
Gidy chung nhan; dy thao va in y Thong bao cap
Giay chung nhan, kem ho so Giay ching nhan,
trinh lanh dao phong Dang ky de thao Giay
va Cap giay chang nhan xem chirng nhan.
Xét.
B7 | Xem xét, ky cac két qua thuc| Lanhdao | 02ngay | Mau 05; hd so,



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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hién tai buéc B4, B6 theo tham | Phong Pang Bién ban tham
quyén. ky va Cap dinh da ky duyét,
GCN Pon ding ky bién
dong da duogc ky
xac nhan cua
ngudi  kiém  tra;
du thao Thong
bao  cap Glay
chang nhan, Giay
chung nhan da ky
nhay hoac Van
ban théng béo tra
hd so da ky nhay.
Mau 05; hd so,
Pon diang ky bién
dong da duoc ky
~ xac nhan cua co
Ky duyét két qua thu tuc hanh Lanh df?‘o quan ding ky dat
B8 | chinh theo tham quyen. Vanphong | 5 sy | dai: Thong  bao
Dang ky dat X ,
da cap Gle_ly chang
nhan, Giay chung
nhan hoac Van
ban théng béao tra
hd so.
Mau 05, 06;
9 _ Thong bédo cap
Déng déu, phit hinh van ban, | Vo (M Gidy ching nhan,
B9 |chuyén ket qua vé Trung tam duoC 0iao 0,5 ngay | Giay chung nhan
Phuc vu hanh chinh cbng tinh. it |'y r?(;) o hodc Vian ban
théng bédo tra ho
so, kém ho so.
Can bo _Mau 01, 06;
Tra két qua giai quyét va thu | TN&TKQ, | Gierhanh | O3 chung nhan
B10 Y . hoic Van ban
phi theo quy dinh (néu co). to chuc, ca chinh thong bao tra hd
nhan

so, kém ho so.

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thot gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xi 1y co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh dé gui

cho té chic, ca nhan.
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* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi cd trach nhiém thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén

hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.

chinh  tinh:

BIEU MAU
~ =
Mau 01 o ‘ ’ MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
=
M?lu 02 ) . i . MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
~ =
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
~ =
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
(w]
M?lu 05 Mgugocx
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
]
I\/I5u 06 Mgugocx
So theo doi ho so
Pon ding ky, cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
BM.bb.28.01 uj
BM.DD.28.01.docx
Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, cha s hitu chung
tai san gan lién voi dat.
BM.bb.28.02 uj
BM.DD.28.02.docx
BM.PP.28.03 | Danh sach tai san gan lién voi dat trén cing mot thira dat.
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@j

BM.Db.28.03.doc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
va Méj truong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 mau Pon di dugc xac nhan).

Bién ban kiém tra thuc dia, cong van moi phéi hop kiém tra thuc dia (néu cd).

Céc chung tir lién quan dén thyuc hién nghia vu tai chinh.

Théng bao cap Giay ching nhan; Gidy ching nhan (ban photo).

Bién ban tham dinh.

S6 dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu).

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trir cia Vin phong ding ky dat dai va luu trix theo quy
dinh hién hanh.

26. Chap thuin ciia co quan nha nwéc cd tham quyén ddi véi té chirc kinh té

nhan chuyén nhweng, nhan gop von, thué quyen sir dung dat nong nghiép dé thuc
hién dw an dau tw san xuat, kinh doanh phi néng nghiép

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.bDb.29
NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Muyc dich sir dung di véi dién tich dat nhan chuyén nhuong, nhan gép von,
thué quyén st dung dat phai pho hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat da
dugc co quan nha nudc ¢ tham quyén phe duyét;

- Viéc st dung dat dé thuc hién dy an dau tu san xuét, kinh doanh phi néng
nghiép phai phd hop vai ké hoach sir dung dat hang nim cua cip huyén da
duoc phé duyét va cong bd;

- Trén dia ban khong con quy dat da duoc giai phong mat bang dé thuc hién du
an dau tu phu hop, trir trudng hop cac du an thudc linh vue, dia ban khuyén
khich dau tu;
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- Truong hop trong khu vuc dat thyuc hién du an dau tu c6 phan dién tich dat do
Nha nudc giao dat dé quan 1y quy dinh tai Diéu 8 cua Luat it dai, dat nong
nghiép st dung vao muc dich cong ich, dat ma nguoi dang st dung dat khodng
c6 quyén chuyén nhuong, cho thué, gop vdn bang quyén su dung dat theo quy
dinh cua phap luét vé dat dai va khong co tai san gan lién voi dat c6 vi tri nam
xen k& véi phan dién tich dit ¢a nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat,
nhan gop vén bang quyén sir dung dat thi phan dién tich dat nay khong du didu
kién dé tach thanh du an doc theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh noi
co dat;

- Chi thyc hién d6i véi cac trudng hop quy dinh tai Diéu 73 cua Luat Dat dai.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1)

Vin ban dé nghi chap thuan viéc nhan chuyén nhuong, nhan
gop von, thué quyén sir dung dat dé thyuc hién du 4an dau tu
san xuat, kinh doanh phi néng nghiép, theo mau
BM.bD.29.01;

(2)

Trich luc hd so dia chinh (ban d6 dia chinh, muc k&) khu dt
dé nghi chap thuan viéc nhan chuyén nhuong, nhan gop vén,
thué quyén sir dung dat néng nghiép;

Nguoi sir dung dat c6 nhu cau lién hé véi Vin phong dang ky X
dat dai dé dugc cung cap trich luc ban dd dia chinh thira dat
d6i véi nhimg noi da c6 ban d6 dia chinh hoac thuc hién trich
do dia chinh thira dat theo yéu cau cia ngudi dé nghi.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (b9).

2.5

Thoi han giai quyét: 25 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi Thanh
- thanh pho Ha Tinh - tinh Ha Tinh).

- Buu dién.

- Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

- Co quan thuc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan dwoc aty quyén: Khong.

- Co quan phdi hep:
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+ Vin phong dang ky dat dai;
+ Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyeén;
+ Uy ban nhan dan cap xa.

Poi twong thuc hién TTHC:

- T6 chuc kinh té ¢6 nhu cau nhan chuyén nhugng, nhan gop von, thué quyen
su dung dat ndng nghiép dé thuc hién du an dau tu san xuat, kinh doanh phi
ndng nghiép.

- Truong hop da dugc Uy ban nhan dan cap tinh chap thuan viéc nhan chuyen

2.8 | nhwong, nhan gop von, thué quyen six dung dét néng nghiép dé thyc hién dy an
dau tu phi nong nghiép trudc ngdy 08/02/2021 (ngdy Nghi dinh s6
148/2020/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh) ma van ban chap thuan di vuot qué 36
thang ké tir ngay ky nhung nha dau tu chua thyuc hién thoa thuan véi nguoi s
dung dat va viéc sir dung dat thuc hién du an phi hop vai quy hoach, ké hoach
st dung dat da dugc co quan co thim quyén phé duyét.

Két qua giai quyét TTHC: Van ban chap thuan cua Uy ban nhan dan cap tinh

2.9 | c6 thoi han thuc hién 1a 36 thang ké tir ngay ky van ban chap thuan hoic Vian
ban thong bao khong du diéu kién chap thuan/Vin ban thdng béo tra hé so.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach Thot 1 iz mau/két qua

nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tur
ngudi nop hd so hoic tir buu
dién hoac qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn
2. Can bo TN&TKQ kiem tra
ho so: A Gid  |Mau sé 01; 02; 03

B1 |- Néuhd so chua ddy dahozc| _C8NB0 1 panh | (néu c6), 06 va 01 bo
khong hop ¢ thi husng dan | TN&TKQ 1 chinh g o theo muc 2.3
b6 sung, hoan thién hd so| Vatochuc '
theo quy dinh. Néu khong bo
sung hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam tha tyc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho nguoi nop
hd so va yéu cau nop phi, 18
phi (néu co).
B2 |Chuyén hé so vé S¢ Tai| Céanbo 0,5 |Mau 01, 05 va ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

258

nguyén va Moi truong; Van| TN&TKQ ngay | kém theo
thu tiép nhan hd so chuyén| hodc nhan
cho Phong Pat dai 2 giai| vién Buu
quyét. dién; Van
thu; Lanh
dao
Xem xét xir Iy ho so:
-_ANéuth*z so khong di dizéu Chuyen vién
Kign xir 1y tham muu Van ban | 4 e iag xir Mau 05, 06 , Vin ban
ra ho so chuyen kem ho so ly hd so tra hd so kém hd so
cho Trung tdm Phuc vu hanh LX ’
. A , z ., 2 anh dao theo muc 2.3
chinh cbng tinh dé tra cho to Phong Dt Hoic miu 05 Bien
B3 | chuc, ca nhan theo budc B9. dai 2. Lanh 3,5 ban Kid h .
- NéU hd so du didu Kien Xir | g x o ngay an Kiem tra thye d}a
Iy va xét thiy cin té chuc 420 56, Vin kém o so, Cong van
k)gém tra thyc dia thi tham thn moi tham gia phol
'O ._ | caccoquan hop kiém tra (néu co)
muu to chirc kiém tra thyc dia lién quan
(phoi hop cac co quan lién
quan).
Sau kiém tra thuc dia:
+ Néu du diéu kien thi du
thao T trinh, Vin ban chap Mau 05 va du thao To
thuan cta UBND tinh trinh | Chuyén vién trinh  kém dy thao
B4 | Lanh dao phong. dugc giao xuir | 06 ngay | Van ban chap thuan
+ Néu khong di diéu kien du | 1Y ho so hodc Van ban thong
thao Vin ban thdng béo tra bao tra ho so.
hd so trinh Lanh dao phong
duyét ky nhay.
Mau 05 kém hd so,
Duyét ky nhay két qua thyc| Lanh dao Ify trinh h(i,a kX nhe}y
B5 | hién budc B4, trinh Lanh dao | phong Dat 2’\5 e du tA a0 me b?n
So Ky. dai 2 ngay | chap thuan hogc Van
ban théng béo tra ho
so da ky nhay.
Mau 05 kém hd so,
, To trinh da ky duyét
Xem xet ky duyét ket qua | . . ) ... | kem dyu thao Vian ban
B6 thuc hién tai budc B5. Lanh dao So | 02 ngay chap thuan hodc Vin
ban théng bao tra ho
so da ky duyét
B7 Pong ddu va phat hanh vin| Van thu; 0,5 |Mau 05, To trinh va
ban. Cong chirc ngay |du thao du thao Vin
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- Trinh hd so sang UBND | TN&TKQ; ban chap thuan kém
tinh qua Trung tdm Phuc vu | chuyén vién ho so

hanh chinh céng tinh. duoc gjao Xu Hoic mau 05, 06,
- Hoic chuyén Van bantrahd | 1y hoso Vin ban tra hd so
so kém ho so sang Trung tam kém hd so

PbuC vu hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to6 chirc theo budc

B9.
UBND tinh xem xét, giai
quyét.
Chuyén két qua xir ly cho So Vin ban chap thuan
Tai nguyén va Moi truong hodc Van ban thong
B8 | (qua Trung tdm Phuc vu hanh | UBND tinh | 10 ngay | bao khong du dicu
chinh céng tinh) déng thoi kién chap thuan (kém
két thic xu ly trén He thng ho so)
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh.
Mau 01, 06 va Vin
Tra két qua cho to chac, ca ban chip thuan hoic
nhan, thu phi, 1& phi (néu cd). Cén by | Gio | Van ban thong béo
BO | Chuyén két qua cia UBND | 1oy | hanh |khong du dieu ki¢n
tinh vé cho phong Pat dai 2 chinh | chap thuan (kem ho
theo doi, luu. so) hodac Van ban tra
hd so (kém hd so)
* Truong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tm Phyc vy hanh chinh cong tink dé giri
cho té chzc.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢ trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyénitra ho so, két qua gidi quyét trén
Hé thong théng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh cuda tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh,
3 | BIEU MAU

@j

Mau 01 M3au 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 M&u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo ddi ho so

Vin ban dé nghi chap thuan viéc nhan chuyén nhugng, nhan
gop von, thué quyen st dung dat dé thuc hién du an déu tu
san xuat, kinh doanh phi néng nghiép

I

BM.DD.29.01.docx

BM.DD.29.01

4 | HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
- | va Méi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

- | Bién ban kiém tra thuc dia; Cong van moi tham gia phéi hop (néu co);

To trinh dé nghi UBND tinh chap thuén déi véi t6 chiic kinh té nhan chuyeén
- | nhugng, nhan gop von, thué quyen st dung dat ndng nghiép dé thuc hién dy an
dau tu san xuat, kinh doanh phi néng nghiép;

Van ban chap thuan ddi véi to chac kinh té nhan chuyén nhuong, nhan gép
vén, thué quyén sir dung dat ndng nghiép dé thuc hién du an dau tu san xuat,
kinh doanh phi néng nghiép hoic Vian ban thong bao khong du diéu kién chap
thuan/Vin ban tra ho so.

Ho so duoc luu tai phong Pat dai 2, sau d6 phong chuyén mén s& ban giao cho Vian
phong dang ky dat dai dé¢ bao quan, luu trir theo quy dinh.




261

I1. LINH VU'C PO PAC VA BAN PO (02 TTHC)
1. Cap, gia han, cap lai, cap doi chang chi hanh nghe do dac va ban do hang 11

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDBD.02

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Vé cap/gia han chang chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I1:

Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II dugc cap cho ca nhan ¢ trinh
d6 tir dai hoc tro 18n, 6 thoi gian it nhat 1a 02 nam lién tuc tham gia hoat
dong do dac va ban d6; ca nhan co trinh do trung cip hodc cao dang, ¢ it
nhat 14 03 nam lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban dd va dap ung du
cac diéu kién sau day:

- C6 du nang luc hanh vi dan su theo quy dinh caa phap luat.

- C6 trinh d6 chuyén mon dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham gia
cong viéc pht hop véi ndi dung dé nghi cap chang chi hanh nghé.

- Pa qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thac phap luat lién quan
dén noi dung dé nghi cap chiing chi hanh nghé.

b) Vé cap lai chitng chi hanh nghé do dac va ban db hang II:

Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 dugc cap lai trong trudng hop ching
chi hanh nghé do dac va ban d6 bi mét.

c) Vé cép dbi chung chi hanh nghé do dac va ban do hang I1:

Chung chi hanh nghé do dac va ban dd duoc cip doi trong cac trudng hop
chang chi hanh nghé bi rach nat, hu hong khong thé sir dung duoc hoic khi
ca nhan c6 yéu cau thay ddi thdng tin trong ching chi.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh Ha Tinh;

- Qua Buu dién;

- Qua Hg thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn (doi véi truong hop cap maéi, cap lai ching
chi hanh ngh¢).

Ban | Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Hé so' dé nghi cap chieng chi hanh nghé do dac va ban dé

2:3.1 hang 11

Pon dé nghi cap chung chi hanh nghé theo maiu
(1) |BM.DbBD.01.01 kem theo 01 anh mau c& 4x6 cm c6 nén | x
mau trang;

) Ban sao van ba‘i,ng, ching chi vé chuyén mon do co so dao
tao hop phap cap; giay chirng nhan du sic khoe hanh nghé
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do co s& kham bénh, chita bénh c6 du diéu kién theo quy
dinh;

Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo mau

®) | BM.PEBD.01.02; X
4 | Bin sao gidy to chimg minh 1a nguoi duoc mién sét hach X
(4) | kién thic chuyen mon, kién thirc phap Iuat:
5) Ban sao két qua sét hach dat yéu cau trong truong hop da st y
hach trudc ngay nop ho so dé nghi cap ching chi hanh ngheé.
Poi voi ho so gia han chieng chi hanh nghé do dac va ban
2.3.2 X
do hang 11
1) Pon dé& nghi gia han chiing chi hanh nghé do dac va ban d6 y
theo mau BM.DDBD.01.01;
Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban d hogc ching
2) nhan lién quan dén viéc cap nhat kién thac theo‘ mau «
BM.DDBD.01.03 lién quan den ndi dung hanh nghé trong
khoang thoi gian 03 nam trudc thoi diem chung chi hét han;
3) Gidy ch@:ng nhan sic khoe do co s& kham bénh, chira bénh «
co du diéu kién theo quy dinh;
(4) | Ban goc chiing chi hanh nghé do dac va ban do da duoc cap. X
33 Poi véi ho so dé nghi cap lai chieng chi hanh nghé do dac

va ban do

DPon dé nghi cap lai, cip ddi chung chi hanh nghé theo mau
BM.DDPBD.01.01, kém theo anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau
(1) | tring hoic tép tin chta anh mau chup tir ban chinh don d&| X
nghi cap lai chang chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6
cm ¢4 nén mau trang.

Poi véi ho so dé nghi cap doi chirng chi hanh nghé do dac

234 | Va ban @b

Pon dé nghi cap lai, cip doi ching chi hanh nghé theo mau
BM.DPBD.01.01, kém theo anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau
(1) |tring hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don d&| x
nghi cap lai chang chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6
cm ¢6 nén mau trang;

(2) | Ban goc ching chi hanh nghe do dac va ban do da dugc cap X

* Luru y khi nép hé so triong hop yéu cdu ban sao:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh,
trirong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao 6 ching thuc cia co
quan co tham quyen.
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+ Néu nép qua Hé thong théng tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cua tinh thi
quét scan tzr ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
Thei han giai quyét:
a) Vé cap ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11
+ Truong hop c4 nhan dé nghi cap ching chi hanh nghé do dac va ban do
nhung chua c¢6 két qua sat hach: 10 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua thi
2.5 | sat hach;
+ Truong hop ca nhan dé nghi cap chung chi hanh nghé do dac va ban do da
c6 ket qua sat hach: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop I€;
b) Truong horp gia han/cap |aI/Cap d6i chting chi hanh nghé do dac va ban do
hang 11: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh, s6 02A duong Nguyén
Chi Thanh, TP. Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
2.6 |-Buudién;
- H¢ thoéng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn (doi véi truong hop cap mdéi, cap lai ching
chi hanh nghe).
- Co quan thyc hién: So Tai nguyén va Moi truong.
07 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi truong.
' - Co quan dwec uy quyen: Khong.
- Co quan phoi hop: Khéng.
2.8 | Poi twong thwc hién TTHC: Ca nhan trong nudc.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang Il hogc Vin ban thdng bao
khong du dieu kién cap chung chi hanh nghe.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach | i gian | Biéu mau/Két qua
nhiém
5 10,1 | Trwong hep ho so dé nghi cap chieng chi hanh nghé do dac va ban do
"=~ | nhung chwa cé két qua sat hach.
Trudc ngay td chuc sat hach
30 ngay lam viéc So Tai o
nguyén va Moi truong théng | Can bo Gis hanh | Mauso 01; 02, 03
B1 bao thoi gian thi sat hach [én | TN&TKQ chinh (neu co); 06 va 01
Cong thong tin dién t&r cua | vacanhan b6 ho so theo muc
S¢. Ca nhan nop hd so tai | lién quan 2.3.1.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh, qua Buu
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dién hoic qua Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc
hanh  chinh  cua tinh
http://dichvucong.hatinh.gov
.vn (trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tr ngay co
théng bao to chuc sét hach,
Xét cap ching chi).

Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

+ Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh. Néu khéng
b sung, hoan thién dugce thi
tir chdi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day du, hop Ié
thi 1am tha tyc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chtc, c& nhan va yéu cau
nop phi, 1€ phi cho Trung
tam (néu co).

Chuyén hdé so vé So¢ Tai TﬁgTbng
nguyen va Mot truong, Van |y o0 pan . Mau 01, 05 va hd
B2 | thu tiép nhan ho so chuyén vidn Buu 0,5 ngay <o kém theo
cho Phong Dat dai 1 giai dien: Vin '
quyet. i t}’m
Chuyén
Xem xét xir Iy hd 50, tham ;:zg gg(:; Miu 05 Quyét
B3 | tha,nh lap !—Iol\dong XeL 1 s so, Lanh | 2,5ngay |dinh thanh Iap Hoi
cap chung chi trinh L&nh dao Phong déng tham dinh
dao S¢ xem xét, ban hanh. Linh dao’ T
Sé, Van :[hu
- T0 chuc dénh gid ho so cua
o e dig 5 clp himg|
hagne. o | HOidong thong bdo Vvé thoi
B4 | ,Bank hagh Yan ‘pan'z ong Xet cap 07 ngay | gian, dia diém va
bao vé thoi gian, dia diem va chiing chi ma sé du sét hach

ma s6 sat hach cua ting ca
nhan (kém danh sach va ma
so du sat hach) va dang tai

cua tirng ¢ nhan
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Ién trang thong tin dién tu
caa S¢ Tai nguyén va Moi
truong.

Luu y: Dang tai thdng tin
trieéc thoi gian to chic sét
hach 10 ngay.

BS

T6 chic sat hach kinh
nghiém nghé nghiép, kién
thac phap luat cta cd nhan
dang ky cap ching chi hanh
nghé do dac va ban do.

Hoi dong
Xet cap
chung chi

Theo
thdng bao
thoi gian

thi sat
hach cua

So Tai
nguyén va
moi
truong

Mau 05; Két qua
sat hach

B6

Téng hop két qua séat hach,
trinh Lanh dao S¢ ky duyét,
ban hanh; dang tai két qua
sat hach va xét cip ching
chi hanh nghé trén céng
thong tin di¢n tur cua S6.

Luu y: Tong hop va déing tdi
théng tin két qud sat hach
trong thoi hgn 10 ngay lam
viéc ké tir ngay két thic sat
hach.

Hoi dong
Xet cap
chirng chi

10 ngay

Mau 05; Két qua
sat hach

B7

Trén co s& két qua thi sét
hach:

- Truong hop du diéu kién
cap chang chi: Dy thao va in
chang chi hanh nghé do dac
va ban d6; Van ban thu phi
thim dinh trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

- Truong hop khong du diéu
kién cap ching chi thi tham
muu Van ban thong bao
khong du diéu kién cap
chung chi trinh Lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.

Chuyén
vién duoC
giao xu ly

hd so

05 ngay

Mau 05;

Du thao Chung chi
hanh nghé do dac
va ban d6; Vin ban
thong bao thu phi
hoaic Van ban
théng bao khéng
du diéu kién cap
chang chi hanh
nghé.

B8

Xem xét, ky nhay két qua tai
budc BY.

Lanh daq
phong Dat

2,5 ngay

Mau 05;

Chang chi hanh
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dai 1

nghé do dac va ban
d6; Vin ban thong
bdo thu phi hoac
Van ban thong bao
khong du diéu kién
cap chang chi hanh
nghé da ky nhay.

B9

Ky duyét két qua giai quyét
tai budc BS.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05;
Chung chi hanh
nghé do dac va ban
dd; Van ban théng
bdo thu phi hoac
Van ban thdng bao
khong du diéu kién
cap chang chi hanh
nghé da ky duyét.

B10

Pong dau va phat hanh vian
ban. Chuyén két qua xir ly
cho Trung tam Phuc wvu
Hanh chinh cdng tinh.

Van thu;
Chuyén
vién duoc
giao xur ly
hd so

0,5 ngay

Mau 05, 06;
Chung chi hanh
nghé do dac va ban
dd; Vin ban théng
bdo thu phi hoac
Van ban thong béo
khong du diéu kién
cap chang chi hanh
nghé.

B1l

Tra két qua giai quyét va thu
phi, 1€ phi (néu c0) theo quy
dinh.

Can bo
TN&TKQ
va ca nhan

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06;
Chang chi hanh
nghé do dac va ban
d6 hoic Vin ban
théng bao khoéng
da diéu kién cap
chung chi hanh
nghé.

2.10.2

Truong hop hd so dé nghi cap chieng chi hanh nghé do dac va ban do da

c6 két qua sat hach.

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoac tir buu
dién hoic qua Hé théng
théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov

Can bo
TN&TKQ
va ca nhan

lién quan

Gio hanh
chinh

Mau sé 01; 02, 03

(néu co); 06 va 01

bo hd so theo muc
2.3.1.
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vn
2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:

+ Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién ho
so theo quy dinh. Néu khéng
b sung, hoan thién dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day du, hop 1é
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho t6
chuc, ca nhan va yéu cau
nop phi, 1€ phi cho Trung
tam (néu co).

Chuyén hd so vé So Tai Can bg
nguyén va Moi truong, Van TN&TKQ x 3
guye! A LA & Vo hoac nhan N Mau 01, 05 va ho
B2 | thu ti€p nhén ho so chuyén vidn Buu 0,5 ngay so kém theo
cho Phong bat dai 1 giai dien: Van '
quyeét. i ﬂ’m
Xem xét, xtt Iy ho so:
- Truong hop du dieu kién Mau 05:
cap chtng chi: Dy thao va in Du thi Ch’, hi
ching chi hanh nghé do dac h‘uh aohk gngg !
Vélq ban do; Van ban thu phi Chuvén ’fmb7 ngk.evvo bE;lC
tham dinh trinh Lanh dao vidn C}I/uo’c }[/k?A anbf), t;m ?]n
B3 | phong xem xét, ky nhay. 20 Xt IV 05 ngay ong bao thu pq !
. ~ Y glao xu ly hoic Van ban
- Truong hop khong du dicu ho so théng bao khoéng
kién cap chang chi thi tham di didu Kien cAp
muu Van ban thong bao chang chi hanh
khong du diéu Kkién cap nghé
ching chi trinh Lanh dao '
phong xem xeét, ky nhay.
Mau 05;
Chung chi hanh
10 g ki s g | Lanh dao nghe do dac va ban
B4 Xem xet, ky nhay két qua tai phong DAt | 02 ngay d9; Vin ban, thorlg
budc B3. dai 1 bao thu phi hoac

Van ban thdng bao
khong du di€u kign
cap chung chi hanh
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nghé da ky nhay.

Mau 05;
Chang chi hanh
nghé do dac va ban
dd; Van ban thong

BS Ky duyet két qua giai quyeét Lanhqdao 02ngay |bso thu phi hogc
tai buoc B4 So ., " ;
Van ban thong bao
khong du di€u kién
cap chung chi hanh
nghé da ky duyét.
Mau 05, 06;
Chang chi hanh
. S < Van thu; nghé do dac va ban
Evongciau e Ehf t ha}nh 7VT,1 Chuyén dd; Van ban théng
B6 an. Lhuyen ket qua xuw Iy 1 isn dwoc | 0,5 ngay |bado thu phi hoic
cho Trung tam Phyc vy giao xu 'I)’/ | Van ban théng bao
Hanh chinh cong tinh. o so khong dii didu kien
cap chang chi hanh
ngheé.
Mau 01, 06;
Chung chi hanh
Tra két qua giai quyét vathu | Can bo Gis hanh gghi do da{c/:vva E?n
B7 | phi, 12 phi (néu co) theo quy | TN&TKQ | Z it |5 Hose, T8, 0o
dinh. va ca nhan ong bao  Khong
da dieu kién cap
chang chi  hanh
ngheé.
2 10.3 | Trwong hop gia han/ cap ddi/ cap lai chirng chi hanh nghé do dac va ban
1. Tiép nhan ho so.
Tiep nhan ho so tryc tiep tu
nguoi Nop ho so hoac tu buu
dién hoac qua Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc L XA A
hanh chinh tinh Ha Tinh:| 8100 | Gig hann | Mau 50 O 02 03
B1 | http//dichvucong.hatinh.gov | N&TKQ | = opipp ™ | (néu c0); 06 va
N (d6i V6i CAp lai). va ca nhan bo ho so theo muc
: lién quan 2.3.2/123.3/2.3.4

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

+ Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bo sung, hoan thién ho
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so theo quy dinh. Néu khéng
b sung, hoan thién duoc thi
tir chéi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day du, hop 1é
thi 1am tha tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho t6
chtc, c& nhan va yéu cau
nop phi, 1€ phi cho Trung
tam (néu co).

Chuyén hd so v& S¢ Tai Tﬁg‘Tbng
nguyen va Mol truong, VAn |,z han Mau 01, 05 va Ho
B2 | thu tiép nhan hd so chuyén | 1o4¢! 0,5 ngay %
\ X : ... | vién Buu so kem theo.
cho Phong bat dai 1 gial dien: Vin
quyet. ' t}’m
Xem xét xi Iy hd so:
- Néu hd so khong du diéu Mau 05;
Kién thi tham muu Van béan Du thao Chung chi
thong bao khong du diéu hanh nghé do dac
kién gia han/cap lai/cip doi va ban d6 duoc gia
chang chi hanh nghé trinh | Chuyén han/cap dbi/cap lai;
Lanh dao phong xem xét, ky | vién duoc 01 ngay Van ban thdng bao
B3 | nhay. giaq xu ly thu phi hoac Van
- Néu ho so du diéu kién xir ho so ban  théng  béo
ly thi du thao ching chi hanh khong du dicu kién
ngh¢ dwoc gia han/cap gia han/cap lai/cap
lai/cap doi; du thao Van ban doi chung chi hanh
théng bao thu phi trinh Lénh ngheé.
dao phong ky nhay.
Mau 05;
Chung chi hanh
nghé do dac va ban
do  dugc  gia
~ han/cap doi/cap lai;
e sz .| Lanh dao
Xem xét, ky nhay két qua tai Y ~., | Van ban thdong bao
B4 | busc B3, ph‘é‘;’f DAL 0SNGy ph ho.:;“lcg Vin

ban thong bao
khong du diéu kién
gia han/cap lai/cap
do6i ching chi hanh
nghé da ky nhay.
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B5

Ky duyét két qua giai quyét
tai budc B4.

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05;
Chang chi hanh
nghé do dac va ban
dd dugc  gia
han/cap dbi/cap lai;
Van ban thdng bao
thu phi hoac Van
ban thong bao
khong du diéu kién
gia han/cap lai/cap
ddi ching chi hanh
nghé da ky duyét.

B6

Pong dau va phat hanh vin
ban. Chuyén két qua xu ly
cho Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cdng tinh.

Van thu;
Chuyén
vién duoC
giao xur ly
ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06;
Chuang chi hanh
nghé do dac va ban
d6  duoc  gia
han/cap doi/cap lai;
Van ban thdng bao
thu phi hoac Van
ban thong bao
khong du diéu kién
gia han/cap lai/cap
d6i ching chi hanh
nghé.

B7

Tra két qua giai quyét va thu
phi, 1€ phi (néu c0) theo quy
dinh.

Cong chac
TN&TKQ
va ca nhan

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06;
Chang chi hanh
nghé do dac va ban
dd  dugc  gia
han/cip dbi/cap lai
hoic Van Dban
thong béo khong
du diéu kién gia
han/cap lai/cap doi
chung chi hanh
nghé.

* Truong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trieéc
ngay hét han Xt ly, co quan gidi quyet ths tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
15 va hen lai ngay trd két quda chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri c& nhan lién quan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét

trén H¢ thong thong tin  gidi

quyét thi tuc hanh chinh tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn vai cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
@j
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
q
Mau 06 Mau 06.docx

S theo ddi ho so

BM.DDBD.01.01

Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé do dac va ban d6

3

BM.DDBD.01.01

BM.DDBD.01.02

Ban ké khai kinh nghiém nghé nghiép

E

BM.BbBD.01.02

BM.DDBD.01.03

Ban khai kinh nghiép nghé nghiép/ cap nhat kién thic
chuyén mén

BM.BDBD.01.03

BM.DDBD.01.04

&

BM.DBBD.01.04

Chung chi hanh nghé do dac va ban d6

HO SO LUU:
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so;

Ho so dau vao theo muc 1.3;

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cip chiing chi hanh nghé; Két qua sét
hach chang chi hanh nghé; Vin ban théng béo thoi gian, dia diém; ma s6 du
sat hach (ddi véi trudng hop cadp méi chang chi hanh nghé chua c6 két qua
thi sat hach);

Thong bao thu phi, I& phi (néu co) theo quy dinh;

Chung chi (photo) hodc Vin ban théng bao khéng du diéu kién cap ching
chi.

Ho s0 dugc luu tai phong Dét dai 1, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong bg phan luu trit ctia S¢ va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PPBD.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Théng tin, dir liéu, san pham do dac va ban db khéng thudc pham vi bi mat
nha nudc.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:

- Thuyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;

- Qua Buu dién;

- Qua Hé théng thdéng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

\ A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
2 3.1 | Trwong hep thuc hign bang hinh thirc truc tiép hodc buu

chinh
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Xuat trinh Chiing minh nhan dan/thé Can cuéc céng dan/sé

(1) | dinh danh c& nhan/hé chiéu déi véi c& nhan: X
Xuat trinh gidy giéi thiéu hodc céng van cua co quan, to
(2) P aAr g T X
chirc doi véi co quan, to chuc;
3 Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir ligu, san pham do dac
(3) | va ban db theo miu BM.DDBD.02.01. X
2.3.2 | Trweong hep thuc hién bang hinh thic truc tuyén

1)

Tép tin chaa gidy giGi thiéu hodc céng vin cua co quan, to
chuc; tép tin chira phiéu yéu cau cung cap thdng tin, dix liéu,
san pham do dac va ban d6 va ky bang chit ky sb. Truong
hop khoéng cé chix ky sé thi xuét trinh thé Can cuéc cong | X
dan, hoic ho chiéu hoic Chang minh nhan dan khi 1am tha
tuc mé tai khoan giao dich truc tuyén, ddng thoi cung cap sé
dién thoai di dong.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian thong
nhat vai bén yéu cau cung cap.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh, sb 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, TP. Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Buu dién;

- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

- Co quan thuc hién: Van phong dang ky dat dai..

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai.
- Co quan dwoc aty quyén: Khong.

- Co quan phoi hep: Khéng.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban cung cap kém theo thdng tin, dit liu,
san pham do dac va ban d6 hoac Van ban tur choi cung cap thong tin.

2.10

Quy trinh xiwr ly cong viéc
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TT Trinh tu Trach | pp4i gian | BieU mau/ket
: nhiém qua
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir
ngudi ndp hd so hoac tir buu
dién hoac qua Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra o .
hd so: Can bo Gis hanh Mau fo 0%;.02,
B1 |+ Néu hd so chua ddy da hogc | 'N&TKQ | oping | 03 (ndu co); 06
khong hop I¢ thi huong dan bé | V& ¢anhan va 01 b ho so
sung, hoan thién hé so theo lién quan theo muc 2.3.1.
quy dinh. Néu khong bd sung,
hoan thién duoc thi tur chdi
tiép nhan hd so.
+ Néu ho so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho to chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1&
phi cho Trung tam (néu co).
Chuyén hd so vé So Tai| Canbo
nguyén va Moi truong; Van| TN&TKQ
gy |thu tiép nhan ho so chuyén | hodc nhan 01 gid Mau 01, 05 va
cho Van phong dang ky dat| vién Buu Ho so kém theo.
dai giai quyét. dién; Van
thu
Xem xét xt Iy ho so: x U Lea
- Néu hd so khong du didu m‘; Oia;/ a?hgﬁg
kién xur 1y tham muu Van ban 04 gio 6n . kem  theo
tir choi cung cap thong tin (hoic cian thong tin, dix lidu
trinh Lanh dao phong chuyén | Can bo duoc | cir vao san phén; do déc’
g |Monxécnhan. | gilaoxulyho | thigian | a0 as; van ban
- Néu ho so du dieu klén Xu Iy SO thong nhat théng b4o thu phl’
thi thuc hién tra ciu dit liéu ya vei bén hoic Van ban tir
du thao Van ban cung cap yéu cau chdi cung  cAp
théng tin kem theo théng tin, cung cap) thong tin.

dir liéu, san pham do dac, ban



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

275

d6; Vin ban théng béao thu phi
trinh Lanh dao phong chuyén
mon xac nhan.

B4

Xem xét, xac nhan két qua tai
budc B3.

Lanh dao
phong
chuyén mén

01 gio

Mau 05; Vin ban
cung cap théng
tin kem theo
thong tin, dir liéu,
san pham do dac,
ban db; Van ban
théng béo thu phi
oac Van ban tu
chdi cung cap
thong tin da dugc
Xac nhan.

B5

Ky duyét két qua tai buéc B4.

Lanh dao
Van phong
dang ky dat

dai

01 gio

Mau 05; Van ban
cung cip thong
tin kem theo
thong tin, dir lidu,
san pham do dac,
ban d6; Van ban
thdng bao thu phi
hoac Van ban tur
chdi cung cap
thong tin da ky
duyét.

B6

Pong dau va phat hanh van
ban, chuyén két qua sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho to6 chac, ca
nhan.

Van thu

01 gio

Mau 05, 06; Vin
ban cung céap
thong tin  kém
theo thong tin, dir
licu, san pham do
dac, ban d6; Van
ban thdng bao thu
phi hoac Van ban
tir chdi cung cap
thong tin.

B7

Tra két qua giai quyét va thu
phi theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ
va td chic,

ca nhan

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06; Vian
ban cung cap
thdng tin  kém
theo thong tin, dir
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liéu, san pham do
dac, ban dd hoac
Vin ban tir chdi
cung cap théng
tin.

* Truong hop hé so qud han xit Iy, co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh ban
hanh phiéu xin 13i va hen lai hgay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tink dé giri cho té chic, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém thec hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
i
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
i
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so
a
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
a
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
g
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo ddi hd so
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Phiéu yéu cau cung cip Thdng tin, di liéu, san pham do
dac va Ban do

BM.PDBD.02.01 E

BM.DDBD.02.01

Ban xac nhan nguon géc ban sao cua Thong tin, dit ligu,
san pham do dac va ban do
BM.BDbBbD.02.02 El

BM.BDBD.02.02

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo
hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban cung cap kém theo thong tin,dir liéu, san pham Do dac va ban do
hodc Van ban tir choi cung cap thong tin.

Vin ban thdng béo thu phi (néu co).

Ho so dugc luu tai b phan luu trit cua Vian phong Piang ky dat dai va luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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