UY BANNHANDAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH DPéc lap - Tw do - Hanh phc

S6: 583 /QD-UBND

Ha Tinh, ngay 1s5théngz  nam 2023

QUYET PINH
V& viéc cong bd Danh muc va Quy trinh ndi b thii tuc hanh chinh dugc
ban hanh méi, bi béi bé ve linh vae Dang ky bién phap bao dam
thugc tham quyeén giai quyét cia Vin phong Ding ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cit Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Lugt To chize Chinh pha va Ludt Té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét s¢ diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phai vé
thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can civ Théng twr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi hwéng ddan vé nghiép vu kiém soét thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trueng,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phai vé thuc hién co ché mot
cira, Mot cura lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua S¢ Tai nguyén va Méi truwong tai Vin bdn s6
732/STNMT-VP ngay 03/02/2023, y kién thong nhdt vé quy trinh ngi bg TTHC
cia S Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban sé 186/SKHCN-TDC ngay
20/02/2023.

QUYET PINH:

Pieu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
05 (nam) thu tuc hanh chinh ban hanh mai, 09 (chin) tha tuc hanh chinh bi bai
bo trong linh vuc Ping ky bién phap bao d¢am thudc tham quyén giai quyét cua
Vin phong Diang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai tinh Ha Tinh.
Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mbi trudong chu tri, phdi hop véi Vin
phong UBND tinh (Trung tdam Cong b&o - Tin hoc), cac co quan, don vi lién



quan cian ct Quyét dinh ndy, trong thoi han 05 ngay lam viéc, xay dung quy
trinh dién tr giai quyét tha tuc hanh chinh ban hanh méi trén Hé théng Dich vu
cong truc tuyén cua tinh theo quy dinh.

Dleu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh, thay thé Quyet
dinh sé 3597/QD-UBND ngay 02/11/2021 cia UBND tinh vé viéc cong b
Danh muc va Quy trinh ndi bo tha tuc hanh chinh linh vuc Pang ky bién phap
bao dam thugc tham quyén giai quyét caa S¢ Tai nguyén va Mbi trudng (Vin
phong Piang ky dat dai).

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi
truong; Thi trudng cac s, ban, nganh cap tinh; Giam dbc: Van phong Pang ky
dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh; Trung tdm Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh
phd, thi x4 va cac co quan, to chirc, c& nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VVPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

-S¢ TTTT, S6 KH&CN;

- UBND céc huyén, thanh phd, thi x&;
- Chanh VP, PCVP Tran Tuin Nghia;
- Luu: VT, NC;

g

7en Hong Linh



S6: 583/QD-UBND; 15/03/2023; 17:4:6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

/OD-UBND ngay /

A. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc ban hanh méi (05 tha tuc)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

ZTHAM QUYEN GIAI QUYET CUA VAN PHONG PANG KY DAT DAI
’ /2023 ciia UBND tinh Ha Tinh)

Ténthiatuc | Ky higu . ..« | Diadiém thuc A C
TT hanh chinh | quy trinh Thoi han giai quyet hién Phi, 1€ phi Can cw phap ly
| | LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM
Trong ngay 1am viéc ké | 1) DSi véi t6 |- Phi dang ky: |- Nghi dinh 50 99/2022/NP-
tir khi nhan dugc hd so | chirc, co so ton | 65.000 dong/ho | CP - ngay 30/11/2022 cua
] o hop 1&; néu thoi diém gijélf), nqui s0. ’ Chinh phu vé dang ky bién
E)y?;};g bky 1glemn nhan hd so sau 15 gidy Viét Nam d;r?z ;ileenk"[hu Phl phap bao dam.
ao da \ N s o oozxlcey 0 nudc|ding ky giao | A 4 % )
h h .. , . uyet dinh s6 2546/Qb
bang quyen s | QT-BPBD cur\lg ng\ay ' !ACO t © ngoai, doanh | dich bao dam doi B'IQP yet & 26/102/2022Q’
01 o1 hoan thanh viéc dang PR A . ngay Cua
dung dat t‘al X N = nghlep cO von | voi ca nhan, ho B truong Bo Tu phap vé
san ’gén ||én k¥ trong ngay !am viee dau to nuoc gla dinh khi dﬁng ViéC Céng bé thﬁ tuc hénh
vei dat icp theo. Truong h OP'| ngoai thyc hién | ky giao dich bdo | (i mai ban hanh: tha tuc
co quan dang ky c0 1y | dy dn dau . | ddm d& vay vOn | panh chin bi bo trong lin
do chinh dang phai kéo | - NOop ho so|tai t6 chic tin|,, . dang ky bién phap bao




TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

ho so dang ky thi thoi
han giai quyét hd so
khéng qua 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan
duoc hd so hop 1¢.

* Thoi gian khong tinh
vao thoi han quy dinh
gom:

- Thoi gian xay ra su
kién thién tai, dich
bénh, hoa hoan, su cb
hé théng ding ky truc
tuyén, hong mang ludi
dién, mang internet
hoac xay ra su kién bat
kha khang khac theo
van ban hoic theo quyét
dinh cua co quan co
tham quyén dan dén co
quan dang ky khong thé
thuc hién duoc Viéc
dang ky theo thu tuc va
thoi han quy dinh néu

gui qua dich vu
buu chinh dén
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong tinh
Ha Tinh (s
02A - duong
Nguyén  Chi
Thanh - Thanh
phd Ha Tinh -
Tinh Ha Tinh).
2) Béi voi ho
gia dinh, ca
nhan, cong
déng dan cu,
nguoi Vit
Nam dinh cu ¢
nuoc ngoai
duoc so hiru
nha & gan lién
véi quyén su
dung dat & tai
Viét Nam.

- Nop hd so
tryc tiép hoic
gui qua dich vu

xuét, kinh doanh
theo quy dinh tai
Nghi dinh sé
55/2015/Nb-CP
ngay 09/6/2015
cua Chinh phu.

nang quan 1y nha nudc cua
Bo Tu phap;

- Nghi  quyét s
253/2020/NQ-HDND  ngay
08/12/2020 cua HDBND tinh
Ha Tinh quy dinh vé muc
thu, mién, giam, thu, nop,
quan ly va st dung cac
khoan phi, 1& phi thuoc tham
quyén cia HDND tinh trén

dia ban tinh Ha Tinh; ,
- Nghi quyet sO

52/2021/NQ-HDBND  ngay
16/12/2021 cua HPND tinh
Ha Tinh stra doi, b6 sung
mot s diéu cua Nghi quyét
s6  253/2020/NQ-HDND
ngay 08/12/2020 ciia HDND
tinh quy dinh vé muc thu,
mién, giam, thu nop, quan ly
va str dung cac khoan phi, 1¢
phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.




TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc

hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

trén.

- Thoi gian co quan
dang ky thuc hién thu
tuc ding ky bién dong
dat dai, tai san gan lién
véi dat hoic chung
nhan quyén so hiu tai
san gan lién véi dat ddi
véi  truong hop nop
dong thoi ho so dang ky
bién phap bao dam voi
ho so diang ky bién
dong dat dai, tai san gan
lién v&i dat hoac véi hd
so chirng nhan quyén so
hitu tai san gan lién voi
dat quy dinh tai khoan
1, khoan 7 Piéu 36 va
khoan 3 Piéu 37 Nghi
dinh 99/2022/ND-CP.

buu chinh dén

Trung
hanh
cong
huyén.

tam
chinh

cap

02

Dang ky thay
d6i bién phap
bao dam bang
quyén sir dung

QT.BPBD
02

Nhu trén

Nhu trén

- Phi dang ky:
50.000 ddng/hd
SO.

- Mién thu phi

Nhu trén




TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

dat, tai san gan
lien v4i dat

dang ky giao
dich bao dam doi
vo1 ca nhan, ho
gia dinh khi dang
ky giao dich bao
dam dé vay von
tai t6 chic tin
dung dé san
xuét, kinh doanh
theo quy dinh tai
Nghi dinh s
55/2015/NDb-CP
ngay 09/6/2015
cua Chinh phu.

03

Xoa dang ky
bién phap bao
dam bang
quyén sir dung
dat, san gan
lién véi dat

QT.BPBD
03

Nhu trén

Nhu trén

- Phi x6a dang
ky: 15.000
ddng/hd so.

- Mién thu phi
ding ky giao
dich bao dam doi
v6o1 ca nhan, ho
gia dinh khi dang
ky giao dich bao
dam dé vay von
tai t0 chic tin
dung dé san

Nhu trén




Ténthiatuc | Ky hiéu ¥ .. . | Dia diém thuc A a1
TT hanh chinh | quy trinh Thoi han giai quyet hign ’Phl, 1€ phi Can cw phap ly
xuat, kinh doanh
theo quy dinh tai
Nghi dinh s6
55/2015/Nb-CP
ngay 09/6/2015
cua Chinh phu.
- Phi dang ky:
30.000 dong/ho
0.
bang ky thong -leen :chu p hi
béo xit Iy tai dang ky ~giao
san bao dam dich bao dam doi
ding ky thay vi ca nhan, ho
2., < gia dinh khi dang
doi, xoa dang| QT.BPBD ) | kY giao dich bao )
04 | ky thong béo 04 Nhu trén Nhu trén 4 2 2 Nhu trén
xt ly tai san dam dé vay von
bao dam 1A tai t0 chirc tin
quyén sir dung dung ~ dé san
d4t, tai san gén xuat, kinh doanh
U theo quy dinh tai
lien voi dat quy dinh ta
Nghi dinh s6
55/2015/Nb-CP
ngay 09/6/2015
cua Chinh phu.
o5 | Chuyén e | p pppp Nhu trén Nhutren | Chi dang ky: Nhu trén

ding ky thé

65.000 dong/hd




TT

Tén thua tuc Ky hiéu

hanh chinh | quy trinh Thot han gidi quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

chap quyén tai .05
san phat sinh tu
hop ddng mua
ban nha ¢ hoac
tr hop dong
mua ban tai san
khac gan lién
v6i dat

SO.

- Mién thu phi
dang ky giao
dich bao dam dbi
vO1 ca nhan, ho
gia dinh khi dang
ky giao dich bao
dam de vay von
tai t6 chic tin
dung dé san
Xuét, kinh doanh
theo quy dinh tai
Nghi dinh s
55/2015/Nb-CP
ngay 09/6/2015
cua Chinh phu.

B. Danh muc tha tuc hanh chinh bai bé (09 tha tuc)

Ky hi¢u quy )
TT Tén tha tuc hanh chinh trinh bi bai Can ctr phap ly dé bai bé thu tuc
bé
bang ky thé chip quyén sir dung dat, tai san gan lién . £ X
1 T.BPBD.01 |- -
véi dit (2dm truomg hop ding kY thé chép quyén sir Q 0 Nghi dinh so 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022




Ky hiéu quy

TT Tén tha tuc hanh chinh trinh bi béi Cin cir phap ly dé bai b tha tuc
bé
dung dat hodc dang ky thé chap quyen str dung dat ctia Chinh phu vé dang ky bién phap bao dam.
dong thot voi tai san gan lién voi dat hoic dang ky - Quyét dinh sé 2546/QD-BTP ngay 26/12/2022
the chap tai san gan lien v6i dat). cua Bo truang Bo Tu phap V& viéc cong bd thi tuc
hanh chinh mai ban hanh; tha tuc hanh chinh bai
bo trong linh vuc dang ky bién phap bao dam
thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo
Tu phap.
Ping ky thé chap dy an dau tu xay dung nha o, nha & A
2 hinh thanh trong tuong lai QT.BPBD.02 Nhur trén
Ping ky thé chap tai san gan lién voi dat khong phai
3 |la nha ¢ ma tai san d6 da hinh thanh nhung chua | QT.BPBD.03 Nhu trén
dugc chiing nhan quyén sO hitu trén Giay chung nhan
4 bang ky bao luu quyen sO htru trong truong hop mua QT.BPBD.04 Nhu trén
ban tai san gan lién voi dat c6 bao luu quyén sé hitu
bang ky thay ddi noi dung bién phap bao dam bang .
° quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat da dang ky QT.BPBD.0S Nhu trén
Stra chira sai sot noi dung bién phap bao dam bang A
© | quyn sir dung dét, tai san gén lién voi dt da dang ky | Q1 BrED-06 Nhu trén
7 | Dang kY van ban thong bao ve viée xir Iy tai san the | 1. pppp, o7 Nhu trén
chap bang quyeén str dung dat, tai san gan lien voi dat
8 Chuyen tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh QT.BPBD.0S Nhur trén

tir hop déng mua ban nha ¢




Ky hiéu quy

TT Tén tha tuc hanh chinh trinh bi bai Cin cir phap ly dé bai bé thi tuc
bo
9 Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyen st dung QT.BPBD.09 Nhu trén

dat, tai san gan lién voi dat




PHAN I1: NOI DUNG QUY TRINH NQI BO CAC THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C PANG KY BIEN PHAP BAO PAM
1. Pang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi
dat

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BPBPD.01

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khong

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:

1) Pbi vai to chire, co sé ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngodi thuc hién du an dau tu:

- Nop hé so tryc tiép hodc gui qua dich vu buu chinh d¢én Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A - dudng Nguyén Chi Thanh - Thanh
phd Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).

2) Béi vé6i ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai duoc so hitu nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat ¢ tai Viét
Nam:

- Nop hd so truc tiép hodc gui qua dich vu buu chinh d¢én Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.

N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Ho so diang ky doi véi quyén sir dung dat, tai san gan
231 | A . ax s , A A 2
lien vai dat da dwoc chitng nhan quyen sé hiru:
- | Phiéu yéu cau dang ky, theo mau BM.BPBD.01. X
- Ban chinh hoic ban sao c6 ching thuc Hop dong bao dam. X X

Glay chirng nhan quyen sir dung dat hoac Gidy chung nhan
quyen su dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan
- lién voi dat (true truong hop nop kem hd so dang ky bién X
dong dat dai, tai san gan IIen vé6i dat hodc véi hd so ching
nhan quyén sé hitu tai san gan lién).




2.3.2

Ho so ding ky ddi véi dw an dau tw xdy dwng nha &, du
an diu tw xay dwng cong trinh khéng phai 1a nha &, dw
an diu tw néng nghiép, duw an phat trién ring, dw an
khéac c6 sir dung dat:

Ho so ding ky doi véi du dn dau twr xdy dung nha é, du
dan dau tw xdy dyng cong trinh khong phdi la nha ¢ bao
gom:

Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBD.01.01.

Ban chinh hozc ban sao ¢ ching thuc Hop dong bao dam.

Gidy chting nhan quyén st dung dat hoic Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan
lien véi dat hodc Quyét dinh giao dat, cho thué dat do co
quan c6 tham quyén cap cho chi dau tu trong trudng hop
tai san bao dam 1a du 4n dau tu xay dung nha ¢ ma chua co
Gidy chung nhan ddi voi quyén sir dung dat; Gidy ching
nhan trong truong hop tai san bao dam 1a dy an dau tu xdy
dung cong trinh khong phai la nha 6.

Ban chinh hodc ban sao c6 chuang thuc Gidy phép xay
dung, trir truong hop duoc mién giay phép xay dung theo
quy dinh cua Luat Xay dung.

Ban chinh hoic ban sao c6 chung thuc Quyét dinh phé
duyét du an hoic quyét dinh dau tu du &n hoic Gidy phép
dau tu hoic Gidy chung nhan diang ky dau tu hoic gidy to
vé viéc chap thuan, cho phép thuc hién du an dau tu do co
quan nha nudc c6 tham quyeén cap theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu.

Ban chinh hoac ban sao c6 chang thuc caa mot trong cac
loai ban vé thiét ké theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung thé hién dugc mit bang cdng trinh cua dy an da duoc
co quan c6 tham quyén phé duyét.

Hé so ding ky déi véi dw dn ddu tw néng nghiép, duw an
phat trién ring, dw an khac c6 si dung ddt khong phdi la
dw dn dau tw xdy dung nha &, dw dn diu tw xdy dung
cong trinh khdng phdi 1a nha ¢ bao gom:




Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBP.01.01.

Ban chinh hoic ban sao ¢ ching thuc Hop ddng bao dam.

Ban chinh hoac ban sa0 co ching thuc Quyét dinh phé
duyét dy an hogc quyét dinh dau tu du &n hoic Gidy phep
dau tu hodc Giay ching nhan dang ky dau tu hoic gidy to
vé viéc chap thuan, cho phép thuc hién du 4n dau tu do co
quan nha nudc ¢6 tham quyén cép theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu.

Glay chung nhan quyen sir dung dat hoac Gidy chung nhéan
quyen su dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan
lién véi dat .

2.3.3

Ho so diang Ky ddi voi nha &, cong trinh xay dwng khong
phai 1a nha &, tai san khac gin lién véi dat hinh thanh
trong twong lai thudc dw 4an diu tw xdy dwng nha é;
cong trinh xay dwng, tai san khac gan lién véi dat hinh
thanh trong twong lai thuéc dw an diu tw xay dung
cong trinh khéng phai 1a nha é, dw an dau tw néng
nghiép, dw &n phat trién rung, dy an khac c¢é sir dung
dat:

Truong hep bén bdo dim |a chi dau nr dong thoi 1a
nguol sww dung dat, ho so ding ky bao gom:

Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBP.01.01.

Ban chinh hozc ban sao ¢ ching thuc Hop dong bao dam.

Ban chinh hoac ban sao ¢ ching thuc Giay phép xay dung
d6i vai tai san bao dam 1a nha & hinh thanh trong twong lai,
cong trinh xay dung hinh thanh trong twong lai, trir truong
hop dugc mién gidy phep xay dung theo quy dinh cua Luat
Xay dung; mot trong cac loai ban vé thiét ké theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung thé hién dugc mat bang cua cong
trinh xay dung trong du an d6 da dugc co quan co tham
quyén phé duyét.

Truong hgp bén bdo dim 1a chii dau tw ma khong dong
thoi la nguwoi sik dung dat, ho so ding ky bao gom:




Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBP.01.01

Ban chinh hoic ban sao ¢ ching thuc Hop ddng bao dam.

Ban chinh hoac ban sa0 co ching thuc Quyét dinh phé
duyét dy an hogc quyét dinh dau tu du &n hoic Gidy phep
dau tu hoic Gidy ching nhan dang ky dau tu hoic giay to
vé viéc chap thuan, cho phép thuc hién du 4n dau tu do co
quan nha nudc ¢6 tham quyén cép theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu.

Ban chinh hoac ban sao ¢ chang thuc Giay phép xay dung
dbi vai tai san bao dam 1a nha ¢ hinh thanh trong tuwong lai,
cong trinh xay dung hinh thanh trong twong lai, trir truong
hop dugc mién gidy phép xay dung theo quy dinh cua Luét
Xay dung; mot trong cac loai ban vé thiét ké theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung thé hién dugc mat bang cua cong
trinh xay dung trong du an d6 da duoc co quan co tham
quyén phé duyét.

Ban chinh hoac ban sao c6 ching thyc Van ban théa thuan
co cong chuang, ching thuc gitta nguoi st dung dat va chu
dau tu vé viéc nguoi str dung dat ddng y cho viéc thuc hién
du an.

Triwrong hop bén bdo dim la co quan, t6 chirc, c& nhan
nhdn chuyén giao hgp phap quyén sé hitu tai sdn hinh
thanh trong twong lai hogc |a bén nhan chuyén nhwong
hop dong mua ban nha ¢, cong trinh xay dwng, tai sdn
khac gén lién véi dat, hé so ding ky bao gom:

Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBP.01.01.

Ban chinh hoic ban sao ¢ ching thuc Hop ddng bao dam.

Ban chinh hoac ban sao c6 chung thuc Hop déng hoac van
ban ¢ noi dung vé chuyén giao hop phap quyen so hiru
hha ¢, cong trinh xay dyng, tai san khac gan lien voi dat
duoc ky két giita bén bao dam véi cha dau tu; hop dong
hoiac vin ban chuyén nhuong hop dong mua ban nha ¢,
cong trinh xay dung, tai san khac gan lién véi dat trong
trrong hop bén bao dam 1a bén nhan chuyén nhuong hop
dong.




234

Ho so ding ky d6i véi nha & hinh thanh trong twong lai,
tai san khac gan lién véi dat hinh thanh trong twong lai
khong thudc dw 4n du tuw xiy dwng nha &, dw 4n diu tw
xay dwng cong trinh khéng phai 14 nha &, dw 4n dau tw
néng nghiép, du an phat trién rirng, dw an khac co sir
dung dat:

Truong hep bén bdo dam dong thoi la ngwoi si dung dat,
ho so dang ky bao gom:

Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBD.01.01.

Ban chinh hozc ban sao ¢ ching thuc Hop dong bao dam.

Glay chang nhan quyen st dung dat hoic Gidy ching nhéan
quyen su dung dat, quyen so hitu nha & va tai san khac gan
lién véi dat ddi véi quyén sir dung dat .

Ban chinh hoac ban sao ¢ ching thuc Giay phép xay dung
dbi voi truong hop thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong
lai, cong trinh xdy dung hinh thanh trong tuwong lai, trur
truong hop dugc mién gidy phép theo quy dinh cua Luat
Xay dung.

Truwong hop bén bdo dim khéng dong thoi la ngwoi sie
dung dat, ho so ding ky bao gom:

Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBP.01.01.

Ban chinh hoic ban sao ¢ ching thuc Hop dong bao dam.

Ban chinh hoac ban sao ¢ ching thuc Giay phép xay dung
dbi voi truong hop thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong
lai, cong trinh x&y dung hinh thanh trong tuong lai, trur
truong hop dugc mién gidy phép theo quy dinh cua Luat
Xay dung.

Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc Van ban thoa thuan
co cong chung, ching thuc gitra nguoi su dung dat va chu
s hitu tai san gan lién véi dat vé viéc ngudi sir dung dat
ddng y cho xay dung, tao lap nha &, tai san khac gan lién
V6i dat.




2.35

Ho so diang ky ddi voi tai san gin lién voi dat da hinh
thanh khong phai la nha & ma phap luat khong quy
dinh phai diang ky quyén sé hitu va ciing chwa dwec
diing ky quyén sé hiru theo yéu cau:

Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBD.01.01.

Hop dong bio dam hodc hop dong bio dam c6 cong
chang, ching thuc trong truong hop Luat Pat dai, Luat
Nha ¢, luat khac c6 lién quan quy dinh.

Glay chung nhan quyen sir dung dat hoac Gidy chung nhéan
quyen su dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan
lién voi dat hodc van ban thoa thuan ¢ céng ching, ching
thuc gitra nguoi s dung dat va chua sé hiru tai san gan lién
V6i dat vé viéc ngudi sir dung dat dong y cho xay dung, tao
lap tai san gin lién véi dat trong truong hop bén bao dam
khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat.

Ban chinh hoac ban sao ¢ ching thuc Giay phép xay dung
trong trurong hop tai san bao dam la cong trinh xay dung,
trir truong hop dugc mién gidy phép theo quy dinh cua Luat
Xay dung.

2.3.6

Ho so tity theo tirng truwdong hep phai ndp thém:
(ngoai cac thanh phan hd so theo cac muc néu trén)

Truong hop thuc hién thong qua nguoi dai dién thi van ban
c6 noi dung veé dai dién 14 tai liéu phai c6 trong ho so ding
ky, hd so cung cap thong tin (Ban chinh hoic ban sao c6
chung thuc).

Truong hop chi nhanh cta phap nhén, chi nhanh hoic
phong giao dich caa phap nhan 1a té chic tin dung (sau day
goi la chi nhanh cua phap nhan) dwoc phap nhan giao
nhiém vu thyc hi¢n chirc nang cua phap nhan vé yeu cau
dang ky, vé y8u cau cung cap thong tin thi vin ban c6 noi
dung vé viéc phap nhan giao nhiém vu cho chi nhanh thuc
hién chirc néng cua phap nhan trong yeu cau dang ky, yéu
cau cung cap thdng tin la tai liéu phai co trong hd so dang
ky, ho so cung cap théng tin (Ban chinh hoic ban sao c6
chung thuc).




Truong hop duoc mién nghia vu nop phi, thanh toan gia
dich vu, nghia vu thanh toan khac thi ngudi yéu cau ding
ky c6 quyén lya chon cung cip mot trong gidy to, tai liéu 1a
hop d6ng bao dam hoic hop ddng tin dung hodc vin ban
khac c6 thdng tin vé viéc thudc dién dugc mién nghia vu
nop phi dang ky, thanh toan gia dich vy, nghia vu thanh
toan khéac vao trong hd so dang ky. Viéc nop gidy to, tai
liéu néu trén chi thuc hién mot lan trong dang ky cing mot
bién phap bao dam (Ban chinh hoac ban sao cO chang
thuc).

Truong hop bén bao dam hodc bén nhén bao dam gom
nhiéu nguoi thi phai c6 day du chir ky, con dau (néu co)
cua cac chu thé nay, trur truong hop c6 van ban thé hién noi X
dung vé viéc mot, mot sé bén bao dam hoic bén nhan bao
dam c6 quyén dai dién cho nhiing nguoi con lai.

2.4

S6 lugng hd so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét:

Trong ngay lam viéc khi nhan dugc ho so day du, hop 18; néu thoi diém nhan
hd so sau 15 gid cing ngay thi c6 thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay
lam viéc tiép theo. Truong hop co quan dang ky c6 Iy do chinh déng phai kéo
dai thoi gian giai quyet hd so dang ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop é.

* Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh gom:

- Thoi gian xay ra su kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, su ¢6 hé théng ding
ky truc tuyén, hong mang ludi dién, mang internet hoic xay ra su kién bat
kha khang khac theo van ban hoic theo quyét dinh cua co quan c6 tham
quyén dan dén co quan ding ky khong thé thuc hién duoc viée dang ky theo
thu tuc va thoi han quy dinh néu trén.

- Th(‘r@ gian co quan dang ky thuc hién thu ‘tuc dang ky bién dc}ng (ﬁt dai, tai
san gan lien voi dat hoac ching nhan quyén s¢ hiru tai san gan lien véi dat
dbi voi truong hop nop dong thoi ho so dang ky bién phap bao dam vei ho so
dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat hoac véi ho so chang nhén

quyen 6 hiru tai san gan lién Véi dat quy dinh tai khoan 1, khoan 7 Piéu 36
va khoan 3 Biéu 37 Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Déi voi to chire, co sd ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu: Trung tam
phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Ha Tinh (s6 02A - dudng Nguyén Chi Thanh -




Thanh phé Ha Tinh - Tinh Ha Tinh)
- B4i véi ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢

nudc ngoai dugc so hitu nha ¢ gan lién v6i quyén sir dung dat & tai Viét
Nam: Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

Co quan thuc hién: Van phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai.

2.7 | Co quan c6 tham quyeén qu,yét dinh: Vian phong Pang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Phiéu yéu cau dang ky c6 ching nhan ciia Van phong Piang ky dat dai hogc
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
29 |+ Glay ching nhan quyén su dung dat hogc Glay ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat co chimg nhan ding
Ky bién dong. ‘
Hoac Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
T Trinh tu Tr_aﬂch T_h0’| Bieu maﬂu/Ket
: nhiém gian qua
Poi véi to chire, co s¢ ton gido, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai,
2.10.1 DRSS . S A L aX
doanh nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai thuc hién dw an dau tw
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan hd so tryc tiép tir co
quan, t6 chac, ca nhan hoac tu
buu dién tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng tinh.
s&Can bo TN&TKQ kiém tra ho (':I'Ol\lng'(lzITIQC cio Mau §6 01 02,
Bl ‘ 03 (néu co); 06

- Néu hé so day da, hop ¢ thi | va coquan, | hanh
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen | tochic, ca | chinh
tra két qua cho to chic. nhan
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop I¢ thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién dugc

va 01 bo ho so
theo muc 2.3




thi tir chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so d&én Vin thu S¢,| Coéng chic
gy | Van thu S¢ chuyén ho so ve Van | TN&TKQ/ | o, gio Mau 01, 05 va
phong DPang ky dat dai giai| nhanvién Ho6 so muc 2.3
quyét. buu dién
Xem xét xt ly hd so: Mau 05; Giay
- Néu hd so du diéu kién: Ghi chung nhan,
noi dung ding ky bién dong trén Phiéu yéu cau
Gidy chtng nhan, Phiéu yéu cau dang ky bién
d.’?mg k}’f bién phép bao dé[n, Cén bg xit Iy phap bao c?ém dﬁ
B3 tI'l’I\lh !anh, dao phong chuyén hd so 02 qiéy duoc gtn noi
mon Ky nhay. g dung dang ki
- Néu ho so khong du dieu kign: bién dong hoac
Dy thao Van ban tra ho so trinh Van ban tra ho
Lanh dao phong chuyén mén ky so, ho so keém
nhay. theo.
Mau 05; Gidy
chung nhan,
Phiéu yéu cau
dang ky bién
g4 | Xem xét ky nhay két qua thuc La?]}\l dao phap bao darr]n, da
hién tai budc B3. phong _|duoc ching
chuyén mon | 02 gio | nhan noi dur)g
dang ki bién
dong hodc Van
ban tra ho so, hd
so keém theo.
Mau 05; Gidy
chang nhan,
Phiéu yéu cau
Lanh dao dﬁ‘?g bqkydq blgi‘
Xem xét, ky duyét két qua tai| Vin phong _|Phap bao dam da
B5 bud < , <z, | 01gio |duoc churng
udc B4. bang ky dat N s
ai nhan noi dung
dang ki bién

dong hoac Van
ban tra ho so, ho
so kém theo.




Mau 05, O06;
Giay chung
nhan, Phiéu yéu
Phat hanh vin ban va chuyén két v an}h‘f’ , cau dar}g k}f b1¢r3
\ o hue vu Can bo xu ly _ phap bao dam da
ge |dua sang Trung tam phuc vu ) pa o ban | 01gio |dugc  ching
hanh chinh cong dé tra cho co " N .-
quan, to chic, c& nhan. vién buu nhan nol d“.f}q
’ ’ dién dang ki bién
dong hoac Van
ban tra ho so, hd
so kém theo.
Mau 01, O06;
Giay chung
nhan, Phiéu yéu
Cong chuc cau dang ky bién
Tra két qua giai quyét va thu phi TN&TKQ Gio | phap bao dam da
B7 theo quy dinh vacoquan, | hanh |duoc _Chung
S to chac, ca | chinh | nhan nodi dung
nhan dang ki bién
dong hodc Van
ban tra ho so, hd
so kém theo.
Poi v6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cw
2.10.2 | & nwée ngoai dwoe sé hitu nha ¢ gin lién véi quyén sir dung dat & tai
Viét Nam:
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ho gia dinh, ca nhan hoac tur
buu dién tai Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so: Can bo . Xz
L ) j Gio | Mau so 01; 02, 03
Bl - Neu ho so day du, hop I¢ JAN&TKQ; hanh | (néu c6); 06 va 01 bo
thi lam thl{ tuc tlepqnhan ho | o gia dinh, | chinh | hé so theo muc 2.3
so, hen tra két qua cho ca| canhan

nhan.

- Néu hd so chwa day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bo sung, hoan thién hod
s0. Néu khong bo sung, hoan




thién dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Cong chuc
2 LA s e o | TN&TKQ/
Chuyén ho so vé Chi ahanh |- oy e | MAu 01, 05 va Hb so
B2 | Van phong Pang ky dat dai y . 02 gio
31 quVEt Van phong muc 2.3
glal quyet. Pang ky
dat dai
Xem xét xir Iy hd so:
- Néu ho so du dieu kién: ) ,
Ghi ndi dung dang ky bién Mau 05; Giay chung
dong trén Giay chiing nhan, nhan, Phiéu yéu cau
Phiéu yéu cau dang ky bién dang ky bién phap
phap bao ddm trinh lanh dao | Can b xu bao dam da duogc ghi
B3 | Chi nhanh Vén phong Dang | 1y ho so 02 gio | noi dung dang ki bien
ky dat dai. d@ng‘ hoac Van ban
- Néu ho so khéng du diéu tra ho so, ho so kem
kién: Dy thao Vin ban tra ho theo.
so trinh Lanh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai.
Mau 05; Giay ching
Lanh dao nhan, Phicu yeu cau
L dang ky bién phéap
4 L A LA . | Chinhanh \ . N
B4 Xem Xet, ky duyét ket qua Van phong | 02 gio bao dam da duoc
thuc hién tai budc B3. 9 , chang nhan noi dung
bang ky < . 1A A
dAt dai dang ki bién dong
hodc Van ban tra ho
s0, ho so kéem theo.
Mau 05, 06; Giay
Vin thu chfrng nhan, Phieu
Phat hanh vin ban va chuyén CP ! nhqmnh yeu Cau fiang lfy blclj
4 i A Van phong phap bao dam da
két qua sang Trung tdm phuc 9 , | . A A
B5 . . X x . .| bDangky 02 gio | dugc ching nhan noi
vu hanh chinh cong dé tra X, oz . y .
cho hé oia dinh. ¢4 nhan dat dai; dung dang ki bién
) & ’ ‘ Can bo xtr dong. hoac Van ban
ly ho so tra ho so, ho so kéem
theo.
B6 | Tra két qua giai quyét vathu| Céan bo Gid |Mau 01, 06; Giay




phi theo quy dinh.

TN&TKQ
va ho gia
dinh, ca
nhan

hanh
chinh

chttng nhan, Phiéu
yéu cau dang ky bién
phap bao dam da
dugc chung nhan noi
dung dang ki bién
dong hoac Van ban
tra ho so, hd so kém
theo.

* Trirong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trréc
ngay hét han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qud theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng tinh hogc Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén dé gui cho té

churc, ca nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢ trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phdan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buwéc trong quy

trinh.
BIEU MAU
)
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
L
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
e
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

IE [
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo doi hd so
BM.BPBD.01. W]
01 , . BM.BPBD.01.01.doc
Phiéu yéu cau dang ky bién phap bao dam

4 |HOSOLUU:

05 luu theo ho so.

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cang
- tinh hoac Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén tuy theo doi twong. Mau 01,

dang ky c6 ching nhan dang ky bién dong 1a ban sao).

Ho so dau vao theo muyc 2.3 (trong d6 Gidy chung nhan va Phiéu yéu cau

Ho so dugc luu tai don vi xir Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so vé b phan Iuu trir cia Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Vian

phong Piang ky dat dai luu trir theo quy dinh hién hanh.




2. Ping ky thay déi bién phap bso dam bing quyén sir dung dat, tai san gin
lien vai dat

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.(2

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khong

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:

1) Péi véi to chirc, co sd ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép c6 vén dau tu nuéc ngoai thyuc hién du an dau tu:

- Nop ho so tryc tiép hoic gui qua dich vy buu chinh dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi Thanh -
Thanh phé Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).

2) Béi voi ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai dugc so hiru nha ¢ gin lién voi quyén sir dung dat o tai Viét
Nam:

- Nop ho so truc tiép hodc gui qua dich vy buu chinh dén Trung tm Hanh
chinh céng cap huyén.

Ban
Ban | saoco
chinh | chang
thuc

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom:

Ho so' dang ky thay ddi doi voi quyen sir dung dat, tai

2.3.1 san gan lién véi dat

- | Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBD.02.01. X

- | Mét trong cac loai gidy to sau day:

Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc Vin ban stra doi,
+ | bo sung hop dong bao dam trong truong hop dang ky | X X
thay doi theo thda thuéan trong van ban.

Ban chl’nh hoac ban sao qé chting thuc Vin ban chuyén
+ | giao quyén doi ng, chuyén giao nghia vu trong truong X X
hop dang ky thay doi do chuyén giao quyén doi no,




chuyén giao nghia vu.

Ban chinh hoac ban sao c6 chang thuc Van ban khéac
chtrng minh c6 can cir ding ky thay ddi trir trudng hop
Vian ban sta doi, bd sung hop ddng bao dam trong
tru’(‘rng hop ding ky thay ddi theo thoa thuan trong van
ban nay hogc Vin ban chuyén giao quyén doi no, chuyen
giao nghia vy trong truong hgp dang ky thay doi do
chuyén giao quyén doi no, chuyén giao nghia vu.

Gidy chang nhan quyén sir dung dat hoic Gidy chang
nhan quyen su dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san
khac gan lien véi dat trong truong hop tai san bao dam
c6 Giay ching nhan.

Truong hop dang ky thay d6i bo sung viée dang ky doi
Véi tai san bao dam di dugc thoa thuan trong hop dong
bao dam nhung ndi dung dd duoc dang ky trudc do
khong bao gom tai san nay thi nop them:

Gidy ching nhan quyen st dung dat hoic Gidy chung
nhan quyén S d6i vai nha &, cong trinh xay dung,
tai san khac gan lién véi dat trong truong hop tai san nay
dd duoc cap Gidy chiing nhan.

2.3.2

Ho so tity theo tirng truwdong hep phai ndp thém:
(ngoai cé&c thanh phan ho so theo cac muyc 2.3.1)

Truong hop thuc hién thong qua nguoi dai dién thi van
ban c6 ndi dung vé dai dién 12 tai liéu phai c6 trong hd so
dang ky, hd so cung cap thdng tin (Ban chinh hoic ban
sao cO chang thuc).

Truong hop chi nhanh cta phap nhan, chi nhanh hoac
phong giao dich cua phap nhan 14 té chic tin dung (sau
ddy goi la chi nhanh cua phap nhén) dugc phap nhan
giao nhi¢ém vuy thyc hién chire nang cua phap nhan vé yéu
cau dang ky, Ve yBu cau cung cap théng tin thi van ban
c6 noi dung vé viéc phap nhan giao nhiém vu cho chi
nhanh thyc hién chitrc ning ciia php nhén trong yéu cau
dang ky, yéu cau cung cap thong tin la tai liu phai co
trong ho so dang ky, ho so cung cap thdng tin (Ban chinh
hoac ban sao cé chung thuc).




Truong hop duoc mién nghia vu nop phi, thanh toan gia
dich vu, nghia vu thanh toan khac thi nguoi yéu cau diang
ky cd quyén lua chon cung cap mot trong gidy to, tai liéu
la hop dong bao dam hoic hop ddng tin dung hodc vin
ban khac cd thong tin vé viéc thuoc dién duoc mién
nghia vu ndp phi dang ky, thanh toan gia dich vy, nghia
vu thanh toan khac vao trong hé so ding ky. Viéc nop
gidy to, tai liéu néu trén chi thuc hién mot lan trong ding
ky cung mot bién phép bao dam (Ban chinh hoac ban sao
cé chung thuec).

Truong hop bén bao dam hoac bén nhan bao dam gom
nhiéu nguoi thi phai c6 day du chit ky, con dau (neu co)
cua cac chu thé nay, trir truong hop c6 van ban thé hién
noi dung vé viéc mot, mot sé bén bao dam hoic bén nhan
bao dam c6 quyén dai dién cho nhitng ngudi con lai.

Truong hop Cong ty quan ly tai san caa cac té chic tin
dung Viét Nam hoic chi thé khéc tra thanh bén nhan bao
dam mai ma thuoc dién khong phai dang ky thay doi bén
nhan bao dam 1a ngudi yéu cau dang ky thi vin ban c6
can ctr hodc ¢6 ndi dung vé xac dinh bén nhan bao dam
mai 1a tai liéu phai c6 trong ho so dang ky (Ban chinh
hoac ban sao cé chung thuc).

Truong hop thay d6i bén nhan bao dam do dugc rit bat,
duoc bd sung, dugc thay thé, dugc ké thira do phap nhan
duoc t6 chic lai, dugc thira ké theo quy dinh caa Bo luat
Dan sy hoidc duoc xac 1ap quyén theo quy dinh cua luat,
trir truong hop phap luat vé té chuc, hoat dong caa Cong
ty quan Iy tai san cua cac td chuc tin dung Viét Nam
hodc chu thé khac ma phép luat khac c6 lién quan quy
dinh vé viéc khdng phai dang ky thay d6i bén nhan bao
dam; thay d6i tén hoic ho, tén cua bén bao dam, thay doi
tén hoic ho, tén cua bén nhan bao dam hoic do chuyén
giao quyén doi no, khoan phai thu, quyén yéu cau thanh
toan khac hoac chuyén giao nghia vu dan sy khac lién
quan dén nhiéu bién phap bao dam di dugc dang ky ma
c6 cing mot bén nhan bao dam thi nguoi yéu cau diang
ky bd sung thém Danh muc vin ban, tai liéu duoc ké
khai theo mau s6 BM.BPBD.02.02.

2.4

S6 lwgng ho so: 01(ho)




2.5

Thoi han giai quyét:

Trong ngay lam viéc khi nhan duoc hd so day du, hop 18; néu thoi diém
nhan ho so sau 15 gio cling ngay thi ¢d thé hoan thanh viéc dang ky trong
ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co quan dang ky c6 1y do chinh déng
phai kéo dai thoi gian giai quyet hd so ding ky thi thoi han giai quyét hd so
khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

*Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh bao gom:

- Thoi gian xay ra su kién thién tai, dich bénh, héa hoan, su c6 hé théng
dang ky truc tuyén, hong mang ludi dién, mang internet hoac xay ra su kién
bat kha khang khac theo van ban hoic theo quyét dinh caa co quan cé tham
quyén dan dén co quan diang ky khong thé thyc hién dugc viée dang ky theo
thu tuc va thoi han.

- Thoi gian co quan ding ky thuc hién tha tuc ding ky bién dong dat dai, tai
san gan lien vai dat hoac chiing nhan quyen so hitu tai san gan lién véi dat
dbi véi truong hop nop dong thoi hd so dang ky bién phap bao dam véi hd
so dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat hoic véi hd so chiing
nhan quyén sé hitu tai san gan lién voi dat quy dinh tai khoan 1, khoan 7
Piéu 36 va khoan 3 Biéu 37 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Doi véi to chirc, co so ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu: Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi Thanh
- Thanh phé Ha Tinh - Tinh Ha Tinh)

- Pdi voi ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai duge s¢ hiru nha ¢ gan lién v&i quyén st dung dat o tai Viét
Nam: Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

2.7

Co quan thuc hién: Van phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong PBang ky dat dai.

Co quan cé tham quyén quyét dinh: Van phong Pang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

Co quan dwoc iy quyen: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chtc, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Phiéu yéu cau ding ky c6 chimg nhan cua Van phong Pang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.

+ Giay chung nhan quyén st dung dat hoic Giay chung nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat ¢ chimg nhan
dang ky bién dong.




+ Vin ban tra hd so.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
2101 Poi véi to chire, ¢o' s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai,
=77 | doanh nghiép c6 von dau tw nwoc ngoai thuc hién du an dau tu
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hé so truc tiép tur
co quan, to chirc, ca nhan hoic
tr buu dién tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng tinh.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
I"Neuhho so day duh f“-’ph I8t cong chirc Mau sb 01; 02, 03
B1 | am [ fuc ficp nhan No s, | tNgTKQ | Gi hanh | (néu c6); 06 va 01
hen tra két qua cho co quan, t0 | _ hinh | b6 hd so theo
chirc va y&u ciu nop phi theo | g dua ¢ '
. to chuec. muc 2.3
quy dinh.
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi husng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan ho
SO.
Chuyén hd so dén Van thu So, | Céng chuc
gy | Van thu S& chuyén ho so ve | TN&TKQ/ |, gio | Mau 0L, 05 va Ho
Van phong Pang ky dat dai| nhanvién so muc 2.3
giai quyét. buu dién
Xem xét xt ly hd so: Mau 05; Gidy
- Néu ho so du diéu kién: Ghi chang nhan,
ndi dung ding ky bién dong Phiéu yéu cau
trén (\?iéy, ching nhan, ,Phiéu Cén bo xir ding ky  bién
g3 | Yeucau dang ky bién phap bao 1y hé so 02 gic phap bao dam da

dam, trinh lanh dao phong
chuyén mon ky nhay.

- Néu hd so khéng du diéu
ki¢n: Dy thao Van ban tra ho

duoc ghi noi dung
dang ki bién dong
hodc Van ban tra
hd so, hd so kém




so trinh Lanh dao phong
chuyén mén ky nhay.

theo.

B4

Xem xét ky nhay két qua thuc
hién tai buéc B3.

Lanh dao
phong
chuyén
mon

02 gio

Mau 05; Gidy
chung nhan,
Phiéu yéu cau
dang ky bién
phap bao dam da
duoc chung nhan
no1 dung dang ki
bién dong hoic
Van ban tra ho
so, hd so kém
theo.

B5

Xem xét, ky duyét két qua tai
budc B4.

Lanh dao
Vian phong
bang ky
dat dai

01 gio

Mau
chung
Phiéu yéu cau
dang ky bién
phap bao dam da
duoc chung nhan
noi dung dang ki
bién dong hoac
Vin ban tra ho
so, h0 so kém
theo.

05; Giay

nhan,

B6

Phat hanh vin ban va chuyén
két qua sang Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong dé tra cho
CO quan, td churc, ca nhan.

Van thu;
Can bo xtr
ly ho so/
nhan vién
buu dién

01 gio

Mau 05, 06; Gidy
chung nhan,
Phiéu yéu cau
dang ky bi¢n
phap bao dam da
dugc chung nhan
noi dung dang ki
bién dong hoic
Vin ban tra hd
so, hd so kém
theo.

B7

Tra két qua giai quyét va thu
phi theo quy dinh.

Cong chuc
TN&TKQ
va co quan,
t6 chuc, ca

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
churng nhan,
Phiéu yéu cau
dang ky bién
phap bao dam da




nhan

duogc chung nhan
noi dung dang ki
bién dong hoic
Van ban tra hd
so, hd so kém
theo.

Poi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh

2.10.2 | cwr ¢ nude ngoai dwge sé hitu nha & gin lién véi quyén sir dung dit & tai
Viét Nam:
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir
ho gia dinh, ca nhén hoac tu
buu dién tai Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
- Neu ho so day du, hop lEthi | g s M3u sé 01: 02, 03
g1 |lam thi tyc tiep nhan N6 so,| +ne TKQ: | Gie hanh | (néu co); 06 va 01
hen tra két qua cho c& nhan va hé eia dinh hinh | bs  hd h
X , n P 0 gia dinh, chin 0 ho so theo
thong.bao nop phi, 1€ phi theo c4 nhan muc 2.3
quy dinh.
- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hé so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
S0.
Can bo
PO A . . TN&TKQ/
Chuyén h6 so ve Chi nhanh |- 0P | MAu 01, 05 va Hb
B2 | Van phong Dang ky dat dai| . \ 02 gio
gidi quyét. Vat} ph01}g so muc 2.3
bang ky
dat dai
Xem xét xt Iy ho so: Mau 05; Gidy
- Néu ho so du diéu kién: Ghi chiing nhan,
ndi dung ding ky bién dong| Canbo xu Phiéu yéu cau
B3 |trén Gidy chung nhan, Phiéu| Iyhoso | 02giv |dang ky bién

yéu cau dang ky bién phép bao
dam trinh 1anh dao Chi nhanh

phap bao dam da
duoc ghi noi dung




Vin phong Ding ky dat dai.
- Néu hd so khéng du diéu
kién: Du thao Vian ban tra ho
so trinh Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat dai.

dang ki bién dong
hodac Van ban tra
hd so, hd so kém
theo.

Mau 05; Giay
chung nhan,
Phiéu yéu cau
Lanh dao dang ky bi¢n
. . e LA . | Chi nhanh phap bao dam da
B4 Xem .XAet’ ky ‘?'“Wt ket qua Van phong | 02 gio | dugc ching nhan
thuc hién tai budc B3. - , n- g .
Dang ky no1 dung dang ki
dat dai bién dong hoac
Vin ban tra ho
so, h0 so kém

theo.
Mau 05, 06; Giay
chung nhan,
Vin thu Phiéu yéu cau
Phat hanh vin ban va chuyén Chi nhanh dang ky bién
két qua sang Trung tam phuc | *an Phong | phap bao dim da
q g g pnt < , . . A
B5 \ , A 2 g Dang ky 02 gio | dugc chung nhan
vu hanh chinh cong dé tra cho 2o n 9 .
ho gia dinh, ¢4 nhan. dat dai; noi dung dang ki
' ’ Can bo xu bien dong hoac
ly ho so Vin ban tra hd
so, hd so kém

theo.
Mau 01, 06; Giay
chung nhan,
Phiéu yéu cau
Can bo dang ky bién
A e i g TN&TKQ | ~.. .. . | phap bao dam da
B6 T}rl?tlﬁet gua g!a'h quyet va thu va ho gia G'%,ﬁ?h duoc chung nhan
phat theo quy dinn. dinh, ca cht noi dung dang ki
nhan bién dong hoac

Van ban tra hd
so, ho so keém
theo.

* Trirong hop 6 so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc




ngay hét han X 1y, co quan gial quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tam phuc Vi hanh
chinh cdng tinh/ Trung tdm Hanh chinh cdng cdp huyén dé guri cho té chiic,
ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢é trach nhiém thye hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két quad giai quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy
trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Eﬂ

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 MAu 06.docx
So6 theo doi ho so

W

BM.BPBD.02.01 BM.BPBD.02.01.doc
Phiéu yéu cau dang ky



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

W

BM.BPBD.02.02 BM.BPBD.02.02.doc
Danh muc van ban, tai liéu

4 |HOSOLUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong
- tinh hodc Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén tuy theo doi twong. Mau
01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muyc 2.3 (trong d6 Gidy ching nhan va Phiéu yéu cau
dang ky c6 chirng nhan dang ky bién dong la ban sao).

Ho so duge luu tai don vi xt Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so vé ,b(j phan luu trir cia Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai luu trir theo quy dinh hién hanh.




3. Xéa ding ky bién phap bao dam bang quyeén sir dung dit, san gan lién véi

dat
1 KY HIEU QUY TRINH QT.BPBPD.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khdng
2.2 | Cach thirc thuc hiégn TTHC:
1) Ddi véi td Chl’Iq, co s¢ ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép cd von dau tu nude ngoai thuc hién du an dau tu:
- Nop ho so truc tiép hoac giri qua dich vy buu chinh dén Trung tm phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A - duong Nguyen Chi Thanh - Thanh
phé Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).
2) Déi véi ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai dugc s¢ hitu nha & gan lién vo1 quyén st dung dat & tai Viét
Nam:
- Nop ho so tryc tiép hogc gui qua dich vu buu chinh dén Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén.
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
231 Ho so' x6a ding ky doi véi quyen sir dung dat, tai san
7 | gan lien véi dat, gom:
- | Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBD.03.01. X
Gidy chung nhan quyén sir dung dat hoic Gidy chung
- | nhan quyén su dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san|  x
khac gan lién voi dat.
Truong hop ngudi yéu cau xoa dang ky khong phai la bén
nhan bao d¢am va trén Phiéu yéu cau khéng c6 chix ky, con
" | dau (néu co) cua bén nhan bao dam thi nop thém giy to,
tai liéu sau day:
+ Ban chinh hodc ban sao cé ching thuc Van ban cé noi X X




dung thé hién viéc bén nhan bao dam dong y x6a dang ky
hoac xac nhan veé viéc hop dong bao dam da cham duat, da
dugc thanh Iy hoic xa4c nhan vé viéc giai chap trong
truong hop nguoi yéu cau xoa ding ky 1a bén bao dam.

Ban chinh hozc ban sao ¢ ching thuc Hop ddng hodc van
ban khac da c6 hiéu luc phéap luat ching minh viéc chuyén
giao hop phap tai san bao dam trong truong hop nguoi
yéu cau xoa dang ky 1a ngudi nhan chuyén giao hop phép
tai san bao dam, trir truong hop Hop ddng mua ban tai san
dau gia da c6 hiéu luc phap luat hodc Van ban xac nhan
két qua thi hanh &n trong truong hop nguoi yéu cau xoa
dang ky 1a co quan thi hanh an dan su, Chap hanh vién
hodc ngudi yéu cau xo6a ding ky 1a ngudi mua tai san bao
dam trong xtr ly tai san theo quy dinh ciia phép luat vé thi
hanh an dan su.

Ban chinh hoac ban sao ¢6 chiing thuyc Hop dong mua béan
tai san dau gia da co hiéu lyc phap luat hoic Vian ban xac
nhan két qua thi hanh an trong trudng hop ngudi yéu cau
x6a ding ky 1a co quan thi hanh an dan su, Chap hanh
vién hoidc ngudi yéu cau xéa dang ky 1a ngudi mua tai san
bao dam trong xir 1y tai san theo quy dinh cua phap luat vé
thi hanh an dan su

Ban chinh hoac ban sao c6 chuing thuc Van ban cua co
quan c6 tham quyén cé noi dung vé viéc bén nhan bao
dam 1a to chuc kinh té khéng phai 1 to chuc tin dung tro
thanh doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai, 1a cong dan
Viét Nam tré thanh c6ng dan nude ngoai trong trueong hop
x06a dang ky.

Ban chinh hoac ban sao c6 chang thuc Van ban xac nhan
ciia co quan co tham quyén vé viéc giai thé phap nhan
trong truong hop xoa dang ky.

2.3.2

Ho so ity theo tirng truwong hep phai ndp thém:
(ngoai cac thanh phan hé so theo cac muc 2.3.1)

Truong hop thuc hién thong qua nguoi dai dién thi van
ban c6 ndi dung vé dai dién 1a tai liéu phai c6 trong hd so




dang ky, hd so cung cap thong tin (Ban gbc hoic ban sao
c6 chung thuc).

Truong hop chi nhanh cua phap nhén, chi nhanh hoac
phong giao dich cua phap nhan 1a té chuc tin dung (sau
day goi la chi nhanh cua phap nhén) dugc phap nhan giao
nhi¢m vu thuc hién chie néng cua phap nhan vé yéu cau
dang ky, vé yu cau cung cap thong tin thi vin ban cé noi
dung vé viéc phap nhan giao nhiém vu cho chi nhanh thuc
hién chirc nang cua phap nhan trong yéu cau dang ky, yéu
cau cung cap thong tin 1a tai liéu phai co trong ho so ding
Ky, ho so cung cap théng tin (Ban goc hoic ban sao co
chung thuc).

Trudng hop duoc mién nghia vu nop phi, thanh toan gia
dich vu, nghia vu thanh toan khéc thi nguoi yéu cau dang
ky c6 quyeén lya chon cung cap mét trong gidy to, tai lieu
la hop dong bao dam hoac hop dong tin dung hoic van
ban khéc co thdng tin vé viéc thudc dién duoc mién nghia
vu ndp phi dang ky, thanh toan gia dich vy, nghia vy
thanh toan khac vao trong ho so ding ky. Viéc nop giay
to, tai liéu néu trén chi thuc hién mot lan trong dang ky
cing mot bién phap bao dam (Ban gdc hoic ban sao c6
chung thuc).

Truong hop bén bao dam hoic bén nhan bao dam gom
nhiéu nguoi thi phai co day du chir ky, con dau (néu co)
cua cac chu thé nay, trir trudng hop cé van ban thé hién
noi dung vé viéc mot, mot s6 bén bao dam hoic bén nhan
bao dam c6 quyén dai dién cho nhitng ngudi con lai.

Truong hop x6a dang ky do bén nhan bao dam la phép
nhan bj giai the theo quy dinh cua phap luat hoac c6 Ban
an, quyet dinh 6 hiéu luc phap luat cua Toa an co noi
dung Ve viéc yéu cau co quan dang ky thyc hién x6a dang
ky theo yéu CAU Clia ngudi Yéu cau xoa dang ky thi ban én,
quyét dinh c6 hiéu lyc cua Toa an 12 tai liéu phai co trong
Ho so dang ky (Ban gbc hoic ban sao ¢ ching thyc).

Truong hop x6a diang ky lién quan dén nhiéu bién phap
bao dam da dugc dang ky ma c6 cung mdt bén nhan bao
dam thi nop thém 01 Danh muc van ban dugc ké khai theo
Mau sé6 BM.BPBD.03.02 (Ban gdc hoic ban sao c6 ching




thuc).

2.4

Sb lwgng hé so: 01(bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

Trong ngay lam viéc khi nhan duogc ho so day du, hop 1&; néu thoi diém nhan
hd so sau 15 gid cuing ngay thi c6 thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay
lam viéc tiép theo. Truong hop co quan dang ky co 1y do chinh déng phai kéo
dai thoi gian giai quyét hd so diang ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.

*Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh bao gom:

- Thoi gian xay ra su kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, su ¢é hé théng ding
Ky truc tuyén, hong mang ludi dién, mang internet hoac xay ra su kién bat
kha khang khac theo vian ban hoic theo quyét dinh cua co quan cé tham
quyén dan dén co quan dang ky khong thé thuc hién duoc viéc dang ky theo
tha tuc va thoi han.

- Thoi gian co quan dang ky thyuc hién thu tuc ding ky bién dong dat dai, tai
san gan lién véi dat hodc chiing nhan quyén sé hitu tai san gan lién véi dat
d6i vai truong hop nop dong thoi hd so ding ky bién phap bao d¢am vai hd so
dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat hoac véi hd so ching nhan
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat quy dinh tai khoan 1, khoan 7 Diéu 36
va khoan 3 Biéu 37 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Pbi vai to chire, co so ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu: Trung tam
phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Ha Tinh (s6 02A - dudng Nguyén Chi Thanh -
Thanh phb Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).

- Bdi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lién v6i quyén sir dung dat & tai Viét
Nam: Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

2.7

Co quan thyc hién: Van phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai.

Co quan c6 tham quyén qu’yé't dinh: Van phong Pang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

Co quan dwoc iy quyén: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
+ Phiéu yéu cau dang ky co chtng nhéan cia Van phong Dang ky dat dai hodc
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.




+ Glay ching nhén quyén sir dung dat hogc Glay ching nhan quyén sir dung
dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat co chimg nhan ding

ky bién dong.
+ Vin ban tra ho so.

2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
T Trinh tw Tréach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
5101 Poi véi té chiic, o' s¢ ton gido, nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai,
=77 | doanh nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai thuc hién dw an dau tw
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so tryc tiép tur
co quan, to chic, ca nhan hoic
tir buu dién tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hé so:
- Néu hé so day du, hop 18 thi | Céng chic Mau so 01; 02,
B1 | lam thu tuc tiép nhan hd so, hen | TN&TKQ | Gio hanh | 03 (néu co); 06
tra két qua cho to chuc va thong | va co quan, | chinh | va 01 by ho so
bado nop phi, 1€ phi theo quy t6 chuc theo muc 2.3
dinh.
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢é thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong b sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so dén Van thu S, | Céng chuc
gy | Van thu S¢ chuyén ho so ve| TN&TKQ/ | ., gio Mau 01, 05 va
Van phong Pang ky dat dai giai | nhan vién Ho6 so muc 2.3
quyét. buu dién
Xem xét xir Iy hd so: Mau 05; Gidy
- Néu ho so du diéu kién: Ghi chang nhan,
noi dung dang ky bAién dong | 4 b6 xir 1Y Pt]ié'u yeu qazlu
B3 trfan (A3|ayv chu:r)g .rjhan, ,Phleu h so 02 giv dar}g ky b1¢r~1
yéu cau dang ky bién phap bao phap bao dam da
dam, trinh lanh dao phong duoc ghi  noi

chuyén mén ky nhay.

dung dang ki




- Néu ho so khong du diéu kién:
Du thao Vian ban tra ho so trinh
Lanh dao phong chuyén mon
Ky nhay.

bién dong hoic
Vin ban tra hod
so, hd so kém
theo.

B4

Xem xét ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Lanh dao
phong
chuyén mon

02 gio

Mau 05; Giay
chung nhan,
Phiéu yéu cau
dang ky bién
phap bao dam da
duoc chung
nhan néi dung
ding ki bién
dong hoac Van
ban tra ho so, hd
so kem theo.

BS

Xem xét, ky duyét két qua tai
budc B4.

Lanh dao
Vian phong
Ping ky dat
dai

01 gio

Mau 05; Gidy
chung nhan,
Phiéu yéu cau
dang ky bién
phap bao dam da
duoc chung
nhan noi dung
dang ki bién
dong hoac Van
ban tra hd so, hd
so kém theo.

B6

Phat hanh van ban va chuyén
két qua sang Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng dé tra cho co
quan, té chirc, c& nhan.

Van thu;
Can bo xu ly
ho so/ nhan
vién buu
dién

01 gio

Mau 06;
Gidy chung
nhan, Phiéu yéu
cau dang ky bién
phap bao dam da
dugc chung
nhan ndi dung
dang ki bién
dong hoiac Van
ban tra ho so, hd
so kem theo.

05,

B7

Tra két qua giai quyét va thu
phi theo quy dinh.

Cong chuc
TN&TKQ
va co quan,

Gio hanh
chinh

Mau 06;
Giay chang
nhan, Phicu yéu

01,




td chire, ca
nhan

cau dang ky bién
phap bao dam da
duogc chung
nhan ndi dung
dang ki bién
dong hoac Van
ban tra ho so, hd
so kém theo.

Poi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong din cw, ngwoi Viét Nam dinh cw

2.10.2 | & nwée ngoai dwge sé hitu nha ¢ gin lién véi quyén siv dung dit & tai
Viét Nam:
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so tryc tiép tur
ho gia dinh, cd nhan hoac tu
buu dién tai Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
- Néu hd so day da, hop l¢ thi| Céanbd Mau so 01; 02,
B1 |l1am thu tuc tiép nhan hd so, hen | TN&TKQ; | Gio hanh | 03 (néu co); 06
tra két qua cho cd nhan va| hogiadinh, | chinh |va 01 bo hd so
théng bao nop phi, 1€ phi theo ca nhan theo muc 2.3
quy dinh.
- Néu ho so chua day du hoic
khéng hop 1¢é thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan ho so.
Can bo
f s P TN&TKQ/
B2 S/gﬁfgonhgof);igvlfy ggtldgih 2?3 Chinhanh | o) gje | Mau 0L, 05 va
quyét Vién phong H6 so muc 2.3
' bang ky dat
dai
Xem xét xtr Iy ho so: Mau 05; Giay
- Neu ho so di dieu Kién: Ghi | can s yir Iy ching ~  nhan,
g3 |Noi dung dang ky bién dong hd so 02 giv Phiéu yéu cau

trén Giay chung nhan, Phicu
yéu cau dang ky bién phap bao

dang ky bién
phap bao dam da




dam trinh 1anh dao Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai.

- Néu hd so khong du diéu kién:
Dy thao Van ban tra hd so trinh
Lanh dao Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai.

dugc ghi  noi
dung dang ki
bién dong hoic
Vian ban tra hod
so, hd0 so kém
theo.

Mau 05; Gidy
chung nhan,
Phieu yéu cau

Lanh dao dang ky bi¢n
Xem xét, ky duyét két qua thuc Cf‘ ! nha}nh . phap bao dan{ da
B4 RS- Van phong | 02gio | duoc chung
hién tai budc B3. » A N n
bang ky dat nhan ndi dung
dai dang ki bién
dong hodc Van
ban tra ho so, ho
so kém theo.
Mau 05, 06;
Giay ching
| Van thu Chi ggargéshfy D
Phat hanh vin ban va chuyén | nhanh Vin b dans Ky bIel
Két qus A . 9 phap bao dam da
BS et qua sang Trung tam phuc vu phong Déang 02 gio | duoc chitng
hanh chinh cong d¢ tra cho ho | ky dat dai; N n
o . 1A A nhan ndi dung
gia dinh, ca nhan. Can bo xu ly 9 , .z
hd so dang ki bién
dong hogc Van
ban tra ho so, ho
so kem theo.
Mau 01, 06;
Giay ching
nhan, Phicu yéu
Can bo cau dang ky bién
Tra két qua giai quyét va thu TN&TKQ | i hanh | Phap bao dam da
B6 hi th ginh va ho gia chinh duoc chung
p co quy Gt dinh, ca nhan noi dur]g
nhan dang ki bién

dong hoac Van
ban tra ho so, ho
so kém theo.

* Trirong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc




ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tam phuc vu hanh
chinh céng tinh hodc Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén dé gui cho to

chec, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy

trinh.
BIEU MAU
)
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
L
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
o)
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
i
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
i
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo ddi ho so

BM.BPBD.03.01

W

BM.BPBD.03.01.doc
Phiéu yéu cau dang ky



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

W

BM.BPBD.03.02 BM.BPBD.03.02.docx
Danh muc, Van ban, Tai liéu

4 |HOSOLUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
- tinh hoac Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén tuy theo doi twong. Mau 01,
05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 Gidy chung nhan va Phiéu yéu cau
dang ky co chirng nhan dang ky bién dong la ban sao).

Ho so dugce luu tai don vi xir Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so vé bo phan Iuu trlr cua Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai Iuu trir theo quy dinh hién hanh.




4. bang ky thong bao xi ly tai san bao dam, ding ky thay d01, x6a dang ky

thong bao xir Iy tai san bao dam la quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khong
2.2 | Céch thic thuc hién TTHC:
1) Boi voi to chue, co so ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu:
- Nop hé so truc tiép hoic gui qua dich vy buu chinh dNén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A - duong Nguyen Chi Thanh - Thanh
pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).
2) DBdi véi ho gia dinh, cé nhan, cong déng déq cu, nguoi Vjét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai dugce sé hitu nha & gan lién voi quyén st dung dat & tai Viét Nam:
- Nop hé SO truc tiép hodc gui qua dich vu buu chinh dén Trung tdm Hanh
chinh cdng cap huyén.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | gan sao
' ’ ) chinh
2.3.1 | Ho so diing ky thong bao xir Iy tai san baoe dam
- | Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBD.04.01. X
- | Van ban théng béo xir ly tai san bao dam. X
Ho so ding ky thay ddi, x6a ding ky thong bao xir ly
232 | .. L, L, 2
tai san bao dam
- | Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBD.04.01. X
Ho so tity theo tirng truwong hep phai ndp thém:
2.3.3 AR X .
(ngoai cac thanh phan ho so theo cac muc 2.3.1/ 2.3.2)
Truong hop thuc hién thong qua ngudi dai dién thi van
- | ban c6 noi dung ve dai dién la tai li¢u phai co trong ho X X
so dang ky, ho so cung cap thong tin (Ban goc hoac ban




sao cO chang thuc).

Truong hop chi nhanh caa phap nhan, chi nhanh hoac
phong giao dich caa phép nhan 1a t6 chic tin dung (sau
day goi la chi nhanh cta phap nhan) dugc phap nhén
giao nhiém vu thuc hién chirc nang cua phap nhan vé
yéu cau ding ky, Ve yBu cau cung cap thdng tin thi vin
ban ¢ ndi dung vé viéc phap nhan giao nhiém vu cho
chi nhanh thyc hién chire néng cua phap nhan trong yéu
cau ding ky, yéu cau cung, cap thdng tin 1a tai liéu phai
co trong hd so dang ky, hd so cung cap thong tin (Ban
gbc hoic ban sao ¢ chung thyc).

Truong hop bén bao dam hoac bén nhan bao dam gom
nhiéu nguoi thi phai co day du chir ky, con dau (néu co)
cta cac cha thé nay, trir truong hop cd vin ban thé hién
noi dung vé viéc mot, mot sé bén bao dam hoic bén
nhan bao dam c6 quyén dai dién cho nhitng ngudi con
lai.

2.4

S6 lwong ho so: 01(0o)

2.5

Thoi han giai quyét:

Trong ngay lam viéc khi nhan dugc hd so day du, hop 1&; néu thoi diém nhan
ho so sau 15 gid cling ngay thi c¢d thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam
viéc tiép theo. Truong hop co quan dang ky ¢6 1y do chinh dang phai kéo dai
thoi gian giai quyet ho so dang ky thi thoi han giai quyét ho so khong qua 03
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16.

*Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh bao gom:

- Thai gian xay ra su kién thién tai, dich bénh, héa hoan, su ¢b hé thong ding
Ky truc tuyén, hong mang ludi dién, mang internet hoac xay ra su kién bat kha
khang khac theo vin ban hoic theo quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén dan
dén co quan diang ky khong thé thuc hién duoc viéc diang ky theo thi tuc va
thot han.

- Thoi gian co quan dang ky thuc hién thu tuc dang ky blen dong dat dai, tai
san gan lién véi dat hoac chieng nhéan quyén so hitu tai san gan lién voi dat doi
Véi truong hop nop ddng thoi ho so dang ky bién phap bao dam véi hd so déng
ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat hoac véi ho so chung nhéan quyéen
s& hitu tai san gan lién véi dat quy dinh tai khoan 1, khoan 7 Biéu 36 va khoan
3 Piéu 37 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Ddi voi td chire, co s ton gido, nguodi Viét Nam dinh cu & nuwdc ngoai,




doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu: Trung tam
phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A - dudng Nguyén Chi Thanh -
Thanh phé Ha Tinh - Tinh Ha Tinh)

- Pi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai duge s hitu nha & gan lién voi quyén st dung dat & tai Viét Nam:
Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

2.7

Co quan thuc hi¢n: Van phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
bang ky dat dai

Co quan cé tham quyeén qué't dinh: Van phong Piang ky dat dai hodc Chi
nhdnh Van phong Dang ky dat dai

Co quan dwoc iy quyén: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, co quan, té chiic, ¢4 nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Phiéu yéu cau ding ky co chung nhén cua Van phong Dang ky dat dai hoic
Chi nhéanh Van phong Pang ky dat dai.

+ ‘Giéy ching nhéan quyén sir dung dét’, quyén so hitu nha & va tai san khac gan
lién véi dat c6 chirng nhan dang ky bién dong.

+ Vin ban tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
2.10. | Poi véi td chire, co s¢ ton gido, ngudi Viét Nam dinh cuw & nwéc ngoai,
1 | doanh nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai thuc hién dw an dau tw
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhén hd so truc tiép tir co
quan, to chuc, ca nhan hoac tu
buu dién tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng tinh. Cong chitc MAu s& 0L 02
, A = R A u a [0) ; ’
g1 |2 Canbo TN&TKQ kiém raho | r\e ko | Gighanh | 03 (néu c6): 06

SO

- Néu ho so day du, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chuc va thong
bé&o nop phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Néu hd so chua day du hoic

va co quan, chinh | va 01 bd hd so
to chuc theo muc 2.3




khéng hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan ho so.

2 X A - ) Cc“)ng chuc
Chuyen ho so den Van thu 86, | erioy . |Miu 01, 05 va
B2 | Van thu S¢ chuyén ho so vé Van N 02 gio X
hong dang ky dAt dai giai quyét. | "nan Vien Ho somuc 2.3
phong g Ky gial quycet. buu dién
Xem xét xir Iy hd so: Miu 05; Gidy
- Neu ho so du dieu kién: Ghi noi ching  nhan,
dung dang ky bién dong trén Phiéu yéu cau
Giay churng nhan, Phicu yéu cau dang ky Dbién
d~ang ky blen\phap baoAdam,Atrlan Cén bé xir Iy phap bao c‘!am dAa
B3 lanh dao phong chuyén mon ky hd so 02 aic duwoc ghi  noi
nhay. glo dung dang ki
- Néu ho so khong du dieu kign: bién dong hoac
Dy thdo Van bén tra ho so trinh Vén ban tra ho
Lanh dao phong chuyén mon ky so, ho so kém
nhay. theo.
Mau 05; Gidy
chung nhan,
Phieu yéu cau
dang ky bién
Xem xét ky nhay két qua thyc| CAnhdao phap bao dam da
B4 | ... phong duoc chung
hién tai buéc B3. A A . N n
chuyén mén | 02 giy |nhan noi dur)g
dang ki bién
dong hodc Van
ban tra ho so, ho
so kém theo.
Mau 05; Giay
chung nhan,
Lanh dz0 g b5 g
Xem xét, ky duyét két qua tai| Vian phong . AT
BS buse BA. dang ky dat 01gio | phap bao dam’ da
dai duoc chung
al ~ N
nhan noi dur)g
dang ki bién

dong hoac Van




ban tra ho so, hd

so kem theo.
Mau 05, 06;
Giay ching
nhan, Phiéu yéu
Phét hanh van ban va chuyén két| ,vo 01 chy ding kJ bien
ua sang Trung tdm phuc vu Can bo xu ly : phap bao dam da
B6 | ; A 2 grn “| hoso/nhan | 01gio | duoc churng
hanh chinh cong dé€ tra cho co an'b ha 5 d
uan, té chirc, c& nhan vien buu Nhan —notaung
quan, ' ' dién dang ki bién
dong hoglc Van
ban tra ho so, ho
so kém theo.
Mau 01, 06;
Giay ching
nhan, Phicu yéu
Cong chtrc cau dang ky bi¢n
Tra két qua gidi quyét va thu phi | TN&TKQ | i hanp | Phap bdo dam da
B7 ) va co quan, . duoc chirng
theo quy dinh. 2 o chinh N N
to chuc, ca nhan noi dqu
nhan dang ki bién

dong hoac Van
ban tra ho so, ho
so kem theo.

Poi véi ho gia dinh, ca nhén, cong dong din cw, nguoi Viét Nam dinh cu &

2';0' nudc ngoai duwge sé hitu nha ¢ gan lién véi quyeéen sir dung dat & tai Viét
Nam:
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir ho
gia dinh, c4 nhan hoic tir buu
dién tai Trung tam Hanh chinh
cong cap huyen. Cén bg Miu sé 0L; 02
; ~ . 2 A 0 a (0] ) ,
1 | % Canbo TN&TKQ Kiem trahd | -\ ieTko: | Gighanh |03 (néu co): 06
SO A s \ . A A A
P <L .| ho gia dinh, chinh  |va 01 bd ho so
- Néu ho so day du, hop I¢ thi ca nhan theo muc 2.3

lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho ca nhan va thong
bé&o nop phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Néu hd so chua diy du hoic




khéng hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan ho so.

Cong chuc
TN&TKQ/
B2 Chuyeén ho so vé Chi nhanh Van | Chi nhanh 02 gid Mau 01, 05 va
phong dang ky dat dai giai quyet. | Van phong Ho6 so muc 2.3
Ding ky dat
dai
Xem xét xt Iy ho so: Miu 05; Gidy
- Néu hd so du diéu kién: Ghi noi chting nhan,
dung dang ky bién dong trén Phiéu yéu cau
Gidy chitng nhan, Phiéu yéu cau dang ky bién
d~5ng ky bién.phép bao cviém tr“lnh Cén b6 xit Iy phap bao dam dAﬁ
B3 larvlh da,o ghl phanh Van phong h so 02 giv duoc gt]l nQ!
Dang ky dat dai. dung dang ki
- Néu hd so khong du diéu kign: bién dong hoac
Dy thao Van ban tra ho so trinh Van ban tra ho
Lanh dao Chi nhanh Vin phong so, hdo so kém
Dang ky dat dai. theo.
Mau 05; Gidy
chang nhan,
Phiéu yéu cau
Lanh dao dang ky bién
e L e 1A \ Chi nhanh phap bao dam da
B4 il(é?t;eé’ug ggyet ket qua thuc Véanphong | 02gi0 | dugc chung
T ' Dang ky dat nhan noi  dung
dai dang ki bién
dong hoiac Van
ban tra ho so, hd
so kém theo.
Vin thu Chi vl 0% 00
Phét hanh van ban va chuyén két | nhanh Vin Sy i
B5 qua sang Trung tam phuc vu | phong Dang 02 dis ‘Aad’v lf’ bYA
hanh chinh cong dé tra cho ho gia | ky Dat dai; glo | cau dang ky bien
dinh, c4 nhan. Can bo xur ly phap bao dam’ da
hd so duoc chung

nhan ndi dung




dang ki bién
dong hoac Van
ban tra ho so, ho

so kém theo.
Méu 01, 06;
Giay ching
nhan, Phiéu yéu
Cén bo cau dang ky bién
s L&t s iz Ly o | TN&TKQ s phap bao dam da
B6 ;Il'lrjokeli qg?nglal quyét va thu phi va ho gia Glcc;’ﬂr:]a;]nh duoc chitng
quy G dinh, ca nhan noi dqu
nhan dang ki bién

dong hodc Van
ban tra ho so, ho
so kém theo.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua theo mdau 04 va chuyén sang Trung tam phuc vu hanh chinh
cdng tinh hodgc Trung tdm Hanh chinh cdng cdp huyén dé gui cho té chiic, ca

nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho SO nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéce trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
iz
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
g
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
A
Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

S

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
W
BM.BPBD.04.01 BM.BPBD.04.01.doc
Phiéu yéu cau dang ky
HO SO LUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam Hanh chinh céng cap huyén tuy theo doi twong. Mau 01,

05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 Gidy ching nhan va Phiéu yéu cau ding
ky c0 chiing nhan dang ky bién dong la ban sao).

Ho so dugc luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyéen ho SVAYE bo phan luu trit cua Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai luu trit theo quy dinh hién hanh,




5. Chuyén tiép ding ky thé chap quyen tai san phét sinh tir hgp dong mua ban
nha ¢ hoac tir hgp dong mua ban tai san khac gan lien véi dat

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BPBPD.05

2 NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:

Khéng

2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:

1) Déi véi t6 chiic, co sd ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngodi thyc hién du an dau tu:

- Nop hd so truc tiép hoac giri qua dich vu buu chinh dén Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi Thanh - Thanh
phd Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).

2) Péi véi ho gia dinh, c nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai dugce sé hitu nha ¢ gan lién v6i quyén st dung dat o tai Viét
Nam:

- Nop ho so truc tiép hoidc gui qua dich vu buu chinh dén Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén.

Ban sao
A A A AL Ban cod
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | chitng
thuc

Ho so chuyén tiép diang ky thé chiap quyén tai san
phét sinh tir hgp dong mua ban nha ¢ sang thé chap
nha ¢ hinh thanh trong twong lai hoic thé chap nha
& da dwec cap Gidy chitng nhan hoac ho so' chuyén
231 tlep ding ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop
dong mua ban nha & sang thé chap nha ¢ hinh thanh
trong twong lai hodc thé Chap nha ¢ da_ dwec cap
Giay chirng nhan va ding ky thé chap quyeén sir dung
dat bao gom:

- | Phiéu yéu cau, theo mau BM.BPBD.05.01.

Van ban ching nhan dang ky thé chap quyen tai san
phat sinh ttr hop dong mua ban nha ¢.




Ban chinh hodic ban sao ¢é ching thuc Hop dong thé
chap quyén tai san phat sinh tir hgp dong mua ban nha ¢.

Ban chinh hoic ban sao ¢ chung thuc Hop ddng thé
chap nha ¢ hinh thanh trong tuong lai ddi véi chuyén
tiép sang thé chap nha ¢ hinh thanh trong tuong lai, trir
truong hop hop dong thé chap quyén tai san phéat sinh tir
hop ddng mua ban nha ¢ da c6 ndi dung vé chuyén tiép
sang thé chap nha & hinh thanh trong tuong lai.

Hop dong thé chap nha ¢ déi véi chuyén tiép sang thé
chap nha ¢ da duogc cap Giay ching nhan, trir cac truong
hop sau:

+ Truong hop chuyén tiép sang dang ky thé chap nha &
da duoc cap Gidy chung nhan ma hop dong thé chap
quyen tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha ¢ da co
ndi dung thoa thuan vé viéc chuyén tiép dang ky sang
thé chap nha & trong truong hop nha ¢ nay da dugc cap
Gidy chiing nhan va hop dong nay da dugc cong ching,
chung thyec.

+ Truong hop nha ¢ chura dugc cap Gidy chang nhan thi
ngudi yéu cau dang ky co thé nop dong thoi hd so dang
ky bién dong tai san gin lién vai dat va ho so chuyen
tiép dang ky the Chap nha ¢ hodc thyc hién dang ky bién
dong tai san gan lién véi dat trude khi chuyen tlep dang
ky thé Chap nhha ¢. Truong hop hé so chuyen tiép ding
ky thé chap nha ¢ dugc ndp dong thai véi hd so dang ky
bién dong tai san gan lién voi dét thi co quan dang ky
thue hién thu tuc diang ky dat dai, tai san gan lién véi dat
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, sau d6 thuc hién
tha tuc dang ky bién phap bao dam.

Gidy ching nhan trong truong hop chuyen tiép sang
dang ky the chap nha ¢ da duoc cap Giay chang nhan.

2.3.2

Ho so tity theo tirng trwong hop phai ndp thém:
(ngoai c4c thanh phan hd so theo cac muyc 2.3.1)

Truong hop thuc hién thong qua nguoi dai dién thi van
ban cd noi dung vé dai dién la tai liéu phai c6 trong hd
so dang ky, ho so cung cip thong tin (Ban chinh hoic
ban sao co ching thuc).




Truong hop chi nhanh caa phap nhén, chi nhanh hoac
phong giao dich cua phap nhan 1a té chuc tin dung (sau
day goi la chi nhanh cta phap nhan) dugc phap nhén
giao nhiém vu thuc hién chac ning cua phap nhan vé
yéu cau dang ky, vé yéu cau cung cap thong tin thi vin
ban c6 noi dung vé viéc phap nhan giao nhiém vu cho
chi nhanh thuc hién chirc nang cta phap nhan trong yéu
cau ding ky, yéu cau cung cip théng tin 1 tai liéu phai
c6 trong ho so dang ky, hd so cung cap thong tin (Ban
chinh hoac ban sao c6 ching thuc).

Trudng hop dugc mién nghia vu nop phi, thanh toan gia
dich vy, nghia vu thanh toan khac thi ngudi yéu cau
dang ky co quyén lua chon cung cap mot trong gidy to,
tai liéu 12 hop déng bao dam hoic hop dong tin dung
hodc vin ban khac co thong tin vé viéc thudc dién duoc
mién nghia vu nop phi ding ky, thanh toan gia dich vy,
nghia vy thanh toan khac vao trong ho so ding ky. Viéc
nop gidy to, tai lieu néu trén chi thuc hién mot lan trong
dang ky cung mot bién phap bao dam (Ban chinh hoac
ban sao co ching thuc)

Truong hop bén bao dam hoic bén nhan bao dam gom
nhiéu ngudi thi phai c6 day du chir Ky, con dau (néu co)
cua cac cha thé nay, trir truong hop co van ban thé hién
noi dung vé viéc mot, mot s6 bén bao dam hoic bén
nhan bao dam c6 quyén dai dién cho nhiing ngudi con
lai.

2.4

S6 lwong ho so: 01(0o)

2.5

Thoi han giai quyét:

Trong ngay 1am viéc khi nhan dugc ho so day dua, hop 1é; néu thoi diém nhan
ho so sau 15 gio cting ngay thi c6 the hoan thanh viée ding ky trong ngay
lam viéc tiép theo. Trudng hop co quan dang ky c6 1y do chinh dang phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi thoi han giai quyét ho so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

* Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh bao gom:

- Thoi gian xay ra su kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, su cd hé thdng
dang ky truc tuyén, hong mang ludi dién, mang internet hoac xay ra su kién
bat kha khang khac theo van ban hoic theo quyét dinh caa co quan c6 tham
quyén dan dén co quan ding ky khong thé thuc hién duoc viée dang ky theo
thu tuc va thoi han.




- Thoi gian co quan dang ky thyuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai
san gan lién véi dat hoac chitng nhan quyén sé hitu tai san gan lién véi dat
d6i véi truong hop nop dong thoi hd so dang ky bién phap bao dam véi ho
so dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat hoac véi hd so ching
nhan quyén so hitu tai san gan lién véi dat quy dinh tai khoan 1, khoan 7
Diéu 36 va khoan 3 DBiéu 37 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Ddi véi td chic, co so ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai,
doanh nghiép cé vén dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu: Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi Thanh

2.6 | "Thanh phé Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).
- P6i vé6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai duge s¢ hiru nha ¢ gan lién v6i quyén st dung dat ¢ tai Viét
Nam: Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
Co quan thuc hién: Vin phong Piang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong
Dang ky dat dai.

2.7 | Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Vin phong Dang ky dét dai hogc Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai
Co quan dwoc iy quyén: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chirc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Phiéu yéu cau dang ky co chiing nhan cua Van phong bang ky dat dai

29 hodc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

' +’Gi§y ching nhan quyén st dung dat, ql,lyén s& hitu nha ¢ va tai san khac

gan lién voi dat co chirng nhan dang ky bién dong.
+ Hodc Van ban tra ho so.

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc

T Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két

nhi¢m gian qua
Poi véi to chire, co sé tOn gido, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai,
2.10.1 A S . . A L A

doanh nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai thuc hién dy an dau tw
1. Tiép nhan hd so.

B1 |- Tiép nhan ho so tryuc tiép tir | Cdng chiic | Gio hanh | Mau sé 01; 02, 03

co quan, to chic, c& nhan| TN&TKQ | chinh | (néu cd); 06 va 01




hoac tr buu dién tai Trung | va co quan, bo hd so theo
tdm Phuc vu Hanh chinh céng |  tb chuec. muc 2.3
tinh.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra
ho so:
- Néu ho so day du, hop Ié thi
lam tha tyc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho td chirc va
théng bao nop phi, 1€ phi theo
quy dinh.
- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1& thi husng dan
b sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
Chuyén ho so dén Vian thu| Céng chuc
gy | S0, Van thu So chuyén ho so | TN&TKQ/ | gio | Mau 01, 05 va Ho
veé Van phong dang ky dat dai | nhan vién so muc 2.3
giai quyét. buu dién
Xem xét xtr Iy ho so: x _ .
- Néu hd so du didu kien: Ghi Mau 05 Giay
N 9 A chung nhan,
noi dung dang ky bién dong Phidu yéu cau
trén Giay chung nhan, Phicu dine kv bien
Yeu cau dang ky bién phap | oo s o gy phég bio dam d
B3 bdo dim, trinh lanh dao hé so 02 gid> | duoc ghi ndi dung
phong chuyén mén ky nhay. g ding i bién dong
- Néu hd so khong du didu hone Vi ban 4
kién: Du thao Van ban tra ho hd so. hd so keém
so trinh Lanh dao phong theo. ’
chuyén mén ky nhay.
Mau 05; Gidy
churng nhan,
Phiéu yéu cau
e Lanh dao dang ky  bién
B4 i](.‘fm xet ky nhay ket qua thyc |- =5 phag bio dim da
I€Nn tai buoc B3. A A . . A
chuyén mén | 02 gio | dugc chung nhan

noi dung dang ki
bién dong hoac
Van ban tra ho




so, h0 so kém
theo.

Mau 05; Gidy
chung nhan,
Phiéu yéu cau
dang ky bién

. Lanh dao phap bao dam da
B5 Xef“ Xet, ky duyet ket qua tai \ian ph,onig 01 gio | dugc chung nhan
buoc B4. dang ky dat n 9 ,
; no1 dung dang ki
dai 1 ~ <
bien dong hOag:
Véan ban tra ho
so, ho so keém
theo.
Mau 05, 06; Giy
chung nhan,
Phicu yéu cau
Phat hanh vin ban va chuyén | ¥ an thu - dang ky bién
x , A Can bo xu ly phap bao dam da
két qua sang Trung tdm phuc | | x ~ .‘ . A
B6 . , N 2 ho so/nhan | 01gio | duoc ching nhan
vu hanh chinh cong dé tra cho A n o ,
P vién buu no1 dung dang ki
co quan, to chic, ca nhan. A .z ~ <
dién bien dong hoag
Van ban tra ho
so, ho so keém
theo.
Mau 01, 06; Giay
chang nhan,
Phieu vyéu cau
Cong chuc dang ky bién
Tra két qua giai quyét va thu | N&TKQ 1 gis pany | Phap bao dam da
B7 hi theo quv dinh va co quan, chinh duoc chuing nhan
p quy ¢t t chic, ca noi dung dang ki
nhan bien dong hoég
Véan ban tra ho
so, ho so kém
theo.
Poi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu’m Viét Nam dinh cw
2.10.2 | & nwée ngoai dwoc sé hiru nha ¢ gin lién véi quyén sir dung dat & tai
Viét Nam:
B1 | 1. Tiép nhan ho so.




- Tiép nhan ho so truc tiép tir|  Canbo | Gio hanh | Mau sb 01; 02, 03
ho gia dinh, ca nhan hoac tir| TN&TKQ; | chinh | (néu c6); 06 va 01
buu dién tai Trung tdm Hanh | ho gia dinh, bo hd so theo
chinh céng cap huyén. ca nhan muc 2.3
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam tha tyc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho c& nhan va
théng bao ndp phi, 1€ phi theo
quy dinh.
- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1é thi husng dan
b sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
Cong chuc
A A ., TN&TKQ/
Chuyen ho so ve Chi nhanh |- " o0b | M3u 01, 05 va Hb
B2 | Van phong dang ky dat dai < \ 02 gio
giai quyét. Van phong somuc 2.3
bang ky dat
dai
Xem xét xir Iy h so:
- Néu ho so du diéu kién: Ghi Mau 05; Gidy
noi dung ding ky bién dong chiing nhan,
trén Giay chang nhan, Phiéu Phiéu yéu cau
yéu cau ding ky bién phép ding ky bién
bao dam trinh 1anh dao Chi | Can bo xu ly phap bao dam da
B3 |nhanh Van phong Pang ky ho so 02 gio | duoc ghi noi dung
dat dai. dang ki bién dong
- Néu ho so khong du dieu hogc Van ban tra
ki¢n: Dy thao Vin ban tra ho ho so, h6 so kem
so trinh Lanh dao Chi nhanh theo.
Vin phong Ding ky dat dai.
Lanh dao Mau 05; Giay
Lo e LA . | Chinhanh chung nhan,
Ba | om Xeb K AWE KEL AU | vanphong | 02gio |Phidu yeu cau
' T ' Dang ky dat dang ky bién
dai phap bao dam da




duogc chung nhan
noi dung dang ki
bién dong hoic
Van ban tra hd
so, hd so kém
theo.

Mau 05, 06; Gidy

chung nhan,
| Van thu Chi Fhicu yeu . cau
Phat hanh vin ban va chuyén | nhanh Vin 5 Ry DI
Lo A . < phap bao dam da
két qua sang Trung tdm phuc | phong Pang . . A
B5 . , n 2 . ko a 02 gio | dugc chang nhan
vu hanh chinh cong d¢ tra cho | ky Dat dai; n 9 ,
. AR D A oo b noi dung dang ki
ho gia dinh, c& nhan. Can bo xur ly bié N hos
hd so Ién  dong 0ac
Véan ban tra ho
so, ho so keém
theo.
Mau 01, 06; Giay
chung nhan,
Phieu vyéu cau
Can bo dang ky bién
Tra két qua gidi quyét va thu | NETKQ i happ | Phap bdo dam da
B6 hi theo auv dinh va ho gia chinh duoc chang nhan
P quy ¢t dinh, ca noi dung dang ki
nhan bien dong hoac

Vin ban tra hd
so, ho so kém
theo.

* Truong hop o so' qud han it 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua theo mdau 04 va chuyén sang Trung tam phuc vy hanh
chinh céng tinh hogc Trung tdm Hanh chinh cbng cdp huyén dé g cho té

churc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho SO’ ngueoi ¢6 trach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy

trinh.

BIEU MAU



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

@j

Mau 01 M3u 01.docx

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
&

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
&

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

BM.BPBD.05. W]

01 BM.BPBD.05.01.doc

Phiéu yéu cau diang ky

4 HO SO LUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Trung tm Phuc vy Hanh chinh cong
- tinh hodc Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén tuy theo doi tuong. Mau
01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 Gidy ching nhan va Phiéu yéu cau
dang ky c6 chirng nhan dang ky bién dong la ban sao).

Ho so duge luu tai don vi xir Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén h6 so v€ bo phan luu trlr cua Van phong Bang ky dat dai/ Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai luu trit theo quy dinh hién hanh,
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