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1. MUC picH

Quy dinh viéc bd nhiém, b6 nhiém lai cong chirc, vién chuce lanh dao cac
phong, don vi tai S Tai nguyén va M4l truong

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi cac phong, don vi truc thude S& Tai nguyén va Mai trudng.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Luat can bg, cong chirc, vién chirc 2008;

- Ludt vién chirc nam 2010;

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat can bd, cong chure va Luat vién
chtrc 2019;

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh Ve

tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chiic;

- Nghi dinh 115/2020/NBD-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyen dung, stir dung va quan ly vién churc;

- Quyét dinh s6 12/2020/QD-UBND ngay 20/4/2020 cua UBND tinh quy
dinh vé& chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chuc ctia S& Tai nguyén va
Moi truong.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
4.1. Dinh nghia

1. “Bo nhiém " la viéc nguoi dang dau co quan cé tham quyén ra quyét dinh
cur can b, cong chuc, vién chire gitt mot chirc vu lanh dao c6 thoi han trong co
quan, don vi.

2. “Bé6 nhiém lan dau” la viéc ngudi ding dau co quan c6 tham quyén lan
dau tién quyét dinh ctr can bd, céng chirc, vién chirc gitr chirc vu lanh dao hoac
quyét dinh cu gilr chtrc vu lanh dao mdi cao hon chuc vu dang dam nhiém.

3. “B6 nhiém lai” 1 viéc nguoi dung diu co quan c6 tham quyén bo nhiém
can bd, céng chirc, vién chic 1anh dao tiép tuc gitt chitc vu dang dam nhi¢m khi
hét thoi gian bd nhiém.

4.2. Chir viét tat

- VP STNMT: Van phong S& Tai nguyén va Mo1 truong.
- TNMT: Tai nguyén va Moi truong,.

- LDS: Lanh dao Sé.

- VILT: Van thu luu tri.

5.NOQI DUNG QUY TRINH
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TT Trinh ty Trach nhiém Bic¢u miw/

Két qua

Xac dinh nhu cau, xin chu truong, so
Iugng va du kién phén cong cong tac,
nguon bod nhiém

VPS, don vi

Chu truong

e

Trinh phé duyét chu truong

Lanh dao So
TNMT

Co bién ban cude hop va
To trinh dé nghi kem theo

Pé xuat nhan su cu thé

VPS, don vi

Van ban dé xudt nhan su
cua cua VPS, don vi

Di voi ngudn nhan su tai chd:
- Thi truéng va tap thé linh dao co
quan, don vi dé xudt phuong an nhan su
cdn o vao ngudn can bd trong quy
hoach hodc y kién gidi thiéu cia cin b,
cong chire, vién chuc trong co quan,
don vi;
- Tap thé 1anh dao co quan, don vi thao
luan, lya chon gidi thi€u nhan su trén co
so nhan xét danh gia tin nhiém cta can
bd, cong chire, vién chirc trong co quan,
don vi.
- T chirc 1dy ¥ kién cia can by chu
chbt co quan, don vi dé trao ddi, thao
luan vé yéu cau, tidu chuin cin bd, cong
chire, vién chirc duge bd nhiém; thong
bao danh sach can bg, cong chirc, vién
chire duoc 1anh dao gidi thidu; tom tit
1y lich, qua trinh hoc tdp, cong tac; nhin
xét, danh gia wu, khuyét diém; mat
manh, mit yéu, trién vong phat trién; du
kién phéin cong céng tac; can bd, cong
chire, vién chuc dugce gidi thiéu trinh
bay v kién vé& thuc hién nhiém vu néu
duge bd nhiém va tra 101 nhimg van dé
¢6 lién quan;
- Tap thé lanh dao co quan, don vi xem
xét két luan nhitng vin dé maéi ndy sinh
(néu cd)

Giam déc, Tép
thé Lanh dao,
VPS, don vi
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-Ttap thé Lanh dao co quan, don vj thao
ludn vi biéu quyét. Nguoi dugc dé nghi
b6 nhiém phai duoc da s6 thanh vién
trong tip thé lanh dao tin thanh. Thu
trudng co quan, don vi ra quyét dinh bd
nhiém can bd, cong chue, vién chue
hodc dé nghi cép ¢6 thim quyén xem
xét bo nhiém.,

Péi voi ngudn nhén sy tir noi khac:

- Lanh dao co quan, don vi d& xudt nhan
su hodc cdp co thim quyén gidi thiéu.

- Tap thé lanh dao co quan, don vi thao
luan théng nhat vé chu truong va tién
hanh mét sb cong viée sau: dai dién
lanh dao co quan gap can bg, cong chuc
dugc dé nghi bd nhiém trao ddi vé yeu
cau nhiém vu céng tac; lam viéc voi
chp uy, co quan noi can by cong tac daé
trao doi y kién vé& nhu cdu bd nhiém, tim
hiéu va xac minh 1y lich ctia can b, trao
doi két qua 1am vige voi co quan, don vi
noi can by cong tac, liy y kién cép uy
co quan vé viée bd nhidém can bd; thao
ludn, nhdn xét, danh gia va biéu quyet
thu truéng co quan tlep nhén va quyét
dinh bd nhiém hoac dé nghi cip c6 tham
quyen xem xét bd nhiém

To trinh, du thao Quyét

4 | Téng hop hd so Vin phong dinh bd nhiém, bd nhiém
lai

5 | Phé duyét quyét dinh bd nhiém, bd , Quyét dinh bd nhiém, bo
nhiém lai Giam doc S& | nhiém lai

6 Th.rfing bao quyét dinh bo nhiém, bd Van phong Thgng bao quyét dinh bd
nhiém lai nhiém

5 | Luu hd so can bd, cong chirc, vién chiic Van phong
6. BIEU MAU

Khoéng ap dung
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MOI TRUONG

QUY TRINH
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.HO SO CAN LUU

Tén Biéu mau

Noi luu

Thai gian luu

Phé duyét cha truong sb
luong va du kién phén cong
cong tac ddi v6i chie vu sé
bé nhiém

Liu dai theo quy dinh
hién hanh

Ly lich cén b cong chirc

(@S]

Céc hd so lién quan trong qua
trinh dé xudt, xac minh, bd
nhiém, bé nhiém lai
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