UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
Sb6: 791 /QDB-UBND Ha Tinh, ngay o2thang4 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi bg thi tuc hanh chinh Iinh vuc
Tai nguyén nwéc, bién va hai dao thugc tham quyen quan ly cia nganh nong
nghiép va méi trwong ap dung tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ci Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phai vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phai vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thdng tai bé phdn mét ciza va cong Dich vu cong
quéc gia; Nghi dinh sé 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phui vé sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025;

~ Can cir Nghi quyet so 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phu vé
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dua trén dir liéu;

Can cir cdc Théng tir cua Bé trueng, Chu nhiém Van phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung ciia Ngh; dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghj ciia Giam déc So Nong nghiép va Moi trueong tai vin ban sé
2109/SNNMT-TCCB ngay 31/3/2026.

QUYET PINH:

Pieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd 07 (bay) thu
tuc hanh chinh (TTHC) (trong d6 ¢6 01 TTHC linh vuc Tai nguyén nudc va 06
TTHC linh vuc Bién va hai dao) ban hanh kém theo Quyét dinh sé 557/Qb-
UBND ngay 06/3/2026 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 2. Giao S& Nong nghiép va Méi trudng chu tri, phéi hop véi Bo Nong
nghiép va Moéi truong, Van phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan



cin cir Quyét dinh nay xay du:ng quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thng
thong tin giai quyét TTHC dé &p dung thuc hién theo quy dinh.

, biéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé cac
Quyét dinh: s6 1641/Qb-UBND ngay 28/6/2025; s6 2177/Qb-UBND ngay
29/8/2025 cuia Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc S¢ Néng nghiép va Moi
truong; Giam dbc cac so, Thu trudong cac ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Trung tdm Céng bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cép x4 va cac to chic, ¢a nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Didu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, B6 Tu phap; =

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Céc Pho CVP UBND tinh;

- Trung tdm Cdng béao - Tin hoc;
- Luu: VT, HCCs.

T




3 Sé: 791/QD-UBND; 02/04/2026; 17:0:38

QUY TRINH NOQI BOQ THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC TAI NGUYEN NUOC
1. Ping ky khai thac nwéc dudi dit

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hiégn TTHC: Khong quy dinh.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Truc tuyén tai Cong dich vu cdng qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn hoic
Ung dung dinh danh quéc gia.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

- To khai dang ky cong trinh khai thac nudc dudi dat
theo mau BM.TNN.01.01 (d4i véi triwong hop khai thac
cho cac muc dich véi quy md khong vuot qua 10m3/ngay
dém, trir h$ gia dinh khai thac nwée dwdi dat dé dung
cho sinh hogt ciza minh); theo mau BM.TNN.01.02 (doi
V6i trwong hop sir dung nuée dwdi dat tr chay trong
moong khai thac khoang sdn dé tuyén qudng, bom hiit
nuée dé théo khd mo)

* Lueu ¥ khi nép ho so:

- Truong hop t6 chirc/cé nhan ngp hé so khong phdi 1a t6 chic/ca nhan
ddang ky khai thdc thi phai dwoc 1y quyén theo quy dinh cua phap lugt.

- Truong hop nép hé so qua Cong dich vu c¢éng truc tuyén thi quét (Scan)
mau tu ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 To khai.

2.5

Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh qudc gia.



https://dichvucong.gov.vn/
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2.7

Co quan truc tlep thuc hién: UBND Cap 4.

Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Chu tich UBND cap xa.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phéi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, cé nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Gidy x4c nhan dang ky khai thac nuée dudi dat theo mau BM.TNN.01.01
(doi Vi trong hop khai thac cho cac muc dich véi quy mé khéng vuot
qué 10m¥ngay dém, trir hé gia dinh khai thac nwée dwéi dat dé dung cho
sinh hogt ciza minh); theo mau BM.TNN.01.02 (ddi Vi truong hop sir
dung nwée dwdi dat tw chay trong moong khai thac khoang sdan dé tuyén

quéng, bom hiit nwée dé thédo knd mo).

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tir ca
nhan hoic qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac qua Hé
théng thdng tin giai quyét
TTHC

2. Kiém tra hd so:

- UBND cép x4 tra 1oi ngay
tinh day du caa hd so dbi voi
truong hop nop truc tiép;

- UBND cép x4 tra |oi tinh day
da cua hd so trong 01 ngay
lam viéc ddi véi truong hop
nop hé so qua moi truong
mang hoac qua dich vu buu
chinh bang vin ban.

- Truong hop ho so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho td chiic, c& nhan.

Cong chuc

TN&TKQ

va tb chuc,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

0,5
ngay

Mau s6 01; 02, 03
(néu co); 06 va
Ho6 so kéem theo.

B2

Chuyén hd so vé& co quan
chuyén mén ndng nghiép va
moi truong (NN&MT) cip xa
t6 chic tham dinh.

Cong chuc
TN&TKQ
hoac nhan
vién Buu

0,5
ngay

Mau 01, 05 va hd
so kem theo.




dién; Van
thu
Tham dinh hb so: ‘
- Truong hop khong du dicu
kién xac nhén thi dy thao Vian
bNan,thong‘ bao ~tra ho so va néu M 05:
ro ly do trinh 1anh dao co quan X rse s
o~ L x Du thao Van ban
chuyén mon NN&MT cap xa | - , A e 1A
ey 3 Cong chuc théng bao tra ho
B3 | ky nhay theo budc B4. o ter WA Y
. e s .| Xt ly ho so so/Du thao Giay
- Truong hop du dicu kién xac A e
A , xac nhan dang
nhan thi tham muu du thao .
- X . A = PN 3,5 ky.
Giay xac nhan dang ky trinh naa
lanh dao co quan chuyén moén gay
NN&MT cap x@ xem xeét ky,
ky nhay theo busc B4.
Linh dao Mau 05;
CO quan Du’ théo Van bén
B4 | Xem xét ky nhay két qua tai | chuyén 01 | thong bao tra ho
buéc B3 mon ngay |so/Du thio Giay
NN&MT xac nhan dang ky.
cap xa
, , Mau 05
Ky duyét ket qua giai quyet tai | Chu tich 01 Van ban thong
B5 | budc B4 UBND cap N bdo tra hod so/
~ ngay iy . «
xa Giay xac nhan
dang ky.
Pong dau va phat hanh van Mau 05;
ban. , Van thu; Véan ban thong
B6 Chuyeén tra ket qua sang Trung | cong chuc 05 |bao tra ho sof
tam Phuc vy hanh chinh cong | xa ly ho so | ngay | Giay xac nhan
cap xa de tra cho t6 chuc, ca dang ky.
nhan
Tra két qua cho té chuc, ca
nhan. x i
Sau khi nhan duoc két qua Xir | . , Gio Mau 91’ 06;
A A , Cong chuc N Vin ban thong
B7 |1y ho so, cong chirc TN&TKQ hanh L A .
R . 2 ! > | TN&TKQ . bao tra ho so/Xac
thong bao cho to chutc, ca chinh P .
nhan To khai.

nhan dé nhan két qua xi Iy ho
SO.




* T rwong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieée ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong cdp xa dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢o trach nhi¢m thuc hién can
thuc hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi
quyét trén phan mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU

lﬁj

Mau 01 Mau 01.docx

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

~ MAu 05.docx
Mau 05
Phicu kieém soat qué trinh giai quyét ho so

@

Mau 06 M&u 06.docx
So theo ddi ho so



https://motcuannmt.mae.gov.vn/

BM.TNN.01.01

BM.TNN.01.01.docx

- T& khai ding ky cong trinh khai thac nuée dudi dat
(doi véi truong hop khai thac cho cac muc dich véi quy
mo khong vieot qua 10me/ngay dém, trir hé gia dinh
khai théc nwée duéi dat dé dung cho sinh hogt cia
minh) theo MAau 13 tai Phu luc | kém theo Nghi dinh sé
23/2026/ND-CP ngay 17/01/2026 cua Chinh phu stra
d6i, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh trong linh
Vuc tai nguyén nudc.

BM.TNN.01.02

BM.TNN.01.02.docx

- To khai ding ky cong trinh khai thac nudc dudi dat
(doi Véi truong hop sir dung miede dudi dat tw chay
trong moong khai thac khoang sdn dé tuyén qudang,
bom hit mrde dé thao khd mo) theo Mau 14 tai Phy luc
| kém theo Nghi dinh sé 23/2026/ND-CP ‘ngay
17/01/2026 ciia Chinh phi stra doi, bo sung mot sé diéu
cua cac nghi dinh trong linh vuc tai nguyén nudc.

BM.TNN.01.03

BM.TNN.01.03.docx

- Gidy x4c nhan dang ky khai thac nuée dudi dat (d@oi
Vvdi truong hop khai thac cho cac muc dich véi quy mod
khéng vieot qua 10m3mgay dém, trir hé gia dinh khai
thac nwée dwdi dat dé dung cho sinh hogt ciia minh)
theo MAu 34a tai Phu luc | kém theo Nghi dinh s
23/2026/ND-CP.

BM.TNN.01.04

BM.TNN.01.04.docx

- Gidy xac nhan dang ky cong trinh khai thac nude dudi
dat (ddi véi truong hop sir dung nude diedi dat tw chay
trong moong khai thac khoang sdn dé tuyén qudang,
bom hit nieée dé théo khd mé) theo Mau 34b tai Phy
luc 1 kém theo Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP.




4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Vin ban théng bao tra hé so.

Gidy xac nhan ding ky khai thic nu6e duéi dat/Gidy xac nhan ding ky
cong trinh khai thac nudc dudi dat.

Ho so dugce luu tai co quan chuyén moén NN&MT cap x4, thoi gian luu 05 nam.
Sau khi hét han, chuyén ho so xuong b phéan luu trir cia UBND cap xa va luu
trir theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC BIEN VA HAI PAO
1. Giao khu vuc bién cho ca nhan Viét Nam dé nudi trong thiy san

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.01
2 | NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Ca nhan Viét Nam dé nghi giao khu vuc bién dé nudi trong thiy san theo quy
dinh tai diém a khoan 2 Dieu 44 Luét Thuy san nam trong vung bién 03 hai ly
tinh tir dwong mép nudc bien thap nhat trung binh trong nhi€u nam cua dat lién
va cac dao theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 3 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP.
- Han muc giao khu vyc bién dé nudi trong thuy san khong qua 05ha.
- Canhan Viét Nam phai nop du hp so dé nghi giao khu vuc biénvtheov quy dinh
tai khoan 2 biéu 15 Nghi diph sO 11/2021/ND-CP duogc sfra,déi, bo sung tai
khoan 15 Bie¢u 2 Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP cho co quan tiép nhan ho so.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Qua Cong dich vu cong quc gia (dia chi: https:/dichvucong.gov.vn) hoic
Ung dung dinh danh quoc gia.

23 | Thanh phan h so Ban | Ban

chinh | sao

1. Pon dé nghi giao khu vuc bién theo mau BM.BHDP.01.01 X
2. van ban cla co quan nha nudc c6 tham quyen cho phép ca
nhan Viét Nam chuyén doi tir nghe khai thac ven bo sang nudi
trong thuy san theo quy dinh cua phap luat ve thuy san hoac «
van ban cua co quan nha nudc cd tham quyen >,<éc nhan ve vi éc
ca nhan Viét Nam thuong tra trén dia ban cap xa ma nguon
song chu yeu dua vao thu nhap tir nuéi trong thuy san.
3.So dd khu vuc biél} dé nghi giao, trong do thé hién toa do cac «
diem cua khu vuc bién theo mau BM.BHD.01.02.
4. Phuong an nudi tréng thuy san theo mau BM.BHP.01.04 X

* Luew y khi nép ho so:
- Truong hop t6 chirc/cé nhan ngp ho so khdng phdi 1 t6 chirc/cé nhan dé ngh;
giao khu vuc bién thi phai dwoc iy quyén theo quy dinh cua phap ludt.
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- Truwong hop ndp hé so qua Cong Dich vu cong truec tuyén thi quét (Scan) mau
twr ban chinh.

2.4 | So lweng hd so: 01 (b0).
95 Thoi han giai quyét: 34 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1& (khdng ké thoi
> | gian lay y kién, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian b6 sung, diéu chinh hd so).
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa.
- He théng thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia
Co quan thuc hién: Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng cap
xa
2.7 | Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND cép x4 c6 bién.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cac nganh va cac don vi c6 lién quan.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 | Quyét dinh vé viéc giao khu vyc bién hoic Van ban tra hd so/Vin ban thong
béo khong du diéu kién giao khu vuc bién
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu TrgAch T_h0'| Biéu ma?u/Ket
: Nnhiém gian qua
1. Tiép nhdn ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tur ca
nhan hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong thong
tin giai quyet TTHC
2. Kiém tra’hé SO R )
- UBND cap xa tra loi ngay tinh Cong chuc | hanh Mau sb 01; 02 (néu
B1 | ddy di cia hd so ddi véi truong | TN&TKQ 1 GIohanh |0y o6’ 01 ha ha

hop nop truc tiép va JEO Cflu:c, chinh so theo muc 2.3

- UBND cép Xd tra loi tinh ddy | 3 "han
da cua ho so trong 01 ngay lam
viéc ddi véi truong hop nop ho
so qua moi truong mang hoac
qua Dich vy buu chinh cong ich
bang van ban.
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- Truong hop ho so hop 1¢ thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chuc, ca nhan.

Cong
Chuyén hd so vé co quan chuyén chirc x s LA
mon ndng nghiép va moi truong IN,&TL(AQ 0.5 na: Mall({ 01’h05 va Ho
B2 (NN&MT) cip X4 té chic tham | 10c mnan | U5 ngay | sorkem theo
dinh. vien Buu
i dién; Van
thu
Xem xét xir Iy h so:
- Néu hé so khong dua diéu kién | Cong chirc
Xt 1y tham muu vin tra hd so | xir Iy ho so,
trinh Lanh dao co quan chuyén | Lanh dao Mau 05;
mén NN&MT cap xdxem xétva | co quan Vin ban tra ho so,
B3 | Chutich UBND cap x4 ky duyét, |  chuyén hd so kém theo
Van thu dong dau va chuyén mon 03 ngay | (néu khong du diéu
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | NN&MT Kién giai quyét).
cong cap xa dé tra cho t6 chuc, | cap x&, Chu
ca nhan theo buéc B11. tich UBND
- Néu hd so du diéu kién xtr ly |  cap xa
thi thuc hién budc tiép theo
Cong chac
xtr Iy ho so,
Tham dinh hd so: Lanh dao
Truong hop can thiét phai kiém |  co quan Mau 05;
gg | tra thue dia thi tham muu gidy | chuyeén Gidy moi kiém tra
moi va chuan bi cac ndi dung dé mon 01 ngay |thuc dia (néu co)
kiém tra thuc dia. NN&MT da duoc g di
cap x&, Chu
tich UBND
cap xa
Vin thu, Mau 05, H6 so,
B5 | Pong dau, phat hanh vin ban Cong chuc | 0,5 ngay | To trinh va du thao
TN&TKQ Vin ban lay y kién
Co quan x
B6 | T chutrc di kiém tra thyuc dia (néu chucilén 21 ngay | o:x Mau 05;
Xz T AT 2 Bién ban kiém tra
can thiet). mon vé

NN&MT

thuc dia (néu cd).
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CAp x4, Cac

thanh vién

trong giay

moi
Du thao B&o cdo tham dinh va| . , Mau 05;
Y Sux o . .| Céng chuc . . 2
Van ban tong hop y kién caa cac : Bao cao tham
oA A duoc giao X Lz pA
co quan lién quan khi nhan duoc | ., " > dinh; Van ban tong
T Xt ly ho so .1 K
y kien gop y. hop y kien
Trén co s& két qua kiém tra hd
so, kiém tra thuc dia va y kién
cua cac nganh lién quan néu hd
so can bo sung, chinh sira thi
tham muu Van ban thong bao
cho t6 chuc, ca nhan bd sung,
chinh stra hé so va va nop lai hd
so sau khi chinh stra, bo sung
(qua Trung tdm Phuc vu hanh Mau 05;
chinh céng cap xa) Co quan Vin ban yéu cau bd
+ Néu sau bd sung chinh saa| chuyén sung, chinh stra hd
khong dap (ng yéu cau thi tham | mdn vé so (néu co).
muru vin ban tra ho so trinh Linh | NN&MT
dao co quan chuyén mon Cép xa; Chu Mau 05;
NN&MT cip x& xem xét ky | tich UBND Vin ban tra hd so
nhay, Chu tich UBND cap xa ky |  cap x& (néu khong du diéu
duyét, phat hanh van ban va tra kign).
cho t6 chtic ca nhan qua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng
cap x3 theo budc B11
+ Néu hd so sau chinh sta bd
sung dap ung yéu cau thi tiép tuc
hoan thién Béao céo tham dinh,
Vin ban tong hop y kién va thuc
hién cac budc tiép theo.
Dy thao To trinh d& nghi Chu Mau 05;
tich UBND xa giao khu vyc bien Cona chic Du thao Béo céo
kém theo du thao Quyét dinh gct | tham dinh, Vin
B7 | . RN duocgiao | 2,5ngay | ,. .z .
giao khu vyc bién trinh Lanh dao it 1§ hé so ban tong hop y
chuyén mén vé NN&MT cap xa kien; To trinh va
xem xét, ky nhay. Quyét dinh.
B8 | Xem xét, duyét, ky nhay két qua | Lanh dao | 0,5 ngay Mau 05;
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budc B7 CO quan Bao cao thé}m dinh,
chuyén Van ban tong hop
mon y kién, du thao To
NN&MT trinh dd ky nhay va
cap xa du thao Quyeét dinh
Quyét dinh giao
- — .. | Chutich khu vuc bién/Vin
B9 CSué?g?n;JBND Cap xa xemXet, | pNp cap | 05ngay |ban thdng bao
auyet e X3 khong du didu kién
giao khu vuc bién.
Mau 05, Ho so,
| Siocio timdnh
B10 | Pong du, phat hanh van ban | Cong chirc | 0,5 ngay | . 2 ban tong hop
TN&TKQ y kién, To trinh va
du thao Quyet
dinh.
Mau 01; 06;
Quyét dinh giao
khu vuc bién/Van
Cong chuc ban thong bao
T TN&TKQ; | Gio hanh | khong du diéu kién
B11 | Tra ket qua giai quyet TTHC tchic,ca | chinh | phé duyét quyét
nhan. dirJh giao khu vuc
bién/ Van ban tra
ho so va ho so kém
theo
* Trurong hop ho so qud han xii 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 14i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa dé
gu#i cho té chirc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi ¢o trach nhi¢m thyc hién can thyc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén phan
mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 | BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iiﬂ

Mau 01.docx



https://motcuannmt.mae.gov.vn/
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Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Mau 02 IEH

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 Eﬁl

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEH

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 Eﬁl

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

M3u 06 @j

Mau 06.docx

Pon dé nghi giao khu vuc bién

=
BM.BHD.01.01

BM.BHD.01.01

So d6 khu vuc bién dé nghi giao
BM.BHD.01.02 d

BM.BHD.01.02.docx

Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién

d
BM.BHD.01.03 BM.BHD.01.03.docx




15

W]

BM.BHD.01.04.docx

BM.BHD.01.04 Phuong 4n nudi trong thity san

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap
xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vian ban lay y kién, Vian ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh sta hd so (néu co).

B&o c&o tham dinh, T¢ trinh.

Quyét dinh giao khu vuc bién.

Ho s0 dugce luu tai co quan chuyén mon NN&MT cap x4, thoi gian luu 05 nim. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuong b phan luu trir va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Gia han thoi han giao khu vuc bién cho c& nhan Viét Nam dé nudi trong

thay san
1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Han mirc gia han thai han giao khu vuc bién dé nuéi trdng thay san khéng qué
05 ha.

- Ca nhan Viét Nam dang dugc co quan nha nuéc ¢ tham quyén giao st dung khu
vuc bién.

- Ca nhan Viét Nam d3 dugc co quan nha nudc ¢6 tham quyén cap van ban cho
phép khai thac, str dung tai nguy@n bién ¢ khu vuc bién dé nghi gia han thoi han.
- Khu vuc bién d& nghi giao phi hop véi quy hoach theo quy dinh tai Biéu 5 Nghi
dinh s 11/2021/ND-CP dugc stra doi bd sung tai khoan 5 Biéu 2 Nghi dinh s
65/2025/ND-CP.
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- Canhan Viét Nam phai nop di h so dé nghi gia han thoi han giao khu vyc bién
theo quy dinh tai bieu 19 Nghj dinh s6 11/2021/NDB-CP duoc sua doi b@ sung tai
khoan 20 Bic¢u 2 Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP cho co quan tiép nhan ho so.

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:
+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Qua Cong dich vu cdng qudc gia (dia chi: https://dichvucong.gov.vn) hoac Ung
dung dinh danh quoc gia
2.3 | Thanh phan h so Ban | Ban
chinh | sao
1. Pon d nghi gia han thoi han giao khu vuc bién «
BM.BHD.02.01
2. Bao cdo tinh hinh sa dung khu vyc bién theo maiu y
BM.BHD.02.03.
3. Phuong 4n hoac dy &n nudi trong thuy san trén bicn theo mau
BM.BHD.02.04 doi véi truong hop t6 chire, ca nhan dé nghi gia X
han thoi han giao khu vuc bién dé nudi trong thuy san
* Luru y khi nép ho so:
- Trwong hop t6 chirc/cé nhan ngp ho so khéng phai la to chirc/ca nhan dé nghi
giao khu vuc bién thi phai duoc uy quyén theo quy dinh cua phap ludt.
- Truong hop nép hé so qua Cong Dich vu cong triee tuyén thi quét (Scan) mau tir
ban chinh.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd).
o Thai han giai quyét: 24 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ (khong ké thoi gian
~ | lay y kién, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian b6 sung, diéu chinh ho so).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia
Co quan thyc hién: Co quan chuyén mon Ve ndng nghiép va moéi truong cap xa
57 Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND cap xa c6 bién.
| Co quan dugc ay quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Cac nganh va cac don vi c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.
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Két qua giai quyet TTHC:

2.9 | Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién hoidc Vin ban tra hd so/Vian ban thong béo

khong du diéu kién giao khu vuc bién
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Thot 1 gigy mau/két qui

: nhiém gian

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir ca

nhan hoac qua Dich vu buu chinh

cong ich hoac qua Hé théng thong

tin giai quyét TTHC

2. Kiém tra ho so:

- UBND cap xa tra loi ngay tinh

day du caa ho so doi véi truong | Cong chic X .

hop nép tryc ticp TNETKQ | Giorhan | MU s6 0L; 02 (néu
Bl LR aa L o A S LR s . c0); 06 va 01 bo ho so

- UBND cap xa tra loi tinh day | vato chuc, | chinh

y o LA NP LA theo muc 2.3

du cua ho so trong 01 ngay lam |  c& nhan

viéc d6i voi trudng hop nop hod

so qua modi truong mang hoac

qua Dich vu buu chinh cong ich

bang van ban.

- Trudng hop hd so hop 1 thi

tiép nhan ho so, hen tra két qua

cho t6 chtic, ca nhan.

Cong

Chuyén hd so vé co quan chuyén chirc x s LA

mon néng nghiép va moi trudng TNV&TKAQ \ :Z/\Iau (r)]l’ 05 va Ho so
B2 (NN&MT) cap x4 t6 chac tham hogc nhan 10,5 ngay | kem theo

dinh. vien Buu

: dién; Van
thu

Xem xét xtr Iy ho so: Cong chuc Mau 05;

- Néu ho so khong du diéu kién | xt ly hé so, Vin ban tra ho so, ho

xt 1y tham muu van tra hé so | Lanh dao so kém theo (néu
B3 |trinh Lanh dao co quan chuyén| co quan khong du diéu kién

mon NN&MT cép xaxemxétva| chuyén 03 ngay | giai quyét).

Chuatich UBND Cap xa ky duyét, mon

Vian thu déng ddu va chuyén| NN&MT

Trung tdm Phuc vu hanh chinh | cip x4, Chu
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cdng cap xa dé tra cho té chuc, tich
ca nhan theo buoc B11. UBND cap
- Neu ho so du dieu kign xt ly Xa
thi thuc hién budc tiép theo
Cong chiic ~ Mau0s;

7 ‘ Xt ly ho so, Giay moi kiém tra
Tham dinh ho st 7 Lanh dao thuc dia (néu co) da
Truong hop can thiet phai kiém | co quan duoc gui di
tra thuc dia thi tham muu giay | chuyén

B4 o 2 e s A 2 2 .
moi, va chuan bi cac ndi dung dé mon 1,5 ngay
kieém tra thyuc dia NN&MT
cap x&, Chu
tich UBND
cap xa
, Van thu, Mau 05, Ho so,
B5 | Dong dau, phat hanh van ban Cong chuac | 0,5ngay | To trinh va du thao
TN&TKQ Vin ban 13y y kién
Co quan
chuyén
mon ve M
T4 chirc di kiém tra thuc dia (néu | NN&MT . Mau0s,
PR Loos s Bién ban kiem tra
can thiet). cap xa, cac AT
. o thuc dia (néu co).
thanh vién
trong giay
moi
Dy thio Bao céo tham dinh va Cona chic Mau 05;
Van ban tong hop y kién cua cac gcr Bao cao tham dinh;
o A duoc giao . . 1a 42 .
B6 | co quan lién quan khi nhan dugc | _, /.~ % 13 ngay | Van ban tong hop y
iAo Xt ly ho so £
y kien gopy. kien
Trén €0 s6 ket qua'kler\n ,tra.fzo M 05:
so, kiém tra thuc dia va y kién N W
o N 2 x| Coquan Van ban yéu cau bo
cuaa cac nganh lién quan néu ho A AT
X X : ) < | chuyén sung, chinh stra ho so
so can bo sung, chinh sua thi AT A 22
< A . mon veé (ncu co).
tham muu Van ban théng béo
2 LA LA NN&MT
cho t6 chtrc, ca nhan bo sung, | 2z . ~.. x ,
) o A « oy A=y | cap x&; Chu Mau 05;
chinh sira ho so va vanop lai ho | ;. 9 , A
o \ F tich UBND Van ban tra ho so
so sau khi chinh stra, b6 sung o a £ n  aed
cap xa (néu khoéng du diéu

(qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng cap xa)

kién).
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+ Néu sau bd sung chinh st
khong dap (ng yéu cau thi tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh
dao co quan chuyén moén
NN&MT cip x4 xem xét ky
nhay, Chu tich UBND cap xa ky
duyét, phat hanh van ban va tra
cho t6 chtic ca nhan qua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap x4 theo buéc B11

+ Néu hd so sau chinh stra bd
sung dap ung yéu cau thi tiép tuc
hoan thién Bao céo tham dinh,
Vin ban tong hop y kién va thyuc
hién cac budc tiép theo.

Dy thao To trinh dé nghi Chu
tich UBND xa giao khu vuc biéen

Mau 05:

kém theo dy thao Quyét dinh | Céng chirc Du thao Bao cao
B7 | giao khu vuc bién trinh Lanh dao | duoc giao | 1,5ngdy | thdm dinh, Vin ban
chuy&n mdn vé ndng nghiép va | xir Iy ho so téng hop y kién; To
moi truong cap xa xem xét, ky trinh va Quyét dinh.
nhay.
Lanh dao Mau 05:
co quan B&o cdo tham dinh,
gg | Xemxét, duyét, ky nhay kétqua| chuyén 0.5 ngay Vin ban tong hop y
budc B7 mon ’ Kien, du thao To trinh
NN&MT d3 ky nhay va du thao
cap xa Quyét dinh
Quyét dinh giao khu
y g « . Chu tich vuc bién/Van ban
o | Chu tich UBND x& xem Xet, | ;aNp cép | 03 ngay | thong béo khong di
quyét dinh. ~ F ORI
xa dicu kién giao khu
vuc bién.
Mau 05, Hé so, Béo
Vin thu, c4o tham dinh, Vin
B10 | Pong dau, phat hanh vin ban Cong chizc | 0,5 ngay | ban tong hop y kién,
TN&TKQ To trinh va dy thao

Quyét dinh.
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Mau 01; 06;
Quyét dinh giao khu
vuc bién/Van ban

, , ?ﬁ?g?‘ﬁ?éc Gis hanh thong bao khong du
B11 | Tra két qua giai quyet TTHC 2o . dicu kién phé duyét
to chuc, ca | chinh L s .
nhan quyet dinh giao khu
' vuc bién/ Vin ban tra
ho so va ho so kém
theo
* Truong hop ho so qud han i 1, trong thoi gian chdm nhat 07 ngay triéc ngay
hét han xit 1y, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong cdp xa dé gui cho té
chuc, ca nhan. o ‘
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhiém thyc hi¢n can thyc hi¢n
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén phan
mem: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 liﬁ
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iiﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
MAu 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iiﬂ
Mau 05.docx



https://motcuannmt.mae.gov.vn/
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S6 theo ddi ho so

M3u 06 @j

Mau 06.docx

DPon dé nghi gia han thoi han giao khu vuc bién

@ﬂ

BM.BHD.02.01 | gy 6145 02.01. doc

Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién

@ﬁl

BM.BHD.02.02 | BM.BHD.02.02.docx

Béo céo tinh hinh st dung khu vuc bién

BM.BHD.02.03 @

BM.BHD.02.03.docx

W]

BM.BHD.02.04.docx

BM.BHD.02.04 | phyrong 4n nuéi trdng thity san trén bién

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng cap
x&. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién, Vian ban cho y kién, Van ban tong hop y kién.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh sta hd so (néu co).
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- | B4o cdo tham dinh, To trinh.

- | Quyét dinh giao khu vuc bién.

H?) 50 duoc luu tai co quan chuyén mon NN&MT cap X, thoi gian luu 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so xudng bo phan luu trir va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Tra lai khu vuc bién cho c4 nhan Viét Nam dé nudi trong thiy san

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

- C& nhan Viét Nam duoc tra lai mot phan hoic toan bo khu vuc bién di duoc giao
khi khéng con nhu cau str dung.

- Ca nhan Viét Nam tra lai khu vuc bién phai thuc hién céc bién phap phuc hoi
moi trudng bién tai khu vuc bién da duoc giao theo quy dinh cia phap luat.

- C& nhan Viét Nam phai nop du hé so tra lai khu vuc bién theo quy dinh tai Biéu
21 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP dugc sira d6i bo sung tai khoan 21 Diéu 2 Nghi
dinh s6 65/2025/NB-CP cho co quan tiép nhan hd so.

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép xa.

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vy cong qudc gia (dia chi: https://dichvucong.gov.vn) hogc Ung
dung dinh danh quoc gia

23 | Thanh phan h so Ban | Ban
chinh | sao
Pon dé nghi tra lai khu vuc bién, theo mau BM.BHD.03.01. X
B4o cao tinh hinh st dung khu vyc bién tinh dén thoi diém nop y
ho so dé nghi tra lai khu vuc bién theo mau BM.BHD.03.02.

* Luw y khi nép ho sor

- Truong hop t6 chirc/cd nhan ngp ho so khéng phai 1a to chirc/ca nhan dé nghj
tra lai khu viec bién thi phai deoc uy quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Truong hop nép hé so qua Cong Dich vu cong triee tuyén thi quét (Scan) mau tir
ban chinh.
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2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 24 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (khong ké thoi gian
lay y klen thoi gian kiém tra thyuc dia, thoi gian bd sung chinh stra hd so).

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia

2.7

Co quan thuc hién: Co quan chuyén mén Ve ndng nghi¢p va moi trudng Cap X4.
Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND cap xa c6 bién.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Cac nganh va cac don vi ¢6 lién quan.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Quyet dinh cho phep tra lai khu vuc bién (toan bg) hodc Quyét dinh giao khu vuc
bién méi dbi vai phan dién tich khu vuc bién con lai/Vian ban thong bao khong du
diéu kién tra lai khu vuc bién hoic Van ban tra ho so.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Tréach

Trinh tw o Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhiém

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir ca
nhan hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé théng thong
tin  giai quyét  TTHC| Cbng
https://motcuannmt.mae.gov.vn chuc
2. Kiém tra ho so: TN&TKQ | Gio hanh
- UBND cép x4 tra Ioi ngay tinh | Vato chinh
ddy du cua hd so dbi voi truong | Chic, ca
hop nop truc tiép; nhan

- UBND cép x4 tra 1oi tinh day du
cta hd so trong 01 ngay lam viéc
dbi vai truong hop nop hd so qua
moi truong mang hoac qua Dich

Mau s6 01; 02 (néu
cd); 06 va 01 bo ho
so theo muc 2.3
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vu buu chinh céng ich bing vin
ban.

- Trudng hop hd so hop 1¢ thi
tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho t6 chtic, c& nhan.

Cong
Chuyén hd so vé co quan chuyén chirc x .
mon ndng nghiép va moi truong TN&TKQ Mau 01, 05 va Ho
B2 (NN&MT) cép YA t6 chie tham hq?c nhan | 0,5ngay |sokem theo
dinh vién Buu
T dién; Van
thu
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién con
Xt ly tham muu van tra ho so chie x?rl'
trinh Lanh dao co quan chuyén A y x _

n P L ho so, Mau 05;
mon NN&MT cap xa xemxetva | . . C 1a el A

) IO ~. | Lanh dao Vian ban tra ho so,
Chu tich UBND cap xa ky duyét, A .

< , X 5 % CO quan ho so kém theo
Van thu dong dau va chuyén A X A A
B3 A 5 g chuyén (néu khong du diéu
Trung tdm Phuc vu hanh chinh 2 Kian qidi %
cng cip xa dé tra cho t chuc, & | oo 03 ngay Ien gidl quyct).

A . ’ NN&MT Hoac Van ban lay
nhan theo bugc BS. cip xa ¢ kién; Gidy moi
- Néu hd so di diéu kién xi Iy thi Chﬁfl o y kien; Slay mot.
tham muu Van ban lay y kién cua UBND
cac co quan cé lién quan, Giay cAp XA
m(‘)’j kiem tra thuc dia (néu can P
thict)

Coquan | _ 7y i
g}héug’f/r; mot phan
: . . © khu vuc Au 05:
To chie di kiém tra thuc dia (néu | NN&MT bién - Bia IE)/Iqau ES
can thiét) cap xa - len ban kiem tra
' Lor o0 | 15 ngay; thuc dia (néu cd).
B4 c_aAc thanh - Tra lai
VIEN Irong | 4531 by khu
glay mol | e bién :
Dy thao béo cdo thdm dinh va| Cong 10 ngay Mau 05;
Tong hop y kién cua cac don vi | chue duoc (*;*19”9 KE | Bao cao tham dinh;
co quan lién quan khi nhan dugc | giao xu ly t _02' gtan Van ban tong hop y
y kién gop y hoso | Kiémtra | g,
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Trén co s& két qua kiém tra ho so, thuc dia,
kiém tra thuc dia va y kién cua Lay y kién,
cac don vi lién quan néu hé so can bé sung,
bd sung, chinh sira thi tham muu chinh sira
Vin ban thdng béo cho té chuc, hd s0)
ca nhan bé sung, chinh sta hd so
va va nop lai hd so sau khi chinh
stra, b6 sung (qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng cap x3) Co quan
+ Néu sau bd sung chinh stra| chuyén Mau 05;
khong dap ung yéu cau thi tham | mon vé Vin ban yéu cau bo
muu vin ban tra ho so trinh Lanh | NN&MT sung, chinh stra hd
dao co quan chuyén moén| cap xa; so; Van ban tra ho
NN&MT cip xa xem xét ky nhay, | Chu tich so (néu khong du
Chu tich UBND cap xa ky duyét, | UBND diéu kién)
phat hanh van ban va tra cho t6| cap xa
churc c& nhan qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cip x& theo
budc BS.
+ Néu hd so sau chinh sta bd
sung dap tng yéu cau thi tiép tuc
hoan thién Bao cdo tham dinh,
Vin ban téng hop y kién va thuc
hién cac budc tiép theo.
Du thao To trinh dé nghi Chu tich
UBND cap x4 giao khu vuc bién Con )
mai hoac cho phep tra lai toan bo chire dlgIO'C Mau 05;
B5 | khu vuc bién kém theo Dy thao | . e 02 ngay | Duthao To trinh va
Quyét dinh trinh Lanh dao co | 9057 Y Quyét dinh.
quan chuyén mén NN&MT cap 050
Xa xem xét ky nhay
~ Mau 05;
Iﬁynhuiio B4o céo tham dinh,
que Van ban tong hop y
N S chuyén \ 1 \ .
B6 | Xem xét, ky nhay két qua tai B5 mon 0,5ngay |kién, du thao To
NN&MT trinh da ky nhéy va
cp X dl;I thao Quyet dinh
da ky nhay.
L L .. | Chu tich Mau 05;
B7 S“l tich UBND cap xa xem Xt | " ;aNp | 03ngay | Quyét dinh  giao
y duyét Lo 2
cap xa khu vuc  bién
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mé6i/Quyét  dinh
cho phép tra lai khu
vuc hién/Vin ban
thong bao khong du
diéu kién tra lai
KVB.

Mau 01, 06;
Quyéet dinh giao
khu wvuc  bién

Cong ma&i/Quyét  dinh
’ , chuc Gis hanh cho phep tra lai khu
B8 | Tra két qua giai quyet TTHC TN&TK, ; vuc bién/Van ban
2 1 chinh A AR ,
to chuec, thong bao khong du
ca nhan. dieu kién tra lai
KVB/Van ban tra
ho so va ho so kém
theo
* Truong hop hé so qud han xir 'y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin loz va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng cdp xa dé giri cho to
chire, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyet hé so nguoti co trach nhiém thuc hien can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén phan
mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 IEH
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 IEH
Mau 03.docx
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Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iiﬂ

MAau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 liﬂ

Mau 05.docx

S theo ddi ho so

Mau 06 Iiﬂ

Mau 06.docx

Don dé nghi tra lai hoac tra lai mot phan khu vuc bién.

@j

BM.BHD.03.01 | gy 511503 01. docx

Béo céo tinh hinh si dung khu vuc bién.

]

BM.BHP.03.02 | BM.BHD.03.02.docx

Quyét dinh vé viéc cho phép tra lai khu vuc bién.

BM.BHD.03.04 | 5/ 61450304 docx

Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién méi.

BM.BHD.03.05
BM.BHD.03.05.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap
x&. Mau 01, 05 luu theo ho so.
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Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban ldy y kién, Van ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién gop .

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu co).

Bao céo tham dinh, To trinh dé nghi giao khu vyc bién mai hogc cho phép tré lai
khu vuc bién; du thao quyét dinh.

Quyét dinh giao khu vuc bién méi hodc Quyét dinh cho phép tra lai khu vuc
bién.

H,é) s0 dugc luu tai co quan chuyén méon NN&MT cap X4, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong bo phan luu trir va luu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Sira d6i, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién cho ca nhan Viét Nam dé

nudi tréng thay san

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BHPD.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Quyét dinh giao khu vuc bién duoc xem xét stra doi, bd sung trong cac truong
hop sau day:

a) Thay doi théng tin cua té chirc, c4 nhan duoc giao khu vic bién nhung khong
1am thay ddi vé s& hitu cua to chic, ¢ nhan trir treong hop quy dinh tai diém b va
diém c khoan nay;

b) Thay d6i vé sé hitu cua to chire, ca nhan di duoc giao khu vuc bién trong truong
hop néu ca nhan hoac chi doanh nghiép tu nhan hoic chii ¢ong ty trach nhiém hiu
han mot thanh vién 1 c4 nhan da chét ma cé nguoi thira ké;

¢) T6 chirc, c4 nhan da duoc giao khu vyc bién chuyén nhuong du an dau tu gin
véi quyén sir dung khu vuc bién (chi dugc thuc hién khi khu vuc bién d6 da duoc
dau tu theo du 4n); thay d6i nha dau tu dugc co quan nha nude co tham quyén cho
phép, chap thuan, diéu chinh theo quy dinh ctia phap luat dau tu; chia tach, hop
nhat, sap nhap doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat doanh nghiép;

d) Thay ddi vé d6 sau, do cao dugc phép str dung (néu C0); thay doi dién tich su
dung khu vuc bién trong trudng hop da duoc co quan ¢6 tham quyen cap hoic diéu
chinh van ban cho phép khai thac, st dung tai nguyén bién; thay ddi dién tich khu
vuc bién da dugc giao do dudng mép nudc bién thap nhét trung binh trong nhiéu
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nam duoc diéu chinh; thay doi dién tich khu vuc bién di duoc giao trong trudng
hop mot phan khu vuc bién bi thu hdi ¢é phuc vu muc dich quc phong, an ninh,
loi ich quéc gia, cdng cong. Td chirc, ca nhan dugc giao khu vuc bién dé khai thac
tai nguyén khong tai tao khong duoc stra d6i, bo sung 1am giam dién tich khu vuc
bién da dugc giao;

d) Thay d6i noi dung nhiém vu khoa hoc va cong nghé phuc vu nudi tréng thay
san va nhiém vu khoa hoc, cong nghé bién khac c6 sir dung dién tich khu vuc bién
c¢6 dinh dan dén thay doi noi dung Quyét dinh giao khu vuc bién;

e) Thay d6i muc dich sir dung mot phan khu vuc bién trong truong hop khong phai
danh gia tic dong moi truong va khong thay doi to chire, ca nhan di duoc giao khu
vuc bién. Viéc thay d6i muc dich str dung mot phan khu vuc bién phai duoc co
quan c6 tham quyén cap hodc diéu chinh vin ban cho phép khai thac, st dung tai
nguyén bién va phai thuc hién day du cac diéu kién, yéu cau khac theo quy dinh
ctia phap luat co lién quan dén hoat dong sir dung khu vuc bién.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh céng ich.

- Qua Cong dich vu cong qudc gia (dia chi: https:/dichvucong.gov.vn) hogc Ung
dung dinh danh quoc gia.

2.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

DPon dé nghi sira doi, bd sung Quyét dinh giao khu vuc bién,
theo mau BM.BHD.04.01.

Phuong an hoac du &n nudi trong thuy san trén bién theo mau
BM.BHDP.04.02 d6i véi truong hop to chire, ca nhan dé nghi
giao khu vuc bién dé nubi trong thuy san co thay doi vé
phuong 4n hoic dy an nudi trong thuy san.

So d6 khu vyc bién, trong d6 thé hién toa do cac diém gii
hgn cua khu vuc bién de nghj giao theo mau BM.BHD.04.02
doi véi truong hop thay doi dién tich khu vuc bién da duoc
giao.

* Luru ¥ khi nép ho so:

- Truong hop t6 chirc/cd nhan ngp ho so khéng phdi 14 té chirc/ca nhan dé nghi
sita doi bo sung quyét dinh giao khu vuc bién thi phdi dwoc iy quyén theo quy
dinh cua phéap ludt.

- Truong hop nép hé so qua Cong Dich vu cong triee tuyén thi quét (Scan) mau tir
ban chinh.
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2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 28 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1& (khong
ké thoi gian lay y kién, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian bo sung chinh stra ho
S0).

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia

2.7

Co quan thuc hién: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cap xa
Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND cap x4.

Co quan dwoc iy quyen: Khong.

Co quan phdi hop: Cac nganh va céc don vi ¢6 lién quan

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyet TTHC:

Quyet dinh vé viéc giao khu vuc bién (stra dbi, bd sung)/Van ban thong béo khong
du diéu kién dé sua doi, bo sung quyét dinh giao khu vuc bién hoiac Vian ban tra
hd so.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach | i gian | Biéu mau/Két qua
Nnhiém

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhan hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thng théng
tin  giai  quyét  TTHC X
https://motcuannmt.mae.gov.vn Crc])r)g
2. Kiém tra ho so: TNC&I'f'(I:<Q Gio hanh Méu s6 01; 02 Snékl
- UBND cép x4 tra 1oi ngay tinh VA 1 chinh c0); 06 va 01 bo ho
day du cua hd so dbi véi truong chuc, cé so theo muc 2.3
hop nop truc tiép; nhan
- UBND cap x4 tra 1oi tinh day du

cua ho so trong 01 ngay lam viéc
dbi vai truong hop nop hd so qua
moi truong mang hoac qua dich
vu buu chinh bang van ban.
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- Truong hop ho so hop 1¢ thi
tiép nhén ho so, hen tra két qua
cho t6 chuec, ca nhan.

Cong
Chuyén hd so vé co quan chuyén chirc x <
mon néng nghiép va moi truong TN&TKQ Mau 01, 05 va Ho so
B2 | (NN&MT) cép x4 té chic tham | N0dc mhan | 0.5ngay | kém theo
dinh vien Buu
T dién; Van
thu
Xem xet xu ly hd so: ‘
- Neu ho so khong du dicu kién
Xt ly tham muu van tra ho so| Cong
trinh  Co quan chuyén mon | chuc xu ly M3u 05:
NN&MT Cap xa xem xétva Cha| hoso,, e ta e s A
Van ban tra ho so,
tich UBND Cap xa ky duyét, Van | Co quan A \ X
A ho so kém theo (néu
thu déng dau va chuyén Trung | chuyén . A DA
B3 2 khong dua dieu kién
tam Phuc vy hanh chinh cong cap mon 03 nad iai quyét)
xd dé tra cho té chuc, canhan theo | NN&MT gay _ghal quyey.
. Lo Hoac Van ban lay y
budc B8, , cap xa, kién; Gidy moi
- Néu ho so du diéu kien xi Iy thi | Chu tich > 214y Mot
tham muu Van ban lay y kién caa UBND
cac co quan €O lién quan, Glay cap xa
moi kiém tra thuc dia (néu can
thiét)
Co quan
chuyén
mon x _
Té chire di kiém tra thuc dia (néu | NN&MT _ Mau0s;
RN Ao 17 naa Bién ban kiem tra
can thiét). Cap X4, nhgay hue dia (néu cd
cac thanh (k'}c_’”g ké | thuc dia (néu co).
vién trong | thot gian
B4 gidy moi kiem t.ra
. thuce dia, -
Dy thao Bao cao tham dinh va| Cong chinh sua, Mau 05;
Tong hop y kien cua cac co quan | chiae duge | bosung | Du thao Bao cao
lién quan khi nhan dugc y kien | giaoxuly | hoso) | tham dinh; Van ban
gopy. ho so tong hop y kién
Trén co s két qua kiemtrahd so, | Phong Mau 05; o
kiem tra thuc dia va y kién cia| TNN,B& Van ban yéu cau bo
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cac nganh lién quan néu hd so can | HP; Chu sung, chinh sta hd
bd sung, chinh sira thi tham muu tich so Hodc Van ban tra
Vin ban théng béo cho té chac,| UBND hd so (néu khong du
ca nhan b sung, chinh sira hd so |  cap xa diéu kién)
va va nop lai hd so sau khi chinh
stra, b6 sung (qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap x3).
+ Néu sau bd sung chinh stra
khong dap @ng yéu cau thi tham
muu van ban tra hd so trinh Co
quan chuyén mén NN&MT céap
xa xem xét ky nhay, Chu tich
UBND cip xa ky duyét, phat
hanh van ban va tra cho to chirc
ca nhéan qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap x4 theo budc
B8.
+ Néu hd so sau chinh sira bo
sung dap tng yéu cau thi tiép tuc
hoan thién Bao cdo tham dinh,
Vin ban téng hop y kién va thuc
hién cac budc tiép theo.
Du thao To trinh dé nghi Chu tich
UBND cép xa sua doi, bo sung| Cong M3 05:
Quyet dinh giao khu vuc bién | chire dugc . AR .
B5 ke , X 4 : .+~ | 02ngay |Du thao To trinh va
em theo Du thao Quyét dinh | giao xur ly Quyét dinh
trinh  Co quan chuyén mén| ho so yetdinh.
NN&MT cap x& xem xét ky nhay
Mau 05;
Co quan B4o cdo tham dinh,
chuyén Vin ban tong hop y
B6 | Xem xét, ky nhéay két qua tai B5 mon 0,5ngay |kién gop y, du thao
NN&MT T trinh di ky nhay
cap xa va du thao Quyét
dinh.
Mau 05;
, Cha tich Quyét dinh giao khu
Chu tich UBND cap xa xem xét : s vuc bién (stra doi, bo
g7 | b UBND | 05 ngay ' \sua ol
Ky duyét cip X sung)/Van ban thong

béo khong du diéu
kién stra doi, bo sung
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Qb giao khu vuc
bién/ Van ban tra hd
so va hd so kém
theo.

B8

Tra két qua giai quyét TTHC TN&TKQ
to chuec,
ca nhan.

Cong
chic

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh giao khu
vuc bién (stra d6i, bo
sung)/Van ban théng
bédo khong du diéu
kién stra doi, b6 sung
Quyét dinh giao khu
vuc bién/ Vian ban
tra hd so va hd so
kem theo.

* Truong hop ho so qua han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xiz 1Y, co quan giai quyét thi: tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin |0| va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng cdp xa dé

gu#i cho té chire, & nhan.

* Trong qud trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén phan

meém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬂ
Mé&u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iiﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEH
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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@H

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@ﬂ

Mau 05
Mau 05.docx
S6 theo doi hd so
Mau 06 Iij
Mau 06.docx
Pon dé nghi stra d6i, bd sung quyét dinh giao khu vuc bién.
BM.BHD.04.01 WE
BM.BHD.04.01.docx
e
BM.BHD.04.02.docx
BM.BHD.04.02 Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién.
Phuong an hoac dy &n nubi trong thuy san trén bién
BM.BHD.04.03 0=
BM.BHD.04.03.docx
e
BM.BHD.04.04 BM.BHD.04.04.docx
So @6 khu vuc biéen
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap

x&. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vian ban tong hop v kién gop y

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu c6)

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu c6)
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B4o c4o tham dinh, To trinh d& nghi stra d6i, b6 sung quyét dinh giao KVB

Quyét dinh giao KVB (sira ddi, b6 sung)

Ho so dugc luu tai bo phan chuyén mén NN&MT cap x4, thoi gian luu 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so xudng bo phan luu trir va luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Cong nhan khu vuc bién cho c& nhan Viét Nam dé nudi trong thiy san

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Ca nhan Viét Nam da dugc co quan nha nude 6 tham quyén quyét dinh cap vin
ban cho phep khai thac, su dung tai nguyén bién theo quy dinh cua phap luat trudc
ngay 15/ 7‘/2014 yé dang st dung khu vyc bjén ma chua dugc co quan nha nudc €O
tham quyén quyet dinh giao dat, cho thué dat co mat nudc ven bién, mat nuace bién,
giao khu vuc bién theo quy dinh cua phap luat.
- Han muc giao khu vuc bién dé nudi trong thuy san khéng qua 05 ha.

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép xa.
- Nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vy cong qudc gia (dia chi: https:/dichvucong.gov.vn) hoac Ung
dung dinh danh quoc gia .

2.3 | Thanh phan h so Ban | Ban

chinh sao

1. Pon d& nghi cong nhan khu vuc bién theo maiu y
BM.BHD.05.01.
2. Hop dong cho thué dat hoic quyét dinh giao dat, cho thué
dat C6 mat nudc ven bién, mat nudc bién hoac gidy chang nhan
quyén str dung dat c6 mit nudc ven bién, mat nudc bién doi Vi
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh s «
11/2021/ND-CP; ban sao van ban cho phép ca nhan khai thac,
su dung tai nguyén bién do co quan quan 1y nha nudc co tham
quyén cép dol Vvé6i truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 10
Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP;
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3. Bao céo tinh hinh sir dung khu vyc bién dén thoi diém nop
ho so d& nghi cong nhan khu vuc bién theo mau X
BM.BHD.05.02.

4. So dd khu vuc bién dugc l1ap theo mau BM.BHD.05.03. X

* Luru y khi nép ho so:

- Trwong hop t6 chirc/cd nhan ngp ho so khéng phai la to chirc/ca nhan dé nghj
cdng nhdn thi phai duwoc 1y quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Truwong hop ndp hé so qua Cong Dich vu cong triec tuyén thi quét (Scan) mau tir
ban chinh.

2.4 | So lwong hd so: 01 (b9).
Thoi han giai quyet 16 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (khong
2.5 | ké thoi gian lay y Kién cac co quan lién quan, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian
bo sung chinh sira ho so).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |” Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
"~ | - Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC Ung dung dinh danh quéc gia
Co quan thyc hign: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va méi truong cap xa
Co quan ra quyet dinh: Chu tich UBND cap xa.
2.7 . A LA
Co quan duwgc ay quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Cac nganh va cac don vi 0 lién quan
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 | Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién/Vin ban tra hd so hoic Vian ban théng bao
khong du diéu kién cong nhan khu vuc bién.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach | Thol | pix) mAwKét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. cong
Tiép nhan hd so truc tiép tir c4|  chuc x o £ .
N L , b Mau s6 01; 02 (néu co);
B1 nhén hoac qua Dich vu buu chinh | TN&TKQ | Gio hanh 06 va 01 b6 hd so theo

cong ich hogc qua Hé thdng| vato chinh
théng tin giai quyet TTHC| chuc, ca
https://motcuannmt.mae.gov.vn nhan

muc 2.3
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2. Kiém tra ho so:
- UBND cép x4 tra loi ngay tinh
day du cua ho so dbi véi truong
hop nop truc tiép;
- UBND cip x4 tra 1oi tinh day
du cua hd so trong 01 ngdy lam
viéc ddi véi truong hop nop hd
so qua moi truong mang hoac
qua Dich vu buu chinh cong ich
bang van ban.

- Trudng hop hd so hop 18
thi tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho to chic, c& nhan.,

Cong
Chuyén hd so vé co quan chirc x N
5 chuy&n mén néng nghiép va moi TNV&TKAQ . :z/\lau gl’ 05 va Ho so
B treong (NN&MT) cap xa to h(?(ilc nhan | 0,5 ngay | kem theo.
chtc tham dinh. vien Buu
dién; Van
thu
Xem xét xir Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién |  Cong
xt ly tham muu van tra ho so | chic xu ly
trinh co quan chuyén mén | ho so, Co Mau 05;
NN&MT xem xét va Chu tich| quan Vin ban tra hd so, hod
B3 | UBND cap x4 ky duyét, Van thu | chuyén so kém theo (néu
dong dau va chuyén Trung tm |  mdn 02 ngay | khong du diéu kién giai
Phuc vu hanh chinh cong cap xa | NN&MT, quyét).
dé tra cho td chuc, ca nhan theo | Chu tich
budc B9. UBND
- Néu ho so du diéu kién xx ly | cip x&
thi thyc hién budc tiép theo.
Tham dinh hé so:
Tham muu Van ban lay y kién| Cong Mau 05:
B4 |cua cac co quan cd lién quan, | chic xa ly | 01 ngay | Dy thao Vian ban lay y
Gidy moi kiém tra thyc dia (néu |  hd so kién; Gidy moi.
can thiét)
B5 |Té chic di kiém tra thye dia| 1o09 | 079 3 05: Bien ban kiém
A A AN, TNN, (khong . X .
(néu can thiet); U 2 a0 | trathuc dia (néu co).
Bién, cac | ke thoi
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thanh vién gian
trong gidy | kiém tra
moi thuc dia,
) chinh N
Dy thao Bao céo tham dinh va| Cong sira, bé Mau 05:
Tong hop y kién cua cac co quan | chirc duoC | gyng h | D thao Bao cao tham
lién quan khi nhan dugc y kien | giao xu ly 50) dinh; Van ban tong hop
gopy ho so y kién
Trén co so két qua kiém tra ho
so, kiém tra thuc dia va y kién
cua cac nganh lién quan néu ho
so can bo sung, chinh sua thi
tham muu Van ban thong bao
cho t6 chirc, ca nhan bo sung,
chinh stra hd so va va nop lai hd
so sau khi chinh sira, bd sung
(qua Trung tam Phyc vu hanh | . Mau 05: Van ban yéu
chinh cong cap x4) TNI\CI) 'E& cau bo sung, chinh sira
+ NEu sau bd sung chinh sua HD: ’Chﬁ ho so (néu co);
khong dap g yéu cau thi tham ] Hoac mau 05; Van ban
. 1. Y LA \ tich y A LA \
muu van ban tra ho so trinh Co UBND tra ho s0 va ho so kem
guan chuyén mén NN&MT xem cp X theo (néu khong du
xet ky nhay, Chu tich UBND diéu kién giai quyet).
cap xa Ky duyét, phéat hanh vin
ban va tra cho t6 chac ca nhan
qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa theo budc BI.
+ Néu hd so sau chinh sta bo
sung dap ng yéu cau thi tiép tuc
hoan thién Bao cdo tham dinh,
Vin ban tong hop y kién.
Dy thao To trinh dé nghi Chu Con )
tich UBND cap xa giao khu vyc chire dg’orc Mau 05;
B6 |bién kem theo Dy thao Quyeét | ~. e 02 ngay | Dy thao To trinh va
dinh trinh Co quan chuyén mén gl?]O‘AXu’ y Quyét dinh.
NN&MT xem xét ky nhay. 050
Co quan . M au 0;5; :
S _ chuyén \ Bao cao tham d;nh,,
B7 | Xem xét, ky nhay két qua tai B6 mon 0,5ngay | Van ban tong hqg y
NN&MT kién, du thao To trinh

da ky nhay va du thao
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Quyét dinh.
Mau 05;
. Bado cdo tham dinh,
Chu tich UBND c4p xa xem xét Chi tich .| Vin ban tong hop y
B8 | ... "7 UBND | 03ngay |, .z.. o« ... < 1
giai quyet. cAn X3 kién; To trinh da ky
P duyét; Du thao Quyet
dinh da ky nhay.
“Mau 01, 06;
Quyét dinh giao khu
Cong vuc  bién/Van  ban
’ , chuc Gis hanh thong bao khong du
B9 | Tra két qua giai quyet TTHC. TN&TK; ; dieu kién phé duyét
I chinh L e .
to chuec, quyet dinh giao khu
ca nhan. vuc bién/ Van ban tra

hd so va hd so kém
theo.

* Truong hop ho so qud han xir 'y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin loz va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé givi cho to

chire, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidai quyét trén phan
mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Méau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@ﬂ

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@ﬂ

Mau 03.docx
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Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iiﬂ

MAau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 liﬂ

Mau 05.docx

S theo ddi ho so

Mau 06 Iiﬂ

Mau 06.docx

Pon dé nghi cdng nhan khu vuc bién
BM.BHD.05.01 d

BM.BHD.05.01.docx

So d6 khu vuc bién dé nghi céng nhan
BM.BHD.05.02 W]

BM.BHD.05.02.docx

Béo céo tinh hinh st dung khu vuc bién
BM.BHD.05.03 d

BM.BHD.05.03.docx

BM.BHD.05.04 ] . _ BM.BHD.05.04.docx
Quyeét dinh vé viéc giao khu vuc bién

HO SO LUU

szlu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai co quan chuyén mon NN&MT cip xA.
Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Bang tong hop y kién gop .

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu co).
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Bao céo tham dinh, To trinh dé nghi phé duyét quyét dinh giao khu vyc bién; dy
thao quyét dinh.

Quyét dinh giao khu vuc bién.

H§ s0 dugc luu tai co quan chuyén moén NN&MT cap X&, thoi gian Ivu 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir va luu trir theo quy dinh hién hanh./.

6. Thii tuc tham dinh va phé duyét ké hoach &ng pho sw ¢6 tran dau déi véi cac
co s&, cira hang kinh doanh xang dau trén dat lien, trén song, trén bien

1

KY HIEU QUY TRINH QT.BD.06

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hiégn TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vy cong qudc gia (dia chi: https:/dichvucong.gov.vn) hodc Ung
dung dinh danh quoc gia.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

Vin ban d nghi tham dinh va phé duyét ké hoach g phd su
co tran dau .

Ké hoach tng phd sy ¢6 tran dau theo mdu BM.BD.01.01. X

* Luw y khi nép ho sor
- Néu ndp hé so qua Cong dich vu quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
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- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh.

Co quan truc tiép thuc hién: UBND cip xa.
Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: UBND cép xA.

21| co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh phé duyét Ké hoach tng phé su ¢6 tran dau hoic Vin ban thdng béo
tir chdi phé duyét.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thot | g mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir ca nhan
hoac qua Dich vu buu chinh cong
ich hoac qua Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC
https://motcuannmt.mae.gov.vn o h
B1 | 2. Kiémtraho so: 3 chie. o | hanh | (néu cd); 06 va ho
- Truong hop hé so khong hop 18, | © CMC & 1 cpinh | S theo muc 2.3.
tré lai ho so va thong bdo 13 1y do | 1han
cho to chirc/ca nhan dé nghi cip
phep.
- Truong hop hé so hop 18 thi tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6
chuc/ca nhan..
B2 Chuyén ho so vé Phong Kinh té | Cong chirc 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd
thudc cap xa giai quyet. TN&TKQ | ™ so kém theo.
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Xem xét xir Iy hd so:

+ Truong hop hd so khong du diéu | Cong chuc X
kién xir Iy tham muu UBND cap xa | Xt Iy hd so, Mau 05, 06; Van
ban hanh Vin ban tra ho so, chuyén | Lanh dao ban tra ho so' kém
B3 kém hd so sang Trung tdm Hanh | phong Kinh theo ho SO
chinh cong cap xa dé tra cho to| t& Lanh | 01 ngay | Hodc mau 05; Vin
chire, ca nhan theo budc B9. dao UBND ban lay y kién
+ Truong hop hé so du diéu kién | Ccap xa; Vin phong, don vi.
Xt 1y thi tham muu UBND cap x4 thu
thanh 1ap Hoi dong tham dinh.
Hoi ddng tham dinh t6 chuc tham | cac phong, Mau 05; Van ban
) A L z 1A X cho y kien cua cac
B4 | dinh ho so (truc tiep hay truc tuyeén | don vi lién | 01 ngay hone. d : lign
hoidc lay y kién bang van ban) quan phong, con vi
quan
Trén co so két qua tong hop y kién
cac phong, don vi lién quan:
+ Néu ho so di diéu kién phé duyét
thi dy thao Quyét dinh phé duyét MAau 05; du thao
ké hoach ung pho tran dau, kém Quyét dinh phé
g5 | theo K& hoach ting phé tran dau | Cong chuc 02 ngay duyét keém Ké
trinh Lanh dao phong Kinh té ky | xtr Iy ho so hoach tmng phod
nhay. tran dau hodc Vin
+ Néu khong du diu kign phé ban tra ho so.
duyét thi du thao Van ban tra ho so
trinh 1anh dao phong Kinh té ky
nhay.
Mau 05; Quyét
~ dinh phé duyét
Xem xét ky nhay két qua tai buec | anh dao .| kém K& hoach tmg
B6 phong Kinh | 01 ngay , RS
BS. t& pho su ¢ tran dau

hoac Van ban tra
ho so.




44

Mau 05; Quyét
e oo | Lanhdao dinh  phe  duyét
Xem xét, ky duyét két qua giai X 5 kem K¢ hoach tng
B7 ey et UBND cap | 01 ngay , RS
quyet tai budc B6. i pho su ¢ tran dau
hgéc Van ban tra
ho so.
Mau 05, 06:
Quyét dinh phé
. Vin thu: duyét kem Ké
Dong dau, phat hanh van ban,| . N hoach tng pho su
A A . cong churc s S 3 -
B8 | chuyeén sang Trung tam Hanh wit IV hd so 0,5ngay | c6 tran dau (da
chinh cong cap x3a dé tra két qua. y dugc UBND cip
Xa xac nhan) hoéc
Van bén tra ho so
(kem ho so).
Mau 01, 06:
Quyét dinh phé
) q Gio duyét kem Ke
Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. | Céng chic X hoach tng pho su
B9 hanh A X ~
TN&TKQ chinh co tran dau (C}a
duoc UBND cap
xa xac nhan) hoac
Van ban tra ho so.
* Truwong hop ho so qua han xuwr ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xu ly, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyen sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dée gui cho 16 chirc,
ca nhan.
* Trong qua trinh giai qu),/é't hé so nguoi co trach nhiém thuc hién cdﬂ thuce hi¢n
dong thoi cac thao tdc tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén phan
mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
M3u 01 g
M3u 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so



https://motcuannmt.mae.gov.vn/

45

Eﬁl

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

IEH

Mau 03
MAu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
MAau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
MAu 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 W
Mau 06.docx
Mau dé cuong K& hoach ting phd sy 6 tran dau thuoc tham
guyén giai quyet cap xa
BM.BP.01.01 Eﬂ
BM.BD.01.01.doc
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tm Hanh chinh céng cap xa. Mau

01, 05 luu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3..

Vian ban lay y kién cac phong, don vi lién quan; Vian ban cho y kién caa cac phong,

don vi lién quan.

Quyét dinh phé duyét ké hoach @ng pho su ¢6 tran dau.
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Ho s0 dugc luu tai co quan chuyén moén gép x4, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir caa cap xa va luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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