UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 809 /QP-UBND Ha Tinh, ngay o1thang4  nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi bg thu tuc hanh chinh linh vuc
Po dac va Ban do thugc tham quyen giai quyet
cua S& Nong nghiép va Méi trweong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Ngh; dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phui vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s¢ 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh pha vé
thuc hién co ché mgt cira, mot cira lién thong tai bg phdn mét cira va cong Dich
vy cong qUOc gia; Nghi dinh 30 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu
Vé sira doi, bo sung mét so diéu cua Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025;

 Can cir Ngh quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phui
vé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén diz lidu;

Can cir cac Thong tw cua Bé trueng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung cia Ngh; dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghj ciia Gidm déc Sé Nong nghiép va Méi trieong tai vin ban sé
2109/SNNMT-TCCB ngay 31/3/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi b 02 thu tuc
hanh chinh (TTHC) trong linh vuc Do dac va Ban do ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 530/Qb-UBND ngay 04/3/2026 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 2. Giao S& Nong nghiép va Méi trudng chu tri, phéi hop véi Bo Nong
nghiép va Moi truong, Van phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan
can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién ti giai quyét TTHC trén Heé thong
thong tin giai quyét TTHC dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doC S¢ Nong nghiép va Moi
truong; Giam dbc céc so; Tha trudng céc ban nganh cap tinh; Giam dbc: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh, Trung tdm Céng bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cip xa va céc to chic, c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; 8 [
- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCC:.

o —— Ho Huy Thanh
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NOQI DUNG QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH
LINH VUC PO PAC VA BAN PO

1. Cap, gia han, cap lai, cap d6i chieng chi hanh nghé do dac va ban dd hang

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPBP.01
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu ki¢n thuc hi¢gn TTHC:
a) Vé cap/gia han chuang chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II:
Chiig chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I dugc cap cho ca nhan c6 trinh
do tur dai hoc tr(y‘lén, cé thoi gian it nhat 1a 02 nam lién tyc tham gia hoat dong
do dac va ban do; ca nhén c6 trinh d6 trung cap hoac cao dang, co it nhat la
03 nam lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban d6 va dap g du cac dieu
Kién sau day:
- C6 du nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua phap luat.
- Co trinh d¢ chuyén mon dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham gia
cong viéc phu hop vai ndi dung dé nghi cap ching chi hanh nghé.
- D qua sat hach kinh nghiém nghe nghiép va kién thic phap luat lién quan
den noi dung de nghi cap chung chi hanh nghe.
b) Vé cap lai ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II:
Chiing chi hanh nghé do dac va ban do duoc cap lai trong trudng hop chimg
chi hanh nghé do dac va ban d6 bi mat.
c) Vé cap do6i chung chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11
Chiing chi hanh nghé do dac va ban do duoc cap doi trong céc truong hop
chung chi hanh ngh€ bi rach nat, hu hong khong the sir dung duoc hoac khi
ca nhan c0 yéu cau thay doi théng tin trong chang chi.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh; s6 02A,
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC (ddi véi truong hop cap méi, cap lai
chung chi hanh nghe).
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
931 Ho so' dé nghi cap chieng chi hanh nghé de dac va ban dé

hang 11
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1)

Pon d& nghi cap chang chi hanh nghé do dac va ban d6 theo
Mau s6 12 Phu luc IA (MAu BM.PDBD.01.01) ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 39/2026/ND-CP kém theo 01 anh mau c&
4x6 cm ¢ nén mau tring

(2)

Ban sao hoic tép tin ban sao dién tr vin bang, ching chi vé
chuyén mén do co s& dao tao hop phap cp. Truong hop vin
bang, chiing chi duwoc lieu triv tai co sé dix ligu vé gido duc dai
hoc, co sé di lidu vé gido duc nghé nghiép duoc két noi, chia
sé thi khdng cdn ngp cac bdn sao vin bang, ching chi quy
dinh tai diém nay.

©)

Gidy chimg nhan du sirc khoe hanh nghé do co so kham bénh,
chita bénh co du diéu kién theo quy dinh.

(4)

Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau so6 13 Phu luc
IA (Mau BM.DDBP.01.02) ban hanh kém theo Nghi dinh s6
39/2026/NDb-CP

()

Ban sao hoic tép tin ban sao dién tir gidy to chimg minh 1
nguoi dugc mien sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién thirc
phap luat.

Poi véi hd so gia han ching chi hanh nghé do dac va ban

232 | 43 hang |1
Pon dé nghj gia han chiing chi hanh nghé do dac va ban d6
(1) | theo MAu s 12 Phu luc IA (Miu BM.DPBD.01.01) ban hanh

kém theo Nghi dinh sé 39/2026/NDB-CP

(2)

Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban d6 hoic chtng
nhan lién quan dén viéc cap nhat kién thac theo Mau s6 20
Phuy lyc | (Mdu BM.DPBD.01.03) ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé
trong khoang thoi gian 03 niam trudc thoi diém ching chi hét
han;

Giay ching nhan stic khoe do co sd kham bénh, chira bénh co

@) | qu didu Kién theo quy dinh.
(4) | Ban goc chang chi hanh nghé do dac va ban do da dugc cap.
233 Poi véi ho so dé nghi cap lai chieng chi hanh nghé do dac

va ban do

1)

Pon dé nghi cap lai, cap d6i chiing chi hanh nghé theo Mau
s6 12 Phy lyc IA (Mau BM.DPBD.01.01) ban hanh kém theo
Nghi dinh s 39/2026/ND-CP, kém theo anh mau c& 4x6 cm
c6 nén mau tring hoac tép tin chira anh mau chup tir ban chinh




don dé nghi cap lai chu:ng chi hanh nghé kém theo anh mau
& 4x6 cm ¢6 nén mau tring.

234

Doi véi ho so dé nghi cap doi chirng chi hanh nghé do dac
va ban do

1)

DPon dé nghi cap lai, cap d6i ching chi hanh nghé theo Mau
s6 12 Phu luc 1A (Mau BM.PPBP.01.01) ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 39/2026/ND-CP, kém theo anh mau c& 4x6 cm
c6 nén mau trang hoic tép tin chira anh mau chup tir ban chinh
don @& nghi cap lai chang chi hanh nghé kém theo anh mau
c& 4x6 cm ¢O nén mau trang;

(2)

Ban gdc chang chi hanh nghé do dac va ban do da dugc cap X

* Liew y khi ndp hé so trong hop yéu cdu ban sao:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tink, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc de doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chung
thuec Ciia co quan ¢6 tham quyén.

+ Néu ngp qua Céng dich vu cdng qudc gia thi quyét scan tzr ban chinh.

2.4

S6 hrgng ho so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét:

a) Vé cap ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 1l

+ Truong hop c4 nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban do
nhung chua co két qua sat hach: 10 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua thi
sat hach;

+ Truong hop ca nhan dé nghi cap chung chi hanh nghé do dac va ban d6 da
c6 két qua sat hach: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18;

b) Truong hop gia han/cap |§}I/Cap d6i chung chi hanh nghé do dac va ban d6
hang Il: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh, s6 02A duong Nguyén
Chi Thanh, TP. Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC (ddi véi truong hop cap mdi, cap lai
chung chi hanh nghe).

2.7

- Co quan truc tiép thuc hién: So Nong nghiép va Mai truong.

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: S Nong nghiép va Moi truong.
- Co quan dwoc ity quyén: Khong.

- Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan trong nudc.




2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Chiing chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11 hodc Van ban thong bao khong
du diéu kién cap ching chi hanh nghe.

2.10

Quy trinh xir ly cdng Vviéc:

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thot gian

Biéu mau/Két
qua

2.10.1

Trudng hep ho so' dé nghi cap chiing chi hanh nghé do dac va bin do
nhwng chwa co ket qua sat hach.

Bl

Trudc ngay to chac sat hach
30 ngay lam viéc S& NoOng
nghiép va Moi truong thong
béo thoi gian thi sat hach 1én
Cong thong tin dién tur cua
S¢. Ca nhan nop hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh, qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét
TTHC (trong thoi han 10
ngay 1am viéc, ké tir ngay c6
thong bao to chuc sat hach,
xét cap chang chi).

Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

+ Néu ho so chua diy du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh. Néu khéng bo
sung, hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so day du, hop 1 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va yéu cau nop phi,
I& phi cho Trung tam (néu
co).

Can bo
TN&TKQ
va c4 nhan

lién quan

Gio hanh
chinh

Mau sé 01; 02, 03

(néu c6); 06 va 01

bo hd so theo muc
2.3.1.

B2

Chuyén hd so vé So Néng
nghiép va Mbi truong, Vin
thu tiép nhan hd so chuyén
cho Phong Quan ly dat dai
giai quyét.

Can bd
TN&TKQ
hoac nhan
vién Dich

vu Buu

0,5 ngay

MAu 01, 05 va ho
so kém theo.




chinh cong
ich; Van thu
Chuyén Mau 05; Ban du
Xem xét xtt Iy hé so; du thao, vien du(fc tﬂfloh I(? uyeE. d}nh
trinh Lanh dao S¢ ky duyét glao xu 1y . thanh fap Hoi dong
B3 L arp s A ~. | hoso,Lanh | 2,5ngay |tham dinh. Quyet
Quyet dinh thanh lap Hoi . ) A R
45na xét. cAo chana chi dao Phong, dinh thanh lap Hoi
g Xet, cap ehung Lanh dao dong thim  dinh
So, Van thu duoc ky duyét.
- T6 chuc danh gia hd so cua
c4 nhan dang ky cap ching x _
chi hanh nghé. l\r/:f‘u OS’, Van tt;ﬁr!
- Ban hanh Vian ban thong long bao V? ol
N b C A3 gian, dia diém va
béo vé thoi gian, dia diém va ~ % .
x A s Y . Y ma so du sat hach
ma so sat hach cua tung ca| Hoidong cia tina ca nhan:
B4 | nhan (kem danh sach va ma Xet cap 07 ngay . 9 n
X ¢ \ g a:a . , Bai dang trén
so du sat hach) va dang tai lén | chang chi N .
) trang thong tin
trang thong tin dién tir cia So AT \
A o NAAE dién to cua So
NOng nghiép va Moi truong. N . .
L g S th : Nbéng nghiép va
Lu“u, P c‘i_ang_ tdl Xt ong tl,n Mbi truong
truoc thoi gian to chuc sat
hach 10 ngay.
Theo
7 thdng bao
T6 chac sat hach kinh ‘ thoi gian
ng’h|¢m ,ngheA nqh|¢p,, kl?n Ho,1 dczng thi sa:[ M3u 05; K&t qua
BS | thuc phap luét cua ca nhan Xet cap hach cua sit hach
dang ky cap chuang chi hanh | chang chi | S¢ Nong '
nghé do dac va ban do. nghiép va
MOoi
truong
Tong hop ket qua sat hach, MAu 05; Két qua
trinh Lanh dao So ky duyét, . A
NP v sat hach duogc phé
ban hanh; dang tai két qua sat e Tyrc gx
 Ae X . , ae X duyét; Bai dang
hach va xét cap chang chi| Hoi dong PRy
: X trAn A A0 e X \ ket qua sat hach
B6 | hanh nghé trén cong thong tin xet cap 10 ngay - ~
A L o . , trén trang thong
dién tir cua So. chung chi

Luu y: tong hop va dang tai
théng tin ket qua sat hach
trong thoi hgn 10 ngay lam

tin dién tu cua So
NOng nghiép va
Moi truong




viéc ké tir ngay ket thic sat
hach.

Trén co sé két qua thi sat
hach:

- Truong hop du diéu kién
cap chang chi: Dy thao va in
chuing chi hanh nghé do dac

Mau 05;
Cac ban dy thao:
Chang chi hanh

va ban d6; Van ban thu phi| Chuyén nghé do dac va ban
B7 tham dinh trinh Linh dao| vién duoc 05 ngay d6, Van ban thong
phong xem xeét, ky nhay. giao xt ly bédo thu phi hoac
- Trudng hop khong du diéu ho so Vian ban thﬁ‘ng bao
kién cap ching chi thi tham khong du dieu ki¢n
muu Van ban théng bao cap chung chi
khong du diéu kién cap hanh nghe.
chung chi trinh Lanh dao
phong xem xet, ky nhay.
Mau 05;
Chang chi hanh
nghé do dac va ban
~ do, Van ban thong
e L g LA .| Lanh dao
Xem xét, ky nhay keét qua tai \ " .., | bao thu phi hoac
B8 budc B7. pT?g%t%i?n 2,5 Ngay Vian ban théng béo
Y khong du didu kign
cap chang chi
hanh nghé da duoc
Ky nhay.
Mau 05;
Chang chi hanh
nghé do dac va ban
, , do, Vin ban thong
Ky duyét ket qua giai quyét | Lanh dao \ bdo thu phi hoac
B9 tai budc BS. S6 02192y | \an ban thong béo
khong di diéu kién
cap chang chi
hanh nghé dia ky
duyét.
Dong diu va phat hanh vin | ¥o0 H% Mau 05, 06
: A LA s v 1o | CHUYEN Chang chi hanh
B10 ban. Chuyén két qua xu ly vienduoC | 0,5nG3y | nahe do dac va bé
cho Trung tdm Phuc vu hanh : ¢ IV ’ g cdo %C vaban
chinh cong tinh. glag xuly do; Van ban thong
ho so bao thu phi hoic




Vian ban théng béo

khong di diéu kién
cap chang chi
hanh nghé.
Mau 01, 06;
Chung chi hanh
Tra két qua giai quyét vathu |  Cén bo Gics hanh gghﬁggcd%fé\r’la EZE
B11 | phi, I¢ phi (néu cd) theo quy | TN&TKQ chinh hona béo kho
dinh. va ca nhan t vong.k ao_A orgg
du dieu kién cap
ching chi hanh
nghé.
2 10.2 | Trudng hep ho so dé nghi cap chirng chi hanh nghé do dac va ban do da
77 | ¢0 ket qua sat hach.
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi nop ho so hoic tir dich
vu Buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
+ Néu ho so chua ddy da| Canbo Gio hanh Mau s6 01; 02, 03
B1 hodc khdng heop 1€ thi huong | TN&TKQ chinh (néu co); 06 va 01
dan bo sung, hoan thién ho so | va ca nhan bd ho so theo muc
theo quy dinh. Néu khong bé | lién quan 2.3.1.
sung, hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhan ho so.
+ Néu hd so day du, hop & thi
lam thu tyc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho to chuc,
ca nhan va yéu cau nop phi,
I& phi cho Trung tam (néu
co).
Can bo
Chuyén hd so vé S Nong | TN&TKQ
nghiép va Moi truong, Van | hoac nhan x s A
B2 | thu tiép nhan ho so chuyén | vién Dich | 0,5 ngay Mau %’ 05h"a ho
cho Phong Quan Iy dét dai| vuBuu 50 kem theo.
giai quyét. chinh cong

ich; Van thu
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Xem xét, xtr Iy hd so:

- Truong hop du diéu kién
cap chang chi: dy thao va in
chtng chi hanh nghé do dac
va ban d6; Van ban thu phi

Mau 05;
Cac ban dy thao:
Chang chi hanh

thim dinh trinh Lanh dao| CUYen nghe do dac va ban
B3 | phong xem xét, ky nhay. vien dlfq(,: 05 ngay d(,)’ Van ban, thorlg
) 7 " .+ | glaoxuly béo thu phi hoac
- Truong hop khong du dicu | = pa'g Vin ban thong bao
kién cap ching chi thi tham Khone di didu ki
< \ A ; g du diéu kién
muu Van ban thong bao cdp ching  chi
ching chi trinh Lanh dao '
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05;
Chang chi hanh
nghé do dac vaban
x do, Van ban thong
T .| Lanh dao
Xem xeét, ky nhay két qua tai . i 5 bédo thu phi hoac
B4 budc B3. phé);gofl)at 02 ngay Van ban thong bao
khoéng du diéu kién
cap chang chi
hanh nghé di duoc
ky nhay.
Mau 05;
Chung chi hanh
nghé do dac va ban
, , dd; Van ban théng
Ky duyét két qua giai quyet| Lanh dao 5 bao thu phi hoac
BS | tai buoc B4 So 02192y | \an ban thong bao
khong du diéu kién
cap ching chi hanh
nghé da duoc ky
duyét
Mau 05, 06;
Dong dau yé pl}ét hanh van \éii;lél;’ Chr:lkng ghl h Er)h
B6 ban. Chuyén két qua xur ly viénduoc | 0,5 ngay gg i,vo b%.{C vt?ran
cho Trung tdm Phuc vu hanh : I\ ’ 0, Van ban orlg
chinh céng tinh, glioAXu y bavo thu pﬁl hoa}c
0 so Vian ban théng béo

khong di diéu kién
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cap chang chi
hanh nghé.
Mau 01, 06;
Chung chi hanh
Tra két qua giai quyét vathu | Can bo Gics hanh gghﬁgf’ d%fvva Eaz
B7 | phi, I€ phi (néu cd) theo quy | TN&TKQ chinh r?A agl alr(lhAa
dinh. va ca nhan t qong'k ao_A orzg
da dieu kién cap
ching chi hanh
nghé.
2 10.3 | Trudng hep gia han/ cap doi/ cap lai chirng chi hanh nghé do dac va ban
T do
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi nop ho so hoic tir dich
vu Buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC (dbi véi cap lai).
2. Cén bd TN&TKQ kiém tra
hd so:
+ Néu ho so chua ddy da| Canbo Gio hanh Mau s6 01; 02, 03
B1 hodc khdng hop 1€ thi huong | TN&TKQ chinh (néu co); 06 va 01
dan bo sung, hoar] thién ho 0 | Vva canhan bd ho so theo muc
theo quy dinh. Neu khong bo | lién quan 2.3.212.3.3/2.3.4
sung, hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhan ho so.
+ Néu hd so day du, hop & thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho td chuc,
ca nhan va yéu cau nop phi,
I& phi cho Trung tam (néu
co).
Can bo
Chuyén hd so vé S Nong| TN&TKQ
nghiép va Moi truong, Van | hoac nhan x s LA
B2 | thu tiép nhan ho so chuyén | vién Dich | 0,5 ngay Mau ?{1 05hva Ho
cho Phong Pat dai 01 giai| vuBuu S0 kem theo.
quyét. chinh céng
ich; Van thu
qa | Xemxétxir 1y hé so Vgr‘lué’igc 01 ngay M3u 05:
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- Néu ho so khong du diéu | giao xu ly Cac ban du thao:
Kién thi tham muu Van ban hd so Chang chi hanh
thong bao khong du diéu kién nghé do dac va ban
gia han/cap lai/cip doi chiing dd duoc gia
chi hanh nghé trinh Lanh dao han/cip  ddbi/cap
phong xem xet, ky nhay. lai, Van ban thong
- Néu hd so du didu kien xu bao thu phi hoic
ly thi dy thao ching chi hanh Van ban thdng bao
nghé duoc gia han/cap lai/cip khong du dicu kién
d6i; dy thao Vin ban thdng gia han/cap lai/cap
bdo thu phi trinh Lanh dao doi chtng chi hanh
phong ky nhay. ngheé.
Mau 05;
Chang chi hanh
nghé do dac va ban
d6 duoc gia
han/cip  doi/cap
e L i U Ae 2.« | Lanh dao lai, Van ban thong
B4 ;(Eérg )1(383?’ ky nhay ket qua tai phong Pit | 05 ngdy |bao thu phi hogc
' dai 01 Vian ban thong béo
khong du diéu kién
gia han/cap lai/cap
dbi chiing chi hanh
nghé da duoc ky
nhay.
Mau 05;
Chang chi hanh
nghé do dac va ban
dd  duoc gia
han/cip  ddbi/cap
Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao .| lai; Van ban thong
B5 tai buéc B4, Sy 0,5ngay |bao thu phi hoac

Van ban théng bao
khong du diéu kién
gia han/cap lai/cap
dbi chiing chi hanh
nghé da duoc ky
duyét.
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Mau 05, 06;
Chang chi hanh
nghé do dac va ban
9 d6o  duoc Ia
Pong dau va phat hanh vian \éa;]n tkiu” han/cap ' déi/gép
; 2 £ y o IV uyen s 1z A
B6 ban. Chuyep két qua Xu ly vién duoc | 0,5 ngay lai; Van ban thong
cho Trung tdm Phuc vu hanh : ) 1 ’ bédo thu phi hoac
P giao xu ly DA :
chinh céng tinh, hd so Van ban thdng bao
khong du dicu kién
gia han/cap lai/cap
doi ching chi hanh
nghé.
Mau 01, 06;
Chang chi hanh
nghé do dac va ban
, , dd duoc gia
Tra ket qua giai quyet vathu | Cong chuc | ... han/cap doi/cap lai
B7 | phi, I€ phi (néu cd) theo quy | TN&TKQ ; hoac Vian Dban
: T chinh A ; ~
dinh. va €4 nhan thdng bao khong
du diéu kién gia
han/cap lai/cap doi
chung chi hanh
nghé.
* Trirong hop hé so qud han xie ly, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc v hanh chinh
cdng tinh dé giri ca nhan lién quan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢ trach nhiém thuec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két qud gidi quyét
trén Hé thang thdng tin gidi quyét TTHC véi cdce budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
&
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
0
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
i
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
S6 theo dbi ho so
Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

BM.DDBD.01.01

Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé do dac va ban d6

E

BM.DDBD.01.01

BM.DDBD.01.02

Ban ké khai kinh nghiém nghé nghiép

g

BM.BBBD.01.02

BM.DDBD.01.03

Ban khai kinh nghiép nghé nghiép/ cap nhat kién thic
chuyén mon

BM.DDBD.01.03

BM.DDBD.01.04

g

BM.BDBD.01.04

Chung chi hanh nghé do dac va ban do

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S& Nong nghiép
va Moéi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu

theo hd so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong xét cap chimg chi hanh nghe; Két qua sét hach
chung chi hanh nghé; Van ban thong bao thoi gian, dia diém; mé so du sat
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hach (doi véi trudng hop cap méi ching chi hanh nghé chua c6 két qua thi
sat hach);

Théng bao thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh;

Chung chi (photo) hodc Vian ban thong bao khong du diéu kién cap chang chi.

Ho so dugce luu tai phong Quan 1y dat dai, thoi gian lwu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir ciia S& va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PPBP.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 khéng thuéc pham vi bi mat nha
nudc.

2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; s6 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Céng dich vu cdng quéc gia

N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2 3.1 | Trwdng hep thyc hign bang hinh thirc truc tiép hodc buu

"~ | chinh

) Xuat trinh Chiing minh nhan dan/th¢ Can cudc cong dan/so y
dinh danh ca nhan/ho chiéu doi véi ca nhan;

2) X}Jét trinh gidy gidi thiéu hodc cong van cua co quan, t6 chuc X
doi véi co quan, to chirc;
Phicu yéu cau cung cap thang tin, di liéu, san pham do dac va

(3) | ban do theo Mau s6 03 Phu qu IA (Mau BM.bbBD.02.01)
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP. X
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2.3.2

Truwong hep thuc hién bang hinh thic truc tuyén

Tép tin chtra gidy gioi thiéu hodc cong vin cua co quan, to
chuec; tép tin chara phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu,
san pham do dac va ban do va ky bang chir ky s6. Truong

(1) | hop khong c6 chit ky sé thi xuat trinh Chang minh nhan X
dan/thé Can cude cong dan/sé dinh danh ca nhan/ho chiéu
khi 1am thu tuc mé tai khoan giao dich truc tuyén, ddng thoi
cung cap sb dién thoai di dong.
2.4 | So lwong hd so: 01 (b9).
”E Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc hogc theo thoi gian thong nhat
"~ | véi bén yéu cau cung cap.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh, s6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Dich vu Buu chinh cong ich;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
- Co quan thuc hién: Vin phong dang ky dat dai..
07 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vian phong Dang ky dat dai.
" | - Co quan dwoc iy quyen: Khong.
- Co quan phdi hep: Khéng.
Péi twong thuc hién TTHC:
28 | x o T I ST
To6 chire, ca nhan trong nudc; to chirc, ca nhan nuwdc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Van ban cung cap kém theo thong tin, di ligu, san
"~ | pham do dac va ban d6 hoac Vian ban tir choi cung cap théng tin.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tyw TriCh Thoi gian Biéu ma?u/Ket
nhiém qua
1. Tiép nhan ho so. , Cén bg Giohanh | Mausé 01; 02,
B1 | Tiép nhan hd so truc tiép tu TN?‘;TIE chinh | 03 (néu co); 06
ngudi nop hd so hoic tir dich Q va céc loai gidy
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vu Buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng théng tin giai
quyét TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

+ Néu hd so chua day du hoac
khéng hop 18 thi hudng dan bd
sung, hoan thién hé so theo quy
dinh. Néu khdng bé sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

+ Néu ho so day dua, hop 16 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chic, ca nhan
va yéu cau nop phi, 1 phi cho
Trung tam (néu co).

va ca nhan
lién quan

to theo diém
(2).(3)

cua muc 2.3.1.

B2

Chuyén hd so vé S& Néng
nghiép va Moi truong; Van thu
tiép nhan hé so chuyén cho
Vin phong ding ky dat dai giai
quyét.

Can bo
TN&TKQ
hoac nhan

vién Dich vu
Buu chinh
cong ich;

Van thu

01 gio

I\(Iéu 01, 05 va
HO so kém theo.

B3

Xem xét xir Iy ho so:

- Néu hd so khong du diéu kién
Xt ly tham muu Van ban tu
chdi cung cap thdng tin trinh
Lanh dao phong chuyén mén
Xac nhan.

- Néu hé so du diéu kién xu ly
thi thuc hién tra cr dir liéu va
du thao Vian ban cung cap
thong tin kém theo théng tin, dir
liéu, san phém do dac, ban do;
Van ban thong bao thu phi trinh
Lanh dao phong chuyén mén
xac nhan.

Can bo duoc
giao xtr ly ho
SO

04 gios
(hodc can
clr vao
thoi gian
théng nhat
véi bén
y&u cau
cung cap)

Mau 05; Vin ban
cung cap théng
tin kem theo
thong tin, di liéu,
san pham do dac,
ban dd; Vin ban
thdng bao thu phi
hoac Van ban tu
chéi cung cap
thong tin.
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B4

Xem xét, xac nhan két qua tai
budc B3.

Lanh dao
phong
chuyén moén

01 gio

Mau 05; Vin ban
cung cap théng
tin kem theo
théng tin, dir liéu,
san pham do dac,
ban dd; Van ban
théng bao thu phi
oac Van ban tu
chéi cung cép
thong tin da dugc
xac nhan.

BS

Ky duyét két qua tai busc B4.

Lanh dao
Vian phong
dang ky dat

dai

01 gid

Mau 05; Vin ban
cung cap théng
tin kem theo
thong tin, dir liéu,
san pham do dac,
ban d6; Vin ban
théng bao thu phi
hoac Van ban tu
chéi cung cap
thong tin da ky
duyét.

B6

Pong dau va phat hanh vin
ban, chuyén két qua sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho to chirc, ca
nhan.

Van thu

01 gio

Mau 05, 06; Vin
ban cung cap
thong tin  kém
theo thong tin, dir
liéu, san pham do
dac, ban d6; Van
ban théng bao thu
phi hoac Van ban
tir chdi cung cap
thong tin.

B7

Tra két qua giai quyét va thu
phi theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ
va tb chuc,

ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Vin
ban cung cap
théng tin  kem
theo thong tin, dir
licu, san pham do
dac, ban dd hoic
Vin ban tir chéi
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cung cap thdng
tin.

* Truong hop hé so qud han xit Iy, co quan gidi quyet thu tuc hanh chinh ban
hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qUa chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tink d@é giri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi 6 trach nhiém thec hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén
Hé thong thdng tin gidi quyét TTHC Véi cde budc trong quy trinh.

BIEU MAU
&
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
&
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
&
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
&
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
g
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo ddi ho so
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Phicu yéu cau cung cap Thong tin, dit liéu, san pham do
dac va Ban do
BM.PDBD.02.01 w3

BM.BDBD.02.01

Ban x4c nhan nguon géc ban sao cia Thong tin, di ligu,
san pham do dac va ban do
BM.DbBD.02.02 @

BM.BBBD.02.02

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban cung cap kém theo thang tin,di ligu, sin pham Do dac va ban do hoac
Van ban tir choi cung cap thong tin;

Vin ban théng bao thu phi (néu cd);

Ho so duoc luu tai bo phan luu trit caa Vin phong Pang ky dat dai va luu trit theo quy
dinh hién hanh./.
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