UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 1803 /QDP-UBND Ha Tinh, ngay 10thing7  nam 2025
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh linh vuc
Thiy lgi, Quan ly cdng san thugc pham vi, chirc nang quan ly nha nwoéc
ciia nganh Nong nghiép va Méi trweong ap dung tai cap tinh va UBND
cap xi trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s¢ 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciza Chinh phui vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh s¢ 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soéat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phai vé
thuec hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thdng tai bg phdn
Mgt ciza va Cong Dich vu cdng quéc gia;

Céin cir Thong tur s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B trueéng, Chi
nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc So Nong nghiép va Mo truong tai Van ban so
3525/SNNMT-TCCB ngay 08/7/2025 va y kien cua So Khoa hoc va Cong ngh¢ tai
Van ban so 1779/SKHCN-TDC ngay 27/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo 23
(hai muoi ba) thu tuc hanh chinh (TTHC) trong d6 19 TTHC linh vyc Thuy lgi, 04
(b6n) TTHC linh vuc Quan ly ¢éng san (trong d6 c¢6 02 TTHC cap tinh va 02 TTHC
cap x&) thudc pham vi, chirc nang quan 1y nha nudc cia nganh Nong nghiép va Mai
truong &p dung tai cAp tinh va UBND cép x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Néng nghiép va Mai trudong cha tri, phdi hop véi Vian
phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay, trong
thoi han 03 ngay 1am viéc xay dung quy trinh dién ter giai quyét TTHC trén Hé
thng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc TTHC linh vyc Thuy loi doi véi cap tinh tai Quyét dinh s6 699/QD-UBND
ngay 04/4/2025 va Quy trinh ndi bd TTHC tai Quyét dinh s6 1169/QD-UBND
ngay 26/5/2025 cua Chu tich UBND tinh.
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Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam ddc cac sé, Thu trudng cac
ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Cha tich UBND cép x3 va cac to chire, ¢4 nhan co
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; < ’
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac So: NN&MT, KH&CN;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

W?




DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TTHC CAC LINH VUC: THUY LQI, QUAN LY CONG SAN THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay

[ 12025 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

sTr| Ténthutuchanh | Thoihan Dia diém thyc hién Phi, I¢ Ciin ¢t phép Iy
chinh gidi quyét phi
A | LINH VUC THUY LQI
- Luat Thuy lgi nam 2017,

Cép gidy phép cho cac - Nghi dinh  s667/2018/ND-CP ngay
hoat dong trong pham - Truc tlép tai Trung tam Phuc vu 14/5/201 8 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
vi bao v¢ cong trinh hanh chinh cong tinh Ha Tinh 50 di€u cua Luat Thuy loi;
thay loi: Xay dung | (Sé 02A, duong Nguyén Chi - Nghi dinh s0 40/2023/ND-CP ngay
cong trinh mdi; Lap | 25 ngaywlam Thanh, phuong Thanh Sen, tinh 27/6/2023 cua Chinh phu sura doi, bo sung mot
bén, bai tdp keét| viéc, ket | Ha Tinh); so dieu cuaa Nghi dinh so 67/2018/NDb-CP

1 |nguyén liéu, nhién| ngaynhan |_ Qua Dich vu buu chinh céng Khong | ngay 14/5/2018 caa Chinh phu quy dinh chi
liéu, vat tu, phuong | day du ho so ich: ' i tiet mot so dicu cua Luat Thuy loi;
tién; Xay dung cong |  hopl¢ - Nghi dinh s6 136/2025/ND-CP ngay

trinh ngdm thudc tham
quyén cip phép cua
Chua tich UBND cép
tinh.

- Truc t}lyén tai Céng Dich vu
cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn

12/06/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
quyen, phan cap trong linh vuc ndng nghiép
va moi truong;

- Quyét dinh sé 2305/QD-BNNMT ngay
23/6/2025 cua B trudng Bo Nong nghiép va




Moi truong vé viéc cong bd TTHC méi ban
hanh; TTHC dwoc sira d6i, b6 sung; TTHC bj
béi bo linh vuc Thuy lgi thudc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc ciaa Bo Nong nghiép
va Moi trudng.

Cép giay phép cho céac
hoat dong trong pham
vi bdo v€ cong trinh
thuy loi d6i véi hoat
dong du lich, thé thao,
nghién ctru khoa hoc,
kinh doanh, dich vu
thudc tham quyén cap
phép cua Chu tich
UBND ciép tinh.

15 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan

day du ho so

hop 1¢

Nhu trén

Nhu trén




Cép gidy phép nd min
va cac hoat dong gay
no khac trong pham vi

15 ngay lam

bao v€ cong trinh thuy Vié‘c’ ke fu R R R
loi thuoc thim quyén | N&3Y nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
cAp phép cua Chu tich dayhdu }11? S0
UBND cép tinh. ople
Cap gidy phép hoat
dong cua phuong tién
thiy n0i dia, PIUON | g7 sy g
tien co g1o1, tru xe mo viee. ké tur
0, xe gi A AN . .
gan  may, ngay nhan Nhu trén Khdng Nhu trén

phuong tién thuy nodi
dia thd so trong pham
vi bdo vé cong trinh
thuy loi ciia Chu tich
UBND cép tinh.

day du ho so
hop 1&




Cép gidy phép cho cac
hoat dong trong cdy
lau nam trong pham vi
bdo v¢ cong trinh thuy

10 ngay lam
viée, ké tur

loi thudc thdm quyén ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
cap phép cua Chu tich dayhdu }119

UBND cép tinh. S0 hop 1e

C?ip gidy phép nudi

trong thuy sén trong | 15 ngay lam

pham vi bdo vé cong | viéc, ké tur

trinh thay lgi thudc | ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén

tham quyén cip phép
c@a Chu tich UBND
cap tinh.

day du ho so
hop 1¢




Cép lai gidy phép cho
cac hoat dong trong
pham vi bado v¢ cong
trinh thay loi trong

03 ngay lam

\ Do Aco1e | viée, ké tur
gég?ghﬁgi ; Ii gmz;[l’l (}:; I‘A1g:‘:1yW nhkan Nhu trén Khong Nhu trén
tham quyén cap phép day du hf) S0
cia Chi tich UBND | DoPI¢
cap tinh.
Cép lai gidy phép cho
cac hoat dong trong
pham vi bado vé cong
trinh thuy lgi trong
truong hop tén chu | 03 ngay lam
gidy phép di dugc cdp | viéc, ké tir
bi thay d6i do chuyén | ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén

nhuong, sap nhap,
chia tach, co ciu lai to
chitc  thudc  tham
quyén cap phép cua
Chu tich UBND cip
tinh

day du ho so
hop 1&




Cip gia han, diéu
chinh ndi dung gidy
phép cho céac hoat
dong trong pham vi
bao v¢ cong trinh thuy

10 ngay lam

loi déi véi hoat dong: | V&K&W )
9 . g ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
du lich, thé thao,| ,x° 7,
n day du ho so
nghién ctru khoa hoc, hon 16
kinh doanh, dich wvu op ¢
thudc tham quyén cap
phép cua Chu tich
UBND cép tinh
Cip gia han, diéu
chinh ndi dung gidy
phép né min va cac | 10 ngay lam
hoat dong gay nd khac | viéc, ké tir
10 | trong pham vi bdo v¢ | ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
cong trinh thuy loi | ddy du ho so
thudc tham quyén cap hop 1¢

phép cua Chu tich
UBND cap tinh
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Phé duyét, diéu chinh
quy trinh van hanh déi
v6i cong trinh thuy loi
16n va cong trinh thuy
loi vira do UBND cip
tinh quan 1y.

30 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan

day du ho so

hop 1¢

Nhu trén

- Luat Thuy lgi nam 2017,

- Thong tu s 05/2018/TT-BNNPTNT ngay
15/05/2018 cua B9 truang Bo Nong nghiép va
PTNT quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét
Thuy loi;

- Quyét dinh sd 2305/QD-BNNMT ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo Nong nghiép va
Moi truong vé viéc c¢ong bd TTHC méi ban
hanh; TTHC dugc sira doi, b sung; TTHC bi
béi bo linh vuc Thuy loi thugc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc ciaa B Nong nghiép
va Moi truong.
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12

Cip gia han, diéu
chinh noi dung gidy
phép cho cac hoat
dong trong pham vi
bao v€ cong trinh thuy
loi: Xay dung cong
trinh mo1; Lap bén,
bai tap két nguyén
li€u, nhién li¢u, vat
ligu, vat tu, phuong
tién; Xay dung cong
trinh ngdm thudc tham
quyén cap phép cua
Chu tich UBND cip
tinh

15 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan

day du ho so

hop 1€

Nhu trén

- Luat Thuy lgi nam 2017,

- Nghi dinh s 67/2018/ND-CP ngay
14/5/2018 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Thuy loi;

- Nghi dinh sb 40/2023/ND-CP ngay
27/6/2023 ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh sé 67/2018/ND-CP
ngay 14/5/2018 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu caa Luat Thay loi;

- Nghi dinh sé 136/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh phan
quyén, phan cép trong linh vuc néng nghiép
va moi truong;

- Quyét dinh sd 2305/QD-BNNMT ngay
23/6/2025 cua B truong Bo NOng nghiép va
Moi truong vé viéc cong bdé TTHC méi ban
hanh; TTHC dugc sira doi, bo sung; TTHC bi
béi bo linh vuc Thay lgi thuoc pham vi chic
nang quan ly nha nudc ciaa B Nong nghiép
va Méi truong.
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13

Cip gia han, diéu
chinh noi dung gidy
phép cho cac hoat
dong trong pham vi
bao v¢ cong trinh thuy
loi: Trong cay lau
nam; Hoat dong cua
phuong tién thuy ndi
dia, phuong tién co
gidi, tror xe mo to, xe
gin may, phuong tién
thuy ndi dia thd so
thudc tham quyén cap
phép cua Chu tich
UBND cép tinh

05 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan

day du ho so

hop 1€

Nhu trén

- Luat Thuy lgi nam 2017,

- Nghi dinh s 67/2018/ND-CP ngay
14/5/2018 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Thuy loi;

- Nghi dinh sb 40/2023/ND-CP ngay
27/6/2023 ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh sé 67/2018/ND-CP
ngay 14/5/2018 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu caa Luat Thay loi;

- Nghi dinh sé 136/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh phan
quyén, phan cép trong linh vuc néng nghiép
va moi truong;

- Quyét dinh sé 2305/QD-BNNMT ngay
23/6/2025 cua B truong Bo NOng nghiép va
Moi truong vé viéc cong bdé TTHC méi ban
hanh; TTHC dugc sira doi, bo sung; TTHC bi
béi bo linh vuc Thay lgi thuoc pham vi chic
nang quan ly nha nudc ciaa B Nong nghiép
va Méi truong.
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Ph¢ duyét phuong an,
diéu chinh phuong an
cam moc chi gioi

30 ngay lam
viée, ké tir

- Luat Thay loi ndm 2017;
- Nghi dinh s6 67/2018/NDP-CP ngay
14/5/2018 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s0 di€u cua Luat Thuy loi;

- Quyét dinh s 2305/QD-BNNMT ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo Nong nghiép va

14 | pham vi bao v¢ cong | ngay nhan Nhu trén Khong | Moi truong vé viéc cong bévTTHC mai ban
trinh thuy loi trén dia | day du ho so hanh; TTHC duoc sura doi, b6 sung; TTHC bi
ban UBND cap tinh hop 1¢ béi bo linh vuc Thuy loi thudc pham vi chuc
quan ly nang quan ly nha nuéc caa Bo N6ng nghiép

va Moi truong.

- Luat Thuy loi nam 2017,

- Nghi dinh s0 114/2018/ND-CP ngay

04/9/2018 cua Chinh phu vé quan ly an toan
Tham dinh, phé duyét, - dap, ho chira nudc;

A . . A 2| 30 ngay lam L . .
di€u chinh va cong bd A TR - Quyet dinh s6 2305/QD-BNNMT ngay
cong khai quy trinh | Y6 ke 23/6/2025 cia Bo truéng Bo Nong nghiép va

15 | 7, . X . ngay nhan Nhu trén Khong e B trrong Bo g hghiep
van hanh ho chia ddy di ho so Moi truong ve viéc cong bhoTHC maéi ban
nuéc  thudoc  tham hop 12 hanh; TTHC dugc stra doi, b6 sung; TTHC bi

quyén cia UBND tinh

béi bo linh vuc Thuay lgi thuoc pham vi chic
nang quan ly nha nudc caa B Nong nghiép
va Méi truong.
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Tham dinh, phé duyét

- Luat Thuy lgi nam 2017,

- Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP ngay
04/9/2018 cua Chinh phu vé quan ly an toan
dap, ho chira nuéc;

& cuong, kit qua| -2 Ngaylam _ Quyét dinh s& 2305/QD-BNNMT ngay
kiém dinh an toan dap, | ¥19C K& U ~ | 23/6/2025 ciia Bo truang Bo Nong nghiép va
16 P, ngay nhan Nhu trén Khong IO Cua; ('_)A m‘fng (;? ong ng !;p va
hd chtra thuy loi thugc div dd ho Moi truong ve viéc cong bo TTHC méi ban
; y du ho so . b Xe LA )
tham quyén  cua hon 18 hanh; TTHC duoc sura doi, bo sung; TTHC bi
UBND cép tinh P bai bo linh vyc Thay loi thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc caa Bo NOng nghiép
va Méi truong.
Phé duyét phuong an
g pho thién tai cho - Luét Thuy loi nam 2017;
cong trinh, ving ha du - Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP ngay
dap trong qua trinh thi | 12 ngay lam 04/9/2018 cua Chinh phu vé quan ly an toan
cong d6i voi dap, hd | viac, ké tir dap, ho chira nudc;
17 | chira nuée va vingha | ngay nhén Nhur trén Khong | - Nghi dinh sé 131/2025/ND-CP ngay
du da? tré7n d}a ban Eu day du ho so 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan dinh
02 xa tro Ién thugc hop 1& tham quyén ctia chinh quyén dia phuong hai

thAm quyén cta Chu
tich UBND cap tinh

cap trong linh vyc quan Iy nha nuéc cua Bo
Nong nghiép va Moi truong.
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18

Phé duyét phuong an
ung phoé voi  tinh
hudng khan cap ddi
voi dap, ho chta nudce
va vung ha du dap trén
dia ban tir 02 xa trd 1é€n
thudc thAm quyén cua
Chu tich UBND cip
tinh

12 ngay lam
viéc, ké tur
ngay nhan

day du ho so

hop 1¢

Nhu trén

- Luat Thuy loi ngay 19/6/2017;
- Nghi dinh s6 114/2018/NP-CP ngay
04/9/2018 cua Chinh phu vé quan ly an toan
dap, hd chtra nuoc;

- Nghi dinh s6 131/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan dinh
tham quyén cia chinh quyén dia phuong hai
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ctua B
Nong nghiép va Méi truong;

- Quyét dinh sd 2305/QD-BNNMT ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo N6ng nghiép va
Méi truong vé viéc cong bdé TTHC méi ban
hanh; TTHC dugc sira doi, bo sung; TTHC bi
béi bo linh vuc Thuy loi thugc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc ciaa B NOng nghiép
va Méi truong.
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Phé duyét phuong an | 25 ngay lam
bao vé dap, hod chira | viéc, ké tur

nuéc  thuéc  tham | ngay nhan

quyén cua Chu tich | ddy du ho so
UBND cap tinh. hop 18

Nhu trén

- Luat Thuy lgi nam 2017,

- Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP ngay
04/9/2018 cua Chinh phu vé quan ly an toan
dap, hd chtra nuéc;

- Nghi dinh s6 136/2025/NDP-CP ngay
12/06/2025 ctia Chinh phu quy dinh phan
quyén, phan cap trong linh vuc néng nghiép
va moi truong;

- Quyét dinh sd 2305/QD-BNNMT ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo N6ng nghiép va
Moi truong vé viéc cong bdé TTHC méi ban
hanh; TTHC dugc sira doi, bo sung; TTHC bi
béi bo linh vuc Thuy loi thudc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc ciaa B NOng nghiép
va Méi truong.

LINH VUC QUAN LY CONG SAN

CAP TINH

Tén thu tuc hanh Thoi han
chinh gidi quyet

Pia diém thuc hién

Can cur phap ly
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- Truc tiép tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh
(S6 02A, duong Nguyen Chi

- Nghi dinh s6 08/2025/NP-CP ngay
09/01/2025 ctia Chinh phu quy dinh viéc quan
1y, st dung va khai théc tai san két cau ha tang

Nigni ox AL A 75'ngéyqlam Thanh, phuong Thanh Sen, tinh thuy lot;
Thu hoi tai san kétcau | viac. ké tur . _ . , p .
ha tina thav loi " . | Ha Tinh); ~ |- Quyét dinh s6 143/QD-BTC ngay
1 atang thuy lo ngay nhan | _ ua dich vy buu chinh con Khong S AR X
A - - - g 24/01/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh vé
day du ho so ich: o B L. . A 1
hop 1& - Truc tuyén tai Céng Dich vu vigc conqg bcz TTHC qu\0| ba[1 hanh thu?c 111,1h
cong québc gia: VL;rc Quim I}/ (iong ASa‘n- thl:I(_)C pham vi chuc
https://dichvucong.gov.vn nang quan ly ca B¢ tai chinh.
Diéu chuyén tai san 75 ngay lam
két cAu ha ting thay | Viéc, kétu X
2 | oi ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
' day du ho so
hop 1¢
Il | CAP XA
, - Nghi dinh s6 08/2025/NDP-CP ngay
- Tryc ti€p tai Trung tam Phyc vy 09/01/2025 cua Chinh phu quy dinh viéc quan
o 60 ngay lam | hanh chinh cong cap x&; ly, sir dung va khai thac tai san két cau ha ting
Giao tai san ket cau hal yisc kéty |- Qua dich vu buu chinh cong thuy loi;
1 | tang thay loi ngdy nhan | ICh; . . Khong |- Nghi dinh sb 125/2025/ND-CP ngay
ddy dit ho so | - True tuyén tai Cong Dich vy 11/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
hop 1¢ cong quoc gia. dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong

https://dichvucong.gov.vn

02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua
Bo Tai chinh.
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Thanh ly tai san két

- Nghi dinh sb 08/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu quy dinh viéc quan
Iy, str dung va khai thac tai san két cau ha tang
thuy loi;

- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP ngay

. [ ‘ | 30 ngay lam 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan
cau ha tang tA’huyA lot; viée, ké tur dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong
Xu ly tai san ket cau ha ngay nhan Nhu trén Khong | 02 cp trong linh vyc quan ly nha nudc cua
tang thay loi trong | .x=77, . & Bo6 Tai chinh.
truong hop bi mat day du h6 so o a a 2 .
hity hoai ' : ’ hop 1é - Quyét dinh so 2096/Qb-BTC ‘ngay

' 23/6/2025 cua B truong Bo Tai chinh ve viéc

cong bd TTHC duoc sira ddi, bo sung linh vuc
Cong san, tai chinh dat dai thudc thuoc pham
Vi chire nang quan ly cua B Tai chinh.

Thanh ly tai san két cau| 30 ngay lam

ha tang thay loi; xir Iy viéc, ké tir

tai san két ciu ha ting| ngay nhan Nhu trén Khdng Nhu trén

thay loi trong truong| day du ho so

hop bi mat, huy hoai hop 18
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PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOQI BQ
THU TUC HANH CHINH

A. LINH VUC THUY LQI

1. Cép giay phép cho céac hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thiy lei:
Xay dwng cong trinh méi; Lap bén, bai tap ket nguyeén ligu, nhién liéu, vat tw, phuong
tién; Xay dwng cong trinh ngam thugc tham quyen cap phep caa Chua tich UBND cap
tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.O1

2 | NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khéng.

2.2 | C4ch thikc thyc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

. L \ Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon dé nghi cap giay phép, theo mau BM.TL.01.01; X
- | So hoa vi trf khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi cap phép; X
_ | Béo cdo danh gid anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai «
thac va an toan cong trinh thuy loi;
- | Ban v& thiét ké k¥ thuat thi cong duoc phé duyét X

Vin ban y kién cua to chirc, ca nhan khai thac cong trinh thay loi
- | vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai thac vaantoan | x
cong trinh thuy loi cua t6 chirc, ca nhan;

Déi véi cac du an dau tu trong pham vi bao vé cta cong trinh thay
loi, ho so dé nghi cap phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic ban sao gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chu truong dau tu, du an dau
tur;
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+ Béo cdo danh gia tic dong méi trudng hoic ké hoach bao vé
moi truong di dugc co quan c6 thim quyén phé duyét theo quy X
dinh cua phap luat vé bao vé moi truong;

+ Thdng bao tham dinh thiét ké co so, ban vé thiét ké cua du &n; X

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tm Phyuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 ching thuc
Cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 hrgng hé so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va Méi truong.
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
" | Co quan dwoc ay quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoiac Vin ban thong bao khong du diéu
2.9 | kién cap phép/ Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét (kém ho
S0).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
Trinh tw Trach Thoi 2 x .
T ; ac N9V 1 Bigu mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- T’Iep t]hanﬂho soltru(‘: tlep tur to Té  chic/ca . ) )
chic/ca nhan hoac tr Dich vu Ahan: Can Gio Mau 01; 02, 03 (neu
B1 | buu chinh cong ich hoic qua Hé b ’ hanh | c6); 06 va hd so theo
thong thong tin giai quyét TN&TKQ chinh | myc 2.3.

TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hé so day du, hop Ié thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho to chuc, ¢4 nhan
va yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Can bo
TN&TKQ/
Chuyén hd so vé Chi cuc Thuy | Nhan  vién
B2 Loi, Van thu tiép nhan hd so, | Dich vu buu 0.5 gy Mau 01, 05 va hd so
chuyén cho Lanh dao va phong | chinh  cong | kém theo.
chuyén mén dé xir ly. ich; Vién
thu;  Lanh
dao Chi cuc
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so du diéu
Kién: Thi tham muu S& NOng
nghiép va Moi truong ban hanh
Gidy moi cac co quan lién quan | Chuyén vién
tham gia kiém tra thuc dia. duoc  giao - Miau 05 va Gidy
- Truong hop hd so khong dua | Xt Iy hd so; moi.
didu kién: Thi tham muu S¢ |Lanh  dao - Hodc mau 05, 06;
B3 | Nang nghiép va Mai truong ban | phong, Lanh | 04 ngay | Vin ban thong bao ho
hanh Vin ban théng bao ho so | dao Chi cuc; so khong du diéu kién
khong du diéu kién giai quyét | Lanh  dao giai quyét (kém hd so
(ghi rd 1y do va noi dung yéu cau | S6, Vin thu theo muc 2.3).
diéu chinh, bé sung), chuyén | So.
kém hd so theo muc 2.3 sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc, ca
nhan theo buédc B10.
B4 03 ngay
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Chuan bi cac ndi dung lién quan
va td chire kiém tra thuc dia.

Mau 05; Bién ban
kiém tra thuc dia.

BS

Trén co so két qua kiém tra thuc
dia:

- Truong hop dat yéu cau: Dy
thao To trinh dé nghi UBND
tinh cap Giay phép kém dy thao
Gidy phép, trinh lanh dao phong
xem xét, lanh dao Chi cuc ky
nhay.

- Truong hop khong dat yéu
cau: Dy thao Vian ban thong bao
khong du diéu kién cip phép,
trinh 1anh dao phong xem Xxét,
lanh dao Chi cuc ky nhay.

07 ngay

Mau 05; Du thao To
trinh dé nghi UBND
tinh cip Gidy phép
kém du thiao Gidy
phép hoac duy thao
Van ban théng bao
khong du diéu kién
cap phép.

B6

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B5.

Trinh cac du thao kém hé so dé
nghi cdp Giay phép lén Lanh
dao S& xem xét.

02 ngay

Mau 05; Du thao To
trinh dé nghi UBND
tinh cip Gidy phép
kém Dy thao Gidy
phép hoac du thao
Van ban théng bao
khong du diéu kién
cap phép di duogc ky
nhay.

B7

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai buéc B6 theo tham
quyén.

Phong
chuy&n moén,
Lanh  dao
Chi cuc;
Thanh phan
tham gia
theo  Giay
maoi

Chuyén vién
duoc  giao
xt Iy ho so,
Lanh  dao
phong

Lanh  dao
Chi cuc
Lanh dao So

02 ngay

Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh cap
Gidy phép kém du
thao Gidy phép hoic
Van ban théng bao
khong du diéu kién
cap phép di ky duyét.
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Phat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, du thao Gidy
phép 1én UBND tinh giai quyét
(qua Trung tdm Phuc vu hanh

- Mau 05; Ho so trinh

chinh cong tinh). Van thu/ UBND tinh.

B8 |- Hodc chuyén Vin ban thong | Chuyén vién 05 ngay | - Hodc mau 05, 06 va
bao khong du didu kién cdp |duoc giao | Vin ban théng béo
phép (kém hd so muc 2.3) sang | Xt Iy ho so khong du diéu kién
Bo phan TN&TKQ tai Trung cap phép.
tam Phuc vu hanh chinh céng
tinh dé tra cho t6 chrc, ca nhan
theo budc B10.

UBND tinh xem xét, giai quyét. < g )
2 LA . o \ Mau 05; Giay phep
Chuyén ket qua xu ly cho Sé . e 1 A
BO | Nong nghicp vi Moi trusng | UBND tinh | 06 ngay | 03¢ Van ban thong
ong nghicp va Mot truong 9 | bso khong di didu
(qua Trung tam Phuc vu Hanh A .
A kién cap phép.
chinh cong tinh).
, q Mau 01, 06; Gidy
Tra két qua cho to chuac, cé phép hoic Van ban
nhan, thu phi, 1¢ phi (néu cd). | Can bo | . | thong bdo khong du
- Chuyén két qua cia UBND | TN&TKQ; . diéu kién cap phép/

B10 |, A . ) . 2 , . hanh o« 1. " L LA
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi | To chuc, ca chinh Van ban théng bao ho
theo ddi, luu. nhan so khong du diéu kién

giai quyét (kém hd
S0).

* Trueong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truéc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16 va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyc vi hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc,
cé nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so ngueoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két qud gidi quyét trén Heé
thong théng tin gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buéc trong quy trinh.,

tai

BIEU MAU
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24

@j

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi cap giay phép
=
BM.TL.01.01
BM.TL.01.01
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S Nong nghiép
va Méi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo

hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh cap gidy phép.

Giay phép hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Van ban thong
bao ho so khong du diéu kién giai quyét.
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Cac van ban giay to lién quan (néu cd).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian lvu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cua tinh va luu trit theo quy dinh.

2. C4p gidy phép cho cac hoat dgng trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi déi

véi hoat dong du lich, thé thao, nghién ciu khoa hec, kinh doanh, dich vua thugc tham
guyen cap phép caa Chua tich UBND cap tinh

KY HIEU QUY TRINH QT.TL.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC: Khong.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép hoic qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh

Sen, tinh Ha Tinh);

- Truc tuyén tai Cong dich vu cng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan h so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Pon dé nghi cap gidy phép theo mau BM.TL.02.01;

X

So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi cap phép;

X

Bio c4o danh gia anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai
th&c va an toan céng trinh thuy loi;

X

Vin ban y kién cua to chuc, ca nhan khai thac cong trinh thay loi
vé anh huang cua hoat dong dén viéc quan ly, khai thac va an toan
cong trinh thuy loi cua t6 chirc, ca nhan;

Déi véi cac du an dau tu trong pham vi bao vé caa cong trinh thay
loi, ho so d& nghi cap phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chiing nhan ding ky doanh
nghiép (trwong hop da tich hop, két néi, chia sé véi CSDL quéc
gia vé dang ky doanh nghiép thi khdng yéu cau ngp thanh phan
hé so nay):;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chii truong dau tu, du an dau
tu;

+ Béo cdo danh gia tac dong mdi trudng hoac ké hoach bao vé
moi truong di duoc co quan co tham quyén phé duyét theo quy
dinh cua phap luat vé bao vé moi trudng;
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+ Thong bao thim dinh thiét ké co s, ban vé thiét ké cua du an. X

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong tinh, triong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé déi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buru chinh céng ich thi nép bdn sao cd ching thuc
Cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S6 NOong nghiép va Moéi truong.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phwong lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién
"~ | cAp phép/Vin ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Trach Thoi 2 x .
TT Trinh tw ic not Bieu mau/Ket qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hé so truc tiép tir to
chac/ca nhan hoac tir Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua Hé¢
thong thong tin giai quyét TTHC | T chuc/c < ,
ong tong tin giat quye To chuc/ea | o | Mau 01: 02, 03 (néu
cua tinh: nhan; Can . , s LA
Bl ) A hanh | c6); 06 va ho so theo
https://motcua.hatinh.gov.vn bo )
g . chinh | muc 2.3.
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ
SO’

- Néu hd so day da, hop 1é thi 1am
th tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chic, ca nhan va yéu
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cau nop phi, & phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu khéng
bo sung, hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhan ho so.

B2

Chuyén hé so vé Chi cuc Thay
Loi, van thu tiép nhan ho so,
chuyén cho lanh dao va phong
chuyén mon dé xir ly.

Can bo
TN&TKQ/
Nhan vién
Dich vu buu
chinh cong
ich; Van
thu; Lanh
dao Chi cuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.

B3

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so du diéu kién:
Thi tham muu S6 N6ng nghiép va
Mbi trrong ban hanh Gidy moi cac
co quan lién quan tham gia kiém
tra thuc dia.

- Trudng hop hd so khong du diéu
Kién: Thi tham muu S& NOng
nghiép va Moéi truong ban hanh
Vin ban thong b&o hd so khéng du
diéu kién giai quyét (ghi rd ly do va
ndi dung yéu cau diéu chinh, bd
sung), chuyén kém ho so theo muc
2.3 sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh dé tra cho t6 chirc,
ca nhan theo budc B10

Chuyén
vien duoc
giao xu ly
ho so; Lanh
dao phong,
Lanh dao
Chi cuc;
Lanh dao
Sé, Van thu
So.

02 ngay

- Mau 05 va Giay moi.
- Hoic mau 05, 06;
Vin ban thong bao ho
so khong du diéu kién
giai quyét (kém ho so
theo muc 2.3).

B4

Chuan bi cac noi dung lién quan
va to chire kiém tra thuc dia.

Phong
chuyén
mon; Léanh
dao Chi cuc;
Thanh phan
tham  gia
theo  Gidy
moi

02 ngay

Mau 05: Bién ban
kiém tra thuc dia




28

Trén co s& két qua kiém tra thyc
dia:

- Truong hop dat yéu cau: Dy
thao To trinh d& nghi UBND tinh

Mau 05; Dy thao To

o ~— | Chuyén trinh dé nghi UBND
cap giay phép kém du thao Giay | .. , z X .
héo. trinh Binh dao ohe vien dugc tinh cap giay phép
B5 p,ep’N rinh fan -ao P or,lg xgm giao xur ly | 04 ngay | hoac du thao Van ban
xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay. | ~ N LA o
. A . s | ho so; Lanh thdng bao ho so khong
- Truong hop khong dat yéu cau: \ e S
. s i ; " | dao phong da dieu kién cap giay
Dy thao Van ban théng béao ohép
khong du diéu kién cap phép, '
trinh 1anh dao phong xem xét,
lanh dao Chi cuc ky nhay.
Mau 05;
, Dy thao To trinh dé
Xem xét, duyét, ky nhay két qua nghi UBND tinh cip
thuc hién tai buac BS. i3 2 .
B6 | Trinh cac du thao kém ho so dé Chi cuc 01 ngay | thao Giay phép hoac
nghi cap giay phép 1én Lanh dao ' Dy thio Vin ban
S& xem xét. thong béo hd so khong
du diéu kién cip phép
da ky nhay.
Mau 05;
Td trinh  dé  nghi
UBND tinh cap Gidy
57 X.(im xgt, k’y duyét ket qua thuc Lanh dao Sor | 01 ngay phgp ke,m du thao
hién tai budc B6. Giay phép hoiac Van
ban thong bao hd so
khong du diéu kién cap
phép da ky duyét.
Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, dy thao Gidy ) ‘
phép 1én UBND tinh giai quyét | /= o - Mau 05; Ho so trinh
(qua Trung tdm Phuc vu hanh . UBND tinh.
A, Chuyén } X
chinh cbng tinh). P .| - Hoac mau 05, 06;
B8 . | vién dugc|05ngay | A .
- Hodc chuyén Vian ban thong giao xir Iy Véan ban thong bao
béo khong du dieu kién cap giay | 3 khong du diéu kién cap
phép (kém hd so muc 2.3) sang giay phep.

Bo phan TN&TKQ tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
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tinh d@é tra cho t6 chuc, ca nhan
theo budc B10.

B9

UBND tinh xem xét, giai quyét.
Chuyén két qua xir ly cho So
NOng nghiép va Méi truong (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh).

UBND tinh

04 ngay

Mau 05; Giay phép
hoic Van ban thong
bao khong du diéu
kién cip phép.

B10

Tra két qua cho to chirc, ca nhan,
thu phi, 1& phi (néu cd).

- Chuyén két qua cua UBND tinh
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo
doi, luu.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy phép
hoic Van ban thong
bao khong du diéu
Kién cap phép/Vian ban
thdng bao ho so khong
du diéu kién giai quyét
(kém ho so).

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triréc ngay
hét han Xt 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tink dé giri cho té chirc,

ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn

VGi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M3u 01.docx

Mau 02

@j

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

@

M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

@H

M3u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

@

M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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@j

Mé.u 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi hod so

)
BM.TL.02.01 BM.TL.02.01.doc
DPon dé nghi cap giay phép

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Néng nghiép va
MBoi trueong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Hé so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh d& nghi UBND tinh cap gidy phép.

Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép/Vian ban thong bao
hd so khong dua diéu kién giai quyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duge luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trix cua tinh va luu trit theo quy dinh.

3. Cép giay phép ndé min va cac hoat ddng gay né khac trong pham vi bao vé

cong trinh thuy lei thudc tham quyeén cap phép ciia Chi tich UBND cap tinh.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TL.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thuc thuc hign TTHC:
- Nop ho so truc tiép hoic qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);
- Tryc tuyén tai Cong dich vu cdng québc gia: https://dichvucong.gov.vn
R A LA N Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh <40
- | Pon d& nghi cap gidy phép theo mau BM.TL.03.01; X
- | So hoa vj tri khu vuc tién hanh cac hoat dong dé nghi cip phép; X

Bio cao danh gia anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai
thac va an toan cong trinh thay loi;
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Vin ban y kién cua to chirc, ca nhan khai thac cong trinh thay lgi
vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai thac vaan | X
toan cong trinh thay loi caa td chic, ca nhan;

Gidy phép dich vu n6é min; X

Déi voi cac dyu an dau tu trong pham vi bao vé cua cong trinh
thay loi, hd so dé nghi cap phép phai bd sung:

+ Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chu truong dau tu, du an dau tu; X

+ Bao céo danh gid tic dong mai trudng hodc ké hoach bao vé
moi trudng da duge co quan co tham quyen phé duyét theo quy X
dinh cua phap luat vé bao vé méi truong;

+ Thong bao tham dinh thiét ké co s, ban vé thiét ké cua du an. X

* Liew y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé d@si chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi nép bdn sao cé chieng thuc cia
co quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cyc Thuy lgi; S& Nong nghiép va Méi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phwong c6 lién quan.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ¢4 nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vian ban thong bao khong du diéu kién
" | cap phép/Vin ban thdng béo hd so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi ly cbng viéc:
. Trach Thoi .z < .
TT Trinh tw rac o Bieu mau/Ket qua

nhiém gian




32

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so truc tiép tir td chirc/ca
nhan hoac tir Dich vu buu chinh cong
ich hoic qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Can b TN&TKQ kiém tra ho so:

- Néu hb so day dii, hop I¢ thi 1am thi
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua cho
t6 chirc, c& nhan va yéu cau nop phi, Ié
phi cho Trung tdm (néu c9).

- Néu ho so chua day du hoac khong
hop 18 thi huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.

T6
chuc/ca
nhan; Can
bo
TN&TK

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
c6); 06 va hd so
theo muc 2.3.

B2

Chuyén hé so vé Chi cuc Thay Loi,
Vin thu tiép nhan hd so, chuyén cho
Lanh dao va phong chuyén mon dé xu
1y,

Can  bo
TN&TKQ
/Nhéan

vién Dich
Vu

chinh
cbng ich;
Van thu;
Lanh dao
Chi cuc

buu

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
kém theo.

B3

Tham dinh h so:

- Trudng hop hd so du diéu kién: Thi
tham muu S& NOng nghi¢p va Moi
treong ban hanh Gidy moi cac co quan
lien quan tham gia kiém tra thuc dia.

- Truong hop hé so khong du diéu kién:
Thi tham muu S& NO6ng nghiép va Moi
truong ban hanh Van ban thong bao hd
so khong du diéu kién giai quyét (ghi
rd ly do va noi dung yéu cau diéu
chinh, b6 sung), chuyén kém hé so theo
muc 2.3 sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B10.

Chuyén

vién duoC
giao xu ly
ho S0;
Lanh dao
phong,

Lanh dao
Chi cuc;
Lanh dao
Sé, Van
thu Sé.

02 ngay

- Mau 05 va Giay
moi.

- Hoac mau 05, 06:
Van ban thong béo
hd so khong du diéu
kien giai  quyét
(ktm hd so theo
muc 2.3).
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Phong
chuyén
mon;
e A i . .z | Lanh dao Mau 05:
Chuan bi c&c noi dung lién quan va to . . " 2
B4 A . Chi cuc; | 02 ngay | Bién ban kiém tra
chuc kiém tra thuc dia. . .
Thanh thuc dia.
phan tham
gia theo
Gidy moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc dia:
- Trudng hop dat yéu cau: Dy thao To M3u 05; Du thao To
trinh dé nghi UBND tinh cap giay phép | Chuyén trinh d& nghi UBND
kém dy thao Gidy phép, trinh 1anh dao | vién dugc tinh cip gidy phép
B5 ph(:)ng xem xét, lanh dao Chi cuc ky giao xu ly 04 ngay kér,n duvthéo Gi%:iy
nhay. ho SO, phép hoac du thao
- Trudng hop khong dat yéu cdu: Dy | Lanh dao Van ban théng béo
thio Vin bin thong bao khong dii didu | phong khong du diéu kién
kién cap phép, trinh lanh dao phong cip phép.
xem x¢ét, 1anh dao Chi cuc ky nhay.
Mau 05; Dy thao To
trinh d& nghi UBND
Xem xét, ky nhay két qua thuc hién tai tinh cdp Gidy phép
buf‘(’yc B§. o | Lanh dao \ kér,n duvthéo Gia?iy
B6 T,r|nh cac du thao kém hé6 so dé nghi Chi cuc 01 ngay | phép hoac du thao
cap giay phép lén Lanh dao S& xem i Van ban théng béo
Xét. khong du diéu kién
cap phép da duoc ky
nhay.
Mau 05;
To trinh d& nghi
UBND tinh cap
g | Xem >t duyetict qua thyc hign tai | Linh dao | o\ t?\':g’ pgeigyker;h‘;;f
budc B6. So R
hoac Van ban thong
bao khong du dicu
kién cp phép da ky
duyét.
Van thu/ ~ )
o A . |- Mau 05; HO so
B8 | Phat hanh van ban: Chuyén 0,5 ngay rinh UBND tinh.

vién duogc
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- Chuyén T trinh, du thao Giay phép | giao xu ly - Hozic mau 05, 06;
lén UBND tinh giai quyét (qua Trung | ho so Van ban théng bao
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh). khong da diéu kién
- Hoic chuyén Vin ban thong béo hd cap phép (kém ho
so khong du diéu kién cip phép (kém so myc 2.3).
hd so theo muc 2.3) sang Bo phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho to chuc, c&
nhan theo buéc B10.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Mau 05; Giay phép
B9 Chuyén két qua xa ly cho So Néng | UBND 04 ngay hoge Van ban thong
nghiép va Méi truong (qua Trung tam | tinh bao khong du dieu
Phuc vu hanh chinh céng tinh). kién cap phép.
Mau 01, 06; Gidy
phép hoac Van ban
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan, thu X .| thong bao khong du
f A b L Cong Gio 2 . z
g1o | P 1€ PNT (neu co). | chac | hann |GU kien - cap
- Chuyen ket qua cua UBND tinh vé . phép/Van ban théng
) . . TN&TKQ | chinh L . ;
cho Chi cuc Thuy Loi theo doi, luu. bao ho so khong du
diéu kién giai quyét
(kém ho so).
* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay treéc ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua
chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tink dé gii cho té chirc, c& nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn vdi
cac buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
o
Mau 01

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01.docx
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1]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién hd so
2
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
o
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
i
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo dai ho so
=
BM.TL.03.01 ‘ ’ ’ BMTL 03.01.docx
Pon dé nghi cap giay phep

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ caa S Nong nghiép va Moi
trudng tai Trung tm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so TTHC.

- | H6 so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh cap gidy phép.

Giay phép hoidc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép/Vin ban théng bao
hd so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian lwu 5 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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4. Cap gié"ly'phép hoat dong cia phwong tién thiy noi dia, phwong tién co gioi,

trir xe mo t0, Xxe gan may, phwong tién thiy ngi dia tho so trong pham vi bao vé cong
trinh thiy lgi caa Chu tich UBND cap tinh.

KY HIEU QUY TRINH QT.TL.O4

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);

- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

>

Ban Ban

Thanh phin hb om: '
anh phan hd so, bao go chinh | sao

Pon dé nghi cap gidy phép theo mau BM.TL.04.01; X

So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi cap gidy phép; X

Bio c4o danh gia anh huong caa hoat dong dén viéc quan ly, khai

s s - . X
thac va an toan cong trinh thuy loi;

Vin ban y kién cua t6 chirc, c& nhan khai thac cong trinh thay loi
vé anh hudng cua hoat dong dén viéc quan ly, khai thac vaantoan | x
cong trinh thay loi cua td chirc, ca nhan;

Gidy chung nhan ding ky phuong tién co gidi duong bo; phuong
tién duong thuy ndi dia;

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu nép hoé so truec tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh céng tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua Dich vy buu chinh céng ich thi ngp ban sao co ching thuc cua
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 07 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi, S6 Nong nghiép va Méi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
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Co quan dwoc ay quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phwong c6 lién quan.

2.8

Péi twong thue hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién
cap phép/ Vian ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc:

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chae/ca nhan hoac tu Dich vu buu
chinh céng ich hoiac qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu hd so day du, hop 18 thi lam
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho t6 chirc, ¢4 nhan va yéu cau
nop phi, 1& phi cho Trung tam (néu
co).

- Néu hé so chura dy di hozc khong
hop I¢ thi huéng dan bé sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung,
hoan thién dugc thi tir chéi tiép nhan
ho so.

To chuc/ca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
c6); 06 va ho so theo
muc 2.3.

B2

Chuyén hé so vé Chi cuc Thuay Loi,
Vin thu tiép nhan hd so, chuyén cho
Lanh dao va phong chuyén mén dé
xu ly.

Can bo
TN&TKQ/
Nhan vién
Dich  wvu
buu chinh
cong ich;
Van thu;
Lanh dao
Chi cuc

Ya ngay

Mau 01, 05 va hd so
kem theo.

B3

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so du diéu kién:
Thi tham muu S& NOng nghiép va
Moi truong ban hanh Gidy moi céc

Chuyén

vién duoc
giao xur ly
hd S0;

01 ngay

- Mau 05 va Gidy
moi

- Hoac mau 05, 06;
Van ban théng bao
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co quan lién quan tham gia kiém tra | Linh  dao ho so khong du diéu
thue dia. phong; kién giai quyét (kém
- Truong hop hod so khong du diéu | Lanh  dao hd so theo myc 2.3).
Kién: Thi tham muu S¢ Néng nghiép | Chi cuc;
va Moi truong ban hanh Vin ban | Lanh  dao
thong bao ho so khong dua diéu kién | S6;  Vin
giai quyét (ghi rd ly do va néi dung | thu So.
yéu cau diéu chinh, bd sung),
chuyén kém hé so theo muc 2.3
sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cdng tinh d¢é tra cho td chuc, ca nhan
theo buoc B10.
Phong
chuyén
mon; Léanh
B4 Qhuén bi géc noi dung lién quan va | dao  Chi 01 ngay Mfﬁu 05; Bién ban
to chac kiem tra thuc dia. cuc; Thanh kiem tra thuc dia.
phan tham
gia  theo
Gidy moi
Trén co s két qua kiém tra thuc dia:
- Tm?ng h(gp dat‘ yéu cau: Du the;o M3u 05: Du thao To
To trinh dé nghi UBND tinh cap A . A :

2 L ) 2 , | Chuyén trinh dé nghi UBND
Giay phép kém du thao Giay phép, | .. , Ty .
trinh 1anh dao phong xem xét, 1anh vien d}“’? t‘f‘h cap gl?y phejp

B5 | dao Chi cyc ky nhay. glao Xu ly 1,5 ngay kem du thio Giay

T A L ho so, | phép hoac du thao
- Truong th khoflg dat’yeu DY anh  dao Van ban thong bao
theilo Yan be}n thong bao khong du phong khong dii didu Kign
diéu kién cap phép, trinh lanh dao c4p phép.
phong xem xét, 1anh dao Chi cuc ky
nhay.

Mau 05; Du thao To
trinh d& nghi UBND
Xem xét, ky nhay két qua thyuc hién tinh cip gidy phép
tai buéc B5. N kém dy thao Gidy
. ) . \ \ | Lanh dao . , - ,
B6 | Trinh cac du thao kem ho so dé nghi Chi cuc 0,5 ngay | phép hoic du thao

cap gidy phép 1én Lanh dao S¢ xem
Xét.

Van ban théng bao
khong du diéu kién
cap phép da duogc ky
nhay.
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M3au 05; To trinh dé
nghi UBND tinh cip
gidy phép kém du

g7 | Xemxét ky duyet két qua thyc hién | Lanh  dao 0.5 ngdy thao Giay phép hoac
tai budc B6. S¢ ’ Van ban théng bao
khong du diéu kién
cap phép da dugc ky
duyét.
Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, du thao Giay
phép IerAl UBND tinh glél ql{yét (9ua ] ~ MU 05: Hd so trinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Van t{w:/ UBND tinh.
tinh) 3 . . , C_rluyen .| -Hozc mau 05, 06 va
B8 | - Hodc chuyén Vian ban théng bao | vien duwoc | Yangay | 7" = .
A A , A . L Van ban théng bao
kl:ong du dieu kién cap pheAp (keﬂm gLaO xu ly khong dit didu Kien
ho so muc 2.3) sang Bo6 phan | ho so SO .
i A cap giay pheép.
TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé tra cho to
chtre, ca nhan theo budc B10.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Mau 05; Gidy phép
B89 Chu_yén két qué xir Iy cho S& NONg | |y enis tink | 02 ngay h?éc V?Am bénq thégg
nghiép va Méi truong (qua Trung bao khong du dieu
tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh).. kién cap phép.
Mau 01, 06; Giay
phép hoac Van ban
Trakét qua choté chuc, canhan, thu | Can  bo .. | thong bao khong du
a1 | Phi 12 phi (néu ). | TNETKO; hC; 'norr] didu kien cip phép/
- Chuyén két qua cua UBND tinh vé | To chuc, ca chinh V‘én ban théng bEElO
cho Chi cyc Thuy Loi theo ddi, lvu | nhan ho so khong du diéu

kién giai quyét (kém
hd s0).

* Triong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay triéc ngay
hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng tink d@é giti cho té chirc,

ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thong tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn véi

cac budc trong quy trinh.,
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BIEU MAU
2]
Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
v
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
g
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
v
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
T
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo ddi ho so
=
BM.TL.04.01 BM.TL.04.01
Don deé nghi cap giay phép

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh cap gidy phép.

Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Vian ban théng bao
ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc vin ban gidy to lién quan (néu cd).
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Ho so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian lvu 5 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xudng don vi luu trix cua tinh va luu trit theo quy dinh.

5. CAp gidy phép cho céc hoat déng trong ciy lau nim trong pham vi bio vé cong
trinh thiy lgi thudc tham quyén cip phép cia Chia tich UBND cép tinh.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TL.05

2 | NQOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

- Nop hé so truc tiép hoidc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);

- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

; A RA A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon d& nghi cap giay phép theo mau BM.TL.05.01; X
- | So hoa vi tri khu vuc tién hanh cac hoat dong dé nghi cap phép; X
_ | Béo cdo danh gia anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai «

thac va an toan cong trinh thay loi;

Vin ban y kién cua to chirc, ca nhan khai thac cong trinh thay loi
- | v& anh huéng caa hoat dong dén viéc quan ly, khai thac vaantoan | x
cong trinh thay loi cua té chuc, ca nhan;

Déi vai cac du &4n dau tu trong pham vi bao vé caa cdng trinh thay
loi, hd so d& nghi cap phép phai bd sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic gidy chiing nhan ding ky doanh
nghiép; (truong hop da tich hop, két néi, chia sé véi CSDL qudc

gia vé ddang ky doanh nghiép thi khdng yéu cau nép thanh phan ho X
SO nay);

" | + Quyét dinh phé duyét quy hoach, chi truong dau tu, du 4n dau y
tu;

+ Béo cdo danh gia tac dong moi truong hodc ké hoach bao vé moi
truong da dugce co quan co tham quyén phé duyét theo quy dinh X
ctia phap luat vé bao vé moi truong;

+ Thong bo tham dinh thiét ké co s, ban vé thiét ké caa duy an; X

* Liew y khi nép hé so:
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+ Néu ngp ho so truec tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh, trirong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdan gdc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Céng Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vy bueu chinh cong ich thi nép ban sao ¢ ching thyec ciia
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5

Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi, S& N6ng nghiép va Moéi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phwong c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién
cap phép/ Vian ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc:
Trach Thaoi 2 x oz
TT Trinh tw _af not Bieu mau/Ket qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chirc/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh céng ich hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC cua
tinh:
https://m Ahatinh.gov.vn To chirc/cé < .
B1 2. Can bo TN&TKQ kiem tra ho han; , ¢6); 06 va hd so theo
SO bo chinh

: muc 2.3.
- Néu hd so day du, hop 1¢ thi 1am | TN&TKQ

tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chtic, c& nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu hd so chua day du hoac
khong hop & thi huéng din bd
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sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thién dwgc thi tur
chéi tiép nhan hd so.

B2

Chuyén hd so vé Chi cuc Thuy
Loi, Van thu tiép nhan hd so,
chuyén cho Lanh dao va phong
chuyén mon dé xir ly.

Can bo
TN&TKQ/
Nhan vién
Dich vu
buu chinh
cong ich;
Van  thu;
Lanh dao
Chi cuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
kém theo.

B3

Tham dinh ho so:

- Truong hop ho so du diéu kién:
Thi tham muu S& N6ng nghiép va
Mai trudng ban hanh Gidy mai cac
co quan lién quan tham gia kiém
tra thyc dia.

- Truong hop ho so khong du diéu
Kign: Thi tham muu S& NOng
nghiép va Moi truong ban hanh
Vin ban thdng bao ho so khong du
diéu kién giai quyét (ghi ré Iy do
va noi dung yéu cau diéu chinh, bd
sung), chuyén kém hé so theo muc
2.3 sang Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh dé tra cho to chc,
ca nhan theo budc B10.

Chuyén

vién duoc
giao xu ly
ho so; Lanh
dao phong;
Lanh dao
Chi  cuc;
Lanh dao
Sa; Van
thu Sé.

01 ngay

- Mau 05 va Gidy
moi.

- Hoiac mau 05, 06;
Van ban thong béo
hd so khong du diéu
kién giai quyét (kéem
hd so theo muc 2.3).

B4

Chuan bi cac noi dung lién quan va
t6 chire kiém tra thuc dia.

Phong
chuyén
mon; Lanh
dao Chi
cuc; Thanh
phan tham
gia  theo
Gidy moi

01 ngay

Mau 05; Bién ban
kiém tra thuc dia

BS

Trén co s& két qua kiém tra thuc
dia:

Chuyén
vién duoc
giao xu ly

02 ngay

Mau 05; Dy thao To
trinh d& nghi UBND
tinh cdp Giay phép
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- Trudng hop dat yéu cau: Dy thao | ho so; Lanh kém dy thao Gidy
T& trinh dé nghi UBND tinh cap | dao phong phép hoic du thao
Gidy phép kém du thao Gidy phép, Vin ban théng béo
trinh lanh dao phong xem xét, 1anh khong du diéu kién
dao Chi cuc ky nhay. cap phép.
- Trudng hop khong dat yéu cau:
Du thao Van ban thong bao khdng
da diéu kién cap phép, trinh lanh
dao phong xem xét, 1lanh dao Chi
cuc ky nhay.
Mau 05; Dy thao To
trinh dé nghi UBND
Xem xét, duyét, ky nhay két qua tinh cap Gidy phép
thuc hién tai buéc B5. N kém Du thao Gidy
N ] . \ . | Lanh  dao . , . ,
B6 | Trinh cac d}r thao kém ho so dé Chi cuc 0,5ngay | phép hoac du thao
nghi cap giay phép 1én Lanh dao ' Véan ban théng bao
Sé xem xét. khong du diéu kién
cap phép da duogc ky
nhay.
Mau 05; T trinh dé
nghi UBND tinh cép
Xem xét, ky duyét két qua thuc | Lanh  dao Giay pf)ép kem dy
B7 | .. .. ' ' q "~ | 0,5ngay |thao Giay phép hoac
hién tai budc B6. S . \ R .
Van ban thong bao
khéng du diéu kién
cap phép da ky duyét
Phat hanh van ban:
- Chuyén T trinh, du thao Quyét
dinh va dy thao Gidy phép lén
UBND tinh giai quyét (qua Trung Vin thu/ - MAu 05; Hd so trinh
tdm Phuc vu hanh chinh cong . UBND tinh.
tinh). C.rjuyen .| -Hoac mau 05, 06 va
B8 5 . . ., |vien duwoc| 05ngay | T A .
- Hoac chuyf%n Vian bén thong bao giao xir Iy Van ban tho‘ng pao
kl‘l(A)ng du diéu kién cap phép (kem o so kl}éng da diéu kién
ho so muc 2.3) sang Bo phan cap phép.
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé tra cho t6
chtre, ¢4 nhan theo budc B10.
B9 | UBND tinh xem xét, giai quyét. UBND tinh | 04 ngay Mau 05; Giay phép

hodac Van ban thong
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Chuyén két qua xur ly cho S Nong
nghiép va Moéi truong (qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng
tinh).

bao khong du diéu
kién cip phép.

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan,
thu phi, I phi (néu co).
- Chuyén két qua caa UBND tinh

Mau 01, 06; Giay
phép hoiac Van ban
thong bao khong du

N . N ~. | Cong chuc | Gio hanh | diéu kién cap phép/
B10 | vé cho Chi cuc Thuy Loi theo doi, , T ,
0 - we Thiy ¢ TN&TKQ chinh | Van ban théng béo
' hd so khong du diéu
kién giai quyét (kém
ho s0).
* Triong hop hé so qua han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay
hét han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinh dé gui cho té chire, ca
nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cac buoc trong quy trinh,
3 |BIEU MAU
)
Méu 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Méu 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)
Méu 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
ol
MEU 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)
Méu 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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@j

Mé.u 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

=
BM.TL.05.01 BM.TL.05.01
Don dé nghi cap gidy phép theo mau

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua So Nong nghiép va
Moi treong tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh cap gidy phép.

Gidy phép hoic Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién cap gidy phép/ Vin
ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duge luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, Chuyén ho so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.

6. Cap gidy phép nudi trong thiy san trong pham vi bao vé cong trinh thiy lgi

thudc tham quyén cip phép cia Chia tich UBND cép tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);
- Tryuc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
X An A ; Ban Ban
2.3 Thanh phan ho so, bao gom: chinh s20
- | Pon dé nghi cap gidy phép theo mau BM.TL.06.01; X
- | Sohoa vi tri khu vyc tién hanh cac hoat dong dé nghi cap phép; X
_ | Béo céo danh gia anh huong cua hoat dong den viéc quan 1y, y
khai thac va an toan cong trinh thay loi;
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Vin ban y kién caa t chirc, ca nhan khai thac cong trinh thuy
loi vé anh hudng caa hoat dong dén viéc quan ly, khai thac va X
an toan cong trinh thuy loi cua té chirc, ca nhan;

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (sé 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cyc Thuy lgi; S& Nong nghiép va M6i truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phwong c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién
cap phép/Vian ban thong bao ho so khong dua diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xi ly céng viéc:

TT

Trach Thol

Trinh tw n .
nhiém gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chac/ca nhan hoac tr Dich vu buu
chinh ¢éng ich hoic qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn . ,
A 2 N To6 chuc/ca .. x P
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: nhan: Can G‘IO Mau 01; 02\, 03‘(neu
- Néu hé so ddy du, hop I thi lam thi |« ha,nh co); 06 va ho so
tuc tiép nhan hd so, hen tra Két qua TN&TKQ chinh | theo muc 2.3.
cho t6 chac, c& nhén va yéu cau nop
phi, I& phi cho Trung tam (néu co).
- Néu hé so chua day du hodc khdng
hop Ié thi hudng dan bé sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan hé so.

B2

Can bo
TN&TKQ/ | 0,5 ngay
Nhan vién

Mau 01, 05 va ho so
kém theo.

Chuyén hé so vé Chi cuc Thay Loi,
van thu tiép nhan ho so, chuyén cho
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lanh dao va phong chuyén mén dé xir | Dich ~ vu
ly. buu chinh
cong ich;
Van thu;
Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so da diéu kién: Thi
tham muu S& Nong pghiép va Moi Chuyén
treong ban hanh Giay moi cac co | .,
quan lién quan tham gia kiém tra thuc ;:ZE xiu(f; - Mau 05 va Giay
dia. \ moi
- Truong hop hd so khong du didu ;Znh o - Hofc mu 05, 06;
B3 kign: Thi tham muu S& NOng nghiép phong, 02 ngay V‘én ban thong bflO
va Moi trué‘rng ban hanh V:'?m ban Lanh  dao ho so khong du dlé,u
théng bép ho so khong du dieu kién Chi cﬁc; Kién gjéi quyeét
giai q‘uyét ‘(ghi ro ly go va noi durJg Lanh &ao (kem ho so theo
yéu c.f?u} dieu chinh, bo sung), chuyen S, Vén muc 2.3).
kém ho so theo muc 2.3 sang Trung thu S6.
tadm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
tra cho to chuc, c4 nhan theo buéc
B10.
Phong
chuyén
mon; Lanh
B4 Chuan bi cac noi dung lién quan vatd | dao  Chi 02 ngay M.:?tu 05; Bién ban
chac kiem tra thuc dia. cuc; Thanh kiem tra thuc dia.
phan tham
gia  theo
Gidy moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc dia: Mau 05; Du thao
- Truong hop dat yéu cau: Du thao To Chuyén T trinh dé nghi
trinh d¢ nghi UBND Finh cap Giay vien duoc U!E%ND ,tinh\ cap
phép kém dy thao Giay phép, trinh giao xir '|y Giay phe_|c,) kém du
B5 | 1anh dao phong xem xét, 1anh dao Chi he <o 04 ngay |thao Giay phép
cuc ky nhay. - ’ hoac dy thao Van
. Lanh dao \ R .
- Truong hop khong dat yéu cau: Dy | ppono ban  thong  bao

thao Van ban thong bao khong du

diéu kién cip phép, trinh lanh dao

khong du diéu kién
cap phép.
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phong xem xét, 1anh dao Chi cuc ky
nhay.

Mau 05; Du thao
To trinh dé& nghi

Xem xét, ky nhay két qua thuc hién UEND ) tlm} cap
tai buéc BS. o i'ﬂay pgeﬂ kem r?,‘-"’
B6 T{inh_féc duf théAo ké~m hd so d{% nghi I&?: cuc 0 01 ngay Loa;: dulatlzéo pvgg
Crc}p giay phép lén Lanh dao S& xem ban  thong  béo
xet khong du didu kien
Cap phép di duoc
Ky nhay.
Mau 05; T& trinh dé
nghi UBND tinh
cap gidy phép kém
87 Xem xét, ky duyét két qua thuc hién | Lanh  dao 01 ngay du thao Gidy phép
tai budc B6. So hoac Van ban thong
béo khong du diéu
kién cap phép da ky
duyét.
Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, dy thao Giay phép
lén UBND tinh giai quyét (qua Trung Vin thu/ - Mau 05; Ho so
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh). A trinh UBND tinh.
. , y R . | Chuyén o x
B8 |- Hoac chuyén Van ban thong béo | ., duoc | 05 ngay | Hoac mau 05, 06
. , : N . | vien dug ) v s , A
khong du dieu kién cap phep (kem ho giao xir Iy va Van ban thor‘lg
so muc 2.3) sang Bo phan TN&TKQ hd so bao kl}éng ,dﬁ diéu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh Kién cap giay phép.
cong tinh dé tra cho td chirc, ca nhan
theo buoc B10.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Mau 05; Giay phép
59 Chu_yén két qua Xir ly cho So NéAng UBND tinh | 04 ngay h(?éc V.’Z}n bénqth(“)‘r:g
nghi¢p va Moi truong (qua Trung tam bao khong du diéu
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh). kién cap phép.
Tra két qua cho t6 chtc, canhan, thu | Can bo N M%u 01: 061 G'e:‘y
ohi, 1¢ phi (néu co). TN&TKQ/ C?IO phép hoac Van ban
B10 s ova |z . | hanh | thong béo khong du
- Chuyén ket qua cua UBND tinh vé | To6 chuc, ca chinh | didu kien cip phép!
cho Chi cyc Thuy Loi theo ddi, lyu. | nhan :

Van ban thdng bao
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ho so khong du diéu
kien giai  quyét
(kém ho so).

* Trwrong hop ho so qud han xi 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tm Phyc v hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc,
ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thec hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cac budc trong quy trinh.,

BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
g
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
o
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
&
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
i
BM.TL.06.01 BM.TL.06.01
Pon dé nghi cap gidy phép

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Nong nghiép va
Moi treong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

T& trinh d& nghi UBND tinh cip gidy phép.

Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Vin ban théng bao
ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duge luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cua tinh va luu trit theo quy dinh.

7. Cap lai gidy phép cho cac hoat ddng trong pham vi bao vé cong trinh thiy loi

trong treong hop bi mat, bi rach, hw héng thudc tham quyén cap phép ciaa Chi tich

UBND cép tinh
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Gidy phép bi mat, bi rach, bi hu hong.
2.2 | C4ch thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hoic qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);
- Truc tuyén tai Cong dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 Thanh phan hé so, bao gom: Ban chinh E::
- | Pon dé nghi cap lai gidy phép theo mau BM.TL.07.01. X
2.4 | Sb lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S6 Nong nghiép va Moéi truong.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
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Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.
’9 Két qua gii guyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu
| kién cap lai giay phép.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tw Trach Thot 1 gigu mau/két qua
nhi¢m gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tur to
chare/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh cdng ich hoic qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua
tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd T8 chic/ca ) ;
SO A , cs Mau 01; 02, 03 (néu
. . nhan; Can| Gio hanh | , R
BL |- Néuho so day du, hop 1§ thi lam | | chinh | G0): 06 va ho so
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két | &TKQ theo muc 2.3.
qua cho to chuc, ca nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho Trung tam
(néu co).
- Néu hé so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién hé so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Can bo
TN&TKQ/
Chuyén hé so v?? Chi cyc Thiy g?cahn wsz ) ‘
Loi, Van thu tiép nhan ho so, |, ° o . Mau 01, 05 va ho so
B2 3 N . . |buu chinh | Yangay |, ,
chuyén cho lffmh d,ao va phong cong  ich: kém theo.
chuyén moén dé xu ly. Van  thu
Lanh dao

chi cuc
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Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so du diéu kién:
Du thao T trinh dé& nghi UBND

Mau 05; Du thao
T trinh d& nghi

tinh cap lai giay phép kém du thao | Chuyén UBND tinh cap lai
Giay phép, trinh 1anh dao phong | vién duoc gidy phép kém duy
g3 | Xem xét, 1anh da‘o Chi cuc ky nhé}/. giao xu ly 0.5 ngay thévo Giéyw ph(;ap
- Truong hop ho so khong dua diéu | ho s0; hoac dy thao Vin
kién: Du thao Van ban thong béo | Lanh  dao ban théng bao ho so
hd so khong di didu kién cép lai | phong khong du dieu kién
gidy phép (kém hd so), trinh linh cap lai gidy phép
dao phong xem xét, 1anh dao Chi (kém hd s0).
cuc ky nhay.
Mau 05; Du thao
To trinh dé nghi
UBND tinh cap lai
Xem xét, ky nhay két qua thuc gidy phép kém duy
hié\n tai jbuc')’c B3. o Lanh o \ thévo Giéiyw ph(?p
B4 | Trinh cac d}r thao kém ho so de Chi cuc Yangay | hoac du thao Yan
nghi cap giay phép 1én Lanh dao ' ban théng bao ho so
S& xem xét. khong du diéu kién
cap lai gidy phép
(kém hd so) da
duoc ky nhéy.
Mau 05; T trinh dé
nghi UBND tinh
cap lai gidy phép
kém du thao Gidy
BE X_(im x'ét, I’q'/ duyét két qua thuc Lejmh dao e ngdy phAép hoa,c VEu}A ban
hién tai budc B4. So thong bao ho so
khong du diéu kién
cap lai gidy phép
(kém hd so) da
duoc ky duyét.
Phat hanh vin ban: - Mau 05; Ho so
- Truong hop du diéu kién dé nghj | Van thu/ trinh UBND tinh.
UBND tinh cap lai gidy phép: | Chuyén - Hoic mau 05, 06
B6 | Chuyén To trinh, du thao Gidy | vién duwoc| ¥angay |va Vian ban thdng
phép 1én UBND tinh giai quyét | giao xu ly bao hd so khong du
(qua Trung tdm Phuc vu hanh | ho so diéu kien cip lai

chinh cong tinh).

gidy phép.
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- Truong hop khong du diéu kién
cap lai phép gui Van ban thong
bao khong du didu kién cép lai
gidy phép (kém hd so) sang Bo
phan TN&TKQ tai Trung tadm
Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
tra cho td chuc, ca nhan theo budc
B8.

UBND tinh xem xét, giai quyét.
Chuyén két qua xir Iy cho S& Néng

Mau 05; Giay phép
hodc Van ban thong

B7 | nghiép va Méi truong (qua Trung | UBND tinh | 1,5ngay | bao ho so khong du
tam Phuc vu hanh chinh céng dicu kién cap lai
tinh). giay phép.

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan, iy o
thu phi, 1& phi (néu co). Cong chuc M%u 01, 06; Giay

P . , s phép hoic Van ban
- Chuyén ket qua cua UBND tinh | TN&TKQ); | Gio hanh . , N

B8 A ) ) . n: IO ] thong bao ho so

vé cho Chi cuc Thuy Lgi theo d6i, | To chuc,cad | chinh . e
A khong du diéu kién
luu. nhan I ]
cap lai giay pheép.
* Truong hop hé so qud han xie 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay
hét han X 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tink dé giri cho té chirc,
ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi 6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhan/ chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn
VGi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
1]
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
i
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so
1]
Mﬁu 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so



https://motcua.hatinh.gov.vn/

55

)
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
2
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
o
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
i
BM.TL.07.01 ‘ ’ , BM.TL 07.01.doc
Pon de nghi cap lai giay phép

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Nong nghiép va
- | Mai trudng tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

- | To trinh @& nghi UBND tinh cép lai giay phép.

- | Giay phép hodc Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién cap lai giay phép.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cua tinh va luu trit theo quy dinh.

8. Cap lai gidy phép cho cac hoat dgng trong pham vi bio vé cong trinh thiiy loi
trong truong hep tén chi giay phép da dwgc cap bi thay doi do chuyén nhugng, sé}p
nhap, chia tach, co cau lai to chirc thugc tham quyen cap phép cia Chia tich UBND cap
tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.08

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thuc thuc hign TTHC:
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- Nop ho so truc tiép hoic qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);

- Tryuc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi cap lai gidy phép theo mau BM.TL.08.01; X

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép (truong hop da tich hop,
két noi, chia sé véi CSDL quac gia vé déing ky doanh nghiép thi X
khéng yéu cau ngp thanh phan hé so nay);

Cac Quyét dinh do co quan c6 tham quyén cap vé viéc thay doi
tén doanh nghiép do chuyén nhuong, sat nhap, chia tach, co cau X
lai t6 chuc.

* Luew y khi nép ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé d@si chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi nép bdn sao cé chieng thuc cia
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cyc Thuy lgi, S& N6ng nghiép va Moéi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khéng.

2.8

Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban thong bao hé so khong du diéu
kién cép lai gidy phép.

2.10

Quy trinh xi& ly cong viéc:

TT

Tréach Thoi

Trinh tw i .
: nhiém gian

Biéu mau/Két qua
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1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chire/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh céng ich hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC cua
tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn

: | TO
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho 0, ,
chuc/ca x .
SO A , R Mau 01; 02, 03 (néu
s . _._ | nhan; Can | Gighanh | s
BL |- Néu ho so day du, hop Ié thi lam | .« chinh | €0) 06 va ho so theo
th tuc tiép nhan ho so, hen tra ket | TN TK muc 2.3.
qua cho to chtic, c& nhan va yéu Q
cau nop phi, 1& phi cho Trung tam
(néu co).
- Néu hd so chua diy du hoaic
khéng hop 1é thi huéng din bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
b6 sung, hoan thién dwogc thi tur
chéi tiép nhan hd so.
Can bo
TN&TK
Q/Nhan
Chuyén hd so vé Chi cuc Thuy | vién Dich
Loi, Van thu tiép nhan ho so,|vu  buu .| Méu 01, 05 va ho so
B2 2 . 5 \ ] Yangay \
chuyén cho lanh dao va phong | chinh kém theo.
chuyén mén dé xu ly. cbng ich;
Van thu;
Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh ho so: <
Truong hob hd so di didu kien: Mau 05; Dy thao To
- 1ruong nop o so du dieu Kien. . trinh d& nghi UBND
Dy thao To trinh dé nghi UBND | Chuyén o At s z .
6nh cAp lai gidv ohép kem du thao | vien duoc tinh cap lai giay phép
(1;_‘4 Ca"}’lﬁ" gt"j‘yhpl?ph zm “h\ao o I kem dy thio Gidy
B3 'ay? 613: rinh fan a0 ,p o’ng g‘A y 0,5ngay | phép hoac du thao
xem xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay. | ho SO, e A i
‘ R e e | Lanh dao Van ban thong bao hé
- Truong hop ho so khong du dieu | -7 so khong da didu kien
kien: Dy thao Vin ban thong bao | Phong

hd so khong du diéu kién cap lai
gidy phép (kém hd so), trinh 1anh

cap lai gidy phép (kém
hd s0).
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dao phong xem xét, 1anh dao Chi
cuc ky nhay.

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Mau 05; Dy thao To
trinh dé nghi UBND
tinh cap lai gidy phép
kém dy thao Gidy

. . | Lanh dao N hép hoac du thao
B4 | Trinh céc du thao kem ho so dé . i Yangay g g P \ ! N a;
hi cAp gidv phép 18n Lanh d Chi cuc Van ban thong bao ho
nght cap giay phep fen Lanh dao so khong du diéu kién
S& xem xet. ST (s
cap lai giay phep (kem
ho so) di duogc ky
nhay.
Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh cap
lai gidy phép kém duy
L e LA N thao Giay phép hoic
Xem xét, ky duyét ket qua thyc | Lanh dao N N
BS | ... X ’y Hyst ket qua te an \ ¢ Yangay | Van ban thong bao ho
hién tai budc B4. S n A Lia
so khong du diéu kién
cap lai giay phép (kém
ho so) di duoc ky
duyét.
Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, dy thao Gidy
phép 1én UBND tinh giai quyét - MAu 05: Hb so trinh
(qua Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu/ UBNDtiI"]h
chinh cong tinh). Chuyén < 5
< g; )V A , .Auy 1/ - Hoac mau 05, 06 va
B6 | - Hoac chuyén Vin ban thong béo | vién duoc | %2 ngay o
Khone da didu Kien cip lai il 20 it v Van ban thong bao ho
ong du dicu Kicn Cap Tal glay | glad xuly so khong di didu kién
phép (kém ho so) sang B phan | ho so c4p lai gidy phép
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu ‘ '
hanh chinh céng tinh dé tra cho t6
chtre, ca nhan theo budc BS.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Mau 05; Gidy phép
Chuyén két qua xu ly cho So Nong hoic Vin ban thong
. . UBND . LA A ,
B7 | nghiép va Méi truong (qua Trung anh 1,5ngdy |bdo ho so khong du

tam Phuc vu hanh chinh céng
tinh).

diéu kién cap lai gidy
phép.
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B8

Tra két qua cho t6 chic, c& nhan,
thu phi, I phi (néu co).

- Chuyén két qua cua UBND tinh
vé cho Chi cuc Thay Lgi theo ddi,
luu.

Can  bo Mau 01, 06; Giay phép
TN&TK | Gis hanh h(l)ac Yan banA thong
Q; T6 . bdo ho so khong du
, . chinh N
chuc, ca dicu kién cap lai giay
nhan phép (kém hd so).

* Trwrong hop ho so qud han xit 1y,

trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay

hét han xi Iy, co' quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam Phyc v hanh chinh céng tink dé giri cho té chic, cé

nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢ trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn Vi

cac budc trong quy trinh.,

BIEU MAU

Mau 01

@j

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02

@j

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

@j

M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

@j

M&u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

MaAu 05

@j

M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 06

@

M&u 06.docx

S theo doi ho so

BM.TL.08.01
DPon dé nghi

]
BM.TL 08.01.docx

cap lai gidy phép

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Nong nghiép va
Moi treong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

To trinh d& nghi UBND tinh cip lai gidy phép.

Gidy phép hoic Vin ban thdng bao hd so khong du diéu kién cap lai gidy phép.

Céc vin ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian lvu 5 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.

9. Cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat déng trong pham vi

bao vé cong trinh thay lgi ddi Vi hoat dgng: du lich, thé thao, nghién ciéu khoa hec, kinh
doanh, dich vu thugc tham quyen cap phép caa Chu tich UBND cap tinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khéng.
2.2 | Céch thikc thyc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hoic qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);
- Truc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Pon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép theo mau y
BM.TL.09.01,
So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, diéu y
chinh noi dung giay phép
- | Béo céo tinh hinh thuc hién gidy phép duoc cap caa to chic, ca nhan; X
_ | Vanban y kién cuia to chirc, ca nhan khai thac cong trinh thuy loi vé y

tinh hinh thyc hién gidy phép dugc cap ciia to chirc, ca nhan;

Déi véi cac du an ddu tu trong pham vi bao vé cua cong trinh thay
loi, hd so dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép phai bb
sung:
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+ Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chiing nhan ding ky doanh
nghiép (cap nhat dén thoi diém dé nghi gia han, diéu chinh noi
dung gidy phép); (trwong hop da tich hop, két néi, chia sé véi X
CSDL qudc gia vé ddang ky doanh nghiép thi khéng yéu cau ngp
thanh phan hé so nay)

+ Truong hop c6 thay doi quy mé, cong suat, thong sé chu yéu
cua cac hoat dong duoc cap phép phai bd sung:

+ Quyét dinh phé duyét diéu chinh, bd sung quy hoach, chu
truong dau tu, du an dau tu;

+ Béo cdo danh gia tac dong moi trudng hoic ké hoach bao vé
moi truong;

+ Thong bao tham dinh thiét ké co s, ban vé thiét ké cua du an
diéu chinh.

* Luu y khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong tink, trwong hop
yéu cdu bdn sao thi kém theo ban gdc dé dai chiéu;

+ Néu nép hé so qua Céng Dich v cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi nép ban sao c6 chimng thuec cia
co quan co tham quyen.

2.4 | SO lwong hd so: 01 bd.
2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
06 | Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
| Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi; S6 NOong nghiép va Moéi truong.
. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan dwoc ay quyén: Khéng.
Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phwong c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién
2.9 | cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép/Vin ban théng bao hd so khéng du diéu
kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc:
R Trach Tho .z x .
TT Trinh tw rac o Bieu mau/Ket qua

nhiém gian
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Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chac/ca nhan hoac tir Dich vu
buu chinh cong ich hodc qua Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hé so day di, hop 18 thi lam
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra
két qua cho t6 chiic, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1¢ phi cho Trung
tam (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan hd so.

To chuc/ca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
c6); 06 va hd so theo
muc 2.3.

B2

Chuyén hé so vé Chi cuc Thay
Loi, Van thu tiép nhan hd so,
chuyén cho Lanh dao va phong
chuyén mon dé xir ly.

Can bo
TN&TKQ/
Nhan vién
Dich vu
buu chinh
cébng ich;
Van  thu;
Lanh dao
Chi cuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.

B3

Tham dinh h6 so:

- Truong hop hd so du diéu
kign: Thi tham muu S& NOng
nghiép va Moi trueong ban hanh
Gidy moi cac co quan lién quan
tham gia kiém tra thuc dia.

- Truong hop hd so khong du
diéu kién: Thi tham muu S¢
No6ng nghiép va M6i truong ban
hanh Vin ban théng bao hd so
khong du diéu kién giai quyét
(ghi rd Iy do va ndi dung yéu cau

Chuyén
vién duocC
giao xu ly
hd so; Lanh
dao phong,
Lanh dao
Chi cuc;
Lanh dao
Sé, Van thu
So.

01 ngay

- Mau 05 va Giay moi.
- Hoiac mau 05, 06;
Vin ban théng bao ho
so khong du diéu kién
giai quyét (kém ho so
theo muc 2.3).
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diéu chinh, b6 sung), chuyén
kém hd so theo muc 2.3 sang
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh dé tra cho td chuc, c&
nhan theo budc B10.

B4

Chuan bi cac ndi dung lién quan
va t6 chirc kiém tra thuc dia.

Phong
chuyén
mon; Lanh
dao Chi
cuc; Thanh
phan tham
gia  theo
Gidy moi

01 ngay

Mau 05: Bién ban
kiém tra thuc dia.

BS

Trén co so két qua kiém tra thuc
dia:

- Truong hop dat yéu cau: Dy
thao To trinh dé nghi UBND
tinh cip gia han, diéu chinh noi
dung giay phép kém du thao
Gidy phép, trinh lanh dao phong
xem xét, lanh dao Chi cuc ky
nhay.

- Truong hop khong dat yéu
cau: Du thao Vian ban thdng bao
khong du diéu kién cap gia han,
diéu chinh noi dung giay phép,
trinh 1anh dao phong xem xét,
lanh dao Chi cuc ky nhay.

Chuyén
vién duocC
giao xu ly
hé so; Lanh
dao phong

02 ngay

Mau 05; Du thao To
trinh d&& nghi UBND
tinh cap gia han, diéu
chinh noi dung giay
phép kém dyu thao
Gidy phép hoic du
thao Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gia han, diéu
chinh noéi dung giay
pheép.

B6

Xem xét, ky nhay két qua thyc
hién tai buéc B5 theo tham
quyén.

Trinh céac du thao kém ho so dé
nghi cap giay phép 1én Lanh dao
S& xem xét.

Lanh dao
Chi cuc

0,5 ngay

Mau 05; Dy thao To
trinh d& nghi UBND
tinh cip gia han, diéu
chinh noi dung giay
phép kém du thao Gidy
phép hoac du thao Van
ban théng bao khéng
da diéu kién cap gia
han, diéu chinh noi
dung gidy phép da dugc
Ky nhdy.
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B7

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B6.

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05;

Té trinh  dé  nghi
UBND tinh cap gia
han, diéu chinh noi
dung gidy phép kém
du thao Gidy phép,
hoic Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gia han, diéu
chinh néi dung gidy
phép di ky duyét.

B8

Phat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, dy thao Giay
phép, du thao Quyét dinh Ién
UBND tinh giai quyét (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cbng tinh).

- Hoic chuyén Vin ban thdng
béo hd so khong du diéu kién cap
gia han, diéu chinh ngi dung gidy
phép (kém hd so muc 2.3) sang
B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
tra cho t6 chuc, ca nhan theo
budc B10.

Van thu/
Chuyén
vién duocC
giao xu ly
ho so

0,5 ngay

- Mau 05; Hb so trinh
UBND tinh.

- Hoic mau 05, 06 va
Vin ban théng bao ho
so khong du diéu kién
cap gia han, diéu chinh
gidy phép.

B9

UBND tinh xem xét, giai quyét.
Chuyén két qua xir ly cho S¢
NOng nghiép va Moi truong
(qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

UBND tinh

04 ngay

Mau 05; Giay phép
hoac Van ban thdng
bdo hd so khong du
diéu kién cap gia han,
diéu chinh noi dung
giay phép (kém ho so).

B10

Tra két qua cho to chuc, cé
nhan, thu phi, I phi (néu co).

- Chuyén két qua cia UBND
tinh vé cho Chi cuc Thay Loi
theo doi, luu.

Can bo
TN&TKQ:
T chic, cé&
nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy phép
hoac Van ban théng
bao khong du diéu kien
cap gia han, diéu chinh
noi dung gidy phép/
Vin ban théng bao hd
so khong du diéu kién
giai quyét (kém ho so).




65

* Truong hop ho sor qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xi ¥, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh c¢ong tink dé guri cho té chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn
VJi cdac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

MSU 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)

Méu 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
el

Mﬁu 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

)
Méu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@

Méu 06 M3u 06.docx
S6 theo doi ho so

Pon d¢ nghi cidp gia han, diéu chinh noi dung gidy phép
BM.TL.09.01 iy

BM.TL 09.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ caa S& Nong nghiép va Moi
trudng tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 lwu theo hd so TTHC.
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Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh cap gidy phép.

Quyét dinh cip phép, Gidy phép hoic Vin ban thdng b4o hd so khéng du diéu kién
cap giay phép/ Vin ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

Céc vin ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duge luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trix cua tinh va luu trit theo quy dinh.

10. Cép gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép né min va cac hoat déng gay no

khéc trong pham vi bao vé cong trinh thuy lei thugc tham quyén cap phép cia Chi tich

UBND cap tinh
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khong.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);
- Truc tuyén tai Cong dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
N 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho om: .
anh phan ho so, bao gom chinh sao
- | Pon dé nghi gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép theo mau X
_ | Sohoa vi tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, dieu y
chinh noi dung gidy phép;
_ | Béo cao tinh hinh thyc hién gidy phép duoc cap cua to chirc, ca y
nhéan:;
_ | Vanban y kién cua to chirc, ca nhan khai thac cong trinh thiy loi y
vé tinh hinh thuc hién gidy phép dugc cip cua td chirc, ca nhan;
Pbi véi cac dy an dau tu trong pham vi bao vé caa cong trinh
thay loi, hd so dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép
- | phai b sung:
+ Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy ching nhan diang ky doanh «
nghiép (cap nhat dén thoi diém dé nghi gia han, diéu chinh noi
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dung gidy phép): (truong hop da tich hop, két néi, chia sé vdi
CSDL qudc gia vé ddang ky doanh nghiép thi khong yéu cau
ngp thanh phan hé so nay);

+ Truong hop co thay d6i quy md, cdng suat, théng sé chu yéu
ctia cac hoat dong dugc cap phép phai bd sung:

+ Quyét dinh phé duyét diéu chinh, bé sung quy hoach, chu
truong dau tu, du an dau tu;

+ Bao c4o danh gia tac dong mai truong hodc ké hoach bao veé
moi truong;

+ Thong béo tham dinh thiét ké co so, ban vé& thiét ké cua du an
diéu chinh.

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tAm Phyuc vy hanh chinh cong tink, trirong hop yéu
cau ban sao thi kém theo bdn géoc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Cong Dic vu cdng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh cong ich thi nép ban sao c6 ching thuc ciia co
quan c6 tham quyeén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va Mai truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phuong cé lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ¢4 nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién
cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép/Vin ban thong béo hé so khong di diéu
kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
Tréch Thaoi 2 x oz
TT Trinh tw ic ot Bieu mau/Ket qua
nhi¢m gian
1. Tiép nhan hd so. Té chic/ca| Gio | Mau 01; 02, 03 (néu
B1 |- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6 [ nhan; Céan| hanh | c6); 06 va hd so theo

chirc/ca nhan hoac tir Dich vu buu | b chinh | muc 2.3.
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chinh cong ich hoic qua Hé théng | TN&TKQ
théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu ho so day du, hop 1é thi lam thu
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua cho
t6 chire, c& nhan va yéu cau nop phi, 1é
phi cho Trung tam (néu c9).
- Néu hd so chua day da hoic khong
hop 1¢ thi huéng dan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bo sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan ho so.
Can bo
TN&TKQ/
Chuyén hc‘A? S0 vé Chi cuc Thiy Loi, g?cahn VIEE ) ‘
Van thu tiép nhan ho so, chuyéncho | .. .| Mau 01, 05 va ho so
B2 | C s .~ . . |buu chinh|0,5ngay | .
Lanh dao va phong chuyén mén de | . ] kéem theo.
it 1. cong ich;
Van thu;
Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so du diéu kién:
Thi tham muu S& Nong nghiép va
Moi trudng ban hanh Gidy moi cac | Chuyén
co quan lién quan tham gia kiémtra | vién duogc _ Miu 05 va Gidy
thuc dia. gi‘ao xu ly Mo
- Truong hop hd so khéng du diéu | ho so; L‘ﬁnh _ Hosc miu 05. 06:
B3 klén_: Thi tham muu S& Noéng d'éio phong, 01 ngay | Van .bén thﬁng’ bé(;
nghiép va Méi trudng ban hanh Vin | Lanh  dao h so khong di didu
ban théng bao hd so khong du diéu | Chi cuc; ien gidi quyét (kem
kién giai quyét (ghi ré ly do va noi | Lanh  dao b3 s theo muc 2 3
dung yéu cau diéu chinh, b6 sung), | S6,  Vén T
chuyén kém hd so theo muc 2.3 | thu So.

sang Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh céng tinh dé tra cho to chuec,
ca nhan theo budc B10.
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B4

Chuén bj cac noi dung lién quan va
t6 chie kiém tra thuc dia.

Phong
chuyén
moén; Lanh
dao Chi
cuc; Thanh
phan tham
gia  theo
Gidy moi

01 ngay

Mau 05; Bién ban
kiém tra thuc dia.

BS

Trén co so két qua kiém tra thyc dia:
- Truong hop dat y8u cau: Dy thao To
trinh dé nghi UBND tinh cp gia han,
diéu chinh noi dung gidy phép kém du
thao Gidy phép, trinh lanh dao phong
xem xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay.

- Truong hop khong dat yéu cau: Dy
thao Van ban thong bao khong du
diéu kién cap gia han, diéu chinh noi
dung gidy phép, trinh lanh dao phong
xem xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay.

Chuyén
vién duoc
giao xu ly
hé so, Lanh
dao phong

02 ngay

Mau 05; Dy thao To
trinh d& nghi UBND
tinh cap gia han, diéu
chinh noi dung gidy
phép kém du thao
Gidy phép hoic du
thao Van ban thong
bao khong du diéu
kien cip gia han,
diéu chinh noi dung
gidy phép.

B6

Xem xét, ky nhay két qua thuc hién
tai budc BbS.

Trinh céc du thao kém hé so dé nghi
cap giay phép 1én Lanh dao S xem
Xet.

Lanh dao
Chi cuc

0,5 ngay

Mau 05; Du thao To
trinh dé nghi UBND
tinh cap gia han, diéu
chinh ndi dung gidy
phép kem du thao
Gidy phép hoic du
thao Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gia han, diéu
chinh noi dung gidy
phép da ky nhay.

B7

Xem xét, ky duyét két qua thuc hién
tai bugc B6 theo tham quyén.

Lanh dao
So

0,5 ngay

MAau 05; T¢ trinh dé
nghi UBND tinh cip
gia han, diéu chinh
noi dung gidy phép
kém du thao Gidy
phép hoiac Van ban
thong bao khong du
diéu kién cip gia
han, diéu chinh noi
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dung giay phép da ky
duyeét.

Phat hanh van ban:

- Chuyén T& trinh, du thao Gidy
phép Ién UBND tinh giai quyét (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

- MAu 05; Hb so trinh
UBND tinh.

) Vin thu/ ~
tinh). Chuvén - Hodac mau 05, 06;
- Hoic chuyén Vin ban thong bao | .. y .| Van ban théng bao
B8 . o >~ |viéen dugc | 0,5 ngay . Do
ho so khong du diéu kién cap gia giao xir Iy khong du dieu kién
han, diéu chinh noi dung gidy phép h3 o cap gia han, diéu
(kém hd so muc 2.3) sang Bo phan chinh noi dung gidy
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu phép.
hanh chinh céng tinh dé tra cho to
chire, ca nhan theo budc B10.
Mau 05; Gidy phép
UBND tinh xem xét, giai quyét. hoic Van ban théng
B9 Chu_yen ket qu'a xu ly cho S& Nong UBND tinh | 04 ngay bio kh?ng (-iu dieu
nghiép va Moéi truong (qua Trung kién cap gia han,
tdm Phuc vu hanh chinh cong). diéu chinh ndi dung
gidy phép.
Mau 01, 06; Gidy phép
hoac Van ban thong
Tra két qua cho to chuc, ca nhan, N b?o kbongdu_d:eu k!e;n
A bt A A , Gio cap gia han, dieu chinh
thu phi, I¢ phi (neu co). Cong chuc . N -z
B10 Chuyén két qua ciia UBND tinh vé | TN&TKQ hanh | ndi dung giay
- ~ntlyen ket quia cua thve chinh | phép/Van ban théng

cho Chi cuc Thuy Loi theo doi, luu.

bdo hd so khong du
dieu kién giai quyét
(kém h so).

* Trieong hop hé sor qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tm Phuc vi hanh chinh cong tinh dé gii cho té chire, ca nhan

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thdng tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn véi

cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
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g
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
2
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi cip gia han, diéu chinh noi dung gidy phép
BM.TL.10.01 (W]
BM.TL m%.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ ciia Sé Nong nghiép va Moi
trudng tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 lwu theo hd so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Giay moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh cip gia han, diéu chinh noi dung gidy phép.

Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gia han, diéu chinh noi
dung gidy phép/Vian ban thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét.

- | Céac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duge luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trix cua tinh va luu trit theo quy dinh.
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11. Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh déi véi cong trinh thay lgi l6n va

cdng trinh thiy lgi vira do UBND cép tinh quan Iy.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.11
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hiégn TTHC: Khong.
2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh céng ich ¢én Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);
- Truc tuyén tai Cong dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
\ A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
] Tc‘z trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh duoc lap theo «
mau BM.TL.11.01;
- | Du thao quy trinh van hanh céng trinh theo mau BM.TL.11.02; X
- | Béo c4o thuyét minh két qua tinh toan k¥ thuat; X
_ | Van ban gop y kién cua cac to chirc thuy loi co s, to chuc khai y
thac cong trinh thuy loi, co quan, don vi lién quan;
- | Ban db hién trang cong trinh thay loi. X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd.
2.5 | Thai han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va Moi truong.
. Co quan c6 thim quy@j:n quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Khéng.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Té chic, c& nhan.




73

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh

2.9 | hodc Van ban thong bao khong du diéu kién phé duyét diéu chinh quy trinh van
hanh/ Vin ban théng bao ho so khong dua didu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém | Thai gian | Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir
td chirc/ca nhan hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh:
ttps://motcua.hatinh.gov.vn
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra
hd so: T6 chaic/ca nhan; | .. . Mau 01; 02, 03 (néu
. N ] | Giohanh | , L
BL |- Néu hd so day du, hop I¢ thi | Can by |~ p | €O 06 va ho so
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen | TN&TKQ theo muyc 2.3.
tra két qua cho to chic, ca nhan
va y&u cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so
PO N . Can bo
ChEJyen .ho wso, ve Shl CL;lC TN&TKQ/Nhan
Thuay Loi, van thu tiep nhan | ., . x Y
N . N vién Dich vu buu . Mau 01, 05 va ho so
B2 | ho so, chuyén cho lanh dao i . .. | 0,5ngay .
va phong chuyén mén dé xir chjnh cong |~ch, kém theo.
. Van tﬁu; Lanh
dao Chi cuc
Thim dinh h so: Chuyén  vién ;ng/i'au 0> va Glay
- Trudng hop hd so dap tng | duoc giao xu ly . x _
B3 | quy dinh thi tham e S6 | ho so; Lanh dao | 04ngay | HOdC mau 05, 06;

NOng nghiép va Méi truong
ban hanh Gidy moi cac co

phong; Lanh dao

Chi cuc;

Lanh

Van ban thong bao
hd so khong du diéu
kien giai  quyét
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quan lién quan tham gia kiém
tra thuc dia.

- Trudng hop hd so chwa dap
ung quy dinh thi tham muu
S& NOng nghiép va MOi
truong ban hanh Van ban
thong bao hd so khéng du
diéu kién giai quyét (ghi rd ly
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, b sung), chuyén kém
hd so theo muc 2.3 sang
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho t6
chtre, ca nhan theo budc B10.

dao So, Van thu
So.

(kém ho so theo
muc 2.3).

B4

Chuan bi cac néi dung lién
quan va t6 chire kiém tra thyc
dia.

Phong  chuyén
mon, Lanh dao
Chi cuc; thanh
phan tham gia
theo Gidy moi

02 ngay

Mau 05: Bién ban
kiém tra thuc dia.

BS

Trén co so két qua kiém tra
thyc dia:

- Truong hop du diéu kién:
To trinh dé nghi UBND tinh
quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy trinh van hanh
kém du thao Quyét dinh phé
duyét, trinh 1anh dao phong
xem xét, 1anh dao Chi cuc ky
nhay.

- Truong hop khong du diéu
kién: Tham muu Van ban
thong bao khong du diéu kién
phé duyét, diéu chinh quy
trinh van hanh (kém hd so
muc 2.3), trinh lanh dao
phong xem xét, 1anh dao Chi
cuc ky nhay.

Chuyén Vién
dugc giao xu ly
ho so; Lanh dao
phong

12 ngay

Mau 05; Du thao
To trinh d& nghi
UBND tinh quyét
dinh phé duyét diéu
chinh quy trinh van
hanh kém duy thao
Quyét dinh phé
duyét hoac Van ban
thong bao ho so
khong du diéu kién
phé duyét, diéu
chinh quy trinh van
hanh (kém hd so
muc 2.3).

B6

Xem xét, ky nhay két qua
thuc hién tai budc B5.

Lanh dao Chi cuc

02 ngay

Mau 05; Du thao
To trinh d& nghi
UBND tinh quyét




75

Trinh cac du thao kém ho so
dé nghi cap giay phép Ién
Lanh dao S& xem Xét.

dinh phé duyét diéu
chinh quy trinh van
hanh kém du thao
Quyét dinh phé
duyét hoac du thao
Van ban thong bao
hd so khong du diéu
kién phé duyét, diéu
chinh quy trinh van
hanh da ky nhay.

Xem xét, ky duyét két qua

Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh
quyét dinh  phé
duyét, diéu chinh
quy trinh van hanh
kém du thao Quyét

B | thuc hien tai budc B6. Lanh dao S¢ 02192y | 4inh phé duyet hogc
Van ban thdng bao
hd so khong du diéu
kién phé duyét, diéu
chinh quy trinh van
hanh da ky duyét.

Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, du thao
Quyét dinh 1én UBND tinh
giai quyét (qua Trung tam - Mau 05; Ho so
Phuc vu hanh chinh céng trinh UBND tinh.
tinh). q Vin thu/ - Hoac mﬁuAOS, O?;
- Hoac chu‘yén Van ban Chuyén vien \ Yén ban théng bgo
B8 | thong bao ho so khong du . . .| 0,5ngay | hosokhongdudieu
s . A | duoc giao xu ly e . o ah
dieu kién phé duyét, dicu hd so kién phé duyét dieu
chinh quy trinh van hanh chinh quy trinh van
kém hd so muc 2.3 sang B hanh (kém hd so
phan TN&TKQ tai Trung muc 2.3)
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho t6 chuc, ca
nhan theo budc B10.
q s Mau 05; Quyét dinh
B9 UBND tinh xem xét, giai UBND tinh 07 ngay | phe du(jét?/ didu

quyét.

chinh quy trinh van
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Chuyén két qua xt ly cho S¢
NOng nghiép va Mai truong
(qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

hanh hoac Van ban
thong bao khong du
diéu kién phé duyét,
diéu chinh quy trinh
van hanh.

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan, thu phi, & phi (néu co).

Mau 01, 06; Quyét
dinh  phé duyét,
diéu chinh quy trinh
van hanh hoac Van
ban thong bao
khong du diéu kién

B0 | - Chuyén két qua cia UBND | =012 chac | Glohanh | .= g ver,  didu
. ) .| TN&TKQ chinh ) " K
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi chinh quy trinh van
theo doi, luu. hanh/ Van ban
thong béo hd so
khong du diéu kién
giai quyét (kém hd
so muc 2.3).
* Trirong hop hé so qua han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han Xt Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh céng tink d@é gui cho té chic,
ca nhan;
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém thec hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cac buoc trong quy trinh,
3 | BIEU MAU
: )
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
: ]
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
: )
Mau 03 Mu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
ol
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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@j

Méu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
=
M?lu 06 M3u 06.docx
S6 theo dbi ho so
To trinh phé duyét va ban hanh quy trinh van hanh céng trinh
thay loi
BM.TL.11.01 @j
BM.TL 11.01.doc
Quy trinh van hanh c6ng trinh thay lgi quan trong dac biét, cong
trinh thay lgi 16n, cdng trinh thay lgi vira;
BM.TL.11.02

@j

BM.TL 11.02.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia Sé Nong nghiép va

- | Méi trudng tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so

TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh @& nghi UBND tinh quyét dinh phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh.

Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh hoic Vin ban théng bao khdng

- | da diéu kién phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh/ Vin ban théng bao ho so

khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duogc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, Chuyén hd so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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12. Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat dgng trong pham vi

bao vé cong trinh thuy lei: Xay dwng cdng trinh méi; Lap bén, b@i tap két ngyyén Iié‘u,
nhién ligu, vat li¢u, vat tu, phwong tién; Xay dwng cong trinh ngam thugc tham quyeén
cap phép caa Chu tich UBND cap tinh.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TL.12

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

- Nop hé so truc tiép hoidc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh

Sen, tinh Ha Tinh);

- Truc tuyén tai Cong dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan h so, bao gom:

Ban
chinh

>

Ban
Sao

Don dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép BM.TL.12.01;

X

So hoa Vi tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, diéu
chinh noi dung giay phép;

B4o cdo tinh hinh thuc hién gidy phép duoc cap cua to chuc, ca
nhan.

Vin ban y kién caa to chic, ca nhan khai thac cong trinh thuy loi
vé tinh hinh thuc hién giay phép duoc cap cua to chuc, ca nhan.

Ddi vai cac dy an dau tu trong pham vi bao vé caa cong trinh thiy
loi, hd so d& nghi gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép phai bd
sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic Giay chung nhan ding ky doanh
nghiép (cap nhat dén thoi diém dé& nghi gia han, diéu chinh noi
dung gidy phép); (triong hop da tich hop, két néi, chia sé véi
CSDL quéc gia vé dang ky doanh nghiép thi khdng yéu cdu ngp
thanh phdn hé so nay);

+ Trudng hop co thay d6i quy md, cong suat, thong s6 cha yéu caa
cac hoat dong duoc cap phép phai bo sung:

+ Quyét dinh phé duyét diéu chinh, bd sung quy hoach, chu trrong
dau tu, du an dau tu;

+ Bao c4o danh gia tac dong méi trudng hoic ké hoach bao vé moi
truong;
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+ Thong b&o tham dinh thiét ké co sd, ban vé thiét ké cua dy an
diéu chinh.

* Liew Y khi nép hé so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh, trirong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc d@é doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Céng Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dich vu buwu chinh céng ich thi np bdn sao c6 ching thuc cia
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5

Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua ho so hop 1.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cyc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va M6i truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vian ban thong bao khong du diéu kién
cap gia han, diéu chinh gidy phép/ Vian ban thdng b&o hd so khong du diéu kién giai
quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc:
TT Trinh tw Tr_aAch Thoi gian Bieu mﬁvu/Két
nhiém qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chirc/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh céng ich hodc qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua | T chuc/ ca Mau 01; 02, 03
B1 tinh: nhan; Céan| Gio hanh (qéu c6); 06 va
https://motcua.hatinh.gov.vn bo chinh ho so theo muc
2. Can by TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ 2.3.
SO
- Néu hd so day da, hop Ié thi 1am
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan va yéu
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cau nop phi, 1 phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1& thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan hd so.

Can bo
TN&TKQ/N
Chuyén hd so vé Chi cuc Thay | han  vién
gy | Lob van thu tiép nhan hd so, | Dich vu buu 0.5 naa Mau 01, 05 va
chuyén cho lanh dao va phong | chinh cong - Ngay hd so kém theo.
chuyén mon dé xir ly. ich; Van thu;
Lanh  dao
Chi cuc
Tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so du diéu kién:
Thi tham muu S& N6ng nghiép va
Moi tru:ong ban hanh Giay rnol_c,;ac Chuyén vién . Miu 05 va
co quan lién quan tham gia kiem . , A
. duoc giao xu Giay moi.
tra thuc dia. , \ o
. L |ly ho so; - Hoac mau 05,
- Truong hop ho so khong du dicu Lanh  dao 06: Vin ban
B3 k'mﬁ Thf the}r,n mut 6. NONg | ypang, Lanh | 02 ngay thdng béo hd so
nghi¢p va Moi truqng ban hanh da0 Chi cuc: khong dii didu
Van ban thong bao ho so khong du L:'?mh &ao kién giai quyét
dieu kién giai quyét (ghi ro ly d(? So, Vin ﬂ’m (kém e so
va noi dung yéu cau diéu chinh, bo S theo muc 2.3)
sung), chuyén kém hd so theo muc T
2.3 sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra cho t6 churc,
ca nhan theo budc B10.
Phong
chuyén mon;
e be g " . Lar.lh dao Mau 05; Bién
B4 Chuan bi cac ngi dung lién quan va | Chi cuc; 02 nai bin  kiém tra
t6 chuc kiém tra thuc dia. Thanh phan gay an
) thuc dia.
tham gia
theo  Giay

moi
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Trén co so két qua kiém tra thuc
dia:

- Trudng hop dat yéu cau: Du thao
T& trinh d& nghi UBND tinh cip
gia han, diéu chinh noi dung giay

Mau 05;

Du thao To
trinh d& nghi
UBND tinh cap
gia han, diéu

s . ..~ | Chuyén vién i O
phép kem du thao Giay phép, trinh 1y . Vi ) Ch:nh n(',)' du\ng
~ \ . duoc giao xu giay phép kem
lanh dao phong xem xé&t, 1anh dao | |, X . \ 1

B5 . S ly ho so; 04 ngay du thao giay
Chi cuc ky nhay. . )

Truong hoo khone dat veu ciu: Lanh  dao phép hoic Vin
- 1ruong Nop khong dat Yeu Call- 1 phang ban thong béo
Du thao Van ban thong bao khong Khone di didu
da diéu kién cap gia han, diéu Kia & e

: » AR ién cap gia
chinh noi dung giay phép, trinh han. didu chinh
lanh dao phong xem xét, 1anh dao né)i ’ dung gidy
Chi cuc ky nhay. iy

: phép.
Mau 05;
Du thao To
trinh d& nghi
UBND tinh cap
gia han, diéu
Xem xét, ky nhay két qua thuc hién chjnh n(?' du\ng
tai burge B5. S gidy phép kém
N N an al .

B6 | Trinh cc dy thio keém hé so dé | —nn 0| orngay | % TR0 0y
nghi cip gidy phép lén Lanh dao | O % phep hoge Van
S?y >'<emri<§t Y Phep e ' ban théng bao

' khong du diéu
kien cap gia
han, diéu chinh
noi dung giay
phép da duoc
Ky nhay.

Mau 05; To

trinh dé nghi

UBND tinh cap

o g gia han, diéu

gy | Xem et kY duyét ket qua thc | - 4eoSe|  OLngdy | chinh noi dung

hién tai budc B6.

gidy phép kém
du thao gidy
phép hoac Van
ban thdng bao
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khong du diéu
kien cap gia
han, diéu chinh

noi dung giay
phép da dugc
Ky duyét.
Phat hanh van ban:
- Truong hop da diéu kién: Chuyén - Méau 05; Ho
To trinh, dy thao Gidy phép lén so trinh UBND
UBND tinh giai quyét (qua Trung tinh.
tam Phuc vu hanh chinh cong tm_h). Vin thu/ - Hoac [néu O?,
- Truong hop khong du dieu kign A i 06; Vian ban
b e 1 R . A | Chuyén vién . ; )
B8 | gui Vin ban thong bao khong du . ) 0,5 ngay thong béo
S . 5 duoc giao xu . s aed
dieu kién cap gia han diéu chinh 1§ hd so khong du diéu
noi dung gidy phép (kém hé so kien cap gia
muc 2.3) sang Bo phan TN&TKQ han, diéu chinh
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh noi dung giay
cong tinh dé tra cho to chuc, ca phép.
nhan theo budc B10.
Mau 05; Giay
phép hoac Van
UBND tinh xem xét, giai quyét. ban théng bao
B9 Chu_):en ket qga xu ly cho S N6ng UBND tinh 04 ngay k-hAong éu dle-u
nghiép va Moi truong (qua Trung kién cap gia
tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh). han, dieu chinh
noi dung gidy
phép.
Mau 01, 06;
Giay phép hoic
Van ban thong
Tra két qua cho td chuc, c4 nhan, bio kh_‘?ng du
thu phi, I& phi (néu co). Cin  bo diéu hk"?“ d‘?ﬁ‘p
_ Chuyén két qua cia UBND tinh | TN&TKQ: | Gishanh |92 Man Gl
B10 | . . , . .. 2, , . chinh ndi dung
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo d6i, | To chuc, ca chinh £ .o
A giay phép/Van
luu. nhan

ban thong bao
hd so khéng du
diéu kién giai
quyét (kém ho
SO).
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* Trwrong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink d@é gui cho to chirc, ca
nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cac budc trong quy trinh.,

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|Ej

Mau 02 MAau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 MAu 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

|Ej

Mau 04 MAau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|Ej

Mau 06 MAau 06.docx

S6 theo ddi ho so

BM.TL.12.01 'Eﬂ

BM.TL 12.01.docx

Pon dé nghi cap gidy phép

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bd phan TN&TKQ caa S& Nong nghiép va Méi
trudng tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 lwu theo hd so TTHC.
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Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh cap gidy phép.

Gidy phép hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién gia han, diéu chinh noi dung
gidy phép/Vin ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc vin ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duge lwu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.

13. Céap gia han, diéu chinh néi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham

vi bao vé cong trinh thay lgi: Trong ciy lau niam; Hoat dgng cia phuong ti¢n thiy ndi
dia, phu’o’ng tlen co g10’| trir xe mo to, xe gan may, phwong tién thuay noi dia tho so
thudc tham quyén cap phép cia Chi tich UBND cap tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.13

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:
- Nop hé so truc tiép hoidc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);
- Truc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phan hd so, bao gbm: Ban -\ Ban

chinh sao

Pon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép theo mau

" | BM.TL.13.01; X

_ | So hoa vi tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, diéu y
chinh noi dung giay phép;

_ | Béo cao tinh hinh thuc hién gidy phép duoc cap cua to chir, ca y
nhan;

_ | Vanban y kien cua to chirc, c& nhan khai théc cang trinh thiy loi y

vé tinh hinh thuc hién gidy phép duoc cap cua to chuc, ca nhan;

Dbi véi cac du an dau tu trong pham vi bao vé cua cong trinh
thay loi, hd so d& nghi gia han, diéu chinh ndi dung giay phép
phai bo sung:




85

+ Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chung nhan dang ky doanh
nghiép (cap nhat dén thoi diém dé nghi gia han, diéu chinh noi
dung gidy phép); (trwong hop da tich hop, két néi, chia sé véi X
CSDL qudc gia vé ddang ky doanh nghiép thi khéng yéu cau ngp
thanh phan hé so nay);

+ Trudng hop co6 thay d6i quy md, cong suat, thong sé cha yéu
cua céc hoat dong duoc cap phép phai bd sung:

+ Quyét dinh phé duyét diéu chinh, b sung quy hoach, chu
truong dau tu, du an dau tu;

+ Béo cdo danh gia tic dong moi truong hoic ké hoach bao vé
moi truong;

+ Thdng bao tham dinh thiét ké co so, ban vé thiét ké caa dy an
diéu chinh.

* Luew y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi nép bdn sao c6 chieng thuc cia
co quan c6 tham quyen.

2.4 | Sb lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thei han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
06 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
| Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: Chi cyc Thuy lgi; S& Nong nghiép va Méi truong.
. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phwong c6 lién quan.
2.8 | Pbi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién
2.9 | cap gia han, diéu chinh noi dung gidy phép/Vin ban thdng bao hd so khong du diéu
kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi ly cbng viéc:
. Trach Thoi 2 x .
T Trinh tu rac o | Biéu miu/Két qua

nhiém gian
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1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so tryuc tiép tir td
chire/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh céng ich hoic qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua
tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

T6 chirc/ca

Mau 01; 02, 03 (néu

o . __ |nhén; Can| Giohanh | S
BL |- Néu ho so day du, hop I¢ thi 1am | s chinn | €0 06 va ho so
thu tuc tiéE) nhan hd so, hen tra két TN&TKQ theo muyc 2.3.
qua cho t6 chirc, ca nhan va yéu
cau nop phi, 1 phi cho Trung tam
(néu co).
- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop Ié thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan hd so.
Can bo
TN&TKQ/N
Chuyén hd so vé Chi cuc Thay | han  vién
Loi, van thu tiép nhan hd so, | Dich vy buu .| Mau01,05vahé so
B2 2 ~ C . . vingay |, .
chuyén cho lanh dao va phong | chinh cOng kém theo.
chuyén mon dé xir ly. ich; Van thu;
Lanh  dao
Chi cuc
dinh hd so:
- Trudng hop hd so du diéu kién:
Thi tham muu S& N6ng nghiép va | Chuyén vién - Miu 05 va Gidy
M®i truong ban hanh Gidy moi cac | dugc giao xtr o
co quan lién quan tham gia kiém [ Iy hd  so; H(;éc iy 05. 06:
tra thuc dia. Lanh  dao PR
. . N . Van ban thong bao
B3 | - Truong hop hd so khong du diéu | Phong; Lanh | 0,5ngay | . N - 1A
. . N ho so khong du dicu
kién: Thi tham muu S& Nong | dao Chi cuc; Kia p
. ) . ~ IEn  glal  quyet
nghiép va Mbi truong ban hanh | Lanh  dao (kém hd so theo
Vin ban thong bao hd so khong du | S0; Van thu
Sg muc 2.3).

diéu kién giai quyét (ghi rd ly do
va noi dung yéu cau diéu chinh, b
sung), chuyén kém ho so theo muc
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2.3 sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho t6 chuc,
ca nhan theo budc B10.

Phong
chuy&n mén;
Lanh  dao
B4 Chuén bi cac noi dung lién quan va | Chi CUC | 01 i Mau 05; Bién ban
td chuc kiém tra thuc dia. Thanh phan 9 1 kidm tra thuc dia.
tham gia
theo  Gidy
moi
Trén co so két qua kiém tra thuc
dia: x
1 . A2 \ Mau 05; Du thao
- Truong hop dat yéu cau: Dy thao Tor trinh d& nghi
To trinh @& nghi UBND tinh cap UBND tinh cip gié
g|a, har%’ dicu chinh _nf')' du}ng gjay Chuyén vién han, diéu chinh noi
phep kém du thao Giay phép, trinh . \ 7 )
_ ‘ o duoc giao xur dung giay phép
lanh dao phong xem xét, 1anh dao | ,. X \ . \ .
B5 Chi K h ly ho so;| 0,5ngay | hoac du thao Van
TI . Euc i {1 £ v n ?y: Lanh  dao ban théng bao
- 1Tuong Nop xkhong dat yeu catl- 1 ypang khong da didu kién
Du thao Van ban théng bao khong cdp gia han, didu
da diéu kién cap gia han, diéu chinh i diJn,g qgidy
chinh noi dung gidy phép, trinh ohép '
lanh dao phong xem xét, 1anh dao '
Chi cuc ky nhay.
Mau 05;
Dy thao To trinh dé
nghi UBND tinh
Xem xét, ky nhay két qua thuc hién Ci[’ a8 :‘f‘n’ dieu
S chinh ndi dung giay
tai budc B5.
al\ e . . ) . | Lanh  dao N phép hoic du thao
B6 | Trinh cac du thao kém ho so dé i Yangay A
oA Chi cuc Vin ban thong bao
nghi cap giay phép 1én Lanh dao khong di didu kien
S¢ at, o :
O Xem x¢ cap gia han, diéu
chinh noi dung giay
phép da dugc ky
nhay.
L : Mau 05; T trinh dé
Xem xét, ky duyét ket qua thuc N ’
B7 y CUYEL KEL QUa TWC 1 1 nh dao So' | % ngay |nghi UBND tinh

hién tai budc B6.

cip gia han, diéu
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chinh ndi dung giay
phép hoic Van ban
thong bao khong du
diéu kién cap gia
han, diéu chinh noi
dung gidy phép da
duoc ky duyét.

B8

Phat hanh van ban:

- Chuyén T trinh, du thao Gidy
phép 1én UBND tinh giai quyét
(qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh).

- Trudng hop khong du diéu kién
gui Van ban thong bao khong du
diéu kién cap gia han, diéu chinh
noi dung gidy phép (kém hd so
muc 2.3) sang Bo phan TN&TKQ
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B10.

Van thu/
Chuyén vién
duogc giao xu
ly ho so

Ya ngay

- Mau 05; Ho so
trinh UBND tinh.

- Hodc mau 05, 06;
Van ban théng bao
khong du diéu kién
cip gia han, diéu
chinh ndi dung gidy
phép.

B9

UBND tinh xem xét, giai quyét.

Chuyén két qua xt ly cho Sé Nong
nghiép va Moi truong (qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh).

UBND tinh

02 ngay

Mau 05; Gidy phép
hodc Van ban thong
béo khong du diéu
kién cap gia han
diéu chinh noi dung
gidy phép.

B10

Tra két qua cho td chuc, ca nhan,
thu phi, I phi (néu co).

- Chuyén két qua cua UBND tinh
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo ddi,
luu.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06:

Gidy phép hoic
Van ban thong bao
khong du diéu kién
cip gia han, diéu
chinh noi dung gidy
phép/Van ban
thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyét (kém ho
S0).

* Triong hop hé so qua han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay
hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi ngay tra
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két qua chuyén sang Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tink dé giri cho té chic, ca
nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra ho so;, két qud gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cac buoc trong quy trinh,

BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=2
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
&
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo di hé so
Pon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép
BM.TL.13.01 Iij
BM.TL 13.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bd phan TN&TKQ caa S& Nong nghiép va Méi
trudng tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 lwu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.
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- | To trinh @& nghi UBND tinh cép gia han, diéu chinh noi dung gidy phép.

Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gia han, diéu chinh noi
dung gidy phép/ Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 5 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so
xudng don vi luu trix cua tinh va luu trit theo quy dinh.

14. Phé duyét phwong an, diéu chinh phuong 4n cim méc chi gi¢i pham vi bao
vé cong trinh thay loi trén dia ban UBND cap tinh quan ly.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.14

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:

- Nop hé so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;
- Truc tuyén tai Cong dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | To trinh dé nghi phé duyét cua to chirc, ca nhan Iap ho so phuong y
an cam méc chi gigi.
_ | Quyét dinh giao cho to chuc, ca nhan khai thac cong trinh thiy loi y
hodc hop dong khai thac cong trinh thay loi;
_ | Quyétdinh phé duyét thiét ké ky thuat hoc thiét ké ban vé thi cong y

cua cbng trinh thuy lgi;

Thuyét minh hd so phuong an cam méc chi gidi (Can ctr 1ap ho so
phuong an cam méc chi gii; Panh gia hién trang khu vuc cim
méc chi gigi; S6 lugng mébc chi gigi can cam, phuong 4n dinh vi
- | mdc chi gidi, khoang cach cac méc chi gigi, cac mbc tham chiéu |  x
(néu c6); Phuong an huy déng nhan luc, vt tu, liéu, thi cong, giai
phong mat bang; Tién d6 cam méc, ban giao mdc chi gisi, kinh phi
thuc hién; T6 chuc thuc hién);

Ban vé& phuong an cim mdc chi gidi thé hién pham vi bao vé cong
- | trinh, vi tri, toa d6 ctia cac mdc chi gidi trén nén ban dd hién trang X
cong trinh thay loi.
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* Lueu ¥ khi nop hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé d@si chiéu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vy buru chinh cdng ich thi nép ban sao ¢é ching thuc cia
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (Ssé 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

Co quan thyc hién: Chi cyc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va Méi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

2.7 5

Co quan dwgc uy quyen: Khong.

Co quan phdi hop: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét, diéu chinh phwong an hoic Vin
ban thong bao khong du diéu kién phé duyét, diéu chinh/Vin ban théng bao ho so
khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
Trach Thaoi 2 x oz
TT Trinh tw _af not Bieu mau/Ket qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chire/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh ¢éng ich hoic qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://m .hatinh.gov.vn .
ttp,s I Aotcua ati govv k T4 chirc/ca M 01 02, 08 (o
a1 2.Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: nhan: Can | Gid hanh a ; Uz,

- Néu hé so dy i, hop 18 thi 1am | s chinh | €0 06 va ho so
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra k‘ét ™™ &TKQ theo myc 2.3.

qua cho to chuc, ca nhan va yéu cau
nop phi, 1& phi cho Trung tam (néu
cd).

- Néu hé so chua ddy da hodc khong
hop Ié thi huéng dan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khdng bo sung,




92

hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

Can bo
TN&TKQ/
L A s .| Nhan vién
Chuyén ho so vé Chi cuc Thuay Loi, Dich  vu
van thu tiép nhan hé so, chuyén cho | o .| M3u 01, 05 va ho so
B2 | _ o R . .2 | buu chinh | 0,5 ngay .
lanh dao va phong chuyén moén dé | . . kém theo.
xir I§ cong ich;
' Van thu;
Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so dap ung quy
dinh thi tham muu S& N6ng nghiép .
. 5 . .| Chuyén
va Méi truong ban hanh Gidy moi |
. o ..z | vién dugcC x X
cac co quan lién quan tham gia kiém | . o, - Mau 05 va Giay
tra thyc dia. glag xu ly moi.
. \ . ho 80, < :
- Truong hop ho so chua dap Gng Lanh  dao - Hoac mau 05, 06;
B3 quy_Adinh‘ thimthar}l muu S‘("r N()rjg phong: 04 ngay Vfln banﬂthon(::j t?zjo
nghiép va Moi trErong ban hanh Va‘m Lanh  dao ho so khong du dle,u
ban thong bao ho so khong du diéu Chi Cu'c, kién giai quyet
kién giai quyét (ghi rd ly do va noi Linh dac; (ktm ho so theo
dung y&u cau diéu chinh, b6 sung), Sy, Van muc 2.3).
chuyén kém hd so theo muc 2.3 o
A . i thu So.
sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho td chtc, ca nhan
theo budc B10.
Phong
chuyén
mon, Lanh
B4 Chuan bj cac noi dung lién quan va | dao Chi 02 nod Mau 05; Bién ban
t6 chire kiém tra thuc dia. cuc; Thanh 9 | kiém tra thuc dia
phan tham
gia, theo
Giay moi
Trén co sé két qua kiém tra thuc dia: Chuvén Mau 05; Dy thao To
- Trudng hop du diéu kién: Dy thao Viény P trinh d& nghi UBND
BS | To trinh d¢é& nghi UBND tinh phé giao xi '|y 12 ngay | tinh phé duyét, diéu
duyét, diéu chinh Phuong an kém o <o chinh Phuong an

du thao Quyét dinh phé duyét, diéu

kém du thao Quyét
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chinh, trinh 1anh dao phong xem | Lanh dao dinh hoac du thao
xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay. phong Van ban théng bao
- Truong hop khong du diéu kién: ho so khong du dieu
Dy thao Vin ban théng bao hod so kién phé duyé‘t, diéu
khong du didu kién phé duyét, diéu chinh (kem ho so).
chinh (kém hd so), trinh 1anh dao
phong xem xét, 1anh dao Chi cuc ky
nhay.
Mau 05; Dy thao To
trinh dé nghi UBND
tinh phé duyét, diéu
Xem xét, ky nhay két qua thuc hién chinh Phuong &n
tai buéc B5 theo thim quyen. N kém du thao Quyét
. ) . \ \ | Lanh @dao . ) C s
B6 | Trinh cac dy thao kém ho so dé nghi Chi cuc 02 ngay | dinh phé duyét, diéu
cap giay phép 1én Lanh dao Sé xem ' chinh hoac dy thao
Xét. Van ban théng bao
khong du diéu kién
phé duyét, diéu
chinh da ky nhay.
Mau 05; T¢ trinh dé
nghi UBND tinh
phé duyst, diéu
chinh Phuong an
B7 Xem xét, ky duyét két qua thyc hién | Lanh  dao 02 noa kém du thao Quyét
tai buéc BS. So 9% | dinh phé duyet hoic
Van ban théng bao
khong du diéu kién
phé duyeét, diéu
chinh da ky duyét
Phat hanh van ban:
&'C:TYGTJ 'IIB'KI It)rltrjhh du: _thao :?uyet _ Miu 05: Hd so
inhfen inh gial quyet (qua | trinh UBND tinh.
Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng | Van thu/ <
, R - Hoac mau 05, 06;
tinh). Chuyén - R .
5 N ) . . .. | Van ban théng béo
B8 |- Hoac chuyén Vin ban théng béo | vién duoc | 0,5 ngay e wi AL
. A s ) N L khong du dieu ki¢n
ho so khong du diéu kién phé duyét | giao xir ly . N X
a A \ A phé duyét, dieu
diéu chinh kéem ho so muc 2.3 sang | ho so

Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
t6 chirc, ca nhan theo budc B10.

chinh (kém ho so
muc 2.3).
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UBND tinh xem xét, giai quyét.
Chuyén két qua xir Iy cho S& Néng

Mau 05; Quyét dinh
phé duyét, diéu
chinh  Phuong an

B9 . . . UBND tinh | 07 ngay | hoac Van ban théng
nghiép va Maéi truong (qua Trung , A , gh
R . ) ~ ) bao khong du diéu
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh). Kién phé duyét, didu

chinh phuong an.
Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
duyét, diéu chinh
, q Phuong 4an hoac
Tra két qua cho to chuc, ca nhan, Vin ban théng béo

810 thu phl': & phi (néu co). ‘ Cong chuc | Gio hanh | khong du didu kign
- Chuyén két qua cua UBND tinh vé | TN&TKQ chinh phé duyét, dieu
cho Chi cuc Thuy Loi theo doi, luu. chinh/Van ban

thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét (kém hd
S0).
* Trirong hop hé so qud han xi 1y, Trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy triedc ngay
hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh céng tinh d@é guri cho té chirc,
ca nhan
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢ trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cac buoc trong quy trinh,

3 | BIEU MAU

: )
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
: )
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so
: )
Mau 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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@j

Méu 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
ol

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
]

Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S& Néng nghiép va
- | Méi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét, diéu chinh Phuong an.

Quyét dinh phé duyét, diéu chinh Phuong an hodc Vin ban thong bao khong du diéu
- | kién phé duyét, diéu chinh Phwong an/ Vian ban thdng béo hd so khong du diéu kién
giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu cd).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian lwu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cua tinh va luu trit theo quy dinh.

~15. Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bd cong khai quy trinh van hanh
ho chiéra nwéc thugc tham quyen ciaa UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.15

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thac thyc hign TTHC:

- Nop hé so truc tiép hoic qua Dich vy buu chinh céng ich dén Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);

- Truc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phin hd om: '
3 anh phan ho so, bao gom chinh sao
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To trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh hé chira nudc;

Du thao quy trinh van hanh hé chta nuéc;

Béo c4o thuyét minh két qua tinh toan k¥ thuat;

Ban d hién trang cong trinh;

Vin ban gop Y kién cua cac co quan, don vi lién quan;

X | X | X | X | X ]| X

Cac tai liéu lién quan khac kém theo.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudong Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va M6i truong.
. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Cac co quan, t6 chire, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hign TTHC: T chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh
2.9 | hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién phé duyét/ Vin ban thdng bao hd so
khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw TriCh T.hm Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chirc/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh céng ich hoic qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua | Té chirc/ca <
7 .g giai quye U OAC u’c/(,:a o Miu 0L 02, 03
tinh: nhan; Can | Gio hanh L L
Bl ) . ) (néu co); 06 va ho
https://motcua.hatinh.gov.vn bo chinh
., . so theo muc 2.3.
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ
SO.

- Néu hé so day du, hop Ié thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan va yéu
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cau nop phi, 1 phi cho Trung tdm
(néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bé
sung, hoan thién hd so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan hd so.

Can bo
TN&TKQ/
Chuyén hé so vé Chi cuc Thay Nhan vien
Loi, vin thu tiép nhan hd so,| DN V¥ | Mau o1, 05 va hd
B2 . . . . buu chinh | 0,5 ngay .
chuyén cho l?nh d,ao va phong cong ich: so kém theo.
chuyén mon de xu ly. Van  thu
Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh h so:
- Trudng hop hd so dap ung quy
dinh thi tham muu S& Nong nghiép
va Mai truong ban hanh Giay moi | Chuyén
cadc co quan lién quan tham gia | vién dugc - Mau 05 va Giay
kiém tra thyc dia. giao xt ly moi
- Trudng hop hd so chua dép tng | ho so; Lanh - Hogc mau 05, 06
g3 | quy dinh thi tham muu S¢ Nong | dao phong, | ngdy va Vin ban thong
nghiép va Méi truong ban hanh | Lanh  dao b&o ho so khong du
Vin ban thong béo ho so khong du | Chi cuc; diéu kién giai quyét
diéu kién giai quyét (ghi rd ly do | Lanh  dao (kém hd so theo
va noi dung yéu cau diéu chinh, b6 | S0,  Vin muc 2.3).
sung), chuyén kém hé so theo muc | thu So.
2.3 sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho t6 chuc, ca
nhan theo budc B10.
Phong
chuyén
Chuan bi cac noi dung lién quan va Iinac())n’ L?Inhr; Mau 05;
B4 t6 chuc kiém tra thuc dia. cuc; Thanh 02ngay | Bién t,’é” kiem tra
N thuc dia
phan tham
gia  theo

Gidy moi
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Trén co sé két qua kiém tra thuc
dia:

- Trudng hop dat yéu cau: Du thao
To trinh dé nghi UBND tinh phé
duyét, diéu chinh quy trinh van

Mau 05; Du thao
To trinh dé& nghi
UBND tinh phé

hanh kém du thao Quyét dinh, C.rjuyen dlfy@t’ dleiu chmﬁh
trinh 1anh dao phong xem xét, 1&nh vien ‘T‘I‘-"f X kgm Oy th? 0 Quy?t
B5 da0 Chi cuc ky nhay. giao xu ly | 12ngay |dinh phé duyét
o A s | hoso;Lanh hoac du thao Vian
- Truong hop khong dat yeu cau: | 4.4 phang ban thong béo
D}I thilo V.éAn bénﬂthongAbao ‘khong khong du didu kien
da dle.L{ kign phé duyét (kem ho ohé duyét (kem hd
s0), diéu chinh, trinh 1anh dao s0).
phong xem xét, 1anh dao Chi cuc
Ky nhay.
Mau 05; Du thao
To trinh dé& nghi
UBND tinh phé
Xem xét, ky nhay két qua thuc hién duyat, didu chinh
B6 | Trinh cac d}_r thao kém ho so dé Chi cuc 2ngay |dinh phé duyét
nghi cap giay phép lén Lanh dao ' hoac du thao Van
S& xem xét. ban théng bao
khong du diéu kién
phé duyét da ky
nhay.
Mau 05;
To trinh dé& nghi
UBND tinh phé
duyét, diéu chinh
B7 X_(im >§ét, |,<)'/ duyét két qua thuc L.'?mh dao | o, ngly k.ém du th?o Quyét
hi¢n tai budc B6. So dinh  phé duyét
hoac Van ban thong

béo khong du diéu
kién phé duyét da
Ky duyét.
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Phat hanh van ban:
- Chuyén T& trinh, du thao Quyét
dinh 18n UBND tinh giai quyét

- Mau 05; Ho so
trinh UBND tinh.

(qua Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu/ <
. R . - Hoac mau 05, 06;
chinh céng). Chuyén . R ,
5 P . ) N . Van ban théng bao
B8 | - Hoac chuyén Vin ban thong bao | vién duoc | 0,5 ngay o so khone di
hd so khong du didu kien phé duyét | giao xir Iy o S0 xhomg
o ) N dieu kign phé duyét
kem ho so muc 2.3 sang Bo phan | ho so X \
) A (kem ho so muc
TN&TKQ tai Trung tdam Phuc vu 2.3)
hanh chinh cong dé tra cho to chuc, e
ca nhan theo budc B10.
Mau 05; Quyét
UBND tinh xem xét, giai quyét. dinh phé duyat,
Chuyén két qua xt ly cho S& Néng diéu chinh  quy
B9 | nghiép va Moi truong (qua Trung | UBND tinh | 07 ngay | trinh van hanh hoac
tam Phuc vu hanh chinh céng Van ban théng bao
tinh). khong du diéu kién
phé duyét.
Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
, q duyét, diéu chinh
Tra két qua cho to chuc, ca nhan, quy trinh van hanh
thu phi, I& phi (néu co). L ic Vin ban thd
B10 cr:o : .lf‘t o )UBND tinh | SON9_chuc | Gio hanh EQackYﬁn bag"thggg
- Chuyén ke qua cua ! 1[1_ TN&TKQ chinh o on{g u diéu
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo doi, kién phé duyét/

[uru.

Van ban théng béo
hd so khong du
diéu kién giai quyét
(kém hd so).

* Triong hop ho so qud han xi¢ 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngdy truéc ngay
hét han xir 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong tink dé gui cho té chic,

ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két quda gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn

VGi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU



https://motcua.hatinh.gov.vn/

100

@

Méu 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
sl

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)

Mﬁu 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]

Méu 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
)

Méu 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ caa So Nong nghiép va
- MBoi truong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh d& nghi UBND tinh phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh.

Quyét dinh phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh hozc Vin ban théng bao khdng
du diéu kién phé duyét/ Vin ban thdng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu cd).

Ho so duge luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.

16. Tham dinh, phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dap, hé chira
thay lgi thugc tham quyen ciaa UBND cap tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.16

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.
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2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hoidc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh; (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);
- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 520
- | To trinh dé nghi phé duyét; X
- | Dy thao d& cuong kiém dinh an toan dap, hd chta thay loi; X
- | Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu co). X
2.4 | So lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
" | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hi¢n: Chi cuc Thuay lgi; S6 Nong nghiép va Mai truong
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 \ A A
Co quan duogc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hgp: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T chirc, c& nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Pé cuong kém Dé cuong, két
"~ | qua kiém dinh hodc Vin ban théng bao khong du diéu kién phé duyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh ty Tr_aAch Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhi¢m
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chac/cd nhan hoac tir Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua H¢ | __, o
2 AL g To chuc/ca x
thong thong tin giai quyet TTHC . , s Mau 01; 02, 03
r o rtede nhan; Can | Gio hanh L, C s
B1 | cua tinh: bo chinh (néu cod); 06 va ho
https://motcua.hatinh.gov.vn TN&TKQ so theo muc 2.3.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.

- Néu hé so day du, hop 18 thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra
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két qua cho to chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, Ié phi cho Trung
tam (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duogc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Can bo
TN&TKQ/N
Chuyén hé so vé Chi cuc Thay | han  vién
gy | Loi van thu tiép nhan ho so, | Dich vu buu 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd
chuyén cho lanh dao va phong | chinh cong ’ so kém theo.
chuyén mon dé xir ly. ich; Van thu;
Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so dap ung quy
dinh thi tham muu S& NOng
nghiép va Maéi truong ban hanh
Gidy moi cg:ic co quan lién quan | Chuyén vién - Miu 05 va Gidy
tham gia kiém tra thuc dia. duoc giao Xu moi.
- Trudng hop hd so chuadapang | Iy ho  so; - Hoac mau 05. 06-
quy dinh thi tham muu So Nong | Lanh  dao Vin ban théng’ béc;
B3 | nghiép va Méi truong ban hanh | phong, Lanh | 2 ngay b so khone dd
Vin ban théng bao ho so khong | dao Chi cuc; didu Kien giéiiuyét
du diéu kién giai quyét (ghiro ly | Lanh  dao VA hd so theo muc
do va nodi dung yéu cau diéu | SO, Vin thu 23 '
chinh, bé sung), chuyén kém ho | So. o
so theo myc 2.3 sang Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong dé tra
cho t6 chire, c4 nhan theo buéc
B10.
Phong
chuy&n mon;
B4 Chu:ﬁln bi céc noi dung lién quan | Lanh  dao 02 ngay Miﬁu 05; Bién ban
va to chuc kiém tra thuc dia. Chi cuc; kiém tra thyuc dia.

Thanh pﬁén
tham gia
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theo  Gidy
moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc
di Mau 05; Dy tha
A3 u 05; 0
- Truong hop dat yéu cau: Dy ‘a . u a.
R N s , To trinh dé nghi
thao To trinh @€ nghi UBND tinh , .
A A A . UBND tinh phé
phé duyét Bé cuong, kéem du N ) \
) . L Chuyén vién duyét Dé cuong
thao Quyet dinh va Bé cuong, i ) . , p
£ , 1R . R . duoc giao xu kém du thao Quyet
két qua kiem dinh, trinh Lanh | , ° 3 . , s
B5 . ) N ly ho so; 4 ngay dinh va B¢ cuong,
dao phong xem xét, Lanh dao | ~_ 2 - .
Chi cuc kY nha Lanh  dao két qua kiém dinh
1KY Y. . | phong hoic du thao Vin
- Truong hop khong dat yéu cau: ban  thong  béo
Dl{ théoq Vin b_elAn thoAng bzilo khong da didu Kién
khong du dieu kle\ﬂ phé duy?t, ohé duyet.
trinh lanh dao phong xem xét,
lanh dao Chi cuc ky nhay.
Mau 05; Du thao
To trinh dé& nghi
UBND tinh phé
Xem xét, ky nhay két qua thuc duyét D cuong
e, kem du thao Quyet
nién tai budc BS. Linh  dao dinh phé duyet va
\ \ an a . 1 uyet v
B6 | Trinh cac du thao kem ho so dé . i 01 ngay 3 P y ,
Lo o Chi cuc bé cuong, ket qua
nghi cap giay phép 1én Lanh dao Kidm dinh hoic du
S xem xet thao Vian ban thong
bao khong du dicu
kién phé duyét dé
cuong da ky nhay.
Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh
phé  duyét Dé
Xem xét, ky duyét két qua thuc cuong kém dy thio
B7 » €Y QUYG " |Lanhdao S¢ | 0lngdy |Quyét dinh phe

hién tai budc B6.

duyét va DBé cuong,
két qua kiém dinh
hoac Van ban thong
bao khong du diéu
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kién phé duyét dé
cuong da ky duyét.

Phat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, dir thao Quyét
dinh 1&8n UBND tinh giai quyét
(qua Trung tdm Phuc vu hanh

- Mau 05; Ho so
trinh UBND tinh.

chinh c6ng tinh). Van thu/ N
< 2 e 1 . A - Hoac mau 05, 06;
BS |- ,Hoac Achuyen Vin ba_nA thong Chuyer_l wet] 05ng3y | Vin ban thong bdo
bao khong du diéu kién phé | duoc giao Xur . A LA
. . Y khong du dieu ki¢n
duyét Bé cuong kém ho so muc | Iy ho so X A A
L . phé duyét D¢
2.3 sang Bo phan TN&TKQ tai cuong,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho to chic, ca
nhan theo buédc B10.
Mau 05; Quyét
dinh phé duyét Dé
UBND tinh xem xét, giai quyét. cuong kém D@
Chuyén két qua xu ly cho So cuong, két qua
B9 | Nong nghiép va Moéi truong (qua | UBND tinh 04ngay |kiém dinh hoic
Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van ban thong béo
cong tinh). khong du diéu kién
phé  duyét Dé
cuong.
Mau 01, 06:
Quyét dinh phé
duyét d& cuong
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, kem D€ cuong, ket
thu phi, 1& phi (néu co). Cong chic| Giehanh gfl{a kl;?;ntilg:ghggg
A A . , an oa
B10 | - Chuyén két qua cia UBND tinh TN&TKQ chinh Khong da didu kién

vé cho Chi cuc Thay Loi theo
doi, luu.

phé  duyst D¢
cuong/ Van ban
thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyét.

* Trirong hop ho so' qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy treéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay trd
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két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh d@é giri cho té chic,
ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/tra ho so;, két qud gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cac buoc trong quy trinh.,

BIEU MAU

@j

Méu 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)

Méu 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
el

Mau 04 MAu 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)

Méu 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

Méu 06 M3u 06.docx
S6 theo dai ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nghiép va
MBoi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

Hb so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét Bé cuong.

Quyét dinh phé duyét Bé cuong kém theo P& cuong, két qua kiém dinh hoic Vin
ban thong bao khong du diéu kién phé duyét Bé cuong/ Vin ban théng bao hd so
khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban gidy to lién quan (néu cd).
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Ho so dugc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.

17. Phé duyét phwong an wng pho thién tai cho céng trinh, vang ha du dap

trong qua trinh thi cong ddi véi dap, hd chira nwéc va ving ha du dap trén dia ban
tir 02 xa tré 1én thugc tham quyen caa Chia tich UBND cap tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.17
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hiégn TTHC: Khong.
2.2 | Céch thuc thuc hién TTHC:
- Nop hd so tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);
- Truc tuyén tai Cong dich vu cng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A L N Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 520
| Totrinh dé nghi phé duyét phuong an ang phd thién tai cho cong «
trinh, vung ha du dap;
| Du thao phuong an trng pho thién tai cho cong trinh, ving ha du «
dap;
- | Béo céo két qua tinh toan ky thuat; X
- | Van ban gop y kién cua cac co quan, don vi lién quan; X
- | Céc tai liéu khéc lién quan kém theo (néu cd). X
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thei han giai quyét: 12 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (sé 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S6 NOong nghi€p va Moi truong.
. Co quan c6 thAm quyijen quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwec uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Cac co quan, t6 chirc, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
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2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Phuong 4n kém theo Phuong an
duoc phé duyét hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién phé duyét Phuong an/
Vin ban thdng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xw ly cong viéc

TT

Trinh tw

Tréach
nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chire/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh céng ich hoic qua Hé théng
théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu hé so day du, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan va yéu cau
nop phi, & phi cho Trung tm (néu
co).

- Néu hd so chua day du hoac khong
hop Ié thi huéng dan b6 sung, hoan
thién ho so. Néu khong bd sung,
hoan thién duoc thi tir chéi tiép
nhan hd so.

Té chucl/ca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu cb); 06 va hod
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén ho so vé Chi cyuc Thay Loi,
van thu tiép nhan hd so, chuyén cho
linh dao va phong chuyén mon dé
Xt ly.

Can bo
TN&TKQ/
Nhan vién
Dich vu buu
chinh  cong
ich; Van thu;
Lanh  dao
Chi cuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho
so kém theo.

B3

Tham dinh hd so, xac dinh tinh day
dua, hop phap, hop ly cua hd so da
nhan:

- Truong hop hd so dap ung quy
dinh thi tham muu S& NOng nghiép
va Méi truong ban hanh Gidy moi
cac co quan lién quan tham gia
kiém tra thuc dia.

Chuyén vién
duoc giao xur
ly hd so;
Lanh  dao
phong, Lanh
dao Chi cuc;
Lanh  dao

2 ngay

- Mau 05 va Giay
moi

- Hoic mau 05, 06
va Van ban thong
bao ho so khong du
diéu kién giai quyét
(kém hd so theo
muc 2.3).
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- Truong hop ho so chua dap ung | S, Vian thu
quy dinh thi tham muu S& NOng | Sé.
nghiép va Moi truong ban hanh Van
ban thong bao hd so khéng du diéu
kién giai quyét (ghi rd Iy do va noi
dung yéu cau diéu chinh, b sung),
chuyén kém hd so theo muc 2.3
sang Trung tam Phuc vu Hanh
chinh coéng dé tra cho té chuc, ca
nhan theo buédc B10.
Phong
chuyén mon;
Lanh  dao
B4 Chuan bi céc noi dung lién quan va | Chi CUC: | 01 i MAau 05; Bién ban
t6 chire kiém tra thuc dia. Thanh phan 98Y | kiém tra thuc dia.
tham gia
theo  Giay
moi
Trén co s& két qua kiém tra thyc
dia: Mau 05; Du tha
A3 . ; 0
- Truong hop dat yéu cau: To trinh ‘au . u a.
A ) , A . To trinh dé nghi
dé nghi UBND tinh phé duyét , .
s \ X an UBND tinh phé
Phuong an kém du thao Quyet dinh A o . ,
. o . AR Chuyén vién duyét Phuong an
phé duyét va Phuong an, trinh lanh i \ \ \ £
. s . | dugc giao xur kéem du thao Quyet
dao phong xem xét, lanh dao Chi | \ . . o R
B5 cuc kv nha ly ho so,| 05ngay | dinh phé duyét va
' y Y- A ., |Lanh  dao Phuong 4n hoic
- Truong hop khong S‘f}t yeu Cah“; phong Vin ban thong bo
ThamAmuu anr‘l‘Aban.tA ong Abao Ao khong dii didu kién
SO khong,r da ‘dleu ‘Akle_:n pf}e duNye_:t ohé duyét Phuong
Phuong an (kém ho so), trinh lanl? an (kem hd so)
dao phong xem xét, lanh dao Chi
cuc ky nhay.
Xem xét, ky nhay két qua thuc hién Mau 05; Du thao
tai budc B5. Y tri 5 i
A buac o ‘ | Lanh  dao \ To trinh de ngh}
B6 | Trinh cac du thao kem ho so dé nghi Chi cuc 0,5ngay | UBND tinh phé

cap gidy phép 1én Lanh dao S¢ xem
Xét.

duyét Phuong an
kém du thao Quyét
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dinh phé duyét va
Phuong an hoac du
thao Van ban thdng
bao ho so khong du
diéu kién phé duyét
phuong an da ky
nhay.

Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh
phé duyét phuong
an kem du thao

e L e oAe 1 e . Quyét dinh phé
Xem xét, ky duyét ket qua thuc hién s
g7 | /oM XL KY AUYCLRELQUATRUCRIEN | 1 5k dao S& | 0,5 ngay | duyét va Phuong én
tai budc B6. T
hoac Van ban thong
bao khong du diéu
kien phé duyét
Phuong an da ky
duyét.
Phat hanh van ban:
;—I.CEL:}/erLlJEKIE)rItrJhH d}):q_thaOACt)uyet _ Miu 05 H so
mnien inh giaf quyet (qua trinh UBND tinh.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | . s
tinh) Vin thu/ - Hoic mau 05, 06;
' . Chuyén vién ... | Vin ban thong bao
B8 | - Hoic chuyén Vin ban thong bao YERVIEN | 0 5 ngay | ' ong bae
. R N | duogc giao xur ho so khong du
khong da diéu kién phé duyét |, . AL A o
T ly ho so dieu ki¢n phé duyét
Phuong 4n kem ho6 so muc 2.3 sang , N
R i . Phuong an (keém ho
Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
X A X so myc 2.3).
Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
t6 chirc, ca nhan theo budc B10.
Mau 05; Quyét
dinh  phé duyét
UBND tinh xem xét, giai quyét. phuong an kem
Chuvén k&t aua xit 1Y cho Sor NG Phuong an da duoc
B9 r‘]’Xe” ‘el\i‘f?‘ Xu 1y ¢ho O’T O3 | UBND tinh | 02 ngay | phé duyét hoac Van
nghiép va Moéi truong (qua Trung ban thong  béo

tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh).

khong du diéu kién
phé duyét phuong
an.
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Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan,

Mau 01, 06; Quyét
dinh  phé duyét
phuong 4n kem
Phuong an da duoc
phé duyét hoac Van

810 thu ph|’: & |c,)h|' (néu co). ‘ cong chuc rgn(:] ban  thong  bao
- Chuyeén két qua cua UBND tinh vé | TN&TKQ chinh khong du dicu kién
cho Chi cuc Thuay Loi theo doi, luu. phé duyét Phuong

an/ Van ban thong
bo ho so khong du
diéu  kién  giai
quyét.
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngay
hét han X 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé giri cho té chirc,
ca nhan.
* Trong qua trinh gidgi quyét hé so nguwoi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhan/ chuyén/trd ho so, két qua giai quyét trén Hé thang
thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cdc budc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
: )
Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
: )
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
: ]
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
: )
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Eﬂ
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
: )
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo dbi hd so
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HO SO LUU

MAu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia S& Nong nghiép va
MBoi treong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét Phuong an.

Quyét dinh phé duyét Phuong an kém theo Phuong 4n da duoc phé duyét hodc Vin
ban thong bao khong du diéu kién phé duyét phuong an/ Vin ban thong bao ho so
khong du diéu kién giai quyét.

Cac van ban giay to lién quan (néu cd).

Ho so dugc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cua tinh va luu trit theo quy dinh.

18. Phé duyét phwong an wng pho véi tinh hudng khan cap déi véi dap, hé chira

nwéc va ving ha du dap trén dia ban tir 02 x4 tré 1én thudc tham quyén cia Chi tich

UBND cap tinh.
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.18
2 NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);
- Truc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
; A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | To trinh dé nghi phé duyét; X
- | Dy thao phuong an &ng phé véi tinh hudng khan cap; X
- | Bao céo két qua tinh toan k¥ thuat; X
- | Van ban gop y kién cia cac co quan, don vi lién quan; X
- C4c tai liéu lién quan khéac kém theo (néu co). X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (sb 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, t6 chirc, dia phwong c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét phuong an kém theo Phuong an
dugc phé duyét hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién phé duyét phuong an/
Vin ban thdng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Tréach

Trinh tw o
: nhiém

Thai gian | Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

- Tiép nhan ho so truc tiép tir
t6 chuc/ca nhan hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hodc
qua Hé thong théng tin giai
quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so: T6 chuc/ca
- Néu hd so ddy du, hop I thi | nhan;  Can | Gio hanh
lam thu tuc tiép nhan hd so, | PO chinh
hen tra két qua cho té chic, ca | TN&TKQ
nhan va yéu cau nop phi, 1é
phi cho Trung tdm (néu co).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan
bd sung, hoan thién hd so.
Néu khdng bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

Mau 01; 02, 03
(néu co); 06 va hd
so theo muc 2.3.
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Can bo
TN&TKQ/
Chuyén hd so vé Chi cuc | Nhan  vién
gy | Thay Loi, van thu tiép nhan | Dich vu buu 0.5 gy Mau 01, 05 va hd
ho so, chuyén cho lanh dao va | chinh  cong ’ so kém theo.
phong chuyén mén dé xu ly. | ich; Van thu;
Lanh  dao
Chi cuc
Tham dinh h6 so:
- Trudng hop hod so dap tung
quy dinh thi tham muu S¢&
NOng nghiép va Mo6i truong
ban hanh Gidy moi cac co
quan lién quan tham gia kiém | Chuyén vién - MAu 05 va Gidy
tra thuc dia. duoc giao Xu moi
- Trudng hop hd so chua dap [y ho  so; - Hoc mAu 05. 06:
tng quy dinh thi tham muu | Ldnh  dao Vin bin théng’ béc;
B3 | Sy Nong nghiép va Mai | phong; Lénh 2 ngay 5 \ q
truong ban hanh Vin ban | dao Chi cuc; h?; Sl'((i kh_czr_lg d;u
thong bao hd so khéong du | Lanh  dao du?u |e;r:g|a| quyet
e . A . (kém ho so theo
diéu kién giai quyét (ghi rd ly | So; Van thu muc 2.3)
do va noi dung yéu cau diéu | SO. o
chinh, b6 sung), chuyén kém
hd so theo muc 2.3 sang
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho to
chtre, ca nhan theo budc B10.
Phong
chuyén mon;
Chuan bi c4c noi dung lién Lar_lh dao « o
B4 | quan va tb chirc kiém tra thuc Chi cuc, 01 ngay N.I?u 05; Bién ban
dia. “ | Thanh phan kiem tra thuc dia.
' tham gia
theo  Gidy
moi
Trén co so két qua kiém tra | Chuyén vién Mau 05;
thuc dia: duoc giao xu Du thao To trinh dé
B5 |- Truong hop datyéucau: Dy | Iy hd so,| 05ngdy | nghi UBND tinh
thao To trinh dé nghi UBND | Lanh  dao phé duyét Phuong
tinh phé duyét phuong an | phong an kém dy thao
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kém du thao Quyét dinh va
Phuong an, trinh lanh dao
phong xem xét, 1anh dao Chi
cuc ky nhay.

- Truong hop khong dat yéu
cau: Dy thao Vin ban théng
bao khong du diéu kién phé
duyét Phuong an, trinh lanh
dao phong xem xét,lanh dao
Chi cuc ky nhay.

Quyét dinh va
Phuong an hoac du
thao Van ban théng
bao khong du diéu
kién phé duyét
Phuong an.

B6

Xem xét, ky nhay két qua
thuc hién tai budc B5.
Trinh céac du thao kém hd so
dé nghi cap gidy phép lén
Lanh dao S& xem xét.

Lanh  dao
Chi cuc

0,5 ngay

Mau 05; Dy thao
To trinh dé nghi
UBND tinh phé
duyét Phuong an
kém duy thao Quyét
dinh va Phuong an
hoac du thao Van
ban théng béo
khong du diéu kién
phé duyét Phuong
an da ky nhay.

B7

Xem xét, ky duyét két qua
thuc hién tai budc B6.

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND tinh
phé duyét Phuong
an kem du thao
Quyét dinh va
Phuong 4n hoac
Van ban thdng béo
khong du diéu kién
phé duyét Phuong
an da ky duygét.
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Phat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, du thao
Quyét dinh kém Phuong an
lén UBND tinh giai quyét
(qua Trung tdm Phuc vu

- Mau 05; Hd so
trinh UBND tinh.

Hanh chinh cong tinh). Van thu/ N
Hosc chuyén Van ban thong | Chuyén vién - Hoace mau 05, 06;
B8 | Oacf uyel} o a_nA ong yer , 0,5ngay | Vian ban thong bao
bao khong du diéu kién phé | duoc giao xu A o
duvét oh 0 km h IV 1o so khong du diéu kién
uyet phuong an erfl 0 fo y ohé duyét Phuong
muc 2.3 sang Bo phan ] \ A
. . an (kém ho so).
TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng dé
tra cho té chuic, c& nhan theo
budc B10.
Mau 05; Quyét
UBND tinh xem xét, giai dinh  phe  duyét
X Phuong 4n kem
quyét. o
Chuvén két aua xir IV cho S Phuong an da duoc
gg | -huyenketquaxwly cho SO\ yeNptinh | 02ngay | phé duyét hodc Van
NOng nghiép va Moi truong ban thong  béo
(qua Trung tdm Phuc vy hanh . | didu ki
hinh cong tinh) khong du dieu kién
¢ ' phé duyét phuong
an.
Mau 01, 06; Quyét
dinh  phé duyét
Phuong 4n keém
Tra két qua cho t6 chuc, ca thmng an da duqc
n C NA bt gk s phé duyét hodc Van
nhan, thu phi, 1¢ phi (néu c6). | _, . o ) A ]
B10 Chuvén két ous cia UBND Cong chuc Gio hanh ban théng béo
- -hulyen ket qua cua TN&TKOQ chinh khong di didu kién

tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi
theo doi, luu.

phé duyét Phuong
an/Van ban thong
bao ho so khong du
diéu kién giai quyét
(kém hd so).

* Triong hop ho so qud han xi 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi ngay tra
két quda chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh dé guri cho té chic,

ca nhan.
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* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinkh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn
VJi cac budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
e
Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
e
Méu 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
e
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mﬁu 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)
Méu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
e
Méu 06 M3u 06.docx
S6 theo dai ho so
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ caa S& Nong nghiép va
Moi trudng tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét Phuong an.

Quyét dinh phé duyét Phuong an kém theo Phuong an da duoc phé duyét hoic Vin
ban thong bao khong du diéu kién phé duyét phwong an/ Vin ban théng bao hd so
khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duge luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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19. Phé duyét phwong 4n bao vé dap, ho chira nwéc thudc thim quyén caa Chi

tich UBND cép tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.19
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khong.
2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:
- Nop hé so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh
Sen, tinh Ha Tinh);
- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 Thanh phan hé so, bao gom: Ban | bn sao
' P ’ soHl- chinh
- | To trinh dé nghi phé duyét X
- | Du thao phuong an bao v¢ X
- | Y kién cua cac co quan, don vi lién quan (néu c6) X
- | Céc tai liéu lién quan khac kem theo X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd.
2.5 | Thei han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
| Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va Moéi truong.
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Cac co quan, to chirc, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Phuong an kém theo Phuong an
2.9 | dugc phé duyét hodc Van ban thong béo ho so khong du diéu kién phé duyét Phuong

an/ Vin ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.
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2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw :;;Cr: ;t:: Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chac/ca nhan hoac tur Dich vu buu
chinh ¢éng ich hoic qua Hé théng
théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn T4 chic/ca
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: n;’éﬁ_ u’éacs Gio | MAu01; 02, 03 (néu
B1 | - Néuhé so day du, hop I¢ thi lam thi | s hanh ) cd); 06 va ho so
tuc tif‘:p nhan hd so, hen tra k‘ét qua TN&TKQ chinh | theo muc 2.3.
cho t6 chac, c& nhan va yéu cau nop
phi, I& phi cho Trung tam (néu co).
- Néu ho so chua day du hoizc khdng
hop Ié thi huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong b sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan hd so.
Can bo
TN&TKQ/
Chuyén h(? S0 vé Chi cuc Thuy Loi, g?cahn Vlsz ) ‘
van thu tiep nhan ho so, chuyén cho | —° . .| Mau 01, 05vaho so
B2 | _ A ; .2, |buu chinh | 0,5ngay |, .
le,mh dao va phong chuyén mon dé xu cong  ich: kém theo.
1. Vian thu;
Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh h6 so: )
) ) Chuyén
- Truong hop ho so dap ung quy dinh vien  duoc N o
thi tham muu S¢ Nong nghiép va Moi | . . - Mau 05 va Giay
truong ban hanh Gidy moi cdc co ﬁé HSO¥ moi. )
quan lién quan tham gia kiem trathyc | | dac; - Hoic mau 05, 06;
B3 dia. ‘ ohong, 04 ngay Yén ban théng t?e}o
- Truong hop ho so chua dap ang quy Linh dao ho so khong du dlé,U
dinh thi tham muu S6 Nong nghiépva | cpi  cyc: kien  giai  quyet
Méi truong ban hanh Van ban thong | { 5 dao (kem ho so theo
bdo ho so khong du dieu kién giai | g5 vy muc 2.3).
quyet (ghi rd ly do va ngi dung yéu | o . g5

cau diéu chinh, bd sung), chuyén kém
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ho so theo muc 2.3 sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra
cho to chirc, c4 nhan theo buéc B10.

Phong
chuyén
mon; Lanh
B4 Chuan bi c4c ndi dung lién quan va t6 | dao  Chi 03 ngay Miﬁu 05; Bién ban
chac kiém tra thuc dia. cuc; Thanh kiem tra thuc dia
phan tham
gia  theo
Gidy moi
Trén co sd két qua kiém tra thuc dia: MAau 05; Du thao
- Truong hop dat yéu cau: Dy thao To To trinh dé nghi
trinh @& nghi UBND tinh phé duyat Chuyen UBND tinh phé
phuong an kém du thao Quyet dinh vien duoc dgyét phuong é,n
va Phuong an, trinh 1anh dao phong 530 Xit .I)'/ kem du thao Quyet
B5 | xem xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay. g; | 10 ngay | dinh va Phuong 4n
- Truong hop khong dat yéu cau: Dy L(;nh dsac(; hodc Van ban th()r]g
thE:IO Van ban thong bao khong du ohong ' bao khong du dieu
dieu kién phé duyét Phuong an (kem kien  phé duyét
hd so), trinh lanh dao phong xem xét, Phuong an (kém hd
lanh dao Chi cyc ky nhay. SO).
Mau 05; Du thao
To trinh dé& nghi
UBND tinh phé
Xem xét, ky nhay két qua thuc hién duyét Phuong 4an
tai‘buc’yc, B5. o C |Lamh deo \ k_ém dg thao Quy’ét
B6 Trmh cac du thao kém ho so dé nghi Chi cuc 02 ngay | dinh va Phuong 4n
cap giay phép 1én Lanh dao S& xem ' hoac du thao Van
Xét. ban thong bao
khong du diéu kién
phé duyét Phuong
an da ky nhay.
Mau 05; T& trinh dé
nghi UBND tinh
g | Xem xét kg duyét két qu thyc hién | Linh  dao | o z’:e sé“rz‘?tdih“’;‘;zi
tai budc B6 theo tham quyen. So '

Quyét dinh va
Phuong 4an hoac
Van ban thdng bao
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khong du diéu kién
phé duyét Phuong
an da ky duyeét.

Phat hanh van ban:
- Chuyén To& trinh, du thao Quyét
dinh va Phuong an 1én UBND tinh

- Mau 05; Hd so
trinh UBND tinh.

iai quyét (qua Trung tdm Phyc vy | Vin thu/ N
g‘a a ¥e (qA , g iatiie . - Hoac mau 05, 06;
hanh chinh cdng tinh). Chuyén o R )
2 s 1z N . A .. | Van ban thong bao
B8 | - Hodc chuyén Vin ban thong bao | vien duoc | 0,5ngay | "~~~ = ° % "7
khong di didu kién phé duyat Ph a0 xir Iy khong du dieu kién
, on\g u‘Aleu Ien phe duyet AuorAlg gA y phé duyét phuong
an kém ho so muc 2.3 sang Bo phan | ho so PR
i A an (kem ho so muc
TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu 2.3)
hanh chinh coéng dé tra cho to chic, o
ca nhan theo budc B10.
Mau 05; Quyét
dinh  phé duyét
UBND tinh xem xét, giai quyét. phuong an kem
Chuvén két aua xi 1V cho S& No Phuong an da dugc
gg | -UYen xet qua xuly €ho S0 NONG | yND tinh | 03 ngay | phé duyét hodc Van
nghiép va Mai truong (qua Trung tam , R ,
oh hanh chinh o5 ban thdong béo
uc vu hanh chinh cong). khong du didu kién
phé duyét phuong
an.
Mau 01, 06:
Quyét dinh phé
duyét Phuong an
kém Phuong an da
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan, thu Gic ﬁu’?c vphbev dhuAyét
810 phi, 1& phi (néu cd). cong chirc hanOP; b(,)ack\:}n a(;]qt ;ng
2 X P ) Y a0 ong du dic
- TN&TK . . -
Chuyén ket qua caa UBND tinh vé Q chinh | kien phe  duyét

cho Chi cuc Thuy Loi theo doi, luu.

Phuong 4n/ Van
ban théng b&o ho so
khong du diéu kién
giai quyét (kém hd
S0O).

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, Trong thoi gian chdm nhat 01 ngdy tréc ngay
hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh céng tink dé giri cho té chic, cé

nhan.
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* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cac buoc trong quy trinh,

3 |BIEU MAU
e
Mau 01 M3u 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
M?lu 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)
ME:IU 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mﬁu 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)
M?lu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
M?lu 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi hd so
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét Phuong an.

Quyét dinh phé duyét Phuong an kém theo Phuong 4n di duoc phé duyét hoic Vin
ban thong bao khong du diéu kién phé duyét Phuong 4n/ Vian ban thdng bao hé so
khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so dugc lwu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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B. LINH VUC QUAN LY CONG SAN

|. CAP TINH o ‘
1. Thu hoi tai san ket cau ha tang thay lgi

KY HIEU QUY TRINH QT.QLCS.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan hd om: '
anh phan hé se, bao go chinh | sao

Vin ban dé nghi thu hdi tai san (trong d6 xac dinh cu thé viéc thu
hoi tai san thudc truong hop nao theo quy dinh tai cac diém b, c, X
d, d va e khoan 1 Biéu 21 Nghj dinh s6 08/2025/ND-CP

Danh muyc tai san dé nghi thu hoi (chang loai, s6 lwong, nguyén
gi4, gia tri con lai, tinh trang tai san)

Ho so ¢6 lién quan khac (néu co) X

* Luru y khi nép hoé so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh, fruong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cé ching thyc
Cua co quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 75 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S6 NOong nghiép va Mo6i truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
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Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép c6 tai san

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hdi tai san két cau ha tang thay loi
hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién thu hdi tai san/ Vin ban théng bao hd
so khong du diéu kién giai quyét (kém hd so).

2.10

Quy trinh x ly cdng viéc:

TT

Trinh tw

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hé so truc tiép tur
Doanh nghiép cd tai san hoac tur
Dich vu buu chinh cong ich
hoac qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day du, hop Ié thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho Doanh nghiép va
y8u cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Doanh
nghiép co tai
san; Can bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
c6); 06 va ho so theo
muc 2.3.

B2

Chuyén ho so vé Chi cuc Thay
Loi, Van thu tiép nhan hd so,
chuyén cho Lanh dao va phong
chuyén mén dé xir ly.

Can bo
TN&TKQ/

Nhan vién
Dich vu buu
chinh  cong
ich; Van
thu;  Lanh
dao Chi cuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.

B3

Tham dinh hd so:

Chuyén vién
duoc giao

20 ngay

- Mau 05 va Duy thao
Vin ban xin y kién
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- Trudong hop hd so du diéu | xt Iy ho so; cua cac don vi lién
kién: Soan thao Van ban xin y | Lanh  dao guan, Dy thao To
kién cua cac don vi lién quan, | phong, L&nh trinh dé& nghi UBND
Du thao to trinh d& nghi UBND | dao Chi cuc; tinh thu hoi tai san, du
tinh thu hdi tai san kém dy thao | Lanh  dao thao Quyét dinh thu
Quyét dinh thu héi tai san, trinh | S&, Van thu hoi tai san.
lanh dao phong xem xét, 1anh | So. - Hoic mau 05, 06;
dao Chi cuc ky nhay. Vin ban thong bao hd
- Truong hop hd so khong du so khong du diéu kién
diéu kién: Thi tham muu SO giai quyét (kém hd so
No6ng nghiép va Méi truong ban theo muc 2.3).
hanh Van ban théng béo hd so
khong du diéu kién giai quyét
(ghi rd Iy do va ndi dung yéu cau
diéu chinh, b6 sung), chuyén
kém hd so theo muc 2.3 sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho to chuc, céa
nhan theo budc B10.
Mau 05; Vin ban xin
y kién cua cac don vi
Xem xét, Ky duyét Van ban xin lién quan, Dy thao To
B4 |y kién cua cac don vi lién quan | Lanh dao So | 02 ngay | trinh dé nghi UBND
thuc hién tai buéc B3 tinh thu hoi tai san, du
thao Quyét dinh thu
hoi tai san
Trén co s Yy kién gop y cua céc 3 o
don vi lién quan: Mau O?, DI_I. thao to
. L sk £ trinh dé nghi UBND
- Truong hop cac y kien thong , X eni
Lo % i tinh thu hoi tai san
nhat dé xuat UBND tinh cho N . , Z
. X oxz g ... | Chuyén vién kém dyu thao Quyét
phép thu hoi tai san: Hoan thién . ) Ne oans .
R A . dugc giao dinh thu hoi tai san
Du thao to trinh d¢ nghi UBND | _, " . | & . . o
B5 | e | xt ly ho so, | 16 ngay | hoic du thao Vin ban
tinh thu hoi tai san kem du thao | | . ; ) R .
Quyét dinh thu hoi tai san, trinh Lanh — dgo thong bdo khong du
yet di ’ phong diéu kién dé xuat

lanh dao phong xem xet, l&nh
dao Chi cuc ky nhay.

- Truong hop céc y kién khong
théng nhat dé xuit UBND tinh

UBND tinh cho thu
hdi tai san, trinh 1anh
dao phong xem xét,
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cho phép thu hoi tai san: Dy
thao Vian ban théng bao khéng
du diéu kién dé xuat UBND tinh
cho thu hdi tai san, trinh 14nh
dao phong xem xét, lanh dao
Chi cuc ky nhay.

lanh dao Chi cuc ky
nhay

B6

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc Bb5.

Trinh cac du thao kém hd so dé
nghi thu hoi tai san 1én Lanh dao
S& xem xét.

Lanh
Chi cuc

dao

03 ngay

Mau 05; Du thao to
trinh d& nghi UBND
tinh thu hoi tai san
kém du thao Quyét
dinh thu hdi tai san
hoac du thao Van ban
thong bao khong du
diéu Kkién dé xuat
UBND tinh cho thu
hoi tai san d3 dugc
lanh dao Chi cuc ky
nhay

B7

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B6 theo tham
quyén.

Lanh dao So

03 ngay

Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh thu
hoi tai san kém du
thao Quyét dinh thu
hoi tai san hoic du
thao Van ban thong
bao khong du diéu
kién dé xuat UBND
tinh cho thu hdi tai
san da ky duyét.

B8

Phat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, du thao
Quyét dinh thu hdi tai san, va ho
so kém theo (gom: Van bdn dé
ngh; thu haoi tai san, y kién cia
co quan dwoC giao nhiém vu
quan ly tai san cdng cap tinh va
cdc co quan lién quan, danh
muC tai san dé nghi thu hoi va
cac ho so cé lién quan khdc kém
theo) 1&n UBND tinh giai quyét

Van thu/
Chuyén vién
dugc giao
xt ly hd so

0,5 ngay

- Mau 05; H6 so trinh
UBND tinh.

- Hoic mau 05, 06 va
Van ban théng béao
khong du diéu kién dé
xuat UBND tinh cho
thu hoi tai san
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(qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

- Hoic chuyén Vin ban théng
bao khong du diéu kién dé& xuét
UBND tinh cho thu hbi tai san
da ky duyét (kém hd so muc 2.3)
sang Bo phan TN&TKQ tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc, ca
nhan theo budc B10.

UBND tinh xem xét, giai quyét. Mau 05; Quyét dinh
Chuyén két qua xu ly cho So thu hoi tai san hoaic
B9 | Nong nghiép va Moéi truong | UBND tinh | 30 ngay | Van ban thong bao
(qua Trung tdm Phuc vu hanh khong du diéu kién
chinh cong tinh). thu hoi tai san.
Mau 01, 06; Quyét
, 7 dinh thu hdi tai san
Tra két qua cho t6 chuac, cé hodc Vin ban théng
nhan, thu phi, 1& phi (néu c6). | Can bo| . |bdo khong du diéu
B10 |- Chuyén két qua caa UBND TN&TKQ; hanh Kién dé xuat U‘BND
tinh vé cho Chi cuc Thuy Lgi | T6 chuc, ca . tinh cho thu hoi tai
~ A chinh e \ o
theo doi, luu. nhan san/Van ban thong
bao khong du diéu
kién thu hoi tai san
(kém hd so).
* Trirong hop hé so qua han xi ly, trong thoi gian ch@m nhdt 01 ngay triéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tink dé giri cho té chic,
ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢ trach nhiém thyc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong théng tin gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cac buoc trong quy trinh.,
3 |BIEU MAU
g
Mau 01

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua



https://motcua.hatinh.gov.vn/

127

@j

MAau 02.docx

Mau 02

Phiéu y8u cau bo sung hoan thién ho so

@j

MAu 03.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@j

MAau 04.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

MAu 05.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

MAu 06.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nghiép
- | va Mbi truong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so TTHC.

- | Hb so theo muc 2.3.

- | Van ban xin y kién cua cac don vi lién quan.

- | T trinh @& nghi UBND tinh thu hoi tai san

Quyét dinh thu hdi tai san hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién dé xuat
- | UBND tinh cho thu hoi tai san/Vin ban thong bao khong du diéu kién thu hoi tai
san (kém hd so).

- | Céc van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian lvu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cua tinh va luu trit theo quy dinh.
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2. Piéu chuyén tai san két cau ha tang thiy lgi

KY HIEU QUY TRINH QT.QLCS.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phin hé om:
anh phan ho so, bao go chinh | sao

Vin ban dé nghi diéu chuyén tai san (trong d6 xac dinh cu thé viéc
diéu chuyén tai san thudc truong hop nao theo quy dinh tai khoan X
1 Piéu 22 Nghi dinh s6 08/2025/ND-CP ctua Doanh nghiép

Vin ban dé nghi tiép nhan tai san X

Danh muyc tai san dé nghi diéu chuyén (ching loai, s6 lugng,
nguyén gia, gia tri con lai, tinh trang tai san)

Ho so ¢6 lién quan khac (néu co) X

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tinh, truwong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) ter ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 ching thuc
Cua co quan co tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 75 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S6 Nong nghiép va Moéi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
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Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép c6 tai san

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh diéu chuyén tai san két ciu ha tang thay
loi hodc Vin ban théng bao khong du diéu kién diéu chuyén tai san/ Van ban thong
bao ho so khong du diéu kien giai quyét (kém ho so).

2.10

Quy trinh xr ly cdng viéc:

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so truc tiép tur
Doanh nghiép c0 tai san hoac tir
Dich vu buu chinh cong ich
hoac qua Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.

- Néu ho so day du, hop Ié thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho Doanh nghiép va
yadu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Doanh
nghiép co tai
san; Can bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
c6); 06 va hd so theo
muc 2.3.

B2

Chuyén hé so vé Chi cuc Thay
Loi, Van thu tiép nhan hd so,
chuyén cho Lanh dao va phong
chuyén mén dé xir ly.

Can bo
TN&TKQ/

Nhan vién
Dich vu buu
chinh  céng
ich;  Van
thu;  Lanh
dao Chi cuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.

B3

Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so du diéu
kién: Soan thao Van ban xin y

Chuyén vién
duoc giao
xi Iy hd so;

20 ngay

- Mau 05 va Dy thao
Vian ban xin y kién
cua cac don vi lién
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kién cua cac don vi lién quan,
Du thao to trinh dé nghi UBND
tinh diéu chuyén tai san kém du
thao Quyét dinh diéu chuyén tai
san, trinh 1anh dao phong xem
xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay.

- Truong hop hd so khong du
diéu kién: Thi tham muu Sé
No6ng nghiép va Méi truong ban
hanh Vin ban théng bao hd so
khong du diéu kién giai quyét
(ghi rd 1y do va noi dung yéu cau
diéu chinh, b6 sung), chuyén
kém hd so theo muc 2.3 sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh dé tra cho to chuc, c&
nhan theo budc B10.

qguan, Du thao To
trinh d& nghi UBND
tinh diéu chuyén tai
san, du thao Quyét
dinh diéu chuyén tai
san.

- Hoiac mau 05, 06;
Vin ban théng bao hd
so khong du diéu kién
giai quyét (kém hd so
theo muc 2.3).

B4

Xem xét, Ky duyét Van ban xin
y kién cua cac don vi lién quan
thuc hién tai budc B3

02 ngay

Mau 05; Vin ban xin
y kién cua cac don vi
lién quan, Dy thao To
trinh d& nghi UBND
tinh diéu chuyén tai
san, du thao Quyét
dinh diéu chuyén tai
san

BS

Trén co s Y kién gop y cua céc
don vi lién quan:

- Trudng hop céc y kién thong
nhat d& xuit UBND tinh cho
phép diéu chuyén tai san: Hoan
thién Dy thao to trinh dé& nghi
UBND tinh diéu chuyén tai san
kém du thao Quyét dinh diéu
chuyén tai san, trinh lanh dao
phong xem xét, 1anh dao Chi cuc
ky nhay.

- Truong hop céc y kién khong
théng nhat dé xuit UBND tinh
cho phép diéu chuyén tai san:

Lanh  dao
phong, Lanh
dao Chi cuc;
Lanh  dao
So, Van thu
So.

Lanh dao So
Chuyén vién
dugc giao
xt Iy hd so,
Lanh  dao
phong

16 ngay

Mau 05; Du thao to
trinh dé nghi UBND
tinh diéu chuyén tai
san kem du thao
Quyét dinh  diéu
chuyén tai san hoic
du thao Van ban
thong bao khong du
diéu kién dé xuit
UBND tinh cho phép
diéu chuyén tai san,
trinh 1anh dao phong
xem x¢ét, 1anh dao Chi
cuc ky nhay
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Du thao Van ban théng bao
khong di didéu Kién d& xuét
UBND tinh cho phép diéu
chuyén tai san, trinh lanh dao
phong xem xét, 1anh dao Chi cuc
Ky nhay.

B6

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc Bb5.

Trinh cac du thao kém hd so dé
nghi diéu chuyén tai san lén
Lanh dao S& xem xét.

Lanh
Chi cuc

dao

03 ngay

Mau 05; Du thao to
trinh d& nghi UBND
tinh diéu chuyén tai
san kem du thao
Quyét dinh  diéu
chuyén tai san hoic
du thao Vian ban
thong bao khong du
didu kién dé xuat
UBND tinh cho phép
diéu chuyén tai san da
dugc lanh dao Chi
cuc ky nhay

B7

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai buéc B6 theo thiam
quyén.

Lanh dao So

03 ngay

MAau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh cho
phép diéu chuyén tai
san kem du thao
Quyét dinh  diéu
chuyén tai san hoic
du thao Van ban
thong bao khong du
diéu kién dé xuit
UBND tinh cho phép
diéu chuyén tai san da
Ky duyét.

B8

Phat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, du thao
Quyét dinh diéu chuyén tai san,
va hd so kém theo (gom: Vin
bdn dé nghj diéu chuyén tai san;
y kién cia co quan dwoc giao
nhiém vu quan ly tai san cong
cap tinh va cdc co quan lién
quan; danh myc tai san d@é nghi

Van thu/
Chuyén vién
dugc giao
xt ly hd so

0,5 ngay

- MAu 05; Ho so trinh
UBND tinh.

- Hoic mau 05, 06 va
Van ban théng bao
khong du diéu kién dé
xuat UBND tinh cho
diéu chuyén tai san
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diéu chuyén va cac hé so 6 lién
guan khac) 1én UBND tinh giai
quyét (qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

- Hoic chuyén Vin ban théng
bao khong du diéu kién dé xuat
UBND tinh cho phép diéu
chuyén tai san da ky duyét (kém
hd so muc 2.3) sang Bo phén
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh dé tra
cho t6 chuc, c4 nhan theo budc
B10.

Mau 05; Quyét dinh
diéu chuyén tai san
hoac Van ban théng

UBND tinh xem xét, giai quyét.
Chuyén két qua xu ly cho So

B9 | Nong ngh|¢1:i va Moi tru:(\yng UBND tinh | 30 ngay bao khong du didu
(qua Trung tam Phuc vu Hanh A 2 s
i . Kién dieu chuyén tai
chinh cong tinh). \

san.
Mau 01, 06; Quyét
dinh diéu chuyén tai
Tra két qua cho td chuc, ca san hOé:C Van bér}
nhan, thu phi, 1& phi (néu cé). | can bo | i ??ng E_afo kg?ng d‘i
2 £ . o 10 1€U Kién deé Xua
810 | Chuyéen két qua caa UBND | TN&TKQ; hanh | UBND tinh cho didu

tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi | T6 chuc, cé

- A chinh | chuyén tai san/Vi
theo ddi, luu. nhan ye an/Van

ban théng bao khong
du diéu kién diéu
chuyén tai san (kém
hd s0).

* Trueong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truéc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16 va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyc vi hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc,
cé nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so ngueoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két qud gigi quyét trén Hé
thong thong tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buéc trong quy trinh.,

BIEU MAU



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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@j

MAu 01.docx

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

MAu 02.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

MAu 03.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@j

MAau 04.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

MAu 05.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

MAu 06.docx

Mau 06

S theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S& Nong nghiép
- va Moi truong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so TTHC.

- | Hb so theo muc 2.3.

- | Vian ban xin y kién cua cac don vi lién quan.

- | To trinh d& nghi UBND tinh diéu chuyén tai san

Quyét dinh diéu chuyén tai san hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién dé
- | xuat UBND tinh cho phép diéu chuyén tai san/Vin ban thong bao khong du diéu
kién diéu chuyén tai san (kém hd so).

- | Céc van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cua tinh va luu trit theo quy dinh.
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Il. CAP XA

1. Giao tai san két cau ha tang thiy lgi.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QLCS.X.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khdng

2.2 | C4ch thikc thyc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

N A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh N
| To trinh cua chi dau tu dy én vé viéc giao tai san cho doi
tugong quan ly X
- | Quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dung X

Vin ban dé nghi duoc giao tai san cua doi twong quy dinh
tai khoan 4 Bicu 6 Nghi dinh s6 08/2025/ND-CP

Danh muyc tai san dé nghi giao (theo biéu mau X
BM.QLCS.01.01

Ho so hoan thanh cong trinh: Quyét dinh phé duyét du &n
dau tu; ban v& hoan céng; quy trinh van hanh, quy trinh bao X
tri; bién ban nghiém thu hoan thanh coéng trinh/hang muc
cong trinh thuy loi

Vin ban phé duyét quyét toan/Bién ban nghiém thu A-B X
(trong truong hop chua co van ban phé duyét quyét toan)

Ho so phap 1y vé dat dai (néu co)

Gidy to khac co lién quan (néu co) X

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong cdp xd, trwong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc d@é doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich Vi bueu chinh c¢éng ich thi ngp ban sao ¢ ching thuec ciia co
guan co6 tham quyen.




135

2.4 | S6 lrgng hd so: 01 bod
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
2.7 | Co quan thuc hién: UBND cip xa.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu du &n
2.9 | Kétqua giai quyét TTHC: Quyét dinh giao tai san két cau ha tang thuy loi hodc
Van ban tu choi phé duyét/Van ban thong bao ho so khong du dieu ki¢n giai
quyet.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tu Tra_ch:h T_h0'| Bieu maqu/Ket
) nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir Chu
dau tu Dy &n hoic tir Dich vu buu
chinh céng ich hozc qua Hé thng
thong tin giai quyét TTHC cua
tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
2. 'Can bo TN&TKQ kiém tra ho ChidiutuDy | Gio M?u 91,02, 01?
SO PSR N (néu cod), 06 va
Bl s o o an; Can bo hanh X
- Neu ho so déy du, hop I¢ thi lam TN&TKQ chinh H6 so theo muyc
thu tuc tiep nhan ho so, hen tra ket 2.3
qua cho to6 chuc, ca nhan va yéu
cau nop phi, 1¢ phi cho bo phan
TN&TKQ UBND cap xa (néu co).
- Néu ho so chua day du_hoac
khong hop [¢ thi hudng dan bo
sung, hgan thién ho so. Neu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.
) ‘ q Can bo
Van thu tiép nhan ho so, chuyén | TN&TKQ/Nhan x s A
B2 | cho lanh dao va phong chuyén | vién Dich vu 05| Mau 01, 05 va ho

NPT SO ngay | so kém theo
mon de xu ly. buu chinh cong gay

ich; Van thu;
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Lanh d,ao
UBND cap xa

B3

Chuyén vién phuy trach tham dinh
hd so:

Xéc dinh day du, hop phap, hop
ly ctia hd so da nhan:

- Truong hop hé so du diéu kign:
Soan thao Vian ban xin y kién cua
cac don vi lién quan, dy thao
Quyét dinh giao tai san két ciu ha
ting thay loi, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

- Truong hop ndi dung hd so chua
dap ung quy dinh thi tham muu
Vin ban thdng bao ho so khong
du diéu kién giai quyét (ghi rd ly
do va noi dung yéu cau dicu
chinh, bd sung) voi té chac, ca
nhan gui thong qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra ho so thyc hién theo budc 8

Chuyén
vién dugc giao
xt Iy hd so;
lanh dao UBND
cap x&

20
ngay

Mau 01, 05 Du
thao Van ban Xin
y kién cua cac
don vi lién quan,
du thao Quyét
dinh giao tai san
két cau ha tang
thuay loi hoac Van
ban thdng bao

B4

Xem xét, ky duyét Vian ban xin y
kién cta cac don vi lién quan thuc
hién tai buéc B3

Lanh an
UBND cap x§;

10
ngay

Mau 01,05 va Ho
so theo muc 2.3;
Van ban Xxin y
kién cua cac don
vi lién quan, du
thao Quyét dinh
giao tai san két
cau ha tang thuy
loi

BS

Trén co sé Yy Kién gop y cua cac
don vi lién quan:

- Truong hop céac y kién théng
nhat dé xuét giao tai san két cau
ha tang thay loi: Hoan thién Du
thao Quyét dinh giao tai san két
cau ha tang thay loi, trinh Ianh
dao phong xem xét, ky nhay.

- Truong hop cac ¥ kién khong
thong nhat dé xuat giao tai san ket
cau ha tang thuy loi: Du thao Van
ban thong bao khong du dicu kién
giao tai san két cau ha tang thay

Chuyén vién
dugc giao xu ly
hd so, 1anh dao

phong

20
ngay

Mau 05, Du thao
Quyét dinh giao
tai san két ciu ha
tang thay loi hoic
Du thao Van ban
théng bao khong
da diéu kién giao
tai san két ciu ha
tang thay loi (kém
hd so muyc 2.3).
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loi, trinh 1anh dao phong xem xét,
Ky nhay.
Mau 05, Quyét
Xem xét, ky duyét Quyét dinh dinh giao tai san
giao tai san két cdu ha tang thuy ket cau ha tang
loi hoic Vin ban thdng bao L d . g“;y "-t’r']gr?jc \égg
A~ ) <A - A . Ni a2 an a0 a
B6 | khong du dieu kien giao @i san | g\ e s | ey [ khong da didu
ke.t cau ha tang thuy loi thyc hién kien giao tai san
tai bugc BS. két cu ha tang
thay logi (kém ho
so muc 2.3).
Mau 05; Quyét
di’nh giao tai san
Phét hanh van ban va chuyen két t(heéyclzl; Saéntigg
B7 qua giai quyet TTHC cho Trung | Véan thw UBND | 0,5 théng'b’é\o khong
tdm Phuc vu hanh chinh cbng cap cap xa NQAY | <. 4ox foan
i d\q d}eu |§I¢nAgIaO
tai san ket cau ha
tang thay loi va
Ho so kém theo
Mau 01, 06;
Quyét dinh ‘giao
tai san két cau ha
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, Gic tang thay loi/ Van
B8 | thu phi, 18 phi (néu co) Can bo h\'(;] ban théng bao
phl, Te P | TN&TKQ | MM | ypong du didu
chinh | .. =. .o
ki¢n giao tai san
két ciu ha tang
thay lgi hodac Van
ban thdng bao

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trieéc ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Trung tam Phuc v hanh chinh cong cdp xa dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguol c6 trach nhiém thyec hién can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong thdng tin

gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh.

3

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

@ﬂ

MAau 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Mau 02

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién hd so

@H

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so

@ﬂ

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@H

Mau 05.docx

Mau 06

S theo doi ho so

@H

M3u 06.docx

BM.QLCS.01.01

Danh muc tai san dé nghi giao

@H

BM.QLCS.01.01.doc
X

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xA.

Mau 01, 05 Iwu theo ho so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3

Vin ban xin y kién cua cac don vi lién quan

Quyet dinh giao tai san ket cau ha tang thay loi / Van ban théng bao khong du
diéu kién giao tai san két cdu ha tang thuy loi hodc Vin ban théng béo

Céc van ban giay to lién quan (néu cd).

Ho so duoc luu tai phong chuyén mén UBND cap X8, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén hé so xudng don vi luu trit cia UBND cap x3 va luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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2. Thanh Iy tai san két ciu ha tang thay lei; xi Iy tai san két ciu ha ting

thiry loi trong trudong hep bi mit, hiy hoai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QLCS.X.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khdng
2.2 | Céch thirc thuc hign TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu c¢ng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A L N Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- Vin ban d& nghi thanh ly/xu ly tai san
] Danh muc tai san d& nghi thanh ly/xt ly (chung loai, s6 | X
lwong, nguyén gid, gia tri con lai, tinh trang tai san)
- Ho so ¢6 lién quan khac (néu cd) X
* Luru y khi nép hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cdp x4,
trirong hop Y&u cau ban sao thi kém theo ban goc dé dai chiéu;
+ Néu nép ho so qua Cong Dich vu cdng qudc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢ ching
thuC Ccua co quan co tham quyen.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
2.7 | Co quan thuc hién: UBND cip xa.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND c4p x4.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Doi twgng thuc hign TTHC: Doanh nghiép c6 tai san két cau ha tang thay loi
can duoc thanh ly, xir ly
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh vé thanh ly/xx ly tai san két cau ha

tang thay loi trong truong hop bi méat, hay hoai hodc Vin ban tur chdi thanh
ly/xtr ly tai san két cAu ha ting thuy loi trong truong hop bi mat, hiy hoai /Vian
ban thdng b&o hd so khong du diéu kién giai quyét.
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2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Tré.t(A:h Thoi | Biéu mﬁqu/Két
nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tur
Doanh nghiép co6 tai san hoac
tu Dich vu buu chinh cong ich
hoiac qua Hé thdng théng tin
giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
2. Cén by TN&TKQ kiem tra
ho so: Doanh nghicp Gio M?lu 01,02, 03
B1 - Néu h6 SO dé.y dfl, hO’p Ié thi c6 tai san: Cén hanh (n‘éu Cé)’ 06 va
lam thi tuc tiép nhan hd so, hen b6 TN&'i'KQ chinh | 0 so theo muc
tra két qua cho to chirc, ca nhan ‘ 2.3
va yéu cau nop phi, 1& phi cho
bo phan TN&TKQ UBND cip
x& (néu o).
- Néu hd so chua day da hoac
khong hop 1¢ thi hudng dan b
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
50.
Can bo
TN&TKQ/Nhan
Vin ;thu tié:p nhan \hc*) S0, | vién [?ich vy 05 | MiuoL 05vahd
B2 | chuyén cho lanh dao va phong | buu chinh cong naa Kem th
chuyén mon deé xu ly. ich; Van thu; gay | sokemtheo
Lanh dao
UBND cap x4
Chuyén vién phy trach tham Miu 01, 05 Du
dinh h6 so: thdo Van ban xin
Xac dinh day du, hop phap, y kién cua cac
hop ly cta ho so da nhan: don vi lién quan,
- Truong hop hd so du diéu Chuyén dy thao Quyet
kién: Soan thao Vian ban xin y | vién duoc giao 10 |dinh vé thanh
B3 | kién ciia cac don vi lién quan, ~Xﬁ’ Iy ho so; ngay IyA,/X&AIV tai f’én
dlI thao Quyét dlnh Vé thanh lanh d?o UNBND kej: cau ha tang
N X cap xa thay lgi trong
ly/xu ly tai san két cau ha tang truong  hop b
thay lgi trong truong hop bi méit, hay hoai
mat, hay hoai, trinh lanh dao hogc Vin ban
phong xem xét, ky nhay. thdng bao
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- Truong hop noi dung ho so
chua dap ung quy dinh thi tham
muu Vin ban théng béo hd so
khong du diéu kién giai quyét
(ghi rd ly do va noi dung yéu
cau diéu chinh, bé sung) véi to
chuc, cd nhan gui théng qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap xi dé tra hd so thyuc
hién theo budc 8

B4

Xem Xeét, ky duyét Vén ban xin
y kién cua cac don vi lién quan
thuc hién tai buédc B3

Lanh an
UBND cap xa;

5 ngay

Mau 01,05 va
Ho so theo muc
2.3; Van ban xin
y kién cua céc
don vi lién quan,
du thao Quyét
dinh vé thanh
ly/xu ly tai san
két cdu ha tang
thay loi trong
truong hop bi
mét, hay hoai

BS

Trén co so 'y kién gop y cua cac
don vi lién quan:

- Truong hop céc ¥ kién thong
nhat dé xuat thanh ly/xi ly tai
san két cau ha tang thuy loi:
Hoan thién Dy thao Quyét dinh
thanh Iy/xir ly tai san két ciu ha
tang thay loi, trinh linh dao
phong xem xét, ky nhay.

- Truong hop céc y kién khong
thong nhat dé xuat giao tai san
két cau ha tang thuy loi: Du
thdo Van ban thong bao khong
du dicu ki¢n thanh ly/xu ly tai
san két cau ha tang thuy loi,
trinh 1anh dao phong xem xét,
Ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so, 13nh dao

phong

10
ngay

Mau 05, Dy thao
Quyét dinh
thanh ly/xt ly tai
san két cau ha
tang thay loi
hoiac Du thao
Van ban thong
bao khong du
diéu kién thanh
ly/xu ly tai san
két cAu ha tang
thay loi (kém hd
so muc 2.3).

B6

Xem xét, ky duyét Quyét dinh
thanh ly/xtr ly tai san két cdu ha
tang thay lgi hoic Van ban
thong bao khong du diéu kién
thanh ly/xtr ly tai san két cau ha

Lanh d,ao
UBND cap xa

4 ngay

Mau 05, Quyét
dinh thanh ly/xur
ly tai san két cau
ha tang thuay loi
hoac Van ban
thdng bao khong
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tang thuy loi thuc hién tai budc
B5.

du  dieu  kien
thanh Iy/xt Iy tai
san két cau ha
tang thay loi
(kém hé so muc
2.3).

Phat hanh vin ban va chuyén

Mau 05; Quyét
dinh thanh ly/xur
ly tai san két cau
ha tang thuy loi,

B7 két qua giai quyét TTHC cho | Vanthw UBND | 0,5 | Van ban thong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cap xa ngay |bao thanh ly/xir
cong cap xa ly tai san két cau

ha tang thay loi
va Ho so kém
theo
Mau 01, O06;
Quyét dinh
thanh ly/xu ly tai
san két cau ha
. 7 ) tang thay loi /
Tra két qua cho to chuec, ca o Gis | Vin ban thong
B8 | nhan, thu ph, I¢ phi (néuce). | <41 b hanh |bdo khong du
Q| chinh | didu kién thanh
ly/xu ly tai san
két cau ha tang
thay loi  hoac
Van ban thong
béo
* Triong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cdp xa dé
guri cho té chire, c& nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so ngueoi ¢6 trach nhiém thyec hién can thuc
hién d‘ong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cac buoc trong quy trinh.,
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Mau 02

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién hd so

Iiﬁl

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so

|E£|

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Iiﬁl

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S theo doi ho so

|E£|

M3u 06.docx

BM.QLCS.01.01

@ﬂ

BM.QLCS.01.01.doc
X

Danh muc tai san dé nghi giao

4 |HOSOLUU

Méu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cang cap
xa. Mau 01, 05 Ivu theo ho so TTHC.

- 01 bd hd so theo muc 2.3

- | Van ban xin y kién cta cac don vi lién quan

Quyét dinh thanh ly/xt Iy tai san két ciu ha tang thay loi / Vian ban théng béao

- | khong du diéu kién thanh ly/xtr Iy tai san két cau ha tang thity loi hodc Vin ban

thong bao

- | Cac van ban giy to lién quan (néu co).

Ho so' duoc luu tai phong chuyén mon UBND cap X, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh

hién hanh./.
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