
Yֲ BAN NHÂN DÂN  

T N֔H Hê TǪNH 

 

S֝ :           /Qņ-UBND 

C N֤G HÒA XÃ H I֤ CH  ֲNGHǪA VIT֒ NAM  

ņ֥ c lԀp - T  ֽdo - HӴnh phúc 

 

          H¨ Tǫnh, ng¨y       th§ng       nŁm 2025 

 

QUYԑT ņ֖NH 

Công b֝  Danh m cֱ và Quy trình n i֥ b  ֥th  ֳt cֱ hành chính chuӼn hóa 

c§c lǫnh v cֽ: T¨i nguy°n nҼc֧, kh² tҼn֯g th yֳ vŁn, BiԜn và hӶi ĽӶo thu c֥ 

thӼm quyԚn giӶi quyԒt c aֳ ngành Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g t n֕h H¨ Tǫnh 

 

CH  ֲT C֖H Yֲ BAN NHÂN DÂN T N֔H 

 

CŁn cο Luͻt TΫ chοc chính quyΖn ĽΠa ph̯̭ng ng¨y 16/6/2025; 

CŁn cο NghΠ ĽΠnh sΧ 63/2010/Nņ-CP ngày 08/6/2010 cνa Chính phν vΖ 

kiΘm soát thν tλc hành chính; NghΠ ĽΠnh sΧ 92/2017/Nņ-CP ngày 07/8/2017 cνa 

Chính phν vΖ sσa ĽΫi, bΫ sung mίt sΧ ĽiΖu cνa các NghΠ ĽΠnh li°n quan ĽΔn 

kiΘm soát thν tλc hành chính; 

CŁn cο NghΠ ĽΠnh sΧ 118/2025/Nņ-CP ngày 09/6/2025 cνa Chính phν vΖ 

thχc hiΜn thν tλc h¨nh ch²nh theo c̭ chΔ mίt cσa, mίt cσa liên thông tͧ i bί 

phͻn Mίt cσa và CΫng DΠch vλ công quΧc gia; 

CŁn cο Th¹ng t̯ sΧ 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 cνa Bί trε̯ng, 

Chν nhiΜm VŁn ph¸ng Ch²nh phν hα̯ng d͵ n vΖ nghiΜp vλ kiΘm soát thν tλc 

hành chính; 

 Theo ĽΖ nghΠ cνa Gi§m ĽΧc Sε Nông nghiΜp v¨ M¹i tr̯γng tͧ i VŁn bnͩ sΧ       

4936/SNNMT-TCCB ngày 26/8/2025; ý kiΔn cνa Sε Khoa hΣc và Công nghΜ t iͧ 

VŁn bnͩ sΧ 2179/SKHCN-TņC ng¨y 05/8/2025. 

QUYԑT ņ֖NH: 

ņiԚu 1. Công b֝  kèm theo QuyԒt Ľn֗h này Danh mֱc và Quy trình n֥i b  ֥

45 (b֝ n mҼҺi lŁm) th ֳt cֱ h¨nh ch²nh (TTHC) c§c lǫnh vcֽ: T¨i nguy°n nҼc֧, 

Kh² tҼn֯g thֳ y vŁn, BiԜn và hӶi ĽӶo thu֥ c thӼm quyԚn giӶi quyԒt cֳ a ngành 

Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g kèm theo QuyԒt Ľ֗nh s֝  1665/Qņ-UBND ngày 

29/6/2025 cֳa Chֳ  t c֗h UBND t֕nh vԚ vi c֓ công b֝  Danh mֱc TTHC lǫnh vcֽ 

Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g.  

 ņiԚu 2. Giao S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g chֳ  trì, ph֝ i h p֯ v֧ i VŁn 

phòng UBND t֕nh v¨ c§c cҺ quan, ĽҺn v ֗li°n quan cŁn c ֵQuyԒt Ľn֗h này, 

trong th֩ i hӴn 03 ngày làm vi֓c, xây dֽ ng quy tr³nh Ľin֓ tֹ  giӶi quyԒt TTHC 

trên H֓  th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC cֳ a t֕nh H¨ Tǫnh ĽԜ áp dֱ ng theo Ľ¼ng 

quy Ľn֗h.  

ņiԚu 3. QuyԒt Ľn֗h này có hi֓u l cֽ kԜ t  ַngày ban hành. 
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ņiԚu 4. Ch§nh VŁn ph¸ng UBND t n֕h; Gi§m Ľc֝ S֫  Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng; Gi§m Ľc֝ các s֫; Th  ֳtrҼn֫g các ban, ngành cӸp t֕ nh; Gi§m Ľc֝: Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh, Trung tâm Công báo - Tin h֙ c t֕ nh; Chֳ  t c֗h 

UBND cӸp xã và các t֡  chֵ c, cá nhân có liên quan ch֗u trách nhi֓m thi hành 

QuyԒt Ľn֗h này./. 

 

Ṋi nhͻn:  
- NhҼ ņiԚu 4; 

- C cֱ KiԜm soát TTHC, VPCP; 

- Chֳ  t c֗h, các PCT UBND t֕nh; 

- Các s֫ : NN&MT, KH&CN;  

- Chánh VP, các Phó CVP UBND t֕nh; 

- Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh; 

- Trung tâm CB-TH t n֕h; 

- LҼu: VT, HCC3. 

KT. CH  ֲT C֖H 

PHÓ CH  ֲT C֖H 

 

 

 

 

 

 

  Nguy n֑ H n֟g Lǫnh 
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DANH M Cְ VÀ QUY TRÌNH N I֤ B  ֤TH  ֲT Cְ HÀNH CHÍNH  
(Kèm theo QuyΔt ĽΠnh sΧ:         /Qņ-UBND ngày         /       /2025 cνa Chν tΠch UBND tΞnh) 

 

PHӹN A. DANH M Cְ TH  ֲT Cְ HÀNH CHÍNH  

I. LǪNH VCּ TêI NGUYąN NһC֦ 

TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

1 

CӸp giӸy phép 

thŁm d¸ nҼc֧ 

dҼ֧i ĽӸt Ľi֝ v i֧ 

công trình có quy 

m¹ dҼi֧ 5.000 

m3/ng¨y Ľ°m 

1.004232 

45 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi֓c; 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 42 ng¨y; 

- Thγi gian bΫ sung, 

hoàn thiΜn ĽΖ án không 

tính vào th֩ i gian thӼm 

Ľ֗nh ĽԚ án. Th֩ i gian 

thӼm Ľ֗nh sau khi ĽԚ án 

ĽҼ֯c b֡  sung hoàn 

ch֕ nh là 24 ngày 

 

- Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh Hà 

Tǫnh (s ֝ 02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑ n 

Chí Thanh, 

phҼ֩ng Thành 

Sen, t֕nh Hà 

Tǫnh). 

- D c֗h vֱ  bҼu 

chính công ích. 

- C n֡g d֗ch vֱ  

công qu֝c gia:  

https://dichvucong.

gov.vn 

 

- Quy m¹ dҼ֧i 

3.000m3/ngày 

Ľ°m: Thֽc hi֓n  

theo Ngh֗ quyԒt 

s֝  101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h.  

- Quy mô tַ  

3.000 m3/ngày 

Ľ°m ĽԒn dҼi֧ 

5.000m3/ngày 

Ľ°m: ChҼa c· 

quy Ľn֗h1 

 

- Quy mô 

dҼ֧i 

3.000m3/ngày 

Ľ°m: Thֽc 

hi֓n theo Ngh֗ 

quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

H i֥ Ľn֟g nhân 

dân t֕nh.  

- Quy mô tַ  

3.000 m3/ngày 

Ľ°m ĽԒn dҼi֧ 

5.000m3/ngày 

Ľ°m: ChҼa c· 

quy Ľn֗h 

 

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧ 

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 cֳa Chính 

phֳ  quy Ľn֗h vi֓ c hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt, k° khai, ĽŁng kĨ, 

cӸp phép, d֗ch vֱ  tài 

nguy°n nҼc֧ và tiԚn cӸp 

quyԚn khai thác tài 

nguy°n nҼc֧; 

- Ngh֗  quyԒt s֝  

101/2023/NQ-HņND 

ngày 14/7/2023 cֳa H֥ i 

Ľ֟ng nhân dân t֕nh vԚ 

vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡ sung 

m t֥ s֝  khoӶn phí, l֓  phí 

                                           
1 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh tַ 3.000m3/ng¨y Ľ°m ĽԒn dҼ֧i 5.000m3/ng¨y Ľ°m n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 

https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

tr°n Ľa֗ bàn t n֕h Hà 

Tǫnh; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

131/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳ a Chính 

phֳ  quy Ľn֗h ph©n Ľn֗h 

thӼm quyԚn cֳ a chính 

quyԚn Ľ֗a phҼҺng 02 

cӸp trong lǫnh vcֽ quӶn 

lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳa Chính phֳ  

quy Ľn֗h phân quyԚn, 

phân cӸp trong lǫnh vcֽ 

nông nghi֓p và môi 

trҼ֩ng. 

-  Th¹ng tҼ s ֝

14/2025/TT-BNNMT 

ngày 19/6/2025 cֳa B֥  

trҼn֫g B֥  Nông nghi֓p và 

M¹i trҼn֩g quy Ľn֗h 

phân quyԚn, phân cӸp, 

ph©n Ľn֗h thӼm quyԚn 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

và sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung m֥ t 

s֝  ĽiԚu cֳ a c§c th¹ng tҼ 

trong lǫnh vcֽ tài 

nguy°n nҼc֧. 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

2301/Qņ-BNNMT ngày 

23/6/2025 cֳa B֥  trҼ֫ng 

B  ֥Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng vԚ vi c֓ công 

TTHC ch²nh lǫnh vcֽ tài 

nguy°n nҼc֧ thu֥ c 

phӴm vi chֵ c nŁng quӶn 

lĨ nh¨ nҼc֧ c aֳ B֥  

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng. 

2 

Gia hӴn, ĽiԚu 

ch֕ nh giӸy phép 

thŁm d¸ nҼc֧ 

dҼ֧i ĽӸt Ľi֝ v i֧ 

công trình có 

quy m¹ dҼi֧ 

5.000 m3/ngày 

Ľ°m 

1.004228 

38 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 35 ng¨y. 

- Thγi gian bΫ sung, 

hoàn thiΜn báo cáo 

không tính vào th֩i 

gian thӼm Ľ֗nh báo 

NhҼ tr°n 

- Quy m¹ dҼ֧i 

3.000m3/ngày 

Ľ°m: Thֽc hi֓n  

theo Ngh֗  quyԒt 

s֝  101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

- Quy mô tַ  

3.000 m3/ngày 

Ľ°m ĽԒn dҼi֧ 

- Quy mô 

dҼ֧i 

3.000m3/ngày 

Ľ°m: Thֽc 

hi֓n theo  

Ngh֗  quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ngày 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h.  

- Quy mô tַ  

NhҼ tr°n 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

cáo. Th֩ i gian thӼm 

Ľ֗nh sau khi báo cáo 

ĽҼ֯c b֡  sung hoàn 

ch֕ nh là 24 ngày. 

 

 

5.000m3/ngày 

Ľ°m: ChҼa c· 

quy Ľn֗h2 

 

3.000 m3/ngày 

Ľ°m ĽԒn dҼi֧ 

5.000m3/ngày 

Ľ°m: ChҼa c· 

quy Ľn֗h3 

3 

CӸp giӸy phép 

khai th§c nҼc֧ 

dҼ֧i ĽӸt Ľi֝ 

v i֧ công trình 

có quy mô 

dҼ֧i 5.000 

m3/ng¨y Ľ°m 

1.004223 

45 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi c֓. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 42 ng¨y. 

- Thγi gian bΫ sung, 

hoàn thiΜn báo cáo 

không tính vào th֩i 

gian thӼm Ľ֗nh báo 

cáo. Th֩ i gian thӼm 

Ľ֗nh sau khi báo cáo 

ĽҼ֯c b֡  sung hoàn 

ch֕ nh là 24 ngày. 

 

NhҼ tr°n 

- Quy m¹ dҼ֧i 

3.000m3/ngày 

Ľ°m: Thֽc hi֓n  

theo Ngh֗  quyԒt 

s֝  101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

- Quy mô tַ  

3.000 m3/ngày 

Ľ°m ĽԒn dҼi֧ 

5.000m3/ngày 

Ľ°m: ChҼa c· 

quy Ľn֗h4 

 

- Quy m¹ dҼ֧i 

3.000m3/ngày 

Ľ°m: Thֽc 

hi֓n  theo 

Ngh֗  quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

- Quy mô tַ  

3.000 m3/ngày 

Ľ°m ĽԒn dҼi֧ 

5.000m3/ngày 

Ľ°m: ChҼa c· 

quy Ľn֗h5 

NhҼ tr°n 

                                           
2 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh tַ 3.000m3/ng¨y Ľ°m ĽԒn dҼ֧i 5.000m3/ng¨y Ľ°m n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
3 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh tַ 3.000m3/ng¨y Ľ°m ĽԒn dҼ֧i 5.000m3/ng¨y Ľ°m n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
4 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh tַ 3.000m3/ng¨y Ľ°m ĽԒn dҼ֧i 5.000m3/ng¨y Ľ°m n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
5 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp tn֕h tַ 3.000m3/ng¨y Ľ°m ĽԒn dҼ֧i 5.000m3/ng¨y Ľ°m n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

 

4 

Gia hӴn, ĽiԚu 

ch֕ nh giӸy 

phép khai thác 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt 

Ľ֝i v i֧ công 

trình có quy 

m¹ dҼi֧ 5.000 

m3/ng¨y Ľ°m 

1.004211 

 

38 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 35 ng¨y. 

- Thγi gian bΫ sung, 

ho¨n thiΜn b§o c§o 

kh¹ng t²nh v¨o th֩i 

gian thӼm Ľ֗nh b§o 

c§o. Th֩i gian thӼm 

Ľ֗nh sau khi báo cáo 

ĽҼ֯c b֡ sung ho¨n 

ch֕nh l¨ 24 ng¨y 

NhҼ tr°n 

- Quy m¹ dҼ֧i 

3.000m3/ngày 

Ľ°m: Thֽc hi֓n  

theo Ngh֗  quyԒt 

s֝  101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

- Quy mô tַ  

3.000 m3/ngày 

Ľ°m ĽԒn dҼi֧ 

5.000m3/ngày 

Ľ°m: ChҼa c· 

quy Ľn֗h6 

 

- Quy mô dҼ֧i 

3.000m3/ngày 

Ľ°m: Thֽc 

hi֓n  theo 

Ngh֗  quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ngày 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

- Quy mô tַ  

3.000 m3/ngày 

Ľ°m ĽԒn dҼi֧ 

5.000m3/ngày 

Ľ°m: ChҼa c· 

quy Ľn֗h7 

NhҼ tr°n 

5 

CӸp giӸy phép 

khai th§c nҼc֧ 

mԊt, nҼc֧ 

biԜn (Ľi֝ v i֧ 

c§c trҼn֩g 

h p֯ quy Ľn֗h 

tӴi khoӶn 2 

1.004179 

 

45 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

- Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 42 ng¨y. 

NhҼ tr°n 

- ņ֝ i v i֧ các 

trҼ֩ng h֯ p quy 

Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 

ņiԚu 15 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP 

ngày 16/5/2024 

- ņ֝ i v i֧ các 

trҼ֩ng h֯ p 

quy Ľn֗h tӴi 

khoӶn 2 ņiԚu 

15 Ngh֗ Ľ֗nh 

s֝  

54/2024/Nņ-

 

NhҼ tr°n 

                                           
6 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh tַ 3.000m3/ng¨y Ľ°m ĽԒn dҼ֧i 5.000m3/ng¨y Ľ°m n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
7 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh tַ 3.000m3/ng¨y Ľ°m ĽԒn dҼ֧i 5.000m3/ng¨y Ľ°m n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

ņiԚu 15 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-

CP ngày 

16/5/2024 và 

c§c trҼn֩g 

h p֯ quy Ľn֗h 

tӴi ĽiԜm c, d, 

Ľ, e khoӶn 4 

ņiԚu 31 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-

CP ngày 

12/6/2025) 

- Thγi gian bΫ sung, 

hoàn thiΜn ĽΖ án 

không tính vào th֩i 

gian thӼm Ľ֗nh ĽԚ án. 

Th i֩ gian thӼm Ľ֗nh 

sau khi ĽԚ §n ĽҼc֯ b֡  

sung hoàn ch֕nh là 24 

ngày. 

 

Thֽc hi֓n  theo 

Ngh֗  quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

 

- ņ֝ i v i֧ trҼn֩g 

h p֯ quy Ľn֗h tӴi 

ĽiԜm c, d, Ľ, e 

khoӶn 4 ņiԚu 31 

Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP 

ngày 12/6/2025 

c aֳ Chính phֳ: 

ChҼa c· quy 

Ľ֗nh8 

CP ngày 

16/5/2024: 

Thֽc hi֓n  

theo Ngh֗  

quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

- ņ֝ i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p 

quy Ľn֗h tӴi 

ĽiԜm c, d, Ľ, e 

khoӶn 4 ņiԚu 

31 Ngh֗ Ľ֗nh 

s֝  

136/2025/Nņ-

CP ngày 

12/6/2025 c aֳ 

Chính phֳ : 

ChҼa c· quy 

Ľ֗nh9 

6 Gia hӴn, ĽiԚu 1.004167 38 ngày, kԜ t  ַ ngày NhҼ tr°n - ņ֝ i v i֧ các - ņ֝ i v i֧ các NhҼ tr°n 

                                           
8 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
9 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

ch֕nh giӸy phép 

khai th§c nҼc֧ 

mԊt, nҼc֧ biԜn 

 nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

- Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 35 ng¨y. 

 - Thγi gian bΫ sung, 

hoàn thiΜn ĽΖ án 

không tính vào th֩i 

gian thӼm Ľ֗nh ĽԚ án. 

Th i֩ gian thӼm Ľ֗nh 

sau khi ĽԚ §n ĽҼc֯ b֡  

sung hoàn ch֕nh là 24 

ngày. 

 

trҼ֩ng h֯ p quy 

Ľ֗nh tӴi khoӶn 2 

ņiԚu 15 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP 

ngày 16/5/2024: 

Thֽc hi֓n theo 

Ngh֗ quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

 

- ņ֝ i v i֧ trҼn֩g 

h p֯ quy Ľn֗h tӴi 

ĽiԜm c, d, Ľ, e 

khoӶn 4 ņiԚu 31 

Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP 

ngày 12/6/2025: 

ChҼa c· quy 

Ľ֗nh10 

 

 

trҼ֩ng h֯ p 

quy Ľn֗h tӴi 

khoӶn 2 ņiԚu 

15 Ngh֗ Ľ֗nh 

s֝  

54/2024/Nņ-

CP ngày 

16/5/2024: 

Thֽc hi֓n 

theo Ngh֗ 

quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

- ņ֝ i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p 

quy Ľn֗h tӴi 

ĽiԜm c, d, Ľ, e 

khoӶn 4 ņiԚu 

31 Ngh֗ Ľ֗nh 

s֝  

136/2025/Nņ-

CP ngày 

                                           
10 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

 12/6/2025 c aֳ 

Chính phֳ : 

ChҼa c· quy 

Ľ֗nh11 

7 

CӸp lӴi giӸy 

phép thŁm d¸ 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt, 

giӸy phép khai 

thác tài 

nguy°n nҼc֧ 

1.000824 

17 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

- Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 14 ng¨y. 

 

NhҼ tr°n 

- 30% mֵ c thu 

c aֳ trҼn֩g h֯ p 

cӸp giӸy phép 

thŁm d¸ nҼc֧ 

dҼ֧i ĽӸt, giӸy 

phép khai thác tài 

nguy°n nҼc֧. 

- ņ֝ i v i֧ trҼn֩g 

h֯ p quy Ľn֗h tӴi 

khoӶn 4 ņiԚu 31 

Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP 

ngày 12/6/2025 

cֳ a Chính phֳ: 

ChҼa c· quy 

Ľ֗nh12. 

- 30% mֵ c 

thu cֳ a trҼn֩g 

h p֯ cӸp giӸy 

ph®p thŁm d¸ 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt, 

giӸy phép khai 

thác tài 

nguy°n nҼc֧. 

- ņ֝ i v i֧ 

trҼn֩g h֯ p quy 

Ľ֗nh tӴi khoӶn 

4 ņiԚu 31 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-

CP ngày 

12/6/2025 cֳa 

Chính phֳ : 

ChҼa c· quy 

Ľ֗nh13. 

NhҼ tr°n 

                                           
11 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
12 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
13 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

8 

LӸy ý kiԒn Ľ֝i 

v i֧ công trình 

khai thác 

ngu֟ n nҼc֧ 

1.013799 

26 ngày làm vi֓c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn h֟  sҺ, 

trong Ľ·: 

- Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 01 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 25 ng¨y. 

 

NhҼ trên Không Không 

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧ 

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 cֳa Chính 

phֳ  quy Ľn֗h vi֓ c hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼ֧i 

ĽӸt, k° khai, ĽŁng kĨ, 

cӸp phép, d֗ch vֱ  tài 

nguy°n nҼc֧ và tiԚn 

cӸp quyԚn khai thác tài 

nguy°n nҼc֧; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

131/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳ a Chính 

phֳ  quy Ľn֗h ph©n Ľn֗h 

thӼm quyԚn cֳ a chính 

quyԚn Ľ֗a phҼҺng 02 

cӸp trong lǫnh vcֽ quӶn 

lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng; 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

2301/Qņ-BNNMT ngày 

23/6/2025 cֳa B֥  

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓ p 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

v¨ M¹i trҼn֩g vԚ vi c֓ 

công b֝  TTHC lǫnh vcֽ 

t¨i nguy°n nҼc֧ thu֥ c 

phӴm vi chֵ c nŁng quӶn 

lý nhà nҼ֧c cֳ a B֥  

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng. 

9 

Tính tiԚn cӸp 

quyԚn khai 

thác tài 

nguy°n nҼc֧ 

Ľ֝i v i֧ công 

tr³nh chҼa vԀn 

hành 

1.009669 

 

26 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

- Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 05 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 21 ng¨y. 

- Th i֩ gian thӼm Ľ֗nh 

sau khi h֟  sҺ ĽҼc֯ b֡  

sung hoàn ch֕nh: 15 

ngày. 

 

 

NhҼ tr°n Không Không 

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧ 

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 cֳa Chính 

phֳ  quy Ľn֗h vi֓ c hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt, k° khai, ĽŁng ký, 

cӸp phép, d֗ch vֱ  tài 

nguy°n nҼc֧ và tiԚn 

cӸp quyԚn khai thác tài 

nguy°n nҼc֧; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳa Chính phֳ 

quy Ľn֗h phân quyԚn, 

phân cӸp trong lǫnh vcֽ 

nông nghi֓p và môi 

trҼ֩ng. 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

-  Th¹ng tҼ s ֝

14/2025/TT-BNNMT 

ngày 19/6/2025 cֳa B֥  

trҼn֫g B֥  Nông nghi֓p 

v¨ M¹i trҼn֩g quy Ľn֗h 

phân quyԚn, phân cӸp, 

ph©n Ľn֗h thӼm quyԚn 

và sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung m֥ t 

s֝  ĽiԚu cֳ a các thông 

tҼ trong lǫnh vcֽ tài 

nguy°n nҼc֧. 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

2301/Qņ-BNNMT 

ngày 23/6/2025 cֳa B֥  

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g vԚ vi c֓ 

công b֝  TTHC lǫnh 

v cֽ t¨i nguy°n nҼc֧ 

thu֥ c phӴm vi chֵ c 

nŁng quӶn lý nh¨ nҼc֧ 

c aֳ B֥  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 45 ngày (trγ̯ng hιp 

nίp cùng vαi hΩ s̭ ĽΖ 

nghΠ c pͫ giͫ y phép 

khai thác tài nguyên 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

 

 

 

 

10 

 

Tính tiԚn cӸp 

quyԚn khai 

thác tài 

nguy°n nҼc֧ 

Ľ֝i v i֧ công 

tr³nh Ľ« vԀn 

hành 

 

 

 

 

2.001770 

nα̯c thuίc thͯ m 

quyΖn cͫ p phép cνa 

UBND tΞnh). 

- 38 ngày (tr̯γng hιp 

nίp cùng hΩ s̭ ĽΖ 

nghΠ gia hͧ n, ĽiΖu 

chΞnh giͫ y phép khai 

th§c t¨i nguy°n n̯αc 

thuίc thͯ m quyΖn cͫ p 

phép cνa UBND tΞnh). 

- 26 ngày (tr̯γng hιp 

gi yͫ phép khai thác tài 

nguy°n n̯αc thuίc 

th mͯ quyΖn cͫ p Bί 

Nông nghiΜp và Môi 

trγ̯ng). 

 

 

 

 

NhҼ tr°n 

 

 

 

 

Không 

 

 

 

 

Không 

 

 

 

 

NhҼ tr°n 

 

11 

ņiԚu ch֕nh 

tiԚn cӸp quyԚn 

khai thác tài 

nguy°n nҼc֧ 

1.004283 

21 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h  ֟sҺ 

 

NhҼ tr°n Không Không NhҼ tr°n 

12 

CӸp giӸy phép 

hành nghԚ 

khoan nҼc֧ 

dҼ֧i ĽӸt 

1.004122 

24 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi֓c; 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

NhҼ tr°n 

- ņ֝ i v i֧ quy mô 

v aַ và nh֛ ; Thֽc 

hi֓n  theo Ngh֗  

quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

- ņ֝ i v i֧ quy 

mô vַ a và 

nh֛ ; Thֽc 

hi֓n  theo 

Ngh֗  quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧  

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 cֳa Chính 

phֳ  quy Ľn֗h vi֓ c hành 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

h  ֟sҺ: 21 ng¨y. 

- Thγi gian bΫ sung, 

hoàn thiΜn hΩ s,̭ kiΘm 

tra thχc tΔ không tính 

vào th֩ i gian thӼm 

Ľ֗nh h֟  sҺ. Thi֩ gian 

thӼm Ľ֗nh sau khi h֟ 

sҺ ĽҼc֯ b֡  sung hoàn 

ch֕ nh là 14 ngày 

14/7/2023 c aֳ 

HņND tn֕h. 

- ņ֝ i v i֧ quy mô 

l n֧ (quy Ľn֗h 

khoӶn 1 ņiԚu 31 

Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP 

ngày 12/6/2025 cֳa 

Chính phֳ): ChҼa 

c· quy Ľn֗h14. 

 

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

- ņ֝ i v i֧ quy 

mô l֧ n (quy 

Ľ֗nh khoӶn 1 

ņiԚu 31 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-

CP ngày 

12/6/2025 cֳa 

Chính phֳ 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt, k° khai, ĽŁng kĨ, 

cӸp phép, d֗ch vֱ  tài 

nguy°n nҼc֧ và tiԚn cӸp 

quyԚn khai thác tài 

nguy°n nҼc֧; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳa Chính phֳ 

quy Ľn֗h phân quyԚn, 

phân cӸp trong lǫnh vcֽ 

nông nghi֓p và môi 

trҼ֩ng. 

-  Th¹ng tҼ s ֝

14/2025/TT-BNNMT 

ngày 19/6/2025 cֳa B֥  

trҼn֫g B֥  Nông nghi֓p và 

M¹i trҼn֩g quy Ľn֗h 

phân quyԚn, phân cӸp, 

ph©n Ľn֗h thӼm quyԚn 

và sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung m֥ t 

s֝  ĽiԚu cֳ a c§c th¹ng tҼ 

trong lǫnh vcֽ tài 

nguy°n nҼc֧. 

                                           
14 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

2301/Qņ-BNNMT ngày 

23/6/2025 cֳa B֥  

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g vԚ vi c֓ 

công b֝  TTHC lǫnh vcֽ 

t¨i nguy°n nҼc֧ thu֥ c 

phӴm vi chֵ c nŁng quӶn 

lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng. 

13 

Gia hӴn, ĽiԚu 

ch֕ nh giӸy 

phép hành 

nghԚ khoan 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt 

2.001738 

17 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 14 ng¨y. 

- Th i֩ gian b֡  sung, 

hoàn thi֓ n h֟  sҺ, kiԜm 

tra thֽ c tԒ không tính 

vào th֩ i gian thӼm 

Ľ֗nh h֟  sҺ. Thi֩ gian 

thӼm Ľ֗nh sau khi h֟ 

sҺ ĽҼc֯ b֡  sung hoàn 

ch֕ nh là 05 ngày làm 

NhҼ trên 

- ņ֝ i v i֧ quy mô 

v aַ và nh֛ ; Thֽc 

hi֓n  theo Ngh֗  

quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

- ņ֝ i v i֧ quy mô 

l n֧ (quy Ľn֗h 

khoӶn 1 ņiԚu 31 

Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP 

ngày 12/6/2025 cֳa 

Chính phֳ): ChҼa 

- ņ֝ i v i֧ quy 

mô v aַ và 

nh֛ ; Thֽc 

hi֓n  theo 

Ngh֗  quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

- ņ֝ i v i֧ quy 

mô l֧ n (quy 

Ľ֗nh khoӶn 1 

ņiԚu 31 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧ 

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 cֳa Chính 

phֳ  quy Ľn֗h vi֓ c hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt, k° khai, ĽŁng kĨ, 

cӸp phép, d֗ch vֱ  tài 

nguy°n nҼc֧ và tiԚn cӸp 

quyԚn khai thác tài 

nguy°n nҼc֧; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳa Chính phֳ 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

vi c֓. 

 

c· quy Ľn֗h15. 

 

CP ngày 

12/6/2025 cֳa 

Chính phֳ 

quy Ľn֗h phân quyԚn, 

phân cӸp trong lǫnh vcֽ 

nông nghi֓p và môi 

trҼ֩ng. 

-  Th¹ng tҼ s ֝

14/2025/TT-BNNMT 

ngày 19/6/2025 cֳa B֥  

trҼn֫g B֥  Nông nghi֓p và 

M¹i trҼn֩g quy Ľn֗h 

phân quyԚn, phân cӸp, 

ph©n Ľn֗h thӼm quyԚn 

và sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung m֥ t 

s֝  ĽiԚu cֳ a c§c th¹ng tҼ 

trong lǫnh vcֽ tài 

nguy°n nҼc֧. 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

2301/Qņ-BNNMT ngày 

23/6/2025 cֳa B֥  

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g vԚ vi c֓ 

công b֝  TTHC lǫnh vcֽ 

t¨i nguy°n nҼc֧ thu֥ c 

phӴm vi chֵ c nŁng quӶn 

lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  

                                           
15 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng. 

 

 

 

 

 

 

 

 

14 

 

 

 

 

 

 

 

 

CӸp lӴi giӸy 

phép hành 

nghԚ khoan 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt 

 

 

 

 

 

 

 

 
1.004253 

 

 

08 ngày làm vi֓c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn h֟  sҺ, 

trong Ľ·: 

- Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟ sҺ: 05 ngày làm 

vi c֓. 

 

 

 

 

 

 

 

 

NhҼ tr°n 

- ņ֝ i v i֧ quy mô 

v aַ và nh֛ ; Thֽc 

hi֓n  theo Ngh֗  

quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

- ņ֝ i v i֧ quy mô 

l n֧ (quy Ľn֗h 

khoӶn 1 ņiԚu 31 

Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP 

ngày 12/6/2025 cֳa 

Chính phֳ): ChҼa 

c· quy Ľn֗h16. 

 

- ņ֝ i v i֧ quy 

mô vַ a và 

nh֛ ; Thֽc 

hi֓n  theo 

Ngh֗  quyԒt s֝  

101/2023/NQ-

HņND ng¨y 

14/7/2023 cֳa 

HņND tn֕h. 

- ņ֝ i v i֧ quy 

mô l֧ n (quy 

Ľ֗nh khoӶn 1 

ņiԚu 31 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-

CP ngày 

12/6/2025 cֳa 

Chính phֳ  

 

 

 

 

 

 

 

 

NhҼ tr°n 

15 

 

ņŁng kĨ khai 

thác sֹ  d nֱg 

nҼ֧c mԊt, 

1.011516 

* TrҼ֩ng h֯ p công 

tr³nh khai th§c nҼc֧ là 

h  ֟chֵ a, ĽԀp dâng: 28 

ngày, kԜ t  ַ ngày nhԀn 

NhҼ tr°n Không Không 

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧ 

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP ngày 

                                           
16 M֧i ph§t sinh quy m¹ cӸp t֕nh n°n chҼa x©y dֽng phҼҺng §n thu ph² tr³nh HņND t֕nh. 

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6038
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

nҼ֧c biԜn h  ֟sҺ, trong Ľ·: 

- Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 0,5 

ngày. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 27,5 ngày. 

* TrҼn֩g h֯ p công 

tr³nh khai th§c nҼc֧ 

kh§c: 14 ng¨y Ľi֝ v i֧ 

trҼ֩ng, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

- Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 0,5 

ngày. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 13,5 ng¨y. 

16/5/2024 cֳa Chính 

phֳ  quy Ľn֗h vi֓ c hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt, k° khai, ĽŁng kĨ, 

cӸp phép, d֗ch vֱ  tài 

nguy°n nҼc֧ và tiԚn 

cӸp quyԚn khai thác tài 

nguy°n nҼc֧.; 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

379/Qņ-BNNMT ngày 

12/3/2025 c aֳ B֥  

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓ p 

và Môi trҼn֩g vԚ vi c֓ 

công b֝  danh mֱ c 

TTHC trong lǫnh vcֽ 

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng. 
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TrӶ lӴi giӸy 

ph®p thŁm d¸ 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt, 

giӸy phép khai 

thác tài 

nguy°n nҼc֧ 

 

1.011518 

 

23 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

- Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 20 ng¨y. 

- Th i֩ gian thӼm Ľ֗nh 

sau khi ĽҼc֯ b֡  sung 

NhҼ tr°n Không Không 

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧ 

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 cֳa Chính 

phֳ  quy Ľn֗h vi c֓ hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt, k° khai, ĽŁng kĨ, 

cӸp phép, d֗ch vֱ  tài 



20 

 

TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

hoàn ch֕nh: 06 ngày 

làm vi֓ c. 

nguy°n nҼc֧ và tiԚn cӸp 

quyԚn khai thác tài 

nguy°n nҼc֧; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

131/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳ a Chính 

phֳ  quy Ľn֗h ph©n Ľn֗h 

thӼm quyԚn c aֳ chính 

quyԚn Ľ֗a phҼҺng 02 

cӸp trong lǫnh vcֽ quӶn 

lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳa Chính phֳ 

quy Ľn֗h phân quyԚn, 

phân cӸp trong lǫnh vcֽ 

nông nghi֓p và môi 

trҼ֩ng. 

-  Th¹ng tҼ s ֝

14/2025/TT-BNNMT 

ngày 19/6/2025 cֳa B֥  

trҼn֫g B֥  Nông nghi֓p và 

M¹i trҼn֩g quy Ľn֗h 

phân quyԚn, phân cӸp, 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

ph©n Ľn֗h thӼm quyԚn 

và sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung m֥ t 

s֝  ĽiԚu cֳ a c§c th¹ng tҼ 

trong lǫnh vcֽ tài 

nguy°n nҼc֧. 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

2301/Qņ-BNNMT ngày 

23/6/2025 cֳa B֥  

trҼ֫ng B  ֥Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g vԚ vi c֓ 

công b֝  th  ֳ t cֱ hành 

ch²nh lǫnh vcֽ tài 

nguy°n nҼc֧ thu֥ c 

phӴm vi chֵ c nŁng quӶn 

lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng. 

 

 

 

 

 

 

 

 

17 

ThӼm Ľ֗nh, 

phê duy֓t 

phҼҺng §n 

cԂm m֝ c gi i֧ 

hành lang bӶo 

v  ֓ngu֟ n nҼc֧ 

c aֳ h֟  chֵ a 

th yֳ Ľin֓ 

2.001850 

 

49 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h  ֟sҺ, trong Ľ·: 

- Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 07 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 42 ng¨y. 

NhҼ tr°n Không Không 

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧  

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

53/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 cֳ a Chính 

phֳ  quy Ľn֗h chi tiԒt thi 

hành m֥ t s֝  ĽiԚu cֳ a 

LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧; 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

379/Qņ-BNNMT ngày 

12/3/2025 cֳa B֥  

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g vԚ vi c֓ 

công b֝  danh mֱ c 

TTHC trong lǫnh v cֽ 

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TӴm dַ ng hi֓ u 

l cֽ giӸy phép 

thŁm d¸ nҼc֧ 

dҼ֧i ĽӸt, giӸy 

phép khai thác 

t¨i nguy°n nҼc֧ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.012500 

23 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 20 ng¨y.  

- Thγi gian bΫ sung, 

hoàn thiΜn hΩ s ̭

không tính vào th֩i 

gian thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ. 

Th i֩ gian thӼm Ľ֗nh 

sau khi h֟  sҺ ĽҼc֯ b֡  

sung hoàn ch֕nh là 6 

ngày làm vi֓ c. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NhҼ tr°n 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Không 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Không 

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧ 

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 cֳa Chính 

phֳ  quy Ľn֗h vi֓ c hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt, k° khai, ĽŁng kĨ, 

cӸp phép, d֗ch vֱ  tài 

nguy°n nҼc֧ và tiԚn 

cӸp quyԚn khai thác tài 

nguy°n nҼc֧.; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

131/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳ a Chính 

phֳ  quy Ľn֗h ph©n Ľn֗h 

thӼm quyԚn cֳ a chính 

quyԚn Ľ֗a phҼҺng 02 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

cӸp trong lǫnh vcֽ quӶn 

lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳa Chính phֳ 

quy Ľ֗nh phân quyԚn, 

phân cӸp trong lǫnh vcֽ 

nông nghi֓p và môi 

trҼ֩ng. 

-  Th¹ng tҼ s ֝

14/2025/TT-BNNMT 

ngày 19/6/2025 cֳa B֥  

trҼn֫g B֥  Nông nghi֓p 

v¨ M¹i trҼn֩g quy Ľn֗h 

phân quyԚn, phân cӸp, 

ph©n Ľn֗h thӼm quyԚn 

và sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung m֥ t 

s֝  ĽiԚu cֳ a các thông 

tҼ trong lǫnh vcֽ tài 

nguy°n nҼc֧. 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

2301/Qņ-BNNMT 

ngày 23/6/2025 cֳa B֥  

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓ p 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

v¨ M¹i trҼn֩g vԚ vi c֓ 

công b֝  th  ֳ t cֱ hành 

ch²nh lǫnh vcֽ tài 

nguy°n nҼc֧ thu֥ c 

phӴm vi chֵ c nŁng 

quӶn lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a 

B  ֥ Nông nghi֓ p và 

Môi trҼ֩ng. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19 

 

 

 

 

 

 

 

 

TrӶ lӴi giӸy 

phép hành 

nghԚ khoan 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt 

 

 

 

 

 

 

 

1.012501 

 

 

08 ngày làm vi֓c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn h֟  sҺ, 

trong Ľ·: 

 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 03 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟ sҺ: 5 ng¨y l¨m 

vi c֓. 

 

 

 

 

 

 

 

 

NhҼ tr°n 

 

 

 

 

 

 

 

Không 

 

 

 

 

 

 

 

Không 

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧ 

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 cֳa Chính 

phֳ  quy Ľn֗h vi֓ c hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt, k° khai, ĽŁng kĨ, 

cӸp phép, d֗ch vֱ  tài 

nguy°n nҼc֧ và tiԚn 

cӸp quyԚn khai thác tài 

nguy°n nҼc֧; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

131/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳ a Chính 

phֳ  quy Ľn֗h ph©n Ľn֗h 

thӼm quyԚn cֳ a chính 

quyԚn Ľ֗a phҼҺng 02 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

cӸp trong lǫnh vcֽ quӶn 

lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳa Chính phֳ 

quy Ľn֗h phân quyԚn, 

phân cӸp trong lǫnh vcֽ 

nông nghi֓p và môi 

trҼ֩ng. 

-  Th¹ng tҼ s ֝

14/2025/TT-BNNMT 

ngày 19/6/2025 cֳa B֥  

trҼn֫g B֥  Nông nghi֓p 

v¨ M¹i trҼn֩g quy Ľn֗h 

phân quyԚn, phân cӸp, 

ph©n Ľn֗h thӼm quyԚn 

và sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung m֥ t 

s֝  ĽiԚu cֳ a các thông 

tҼ trong lǫnh vcֽ tài 

nguy°n nҼc֧. 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

2301/Qņ-BNNMT 

ngày 23/6/2025 cֳa B֥  

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓ p 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

v¨ M¹i trҼn֩g vԚ vi c֓ 

công b֝  TTHC lǫnh 

v cֽ t¨i nguy°n nҼc֧ 

thu֥ c phӴm vi chֵ c 

nŁng quӶn lĨ nh¨ nҼc֧ 

c aֳ B֥  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g. 

 

 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 
 

ņŁng kĨ s ֹ

d nֱg mԊt 

nҼ֧c, Ľ¨o h,֟ 

ao, sông, su֝ i, 

k°nh, mҼҺng, 

rӴch 

 

 

 

 

 

 

 

1.012502 

 

 

 

 

 

 

 

14 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ 

trong Ľ·: 

 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 0,5 

ngày; 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 13,5 ng¨y. 

 

 

 

 

 

 

 

 

NhҼ tr°n 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Không 

 

 

 

 

 

 

 

 

Không 

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧ 

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 cֳa Chính 

phֳ  quy Ľn֗h vi֓ c hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt, k° khai, ĽŁng kĨ, 

cӸp phép, d֗ch vֱ  tài 

nguy°n nҼc֧ và tiԚn 

cӸp quyԚn khai thác tài 

nguy°n nҼc֧.; 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

379/Qņ-BNNMT ngày 

12/3/2025 cֳa B֥  

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g vԚ vi c֓ 

công b֝  Danh m cֱ thֳ  

t cֱ hành chính trong 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

lǫnh vcֽ Nông nghi֓p 

v¨ M¹i trҼn֩g. 

21 

Tính tiԚn cӸp 

quyԚn khai thác 

t¨i nguy°n nҼc֧ 

Ľ֝i v i֧ công 

trình cӸp cho 

sinh hoӴt Ľ« Ľi 

vào vԀn hành 

v¨ ĽҼc֯ cӸp 

giӸy phép khai 

thác tài nguyên 

nҼ֧c nhҼng 

chҼa ĽҼc֯ phê 

duy֓ t tiԚn cӸp 

quyԚn 

1.012505 

26 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn h֟  sҺ, trong Ľ·: 

 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 05 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 21 ng¨y. 

- Th i֩ gian thӼm Ľ֗nh 

sau khi ĽҼc֯ b֡  sung 

hoàn ch֕nh: 15 ngày. 

 

NhҼ tr°n Không Không 

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧ 

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 cֳa Chính 

phֳ  quy Ľn֗h vi֓ c hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt, k° khai, ĽŁng kĨ, 

cӸp phép, d֗ch vֱ  tài 

nguy°n nҼc֧ và tiԚn 

cӸp quyԚn khai thác tài 

nguy°n nҼc֧; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

131/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳ a Chính 

phֳ  quy Ľn֗h ph©n Ľn֗h 

thӼm quyԚn cֳ a chính 

quyԚn Ľ֗a phҼҺng 02 

cӸp trong lǫnh vcֽ quӶn 

lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng; 

-  Th¹ng tҼ s ֝

14/2025/TT-BNNMT 



28 

 

TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

ngày 19/6/2025 cֳa B֥  

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓p 

và M¹i trҼn֩g quy Ľn֗h 

phân quyԚn, phân cӸp, 

ph©n Ľn֗h thӼm quyԚn 

và sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung m֥ t 

s֝  ĽiԚu cֳ a các thông 

tҼ trong lǫnh vcֽ tài 

nguy°n nҼc֧. 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

2301/Qņ-BNNMT 

ngày 23/6/2025 cֳa B֥  

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g vԚ vi c֓ 

công b֝  TTHC lǫnh 

v cֽ t¨i nguy°n nҼc֧ 

thu֥ c phӴm vi chֵ c 

nŁng quӶn lý nh¨ nҼc֧ 

c aֳ B֥  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g 

 

 

 

 

 

 

LӸy ý kiԒn vԚ 

phҼҺng §n b ֡

sung nhân tӴo 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt 

1.012503 

 

30 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn ĽӺy Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ 

l ,֓ trong Ľ·: 

 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 0,5 

 

NhҼ tr°n 

 

Không Không 

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧ 

nŁm 2023; 

- Th¹ng tҼ s ֝ 03/ 

2024/TT-BTNMT ngày 

16/5/2024 cֳa B֥  

trҼ֫ng B֥  TN&MT 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

22 ngày. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 29,5 ng¨y. 

 quy Ľn֗h chi tiԒt thi 

hành m֥ t s֝  ĽiԚu 

c aֳ LuԀt Tài nguyên 

nҼ֧c; 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

379/Qņ-BNNMT ngày 

12/3/2025 cֳa B֥  

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g vԚ vi c֓ 

công b֝  danh mֱ c 

TTHC trong lǫnh vcֽ 

Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng. 

 

 

 

23 

LӸy ý kiԒn vԚ 

kԒt quӶ vԀn 

hành thֹ  

nghi֓ m b֡  

sung nhân tӴo 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt 

1.012504 

30 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn ĽӺy Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ 

l ,֓ trong Ľ·: 

- Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 0,5 

ngày. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ: 29,5 ng¨y. 

NhҼ tr°n Không Không NhҼ tr°n 

24 

 

 

 

 

ChӸp thuԀn 

 

 

 

 

 

  

43 ngày làm vi֓c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn ĽӺy Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l ,֓ trong Ľ·: 

 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn 

NhҼ tr°n Không Không 

- LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧ 

nŁm 2023; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

53/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 c aֳ Chính 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-Tai-nguyen-nuoc-28-2023-QH15-583801.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-Tai-nguyen-nuoc-28-2023-QH15-583801.aspx
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

n i֥ dung vԚ 

phҼҺng §n 

chuyԜn nҼc֧ 

1.012498 

 

 

và kiԜm tra h֟  sҺ: 01 

ngày làm vi֓c. 

- Th i֩ hӴn thӼm Ľ֗nh 

h  ֟ sҺ:  39 ng¨y l¨m 

vi c֓; 

- Th i֩ hӴn quyԒt Ľn֗h 

chӸp thuԀn: 03 ngày 

làm vi֓ c kԜ t  ַ ngày 

nhԀn ĽҼc֯ h֟  sҺ tr³nh 

c aֳ CҺ quan chuy°n 

môn. 

 

phֳ  quy Ľn֗h chi tiԒt thi 

hành m֥ t s֝  ĽiԚu cֳ a 

LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

136/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳa Chính phֳ 

quy Ľn֗h phân quyԚn, 

phân cӸp trong lǫnh vcֽ 

nông nghi֓p và môi 

trҼ֩ng. 

-  Th¹ng tҼ s ֝

14/2025/TT-BNNMT 

ngày 19/6/2025 cֳ a B֥  

trҼn֫g B֥  Nông nghi֓p 

v¨ M¹i trҼn֩g quy Ľn֗h 

phân quyԚn, phân cӸp, 

ph©n Ľn֗h thӼm quyԚn 

và sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung m֥ t 

s֝  ĽiԚu cֳ a các thông 

tҼ trong lǫnh vcֽ tài 

nguy°n nҼc֧. 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

2301/Qņ-BNNMT 

ngày 23/6/2025 cֳa B  ֥

trҼ֫ng B֥  Nông nghi֓ p 

và Môi trҼn֩g vԚ vi c֓ 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ tiԒp 

hoԊc qua d֗ch vֱ  

bҼu ch²nh 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g mӴng 
 

công b֝  TTHC lǫnh 

v cֽ t¨i nguy°n nҼc֧ 

thu֥ c phӴm vi chֵ c 

nŁng quӶn lĨ nh¨ nҼc֧ 

c aֳ B֥  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g. 
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        II. LǪNH VCּ KHĉ TһN֮G TH Yֲ VŀN  

 

TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l  ֓phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

1 

CӸp giӸy phép hoӴt 

Ľ֥ng dֽ  báo, cӶnh 

b§o kh² tҼn֯g thֳ y 

vŁn 

1.000987 

15 ngày làm vi֓c, kԜ 

t  ַkhi nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ 

h p֯ l .֓ 

- Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh Hà 

Tǫnh. (s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑ n 

Chí Thanh, 

phҼ֩ng Thành 

Sen, t֕nh Hà 

Tǫnh) 

- D c֗h vֱ  bҼu 

chính công ích. 

- C n֡g d֗ch vֱ  

công qu֝c gia:  

https://dichvucong

.gov.vn. 

Không Không 

- LuԀt Kh² tҼn֯g thֳ y vŁn 

nŁm 2015; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

38/2016/Nņ-CP ngày 

15/5/2016 c aֳ Chính phֳ 

quy Ľn֗h chi tiԒt m t֥ s֝  

ĽiԚu cֳ a LuԀt Kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

136/2018/Nņ-CP ngày 

05/10/2018 cֳa Chính phֳ 

sֹ a Ľ֡i m t֥ s֝  ĽiԚu cֳ a các 

ngh֗  Ľ֗nh quy Ľn֗h ĽiԚu 

ki n֓ ĽӺu tҼ kinh doanh 

trong lǫnh vcֽ tài nguyên 

và môi trҼn֩g; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

48/2020/Nņ-CP ngày 

15/4/2020 c aֳ Chính phֳ 

sֹ a Ľ֡i, b  ֡ sung m֥ t s֝  

ĽiԚu cֳ a Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l  ֓phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

38/2016/Nņ-CP ngày 

15/5/2016 cֳa Chính phֳ 

quy quy Ľn֗h chi tiԒt m t֥ 

s֝  ĽiԚu cֳ a LuԀt Kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

22/2023/Nņ-CP ngày 

12/5/2023 cֳa Chính phֳ 

sֹ a Ľ֡i, b  ֡ sung m֥ t s֝  

ĽiԚu cֳ a các Ngh֗ Ľ֗nh liên 

quan ĽԒn hoӴt Ľn֥g kinh 

doanh trong lǫnh vcֽ tài 

nguy°n v¨ m¹i trҼn֩g. 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

131/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳ a Chính phֳ 

quy Ľn֗h phân Ľ֗nh thӼm 

quyԚn cֳ a chính quyԚn Ľ֗a 

phҼҺng 02 cӸp trong lǫnh 

v cֽ quӶn lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a 

B  ֥ Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng; 

- Ngh֗   Ľ֗nh 136/2025/Nņ-

CP ngày 12/6/2025 cֳa 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l  ֓phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

Chính phֳ  quy Ľn֗h phân 

quyԚn, phân cӸp trong lǫnh 

v cֽ nông nghi֓p và môi 

trҼ֩ng; 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  2231/Qņ-

BNNMT ngày 19/6/2025 

c aֳ B֥  trҼ֫ng B֥  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g vԚ 

vi c֓ công b֝  chuӼn hóa thֳ  

t cֱ h¨nh ch²nh lǫnh vcֽ khí 

tҼ֯ng thuׁ  vŁn thuc֥ 

phӴm vi chֵ c nŁng quӶn lý 

nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g. 

2 

Sֹ a Ľ֡i, b  ֡ sung, 

gia hӴn giӸy phép 

hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, 

cӶnh b§o kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn. 

1.000970 

15 ngày làm vi֓c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟

sҺ hp֯ l  ֓

NhҼ tr°n Không Không NhҼ tr°n 

3 

CӸp lӴi giӸy phép 

hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, 

cӶnh báo kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn. 

1.000943 

05 ngày làm vi֓c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟

sҺ hp֯ l  ֓

NhҼ tr°n Không Không NhҼ tr°n 

4 Phê duy֓t n i֥ dung - 12 ngày làm vi֓c, kԜ NhҼ trên Không Không NhҼ tr°n 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l  ֓phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

trao Ľi֡ thông tin, 

d  ֻ li u֓ kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn, gi§m s§t 

biԒn Ľ֡i khí hԀu v֧ i 

t  ֡ chֵ cqu֝ c tԒ, t֡  

chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ 

ngoài không thu֥c 

ĽiԚu Ҽ֧c qu֝ c tԒ mà 

C n֥g hòa xã h֥i 

chֳ  nghǫa Vit֓ Nam 

l¨ th¨nh vi°n Ľi֝ 

v i֧ thông tin, dֻ  

li u֓ khí 

tҼ֯ng thֳ y vŁn, 

giám sát biԒn Ľ֡i 

khí hԀu trong Ľa֗ 

gi i֧ hành chính cֳa 

t n֕h. 

t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟

sҺ hp֯ l  ֓

5 

Phê duy֓t kԒ hoӴch 

t§c Ľn֥g vào th֩ i 

tiԒt trong Ľ֗a gi֧ i 

hành chính cֳa t֕ nh. 

- 

19 ngày làm vi֓c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟

sҺ hp֯ l  ֓

NhҼ tr°n Không Không NhҼ tr°n 
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III. LǪNH VCּ BIԛN VÀ HӵI ņӵO 

 

TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

1 Giao khu vֽc biԜn 1.005401 

- 38 ngày làm vi֓c 

Ľ֝i v i֧ h  ֟sҺ thӼm 

Ľ֗nh thông qua vi֓c 

lӸy ý kiԒn cҺ quan, 

t  ֡chֵ c liên quan; 

 - 44 ngày làm vi֓c 

Ľ֝i v i֧ h  ֟sҺ t ֡chֵ c 

thӼm Ľ֗nh thông qua 

h i֥ Ľn֟g, kԜ t  ַngày 

nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

- Trung tâm Phֱc 

v  ֱ hành chính 

công t֕nh Hà 

Tǫnh. (s ֝ 2A 

ĽҼ֩ng Nguy֑ n 

Chí Thanh, 

phҼ֩ng Thành 

Sen, t֕nh Hà 

Tǫnh) 

- D c֗h vֱ  bҼu 

chính công ích. 

- C n֡g d֗ch vֱ  

công qu֝c gia:  

http://dichvucong.

gov.vn  

Không Không 

- LuԀt Tài nguyên, Môi 

trҼ֩ng biԜn và hӶi ĽӶo nŁm 

2015; 

- LuԀt BiԜn Vi t֓ Nam  nŁm 

2012; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

40/2016/Nņ-CP ngày 

15/5/2016 cֳa Chính phֳ 

quy Ľn֗h chi tiԒt thi hành 

m t֥ s֝  ĽiԚu cֳ a LuԀt Tài 

nguy°n, m¹i trҼn֩g biԜn 

và hӶi ĽӶo; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

11/2021/Nņ-CP ngày 

10/02/2021 cֳa Chính phֳ 

quy Ľn֗h vi֓ c giao các khu 

v cֽ biԜn nhӸt Ľn֗h cho t֡  

chֵ c, cá nhân khai thác, sֹ 

d nֱg tài nguyên biԜn; Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  65/2025/Nņ-CP 

ngày 12/3/2025 sֹa Ľ֡i b  ֡

sung m֥ t s֝  ĽiԚu Ngh֗ 

http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP. 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

131/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳa Chính phֳ 

quy Ľn֗h phân Ľ֗nh thӼm 

quyԚn cֳ a chính quyԚn Ľ֗a 

phҼҺng 02 cӸp trong lǫnh 

v cֽ quӶn lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a 

B  ֥ Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng; 

- Ngh֗   Ľ֗nh 136/2025/Nņ-

CP ngày 12/6/2025 c aֳ 

Chính phֳ  quy Ľn֗h phân 

quyԚn, phân cӸp trong lǫnh 

v cֽ nông nghi֓p và môi 

trҼ֩ng; 

- Các QuyԒt Ľn֗h cֳ a B  ֥

trҼ֫ng B  ֥Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g: s֝  740/Qņ-

BNNMT ngày 11/4/2025 

vԚ vi c֓ công b֝  TTHC sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡sung trong lǫnh vcֽ 

biԜn và hӶi ĽӶo thu֥ c 

phӴm vi chֵ c nŁng quӶn lý 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g; s֝  

2298/Qņ-BNNMT ngày 

23/6/2025 vԚ vi c֓ công b֝  

TTHC ĽҼ֯c sֹ a Ľ֡i, b  ֡

sung lǫnh vcֽ biԜn và hӶi 

ĽӶo thu֥ c phӴm vi chֵ c 

nŁng quӶn lý cֳ a B֥  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g. 

2 
Gia hӴn th֩i hӴn 

giao khu vֽc biԜn 
1.004935 

- 33 ngày làm vi֓c 

Ľ֝i v i֧ h  ֟sҺ thӼm 

Ľ֗nh thông qua vi֓c 

lӸy ý kiԒn cҺ quan, 

t  ֡chֵ c liên quan;  

- 36 ngày làm vi֓c 

Ľ֝i v i֧ h  ֟sҺ t ֡chֵ c 

thӼm Ľ֗nh thông qua 

h i֥ Ľn֟g, kԜ t  ַngày 

nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l  ֓

NhҼ tr°n Không Không NhҼ tr°n 

3 

Sֹa Ľ֡i, b֡ sung 

QuyԒt Ľ֗nh giao 

khu vֽc biԜn 

1.005400 

- 33 ngày làm vi֓c 

Ľ֝i v i֧ h  ֟sҺ thӼm 

Ľ֗nh thông qua vi֓c 

lӸy ý kiԒn cҺ quan, 

t  ֡chֵ c liên quan; 

NhҼ tr°n Không Không NhҼ tr°n 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

 - 36 ngày làm vi֓c 

Ľ֝i v i֧ h  ֟sҺ t ֡chֵ c 

thӼm Ľ֗nh thông qua 

h i֥ Ľn֟g, kԜ t  ַngày 

nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

4 TrӶ lӴi khu vֽc biԜn 1.005399 

- 31 ngày làm vi֓c 

Ľ֝i v i֧ h  ֟sҺ trӶ lӴi 

m t֥ phӺn khu vֽ c 

biԜn, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ 

l ;֓ 

- 26 ngày làm vi֓c, 

Ľ֝i v i֧ h  ֟sҺ trӶ lӴi 

toàn b֥  khu vֽ c biԜn, 

kԜ t  ַ ngày nhԀn Ľֳ 

h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

 

NhҼ tr°n Không Không NhҼ tr°n 

5 
C¹ng nhԀn khu vֽc 

biԜn 
1.009481 

21 ngày làm vi֓ c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟

sҺ hp֯ l  ֓

NhҼ tr°n Không Không NhҼ tr°n 

6 
CӸp GiӸy ph®p 

nhԀn ch³m ֫ biԜn 
1.005189 

40 ngày làm vi֓ c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟

sҺ hp֯ l  ֓

NhҼ tr°n 
22.500.000 

Ľ֟ng/giӸy phép 

22.500.000 

Ľ֟ng/giӸy phép 

- LuԀt Tài nguyên, Môi 

trҼ֩ng biԜn và hӶi ĽӶo nŁm 

2015; 

- LuԀt BiԜn Vi t֓ Nam  nŁm 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

2012; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

40/2016/Nņ-CP ngày 

15/5/2016 cֳa Chính phֳ 

quy Ľn֗h chi tiԒt thi hành 

m t֥ s֝  ĽiԚu cֳ a LuԀt Tài 

nguy°n, m¹i trҼn֩g biԜn 

và hӶi ĽӶo; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

11/2021/Nņ-CP ngày 

10/02/2021 cֳa Chính phֳ 

quy Ľn֗h vi֓ c giao các khu 

v cֽ biԜn nhӸt Ľn֗h cho t֡  

chֵ c, cá nhân khai thác, sֹ 

d nֱg tài nguyên biԜn; Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  65/2025/Nņ-CP 

ngày 12/3/2025 sֹa Ľ֡i b  ֡

sung m֥ t s֝  ĽiԚu Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP. 

 - Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

131/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳa Chính phֳ 

Quy Ľn֗h ph©n Ľn֗h thӼm 

quyԚn cֳ a chính quyԚn Ľ֗a 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

phҼҺng 02 cӸp trong lǫnh 

v cֽ quӶn lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a 

B  ֥ Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng; 

- Ngh֗   Ľ֗nh 136/2025/Nņ-

CP ngày 12/6/2025 c aֳ 

Chính phֳ  quy Ľn֗h phân 

quyԚn, phân cӸp trong lǫnh 

v cֽ nông nghi֓p và môi 

trҼ֩ng; 

- Th¹ng tҼ s ֝08/2024/TT-

BTC ngày 05/02/2024 cֳa 

B  ֥ trҼ֫ng B֥  Tài chính 

quy Ľn֗h mֵ c thu, chԒ Ľ֥ 

thu, n֥ p l  ֓ phí cӸp giӸy 

phép nhԀn chìm ֫  biԜn; 

- Các QuyԒt Ľn֗h cֳ a B  ֥

trҼ֫ng B  ֥Nông nghi֓ p và 

Moi trҼn֩g: s֝  740/Qņ-

BNNMT ngày 11/4/2025 

vԚ vi c֓ công b֝  TTHC sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡sung trong lǫnh vcֽ 

biԜn và hӶi ĽӶo thu֥ c 

phӴm vi chֵ c nŁng quӶn lý 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  Nông 

nghi֓ p và Môi trҼn֩g; s֝  

2298/Qņ-BNNMT ngày 

23/6/2025 vԚ vi c֓ công b֝  

TTHC ĽҼ֯c sֹ a Ľ֡i, b  ֡

sung lǫnh vcֽ biԜn và hӶi 

ĽӶo thu֥ c phӴm vi chֵ c 

nŁng quӶn lý cֳ a B֥  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g. 

7 
Gia hӴn GiӸy ph®p 

nhԀn ch³m ֫ biԜn 
2.000472 

32 ngày làm vi֓c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟

sҺ hp֯ l  ֓

NhҼ tr°n 
17.500.000 

Ľ֟ng/giӸy phép 

17.500.000 

Ľ֟ng/giӸy phép 
NhҼ tr°n 

8 

Sֹa Ľ֡i, b֡ sung 

GiӸy ph®p nhԀn 

ch³m ֫ biԜn 

1.000969 

25 ngày làm vi֓c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟

sҺ hp֯ l  ֓

NhҼ tr°n 
12.500.000 

Ľ֟ng/ giӸy 

phép 

12.500.000 

Ľ֟ng/ giӸy 

phép 

NhҼ tr°n 

9 
TrӶ lӴi GiӸy ph®p 

nhԀn ch³m ֫ biԜn 
1.000942 

32 ngày làm vi֓c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟

sҺ hp֯ l  ֓

 

NhҼ tr°n Không Không NhҼ tr°n 

10 
CӸp lӴi GiӸy ph®p 

nhԀn ch³m ֫ biԜn 
2.000444 

18 ngày làm vi֓ c, kԜ 

t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟

sҺ hp֯ l  ֓

NhҼ tr°n 
7.000.000 

Ľ֟ng/giӸy phép 

7.000.000 

Ľ֟ng/giӸy phép 
NhҼ tr°n 

11 
Ph° duy֓t KԒ hoӴch 

ֵng ph· sֽ c֝ tr¨n 
1.013127 

20 ngày làm vi֓c kԜ 

t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟
NhҼ tr°n Không Không 

- LuԀt Tài nguyên, môi 

trҼ֩ng biԜn và hӶi ĽӶo nŁm 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

dӺu cӸp t֕nh sҺ hp֯ l  ֓ 2015 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  

12/2021/Qņ-TTg ngày 

24/3/2021 c aֳ Thֳ  tҼ֧ng 

Chính phֳ  ban hành QuyԒt 

Ľ֗nh quy chԒ hoӴt Ľn֥g ֵ ng 

phó sֽ  c  ֝tràn dӺu. 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  6225/Qņ-

BQP ngày 23/12/2024 cֳa 

B  ֥trҼ֫ng B֥  Qu֝ c phòng 

công b֝  TTHC hi֓ n hành 

thu֥ c phӴm vi chֵ c nŁng 

quӶn lý cֳ a B֥  Qu֝ c 

phòng. 

12 

Khai thác và sֹ 

d nֱg cҺ s ֫ d  ֻ li u֓ 

tài nguyên, môi 

trҼ֩ng biԜn và hӶi 

ĽӶo 

1.005181 
05 ngày, kԜ t  ַ ngày 

nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l  ֓
NhҼ tr°n 

Theo quy Ľn֗h 

tӴi Th¹ng tҼ s ֝

294/2016/TT-

BTC  

 

Theo quy Ľn֗h 

tӴi Th¹ng tҼ s ֝

294/2016/TT-

BTC 

 

- LuԀt Tài nguyên, môi 

trҼ֩ng biԜn và hӶi ĽӶo nŁm 

2015 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

73/2017/Nņ-CP ngày 

14/6/2017 cֳa Chính phֳ 

vԚ thu thԀp, quӶn lý, khai 

thác và sֹ d nֱg thông tin, 

d  ֻ li u֓ tài nguyên và môi 

trҼ֩ng. 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

- Th¹ng tҼ s ֝20/2016/TT-

BTNMT ngày 25/8/2016 

c aֳ B֥  trҼ֫ng B֥  Tài 

nguyên và M¹i trҼn֩g quy 

Ľ֗nh vԚ xây dֽ ng, khai thác 

và sֹ  d nֱg cҺ s ֫d  ֻli u֓ tài 

nguy°n, m¹i trҼn֩g biԜn và 

hӶi ĽӶo. 

- Th¹ng tҼ s ֝23/2023/TT-

BTNMT ngày 28/12/2023 

c aֳ B֥  trҼ֫ng B֥  Tài 

nguy°n v¨ M¹i trҼn֩g sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡ sung Th¹ng tҼ s ֝

20/2016/TT-BTNMT ngày 

25/8/2016. 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  1003/Qņ- 

BNNMT ngày 22/4/2025 

c aֳ B֥  trҼ֫ng B֥  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g vԚ 

vi c֓ công b֝  TTHC chuӼn 

h·a lǫnh vcֽ biԜn và hӶi ĽӶo 

thu֥ c phӴm vi chֵ c nŁng 

quӶn lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a B֥  

Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g 
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

13 

CӸp phép nghiên 

c uֵ khoa h֙c trong 

vùng biԜn quӶn lý 

hành chính trên 

biԜn cֳ a cӸp t֕ nh  

3.000435 
120 ngày kԜ t  ַnhày 

nhԀn ĽӺy Ľֳ h  ֟sҺ 
NhҼ tr°n 

Theo quy Ľn֗h 

tӴi Th¹ng tҼ s֝  

07/2024/TT-

BTC 

Theo quy Ľn֗h 

tӴi Th¹ng tҼ s֝  

07/2024/TT-

BTC 

- LuԀt Tài nguyên, Môi 

trҼ֩ng biԜn và hӶi ĽӶo nŁm 

2015; 

- LuԀt BiԜn Vi t֓ Nam nŁm 

2012; 

- Ngh֗  Ľ֗nh 40/2016/Nņ-

CP ngày 15/5/2016 cֳa 

Chính phֳ  quy Ľn֗h chi tiԒt 

thi hành m֥t s֝  ĽiԚu 

c aֳ LuԀt Tài nguyên, môi 

trҼ֩ng biԜn và hӶi ĽӶo; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

11/2021/Nņ-CP ngày 

10/02/2021 cֳa Chính phֳ 

quy Ľn֗h vi c֓ giao các khu 

v cֽ biԜn nhӸt Ľn֗h cho t֡  

chֵ c, cá nhân khai thác, sֹ 

d nֱg tài nguyên biԜn; 

- Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

131/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 cֳa Chính phֳ  

quy Ľn֗h ph©n Ľn֗h thӼm 

quyԚn cֳ a chính quyԚn Ľ֗a 

phҼҺng 02 cӸp trong lǫnh 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

v cֽ quӶn lĨ nh¨ nҼc֧ cֳ a 

B  ֥ Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng; 

- Ngh֗   Ľ֗nh  s֝  

136/2025/Nņ-CP ngày 

12/6/2025 c aֳ Chính phֳ 

quy Ľn֗h phân quyԚn, phân 

cӸp trong lǫnh vcֽ nông 

nghi֓ p và môi trҼ֩ng; 

- Th¹ng tҼ 07/2024/TT-

BTC c aֳ B֥  trҼ֫ng B֥  Tài 

chính ngày 05/02/2024 cֳ a 

B  ֥ Tài chính quy Ľn֗h 

m cֵ thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥ p 

phí thӼm Ľ֗nh cӸp giӸy 

phép hoԊc vŁn bӶn chӸp 

thuԀn cho t֡  chֵ c, cá nhân 

nҼ֧c ngoài tiԒn hành 

nghiên cֵ u khoa h֙c trong 

vùng biԜn vi t֓ nam; 

- QuyԒt Ľn֗h s֝  2298/Qņ-

UBND ngày 23/6/2025 c aֳ 

UBND t n֕h vԚ vi c֓ công b֝  

TTHC ĽҼ֯c sֹ a Ľ֡i, b  ֡
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TT 
Tên th  ֳt cֱ 

hành chính 

Mã h  ֟sҺ 

TTHC  

Th i֩ hӴn 

giӶi quyԒt 

ņ֗a ĽiԜm th cֽ 

hi n֓ 

Phí, l֓  phí CŁn c ֵpháp lý 

N p֥ h  ֟sҺ trcֽ 

tiԒp hoԊc qua 

d c֗h vֱ  bҼu 

chính 

N p֥ h  ֟sҺ tr°n 

m¹i trҼn֩g 

mӴng 
 

sung lǫnh vcֽ biԜn và hӶi 

ĽӶo thu֥ c phӴm vi chֵ c 

nŁng quӶn lý cֳ a B֥  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g. 

14 

Sֹ a Ľ֡i, b  ֡ sung 

quyԒt Ľn֗h cӸp phép 

nghiên cֵ u khoa 

h c֙ trong vùng biԜn 

quӶn lý hành chính 

trên biԜn cֳ a cӸp 

t n֕h  

3.000436 80 ngày NhҼ tr°n 

Theo quy Ľn֗h 

tӴi Th¹ng tҼ s֝  

07/2024/TT-

BTC 

Theo quy Ľn֗h 

tӴi Th¹ng tҼ s֝  

07/2024/TT-

BTC 

NhҼ tr°n 

15 

Gia hӴn quyԒt Ľn֗h 

cӸp phép nghiên 

c uֵ khoa h֙c cӸp 

t n֕h 

3.000437 80 ngày NhҼ tr°n 

Theo quy Ľn֗h 

tӴi Th¹ng tҼ s֝  

07/2024/TT-

BTC 

Theo quy Ľn֗h 

tӴi Th¹ng tҼ s֝  

07/2024/TT-

BTC 

NhҼ tr°n 

16 

CӸp lӴi quyԒt Ľn֗h 

cӸp phép nghiên 

c uֵ khoa h֙c cӸp 

t n֕h 

3.000438 15 ngày NhҼ tr°n 

Theo quy Ľn֗h 

tӴi Th¹ng tҼ s֝  

07/2024/TT-

BTC 

Theo quy Ľn֗h 

tӴi Th¹ng tҼ s֝  

07/2024/TT-

BTC 

NhҼ tr°n 



PHӹN B. QUY TRČNH N֤I B֤ CĆC TTHC 

 

I. LǪNH VCּ TêI NGUYąN NһC֦ 

1. CӸp giӸy ph®p thŁm d¸ nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt Ľi֝ v i֧ công trình có quy mô 

dҼ֧i 5.000 m3/ng¨y Ľ°m 
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2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- C· phҼҺng §n thi c¹ng c§c hӴng mֱc thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt Ľ§p ֵng y°u 

cӺu vԚ bӶo v֓ nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt v¨ ph½ h֯p v֧i quy Ľ֗nh li°n quan ĽԒn v½ng 

cӸm, v½ng hӴn chԒ khai th§c nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 31 cֳa 

LuԀt T¨i nguy°n nҼ֧c;  

- BӶo ĽӶm th¹ng tin, s֝ li֓u sֹ dֱng ĽԜ lԀp ĽԚ §n ĽӺy Ľֳ, ch²nh x§c. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh Ḧ  Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn. 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp giӸy phép theo mӾu BM.TNN.01.01  x  

- 

 ņԚ §n thŁm d¸ nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt Ľi֝ v i֧ công trình có quy 

mô tַ  200 m3/ng¨y Ľ°m tr ֫lên theo mӾu BM.TNN.01.02; 

thiԒt kԒ giԒng thŁm d¸ Ľi֝ v i֧ công trình có quy mô nh֛ 

hҺn 200 m3/ng¨y Ľ°m theo mӾu BM.TNN.01.03. 

x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 45 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

https://dichvucong.gov.vn/
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2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: http://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: GiӸy ph®p thŁm d¸ nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt theo mӾu 

BM.TNN.01.04 hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch v  ֱ

bҼu ch²nh công ích hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng 

báo rõ lý do cho t֡ chֵc/c§ 

nhân ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c/cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  

NN&MT; VŁn thҼ tiԒp nhԀn 

h  ֟sҺ chuyԜn cho Phòng Tài 

nguy°n nҼc֧, BiԜn và hӶi ĽӶo 

(TNN, B&Hņ) giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H  ֟

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu 

cӺn thiԒt th³ t֡ chֵc khӶo sát 

thֽc tԒ hi֓n trҼ֩ng, lԀp h֥i 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟

sҺ, HņTņ 

(nԒu có) 

 

28 ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

ĽԚ ngh֗  c  ֹ ngҼ֩i 

tham gia h֥i Ľn֟g, 

https://motcua.hatinh.gov/
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Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh ĽԚ §n, t֡ chֵc 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan, t֡ 

chֵc, c§ nh©n c· li°n quan. 

ņ֝ i v i֧ c¹ng tr³nh thŁm d¸, 

khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt nԄm 

trong phӴm vi bӶo v֓  công 

trình thuׁ  l i֯ thì thֽ c hi֓ n lӸy 

ý kiԒn bԄng vŁn bӶn cֳ a cҺ 

quan nh¨ nҼc֧ quӶn lý công 

trình thֳ y l i֯ vԚ t§c Ľn֥g c aֳ 

vi c֓ khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt 

c aֳ c¹ng tr³nh ĽԚ ngh֗  cӸp 

ph®p ĽԒn an toàn công trình 

th yֳ l i֯.  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp giӸy ph®p thì tham 

mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy theo 

B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

cӸp giӸy ph®p th³ tham mҼu 

d  ֽ thӶo Báo cáo thӼm Ľ֗nh, 

d  ֽ thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

GiӸy phép; thông b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét ký, ký 

nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h p֯ phӶi b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n ĽԚ §n, b§o c§o thì 

tham mҼu VŁn bӶn thông báo 

cho t֡  chֵ c, cá nhân thֽc 

hi n֓ b֡  sung, hoàn thi֓n h֟  

sҺ (thγi gian bΫ sung, hoàn 

thiΜn không tính vào thγi gian 

th mͯ ĽΠnh hΩ s)̭ và n֥ p lӴi 

cho S֫  qua Trung tâm Phֱc 

v  ֱhành chính công t֕nh. Sau 

khi nhԀn ĽҼc֯ h֟  sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

cӸp giӸy phép thì dֽ thӶo Báo 

cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo T֩  

trình, dֽ  thӶo GiӸy phép trình 

D  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng, Biên bӶn 

h p֙ h֥ i Ľn֟g thӼm 

Ľ֗nh (nԒu có). 

- Biên bӶn khӶo 

sát hi֓ n trҼn֩g 

(nԒu có). 

-  D  ֽthӶo VŁn bӶn 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan, t֡ chֵc, c§ 

nhân có liên quan 

và VŁn bӶn cho ý 

kiԒn cֳa c§c cҺ 

quan, t֡ chֵc, c§ 

nh©n (nԒu c·). 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ 

/D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟ sҺ/ 

d  ֽ thӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo 

T  ֩ trình, d  ֽ thӶo 

GiӸy phép; thông 

b§o n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.   
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Lãnh ĽӴo phòng xem xét ký, 

ký nháy theo bҼc֧ B4 (thγi 

gian thͯ m ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 24 

ngày). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ 

ĽiԚu ki֓n cӸp giӸy ph®p thì 

tham mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

theo B4. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt 

quӶ tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
1,5 ngày  

MӾu 05; 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ 

/D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟ sҺ/ 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ /VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/T ֩trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; 

thông b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   
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B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h  ֟

sҺ sang UBND tn֕h qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t  ֡ chֵ c, cá nhân 

theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

- MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ /VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/ T ֩trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ 

cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn 

mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND t n֕h 
10 ngày 

GiӸy phép hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ 

TN&TKQ thông báo cho t֡ 

chֵ c, c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ 

x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/ GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

c¹ng tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh t iͧ ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

      

 MӾu 02 PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

https://motcua.hatinh.gov/
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Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ   

                                       

Mʦu 06.docx

 

 
BM.TNN.01.0

1 

ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp giӸy ph®p thŁm d¸ nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt (theo 

M u͵ 01 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP)  

BM.TNN.01.01.docx

                                                                         

 
BM.TNN.01.0

2 

ņԚ §n thŁm d¸ nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt Ľi֝ v i֧ công trình có quy 

mô tַ  200 m3/ng¨y Ľ°m tr ֫lên (theo M u͵ 35, Phλ lλc I 

NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.01.02.docx

                                                                        

 
BM.TNN.01.0

3 

ThiԒt kԒ giԒng thŁm d¸ Ľi֝ v i֧ công trình có quy mô nh֛ 

hҺn 200 m3/ng¨y Ľ°m (theo M u͵ 36 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh 

sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.01.03.docx
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BM.TNN.01.0

4 

GiӸy ph®p thŁm d¸ nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt (theo M u͵ 19 Phλ lλc I 

NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP)  

BM.TNN.01.04.docx

                                                                       

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h  ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Biên bӶn khӶo sát hi֓n trҼn֩g (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹngҼ֩i tham gia H֥i Ľn֟g thӼm Ľ֗nh; QuyԒt Ľn֗h thành 

lԀp H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh, biên bӶn h֙ p H i֥ Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n c· li°n quan v¨ VŁn bӶn 

cho Ĩ kiԒn cֳa c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n (nԒu c·). 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo GiӸy phép. 

- Thông báo n֥p phí thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

- GiӸy phép. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

2. Gia hӴn, ĽiԚu ch֕ nh giӸy ph®p thŁm d¸ nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt Ľi֝ v i֧ công 

tr³nh c· quy m¹ dҼi֧ 5.000 m3/ng¨y Ľ°m 
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2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  
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- ņΧi vαi tr̯γng hιp gia hͧ n giͫ y phép 

+ Vi c֓ gia hӴn giӸy ph®p thŁm d¸ nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt phӶi cŁn c ֵvào các quy 

Ľ֗nh tӴi ņiԚu 55, ņiԚu 56 v¨ ņiԚu 57 cֳ a LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧. 

+ GiӸy phép vӾn còn hi֓ u l cֽ và h  ֟sҺ ĽԚ ngh֗  gia hӴn giӸy phép phӶi n p֥ 

trҼ֧c th֩ i ĽiԜm giӸy phép hԒt hi u֓ l cֽ ít nhӸt 45 ngày; 

+ ņԒn th֩ i ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ ĽԚ ngh֗  gia hӴn, t֡  chֵ c, c§ nh©n ĽҼc֯ cӸp giӸy 

ph®p Ľ« ho¨n th¨nh ĽӺy Ľֳ c§c nghǫa v ֱli°n quan ĽԒn giӸy ph®p Ľ« ĽҼ֯c 

cӸp theo quy Ľ֗nh cֳ a pháp luԀt và không có tranh chӸp; 

+ TӴi th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ ĽԚ ngh֗  gia hӴn giӸy phép, kԒ hoӴch khai thác tài 

nguy°n nҼc֧ cֳ a t֡  chֵ c, cá nhân phù h֯p v֧ i quy hoӴch vԚ tài nguyên 

nҼ֧c, quy hoӴch t֕ nh, vùng cӸm, vùng hӴn chԒ khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt, khӶ 

nŁng Ľ§p nֵg cֳ a ngu֟n nҼc֧. 

- ņΧi vαi tr̯γng hιp ĽiΖu chΞnh giͫ y phép 

+ TrҼn֩g h֯ p chֳ  giӸy ph®p ĽԚ ngh֗  ĽiԚu ch֕nh giӸy phép thì phӶi lԀp h֟  sҺ 

ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p theo quy Ľn֗h cֳ a Ngh֗ Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP. Th֩ i 

hӴn cֳ a giӸy ph®p ĽiԚu ch֕nh là th i֩ hӴn còn lӴi c aֳ giӸy ph®p Ľ« ĽҼc֯ cӸp 

trҼ֧c Ľ·. 

+ TrҼn֩g h֯ p ngoài vi֓c ĽiԚu ch֕nh giӸy phép, nԒu giӸy phép thu֥c trҼn֩g 

h p֯ cӸp lӴi thì chֳ  giӸy phép thԜ hi n֓ rõ trong h֟  sҺ ĽԚ ngh֗  ĽiԚu ch֕nh giӸy 

phép. Vi֓ c cӸp lӴi ĽҼc֯ xem x®t Ľn֟g th֩ i trong quá tr³nh ĽiԚu ch֕nh giӸy 

ph®p theo quy Ľn֗h cֳ a Ngh֗ Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ ch vֱ  bҼu ch²nh công ích; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  http://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn hoԊc ĽiԚu ch֕nh n֥ i dung giӸy phép 

theo mӾu BM.TNN.02.01. 
x  

- 
 Báo cáo tình hình thֽc hi֓ n c§c quy Ľn֗h trong giӸy phép 

theo mӾu BM.TNN.02.02.  
x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

http://dichvucong.gov.vn/
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cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 38 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTH C:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: http://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓ p và M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan có thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: GiӸy ph®p thŁm d¸ nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt (gia hӴn/ĽiԚu 

ch֕ nh) hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o 

r» lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n 

ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t  ֡chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ 

chuyԜn cho Phòng TNN, 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

http://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov/
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B&Hņ giӶi quyԒt. vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu 

cӺn thiԒt th³ t֡ chֵc khӶo s§t 

thֽc tԒ hi֓n trҼ֩ng, lԀp h֥i 

Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh ĽԚ §n, b§o 

c§o, t֡ chֵc lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan, t֡ chֵc, c§ nh©n c· liên 

quan.  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp giӸy ph®p thì tham 

mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy theo 

B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy ph®p th³ tham mҼu d ֽ

thӶo Báo cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  

thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo GiӸy 

phép; th¹ng b§o n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký, ký nháy 

theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n ĽԚ §n, b§o c§o thì 

tham mҼu VŁn bӶn thông báo 

cho t֡  chֵ c, cá nhân thֽc hi֓ n 

b  ֡ sung, hoàn thi֓n h֟  sҺ 

(thγi gian bΫ sung, hoàn thiΜn 

không tính vào thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s)̭ và n֥ p lӴi cho S֫  

qua Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. Sau khi nhԀn 

ĽҼ֯c h֟  sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

cӸp giӸy phép thì dֽ thӶo Báo 

cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy phép trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký, 

kĨ nh§y theo bҼc֧ B4 (thγi 

gian thͯ m ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 24 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟

sҺ, HņTņ 

(nԒu có) 

 

21 ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

ĽԚ ngh֗  c  ֹ ngҼ֩i 

tham gia h֥i Ľn֟g, 

D  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng, Biên bӶn 

h p֙ h֥ i Ľn֟g thӼm 

Ľ֗nh (nԒu có). 

- Biên bӶn khӶo 

sát hi֓ n trҼn֩g 

(nԒu có), 

-  D  ֽthӶo VŁn bӶn 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan, t֡ chֵc, c§ 

nhân có liên quan 

và VŁn bӶn cho ý 

kiԒn cֳa c§c cҺ 

quan, t֡ chֵc, c§ 

nh©n (nԒu c·). 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ 

/D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟ sҺ/ 

d  ֽ thӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo 

T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

GiӸy phép; thông 

b§o n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.   
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ngày). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ 

ĽiԚu ki֓n cӸp giӸy ph®p thì 

tham mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

theo B4. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt 

quӶ tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
1,5 ngày  

MӾu 05; 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ 

/D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟ sҺ/ 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày  

MӾu 05; 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ 

/D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟ sҺ/ 

T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

GiӸy phép; thông 

b§o n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.   
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B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  

sҺ sang UBND tn֕h qua Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ và h  ֟ sҺ k¯m 

theo sang Trung tâm Phֱc v  ֱ

hành chính công t֕nh ĽԜ trӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân theo 

bҼ֧c B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

- MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/ T ֩trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p phí 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ 

cho S֫ NN&MT (qua Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh) 

v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn mԚm 

d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND t n֕h 
10 ngày 

GiӸy phép hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá 

nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟

sҺ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/ GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn 

lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh 

ĽΘ gσi cho tΫ chοc, cá nhân. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin gi iͩ quyΔt TTHC cνa tΞnh t iͧ ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

      

https://motcua.hatinh.gov/
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 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ  

     

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.02.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn/ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p thŁm d¸ nҼ֧c 

dҼ֧i ĽӸt (theo M u͵ 02 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 

54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.02.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.02.02 

Báo cáo tình hình thֽc hi֓ n c§c quy Ľn֗h trong giӸy phép 

(theo M u͵ 37 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.02.02.docx

                                                                        

 BM.TNN.02.03 

GiӸy ph®p thŁm d¸ nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt (gia hӴn/ĽiԚu ch֕nh) 

(theo M u͵ 20 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP). 

BM.TNN.02.03.docx
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4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h  ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mֱ c 2.3. 

- Biên bӶn khӶo sát hi֓n trҼn֩g (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹngҼ֩i tham gia H֥i Ľn֟g thӼm Ľ֗nh; QuyԒt Ľn֗h thành 

lԀp H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh, biên bӶn h֙ p H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan, t֡ chֵc, cá nhân có liên quan và VŁn bӶn 

cho Ĩ kiԒn cֳa c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n (nԒu c·). 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo GiӸy phép. 

- Thông báo n֥p phí thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ. 

- GiӸy phép. 

H  ֟sҺ ĽҼ֯c lҼu tӴi Phòng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

3. CӸp giӸy ph®p khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt Ľi֝ v i֧ công trình có quy 

mô dҼ֧i 5.000 m3/ng¨y Ľ°m 
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2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- Vi֓c khai th§c t¨i nguy°n nҼ֧c ph½ h֯p v֧i Quy hoӴch vԚ t¨i nguyên 

nҼ֧c; quy hoӴch ng¨nh qu֝c gia, quy hoӴch t֕nh, quy hoӴch c· t²nh chӸt 

k׃ thuԀt, chuy°n ng¨nh c· n֥i dung khai th§c, sֹ dֱng t¨i nguy°n nҼ֧c; 

khӶ nŁng Ľ§p ֵng cֳa ngu֟n nҼ֧c; khai th§c nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt ph½ h֯p v֧i 

quy Ľ֗nh li°n quan ĽԒn v½ng cӸm, v½ng hӴn chԒ khai th§c nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt 

theo quy Ľ֗nh tӴi ņiԚu 31 cֳa LuԀt T¨i nguy°n nҼ֧c;  

- BӶo ĽӶm c§c y°u cӺu vԚ bӶo v֓, khai th§c, sֹ dֱng t¨i nguy°n nҼ֧c v¨ 

ph¸ng, ch֝ng v¨ khԂc phֱc t§c hӴi do nҼ֧c g©y ra theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt 

T¨i nguy°n nҼ֧c; 

- BӶo ĽӶm th¹ng tin, s֝ li֓u sֹ dֱng ĽԜ lԀp b§o c§o ĽӺy Ľֳ, ch²nh x§c. 
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2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑ n Chí Thanh, phҼ֩ng Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  http://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp giӸy phép theo mӾu BM.TNN.03.01 x  

- 
SҺ Ľ ֟khu vֽ c và v֗ tr² c¹ng tr³nh khai th§c nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt 
x  

- 

Báo cáo kԒt quӶ thŁm d¸ Ľ§nh gi§ tr ֻlҼ֯ng nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt Ľi֝ v i֧ công trình có quy mô t  ַ200 m3/ng¨y Ľ°m 

tr  ֫lên theo mӾu BM.TNN.03.02 hoԊc báo cáo kԒt quӶ 

thi công giԒng khai th§c Ľi֝ v i֧ công trình có quy mô 

nh֛  hҺn 200 m3/ng¨y Ľ°m trong trҼn֩g h֯ p chҼa c· 

công trình khai thác theo mӾu BM.TNN.03.03; báo cáo 

hi n֓ trӴng khai th§c Ľi֝ v i֧ trҼ֩ng h֯ p công trình khai 

th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt Ľang hoӴt Ľn֥g theo mӾu 

BM.TNN.03.04. 

x  

- 

KԒt quӶ phân tích chӸt lҼn֯g ngu֟ n nҼ֧c không quá 6 

th§ng t²nh ĽԒn th֩ i ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ, ĽӶm bӶo m֣ i tӺng 

chֵ a nҼc֧ khai thác t֝i thiԜu 1 mӾu. 

x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s:̭ 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.   

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 45 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕ nh H¨ Tǫnh: 

http://motcua.hatinh.gov.vn 
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2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓ p và M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: GiӸy ph®p khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt hoԊc VŁn 

bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D c֗h vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng 

b§o r» lĨ do cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ 

chuyԜn cho Phòng TNN, 

B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu 

cӺn thiԒt th³ t֡ chֵc khӶo s§t 

thֽc tԒ hi֓n trҼ֩ng, lԀp h֥i 

Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh ĽԚ §n, b§o 

c§o, t֡ chֵc lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan, t֡ chֵc, c§ nhân có liên 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟

sҺ, HņTņ 

(nԒu có) 

 

28 ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹ

ngҼ֩i tham gia 

h i֥ Ľn֟g, D  ֽ

thӶo QuyԒt Ľn֗h 

thành lԀp H i֥ 

https://motcua.hatinh.gov/
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quan. Công trình khai thác 

nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt nԄm trong 

phӴm vi bӶo v֓ c¹ng tr³nh 

thuׁ  l֯i phӶi thֽc hi֓n lӸy Ĩ 

kiԒn bԄng vŁn bӶn cֳa cҺ 

quan nh¨ nҼ֧c quӶn lĨ c¹ng 

trình thֳy l֯i vԚ t§c Ľ֥ng cֳa 

vi֓c khai th§c nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt 

cֳa c¹ng tr³nh ĽԚ ngh֗ cӸp 

ph®p ĽԒn an to¨n c¹ng tr³nh 

thֳy l֯i. 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp giӸy ph®p thì tham 

mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy theo 

B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy ph®p th³ tham mҼu d ֽ

thӶo Báo cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  

thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo GiӸy 

phép; th¹ng b§o n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký, ký nháy 

theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n ĽԚ §n, báo cáo thì 

tham mҼu VŁn bӶn thông báo 

cho t֡  chֵ c, cá nhân thֽc hi֓ n 

b  ֡ sung, hoàn thi֓ n h֟  sҺ 

(thγi gian bΫ sung, hoàn thiΜn 

không tính vào thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s)̭ và n֥ p lӴi cho S֫  

qua Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. Sau khi nhԀn 

ĽҼ֯c h֟  sҺ b  ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

cӸp giӸy phép thì dֽ thӶo Báo 

cáo thӼm Ľ֗nh, d  ֽ thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem xét ký, ký nháy theo 

Ľ֟ng, Biên bӶn 

h p֙ h֥ i Ľn֟g 

thӼm Ľ֗nh (nԒu 

có). 

- Biên bӶn khӶo 

sát hi֓n trҼn֩g 

(nԒu có). 

-  D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn lӸy Ĩ kiԒn 

c§c cҺ quan, t֡ 

chֵc, c§ nh©n c· 

liên quan và VŁn 

bӶn cho Ĩ kiԒn 

cֳa c§c cҺ quan, 

t֡ chֵc, cá nhân 

(nԒu c·). 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ/D  ֽ thӶo 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

sҺ/d ֽ thӶo Báo 

cáo thӼm Ľ֗nh, 

d  ֽ thӶo T  ֩ trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy 

phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.   
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bҼ֧c B4 (thγi gian thͯ m ĽΠnh 

hΩ s̭ l¨ 24 ng¨y). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ 

ĽiԚu ki֓n ph° duy֓t thì tham 

mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy theo 

B4. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt 

quӶ tӴi B3. 

Lãnh ĽӴo 

Phòng 
1,5 ngày 

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ /D  ֽ thӶo 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

sҺ/D  ֽ thӶo Báo 

cáo thӼm Ľ֗nh, 

d  ֽ thӶo T  ֩ trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy 

phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.   

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ / 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟sҺ/ 

T  ֩trình, dֽ  thӶo 

GiӸy phép; thông 

b§o n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.   



66 

 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h  ֟

sҺ sang UBND tn֕h qua Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/ T ֩ trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy 

phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ 

cho S֫ NN&MT (qua Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh) 

v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn mԚm 

d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND t n֕h 
10 ngày 

GiӸy phép hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá 

nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟

sҺ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ / 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟sҺ/ 

GiӸy phép; thông 

b§o n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

c¹ng tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn 

thχc hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi 

quyΔt trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh  tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

      

https://motcua.hatinh.gov/
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 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ  

    

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ  

     

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

    

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.03.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp giӸy phép (theo M u͵ 03 Phλ lλc I NghΠ 

ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.03.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.03.02 

Báo cáo kԒt quӶ thŁm d¸ Ľ§nh gi§ tr ֻlҼ֯ng nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt Ľi֝ v i֧ công trình có quy mô tַ 200 m3/ngày Ľ°m tr ֫

lên (theo M u͵ 38 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-

CP) 

BM.TNN.03.02.docx

                                                                        

 BM.TNN.03.03 

Báo cáo kԒt quӶ thi công giԒng khai th§c Ľi֝ v i֧ công 

trình có quy mô nh֛ hҺn 200 m3/ng¨y Ľ°m trong trҼn֩g 

h p֯ chҼa c· công trình khai thác (theo M u͵ 39 Phλ lλc I 

NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 
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BM.TNN.03.03.docx

                                                                 

 BM.TNN.03.04 

Báo cáo hi֓n trӴng khai thác Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p công 

trình khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt Ľang hoӴt Ľn֥g (theo M u͵ 

40 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.03.04.docx

 

 BM.TNN.03.05 

GiӸy phép khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt (theo M u͵ 21 Phλ lλc 

I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.03.05.docx

                                                                       

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 

MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥ phԀn TN&TKQ S֫  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu 

theo h֟  sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Biên bӶn khӶo sát hi֓n trҼn֩g (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹngҼ֩i tham gia H֥i Ľn֟g thӼm Ľ֗nh; QuyԒt Ľn֗h thành 

lԀp H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh, biên bӶn h֙ p H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nhân có liên quan và VŁn bӶn 

cho Ĩ kiԒn cֳa c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n (nԒu c·). 

- C¹ng vŁn y°u cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo GiӸy phép. 

- Thông báo n֥p phí thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ. 

- GiӸy phép. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 
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4. Gia hӴn, ĽiԚu ch֕ nh giӸy ph®p khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt Ľ֝i v i֧ công 

tr³nh c· quy m¹ dҼi֧ 5.000 m3/ng¨y Ľ°m  
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2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- ņΧi vαi tr̯γng hιp gia hͧ n giͫ y phép 

+ GiӸy phép vӾn còn hi֓ u l cֽ và h֟  sҺ ĽԚ ngh֗  gia hӴn giӸy phép phӶi n p֥ 

trҼ֧c th֩ i ĽiԜm giӸy phép hԒt hi u֓ l cֽ ít nhӸt 45 ngày; 

+ ņԒn th֩ i ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ ĽԚ ngh֗  gia hӴn, t֡  chֵ c, c§ nh©n ĽҼc֯ cӸp 

giӸy ph®p Ľ« ho¨n th¨nh ĽӺy Ľֳ c§c nghǫa v ֱli°n quan ĽԒn giӸy ph®p Ľ« 

ĽҼ֯c cӸp theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt và không có tranh chӸp; 

+ TӴi th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ ĽԚ ngh֗  gia hӴn giӸy phép, kԒ hoӴch khai thác 

t¨i nguy°n nҼc֧ cֳ a t  ֡ chֵ c, cá nhân phù h֯p v֧ i quy hoӴch vԚ tài 

nguy°n nҼc֧, quy hoӴch t֕ nh, vùng cӸm, vùng hӴn chԒ khai th§c nҼc֧ 

dҼ֧i ĽӸt, khӶ nŁng Ľ§p nֵg cֳ a ngu֟n nҼc֧. 

- ņΧi vαi tr̯γng hιp ĽiΖu chΞnh giͫ y phép 

+ TrҼn֩g h֯ p chֳ  giӸy ph®p ĽԚ ngh֗  ĽiԚu ch֕nh giӸy phép thì phӶi lԀp h֟  

sҺ ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p theo quy Ľn֗h cֳ a Ngh֗  Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP. 

Th i֩ hӴn cֳ a giӸy ph®p ĽiԚu ch֕nh là th֩ i hӴn còn lӴi c aֳ giӸy ph®p Ľ« 

ĽҼ֯c cӸp trҼc֧ Ľ·. 

+ TrҼn֩g h֯ p ngoài vi֓c ĽiԚu ch֕nh giӸy phép, nԒu giӸy phép thu֥c 

trҼ֩ng h֯ p cӸp lӴi thì chֳ  giӸy phép thԜ hi n֓ rõ trong h֟ sҺ ĽԚ ngh֗  ĽiԚu 

ch֕ nh giӸy phép. Vi֓ c cӸp lӴi ĽҼc֯ xem x®t Ľn֟g th֩ i trong qu§ tr³nh ĽiԚu 

ch֕ nh giӸy ph®p theo quy Ľn֗h cֳ a Ngh֗ Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  http://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn hoԊc ĽiԚu ch֕nh giӸy phép theo mӾu 

BM.TNN.04.01.  
x  

- 
 Báo cáo hi n֓ trӴng khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt và tình hình thֽc 

hi n֓ giӸy phép theo mӾu BM.TNN.04.02. 
x  

- 
SҺ Ľ ֟khu vֽ c và v֗ trí công trình khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt 

(tr  ַtrҼ֩ng h֯ p gia hӴn giӸy ph®p khai th§c nҼc֧ dҼi֧ 
x  

http://dichvucong.gov.vn/
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ĽӸt). 

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.   

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 38 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTH C:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan có thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  GiӸy ph®p khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt (gia 

hӴn/ĽiԚu ch֕nh) hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua H֓  

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov/
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- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

viên BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m 

theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu cӺn 

thiԒt th³ t֡ chֵc khӶo s§t thֽc tԒ 

hi֓n trҼ֩ng, lԀp h֥i Ľ֟ng thӼm 

Ľ֗nh ĽԚ §n, b§o c§o, t֡ chֵc lӸy 

Ĩ kiԒn c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ 

nhân có liên quan. 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp giӸy ph®p thì tham 

mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy theo 

B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy ph®p th³ tham mҼu d ֽthӶo 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy phép; thông 

b§o n֥p ph² thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét 

kĨ, kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n ĽԚ §n, b§o c§o thì 

tham mҼu VŁn bӶn thông báo 

cho t֡  chֵ c, cá nhân thֽc hi֓ n 

b  ֡sung, hoàn thi֓n h֟  sҺ (thγi 

gian bΫ sung, hoàn thiΜn không 

tính vào thγi gian thͯ m ĽΠnh hΩ 

s)̭ và n֥ p lӴi cho S֫  qua Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h. Sau khi nhԀn ĽҼc֯ h֟  sҺ 

b  ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟

sҺ, HņTņ 

(nԒu có) 

 

21 ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹ

ngҼ֩i tham gia 

h i֥ Ľn֟g, D  ֽ

thӶo QuyԒt Ľn֗h 

thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng, Biên bӶn 

h p֙ h֥ i Ľn֟g 

thӼm Ľ֗nh (nԒu 

có). 

- Biên bӶn khӶo 

sát hi n֓ trҼn֩g 

(nԒu có). 

-  D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn lӸy Ĩ kiԒn 

c§c cҺ quan, t֡ 

chֵc, c§ nh©n 

có liên quan và 

VŁn bӶn cho ý 

kiԒn cֳa c§c cҺ 

quan, t֡ chֵc, 

c§ nh©n (nԒu 

có). 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/d  ֽ

thӶo Báo cáo 
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giӸy phép thì dֽ thӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét ký, ký nháy 

theo bҼc֧ B4 (thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 24 ng¨y). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t thì tham mҼu d ֽ

thӶo VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟

sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem 

xét ký nháy theo B4. 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  

thӶo T  ֩ trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy 

phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.   

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
1,5 ngày  

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/ 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo 

T  ֩ trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

sҺ/ T ֩trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   
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B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

sang UBND t֕nh qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ và h֟  sҺ k¯m theo 

sang Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, c§ nh©n theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

- MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

sҺ/ T ֩trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lĨ cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn 

mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

10 ngày 

GiӸy phép hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp 

phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟

sҺ/VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/ 

GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

c¹ng tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn 

thχc hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi 

quyΔt tr°n HΜ thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

https://motcua.hatinh.gov/
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Mʦu 01.docx

      

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ  

    

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ  

     

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

    

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  

 

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ  

                                        

Mʦu 06.docx

 

 
BM.TNN.04.0

1 

ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn/ĽiԚu ch֕nh giӸy phép khai thác 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt (theo M u͵ 04 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 

54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.04.01.docx

                                                                         

 
BM.TNN.04.0

2 

Báo cáo hi֓n trӴng khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt và tình hình 

th cֽ hi֓ n giӸy phép (theo M u͵ 41 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 

54/2024/Nņ-CP)  

BM.TNN.04.02.docx

                                                                 

 BM.TNN.04.0 GiӸy ph®p khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt (gia hͧ n/ĽiΖu chΞnh) 

../Downloads/Bieu%20mau%20TTHC-TNN%20(final)/BM.TNN.01.01.docx


75 

 

3 (theo M u͵ 22 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.04.03.docx

                                                                       

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 

MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥ phԀn TN&TKQ S֫  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu 

theo h֟  sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Biên bӶn khӶo sát hi֓n trҼn֩g (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹngҼ֩i tham gia H֥i Ľn֟g thӼm Ľ֗nh; QuyԒt Ľn֗h thành 

lԀp H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh, biên bӶn h֙ p H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n c· li°n quan v¨ VŁn bӶn 

cho Ĩ kiԒn cֳa c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n (nԒu c·). 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo GiӸy phép. 

- Thông báo n֥p phí thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ. 

- GiӸy phép. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th i֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

 

5. CӸp giӸy ph®p khai th§c nҼc֧ mԊt, nҼc֧ biԜn (Ľi֝ v i֧ c§c trҼn֩g 

h p֯ quy Ľn֗h tӴi khoӶn 2 ņiԚu 15 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP ngày 16 

th§ng 5 nŁm 2024 v¨ c§c trҼn֩g h֯ p quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm c, d, Ľ, e khoӶn 4 

ņiԚu 31 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  136/2025/Nņ-CP ng¨y 12 th§ng 6 nŁm 2025) 

  

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.05                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  



76 

 

 

- ņ« ho¨n th¨nh vic֓ lӸy ý kiԒn ĽӴi di n֓ c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ, t ֡chֵ c, cá nhân 

có liên quan (ĽΧi vαi tr̯γng hιp phͩ i l yͫ ý kiΔn Ľͧi diΜn cίng ĽΩng d©n c̯, 

tΫ chοc, c§ nh©n theo quy ĽΠnh tͧ i ĽiΘm a, b khoͩn 1 ņiΖu 3 NghΠ ĽΠnh sΧ 

54/2024/Nņ-CP). 

- Vi֓c khai th§c t¨i nguy°n nҼ֧c ph½ h֯p v֧i Quy hoӴch vԚ t¨i nguy°n nҼ֧c; 

quy hoӴch ng¨nh qu֝c gia, quy hoӴch t֕nh, quy hoӴch c· t²nh chӸt k׃ thuԀt, 

chuy°n ng¨nh c· n֥i dung khai th§c, sֹ dֱng t¨i nguy°n nҼ֧c; khӶ nŁng Ľ§p 

ֵng cֳa ngu֟n nҼ֧c;  

- BӶo ĽӶm c§c y°u cӺu vԚ bӶo v֓, khai th§c, sֹ dֱng t¨i nguy°n nҼ֧c v¨ 

ph¸ng, ch֝ng v¨ khԂc phֱc t§c hӴi do nҼ֧c g©y ra theo quy Ľ֗nh cֳa LuԀt 

T¨i nguy°n nҼ֧c; 

- BӶo ĽӶm th¹ng tin, s֝ li֓u sֹ dֱng ĽԜ lԀp ĽԚ §n phӶi ĽӺy Ľֳ, ch²nh xác. 

- Ri°ng ĽΧi vαi tr̯γng hιp khai th§c n̯αc mΊt có xây dχng Ľͻp, hΩ chοa 

trên sông, suΧi ngo¨i c§c ĽiΖu kiΜn quy ĽΠnh ε trên còn phͩi Ľ§p οng các 

ĽiΖu kiΜn sau: 

+ Vi c֓ thiԒt kԒ và b֝  trí t n֡g thԜ c¹ng tr³nh ĽӺu m֝ i phӶi có các hӴng mֱ c 

c¹ng tr³nh ĽԜ bӶo ĽӶm duy trì dòng chӶy t i֝ thiԜu theo quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 24 

c aֳ LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧, xӶ nҼ֧c gia tŁng vԚ hӴ du khi có yêu cӺu cֳ a cҺ 

quan có thӼm quyԚn, sֹ  d nֱg dung tích chԒt cֳ a h֟  chֵ a trong trҼn֩g h֯ p 

hӴn hán, thiԒu nҼc֧ nghiêm tr֙ng, bӶo ĽӶm sֽ  di cҼ caֳ các loài cá, sֽ Ľi lӴi 

c aֳ phҼҺng tin֓ giao thông thֳy; 

+ C· phҼҺng §n vԚ thiԒt b֗ , nhân lֽ c ĽԜ quan trԂc kh² tҼn֯g thֳ y vŁn, d ֽbáo 

lҼ֯ng nҼc֧ ĽԒn h֟ , vԀn hành h֟ chֵ a, quan trԂc, giám sát khai thác tài 

nguy°n nҼc֧;  

+ Có quy trình vԀn hành h֟ chֵ a theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ quӶn lý an 

to¨n ĽԀp, h֟  chֵ a nҼc֧ Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p Ľ« c· c¹ng tr³nh. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh Hà Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

TH1 ņΧi vαi hΩ s̭ ĽΖ nghΠ c pͫ ph®p khai th§c n̯αc mΊt   

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp giӸy phép khai th§c nҼc֧ mԊt theo mӾu 

BM.TNN.05.01  
x  

- 

ņԚ §n khai th§c nҼc֧ mԊt theo mӾu BM.TNN.05.02 (ĽΧi 

vαi tr̯γng hιp c¹ng tr³nh ch̯a khai th§c n̯αc) hoԊc theo 

mӾu BM.TNN.05.03 (ĽΧi vαi tr̯γng hιp c¹ng tr³nh Ľ« 

x  

https://dichvucong.gov.vn/
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khai th§c n̯αc) hoԊc theo mӾu BM.TNN.05.04 (ĽΧi vαi 

trγ̯ng hιp công trình thνy lιi gΩm: hΩ chοa, Ľͻp dâng, 

tr mͧ b̭m, cΧng thνy lιi,é vͻn h¨nh tr̯αc nŁm 2013) 

- SҺ Ľ ֟v  ֗tr² c¹ng tr³nh khai th§c nҼc֧. x  

- 

KԒt quӶ phân tích chӸt lҼn֯g ngu֟n nҼc֧ không quá 6 

th§ng t²nh ĽԒn th֩ i ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ (tr ַkhai th§c nҼc֧ mԊt 

cho thֳ y Ľin֓, làm mát máy, thiԒt b ,֗ tӴo hҺi, gia nhit֓, 

ngŁn mԊn, tӴo ngu֟ n, ch֝ ng ngԀp, tӴo cӶnh quan, thi công 

công trình). 

x  

- 

H  ֟sҺ lӸy ý kiԒn v¨ vŁn bӶn t֡ ng h֯ p tiԒp thu, giӶi trình ý 

kiԒn c֥ ng Ľn֟g (ĽΧi vαi trγ̯ng hιp phͩ i l yͫ ý kiΔn Ľͧi 

diΜn cίng ĽΩng d©n c̯, tΫ chοc, c§ nh©n theo quy ĽΠnh tͧ i 

ĽiΘm a, b khoͩn 1 ņiΖu 3 NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP). 

x  

TH2 ņΧi vαi hΩ s̭ ĽΖ nghΠ c pͫ ph®p khai th§c n̯αc biΘn   

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp giӸy phép khai th§c nҼc֧ biԜn theo mӾu 

BM.TNN.05.06 
x  

- 

ņԚ án khai thác nҼ֧c biԜn theo mӾu BM.TNN.05.07 (ĽΧi 

vαi tr̯γng hιp c¹ng tr³nh ch̯a khai th§c n̯αc) hoԊc theo 

mӾu BM.TNN.05.08 (ĽΧi vαi tr̯γng hιp c¹ng tr³nh Ľ« 

khai th§c n̯αc) 

x  

- SҺ Ľ ֟v  ֗tr² c¹ng tr³nh khai th§c nҼc֧. x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 45 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: GiӸy ph®p khai th§c nҼc֧ mԊt/nҼc֧ biԜn hoԊc 

VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 
BiԜu mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng 

b§o r» lĨ do cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  

NN&MT; VŁn thҼ tiԒp nhԀn 

h  ֟ sҺ chuyԜn cho Phòng 

TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu 

cӺn thiԒt th³ t֡ chֵc khӶo s§t 

thֽc tԒ hi֓n trҼ֩ng, lԀp h֥i 

Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh ĽԚ §n, b§o 

c§o, t֡ chֵc lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan, t֡ chֵc, c§ nh©n c· li°n 

quan.  

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟

sҺ, HņTņ 

(nԒu có) 

 

28 ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

ĽԚ ngh֗  c  ֹ ngҼ֩i 

tham gia h֥i Ľn֟g, 

D  ֽthӶo QuyԒt Ľn֗h 

thành lԀp H i֥ Ľn֟g, 

Biên bӶn h֙ p h֥ i 

Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh 

https://motcua.hatinh.gov/
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- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp giӸy ph®p thì tham 

mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy theo 

B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

cӸp giӸy ph®p th³ tham mҼu 

d  ֽ thӶo Báo cáo thӼm Ľ֗nh, 

d  ֽ thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

GiӸy phép; th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét ký, ký 

nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n ĽԚ §n, b§o c§o thì 

tham mҼu VŁn bӶn thông báo 

cho t֡  chֵ c, cá nhân thֽc 

hi n֓ b֡  sung, hoàn thi֓n h֟  

sҺ (thγi gian bΫ sung, hoàn 

thiΜn không tính vào thγi gian 

th mͯ ĽΠnh hΩ s)̭ và n֥ p lӴi 

cho S֫  qua Trung tâm Phֱc 

v  ֱHành chính công t֕nh. Sau 

khi nhԀn ĽҼc֯ h֟  sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

cӸp giӸy phép thì dֽ thӶo Báo 

cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy phép trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký, 

kĨ nh§y theo bҼc֧ B4 (thγi 

gian thͯ m ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 24 

ngày). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ 

ĽiԚu ki֓n cӸp giӸy ph®p thì 

tham mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

theo B4. 

(nԒu có). 

- Biên bӶn khӶo sát 

hi n֓ trҼn֩g (nԒu 

có). 

-  D  ֽthӶo VŁn bӶn 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan, t֡ chֵc, c§ 

nhân có liên quan và 

VŁn bӶn cho Ĩ kiԒn 

cֳa c§c cҺ quan, t֡ 

chֵc, c§ nh©n (nԒu 

có). 

- D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h֟  sҺ/ d ֽ

thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

phép; th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt 

quӶ tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
1,5 ngày  

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟
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sҺ/D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h֟  sҺ/ 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh, 

d  ֽthӶo T  ֩trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ / VŁn bӶn 

thông báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h֟  sҺ/ T ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

phép; th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  

sҺ sang UBND tn֕h qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

- MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/VŁn bӶn 

thông báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h֟  sҺ/ T ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

phép; th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lĨ cho S֫ NN&MT (qua 

Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh 

chính c¹ng t֕nh) v¨ kԒt th¼c 

xֹ lĨ tr°n phӺn mԚm d֗ch vֱ 

công. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

10 ngày 

GiӸy phép hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ 

TN&TKQ thông báo cho t֡ 

chֵ c, cá nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ / VŁn bӶn 

thông báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h֟  sҺ/ 

GiӸy phép; thông 
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x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. b§o n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn 

lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ 

gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh t iͧ ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

Mʦu 01.docx

     

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ  

     

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

    

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ    

                                      

Mʦu 06.docx

 

- ņΧi vαi hΩ s̭ ĽΖ nghΠ c pͫ ph®p khai th§c n̯αc mΊt: 

https://motcua.hatinh.gov/
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 BM.TNN.05.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp giӸy phép khai th§c nҼc֧ mԊt (theo M u͵ 05 

Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.05.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.05.02 

ņԚ §n khai th§c nҼc֧ mԊt (ĽΧi vαi tr̯γng hιp công trình 

ch̯a khai th§c n̯αc) theo MӾu 42 Phֱ  l cֱ I Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.05.02.docx

                                                                        

 BM.TNN.05.03 

ņԚ §n khai th§c nҼc֧ mԊt (ĽΧi vαi tr̯γng hιp c¹ng tr³nh Ľ« 

khai th§c n̯αc) theo MӾu 43 Phֱ  l cֱ I Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.05.03.docx

                                                                        

 BM.TNN.05.04 

ņԚ §n khai th§c nҼc֧ mԊt (ĽΧi vαi tr̯γng hιp công trình 

thνy lιi gΩm: hΩ chοa, Ľͻp dâng, trͧm b̭m, cΧng thνy 

lιi,é vͻn h¨nh tr̯αc nŁm 2013) theo MӾu 44 Phֱ  l cֱ I 

Ngh֗  Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.05.04.docx

                                                                        

 BM.TNN.05.05 

GiӸy ph®p khai th§c nҼc֧ mԊt theo MӾu 23 Phֱ  l cֱ I Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.05.05.docx

 

- ņΧi vαi hΩ s̭ ĽΖ nghΠ c pͫ ph®p khai th§c n̯αc biΘn: 

 BM.TNN.05.06 

ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp giӸy phép khai th§c nҼc֧ biԜn theo M u͵ 

07 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.05.06.docx

 

 BM.TNN.05.07 
ņԚ §n khai th§c nҼc֧ biԜn (ĽΧi vαi tr̯γng hιp công trình 

ch̯a khai th§c n̯αc) theo MӾu 46 Phֱ  l cֱ I Ngh֗  Ľ֗nh s֝  
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54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.05.07.docx

 

 BM.TNN.05.08 

ņԚ §n khai th§c nҼc֧ biԜn (ĽΧi vαi tr̯γng hιp công trình 

Ľ« khai th§c n̯αc) theo MӾu 47 Phֱ  l cֱ I Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.05.08.docx

 

 BM.TNN.05.09 

GiӸy phép khai th§c nҼc֧ biԜn theo M u͵ 25 Phλ lλc I 

NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP  

BM.TNN.05.09.docx

                                                                 

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S  ֫Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Biên bӶn khӶo sát hi֓n trҼn֩g (nԒu có). 

 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹngҼ֩i tham gia H֥i Ľn֟g thӼm Ľ֗nh; QuyԒt Ľn֗h thành 

lԀp H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh, biên bӶn h֙ p H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n c· li°n quan v¨ VŁn bӶn 

cho Ĩ kiԒn cֳa c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n (nԒu c·). 

- C¹ng vŁn y°u cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo GiӸy phép. 

- Thông báo n֥p phí thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ. 

- GiӸy phép. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 
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6. Gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p khai thác nҼ֧c mԊt, nҼ֧c biԜn 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.06                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- ņΧi vαi tr̯γng hιp gia hͧ n giͫ y phép 

+ Vi c֓ gia hӴn giӸy ph®p khai th§c nҼc֧ mԊt, nҼc֧ biԜn phӶi cŁn c ֵvào 

c§c quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 55, ņiԚu 56 v¨ ņiԚu 57 cֳ a LuԀt T¨i nguy°n nҼc֧. 

+ GiӸy phép vӾn còn hi֓ u l cֽ và h֟  sҺ ĽԚ ngh֗  gia hӴn giӸy phép phӶi n p֥ 

trҼ֧c th֩ i ĽiԜm giӸy phép hԒt hi u֓ l cֽ ít nhӸt 45 ngày; 

+ ņԒn th֩ i ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ ĽԚ ngh֗  gia hӴn, t֡  chֵ c, cá nh©n ĽҼc֯ cӸp giӸy 

ph®p Ľ« ho¨n th¨nh ĽӺy Ľֳ c§c nghǫa v ֱli°n quan ĽԒn giӸy ph®p Ľ« ĽҼc֯ 

cӸp theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt và không có tranh chӸp; 

+ TӴi th i֩ ĽiԜm n֥ p h֟  sҺ ĽԚ ngh֗  gia hӴn giӸy phép, kԒ hoӴch khai thác tài 

nguy°n nҼc֧ cֳ a t֡  chֵ c, cá nhân phù h֯ p v֧ i quy hoӴch vԚ tài nguyên 

nҼ֧c, quy hoӴch t֕ nh, khӶ nŁng Ľ§p nֵg cֳ a ngu֟n nҼc֧. 

- ņΧi vαi trγ̯ng hιp ĽiΖu chΞnh giͫ y phép 

+ TrҼn֩g h֯ p chֳ  giӸy ph®p ĽԚ ngh֗  ĽiԚu ch֕nh giӸy phép thì phӶi lԀp h֟  

sҺ ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p theo quy Ľn֗h cֳ a Ngh֗ Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP. 

Th i֩ hӴn cֳ a giӸy ph®p ĽiԚu ch֕nh là th֩ i hӴn còn lӴi c aֳ giӸy ph®p Ľ« 

ĽҼ֯c cӸp trҼc֧ Ľ·. 

+ TrҼn֩g h֯ p ngoài vi֓c ĽiԚu ch֕nh giӸy phép, nԒu giӸy phép thu֥c trҼn֩g 

h p֯ cӸp lӴi thì chֳ  giӸy phép thԜ hi n֓ rõ trong h֟ sҺ ĽԚ ngh֗  ĽiԚu ch֕nh 

giӸy phép. Vi֓ c cӸp lӴi ĽҼc֯ xem x®t Ľn֟g th֩ i trong qu§ tr³nh ĽiԚu ch֕nh 

giӸy ph®p theo quy Ľn֗h c aֳ Ngh֗ Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02 A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch v  ֱcông qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

TH1 
ņΧi vαi hΩ s̭ gia hnͧ/ ĽiΖu chΞnh gi yͫ phép khai thác 

nα̯c mΊt 
  

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗ gia hӴn/ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p khai thác nҼ֧c 

mԊt theo mӾu BM.TNN.06.01  
x  

https://dichvucong.gov.vn/
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- ņԚ §n khai th§c nҼc֧ mԊt và tình hình thֽc hi֓ n giӸy phép 

theo mӾu BM.TNN.06.02 
x  

- SҺ Ľ ֟v  ֗tr² c¹ng tr³nh khai th§c nҼc֧ mԊt (tr  ַtrҼ֩ng h֯ p 

gia hӴn giӸy phép) x  

TH2 
ņΧi vαi hΩ s̭ gia hnͧ/ ĽiΖu chΞnh gi yͫ phép khai thác 

nα̯c biΘn 
  

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗ gia hӴn/ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p khai thác nҼ֧c 

biԜn theo mӾu BM.TNN.06.04 
x  

- ņԚ án khai thác nҼ֧c biԜn và tình hình thֽc hi֓ n giӸy phép 

theo mӾu BM.TNN.06.05 
x  

- SҺ Ľ ֟v  ֗trí công trình khai thác nҼ֧c biԜn (tr  ַtrҼ֩ng h֯ p 

gia hӴn giӸy phép) 
x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh công ích thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 38 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  GiӸy ph®p khai th§c nҼc֧ mԊt/nҼc֧ biԜn (gia 

hӴn/ĽiԚu ch֕nh) hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t n֕h: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng 

b§o r» lĨ do cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  

NN&MT; VŁn thҼ tiԒp nhԀn 

h  ֟ sҺ chuyԜn cho Phòng 

TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ kèm theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu 

cӺn thiԒt th³ t֡ chֵc khӶo s§t 

thֽc tԒ hi֓n trҼ֩ng, lԀp h֥i 

Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh ĽԚ §n, b§o 

c§o, t֡ chֵc lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan, t֡ chֵc, c§ nh©n c· li°n 

quan.  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp giӸy phép thì tham 

mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy theo 

B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

cӸp giӸy ph®p th³ tham mҼu 

d  ֽ thӶo Báo cáo thӼm Ľ֗nh, 

d  ֽ thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟

sҺ, HņTņ 

(nԒu có) 

 

21 ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

ĽԚ ngh֗  c  ֹ ngҼ֩i 

tham gia h֥i Ľn֟g, 

D  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng, Biên bӶn 

h p֙ h֥ i Ľn֟g thӼm 

Ľ֗nh (nԒu có). 

- Biên bӶn khӶo 

sát hi֓n trҼn֩g 

(nԒu có), 

-  D  ֽthӶo VŁn bӶn 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan, t֡ chֵc, c§ 

nhân có liên quan 

và VŁn bӶn cho ý 

kiԒn cֳa c§c cҺ 

https://motcua.hatinh.gov/
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GiӸy phép; th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét ký, ký 

nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n ĽԚ §n, b§o c§o thì 

tham mҼu VŁn bӶn thông báo 

cho t֡  chֵ c, cá nhân thֽc 

hi n֓ b֡  sung, hoàn thi֓n h֟  

sҺ (thγi gian bΫ sung, hoàn 

thiΜn không tính vào thγi gian 

th mͯ ĽΠnh hΩ s)̭ và n֥ p lӴi 

cho S֫  qua Trung tâm Phֱc 

v  ֱhành chính công t֕nh. Sau 

khi nhԀn ĽҼc֯ h֟  sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

cӸp giӸy phép thì dֽ thӶo Báo 

cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy phép trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký, 

ký nháy theo bҼc֧ B4 (thγi 

gian thͯ m ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 24 

ngày). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ 

ĽiԚu ki֓n cӸp giӸy ph®p thì 

tham mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

theo B4. 

quan, t֡ chֵc, c§ 

nh©n (nԒu c·). 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/VŁn bӶn thông 

báo b  ֡sung, hoàn 

thi n֓ h֟  sҺ/d ֽ

thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt 

quӶ tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
1,5 ngày  

MӾu 05; 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/VŁn bӶn thông 

báo b  ֡sung, hoàn 

thi n֓ h֟  sҺ/ B§o 

cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  

thӶo T  ֩ trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   
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B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓n 

h  ֟sҺ/ T ֩trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   

B6 

ņ·ng dӸu và ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  

sҺ sang UBND tn֕h qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ và h֟  sҺ k¯m 

theo sang Trung tâm Phֱc vֱ  

hành chính công t֕nh ĽԜ trӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân theo 

bҼ֧c B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

- MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓n 

h  ֟sҺ/ T ֩trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lĨ cho S֫ NN&MT (qua 

Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh) v¨ kԒt th¼c 

xֹ lĨ tr°n phӺn mԚm d֗ch vֱ 

công. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

10 ngày 

GiӸy phép hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ 

TN&TKQ thông báo cho t  ֡

chֵ c, c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ 

x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓n 

h  ֟sҺ/ GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

c¹ng tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 
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* * Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn 

thχc hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi 

quyΔt tr°n HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

Mʦu 01.docx

     

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu t  ַch i֝ tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ  

     

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l i֣ và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ   

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         

Mʦu 06.docx

 

- ņΧi vαi hΩ s̭ gia hnͧ/ ĽiΖu chΞnh gi yͫ ph®p khai th§c n̯αc mΊt  

 
BM.TNN.06.0

1 

ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn/ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p khai th§c nҼc֧ 

mԊt (theo M u͵ 06 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-

CP) 

BM.TNN.06.01.docx

                                                                         

https://motcua.hatinh.gov/
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BM.TNN.06.0

2 

ņԚ §n khai th§c nҼc֧ mԊt và tình hình thֽc hi֓ n giӸy 

phép (theo M u͵ 45 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-

CP) 

BM.TNN.06.02.docx

                                                                        

 
BM.TNN.06.0

3 

GiӸy ph®p khai th§c nҼc֧ mԊt (gia hͧ n/ĽiΖu chΞnh) theo 

M u͵ 24 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.06.03.docx

                                                                        

- ņΧi vαi hΩ s̭ gia hnͧ/ ĽiΖu chΞnh gi yͫ ph®p khai th§c n̯αc biΘn 

 
BM.TNN.06.0

4 

ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn/ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p khai th§c nҼc֧ 

biԜn theo M u͵ 08 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.06.04.docx

 

 
BM.TNN.06.0

5 

ņԚ §n khai th§c nҼc֧ biԜn và tình hình thֽc hi֓ n giӸy 

phép theo M u͵ 48 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.06.05.docx

 

 
BM.TNN.06.0

6 

GiӸy phép khai th§c nҼc֧ biԜn (gia hͧ n/ĽiΖu chΞnh) theo 

M u͵ 26 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.06.06.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Biên bӶn khӶo sát hi֓n trҼn֩g (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹngҼ֩i tham gia H֥i Ľn֟g thӼm Ľ֗nh; QuyԒt Ľn֗h thành 

lԀp H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh, biên bӶn h֙ p H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh (nԒu có). 
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- 
VŁn bӶn lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n c· li°n quan v¨ VŁn bӶn 

cho Ĩ kiԒn cֳa c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n (nԒu c·). 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo GiӸy phép. 

- Thông báo n֥p phí thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

- GiӸy phép. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Phòng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

7. CӸp lӴi giӸy ph®p thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt, giӸy ph®p khai th§c t¨i 

nguy°n nҼ֧c 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.07                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC: Kh¹ng quy Ľn֗h. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi giӸy phép theo mӾu BM.TNN.07.01 x  

- 

Tài li u֓ chֵ ng minh lĨ do ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi giӸy ph®p (Ľi֝ 

v i֧ trҼn֩g h֯ p Ľ֡i tên, nhԀn chuyԜn nhҼn֯g, bàn giao, sáp 

nhԀp, chia t§ch, cҺ cӸu lӴi t  ֡chֵ c). 

ņ֝ i v i֧ trҼn֩g h֯ p cӸp lӴi giӸy phép do chuyԜn nhҼn֯g, 

h  ֟sҺ c¸n phӶi bao g֟ m giӸy t  ֩chֵ ng minh vi֓ c chuyԜn 

nhҼ֯ng công trình, vi֓c hoàn thành nghǫa v ֱtài chính liên 

quan ĽԒn hoӴt Ľn֥g khai th§c nҼc֧ và các tài li֓u có liên 

quan (nԒu có). 

x  

https://dichvucong.gov.vn/
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* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭  quan c· thmͯ quyΖn.   

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 17 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: GiӸy ph®p (cӸp lӴi) hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 
BiԜu mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng 

báo r» lĨ do cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov/
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B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  

NN&MT; VŁn thҼ tiԒp nhԀn 

h  ֟ sҺ chuyԜn cho Phòng 

TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp giӸy ph®p thì d  ֽthӶo 

VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng ký nháy 

theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

cӸp giӸy ph®p th³ tham mҼu 

d  ֽ thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

GiӸy phép; dֽ thӶo thông báo 

n֥p ph² thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký, 

kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

6,5 ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/d  ֽthӶo T  ֩trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy phép; 

dֽ thӶo thông báo 

n֥p ph² thӼm Ľ֗nh. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt 

quӶ tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày  

MӾu 05;  

- D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/d  ֽthӶo T  ֩trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy phép; 

dֽ thӶo thông báo 

n֥p ph² thӼm Ľ֗nh. 

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
01 ngày  

MӾu 05;  

- VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/T  ֩ trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy phép; 

dֽ thӶo thông báo 

n֥p ph² thӼm Ľ֗nh. 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h  ֟

sҺ sang UBND tn֕h qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ /T  ֩ trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   
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Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

theo bҼc֧ B8. 

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt.  

ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ cho S֫ 

NN&MT (qua Trung tâm 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n 

phӺn mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

05 ngày 

GiӸy phép hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ 

TN&TKQ thông báo cho t֡ 

chֵ c, c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ 

x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công ch cֵ 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ /GiӸy 

phép; th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn 

lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ 

gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

      

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

https://motcua.hatinh.gov/
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Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.07.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi giӸy phép (theo M u͵ 09 Phλ lλc I 

NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.07.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.07.02 

GiӸy ph®p thŁm d¸ nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt (cӸp lӴi) theo M u͵ 20 

Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.07.02.docx

                                                                        

 

BM.TNN.07.03 GiӸy ph®p khai th§c nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt (cӸp lӴi) theo M u͵ 22 

Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.07.03.docx

 

 

BM.TNN.07.04 GiӸy ph®p khai th§c nҼc֧ mԊt (cӸp lӴi) theo M u͵ 24 Phλ 

lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.07.04.docx

 

 BM.TNN.07.05 GiӸy ph®p khai th§c nҼc֧ biԜn (cӸp lӴi) theo M u͵ 26 Phλ 
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lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.07.05.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3.  

- T  ֩trình, dֽ  thӶo GiӸy phép. 

- Thông báo n֥p phí thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ. 

- GiӸy phép. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

 

 

 

 

 

 

8. LӸy Ĩ kiԒn Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh khai th§c ngu֟n nҼ֧c 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.08 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC 

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh công ích; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  http://dichvucong.gov.vn 

http://dichvucong.gov.vn/
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2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

ņԚ ngh֗  lӸy ý kiԒn ĽӴi di n֓ c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ v¨ t ֡chֵ c, 

cá nhân liên quan (n i֥ dung thông tin cung cӸp ĽԜ t  ֡chֵ c 

lӸy ý kiԒn theo khoӶn 3 ņiԚu 3 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-

CP ngày 16/5/2024 cֳa Chính phֳ) 

x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥ . 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 26 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: ņӴi di n֓ c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ v¨ t ֡chֵ c, cá nhân có liên 

quan. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn cֳ a ĽӴi di n֓ c֥ ng 

Ľ֟ng d©n cҼ v¨ t ֡chֵ c, cá nhân liên quan. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c 

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua H֓  

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và 01 b֥  h  ֟ sҺ 

theo mֱ c 2.3. 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lý do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nhân 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

 01 

ngày 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m theo. 

B3 

CŁn c ֵ n i֥ dung h֟  sҺ, tham 

mҼu t ֡chֵ c các bu֡i làm vi֓ c, 

cu֥ c h֙ p, Ľi֝ thoӴi tr cֽ tiԒp 

hoԊc lӸy ý kiԒn bԄng vŁn bӶn 

c aֳ ĽӴi di n֓ c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ 

và t֡  chֵ c, cá nhân có liên quan  

- TrҼ֩ng h֯ p  t֡  chֵ c làm vi֓ c, 

cu֥ c h֙ p, Ľi֝ thoӴi tr cֽ tiԒp 

(Kinh phí tΫ chοc l yͫ ý kiΔn do 

tΫ chοc, c§ nh©n Ľuͭ t̯ dχ án 

chi tr )ͩ: CŁn c ֵghi nhԀn các ý 

kiԒn và giӶi trình cֳ a t֡  chֵ c, 

cá nhân ĽҼ֯c tӴi Biên bӶn làm 

vi c֓, dֽ  thӶo VŁn bӶn t֡ ng h֯ p 

ý kiԒn cֳ a ĽӴi di n֓ c֥ ng Ľn֟g 

d©n cҼ v¨ t ֡chֵ c, cá nhân liên 

quan tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem 

xét ký nháy theo B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p lӸy ý kiԒn bԄng 

vŁn bӶn: Tham mҼu vŁn bӶn 

yêu cӺu t֡  chֵ c, cá nhân tiԒp 

thu, giӶi tr³nh Ľi֝ v i֧ các ý kiԒn 

góp ý. Sau khi t֡ chֵ c, cá nhân 

g iֹ ý kiԒn giӶi trình bԄng vŁn 

bӶn, dֽ  thӶo VŁn bӶn t֡ ng h֯ p 

ý kiԒn cֳ a ĽӴi di n֓ c֥ ng Ľn֟g 

d©n cҼ v¨ t ֡chֵ c, cá nhân liên 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân; 

ĽӴi di n֓ 

c n֥g Ľn֟g 

d©n cҼ v¨ 

t  ֡chֵ c, cá 

nhân có 

liên quan  

20 ngày 

MӾu 05; 

- Biên bӶn làm 

vi c֓ (nԒu t֡  chֵ c 

các bu֡ i làm 

vi c֓, cu֥ c h֙ p, 

Ľ֝i thoӴi tr cֽ 

tiԒp); 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗  cho 

ý kiԒn; VŁn bӶn 

góp ý kiԒn cֳ a 

c§c c§c cҺ quan, 

t  ֡chֵ c, cá nhân 

có liên quan; D  ֽ

thӶo VŁn bӶn ĽԚ 

ngh֗  tiԒp thu, 

giӶi trình các ý 

kiԒn g·p Ĩ; VŁn 

bӶn tiԒp thu, giӶi 

trình cֳ a t֡  chֵ c 

cá nhân (nԒu lӸy 

ý kiԒn bԄng vŁn 

bӶn); 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn báo cáo kԒt 

quӶ t  ֡chֵ c lӸy ý 

kiԒn; dֽ  thӶo 

https://motcua.hatinh.gov/
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quan tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem 

xét ký nháy theo B4. 

VŁn bӶn t֡ ng 

h p֯ ý kiԒn cֳ a 

ĽӴi di n֓ c n֥g 

Ľ֟ng d©n cҼ v¨ 

t  ֡chֵ c, cá nhân 

liên quan. 

B4 
Xem xét, ký nháy kԒt quӶ th cֽ 

hi n֓ ֫  bҼ֧c B5. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
02 ngày 

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗  tiԒp 

thu, giӶi trình 

các ý kiԒn góp ý 

/d  ֽthӶo VŁn bӶn 

báo cáo kԒt quӶ 

t  ֡ chֵ c lӸy ý 

kiԒn; dֽ  thӶo 

VŁn bӶn t֡ ng 

h p֯ ý kiԒn cֳ a 

ĽӴi di n֓ c֥ ng 

Ľ֟ng d©n cҼ v¨ 

t  ֡chֵ c, cá nhân 

liên quan. 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn ĽԚ 

ngh֗  tiԒp thu, 

giӶi trình các ý 

kiԒn g·p Ĩ/VŁn 

bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn cֳ a ĽӴi di n֓ 

c n֥g Ľn֟g dân 

cҼ v¨ t ֡chֵ c, cá 

nhân liên quan. 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn 

ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ qua 

Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n 

phӺn mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

01 ngày 

MӾu 05; 

 - VŁn bӶn ĽԚ 

ngh֗  tiԒp thu, 

giӶi trình các ý 

kiԒn g·p Ĩ/VŁn 

bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn cֳ a ĽӴi di n֓ 

c n֥g Ľn֟g dân 

cҼ v¨ t ֡chֵ c, cá 

nhân liên quan. 
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B7 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟sҺ, công chֵ c TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp 

phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

- VŁn bӶn ĽԚ 

ngh֗  tiԒp thu, 

giӶi trình các ý 

kiԒn g·p Ĩ/ VŁn 

bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn cֳ a ĽӴi di n֓ 

c n֥g Ľn֟g dân 

cҼ v¨ t ֡chֵ c, cá 

nhân. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

công ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong quá trình giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn 

thχc hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi 

quyΔt tr°n HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU 

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

Mʦu 01.docx

      

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ  

    

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

     

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

https://motcua.hatinh.gov/
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Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         

Mʦu 06.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 

MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥ phԀn TN&TKQ S֫  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu 

theo h֟  sҺ. 

- 
Biên bӶn làm vi֓ c (nΔu tΫ chοc các buΫi làm viΜc, cuίc hΣp, ĽΧi tho iͧ trχc 

tiΔp). 

- 

VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  cho ý kiԒn; VŁn bӶn góp ý kiԒn cֳ a c§c c§c cҺ quan, t ֡

chֵ c, c§ nh©n c· li°n quan; VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  tiԒp thu, giӶi trình các ý kiԒn 

g·p Ĩ; VŁn bӶn tiԒp thu, giӶi trình cֳ a t֡  chֵ c cá nhân (nΔu lͫ y ý kiΔn b́ ng 

vŁn bnͩ). 

- VŁn bӶn báo cáo kԒt quӶ t  ֡chֵ c lӸy ý kiԒn. 

- 
VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn cֳ a ĽӴi di n֓ c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ v¨ t ֡chֵ c, cá 

nhân liên quan. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

 

9. T²nh tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼ֧c Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh chҼa 

vԀn h¨nh  

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.09 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Không quy Ľ֗nh. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 
+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 
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+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
BӶn kê khai tính tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧ 

theo mӾu BM.TNN.09.01. 
x  

- 
Các tài li֓ u ĽԜ chֵ ng minh thông tin cung cӸp trong BӶn kê 

khai. 
x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 26 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan ph i֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: QuyԒt Ľn֗h phê duy֓t tiԚn cӸp quyԚn khai thác 

t¨i nguy°n nҼc֧ hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  bҼu 

chính công ích hoԊc  qua H֓  th n֝g 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

4,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

https://dichvucong.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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thông tin giӶi quyԒt TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p l֓, 

trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» lĨ do 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp 

phép. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân. 

 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; VŁn 

thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn cho 

Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m 

theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu cӺn 

thiԒt th³ t֡ chֵc H֥i Ľ֟ng thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ. 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

ph° duy֓t thì d  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

ph¸ng kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ phê 

duy֓ t th³ tham mҼu B§o c§o thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem x®t kĨ, kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, hoàn 

thi n֓ h֟ sҺ thì tham mҼu VŁn bӶn 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

th cֽ hi֓ n b֡  sung, hoàn thi֓n h֟  sҺ 

(thγi gian bΫ sung, hoàn thiΜn 

không tính vào thγi gian thͯ m ĽΠnh 

hΩ s)̭ và n֥ p lӴi cho S֫  qua Trung 

tâm Phֱ c vֱ  Hành chính công t֕nh. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ h֟  sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ phê 

duy֓t thì dֽ  thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

12,5 

ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹ

ngҼ֩i tham gia 

h i֥ Ľn֟g, D  ֽ

thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp 

H i֥ Ľn֟g; 

Biên bӶn h֙ p 

h i֥ Ľn֟g thӼm 

Ľ֗nh (nԒu có); 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟sҺ/d ֽ

thӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  

thӶo T  ֩ trình, 

d  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

https://motcua.hatinh.gov/
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xem xét ký, ký nháy theo bҼc֧ B4 

(thγi gian thͯ m ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 15 

ngày). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

ph° duy֓t thì tham mҼu d ֽ thӶo 

VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

theo B4. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ tӴi 

B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày 

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟

sҺ/B§o c§o 

thӼm Ľ֗nh; dֽ  

thӶo T  ֩ trình, 

d  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
01 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/ VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟sҺ/ T ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

sang UBND t֕nh qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm Phֱc vֱ  

hành chính công t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, c§ nh©n theo bҼc֧ B7. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/ VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟sҺ/ T ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 
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B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, giӶi 

quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ cho 

S֫ NN&MT (qua Trung t©m Phֱc 

v ֱh¨nh ch²nh c¹ng t֕nh) v¨ kԒt 

th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn mԚm d֗ch vֱ 

công. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

06 ngày 

QuyԒt Ľn֗h 

phê duy֓t hoԊc 

VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ.  

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟

sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ thông báo 

cho t֡  chֵ c, c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt 

quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/ VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/ 

QuyԒt Ľn֗h. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn 

lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ 

gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

Mʦu 01.docx

     

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ  

    

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

https://motcua.hatinh.gov/
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Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ  

                                        

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.09.01 

BӶn kê khai tính tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧ 

(theo M u͵ 57 tͧ i Phλ lλc III NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-

CP) 

BM.TNN.09.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.09.02 

QuyԒt Ľn֗h phê duy֓t tiԚn cӸp quyԚn khai thác tài nguyên 

nҼ֧c (theo M u͵ 58 tͧ i Phλ lλc III NghΠ ĽΠnh sΧ 

54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.09.02.docx

                                                                        

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹngҼ֩i tham gia h֥i Ľn֟g, QuyԒt Ľn֗h thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng; Biên bӶn h֙ p h֥ i Ľn֟g thӼm Ľ֗nh (nԒu có). 

- C¹ng vŁn y°u cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩trình, d  ֽthӶo QuyԒt Ľn֗h. 

- QuyԒt Ľn֗h phê duy֓t tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧. 
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H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

 

10. Tính tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼ֧c Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh 

Ľ« vԀn h¨nh  

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.10 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
BӶn kê khai tính tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧ 

theo mӾu BM.TNN.10.01 
x  

- 
Các tài li֓ u ĽԜ chֵ ng minh thông tin cung cӸp trong BӶn kê 

khai. 
x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

https://dichvucong.gov.vn/
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2.5 

Th i֩ hӴn giӶi quyԒt:  
 - Trγ̯ng hιp nίp cùng vαi hΩ s̭ ĽΖ nghΠ c pͫ giͫ y phép khai thác tài 

nguy°n n̯αc: 45 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

- Trγ̯ng hιp nίp cùng vαi hΩ s̭ ĽΖ nghΠ gia hͧ n, ĽiΖu chΞnh giͫ y phép khai 

th§c t¨i nguy°n n̯αc: 38 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

- Trγ̯ng hιp giͫ y ph®p khai th§c t¨i nguy°n n̯αc thuίc thͯ m quyΖn cͫ p Bί 

Nông nghiΜp v¨ M¹i tr̯γng: 26 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn  

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: QuyԒt Ľn֗h phê duy֓t tiԚn cӸp quyԚn khai thác 

t¨i nguy°n nҼc֧ hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

TH1 
TrҼ֩ng h p֯ n p֥ cùng v֧ i h  ֟sҺ ĽԚ ngh  ֗ cӸp giӸy phép khai thác tài 

nguy°n nҼc֧ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t n֕h: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov/
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B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ 

chuyԜn cho Phòng TNN, 

B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nhân 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ (th cֽ hi֓ n 

Ľ֟ng th֩ i v i֧ vi c֓ thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ ĽԚ ngh֗  cӸp giӸy phép):  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu 

cӺn thiԒt th³ lԀp h֥i Ľ֟ng thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t thì tham mҼu 

d  ֽthӶo VŁn bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem xét ký nháy theo B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ phê 

duy֓t th³ tham mҼu d ֽ thӶo 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo T֩  

trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký, 

kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h֟ sҺ th³ tham mҼu 

VŁn bӶn thông báo cho t֡ 

chֵ c, cá nhân thֽ c hi֓ n b֡  

sung, hoàn thi֓n h֟  sҺ (thγi 

gian bΫ sung, hoàn thiΜn không 

tính vào thγi gian thͯ m ĽΠnh hΩ 

s)̭ và n֥ p lӴi cho S֫  qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh. Sau khi nhԀn ĽҼc֯ 

h  ֟sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ phe 

duy֓ t thì dֽ  thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký, ký nháy 

theo bҼc֧ B4 (thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 24 ng¨y). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

28 ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

ĽԚ ngh֗  c  ֹ ngҼ֩i 

tham gia h֥ i Ľn֟g, 

D  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng; Biên bӶn 

h p֙ h֥ i Ľn֟g thӼm 

Ľ֗nh (nԒu có); 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/VŁn bӶn thông 

báo b  ֡sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/d ֽ

thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 
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ki֓n ph° duy֓t thì tham mҼu 

d  ֽthӶo VŁn bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem xét ký nháy theo B4. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
1,5 ngày 

MӾu 05; 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/ B§o c§o 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo 

T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h.   

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ / VŁn bӶn 

thông báo b  ֡sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟ sҺ/ 

T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h.   

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  

sҺ sang UBND tn֕h qua Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

- MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/ T ֩trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lĨ cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n 

phӺn mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

10 ngày 

QuyԒt Ľn֗h hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 

B8 
TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 
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Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹ lý h  ֟ sҺ 

cӸp phép. 

chính báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/ QuyԒt Ľn֗h.   

TH2 
TrҼ֩ng h p֯ n p֥ cùng v֧ i h  ֟sҺ ĽԚ ngh  ֗gia hӴn, ĽiԚu ch֕ nh giӸy phép 

khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

BҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh:  

https://motcua.hatinh.gov.vn.   

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o rõ 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ 

chuyԜn cho Phòng TNN, 

B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ (th cֽ hi֓ n 

Ľ֟ng th֩ i v i֧ vi c֓ thӼm Ľ֗nh 

h  ֟ sҺ ĽԚ ngh֗  gia hӴn, ĽiԚu 

ch֕ nh giӸy phép):  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu 

cӺn thiԒt th³ lԀp h֥i Ľ֟ng thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t thì tham mҼu 

d  ֽthӶo VŁn bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem xét ký nháy theo B4. 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

24 ngày  

 

MӾu 05;  

- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  

c  ֹngҼ֩i tham gia 

h i֥ Ľn֟g; QuyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng; Biên bӶn 

h p֙ h֥ i Ľn֟g thӼm 

Ľ֗nh (nԒu có); 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ phê 

duy֓t thì tham mҼu d ֽ thӶo 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo T֩  

trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký, 

kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h֟ sҺ th³ tham mҼu 

VŁn bӶn thông báo cho t֡ 

chֵ c, cá nhân thֽc hi֓ n b֡  

sung, hoàn thi֓n h֟  sҺ (thγi 

gian bΫ sung, hoàn thiΜn không 

tính vào thγi gian thͯ m ĽΠnh hΩ 

s)̭ và n֥ p lӴi cho S֫  qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh. Sau khi nhԀn ĽҼc֯ 

h  ֟sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ phe 

duy֓ t thì dֽ  thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký, ký nháy 

theo bҼc֧ B4 (thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 24 ng¨y). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t thì tham mҼu 

d  ֽthӶo VŁn bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem xét ký nháy theo B4. 

h  ֟sҺ/d ֽthӶo Báo 

cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  

thӶo T  ֩ trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/ B§o c§o 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo 

T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h.   

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
1,5 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ / VŁn bӶn 
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thông báo b  ֡sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟ sҺ/ 

T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h.   

B6 

ņ·ng dӸu và ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  

sҺ sang UBND tn֕h qua Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/ T ֩trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lĨ cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh công 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n 

phӺn mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

08 ngày 

QuyԒt Ľn֗h hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹ lý h  ֟ sҺ 

cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/ QuyԒt Ľn֗h.   

TH3 
TrҼ֩ng h p֯ giӸy ph®p khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧ thu c֥ thӼm quyԚn cӸp 

B  ֥Nông nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

BҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh:  

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ 

chuyԜn cho Phòng TNN, 

B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu 

cӺn thiԒt th³ lԀp h֥i Ľ֟ng thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t thì tham mҼu 

d  ֽthӶo VŁn bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem xét ký nháy theo B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ phê 

duy֓t thì tham mҼu d ֽ thӶo 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo T֩  

trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký, 

kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h֟ sҺ th³ tham mҼu 

VŁn bӶn thông báo cho t֡ 

chֵ c, cá nhân thֽc hi֓ n b֡  

sung, hoàn thi֓n h֟  sҺ (thγi 

gian bΫ sung, hoàn thiΜn không 

tính vào thγi gian thͯ m ĽΠnh hΩ 

s)̭ và n֥ p lӴi cho S֫  qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh. Sau khi nhԀn ĽҼc֯ 

h  ֟sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ phe 

duy֓ t thì dֽ  thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký, ký nháy 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

14,5 

ngày  

 

MӾu 05;  

- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  

c  ֹngҼ֩i tham gia 

h i֥ Ľn֟g, QuyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng; Biên bӶn 

h p֙ h֥ i Ľn֟g thӼm 

Ľ֗nh (nԒu có); 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ / d ֽthӶo 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 
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theo bҼc֧ B4 (thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 24 ng¨y). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t thì tham mҼu 

d  ֽthӶo VŁn bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ trình Lãnh ĽӴo phòng 

xem xét ký nháy theo B4. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/ B§o c§o 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo 

T  ֩trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h.   

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
01 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ / VŁn bӶn 

thông báo b  ֡sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟sҺ/ 

T  ֩trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h.   

B6 

ņ·ng dӸu và phát hành vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  

sҺ sang UBND tn֕h qua Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

- MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/ T ֩trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lĨ cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh công 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lý trên 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

06 ngày 

QuyԒt Ľn֗h hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 
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phӺn mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹ lý h  ֟ sҺ 

cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ / VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/ QuyԒt Ľn֗h.   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ngày hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn 

lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ 

gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

      

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ  

    

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

    

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  

 

Mʦu 05.docx

 

https://motcua.hatinh.gov/


117 

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ  

                                        

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.10.01 

BӶn kê khai tính tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧ 

(theo M u͵ 57 tͧ i Phλ lλc III NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-

CP) 

BM.TNN.10.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.10.02 

QuyԒt Ľn֗h phê duy֓t tiԚn cӸp quyԚn khai thác tài nguyên 

nҼ֧c (theo M u͵ 58 tͧ i Phλ lλc III NghΠ ĽΠnh sΧ 

54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.10.02.docx

                                                                        

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h֟  sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹngҼ֩i tham gia h֥i Ľn֟g; QuyԒt Ľn֗h thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng; Biên bӶn h֙ p h֥ i Ľn֟g thӼm Ľ֗nh (nԒu có). 

- C¹ng vŁn y°u cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľ֗nh. 

- QuyԒt Ľn֗h phê duy֓t tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

11. ņiԚu ch֕nh tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼ֧c  

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.11 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  
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2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑ n Chí Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
BӶn kê khai tính tiԚn cӸp quyԚn khai thác tài nguyên nҼ֧c 

theo mӾu BM.TNN.11.01. 
x  

- 
Các tài li֓ u ĽԜ chֵ ng minh thông tin cung cӸp trong BӶn kê 

khai. 
x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 21 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan th cֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: QuyԒt Ľn֗h ĽiԚu ch֕nh tiԚn cӸp quyԚn khai thác 

t¨i nguy°n nҼc֧ theo mӾu BM.TNN.11.02 hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ Trách Th i֩ BiԜu mӾu/KԒt 

https://dichvucong.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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nhi m֓ gian quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ: 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  bҼu 

chính công ích hoԊc  qua H֓  th n֝g 

thông tin giӶi quyԒt TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p l֓, 

trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» lĨ do 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp 

phép. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; VŁn 

thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn cho 

Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m 

theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu cӺn 

thiԒt th³ lԀp h֥i Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh h֟ 

sҺ. ņ֝ i v i֧ trҼn֩g h֯ p công trình 

b  ֗hҼ hn֛g do sֽ  c  ֝bӸt khӶ kháng 

không thԜ tiԒp tֱ c khai th§c ĽҼc֯ 

theo quy Ľn֗h th³ tham mҼu vŁn 

bӶn lӸy ý kiԒn xác nhԀn cֳ a chính 

quyԚn Ľ֗a phҼҺng vԚ th i֩ gian 

công trình phӶi ng nַg khai thác. 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

ph° duy֓t thì d  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

ph¸ng kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ phê 

duy֓ t th³ tham mҼu B§o c§o thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem x®t kĨ, kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, hoàn 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

12 ngày  

 

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹ

ngҼ֩i tham gia 

h i֥ Ľn֟g, D  ֽ

thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp 

H i֥ Ľn֟g; 

Biên bӶn h֙ p 

h i֥ Ľn֟g thӼm 

Ľ֗nh (nԒu có); 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ/ VŁn 

bӶn thông báo 

b  ֡ sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟sҺ/ d ֽ

thӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  

thӶo T  ֩ trình, 

https://motcua.hatinh.gov/
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thi n֓ h֟ sҺ th³ tham mҼu VŁn bӶn 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

th cֽ hi֓ n b֡  sung, hoàn thi֓n h֟  sҺ 

(thγi gian bΫ sung, hoàn thiΜn 

không tính vào thγi gian thͯ m ĽΠnh 

hΩ s)̭ và n֥ p lӴi cho S֫  qua Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ h֟  sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp phê 

duy֓ t thì dֽ  thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem x®t kĨ, kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

ph° duy֓t thì tham mҼu d ֽ thӶo 

VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

theo B4. 

d  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

 

 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ tӴi 

B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày 

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/ 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo 

T  ֩ trình, dֽ  

thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
01 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/ VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟sҺ/ T ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 
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B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

sang UBND t֕nh qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm Phֱc vֱ  

hành chính công t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, c§ nh©n theo bҼc֧ B7. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟sҺ/ T ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, giӶi 

quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ cho 

S֫ NN&MT (qua Trung t©m Phֱc 

vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh) v¨ kԒt 

th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn mԚm d֗ch vֱ 

công. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

06 ngày 

QuyԒt Ľn֗h 

ĽiԚu ch֕nh 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ.  

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟

sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ thông báo 

cho t֡  chֵ c, c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt 

quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/ VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/ 

QuyԒt Ľn֗h 

ĽiԚu ch֕nh. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn 

lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ 

gσi cho tΫ chοc, c§ nhân. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 
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https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

Mʦu 01.docx

 

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  

 

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.11.01 

BӶn kê khai tính tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧ 

(theo M u͵ 57 tͧ i Phλ lλc III NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-

CP) 

BM.TNN.11.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.11.02 

QuyԒt Ľn֗h ĽiԚu ch֕nh tiԚn cӸp quyԚn khai thác tài nguyên 

nҼ֧c (theo M u͵ 58 tͧ i Phλ lλc III NghΠ ĽΠnh sΧ 

54/2024/Nņ-CP) 

https://motcua.hatinh.gov/
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BM.TNN.11.02.docx

                                                                        

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S  ֫Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱ c vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹngҼ֩i tham gia h֥i Ľn֟g; QuyԒt Ľn֗h thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng; Biên bӶn h֙ p h֥ i Ľn֟g thӼm Ľ֗nh (nԒu có). 

- C¹ng vŁn y°u cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

- QuyԒt Ľn֗h ĽiԚu ch֕nh tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

 

 

 

 

12. CӸp giӸy ph®p h¨nh nghԚ khoan nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt 
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2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

T  ֡chֵ c, cá nhân hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt c· Ľ ֳc§c ĽiԚu ki֓ n sau Ľ©y: 

- Có quyԒt Ľn֗h thành lԀp t֡  chֵ c cֳ a cӸp có thӼm quyԚn hoԊc m֥ t trong 

các loӴi giӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ kinh doanh, giӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ 

kinh doanh v¨ ĽŁng kĨ thuԒ, giӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ Ľ֝i v i֧ 

t  ֡chֵ c hoԊc giӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ h ֥kinh doanh Ľi֝ v i֧ nhóm cá nhân, 

h  ֥gia Ľ³nh do cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn cӸp. 

- NgҼ֩i Ľnֵg ĽӺu t֡  chֵ c hoԊc ngҼi֩ ch֗ u trách nhi֓ m chính vԚ k׃ thuԀt 

c aֳ t֡  chֵ c, cá nhân hành nghԚ (sau Ľ©y gi֙ chung l¨ ngҼi֩ ch֗ u trách 

nhi֓ m chính vԚ k׃ thuԀt) phӶi Ľ§p nֵg c§c ĽiԚu ki n֓ sau: 
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+ ņΧi vαi hành nghΖ khoan n̯αc d̯αi Ľtͫ quy mô nhΥ: 

C· tr³nh Ľ ֥chuyên môn t֝t nghi֓ p trung cӸp tr֫  lên thu֥ c c§c ng¨nh Ľa֗ 

chӸt, khoan hoԊc công nhân khoan có tay nghԚ bԀc 3/7 hoԊc tҼҺng ĽҼҺng tr ֫

lên. 

TrҼ֩ng h֯ p không có m֥t trong c§c vŁn bԄng quy Ľn֗h n°u tr°n th³ Ľ« tr cֽ 

tiԒp thi công ít nhӸt 3 c¹ng tr³nh khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt; 

+ ņΧi vαi hành nghΖ khoan n̯αc d̯αi Ľtͫ quy mô vρa: 

C· tr³nh Ľ ֥chuyên môn t֝t nghi֓ p trung cӸp tr֫  lên thu֥ c c§c ng¨nh Ľa֗ 

chӸt, khoan. ņn֟g th֩ i, Ľ« trcֽ tiԒp tham gia lԀp t֝ i thiԜu 01 ĽԚ án, báo cáo 

thŁm d¸, thiԒt kԒ h  ֓th n֝g giԒng khai thác hoԊc ch֕ ĽӴo thi công ít nhӸt 3 

công trình khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt c· lҼu lҼn֯g tַ  200 m3/ng¨y Ľ°m tr ֫lên. 

+ ņΧi vαi hành nghΖ khoan n̯αc d̯αi Ľtͫ quy mô lαn:  

C· tr³nh Ľ ֥chuyên môn t֝t nghi֓ p ĽӴi h c֙ tr֫  lên thu֥ c c§c ng¨nh Ľa֗ chӸt, 

khoan. ņn֟g th֩ i, Ľ« trcֽ tiԒp tham gia lԀp t֝ i thiԜu 3 ĽԚ án, b§o c§o thŁm 

dò, thiԒt kԒ h  ֓th n֝g giԒng khai thác hoԊc ch֕ ĽӴo thi công ít nhӸt 3 công 

tr³nh khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt c· lҼu lҼn֯g tַ  3.000 m3/ng¨y Ľ°m tr ֫lên. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  http://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp phép hành nghԚ khoan dҼi֧ ĽӸt theo mӾu 

BM.TNN.12.01. 
x  

- 

BӶn chính hoԊc bӶn sao có chֵng thֽ c hoԊc bӶn sao kèm 

theo bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu hoԊc bӶn sao Ľin֓ tֹ  có chֵ ng 

th cֽ tַ  bӶn chính hoԊc bӶn sao chֱp có xác nhԀn cֳ a cҺ 

quan cӸp vŁn bԄng, chֵ ng ch֕ c aֳ ngҼi֩ ch u֗ trách nhi֓m 

chính vԚ k׃ thuԀt theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt và h֯ p Ľ֟ng 

lao Ľn֥g giֻ a t֡  chֵ c, c§ nh©n ĽԚ ngh֗  cӸp phép v֧ i ngҼi֩ 

ch֗ u trách nhi֓m chính vԚ k׃ thuԀt; 

  

- 

BӶn khai kinh nghi֓m chuy°n m¹n trҼҺng hoӴt Ľn֥g 

khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt cֳ a ngҼi֩ ch֗ u trách nhi֓m chính vԚ 

k׃ thuԀt cֳ a t֡  chֵ c, c§ nh©n ĽԚ ngh֗  cӸp phép theo mӾu 

BM.TNN.12.02. 

x  

 
* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

http://dichvucong.gov.vn/


125 

 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 24 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h/S֫  Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: UBND x«/phҼn֩g 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: GiӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼ֧i ĽӸt 

hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

TH1 CӸp giӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt quy mô vַ a và nh֛  

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ tr cֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua H֓  

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ và thông báo rõ 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov/
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B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ: 

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu cӺn 

thiԒt th³ t֡ chֵc kiԜm tra thֽc tԒ 

hoԊc tham mҼu vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ 

UBND x«/phҼn֩g nҺi c· t ֡

chֵ c, c§ nh©n ĽԚ ngh֗  cӸp phép 

tiԒn hành kiԜm tra thֽ c tԒ (thγi 

h nͧ tr  ͩ lγi b ńg vŁn bnͩ là 09 

ngày).  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp giӸy ph®p thì tham mҼu d ֽ

thӶo VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

trình Lãnh ĽӴo phòng xem xét ký 

nháy theo B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy phép thì tham mҼu d ֽthӶo 

GiӸy phép; th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy theo 

bҼ֧c B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡sung, hoàn 

thi n֓ h֟ sҺ th³ tham mҼu VŁn 

bӶn thông báo cho t֡ chֵ c, cá 

nhân thֽ c hi֓ n b֡  sung, hoàn 

thi n֓ h֟  sҺ (thγi gian bΫ sung, 

hoàn thiΜn hΩ s̭, kiΘm tra thχc 

tΔ không tính vào thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s)̭ và n֥ p lӴi cho S֫  

qua Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. Sau khi nhԀn 

ĽҼ֯c h֟  sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy phép thì dֽ thӶo dֽ  thӶo 

GiӸy phép; thông b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy theo 

bҼ֧c B4 (thγi gian thͯ m ĽΠnh hΩ 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

17,5 

ngày  

MӾu 05;  

- Biên bӶn kiԜm 

tra thֽ c tԒ (nԒu 

có) 

-  D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗ 

UBND 

x«/phҼn֩g kiԜm 

tra thֽ c tԒ và 

vŁn bӶn trӶ l i֩ 

(nԒu có); 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/d ֽ thӶo 

T  ֩ trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh. 
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s̭ l¨ 14 ng¨y). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung hoàn 

thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t thì tham mҼu d ֽ

thӶo VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nháy theo B4. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

Lãnh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày 

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/d ֽ thӶo 

GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Phòng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟

sҺ/VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/GiӸy 

phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.   

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

ChuyԜn trӶ kԒt quӶ sang Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ/ 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

sҺ/GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

B7 TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. Công chֵ c Gi  ֩ MӾu 01, 06; 
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Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹlý 

h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp 

phép. 

TN&TKQ hành 

chính 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ/ 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

sҺ/GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

TH2 CӸp giӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt quy mô l n֧ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ.TiԒp nhԀn h֟  

sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡ chֵ c/cá nhân 

hoԊc qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng 

ích hoԊc  qua H֓  th n֝g thông tin 

giӶi quyԒt TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ kèm theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ: 

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu cӺn 

thiԒt th³ t֡ chֵc kiԜm tra thֽc tԒ 

hoԊc tham mҼu vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ 

UBND x«/phҼn֩g nҺi c· t ֡

chֵ c, cá nh©n ĽԚ ngh֗  cӸp phép 

tiԒn hành kiԜm tra thֽ c tԒ (thγi 

h nͧ tr  ͩ lγi b ńg vŁn bnͩ là 09 

ngày).  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

12,5 

ngày  

MӾu 05;  

- Biên bӶn kiԜm 

tra thֽ c tԒ (nԒu 

có) 

-  D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗ 

UBND 

x«/phҼn֩g kiԜm 

tra thֽ c tԒ và 

vŁn bӶn trӶ l i֩ 

https://motcua.hatinh.gov/
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cӸp giӸy ph®p thì tham mҼu d ֽ

thӶo VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nháy theo B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy ph®p th³ tham mҼu d ֽthӶo 

T  ֩ trình, dֽ  thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² thӼm Ľ֗nh h֟ 

sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét 

kĨ, kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡sung, hoàn 

thi n֓ h֟ sҺ th³ tham mҼu VŁn 

bӶn thông báo cho t֡ chֵ c, cá 

nhân thֽ c hi֓ n b֡  sung, hoàn 

thi n֓ h֟  sҺ (thγi gian bΫ sung, 

hoàn thiΜn hΩ s̭, kiΘm tra thχc 

tΔ không tính vào thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s)̭ và n֥ p lӴi cho S֫  

qua Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. Sau khi nhԀn 

ĽҼ֯c h֟  sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy phép thì dֽ thӶo T  ֩ trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký, ký 

nh§y theo bҼc֧ B4 (thγi gian 

th mͯ ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 14 ng¨y). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t thì tham mҼu d ֽ

thӶo VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nháy theo B4. 

(nԒu có); 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn thi n֓ 

h  ֟ sҺ/d ֽ thӶo 

T  ֩ trình, dֽ  

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh. 

 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày 

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/T ֩ trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy 
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phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ.   

GiӸy phép hành 

nghԚ khoan 

nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
01 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ/ 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

sҺ/GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

sang UBND t֕nh qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh ĽԜ 

trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân theo 

bҼ֧c B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟

sҺ/VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/T ֩ trình, 

d  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ 

cho S֫ NN&MT (qua Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh) 

v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn mԚm 

d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

06 ngày 

QuyԒt Ľn֗h hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹlý 

h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp 

phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟

sҺ/VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 
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h  ֟sҺ/GiӸy phép   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn 

lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh 

ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

Mʦu 01.docx

     

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ  

    

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

 

S֡  theo dõi h֟  sҺ  

                                        

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.12.01 ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp phép hành nghԚ khoan dҼi֧ ĽӸt (theo 

https://motcua.hatinh.gov/
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M u͵ 49, Phλ lλc II kèm theo NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-

CP) 

BM.TNN.12.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.12.02 

BӶn khai kinh nghi֓m chuy°n m¹n trҼҺng hoӴt Ľn֥g 

khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt cֳ a ngҼ֩i ch֗ u trách nhi֓m chính 

vԚ k׃ thuԀt cֳ a t֡  chֵ c, c§ nh©n ĽԚ ngh֗  cӸp phép (theo 

M u͵ 52, Phλ lλc II kèm theo NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-

CP) 

BM.TNN.12.02.docx

                                                                        

 BM.TNN.12.03 

GiӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼ֧i ĽӸt (theo M u͵ 53, 

Phλ lλc II kèm theo NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.12.03.docx

                                                                       

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Biên bӶn kiԜm tra thֽ c tԒ (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  UBND x«/phҼn֩g kiԜm tra thֽ c tԒ v¨ vŁn bӶn trӶ l i֩ (nԒu 

có). 

- C¹ng vŁn y°u cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo GiӸy phép. 

- Thông báo n֥p phí thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ. 

- GiӸy phép. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 
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13. Gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p h¨nh nghԚ khoan nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt  
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2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

T  ֡chֵ c, cá nhân hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt c· Ľ ֳc§c ĽiԚu ki֓ n sau Ľ©y: 

- Có quyԒt Ľn֗h thành lԀp t֡  chֵ c cֳ a cӸp có thӼm quyԚn hoԊc m֥ t trong các 

loӴi giӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ kinh doanh, giӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ kinh 

doanh v¨ ĽŁng kĨ thuԒ, giӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ doanh nghip֓ Ľ֝i v i֧ t  ֡

chֵ c hoԊc giӸy chֵ ng nhԀn ĽŁng kĨ h ֥kinh doanh Ľi֝ v i֧ nhóm cá nhân, h֥ 

gia Ľ³nh do cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn cӸp. 

- NgҼ֩i Ľnֵg ĽӺu t֡  chֵ c hoԊc ngҼi֩ ch֗ u trách nhi֓ m chính vԚ k׃ thuԀt cֳ a 

t  ֡chֵ c, cá nhân hành nghԚ (sau Ľ©y gi֙ chung là ngҼ֩i ch u֗ trách nhi֓m 

chính vԚ k׃ thuԀt) phӶi Ľ§p nֵg c§c ĽiԚu ki n֓ sau: 

+ ņΧi vαi hành nghΖ khoan n̯αc d̯αi Ľtͫ quy mô nhΥ: 

C· tr³nh Ľ ֥chuyên môn t֝t nghi֓ p trung cӸp tr֫  lên thu֥ c c§c ng¨nh Ľa֗ chӸt, 

khoan hoԊc công nhân khoan có tay nghԚ bԀc 3/7 hoԊc tҼҺng ĽҼҺng tr ֫lên. 

TrҼ֩ng h֯ p không có m֥t trong c§c vŁn bԄng quy Ľn֗h n°u tr°n th³ Ľ« trcֽ 

tiԒp thi công ít nhӸt 3 c¹ng tr³nh khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt; 

+ ņΧi vαi hành nghΖ khoan n̯αc d̯αi Ľtͫ quy mô vρa: 

C· tr³nh Ľ ֥chuyên môn t֝t nghi֓ p trung cӸp tr֫  lên thu֥ c c§c ng¨nh Ľa֗ 

chӸt, khoan. ņn֟g th֩ i, Ľ« trcֽ tiԒp tham gia lԀp t֝ i thiԜu 01 ĽԚ án, báo cáo 

thŁm d¸, thiԒt kԒ h  ֓th n֝g giԒng khai thác hoԊc ch֕ ĽӴo thi công ít nhӸt 3 

công trình khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt c· lҼu lҼn֯g tַ  200 m3/ng¨y Ľ°m tr ֫lên. 

+ ņΧi vαi hành nghΖ khoan n̯αc d̯αi Ľtͫ quy mô lαn:  

C· tr³nh Ľ ֥chuyên môn t֝t nghi֓ p ĽӴi h c֙ tr֫  lên thu֥ c c§c ng¨nh Ľa֗ chӸt, 

khoan. ņn֟g th֩ i, Ľ« trcֽ tiԒp tham gia lԀp t֝ i thiԜu 3 ĽԚ án, b§o c§o thŁm 

dò, thiԒt kԒ h  ֓th n֝g giԒng khai thác hoԊc ch֕ ĽӴo thi công ít nhӸt 3 công 

tr³nh khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt c· lҼu lҼn֯g tַ  3.000 m3/ng¨y Ľ°m tr ֫lên. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D c֗h vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  http://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh n֥ i dung giӸy phép hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt theo mӾu BM.TNN.13.01.  
x  

http://dichvucong.gov.vn/
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- 

- TrҼ֩ng h֯ p gia hӴn mà có sֽ thay Ľi֡ ngҼi֩ ch u֗ trách 

nhi֓ m chính vԚ k׃ thuԀt v¨ ĽԚ ngh֗  ĽiԚu ch֕nh còn phӶi n p֥:  

+ BӶn chính hoԊc bӶn sao có chֵng th cֽ hoԊc bӶn sao kèm 

theo bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu hoԊc bӶn sao Ľin֓ tֹ  có chֵ ng 

th cֽ tַ  bӶn chính hoԊc bӶn sao chֱp có xác nhԀn cֳ a cҺ 

quan cӸp vŁn bԄng, chֵ ng ch֕ c aֳ ngҼi֩ ch u֗ trách nhi֓m 

chính vԚ k׃ thuԀt theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt và h֯ p Ľ֟ng 

lao Ľn֥g giֻ a t֡  chֵ c, c§ nh©n ĽԚ ngh֗  cӸp phép v֧i ngҼi֩ 

ch֗ u trách nhi֓m chính vԚ k׃ thuԀt.  

+ BӶn khai kinh nghi֓m chuyên môn trong hoӴt Ľn֥g khoan 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt cֳ a ngҼi֩ ch u֗ trách nhi֓m chính vԚ k׃ thuԀt 

theo mӾu BM.TNN.13.02. 

x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 17 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h/S֫  Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan ph i֝ h p֯: UBND x«/phҼn֩g 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: GiӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼ֧i ĽӸt (gia 

hӴn/ĽiԚu ch֕nh) hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 
Th i֩ gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

TH1 
Gia hӴn, ĽiԚu ch֕ nh giӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt quy mô 

v aַ và nh֛  

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua H֓  

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn. 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m 

theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu cӺn 

thiԒt th³ t֡ chֵc kiԜm tra thֽc tԒ 

hoԊc tham mҼu vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  

UBND x«/phҼn֩g nҺi c· t ֡

chֵ c, cá nh©n ĽԚ ngh֗  cӸp phép 

tiԒn hành kiԜm tra thֽ c tԒ (thγi 

h nͧ tr  ͩ lγi b ńg vŁn bnͩ là 09 

ngày).  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp giӸy ph®p thì tham mҼu d ֽ

thӶo VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nháy theo B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy phép th³ tham mҼu d ֽthӶo 

GiӸy phép; th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký, ký nháy theo 

bҼ֧c B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡sung, hoàn 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

 ngày  

 

MӾu 05; 

- Biên bӶn 

kiԜm tra thֽ c tԒ 

(nԒu có) 

-  D  ֽthӶo VŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗ 

UBND 

x«/phҼn֩g 

kiԜm tra thֽ c tԒ 

v¨ vŁn bӶn trӶ 

l i֩ (nԒu có); 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/d ֽ

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh. 

https://motcua.hatinh.gov/
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thi n֓ h֟ sҺ th³ tham mҼu VŁn 

bӶn thông báo cho t֡ chֵ c, cá 

nhân thֽ c hi֓ n b֡  sung, hoàn 

thi n֓ h֟  sҺ (thγi gian bΫ sung, 

hoàn thiΜn hΩ s̭, kiΘm tra thχc 

tΔ không tính vào thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s)̭ và n֥ p lӴi cho S֫  

qua Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. Sau khi nhԀn 

ĽҼ֯c h֟  sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy phép thì dֽ thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² thӼm Ľ֗nh h֟ 

sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét 

kĨ, kĨ nh§y theo bҼc֧ B4 (thγi 

gian thͯ m ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 05 ng¨y 

làm viΜc). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t thì tham mҼu d ֽ

thӶo VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nháy theo B4. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày   

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/d  ֽ

thӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ. 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
01 ngày   

MӾu 05; 

- VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/ VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/ 
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GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

ChuyԜn trӶ kԒt quӶ sang Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/ VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟

sҺ/GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

B7 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹlý 

h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp 

phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/ VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/ 

GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

TH2 
Gia hӴn, ĽiԚu ch֕ nh giӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt quy mô 

l n֧ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua H֓  

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ thông báo rõ 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TK Q 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

 

https://motcua.hatinh.gov/
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- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m 

theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu cӺn 

thiԒt th³ t֡ chֵc kiԜm tra thֽc tԒ 

hoԊc tham mҼu vŁn bӶn ĽԚ ngh֗  

UBND x«/phҼn֩g nҺi c· t ֡

chֵ c, c§ nh©n ĽԚ ngh֗  cӸp phép 

tiԒn hành kiԜm tra thֽ c tԒ (thγi 

h nͧ tr  ͩ lγi b ńg vŁn bnͩ là 09 

ngày).  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp giӸy ph®p thì tham mҼu d ֽ

thӶo VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nháy theo B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy ph®p th³ tham mҼu d ֽthӶo 

T  ֩ trình, dֽ  thӶo GiӸy phép; 

thông b§o n֥p ph² thӼm Ľ֗nh h֟ 

sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét 

kĨ, kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡sung, hoàn 

thi n֓ h֟ sҺ th³ tham mҼu VŁn 

bӶn thông báo cho t֡ chֵ c, cá 

nhân thֽ c hi֓ n b֡  sung, hoàn 

thi n֓ h֟  sҺ (thγi gian bΫ sung, 

hoàn thiΜn hΩ s̭, kiΘm tra thχc 

tΔ không tính vào thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s)̭ và n֥ p lӴi cho S֫  

qua Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. Sau khi nhԀn 

ĽҼ֯c h֟  sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy phép thì dֽ thӶo T  ֩ trình, 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

6,5 ngày  

 

MӾu 05; 

- Biên bӶn 

kiԜm tra thֽ c tԒ 

(nԒu có) 

-  D  ֽthӶo VŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗ 

UBND 

x«/phҼn֩g 

kiԜm tra thֽ c tԒ 

v¨ vŁn bӶn trӶ 

l i֩ (nԒu có); 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟sҺ/ d  ֽ

thӶo T  ֩ trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy 

phép; thông 

b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh. 
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d  ֽ thӶo GiӸy phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký, ký 

nh§y theo bҼc֧ B4 (thγi gian 

th mͯ ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 05 ng¨y làm 

viΜc). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t thì tham mҼu d ֽ

thӶo VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nháy theo B4. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày   

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/D  ֽ

thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/T ֩

trình, dֽ  thӶo 

GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ. 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt c aֳ 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
01 ngày   

MӾu 05; 

- VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/ VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/ 

GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p 

ph² thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ.   

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

sang UBND t n֕h qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ/VŁn bӶn 

thông báo b  ֡
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báo trӶ h  ֟ sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh ĽԜ 

trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân theo 

bҼ֧c B8. 

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/T ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ 

cho S֫ NN&MT (qua Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh) 

v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn mԚm 

d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

05 ngày 

QuyԒt Ľn֗h 

hoԊc hoԊc VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t  ֡chֵ c, cá nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹlý 

h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp 

phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ/VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟

sҺ/GiӸy phép   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn 

lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ 

gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

     

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ  

https://motcua.hatinh.gov/
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Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.13.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh n֥ i dung giӸy phép hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt (theo M u͵ 50 Phλ lλc II kèm 

theo NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.13.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.13.02 

BӶn khai kinh nghi֓m chuyên môn trong hoӴt Ľn֥g khoan 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt cֳ a ngҼi֩ ch u֗ trách nhi֓m chính vԚ k׃ 

thuԀt (theo M u͵ 52 Phλ lλc II kèm theo NghΠ ĽΠnh sΧ 

54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.13.02.docx

                                                                        

 BM.TNN.13.03 

GiӸy phép hành nghԚ khoan nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt (gia hӴn/ĽiԚu 

ch֕ nh) theo M u͵ 54, Phλ lλc II kèm theo NghΠ ĽΠnh sΧ 

54/2024/Nņ-CP 

BM.TNN.13.03.docx

                                                                       

4 H  ֞Sҹ LһU 

- MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 
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v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Biên bӶn kiԜm tra thֽ c tԒ (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  UBND x«/phҼn֩g kiԜm tra thֽ c tԒ v¨ vŁn bӶn trӶ l i֩ (nԒu 

có). 

- C¹ng vŁn y°u cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo GiӸy phép. 

- Thông báo n֥p phí thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ. 

- GiӸy phép. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

14. CӸp lӴi giӸy ph®p h¨nh nghԚ khoan nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt  
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2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- GiӸy phép b֗ mӸt, b֗  r§ch n§t, hҼ hn֛g; 

- Tên cֳ a chֳ  giӸy ph®p Ľ« ĽҼc֯ cӸp b֗  thay Ľi֡ do Ľi֡ tên, nhԀn chuyԜn 

nhҼ֯ng, bàn giao, sáp nhԀp, chia t§ch, cҺ cӸu lӴi t  ֡chֵ c nhҼng kh¹ng c· 

sֽ  thay Ľi֡ các n֥ i dung khác cֳa giӸy phép. 

TrҼ֩ng h֯ p cӸp lӴi do chuyԜn nhҼn֯g, bàn giao, sáp nhԀp, chia tách thì bên 

nhԀn chuyԜn nhҼn֯g, bàn giao, sáp nhԀp, chia tách phӶi th cֽ hi n֓ thֳ  t cֱ 

ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi giӸy phép.  

Th i֩ hӴn ghi trong giӸy ph®p ĽҼc֯ cӸp lӴi là th֩ i hӴn còn lӴi theo giӸy phép 

Ľ« ĽҼc֯ cӸp trҼc֧ Ľ·. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy n֑ Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ BӶn BӶn 
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chính sao 

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi giӸy phép theo mӾu BM.TNN.14.01. 

x  

- 

Tài li u֓ chֵ ng minh lĨ do ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi giӸy ph®p (Ľi֝ 

v i֧ trҼn֩g h֯ p Ľ֡i tên, nhԀn chuyԜn nhҼn֯g, bàn giao, sáp 

nhԀp, chia t§ch, cҺ cӸu lӴi t  ֡chֵ c). 

x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 08 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn   

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľ֗nh: UBND t n֕h/S֫  Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng 
CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  GiӸy phép hành nghԚ khoan dҼi֧ nҼc֧ (cӸp 

lӴi) hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

TH1 CӸp lӴi giӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt quy mô v aַ và nh֛  

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟  sҺ: 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch v  ֱ

bҼu ch²nh công ích hoԊc  qua 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân;  

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng 

b§o r» lĨ do cho t֡ chֵc, c§ 

nhân ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  

NN&MT; VŁn thҼ tiԒp nhԀn 

h  ֟ sҺ chuyԜn cho Phòng 

TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nhân 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

cӸp giӸy ph®p th³ tham mҼu 

d  ֽthӶo GiӸy phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm Ľ֗nh h  ֟sҺ tr³nh 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký, 

kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp giӸy ph®p thì d  ֽthӶo 

VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng ký nháy 

theo bҼc֧ B4. 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

3 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu 05;  

- D  ֽ thӶo GiӸy 

phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ/D  ֽthӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt 

quӶ tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo GiӸy 

phép; thông báo 

n֥p ph² thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ/D  ֽthӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN,B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  

 01 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 05; 

- GiӸy phép; thông 

b§o n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h  ֟ sҺ/ VŁn 

https://motcua.hatinh.gov/
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bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

ChuyԜn trӶ kԒt quӶ sang 

Trung tâm Phֱc v  ֱ hành 

chính công t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

ch cֵ, cá nhân 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 05; 

- GiӸy phép; thông 

b§o n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h  ֟ sҺ/VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B7 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ 

TN&TKQ thông báo cho t֡  

chֵ c, cá nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ 

x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

GiӸy phép; thông 

b§o n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h  ֟ sҺ/VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

TH2 CӸp lӴi giӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼ֧i ĽӸt quy mô l n֧ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟  sҺ: 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng 

b§o r» lĨ do cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân;  

2,5 ngày 

làm vi c֓ 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  

NN&MT; VŁn thҼ tiԒp nhԀn 

h  ֟ sҺ chuyԜn cho Phòng 

TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nhân 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 
ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

1,5 ngày 

MӾu 05;  

- D  ֽthӶo T  ֩trình, 

https://motcua.hatinh.gov/
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cӸp giӸy ph®p th³ tham mҼu 

d  ֽ thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

GiӸy phép; th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h  ֟ sҺ tr³nh L«nh 

ĽӴo phòng xem xét ký, ký 

nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp giӸy ph®p thì d  ֽthӶo 

VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng ký nháy 

theo bҼc֧ B4. 

làm vi֓ c 

 

d  ֽthӶo GiӸy phép; 

thông b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h  ֟ sҺ/ 

VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt 

quӶ tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 05; 

- D  ֽthӶo T  ֩trình, 

d  ֽthӶo GiӸy phép; 

th¹ng b§o n֥p ph² 

thӼm Ľ֗nh h  ֟

sҺ/D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 05; 

- GiӸy phép; thông 

b§o n֥p ph² thӼm 

Ľ֗nh h  ֟ sҺ/VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  

sҺ sang UBND tn֕h qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/T ֩trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lĨ cho S֫ NN&MT (qua 

Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

02 ngày 

QuyԒt Ľn֗h hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 
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ch²nh c¹ng t֕nh) v¨ kԒt th¼c 

xֹ lĨ tr°n phӺn mԚm d֗ch vֱ 

công. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼ֯c kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ 

TN&TKQ thông báo cho t֡ 

chֵ c, c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ 

x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/GiӸy phép   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

c¹ng tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin gi iͩ quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

      

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

https://motcua.hatinh.gov/
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Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.14.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi giӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ 

dҼ֧i ĽӸt (theo MӾu s֝  51 Phֱ  l cֱ II kèm theo Ngh֗  Ľ֗nh 

s֝  54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.14.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.14.02 

GiӸy phép hành nghԚ khoan dҼ֧i nҼc֧ (cӸp lӴi) theo 

MӾu 54 Phֱ  l cֱ II  kèm theo Ngh֗  Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-

CP 

BM.TNN.14.02.docx

                                                                        

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo GiӸy phép. 

- Thông báo n֥p phí thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ. 

- GiӸy phép. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xu n֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

15. ņŁng kĨ khai th§c sֹ dֱng nҼ֧c mԊt, nҼ֧c biԜn 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.15 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  
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2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h. 

2.2 Cách th cֵ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch v  ֱbҼu ch²nh công ích; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 

T  ֩khai ĽŁng kĨ c¹ng tr³nh khai th§c nҼc֧ mԊt theo mӾu 

BM.TNN.15.01 (ĽΧi vαi công trình khai thác, sσ dλng 

nα̯c mΊt) hoԊc T  ֩khai ĽŁng kĨ c¹ng tr³nh khai th§c 

nҼ֧c biԜn theo mӾu BM.TNN.15.02 (ĽΧi vαi công trình 

khai thác, sσ dλng n̯αc biΘn).    

x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥ . 

2.5 

Th i֩ hӴn giӶi quyԒt:  
- ņ֝ i v i֧ c¹ng tr³nh khai th§c nҼc֧ là h֟  chֵ a, ĽԀp dâng: 28 ngày, kԜ t  ַ

ngày nhԀn h֟  sҺ. 

- ņ֝ i v i֧ c¹ng tr³nh khai th§c nҼc֧ khác: 14 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan ph֝ i h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

GiӸy x§c nhԀn ĽŁng kĨ khai th§c nҼ֧c mԊt/nҼ֧c biԜn theo mӾu 

https://dichvucong.gov.vn/
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BM.TNN.15.03 hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Tr ách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

TH1 ņ֝ i v i֧ trҼn֩g h֯ p c¹ng tr³nh khai th§c nҼc֧ là h  ֟ch aֵ, ĽԀp dâng  

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua H֓  

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

 

 

 

Gi  ֩

hành 

chính 

 

 

 

 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và 01 

b  ֥h  ֟sҺ theo mֱ c 

2.3. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng T¨i nguy°n nҼc֧, 

BiԜn và HӶi ĽӶo (TNN, B&Hņ) 

giӶi quyԒt. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 

ngày 

 

MӾu 01, 05 và h֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n x§c nhԀn thì d  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ h  ֟ sҺ tr³nh 

L«nh ĽӴo phòng ký nháy theo 

bҼ֧c B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ xác 

nhԀn th³ tham mҼu d ֽthӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy xác nhԀn 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét 

kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟

sҺ 

15 

ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/d ֽ thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

xác nhԀn ĽŁng kĨ. 

https://motcua.hatinh.gov/
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B4 Xem xét ký nháy kԒt quӶ tӴi B3. 
L«nh ĽӴo 

Phòng 

01 

ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/d ֽ thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

xác nhԀn ĽŁng kĨ. 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  

02 

ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ/T ֩trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy xác 

nhԀn ĽŁng kĨ. 

B6 

ņ·ng dӸu và phát hành vŁn bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

sang UBND t֕nh qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c v  ֱ hành chính công t n֕h 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân theo 

bҼ֧c B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟

sҺ 

0,5 

ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ/T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

xác nhԀn. 

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lĨ cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ hành chính công 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn 

mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

09 

ngày 

GiӸy xác nhԀn 

ĽŁng kĨ hoԊc VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ.  

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹlý 

h  ֟ sҺ, c¹ng chֵ c TN&TKQ 

thông báo cho t֡  chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp 

phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/GiӸy 

xác nhԀn ĽŁng kĨ. 

TH2 ņ֝ i v i֧ trҼn֩g h֯ p c¹ng tr³nh khai th§c nҼc֧ khác 
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B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua H֓  

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng báo rõ 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ thì 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

 

 

 

Gi  ֩

hành 

chính 

 

 

 

 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và 01 

b  ֥h  ֟sҺ theo mcֱ 

2.3. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng T¨i nguy°n nҼc֧, 

BiԜn và hӶi ĽӶo (TNN, B&Hņ) 

giӶi quyԒt. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 

ngày 

 

MӾu 01, 05 và h֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n x§c nhԀn thì d  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ h  ֟ sҺ trình 

L«nh ĽӴo phòng ký nháy theo 

bҼ֧c B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ xác 

nhԀn th³ tham mҼu d ֽthӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy xác nhԀn 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét 

ký nh§y theo bҼc֧ B4. 

Công chֵ c 

x  ֹ lý h  ֟

sҺ 

06 

ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ/d ֽ thӶo 

T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

GiӸy xác nhԀn 

ĽŁng kĨ. 

B4 Xem xét ký nháy kԒt quӶ tӴi B3. 
L«nh ĽӴo 

Phòng 

01 

ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/d ֽ thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

xác nhԀn ĽŁng kĨ. 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

Lãnh ĽӴo 

S֫  

01 

ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn thông báo 

https://motcua.hatinh.gov/
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trӶ h  ֟sҺ/T ֩trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy xác 

nhԀn ĽŁng kĨ. 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

sang UBND t֕ nh qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân theo 

bҼ֧c B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟

sҺ 

 

0,5 

ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ/T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

xác nhԀn. 

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lý cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn 

mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

05 

ngày 

GiӸy xác nhԀn 

ĽŁng ký hoԊc VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ.  

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹlý 

h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp 

phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/GiӸy 

xác nhԀn ĽŁng kĨ. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hnͧ xσ lý, trong thγi gian chͻm nhͫ t 01 ngày 

trα̯c ngày hΔt h nͧ xσ lý, c̭ quan giiͩ quyΔt thν tλc hành chính ban hành 

phiΔu xin lέi và hΎn l iͧ ngày trͩ  kΔt quͩ  chuyΘn sang Trung tâm Phλc vλ 

hành chính công tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, cá nhân. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn 

thχc hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi 

quyΔt tr°n HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

Mʦu 01.docx

         

https://motcua.hatinh.gov/
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 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ  

        

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ   

       

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

        

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  

    

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                             

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.15.01 

T  ֩khai ĽŁng kĨ c¹ng tr³nh khai th§c nҼc֧ mԊt (theo 

MӾu 15, Phֱ  l cֱ I k m̄ theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-

CP) 

BM.TNN.15.01.docx

 

 BM.TNN.15.02 

T  ֩khai ĽŁng kĨ c¹ng tr³nh khai th§c nҼ֧c biԜn  (theo 

MӾu 18, Phֱ  l cֱ I k m̄ theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-

CP) 

BM.TNN.15.02.docx

 

 BM.TNN.15.03 

GiӸy xác nhԀn ĽŁng kĨ khai thác, sֹ  d nֱg nҼc֧ mԊt/ 

nҼ֧c biԜn (theo MӾu 32 tӴi Phֱ  l cֱ I k m̄ theo Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP) 
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BM.TNN.15.03.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 

MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥ phԀn TN&TKQ S֫  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh. MӾu 

01, 05 lҼu theo h֟  sҺ. 

-  H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo GiӸy xác nhԀn. 

-  GiӸy xác nhԀn ĽŁng kĨ khai th§c, s ֹd nֱg nҼc֧ mԊt/nҼc֧ biԜn. 

H  ֟sҺ ĽҼ֯c lҼu tӴi Phòng TNN, B&Hņ, th i֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

 

16. TrӶ lӴi giӸy ph®p thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt, giӸy ph®p khai th§c t¨i 

nguy°n nҼ֧c 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.16                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑ n Chí Thanh, phҼ֩ng Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗ trӶ lӴi giӸy ph®p thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt/khai 

thác tài nguy°n nҼ֧c theo mӾu BM.TNN.17.01   
x  

- Tài li u֓ chֵ ng minh vi֓ c ho¨n th¨nh nghǫa v ֱtài chính, 

tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧ v¨ c§c nghǫa v ֱ

khác có liên quan (nԒu có). 

x  

https://dichvucong.gov.vn/
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* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp t iͧ Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan có thͯ m quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 23 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕ nh Hà Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: QuyԒt Ľ֗nh chӸp thuԀn ĽԚ ngh֗ trӶ lӴi GiӸy 

phép hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h  ֟sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh công ích hoԊc  qua H֓  

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp phép. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov/
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B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n chӸp thuԀn thì d  ֽthӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh 

L«nh ĽӴo phòng ký nháy theo 

bҼ֧c B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ chӸp 

thuԀn th³ tham mҼu d ֽthӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký, ký 

nh§y theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h֟ sҺ th³ tham mҼu 

VŁn bӶn thông báo cho t֡ chֵ c, 

cá nhân thֽc hi֓ n b֡  sung, 

hoàn thi֓ n h֟  sҺ (thγi gian bΫ 

sung, hoàn thiΜn không tính vào 

thγi gian thͯ m ĽΠnh hΩ s)̭ và 

n p֥ lӴi cho S֫  qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ h֟  sҺ b ֡

sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy phép thì d  ֽthӶo T  ֩trình, 

d  ֽ thӶo QuyԒt Ľn֗h trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét ký, ký nháy 

theo bҼc֧ B4 (thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 06 ng¨y l¨m 

viΜc). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n chӸp thuԀn thì tham mҼu 

d  ֽthӶo VŁn bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem xét ký nháy theo B4. 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

10 ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ/D  ֽ thӶo 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

sҺ/d ֽ thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 
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B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày  

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ/D  ֽ thӶo 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

sҺ/d ֽ thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Phòng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
1,5 ngày 

 MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ/ 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟sҺ/ 

T  ֩trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

sang UBND t֕nh qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ và h֟  sҺ k¯m theo 

sang Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, c§ nh©n theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ/ 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟sҺ/ 

T  ֩trình, d  ֽthӶo 

QuyԒt Ľn֗h.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lĨ cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn 

mԚm d֗ch vֱ công. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

07 ngày 

QuyԒt Ľn֗h hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ / 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h֟  sҺ/ 
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phép. QuyԒt Ľn֗h   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

công tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh t iͧ ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

Mʦu 01.docx

     

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h  ֟sҺ 

     

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ  

     

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

    

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  

 

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ  

                                        

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.16.01 
ņҺn ĽԚ ngh֗  trӶ lӴi giӸy phép thŁm d¸ nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt/khai thác t¨i nguy°n nҼc֧ (theo M u͵ 10 Phλ lλc I 

https://motcua.hatinh.gov/
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NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.16.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.16.02 

QuyԒt Ľn֗h chӸp thuԀn ĽԚ ngh֗  trӶ lӴi GiӸy ph®p thŁm d¸ 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt/GiӸy phép khai thác tài nguyên nҼ֧c (theo 

M u͵ 27 Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.16.02.docx

                                                                        

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- C¹ng vŁn y°u cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo GiӸy phép. 

- QuyԒt Ľn֗h. 

H  ֟sҺ ĽҼ֯c lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

 

17. ThӼm Ľ֗nh, ph° duy֓t phҼҺng §n cԂm m֝c gi֧i h¨nh lang bӶo v֓ 

ngu֟n nҼ֧c cֳa h֟ chֵa thֳy Ľi֓n  

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.17 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch v  ֱcông qu֝ c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ BӶn BӶn 

https://dichvucong.gov.vn/
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chính sao 

- 

PhҼҺng §n cԂm m֝ c gi֧ i hành lang bӶo v֓  ngu֟ n nҼc֧ 

c aֳ h֟  chֵ a th yֳ Ľin֓ (n i֥ dung phҼҺng §n theo quy Ľn֗h 

khoӶn 3 ņiԚu 28 Ngh  ֗ Ľ֗nh s֝  53/2024/Nņ-CP ngày 

16/5/2024 cֳa Chính phֳ). 

x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭  qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 49 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h  ֟sҺ. 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Các S֫ : Công ThҼҺng, UBND x«/phҼn֩g 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

QuyԒt Ľn֗h phê duy֓t phҼҺng §n cԂm m֝ c gi֧ i hành lang bӶo v֓  ngu֟ n 

nҼ֧c Ľ֝i v i֧ h  ֟chֵ a thֳ y Ľin֓ hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ.  

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c: 

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp t  ַ t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

6,5 

ngày 

làm 

vi c֓ 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov/
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2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng báo rõ 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

B2 

ChuyԜn h  ֟sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ 

chuyԜn cho Phòng TNN, 

B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 

ngày 

làm 

vi c֓ 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ: 

Tham mҼu vŁn bӶn lӸy ý kiԒn 

bԄng vŁn bӶn c aֳ S֫  Công 

ThҼҺng, UBND x«/phҼn֩g nҺi 

có h֟  chֵ a, c§c cҺ quan, ĽҺn v ֗

có liên quan (thγi h nͧ tr  ͩ lγi 

b ńg vŁn bnͩ là 07 ngày làm 

viΜc). Ngoài ra, cŁn cֵ n֥i 

dung h֟ sҺ, nԒu cӺn thiԒt thì t  ֡

chֵ c kiԜm tra thֽ c Ľ֗a hoԊc 

trình UBND t n֕h thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh phҼҺng án cԂm 

m c֝ gi֧ i hành lang bӶo v֓  

ngu֟ n nҼ֧c cֳ a h֟  chֵ a. 

CŁn c  ֵkԒt quӶ rà soát h֟ sҺ, Ĩ 

kiԒn cֳ a c§c cҺ quan, ĽҺn v;֗ 

biên bӶn khӶo sát hi֓n trҼn֩g 

hoԊc biên bӶn h֙ p h֥ i Ľn֟g 

thӼm Ľ֗nh (nΔu có), tham mҼu 

vŁn bӶn yêu cӺu t֡  chֵ c, cá 

nhân tiԒp thu, hoàn thi n֓ h֟  sҺ 

và n֥ p lӴi h  ֟sҺ (k¯m theo vŁn 

bӶn tiԒp thu, giӶi trình) cho S֫ 

qua Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh (thγi gian bΫ 

sung, hoàn thiΜn ph̯̭ng §n 

không tính vào thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s)̭. Sau khi nhԀn ĽҼc֯ 

Công chֵ c 

x  ֹ lý h  ֟

sҺ, L«nh 

ĽӴo phòng, 

l«nh ĽӴo 

S֫ , VŁn 

thҼ; Hi֥ 

Ľ֟ng thӼm 

Ľ֗nh 

28 

ngày 

MӾu 05; 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

lӸy ý kiԒn c§c cҺ 

quan liên quan; 

D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

cho ý kiԒn cֳ a các 

cҺ quan li°n quan; 

- Biên bӶn khӶo 

sát hi֓ n trҼ֩ng 

(nԒu có). 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

ĽԚ ngh֗  c  ֹ ngҼ֩i 

tham gia h i֥ Ľn֟g, 

D  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh, 

Biên bӶn h֙ p h֥ i 

Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh 

(nԒu có); 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

yêu cӺu b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n  h  ֟sҺ; 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/D  ֽ thӶo Báo 

cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  

thӶo T  ֩ trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h. 
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h  ֟sҺ b ֡sung: 

 - TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t phҼҺng §n thì 

d  ֽthӶo VŁn bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem xét ký nháy theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ phê 

duy֓t PhҼҺng §n thì dֽ  thӶo 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký, ký 

nháy theo B4. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 

1,5 

ngày 

MӾu 05; 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

yêu cӺu b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n  h  ֟

sҺ/D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ/D  ֽ thӶo 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Phòng TNN, B&Hņ tӴi B6. 

L«nh ĽӴo 

S֫  

02 

ngày 

MӾu 05 

- VŁn bӶn yêu cӺu 

b  ֡ sung, hoàn 

thi n֓  h  ֟ sҺ/VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/T  ֩trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

sang UBND t֕nh qua Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân theo 

bҼ֧c B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

TN&TKQ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

0,5 

ngày 

MӾu 05;  

- VŁn bӶn yêu cӺu 

b  ֡ sung, hoàn 

thi n֓  h  ֟ sҺ/VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/ T  ֩trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h. 
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B7 

UBND t n֕h xem xét, giӶi 

quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ 

cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n 

phӺn mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

UBND t n֕h 
10 

ngày 

QuyԒt Ľn֗h phê 

duy֓ t hoԊc VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp 

phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính  

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn yêu cӺu 

b  ֡ sung, hoàn 

thi n֓  h  ֟ sҺ/VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ/QuyԒt Ľn֗h. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

công tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn 

thχc hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi 

quyΔt tr°n HΜ thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

           

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

         

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

         

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

         

Mʦu 04.docx

 

https://motcua.hatinh.gov/
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 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

     

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ  

                                            

Mʦu 06.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 

MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥ phԀn TN&TKQ S֫  Nông 

nghi֓ p và Môi trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu 

theo h֟  sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- 
VŁn bӶn lӸy ý kiԒn c§c cҺ quan li°n quan; VŁn bӶn cho ý kiԒn cֳ a c§c cҺ 

quan liên quan. 

 Biên bӶn khӶo sát hi֓n trҼn֩g (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹngҼ֩i tham gia h֥i Ľn֟g, QuyԒt Ľn֗h thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh, Biên bӶn h֙ p h֥ i Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh (nԒu có). 

- VŁn bӶn yêu cӺu b  ֡sung, hoàn thi֓n  h  ֟sҺ. 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

- QuyԒt Ľn֗h. 

H  ֟sҺ ĽҼ֯c lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

 

18. TӴm dַng hi֓u lֽc giӸy ph®p thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt, giӸy ph®p 

khai thác t¨i nguy°n nҼ֧c 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.18 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  
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- ņΧi vαi tr̯γng hιp tͧ m dρng hiΜu lχc giͫ y ph®p thŁm d¸ n̯αc d̯αi Ľtͫ: 

+ TrҼn֩g h֯ p chֳ  giӸy ph®p ĽԚ ngh֗  tӴm dַ ng hi֓ u l cֽ giӸy phép thì vi֓c 

tӴm dַ ng ch֕ ĽҼ֯c xem xét khi th֩ i gian ĽԚ ngh֗  tӴm dַ ng t֝ i thiԜu 30 

ngày liên tֱ c và ch֕ ĽҼ֯c xem xét tӴm dַ ng t֝ i Ľa 2 lӺn trong th֩ i gian hi֓ u 

l cֽ cֳ a giӸy ph®p Ľ« ĽҼc֯ cӸp. 

+ H  ֟sҺ ĽԚ ngh֗  tӴm dַ ng hi֓ u l cֽ giӸy phép phӶi n p֥ trҼc֧ th֩ i ĽiԜm ĽԚ 

ngh֗  tӴm dַ ng thŁm d¸ ²t nhӸt 15 ngày; 

- ņΧi vαi tr̯γng hιp tͧ m dρng hiΜu lχc giͫ y ph®p khai th§c t¨i nguy°n n̯αc: 

+ TrҼn֩g h֯ p chֳ  giӸy ph®p ĽԚ ngh֗  tӴm dַ ng hi֓ u l cֽ giӸy phép thì vi֓c 

tӴm dַ ng ch֕ ĽҼ֯c xem xét khi th֩i gian ĽԚ ngh֗  tӴm dַ ng t֝ i thiԜu 60 

ngày liên tֱ c và ch֕ ĽҼ֯c xem xét tӴm dַ ng t֝ i Ľa 2 lӺn trong th֩ i gian hi֓ u 

l cֽ cֳ a giӸy ph®p Ľ« ĽҼc֯ cӸp. 

+ H  ֟sҺ ĽԚ ngh֗  tӴm dַ ng hi֓ u l cֽ giӸy phép phӶi n p֥ trҼc֧ th֩ i ĽiԜm ĽԚ 

ngh֗  tӴm dַ ng khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧ ít nhӸt 30 ngày. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh Hà Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn  

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗  tӴm dַ ng hi֓ u l cֽ giӸy phép theo mӾu 

BM.TNN.18.01. 
x  

- Các tài li֓ u khác liên quan (nԒu có). x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 23 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

https://dichvucong.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  QuyԒt Ľn֗h chӸp thuԀn tӴm d nַg hi֓ u l cֽ GiӸy 

phép khai thác tài nguy°n nҼc֧ (trҼn֩g h֯ p chֳ  giӸy ph®p ĽԚ ngh֗  tӴm 

d nַg) hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng 

báo rõ lý do cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  

NN&MT; VŁn thҼ tiԒp nhԀn 

h  ֟ sҺ chuyԜn cho Phòng 

TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày  
MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n chӸp thuԀn thì tham mҼu 

d  ֽthӶo VŁn bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem xét ký nháy theo B4. 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

12,5 

ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ 

/D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo b  ֡sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

https://motcua.hatinh.gov/
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- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

chӸp thuԀn th³ tham mҼu d ֽ

thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem xét ký, ký nháy theo 

bҼ֧c B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, 

ch֕ nh sֹ a ĽԜ hoàn thi֓ n h֟ sҺ 

th³ tham mҼu VŁn bӶn thông 

báo cho t֡ chֵ c, cá nhân thֽc 

hi n֓ b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ 

(thγi gian bΫ sung, hoàn thiΜn 

không tính vào thγi gian thͯ m 

ĽΠnh hΩ s̭ ) và n֥ p lӴi cho S֫  

qua Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. Sau khi nhԀn 

ĽҼ֯c h֟  sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

cӸp giӸy phép thì dֽ thӶo T֩  

trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét 

kĨ, kĨ nh§y theo bҼc֧ B4 

(thγi gian thͯ m ĽΠnh hΩ s̭ l¨ 

06 ngày làm viΜc). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ 

ĽiԚu ki֓n chӸp thuԀn thì tham 

mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy theo 

B4. 

sҺ/d ֽ thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt 

quӶ tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày  

MӾu 05; 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/VŁn bӶn thông 

báo b  ֡sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/d ֽ

thӶo T  ֩ trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

B5 

Ký duy t֓ kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
01 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/VŁn 
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bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/T ֩trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

B6 

ņ·ng dӸu và ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  

sҺ sang UBND t n֕h qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/T ֩trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lý cho S֫ NN&MT (qua 

Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh 

chính công t֕nh) v¨ kԒt th¼c 

xֹ lĨ tr°n phӺn mԚm d֗ch vֱ 

công. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

05 ngày 

VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ hoԊc 

QuyԒt Ľn֗h chӸp 

thuԀn tӴm dַ ng 

hi u֓ l cֽ GiӸy phép 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ 

TN&TK Q thông báo cho t֡ 

chֵ c, c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ 

x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ/VŁn bӶn 

thông báo b  ֡sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

sҺ/T ֩trình, QuyԒt 

Ľ֗nh. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

c¹ng tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

https://motcua.hatinh.gov/
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 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

      

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ   

                                       

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.18.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗ tӴm dַ ng có th֩ i hӴn hi֓ u lֽ c giӸy ph®p thŁm 

d¸ nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt/khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧ (theo M u͵ 11, 

Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 54/2024/Nņ-CP) 

 

BM.TNN.18.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.20.02 

QuyԒt Ľn֗h chӸp thuԀn tӴm dַ ng hi֓ u l cֽ GiӸy phép 

khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧ (trҼn֩g h֯ p chֳ  giӸy ph®p ĽԚ 

ngh֗  tӴm dַ ng) theo M u͵ 28, Phλ lλc I NghΠ ĽΠnh sΧ 

54/2024/Nņ-CP 
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BM.TNN.18.02.docx

                                                                       

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mֱ c 2.3. 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

- QuyԒt Ľn֗h. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľ֗nh hi֓ n hành. 

 

19. TrӶ lӴi giӸy ph®p h¨nh nghԚ khoan nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt  
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2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑ n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ích; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- ņҺn ĽԚ ngh֗  trӶ lӴi giӸy phép theo mӾu BM.TNN.19.01 x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭  trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

https://dichvucong.gov.vn/
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cνa c̭ quan có thͯ m quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 08 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h/S֫  Nông nghi֓ p và Môi 

trҼ֩ng. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  QuyԒt Ľn֗h chӸp thuԀn trӶ lӴi giӸy phép hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

TH1 TrӶ lӴi giӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt quy mô vַ a và nh֛  

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ: 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

B2 
ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov/
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chuyԜn cho Phòng TNN, 

B&Hņ giӶi quyԒt. 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n chӸp thuԀn thì d  ֽ thӶo 

VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng ký nháy 

theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯p Ľֳ ĽiԚu ki֓n chӸp 

thuԀn, tham mҼu d ֽ thӶo 

QuyԒt Ľn֗h tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy theo 

bҼ֧c B4. 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

03 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu 05;  

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/d  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 

0,5 ngày 

làm vi c֓ 

MӾu 05; 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/d  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  

01 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ/ 

QuyԒt Ľn֗h.  

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

ChuyԜn trӶ kԒt quӶ sang Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

- MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ/ 

QuyԒt Ľn֗h. 

B7 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡  chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹ lý h  ֟ sҺ 

cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ/ 

QuyԒt Ľn֗h. 

TH2 TrӶ lӴi giӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt quy mô l֧ n 

B1 1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ: Công chֵ c 2,5 ngày MӾu s֝  01; 02, 03 
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TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

làm vi֓ c 

 

(nԒu có); 06 và H֟  

sҺ k¯m theo. 

 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ 

chuyԜn cho Phòng TNN, 

B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n chӸp thuԀn thì d  ֽ thӶo 

VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng ký nháy 

theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯p Ľֳ ĽiԚu ki֓n chӸp 

thuԀn, tham mҼu d ֽ thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nh§y theo bҼc֧ B4. 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

1,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu 05;  

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/d  ֽ thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 05; 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/T  ֩ trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟

sҺ/QuyԒt Ľn֗h.  

https://motcua.hatinh.gov/
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B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  

sҺ sang UBND tn֕h qua Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/d ֽ thӶo 

QuyԒt Ľn֗h.   

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lĨ cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n 

phӺn mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

02 ngày 

QuyԒt Ľn֗h hoԊc 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹ lý h  ֟ sҺ 

cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/GiӸy phép   

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn 

lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ 

gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

      

 MӾu 02 PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi n֓ h֟  sҺ 

https://motcua.hatinh.gov/
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Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.19.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  trӶ lӴi giӸy phép hành nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ 

ĽӸt (theo MӾu s֝  51 Phֱ  l cֱ II kèm theo Ngh֗  Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.19.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.19.02 

QuyԒt Ľn֗h chӸp thuԀn ĽԚ ngh֗  trӶ lӴi GiӸy phép hành 

nghԚ khoan nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt (theo MӾu 55 Phֱ  l cֱ II  kèm 

theo Ngh֗  Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.19.02.docx

                                                                        

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Ph cֱ vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 
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- T  ֩trình, QuyԒt Ľn֗h. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

 

 

20. ņŁng kĨ sֹ dֱng mԊt nҼ֧c, Ľ¨o h֟, ao, s¹ng, su֝i, k°nh, mҼҺng, 

rӴch  

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.20 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 

T  ֩ khai ĽŁng kĨ s ֹ d nֱg mԊt nҼc֧ theo mӾu 

BM.TNN.22.01 hoԊc T֩ khai ĽŁng kĨ Ľ¨o h֟, ao, s¹ng, 

su֝i, k°nh, mҼҺng, rӴch ĽԜ tӴo kh¹ng gian thu, trֻ nҼ֧c, 

dӾn nҼ֧c, tӴo cӶnh quan theo mӾu BM.TNN.20.02. 

x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· th mͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥ . 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 14 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://dichvucong.gov.vn/
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https://motcua.hatinh.gov.vn  

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

GiӸy x§c nhԀn ĽŁng kĨ sֹ dֱng mԊt nҼ֧c/GiӸy x§c nhԀn ĽŁng kĨ Ľ¨o s¹ng, 

su֝i, h֟, ao, k°nh, mҼҺng, rӴch ĽԜ tӴo kh¹ng gian thu, trֻ nҼ֧c, dӾn nҼ֧c, 

tӴo cӶnh quan hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ:  

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua H֓  

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

 

 

 

Gi  ֩

hành 

chính 

 

 

 

 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và 01 

b  ֥h  ֟sҺ theo mֱ c 

2.3. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g 

(NN&MT); VŁn thҼ tiԒp nhԀn 

h  ֟ sҺ chuyԜn cho Phòng Tài 

nguy°n nҼc֧, BiԜn và HӶi ĽӶo 

(TNN, B&Hņ) giӶi quyԒt. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 

ngày 

 

MӾu 01, 05 và h֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n x§c nhԀn thì d  ֽ thӶo VŁn 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

06 

ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov/
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bӶn thông báo trӶ h  ֟ sҺ tr³nh 

L«nh ĽӴo phòng ký nháy theo 

bҼ֧c B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ xác 

nhԀn th³ tham mҼu d ֽthӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy xác nhԀn 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét 

kĨ nh§y theo bҼc֧ B4. 

sҺ/d ֽ thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

xác nhԀn ĽŁng kĨ. 

B4 Xem xét ký nháy kԒt quӶ tӴi B3. 
L«nh ĽӴo 

Phòng 

01 

ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/d ֽ thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

xác nhԀn ĽŁng kĨ. 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Phòng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  

01 

ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ/T ֩trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy xác 

nhԀn ĽŁng kĨ. 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

sang UBND t֕nh qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân theo 

bҼ֧c B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 

ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ/ T  ֩

trình, dֽ  thӶo GiӸy 

xác nhԀn. 

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lĨ cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn 

mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

05 

ngày 

GiӸy xác nhԀn 

ĽŁng kĨ hoԊc VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ.  

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹlý 

h  ֟ sҺ, c¹ng ch cֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/ GiӸy 

xác nhԀn ĽŁng kĨ. 
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phép. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hnͧ xσ lý, trong thγi gian chͻm nhͫ t 01 ngày 

trα̯c ngày hΔt h nͧ xσ lý, c̭ quan giiͩ quyΔt thν tλc hành chính ban hành 

phiΔu xin lέi và hΎn l iͧ ngày trͩ  kΔt quͩ  chuyΘn sang Trung tâm Phλc vλ 

hành chính công tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, cá nhân. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn 

thχc hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi 

quyΔt tr°n HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.   

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

          

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

         

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

         

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

        

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

     

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                             

Mʦu 06.docx

 

https://motcua.hatinh.gov/
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 BM.TNN.20.01 

T  ֩khai ĽŁng kĨ s ֹd nֱg mԊt nҼc֧ (theo MӾu 16, Phֱ  

l cֱ I k m̄ theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.20.01.docx

 

 BM.TNN.20.02 

T  ֩khai ĽŁng kĨ Ľ¨o h,֟ ao, sông, su֝i, k°nh, mҼҺng, 

rӴch ĽԜ tӴo không gian thu, trֻ nҼ֧c, dӾn nҼc֧, tӴo cӶnh 

quan (theo MӾu 17, Phֱ  l cֱ I k m̄ theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.20.02.docx

 

 BM.TNN.20.03 

GiӸy x§c nhԀn ĽŁng kĨ sֹ dֱng mԊt nҼ֧c (theo MӾu 33 

tӴi Phֱ  l cֱ I k m̄ theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.20.03.docx

 

 BM.TNN.20.04 

GiӸy x§c nhԀn ĽŁng kĨ Ľ¨o s¹ng, su֝i, h֟, ao, k°nh, 

mҼҺng, rӴch ĽԜ tӴo kh¹ng gian thu, trֻ nҼ֧c, dӾn nҼ֧c, 

tӴo cӶnh quan (theo MӾu 34 tӴi Phֱ  l cֱ I k m̄ theo Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.20.04.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 

MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh. MӾu 01, 05 lҼu 

theo h֟  sҺ. 

-  H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

-  GiӸy xác nhԀn ĽŁng kĨ. 

H  ֟sҺ ĽҼ֯c lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th i֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 
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21. T²nh tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼ֧c Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh 

cӸp cho sinh hoӴt Ľ« Ľi v¨o vԀn h¨nh v¨ ĽҼ֯c cӸp giӸy ph®p khai th§c t¨i 

nguy°n nҼ֧c nhҼng chҼa ĽҼ֯c ph° duy֓t tiԚn cӸp quyԚn   

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.21 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
BӶn kê khai tính tiԚn cӸp quyԚn khai th§c t¨i nguy°n nҼc֧ 

theo mӾu BM.TNN.23.01.  
x  

- Các tài li֓ u ĽԜ chֵ ng minh x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 26 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn  

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: QuyԒt Ľn֗h phê duy t֓ tiԚn cӸp quyԚn khai thác 

https://dichvucong.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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t¨i nguy°n nҼc֧ theo mӾu BM.TNN.21.02 hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟

sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ: 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua H֓  

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lý do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

4,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu cӺn 

thiԒt th³ t֡ chֵc H֥i Ľ֟ng thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ. 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t thì d  ֽthӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ h  ֟ sҺ tr³nh 

L«nh ĽӴo phòng ký nháy theo 

bҼ֧c B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ phê 

duy֓ t th³ tham mҼu B§o c§o 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo T֩  trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký, ký nháy theo 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟

sҺ, HņTņ 

(nԒu có) 

 

12,5 

ngày  

MӾu 05;  

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹ

ngҼ֩i tham gia 

h i֥ Ľ֟ng, D  ֽ

tahro QuyԒt Ľn֗h 

thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng; Biên bӶn 

h p֙ h֥ i Ľn֟g 

thӼm Ľ֗nh (nԒu 

có); 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ/D  ֽ thӶo 

https://motcua.hatinh.gov/
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bҼ֧c B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h֟ sҺ thì tham mҼu 

VŁn bӶn thông báo cho t֡ chֵ c, 

cá nhân thֽc hi֓ n b֡  sung, hoàn 

thi n֓ h֟  sҺ (thγi gian bΫ sung, 

hoàn thiΜn không tính vào thγi 

gian thͯ m ĽΠnh hΩ s)̭ và n֥ p 

lӴi cho S֫  qua Trung tâm Phֱ c 

v  ֱ hành chính công t֕nh. Sau 

khi nhԀn ĽҼc֯ h֟  sҺ b ֡sung:  

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ phê 

duy֓t thì dֽ  thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký, ký nháy theo 

bҼ֧c B4 (thγi gian thͯ m ĽΠnh 

hΩ s̭ l¨ 15 ngày). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ph° duy֓t thì trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

theo B4. 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

sҺ/d ֽ thӶo Báo 

cáo thӼm Ľ֗nh, 

d  ֽthӶo T  ֩trình, 

d  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày 

MӾu 05; 

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ/D  ֽ thӶo 

VŁn bӶn thông 

báo b  ֡ sung, 

hoàn thi֓ n h  ֟

sҺ/B§o c§o thӼm 

Ľ֗nh; dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Phòng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
01 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟

sҺ/VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/T ֩ trình, 

d  ֽ thӶo QuyԒt 
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Ľ֗nh. 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

sang UBND t֕nh qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân theo 

bҼ֧c B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày 

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟

sҺ/VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/T ֩ trình, 

d  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ 

lĨ cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n phӺn 

mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

06 ngày 

QuyԒt Ľn֗h phê 

duy֓ t hoԊc VŁn 

bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ.  

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

ĽԜ nhԀn kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp 

phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟

sҺ/VŁn bӶn 

thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/ QuyԒt 

Ľ֗nh. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn 

lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh 

ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

      

https://motcua.hatinh.gov/
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 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓ n h֟  sҺ 

     

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h  ֟sҺ  

 

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                       

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.21.01 

BӶn kê khai tính tiԚn cӸp quyԚn khai thác tài nguyên 

nҼ֧c (theo M u͵ 57 tͧ i Phλ lλc III NghΠ ĽΠnh sΧ 

54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.21.01.docx

                                                                         

 BM.TNN.21.02 

QuyԒt Ľn֗h phê duy֓t tiԚn cӸp quyԚn khai thác tài 

nguy°n nҼc֧ (theo M u͵ 58 tͧ i Phλ lλc III NghΠ ĽΠnh sΧ 

54/2024/Nņ-CP) 

BM.TNN.21.02.docx

                                                                        

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h֟  sҺ. 
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- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹngҼ֩i tham gia h֥i Ľn֟g, QuyԒt Ľn֗h thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng; Biên bӶn h֙ p h֥ i Ľn֟g thӼm Ľ֗nh (nԒu có) 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

- QuyԒt Ľn֗h. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

22. LӸy Ĩ kiԒn vԚ phҼҺng §n b֡ sung nh©n tӴo nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt  

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.TNN.22                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ích; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  http://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cho ý kiԒn vԚ phҼҺng §n b ֡sung nhân tӴo 

nҼ֧c dҼi֧ ĽӸt 
x  

- 

PhҼҺng §n b ֡ sung nhân tӴo nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt (n֥ i dung 

phҼҺng §n theo quy Ľn֗h tӴi khoӶn 1 ņiԚu 28 Th¹ng tҼ s ֝

03/2024/TT-BTNMT ngày 16/5/2024) 

x  

- 
SҺ Ľ,֟ bӶn vԐ công trình b֡ sung nhân tӴo nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt; 

x  

- 
Tài li u֓ pháp lý và k׃ thuԀt khác có liên quan cֳa dֽ  án 

(nԒu có) 
x  

http://dichvucong.gov.vn/
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* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s:̭ 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 30 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn ĽӺy Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn  

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: VŁn bӶn cho ý kiԒn vԚ phҼҺng §n b ֡sung 

nhân tӴo nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ: 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng 

b§o r» lĨ do cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  

NN&MT; VŁn thҼ tiԒp nhԀn 

h  ֟ sҺ chuyԜn cho Phòng 

TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nhân 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

- Tham mҼu vŁn bӶn cֳa S֫ 

lӸy Ĩ kiԒn cֳa c§c cҺ quan, 

ĽҺn v֗ c· li°n quan vԚ phҼҺng 

án b֡  sung nhân tӴo nҼc֧ 

dҼ֧i ĽӸt. 

- Sau khi nhԀn ĽҼc֯ ý kiԒn 

c aֳ c§c cҺ quan, ĽҺn v ֗ liên 

quan th³ tham mҼu VŁn bӶn 

cho ý kiԒn tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy theo 

bҼ֧c B4. 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

24 ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

lӸy Ĩ kiԒn cֳa c§c 

cҺ quan, ĽҺn v֗ c· 

liên quan; D  ֽthӶo 

VŁn bӶn cho ý 

kiԒn cֳ a S֫  kèm 

theo ý kiԒn cֳ a các 

cҺ quan, ĽҺn v֗ 

(nԒu c·). 

B4 
Xem xét ký nháy kԒt quӶ tӴi 

B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
02 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

cho ý kiԒn cֳ a S֫  

kèm theo ý kiԒn 

c aֳ các cҺ quan, 

ĽҺn v֗ (nԒu c·). 

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Phòng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
03 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn cho ý 

kiԒn cֳ a S֫  kèm 

theo ý kiԒn cֳ a các 

cҺ quan, ĽҺn v֗ 

(nԒu c·). 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

ChuyԜn trӶ kԒt quӶ sang 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày 

- MӾu 05; 

VŁn bӶn cho ý 

kiԒn cֳ a S֫  kèm 

theo ý kiԒn cֳ a các 

cҺ quan, ĽҺn v֗ 

(nԒu c·). 

B7 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 05, 06; 

VŁn bӶn cho ý 

kiԒn cֳ a S֫  kèm 

theo ý kiԒn cֳ a các 
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TN&TKQ thông báo cho t֡ 

chֵ c, c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ 

x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. 

cҺ quan, ĽҺn v֗ 

(nԒu c·). 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

công tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

      

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

     

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         

Mʦu 06.docx

 

https://motcua.hatinh.gov/
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4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3.  

- VŁn bӶn lӸy ý kiԒn. 

- Ý kiԒn cֳ a c§c cҺ quan, ĽҺn v ֗liên quan (nԒu có). 

- VŁn bӶn cho ý kiԒn cֳ a S֫ .  

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b  ֥phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

23. LӸy Ĩ kiԒn vԚ kԒt quӶ vԀn h¨nh thֹ nghi֓m b֡ sung nh©n tӴo 

nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt  
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2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 

Báo cáo kԒt quӶ vԀn hành thֹ  nghi֓ m b֡  sung nhân tӴo nҼc֧ 

dҼ֧i ĽӸt (n֥ i dung bao g֟ m: mô tӶ kԒt quӶ vԀn hành thֹ  

nghi֓ m; Ľ§nh gi§ vic֓ Ľ§p nֵg các yêu cӺu vԚ lҼ֯ng nҼc֧, 

chӸt lҼn֯g nҼc֧ b֡  sung nhân tӴo) 

x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm theo 

b nͩ gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

https://dichvucong.gov.vn/
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cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 

Th i֩ hӴn giӶi quyԒt:  
 - Th i֩ hӴn tiԒp nhԀn và kiԜm tra h֟  sҺ: Kh¹ng c· quy Ľn֗h 

- Th i֩ hӴn cho ý kiԒn: 30 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn ĽӺy Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn  

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: S֫  Nông nghi֓ p và Môi trҼ֩ng. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC: VŁn bӶn cho ý kiԒn vԚ kԒt quӶ vԀn hành thֹ  

nghi֓ m. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ: 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  bҼu 

chính công ích hoԊc  qua H֓  th n֝g 

thông tin giӶi quyԒt TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p l֓, 

trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» lĨ do 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp 

phép. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

 

B2 
ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; VŁn 

thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn cho 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

R¨ so§t n֥i dung h֟ sҺ, nԒu cӺn 

thiԒt th³ t֡ chֵc kiԜm tra thֽc tԒ 

hi֓n trҼ֩ng. 

- Tr°n cҺ s ֫n i֥ dung h֟  sҺ v¨ kԒt 

quӶ khӶo sát hi֓n trҼn֩g (nԒu có), 

tham mҼu VŁn bӶn cho ý kiԒn trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

theo bҼc֧ B4. 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

24 ngày  

 

MӾu 05;  

- Biên bӶn khӶo 

sát hi֓ n trҼn֩g 

(nԒu có);  

- D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn cho ý kiԒn 

c aֳ S֫ . 

B4 Xem xét ký nháy kԒt quӶ tӴi B3. 
L«nh ĽӴo 

Phòng 
02 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ tahro VŁn 

bӶn cho ý kiԒn 

c aֳ S֫ . 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Phòng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
03 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn cho ý 

kiԒn cֳ a S֫ . 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

ChuyԜn trӶ kԒt quӶ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh ĽԜ 

trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày 

- MӾu 05; 

VŁn bӶn cho ý 

kiԒn cֳ a S֫ . 

B7 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟

sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ thông báo 

cho t֡  chֵ c, c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt 

quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

VŁn bӶn cho ý 

kiԒn cֳ a S֫  

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn 

lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ 

gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình.  

3 BIԛU MӽU  

https://motcua.hatinh.gov/
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 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

Mʦu 01.docx

     

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ  

    

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ  

     

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ   

   

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  

 

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ  

                                        

Mʦu 06.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mֱ c 2.3.  

- Biên bӶn khӶo sát hi֓n trҼn֩g (nԒu có).  

- 
VŁn bӶn cho ý kiԒn vԚ kԒt quӶ vԀn hành thֹ  nghi֓ m cֳ a công trình b֡ sung 

nhân tӴo nҼc֧ dҼi֧ ĽӸt và vi֓ c Ľ§p nֵg yêu cӺu ĽԜ vԀn hành chính thֵc. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 
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24. ChӸp thuԀn n֥i dung vԚ phҼҺng §n chuyԜn nҼ֧c 
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2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu chính công ích; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  chӸp thuԀn n i֥ dung vԚ phҼҺng §n 

chuyԜn nҼc֧ theo BM.TNN.24.01. 
x  

- 
 - Báo cáo thuyԒt minh ĽԚ xuӸt phҼҺng §n chuyԜn nҼc֧ 

theo BM.TNN.24.02; 
x  

 
- SҺ Ľ ֟v  ֗trí d  ֽán chuyԜn nҼc֧; 

- Tài li u֓ pháp lý và k׃ thuԀt khác có liên quan cֳa dֽ  án. x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
+ NΔu nίp hΩ s̭ trχc tiΔp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh thì kèm 

theo bͩ n gΧc ĽΘ ĽΧi chiΔu; 

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DΠch vλ công quΧc gia thì quét (Scan) tρ b nͩ chính;   

+ NΔu nίp hΩ s̭ qua DΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch thì nίp bͩ n sao có chοng thχc 

cνa c̭ quan c· thmͯ quyΖn.    

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥  

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 43 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
- Trung tâm Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

https://dichvucong.gov.vn/
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CҺ quan phi֝ h p֯: UBND x«/phҼn֩g, t  ֡chֵ c lҼu vcֽ sông (nԒu có). 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  KԒt quӶ c aֳ thֳ  t cֱ là QuyԒt Ľn֗h chӸp thuԀn 

n i֥ dung vԚ phҼҺng §n chuyԜn nҼc֧ hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ  

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ: 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc  qua 

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ và thông 

b§o r» lĨ do cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

2,5 ngày 

làm vi֓ c 

 

MӾu s֝  01; 02, 03 

(nԒu có); 06 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  

NN&MT; VŁn thҼ tiԒp nhԀn 

h  ֟ sҺ chuyԜn cho Phòng 

TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nhân 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 ngày 

làm vi֓ c 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo. 

B3 

ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ:  

Rà soát n֥i dung h֟  sҺ, lӸy ý 

kiԒn Ľ֗a phҼҺng nҺi ngu֟ n 

nҼ֧c b  ֗chuyԜn nҼc֧, t֡  chֵ c 

lҼu vcֽ sông (nԒu có); nԒu 

cӺn thiԒt thì lӸy ý kiԒn cֳ a cҺ 

quan, t֡  chֵ c, cá nhân có liên 

quan, kiԜm tra thֽ c tԒ hi n֓ 

trҼ֩ng, lԀp h֥ i Ľn֟g thӼm 

Ľ֗nh  

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟

sҺ, HņTņ 

(nԒu có) 

 

33 ngày  

 

MӾu 05;  

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

ĽԚ ngh֗  c  ֹ ngҼ֩i 

tham gia h֥i Ľn֟g, 

D  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng, Biên bӶn 

h p֙ h֥ i Ľn֟g thӼm 

Ľ֗nh (nԒu có). 

- Biên bӶn khӶo 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n chӸp thuԀn n i֥ dung vԚ 

phҼҺng §n chuyԜn nҼc֧ thì 

tham mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

theo B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

chӸp thuԀn n i֥ dung vԚ 

phҼҺng §n chuyԜn nҼc֧ thì 

tham mҼu d ֽ thӶo T  ֩ trình, 

d  ֽ thӶo QuyԒt Ľn֗h chӸp 

thuԀn n֥ i dung vԚ phҼҺng §n 

chuyԜn nҼc֧ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký, ký nháy 

theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi b  ֡ sung, 

ch֕ nh sֹ a ĽԜ hoàn thi֓ n các 

n i֥ dung vԚ phҼҺng §n 

chuyԜn nҼc֧ thì tham mҼu 

VŁn bӶn thông báo cho t֡ 

chֵ c, cá nhân nêu rõ nhֻng 

n i֥ dung cӺn b֡  sung, hoàn 

thi n֓ báo cáo (thγi gian bΫ 

sung, hoàn thiΜn báo cáo 

không tính vào thγi gian thͯ m 

ĽΠnh báo cáo) và n֥ p lӴi cho 

S֫  qua Trung tâm Phֱc vֱ  

hành chính công t֕nh. Sau khi 

nhԀn ĽҼc֯ h֟  sҺ b ֡sung:   

+ TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

chӸp thuԀn n i֥ dung vԚ 

phҼҺng §n chuyԜn nҼc֧ thì 

d  ֽ thӶo T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h chӸp thuԀn n֥ i 

dung vԚ phҼҺng §n chuyԜn 

nҼ֧c tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem xét ký, ký nháy theo 

bҼ֧c B4 (thγi gian thͯ m ĽΠnh 

sau khi b§o c§o Ľ̯ιc bΫ sung 

hoàn chΞnh là 25 ngày). 

+ TrҼ֩ng h֯p sau b֡ sung 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ vӾn kh¹ng Ľֳ 

sát hi֓n trҼn֩g 

(nԒu có). 

-  D  ֽthӶo VŁn bӶn 

lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ 

quan, t֡ chֵc, c§ 

nhân có liên quan 

và VŁn bӶn cho ý 

kiԒn cֳa c§c cҺ 

quan, t֡  chֵc, c§ 

nh©n (nԒu c·). 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/VŁn bӶn thông 

báo b  ֡sung, hoàn 

thi n֓ h  ֟ sҺ/d ֽ

thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h chӸp 

thuԀn n֥ i dung vԚ 

phҼҺng §n chuyԜn 

nҼ֧c. 
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ĽiԚu ki֓n chӸp thuԀn n i֥ dung 

vԚ phҼҺng §n chuyԜn nҼc֧ thì 

tham mҼu d ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

theo B4. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt 

quӶ tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
1,5 ngày  

MӾu 05; 

- D  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ/D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/d ֽ thӶo T  ֩

trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h chӸp 

thuԀn n֥ i dung vԚ 

phҼҺng §n chuyԜn 

nҼ֧c  

B5 

Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

c aֳ Phòng TNN, B&Hņ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày  

MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/T ֩trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h 

chӸp thuԀn n֥ i 

dung vԚ phҼҺng 

án chuyԜn nҼc֧  

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

- Trình kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  

sҺ sang UBND tn֕h qua 

Trung tâm Phֱ c vֱ  hành 

chính công t֕nh. 

- HoԊc chuyԜn VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

 

0,5 ngày  

- MӾu 05; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟sҺ/ T ֩trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h 

chӸp thuԀn n֥ i 

dung vԚ phҼҺng 

án chuyԜn nҼc֧  
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B7 

UBND t n֕h xem xét, giӶi 

quyԒt. ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ 

cho S֫ NN&MT (qua Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh) v¨ kԒt th¼c xֹ lĨ tr°n 

phӺn mԚm d֗ch vֱ c¹ng. 

UBND t n֕h 03 ngày 

QuyԒt Ľn֗h chӸp 

thuԀn n֥ i dung vԚ 

phҼҺng §n chuyԜn 

nҼ֧c hoԊc hoԊc 

VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ. 

B8 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ

lý h  ֟ sҺ, c¹ng chcֵ 

TN&TKQ thông báo cho t֡  

chֵ c, c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ 

x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

- VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ/VŁn 

bӶn thông báo b  ֡

sung, hoàn thi֓ n 

h  ֟ sҺ/QuyԒt Ľn֗h 

chӸp thuԀn n֥ i 

dung vԚ phҼҺng 

án chuyԜn nҼc֧. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

c¹ng tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc 

hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt 

trên HΜ thΧng thông tin giͩi quyΔt TTHC cνa tΞnh tͧ i ĽΠa chΞ: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

      

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

https://motcua.hatinh.gov/
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Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ   

                                       

Mʦu 06.docx

 

 BM.TNN.24.01 

- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  chӸp thuԀn n i֥ dung vԚ phҼҺng §n 

chuyԜn nҼc֧ (theo M u͵ 03, Phλ lλc II Th¹ng t̯ sΧ 

14/2025/TT-BNNMT ngày 19/6/2025) 

BM.TNN.24.01.docx

  

 BM.TNN.24.02 

- Báo cáo thuyԒt minh ĽԚ xuӸt phҼҺng §n chuyԜn nҼc֧ 

(theo MӾu 04, Phֱ  l cֱ II Th¹ng tҼ s ֝ 14/2025/TT-

BNNMT ngày 19/6/2025) 

BM.TNN.24.02.docx

 
                                                                        

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Biên bӶn khӶo sát hi֓n trҼn֩g (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  c  ֹngҼ֩i tham gia H֥i Ľn֟g thӼm Ľ֗nh; QuyԒt Ľn֗h thành 

lԀp H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh, biên bӶn h֙ p H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh (nԒu có). 

- 
VŁn bӶn lӸy Ĩ kiԒn c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n c· li°n quan v¨ VŁn bӶn 

cho Ĩ kiԒn cֳa c§c cҺ quan, t֡ chֵc, c§ nh©n (nԒu c·). 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 
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- 
T  ֩ trình, dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h chӸp thuԀn n֥ i dung vԚ phҼҺng §n chuyԜn 

nҼ֧c. 

- Thông báo n֥p phí thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 

- QuyԒt Ľn֗h chӸp thuԀn n֥ i dung vԚ phҼҺng §n chuyԜn nҼc֧. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II. LǪNH VCּ KHĉ TһN֮G TH Yֲ VŀN 

1. CӸp giӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g th yֳ vŁn 

 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.KTTV.01  

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  
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(1) ņiΖu kiΜn hoͧt Ľίng dχ b§o, cͩnh b§o kh² t̯ιng thνy vŁn cνa tΫ 

chοc: 

- C· tҼ c§ch ph§p nh©n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ d©n sֽ. 

- C· cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt t֝i thiԜu Ľ§p ֵng y°u cӺu dֽ b§o, cӶnh b§o 

kh² tҼ֯ng thֳy vŁn g֟m: trang thiԒt b֗, h֓ th֝ng t²nh to§n, thu nhԀn, xֹ lĨ 

th¹ng tin, dֻ li֓u kh² tҼ֯ng thֳy vŁn; th¹ng tin, dֻ li֓u phֱc vֱ dֽ b§o, 

cӶnh b§o; quy tr³nh k׃ thuԀt dֽ b§o, cӶnh b§o ĽԜ c§c sӶn phӼm dֽ b§o Ľֳ 

Ľ֥ tin cԀy; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng dֽ b§o, cӶnh b§o. 

- C· Ľ֥i ngȈ nh©n lֽc t֝i thiԜu 01 (m֥t) ngҼ֩i t֝t nghi֓p ĽӴi h֙c tr֫ l°n 

chuy°n ng¨nh kh² tҼ֯ng thֳy vŁn v¨ c· ²t nhӸt 03 nŁm kinh nghi֓m hoӴt 

Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn. 

(2) ņiΖu kiΜn hoͧt Ľίng dχ b§o, cͩnh b§o kh² t̯ιng thνy vŁn cνa c§ 

nhân: 

- C· cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt t֝i thiԜu Ľ§p ֵng y°u cӺu dֽ b§o, cӶnh b§o 

kh² tҼ֯ng thֳy vŁn g֟m: trang thiԒt b֗, h֓ th֝ng t²nh to§n, thu nhԀn, xֹ lĨ 

th¹ng tin, dֻ li֓u kh² tҼ֯ng thֳy vŁn; th¹ng tin, dֻ li֓u phֱc vֱ dֽ b§o, 

cӶnh b§o; quy tr³nh k׃ thuԀt dֽ b§o, cӶnh b§o ĽԜ c§c sӶn phӼm dֽ b§o Ľֳ 

Ľ֥ tin cԀy; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng dֽ b§o, cӶnh b§o. 

- T֝t nghi֓p ĽӴi h֙c tr֫ l°n chuy°n ng¨nh kh² tҼ֯ng thֳy vŁn v¨ c· ²t nhӸt 

03 nŁm kinh nghi֓m hoӴt Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn. 

(3) ņiΖu kiΜn hoͧt Ľίng dχ b§o, cͩnh b§o kh² t̯ιng thνy vŁn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n n̯αc ngo¨i tͧi ViΜt Nam  

- ņiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn cֳa t֡ chֵc 

nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t Nam: 

+ C· tҼ c§ch ph§p nh©n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ d©n sֽ. 

+ C· cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt t֝i thiԜu Ľ§p ֵng y°u cӺu dֽ b§o, cӶnh b§o 

kh² tҼ֯ng thֳy vŁn g֟m: trang thiԒt b֗, h֓ th֝ng t²nh to§n, thu nhԀn, xֹ lĨ 

th¹ng tin, dֻ li֓u kh² tҼ֯ng thֳy vŁn; th¹ng tin, dֻ li֓u phֱc vֱ dֽ b§o, 

cӶnh b§o; quy tr³nh k׃ thuԀt dֽ b§o, cӶnh b§o ĽԜ c§c sӶn phӼm dֽ b§o Ľֳ 

Ľ֥ tin cԀy; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng dֽ b§o, cӶnh b§o. 

+ C· Ľ֥i ngȈ nh©n lֽc t֝i thiԜu 01 (m֥t) ngҼ֩i t֝t nghi֓p ĽӴi h֙c tr֫ l°n 

chuy°n ng¨nh kh² tҼ֯ng thֳy vŁn v¨ c· ²t nhӸt 03 nŁm kinh nghi֓m hoӴt 

Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn. 

+ ņҼ֯c ph®p hoӴt Ľ֥ng, cҼ tr¼ h֯p ph§p tӴi Vi֓t Nam. 

+ C· nh©n lֽc th¹ng thӴo tiԒng Vi֓t hoԊc c· phi°n d֗ch ph½ h֯p. 

- ņiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn cֳa c§ nh©n 

nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t Nam: 

+ C· cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt t֝i thiԜu Ľ§p ֵng y°u cӺu dֽ b§o, cӶnh b§o 

kh² tҼ֯ng thֳy vŁn g֟m: trang thiԒt b֗, h֓ th֝ng t²nh to§n, thu nhԀn, xֹ lĨ 

th¹ng tin, dֻ li֓u kh² tҼ֯ng thֳy vŁn; th¹ng tin, dֻ li֓u phֱc vֱ dֽ b§o, 

cӶnh b§o; quy tr³nh k׃ thuԀt dֽ b§o, cӶnh b§o ĽԜ c§c sӶn phӼm dֽ b§o Ľֳ 
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Ľ֥ tin cԀy; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng dֽ b§o, cӶnh b§o. 

+ T֝t nghi֓p ĽӴi h֙c tr֫ l°n chuy°n ng¨nh kh² tҼ֯ng thֳy vŁn v¨ c· ²t 

nhӸt 03 nŁm kinh nghi֓m hoӴt Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn. 

+ ņҼ֯c ph®p hoӴt Ľ֥ng, cҼ tr¼ h֯p ph§p tӴi Vi֓t Nam. 

+ C· nh©n lֽc th¹ng thӴo tiԒng Vi֓t hoԊc c· phi°n d֗ch ph½ h֯p. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh; s֝  02A 

- ĽҼ֩ng Nguy֑ n Chí Thanh - phҼ֩ng Thành Sen - t n֕h H¨ Tǫnh; 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

a ņ֝ i v i֧ t  ֡ch cֵ:   

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp giӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh báo khí 

tҼ֯ng thֳ y vŁn, theo mӾu BM.KTTV.01.01.  
x  

- BӶn sao QuyԒt Ľn֗h thành lԀp t֡  chֵ c (không áp dֱng 

Ľ֝i v i֧ các công ty, doanh nghi֓p, t֡  chֵ c kinh doanh Ľ« 

ĽҼ֯c cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn hoӴt Ľn֥g kinh doanh tr°n CҺ 

s֫  d  ֻli u֓ qu֝ c gia vԚ ĽŁng kĨ kinh doanh). 

 x 

- BӶn sao VŁn bԄng, chֵ ng ch֕ và h֯ p Ľ֟ng lao Ľn֥g cֳ a 

Ľ֥i ngȈ nh©n vi°n. 
 x 

- BӶn khai cҺ s ֫vԀt chӸt, k׃ thuԀt; thông tin, dֻ  li u֓ phֱ c 

v  ֱd  ֽbáo, cӶnh báo; quy trình k׃ thuԀt d  ֽbáo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g thֳ y vŁn; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt 

lҼ֯ng dֽ  báo, cӶnh báo theo mӾu BM.KTTV.01.02.     

x  

- BӶn khai kinh nghi֓m công tác cֳa nhân viên tham gia 

d  ֽbáo, cӶnh báo, có xác nhԀn cֳ a cҺ quan, t ֡chֵ c quӶn 

lý nhân sֽ  nҺi Ľ« tnַg làm vi֓ c. 

x  

b ņ֝ i v i֧ cá nhân:   

- 
 ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp giӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g thֳ y vŁn, theo mӾu BM.KTTV.01.01.   
x  

https://dichvucong.gov.vn/
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- 

BӶn sao VŁn bԄng, chֵ ng ch֕ Ľ¨o tӴo chuyên ngành phù 

h p֯ v֧ i n i֥ dung xin cӸp phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh 

báo. 

 x 

- BӶn khai cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt; thông tin, dֻ  li u֓ phֱ c 

v  ֱd  ֽbáo, cӶnh báo; quy trình k׃ thuԀt d  ֽbáo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g thֳ y vŁn; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt 

lҼ֯ng dֽ  báo, cӶnh báo theo mӾu BM.KTTV.01.02.     

x  

- BӶn khai kinh nghi֓m công tác có xác nhԀn cֳ a cҺ quan, 

t  ֡chֵ c quӶn lý nhân sֽ nҺi Ľ« tnַg làm vi֓ c. 
x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là Chν gi yͫ phép thì 

phͩ i Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC QuΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥ . 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 15 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

  https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan ph i֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

GiӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g thֳ y vŁn theo mӾu 

BM.KTTV.01.03 hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ v¨ h ֟sҺ k¯m theo. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu 

mӾu/KԒt quӶ 

B1 1.  TiԒp nhԀn h֟ sҺ:  Công Gi  ֩ MӾu s֝  01; 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  BҼu 

chính công ích hoԊc qua H֓  th n֝g 

thông tin giӶi quyԒt TTHC cֳ a t֕nh:  

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p l֓, 

trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» lĨ do 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp 

phép. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân. 

chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  

chֵ c, cá 

nhân 

hành 

chính 

 

02, 03 (nԒu 

có); 06 và h֟ 

sҺ k¯m theo. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; VŁn 

thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn cho 

Ph¸ng T¨i nguy°n nҼc֧, BiԜn và 

hӶi ĽӶo (TNN, B&Hņ) giӶi quyԒt. 

Công 

chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 

ngày 

MӾu 01, 05 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

B3 

KiԜm tra, xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu 

ki n֓ thӼm Ľ֗nh thì dֽ  thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ, k¯m theo h ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng ký nháy theo 

bҼ֧c B5. 

- TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

thӼm Ľ֗nh thì thֽ c hi֓ n c§c bҼc֧ 

tiԒp theo. 

Công 

chֵ c xֹ  

lý h  ֟sҺ 

02 

ngày 

 

MӾu 05; dֽ 

thӶo VŁn bӶn 

th¹ng b§o trӶ 

h֟ sҺ. 

B4 

Tham mҼu t ֡ chֵ c kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu thӸy cӺn thiԒt). Sau kiԜm 

tra thֽ c Ľ֗a: 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp giӸy ph®p thì d  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ, k¯m theo h ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nh§y theo bҼc֧ B5. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp giӸy 

phép thì dֽ  thӶo Báo cáo thӼm 

Công 

chֵ c xֹ  

lý h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

phòng. 

 

 

05 

ngày 

 

MӾu 05; 

Biên bӶn 

kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu có);  

D  ֽ thӶo: Báo 

cáo thӼm 

Ľ֗nh, T֩  

trình, GiӸy 

phép hoԊc 

VŁn bӶn 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩ trình, GiӸy phép 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  trình và ký 

nháy dֽ  thӶo GiӸy ph®p theo bҼc֧ 

B6. 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

 

B5 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ tӴi 

B3, B4. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 

01 

ngày 

MӾu 05; 

- Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  

thӶo T  ֩trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy 

phép hoԊc 

VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B6 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi bҼc֧ B5. 

L«nh ĽӴo 

S֫  

01 

ngày 

MӾu 05 

T  ֩ trình và 

d  ֽ thӶo GiӸy 

phép hoԊc 

VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B8. 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

- Trình h֟  sҺ ĽԚ ngh֗ cӸp phép hoӴt 

Ľ֥ng dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn sang UBND t֕nh qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh. 

-  ChuyԜn VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟

sҺ k¯m h ֟sҺ qua Trung tâm Phֱc 

v  ֱhành chính công t֕nh ĽԜ trӶ kԒt 

quӶ theo bҼc֧ B10. 

VŁn thҼ; 

Công 

chֵ c xֹ  

lý h  ֟sҺ 

0,5 

ngày 

- MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, T֩  

trình, dֽ  thӶo 

GiӸy phép. 

- HoԊc mӾu 

05, 06; VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ k¯m 

h  ֟sҺ. 

B9 

UBND t n֕h xem xét, giӶi quyԒt. 

ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ cho S֫ 

NN&MT (qua Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh) v¨ kԒt th¼c 

xֹ lĨ tr°n C֡ng d֗ch vֱ c¹ng Qu֝c 

gia hoԊc H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh cֳa t֕nh. 

UBND 

t n֕h 

05 

ngày 

GiӸy phép 

hoӴt Ľn֥g dֽ  

báo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn hoԊc 

VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 
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B10 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ giӶi 

quyԒt, trong th֩ i gian không quá 01 

ngày làm vi֓ c, công chֵ c 

TN&TKQ thông báo cho t֡ chֵ c, 

c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt 

h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

GiӸy phép 

hoӴt Ľn֥g dֽ  

báo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn/ VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ v¨ 

h  ֟ sҺ k¯m 

theo. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 
c¹ng tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn 

thχc hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi 

quyΔt tr°n HΜ thΧng th¹ng tin giͩi quyΔt TTHC tΞnh tͧi ĽΠa chΞ 
http://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy tr³nh. 

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

     
Mʦu 01.docx

 

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     
Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      
Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

    
Mʦu 04.docx

 

http://motcua.hatinh.gov.vn/
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 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  
Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         
Mʦu 06.docx

 

 BM.KTTV.01.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp giӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh 

b§o kh² tҼn֯g thֳ y vŁn           

                           

BM.KTTV.01.01.docx

                                                                        

 BM.KTTV.01.02 

BӶn khai cҺ s ֫vԀt chӸt, k׃ thuԀt; thông tin, dֻ  li u֓ 

phֱ c vֱ  d  ֽbáo, cӶnh báo; quy trình k׃ thuԀt d  ֽbáo, 

cӶnh b§o kh² tҼn֯g thֳ y vŁn; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh 

giá chӸt lҼn֯g dֽ  báo, cӶnh báo 

                                   
BM.KTTV.01.02.docx

                                                   

 BM.KTTV.01.03 

GiӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g thֳ y 

vŁn 

BM.KTTV.01.03.docx

 

5 H  ֞Sҹ LһU 

- 

MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥ phԀn TN&TKQ S֫  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh. MӾu 

01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 
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- T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗  Chֳ  t c֗h UBND t֕nh cӸp giӸy phép. 

- GiӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g thֳ y vŁn. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

2. Sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung, gia hӴn giӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh báo khí 

tҼ֯ng th yֳ vŁn. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.KT TV.01 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

(1) ņiΖu kiΜn hoͧt Ľίng dχ b§o, cͩnh b§o kh² t̯ιng thνy vŁn cνa tΫ 

chοc: 

- C· tҼ c§ch ph§p nh©n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ d©n sֽ. 

- C· cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt t֝i thiԜu Ľ§p ֵng y°u cӺu dֽ b§o, cӶnh b§o 

kh² tҼ֯ng thֳy vŁn g֟m: trang thiԒt b֗, h֓ th֝ng t²nh to§n, thu nhԀn, xֹ lĨ 

th¹ng tin, dֻ li֓u kh² tҼ֯ng thֳy vŁn; th¹ng tin, dֻ li֓u phֱc vֱ dֽ b§o, 

cӶnh b§o; quy tr³nh k׃ thuԀt dֽ b§o, cӶnh b§o ĽԜ c§c sӶn phӼm dֽ b§o Ľֳ 

Ľ֥ tin cԀy; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng dֽ b§o, cӶnh b§o. 

- C· Ľ֥i ngȈ nh©n lֽc t֝i thiԜu 01 (m֥t) ngҼ֩i t֝t nghi֓p ĽӴi h֙c tr֫ l°n 

chuy°n ng¨nh kh² tҼ֯ng thֳy vŁn v¨ c· ²t nhӸt 03 nŁm kinh nghi֓m hoӴt 

Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn. 

(2) ņiΖu kiΜn hoͧt Ľίng dχ b§o, cͩnh b§o kh² t̯ιng thνy vŁn cνa c§ 

nhân: 

- C· cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt t֝i thiԜu Ľ§p ֵng y°u cӺu dֽ b§o, cӶnh b§o 

kh² tҼ֯ng thֳy vŁn g֟m: trang thiԒt b֗, h֓ th֝ng t²nh to§n, thu nhԀn, xֹ lĨ 

th¹ng tin, dֻ li֓u kh² tҼ֯ng thֳy vŁn; th¹ng tin, dֻ li֓u phֱc vֱ dֽ b§o, 

cӶnh b§o; quy tr³nh k׃ thuԀt dֽ b§o, cӶnh b§o ĽԜ c§c sӶn phӼm dֽ b§o Ľֳ 

Ľ֥ tin cԀy; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng dֽ b§o, cӶnh b§o. 

- T֝t nghi֓p ĽӴi h֙c tr֫ l°n chuy°n ng¨nh kh² tҼ֯ng thֳy vŁn v¨ c· ²t nhӸt 

03 nŁm kinh nghi֓m hoӴt Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn. 

(3) ņiΖu kiΜn hoͧt Ľίng dχ b§o, cͩnh b§o kh² t̯ιng thνy vŁn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n n̯αc ngo¨i tͧi ViΜt Nam  

- ņiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn cֳa t֡ chֵc 

nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t Nam: 

+ C· tҼ c§ch pháp nhân theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ d©n sֽ. 
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+ C· cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt t֝i thiԜu Ľ§p ֵng y°u cӺu dֽ b§o, cӶnh b§o 

kh² tҼ֯ng thֳy vŁn g֟m: trang thiԒt b֗, h֓ th֝ng t²nh to§n, thu nhԀn, xֹ lĨ 

th¹ng tin, dֻ li֓u kh² tҼ֯ng thֳy vŁn; th¹ng tin, dֻ li֓u phֱc vֱ dֽ b§o, 

cӶnh b§o; quy tr³nh k׃ thuԀt dֽ b§o, cӶnh b§o ĽԜ c§c sӶn phӼm dֽ b§o Ľֳ 

Ľ֥ tin cԀy; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng dֽ b§o, cӶnh b§o. 

+ C· Ľ֥i ngȈ nh©n lֽc t֝i thiԜu 01 (m֥t) ngҼ֩i t֝t nghi֓p ĽӴi h֙c tr֫ l°n 

chuy°n ng¨nh kh² tҼ֯ng thֳy vŁn v¨ c· ²t nhӸt 03 nŁm kinh nghi֓m hoӴt 

Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn. 

+ ņҼ֯c ph®p hoӴt Ľ֥ng, cҼ tr¼ h֯p ph§p tӴi Vi֓t Nam. 

+ C· nh©n lֽc th¹ng thӴo tiԒng Vi֓t hoԊc c· phi°n d֗ch ph½ h֯p. 

- ņiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn cֳa c§ nh©n 

nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t Nam: 

+ C· cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt t֝i thiԜu Ľ§p ֵng y°u cӺu dֽ b§o, cӶnh b§o 

kh² tҼ֯ng thֳy vŁn g֟m: trang thiԒt b֗, h֓ th֝ng t²nh to§n, thu nhԀn, xֹ lĨ 

th¹ng tin, dֻ li֓u kh² tҼ֯ng thֳy vŁn; th¹ng tin, dֻ li֓u phֱc vֱ dֽ b§o, 

cӶnh b§o; quy tr³nh k׃ thuԀt dֽ b§o, cӶnh b§o ĽԜ c§c sӶn phӼm dֽ b§o Ľֳ 

Ľ֥ tin cԀy; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng dֽ b§o, cӶnh b§o. 

+ T֝t nghi֓p ĽӴi h֙c tr֫ l°n chuy°n ng¨nh kh² tҼ֯ng thֳy vŁn v¨ c· ²t 

nhӸt 03 nŁm kinh nghi֓m hoӴt Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn. 

+ ņҼ֯c ph®p hoӴt Ľ֥ng, cҼ tr¼ h֯p ph§p tӴi Vi֓t Nam. 

+ C· nh©n lֽc th¹ng thӴo tiԒng Vi֓t hoԊc c· phi°n d֗ch ph½ h֯p. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh (s֝  02A 

- ĽҼ֩ng Nguy֑ n Chí Thanh - phҼ֩ng Thành Sen - t n֕h H¨ Tǫnh); 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

a ņ֝ i v i֧ t  ֡ch cֵ:   

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp giӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh báo khí 

tҼ֯ng thֳ y vŁn, theo mӾu BM.KTTV.01.01.  
x  

- BӶn sao QuyԒt Ľn֗h thành lԀp t֡  chֵ c (không áp dֱng 

Ľ֝i v i֧ các công ty, doanh nghi֓p, t֡  chֵ c kinh doanh Ľ« 

ĽҼ֯c cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn hoӴt Ľn֥g kinh doanh tr°n CҺ 

s֫  d  ֻli u֓ qu֝ c gia vԚ ĽŁng kĨ kinh doanh). 

 x 

https://dichvucong.gov.vn/
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- BӶn sao VŁn bԄng, chֵ ng ch֕ và h֯ p Ľ֟ng lao Ľn֥g cֳ a 

Ľ֥i ngȈ nh©n vi°n. 
 x 

- BӶn khai cҺ s ֫vԀt chӸt, k׃ thuԀt; thông tin, dֻ  li u֓ phֱ c 

v  ֱd  ֽbáo, cӶnh báo; quy trình k׃ thuԀt d  ֽbáo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g thֳ y vŁn; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt 

lҼ֯ng dֽ  báo, cӶnh báo theo mӾu BM.KTTV.01.02.     

x  

- BӶn khai kinh nghi֓m công tác cֳa nhân viên tham gia 

d  ֽbáo, cӶnh báo, có xác nhԀn cֳ a cҺ quan, t ֡chֵ c quӶn 

lý nhân sֽ  nҺi Ľ« tnַg làm vi֓ c. 

x  

b ņ֝ i v i֧ cá nhân:   

- 
 ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp giӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g thֳ y vŁn, theo mӾu BM.KTTV.01.01.   
x  

- 

BӶn sao VŁn bԄng, chֵ ng ch֕ Ľ¨o tӴo chuyên ngành phù 

h p֯ v֧ i n i֥ dung xin cӸp phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh 

báo. 

 x 

- BӶn khai cҺ s ֫vԀt chӸt, k׃ thuԀt; thông tin, dֻ  li u֓ phֱ c 

v  ֱd  ֽbáo, cӶnh báo; quy trình k׃ thuԀt d  ֽbáo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g thֳ y vŁn; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt 

lҼ֯ng dֽ  báo, cӶnh báo theo mӾu BM.KTTV.01.02.     

x  

- BӶn khai kinh nghi m֓ công tác có xác nhԀn cֳ a cҺ quan, 

t  ֡chֵ c quӶn lý nhân sֽ nҺi Ľ« tnַg làm vi֓ c. 
x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là Chν gi yͫ phép thì 

phͩ i Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥ . 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 15 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh Hà Tǫnh. 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

  https://motcua.hatinh.gov.vn 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

GiӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g thֳ y vŁn theo mӾu 

BM.KTTV.01.03 hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ v¨ h ֟sҺ k¯m theo. 

2.10 Quy trìn h x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu 

mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1.  TiԒp nhԀn h֟ sҺ:  

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  BҼu 

chính công ích hoԊc qua H֓  th n֝g 

thông tin giӶi quyԒt TTHC cֳ a t֕nh:  

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p l֓, 

trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» lĨ do 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp 

phép. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  

chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

 

MӾu s֝  01; 

02, 03 (nԒu 

có); 06 và h֟ 

sҺ k¯m theo. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; VŁn 

thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn cho 

Ph¸ng T¨i nguy°n nҼc֧, BiԜn và 

hӶi ĽӶo (TNN, B&Hņ) giӶi quyԒt. 

Công 

chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 

ngày 

MӾu 01, 05 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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B3 

KiԜm tra, xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu 

ki n֓ thӼm Ľ֗nh thì dֽ  thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ, k¯m theo h ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng ký nháy theo 

bҼ֧c B5. 

- TrҼ֩ng h֯ p h  ֟sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

thӼm Ľ֗nh thì thֽ c hi֓ n c§c bҼc֧ 

tiԒp theo. 

Công 

chֵ c xֹ  

lý h  ֟sҺ 

02 

ngày 

 

MӾu 05; dֽ 

thӶo VŁn bӶn 

th¹ng b§o trӶ 

h֟ sҺ. 

B4 

Tham mҼu t ֡ chֵ c kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu thӸy cӺn thiԒt). Sau kiԜm 

tra th cֽ Ľ֗a: 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp giӸy ph®p thì d  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ, k¯m theo h ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nh§y theo bҼc֧ B5. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp giӸy 

phép thì dֽ  thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩ trình, GiӸy phép 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  trình và ký 

nháy dֽ  thӶo GiӸy phép theo bҼc֧ 

B6. 

Công 

chֵ c xֹ  

lý h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

phòng. 

 

 

05 

ngày 

 

MӾu 05; 

Biên bӶn 

kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu có);  

D  ֽ thӶo: Báo 

cáo thӼm 

Ľ֗nh, T֩  

trình, GiӸy 

phép hoԊc 

VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

 

B5 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ tӴi 

B3, B4. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 

01 

ngày 

MӾu 05; 

- Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  

thӶo T  ֩trình, 

d  ֽ thӶo GiӸy 

phép hoԊc 

VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B6 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi bҼc֧ B5. 

L«nh ĽӴo 

S֫  

01 

ngày 

MӾu 05 

T  ֩ trình và 

d  ֽ thӶo GiӸy 

phép hoԊc 

VŁn bӶn 

thông báo trӶ 
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h  ֟sҺ. 

B8. 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

- Trình h֟  sҺ ĽԚ ngh֗ cӸp phép hoӴt 

Ľ֥ng dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn sang UBND t֕nh qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh. 

-  ChuyԜn VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟

sҺ k¯m h ֟sҺ qua Trung tâm Phֱc 

v  ֱHành chính công t֕nh ĽԜ trӶ kԒt 

quӶ theo bҼc֧ B10. 

VŁn thҼ; 

Công 

chֵ c xֹ  

lý h  ֟sҺ 

0,5 

ngày 

- MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, T֩  

trình, dֽ  thӶo 

GiӸy phép. 

- HoԊc mӾu 

05, 06; VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ k¯m 

h  ֟sҺ. 

B9 

UBND t n֕h xem xét, giӶi quyԒt. 

ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ cho S֫ 

NN&MT (qua Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh) v¨ kԒt th¼c 

xֹ lĨ tr°n C֡ng d֗ch vֱ c¹ng qu֝c 

gia hoԊc H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh cֳa t֕nh. 

UBND 

t n֕h 

05 

ngày 

GiӸy phép 

hoӴt Ľ֥ng dֽ  

báo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn hoԊc 

VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B10 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ giӶi 

quyԒt, trong th֩ i gian không quá 01 

ngày làm vi֓ c, công chֵ c 

TN&TKQ thông báo cho t֡ chֵ c, 

c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt 

h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

GiӸy phép 

hoӴt Ľn֥g dֽ  

báo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn/ VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟ sҺ v¨ 

h  ֟ sҺ k¯m 

theo. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lý, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

c¹ng tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn 

thχc hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi 

quyΔt tr°n HΜ thΧng th¹ng tin giͩi quyΔt TTHC tΞnh tͧi ĽΠa chΞ 
http://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy tr³nh. 

3 BIԛU MӽU  
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 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

     
Mʦu 01.docx

 

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     
Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      
Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

    
Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  
Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         
Mʦu 06.docx

 

 BM.KTTV.01.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp giӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh 

b§o kh² tҼn֯g thֳ y vŁn           

                           

BM.KTTV.01.01.docx

                                                                        

 BM.KTTV.01.02 

BӶn khai cҺ s ֫vԀt chӸt, k׃ thuԀt; thông tin, dֻ  li u֓ 

phֱ c vֱ  d  ֽbáo, cӶnh báo; quy trình k׃ thuԀt d  ֽbáo, 

cӶnh b§o kh² tҼn֯g thֳ y vŁn; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh 

giá chӸt lҼn֯g dֽ  báo, cӶnh báo 
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BM.KTTV.01.02.docx

                                                   

 BM.KTTV.01.03 

GiӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g thֳ y 

vŁn 

BM.KTTV.01.03.docx

 

5 H  ֞Sҹ LһU 

- 

MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥ phԀn TN&TKQ S֫  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh. MӾu 

01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗  Chֳ  t c֗h UBND t֕nh cӸp giӸy phép. 

- GiӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g thֳ y vŁn. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

3. CӸp lӴi giӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g th yֳ vŁn 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.KTTV.03  

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

(1) ņiΖu kiΜn hoͧt Ľίng dχ b§o, cͩnh b§o kh² t̯ιng thνy vŁn cνa tΫ 

chοc: 

- C· tҼ c§ch ph§p nh©n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ d©n sֽ. 

- C· cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt t֝i thiԜu Ľ§p ֵng y°u cӺu dֽ b§o, cӶnh b§o 

kh² tҼ֯ng thֳy vŁn g֟m: trang thiԒt b֗, h֓ th֝ng t²nh to§n, thu nhԀn, xֹ 

lĨ th¹ng tin, dֻ li֓u kh² tҼ֯ng thֳy vŁn; th¹ng tin, dֻ li֓u phֱc vֱ dֽ 



217 

 

b§o, cӶnh b§o; quy tr³nh k׃ thuԀt dֽ b§o, cӶnh b§o ĽԜ c§c sӶn phӼm dֽ 

b§o Ľֳ Ľ֥ tin cԀy; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng dֽ b§o, cӶnh 

báo. 

- Có Ľ֥i ngȈ nh©n lֽc t֝i thiԜu 01 (m֥t) ngҼ֩i t֝t nghi֓p ĽӴi h֙c tr֫ l°n 

chuy°n ng¨nh kh² tҼ֯ng thֳy vŁn v¨ c· ²t nhӸt 03 nŁm kinh nghi֓m hoӴt 

Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn. 

(2) ņiΖu kiΜn hoͧt Ľίng dχ b§o, cͩnh b§o kh² t̯ιng thνy vŁn cνa c§ 

nhân: 

- C· cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt t֝i thiԜu Ľ§p ֵng y°u cӺu dֽ b§o, cӶnh b§o 

kh² tҼ֯ng thֳy vŁn g֟m: trang thiԒt b֗, h֓ th֝ng t²nh to§n, thu nhԀn, xֹ 

lĨ th¹ng tin, dֻ li֓u kh² tҼ֯ng thֳy vŁn; th¹ng tin, dֻ li֓u phֱc vֱ dֽ 

b§o, cӶnh b§o; quy tr³nh k׃ thuԀt dֽ b§o, cӶnh b§o ĽԜ c§c sӶn phӼm dֽ 

b§o Ľֳ Ľ֥ tin cԀy; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng dֽ b§o, cӶnh 

báo. 

- T֝t nghi֓p ĽӴi h֙c tr֫ l°n chuy°n ng¨nh kh² tҼ֯ng thֳy vŁn v¨ c· ²t 

nhӸt 

03 nŁm kinh nghi֓m hoӴt Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn. 

(3) ņiΖu kiΜn hoͧt Ľίng dχ b§o, cͩnh b§o kh² t̯ιng thνy vŁn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n n̯αc ngo¨i tͧi ViΜt Nam  

- ņiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn cֳa t֡ chֵc 

nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t Nam: 

+ C· tҼ cách ph§p nh©n theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ d©n sֽ. 

+ C· cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt t֝i thiԜu Ľ§p ֵng y°u cӺu dֽ b§o, cӶnh b§o 

kh² tҼ֯ng thֳy vŁn g֟m: trang thiԒt b֗, h֓ th֝ng t²nh to§n, thu nhԀn, xֹ 

lĨ th¹ng tin, dֻ li֓u kh² tҼ֯ng thֳy vŁn; th¹ng tin, dֻ li֓u phֱc vֱ dֽ 

b§o, cӶnh b§o; quy tr³nh k׃ thuԀt dֽ b§o, cӶnh b§o ĽԜ c§c sӶn phӼm dֽ 

b§o Ľֳ Ľ֥ tin cԀy; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng dֽ b§o, cӶnh 

báo. 

+ C· Ľ֥i ngȈ nh©n lֽc t֝i thiԜu 01 (m֥t) ngҼ֩i t֝t nghi֓p ĽӴi h֙c tr֫ l°n 

chuy°n ng¨nh kh² tҼ֯ng thֳy vŁn v¨ c· ²t nhӸt 03 nŁm kinh nghi֓m hoӴt 

Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn. 

+ ņҼ֯c ph®p hoӴt Ľ֥ng, cҼ tr¼ h֯p ph§p tӴi Vi֓t Nam. 

+ C· nh©n lֽc th¹ng thӴo tiԒng Vi֓t hoԊc c· phi°n d֗ch ph½ h֯p. 

- ņiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy vŁn cֳa c§ nh©n 

nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t Nam: 

+ C· cҺ s֫ vԀt chӸt, k׃ thuԀt t֝i thiԜu Ľ§p ֵng y°u cӺu dֽ b§o, cӶnh b§o 

kh² tҼ֯ng thֳy vŁn g֟m: trang thiԒt b֗, h֓ th֝ng t²nh to§n, thu nhԀn, xֹ 

lĨ th¹ng tin, dֻ li֓u kh² tҼ֯ng thֳy vŁn; th¹ng tin, dֻ li֓u phֱc vֱ dֽ 

b§o, cӶnh b§o; quy tr³nh k׃ thuԀt dֽ b§o, cӶnh b§o ĽԜ c§c sӶn phӼm dֽ 

b§o Ľֳ Ľ֥ tin cԀy; quy tr³nh quӶn lĨ, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng dֽ b§o, cӶnh 

báo. 
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+ T֝t nghi֓p ĽӴi h֙c tr֫ l°n chuy°n ng¨nh kh² tҼ֯ng thֳy vŁn v¨ c· ²t 

nhӸt 03 nŁm kinh nghi֓m hoӴt Ľ֥ng dֽ b§o, cӶnh b§o kh² tҼ֯ng thֳy 

vŁn. 

+ ņҼ֯c ph®p hoӴt Ľ֥ng, cҼ tr¼ h֯p ph§p tӴi Vi֓t Nam. 

+ C· nh©n lֽc th¹ng thӴo tiԒng Vi֓t hoԊc c· phi°n d֗ch ph½ h֯p. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh (s֝  02A 

- ĽҼ֩ng Nguy֑ n Chí Thanh - phҼ֩ng Thành Sen - t n֕h H¨ Tǫnh); 

+ Qua D֗ch vֱ  BҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  http://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
 ņҺn ĽԚ ngh֗ cӸp lӴi giӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g thֳ y vŁn, theo mӾu BM.KTTV.03.01.   
x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là Chν gi yͫ phép thì 

phͩ i Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥ . 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 05 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh Hà Tǫnh. 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

  https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 
KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

GiӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g thֳ y vŁn (cӸp lӴi) theo 

http://dichvucong.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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mӾu BM.KTTV.03.02 hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ và h֟  sҺ k¯m 

theo. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc qua H֓  

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

cֳ a t֕nh:  

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p l֓, 

trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» lĨ do 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp 

phép. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng T¨i nguy°n nҼc֧, 

BiԜn và hӶi ĽӶo (TNN, B&Hņ) 

giӶi quyԒt. 

C¹ng chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

02 gi֩  
MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m theo. 

B3 

KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp giӸy ph®p thì d  ֽthӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟ sҺ tr³nh L«nh 

ĽӴo phòng xem xét, ký nháy theo 

bҼ֧c B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

giӸy phép thì dֽ thӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  thӶo T֩  trình, GiӸy 

ph®p tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem 

xét ký báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  

Công 

chֵ c xֹ  

lý h  ֟sҺ 

 

 

1,5 

ngày 

 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo: Báo 

cáo thӼm Ľ֗nh, 

T  ֩trình, GiӸy 

phép hoԊc 

VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ. 

 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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trình và ký nháy dֽ thӶo GiӸy 

ph®p theo bҼc֧ B4. 

B4 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ 

tӴi B3. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 

0,5 

ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo 

T  ֩ trình, dֽ  

thӶo GiӸy 

phép hoԊc 

VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ. 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi B4. 

L«nh ĽӴo 

S֫  

0,5 

ngày 

MӾu 05 

T  ֩trình và dֽ  

thӶo GiӸy 

phép hoԊc 

VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟sҺ. 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

- Trình h֟  sҺ ĽԚ ngh֗  cӸp phép 

hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh báo khí 

tҼ֯ng thֳ y vŁn sang UBND t n֕h 

qua Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. 

-  ChuyԜn VŁn bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ k¯m h ֟sҺ qua Trung t©m 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh ĽԜ 

trӶ kԒt quӶ theo bҼc֧ B8. 

VŁn thҼ; 

Công 

chֵ c xֹ  

lý h  ֟sҺ 

02 

gi  ֩

- MӾu 05; Báo 

cáo thӼm Ľ֗nh, 

T  ֩ trình, dֽ  

thӶo GiӸy 

phép. 

- HoԊc mӾu 

05, 06; VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ k¯m 

h  ֟sҺ. 

B7 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

giӶi quyԒt. 

ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ cho S֫ 

NN&MT (qua Trung t©m Phֱc 

vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh) v¨ kԒt 

th¼c xֹ lĨ tr°n C֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng qu֝c gia hoԊc H֓ th֝ng 

th¹ng tin giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh 

ch²nh cֳa t֕nh. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

02 

ngày 

GiӸy phép 

hoӴt Ľn֥g dֽ  

báo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g thֳ y 

vŁn (cӸp lӴi) 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B8 TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. Công Gi  ֩ MӾu 01, 06; 
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Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ giӶi 

quyԒt, trong th֩ i gian không quá 

01 ngày làm vi֓c, công chֵ c 

TN&TKQ thông báo cho t֡ chֵ c, 

c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ giӶi 

quyԒt h֟  sҺ cӸp phép. 

chֵ c 

TN&TKQ 

hành 

chính 

GiӸy phép 

hoӴt Ľn֥g dֽ  

báo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g thֳ y 

vŁn (cӸp lӴi)/ 

VŁn bӶn thông 

báo trӶ h  ֟ sҺ 

và h֟  sҺ k¯m 

theo. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin 

lέi v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh 

ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn 

thχc hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi 

quyΔt tr°n HΜ thΧng th¹ng tin giͩi quyΔt TTHC tΞnh tͧi ĽΠa chΞ 
http://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy tr³nh. 

3  BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ     
Mʦu 01.docx

 

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ     
Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ      
Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ     
Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  
Mʦu 05.docx

 

http://motcua.hatinh.gov.vn/
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 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ                                         
Mʦu 06.docx

 

 BM.KTTV.03.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp giӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh báo 

kh² tҼn֯g thֳ y vŁn (cӸp lӴi)    

BM.KTTV.03.01.docx

                                                                        

 BM.KTTV.03.02 

GiӸy phép hoӴt Ľn֥g dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g thֳ y vŁn 

(cӸp lӴi)  

BM.KTTV.03.02.docx

 

5 H  ֞Sҹ LһU 

- 

MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥ phԀn TN&TKQ S֫  Nông 

nghi p֓ v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh. MӾu 

01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗  Chֳ  t c֗h UBND t֕nh cӸp giӸy phép. 

- GiӸy phép hoӴt Ľn֥g d  ֽbáo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g thֳ y vŁn (cӸp lӴi)  

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

 

 

4. Phê duy֓ t n i֥ dung trao Ľi֡ thông tin, d  ֻli u֓ kh² tҼn֯g th yֳ vŁn, 

giám sát biԒn Ľ֡i khí hԀu v i֧ t  ֡ch cֵ qu֝ c tԒ, t  ֡ch cֵ, c§ nh©n nҼc֧ ngoài 

không thu c֥ ĽiԚu Ҽ֧c qu֝ c tԒ mà C n֥g hòa xã h֥ i ch  ֳnghǫa Vit֓ Nam là 

th¨nh vi°n Ľi֝ v i֧ thông tin, d  ֻli u֓ kh² tҼn֯g th yֳ vŁn, gi§m s§t biԒn Ľ֡i 

khí hԀu trong Ľa֗ gi֧ i hành chính cֳ a t n֕h. 
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1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.KTTV.04  

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC: Không 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh (s֝  02A 

- ĽҼ֩ng Nguy֑ n Chí Thanh - phҼ֩ng Thành Sen - t n֕h H¨ Tǫnh); 

+ Qua D֗ch v  ֱbҼu chính công ích; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  nhӸt trí vi c֓ trao Ľi֡ thông tin, dֻ  li u֓ 

kh² tҼn֯g thֳ y vŁn, giám sát biԒn Ľ֡i khí hԀu, bao g֟m 

các n֥i dung nhҼ sau: 

+ T°n, Ľa֗ ch֕ kèm theo: bӶn sao có chֵng thֽ c hoԊc bӶn 

sao chֵng thֽ c Ľin֓ tֹ  t  ַbӶn chính hoԊc bӶn sao kèm 

bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu giӸy t  ֩chֵ ng minh tҼ c§ch ph§p 

nh©n Ľi֝ v i֧ cҺ quan, t ֡chֵ c (không áp dֱng Ľi֝ v i֧ các 

công ty, doanh nghi֓p, t֡  chֵ c kinh doanh Ľ« ĽҼc֯ cӸp 

GiӸy chֵ ng nhԀn hoӴt Ľn֥g kinh doanh tr°n CҺ s ֫d  ֻ

li u֓ qu֝ c gia vԚ ĽŁng kĨ kinh doanh), th¹ng tin s ֝thԎ 

cŁn cҼc֧ công dân/s֝  thԎ cŁn cҼc֧/s֝  Ľ֗nh danh cá nhân 

Ľ֝i v i֧ cá nhân có nhu cӺu trao Ľi֡ thông tin, dֻ  li u֓ khí 

tҼ֯ng thֳ y vŁn, giám sát biԒn Ľ֡i khí hԀu v֧ i t  ֡ chֵ c 

qu֝ c tԒ, t֡  chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngo¨i theo quy Ľn֗h cֳ a 

pháp luԀt vԚ dân sֽ ; 

+ M cֱ Ľ²ch trao Ľi֡ thông tin, dֻ  li u֓ v֧ i t  ֡chֵ c qu֝ c 

tԒ, t֡  chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài; 

+ LoӴi, s֝  lҼ֯ng thông tin, dֻ li u֓ cֱ  thԜ ĽҼ֯c trao Ľi֡ 

v i֧ t  ֡chֵ c qu֝ c tԒ, t֡  chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài; 

+ T°n, Ľa֗ ch֕ c aֳ t֡  chֵ c qu֝ c tԒ, t֡  chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ 

ngo¨i ĽҼc֯ trao Ľi֡ thông tin, d  ֻli u֓; 

+ Th֩ i gian trao Ľi֡ thông tin, dֻ  li u֓;  

+ Hình thֵ c trao Ľi֡ thông tin, dֻ  li u֓;  

x  

https://dichvucong.gov.vn/
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+ Th֩ i hӴn trao Ľi֡ thông tin, dֻ  li u֓.  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là ngγ̯i Ľοng Ľuͭ 

thì phͩ i Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥ . 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 12 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

  https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

VŁn bӶn nhӸt trí vi c֓ trao Ľi֡ thông tin, dֻ  li u֓ kh² tҼn֯g thֳ y vŁn, gi§m 

sát biԒn Ľ֡i khí hԀu theo mӾu BM.KTTV.04.01 hoԊc VŁn bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ v¨ h ֟sҺ k¯m theo. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu 

mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1.  TiԒp nhԀn h֟ sҺ:  

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h v  ֱbҼu 

chính công ích hoԊc qua H֓  th n֝g 

thông tin giӶi quyԒt TTHC cֳ a t֕nh:  

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p l֓, 

trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» lĨ do 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  

chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

 

MӾu s֝  01; 

02, 03 (nԒu 

có); 06 và h֟ 

sҺ k¯m theo. 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp 

phép. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; VŁn 

thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn cho 

Ph¸ng T¨i nguy°n nҼc֧, BiԜn và 

hӶi ĽӶo (TNN, B&Hņ) giӶi quyԒt. 

Công 

chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 

ngày 

MӾu 01, 05 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

B3 

KiԜm tra, xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu 

ki n֓ thӼm Ľ֗nh thì dֽ  thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ, k¯m theo h ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng ký nháy theo 

bҼ֧c B5. 

- TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

thӼm Ľ֗nh thì thֽ c hi֓ n c§c bҼc֧ 

tiԒp theo. 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

02 

ngày 

 

MӾu 05; dֽ 

thӶo VŁn bӶn 

th¹ng b§o trӶ 

h֟ sҺ. 

B4 

Tham mҼu t ֡ chֵ c thӼm Ľ֗nh (có 

thԜ thành lԀp H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh) 

hoԊc t֡  chֵ c kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (có 

thԜ thành lԀp Ľo¨n kiԜm tra). Sau 

thӼm Ľ֗nh hoԊc kiԜm tra thֽ c Ľ֗a: 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

giӶi quyԒt thì d  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ, k¯m theo h ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nh§y theo bҼc֧ B5. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ giӶi 

quyԒt thì dֽ  thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩tr³nh, VŁn bӶn cֳ a 

UBND t n֕h tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

xem xét ký báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  

trình và ký nháy dֽ thӶo VŁn bӶn 

c aֳ UBND t֕nh theo bҼc֧ B6. 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

phòng. 

 

 

04 

ngày 

 

MӾu 05; 

Biên bӶn 

kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu có);  

D  ֽ thӶo: Báo 

cáo thӼm 

Ľ֗nh, T֩  

trình, VŁn 

bӶn nhӸt trí 

vi c֓ trao Ľi֡ 

thông tin, dֻ  

li u֓ kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn, 

giám sát biԒn 

Ľ֡i khí hԀu 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 
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B5 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ tӴi 

B3, B4. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 

01 

ngày 

MӾu 05; 

- Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  

thӶo T  ֩trình, 

d  ֽ thӶo VŁn 

bӶn nhӸt trí 

vi c֓ trao Ľi֡ 

thông tin, dֻ  

li u֓ kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn, 

giám sát biԒn 

Ľ֡i khí hԀu 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B6 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Phòng TNN, B&Hņ tӴi bҼc֧ B5. 

L«nh ĽӴo 

S֫  

01 

ngày 

MӾu 05 

T  ֩ trình và 

d  ֽ thӶo VŁn 

bӶn xác nhԀn 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B8. 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

- Trình h֟  sҺ ĽԚ ngh֗ cӸp phép hoӴt 

Ľ֥ng dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn sang UBND t֕nh qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh. 

-  ChuyԜn VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟

sҺ k¯m h ֟sҺ qua Trung t©m Ph cֱ 

v  ֱhành chính công t֕nh ĽԜ trӶ kԒt 

quӶ theo bҼc֧ B10. 

VŁn thҼ; 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

0,5 

ngày 

- MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, T֩  

trình, dֽ  thӶo 

VŁn bӶn xác 

nhԀn. 

- HoԊc mӾu 

05, 06; VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ k¯m 

h  ֟sҺ. 

B9 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, giӶi 

quyԒt. 
Chֳ  t c֗h 

UBND 

03 

ngày 

VŁn bӶn xác 

nhԀn vi c֓ trao 
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ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ cho S֫ 

NN&MT (qua Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh) v¨ kԒt th¼c 

xֹ lĨ tr°n C֡ng d֗ch vֱ c¹ng qu֝c 

gia hoԊc H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh cֳa t֕nh. 

t n֕h Ľ֡i thông tin, 

d  ֻ li u֓ khí 

tҼ֯ng thֳ y 

vŁn, gi§m s§t 

biԒn Ľ֡i khí 

hԀu hoԊc VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ. 

B10 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼ֯c kԒt quӶ giӶi 

quyԒt, trong th֩ i gian không quá 01 

ngày làm vi֓ c, công chֵ c 

TN&TKQ thông báo cho t֡ chֵ c, 

c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt 

h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

VŁn bӶn xác 

nhԀn vi c֓ trao 

Ľ֡i thông tin, 

d  ֻ li u֓ khí 

tҼ֯ng thֳ y 

vŁn, gi§m s§t 

biԒn Ľ֡i khí 

hԀu / VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ v¨ h ֟

sҺ k¯m theo. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 

c¹ng tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn 

thχc hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi 

quyΔt tr°n HΜ thΧng th¹ng tin giͩi quyΔt TTHC tΞnh tͧi ĽΠa chΞ 
https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy tr³nh. 

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

     
Mʦu 01.docx

 

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

     
Mʦu 02.docx

 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      
Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

    
Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  
Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         
Mʦu 06.docx

 

 BM.KTTV.04.01 

VŁn bӶn nhӸt trí vi c֓ trao Ľi֡ thông tin, dֻ  li u֓ khí 

tҼ֯ng thֳ y vŁn, gi§m s§t biԒn Ľ֡i khí hԀu 

 

5 H  ֞Sҹ LһU 

- 

MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥ phԀn TN&TKQ S֫  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh. MӾu 

01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗  Chֳ  t c֗h UBND t֕nh phê duy֓t. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľ֗nh hi֓ n hành. 
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 5. Phê duy֓ t kԒ hoӴch t§c Ľn֥g vào th֩ i tiԒt trong Ľa֗ gi֧ i hành chính 

c aֳ t n֕h H¨ Tǫnh 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.KTTV.05  

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC: Không 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

+ Thֽ c hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh (s֝  02A 

- ĽҼ֩ng Nguy֑ n Chí Thanh - phҼ֩ng Thành Sen - t n֕h H¨ Tǫnh); 

+ Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

+ Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g d֗ch vֱ  công qu֝c gia:  https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

- VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  phê duy֓t kԒ hoӴch t§c Ľn֥g vào th֩ i 

tiԒt ĽҼc֯ lԀp theo MӾu s֝  03 Phֱ  l cֱ k¯m theo Th¹ng tҼ 

s֝  21/2025/TT-BNNMT ngày 19/6/2025 cֳa B֥  trҼ֫ng 

B  ֥Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g; 

- KԒ hoӴch t§c Ľn֥g vào th֩ i tiԒt kèm theo h  ֟sҺ lӸy ý 

kiԒn cֳ a c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ khu v cֽ trֽ c tiԒp ch֗u Ӷnh 

hҼ֫ng ĽҼc֯ lԀp theo MӾu tӴi Phֱ  l cֱ s֝  01 quy Ľn֗h tӴi 

Th¹ng tҼ s ֝ 09/2016/TT-BTNMT ngày 16/5/2016 cֳa 

B  ֥ trҼn֫g B֥  T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼn֩g (nay là B֥ 

Nông nghi֓ p và Môi trҼn֩g). 

 

x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là Ngγ̯i Ľοng Ľuͭ 

thì phͩ i Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 b֥ . 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 19 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 
ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

https://dichvucong.gov.vn/
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- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

  https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

VŁn bӶn phê duy֓t cֳ a Chֳ  t c֗h UBND t n֕h hoԊc VŁn bӶn thông báo trӶ 

h  ֟sҺ v¨ h ֟sҺ k¯m theo. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c  

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu 

mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1.  TiԒp nhԀn h֟ sҺ:  

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  BҼu 

chính công ích hoԊc qua H֓  th n֝g 

thông tin giӶi quyԒt TTHC cֳ a t֕nh:  

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p l֓, 

trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» lĨ do 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp 

phép. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  

chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

 

MӾu s֝  01; 

02, 03 (nԒu 

có); 06 và h֟ 

sҺ k¯m theo. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; VŁn 

thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn cho 

Ph¸ng T¨i nguy°n nҼc֧, BiԜn và 

hӶi ĽӶo (TNN, B&Hņ) giӶi quyԒt. 

Công 

chֵc 

TN&TKQ 

hoԊc nh©n 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn 

thҼ 

0,5 

ngày 

MӾu 01, 05 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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B3 

KiԜm tra, xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯ p h  ֟sҺ kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki n֓ thӼm Ľ֗nh thì dֽ  thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ, k¯m theo h ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng ký nháy theo 

bҼ֧c B5. 

- TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

thӼm Ľ֗nh thì thֽ c hi֓ n c§c bҼc֧ 

tiԒp theo. 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

02 

ngày 

 

MӾu 05; dֽ 

thӶo VŁn bӶn 

thông b§o trӶ 

h֟ sҺ. 

B4 

Tham mҼu t ֡ chֵ c thӼm Ľ֗nh (có 

thԜ thành lԀp H i֥ Ľn֟g thӼm Ľ֗nh) 

hoԊc t֡  chֵ c kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (có 

thԜ thành lԀp Ľo¨n kiԜm tra). Sau 

thӼm Ľ֗nh hoԊc kiԜm tra thֽ c Ľ֗a: 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

giӶi quyԒt thì d  ֽ thӶo VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟sҺ, k¯m theo h ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nh§y theo bҼc֧ B5. 

- TrҼ֩ng h֯ p Ľֳ ĽiԚu ki n֓ giӶi 

quyԒt thì dֽ  thӶo Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, dֽ  thӶo T  ֩tr³nh, VŁn bӶn cֳ a 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, T֩  trình và ký nháy dֽ thӶo 

VŁn bӶn cֳ a Chֳ  t c֗h UBND t֕nh 

theo bҼc֧ B6. 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

phòng. 

 

 

10 

ngày 

 

MӾu 05; 

Biên bӶn 

kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu có); 

D  ֽthӶo: Báo 

cáo thӼm 

Ľ֗nh, T֩  

trình, VŁn 

bӶn nhӸt trí 

vi c֓ Phê 

duy֓ t kԒ 

hoӴch tác 

Ľ֥ng vào th֩ i 

tiԒt hoԊc VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ. 

 

B5 
Xem xét ký và ký nháy kԒt quӶ tӴi 

B3, B4. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 

01 

ngày 

MӾu 05; 

- Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, dֽ  

thӶo T  ֩trình, 

d  ֽ thӶo VŁn 

bӶn nhӸt trí 

vi c֓ Phê 

duy֓ t kԒ 

hoӴch tác 

Ľ֥ng vào th֩ i 

tiԒt hoԊc VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ. 
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B6 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi bҼc֧ B5. 

L«nh ĽӴo 

S֫  

02 

ngày 

MӾu 05 

T  ֩ trình và 

d  ֽ thӶo VŁn 

bӶn phê duy֓t 

hoԊc VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟sҺ. 

B8. 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

- Trình h֟  sҺ ĽԚ ngh֗ cӸp phép hoӴt 

Ľ֥ng dֽ  báo, cӶnh b§o kh² tҼn֯g 

th yֳ vŁn sang UBND t֕nh qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh. 

-  ChuyԜn VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟

sҺ k¯m h ֟sҺ qua Trung t©m Phֱ c 

v  ֱHành chính công t֕nh ĽԜ trӶ kԒt 

quӶ theo bҼc֧ B10. 

VŁn thҼ; 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

0,5 

ngày 

- MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, T֩  

trình, dֽ  thӶo 

VŁn bӶn phê 

duy֓ t. 

- HoԊc mӾu 

05, 06; VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ k¯m 

h  ֟sҺ. 

B9 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, giӶi 

quyԒt. 

ChuyԜn kԒt quӶ xֹ lĨ cho S֫ 

NN&MT (qua Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh) v¨ kԒt th¼c 

xֹ lĨ tr°n C֡ng d֗ch vֱ c¹ng qu֝c 

gia hoԊc H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh cֳa t֕nh. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

03 

ngày 

VŁn bӶn phê 

duy֓ t Phê 

duy֓ t kԒ 

hoӴch tác 

Ľ֥ng vào th֩ i 

tiԒt hoԊc VŁn 

bӶn thông báo 

trӶ h  ֟sҺ. 

B10 

TrӶ kԒt quӶ cho t  ֡chֵ c, cá nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ giӶi 

quyԒt, trong th֩ i gian không quá 01 

ngày làm vi֓ c, công chֵ c 

TN&TKQ thông báo cho t֡ chֵ c, 

c§ nh©n ĽԜ nhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt 

h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

VŁn bӶn Phê 

duy֓ t kԒ 

hoӴch tác 

Ľ֥ng vào th֩ i 

tiԒt/ VŁn bӶn 

thông báo trӶ 

h  ֟ sҺ v¨ h ֟

sҺ k¯m theo. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ngày 

tr̯αc ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi 

v¨ hΎn lͧi ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh 
c¹ng tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, c§ nh©n. 
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* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn 

thχc hiΜn ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/chuyΘn/trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi 

quyΔt tr°n HΜ thΧng th¹n tin giͩi quyΔt TTHC tΞnh tͧi ĽΠa chΞ 
https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy tr³nh. 

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

     
Mʦu 01.docx

 

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓ n h֟  sҺ 

     
Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

      
Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

    
Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

  
Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                         
Mʦu 06.docx

 

 BM.KTTV.05.01 

VŁn bӶn ĽԚ ngh֗  phê duy֓t kԒ hoӴch t§c Ľn֥g vào th֩ i 

tiԒt  

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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 BM.KTTV.05.02 

KԒ hoӴch t§c Ľn֥g vào th֩ i tiԒt kèm theo h֟ sҺ lӸy ý 

kiԒn cֳ a c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ khu vcֽ trֽ c tiԒp ch֗u Ӷnh 

hҼ֫ng. 

 

5 H  ֞Sҹ LһU 

- 

MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥ phԀn TN&TKQ S֫  Nông 

nghi֓ p và Môi trҼ֩ng tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh. MӾu 

01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ theo mcֱ 2.3. 

- Biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh. 

- T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗  Chֳ  t c֗h UBND t֕nh phê duy֓t. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th i֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

 

 

 

 

 

III. LǪNH VCּ BIԛN VÀ HӵI ņӵO 

1. Giao khu vֽ c biԜn 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.01 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

a) T֡  chֵ c, c§ nh©n Ľ« ĽҼc֯ cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn cӸp vŁn bӶn cho 

phép khai thác, sֹ d nֱg tài nguyên biԜn ֫  khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  giao; 

b) Khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  giao phù h֯p v֧ i quy hoӴch theo quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 5 

Ngh֗  Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP ĽҼ֯c sֹ a Ľ֡i b  ֡sung tӴi khoӶn 5 ņiԚu 2 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  65/2025/Nņ-CP; 

c) T  ֡chֵ c, cá nhân phӶi n p֥ Ľֳ h  ֟sҺ ĽԚ ngh֗  giao khu vֽ c biԜn theo quy Ľn֗h 
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tӴi ņiԚu 15 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP ĽҼc֯ sֹ a Ľ֡i b  ֡sung tӴi khoӶn 15 

ņiԚu 2 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  65/2025/Nņ-CP cho cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

1. ņҺn ĽԚ ngh֗  giao khu vֽ c biԜn theo mӾu BM.BHņ.01.01   x  

2.   VŁn bӶn cho phép khai thác, sֹ d nֱg tài nguyên biԜn cֳ a 

cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn cӸp 
 x 

3.  M t֥ trong c§c vŁn bӶn sau: QuyԒt Ľn֗h phê duy֓t kԒt quӶ 

thӼm Ľ֗nh b§o c§o Ľ§nh gi§ t§c Ľn֥g m¹i trҼn֩g, giӸy phép 

m¹i trҼn֩g, ĽŁng kĨ m¹i trҼn֩g theo quy Ľn֗h hoԊc c§c vŁn 

bӶn tҼҺng ĽҼҺng vi֧ quyԒt Ľn֗h phê duy֓t kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh 

b§o c§o Ľ§nh gi§ t§c Ľ֥ng m¹i trҼn֩g theo quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 

2 ņiԚu 171 LuԀt BӶo v֓  m¹i trҼn֩g. 

 x 

4.   BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  giao, trong Ľ· thԜ hi n֓ t֙ a Ľ֥ 

c§c ĽiԜm cֳ a khu vֽ c biԜn theo mӾu BM.BHņ.01.02.      
x  

 
5.  BӶn thuyԒt minh hoӴt Ľn֥g sֹ  d nֱg khu vֽ c biԜn theo  

BM.BHņ.01.05.      
x  

*  
Trγ̯ng hιp ĽΖ nghΠ giao khu vχc biΘn ĽΘ thχc hiΜn nhiΜm vλ 

khoa hΣc và công nghΜ hΩ s̭ bao gΩm 
  

 

1. ņҺn ĽԚ ngh֗  giao khu vֽ c biԜn theo mӾu BM.BHņ.01.01.  x  

2. BӶn sao hoԊc bӶn sao Ľin֓ tֹ  vŁn bӶn cho phép, giao nhi֓m 

v  ֱhoԊc quyԒt Ľn֗h phê duy֓t thuyԒt minh, ĽԚ cҼҺng th cֽ hi֓ n 

nhi֓ m vֱ  khoa h֙ c và công ngh֓ phֱ c vֱ  nuôi tr֟ ng thֳ y sӶn 

và nhi֓ m vֱ  khoa h֙ c, công ngh֓ biԜn khác có sֹ d nֱg di֓ n 

tích khu vֽ c biԜn c֝  Ľ֗nh. 

 x 

3.   BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  giao, trong Ľ· thԜ hi n֓ t֙ a Ľ֥ 

c§c ĽiԜm c aֳ khu vֽ c biԜn theo mӾu BM.BHņ.01.02.      
x  

*  Trγ̯ng hιp ĽΖ nghΠ giao khu vχc biΘn ĽΘ thχc hiΜn hoͧ t Ľίng   
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nghiên cοu khoa hΣc, Ľo Ľcͧ, quan trͽc, ĽiΖu tra, thŁm d¸, 

khͩ o sát trên biΘn bao gΩm 

 

1. ņҺn ĽԚ ngh֗  giao khu vֽ c biԜn ĽԜ th cֽ hi֓ n hoӴt Ľn֥g 

nghiên cֵ u khoa h֙c, Ľo ĽӴc, quan trԂc, ĽiԚu tra, thŁm d¸, 

khӶo sát trên biԜn theo BM.BHņ.01.01. 

x  

 

2. BӶn thuyԒt minh hoӴt Ľ֥ng nghi°n cֵu khoa h֙c, Ľo ĽӴc, 

quan trԂc, ĽiԚu tra, thŁm d¸, khӶo s§t tr°n biԜn theo 

BM.BHņ.01.06. 

x  

 

3.  VŁn bӶn chֵ ng minh tҼ c§ch ph§p nh©n theo quy Ľn֗h pháp 

luԀt cֳ a nҼc֧ nҺi t ֡chֵ c ĽҼc֯ thành lԀp nԒu là t֡  chֵ c nҼc֧ 

ngo¨i; vŁn bӶn chֵ ng minh nŁng lcֽ hành vi dân sֽ ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľn֗h cֳ a nҼc֧ nҺi c§ nh©n mang quc֝ t֗ ch nԒu là cá 

nh©n nҼc֧ ngoài 

x  

 

4.  SҺ Ľ֟ khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  giao ĽԜ th cֽ hi֓ n hoӴt Ľn֥g 

nghiên cֵ u khoa h֙c, Ľo ĽӴc, quan trԂc, ĽiԚu tra, thŁm d¸, 

khӶo sát trên biԜn, trong Ľ· thԜ hi n֓ t֙ a Ľ֥ c§c ĽiԜm góc, di֓ n 

t²ch, Ľ ֥s©u, Ľ ֥cao cֳ a khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  sֹ  d nֱg 

x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là tΫ chοc/cá nhân ĽΖ 
nghΠ giao khu vχc biΘn thì phͩ i Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn chính. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b֥ ). 

2.5 

Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 44 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l  ֓

(không kԜ th i֩ gian lӸy ý kiԒn, th֩ i gian kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, th֩ i gian b֡  sung, 

ĽiԚu ch֕nh h֟  sҺ). 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Các B֥ , ng¨nh, cҺ quan, ĽҺn v ֗tӴi Ľ֗a phҼҺng c· li°n 

quan 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 
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2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   
QuyԒt Ľn֗h vԚ vi c֓ giao khu vֽ c biԜn hoԊc VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ/VŁn bӶn thông 

báo kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ giao khu vֽ c biԜn 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c 

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 
BiԜu mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  cá 

nhân hoԊc qua D֗ch vֱ  bҼu 

chính công ích hoԊc qua H֓ 

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn.   

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 (nԒu 

có); 06 và 01 b֥ h  ֟

sҺ theo mcֱ 2.3 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

 Công chֵ c 

TN&TKQ 
0,5 ngày 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo 

 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

x  ֹlĨ tham mҼu vŁn trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo Phòng xem xét 

v¨ l«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn 

thҼ Ľ·ng dӸu và chuyԜn Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

theo bҼ֧c B14. 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  lý 

thì th cֽ hi֓ n bҼc֧ tiԒp theo 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

 

 

03 ngày 

 

MӾu 05; 

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ, 

h  ֟ sҺ k¯m theo 

(nԒu kh¹ng Ľ ֳĽiԚu 

ki n֓ giӶi quyԒt). 

 

B4 

ThӼm Ľ֗nh h֟  sҺ: 

- Tham mҼu UBND tn֕h ban 

h¨nh VŁn bӶn lӸy ý kiԒn cֳ a B֥  

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ,  

L«nh ĽӴo 

 

1,5 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo VŁn bӶn 

lӸy ý kiԒn các b֥ , 
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Qu֝ c phòng, B֥ Công an, B֥ 

NgoӴi giao, B֥  Nông nghi֓p và 

M¹i trҼn֩g v¨ cҺ quan qu©n Ľi֥, 

công an cӸp t֕nh, cҺ quan, t ֡

chֵ c có liên quan.  

- TrҼ֩ng h֯ p cӺn thiԒt phӶi 

kiԜm tra thֽ c Ľ֗a th³ tham mҼu 

giӸy m i֩, và chuӼn b֗  các n֥ i 

dung ĽԜ kiԜm tra thֽ c Ľ֗a các 

S֫ , ng¨nh, cҺ quan ĽҺn v ֗kiԜm 

tra thֽ c Ľ֗a (nԒu cӺn thiԒt) 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

ng¨nh, cҺ quan, 

ĽҺn v ֗liên quan;  

- GiӸy m i֩ kiԜm 

tra thֽ c Ľ֗a (nԒu 

c·) Ľ« ĽҼc֯ gֹ i Ľi 

B5 

ņ·ng dӸu, ph§t h¨nh vŁn bӶn, 

trình h֟  sҺ sang UBND tn֕h qua 

Công chֵ c TN&TKQ Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h. 

VŁn thҼ, 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

MӾu 05, H֟  sҺ,  

T  ֩trình và dֽ  thӶo  

VŁn bӶn lӸy ý kiԒn 

B6 

UBND t n֕h ban h¨nh vŁn bӶn 

lӸy ý kiԒn các b֥, ng¨nh cҺ 

quan liên quan 

UBND 

t n֕h, , các 

B ,֥ ngành 

ĽҺn v ֗có 

liên quan 

02 ngày VŁn bӶn lӸy ý kiԒn 

B7 

 

T  ֡ chֵ c Ľi kiԜm tra thֽ c Ľ֗a 

(nԒu cӺn thiԒt).  

Phòng 

TNN-BiԜn 

và hӶi ĽӶo, 

các thành 

viên trong 

giӸy m i֩ 

28 ngày 

 (không 

kԜ th i֩ 

gian 

kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a, 

ch֕ nh 

sֹ a, b֡  

sung h֟  

sҺ) 

MӾu 05; 

Biên bӶn kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a (nԒu có). 

D  ֽ thӶo Báo cáo thӼm Ľ֗nh và 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn cֳ a 

các B֥ , ng¨nh v¨ cҺ quan li°n 

quan khi nhԀn ĽҼc֯ ý kiԒn góp 

ý. 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh; VŁn bӶn t֡ ng 

h p֯ ý kiԒn  
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Trên cҺ s֫ kԒt quӶ kiԜm tra h֟  

sҺ, kiԜm tra thֽ c Ľ֗a và ý kiԒn 

c aֳ các ngành liên quan nԒu h֟  

sҺ cӺn b֡  sung, ch֕nh sֹ a thì 

tham mҼu VŁn bӶn thông báo 

cho t֡  chֵ c, cá nhân b֡ sung, 

ch֕ nh sֹ a h֟  sҺ v¨ v¨ np֥ lӴi h  ֟

sҺ sau khi chn֕h sֹ a, b֡  sung 

(qua Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh) 

+ NԒu sau b֡ sung ch֕nh sֹ a 

kh¹ng Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tham 

mҼu vŁn bӶn trӶ h  ֟ sҺ tr³nh 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nh§y, L«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, 

ph§t h¨nh vŁn bӶn và trӶ cho t֡  

chֵ c cá nhân qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh 

theo bҼc֧ B14 

+ NԒu h֟  sҺ sau chn֕h sֹ a b֡  

sung Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tiԒp 

t cֱ hoàn thi֓n Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn 

và thֽ c hi֓ n c§c bҼc֧ tiԒp theo. 

Phòng 
TNN,B&Hņ; 
L«nh ĽӴo 

S֫   

MӾu 05; 

VŁn bӶn yêu cӺu 

b  ֡sung, ch֕nh sֹ a 

h  ֟sҺ (nԒu có). 

 

MӾu 05; 

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ 

(nԒu kh¹ng Ľ ֳĽiԚu 

ki n֓). 

B8 

D  ֽ thӶo T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗  Chֳ  

t c֗h UBND t֕nh giao khu vֽc 

biԜn kèm theo dֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh giao khu vֽc biԜn trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét, ký 

nháy. 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

1,5 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, VŁn 

bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn; T  ֩ trình và 

QuyԒt Ľn֗h. 

B9 
Xem xét, duy֓t, ký nháy kԒt quӶ 

bҼ֧c B8 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
0,5 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn t֡ ng 

h p֯ ý kiԒn, dֽ  

thӶo T  ֩tr³nh Ľ« kĨ 

nháy và dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h 

B10 Xem xét ký duy֓ t kԒt quӶ B9. 
L«nh ĽӴo 

S֫  
0,5 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn t֡ ng 

h p֯ ý kiԒn, T֩  
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tr³nh Ľ« kĨ duyt֓ 

và dֽ  thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh Ľ« kĨ nh§y. 

B11 

ņ·ng dӸu, ph§t h¨nh vŁn bӶn, 

trình h֟  sҺ sang UBND tn֕h qua 

Công chֵ c TN&TKQ Trung 

tâm Phֱ c vֱ  hành chính công 

t n֕h. 

VŁn thҼ, 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

MӾu 05, H֟  sҺ, 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh, 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p 

ý kiԒn, T֩  trình và 

d  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

B12 
Chֳ  t c֗h UBND t n֕h xem xét, 

quyԒt Ľn֗h. 

Chֳ  t c֗h 

UBND t n֕h 
05 ngày  

QuyԒt Ľn֗h giao 

khu vֽ c biԜn/VŁn 

bӶn thông báo 

kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

giao khu vֽ c biԜn. 

B13 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nhân. 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ. 

Công chֵ c 

TN&TKQ; 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

0,5 ngày 

MӾu 05, 06; 

QuyԒt Ľn֗h giao 

khu vֽ c biԜn/VŁn 

bӶn thông báo 

không Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

phê duy֓t quyԒt 

Ľ֗nh giao khu vֽc 

biԜn. 

- H  ֟ sҺ ĽҼc֯ cԀp 

nhԀt, lҼu ĽӺy Ľֳ. 

B14 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC 

Công chֵ c 

TN&TKQ; 

t  ֡chֵ c, cá 

nhân. 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01; 06; 

QuyԒt Ľn֗h giao 

khu vֽ c biԜn/VŁn 

bӶn thông báo 

kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

phê duy t֓ quyԒt 

Ľ֗nh giao khu vֽc 

biԜn/ VŁn bӶn trӶ 

h  ֟sҺ v¨ h ֟sҺ k¯m 

theo 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hnͧ xσ lý, trong thγi gian chͻm nhͫ t 01 ng¨y tr̯αc 

ngày hΔt hͧ n xσ lý, c̭ quan giiͩ quyΔt thν tλc hành chính ban hành phiΔu xin 

lέi và hΎn l iͧ ngày trͩ  kΔt quͩ  chuyΘn sang Trung tâm Phλc vλ hành chính 

công tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, cá nhân. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc 

hiΜn ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt trên 
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HΜ thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC cνa tΞnh: https://motcua.hatinh.gov.vn vαi 

c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU 

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

                

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓ n h֟  sҺ 

             

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

              

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

              

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  

         

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

 

                                      

Mʦu 06.docx

 

 BM.BHņ.01.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  giao khu vֽ c biԜn  

                           

BM.BHņ.01.01

 

 BM.BHņ.01.02 BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  giao 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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BM.BHŇ.01.02.docx

            

 BM.BHņ.01.03 

QuyԒt Ľn֗h vԚ vi c֓ giao khu vֽc biԜn 

               
BM.BHŇ.01.03.docx

      

 BM.BHņ.01.04 

BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn giao cho t֡  chֵ c, cá nhân 

  

BM.BHŇ.01.04.docx

                                                                   

 BM.BHņ.01.05      

BӶn thuyԒt minh hoӴt Ľn֥g sֹ  d nֱg khu vֽ c biԜn  

BM.BHŇ.01.05.docx

 

 BM.BHņ.01.06 

BӶn thuyԒt minh hoӴt Ľ֥ng nghi°n cֵu khoa h֙c, Ľo ĽӴc, 

quan trԂc, ĽiԚu tra, thŁm d¸, khӶo s§t tr°n biԜn theo  

BM.BHŇ.01.06.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU   

- 
MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3. 

- VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn. 

- GiӸy m i֩ tham gia kiԜm tra thֽ c Ľ֗a; Biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  trình. 

- QuyԒt Ľn֗h. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, thi֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 
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2. Gia hӴn th i֩ hӴn giao khu vֽ c biԜn 

 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.02 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

a) T֡  chֵ c, c§ nh©n Ľang ĽҼc֯ cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn giao sֹ  d nֱg 

khu vֽ c biԜn; 

b) T  ֡chֵ c, c§ nh©n Ľ« ĽҼc֯ cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn cӸp vŁn bӶn cho 

phép khai thác, sֹ d nֱg tài nguyên biԜn ֫  khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  gia hӴn th֩ i hӴn; 

c) Khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  giao phù h֯p v֧ i quy hoӴch theo quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 5 

Ngh֗  Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP ĽҼc֯ sֹ a Ľ֡i b  ֡sung tӴi khoӶn 5 ņiԚu 2 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  65/2025/Nņ-CP; 

d) T֡  chֵ c, cá nhân phӶi n p֥ Ľֳ h  ֟sҺ ĽԚ ngh֗  gia hӴn th֩ i hӴn giao khu vֽ c 

biԜn theo quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 19 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP ĽҼc֯ sֹ a Ľ֡i b  ֡

sung tӴi khoӶn 20 ņiԚu 2 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  65/2025/Nņ-CP cho cҺ quan tiԒp nhԀn h  ֟

sҺ. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A ĽҼn֩g 

Nguy֑ n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

1. ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn th֩ i hӴn giao khu vֽ c biԜn, theo mӾu 

BM.BHņ.02.01.    
x 

 

2.  BӶn chính hoԊc bӶn sao có chֵng thֽ c hoԊc bӶn sao Ľin֓ 

t  ֹQuyԒt Ľn֗h giao khu vֽ c biԜn Ľ« ĽҼc֯ cӸp 
 

 

3.  VŁn bӶn cho phép khai thác, sֹ  d nֱg tài nguyên biԜn Ľ« 

ĽҼ֯c cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn gia hӴn hoԊc còn th֩ i 

hӴn. 

 

x 

4. Báo cáo tình hình sֹ d nֱg khu vֽ c biԜn theo mӾu 

BM.BHņ.02.02. 
x 

 

 
* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là tΫ chοc/cá nhân ĽΖ nghΠ 
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gia hͧ n giao khu vχc biΘn thì phͩ i Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b֥ ). 

2.5 

Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 30 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l  ֓(không 

kԜ th i֩ gian lӸy ý kiԒn, th֩ i gian kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, th֩ i gian b֡  sung ch֕nh sֹ a 

h  ֟sҺ). 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Các S֫, ban, ng¨nh, ĽҺn v,֗ Ľa֗ phҼҺng c· li°n quan. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân.  

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

QuyԒt Ľn֗h vԚ vi c֓ gia hӴn giao khu vֽ c biԜn/VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ hoԊc VŁn bӶn 

th¹ng b§o kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ gia hӴn giao khu vֽ c biԜn. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c 

TT 
Trình t  ֽ Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

BҼu ch²nh c¹ng ²ch  hoԊc qua  

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn.   

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o 

r» lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n 

ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ 

th³ tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  

chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 (nԒu có); 

06 và 01 b֥ h  ֟sҺ theo 

m cֱ 2.3 
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B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ 

chuyԜn cho Phòng TNN, 

B&Hņ giӶi quyԒt. 

 Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 
MӾu 01, 05 và H֟ sҺ 

kèm theo. 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳ ĽiԚu 

ki n֓ xֹ  lĨ tham mҼu vŁn trӶ 

h  ֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo Phòng 

xem x®t v¨ l«nh ĽӴo S֫  ký 

duy֓ t, VŁn thҼ Ľ·ng dӸu và 

chuyԜn Trung tâm PVHCC ĽԜ 

trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân theo 

bҼ֧c B11 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  lý 

thì tham mҼu VŁn bӶn lӸy ý 

kiԒn cֳ a c§c cҺ quan có liên 

quan, GiӸy m i֩ kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu cӺn thiԒt) trình Lãnh 

ĽӴo ph¸ng kĨ nh§y, L«nh ĽӴo 

S֫  ký duy֓ t, VŁn thҼ Ľ·ng 

dӸu phát h¨nh vŁn bӶn 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

03 ngày 

 

MӾu 05; 

 VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ, h ֟

sҺ k¯m theo (nԒu không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ giӶi quyԒt) 

HoԊc VŁn bӶn lӸy Ĩ 

kiԒn c§c S֫, ng¨nh, cҺ 

quan liên quan GiӸy 

m i֩. 

B4 

 

T  ֡ chֵ c Ľi kiԜm tra thֽ c Ľ֗a 

(nԒu cӺn thiԒt);  

Phòng 

TNN, 

BiԜn, các 

thành viên 

trong giӸy 

m i֩ 19 ngày 

 (không 

kԜ th i֩ 

gian 

kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a, 

ch֕ nh 

sֹ a, b֡  

sung h֟  

sҺ) 

MӾu 05; 

 Biên bӶn kiԜm tra th cֽ 

Ľ֗a (nԒu có). 

D  ֽthӶo báo cáo thӼm Ľ֗nh và 

T n֡g h֯ p ý kiԒn cֳ a các S֫ 

ng¨nh v¨ cҺ quan li°n quan 

khi nhԀn ĽҼc֯ ý kiԒn góp ý 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

MӾu 05; 

D  ֽthӶo báo cáo thӼm 

Ľ֗nh; VŁn bӶn t֡ ng h֯ p 

ý kiԒn 

Tr°n cҺ s ֫kԒt quӶ kiԜm tra h֟  

sҺ, kiԜm tra thֽ c Ľ֗a và ý kiԒn 

c aֳ các ngành liên quan nԒu 

h  ֟sҺ cӺn b֡  sung, ch֕nh sֹ a 

th³ tham mҼu VŁn bӶn thông 

báo cho t֡ chֵ c, cá nhân b֡ 

sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ v¨ v¨ 

n p֥ lӴi h  ֟ sҺ sau khi chn֕h 

sֹ a, b֡  sung (qua Trung tâm 

Phòng 

TNN,B&

Hņ; L«nh 

ĽӴo S֫   

MӾu 05; 

 VŁn bӶn yêu cӺu b֡  

sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ; 

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ (nԒu 

có) 
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PV HCC t֕nh). 

+ NԒu sau b֡  sung ch֕nh sֹ a 

kh¹ng Ľ§p nֵg yêu cӺu thì 

tham mҼu vŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ 

trình L«nh ĽӴo phòng xem xét 

kĨ nh§y, L«nh ĽӴo S֫  ký 

duy֓ t, ph§t h¨nh vŁn bӶn và 

trӶ cho t֡  chֵ c cá nhân qua 

trung tâm PVHCC t֕nh theo 

bҼ֧c B11. 

+ NԒu h֟  sҺ sau chn֕h sֹ a b֡  

sung Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tiԒp 

t cֱ hoàn thi n֓ Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn 

và thֽ c hi֓ n c§c bҼc֧ tiԒp 

theo. 

B5 

D  ֽthӶo T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  

t c֗h UBND t֕nh gia hӴn giao 

khu vֽ c biԜn kèm theo Dֽ 

thӶo QuyԒt Ľn֗h trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy. 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

1,5 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo T  ֩ trình và 

QuyԒt Ľn֗h. 

B6 
Xem xét, ký nháy kԒt quӶ tӴi 

B5. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
0,5 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh, VŁn 

bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp 

ý, dֽ  thӶo T  ֩tr³nh Ľ« 

ký nháy và dֽ thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B7 
Xem xét ký duy֓t kԒt quӶ tӴi 

B6. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
0,5 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh, VŁn 

bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp 

ý, T  ֩tr³nh Ľ« kĨ duyt֓ 

và dֽ  thӶo QuyԒt Ľn֗h 

Ľ« kĨ nh§y.  

B8 

Ph§t h¨nh vŁn bӶn và chuyԜn 

h  ֟ sҺ sang UBNB tn֕h giӶi 

quyԒt (qua Trung tâm PV 

HCC t֕ nh). 

VŁn thҼ 0,5 ngày 

MӾu 05; 

H  ֟ sҺ li°n quan; T ֩

trình, dֽ  thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

B9 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét 

giӶi quyԒt. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

04 ngày  

QuyԒt Ľn֗h gia hӴn giao 

khu vֽ c biԜn/VŁn bӶn 

th¹ng b§o kh¹ng Ľ ֳ
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ĽiԚu ki n֓ gia hӴn khu 

v cֽ biԜn 

B10 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nhân 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ 

Công 

chֵ c 

TN&TK; 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

0,5 ngày 

MӾu 05, 06; 

QuyԒt Ľn֗h gia hӴn giao 

khu vֽ c biԜn/VŁn bӶn 

th¹ng b§o kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓ gia hӴn giao 

khu vֽ c biԜn  

- H  ֟sҺ ĽҼc֯ cԀp nhԀt, 

lҼu ĽӺy Ľֳ 

B11 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC 

Công 

chֵ c 

TN&TK; 

t  ֡chֵ c, 

cá nhân. 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01; 06; 

QuyԒt Ľn֗h gia hӴn giao 

khu vֽ c biԜn/VŁn bӶn 

thông b§o kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓ gia hӴn giao 

khu vֽ c biԜn/ VŁn bӶn 

trӶ h  ֟sҺ v¨ h ֟sҺ k¯m 

theo. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hnͧ xσ lý, trong thγi gian chͻm nhͫ t 01 ng¨y tr̯αc 

ngày hΔt hͧ n xσ lý, c̭ quan giiͩ quyΔt thν tλc hành chính ban hành phiΔu xin lέi 

và hΎn l iͧ ngày trͩ  kΔt quͩ  chuyΘn sang Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh 

ĽΘ gσi cho tΫ chοc, cá nhân. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc hiΜn 

ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt trên HΜ 

thΧng thông tin gi iͩ quyΔt TTHC cνa tΞnh: http://motcua.hatinh.gov.vn vαi các 

bα̯c trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU     

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

Mʦu 01.docx

          

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

          

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

http://motcua.hatinh.gov.vn/
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Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ   

        

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  

      

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ   

                                             

Mʦu 06.docx

 

 BM.BHņ.02.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn th֩ i hӴn giao khu vֽ c biԜn 

 

BM.BHņ.02.01.docx

             

 BM.BHņ.02.02 

Báo cáo tình hình sֹ  d nֱg khu vֽ c biԜn    

          

BM.BHņ.02.02.docx

  

 BM.BHņ.02.03 

QuyԒt Ľn֗h vԚ vi c֓ gia hӴn th֩ i hӴn giao khu vֽ c 

biԜn.

BM.BHŇ.02.03.docx

                        

4 H  ֞Sҹ LһU   

- 
MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ - S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3. 

- VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp ý. 
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3. Sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung QuyԒt Ľn֗h giao khu vֽ c biԜn 

 

- GiӸy m i֩ tham gia kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- 
Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗  UBND t n֕h phê duy֓t quyԒt Ľn֗h gia hӴn 

th i֩ gian giao khu vֽc biԜn; dֽ  thӶo quyԒt Ľn֗h. 

- QuyԒt Ľn֗h gia hӴn th֩ i gian giao khu vֽc biԜn. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, thi֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, chuyԜn 

h  ֟sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.03 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

a) QuyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn ĽҼc֯ xem xét sֹa Ľ֡i, b  ֡sung trong c§c trҼn֩g 

h p֯ sau Ľ©y: 

- Thay Ľ֡i thông tin cֳ a t֡  chֵ c, c§ nh©n ĽҼc֯ giao khu vֽ c biԜn nhҼng kh¹ng 

l¨m thay Ľi֡ vԚ s֫  h uֻ cֳ a t֡  chֵ c, cá nhân trַ trҼ֩ng h֯ p quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm b 

v¨ ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 13 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP ĽҼc֯ sֹ a Ľ֡i b  ֡sung 

tӴi khoӶn 12 ņiԚu 2 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  65/2025/Nņ-CP; 

- Thay Ľi֡ vԚ s֫  h uֻ cֳ a t֡  chֵ c, c§ nh©n Ľ« ĽҼc֯ giao khu vֽ c biԜn trong 

trҼ֩ng h֯ p nԒu cá nhân hoԊc chֳ  doanh nghi֓p tҼ nh©n hoԊc chֳ  công ty trách 

nhi֓ m hֻ u hӴn m֥ t th¨nh vi°n l¨ c§ nh©n Ľ« chԒt m¨ c· ngҼi֩ th aַ kԒ; 

- T  ֡chֵ c, c§ nh©n Ľ« ĽҼ֯c giao khu vֽ c biԜn chuyԜn nhҼn֯g dֽ  §n ĽӺu tҼ gԂn 

v i֧ quyԚn sֹ  d nֱg khu vֽ c biԜn (ch֕ ĽҼ֯c thֽ c hi֓ n khi khu vֽ c biԜn Ľ· Ľ« ĽҼc֯ 

ĽӺu tҼ theo d ֽ§n); thay Ľi֡ nh¨ ĽӺu tҼ ĽҼc֯ cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn 

cho phép, chӸp thuԀn, ĽiԚu ch֕nh theo quy Ľn֗h c aֳ pháp luԀt ĽӺu tҼ; chia t§ch, 

h p֯ nhӸt, sáp nhԀp doanh nghi֓p theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt doanh nghi֓p; 

- Thay Ľi֡ vԚ Ľ֥ sâu; chiԚu cao công trình, thiԒt b  ֗ĽҼ֯c phép sֹ d nֱg (nԒu có); 

thay Ľi֡ di n֓ tích khu vֽ c biԜn Ľ« ĽҼc֯ giao do ĽҼn֩g m®p nҼc֧ biԜn thӸp nhӸt 

trung bình trong nhiԚu nŁm ĽҼc֯ ĽiԚu ch֕nh; tŁng din֓ tích sֹ  d nֱg khu vֽ c biԜn 

trong trҼn֩g h֯ p Ľ« ĽҼc֯ cҺ quan c· thӼm quyԚn cӸp hoԊc ĽiԚu ch֕nh vŁn bӶn 

cho ph®p khai th§c, sֹ  d nֱg ẗ i nguyên biԜn; thay Ľi֡ di n֓ tích khu vֽ c biԜn Ľ« 

ĽҼ֯c giao trong trҼn֩g h֯ p m֥ t phӺn khu vֽ c biԜn b֗  thu h֟ i ĽԜ phֱ c vֱ  m cֱ 

Ľ²ch quc֝ phòng, an ninh, l֯i ích qu֝ c gia, công c֥ng theo quy Ľn֗h cֳ a pháp 

luԀt; 

- Thay Ľi֡ n i֥ dung nhi֓ m vֱ  khoa h֙ c và công ngh֓ phֱ c vֱ  nuôi tr֟ ng thֳ y sӶn 

và nhi֓ m vֱ  khoa h֙ c, công ngh֓ biԜn khác có sֹ d nֱg di֓ n tích khu vֽ c biԜn c֝  

Ľ֗nh dӾn ĽԒn thay Ľi֡ n i֥ dung quyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn. 
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b) T  ֡chֵ c, cá nhân phӶi n p֥ Ľֳ h  ֟sҺ ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung quyԒt Ľn֗h giao 

khu vֽ c biԜn theo quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 23 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP cho cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ; 

c) ņԒn th֩ i ĽiԜm ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung quyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn, t֡  chֵ c, 

c§ nh©n ĽҼc֯ giao khu vֽ c biԜn Ľ« thcֽ hi֓ n ĽӺy Ľֳ c§c nghǫa v ֱtheo quy Ľn֗h 

c aֳ pháp luԀt và quyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn còn hi֓ u l cֽ; 

d) Vi c֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung quyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn ĽҼc֯ thԜ hi n֓ bԄng quyԒt 

Ľ֗nh giao khu vֽc biԜn m֧ i. Th i֩ hӴn giao khu vֽ c biԜn là th֩ i hӴn còn lӴi c aֳ 

quyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn trҼc֧ Ľ·; 

Ľ) TrҼn֩g h֯ p quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm c khoӶn 1 ņiԚu 23 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-

CP, t֡  chֵ c, c§ nh©n Ľ« ĽҼ֯c giao khu vֽc biԜn trҼc֧ khi thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ 

chuyԜn nhҼn֯g dֽ  §n ĽӺu tҼ gԂn v֧ i quyԚn sֹ  d nֱg khu vֽ c biԜn, thay Ľi֡ nhà 

ĽӺu tҼ; chia t§ch, hp֯ nhӸt, sáp nhԀp doanh nghi֓ p phӶi g iֹ vŁn bӶn lӸy ý kiԒn cҺ 

quan có thӼm quyԚn giao khu vֽ c biԜn theo quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 8 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

11/2021/Nņ-CP ĽҼc֯ sֹ a Ľ֡i b  ֡ sung tӴi khoӶn 10 ņiԚu 2 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

65/2025/Nņ-CP. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t n֕h H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

1.  ņҺn ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung QuyԒt Ľn֗h giao khu vֽc 

biԜn, theo mӾu BM.BHņ.05.01.  
x 

 

2.  BӶn chính hoԊc bӶn sao có chֵng thֽ c hoԊc bӶn sao 

Ľi֓n tֹ  QuyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn Ľ« ĽҼc֯ cӸp. 
 

 

3. VŁn bӶn cֳ a cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn vԚ xem 

xét sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung QuyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn  
 

 

x 

 

* L̯u ý khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là tΫ chοc/cá nhân ĽΖ 

nghΠ sσa ĽΫi bΫ sung quyΔt ĽΠnh giao khu vχc biΘn  thì phͩi Ľ̯ιc νy quyΖn 
theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn chính. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b֥ ). 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 40 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַ ngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l  ֓
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(không kԜ th i֩ gian lӸy ý kiԒn, th֩ i gian kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, th֩ i gian b֡  sung 

ch֕ nh sֹ a h֟  sҺ). 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Các S֫, ban, ng¨nh, ĽҺn v,֗ Ľa֗ phҼҺng c· li°n quan 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân.  

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   
QuyԒt Ľn֗h vԚ vi c֓ giao khu vֽ c biԜn (sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung)/VŁn bӶn thông báo 

kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ ĽԜ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung quyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn hoԊc VŁn 

bӶn trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c 

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 
Th i֩ gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

BҼu ch²nh c¹ng ²ch  hoԊc qua  H  ֓

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn  

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ thông báo rõ 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  

chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 

(nԒu có); 06 và 01 

b  ֥h  ֟sҺ theo mcֱ 

2.3 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

 Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

01 ngày 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo 

 



252 

 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

x  ֹ lĨ tham mҼu vŁn trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo Phòng xem xét và 

l«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn thҼ 

Ľ·ng dӸu và chuyԜn Trung tâm 

PVHCC t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nh©n theo bҼc֧ B11. 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  lý 

thì tham mҼu VŁn bӶn lӸy ý kiԒn 

c aֳ c§c cҺ quan có liên quan, 

GiӸy m i֩ kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu 

cӺn thiԒt) tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

kĨ nh§y, L«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, 

VŁn thҼ Ľ·ng dӸu ph§t h¨nh vŁn 

bӶn 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ, , 

Lãnh ĽӴo 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

 

 

03 ngày 

 

MӾu 05; 

 VŁn bӶn trӶ h  ֟

sҺ, h ֟sҺ k¯m 

theo (nԒu không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ giӶi 

quyԒt). 

HoԊc VŁn bӶn lӸy 

Ĩ kiԒn; GiӸy m i֩. 

 

B4 

 

T  ֡chֵ c Ľi kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu 

cӺn thiԒt). 

Phòng 

TNN, 

B&Hņ, 

các thành 

viên trong 

giӸy m i֩ 

26 ngày 

 (không kԜ 

th i֩ gian 

kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a, 

ch֕ nh sֹ a, 

b  ֡sung 

h  ֟sҺ) 

MӾu 05; 

Biên bӶn kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a (nԒu có). 

 

D  ֽ thӶo Báo cáo thӼm Ľ֗nh và 

T n֡g h֯ p ý kiԒn cֳ a các S֫ 

ng¨nh v¨ cҺ quan li°n quan khi 

nhԀn ĽҼc֯ ý kiԒn góp ý. 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh; VŁn 

bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn  

 

Tr°n cҺ s ֫kԒt quӶ kiԜm tra h֟  

sҺ, kiԜm tra thֽ c Ľ֗a và ý kiԒn 

c aֳ các ngành liên quan nԒu h֟  

sҺ cӺn b֡  sung, ch֕nh sֹ a thì 

tham mҼu VŁn bӶn thông báo 

cho t֡  chֵ c, cá nhân b֡ sung, 

ch֕ nh sֹ a h֟  sҺ v¨ v¨ np֥ lӴi h  ֟

sҺ sau khi chn֕h sֹ a, b֡  sung 

(qua Trung tâm PV HCC t֕nh). 

+ NԒu sau b֡ sung ch֕nh sֹ a 

kh¹ng Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tham 

mҼu vŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh 

Phòng 

TNN,B&

Hņ; L«nh 

ĽӴo S֫   

 

MӾu 05; 

 VŁn bӶn yêu cӺu 

b  ֡ sung, ch֕nh 

sֹ a h֟  sҺ HoԊc 

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ 

(nԒu kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓) 



253 

 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy, 

L«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, phát hành 

vŁn bӶn và trӶ cho t֡  chֵ c cá 

nhân qua trung tâm PVHCC t֕nh 

theo bҼc֧ B11. 

+ NԒu h֟  sҺ sau chn֕h sֹ a b֡  

sung Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tiԒp tֱ c 

hoàn thi֓ n Báo cáo thӼm Ľ֗nh, 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn và thֽ c 

hi n֓ c§c bҼc֧ tiԒp theo. 

B5 

D  ֽ thӶo T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  

t c֗h UBND t֕nh sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung 

QuyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn 

kèm theo Dֽ thӶo QuyԒt Ľn֗h 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nháy 

Công 

chֵ c ĽҼ֯c 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

1,5 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo T  ֩ trình 

và QuyԒt Ľn֗h. 

B6 Xem xét, ký nháy kԒt quӶ tӴi B5 
L«nh ĽӴo 

Phòng 
0,5 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn 

t n֡g h֯ p ý kiԒn 

góp ý, dֽ  thӶo T  ֩

tr³nh Ľ« kĨ nh§y 

và dֽ  thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

B7 Xem xét ký duy֓ t kԒt quӶ tӴi B6 
L«nh ĽӴo 

S֫  
0,5 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn 

t n֡g h֯ p ý kiԒn 

góp ý T  ֩tr³nh Ľ« 

ký duy֓ t; d  ֽ thӶo 

QuyԒt Ľn֗h  

B8 

Ph§t h¨nh vŁn bӶn và chuyԜn h֟  

sҺ sang UBNB tn֕h giӶi quyԒt 

(qua Trung tâm PV HCC t֕nh). 

VŁn thҼ 0,5 ngày 

MӾu 05; 

H  ֟sҺ li°n quan; 

T  ֩trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B9 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét 

giӶi quyԒt. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

05 ngày  

QuyԒt Ľn֗h giao 

khu vֽ c biԜn (sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡sung)/VŁn 

bӶn thông báo 

kh¹ng Ľ ֳ ĽiԚu 
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ki n֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡

sung Qņ giao khu 

v cֽ biԜn 

B10 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nhân. 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ 

Công 

chֵ c 

TN&TK; 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

02 ngày 

MӾu 05, 06; 

QuyԒt Ľn֗h giao 

khu vֽ c biԜn (sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡sung)/VŁn 

bӶn thông báo 

kh¹ng Ľ ֳ ĽiԚu 

ki n֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡

sung Qņ giao khu 

v cֽ biԜn. 

 - H  ֟sҺ ĽҼc֯ cԀp 

nhԀt, lҼu ĽӺy Ľֳ 

B11 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC 

Công 

chֵ c 

TN&TK; 

t  ֡chֵ c, 

cá nhân. 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

QuyԒt Ľn֗h giao 

khu vֽ c biԜn (sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡sung)/VŁn 

bӶn thông báo 

kh¹ng Ľ ֳ ĽiԚu 

ki n֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡

sung Qņ giao khu 

v cֽ biԜn/ VŁn bӶn 

trӶ h  ֟sҺ v¨ h ֟sҺ 

kèm theo. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hnͧ xσ lý, trong thγi gian chͻm nhͫ t 01 ng¨y tr̯αc 

ngày hΔt hͧ n xσ lý, c̭ quan giiͩ quyΔt thν tλc hành chính ban hành phiΔu xin 

lέi và hΎn l iͧ ngày trͩ  kΔt quͩ  chuyΘn sang Trung tâm Phλc vλ hành chính 

công tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, cá nhân. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc 

hiΜn ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt trên 

HΜ thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC cνa tΞnh: https://motcua.hatinh.gov.vn vαi 

c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU     

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

 

Mʦu 01.docx

          

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ   

        

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ   

        

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

          

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

       

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                               

Mʦu 06.docx

 

 BM.BHņ.03.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung quyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn. 

BM.BHņ.03.01.docx

 

 BM.BHņ.03.02 

QuyԒt Ľn֗h vԚ vi c֓ giao khu vֽc biԜn sֹ a Ľ֡i, b  ֡

sung.

BM.BHŇ.03.02.docx

 

 

   

4 H  ֞Sҹ LһU   

- 
MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱ c vֱ  HCC t n֕h. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3 
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4. TrӶ lӴi khu v cֽ biԜn 

 

- VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp ý 

- GiӸy m i֩ tham gia kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có) 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h  ֟sҺ (nԒu có) 

- 
Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  t c֗h UBND t֕nh sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung 

QuyԒt Ľn֗h giao KVB 

- QuyԒt Ľn֗h giao KVB (sֹa Ľ֡i, b  ֡sung)  

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, thi֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h  ֟sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.04 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC  

 

a) T֡  chֵ c, c§ nh©n ĽҼc֯ trӶ lӴi m t֥ phӺn hoԊc toàn b֥  khu vֽ c biԜn Ľ« ĽҼc֯ 

giao khi không còn nhu cӺu sֹ  d nֱg; 

b) T  ֡chֵ c, cá nhân trӶ lӴi khu vֽ c biԜn phӶi th cֽ hi֓ n các bi֓n pháp phֱc h֟ i 

m¹i trҼn֩g biԜn tӴi khu vֽ c biԜn Ľ« ĽҼc֯ giao mà trӶ lӴi; phӶi th cֽ hi֓ n ĽӺy Ľֳ 

nghǫa v ֱt¨i ch²nh v¨ c§c nghǫa v ֱkh§c theo quy Ľn֗h c aֳ pháp luԀt; 

c) T  ֡chֵ c, c§ nh©n ĽҼc֯ giao khu vֽ c biԜn ĽԜ khai thác tài nguyên không tái 

tӴo kh¹ng ĽҼc֯ trӶ lӴi m t֥ phӺn di֓ n tích khu vֽ c biԜn Ľ« ĽҼc֯ giao; 

c) T  ֡chֵ c, cá nhân phӶi n p֥ Ľֳ h  ֟sҺ trӶ lӴi khu vֽ c biԜn theo quy Ľn֗h tӴi 

ņiԚu 21 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP ĽҼc֯ sֹ a Ľ֡i b  ֡sung tӴi khoӶn 21 ņiԚu 

2 Ngh֗ Ľ֗nh 65/2025/Nņ-CP cho cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC 

 

- Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 1.  ņҺn ĽԚ ngh֗  trӶ lӴi khu vֽ c biԜn, theo mӾu x  
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BM.BHņ.04.01.  

2.  BӶn chính hoԊc bӶn sao có chֵng thֽ c hoԊc bӶn sao Ľi n֓ 

t  ֹQuyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn Ľ« ĽҼc֯ cӸp. 
 

 

3.  Báo cáo tình hình sֹ d nֱg khu vֽ c biԜn t²nh ĽԒn th֩ i ĽiԜm 

n p֥ h֟  sҺ ĽԚ ngh֗  trӶ lӴi khu vֽ c biԜn theo mӾu 

BM.BHņ.04.02. 

x 

 

4.  BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn (Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p trӶ lӴi m t֥ phӺn 

di n֓ tích khu v cֽ biԜn) theo mӾu  BM.BHņ.04.03. 
x 

 

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là tΫ chοc/cá nhân ĽΖ nghΠ 
tr  ͩl iͧ khu vχc biΘn thì phͩ i Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b֥ ). 

2.5 

Th i֩ hӴn giӶi quyԒt:  
- ņΧi vαi hΩ s̭ tr ͩl iͧ mίt phͭ n khu vχc biΘn: 31 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày 

nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l  ֓(không kԜ th i֩ gian lӸy ý kiԒn các b֥ , ngành liên quan, 

th i֩ gian kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, th֩ i gian b֡  sung ch֕nh sֹ a h֟  sҺ) 

- ņΧi vαi hΩ s̭ tr ͩl iͧ toàn bί khu vχc biΘn: 26 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày nhԀn 

Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l  ֓(không kԜ th i֩ gian lӸy ý kiԒn các b֥ , ngành liên quan, th֩i 

gian kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, th֩ i gian b֡  sung ch֕nh sֹ a h֟  sҺ) 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g H¨ Tǫnh. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h H¨ Tǫnh. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Các S֫, ban, ng¨nh, ĽҺn v,֗ Ľa֗ phҼҺng c· li°n quan. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân  

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   
- ņΧi vαi hΩ s̭ tr ͩl iͧ mίt phͭ n khu vχc biΘn: QuyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn 

m i֧/VŁn bӶn th¹ng b§o kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ trӶ lӴi khu vֽ c biԜn hoԊc VŁn bӶn 

trӶ h  ֟sҺ. 

- ņΧi vαi hΩ s̭ tr ͩl iͧ toàn bί khu vχc biΘn: QuyԒt Ľn֗h vԚ vi c֓ cho phép trӶ 

lӴi khu vֽ c biԜn/VŁn bӶn th¹ng b§o kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ trӶ lӴi khu vֽ c biԜn 



258 

 

hoԊc VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c 

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 
Th i֩ gian BiԜu mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

BҼu ch²nh c¹ng ²ch  hoԊc qua  

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn   

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ 

th³ tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  

chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 (nԒu 

có); 06 và 01 b֥ h  ֟

sҺ theo mcֱ 2.3 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

 Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo 

 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

x  ֹlĨ tham mҼu vŁn trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo Phòng xem xét 

v¨ l«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn 

thҼ Ľ·ng dӸu và chuyԜn Trung 

t©m PVHCC ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

c§ nh©n theo bҼc֧ B11. 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  lý 

thì tham mҼu VŁn bӶn lӸy ý 

kiԒn cֳ a c§c cҺ quan có liên 

quan, GiӸy m i֩ kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu cӺn thiԒt) trình Lãnh 

ĽӴo ph¸ng kĨ nh§y, L«nh ĽӴo 

S֫  ký duy֓ t, VŁn thҼ Ľ·ng dӸu 

ph§t h¨nh vŁn bӶn 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

 

 

03 ngày 

 

MӾu 05;  

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ, 

h  ֟sҺ k¯m theo 

(nԒu kh¹ng Ľ ֳĽiԚu 

ki n֓ giӶi quyԒt). 

HoԊc VŁn bӶn lӸy Ĩ 

kiԒn; GiӸy m i֩. 
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B4 

 

T  ֡ chֵ c Ľi kiԜm tra thֽ c Ľ֗a 

(nԒu cӺn thiԒt). 

Phòng 

TNN, 

BiԜn, các 

thành viên 

trong giӸy 

m i֩ 

- TrӶ lӴi 

m t֥ phӺn 

KVB:  

19 ngày;  

- TrӶ lӴi 

toàn b֥  

KVB: 14 

ngày  

(không kԜ 

th i֩ gian 

kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a, 

LӸy ý kiԒn, 

b  ֡ sung, 

ch֕ nh sֹ a 

h  ֟sҺ) 

MӾu 05; 

Biên bӶn kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a (nԒu có). 

D  ֽ thӶo báo cáo thӼm Ľ֗nh và 

T n֡g h֯ p ý kiԒn cֳ a các S֫ 

ng¨nh v¨ cҺ quan li°n quan khi 

nhԀn ĽҼc֯ ý kiԒn góp ý 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p 

ý kiԒn  

Tr°n cҺ s ֫kԒt quӶ kiԜm tra h֟  

sҺ, kiԜm tra thֽ c Ľ֗a và ý kiԒn 

c aֳ các ngành liên quan nԒu h֟  

sҺ cӺn b֡  sung, ch֕nh sֹ a thì 

tham mҼu VŁn bӶn thông báo 

cho t֡  chֵ c, cá nhân b֡ sung, 

ch֕ nh sֹ a h֟  sҺ v¨ v¨ np֥ lӴi 

h  ֟ sҺ sau khi chn֕h sֹ a, b֡  

sung (qua Trung tâm PV HCC 

t n֕h) 

+ NԒu sau b֡ sung ch֕nh sֹ a 

kh¹ng Ľ§p nֵg yêu cӺu thì 

tham mҼu vŁn bӶn trӶ h  ֟ sҺ 

trình L«nh ĽӴo phòng xem xét 

ký nháy, Lãnh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, 

ph§t h¨nh vŁn bӶn và trӶ cho t֡  

chֵ c cá nhân qua trung tâm 

PVHCC t֕nh theo bҼc֧ B11. 

+ NԒu h֟  sҺ sau chn֕h sֹ a b֡  

sung Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tiԒp 

t cֱ hoàn thi֓n Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn 

và thֽ c hi֓ n c§c bҼc֧ tiԒp theo. 

Phòng 

TNN,B&

Hņ; L«nh 

ĽӴo S֫   

MӾu 05; 

VŁn bӶn yêu cӺu b֡  

sung, ch֕nh sֹ a h֟  

sҺ; VŁn bӶn trӶ h  ֟

sҺ (nԒu kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓) 

B5 

D  ֽthӶo T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  

t c֗h UBND t֕nh giao KVB m֧ i 

hoԊc cho phép trӶ lӴi toàn b֥  

KVB kèm theo Dֽ  thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem 

xét ký nháy 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

1,5 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo T  ֩ trình 

và QuyԒt Ľn֗h. 

B6 Xem xét, ký nháy kԒt quӶ tӴi L«nh ĽӴo 0,5 ngày MӾu 05; 
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B5 Phòng Báo cáo thӼm Ľ֗nh, 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn, dֽ  thӶo T  ֩

tr³nh Ľ« kĨ nh§y v¨ 

d  ֽthӶo QuyԒt Ľn֗h 

Ľ« kĨ nh§y. 

B7 
Xem xét ký duy֓t kԒt quӶ tӴi 

B6 

L«nh ĽӴo 

S֫  
0,5 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh, 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn góp ý T֩  trình 

Ľ« kĨ duyt֓; d  ֽ

thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

B8 

Ph§t h¨nh vŁn bӶn và chuyԜn 

h  ֟ sҺ sang UBNB tn֕h giӶi 

quyԒt (qua Trung tâm PV HCC 

t n֕h). 

VŁn thҼ 0,5 ngày 

MӾu 05; 

H  ֟ sҺ li°n quan; 

T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B9 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét 

giӶi quyԒt. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

05 ngày  

QuyԒt Ľn֗h giao 

khu vֽ c biԜn 

m i֧/QuyԒt Ľn֗h 

cho phép trӶ lӴi khu 

v cֽ biԜn/VŁn bӶn 

thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ trӶ lӴi 

KVB. 

B10 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nhân 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

MӾu 05, 06; 

QuyԒt Ľn֗h giao 

khu vֽ c biԜn 

m i֧/QuyԒt Ľn֗h 

cho phép trӶ lӴi khu 

v cֽ biԜn/VŁn bӶn 

thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ trӶ lӴi 

KVB.  

- H  ֟ sҺ ĽҼc֯ cԀp 

nhԀt, lҼu ĽӺy Ľֳ. 

B11 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC 

Công 

chֵ c 

TN&TK; 

t  ֡chֵ c, 

cá nhân. 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

QuyԒt Ľn֗h giao 

khu vֽ c biԜn 

m i֧/QuyԒt Ľn֗h 

cho phép trӶ lӴi khu 
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v cֽ biԜn/VŁn bӶn 

thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ trӶ lӴi 

KVB/VŁn bӶn trӶ 

h  ֟sҺ v¨ h ֟sҺ k¯m 

theo 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn lͧi 

ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ gσi 

cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc 

hiΜn ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt trên 

HΜ thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC cνa tΞnh: https://motcua.hatinh.gov.vn vαi 

c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU    

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

           

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

          

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ   

        

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

         

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

       

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 S֡  theo dõi h֟  sҺ  

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Mʦu 06.docx

 

 BM.BHņ.04.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  trӶ lӴi hoԊc trӶ lӴi m t֥ phӺn khu vֽ c biԜn. 

BM.BHŇ.04.01.docx

 

 BM.BHņ.04.02 

Báo cáo tình hình sֹ d nֱg khu vֽ c biԜn. 

BM.BHŇ.04.02.docx

 

 BM.BHņ.04.03 

BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn. 

 

BM.BHŇ.04.03.docx

 

 BM.BHņ.04.04 

QuyԒt Ľn֗h vԚ vi c֓ cho phép trӶ lӴi khu vֽ c biԜn. 

BM.BHŇ.04.04.docx

   

 BM.BHņ.04.05 
QuyԒt Ľn֗h vԚ vi c֓ giao khu vֽc biԜn m֧ i.

BM.BHŇ.04.05.docx

 

 

4 H  ֞Sҹ LһU   

- 
MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3. 

- VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp ý. 

- GiӸy m i֩ tham gia kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- 
Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  t c֗h UBND t֕nh giao khu vֽc biԜn 

m i֧ hoԊc cho phép trӶ lӴi khu vֽ c biԜn; dֽ  thӶo quyԒt Ľn֗h. 

- QuyԒt Ľn֗h giao KVB m֧ i hoԊc QuyԒt Ľn֗h cho phép trӶ lӴi khu vֽ c biԜn. 



263 

 

 

5. Công nhԀn khu v cֽ biԜn 

 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, thi֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, chuyԜn 

h  ֟sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.05 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC: 

 

a) T֡  chֵ c, c§ nh©n Ľ« ĽҼc֯ cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h giao 

ĽӸt, cho thu° ĽӸt có mԊt nҼc֧ ven biԜn, mԊt nҼc֧ biԜn theo quy Ľn֗h cֳ a pháp 

luԀt trҼc֧ ngày Ngh֗ Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP có hi֓u l cֽ thi hành; t֡  chֵ c, cá 

nh©n Ľ« ĽҼc֯ cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn cӸp vŁn bӶn cho phép khai thác, 

sֹ  d nֱg tài nguyên biԜn theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt trҼc֧ ngày Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

51/2014/Nņ-CP có hi֓u l cֽ thi hành;  

b) Khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  giao phù h֯p v֧ i quy hoӴch theo quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 5 

Ngh֗  Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP ĽҼc֯ sֹ a Ľ֡i b  ֡sung tӴi khoӶn 5 ņiԚu 2 Ngh֗ 

Ľ֗nh s֝  65/2025/Nņ-CP; 

c) T  ֡chֵ c, cá nhân phӶi n p֥ Ľֳ h  ֟sҺ ĽԚ ngh֗  công nhԀn khu vֽ c biԜn theo quy 

Ľ֗nh tӴi ņiԚu 17 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP ĽҼc֯ sֹ a Ľ֡i b  ֡sung tӴi khoӶn 

18 ņiԚu 2 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  65/2025/Nņ-CP cho cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A ĽҼn֩g 

Nguy֑ n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

1. ņҺn ĽԚ ngh֗  công nhԀn khu vֽ c biԜn theo mӾu 

BM.BHņ.05.01.  
x 

 

2.  BӶn chính h֯p Ľ֟ng cho thu° ĽӸt hoԊc quyԒt Ľn֗h giao ĽӸt, 

cho thu° ĽӸt có mԊt nҼc֧ ven biԜn, mԊt nҼ֧c biԜn hoԊc giӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt có mԊt nҼc֧ ven biԜn, mԊt 

nҼ֧c biԜn Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p quy Ľn֗h tӴi khoӶn 1 ņiԚu 10 

Ngh֗  Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP; 

x 
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- VŁn bӶn c· chֵ ng thֽ c cho phép t֡ chֵ c, cá nhân khai thác, 

sֹ  d nֱg tài nguyên biԜn do cҺ quan quӶn lĨ nh¨ nҼc֧ có thӼm 

quyԚn cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p quy Ľn֗h tӴi khoӶn 2 ņiԚu 10 

Ngh֗  Ľ֗nh s֝  11/2021/Nņ-CP; 

 

x 

4.  Báo cáo tình hình sֹ d nֱg khu vֽ c biԜn ĽԒn th֩ i ĽiԜm n֥ p 

h  ֟ sҺ ĽԚ ngh֗  công nhԀn khu vֽ c biԜn theo mӾu 

BM.BHņ.05.02. 

x 

 

5.  BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn ĽҼc֯ lԀp theo mӾu  BM.BHņ.05.03.  x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là tΫ chοc/cá nhân ĽΖ nghΠ 
công nhͻn thì phͩ i Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b֥ ). 

2.5 

Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 20 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l  ֓(không 

kԜ th i֩ gian lӸy ý kiԒn c§c cҺ quan li°n quan, thi֩ gian kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, th֩ i 

gian b֡  sung ch֕nh sֹ a h֟  sҺ). 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc v  ֱhành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Các s֫, ban, ng¨nh, ĽҺn v,֗ Ľa֗ phҼҺng c· li°n quan. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   
QuyԒt Ľn֗h vԚ vi c֓ giao khu vֽ c biԜn/VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ hoԊc VŁn bӶn thông báo 

kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ công nhԀn khu vֽ c biԜn. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c 

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 
BiԜu mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

BҼu ch²nh c¹ng ích  hoԊc qua  

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 (nԒu 

có); 06 và 01 b֥ h  ֟sҺ 

theo mֱ c 2.3 
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H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ 

th³ tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt 

quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

chֵ c, cá 

nhân 

B2 
ChuyԜn h֟  sҺ vԚ Phòng TNN, 

BiԜn và HӶi ĽӶo giӶi quyԒt. 

 Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

MӾu 01, 05 và H֟ sҺ 

kèm theo. 

 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

x  ֹlĨ tham mҼu vŁn trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo Phòng xem xét 

v¨ l«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn 

thҼ Ľ·ng dӸu và chuyԜn Trung 

tâm PVHCC t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, c§ nh©n theo bҼc֧ B12. 

- NԒu h֟  sҺ Ľֳ ĽiԚu ki n֓ xֹ  lý 

thì th cֽ hi֓ n bҼc֧ tiԒp theo. 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

 

 

03 ngày 

 

MӾu 05;  

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ, h ֟

sҺ k¯m theo (nԒu 

kh¹ng Ľ ֳ ĽiԚu ki n֓ 

giӶi quyԒt). 

 

B4 

ThӼm Ľ֗nh h֟  sҺ:  

Tham mҼu VŁn bӶn lӸy ý kiԒn 

c aֳ c§c cҺ quan có liên quan, 

GiӸy m i֩ kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu 

cӺn thiԒt) tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

kĨ nh§y, L«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, 

VŁn thҼ Ľ·ng dӸu phát hành 

vŁn bӶn 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

02 ngày 

MӾu 05: 

D  ֽthӶo VŁn bӶn lӸy ý 

kiԒn; GiӸy m i֩. 

B5 

 

T  ֡ chֵ c Ľi kiԜm tra thֽ c Ľ֗a 

(nԒu cӺn thiԒt);  

Phòng 

TNN, 

BiԜn, các 

thành viên 

trong giӸy 

m i֩ 

07 ngày 

 (không 

kԜ th i֩ 

gian 

kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a, 

ch֕ nh 

sֹ a, b֡  

MӾu 05: Biên bӶn 

kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu 

có). 

D  ֽthӶo Báo cáo thӼm Ľ֗nh và 

T n֡g h֯ p ý kiԒn cֳ a các S֫ 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

MӾu 05: 

D  ֽthӶo Báo cáo thӼm 
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ng¨nh v¨ cҺ quan liên quan khi 

nhԀn ĽҼc֯ ý kiԒn góp ý 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

sung h֟  

sҺ) 

Ľ֗nh; VŁn bӶn t֡ ng 

h p֯ ý kiԒn  

Tr°n cҺ s ֫kԒt quӶ kiԜm tra h֟  

sҺ, kiԜm tra thֽ c Ľ֗a và ý kiԒn 

c aֳ các ngành liên quan nԒu h֟  

sҺ cӺn b֡  sung, ch֕nh sֹ a thì 

tham mҼu VŁn bӶn thông báo 

cho t֡  chֵ c, cá nhân b֡ sung, 

ch֕ nh sֹ a h֟  sҺ v¨ v¨ np֥ lӴi 

h  ֟ sҺ sau khi chn֕h sֹ a, b֡  

sung (qua Trung tâm PV HCC 

t n֕h) 

+ NԒu sau b֡ sung ch֕nh sֹ a 

kh¹ng Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tham 

mҼu vŁn bӶn trӶ h  ֟ sҺ tr³nh 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nh§y, L«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, 

ph§t h¨nh vŁn bӶn và trӶ cho t֡  

chֵ c cá nhân qua trung tâm 

PVHCC t֕nh theo bҼc֧ B12. 

+ NԒu h֟  sҺ sau chn֕h sֹ a b֡  

sung Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tiԒp 

t cֱ hoàn thi֓n Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn. 

Phòng 

TNN,B&

Hņ; Lãnh 

ĽӴo S֫   

MӾu 05: VŁn bӶn yêu 

cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a 

h  ֟sҺ (nԒu có); 

HoԊc mӾu 05; VŁn bӶn 

trӶ h  ֟sҺ v¨ h ֟sҺ k¯m 

theo (nԒu kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓ giӶi quyԒt). 

B6 

D  ֽthӶo T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  

t c֗h UBND t֕nh giao khu vֽc 

biԜn kèm theo Dֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem 

xét ký nháy. 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

1,5 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo T  ֩ trình và 

QuyԒt Ľn֗h. 

B7 
Xem xét, ký nháy kԒt quӶ tӴi 

B6 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
0,5 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh, 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn, dֽ  thӶo T  ֩ trình 

Ľ« kĨ nh§y và dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B8 
Xem xét ký duy֓t kԒt quӶ tӴi 

B7. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
0,5 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm Ľ֗nh, 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn; T  ֩ tr³nh Ľ« kĨ 

duy֓ t; D  ֽ thӶo QuyԒt 
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Ľ֗nh Ľ« kĨ nh§y. 

B9 

Ph§t h¨nh vŁn bӶn và chuyԜn 

h  ֟ sҺ sang UBNB tn֕h giӶi 

quyԒt (qua Trung tâm PV HCC 

t n֕h). 

VŁn thҼ 0,5 ngày 

MӾu 05; 

H  ֟ sҺ li°n quan; T ֩

trình; dֽ  thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

B10 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét 

giӶi quyԒt. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

04 ngày  

QuyԒt Ľn֗h giao khu 

v cֽ biԜn/VŁn bӶn 

th¹ng b§o kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓ công nhԀn 

khu vֽ c biԜn. 

B11 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nhân. 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

MӾu 05, 06; 

QuyԒt Ľn֗h giao khu 

v cֽ biԜn/VŁn bӶn 

th¹ng b§o kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓ công nhԀn 

khu vֽ c biԜn  

- H  ֟sҺ ĽҼc֯ cԀp nhԀt, 

lҼu ĽӺy Ľֳ 

B12 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ

; t  ֡chֵ c, 

cá nhân. 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

QuyԒt Ľn֗h giao khu 

v cֽ biԜn/VŁn bӶn 

th¹ng b§o kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓ phê duy֓t 

quyԒt Ľn֗h giao khu 

v cֽ biԜn/ VŁn bӶn trӶ 

h  ֟ sҺ v¨ h ֟ sҺ k¯m 

theo. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn lͧi 

ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ gσi 
cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc hiΜn 

ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt trên HΜ 

thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC cνa tΞnh: https://motcua.hatinh.gov.vn vαi các 

bα̯c trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Mʦu 01.docx

           

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

          

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

          

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

          

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  

      

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ    

                                           

Mʦu 06.docx

 

 BM.BHņ.05.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  giao khu vֽ c biԜn 

                          
BM.BHŇ.05.01.docx

      

 BM.BHņ.05.02 

BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  công nhԀn 

             
BM.BHŇ.05.02.docx

     

 BM.BHņ.05.03 

Báo cáo tình hình sֹ d nֱg khu vֽ c biԜn 

BM.BHŇ.05.03.docx
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6. CӸp GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn 

 

 BM.BHņ.05.04 
QuyԒt Ľn֗h vԚ vi c֓ giao khu vֽc biԜn

BM.BHŇ.05.04.docx

 

             

4 H  ֞Sҹ LһU   

- 
MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3. 

- VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, BӶng t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp ý. 

- GiӸy m i֩ tham gia kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có). 

- 
Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  t c֗h UBND t֕nh quyԒt Ľn֗h giao khu 

v cֽ biԜn; dֽ  thӶo quyԒt Ľn֗h. 

- QuyԒt Ľn֗h giao khu vֽc biԜn. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, thi֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, chuyԜn 

h  ֟sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.06 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC  

 

a) VԀt, chӸt ĽҼc֯ phép nhԀn ch³m Ľ§p nֵg c§c ņiԚu ki n֓ sau Ľ©y: 

- Không chֵ a chӸt phóng xӴ, chӸt Ľc֥ vҼt֯ quy chuӼn k׃ thuԀt an toàn bֵc xӴ, 

quy chuӼn k׃ thuԀt m¹i trҼn֩g. 

- ņҼ֯c xֹ  lĨ ĽӴt quy chuӼn k׃ thuԀt m¹i trҼn֩g; bӶo ĽӶm không tác Ľ֥ng có 

hӴi ĽԒn sֵ c kh֛ e con ngҼi֩, m¹i trҼn֩g, h֓  sinh thái, ngu֟n l i֯ th yֳ sӶn. 

- Không thԜ Ľ֡ thӶi, lҼu gi,ֻ x  ֹlĨ tr°n ĽӸt liԚn hoԊc vi c֓ Ľ֡ thӶi, lҼu gi,ֻ x  ֹlý 

tr°n ĽӸt liԚn không hi֓u quӶ vԚ kinh tԒ - xã h֥ i. 

- Thu֥ c Danh mֱc vԀt, chӸt ĽҼc֯ nhԀn chìm ֫  biԜn. 

b) C· phҼҺng §n nhԀn chìm bӶo ĽӶm yêu cӺu: vi c֓ nhԀn chìm ֫  biԜn không 
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ĽҼ֯c g©y ra t§c Ľn֥g có hӴi ĽԒn sֵ c kh֛ e con ngҼi֩, tiԚm nŁng ph§t triԜn kinh 

tԒ c aֳ ĽӸt nҼc֧; hӴn chԒ t i֝ Ľa Ӷnh hҼn֫g xӸu t֧ i m¹i trҼn֩g, h֓  sinh thái biԜn. 

c) Khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  ĽҼ֯c sֹ  d nֱg ĽԜ nhԀn chìm phù h֯p v֧ i quy hoӴch sֹ  

d nֱg biԜn, quy hoӴch t֡ ng thԜ khai thác, sֹ d nֱg bԚn vֻ ng tài nguyên vùng b֩ 

Ľ« ĽҼc֯ cӸp có thӼm quyԚn phê duy֓t. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC 

 

- Th cֽ hi֓ n tr cֽ tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

1. ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn, theo mӾu 

BM.BHņ.06.01.   
x 

 

2. Dֽ  án nhԀn chìm ֫  biԜn, theo mӾu BM.BHņ.06.02.    x  

3. QuyԒt Ľn֗h phê duy֓t kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh b§o c§o Ľ§nh gi§ 

t§c Ľn֥g m¹i trҼn֩g cֳ a cҺ quan c· thӼm quyԚn; báo cáo 

Ľ§nh gi§ t§c Ľn֥g m¹i trҼn֩g Ľ« ĽҼc֯ ĽiԚu ch֕nh, b֡  sung 

phù h֯ p v֧ i n i֥ dung, yêu cӺu vԚ bӶo v֓  m¹i trҼn֩g ĽҼc֯ nêu 

trong quyԒt Ľn֗h phê duy֓t kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh b§o c§o Ľ§nh 

gi§ t§c Ľn֥g m¹i trҼn֩g cֳ a cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn 

trong trҼn֩g h֯ p cҺ quan c· thӼm quyԚn phê duy֓t kԒt quӶ 

thӼm Ľ֗nh b§o c§o Ľ§nh gi§ t§c Ľn֥g m¹i trҼn֩g không phӶi 

l¨ cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn cӸp GiӸy phép nhԀn chìm 

 ֫biԜn 

 x 

5. BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  ĽҼ֯c sֹ  d nֱg ĽԜ nhԀn chìm, 

theo mӾu BM.BHņ.06.03.  
x 

 

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là tΫ chοc/cá nhân ĽΖ nghΠ 
c pͫ giͫ y phép thì phͩi Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn chính. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b )֥. 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 70 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 



271 

 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕ nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Các S֫, ban, ng¨nh, Ľa֗ phҼҺng, c· li°n quan (nԒu cӺn 

thiԒt). 

2.8 ņ֝ i tҼ֯ng th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân  

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

GiӸy phép nhԀn chìm  ֫biԜn/VŁn bӶn th¹ng b§o kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ cӸp giӸy 

phép hoԊc VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c: 

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 
BiԜu mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

BҼu ch²nh c¹ng ²ch  hoԊc qua  

H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng 

b§o r» lĨ do cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ 

th³ tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ 

kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 (nԒu 

có); 06 và 01 b֥ h  ֟sҺ 

theo mֱ c 2.3 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  

NN&MT; VŁn thҼ tiԒp nhԀn 

h  ֟ sҺ chuyԜn cho Phòng 

TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. 

 Công chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 

ngày 

MӾu 01, 05 và H֟ sҺ 

kèm theo 
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B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu 

ki n֓ xֹ  lĨ tham mҼu vŁn trӶ 

h  ֟sҺ tr³nh L«nh ĽӴo Phòng 

xem x®t v¨ l«nh ĽӴo S֫  ký 

duy֓ t, VŁn thҼ Ľ·ng dӸu và 

chuyԜn Trung tâm PVHCC 

t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nh©n theo bҼc֧ B10. 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  

lĨ th³ tham mҼu VŁn bӶn lӸy 

ý kiԒn cֳ a c§c cҺ quan có liên 

quan, GiӸy m i֩ kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu cӺn thiԒt) trình Lãnh 

ĽӴo phòng ký nháy, Lãnh 

ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn thҼ 

Ľ·ng dӸu ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

Phòng, Lãnh 

ĽӴo S֫  

03 ngày 

MӾu 05; 

 VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ, h ֟

sҺ k¯m theo (nԒu 

kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

giӶi quyԒt). 

HoԊc VŁn bӶn lӸy Ĩ 

kiԒn; GiӸy m i֩. 

B4 

 

T  ֡chֵ c Ľi kiԜm tra thֽ c Ľ֗a 

(nԒu cӺn thiԒt).  

Phòng TNN, 

BiԜn, các 

thành viên 

trong giӸy 

m i֩ 

52,5 

ngày 

 (không 

kԜ th i֩ 

gian 

kiԜm 

tra thֽ c 

Ľ֗a, lӸy 

ý kiԒn) 

 

MӾu 05; 

Biên bӶn kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu có). 

- D  ֽthӶo T  ֩trình thӼm Ľ֗nh 

và t֡ ng h֯ p ý kiԒn cֳ a các 

S֫  ng¨nh v¨ cҺ quan li°n 

quan khi nhԀn ĽҼc֯ ý kiԒn 

góp ý (nԒu có). 

- D  ֽ thӶo GiӸy phép trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký 

nháy. 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao xֹ  

lý h  ֟sҺ 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo vŁn bӶn t֡ ng 

h p֯ ý kiԒn (nԒu có); 

D  ֽ thӶo T  ֩ trình và 

GiӸy phép 

B5 
Xem xét, ký nháy kԒt quӶ tӴi 

B4 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
03 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn góp ý (nԒu có), dֽ  

thӶo T  ֩ tr³nh Ľ« kĨ 

nháy và dֽ  thӶo GiӸy 

phép 

B6 
Xem xét ký duy֓ t kԒt quӶ tӴi 

B5 
L«nh ĽӴo S֫  02 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn góp ý (nԒu có), 

T  ֩ tr³nh Ľ« kĨ v¨ d ֽ
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thӶo GiӸy phép 

B7 

Ph§t h¨nh vŁn bӶn và chuyԜn 

h  ֟sҺ sang UBNB t n֕h giӶi 

quyԒt (qua Trung tâm PV 

HCC t֕ nh). 

VŁn thҼ 01 ngày 

MӾu 05; 

H  ֟ sҺ li°n quan; T ֩

trình, dֽ  thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

B8 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét 

giӶi quyԒt. 

Chֳ  t c֗h 

UBND t n֕h 
05 ngày  

GiӸy phép nhԀn chìm 

 ֫ biԜn/VŁn bӶn thông 

b§o kh¹ng Ľ ֳ ĽiԚu 

ki n֓ cӸp giӸy phép 

B9 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân. 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ. 

Công chֵ c 

TN&TKQ; 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao xֹ  

lý h  ֟sҺ 

03 ngày 

MӾu 05, 06; 

GiӸy phép nhԀn chìm 

 ֫ biԜn/VŁn bӶn thông 

b§o kh¹ng Ľ ֳ ĽiԚu 

ki n֓ cӸp giӸy phép  

- H  ֟sҺ ĽҼc֯ cԀp nhԀt, 

lҼu ĽӺy Ľֳ 

B10 
TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt và thu 

phí theo quy Ľn֗h. 

Công chֵ c 

TN&TKQ; 

t  ֡chֵ c, cá 

nhân. 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

GiӸy phép nhԀn chìm 

 ֫ biԜn/VŁn bӶn thông 

b§o kh¹ng Ľ ֳ ĽiԚu 

ki n֓ cӸp giӸy 

ph®p/VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ 

và h֟  sҺ k¯m theo 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn lͧi 

ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ gσi 
cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc 

hiΜn ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt trên 

HΜ thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC cνa tΞnh: https://motcua.hatinh.gov.vn vαi 

c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU 

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx
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 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

          

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

          

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

           

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  

      

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ  

                                              

Mʦu 06.docx

 

 BM.BHņ.06.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn 

   

BM.BHŇ.06.01.docx

 

 BM.BHņ.06.02 

D  ֽán nhԀn chìm ֫  biԜn  

                                    

BM.BHŇ.06.02.docx

 

 BM.BHņ.06.03 
BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  ĽҼ֯c sֹ  d nֱg ĽԜ nhԀn chìm 
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7. Gia hӴn GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn 
 

BM.BHŇ.06.03.docx

 

 BM.BHņ.06.04 
GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn

BM.BHŇ.06.04.docx

 

                               

4 H  ֞Sҹ LһU   

- 
MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ - S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3. 

- 
VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp ý (nԒu 

có) 

- GiӸy m i֩ tham gia kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- 
Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  t c֗h UBND t֕nh cӸp giӸy phép, dֽ  

thӶo giӸy phép. 

- GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ th i֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, chuyԜn 

h  ֟sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.07 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC  

 

a) GiӸy phép nhԀn chìm còn hi֓u l cֽ ít nhӸt là 60 ngày. 

b) T  ֡chֵ c, cá nhân tiԒn hành hoӴt Ľn֥g nhԀn ch³m theo Ľ¼ng ni֥ dung cֳ a 

GiӸy phép nhԀn ch³m; Ľ« thcֽ hi֓ n ĽӺy Ľֳ c§c nghǫa v ֱvԚ tài chính theo quy 

Ľ֗nh cֳ a pháp luԀt. 

c) ņԒn th֩ i ĽiԜm ĽԚ ngh֗  gia hӴn GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn, t֡  chֵ c, cá nhân 
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th cֽ hi֓ n Ľ¼ng nghǫa v ֱquy Ľn֗h tӴi khoӶn 2 ņiԚu 61 LuԀt Tài nguyên, môi 

trҼ֩ng biԜn và hӶi ĽӶo. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC 

 

- Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕ nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑ n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn. 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

1. ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn, theo mӾu 

BM.BHņ.07.01.  
x 

 

2. GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn Ľ« ĽҼc֯ cӸp. x  

3.  Báo cáo tình hình, kԒt quӶ hoӴt Ľn֥g nhԀn chìm ֫  biԜn; 

công tác bӶo v֓  m¹i trҼn֩g và vi֓ c thֽ c hi֓ n c§c nghǫa v ֱtheo 

quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt t²nh ĽԒn th֩ i ĽiԜm ĽԚ ngh֗  gia hӴn. 

x 
 

 

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là Chν gi yͫ phép thì phͩi 
Ľι̯c νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b )֥. 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 50 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓:  S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Các S֫, ban, ng¨nh, Ľa֗ phҼҺng, c· li°n quan (nԒu cӺn 

thiԒt). 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân. 

2.9 KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   
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GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn (gia hӴn)/VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ hoԊc VŁn bӶn thông 

b§o kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ cӸp giӸy phép). 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c: 

TT 
Trình t  ֽ Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ gian BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  bҼu 

chính công ích  hoԊc qua  H  ֓

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 

(nԒu có); 06 và 01 

b  ֥h  ֟sҺ theo mcֱ 

2.3 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

 Công chֵ c 

TN&TKQ 
0,5 ngày 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo 

 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

x  ֹlĨ tham mҼu vŁn trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo Phòng xem xét 

v¨ l«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn 

thҼ Ľ·ng dӸu và chuyԜn Trung 

tâm PVHCC t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, c§ nh©n theo bҼc֧ B10 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  lý 

thì tham mҼu VŁn bӶn lӸy ý kiԒn 

c aֳ c§c cҺ quan có liên quan, 

GiӸy m i֩ kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu 

cӺn thiԒt) tr³nh L«nh ĽӴo phòng 

ký nháy, Lãnh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, 

VŁn thҼ Ľ·ng dӸu ph§t h¨nh vŁn 

bӶn. 

, L«nh ĽӴo 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

03 ngày 

MӾu 05; 

 VŁn bӶn trӶ h  ֟

sҺ, h ֟sҺ k¯m 

theo (nԒu không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ giӶi 

quyԒt). 

HoԊc MӾu 05: 

VŁn bӶn lӸy Ĩ 

kiԒn; GiӸy m i֩. 
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B4 

 

T  ֡ chֵ c Ľi kiԜm tra thֽ c Ľ֗a 

(nԒu cӺn thiԒt). 

Phòng 

TNN, BiԜn, 

các thành 

viên trong 

giӸy m i֩ 

33 ngày 

 (không kԜ 

th i֩ gian 

kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a, 

lӸy ý kiԒn) 

 

MӾu 05; 

Biên bӶn kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a (nԒu có). 

- D  ֽthӶo T  ֩trình thӼm Ľ֗nh và 

T n֡g h֯ p ý kiԒn cֳ a các S֫ 

ng¨nh v¨ cҺ quan li°n quan khi 

nhԀn ĽҼc֯ ý kiԒn góp ý (nԒu có) 

- D  ֽthӶo GiӸy phép trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

MӾu 05; 

Các dֽ  thӶo: VŁn 

bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn (nԒu có); dֽ  

thӶo T  ֩ trình và 

GiӸy phép. 

B5 Xem xét, ký nháy kԒt quӶ tӴi B4. 
L«nh ĽӴo 

Phòng 
03 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p 

ý kiԒn góp ý (nԒu 

có), dֽ  thӶo T  ֩

tr³nh Ľ« kĨ nh§y 

và dֽ  thӶo GiӸy 

phép. 

B6 Xem xét ký duy֓t kԒt quӶ tӴi B5. 
L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p 

ý kiԒn góp ý (nԒu 

có), T֩  tr³nh Ľ« 

ký và dֽ  thӶo 

GiӸy ph®p Ľ« ký 

nháy. 

B7 

Ph§t h¨nh vŁn bӶn và chuyԜn h֟  

sҺ sang UBNB tn֕h giӶi quyԒt 

(qua Trung tâm PV HCC t֕nh). 

VŁn thҼ 0,5 ngày 

MӾu 05; 

H  ֟ sҺ li°n quan; 

T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B8 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét 

giӶi quyԒt 

Chֳ  t c֗h 

UBND t n֕h 
05 ngày  

GiӸy phép nhԀn 

chìm  ֫ biԜn (gia 

hӴn) /VŁn bӶn 

thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ gia 

hӴn giӸy phép. 

B9 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nhân. 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ 

Công chֵ c 

TN&TKQ 
03 ngày 

MӾu 05, 06; 

GiӸy phép nhԀn 

chìm  ֫ biԜn (gia 

hӴn) /VŁn bӶn 
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thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ gia 

hӴn giӸy phép.  

- H  ֟sҺ ĽҼc֯ cԀp 

nhԀt, lҼu ĽӺy Ľֳ 

B10 
TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt và thu phí 

theo quy Ľn֗h. 

Công chֵ c 

TN&TKQ; 

t  ֡chֵ c, cá 

nhân. 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

GiӸy phép nhԀn 

chìm  ֫ biԜn (gia 

hӴn) /VŁn bӶn 

thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ gia 

hӴn giӸy phép / 

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ 

và h֟  sҺ k¯m 

theo. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn lͧi 

ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ gσi 
cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc 

hiΜn ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt HΜ 

thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC cνa tΞnh: https://motcua.hatinh.gov.vn vαi các 

bα̯c trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU 

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

           

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

          

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

          

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 
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Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

       

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ  

                                              

Mʦu 06.docx

 

 BM.BHņ.07.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn 

                                                                     

BM.BHŇ.07.01.docx

 

 BM.BHņ.07.01 

GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn                                                            

BM.BHŇ.07.02.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU 

- 
MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3. 

- 
VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp ý (nԒu 

có). 

- GiӸy m i֩ tham gia kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- 
Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗  UBND t n֕h cӸp giӸy phép, dֽ  thӶo giӸy 

phép. 

- GiӸy phép.  

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi ph¸ng TNN, B&Hņ, thi֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, chuyԜn 

h  ֟sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi n֓ hành. 
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8. Sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn 
 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.08 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC  

 

a) GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn còn hi֓ u l cֽ ít nhӸt là 45 ngày; 

b) T  ֡chֵ c, cá nhân tiԒn hành hoӴt Ľn֥g nhԀn chìm theo Ľ¼ng ni֥ dung cֳ a 

GiӸy phép nhԀn ch³m; Ľ« thcֽ hi֓ n ĽӺy Ľֳ c§c nghǫa v ֱvԚ tài chính theo quy 

Ľ֗nh cֳ a pháp luԀt; 

c) ņԒn th֩ i ĽiԜm ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn, t֡  

chֵ c, cá nhân thֽc hi֓ n Ľ¼ng nghǫa v ֱquy Ľn֗h tӴi khoӶn 2 ņiԚu 61 LuԀt Tài 

nguy°n, m¹i trҼn֩g biԜn và hӶi ĽӶo.. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC 

 

- Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑ n Chí Thanh, phҼ֩ng Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn . 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

1.  ņҺn ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn 

trong Ľ· n°u r» lĨ do ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung ĽҼc֯ lԀp theo 

mӾu BM.BHņ.08.01.     

x 

 

2. GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn Ľ« ĽҼc֯ cӸp. x  

3. Báo cáo tình hình, kԒt quӶ hoӴt Ľn֥g nhԀn chìm ֫  biԜn; 

công tác bӶo v֓  m¹i trҼn֩g và vi֓ c thֽ c hi֓ n c§c nghǫa v ֱ

theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt t²nh ĽԒn th֩ i ņiԜm ĽԚ ngh֗  sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡sung GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn. 

x 
 

 

4. QuyԒt Ľn֗h phê duy֓t kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh b§o c§o Ľ§nh gi§ 

t§c Ľn֥g m¹i trҼn֩g cֳ a cҺ quan c· thӼm quyԚn; báo cáo 

Ľ§nh gi§ t§c Ľn֥g m¹i trҼn֩g Ľ« ĽҼc֯ ĽiԚu ch֕nh, b֡  sung 

phù h֯ p v֧ i n i֥ dung, yêu cӺu vԚ bӶo v֓  m¹i trҼn֩g ĽҼc֯ 

nêu trong quyԒt Ľn֗h phê duy֓t kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh báo cáo 

Ľ§nh gi§ t§c Ľn֥g m¹i trҼn֩g cֳ a cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm 

quyԚn Ľ֝i v i֧ ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung GiӸy phép nhԀn chìm 

 x 
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 ֫biԜn do có sֽ thay Ľ֡i quy mô nhԀn chìm; ranh gi֧i, di n֓ 

tích khu vֽ c biԜn sֹ  d nֱg ĽԜ nhԀn ch³m trong trҼn֩g h p֯ cҺ 

quan có thӼm quyԚn phê duy֓t kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh báo cáo 

Ľ§nh gi§ t§c Ľn֥g m¹i trҼn֩g không phӶi l¨ cҺ quan nh¨ nҼc֧ 

có thӼm quyԚn sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn. 

5.  BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  ĽҼ֯c sֹ  d nֱg ĽԜ nhԀn chìm 

ĽҼ֯c lԀp theo mӾu BM.BHņ.08.02. 
x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là Chν gi yͫ phép thì phͩi 

Ľι̯c νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b )֥. 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 30 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Các S֫ , ban, ng¨nh, Ľa֗ phҼҺng, c· li°n quan (nԒu cӺn 

thiԒt) 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân  

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   
GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn (sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung)/ VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ hoԊc VŁn bӶn 

th¹ng b§o kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung giӸy phép 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c: 

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 
BiԜu mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

BҼu ch²nh c¹ng ²ch  hoԊc qua  H  ֓

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t n֕h: 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 (nԒu 

có); 06 và 01 b֥ h  ֟

sҺ theo mcֱ 2.3 
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https://motcua.hatinh.gov.vn  

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ và thông báo rõ 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

 Công chֵ c 

TN&TKQ 
0,5 ngày 

MӾu 01, 05 và H֟ 

sҺ k¯m theo 

 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

x  ֹlĨ tham mҼu vŁn trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo Phòng xem xét 

v¨ l«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn 

thҼ Ľ·ng dӸu và chuyԜn Trung 

t©m PVHCC ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

c§ nh©n theo bҼc֧ B10 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  lý 

thì tham mҼu VŁn bӶn lӸy ý kiԒn 

c aֳ c§c cҺ quan có liên quan, 

GiӸy m i֩ kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu 

cӺn thiԒt) trình L«nh ĽӴo phòng 

kĨ nh§y, L«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, 

VŁn thҼ Ľ·ng dӸu ph§t h¨nh vŁn 

bӶn 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

Phòng, 

Lãnh ĽӴo 

S֫  

03 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ, 

h  ֟sҺ k¯m theo 

(nԒu kh¹ng Ľ ֳĽiԚu 

ki n֓ giӶi quyԒt). 

HoԊc VŁn bӶn lӸy 

Ĩ kiԒn; GiӸy m i֩. 

B4 

 

T  ֡ chֵ c Ľi kiԜm tra thֽ c Ľ֗a 

(nԒu cӺn thiԒt);  

Phòng 

TNN, 

B&Hņ, c§c 

thành viên 

trong giӸy 

m i֩ 

14 ngày 

 (không 

kԜ th i֩ 

gian 

kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a, 

lӸy ý 

kiԒn) 

 

MӾu 05; 

Biên bӶn kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a (nԒu có). 

- D  ֽthӶo T  ֩trình thӼm Ľ֗nh và 

T n֡g h֯ p ý kiԒn cֳ a các S֫ 

ng¨nh v¨ cҺ quan li°n quan khi 

nhԀn ĽҼc֯ ý kiԒn góp ý (nԒu có). 

- D  ֽthӶo GiӸy phép trình Lãnh 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p 

ý kiԒn (nԒu có); dֽ  

thӶo T  ֩ trình và 

GiӸy phép 
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ĽӴo phòng xem xét ký nháy. 

B5 Xem xét, ký nháy kԒt quӶ tӴi B4. 
L«nh ĽӴo 

Phòng 
03 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn góp ý (nԒu 

có), dֽ  thӶo T  ֩

tr³nh Ľ« kĨ nh§y v¨ 

d  ֽthӶo GiӸy phép. 

B6 Xem xét ký duy֓t kԒt quӶ tӴi B5. 
L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn góp ý (nԒu 

có), T֩  tr³nh Ľ« ký 

và dֽ  thӶo GiӸy 

ph®p Ľ« kĨ nh§y. 

B7 

Ph§t h¨nh vŁn bӶn và chuyԜn h֟  

sҺ sang UBNB tn֕h giӶi quyԒt 

(qua Trung tâm PV HCC t֕nh). 

VŁn thҼ 0,5 ngày 

MӾu 05; 

H  ֟ sҺ li°n quan; 

T  ֩ trình, dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h. 

B8 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét 

giӶi quyԒt. 

Chֳ  t c֗h 

UBND t n֕h 
05 ngày  

GiӸy phép nhԀn 

chìm  ֫ biԜn (sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡ sung)/VŁn 

bӶn thông báo 

kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

sֹ a Ľ֡i, b  ֡ sung 

giӸy phép. 

B9 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nhân. 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ. 

Công chֵ c 

TN&TKQ  
02 ngày 

MӾu 05, 06; 

GiӸy phép nhԀn 

chìm  ֫ biԜn (sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡ sung)/VŁn 

bӶn thông báo 

kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

sֹ a Ľ֡i, b  ֡ sung 

giӸy phép. 

- H  ֟ sҺ ĽҼc֯ cԀp 

nhԀt, lҼu ĽӺy Ľֳ. 

B10 
TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt và thu phí 

theo quy Ľn֗h. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01, 06;  

GiӸy phép nhԀn 

chìm  ֫ biԜn (sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡sung) /VŁn 

bӶn thông báo 
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kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

sֹ a Ľ֡i, b  ֡ sung 

giӸy ph®p/ VŁn bӶn 

trӶ h  ֟sҺ v¨ h ֟sҺ 

kèm theo. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn lͧi 

ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ gσi 
cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc 

hiΜn ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt trên 

HΜ thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC cνa tΞnh: https://motcua.hatinh.gov.vn vαi 

c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

Mʦu 01.docx

          

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

          

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

          

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

          

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

       

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 S֡  theo dõi h֟  sҺ  
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9. TrӶ lӴi GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn 
 

                                              

Mʦu 06.docx

 

 BM.BHņ.08.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b֡  sung GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn 

 

                                                                        

BM.BHŇ.08.01.docx

 

 BM.BHņ.08.02 

BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn trong trҼn֩g h֯ p có sֽ  thay Ľi֡ vԚ 

ranh gi֧ i, di n֓ tích khu vֽ c biԜn ĽԚ ngh֗  sֹ  d nֱg ĽԜ nhԀn 

chìm.  

                                                              

BM.BHŇ.08.02.docx

 

 BM.BHņ.08.04 

GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn   

BM.BHŇ.08.03.docx

                       

4 H  ֞Sҹ LһU   

- 
MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3 

- 
VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp ý (nԒu 

có). 

- GiӸy m i֩ tham gia kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, Biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- 
Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  t c֗h UBND t֕nh sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung giӸy 

phép, dֽ  thӶo giӸy phép. 

- GiӸy phép. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, chuyԜn 

h  ֟sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 
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1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.09 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC  

 

a) GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn còn hi֓ u l cֽ. 

b) T  ֡chֵ c, cá nhân tiԒn hành hoӴt Ľn֥g nhԀn ch³m theo Ľ¼ng ni֥ dung cֳ a GiӸy 

phép nhԀn ch³m; Ľ« thcֽ hi֓ n ĽӺy Ľֳ c§c nghǫa v ֱvԚ t¨i ch²nh theo quy Ľn֗h cֳ a 

pháp luԀt. 

c) ņԒn th֩ i ĽiԜm ĽԚ ngh֗  trӶ lӴi GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn, t֡  chֵ c, cá nhân 

th cֽ hi֓ n Ľ¼ng nghǫa v ֱquy Ľn֗h tӴi khoӶn 2 ņiԚu 61 LuԀt tài nguyên, môi 

trҼ֩ng biԜn và hӶi ĽӶo . 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC 

 

- Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A ĽҼn֩g 

Nguy֑ n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu chính công ích; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn . 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

1. ņҺn ĽԚ ngh֗  trӶ lӴi GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn, theo mӾu 

BM.BHņ.09.01.    
x 

 

2. GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn Ľ« ĽҼc֯ cӸp. x  

3.  Báo cáo tình hình, kԒt quӶ hoӴt Ľn֥g nhԀn chìm ֫  biԜn; 

công tác bӶo v  ֓m¹i trҼn֩g và vi֓ c thֽ c hi֓ n c§c nghǫa v ֱtheo 

quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt t²nh ĽԒn th֩ i ĽiԜm ĽԚ ngh֗  trӶ lӴi. 

x  

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là Chν gi yͫ phép thì phͩi 
Ľι̯c νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b )֥. 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 55 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  
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- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: Các S֫, ban, ng¨nh, Ľa֗ phҼҺng li°n quan (nԒu cӺn thiԒt) 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân  

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

QuyԒt Ľn֗h cho phép trӶ lӴi GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn/VŁn bӶn thông báo 

kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ trӶ lӴi GiӸy ph®p/VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c: 

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 
BiԜu mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

BҼu ch²nh c¹ng ²ch  hoԊc qua  

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  

chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 (nԒu 

có); 06 và 01 b֥ h  ֟sҺ 

theo mֱ c 2.3 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

 Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 
MӾu 01, 05 và H֟ sҺ 

kèm theo 

 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

x  ֹlĨ tham mҼu vŁn trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo Phòng xem xét 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

 

 

03 ngày 

MӾu 05; 

 VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ, h ֟

sҺ k¯m theo (nԒu 

kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 
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v¨ l«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn 

thҼ Ľ·ng dӸu và chuyԜn Trung 

tâm PVHCC t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân theo bҼ֧c B10. 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  lý 

thì tham mҼu VŁn bӶn lӸy ý 

kiԒn cֳ a c§c cҺ quan có liên 

quan, GiӸy m i֩ kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu cӺn thiԒt) trình Lãnh 

ĽӴo ph¸ng kĨ nh§y, L«nh ĽӴo 

S֫  ký duy֓ t, VŁn thҼ Ľ·ng dӸu 

phát hành vŁn bӶn 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

 giӶi quyԒt). 

HoԊc VŁn bӶn lӸy Ĩ 

kiԒn; GiӸy m i֩. 

 

B4 

 

T  ֡ chֵ c Ľi kiԜm tra thֽ c Ľ֗a 

(nԒu cӺn thiԒt). 

Phòng 

TNN, 

BiԜn, các 

thành viên 

trong giӸy 

m i֩ 

39 ngày 

 (không 

kԜ th i֩ 

gian 

kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a, 

lӸy ý 

kiԒn) 

 

MӾu 05; 

Biên bӶn kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu có). 

- D  ֽthӶo T  ֩trình thӼm Ľ֗nh và 

T n֡g h֯ p ý kiԒn cֳ a các S֫ 

ng¨nh v¨ cҺ quan li°n quan khi 

nhԀn ĽҼc֯ ý kiԒn góp ý (nԒu 

có); QuyԒt Ľn֗h tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét ký nháy. 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn (nԒu có); dֽ  thӶo 

T  ֩trình và GiӸy phép 

B5 
Xem xét, ký nháy kԒt quӶ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
03 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn góp ý (nԒu có), dֽ  

thӶo T  ֩ tr³nh Ľ« kĨ 

nháy và dֽ  thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

B6 
Xem xét ký duy֓t kԒt quӶ tӴi 

B5. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn góp ý (nԒu có), 

T  ֩ tr³nh Ľ« kĨ v¨ d ֽ

thӶo QuyԒt Ľn֗h Ľ« kĨ 

nháy. 

B7 

Ph§t h¨nh vŁn bӶn và chuyԜn 

h  ֟ sҺ sang UBND tn֕h giӶi 

quyԒt (qua Trung tâm Phֱc vֱ  

VŁn thҼ 0,5 ngày 

MӾu 05; 

H  ֟ sҺ li°n quan, T ֩

trình, dֽ  thӶo QuyԒt 
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HCC t֕ nh). Ľ֗nh. 

B8 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét 

giӶi quyԒt. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

05 ngày  

QuyԒt Ľn֗h cho phép 

trӶ lӴi giӸy ph®p/VŁn 

bӶn thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ trӶ lӴi 

giӸy phép. 

B9 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nhân. 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

02 ngày 

MӾu 05, 06; 

QuyԒt Ľn֗h cho phép 

trӶ lӴi giӸy ph®p/VŁn 

bӶn thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ trӶ lӴi 

giӸy phép.  

- H  ֟sҺ ĽҼc֯ cԀp nhԀt, 

lҼu ĽӺy Ľֳ. 

B10 
TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt và thu 

ph² theo quy Ľn֗h. 

Công 

chֵ c 

TN&TK; 

t  ֡chֵ c, 

cá nhân. 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

QuyԒt Ľn֗h cho phép 

trӶ lӴi giӸy ph®p /VŁn 

bӶn thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ trӶ lӴi 

giӸy ph®p / VŁn bӶn 

trӶ h  ֟sҺ v¨ h ֟sҺ k¯m 

theo. 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn lͧi 

ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ gσi 
cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc hiΜn 

ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt trên HΜ 

thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC tΞnh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn vαi 

c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU  

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

           

 MӾu 02 PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 
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Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ  

         

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

           

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

       

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ  

                                              

Mʦu 06.docx

 

 BM.BHņ.09.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  trӶ lӴi GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn       

                                                                    

BM.BHŇ.09.01.docx

 

 BM.BHņ.09.02 

QuyԒt Ľn֗h cho phép trӶ lӴi GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn 

                                                                    

BM.BHŇ.09.02.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU   

- 
MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3. 
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10. CӸp lӴi GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn 

 

- VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp ý (nԒu có). 

- GiӸy m i֩ tham gia kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- 
Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  t c֗h UBND t֕nh cho phép trӶ lӴi giӸy 

phép. 

- QuyԒt Ľn֗h. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, chuyԜn 

h  ֟sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.10 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC  

 

a) GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn còn hi֓ u l cֽ ít nhӸt là 30 ngày; 

b) T  ֡chֵ c, cá nhân tiԒn hành hoӴt Ľn֥g nhԀn ch³m theo Ľ¼ng ni֥ dung cֳ a GiӸy 

phép nhԀn ch³m; Ľ« thcֽ hi֓ n ĽӺy Ľֳ c§c nghǫa v ֱvԚ t¨i ch²nh theo quy Ľn֗h cֳ a 

pháp luԀt; 

c) ņԒn th֩ i ĽiԜm ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn, t֡  chֵ c, cá nhân 

th cֽ hi֓ n Ľ¼ng nghǫa v ֱquy Ľn֗h tӴi khoӶn 2 ņiԚu 61 LuԀt tài nguyên, môi 

trҼ֩ng biԜn và hӶi ĽӶo. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC 

 

- Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A ĽҼn֩g 

Nguy֑ n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn. 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

1. ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn, trong Ľ· 

n°u r» lĨ do ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi, theo mӾu BM.BHņ.10.01.   
x 

 

2. Báo cáo tình hình, kԒt quӶ hoӴt Ľn֥g nhԀn chìm ֫  biԜn; x  
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công tác bӶo v֓  m¹i trҼn֩g và vi֓ c thֽ c hi֓ n c§c nghǫa v ֱ

theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt t²nh ĽԒn th֩ i ĽiԜm ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi 

GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn. 

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là Chν gi yͫ phép thì phͩi 
Ľι̯c νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b )֥. 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 25 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không 

CҺ quan phi֝ h p֯:  Các S֫, ban, ng¨nh, Ľa֗ phҼҺng, c· li°n quan 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân  

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   
GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn (cӸp lӴi)/VŁn bӶn th¹ng b§o kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ cӸp 

lӴi giӸy phép hoԊc VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c: 

TT 
Trình t  ֽ Trách 

nhi m֓ 

Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

BҼu ch²nh c¹ng ²ch  hoԊc qua  

H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn  

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p 

l֓, trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» 

lĨ do cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ 

ngh֗ cӸp ph®p. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 (nԒu 

có); 06 và 01 b֥ h  ֟

sҺ theo mcֱ 2.3 
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- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ 

cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

 Công chֵ c 

TN&TKQ 
0,5 ngày 

MӾu 01, 05 và H֟ sҺ 

kèm theo 

 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h  ֟sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

x  ֹlĨ tham mҼu vŁn trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo Phòng xem xét 

v¨ l«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn 

thҼ Ľ·ng dӸu và chuyԜn Trung 

tâm PVHCC t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, c§ nh©n theo bҼc֧ B10 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  lý 

th³ tham mҼu VŁn bӶn lӸy ý 

kiԒn cֳ a c§c cҺ quan có liên 

quan, GiӸy m i֩ kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a (nԒu cӺn thiԒt) trình Lãnh 

ĽӴo ph¸ng kĨ nh§y, L«nh ĽӴo 

S֫  ký duy֓ t, VŁn thҼ Ľ·ng dӸu 

ph§t h¨nh vŁn bӶn 

Công chֵ c 

x  ֹlý h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

Phòng, 

Lãnh ĽӴo 

S֫  

03 ngày 

MӾu 05; 

 VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ, h ֟

sҺ k¯m theo (nԒu 

kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

giӶi quyԒt). 

HoԊc VŁn bӶn lӸy Ĩ 

kiԒn; GiӸy m i֩. 

B4 

 

T  ֡ chֵ c Ľi kiԜm tra thֽ c Ľ֗a 

(nԒu cӺn thiԒt). 

Phòng 

TNN, BiԜn, 

các thành 

viên trong 

giӸy m i֩ 

11 ngày 

 (không 

kԜ th i֩ 

gian 

kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a, 

lӸy ý 

kiԒn) 

 

MӾu 05;  

Biên bӶn kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a. 

- D  ֽthӶo T  ֩trình thӼm Ľ֗nh và 

T n֡g h֯ p ý kiԒn cֳ a các S֫ 

ng¨nh v¨ cҺ quan li°n quan khi 

nhԀn ĽҼc֯ ý kiԒn góp ý (nԒu 

có). 

- D  ֽthӶo GiӸy phép trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy. 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t n֡g h֯ p ý 

kiԒn (nԒu có); dֽ  thӶo 

T  ֩ trình và GiӸy 

phép 

B5 
Xem xét, ký nháy kԒt quӶ tӴi 

B4. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
02 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn góp ý (nԒu có), 

T  ֩ tr³nh Ľ« kĨ nh§y 

và dֽ  thӶo GiӸy phép. 
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B6 
Xem xét ký duy֓t kԒt quӶ tӴi 

B5. 

L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn góp ý (nԒu có), 

T  ֩tr³nh Ľ« kĨ v¨ d ֽ

thӶo GiӸy phép. 

B7 

Ph§t h¨nh vŁn bӶn và chuyԜn 

h  ֟ sҺ sang UBND tn֕h giӶi 

quyԒt (qua Trung tâm Phֱc vֱ  

HCC t֕ nh). 

VŁn thҼ 01 ngày 

MӾu 05; 

H  ֟sҺ li°n quan; T ֩

trình, dֽ  thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh. 

B8 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét 

giӶi quyԒt 

Chֳ  t c֗h 

UBND t n֕h 
05 ngày  

GiӸy phép nhԀn chìm 

 ֫ biԜn (cӸp lӴi)/VŁn 

bӶn thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp lӴi 

giӸy phép 

B9 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nhân 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ 

Công chֵ c 

TN&TKQ; 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

0,5 ngày 

MӾu 05, 06; 

GiӸy phép nhԀn chìm 

 ֫ biԜn (cӸp lӴi)/VŁn 

bӶn thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp lӴi 

giӸy phép. 

- H  ֟ sҺ ĽҼc֯ cԀp 

nhԀt, lҼu ĽӺy Ľֳ 

B10 
TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt và thu 

ph² theo quy Ľn֗h. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  chֵ c, 

cá nhân 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

GiӸy phép nhԀn chìm 

 ֫biԜn (cӸp lӴi) /VŁn 

bӶn thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp lӴi 

giӸy ph®p/VŁn bӶn 

trӶ h  ֟ sҺ v¨ h ֟ sҺ 

kèm theo 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn lͧi 

ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ gσi 
cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc hiΜn 

ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt trên HΜ 

thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC tΞnh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn vαi 

c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU   
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 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

           

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

          

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ  

         

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

           

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

       

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                              

Mʦu 06.docx

 

 

BM.BHņ.10.01 ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn 

BM.BHŇ.10.01.docx

 

 

BM.BHņ.10.02 BӶn Ľ֟ khu vֽ c biԜn sֹ  d nֱg ĽԜ nhԀn chìm      

BM.BHŇ.10.02.docx

 

 BM.BHņ.10.03 GiӸy phép nhԀn chìm ֫  biԜn                                
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11.  Phê duy֓t KԒ hoӴch ֵ ng phó sֽ  c  ֝tràn dӺu cӸp t n֕h 

 

BM.BHŇ.10.03.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU   

- 
MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3. 

- VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp ý (nԒu có). 

- GiӸy m i֩ tham gia kiԜm tra thֽ c Ľ֗a, biên bӶn kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (nԒu có). 

- Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  t c֗h UBND t֕nh cӸp lӴi giӸy phép. 

- GiӸy phép (bӶn sao). 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi ph¸ng TNN, B&Hņ, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, chuyԜn 

h  ֟sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.11 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC: Không 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC  

 - Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A ĽҼn֩g 

Nguy֑ n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn. 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 1. VŁn bӶn cֳ a Chֳ  cҺ s ֫ĽԚ ngh֗  thӼm Ľ֗nh, phê duy֓t KԒ 

hoӴch ֵ ng phó sֽ  c  ֝tràn dӺu, theo mӾu BM.BHņ.11.01 
x 
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2. KԒ hoӴch nֵg phó sֽ  c  ֝ tràn dӺu theo mӾu 

BM.BHņ.11.02 
x 

 

 * L̯u ý khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là tΫ chοc/cá nhân ĽΖ nghΠ 
phê duyΜt thì phͩ i Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b )֥. 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 20 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày nhԀn Ľֳ h  ֟sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không 

CҺ quan phi֝ h p֯: Các s֫, ng¨nh, Ľa֗ phҼҺng c· li°n quan 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân  

2.9 KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

QuyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t ֵng ph· sֽ c֝ tr¨n dӺu/VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ (nԒu kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓ giӶi quyԒt). 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c: 

TT Trình t  ֽ Trách nhi m֓ Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  bҼu 

chính công ích  hoԊc qua  H  ֓th n֝g 

thông tin giӶi quyԒt TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn .   

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p l֓, 

trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» lĨ do 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp 

Công chֵ c 

TN&TKQ và 

t  ֡chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 
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phép. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân.  

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 

ngày 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m theo 

 

B3 

KiԜm tra, xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu 

ki n֓ thӼm Ľ֗nh th³ tham mҼu S ֫

ban h¨nh VŁn bӶn thông báo trӶ h  ֟

sҺ, k¯m theo h ֟sҺ tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng xem xét kĨ nh§y theo bҼc֧ 

B8. 

- TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

thӼm Ľ֗nh thì thֽ c hi֓ n c§c bҼc֧ 

tiԒp theo. 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao xֹ  

lý h  ֟sҺ, L«nh 

ĽӴo Phòng, 

L«nh ĽӴo S֫  

 

02 ngày 

MӾu 05; VŁn 

bӶn trӶ h  ֟ sҺ 

(nԒu kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓ giӶi 

quyԒt). 

B4 

ThӼm Ľ֗nh h֟  sҺ:  

- ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ phcֵ tӴp sԐ t  ֡chֵ c 

kiԜm tra thֽ c Ľ֗a (ph֝ i h p֯ các S֫, 

ngành liên quan và chính quyԚn 

Ľ֗a phҼҺng kiԜm tra thֽ c Ľ֗a nԒu 

cӺn thiԒt).  

-  Tham mҼu S ֫ban hành T֩ trình 

ĽԚ ngh֗  Chֳ  t c֗h UBND t֕nh ban 

hành QuyԒt Ľn֗h thành lԀp H i֥ 

Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh KԒ hoӴch ֵ ng phó 

sֽ  c  ֝ tràn dӺu (kèm theo dֽ thӶo 

QuyԒt Ľn֗h thành lԀp h֥ i Ľn֟g 

thӼm Ľ֗nh) trình Chֳ  t c֗h UBND 

t n֕h ban hành (qua Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh). 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao xֹ  

lý h  ֟sҺ, L«nh 

ĽӴo Phòng, 

L«nh ĽӴo S֫  

01  

ngày 

MӾu 05;  T֩  

trình và dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h 

thành lԀp h֥ i 

Ľ֟ng thӼm Ľ֗nh 

B5 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn, 

chuyԜn h֟  sҺ sang UBND tn֕h qua 

công chֵ c TN&TKQ Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh Hà 

Tǫnh. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 

ngày 

H  ֟sҺ, T ֩trình 

và dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h ĽҼc֯ 

ký duy֓ t. 
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B6 

Chֳ  t c֗h UBND t֕nh ban hành 

QuyԒt Ľ֗nh th¨nh lԀp H֥i Ľ֟ng 

thӼm Ľ֗nh KԒ hoӴch ֵ ng phó sֽ  c  ֝

tràn dӺu 

Chֳ  t c֗h 

UBND t n֕h 
02 ngày  

MӾu 05; QuyԒt 

Ľ֗nh thành lԀp 

H i֥ Ľn֟g thӼm 

Ľ֗nh 

B7 

G iֹ vŁn bӶn xin ý kiԒn các thành 

viên h֥ i Ľn֟g thӼm Ľ֗nh (Th֩ i 

gian xin ý kiԒn thӼm Ľ֗nh không 

tính vào th֩ i gian xֹ  lý h  ֟sҺ) 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao xֹ  

lý h  ֟sҺ 

01 ngày 
MӾu 05; VŁn 

bӶn xin ý kiԒn 

B8 

Tr°n cҺ s ֫ý kiԒn nhԀn xét cֳ a các 

th¨nh vi°n ĽҼc֯ xin ý kiԒn, t֡ ng 

h p֯ ý kiԒn nhԀn xét và dֽ  thӶo 

Thông báo kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  

sҺ 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao xֹ  

lý h  ֟sҺ 

1,5 

ngày 

MӾu 05; Dֽ  

thӶo Thông báo 

kԒt quӶ thӼm 

Ľ֗nh h֟  sҺ  

B9 
Xem xét, ký nháy dֽ thӶo Thông 

báo kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 
L«nh ĽӴo 

phòng 
01 ngày 

MӾu 05: Dֽ  

thӶo Thông báo 

kԒt quӶ thӼm 

Ľ֗nh h֟  sҺ  

B10 
Xem xét, ký duy֓ t Thông báo kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ 
L«nh ĽӴo S֫  01 ngày 

MӾu 05: Dֽ  

thӶo Thông báo 

kԒt quӶ thӼm 

Ľ֗nh h֟  sҺ  

B11 

ņ·ng dӸu, ph§t h¨nh vŁn bӶn, 

chuyԜn Thông báo kԒt quӶ thӼm 

Ľ֗nh h֟  sҺ sang Trung t©m Phcֱ 

v  ֱh¨nh ch²nh c¹ng ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân. 

VŁn thҼ S,֫ 

chuyên viên 

x  ֹlý h  ֟sҺ 

0,5 

ngày 

MӾu 05, 06: 

Thông báo kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ  

B12 

TrӶ kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟  sҺ KԒ 

hoӴch ֵ ng phó sֽ  c  ֝tràn dӺu cho 

t  ֡chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ; t  ֡

chֵ c, cá nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06;  

Thông báo kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh 

h  ֟sҺ 

B13 

1.  TiԒp nhԀn h֟  sҺ sau khi chn֕h 

sֹ a b֡  sung tr cֽ tiԒp tַ  t  ֡chֵ c/cá 

nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  bҼu ch²nh 

công ích hoԊc qua C n֡g d֗ch vֱ  

công qu֝c gia:  

https://dichvucong.gov.vn  

2. Công chֵ c TN&TKQ kiԜm tra 

Công chֵ c 

TN&TKQ và 

t  ֡chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có), 06 

và 01 b֥  h  ֟sҺ 

theo mֱ c 2.3.2 

https://dichvucong.gov.vn/
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h  ֟sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p l֓, 

trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» lĨ do 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp 

phép. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân. 

B14 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g (NN&MT); VŁn 

thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn cho 

Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi quyԒt. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

hoԊc nhân 

vi°n BҼu 

Ľi֓n; VŁn thҼ 

0,5 

ngày 

MӾu 01, 05 và 

H  ֟sҺ k¯m theo 

 

B15 

Xem xét h֟  sҺ v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i 

các yêu cӺu ch֕nh sֹ a, b֡  sung 

trong Thông báo kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh 

các n֥ i dung yêu cӺu ch֕nh sֹ a, b֡  

sung. 

- TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

thì dֽ  thӶo T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗  UBND 

t n֕h phԒ duy֓ t KԒ hoӴch nֵg phó 

sֽ  c  ֝tràn dӺu (kèm dֽ  thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh phê duy֓t) tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng duy֓t ký nháy. 

- TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu 

ki n֓ phê duy֓t th³ tham mҼu VŁn 

bӶn thông báo trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh 

ĽӴo phòng duy֓t ký nháy. 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao xֹ  

lý h  ֟sҺ 

2,5 

ngày 

MӾu s֝  05; dֽ  

thӶo T  ֩trình, dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h 

(kèm h֟  sҺ) 

hoԊc  VŁn bӶn 

thông báo trӶ h  ֟

sҺ (k¯m h ֟sҺ) 

B16 
L«nh ĽӴo Ph¸ng TNN, B&Hņ kĨ 

nháy trình L«nh ĽӴo S֫  ký. 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
01 ngày 

MӾu 05 kèm h֟ 

sҺ; D ֽ thӶo T  ֩

trình và QuyԒt 

Ľ֗nh Ľ« ĽҼc֯ 

lãnh ĽӴo phòng 

ký nháy. 

B17 
L«nh ĽӴo S֫  xem xét ký duy֓t h֟  

sҺ. 
L«nh ĽӴo S֫  01 ngày 

MӾu 05 kèm h֟ 

sҺ; T ֩ trình và 

d  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh Ľ« ĽҼc֯ 

l«nh ĽӴo S֫  ký 
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duy֓ t. 

B18 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn, 

chuyԜn h֟  sҺ sang UBND tn֕h qua 

công chֵ c TN&TKQ Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 

ngày 

H  ֟sҺ, T ֩ trình 

và dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h ĽҼc֯ 

ký duy֓ t. 

B19 
UBND t n֕h ban hành QuyԒt Ľn֗h 

phê duy֓ t nֵg phó sֽ  c  ֝tràn dӺu. 
UBND t n֕h 03 ngày  

QuyԒt Ľn֗h phê 

duy֓ t nֵg phó 

sֽ  c  ֝tràn dӺu 

B20 

TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ UBND 

t n֕h vԚ Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công t֕nh. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 

ngày  

QuyԒt Ľn֗h phê 

duy֓ t nֵg phó 

sֽ  c  ֝tràn dӺu 

B21 

Công chֵ c TN&TKQ Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh trӶ 

kԒt quӶ giӶi quyԒt và thu phí theo 

quy Ľn֗h. 

Công ch cֵ 

TN&TKQ và 

t  ֡chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01,06;    

QuyԒt Ľn֗h phê 

duy֓ t nֵg phó 

sֽ  c  ֝tràn dӺu 

 * Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn liͧ 

ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ gσi 
cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc hiΜn 

ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/ chuyΘn/ trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt tr°n HΜ 

thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC tΞnh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn vαi 

c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU (Các biԜu mӾu sֹ  d nֱg trong quá trình thֽc hi֓ n TTHC)  

 

MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

Mʦu 01.docx

         

 

MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

 

        

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ   
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Mʦu 03.docx

 

 

MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ 

       

Mʦu 04.docx

 

 

MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h  ֟sҺ 

  

Mʦu 05.docx

 

 

MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ  

                                         

Mʦu 06.docx

 

 

BM.BHņ.11.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  thӼm Ľ֗nh, phê duy֓t KԒ hoӴch ֵ ng phó sֽ  

c  ֝tràn dӺu 

                                            
BM.BHŇ.11.01.docx

          

 

BM.BHņ.11.02 

HҼ֧ng dӾn ĽԚ cҼҺng KԒ hoӴch ֵ ng phó sֽ c  ֝tràn dӺu 

c aֳ cҺ s ֫thu֥ c thӼm quyԚn cֳ a UBND t֕nh 

BM.BHŇ.11.02.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU   

 
- MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ 

 - H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3 

 - T  ֩trình thӼm Ľ֗nh v¨ c§c vŁn bӶn có liên quan trong quá trình giӶi quyԒt H  ֟sҺ 

 - VŁn bӶn xin ý kiԒn, VŁn bӶn ph¼c Ľ§p (nԒu có) 

 - QuyԒt Ľn֗h phê duy֓t 
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12. Khai thác và sֹ  d nֱg cҺ s ֫d  ֻli u֓ t¨i nguy°n, m¹i trҼn֩g biԜn và 

hӶi ĽӶo 

 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, thi֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, chuyԜn 

h  ֟sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.12 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  Kh¹ng quy Ľn֗h. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC 

 - Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A ĽҼn֩g 

Nguy֑ n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn. 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 

T  ֡chֵ c cá nhân có nhu cӺu khai thác và sֹ  d nֱg cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ t¨i nguy°n, m¹i trҼn֩g biԜn và hӶi ĽӶo n֥ p h֟  sҺ theo 

mӾu BM.BHņ.12.01 
x 

 

 * L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là tΫ chοc, c§ nh©n ĽΖ nghΠ 

khai thác thông tin thì phͩ i Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b )֥. 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 05 ngày làm vi֓c, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ. 

2.6 ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 
CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 
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CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan ph֝ i h p֯: Không. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân  

2.9 KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

VŁn bӶn cung cӸp thông tin kèm tài li֓u liên quan hoԊc VŁn bӶn tַ  ch֝ i. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c: 

TT Trình t  ֽ Trách nhi m֓ Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  bҼu 

chính công ích  hoԊc qua H֓ th n֝g 

thông tin giӶi quyԒt TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn.   

2. KiԜm tra h֟  sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng h֯p l֓, 

trӶ lӴi h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o r» lĨ do 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԚ ngh֗ cӸp 

phép. 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ, hԌn trӶ kԒt quӶ cho t֡  

chֵ c, cá nhân. 

Công chֵ c 

TN&TKQ và 

t  ֡chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 

ngày 

MӾu 01, 05 và 

VŁn bӶn kèm 

theo 

 

B3 

KiԜm tra, xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- TrҼ֩ng h֯ p thông tin yêu cӺu 

không h֯ p l  ֓(kh¹ng c· trong cҺ 

s֫  d  ֻli u֓ hoԊc thu c֥ danh mֱc bí 

mԀt kh¹ng ĽҼc֯ cung cӸp) thì trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

theo bҼc֧ B4. 

- TrҼ֩ng h֯ p th¹ng tin ĽӺy Ľֳ thì  

d  ֽ thӶo VŁn bӶn cung cӸp thông 

tin kèm theo tài li֓u liên quan trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét ký nháy 

Công chֵ c xֹ  

lý h  ֟sҺ, L«nh 

ĽӴo Phòng, 

L«nh ĽӴo S֫  

 

03 ngày 

MӾu 05;  

- VŁn bӶn tַ  

ch֝ i cung cӸp 

th¹ng tin/ VŁn 

bӶn cung cӸp 

thông tin 
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theo bҼc֧ B4. 

B4 Xem xét ký nháy kԒt quӶ tӴi B3. 
L«nh ĽӴo 

phòng 

0,5 

ngày 

MӾu 05;  

D  ֽthӶo VŁn 

bӶn tַ  ch֝ i cung 

cӸp thông tin/dֽ  

thӶo VŁn bӶn 

cung cӸp thông 

tin 

B5 
Ký duy֓ t kԒt quӶ giӶi quyԒt cֳ a 

Ph¸ng TNN, B&Hņ tӴi B4. 
L«nh ĽӴo S֫  

0,5 

ngày 

MӾu 05; 

VŁn bӶn tַ  ch֝ i 

cung cӸp thông 

tin/VŁn bӶn 

cung cӸp thông 

tin 

B6 

ņ·ng dӸu v¨ ph§t h¨nh vŁn bӶn. 

ChuyԜn trӶ kԒt quӶ sang Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t n֕h ĽԜ 

trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân 

VŁn thҼ; 

Công chֵ c xֹ  

lý h  ֟sҺ 

0,5 

ngày 

MӾu 05;   

VŁn bӶn tַ  ch֝ i 

cung cӸp thông 

tin/VŁn bӶn 

cung cӸp thông 

tin 

B7 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

Sau khi nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ x  ֹ lý 

h  ֟sҺ, c¹ng chcֵ TN&TKQ thông 

báo cho t֡ chֵ c, c§ nh©n ĽԜ nhԀn 

kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ cӸp phép. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01, 06; 

VŁn bӶn tַ  ch֝ i 

cung cӸp thông 

tin/VŁn bӶn 

cung cӸp thông 

tin 

 * Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhͫt 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn lͧi 

ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ gσi 

cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc hiΜn 

ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/ chuyΘn/ trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt tr°n HΜ 

thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC tΞnh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn vαi 

c§c b̯αc trong quy tr³nh. 

3 BIԛU MӽU (Các biԜu mӾu sֹ  d nֱg trong quá trình thֽc hi֓ n TTHC)  

 MӾu 01 GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 
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Mʦu 01.docx

 

 

MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

        

Mʦu 02.docx

 

 

MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ       

Mʦu 03.docx

 

 

MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ       

Mʦu 04.docx

 

 

MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  

Mʦu 05.docx

 

 

MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ                                          

Mʦu 06.docx

 

 

BM.BHņ.12.01 

MӾu vŁn bӶn, phiԒu yêu cӺu cung cӸp thông tin, dֻ  li u֓ 

Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g.  

        

BM.BHŇ.12.01.doc

 
                               

4 H  ֞Sҹ LһU   

 
- MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ 

 - H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3 

 -  VŁn bӶn cung cӸp th¹ng tin/VŁn bӶn tַ  ch֝ i cung cӸp thông tin. 
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13. CӸp phép nghiên cֵ u khoa h֙ c trong vùng biԜn quӶn lý hành chính trên 

biԜn cֳ a cӸp t n֕h 

 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng T¨i nguy°n nҼc֧, BiԜn và hӶi ĽӶo, th֩ i gian lҼu 05 nŁm. Sau khi 

hԒt hӴn, chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻcֳ a S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.13 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

- T  ֡chֵ c c· tҼ c§ch ph§p nh©n theo quy Ľn֗h pháp luԀt cֳ a nҼc֧ nҺi t ֡chֵ c 

ĽҼ֯c thành lԀp; t֡  chֵ c qu֝ c tԒ là t֡  chֵ c liên chính phֳ; c§ nh©n c· nŁng lcֽ 

hành vi dân sֽ ĽӺy Ľֳ theo quy Ľn֗h pháp luԀt cֳ a nҼc֧ nҺi c§ nh©n mang quc֝ 

t c֗h; 

- Có nhu cӺu nghiên cֵu khoa h֙c Ľ֥c lԀp hoԊc h֯ p tác nghiên cֵu khoa h֙c 

v i֧ phía Vi֓ t Nam; Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p nghiên cֵu khoa h֙c trong n֥ i th yֳ, lãnh 

hӶi Vi t֓ Nam thì phӶi có sֽ  h p֯ tác v֧ i phía Vi֓ t Nam khi Vi֓ t Nam có yêu 

cӺu; 

- HoӴt Ľn֥g nghiên cֵu khoa h֙ c vì mֱ c Ľ²ch h¸a b³nh; kh¹ng g©y phҼҺng hӴi 

ĽԒn chֳ  quyԚn qu֝ c gia, hoӴt Ľn֥g qu֝ c phòng, an ninh cֳ a Vi t֓ Nam; không 

gây ô nhi֑m m¹i trҼn֩g biԜn; không cӶn tr֫  các hoӴt Ľn֥g h֯ p pháp cֳa t֡  

chֵ c, cá nhân trong vùng biԜn Vi t֓ Nam; 

- C· Ľ ֳh  ֟sҺ ĽԚ ngh֗ cӸp ph®p theo quy Ľn֗h. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC 

 - Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A ĽҼn֩g 

Nguy֑ n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn. 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

- 
ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c ĽҼc֯ lԀp theo 

mӾu BM.BHņ.13.01 x 
 

- 

- VŁn bӶn chֵ ng minh tҼ c§ch ph§p nh©n theo quy Ľn֗h pháp 

luԀt cֳ a nҼc֧ nҺi t ֡chֵ c ĽҼc֯ thành lԀp nԒu là t֡  chֵ c; vŁn 

bӶn chֵ ng minh nŁng lcֽ hành vi dân sֽ ĽӺy Ľֳ theo quy 

Ľ֗nh cֳ a nҼc֧ nҺi cá nhân mang qu֝c t֗ ch nԒu l¨ c§ nh©n ĽԚ 

 x 
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ngh֗  cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c 

- 

VŁn bӶn h֯ p tác nghiên cֵu khoa h֙c giֻ a t֡  chֵ c, cá nhân 

nҼ֧c ngoài và t֡ chֵ c, cá nhân Vi t֓ Nam trong trҼn֩g h֯ p 

có h֯ p tác v֧ i phía Vi֓ t Nam ֫  khu vֽ c biԜn dֽ  kiԒn tiԒn 

hành nghiên cֵu khoa h֙c 

 x 

- 

D  ֽán hoԊc kԒ hoӴch nghiên cֵu khoa h֙c ֫  khu vֽ c biԜn dֽ  

kiԒn tiԒn hành nghiên cֵu khoa h֙c  x 

 * L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là tΫ chοc, c§ nh©n ĽΖ nghΠ 

khai thác thông tin thì phͩ i Ľ̯ιc νy quyΖn theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b )֥. 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 120 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan c· thӼm quyԚn quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯:  B  ֥Qu֝ c phòng, B֥ NgoӴi giao, B֥  Công an, B֥ Khoa h֙ c 

và Công ngh֓ và các b֥ quӶn lĨ ng¨nh, lǫnh vcֽ v¨ c§c cҺ quan c· li°n quan. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, cá nhân nҼ֧c ngoài 

2.9 KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

QuyԒt Ľn֗h cӸp phép cho t֡ chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài tiԒn hành nghiên cֵu khoa 

h c֙ trong vùng biԜn thu֥ c quӶn lý hành chính trên biԜn cֳ a cӸp t֕ nh hoԊc vŁn 

bӶn thông báo tַ  ch֝ i cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c: 

TT Trình t  ֽ Trách nhi m֓ Th i֩ 

gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 
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B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  bҼu 

chính công ích  hoԊc qua  H  ֓th n֝g 

thông tin giӶi quyԒt TTHC cֳ a t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn.   

Công chֵ c 

TN&TKQ và 

t  ֡chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩

hành 

chính 

 

MӾu s֝  01; 02, 

03 (nԒu có); 06 

và H֟  sҺ k¯m 

theo. 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 

ngày 

MӾu 01, 05 và 

VŁn bӶn kèm 

theo 

 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  

lĨ tham mҼu vŁn trӶ h  ֟sҺ tr³nh 

L«nh ĽӴo Phòng xem xét và lãnh 

ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn thҼ Ľ·ng 

dӸu và chuyԜn Trung tâm Phֱc vֱ  

HCC t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá 

nh©n theo bҼc֧ B14. 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  lý thì 

th cֽ hi֓ n bҼc֧ tiԒp theo 

Công chֵ c xֹ  

lý h  ֟sҺ, L«nh 

ĽӴo Phòng, 

L«nh ĽӴo S֫  

 

 

05 ngày 

 

MӾu 05; 

VŁn bӶn trӶ h  ֟

sҺ, h ֟ sҺ k¯m 

theo (nԒu không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ giӶi 

quyԒt). 

 

B4 

ThӼm Ľ֗nh h  ֟ sҺ: Tham mҼu 

UBND t n֕h ban h¨nh VŁn bӶn lӸy ý 

kiԒn cֳ a B֥  Qu֝ c phòng, B֥ Công 

an, B֥  NgoӴi giao, B֥  Khoa h֙ c và 

Công ngh֓. 

Công chֵ c xֹ  

lý h  ֟sҺ,  

L«nh ĽӴo 

Phòng, Lãnh 

ĽӴo S֫  

 

05 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo VŁn 

bӶn lӸy ý kiԒn 

các b֥ , ngành, 

cҺ quan, ĽҺn v ֗

liên quan;  

B5 

ņ·ng dӸu, ph§t h¨nh vŁn bӶn, trình 

h  ֟sҺ sang UBND tn֕h qua Công 

chֵ c TN&TKQ Trung tâm Phֱc 

v  ֱhành chính công t֕nh. 

VŁn thҼ, 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 

ngày 

MӾu 05, H֟  sҺ,  

T  ֩ trình và dֽ  

thӶo  VŁn bӶn 

lӸy ý kiԒn 

B6 

UBND t n֕h ban h¨nh vŁn bӶn lӸy ý 

kiԒn các b֥, ng¨nh cҺ quan li°n 

quan 

UBND t n֕h, , 

các B֥ , ngành 

ĽҺn v ֗có liên 

quan 

07 ngày 
VŁn bӶn lӸy ý 

kiԒn 

B7 

 

Tr°n cҺ s ֫kԒt quӶ kiԜm tra h֟  sҺ, 

ý kiԒn cֳ a các B֥  ngành liên quan 

nԒu h֟  sҺ cӺn b֡  sung, ch֕nh sֹ a 

th³ tham mҼu VŁn bӶn thông báo 

Phòng 

TNN,B&Hņ; 

Lãnh ĽӴo S֫  

57 ngày 

 (không 

kԜ th i֩ 

gian xin 

MӾu 05; 

VŁn bӶn yêu cӺu 

b  ֡ sung, ch֕nh 

sֹ a h֟  sҺ (nԒu 
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cho t  ֡ chֵ c, cá nhân b֡  sung, 

ch֕ nh sֹ a h֟  sҺ v¨ v¨ np֥ lӴi h  ֟sҺ 

sau khi ch֕nh sֹ a, b֡  sung (qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh) 

+ NԒu sau b֡ sung ch֕nh sֹ a 

kh¹ng Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tham 

mҼu vŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy, Lãnh 

ĽӴo S֫  ký duy t֓, phát h¨nh vŁn 

bӶn và trӶ cho t֡  chֵ c cá nhân qua 

Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh theo 

bҼ֧c B14 

+ NԒu h֟  sҺ sau chn֕h sֹ a b֡  sung 

Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tiԒp tֱ c hoàn 

thi n֓ Báo cáo thӼm Ľ֗nh, VŁn bӶn 

t n֡g h֯ p ý kiԒn và thֽ c hi֓ n các 

bҼ֧c tiԒp theo. 

ý kiԒn, 

ch֕ nh 

sֹ a, b֡  

sung h֟  

sҺ) 

có). 

 

MӾu 05; 

VŁn bӶn trӶ h  ֟

sҺ (nԒu không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓). 

B8 

D  ֽthӶo T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  t c֗h 

UBND t n֕h  ban hành quyԒt Ľn֗h 

cӸp phép cho t֡ chֵ c, cá nhân 

nҼ֧c ngoài nghiên cֵu khoa h֙c 

trong vùng biԜn thu֥ c quӶn lý 

hành chính trên biԜn cֳ a cӸp t֕ nh 

kèm theo dֽ thӶo QuyԒt Ľn֗h trình 

L«nh ĽӴo phòng xem xét, ký nháy. 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao xֹ  

lý h  ֟sҺ 

10 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽthӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, VŁn 

bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn; T  ֩trình và 

QuyԒt Ľn֗h. 

B9 
Xem xét, duy֓t, ký nháy kԒt quӶ 

bҼ֧c B8 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
02 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn 

t n֡g h֯ p ý kiԒn, 

d  ֽthӶo T  ֩trình 

Ľ« kĨ nh§y v¨ 

d  ֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh 

B10 Xem xét ký duy֓ t kԒt quӶ B9. L«nh ĽӴo S֫  02 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn 

t n֡g h֯ p ý kiԒn, 

T  ֩tr³nh Ľ« kĨ 

duy֓ t và dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h Ľ« 

ký nháy. 
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B11 

ņ·ng dӸu, ph§t h¨nh vŁn bӶn, trình 

h  ֟sҺ sang UBND tn֕h qua Công 

chֵ c TN&TKQ Trung tâm Phֱc 

v  ֱhành chính công t֕nh. 

VŁn thҼ, 

Công chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 

ngày 

MӾu 05, H֟  sҺ, 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn 

t n֡g h֯ p ý kiԒn, 

T  ֩trình và dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

B12 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

quyԒt Ľn֗h. 

Chֳ  t c֗h 

UBND t n֕h 
30 ngày  

QuyԒt Ľn֗h cӸp 

ph®p/VŁn bӶn 

thông báo tַ 

ch֝ i cӸp phép. 

B13 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַUBND 

t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, cá nhân. 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ. 

Công chֵ c 

TN&TKQ; 

Công chֵ c 

ĽҼ֯c giao xֹ  

lý h  ֟sҺ 

0,5 

ngày 

MӾu 05, 06; 

QuyԒt Ľn֗h cӸp 

ph®p/VŁn bӶn 

thông báo tַ 

ch֝ i cӸp phép. 

- H  ֟sҺ ĽҼc֯ 

cԀp nhԀt, lҼu 

ĽӺy Ľֳ. 

B14 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC 

Công chֵ c 

TN&TKQ; t  ֡

chֵ c, cá nhân. 

Gi  ֩

hành 

chính 

MӾu 01; 06; 

QuyԒt Ľn֗h cӸp 

ph®p/VŁn bӶn 

thông báo tַ 

ch֝ i cӸp 

ph®p/VŁn bӶn 

trӶ h  ֟sҺ v¨ h ֟

sҺ k¯m theo 

 * Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hͧn xσ lĨ, trong thγi gian chͻm nhtͫ 01 ng¨y tr̯αc 

ng¨y hΔt hͧn xσ lĨ, c̭ quan giͩi quyΔt TTHC ban h¨nh phiΔu xin lέi v¨ hΎn lͧi 

ng¨y trͩ kΔt quͩ chuyΘn sang Trung t©m Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng tΞnh ĽΘ gσi 

cho tΫ chοc, c§ nh©n. 

* Trong qu§ tr³nh giͩi quyΔt hΩ s̭ ng̯γi c· tr§ch nhiΜm thχc hiΜn cͭn thχc hiΜn 

ĽΩng thγi c§c thao t§c tiΔp nhͻn/ chuyΘn/ trͩ hΩ s̭, kΔt quͩ giͩi quyΔt tr°n HΜ 

thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC tΞnh H¨ Tǫnh: https://motcua.hatinh.gov.vn vαi 

c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU (Các biԜu mӾu sֹ  d nֱg trong quá trình thֽc hi n֓ TTHC)  

 MӾu 01 GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 
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Mʦu 01.docx

 

 

MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ 

        

Mʦu 02.docx

 

 

MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ       

Mʦu 03.docx

 

 

MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ       

Mʦu 04.docx

 

 

MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ  

Mʦu 05.docx

 

 

MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ                                          

Mʦu 06.docx

 

 

BM.BHņ.13.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c trong vùng 

biԜn thu֥ c quӶn lý hành chính trên biԜn cֳ a cӸp t֕ nh 

BM.BHŇ.13.01.docx

        
                               

 

BM.BHņ.13.02 

QuyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c trong vùng 

biԜn thu֥ c quӶn lý hành chính trên biԜn cֳ a cӸp 

t n֕h

BM. 
BHŇ.13.02.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU   

- 
MӾu 01, 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p và 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ 
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14. Sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung quyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵ u khoa h֙ c trong 

vùng biԜn quӶn lý hành chính trên biԜn cֳ a cӸp t n֕h 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3 

- VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp ý 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có) 

- 
Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  t c֗h UBND t֕nh sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung Qņ 

cӸp phép 

- 
QuyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c trong vùng biԜn thu֥ c quӶn lý hành 

chính trên biԜn cֳ a cӸp t֕ nh/VŁn bӶn thông báo tַ ch֝ i cӸp phép 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN,B&Hņ, thi֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, chuyԜn h֟  

sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻcֳ a S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.14 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- T  ֡ chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngo¨i ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡ sung quyԒt Ľn֗h cӸp phép 

nghiên cֵ u khoa h֙c n֥ p Ľֳ h  ֟sҺ theo quy Ľn֗h; 

- ņԒn th֩ i ĽiԜm ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung quyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa 

h c֙, t֡  chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài thֽ c hi֓ n Ľ¼ng nghǫa v ֱquy Ľn֗h tӴi c§c ĽiԜm 

a, b, c, d, Ľ, e v¨ ĽiԜm g khoӶn 2 ņiԚu 20 LuԀt t¨i nguy°n, m¹i trҼn֩g biԜn và hӶi 

ĽӶo. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn. 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

1.  ņҺn ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡ sung QuyԒt Ľn֗h cӸp phép 

nghiên cֵ u khoa h֙c trong vùng biԜn thu֥ c quӶn lý hành 

chính trên biԜn cֳ a cӸp t֕ nh, theo mӾu BM.BHņ.14.01.  

x 
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2. Báo cáo tình hình, kԒt quӶ hoӴt Ľn֥g nghiên cֵu khoa 

h c֙ Ľ« thcֽ hi֓ n ĽԒn th֩ i ĽiԜm ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung. 
x 

 

3. QuyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c Ľ« ĽҼc֯ cӸp. 
 

x 

 

 

*  L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là tΫ chοc/cá nhân ĽΖ 

nghΠ sσa ĽΫi bΫ sung quyΔt ĽΠnh giao khu vχc biΘn  thì phͩi Ľ̯ιc νy quyΖn 
theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn chính. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b֥ ). 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 80 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕ nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯:  B  ֥Qu֝ c phòng, B֥ NgoӴi giao, B֥  Công an, B֥ Khoa 

h c֙ và Công ngh֓ và các b֥ quӶn lý ng¨nh, lǫnh vcֽ v¨ c§c cҺ quan c· li°n 

quan. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài. 

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   

QuyԒt Ľn֗h sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung quyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c hoԊc 

vŁn bӶn th¹ng b§o kh¹ng Ľn֟g ý sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung quyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên 

c uֵ khoa h֙c. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c 

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 
Th i֩ gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

BҼu ch²nh c¹ng ²ch  hoԊc qua  H  ֓

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  

chֵ c, cá 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 

(nԒu có); 06 và 01 

b  ֥h  ֟sҺ theo mcֱ 

2.3 
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c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn.   

nhân 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Phòng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

MӾu 01, 05 và 

VŁn bӶn kèm theo 

 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

x  ֹ lĨ tham mҼu vŁn trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo Phòng xem xét và 

l«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn thҼ 

Ľ·ng dӸu và chuyԜn Trung tâm 

Phֱ c vֱ  HCC t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, c§ nh©n theo bҼc֧ B14. 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  lý 

thì th cֽ hi֓ n bҼc֧ tiԒp theo 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

 

 

05 ngày 

 

MӾu 05; 

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ, 

h  ֟ sҺ k¯m theo 

(nԒu kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓ giӶi 

quyԒt). 

 

B4 

ThӼm Ľ֗nh h֟  sҺ: Tham mҼu 

UBND t n֕h ban h¨nh VŁn bӶn lӸy 

ý kiԒn cֳ a B֥  Qu֝ c phòng, B֥ 

Công an, B֥ NgoӴi giao, B֥  

Khoa h֙ c và Công ngh֓. 

 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ,  

L«nh ĽӴo 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

 

05 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽthӶo VŁn bӶn 

lӸy ý kiԒn các b֥ , 

ng¨nh, cҺ quan, 

ĽҺn v ֗liên quan;  

B5 

ņ·ng dӸu, ph§t h¨nh vŁn bӶn, 

trình h֟  sҺ sang UBND tn֕h qua 

Công chֵ c TN&TKQ Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

VŁn thҼ, 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

MӾu 05, H֟  sҺ,  

T  ֩ trình và dֽ  

thӶo  VŁn bӶn lӸy 

ý kiԒn 

B6 

UBND t n֕h ban hành vŁn bӶn lӸy 

ý kiԒn các b֥, ng¨nh cҺ quan 

liên quan 

UBND 

t n֕h, , các 

B ,֥ ngành 

ĽҺn v ֗có 

liên quan 

07 ngày 
VŁn bӶn lӸy ý 

kiԒn 

B7 

 

Tr°n cҺ s ֫kԒt quӶ kiԜm tra h֟  

sҺ, Ĩ kiԒn cֳ a các B֥  ngành liên 

quan nԒu h֟  sҺ cӺn b֡  sung, 

ch֕ nh sֹ a th³ tham mҼu VŁn bӶn 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

b  ֡ sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ v¨ v¨ 

n p֥ lӴi h  ֟sҺ sau khi chn֕h sֹ a, 

Phòng 

TNN,B&

Hņ; L«nh 

ĽӴo S֫  

32 ngày 

 (không kԜ 

th i֩ gian 

xin ý kiԒn, 

ch֕ nh sֹ a, 

b  ֡sung 

h  ֟sҺ) 

MӾu 05; 

VŁn bӶn yêu cӺu 

b  ֡ sung, ch֕nh 

sֹ a h֟  sҺ (nԒu 

có). 

 

MӾu 05; 



317 

 

b  ֡ sung (qua Trung tâm PV 

HCC t֕ nh) 

+ NԒu sau b֡ sung ch֕nh sֹ a 

kh¹ng Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tham 

mҼu vŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy, 

L«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, phát hành 

vŁn bӶn và trӶ cho t֡  chֵ c cá 

nhân qua Trung tâm Phֱc vֱ  

HCC t֕nh theo bҼc֧ B14 

+ NԒu h֟  sҺ sau chn֕h sֹ a b֡  

sung Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tiԒp tֱ c 

hoàn thi֓ n Báo cáo thӼm Ľ֗nh, 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn và thֽ c 

hi n֓ c§c bҼc֧ tiԒp theo. 

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ 

(nԒu kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓). 

B8 

D  ֽthӶo T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗  UBND 

t n֕h  ban hành quyԒt Ľn֗h sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡sung cho t֡  chֵ c, cá nhân 

nҼ֧c ngoài nghiên cֵu khoa h֙c 

trong vùng biԜn thu֥ c quӶn lý 

hành chính trên biԜn cֳ a cӸp t֕ nh 

kèm theo dֽ thӶo QuyԒt Ľn֗h 

tr³nh L«nh ĽӴo phòng xem xét, 

ký nháy. 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

05 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, VŁn 

bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn; T  ֩ trình và 

QuyԒt Ľn֗h. 

B9 
Xem xét, duy֓t, ký nháy kԒt quӶ 

bҼ֧c B8 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
02 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn 

t n֡g h֯ p ý kiԒn, 

d  ֽ thӶo T  ֩ trình 

Ľ« kĨ nh§y v¨ d ֽ

thӶo QuyԒt Ľn֗h 

B10 Xem xét ký duy֓ t kԒt quӶ B9. 
L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn 

t n֡g h֯ p ý kiԒn, 

T  ֩tr³nh Ľ« kĨ 

duy֓ t và dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h Ľ« kĨ 

nháy. 

B11 ņ·ng dӸu, ph§t h¨nh vŁn bӶn, VŁn thҼ, 0,5 ngày MӾu 05, H֟  sҺ, 
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trình h֟  sҺ sang UBND tn֕h qua 

Công chֵ c TN&TKQ Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn 

t n֡g h֯ p ý kiԒn, 

T  ֩ trình và dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

B12 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

quyԒt Ľn֗h. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

20 ngày  

QuyԒt Ľn֗h sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡ sung/VŁn 

bӶn thông báo tַ  

ch֝ i sֹ a Ľ֡i, b  ֡

sung. 

B13 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nhân. 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ. 

Công 

chֵ c 

TN&TK; 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

0,5 ngày 

MӾu 05, 06; 

QuyԒt Ľn֗h sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡ sung/VŁn 

bӶn thông báo tַ 

ch֝ i sֹ a Ľ֡i, b֡  

sung. 

- H  ֟sҺ ĽҼc֯ cԀp 

nhԀt, lҼu ĽӺy Ľֳ. 

B14 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC 

Công 

chֵ c 

TN&TK; 

t  ֡chֵ c, 

cá nhân. 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01; 06; 

QuyԒt Ľn֗h sֹ a 

Ľ֡i, b  ֡ sung/VŁn 

bӶn thông báo 

không  không 

Ľ֟ng ý sֹ a Ľ֡i, b  ֡

sung/VŁn bӶn trӶ 

h  ֟ sҺ v¨ h ֟ sҺ 

kèm theo 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hnͧ xσ lý, trong thγi gian chͻm nhͫ t 01 ng¨y tr̯αc 

ngày hΔt hͧ n xσ lý, c̭ quan giiͩ quyΔt thν tλc hành chính ban hành phiΔu xin 

lέi và hΎn l iͧ ngày trͩ  kΔt quͩ  chuyΘn sang Trung tâm Phλc vλ hành chính 

công tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, cá nhân. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc 

hiΜn ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt trên 

HΜ thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC tΞnh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi các b̯ αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU     

 MӾu 01 
GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  
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Mʦu 01.docx

          

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ   

        

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ   

        

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

          

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

       

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                               

Mʦu 06.docx

 

 BM.BHņ.14.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung QuyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên 

c uֵ khoa h֙c trong vùng biԜn thu֥ c quӶn lý hành chính trên 

biԜn cֳ a cӸp t֕ nh.
BM.BHŇ.14.01.docx

 

 BM.BHņ.14.02 

QuyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c trong vùng biԜn 

thu֥ c quӶn lý hành chính trên biԜn cֳ a cӸp t֕ nh (sֹ a Ľ֡i, b  ֡

sung). 

BM.BHŇ.14.02.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU   

- MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ S֫  Nông nghi֓ p và 
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15. Gia hӴn quyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵ u khoa h֙ c cӸp t n֕h 

 

M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3 

- VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp ý 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có) 

- 
Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  t c֗h UBND t֕nh sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung 

Qņ cӸp phép 

- QuyԒt Ľn֗h sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung /VŁn bӶn thông báo tַ ch֝ i sֹ a Ľ֡i, b  ֡sung. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, thi֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.15 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- T  ֡chֵ c, c§ nh©n ĽԚ ngh֗  gia hӴn quyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c n֥ p 

Ľֳ h  ֟sҺ theo quy Ľn֗h tӴi khoӶn 3 ņiԚu 8 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  41/Nņ-CP cֳ a Chính phֳ 

ngày 15/5/2016; 

- Th i֩ ĽiԜm ĽԚ ngh֗  gia hӴn, t֡  chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài thֽ c hi֓ n Ľ¼ng nghǫa v ֱ

quy Ľn֗h tӴi c§c ĽiԜm a, b, c, d, Ľ, e v¨ g khoӶn 2 ņiԚu 20 LuԀt Tài nguyên, môi 

trҼ֩ng biԜn và hӶi ĽӶo; 

- QuyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c Ľ« ĽҼc֯ cӸp còn hi֓ u l cֽ và th֩ i hӴn 

còn lӴi ít nhӸt là 90 ngày. 

2.2 Cách thֵ c th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn. 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 
1. ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn quyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu 

khoa h֙c, trong Ľ· n°u r» thi֩ gian, lĨ do ĽԚ ngh֗  gia hӴn 
x 
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ĽҼ֯c lԀp, theo mӾu BM.BHņ.15.01.  

2.  Báo cáo tình hình, kԒt quӶ hoӴt Ľn֥g nghiên cֵu khoa 

h c֙ Ľ« thcֽ hi֓ n ĽԒn th֩ i ĽiԜm ĽԚ ngh֗  gia hӴn. 
x 

 

3. QuyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c Ľ« ĽҼ֯c cӸp. 
 

x 

 

 

* L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 

- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là tΫ chοc/cá nhân ĽΖ 

nghΠ sσa ĽΫi bΫ sung quyΔt ĽΠnh giao khu vχc biΘn  thì phͩi Ľ̯ιc νy quyΖn 

theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h֟  sҺ: 01 (b֥ ). 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 80 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh H¨ Tǫnh. 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn 

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯:   B  ֥Qu֝ c phòng, B֥ NgoӴi giao, B֥  Công an, B֥ Khoa 

h c֙ và Công ngh֓  và các b֥ quӶn lý ng¨nh, lǫnh vcֽ v¨ c§c cҺ quan c· li°n 

quan. 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài. 

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   
QuyԒt Ľn֗h gia hӴn quyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c hoԊc vŁn bӶn 

th¹ng b§o trong trҼn֩g h p֯ kh¹ng Ľn֟g ý gia hӴn quyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên 

c uֵ khoa h֙c. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c 

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 
Th i֩ gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

1. TiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  

BҼu ch²nh c¹ng ²ch  hoԊc qua  H  ֓

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 

(nԒu có); 06 và 01 

b  ֥h  ֟sҺ theo mcֱ 

2.3 
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th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn.   

chֵ c, cá 

nhân 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

MӾu 01, 05 và 

VŁn bӶn kèm theo 

 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ 

x  ֹ lĨ tham mҼu vŁn trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo Phòng xem xét và 

l«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn thҼ 

Ľ·ng dӸu và chuyԜn Trung tâm 

Phֱ c vֱ  HCC t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, c§ nh©n theo bҼc֧ B14. 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  lý 

thì th cֽ hi֓ n bҼc֧ tiԒp theo 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

 

 

05 ngày 

 

MӾu 05; 

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ, 

h  ֟ sҺ k¯m theo 

(nԒu kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓ giӶi 

quyԒt). 

 

B4 

ThӼm Ľ֗nh h֟  sҺ: Tham mҼu 

UBND t n֕h ban h¨nh VŁn bӶn lӸy 

ý kiԒn cֳ a B֥  Qu֝ c phòng, B֥ 

Công an, B֥ NgoӴi giao, B֥  

Khoa h֙ c và Công ngh֓. 

 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ,  

L«nh ĽӴo 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

 

05 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽthӶo VŁn bӶn 

lӸy ý kiԒn các b ,֥ 

ng¨nh, cҺ quan, 

ĽҺn v ֗liên quan;  

B5 

ņ·ng dӸu, ph§t h¨nh vŁn bӶn, 

trình h֟  sҺ sang UBND tn֕h qua 

Công chֵ c TN&TKQ Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

VŁn thҼ, 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

MӾu 05, H֟  sҺ,  

T  ֩ trình và dֽ  

thӶo  VŁn bӶn lӸy 

ý kiԒn 

B6 

UBND t n֕h ban h¨nh vŁn bӶn lӸy 

ý kiԒn các b֥, ng¨nh cҺ quan 

liên quan 

UBND 

t n֕h, các 

B ,֥ ngành 

ĽҺn v ֗có 

liên quan 

07 ngày 
VŁn bӶn lӸy ý 

kiԒn 

B7 

 

Tr°n cҺ s ֫kԒt quӶ kiԜm tra h֟  

sҺ, Ĩ kiԒn cֳ a các B֥ , ngành liên 

quan nԒu h֟  sҺ cӺn b֡  sung, 

ch֕ nh sֹ a thì tham mҼu VŁn bӶn 

thông báo cho t֡ chֵ c, cá nhân 

b  ֡ sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ v¨ v¨ 

Phòng 

TNN,B&

Hņ; L«nh 

ĽӴo S֫  

32 ngày 

 (không kԜ 

th i֩ gian 

xin ý kiԒn, 

ch֕ nh sֹ a, 

b  ֡sung 

MӾu 05; 

VŁn bӶn yêu cӺu 

b  ֡ sung, ch֕nh 

sֹ a h֟  sҺ (nԒu 

có). 
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n p֥ lӴi h  ֟sҺ sau khi chn֕h sֹ a, 

b  ֡sung (qua Trung tâm Phֱc vֱ  

HCC t֕ nh) 

+ NԒu sau b֡ sung ch֕nh sֹ a 

kh¹ng Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tham 

mҼu vŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ tr³nh L«nh 

ĽӴo phòng xem xét ký nháy, 

L«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, phát hành 

vŁn bӶn và trӶ cho t֡  chֵ c cá 

nhân qua Trung tâm Phֱc vֱ  

HCC t֕nh theo bҼc֧ B14 

+ NԒu h֟  sҺ sau chn֕h sֹ a b֡  

sung Ľ§p nֵg yêu cӺu thì tiԒp tֱ c 

hoàn thi֓ n Báo cáo thӼm Ľ֗nh, 

VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn và thֽ c 

hi n֓ c§c bҼc֧ tiԒp theo. 

h  ֟sҺ) MӾu 05; 

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ 

(nԒu kh¹ng Ľ ֳ

ĽiԚu ki n֓). 

B8 

D  ֽthӶo T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗  UBND 

t n֕h  ban hành quyԒt Ľn֗h gia hӴn 

cho t֡  chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài 

nghiên cֵ u khoa h֙c trong vùng 

biԜn thu֥ c quӶn lý hành chính 

trên biԜn cֳ a cӸp t֕ nh kèm theo 

d  ֽ thӶo QuyԒt Ľn֗h trình Lãnh 

ĽӴo phòng xem xét, ký nháy. 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

05 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh, VŁn 

bӶn t֡ ng h֯ p ý 

kiԒn; T  ֩ trình và 

QuyԒt Ľn֗h. 

B9 
Xem xét, duy֓t, ký nháy kԒt quӶ 

bҼ֧c B8 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
02 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn 

t n֡g h֯ p ý kiԒn, 

d  ֽ thӶo T  ֩ trình 

Ľ« kĨ nh§y v¨ d ֽ

thӶo QuyԒt Ľn֗h 

B10 Xem xét ký duy֓t kԒt quӶ B9. 
L«nh ĽӴo 

S֫  
02 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn 

t n֡g h֯ p ý kiԒn, 

T  ֩tr³nh Ľ« kĨ 

duy֓ t và dֽ  thӶo 

QuyԒt Ľn֗h Ľ« kĨ 

nháy. 

B11 ņ·ng dӸu, phát hành vŁn bӶn, VŁn thҼ, 0,5 ngày MӾu 05, H֟  sҺ, 
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trình h֟  sҺ sang UBND tn֕h qua 

Công chֵ c TN&TKQ Trung tâm 

Ph cֱ vֱ  hành chính công t֕nh. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh, VŁn bӶn 

t n֡g h֯ p ý kiԒn, 

T  ֩ trình và dֽ  

thӶo QuyԒt Ľn֗h. 

B12 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

quyԒt Ľn֗h. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

20 ngày  

QuyԒt Ľn֗h gia 

hӴn/VŁn bӶn 

thông báo tַ ch֝ i 

gia hӴn. 

B13 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nhân. 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ. 

Công 

chֵ c 

TN&TK; 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

0,5 ngày 

MӾu 05, 06; 

QuyԒt Ľn֗h gia 

hӴn/VŁn bӶn 

thông báo tַ ch֝ i 

gia hӴn. 

- H  ֟sҺ ĽҼc֯ cԀp 

nhԀt, lҼu ĽӺy Ľֳ. 

B14 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC 

Công 

chֵ c 

TN&TK; 

t  ֡chֵ c, 

cá nhân. 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01; 06; 

QuyԒt Ľn֗h gia 

hӴn/VŁn bӶn 

thông báo tַ ch֝ i 

gia hӴn/ VŁn bӶn 

trӶ h  ֟sҺ v¨ h ֟sҺ 

kèm theo 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hnͧ xσ lý, trong thγi gian chͻm nhͫ t 01 ng¨y tr̯αc 

ngày hΔt hͧ n xσ lý, c̭ quan giiͩ quyΔt thν tλc hành chính ban hành phiΔu xin 

lέi và hΎn l iͧ ngày trͩ  kΔt quͩ  chuyΘn sang Trung tâm Phλc vλ hành chính 

công tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, cá nhân. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc 

hiΜn ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt trên 

HΜ thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC tΞnh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU     

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

 

Mʦu 01.docx

          

 MӾu 02 PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ   
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Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ   

        

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

          

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 

PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 

       

Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                               

Mʦu 06.docx

 

 BM.BHņ.15.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  gia hӴn QuyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa 

h c֙ trong vùng biԜn thu֥ c quӶn lý hành chính trên biԜn cֳ a 

cӸp t֕ nh. 

BM.BHŇ.15.01.docx

 

 BM.BHņ.15.02 

QuyԒt Ľn֗h vԚ vi c֓ gia hӴn quyԒt Ľ֗nh cӸp phép nghiên cֵu 

khoa h֙ c trong vùng biԜn thu֥ c quӶn lý hành chính trên 

biԜn cֳ a cӸp t֕ nh. 

BM.BHŇ.15.02.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU   

- 
MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ - S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3 

- VŁn bӶn lӸy ý kiԒn, VŁn bӶn cho ý kiԒn, VŁn bӶn t֡ ng h֯ p ý kiԒn góp ý 
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16. CӸp lӴi quyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵ u khoa h֙ c cӸp t n֕h 

 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có) 

- 
Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  t c֗h UBND t֕nh gia hӴn QuyԒt Ľn֗h 

cӸp phép 

- QuyԒt Ľn֗h gia hӴn /VŁn bӶn thông báo tַ ch֝ i gia hӴn. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, thi֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b֥  phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành. 

1 KÝ HI U֒ QUY TRÌNH  QT.BHņ.16 

2 N I֤ DUNG QUY TRÌNH  

2.1 ņiԚu ki n֓ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- T  ֡chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngo¨i ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi quyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu 

khoa h֙ c n֥ p Ľֳ h  ֟sҺ theo quy Ľn֗h tӴi khoӶn 4 ņiԚu 8 Ngh֗ Ľ֗nh s֝  41/Nņ-CP 

c aֳ Chính phֳ ngày 15/5/2016; 

- Th i֩ ĽiԜm ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi t  ֡chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài thֽ c hi֓ n Ľ¼ng nghǫa v ֱ

quy Ľn֗h tӴi c§c ĽiԜm a, b, c, d, Ľ, e v¨ g khoӶn 2 ņiԚu 20 LuԀt Tài nguyên, môi 

trҼ֩ng biԜn và hӶi ĽӶo. 

2.2 Cách th cֵ th cֽ hi n֓ TTHC:  

 

- Th cֽ hi֓ n trֽ c tiԒp tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh, s֝  02A 

ĽҼ֩ng Nguy֑n Ch² Thanh, phҼn֩g Thành Sen, t֕nh H¨ Tǫnh; 

- Qua D֗ch vֱ  bҼu ch²nh c¹ng ²ch; 

- Tr cֽ tuyԒn tӴi C n֡g DVC qu֝ c gia: https://dichvucong.gov.vn. 

2.3 Thành phӺn h  ֟sҺ 
BӶn 

chính 

BӶn 

sao 

 

1.  ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi quyԒt Ľ֗nh cӸp phép nghiên cֵu 

khoa h֙c, trong Ľ· n°u r» lĨ do ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi ĽҼc֯ lԀp 

theo mӾu BM.BHņ.16.01.  

x 

 

2.   Báo cáo tình hình, kԒt quӶ hoӴt Ľn֥g nghiên cֵu khoa 

h c֙ Ľ« thcֽ hi֓ n ĽԒn th i֩ ĽiԜm ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi. 
x 

 

 * L̯u Ĩ khi nίp hΩ s̭: 
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- Tr̯γng hιp tΫ chοc/cá nhân nίp hΩ s̭ kh¹ng phiͩ là tΫ chοc/cá nhân ĽΖ 

nghΠ sσa ĽΫi bΫ sung quyΔt ĽΠnh giao khu vχc biΘn  thì phͩi Ľ̯ιc νy quyΖn 
theo quy ĽΠnh cνa pháp luͻt. 

- NΔu nίp hΩ s̭ qua CΫng DVC quΧc gia th³ qu®t (Scan) tρ bͩn ch²nh. 

2.4 S֝  lҼ֯ng h  ֟sҺ: 01 (b֥ ). 

2.5 Th i֩ hӴn giӶi quyԒt: 15 ngày, kԜ t  ַngày nhԀn h֟  sҺ hp֯ l .֓ 

2.6 

ņ֗a ĽiԜm tiԒp nhԀn h  ֟sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:  

- Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính công t֕nh 

- H  ֓ th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC t֕nh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn  

2.7 

CҺ quan thcֽ hi n֓: S֫  Nông nghi֓p v¨ M¹i trҼn֩g. 

CҺ quan ra quyԒt Ľn֗h: UBND t n֕h. 

CҺ quan ĽҼc֯ ֳ y quyԚn: Không. 

CҺ quan phi֝ h p֯: C§c ĽҺn v ֗có liên quan 

2.8 ņ֝ i tҼn֯g th cֽ hi n֓ TTHC: T  ֡chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài. 

2.9 

KԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC:   
BӶn sao QuyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa h֙c hoԊc vŁn bӶn thông báo 

ĽԒn t֡  chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngo¨i trong trҼn֩g h֯ p kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ cӸp lӴi. 

2.10 Quy trình x  ֹlý công vi֓ c 

TT Trình t  ֽ
Trách 

nhi m֓ 
Th i֩ gian 

BiԜu mӾu/KԒt 

quӶ 

B1 

TiԒp nhԀn h֟  sҺ trcֽ tiԒp tַ  t  ֡

chֵ c/cá nhân hoԊc tַ  D c֗h vֱ  bҼu 

chính công ích  hoԊc qua  H֓ 

th n֝g thông tin giӶi quyԒt TTHC 

c aֳ t֕nh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

và t֡  

chֵ c, cá 

nhân 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu s֝  01; 02 

(nԒu có); 06 và 01 

b  ֥h  ֟sҺ theo mcֱ 

2.3 

B2 

ChuyԜn h֟  sҺ vԚ S֫  NN&MT; 

VŁn thҼ tiԒp nhԀn h֟  sҺ chuyԜn 

cho Ph¸ng TNN, B&Hņ giӶi 

quyԒt. 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

MӾu 01, 05 và 

VŁn bӶn kèm theo 

 

B3 

 

Xem xét xֹ  lý h  ֟sҺ: 

- NԒu h֟  sҺ kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki n֓ 

x  ֹ lĨ tham mҼu vŁn trӶ h  ֟sҺ 

tr³nh L«nh ĽӴo Phòng xem xét và 

Công 

chֵ c xֹ  lý 

h  ֟sҺ, 

L«nh ĽӴo 

 

 

05 ngày 

 

MӾu 05; 

VŁn bӶn trӶ h  ֟sҺ, 

h  ֟ sҺ k¯m theo 

(nԒu kh¹ng Ľ ֳ
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l«nh ĽӴo S֫  ký duy֓ t, VŁn thҼ 

Ľ·ng dӸu và chuyԜn Trung tâm 

Phֱ c vֱ  HCC t֕nh ĽԜ trӶ cho t֡  

chֵ c, c§ nh©n theo bҼc֧ B10. 

- NԒu h֟  sҺ Ľ ֳĽiԚu ki n֓ xֹ  lý 

thì th cֽ hi֓ n bҼc֧ tiԒp theo. 

Phòng, 

L«nh ĽӴo 

S֫  

ĽiԚu ki n֓ giӶi 

quyԒt). 

 

B4 

D  ֽthӶo T  ֩tr³nh ĽԚ ngh֗  UBND 

t n֕h  cӸp bӶn sao quyԒt Ľn֗h cho 

t  ֡ chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài 

nghiên cֵ u khoa h֙c trong vùng 

biԜn thu֥ c quӶn lý hành chính 

trên biԜn cֳ a cӸp t֕ nh. 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

03 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽthӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh; T֩  

trình 

B5 
Xem xét, duy֓t, ký nháy kԒt quӶ 

bҼ֧c B4 

L«nh ĽӴo 

Phòng 
0,5 ngày 

MӾu 05; 

D  ֽ thӶo Báo cáo 

thӼm Ľ֗nh; T֩  

trình. 

B6 Xem xét ký duy֓t kԒt quӶ B5. 
L«nh ĽӴo 

S֫  
0,5 ngày 

MӾu 05; 

Báo cáo thӼm 

Ľ֗nh; T֩  trình. 

B7 

ņ·ng dӸu, ph§t h¨nh vŁn bӶn, 

trình h֟  sҺ sang UBND tn֕h qua 

Công chֵ c TN&TKQ Trung tâm 

Phֱ c vֱ  hành chính công t֕nh. 

VŁn thҼ, 

Công 

chֵ c 

TN&TKQ 

0,5 ngày 

MӾu 05, 

H  ֟sҺ, B§o c§o 

thӼm Ľ֗nh, T֩  

trình. 

B8 
Chֳ  t c֗h UBND t֕nh xem xét, 

quyԒt Ľn֗h. 

Chֳ  t c֗h 

UBND 

t n֕h 

4,5 ngày  

CӸp bӶn sao 

QuyԒt Ľn֗h cӸp 

ph®p/VŁn bӶn 

thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

lӴi. 

B9 

NhԀn kԒt quӶ giӶi quyԒt t  ַ

UBND t n֕h ĽԜ trӶ cho t֡  chֵ c, 

cá nhân. 

- CԀp nhԀt lҼu h ֟sҺ. 

Công 

chֵ c 

TN&TK; 

Công 

chֵ c ĽҼc֯ 

giao xֹ  lý 

h  ֟sҺ 

0,5 ngày 

MӾu 05, 06; 

BӶn sao QuyԒt 

Ľ֗nh cӸp 

ph®p/VŁn bӶn 

thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

lӴi. 

- H  ֟sҺ ĽҼc֯ cԀp 

nhԀt, lҼu ĽӺy Ľֳ. 
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B10 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt TTHC 

Công 

chֵ c 

TN&TK; 

t  ֡chֵ c, 

cá nhân. 

Gi  ֩hành 

chính 

MӾu 01; 06; 

BӶn sao QuyԒt 

Ľ֗nh cӸp 

ph®p/VŁn bӶn 

thông báo không 

Ľֳ ĽiԚu ki n֓ cӸp 

lӴi/ VŁn bӶn trӶ 

h  ֟ sҺ v¨ h ֟ sҺ 

kèm theo 

 

* Tr̯γng hιp hΩ s̭ qu§ hnͧ xσ lý, trong thγi gian chͻm nhͫ t 01 ng¨y tr̯αc 

ngày hΔt hͧ n xσ lý, c̭ quan giͩ i quyΔt thν tλc hành chính ban hành phiΔu xin 

lέi và hΎn l iͧ ngày trͩ  kΔt quͩ  chuyΘn sang Trung tâm Phλc vλ hành chính 

công tΞnh ĽΘ gσi cho tΫ chοc, cá nhân. 

* Trong quá trình giͩ i quyΔt hΩ s̭ ng̯γi có trách nhiΜm thχc hiΜn cͭ n thχc 

hiΜn ĽΩng thγi các thao tác tiΔp nhͻn/chuyΘn/tr  ͩhΩ s̭, kΔt quͩ  gi iͩ quyΔt trên 

HΜ thΧng thông tin giͩ i quyΔt TTHC tΞnh H¨ Tǫnh: 

https://motcua.hatinh.gov.vn vαi c§c b̯αc trong quy trình. 

3 BIԛU MӽU     

 MӾu 01 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟  sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ  

 

Mʦu 01.docx

          

 MӾu 02 

PhiԒu yêu cӺu b֡  sung hoàn thi֓n h֟  sҺ   

        

Mʦu 02.docx

 

 MӾu 03 

PhiԒu tַ  ch֝ i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h  ֟sҺ   

        

Mʦu 03.docx

 

 MӾu 04 

PhiԒu xin l֣ i và hԌn lӴi ngày trӶ kԒt quӶ  

          

Mʦu 04.docx

 

 MӾu 05 PhiԒu kiԜm soát quá trình giӶi quyԒt h֟  sҺ 
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Mʦu 05.docx

 

 MӾu 06 

S֡  theo dõi h֟  sҺ 

                                               

Mʦu 06.docx

 

 BM.BHņ.16.01 

ņҺn ĽԚ ngh֗  cӸp lӴi QuyԒt Ľn֗h cӸp phép nghiên cֵu khoa 

h c֙ trong vùng biԜn thu֥ c quӶn lý hành chính trên biԜn cֳ a 

cӸp t n֕h

BM.BHŇ.16.01.docx

 

4 H  ֞Sҹ LһU   

- 
MӾu 01; 02, 03, 04 (nԒu c·); 06 lҼu tӴi B  ֥phԀn TN&TKQ - S֫  Nông nghi֓ p 

v¨ M¹i trҼn֩g tӴi Trung tâm Phֱc vֱ  HCC t֕ nh. MӾu 01, 05 lҼu theo h ֟sҺ. 

- H  ֟sҺ ĽӺu vào theo mֱc 2.3 

- VŁn bӶn yêu cӺu b֡  sung, ch֕nh sֹ a h֟  sҺ (nԒu có) 

- 
Báo cáo thӼm Ľ֗nh, T֩  tr³nh ĽԚ ngh֗   Chֳ  t c֗h UBND t֕nh cӸp lӴi bӶn sao 

QuyԒt Ľn֗h cӸp phép 

- QuyԒt Ľn֗h cӸp lӴi/VŁn bӶn th¹ng b§o  kh¹ng Ľ ֳĽiԚu ki n֓ cӸp lӴi. 

H  ֟sҺ ĽҼc֯ lҼu tӴi Ph¸ng TNN, B&Hņ, thi֩ gian lҼu 05 nŁm. Sau khi hԒt hӴn, 

chuyԜn h֟  sҺ xun֝g b  ֥phԀn lҼu tr ֻc aֳ S֫  v  ̈lҼu tr ֻtheo quy Ľn֗h hi֓ n hành./. 
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