UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 2176 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 29thang8 nam 2025
QUYET PINH

C6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh chuin héa
cac linh vuc: Tai nguyén nwérc, khi twong thiy vin, Bién va hai dao thugc
tham quyen giai quyet cia nganh Nong nghiép va Méi trwong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu ve
kiém soéat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu ve
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mgt cua, mot cua lién thong tai bo
phan M¢t ciza va Cong Dich vy cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP _ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Theo dé nghj ciia Gidm doc S¢ NOng nghiép va Moi truong tai Van ban s6
4936/SNNMT-TCCB ngay 26/8/2025; y kien cua So Khoa hoc va Cong nghé tai
Vin ban s6 2179/SKHCN-TBDC ngay 05/8/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
45 (bén muoi lam) thu tuc hanh chinh (TTHC) cac linh vuc: Tai nguyén nudc,
Khi tugng thuy vin, Bién va hai dao thuoc tham quyén giai quyét cua nganh
Nong nghiép va Mbi truong kém theo Quyét dinh s 1665/QD-UBND ngay
29/6/2025 cua Chu tich UBND tinh vé viéc ¢éng bdé Danh muc TTHC linh vuc
NOng nghiép va Mai truong.

Piéu 2. Giao So Nong nghiép va Mai truong chu tri, phdi hop véi Vian
phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan cin ci Quyét dinh nay,
trong thoi han 03 ngay lam viéc, Xxay dung quy trinh dién tu giai quyét TTHC
trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh dé &p dung theo dung
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S¢ Nong nghiép va Moi
truong; Giam dbc cac so; Tha trudng céc ban nganh cap tinh; Giam dbc: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh, Trung tdm Céng bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cép xa va céc to chuc, c& nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Céac s6: NN&MT, KH&CN;

- Chanh VP, cac Pho CVP UBND tinh;
- Trung tdm Phuc vy HCC tinh;

CHU TICH

- Trung tdm CB-TH tinh;
- Luu: VT, HCCs.

A ——
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S6: 2176/QD-UBND; 29/08/2025; 10:30:55

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH
/2025 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay ~ /

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
I. LINH VU'C TAI NGUYEN NUOC

Phi, 18 phi

Cin cw phap ly

T Tén thi tuc M4 ho so Thoi han Pia diém thuc — -
hanh chinh TTHC gidi quyét hién NOp ho sotruc tiep | o s ¢ gran
hoac qua dich vu méi trudna man
buu chinh o trwong Mang
- Quy mo0 |- Luat Tai nguyén nudc
45 noav. k& tir naav | Trung tdm Phuc - Quy mé dudi dudi nam 2023; ,
gy, gay vu hanh chinh y3 X 3.000m%ngay |- Nghi dinh  so
nhan ho so, trong do: A nh + | 3.000m°/ngay . N
- Thoi han tiép nhan cong  tn Ha dém: Thuc hién d;m. Thu:q 54/2024/ND-CP ngay
y LiZin fom WA ‘" | Tinh (s6 02A ' g . | hién theo Nghi |16/5/2024 cua Chinh
va kiém tra ho so: 03 . ~ | theo Nghi quyet X § Iph :nh viec hanh
. " . ngay lam viéc; duqng Nguyen s6 101/2023/NQ- quyet 50 phu quy dinh vige anh
Cap giay phep S Thoi han tf’lém ginh Chi Thanh, HDND nod 101/2023/NQ- |nghé khoan nugc dudi
tham do nuoc hd so: 42 nedv: : phuong  Thanh 14/7/2023 %Z HDND ngay |dat, ké khai, dang ky,
1 dudi dat doi véi 1004232 |- Tho:’i : aé; yt’)o‘ sun Sen, tinh Ha HDND tinh 4 14/7/2023 cua |cap phép, dich vu tai
cong trinh c6 quy| ™ [Not gian N9 | Tinh), ... | Hoidong nhan [nguyén nudc va tien cap
hoan thién dé an khon - Quy moé tu {
md duéi  5.000 oo et o 91. Dich vu buu y gz | dAn tinh. quyen khai thac tai
m%ngay dém tinh vao thot gian tham chinh cong ich 3000 m ngay’| Quy md trr nguyén nudc;
dinh dé an. Thoi gian 2 L dém dén dudi X S z
: - C 3 _
X . X s ong dich wvu 3y 3.000 m°/ngay Nghi quyet so
tham dinh sau khi dé an | . X .~ | 5.000m°/ngay A X 0
2 . |cong quoc gia| .. . | dém dén dudi (101/2023/NQ-HDND
dugc bo sung hoan hittos://dich dém: Chua co 3na2 \ 17/ r Ly A
chinh 13 24 ngay ttps://dichvucong. quy dinh? 5.000m*/ngay |ngay 14?20%3 cua Hol
gov.vn : dém: Chua c6 |[dong nhén dan tinh ve

quy dinh

viéc sira doi, bd sung
mot s6 khoan phi, 1€ phi

1 M&i phat sinh quy mé cip tinh tir 3.000m3/ngay dém dén dué6i 5.000m3/ngay dém nén chua xay dung phuong an thu phi trinh HDND tinh.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can ctr phap ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh

Nop hd so trén
moi treong mang

trén dia ban tinh Ha
Tinh;

- Nghi dinh  sb
131/2025/NB-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh
pht quy dinh phan dinh
tham quyén cua chinh
quyén dia phuong 02
cap trong linh vuc quan
Iy nha nuéc cua Bo
N6éng nghiép va MOi
truong;

- Nghi dinh  s6
136/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh phan quyén,
phan cép trong linh vuc
néng nghiép va moi
truong.

- Théng tu s
14/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua B
truéng Bo Nong nghiép va
Moi truong quy dinh
phan quyén, phan cap,
phan dinh tham quyén




Phi, 1¢ phi Can cw phép ly
T Tén thi tuc M3 hd so Thoi han Pia diém thuc — -
hanh chinh TTHC gidi quyét hién NOp ho sotruC tiep | o 5 ¢ ¢ren
hoac quadichva | ;"
buu chinh moi trweo'ng mang
va stra doi, bé sung mot
sb diéu cua cac thong tu
trong linh vuc tai
nguyén nu6C.
- Quyét dinh s
2301/QD-BNNMT ngay
23/6/2025 cua Bo trudng
Bo Nong nghiép va Mai
truong V& viéc cong
TTHC chinh linh vuc tai
nguyén nudc  thudc
pham vi chitc nang quan
Iy nha nuéc cua B
N6éng nghiép va M@i
truong.
38 ngay, ké tr ngay - Quy md dudi| - Quy md
Gia han.  didu nhan hcf> s0, trong do: 3.000m3/ngay_ duéi ‘
chinh glay ohép - Thoi han tiép nhan dém: Thyc hién 3.000m3/ngay
< N . va kiém tra ho so: 03 theo Nghi quyét | dém: Thuc
thim do nuoc C s . z .
Jusi dit déi Vo ngay Igm vige. . s0 101/2023/NQ- h1¢n' theo
2 cong trinh 6 1.004228 | - Thoi han tham dinh Nhu trén HDND ngay | Nghi quyét so Nhu trén
v me dusi ho so: 35 ngay. 14/7/2023  cua | 101/2023/NQ-
(5]0}60 mingay - Thoi gian bo sung, HDND tinh. HDND  ngay
dém hoan thi¢gn bao céo - Quy mo0 tu | 14/7/2023 cua
khong tinh vao thoi 3.000 m?ngay | HDND tinh.
gian thdm dinh béao dém dén duéi | - Quy md tir




. . Phi, 1¢ phi Can cw phép ly
T Tén thi tuc Ma ho so Thoi han Pia diem thuc — —

hanh chinh TTHC gidi quyét hién NOp ho sotruC tiep | o 5 ¢ ¢ren
hoéﬁ qual:j';cl? VU moi treo’ng mang

uwu cnin *

cdo. Thoi gian tham 5.000m3/ngay 3.000 m®/ngay

dinh sau khi bao céo dém: Chua c6 | dém dén dudi

duoc boé sung hoan quy dinh? 5.000m3/ngay

chinh la 24 ngay. dém: Chua co

quy dinh3

45 ngay, ké tir ngay ~ 1+ . | - Quy md dudi

nhan hd so, trong do: :-3 O%g?,n;nlgé dudi 3.000m3/ngay

- Thoi han tiép nhan e Thioe hian | déms Thue

va ki?m tra ho so: 03 theo' NgHi quyé’t hién theo

Lz . ngay lam viéc. £ ; Nghi quyet so
Cap gy phep - Thoi han tham dinh oD | 10L/2023INQ-
dusi dét doi o so: 42 ngdy. 147712023 cua | HPND  ngdy

3| voi cong trinh | 1.004223 | . 91 gian b sung, Nhutén | HDND tinh 14/7/2023 cua Nhu trén
6 quy mo ' ho:im th!én bfao cao - Quy mb tir HDND tinb.

JU6i 5.000 khong tinh vao thoi 3000 mingay | Quy mo tu
3 s e gian tham dinh béo A £ 2 | 3.000 m®/ngay
m°/ngay dém dém dén dudi dem dén dui

c4o. Thoi gian tham
dinh sau khi bao cao
dugc b sung hoan
chinh la 24 ngay.

5.000m3/ngay
dém: Chua co

quy dinh?

5.000m3/ngay
dém: Chua c6
quy dinh®

2 M6i phat sinh quy mé cép tinh tir 3.000m3/ngay dém dén dudi 5.000m?*/ngay dém nén chwa xay dung phuong an thu phi trinh HDND tinh.
3 M6i phat sinh quy mé cép tinh tir 3.000m3/ngay dém dén dudi 5.000m?*/ngay dém nén chwa xay dung phuong an thu phi trinh HDND tinh.
4 M6i phat sinh quy mé cép tinh tir 3.000m3/ngay dém dén dudi 5.000m?*/ngay dém nén chwa xay dung phuong an thu phi trinh HDND tinh.
5 M6i phat sinh quy mé cép tinh tir 3.000m3/ngay dém dén dudi 5.000m?*/ngay dém nén chwa xay dung phuong an thu phi trinh HDND tinh.




Phi, 1§ phi

Can cw phép ly

T Tén thi tuc M3 hd so Thai han Dia diém thyc — -
hanh chinh TTHC giai quyét hién Nop ho so tryc tiep Nop hd so trén
hogc qua dich vy mbi treo’ng mang
buu chinh :
38 ngay, ké tr ngay - Quy md duéi | - Quy md dudi
nhan ho so, trong do: 3.000m®%/ngay 3.000m%/ngay
- Thoi han tiép nhan dém: Thuc hién | dém: Thuc
Gia han. didL va‘kié\m tra hé so: 03 theo Nghi quyét | hién theo
chinh ’ gidy ngay I_am Viéc. so 101/2023/NQ- | Nghi quyet so
ohép khai thac - Thoi han tham dinh HDND ngay 101/2023/NQ-
nude dudi dat | 1.004211 ho so: 35 ngay. 14/7/2023  cua | HDND ngay
4 dbi voi cong ' - Thoi gian bo sung, Nhu trén HDND tinh. 14/7/2023 cua Nhu trén
trinh ¢6 quy hoan thién bdo cdo - Quy mé tu | HDND tinh.
N s khong tinh vao thoi 3.000 m¥ngay | - Quy md tur
mo dudi 5.000 . 2 : , A % e 3
me/ngay dém gian tha}m (?hnh bxao dém d3en ‘ dudi 3.AOOO rAn /ngary
cdo. Thoi gian tham 5.000m?/ngay dém dén dudi
dinh sau khi bdo céo dém: Chua c¢6 | 5.000m%ngay
dugc bé sung hoan quy dinh® dém: Chua c6
chinh 1a 24 ngay quy dinh’
Cap giay phép 45 ngay, ké tr ngay - Poi voi céc | - Doi véi céc
khai thac nudc nhan hd so, trong do: trwong hop quy | truong hop
Mat,  nU6C |, gosaog | - Thoi han tiep nhan dinh tai khoan 2 | quy dinh tai
5 bién (doi vai ' va kiém tra ho so: 03 Nhu trén bieu 15 Nghi | khoan 2 bieu o
\ . N <A . Z e Nhu trén
cac truong ngay lam viéc. dinh so | 15 Nghi dinh

hop quy dinh
tai khoan 2

- Thoi han thim dinh
ho so: 42 ngay.

54/2024/Nb-CP
ngay 16/5/2024

SO
54/2024/NDb-

6 Méi phat sinh quy mo Céf.p tinh tir 3.000m%/ngay dém dé::n dudi 5.000m%/ngay dém nén chua xay dung phuong an thu phi trinh HDND tinh.
" Méi phat sinh quy mé cap tinh tir 3.000m%/ngay dém dén dudi 5.000m3/ngay dém nén chua xay dung phuong 4n thu phi trinh HDND tinh.




Phi, 1¢ phi Can cw phép ly
T Tén thi tuc M3 hd so Thai han Dia diém thyc — -
hanh chinh TTHC giai quyét hién Nop ho so truc tiep Nop hd so trén
hoac quadichva | ;"
buu chinh moi trweo'ng mang
biéu 15 Nghi - Thoi gian bé sung, Thuc hién theo | CP ngay
dinh s6 hoan thién dé &n Nghi quyét s6 | 16/5/2024:
54/2024/ND- khong tinh vao thoi 101/2023/NQ- Thuc hién
CP ngay gian tham dinh dé an. HDND ngay | theo Nghi
16/5/2024 va Thoi gian tham dinh 14/7/2023  cua | quyét )
cac  truong sau khi dé an duoc bd HDND tinh. 101/2023/NQ-
hop quy dinh sung hoan chinh la 24 HDND ngay
tai diém c, d, ngay. - Poi véi truong | 14/7/2023 cua
d, e khoan 4 hop quy dinh tai | HDND tinh.
biéu 31 Nghi diém ¢, d, d, e| - Do véi
dinh $6 khoan 4 Piéu 31 | truong  hop
136/2025/ND- Nghi dinh sé | quy dinh tai
CP ngay 136/2025/ND-CP | diém ¢, d, d, e
12/6/2025) ngdy 12/6/2025 | khoan 4 Piéu
caa Chinh phu: | 31 Nghi dinh
Chua c6 quy | sd
dinh8 136/2025/ND-
CP ngay
12/6/2025 cua
Chinh  phu:
Chua c6 quy
dinh®
6 | Gia han, diéu | 1.004167 | 38 ngay, ké tir ngay Nhu trén - Poi véi céc | - Db voi céc Nhu trén

8 M6i phat sinh quy mo c€:1p tinh nén chua xay dung phuong an thu phi trinh HDND tinh.
® M6i phat sinh quy mo cap tinh nén chua xay dung phuong 4n thu phi trinh HDND tinh.




Phi, 1¢ phi Can cw phép ly
T Tén thi tuc M3 hd so Thoi han Pia diém thuc — -
hanh chinh TTHC gidi quyét hién NOp ho sotruC tiep | o 5 ¢ ¢ren
hogc qua dich vy mbi treo’ng mang
buu chinh .
chinh giay phép nhan ho so, trong do: truong hop quy | trudng  hop

khai thac nudéc
mat, nudc bién

- Thoi han tiép nhan
va kiém tra ho so: 03
ngay lam viéc.

- Thoi han tham dinh
hd so: 35 ngay.

- Thoi gian bé sung,
hoan thién dé &n
khéng tinh vao thoi
gian tham dinh dé an.
Thoi gian tham dinh
sau khi dé 4n duoc bd
sung hoan chinh la 24

ngay.

dinh tai khoan 2
Piéu 15 Nghi
dinh sb
54/2024/Nb-CP
ngay 16/5/2024:
Thuc hién theo
Nghi quyét s
101/2023/NQ-
HDND ngay
14/7/2023  cua
HDND tinh.

- Pbi véi truong
hop quy dinh tai
diém ¢, d, @, e
khoan 4 Piéu 31
Nghi dinh sd
136/2025/Nb-CP
ngay 12/6/2025:
Chua c6 quy
dinh'®

quy dinh tai
khoan 2 Diéu
15 Nghi dinh
s6
54/2024/ND-
CP ngay
16/5/2024:
Thuc hién
theo Nghi
quyét s6
101/2023/NQ-
HDND ngay
14/7/2023 cua
HDND tinh.

- béi  véi
truong  hop
quy dinh tai
diémc, d, d, e
khoan 4 Diéu
31 Nghi dinh
)
136/2025/ND-
CP ngay

10 Méi phat sinh quy mé cap tinh nén chua xay dung phuwong an thu phi trinh HDND tinh.
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Phi, 1¢ phi Can cw phép ly
T Tén thii tuc M4 hd so Thai han Dia diém thyc — _
hanh chinh TTHC giai quyét hién Nop ho so tryc tiep Nop hd so trén
hogc qua dich vy mbi treo’ng mang
buu chinh .
12/6/2025 cua
Chinh  phu:
Chua c6 quy
dinh®!
- 30% muc
- 30% muc thu Lfgjpcizgm;gg
Cl;la tnir? ng ?]qp phép thérp do
CI?P g a}/ P l?p nudc dudi dat,
s LA b s tham do  nugc gidy phép khai
) ) 17 ngay, ké tir ngay dudi dat, giay thac B
Cap lai giay nhan ho so, trong do: phép khai thac tai A .
phép thim do - Thoi han tiép nhan nguyén nudc. lfg“yfe)‘}in“"\fii
2 | nude dusi dat, 1000824 | V@ kiém tra ho so: 03 Nhur trén - Pdi véi truong truc‘mgohop ql?y Nhur trén

gidy phép khai
thac tai
nguyén nudc

ngay lam viéc.

- Thoi han tham dinh

hd so: 14 ngay.

hop quy dinh tai
khoan 4 bicu 31

Nghi

dinh

SO

136/2025/Nb-CP
12/6/2025
cuia Chinh phu:

ngay

Chua
dinh??,

co

quy

dinh‘ tai khoan
4 bieu 31 Nghi

dinh s6
136/2025/ND-
CP ngay
12/6/2025 cua
Chinh phu:
Chua c6 quy
dinh®.

11 Méi phat sinh quy mé cap tinh nén chua xay dung phwong an thu phi trinh HDND tinh.
12 M6i phat sinh quy m6 cap tinh nén chua xay dung phuong 4n thu phi trinh HDND tinh.
13 M6i phat sinh quy mo cap tinh nén chua xay dung phuong 4n thu phi trinh HDND tinh.
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Phi, 1§ phi

Can cw phép ly

T Tén thi tuc M3 hd so Thai han Dia diém thyc — -
hanh chinh TTHC giai quyét hién Nop ho so tryc tiep Nop hd so trén
hogc qua dich vy mbi treo’ng mang
buu chinh .
- Luat Tai nguyén nudc
nam 2023;
- Nghi dinh sb
54/2024/NDb-CP  ngay
16/5/2024 cua Chinh
phu quy dinh viéc hanh
nghé khoan nudc dudi
dat, ké khai, ding ky,
N LA cap phép, dich vu tai
20 oy o e ¢
) o trong do: : ’ cap quyen khai thac tai
Lay y kién doi T y . nguyén nudc;
véi cong trinh - Thoi han ticp nhan - Nghi dinh s
8 1.013799 | va kiém tra ho so: 01 Nhu trén Khéng Khéng y .

khai thac
nguon nudGe

ngay lam viéc.
- ‘Th(‘yi han tham dinh
ho so: 25 ngay.

131/2025/ND-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh
pht quy dinh phan dinh
tham quyén caa chinh
quyén dia phuong 02
cap trong linh vuc quan
Iy nha nudéc cua Bo
N6ng nghiép va M@i
truong;

- Quyét dinh b
2301/QD-BNNMT ngay
23/6/2025 cua Bo
trudng Bo NOng nghiép
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Phi, 1§ phi

Can ctr phap ly

T Tén thi tuc M3 hd so Thai han Dia diém thyc — -
hanh chinh TTHC giai quyét hién Nop ho so tryc tiep Nop hd so trén
hoéﬁ qual:j';cl? VU moi treo’ng mang
uwu cnin *
va Moi truong vé viéc
cong bd TTHC linh vuc
tai nguyén nudc thudc
pham vi chic nang quan
ly nha nuéc cua BO
N6ng nghiép va M@i
truong.

- Luat Tai nguyén nudc

nam 2023;
- Nghi dinh sé
26 ngay, ké tr ngay 54/2024/ND-CP  ngay
nhan hd so, trong d6: 16/5/2024 cua Chinh
- Thoi han tiép nhan phu quy dinh viéc hanh
Tinh tién cap va kiém tra ho so: 05 nghé khoan nuéc dudi
quyén  khai ngay lam vigc. dat, k& khai, dang ky,
thac tai 1.009669 —‘Thc‘ri han tham dinh cap phép, dich vu gai
9 nguyén nudc ' ho so: 21 ngay. Nhu trén Khéng Khéng nguyén nudC va tién

d6i véi cong
trinh chua van
hanh

- Thoi gian tham dinh
sau khi ho so dugc bo
sung hoan chinh: 15

ngay.

cap quyén khai thac tai
nguyén nuoc;

- Nghi dinh  s6
136/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 ciia Chinh pha
quy dinh phan quyén,
phan cép trong linh vuc
ndng nghiép va moi
truong.
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can ctr phap ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh

Nop hd so trén
moi treong mang

- Théng tu s
14/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua Bo
truong Bo Nong nghiép
va Moi truong quy dinh
phan quyén, phan cép,
phan dinh tham quyén
va stra d6i, bo sung mét
s6 diéu cua cac théng
tu trong linh vuc tai
nguyén nu6C.

- Quyét dinh sé
2301/Qb-BNNMT
ngay 23/6/2025 cua B0
trudng Bo NOng nghiép
va Moi truong vé viéc
cong bé TTHC linh
vuc tai nguyén nudC
thuoc pham vi chac
nang quan ly nha nudc
cua B Nong nghiép va
Mobi truong

- 45 ngay (truwong hop
ngp clng véi ho so dé
nghi cdp gigy phép
khai thac tai nguyén
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Phi, 1¢ phi Can cw phép ly
T Tén thi tuc M3 hd so Thai han Dia diém thyc — -
hanh chinh TTHC giai quyét hién Nop ho so tryc tiep Nop hd so trén
hogc qua dich vy mbi treo’ng mang
buu chinh .
nuwoc  thugc  tham
Tinh tién cép quyén cdap phép cua
quyén  khai UBND tinh).
thac tai - 38 ngay (truong hop
10 | nguyén nudc | 2.001770 | ngp cing hé so dé Nhu trén Khéng Khéng Nhur trén
dbi voi cong nghi gia han, diéu
trinh da van chinh gidy phép khai
hanh thdc tai nguyén nuwdc
thugc tham quyén cdp
phép cua UBND tinh).
- 26 ngay (truong hop
gidy phép khai thac tai
nguyén nuwoC thugc
tham quyén cip Bé
Nong nghiép va Moi
trirong).
o | 21 rey, ke o
khai thic i 1.004283 | nhan ho so Nhu trén Khéng Khoéng Nhu trén
nguyén nudc
24 ngay, ké tir ngay - P6i v6i quy mb | - Poi voi quy |- Luat Tai nguyén nudc
Cép gidy phép nhan hd so, trong do: vira va nho; Thue | mé  vira  va |ndm 2023; ,
hanh nghé - Thoi han tiép nhan n hién theo Nghi | nho; Thuc |- Nghi  dinh  so
12 khoan  nusc | 09122 | ya kiém tra hé so: 03 Nhu trén quyét s6 | hién theo [54/2024/ND-CP  ngay
dudi dat ngay lam viéc; 101/2023/NQ- Nghi quyét sé |16/5/2024 cua Chinh
- Thoi han tham dinh HDND ngay | 101/2023/NQ- |phu quy dinh viéc hanh
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can ctr phap ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu

Nop hd so trén
moi treong mang

buu chinh
ho so: 21 ngay. 14/7/2023  cua | HDND ngay |[nghé khoan nuéc duéi
- Thoi gian bé sung, HDND tinh. 14/7/2023 cua |dat, ké khai, dang ky,
hoan thién hé so, kiém - Pbi voi quy mé | HDND tinh.  |[cAp phép, dich vu tai
tra thyc té khong tinh I6n  (quy dinh | - Ddi v6i quy |[nguyén nudc va tién cap

vao thoi gian tham
dinh hd so. Thoi gian
tham dinh sau khi ho
so dugc bd sung hoan
chinh la 14 ngay

khoan 1 Piéu 31
Nghi dinh  sb
136/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu): Chua
c6 quy dinh4,

mo lon  (quy
dinh khoan 1
biéu 31 Nghi
dinh s6
136/2025/ND-
CP ngay
12/6/2025 cua
Chinh phu

quyén khai thac tai
nguyén nudc;

- Nghi dinh sb
136/2025/Nb-CP ngay

12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh phan quyén,
phan cép trong linh vuc
nong nghiép va moi
truong.

- Théng tu s
14/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua Bo
truong Bo Nong nghiép va
Moi truong quy dinh
phan quyén, phan cap,
phan dinh tham quyén
va stra doi, b6 sung mot
s6 diéu cua cac thong tu
trong linh vuc tai
nguyén nudc.

14 Méi phat sinh quy mé cap tinh nén chua xay dung phwong an thu phi trinh HDND tinh.
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Phi, 1¢ phi Can cw phép ly
T Tén thi tuc M3 hd so Théi han Dia diém thyc — -
hanh chinh TTHC giai quyét hién Nop ho so tryc tiep Nop hd so trén
hogc qua dich vy mbi treo’ng mang
buu chinh .
- Quyét dinh s
2301/QDb-BNNMT ngay
23/6/2025 cua Bo
treong Bo NOng nghiép
va Moi truong vé viéc
cong bd TTHC linh vuc
tai nguyén nudc thuogc
pham vi chic nang quan
Iy nha nuéc cua BO
N6ng nghiép va MOi
truong.

17 ngay, ké tir ngay - P6i v6i quy mb | - Poi voi quy |- Luat Tai nguyén nudc

nhan ho so, trong do: vira va nho; Thyc | mdé vira  va [nam 2023;
- Thoi han tiép nhan hién theo Nghi | nho; Thuc |- Nghi dinh  sb
va kiém tra hd so: 03 quyét s6 | hién theo |54/2024/ND-CP  ngay
ngay lam viéc. 101/2023/NQ- Nghi quyét s6 |16/5/2024 cua Chinh
Gia han, diéu - Thoi han tham dinh HDND ngay | 101/2023/NQ- |phi quy dinh viéc hanh
chinh gidy ho so: 14 ngay. 14/7/2023  coa | HDND ngay [nghé khoan nudc dudi
13 | phép hanh | 2.001738 |- Thoi gian bd sung, Nhu trén HDND tinh. 14/7/2023 cua |dat, ké khai, ding ky,
nghé¢  khoan hoan thién hd so, kiém - i voi quy md | HDND tinh.  [cap phép, dich vu tai
nude dudi dat tra thyc té khong tinh I6n  (quy dinh | - D6i v6i quy Inguyén nudc va tién cap

vao thoi gian tham
dinh hd so. Thoi gian
tham dinh sau khi ho
so dugc bd sung hoan
chinh la 05 ngay lam

khoan 1 DPiéu 31
Nghi dinh 6
136/2025/Nb-CP

ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu): Chua

mo 1on (quy
dinh khoan 1
piéu 31 Nghi
dinh s6
136/2025/ND-

quyén khai thac tai
nguyén nuoc;

- Nghi dinh sb
1362025ND-CP  ngay

12/6/2025 cua Chinh phi
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can cw phép ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh

Nop hd so trén
moi treong mang

Viéc.

c6 quy dinh®®.

CP ngay
12/6/2025 cua
Chinh phu

quy dinh phan quyén,
phan cép trong linh vuc
néng nghiép va moi
truong.

- Théng tu s
14/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua Bo
treong Bo Nong nghiép va
Moéi truong quy dinh
phan quyén, phan cap,
phan dinh tham quyén
va stra doi, b sung mot
s6 diéu cua cac thong tu
trong linh vyc tai
nguyén nuoC.

- Quyét dinh s
2301/QD-BNNMT ngay
23/6/2025 cua Bo
truéng Bo NOng nghiép
va Moi trudong vé viéc
cong bé TTHC linh vuc
tai nguyén nudc thugc
pham vi chitc nang quan
ly nha nuéc cua B

15 Méi phat sinh quy mé cap tinh nén chua xay dung phwong an thu phi trinh HDND tinh.
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. . Phi, 1¢ phi Can cw phép ly
T Tén thi tuc Ma ho so Thoi han Pia diem thuc — —
hanh chinh TTHC gidi quyét hién NOp ho sotruC tiep | o 5 ¢ ¢ren
hogc qua dich vy mbi treo’ng mang
buu chinh .
N6ng nghiép va MOi
truong.
- Péi véi quy mo -n1?0Iv\1{roal ql\g
vira va nho; Thuc hé: Thue
hién theo Nghi hién’ theo
quyeét SO iy L A
? 101/2023/NOQ- ﬁ?lh/lzgz“?f’ﬁ\tléo
08 ngay lam viéc, ké HDND ngay HDND  ned
tr ngay nhan hd so, 14712023 cla | {47009 %uz
trong do: HDND tinh. ,
14 o - X A Le o . | HPND tinh.
- Thoi han tiep nhan - Boi voi quy mo | - P Véi quy
, , va kiém tra ho so: 03 I6n  (quy _dinh mo lén (quy
Cap lai giay ngay lam vigc. khoan 1 bieu 31 dinh khoan 1
phép hanh - ‘Thc‘ri han tham dinh Nghi dinh  so Pidu 31 Nghi
nghe  khoan | 1 gggao53 | ho so: 05 ngay lam Nhu trén 136/2025/NDb-CP dinh S Nhu trén
nudce dudi dat Viéc. ngay 12/6/2025 cua 136/2025/ND-
Chinh phu): Chua cp ngdy
coquydinh®™® | 1oenoos i
Chinh phu
* Truong hop coOng - Luat Tai nguyén nudc
15 bang ky khai 1011516 trinh khai thac nudc la Nhu trén Khong Khong nam 2023;

thac st dung
nudc mat,

hd chira, dap dang: 28
ngay, ké tir ngay nhan

- Nghi dinh s
54/2024/ND-CP  ngay

16 Mi phat sinh quy mé cap tinh nén chua xay dung phwong an thu phi trinh HDND tinh.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6038
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Phi, 1¢ phi Can cw phép ly
T Tén thi tuc M3 hd so Thoi han Pia diém thuc — -
hanh chinh TTHC gidi quyét hién NOp ho sotruC tiep | o 5 ¢ ¢ren
hogc qua dich vy mbi treo’ng mang
buu chinh .

nudéc bién ho so, trong do: 16/5/2024 cua Chinh
- Thoi han tiép nhan phii quy dinh viéc hanh
va kiém tra ho so: 0,5 nghé khoan nuéc dudi
ngay. dat, ké khai, dang ky,
- Thoi han thim dinh cap phép, dich vu tai
hd so: 27,5 ngay. nguyén nudc va tién
* Truong hop cong cap quyén khai thac tai

trinh khai thac nudc nguyén nu6C.;
khac: 14 ngay doi véi - Quyét dinh sd
truong, ké tir ngay 379/QD-BNNMT ngay
nhan ho so, trong do: 12/3/2025 cua Bo
- Thoi han tiép nhan truong Bo Nong nghiép
va kiém tra ho so: 0,5 va M6i truong vé viéc
ngay. cong bdé danh muc
- Thoi han tham dinh TTHC trong linh vuc
hd so: 13,5 ngay. Nong nghiép va Moi

truong.

23 ngay, ké tr ngay - Luat Tai nguyén nudc
Tra lai gidy nhan h_é 50, trong do: nam 2023; . ,
phép thim do —‘Th_qu han tiep nhan - Nghi  dinh §6
nuoe dusi dit | 1.011518 va\klé‘m trz_;t ho so: 03 A ) 54/2024/Nb-CP ngay
gidy phép khai’ ' ngay Igm viéc. Nhu trén Khéng Khéng 16/5/2024 cﬁa_ Chinh
. <. - Thoi han tham dinh pha quy dinh viéc hanh
thac tai \ X A , .
A . ho so: 20 ngay. ngh¢ khoan nudc dudi
16 | neuyennuot - Théi gian tham dinh dat, ké khai, ding ky,

sau khi dugc bd sung

cip phép, dich vu tai
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can ctr phap ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh

Nop hd so trén
moi treong mang

hoan chinh: 06 ngay
lam viéc.

nguyén nudc va tién cap
quyén khai thac tai
nguyén nudcC;

- Nghi dinh  sb
131/2025/ND-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh phan dinh
tham quyén caa chinh
quyén dia phuong 02
cap trong linh vuc quan
Iy nha nuéc cua B
Nong nghiép va Moi
truong;

- Nghi dinh sb
136/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh phan quyén,
phan cép trong linh vuc
nong nghiép va moi
truong.

- Théng tu s
14/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua B
trueong Bo Nong nghiép va
Moi truong quy dinh

phan quyen, phan cap,
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can ctr phap ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu

bwu chinh

Nop hd so trén

moi treong mang

phan dinh tham quyén
va stra doi, b sung mot
sb diéu cua cac thong tu
trong linh vyc tai
nguyén nudc.

- Quyét dinh  sb
2301/QD-BNNMT ngay
23/6/2025 cua Bo
truong Bo NOng nghiép
va Mbi truong vé viéc
cong bd thu tuc hanh
chinh linh wvyc tai
nguyén nudc  thudc
pham vi chitc nang quan
Iy nha nuéc cua B
Nong nghiép va Moi
truong.

17

Tham  dinh,
phé duyét
phuong an
cam moc gioi
hanh lang bao
Vé Nguon nudce
cia hdé chua
thuy dién

2.001850

49 ngay, ké tr ngay
nhan ho so, trong do:

- Thoi han tiép nhan
va kiém tra ho so: 07

ngay lam viéc.

- Thoi han tham dinh

hd so: 42 ngay.

Nhu trén

- Luat Tai nguyén nudc
nam 2023;

- Nghi dinh s
53/2024/NDB-CP  ngay
16/5/2024 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua
Luat Tai nguyén nu6c;

- Quyét dinh s
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can cw phép ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu

bwu chinh

Nop hé so trén
moi treong mang

379/Qb-BNNMT ngay
12/3/2025 cua B
tredng Bo NOng nghiép
va Mbi truong vé viéc
cong bdé danh muc
TTHC trong linh vuc
N6ng nghiép va MoOi
truong.

18

Tam dung hiéu
luc gidy phép
tham do nudc
dudi dét, gidy
phép khai thac
tai nguyén nuoc

1.012500

23 ngay, ké tr ngay
nhan hd so, trong do:

- Thoi han tiép nhan
va kiém tra hd so: 03
ngay lam viéc.

- Thoi han thim dinh
hd so: 20 ngay.

- Thoi gian bé sung,
hoan thién ho so
khong tinh vao thoi
gian tham dinh hd so.
Thoi gian tham dinh
sau khi hd so dugc bd
sung hoan chinh la 6
ngay lam viéc.

Nhu trén

- Luat Tai nguyén nudc
nam 2023;

- Nghi dinh  sb
54/2024/ND-CP  ngay
16/5/2024 cua Chinh
pha quy dinh viéc hanh
nghé khoan nuéc dudi
dat, ké khai, dang ky,
cap phép, dich vu tai
nguyén nudc va tién
cap quyén khai thac tai
nguyén nudcC.;

- Nghi dinh sb
131/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh phan dinh
tham quyén cuaa chinh
quyén dia phuwong 02
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can ctr phap ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh

Nop hd so trén
moi treong mang

cap trong linh vuc quan
Iy nha nudéc cua Bo
N6ng nghiép va MOi
truong;
- Nghi dinh s
136/2025/ND-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phua
quy dinh phan quyén,
phan cép trong linh vuc
ndng nghiép va moi
truong.
- Théng tu s
14/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua Bo
truong Bo NOng nghiép
va Moi truong quy dinh
phan quyen, phan Cap,
phan dinh tham quyén
va sta dbi, bd sung mot
s6 diéu cua céac thdng
tu trong linh vuyc tai
nguyén nudc.
- Quyét dinh sb
2301/Qb-BNNMT
ngay 23/6/2025 cua B0
truéng Bo NOng nghiép
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can cw phép ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu

bwu chinh

Nop hé so trén
moi treong mang

va Moi truong vé viéc
cong bd thu tuc hanh
chinh linh wvuc tai
nguyén nuocC thugc
pham vi chitc nang
quan ly nha nudc cua
Bo No6ng nghiép va
MOi truong.

19

Tra lai gidy
phép hanh
nghé  khoan
nuéc dudi dat

1.012501

08 ngay lam viéc, ké
tr ngdy nhan hd so,
trong do:

- Thoi han tiép nhan
va kiém tra ho so: 03
ngay lam viéc.

- Thoi han thim dinh
hd so: 5 ngay lam
Viéc.

Nhu trén

- Luat Tai nguyén nudc
nam 2023;

- Nghi dinh  sb
54/2024/ND-CP  ngay
16/5/2024 cua Chinh
pha quy dinh viéc hanh
nghé khoan nuéc dudi
dat, ké khai, dang ky,
cap phép, dich vu tai
nguyén nudc va tién
cap quyén khai thac tai
nguyén nuoc;

- Nghi dinh sb
131/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh phan dinh
tham quyén cuaa chinh
quyén dia phuwong 02
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can ctr phap ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh

Nop hd so trén
moi treong mang

cap trong linh vuc quan
Iy nha nudéc cua Bo
N6ng nghiép va MOi
truong;
- Nghi dinh s
136/2025/ND-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phua
quy dinh phan quyén,
phan cép trong linh vuc
ndng nghiép va moi
truong.
- Théng tu s
14/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua Bo
truong Bo NOng nghiép
va Moi truong quy dinh
phan quyen, phan Cap,
phan dinh tham quyén
va sta dbi, bd sung mot
s6 diéu cua céac thdng
tu trong linh vuyc tai
nguyén nudc.
- Quyét dinh sb
2301/Qb-BNNMT
ngay 23/6/2025 cua B0
truéng Bo NOng nghiép
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can ctr phap ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu

bwu chinh

Nop hd so trén
moi treong mang

va Moi truong vé viéc
cong bé TTHC linh
vuc tai nguyén nudC
thuoc pham vi chuc
nang quan 1y nha nudc
cua B Nbng nghiép va
Moi truong.

20

bang ky su
dung mat
nude, dao hd,
ao, song, sudi,
kénh, muong,
rach

1.012502

14 ngay, ké tir ngay
nhan ho so

trong do:

- Thoi han tiép nhan
va kiém tra hd so: 0,5
ngay;

- Thoi han tham dinh
hé so: 13,5 ngay.

Nhu trén

- Luat Tai nguyén nudc
nam 2023;

- Nghi dinh sé
54/2024/Nb-CP  ngay
16/5/2024 cua Chinh
phu quy dinh viéc hanh
nghé khoan nuéc dudi
dat, ké khai, dang ky,
cap phép, dich vu tai
nguyén nudc va tién
cap quyén khai thac tai
nguyén nudcC.;

- Quyét dinh sé
379/Qb-BNNMT ngay
12/3/2025 cua Bo
trudng Bo NOng nghiép
va Moi truong vé viéc
cong bé Danh muc tha
tuc hanh chinh trong
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Phi, 1§ phi

Can ctr phap ly

T Tén thi tuc M3 hd so Thoi han Pia diém thuc — -
hanh chinh TTHC gidi quyét hién NOp ho sotruC tiep | o 5 ¢ ¢ren
hogc qua dich vy mbi treo’ng mang
buu chinh .
linh vuc NOng nghiép
va Moi truong.
- Luat Tai nguyén nudc
nam 2023;
- Nghi dinh sé
54/2024/ND-CP  ngay
16/5/2024 cua Chinh
Tinh tién cap phi quy dinh viéc hanh
quyén khai thac 26 ngay, ké tir ngay nghé khoan nuéc dudi
tai nguyén nudc nhan hd so, trong do: dat, ké khai, ding ky,
doi voi  cong - Thoi han tiép nhan cap phep, dich vu tai
trinh cap cho va kiém tra hd so: 05 nguyén nudéc va tien
sinh hoat da di ngay lam viéc. cap quyen khai thac tai
g1 | VAo van hanh [ 41opag | - Thoi han tham dinh |\ e Khong Khong | Mguyénnudc;

va duoc Ccip
gidy phép khai
thac tai nguyén
nudéc  nhung
chua dugc phé
duyét tién cap
quyén

ho so: 21 ngay.

- Thoi gian tham dinh
sau khi duoc bd sung
hoan chinh: 15 ngay.

- Nghi dinh s
131/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh
pht quy dinh phan dinh
tham quyén cua chinh
quyén dia phuwong 02
cap trong linh vyc quan
Iy nha nudéc cua Bo
NOng nghi¢p va Moi
truong;

- Théng tu s
14/2025/TT-BNNMT
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can ctr phap ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh

Nop hd so trén
moi treong mang

ngay 19/6/2025 cua Bo
truong Bo NOng nghiép
va Moi truong quy dinh
phan quyen, phan cap,
phan dinh tham quyén
va sua dbi, bd sung mot
s6 diéu cua cac théng
tu trong linh vyc tai
nguyén nudc.

- Quyét dinh s
2301/Qb-BNNMT
ngay 23/6/2025 cua Bo
truéng Bo NOng nghiép
va Moi truong vé viéc
cong bé TTHC linh
vuc tai nguyén nudC
thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc
cua Bo Nong nghiép va
Moi truong

Lay y kién vé
phuong 4n bd
sung nhan tao
nude dudi dat

1.012503

30 ngay, ké tr ngay
nhan day da hd so hop
I¢, trong do:

- Thoi han tiép nhan
va kiém tra ho so: 0,5

Nhu trén

- Luat Tai nguyén nudc
nam 2023;

- Théng tu s6 03/
2024/TT-BTNMT ngay
16/5/2024 cua B
truong BO TN&MT
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Phi, 1¢ phi Can cw phép ly

T Tén thii tuc M4 ho so Thai han Dia diém thyc — -

hanh chinh TTHC giai quyét hién Nop ho so tryc tiep Ngp hd so trén
hogc qua dich vy mbi treo’ng mang
buu chinh .

22 ngay. quy dinh chi tiét thi
- Thoi han tham dinh hanh  mot  s6  diéu
ho so: 29,5 ngay. cia Luat Tai nguyén

nuoc;
- Quyét dinh sb
379/QD-BNNMT ngay
12/3/2025 cua Bo
tredng Bo NOng nghiép
va Mbi truong vé viéc
cong bd danh muc
TTHC trong linh vyc
Nong nghiép va Moi
truong.
30 ngay, ké tir ngay
Liy y kién vé nhan day da hd so hop
két qua van I¢, trong do: ’
23 | hanh —thu |y 1950, | - Thot han ticp nhan Nhu trén Khéng Khéng Nhu trén
nghiém bo va kiém tra ho so: 0,5
sung nhan tao ngay.
nuéce dusi dat - Thoi han tham dinh
hd so: 29,5 ngay.
- Luat Tai nguyén nudc
43 ngay lam viéc, ké nam 2023;
24 tr ngay nhan day du Nhu trén Khong Khong - Nghi dinh sé

Chap  thuan

hd so hop &, trong do:
- Thoi han tiép nhan

53/2024/ND-CP  ngay
16/5/2024 cua Chinh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-Tai-nguyen-nuoc-28-2023-QH15-583801.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-Tai-nguyen-nuoc-28-2023-QH15-583801.aspx
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Phi, 1¢ phi Can cw phép ly
T Tén thi tuc M3 hd so Thoi han Pia diém thuc — -
hanh chinh TTHC gidi quyét hién NOp ho sotruC tiep | o 5 ¢ ¢ren
hogc qua dich vy mbi treo’ng mang
buu chinh .
noi dung vé | 1.012498 | va kiém tra ho so: 01 phi quy dinh chi tiét thi

phuong an
chuyén nudc

ngay lam viéc.

- Thoi han tham dinh
ho so: 39 ngay lam
ViéC;

- Thoi han quyét dinh
chap thuan: 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so trinh
cua Co quan chuyén
mon.

hanh mot sé diéu cua
Luat Tai nguyén nudc;

- Nghi dinh s
136/2025/ND-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh phan quyeén,
phan cép trong linh vuc
néng nghiép va moi
truong.

- Théng tu s
14/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 ciia Bo
truong Bo NOng nghiép
va Méi truong quy dinh
phan quyén, phan cap,
phan dinh tham quyén
va stra d6i, bo sung mot
s6 diéu cua cac théng
tu trong linh vuc tai
nguyén nudc.

- Quyét dinh s
2301/Qb-BNNMT
ngay 23/6/2025 cua B0
tredng Bo NOng nghiép
va M6i truong vé viéc
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

M3 hd so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1§ phi

Can cw phép ly

Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh

Nop hé so trén
moi treong mang

cong bdé TTHC linh
vuc tai nguyén nudC
thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc
cua B Nbng nghiép va
Mo6i truong.




II. LINH VUC KHi TUQNG THUY VAN
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Phi, I¢ phi Can cwr phap ly
TT T(‘f)n tha tuc M4 ho so Tho’l haL‘l DPia dié[n thuc Nti%p T}‘Z;g tll’;.;c Np hd so trén
hanh chinh TTHC giai quyet hién diIZh o bqlru moi trudng
chinh mand
- Luat Khi tugng thay van
nam 2015;
A - Nghi dinh s
- Trung tam Phyc 38/2016/ND-CP  ngay
v hanh chinh 15/5/2016 cua Chinh phu
cong tinh  Ha quy dinh chi tiét mot sé
Tinh.  (s6 02A diéu cua Luat Khi tuong
duong  Nguyeén thuy van;
S Chi Thanh ) Nah : x
f , 7 nn, ghi dinh O
ggﬁ o gggp :ﬁf 15 ngay 1am viéc, ké | phuong  Thanh 136/2018/ND-CP ngay
1 (dong du ' 27 | 1.000987 |t khi nhan du ho so | Sen, tinh  Ha Khong Khong 05/10/2018 cua Chinh phu
bao khi tugng thuy A ~ P AT AL (X LA
g hop lé. Tinh) Stra doi mot so dicu cua cac

van

- Dich vu buu
chinh c6ng ich.

- Cong dich vu
cong qudc gia:
https://dichvucong
.gov.vn.

nghi dinh quy dinh diéu
kien dau tu kinh doanh
trong linh vyuc tai nguyén
va moi truong;

- Nghi dinh s
48/2020/ND-CP ngay
15/4/2020 cua Chinh phu
sia doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hi¢n

Phi, 1§ phi

Can cw phap ly

Nop ho so truc
tiép hoic qua
dich vu buu
chinh

Nop ho so trén
moi truong

mang

38/2016/Nb-CP ngay
15/5/2016 cua Chinh phu
quy quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Khi tuong
thay van;

- Nghi dinh s
22/2023/ND-CP ngay
12/5/2023 cua Chinh phu
sia doi, bo sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh lién
quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vyc tai
nguyén va moi truong.

- Nghi dinh s
131/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh phan dinh tham
quyén cua chlnh quyén dia
phuong 02 cép trong linh
vuc quan ly nha nudc cua
Bo NOng nghi¢p va Moi
truong;

- Nghi dinh 136/2025/ND-
CP ngay 12/6/2025 cia
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Phi, 1§ phi

Can cw phap ly

T Tén thi tuc Ma hd so Thoi han Dia diém thyc thp T}ﬁ SOIIUC | 15 hd so trén
hanh chinh TTHC giai quyet hién 'deilzh Sﬁcb?rl:na méi truong
" chinh mang
Chinh pht quy dinh phén
quyén, phan cap trong linh
vuc nbéng nghiép va moi
truong;
- Quyét dinh sé 2231/Qb-
BNNMT ngay 19/6/2025
cia Bo truong Bo Nong
nghiép va Mbi truong vé
viéc cong bé chuan hoa thi
tuc hanh chinh linh vuc khi
tugng thuy van thudc
pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Nong
nghiép va Moi truong.
Stra doi, bo sung,
gia han gidy phép 15 ngay lam viéc, ké
2 |hoat dong du béo,| 1.000970 |tir ngdy nhan du ho Nhu trén Khong Khong Nhu trén
canh bao khi tugng so hop 1€
thiy van.
hout dong e bk 05 ngay Iém vige, k¢
3 | . ' 1.000943 |tx ngay nhan du ho Nhu trén Khdng Khéng Nhu trén
canh bao khi tugng .
S so hop 1€
thuy van.
4 |Phe duyét noi dung - 12 ngay lam viéc, ké Nhu trén Khéng Khong Nhu trén
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hi¢n

Phi, 1§ phi

Can cw phap ly

Nop ho so truc
tiép hoic qua
dich vu buu
chinh

Nop ho so trén
moi truong
mang

trao doi thong tin,
dir liéu khi tuong
thay van, giam sat
bién d6i khi hau véi
t6 chacqudc té, to
chire, ca nhan nudc
ngoai khong thudc
diéu wde quoc té ma
Cong hoa x& hoi
chu nghia Viét Nam
la thanh vién doi
véi thong tin, dir
liéu khi

tugng thuy van,
giam sat bién doi
khi hau trong dia
gioi hanh chinh cua
tinh.

tr ngay nhan da ho
so hop 1€

Phé duyét ké hoach
tac dong vao thoi
tiét trong dia gioi
hanh chinh cua tinh.

19 ngay lam vigc, ké
tr ngay nhan du ho
so hop 1€

Nhu trén

Nhu trén




III. LINH VUC BIEN VA HAI PAO
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Phi, 1€ phi Can cw phap ly
o1 | Tenthituc Mé hé so Thai han Pia diém thyc lmp l‘rl]t; SO EIUC {5 hd sortrém
hanh chinh TTHC giai quyet hién diIZh - b?m méi trudng
chinh mang

- Luat Tai nguyén, MOi
treong bién va hai dao nam

2015;
- Trung tam Phuc - Luat Bién Viét Nam nam
vu hanh chinh 2012; . .
cong tinh  Ha - Nghi  dinh  s6
- 38 ngay lam viéc | Tinp. (6 2A 40/2016/ND-CP ngay
doi voi ho so tham duong  Nguy@n 15/5/2016 cua Chinh phu
d,inh,th(f)ng qua Viee | ch; Thanh, quy dinh _th tict thi han‘h
1 | Giao khu vuc bién | 1.005401 | ©CMCIENQUAN -~ Higen  Ttinh Ha Khong Khong | higuyem, mot truong bie

- 44 ngay lam viéc Tinh) va hai dao;

déi vei ho so to chirc
tham dinh thong qua
hoi dong, ké tir ngay

nhan da ho so hop é.

- Dich vu buu
chinh cong ich.

- Cong dich wvu
cong qudc gia:
http://dichvucong.
gov.vn

- Nghi dinh s
11/2021/ND-CP ngay
10/02/2021 cua Chinh phu
quy dinh viéc giao cac khu
vuc bién nhit dinh cho t6
chte, ca nhan khai thac, su
dung tai nguyén bién; Nghi
dinh s 65/2025/ND-CP
ngay 12/3/2025 stra doi bd
sung mot s6 diéu Nghi



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hi¢n

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

Nop ho so truc
tiép hoic qua
dich vu buu
chinh

Nop ho so trén
moi truong
mang

dinh s6 11/2021/ND-CP.

- Nghi dinh s
131/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cta Chinh phu
quy dinh phan dinh tham
quyén caa chinh quyén dia
phuong 02 cip trong linh
vuc quan ly nha nuéc cua
B6 Nong nghiép va Moi
truong;

- Nghi dinh 136/2025/ND-
CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh phén
quyén, phan cap trong linh
vuc ndng nghiép va moi
truong;

- Céac Quyét dinh cua Bo
truong Bo NOng nghiép va
Moi truong: sé 740/Qb-
BNNMT ngay 11/4/2025
vé viéc cong bé TTHC sira
dbi, bd sung trong linh virc
bién va hai dao thuoc
pham vi chirc ndng quan ly
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Phi, 1€ phi Can cw phap ly
T Tén thi tuc M4 hd so Théi han Dia diémthyc | NOphosotruc | o pa 0oy
hanh chinh TTHC giai quyét hién tiep hogcqua | . trudng
dich vu buu
chinh mang
nha nuéc cua Bo NOng
nghiép va Moi truong; so
2298/QDb-BNNMT  ngay
23/6/2025 vé viéc cong bd
TTHC duoc sta ddi, bo
sung linh vuc bién va hai
dao thuoc pham vi chuc
nang quan ly cua Bo Néng
nghiép va Moi truong.
- 33 ngay lam viéc
ddi voi hd so tham
dinh théng qua viéc
Ief1y y kién co quan,
p |Gia han thoi han) - 5nqq5 | 10 chuc lien quan; Nhu trén Khong Khong Nhu trén
giao khu vyuc bién - 36 ngay lam viéc
d6i véi ho so to chuc
tham dinh thong qua
hoi dong, ké tir ngay
nhan du ho so hop 18
- 33 ngay lam viéc
Stra d6i, bd sung ddi vai hd so tham
3 |Quyét dinh giao| 1.005400 | dinh thong qua viéc Nhu trén Khéng Khong Nhu trén

khu vuc bién

ldy y kién co quan,
to churc lién quan;
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hi¢n

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

Nop ho so truc
tiép hoic qua
dich vu buu
chinh

Nop ho so trén
moi truong
mang

- 36 ngay lam viéc
dbi véi hd so to chic
tham dinh thdng qua
hoi dong, ké tir ngay
nhan da hd so hop Ié.

Tra lai khu vuc bién

1.005399

- 31 ngay lam viéc
ddi véi hd so tra lai
mot phan khu vuc
bién, ké tr ngay
nhan da hd so hop
I€;

- 26 ngay lam viéc,
ddi véi hd so tra lai
toan bd khu vuc bién,
ké tr ngay nhan du
hd so hop 16.

Nhu trén

Nhu trén

Cong nhan khu vuc

bién

1.009481

21 ngay lam viéc, ke
tr ngay nhan du ho
so hop 1€

Nhu trén

Khong

Khong

Nhu trén

Cip Giay phép

nhan chim ¢ bién

1.005189

40 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du ho
so hop 1€

Nhu trén

122.500.000
dong/giay phép

122.500.000
dong/giay phép

- Luat Tai nguyén, MOoi
truong bién va hai dao nam

2015;

- Luat Bién Viét Nam nam
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hi¢n

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

Nop ho so truc
tiép hoic qua
dich vu buu
chinh

Nop ho so trén
moi truong
mang

2012;

- Nghi dinh s
40/2016/ND-CP ngay
15/5/2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Tai
nguyén, moi truong bién
va hai dao;

- Nghi dinh s
11/2021/Nb-CP ngay
10/02/2021 cua Chinh phu
quy dinh viéc giao cac khu
vuc bién nhat dinh cho to
chtec, ca nhan khai thac, su
dung tai nguyén bién; Nghi
dinh s6 65/2025/ND-CP
ngay 12/3/2025 stra d6i bd
sung mot s6 diéu Nghi
dinh sb 11/2021/ND-CP.

- Nghi dinh  sb
131/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cta Chinh phu
Quy dinh phan dinh tham
quyén caa chinh quyén dia



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hi¢n

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

Nop ho so truc
tiép hoic qua
dich vu buu
chinh

Nop ho so trén
moi truong
mang

phuong 02 cap trong linh
vuc quan ly nha nuéc cua
B6 NOng nghiép va MOi
truong;

- Nghi dinh 136/2025/Nb-
CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh phén
quyén, phan cap trong linh
vuc néng nghiép va moi
truong;

- Thong tu s6 08/2024/TT-
BTC ngay 05/02/2024 cua
Bo truong BO Tai chinh
quy dinh mic thu, ché do
thu, nop 1& phi cip gidy
phép nhan chim ¢ bién;

- Céac Quyét dinh cua Bo
truong Bo NOng nghiép va
Moi truong: sé 740/Qb-
BNNMT ngay 11/4/2025
vé viéc cong bé TTHC sira
dbi, bd sung trong linh virc
bién va hai dao thuoc
pham vi chirc ndng quan ly
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Phi, 1€ phi Can cw phap ly
o1 | Tenthityc M hé so Thoi han Pia diém thyc | NOphosortruc |\ s oo
hanh chinh TTHC giai quyét hién tiep hogcqua | . trudng
dich vu buu man
chinh ang
nha nudéc cua BO N6ng
nghiép va M@éi truong; so
2298/Qb-BNNMT  ngay
23/6/2025 ve viéc cong bo
TTHC duoc sua doi, bo
sung linh vyc bién va hai
dao thuoc pham vi chuc
nang quan ly cua Bo Néng
nghiép va Moi truong.
. ; . 32 ngay lam viéc, ké
7 |Gia han Gidy phép| 5 505475 |11y ngay nhan da hé Nhu trén 17:500.000 | 17.500.000 Nhu trén
nhan chim ¢ bién s hop I dong/giay phép|dong/giay phép
Sta di, bo sung 25 ngay 1am viec, k& 12.500.000 | 12.500.000
8 |Giay phép nhén| 1.000969 |tur ngay nhan dua ho Nhu trén dong/ giay dong/ giay Nhu trén
chim & bién so hop 1€ phép phép
’ 32 ngay lam viéc, ke
g |Tra lai Gidy phép| ) 5559, [t NGy nhan di ho Nhu trén Khong Khéng Nhu trén
nhan chim ¢ bién so hop 1€
Cép lai Gidy phé 18 ngay lam viec, ke 7.000.000 | 7.000.000
10 |-2p Aal WAy PUCP| 5 000444 |tir ngay nhan di hd Nhu trén G IANNIVY | VY Nhu trén
nhan chim & bién s hop I¢ dong/giay phép|dong/giay phép
11 Phé duyét Ké hoach 1013127 20 ngay lam vigc ke Nhu trén Khong Khong - Luat Tai nguyén, moi

ung pho sy co tran

tr ngdy nhan du hod

truong bién va hai dao nim
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hi¢n

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

Nop ho so truc
tiép hoic qua
dich vu buu
chinh

Nop ho so trén
moi truong
mang

dau cap tinh

so hop 1€

2015

- Quyét dinh s
12/2021/Qb-TTg ngay
24/3/2021 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh Quyét
dinh quy ché hoat dong ung
pho su ¢d tran dau.

- Quyét dinh s6 6225/Qb-
BQP ngay 23/12/2024 cua
Bo truong Bo Québc phong
cong bdé TTHC hién hanh
thuoc pham vi chic nang
quan Iy caa Bo6 Qudc
phong.

12

Khai thac va su
dung co s¢ dir liéu
tai  nguyén, moi
truong bién va hai
dao

1.005181

05 ngay, ké tir ngay
nhan da ho so hop 1é

Nhu trén

Theo quy dinh
tai Thong tu sb
294/2016/TT-
BTC

Theo quy dinh

tai Thong tu sd

294/2016/TT-
BTC

- Luat Tai nguyén, moi
truong bién va hai dao nam
2015

- Nghi dinh s
73/2017/Nb-CP ngay
14/6/2017 cua Chinh phu
vé thu thap, quan ly, khai
thac va st dung thong tin,
dir liéu tai nguyén va moi
truong.
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hi¢n

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

Nop ho so truc
tiép hoic qua
dich vu buu
chinh

Nop ho so trén
moi truong
mang

- Thong tu s6 20/2016/TT-
BTNMT ngay 25/8/2016
cia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy
dinh vé xay dung, khai thac
va stir dung co s¢ dir liéu tai
nguyén, moi trudng bién va
hai dao.

- Thong tu s6 23/2023/TT-
BTNMT ngay 28/12/2023
cia Bo truong Bo Tai
nguyén va Mo6i truong sta
ddi, bd sung Théng tu sd
20/2016/TT-BTNMT ngay
25/8/2016.

- Quyét dinh s6 1003/QD-
BNNMT ngay 22/4/2025
cuia Bo truong BO NOng
nghiép va Moi truong vé
viéc cong bé TTHC chuan
hoa linh vuc bién va hai dao
thuoc pham vi chic nang
quan ly nha nudc cua B
NOng nghiép va M6i truong
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Phi, 1€ phi Can cw phap ly
T Tén thi tuc M4 hd so Théi han Dia diémthyc | NOphosotruc | o pa 0oy
hanh chinh TTHC giai quyét hién tiep hogcqua | . trudng
dich vu buu mang
chinh :

- Luat Tai nguyén, MOi
truong bién va hai dao nim

2015;
- Luat Bién Viét Nam nim

2012;
- Nghi dinh 40/2016/ND-
CP ngay 15/5/2016 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu
Cép phép nghién cua Luat_ Tai nguyén, moi

, Theo quy dinh | Theo quy dinh| truong bién va hai dao;

cau khoa hoc trong 3 ké tir nha tai Thone tu s6 tai Thone tur sé| - Nahi dinh z
13 |ving bién quan Iy| 3.000435 |20 NGAY K& trnhay |\ ey ai Thong tu $6 tai Thong tur $6 ghi ~ di 50
hanh chinh  trén nhan ddy da hd so 07/2024/TT- | 07/2024/TT- | 11/2021/ND-CP ngay
BTC BTC 10/02/2021 cua Chinh phu

bién cua cap tinh

quy dinh viéc giao cac khu
vuc bién nhit dinh cho tb
chtec, ca nhan khai thac, su
dung tai nguyén bién;

- Nghi dinh s
131/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cép trong linh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-nguyen-Moi-truong/Luat-tai-nguyen-moi-truong-bien-va-hai-dao-2015-282375.aspx
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hi¢n

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

Nop ho so truc
tiép hoic qua
dich vu buu
chinh

Nop hd so trén
moi truong
mang

vuc quan ly nha nuéc cua
B6 Nong nghiép va Moi
treong;

- Nghi dinh )
136/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh phan quyén, phan
cip trong linh vuc néng
nghiép va moi truong;

- Thong tw 07/2024/TT-
BTC cua Bo truong Bo Tai
chinh ngay 05/02/2024 cua
B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop
phi thim dinh cip gidy
phép hoic van ban chéap
thuan cho t6 chirc, ca nhan
nuéc ngodi tién  hanh
nghién ctru khoa hoc trong
viing bién viét nam;

- Quyét dinh s6 2298/Qb-
UBND ngay 23/6/2025 cua
UBND tinh vé viéc cong b
TTHC dugc sira doi, bd




47

Phi, 1€ phi Can cw phap ly
o1 | Tenthityc M hé so Thoi han Pia diém thyc | NOphosortruc |\ s oo
hanh chinh TTHC giai quyét hién tiep hogcqua | . trudng
dich vu buu man
chinh ng
sung linh vuc bién va hai
dao thuoc pham vi chuc
nang quan ly caa Bo Nong
nghiép va Moi truong.
Stra doi, bo sung
quy.e} dmh’Cap phép Theo quy dinh | Theo quy dinh
nghien  ciiu kh?a tai Thong tu s6 |tai Thong tu $6
14 hcdg ntrtl),nghg/rlljrrllgcrt]);ﬁﬂ 3.000436 80 ngay Nhu trén 07/2024/TT- | 07/2024/TT- Nhu trén
quan 1y hanh chio BTC BTC
trén bien cua cap
tinh
Gia han quyét dinh Theo quy dinh | Theo quy dinh
cap phép nghién s . tai Thong tu so |tai Thong tu SO .
15 lctu khoa hoc cap| 000437 80 ngay Nhu trén 07/2024/TT- | 07/2024/TT- Nhu trén
tinh BTC BTC
Cfip lai quyét dinh Theo quy dinh | Theo quy dinh
cap phép nghién 5 A tai Thong tu SO |tai Thong tu SO o
16 1ctu Kkhoa hoc cap| 000438 15 ngay Nhur trén 07/2024/TT- | 07/2024/TT- Nhu trén
tinh BTC BTC




PHAN B. QUY TRINH NQI BQ CAC TTHC

I. LINH VUC TAI NGUYEN NUOC
1. C4p gidy phép thim do nwée dwéi dat doi véi cong trinh cd quy mod
duwai 5.000 m*/ngay dém

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.O1

2 | NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- C6 phuong an thi cong cac hang muc tham do nude dudi dat dap img yéu
cau vé bao vé nudc dudi dat va phu hop véi quy dinh lién quan dén ving
cam, ving han ché khai thac nudc dudi dat theo quy dinh tai Piéu 31 cia
Luat Tai nguyén nudc;

- Bao dam thong tin, sb liéu sir dung dé 1ap dé an day du, chinh xAc.

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh céng tinh, sé6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn.

2.3 | Thanh phan h so Ban | Ban
chinh | sao
- | Pon dé& nghi cap gidy phép theo mau BM.TNN.01.01 X
D¢ 4n thim do nudce dudi dat doi voi cong trinh ¢ quy
_ | mb ter 200 ’m3/ngéy dém tro 1én theo mau BM.TNN.01.02; «
thiet ke gieng tham do doi véi cdng trinh ¢6 quy mo nho
hon 200 m®ngay dém theo mau BM.TNN.01.03.

* Luru ¥ khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh thi kém
theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu bueu chinh céng ich thi ngp bdn sao ¢ ching thyc
Ciia co quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo

2.5 | Thai han giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan ho so.
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2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: http://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND tinh.
Co quan dwgc ay quyen: Khong.

Co quan phoi hop: Khang.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép tham do nudc dudi dat theo mau
BM.TNN.01.04 hoac Van ban thong bao tra ho so.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chic/ca nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cdng ich hoiac qua
Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so khong
hop 18, tra lai hd so va théng
bdo rd ly do cho to chiic/ca
nhan dé nghi cip phép.

- Truong hop ho so hop 1é thi
tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chirc/cé nhan.

Cong chuc

TN&TKQ

va tb chuc,
ca nhan

2,5 ngay
lam viéc

Mau s6 01; 02, 03
(néu co); 06 va Ho
so kém theo.

B2

Chuyén hé so vé So
NN&MT; Vin thu tiép nhan
hd so chuyén cho Phong Tai
nguyén nudc, Bién va hai dao
(TNN, B&HD) giai quyét.

Cong chuc
TN&TKQ
hoac nhan
vién Buu
dién; Van
thu

0,5 ngay
lam viéc

Mau 01, 05 va Ho
so kém theo.

B3

Tham dinh ho so:

Ra soat ndi dung hd so, néu
can thiét thi td chtrc khao sét
thue té hién truong, 1ap hoi

Cong chuc
xt Iy hd
so, HDTD
(néu co)

28 ngay

Mau 05;

- Dy thao Van ban
dé nghi ctr nguoi
tham gia hoi dong,
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dé)ng tham dinh dé an, to chuc
ldy ¥ kién cac co quan, to
chtrc, cd nhan co6 lién quan.
Di v6i cong trinh tham do,
khai thac nudc dudi dat nam
trong pham vi bao vé cong
trinh thuy loi thi thuc hién lay
y kién bang vian ban cua co
quan nha nudc quan ly cong
trinh thay loi vé tac dong cua
viéc khai thac nudc dudi dat
clia cong trinh dé nghi cap
phép dén an toan céng trinh
thay loi.

- Truong hop khong du diéu
kién cip gidy phép thi tham
muu du thdo Van ban thong
béo tra hé so trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
B4.

- Truong hop du diéu kién
cap gidy phép thi tham muu
du thao Bao céo tham dinh,
du thao To trinh, duy thao
Giay phép; théng bao ndp phi
tham dinh hd so trinh Lanh
dao phong xem xét ky, ky
nhay theo budc B4.

- Truong hop phai bé sung,
hoan thién dé an, bao cao thi
tham muu Vian ban théng bao
cho té6 chic, c4 nhan thuc
hién bod sung, hoan thién ho
so (thoi gian bé sung, hoan
thién khong tinh vao thoi gian
tham dinh hé so) va nop lai
cho S& qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Sau
khi nhan duoc ho so bo sung:
+ Truong hop du diéu kién
cap gidy phép thi du thao Béo
cdo tham dinh, du thao To&
trinh, du thao Gidy phép trinh

Du thao Quyét
dinh thanh 1ap Hoi
ddng, Bién ban
hop hoi ddng tham
dinh (néu co).

- Bién ban khao
sat hién truong
(néu co).

- Du thao Van ban
liy v kién céc co
quan, to chuc, ca
nhan co lién quan
va Vian ban cho y
kién cua cac co
quan, to chuc, ca
nhan (néu co).

- Du thao Vian ban
théng bao tra hd so
/Du thao Van ban
thong bao b sung,
hoan thién ho so/
du thao Bao cao
tham dinh, du thao
To trinh, du thao
Gidy phép; thong
bédo ndp phi tham
dinh ho so.
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Lanh dao phong xem xeét ky,
ky nhay theo budc B4 (thoi
gian tham dinh ho so la 24
ngay). q

+ Truong hop sau bd sung
hoan thién hd so vin khong du
didu kién cap gidy phép thi
tham muu du thao Van ban
théng bao tra hd so trinh Lanh
dao phong xem xét ky nhay
theo B4.

B4

Xem xét ky va ky nhay két
qua tai B3.

Lanh dao
Phong

1,5 ngay

Mau 05;

- Du thao Vian ban
thong bao tra ho so
/Dy thao Vian ban
thong bao b sung,
hoan thién ho so/
B4o cdo tham
dinh, du thao To
trinh, du thao Gidy
phép; théng bao
ndp phi tham dinh
ho so.

B5

Ky duyét két qua giai quyét
cua Phong TNN, B&HD tai
B4.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05;

- Van ban théng
bo tra hd so /Vian
ban théng bao bd
sung, hoan thién
hd so/T& trinh, du
thao Gidy phép;
thdng bao ndp phi
tham dinh ho so.
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Pong diu va phat hanh vin
ban.

- Trinh két qua tham dinh hd
so sang UBND tinh qua

- Mau 05;
- Van ban thong
béo tra ho so /Van

Trung tdm Phuc vu hanh Van thu, ban thdng bao bd
c Y Cong chuc s . .

B6 | chinh cong tinh. it IV hd so 0,5ngay |sung, hoan thi¢n

- Hogc chuyén Van ban thong y ho so/ To trinh, du

bédo tra ho so sang Trung tam thao Giay phép;

Phuc vu hanh chinh cdng tinh thong bao ndp phi

dé tra cho to chuc, ca nhan tham dinh ho so.

theo budc BS.

Chu tich UBNQ tinh Xem Xét, B )

giai quyét. Chuyén két qua xur 1y Giay phép hoac
B7 cho S6 NN&MT (qua Trung | Chu tich 10 naa hogc Van ban

tim Phuc vu hanh chinh céng | UBND tinh 9 |thang béo tra hd

tiqh) va két thuc xu 1y trén phan SO.

mém dich vu cong.

Tra két qua cho té chac, ca Mau 01, 06;

N - Van ban théng

nhan. , béo tr hd so / Van

Sau khi nhan duoc két qua X | -4 , Gio X A L LA

. A . .| €ong chuc X ban théng bao bo
B8 |ly ho so, cong chic| pyeria [ hanh o 0 hoan thien

TN&TKQ thong bao cho té chinh 9, :

chtic, ca nhan dé nhan két qua
Xt ly ho so cap phép.

hd so/ Gidy phép:
thong bao nop phi
tham dinh ho so.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
tride ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra kel qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng tinh dé giri cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢é trach nhiém thuwce hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin gidgi quyét TTHC cua tinh tai dia chi:

https://motcua.hatinh.gov.vn vai cdc buéc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬂ
MAu 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so
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@j

MAau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@j

Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 @j
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.docx
Pon dé nghi cip gidy phép thim do nudc dudi dat (theo
Mau 01 Phy luc | Ngh; dinh s6 54/2024/NP-CP
BM.TNN.OL0 au u lu ghi dinh so 54/2024/N: ) 2
1 &
BM.TNN.01.01.docx
D¢ 4n thdm do nude dudi dat doi veéi cong trinh ¢ quy
mo tir 200 m°/ngay dém tro 1én (theo Mau 35, Phy lyc |
BM.TNN.01.0 | Nghi dinh so 54/2024/ND-CP)
: u:
BM.TNN.01.02.docx
Thiét ké giéng thdm do ddi véi cong trinh c6 quy mo nho
hon 200 m*ngay dém (theo Mau 36 Phy luc | Ngh; d@inh
BM.TNN.01.0 | so 54/2024/ND-CP)
3

@j

BM.TNN.01.03.docx
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Gidy phép tham do nude dudi dét (theo Mau 19 Phy lyc |
Nghi dinh so 54/2024/ND-CP)

BM.TNN.01.0
: 0

BM.TNN.01.04.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban khao sét hién truong (néu cd).

Vian ban dé nghi cir ngudi tham gia Hoi dong tham dinh; Quyét dinh thanh
lap Ho1 dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu co).

Van ban lay y kién céc co quan, t6 chure, ca nhan cé lién quan va Van ban
cho y kién cua cac co quan, to chirc, ca nhan (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh sta hd so (néu co).

B&o c&o tham dinh.

To trinh, dy thao Gidy phép.

Thong bao nop phi tham dinh ho so

Gidy phép.

Hb s0 dugc luu ’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Gia han, diéu chinh gidy phép thim do nwéc dwéi dat ddi véi cong

trinh c6 quy mo dwdi 5.000 m3/ngay dém

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.02
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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- POi Véi truong hop gia han gidy phép

+ Viéc gia han glay phép thim do nudc dudi dat phai cin cir vao cac quy
dinh tai Biéu 55, Diéu 56 va biéu 57 caa Luat Tai nguyén nuoc.

+ Gidy phép van con higu lyc va ho so dé nghi gia han gidy phép phai nop
trude thoi diém gidy phép hét hiéu lyc it nhat 45 ngay:

+ Dén thoi diém nop hd so dé nghi gia han, té chuc, ca nhan duoc cap giay
phép dé hoan thanh day du cac nghla vu lién quan dén gidy phép da duogc
cap theo quy dinh cua phap luat va khdng c6 tranh chap,

+ Tai thoi diém nop hd so dé nghi gia han gidy phép, ké hoach khai thac tai
nguyén nudc cua té6 chic, ca nhan phu hop véi quy hoach vé tai nguyén
nuéc, quy hoach tinh, viing cam, ving han ché khai thac nudc dudi dat, kha
nang dap @ng cua nguoén nudce.

- D6i Vi treong hop diéu chinh gidy phép

+ Truong hop chu giay phép dé nghi diéu chinh gidy phép thi phai 1ap ho so
diéu chinh glay phép theo quy dinh ciia Nghi dinh s 54/2024/NDb-CP. Thoi
han cuia giay phép diéu chinh la thoi han con lai cua gidy phép da duogc cap
trude do.

+ Truong hop ngoai viéc diéu chinh gidy phép, néu glay phép thudc truong
hop cap lai thl chu gidy phép thé hién rd trong hd so dé nghi diéu chinh glay
phép. Viéc cap lai duoc xem xét dong thoi trong qua trinh diéu chinh gidy
phép theo quy dinh cia Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP.

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
+ Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh
+ Qua chh vu buu chinh c6ng ich; ,
+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quoc gia: http://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phin h so Bdn | Ban
chinh | sao
| Don dé nghi gia han hodc diéu chinh noi dung gidy phép y
theo mau BM.TNN.02.01.
] B4o cdo tinh hinh thuc hién cic quy dinh trong gidy phép «
theo mau BM.TNN.02.02.

* Lueu y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tAm Phuc vi hanh chinh cong tinh thi kém
theo ban goc dé dai chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao cé ching thyec
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Clia co quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bod
2.5 | Thoi han giai quyét: 38 ngay, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh
"~ | - Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: http://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hign: So Nong nghiép va Mai truong.
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.
2.7 ., X LA
Co quan dugc iy quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thim do nude dudi dat (gia han/dieu
"~ | chinh) hoac Van ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu TrfaAch T_ho1 Biéu ma”u/Ket
: nhiém gian qua
l. Tiépnhdnhoso.
Tiep nhan ho so truc tiep tur to
chitrc/ca nhén hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyeét
TTHC cua tnh: | cang chi | Mausé01; 02,03
https://motcua.hatinh.gov.vn 2,5N0aY | , x .. NS
- 7 X TN&TKQ | (=~ =7 | (néu co); 06 va Ho
B1 | 2. Kiém tra ho so: LA b lam viéc !
. \ . va to chuc, so kem theo.
- Truong h(_)p ho so khong hop c4 nhan
1¢, tra lai ho S0 va thong bao
rd 1y do cho t6 chuc, ca nhan
de€ nghi cap phep.
- Truong hop ho so hop 1€ thi
tiép nhan ho so, hen tra ket
qua cho t6 chuec, ca nhan.
Chuyén hd so vé S6 NN&MT; | Cong chirc \ x .
B2 |Vin thr tiép nhan hd so| TN&TKQ | »°Ngay | Mau0l,05vaHo

chuyén cho Phong TNN, | hoic nhan lam vige 50 kem theo.
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B&HD giai quyét.

vién Buu
dién; Van
thu

B3

Tham dinh hd so:

Ra soat ndi dung hd so, néu
can thiét thi t6 chtc khao sat
thuc té hién truong, lap hoi
déng thim dinh dé an, bao
c4o, tO chirc 14y y kién cac co
quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan.

- Truong hop khong du diéu
kién cap gidy phép thi tham
muu du thao Van ban thong
b4o tra hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
B4.

- Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi tham muu du
thao Bdo cdo tham dinh, du
thao To trinh, du thao Gidy
phép; thong bao ndp phi tham
dinh hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky, ky nhay
theo budc B4.

- Truong hop phai bo sung,
hoan thién dé an, bao cao thi
tham muu Van ban thong bao
cho t6 chuc, ca nhan thuc hién
b6 sung, hoan thién hd so
(thoi gian bé sung, hoan thién
khong tinh vao thoi gian tham
dinh hé so) va nop lai cho S&
qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh. Sau khi nhan
duoc hd so bo sung:

+ Truong hop du diéu kién
cap gidy phép thi du thao Béo
cdo tham dinh, du thao To&
trinh, du thao Gidy phép trinh
Lanh dao phong xem xét ky,
ky nhay theo budc B4 (thoi
gian tham dinh hé so la 24

Cong chuc
xt Iy ho
so, HDTD
(néu co)

21 ngay

Mau 05;

- Dy thao Van ban
dé nghi cir nguoi
tham gia hoi ddng,
Du thao Quyét
dinh thanh lap Hoi
déng, Bién ban
hop hoi dong tham
dinh (néu co).

- Bién ban khao

sat hién truong
(néu co),
- Dy thao Van ban

lay y kién céc co
quan, td churc, ca
nhan co lién quan
va Vin ban cho y
kién cua cac co
quan, td churc, ca
nhan (néu co).

- Dy thao Van ban
thong béo tra ho so
/Dy thao Van ban
théng béo bé sung,
hoan thién hd so/
du thao Bao cao
tham dinh, du thao
To trinh, dy thao
Gidy phép; thong
bao ndp phi tham
dinh hd so.
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ngay). q

+ Truong hop sau bd sung
hoan thién hd so van khong du
didu kién cip gidy phép thi
tham muu du thao Van ban
théng béo tra hd so trinh Lanh
dao phong xem xét ky nhay
theo B4.

B4

Xem xét ky va ky nhay két
qua tai B3.

Lanh dao
Phong

1,5 ngay

Mau 05;

- Du thao Van ban
thong béo tra ho so
/Dy thao Van ban
thong bao b sung,
hoan thién hd so/
Bao cao tham
dinh, du thao To
trinh, dy thao Giay
phép; thdng bao
nop phi tham dinh
hd so.

B5

Ky duyét két qua giai quyét
cia Phong TNN, B&HD tai
B4.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05;

- Dy thao Van ban
thong béo tra ho so
/Dy thao Van ban
thong bao b sung,
hoan thién ho so/
To trinh, dy thao
Gidy phép; thong
bao ndp phi thim
dinh ho so.
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Pong dau va phat hanh vin
ban.

- Trinh két qua thAm dinh ho
so sang UBND tinh qua Trung

- Mau 05:
- Van ban thong
béo tra ho so/ Van

tam Phuc vu hanh chinh cong | Van thu; \ A L LR
, A . ban théng bao bo
tinh. Cong chuc X \ "
B6 9 R e e alA 1 b 0,5ngay |sung, hoan thién
- Hoac chuyén Van ban thong | xu ly ho so \ N
, . 1A NS \ ho so/ To trinh, du
bao tra ho so va ho so kem \ 4 L
A thao Giay phép;
theo sang Trung tdm Phuc vu A A ,
N ; n , P thong bao ndp phi
hanh chinh cong tinh dé tra P A
2 , p n tham dinh ho so.
cho t6 chuc, ca nhéan theo
budc B8.
Chu tjch UBNQ tinh Xem xet, y )
giai quyet. Chuyén ket qua xu 1y Giay phép hoac
B7 cho S6 NN&MT (qua Trung tdm | Chu tich 10 naa hoac Van ban
Phyc vu hanh chinh cong tinh) | UBND tinh gay théng bédo tra ho
va két thuc xir 1y trén phan mém SO.
dich vu cong.
Tra két qua cho t6 chuc, ca Mau 01, 06;
A - Van ban thong
han. : béo tra h so / Van
Sau khi nhan duoc két qua Xt | ~ . , Gio X A L LR
S A . Cong chirc N ban théng bao bo
B8 | 1y ho so, cong chic TN&TKQ TN&TKQ hanh sung. hoan thian
théng bao cho to6 chuc, ca chinh 9, i

nhan dé nhan két qua xu Iy ho
so cap phep.

hd so/ Gidy phép;
thong bao nop phi
tham dinh ho so.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trucce
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

@é guvi cho t6 chire, cé nhan.

* Trong quda trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢ trach nhiém thuwc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin gigi quyét TTHC cua tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@ﬂ

Mau 01.docx
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Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so

@H

Mau 02
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEH
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEH
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 IEH
Mau 06.docx
Pon dé nghi gia han/diéu chinh giay phép tham do nuéc
dudi dat (theo Mau 02 Phu luc | Nghi dinh so
2024/ND-CP
BM.TNN.02.01 SH2024/N. ) Iﬂﬂ
BM.TNN.02.01.docx
Béo cao tinh hinh thuc hién cac quy dinh trong gidy phép
(theo Mdu 37 Phu luc | Nghj dinh sé 54/2024/ND-CP)
BM.TNN.02.02 Elj
BM.TNN.02.02.docx
Gidy phép thim do nuée dudi dat (gia han/diéu chinh)
(theo Mau 20 Phu luc | Nghi dinh so 54/2024/ND-CP).
BM.TNN.02.03

@

BM.TNN.02.03.docx
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HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban khao sét hién truong (néu co).

Vin ban dé nghi cir nguoi tham gia Hoi dong tham dinh; Quyét dinh thanh
Iap Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu cd).

Vin ban 13y y kién cac co quan, t6 chire, c& nhan c6 lién quan va Vin ban
cho ¥ kién ctia cac co quan, t6 chtrc, c4 nhan (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu cd).

Bé&o c4o tham dinh.

To trinh, dy thao Gidy phép.

Théng bao nop phi tham dinh hd so.

Gidy phép.

Ho so duoc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Cap gidy phép khai thac nwéc dwéi dat doi véi cong trinh co quy

MO dwdi 5.000 m3/ngay dém

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Viéc khai thac tai nguyén nudc phu hop v6i Quy hoach vé tai nguyén
nuée; quy hoach nganh quéc gia, quy hoach tinh, quy hoach c6 tinh chét
ky thuat, chuyén nganh c6 ndi dung khai thac, su dung tai nguyén nudc;
kha ning dap tng clia ngudn nudc; khai thac nude dudi dat phu hop véi
quy dinh lién quan dén ving cam, ving han ché khai thac nuéc dudi dat
theo quy dinh tai Piéu 31 ctia Luat Tai nguyén nudc;

- Bao dam cac yéu cau vé bao vé, khai thac, sir dung tai nguyén nudc va
phong, chéng va khac phuc tac hai do nudc gy ra theo quy dinh ctia Luat
Tai nguyén nudc;

- Bao dam thong tin, s6 liéu sir dung dé 1ap béo céo day du, chinh xAc.
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2.2

Céch thic thuc hién TTHC:

+ Thyc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: http://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

Pon dé nghi cap giay phép theo mau BM.TNN.03.01 X

So dd khu vuc va vi tri cong trinh khai thac nuée dudi
dat

B4o céo két qua tham do danh gia trit lwong nude dudi
dat ddi véi cong trinh ¢d quy md tir 200 m¥/ngay dém
tro 18n theo mau BM.TNN.03.02 hoic bao cao két qua
thi céng giéng khai thac d6i véi cong trinh c6 quy mod
nhé hon 200 m®/ngay dém trong truong hop chua co X
cong trinh khai thac theo mau BM.TNN.03.03; b&o céo
hién trang khai thac ddi véi truong hop cong trinh khai
thaic nudc dudi dat dang hoat dong theo mau
BM.TNN.03.04.

Két qua phan tich chat lwong nguén nudc khong qué 6
thang tinh dén thoi di€ém nop ho so, dam bao moi tang X
chira nudc khai thac toi thiéu 1 mau.

* Luu y khi nop hé so: ,

+ Neu ngp ho so truc tiéep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém
theo ban géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chizng thuc
Ciia co quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lrgng hd so: 01 bo

2.5

Thai han giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn
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Co quan thyc hign: S Nong nghiép va Mai truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

2.1 Co quan dwgc ay quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép khai thic nu6e dudéi dat hogc Van
"~ | ban théng bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéu mﬁqu/Ké't
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chic/ca nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh: | ~ang chiic Mau s6 01; 02,
https://motcua.hatinh.gov.vn 2,5ngay | 03 (néu co); 06
Bl | 2. Kiém tra ho so: TN&TKQ | 1am viec | va Hb so kém
. A . va to chuc,
- Truong hop ho so khong CA nhan theo.
hop 1€, tra lai ho so va thong
béo 18 1y do cho t chuc, ca
nhan dé nghi cip phép.
- Trudng hop ho so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chuc, c& nhan.
Cong chuc
Chuyén ho so vé S6 NN&MT; | TN&TKQ
gy | Van thu tiep nhan ho so | hodcnhan | 0,5ngdy | Mau 01,05 va
chuyén cho Phong TNN, | vién Buu | lamviéc | HO so kém theo.
B&HD giai quyét. dién; Vian
thu
Tham dinh ho so: Mau 05;
Ra soat nfi dung hd so, néu Cong chirc - Du ‘théo Van
can thiet thi t6 chuc khao sat xir 1y hé ban d¢ nghi cu
B3 |thuc t€ hién truong, 1ap hdi 28 ngay | nguoi tham gia
N 2 . X .| so, HDTD 2. N
dong tham dinh dé an, bao (néu co) hoi dong, Du
cao, to chuc lay y kién cac co thao Quyét dinh
quan, t6 chirc, ca nhan ¢ lién thanh lap Hoi
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quan. Céng trinh khai thac
nuéc dudi dit nim trong
pham vi bao v¢ cdng trinh
thuy loi phai thuc hién lay ¥
kién bang van ban cua co
quan nha nudc quan ly cong
trinh thuy loi vé tac dong cia
viéc khai thac nuéc dudi dat
ciia cong trinh dé& nghi cap
phép dén an toan cong trinh
thay loi.

- Truong hop khéng du diéu
kién cap gidy phép thi tham
muu du thao Van ban thong
b4o tra hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
B4.

- Trudng hop du diéu kién cap
gidy phép thi tham muu du
thao Bao cao tham dinh, du
thao To trinh, dy thao Gidy
phép; thong bao ndp phi tham
dinh hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky, ky nhay
theo budc B4.

- Truong hop phai bo sung,
hoan thién dé an, bao céo thi
tham muu Van ban thong bao
cho t6 chire, c& nhan thuc hién
bo sung, hoan thién hd so
(thoi gian bé sung, hoan thién
khdng tinh vao thoi gian tham
dinh hé so) va nop lai cho S¢
qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Sau khi nhan
duoc hd so bd sung:

+ Truong hop du diéu kién
cap gidy phép thi dy thao Bao
cdo tham dinh, du thao To
trinh, du thao Gidy phép;
thong bao ndp phi tham dinh
hdé so trinh Lanh dao phong
xem xét ky, ky nhdy theo

ddng, Bién ban
hop hoi  dong
tham dinh (néu
cd).

- Bién ban khao
sat hién truong
(néu co).

- Du thao Van
ban liy y kién
cac co quan, to
churc, ca nhan co
lién quan va Van
ban cho y kién
cua cac co quan,
t6 chuc, ca nhan
(néu co).

- Du thao Vin
ban thdng béao tra
hdo so/Duy thao
Van ban thong
bdo bd  sung,
hoan thién hd
so/dy thao Bao
cdo tham dinh,
du thao To¢ trinh,
du thao Giay
phép; thdong béo
ndop phi thim
dinh ho so.
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budc B4 (thoi gian thdm dinh
ho so la 24 ngay).

+ Truong hop sau bd sung
hoan thién ho so van khéng du
didu kién phé duyét thi tham
muu du thao Van ban thong
b&o tra hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
B4.

B4

Xem xét ky va ky nhay két
qua tai B3.

Lanh dao
Phong

1,5 ngay

Mau 05;
- Du thao Vin
ban thong béao tra
hé so /Du thao
Van ban théng
bdo bod  sung,
hoan thién hd
so/Du thao Bao
cdo tham dinh,
du thao To¢ trinh,
du thao Giay
phép; thdng béo
ndop phi thim
dinh ho so.

BS

Ky duyét két qua giai quyét
cia Phong TNN, B&HD tai
B4.

Lanh dao
S&

02 ngay

Mau 05;

Van ban théng
b4do tra hd so /
Van ban thong
bdo bd sung,
hoan thién hd so/
To trinh, du thao
Giay phép; thdng
bao nop phi tham
dinh ho so.




66

DPong dau va phat hanh van
ban.

- Trinh két qua thdm dinh hd
so sang UBND tinh qua Trung

Mau 05;
- Van ban thong
bao tra ho so/Van

tam Phuc vu hanh chinh cong Yan thu,; ban thong bao .90
) Cong chuc .| sung, hoan thién
B6 | tinh. . e A 0,5ngay |, x NN
. 2 e 1 R Xt ly ho so hd so/ TO trinh,
- Hoac chuyen Van ban thong \ Y
e LA A due thao Giay
b&o tra ho so sang Trung tam A .
5 PSS phép; thong béao
Phuc vu hanh chinh cbng tinh A . 2
2 2 LA ndp phi tham
de tra cho to chuc, ca nhan dinh hd so
theo budc BS. ' '
Chu tjch UBNQ tinh Xem Xet, B )
giai quyét. Chuyén két qua xur 1y Giay phép hoac
B7 cho S6 NN&MT (qua Trung tim | Chu tich 10 nai hoac Van ban
Phuc vu hanh chinh cong tinh) | UBND tinh gay thdng bao tra ho
va két thuc xir 1y trén phan mém SO.
dich vu cong.
, 7 Mau 01, 06;
Tra két qua cho to chuc, ca - Van ban thong
nhan. ’ bdo tra ho so /
Sau khi nhan dugc ket qua xu Cona chirc Gio | Van ban thong
B8 | Iy hd so, cong chirc TN&TKQ | <y ETKQ hanh |bdo bé sung,
théng bao cho t6 chuc, ca chinh | hoan thién ho so/

nhéan dé nhan két qua xir ly ho
so cap phép.

Gidy phép; thong
bao ndp phi tham
dinh ho so.

* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieée ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhiem thyc hi¢n can
thuc hign dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tm hé so, két qua gidi

quyét trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh

tal dia chr:

https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc trong quy trinh,

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@H

M3u 01.docx
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Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so

@j

Mau 02
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 @j
MAu 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 @j
MAu 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 @j
MAu 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 @j
MAu 06.docx
Pon dé nghi cap giay phép (theo Mau 03 Phy luc | Ngh;
dinh so 54/2024/NP-CP)
BM.TNN.03.01 @j
BM.TNN.03.01.docx
Bé4o co két qua tham do danh gia trir luong nudc dudi
dat ddi vai cong trinh ¢ quy md tir 200 mé/ngay dém tro
lén (theo Mdu 38 Phu luc | Nghi dinh s¢ 54/2024/NP-
BM.TNN.03.02 | CP)
=l
BM.TNN.03.02.docx
Bé4o c4o két qua thi cong giéng khai thac d6i vai cong
trinh ¢é quy mé nho hon 200 m*/ngay dém trong trudng
BM.TNN.03.03

hop chua c6 ¢ong trinh khai thac (theo Mdu 39 Phy luc |
Nghi dinh s¢ 54/2024/NP-CP)
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@j

BM.TNN.03.03.docx

B4o céo hién trang khai thac ddi voi truong hop cong
trinh khai thac nudc dudi dat dang hoat dong (theo Mau
40 Phu luc | Ngh; dinh sé 54/2024/NP-CP)

=l

BM.TNN.03.04.docx

BM.TNN.03.04

Gidy phép khai thac nudc dudi dat (theo Mau 21 Phy luc
| Nghi dinh sé 54/2024/NP-CP)
BM.TNN.03.05 (W]

BM.TNN.03.05.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Néng
nghiép va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban khao sét hién truong (néu co).

Van ban dé nghi cir nguoi tham gia Hoi dong tham dinh; Quyét dinh thanh
lap Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu co).

Van ban lay y kién cac co quan, t6 chtrc, ca nhan co lién quan va Vin ban
cho ¥ kién ctia cac co quan, t6 chtic, ci nhan (néu co).

Cong van yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu co).

Bé&o cao tham dinh.

To trinh, du thao Gidy phép.

Thong béo nop phi tham dinh ho so.

Giay phép.

Ho S0 du:g’c luu t;li Phong TNN, B&HD, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac nwéc dwéi dat déi véi cong

trinh c6 quy mo6 dwéi 5.000 m3/ngay dém

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Doi v6i truong hop gia han gidy phép ,
+ Giay phep van con hi¢u luc va ho so de nghi gia han giay phép phai nop
trudc thoi diem giay phep het hiéu luc it nhat 45 ngay; ,
+ ben thoi diém nop ho so dé nghi gia han, t6 chirc, ca nhan dugc cap
giay phép da hoan thanh day du cac nghia vu lién quan dén giay phép da
dugc cap theo quy dinh cua phap luat va khong co tranh chap;
+ Tai thoi diém nop ho so dé nghi gia han giay phép, ké hoach khai ‘théc
tai nguyén nudc cua to chuc, ca nhan phu hop vei quy hoach veé tai
nguyén nudc, quy hoach tinh, vung cam, ving han ché khai thac nugc
duéi dat, kha nang dap ng cua ng u0n nudc.
- P61 Vi trieong hop dzeu chinh gidy phep
+ Truong hop chu gidy phép dé nghi diéu chinh giay phép thi phai lap ho
so diéu chinh glay phép theo quy dinh cia Nghi dinh s6 54/2024/Nb-CP.
Thoi hé;ln cua gidy phép diéu chinh la thoi han con lai cia gidy phép da
duoc cap trudc do.
+ Truong hop ngoai viée dleu chinh glay phép, néu glay phép thudc
truong hop cap lai thi chu gidy phép thé hién rd trong hd so dé nghi diéu
chinh glay phép. Viéc cap lai duoc xem xét dong thoi trong qua trinh diéu
chinh gidy phép theo quy dinh cua Nghj dinh s6 54/2024/ND-CP.
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
+ Thyc hién tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Truc tuyen tai Cong dich vu cong quoc gia: http://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
| Don dé nghi gia han hogc diéu chinh giay phép theo mau y
BM.TNN.04.01.
_ | Béo céo hién trang khai thic nu6c dudi dét va tinh hinh thyc y
hién giay phep theo mau BM.TNN.04.02,
_ | So dd khu vyc va vi tri cdng trinh khai thic nuée dudi dat y
(trer trwong hop gia han giay phép khai thac nudc dudi
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dat).

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng tinh thi kém
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cng quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao cé chieng thyc
Ciia co quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 38 ngay, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
' - Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh.
2.7 ., X Lna
Co quan dwgc ay quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khéng.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
29 Két qua gidi quyét TTHC: Gidy phép khai thic nuée dudi dat (gia
"~ | han/diéu chinh) hoac Van ban théng béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trich T_h0'| Biéu maﬁu/Ket
: nhiém gian qua
1. :Fiép nhefm‘hc*) SO. , 9
Tiép nhan ho so tryc tiép tur to
chirc/ca nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hodac qua Hé X AN
thdng théng tin giai quyét TTHC | Céng chirc .| Mauso O},.OZ,
, N 2,5 ngay | 03 (neu co); 06
cua tinh: | TN&TKQ | |, " A \
Bl _ . S R lam viéc | va Ho so kém
https://motcua.hatinh.gov.vn va to chuec,
<X X LA theo.
2. Kiém tra ho so: ca nhan

- Trudng hop hd so khong hop
16, tra lai hd so va thong bao 1d
ly do cho t6 chirc, c4 nhan dé
nghi cap phép.
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- Trudng hop ho so hop 1¢ thi
tiép nhén ho so, hen tra két qua
cho t6 chuc, ca nhan.

o ‘ Cong chirc

Chuyen ho so ve 56 NN&MT; | TN&TKQ | M3uo1,05va
B2 Van thu tiép nhan ho so chuy.en_ ho_?c nhan Q,5 ngay HS so kém

cho Phong TNN, B&HD giai | vién Buu | lam viéc

% A e theo.
quyet. dién; Van
thu

Théam dinh hd so: Mau 05;

Ra so4t noi dung ho so, néu can - Dy thao Van

thiét thi to chtrc khao sat thuc té ban dé nghi cu

hi¢n trudng, lap hoi dong tham nguoi tham gia

dinh dé 4n, bao cdo, to chuc 1ay hoi déng, Du

y kién cac co quan, to chirc, ca thao Quyét dinh

nhan co lién quan. thanh lap Hoi

- Truong hop khong du didu dong, Bién ban

kién cap giay phép thi tham hop hoi ddng

muu du thao Van ban théng tham dinh (néu

b4o tra hd so trinh Lanh dao cd).

phong xem xét ky nhdy theo - Bién ban khao

B4. sat hién truong

- Truong hop du diéu kién cap (néu co).

gidy phép thi tham muu dy thao | Cong chirc - Dy thao Vin
g3 | Bdo cao tham dinh, dy thao To | xur 1y ho 21 ngay ban lay y kién

trinh, du thao Giay phép; théng | so, HDTD cac co quan, to

bédo ndép phi tham dinh h6 so| (néu co) chirc, ca nhan

trinh Lanh dao phong xem xét
ky, ky nhay theo budc B4.

- Truong hop phai bd sung,
hoan thién dé an, bao céo thi
tham muu Vin ban théng bao
cho to chirc, ca nhan thuc hién
b sung, hoan thién hé so (thoi
gian bé sung, hoan thién khong
tinh vao thoi gian tham dinh ho
so) va nop lai cho So qua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh. Sau khi nhan duoc hod so
bo sung:

+ Trudng hop du diéu kién cap

co lién quan va
Van ban cho y
kién cua cac co
quan, td chirc,
cd nhian (néu
cd).

- Dy thao Van
ban théng bao
tra hd so/Du
thao Van ban
thong bao bo
sung, hoan
thien ho so/dy
thao B&o céo
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gidy phép thi du thao Bao cao
tham dinh, du thao To trinh, du
thao Gidy phép; thong bao ndp
phi thdm dinh hd so trinh L&nh
dao phong xem xét ky, ky nhay
theo budc B4 (thoi gian thdm
dinh hé so la 24 ngay).

+ Truong hop sau bd sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu du
thao Vin ban thong bao tra ho
so trinh Lanh dao phong xem
xet ky nhay theo B4.

tham dinh, du
thao To trinh,
du thao Gidy
phép; théng béao
nép phi tham
dinh ho so.

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua
tai B3.

Lanh dao
Phong

1,5 ngay

Mau 05;

- Dy thao Van
ban théng bao
tra hd so/Du
thao Van ban
théng béo bd
sung, hoan
thign hd so/
B4o cado tham
dinh, du thao
To  trinh, du
thao Gidy phép;
thong bao ndp
phi thim dinh
hd so.

B5

Ky duyét két qua giai quyét caa
Phong TNN, B&HD tai B4.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05;

- Vian ban thong
b4o tra hd so /
Van ban thong
bdo bd sung,
hoan thién hd
so/ To trinh, du
thao Gidy phép;
thong bdo ndp
phi thim dinh
ho so.
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Pong dau va phat hanh vin
ban. ’ 7 ‘
- Trinh két qua tham dinh ho so

- Mau 05;

- Vin ban thong
bao tra ho so /
Van ban thong

sang UBND tinh qua Trung tdm | Vain thu; . 2
N RSP A . bdo b6 sung,
Phuc vu hanh chinh cong tinh. | Cong chtrc s N . X
B6 9 2 st A o) WA 0,5ngay | hoan thién ho
- Hodac chuyén Van ban thong | xu ly ho so s
o ena LA LA \ so/ To trinh, du
bao tra ho so va ho so kém theo \ i L
A N thao Giay phép;
sang Trung tdm Phuc vu hanh A AN
) A . 2. 2 thong bdo nop
chinh cong tinh dé tra cho to hi thim dinh
chtre, ca nhan theo budéc BS. P ’
ho so.
Chu tich’ UBND vtinh,xem Xét, ,
giai quyet. Chuyén két qua xiur Chi tich Giay phép hoac
B7 Iy cho S6 NN&MT (qua Trung UBND 10 naa hoac Van ban
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh gay thong béo tra
tinh) va két thuc xtr 1y trén phén ho so.
mém dich vy cong.
Mau 01, 06;
’ 7 - Van ban thong
Tra két qua cho to chuc, cé bdo tra ho
nhan. ’ so/Van ban
Sau khi nhan duoc ket qua xur Cona chic Gio | thong bao bo
B8 | Iy hd so, cong chic TN&TKQ | SLTKQ hanh |sung,  hoan
thdng bao cho t6 chirc, ca nhan chinh | thien ho so/
deé nhan ket qua xu ly ho so cap Giay phep;
phép. thong bao ndp
phi tham dinh
ho so.
* T rwong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieée ngay hét han xur Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chire, cd nhan. ‘
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can
thuc hign dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai
quyet trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc trong quy trinh,
3 | BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@H

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 Iﬂj
M3u 03.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 Iﬂj
Mau 06.docx
Pon dé ngh1 gia han/diéu chinh gidy phép khai thac
nude dudi dat (theo Mdu 04 Phu luc | Nghi dinh sé
BM.TNN.04.0 | 54/2024/ND-CP)
1 m :
BM.TNN.04.01.docx
Bao cao hié[l trang khai thac nuéc dudi dét va tinh hinh,
thuc hién giay phép (theo Mau 41 Phu luc | Ngh;i dinh so
BM.TNN.04.0 | 54/2024/ND-CP)
2 W :
BM.TNN.04.02.docx
BM.TNN.04.0 | Gidy phép khai thac nudc dudi dat (gia han/diéu chinh)
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3 (theo Mdu 22 Phu luc | Ngh; dinh s¢ 54/2024/NP-CP)
=

BM.TNN.04.03.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban khao sét hién truong (néu co).

Vin ban dé nghi cir nguoi tham gia Hoi dong tham dinh; Quyét dinh thanh
lap Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu co).

Vian ban lay y kién cac co quan, t6 chuc, ca nhan c6 lién quan va Van ban
cho y kién cua cac co quan, to chirc, ca nhan (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh sta hd so (néu co).

B4&o cao tham dinh.

To trinh, dy thao Gidy phép.

Théng bao nop phi tham dinh hd so.

Giay phép.

Ho SO du’gc luu :[ai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Cap gidy phép khai thac nwéc mit, nuwéc bién (ddi véi cac truong

hep quy dinh tai khoin 2 Dieu 15 Nghi dinh s 54/2024/ND-CP ngay 16
thang 5 nam 2024 va cac truong hgp quy dinh tai diém c, d, d, e khoén 4
Piéu 31 Nghi dinh s6 136/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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- D3 hoan thanh viéc 13y y kién dai dién cong dong dan cu, t6 chic, ca nhan
c6 lién quan (doi véi truong hop phdi ldy y kién dai dién cong dong dan cu,
t6 chite, cd nhan theo quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu 3 Nghj dinh sé
54/2024/NP-CP).

- Viéc khai thac tai nguyen nuée phit hop véi Quy hoach vé tai nguyén nuac;
quy hoach nganh quoc gia, quy hoach tinh, quy hoach c6 tinh chét k¥ thuat,
chuyén nganh c6 ndi dung khai théc, str dung tai nguyén nudc; kha nang dap
g ctia ngudn nudc;

- Bao dam cac yéu cau vé bao vé, khai thac, st dung tai nguyén nudc va
phong, chéng va khic phuc tac hai do nudc giy ra theo quy dinh cua Luat
Tai nguyén nudc;

- Bao dam thong tin, s6 liéu str dung dé 1ap dé an phai day du, chinh x4c.

- Riéng doi Véi truong hop khai thac nwdc mat co xay dung dap, ho chia
trén séng, sudi ngodi cdc diéu Kién quy dinh & trén con phdi ddp 1#ng cac
diéu kién sau:

+ Viéc thiét ké va bd tri tong thé cong trinh dau mdi phai c6 cac hang muc
cong trinh dé bao dam duy tri dong chay tdi thiéu theo quy dinh tai Piéu 24
cua Luat Tai nguyén nudc, Xa nude gia ting vé ha du khi c6 yéu cau cua co
quan cd tham quyeén, sir dung dung tich chét caa hd chitra trong truong hop
han han, thiéu nuéc nghiém trong, bao dam sy di cu cua céc loai ¢4, sy di lai
cua phuong tién giao thong thuy;

+ C6 phuong an vé thiét bi, nhan lyc dé quan trac khi twong thay vin, du béo
luong nude dén ho, van hanh hd chira, quan tric, giam séat khai thac tai
nguyén nudc;

+ CO quy trinh van hanh ho chira theo quy dinh cua phap luat vé quan ly an
toan dap, ho chaa nude doi véi truong hop da cé cong trinh.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Truc tuyén tai Cong dich vu cdng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
23 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
TH1 | Péi véi hé so dé nghi cdp phép khai thic nwéc mat
| Don dé nghi cap giay phép khai thdc nuéc mat theo mau y

BM.TNN.05.01

Pé an khai thac nudc mat theo mau BM.TNN.05.02 (doi
Vdi truong hop cong trinh chua khai thac nwdc) hoac theo X
mau BM.TNN.05.03 (doi voi trueong hop cong trinh da
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khai thac nwéc) hodc theo mau BM.TNN.05.04 (doi voi
truong hop cdng trinh thuy loi gom: ho chia, ddp dang,
tram bom, cong thuy loi, ... van hanh trueéc nam 2013)

- | So @6 vi tri cong trinh khai thac nudc. X

Két qua phan tich chit lwgng ngudn nudc khoéng qué 6
thang tinh dén thoi diém nop ho so (trir khai thac nude mit
- | cho thuy dién, 1am mat may, thiét bi, tao hoi, gia nhiét,| x
ngin man, tao ngudn, chdng ngap, tao canh quan, thi cong
cong trinh).

Ho so 1ay y kién va van ban tong hop tiép thu, giai trinh y
kién cong dong (d6i VO truong hop phai lay ¥ kién dai

dién cong dong dan cu, t6 chire, cd nhan theo quy dinh tai
diém a, b khodn 1 biéu 3 Nghi dinh 6 54/2024/NP- CP).

TH2 | Péi véi hé so dé nghi cdp phép khai thdc nwéc bién

Pon dé nghi cap gidy phép khai thac nuéc bién theo mau
BM.TNN.05.06

Pé an khai thac nudc bién theo mau BM.TNN.05.07 (doi
Voi trueong hop cong trinh chuwa khai thdac nuwoc) hoac theo
mau BM.TNN.05.08 (d6i Vdi trwong hop céong trinh da
khai thdc nuwoc)

- | So @6 vi tri cong trinh khai thac nudc. X

* Luru y khi ngp ho sor:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong tinh thi kém
theo bdn géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao cé ching thuec
Ciia co quan c6 tham quyén.

2.4 | S lwgng ho so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan ho so.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7 | Co quan thuc hién: S& Nong nghiép va Moéi truong.
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc uy quyen: Khong.

Co quan phéi hop: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Giy phép khai thac nuéc mat/nusc bién hoic
2.9 PPN 2 a

Vin ban thong béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thot | gix ) mau/Kkét qua

: nhiém gian

1. Tiépnhdnho so.

Tiep nhan ho so truc tiep tu to

chirc/ca nhan hoac qua Dich vu

buu chinh cong ich hoac qua

H¢ thong thong tin giai quyét

TTHC cua tinh: R , X A Aa.

https://motcua.hatinh.gov.vn Cong chuc 2,5 ngay M? Hso _01’ 02\’ O?i

” X TN&TKQ | o~ =7 | (néu co); 06 va Ho
B1 | 2. Kiém tra ho so: S A pe lam viéc .
. A R va to chuec, so kém theo.

- Truong hop hd so khong c4 nhan

hop 1¢, tra lai ho so va thong

bao 1o 1y do cho t6 chuce, ca

nhan dé nghi cap phép.

- Truong hop ho so hop 1¢ thi

tiép nhén ho so, hen tra keét

qua cho t6 chuec, ca nhan.

7 ‘ ‘ Cong chuc

Chuyén ho so ve S&| TN&TKQ X ‘

NN&MT; Van thu tiép nhan | hoac nhan | 0,5ngay | Mau 01, 05 va Ho
B2 N 2 R o \ ” \

ho so chuyén cho Phong | vién Buu | lam viéc so keém theo.

TNN, B&HD giai quyeét. dién; Van

thu

Tham dinh ho so: , Mau 05;

Ra soat ndi dung ho so, neu - Du thao Van ban

can thi€t thi to chuce khao sat | Cong chirc dé nghi cu nguoi
B3 thyc t& hién truong, 18p hoi | Xxu ly ho 28 naa tham gia hcf)i,déng,

dong thim dinh d& 4n, bo | so, HDTD | “° "9 | Dy thao Quyét dinh

céo, to chuce lay y kien cac co | (neu co) thanh I1ap Hoi dong,

quan, to6 chuc, ca nhan co lién
quan.

Bién ban hop hoi
dong tham dinh
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- Truong hop khong du diéu
kién cdp gidy phép thi tham
muu du thao Van ban thong
b4o tra hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
B4.

- Truong hop du diéu kién
cap gidy phép thi tham muu
duy thao Bao cdo tham dinh,
du thao To trinh, du thao
Giay phép; thong bao ndp phi
tham dinh ho so trinh La&nh
dao phong xem xét ky, ky
nhay theo budc B4.

- Truong hop phai bé sung,
hoan thién dé an, bao céo thi
tham muu Van ban théng bao
cho t6 chiic, cA nhan thuc
hién bo sung, hoan thién ho
so (thoi gian bé sung, hoan
thién khong tinh vao thoi gian
thdm dinh hé so) va nop lai
cho Sé qua Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh. Sau
khi nhan duoc hd so bo sung:
+ Truong hop du diéu kién
cap gidy phép thi dy thao Béo
cdo tham dinh, du thao To&
trinh, du thao Gidy phép trinh
Lanh dao phong xem xét ky,
ky nhay theo budc B4 (thoi
gian tham dinh ho so la 24
ngay). 9

+ Truong hop sau bd sung
hoan thién hd so van khong du
didu kién cdp gidy phép thi
tham muu du thao Van ban
théng bao tra hd so trinh Lanh
dao phong xem xét ky nhay
theo B4.

(néu co).

- Bién ban khao sat
hién truong (néu
co).

- Duy thao Van ban
liy v kién cac co
quan, t6 chuc, ca
nhan co lién quan va
Vin ban cho ¥ kién
clia cic co quan, to
chtrc, c4 nhan (néu
co).

- Du thao Van ban
thong béo tra hod
so/Du thao Van ban
théng bao bo sung,
hoan thién ho so/ du
thao Bao cdo tham
dinh, du thao To
trinh, du thao Giay
phép; thong bao nop
phi tham dinh h6 so.

B4

Xem xét ky va ky nhay két
qua tai B3.

Lanh dao
Phong

1,5 ngay

Mau 05;
- Du thao Van ban
théng bao tra ho
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so/Du thao Van ban
théng bao bd sung,
hoan thién ho so/
B4o cdo tham dinh,
du thao To trinh, du
thao Gidy phép;
thong bao ndp phi
tham dinh ho so.

Ky duyét két qua giai quyét

Mau 05;
- Vén ban thong bao
tra ho so / Van ban

B5 |cia Phong TNN, B&HD tai | “2nda0 | o) hoay | hONG bao bo sung,
B4 So hoan thién ho so/ To
' trinh, du thao Giay
phep; thong bao nop
phi tham dinh ho so.
Pong diu va phat hanh vin
ban. x _
- Trinh két qua tham dinh hd -Mau0s
, - Van ban thong bao
so sang UBND tinh qua g . .
A . Van thu; tra ho so/Van ban
Trung tdm Phuc vu hanh| .. , R L LR
NP Cong chac .. | thébng bao bo sung,
B6 | chinh cong tinh. o ler WA 0,5 ngay s A LA .
< X rs 1z plA xtr ly ho so hoan thién ho so/ To
- Hoac chuyén Van ban théng N ) £
R A trinh, du thao Giay
béo tra ho so sang Trung tam A A
X A phep; thong bao ndp
Phuc vu hanh chinh cbng tinh AT A
2. I A phi tham dinh ho so.
de tra cho to chuc, cad nhan
theo budc BS.
Chu tich,UBND :[inh xem Xét,
giai quyét. Chuyén két qua xu ’
Iy cho S6& NN&MT (qua| Chutich Giay phép hoac
B7 |Trung tdm Phyc vu hanh| UBND 10 ngay | hodc Van ban thong
chinh cong tinh) va ket thuc tinh béo tra ho so.
xu 1y trén phan mém dich vu
cong.
Tra két qua cho t6 chuc, ca Mau 01, 06;
nhan. , Gis  |” Van ban thong bao
B8 Sau kh‘i nhan dugc ket qua xi | Cong chuic hanh tra ho so / Van ban
ly ho so, cong chiac| TN&TKQ chinh théng bdo bo sung,

TN&TKQ thong béo cho to
chuc, ca nhan dé nhan ket qua

hoan thién ho so/
Giay phép; thoéng
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xt Iy hd so cap phép. bao ndp phi thAm
dinh ho so.

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
guri cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi c6 trach nhiém thwe hién can thyc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qud gidi quyét
trén H¢ thong théng tin gidi quyét TTHC cuia tinh tei dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iiﬁl

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 Iiﬁl

Méau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 Iiﬁl

Méau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iiﬁl

Méau 04.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 lij

Méau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 lij

Méau 06.docx

Doi véi ho so dé nghi cdp phép khai théc nwéc mat:
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BM.TNN.05.01

Pon dé nghi cap gidy phép khai thac nudc mat (theo Mau 05
Phu luc 1 Nghi dinh so 54/2024/ND-CP)
=

BM.TNN.05.01.docx

BM.TNN.05.02

Dé an khai thac nudc mat (doi véi trieong hop cong trinh
chua khai thic nwéc) theo Mau 42 Phu luc | Nghi dinh s6
54/2024/NDb-CP

o

BM.TNN.05.02.docx

BM.TNN.05.03

Pé an khai thac nuéc mat (d@oi véi trwong hop cong trinh di
khai thic nmwoc) theo Mau 43 Phy luc | Nghi dinh s6
54/2024/ND-CP

=

BM.TNN.05.03.docx

BM.TNN.05.04

Pé an khai thac nudc mat (doi véi trieong hop cong trinh
thiy loi gom: ho chira, ddp dang, tram bom, cong thiy
loi, ... van hanh truéc nam 2013) theo Mau 44 Phy lyc |
Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP

=

BM.TNN.05.04.docx

BM.TNN.05.05

Gidy phép khai thac nu6e mat theo Mau 23 Phy luc | Nghi
dinh so 54/2024/Nb-CP
=

BM.TNN.05.05.docx

Déi véi ho so dé

nghi cdp phép khai thic nwéc bién:

BM.TNN.05.06

Pon dé nghj cap gidy phép khai thac nuéc bien theo Mau
07 Phy luc | Ngh;j dinh so 54/2024/ND-CP
=

BM.TNN.05.06.docx

BM.TNN.05.07

D& 4n khai thac nudc bién (d@oi voi truong hop cong trinh
chwa khai thac nwoc) theo Mau 46 Phu luc | Nghi dinh so
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54/2024/ND-CP

@

BM.TNN.05.07.docx

D& 4n khai thac nudc bién (doi voi truong hop cong trinh
da khai thac nuoc) theo Mau 47 Phu luc | Nghi dinh so

BM.TNN.05.08 >4/2024/Nb-CP
W

BM.TNN.05.08.docx

Gidy phép khai thac nu6c bién theo Mau 25 Phy luc |
Nghi dinh so 54/2024/ND-CP
BM.TNN.05.09 @lj

BM.TNN.05.09.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan Tl\I&TKQ S& Nong r]ghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban khao sét hién truong (néu co).

Vin ban dé nghi cir nguoi tham gia Hoi dong tham dinh; Quyét dinh thanh
Iap Ho1 dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu co).

Vian ban lay y kién cac co quan, t0 chiric, ca nhan c6 lién quan va Van ban
cho ¥ kién cua cac co quan, t6 chirc, cd nhan (néu co).

Cong vin yéu cau bd sung, chinh stra hd so (néu co).

Bé&o c4o tham dinh.

To trinh, dy thao Gidy phép.

Thong béo nop phi tham dinh ho so.

Giay phép.

Ho

so duoc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,

chuyén hé so xudng b phan luu trit ctia Sé va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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6. Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac nuwéc mit, nuée bién

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Déi Véi treong hop gia han gidy phép
+ Viéc gia han gidy phép khai thac nuwéc mat, nudc bién phai can cir vao
cac quy dinh tai Piéu 55, Piéu 56 va Diéu 57 cua Luat Tai nguyén nudc.
+ Giay phép van con hiéu luc va hd so dé nghi gia han gidy phép phai nop
trudc thoi diém gidy phép hét hiéu luc it nhat 45 ngay;
+Bén thoi diem ndp ho so dé nghi gia han, t6 chuc, ¢ nhan dugc cap gidy
phép da hoan thanh day du cac nghia vu lién quan dén gidy phép di duoc
cap theo quy dinh cua phap luat va khong co tranh chap;
+ Tai thoi diém nop ho so dé nghi gia han gidy phép, ké hoach khai thac tai
nguyén nudc cua to chuc, ca nhan phu hop v6i quy hoach vé tai nguyén
nudc, quy hoach tinh, kha nang dap ung cua ngudn nudc.
- P6i Véi trieong hop dzeu chinh glay phep
+ Truong hop chu gidy phép dé nghi diéu chinh gidy phep thi phai lap hd
so diéu chinh glay phép theo quy dinh ctia Nghi dinh sb 54/2024/Nb-CP.
Thoi han cua gidy phép diéu chinh 14 thoi han con lai cua gidy phép da
duoc cép trude do.
+ Trudng hop ngodi viée diéu chinh gidy phép, néu gidy phép thudc truong
hop cap lai thi chu gidy phép the hién rd trong ho so' dé nghi dieu chinh
glay phép. Viéc cap lai dugc xem xét dong thoi trong qua trinh diéu chinh
gidy phép theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, s6 02 A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn
23 | Thanh phin hb so Ban | Ban
chinh | sao
THI Déi vdi ho so gia han/ diéu chinh gidy phép khai thac
nuwoc mat
| DPon dé nghi gia han/diéu chinh gidy phép khai thac nuéc «
mat theo mau BM.TNN.06.01
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- | D& an khai thac nudc mit va tinh hinh thuc hién gidy phép y
theo mau BM.TNN.06.02

- | So @6 vi tri cong trinh khai thac nu6¢c mat (trir truong hop
gia han giay phép) X

THD Doi VoI ho so gia han/ diéu chinh gidy phép khai thac

nwdc biéen

_ | bon dé nghi gia han/diéu chinh gidy phép khai thac nuéc «
bién theo mau BM.TNN.06.04

- | Pé &n khai thac nudc bién va tinh hinh thyuc hién giay phép y
theo mau BM.TNN.06.05

- | So'dd vi tri cong trinh khai théc nudc bién (trir truong hop y
gia han giay phép)

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thi kém
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) ter ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh céng ich thi ngp ban sao cé ching thuc
Ciia co quan c¢6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 38 ngay, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hign: S6 Nong nghi¢p va Mai truong.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh.
2.7
Co quan dugc iy quyeén: Khéng.
Co quan phoi hop: Khéng.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ¢4 nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép khai thac nuéc mét/nuéc bien (gia
"~ | han/diéu chinh) hodc Van ban thong béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
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T Trnh tu Trach Thoi Biéu mﬁqu/Ké't
: nhiém gian qua

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir to

chirc/ca nhan hoac qua Dich vu

buu chinh céng ich hoac qua

Hé théng thong tin giai quyét

TTHC cua - | Cong chire | Mausé01; 02,03

https://motcua.hatinh.gov.vn 2,5ngay | , < . N
B1 | 2. Kiém tra hd so: TN&TKQ | |2m viec | (Neu €0); 06 va Ho

\ N . va to chuec, so kém theo.

- Truong hop hd so khong CA nhan

hop 1¢, trd lai ho so va thong

béo 16 1y do cho t6 chic, ca

nhan dé nghi cap phép.

- Truong hop ho so hop 1é thi

tiép nhan hd so, hen tra két

qua cho t6 chuc, c& nhan.

Cong chuc

Chuyén hé so vé So| TN&TKQ

NN&MT; Vin thu tiép nhan | hoic nhan | 0,5 ngay | Maiu 01, 05 va Ho
B2 \ 2 R n s - \

ho so chuyén cho Phong | vién Buu | lam viéc so kém theo.

TNN, B&HD giai quyét. dién; Vian

thu

Tham dinh hd so: Mau 05;

Ra soat ndi dung hd so, néu - Du thao Van ban

can thiét thi t6 chuc khao st dé nghi cir nguoi

thue té hién truong, 1ap hoi tham gia hoi dong,

déng tham dinh dé an, bao Du thao Quyét

céo, to chuc 13y y kién céc co dinh thanh lap Hoi

quan, td chirc, ca nhan co lién déng, Bién ban

quan. Cong chuc hop hoi ddng tham
B3 |- Truong hop khong du diéu| xulyhd 21 ngay dinh (néu co).

kién cap giay phép thi tham | so, HDTD - Bién ban khao

muu du thiao Vin ban thong | (néu co) sat  hién truong

bo tra hd so trinh Lanh dao (néu co),

phong xem xét ky nhay theo - Du thao Van ban

B4.

- Truong hop du diéu kién
cap gidy phép thi tham muu
du thao B&o cdo tham dinh,
du thao To trinh, du thao

lay ¥ kién cac co
quan, td chirc, ca
nhan cé lién quan
va Van ban cho y
kién ctua cac co
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Gidy phép: théng bao ndp phi
thim dinh hd so trinh Lanh
dao phong xem xét ky, ky
nhay theo budc B4.

- Truong hop phai bé sung,
hoan thién dé 4n, bao cdo thi
tham muu Vian ban théng bao
cho t6 chic, c4 nhan thuc
hién bd sung, hoan thién hd
so (thoi gian bé sung, hoan
thién khdng tinh vao thoi gian
thdam dinh hé so) va nop lai
cho S¢ qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Sau
khi nhan duoc hd so bo sung:
+ Truong hop du diéu kién
cap giay phép thi dy thao Bao
cdo tham dinh, du thao To
trinh, du thao Giay phép trinh
Lanh dao phong xem xét ky,
ky nhay theo budc B4 (thoi
gian thdm dinh hé so la 24
ngay). 7

+ Truong hop sau bO sung
hoan thién ho so van khéng du
diéu kién cap gidy phép thi
tham muu du thao Van ban
thong bao tra hd so trinh Lanh
dao phong xem xet ky nhay
theo B4.

quan, td chic, ca
nhan (néu co).

- Du thao Van ban
thdng béo tra hd
so/Van ban théng
bao bd sung, hoan
thien hd  so/du
thao B&o c&o tham
dinh, du thao To
trinh, du thao Giy
phep; théng bao
ndp phi tham dinh
hd so.

B4

Xem xét ky va ky nhay két
qua tai B3.

Lanh dao
Phong

1,5 ngay

Mau 05;

- Du thao Van ban
thong bao tra hod
so/Van ban thong
bao bd sung, hoan
thién hd so/ Bao
cdo tham dinh, du
thao To trinh, du
thao Giay phép;
thong bdo ndp phi
tham dinh ho so.
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Ky duyét két qua giai quyét

Mau 05;
- Van ban thdng
bao tra hd so / Vin
ban théng béo bd

B5 |cua Phong TNN, B&HD tai Lansh qdao 02 ngay |sung, hoan thién
B4. © hd so/ Té trinh, dy
thao Gidy phép;
thong bio ndp phi
tham dinh ho so.
Pong dau va phat hanh vin
ban. X )
- Trinh két qua tham dinh hd Meuos
so sang UBND tinh qua b4 tra hd SO’/Vég
Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu; ban thong bao bé
chinh cong tinh. Cong chuc X . .A
B6 < A % T2 thA 1o A 0,5ngay |sung, hoan thién
- Hodc chuyén Vin ban thong | xu ly ho so ho so/ To trinh. du
bao tra ho so va ho so kém thio Gidy pr’]ép'_
theo sang Trung tam Phuc vu théne bio 16 hi
hanh chinh cong tinh dé tra thémg dinh hé'lsop
cho to6 chac, cd nhan theo ' ’
budc B8.
Chu tich’UBND :[inh Xxem Xét,
giai quyeét. Chuyén két qua xur £ . <
Iy cho S& NN&MT (qua| Chu tich f(;:é’ p\h,ifl hggﬁ
B7 | Trung tam Phyc vy hanh | UBND 10 ngay th6ng bdo tra hod
chinh cong tinh) va két thuc tinh
xtr 1y trén phan mém dich vu 50
cong.
Tra két qua cho t6 chuc, ca ] V'\gr?uk?élr; 0t6h’6ng
nhan. DT <
Sau khi nhan duoc két qua Xir | . , Gio szlo traAhO So,/ Va?
. \ A .| Cbng chuc X ban thdong bao bo
B8 |ly ho6 so, cong chuc TN&TKQ hanh sung, hoan thién
TN&TKQ théng bdo cho t6 chinh ’ i

chtic, ca nhan dé nhan két qua
Xt ly ho so cap phép.

hd so/ Gidy phép;
thong bao ndp phi
tham dinh ho so.

* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
triede ngdy hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16
va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.
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* * Trong qua trinh glal quyét ho SO nguoi co trach nhi¢m thuc hi¢n can
thuc hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tm ho so, két qua gidi
quyét trén Hé thong thdng tin gidi quyét TTHC cua tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc bwdc trong quy trinh,

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@j

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@H

Méau 06.docx

Doi Véi ho so gia han/ diéu chinh gidy phép khai thic nwéc mit

BM.TNN.06.0
1

Pon dé nghi gia han/diéu chinh gidy phép khai thac nudc
mat (theo Mau 06 Phu luc | Nghi dinh so 54/2024/ND-

CP)
@H

BM.TNN.06.01.docx
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BM.TNN.06.0
2

D¢ 4n khai thac nuéc mt va tinh hinh thyc hién gidy
phép (theo Mau 45 Phy luc | Nghi dinh so 54/2024/NP-

CP)
)

BM.TNN.06.02.docx

BM.TNN.06.0
3

Gidy phép khai thac nudc mit (gia hgn/diéu chinh) theo
Mau 24 Phu luc | Nghi dinh so 54/2024/ND-CP
=

BM.TNN.06.03.docx

Doi véi ho so gia han/ diéu chinh gidy phép khai thdc nwéc bién

bon dé nghi gia han/diéu chinh gidy phép khai thac nudc
bien theo Mau 08 Phu luc | Nghi dinh so 54/2024/ND-CP

BM.TNN.06.0
4 el
BM.TNN.06.04.docx
D¢ 4n khai thac nudc bién va tinh hinh thyc hién gidy
BM.TNN.06.0 phép theo Mau 48 Phu luc | Ngh;i dinh so 54/2024|%VB-CP
5 =
BM.TNN.06.05.docx
Gidy phép khai thac nu6c bién (gia han/diéu chinh) theo
BM.TNN.06.0 Mau 26 Phu luc | Nghi dinh so 54/2024/ND-CP :
6 =
BM.TNN.06.06.docx
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban khao sét hién truong (néu cd).

Van ban dé nghi cir ngudi tham gia Hoi dong tham dinh; Quyét dinh thanh
lap Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu cd).
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Vian ban lay y kién cac co quan, to6 chirc, ca nhan co6 lién quan va Van ban
cho y kién cta cac co quan, td chirc, ca nhan (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu co).

Bé&o cao tham dinh.

To trinh, dy thao Gidy phép.

Théng bao nop phi tham dinh hd so

Giay phép.

Ho SO du:gc luu t;ti Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cta S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

7. Ce”'lp lai giﬁy phép tham do nwéc dudi dat, gie”'ly phép Kkhai thac tai

nguyén nuédc

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.07

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

+ Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Pon dé nghi cap lai gidy phép theo mau BM.TNN.07.01 X

Tai liéu chimg minh 1y do dé nghi cap lai giay phép (doi
véi truong hop doi tén, nhan chuyén nhuong, ban giao, sap
nhap, chia tach, co cau lai to chuc).

Déi véi trudng hop cap lai glay phép do chuyén nhuong,
hd so con phai bao gém gidy to chirng minh viéc chuyén
nhuong cbng trinh, viéc hoan thanh nghia vu tai chinh lién
quan dén hoat dong khai thac nudc va céc tai liéu co lién
quan (néu co).
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* Luru y khi nép ho so:

+ Néu nop. ho so truc tlep tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh thi kem
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cng quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua DzCh Vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao cé ching thuc
cua o quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 17 ngay, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hign: S¢ Nong nghi¢p va Moi truong.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh.
2.7
Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép (cap lai) hoac Van ban thong bao tra
' ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach | Thol | gix | miwKét qua
nhiém gian
1. Iiép nhan hé so. , q
Tiep nhan ho so truc tiep tu to
chirc/ca nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyeét
TTHC cua tinh: | . , X X Aa.
https://motcua.hatinh.gov.vn Cong chirc 2,5 ngay Mf SO _01’ 02\’ 03;
-2 . TN&TKQ | o= =7 | (néuco); 06 va Ho
B1 | 2. Kiém tra ho so: S A e lam viéc .
\ N . va to chuec, so kém theo.
- Truong hop ho so khong c4 nhan

hop 18, tra lai hd so va thong
bdo 16 1y do cho td chuec, ca
nhan dé nghi cip phép.

- Truong hop hd so hop 18 thi
tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho tb chirc, c& nhan.
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Cong churc
Chuyén hdé so vé So| TN&TKQ
NN&MT; Vin thu tiép nhan | hoic nhan | 0,5ngay | Mau 01, 05 va Hb
B2 | 2 \ . A .
ho so chuyén cho Phong| vién Buu | lam viéc so kém theo.
TNN, B&HD giai quyét. dién; Van
thu
Tham dinh ho so:
- Trudng hop khong du diéu
kién cip gidy phép thi du thao
Vin ban théng béo tra hd so Mau 05;
trinh Lanh dao phong ky nhay - Dy thao Vian ban
theo budc B4. ‘ Cong chirc thong béo tra ho
B3 |- Truong hop du dieu kién i 1 hd so 6,5 ngay | so/dy thao To trinh,
cap giay phép thi tham muu du thao Giay phép;
du thao To trinh, du thao du thao théng bao
Gidy phép; du thao théng béo ndp phi tham dinh.
ndp phi tham dinh ho so trinh
Lanh dao phong xem xét ky,
ky nhay theo buéc B4.
Mau 05;
- Du thao Vian ban
v s e s g N théng bao tra ho
Ba | Xom XCL K va ky nhdy Ket) Laah 420 01 ngay | sofdy thao To trinh
qua tal B3. g du thio Gidy phép:
dy thao thdng béo
nop phi tham dinh.
Mau 05;
. Ar 1A i % - Van ban thong bao
Ky duyét két qua giai quyet | . . . A o s
B5 |cia Phong TNN, B&HD tai| om0 420 | g9 ngay |Iré ho sofTo trinh,
B4, So du thao Glziy phep,
du thao thong béao
ndp phi tham dinh.
Pong dau va phat hanh vin
ban. Mau 05;
- Trinh két qua tham dinh hd | Van thu; - Vin ban thong béo
gg |50 sang UBND tinh qua| Cong chirc 0.5 ngay tra ho so /To trinh,
Trung tdm Phuc vu hanh| xtlyhoso | ™ du thao Giay phép;

chinh cong tinh.
- Hodc chuyén Van ban thong
béo tra ho so sang Trung tam

thong bao ndp phi
tham dinh ho so.
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PbuC vu hanh chinh cdng tinh
dé tra cho to chuc, ca nhan
theo budc BS.

Chu tich UBND tinh xem xét,
giai quyet

Chuyén két qua xt 1y cho S¢ | Chu tich Gidy phép hoic
B7 | NN&MT (qua Trung tdm| UBND 05 ngay | hodc Van ban thong
Phuc vy hanh chinh cong tinh bao tra ho so.
tinh) va két thac xur ly trén
phan mém dich vu cong.
Tra két qua cho to chuc, ca Mau 01, 06;
nhan. ’ - Vén ban thong bao
Sau khi nhan duoc két qua xtr | . , Gio |tra ho so /Giay
. \ . , | Cong churc N A LA
B8 |ly ho so, cong chuc TN&TKQ hanh | phép; thong bao nop
TN&TKQ thong bao cho o chinh | phi tham dinh ho so.
chire, ca nhan d€ nhéan ket qua
xtr ly ho so cap phép.
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
guti cho t6 chite, cd nhan. o ‘
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdac tiep nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét
trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc trong quy trinh,
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Mau 02 IEH
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@H

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEH
MAu 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 IEH
MAu 06.docx
Pon dé nghi cap lai giay phép (theo Mau 09 Phy luc |
Ngh; dinh so 54/2024/ND-CP)
BM.TNN.07.01 Eﬂ
BM.TNN.07.01.docx
Gidy phép tham do nude dudi dat (cap lai) theo Mdu 20
Phu luc 1 Nghi dinh so 54/2024/ND-CP
BM.TNN.07.02 @j
BM.TNN.07.02.docx
BM.TNN.07.03 | Giay phép khai thac nuéc dudi dat (cap lai) theo Mau 22
Phu luc | Nghi dinh so 54/2024/ND-CP
]
BM.TNN.07.03.docx
BM.TNN.07.04 | Giay phép khai thac nuéc mat (cap lai) theo Mau 24 Phy
luc | Ngh; dinh so 54/2024/ND-CP
]
BM.TNN.07.04.docx
BM.TNN.07.05 | Gidy phép khai thac nudc bién (cap lai) theo Mdu 26 Phy
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luc | Ngh; dinh s6 54/2024/NP-CP

Eﬂ

BM.TNN.07.05.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

To trinh, dy thao Gidy phép.

Thong bao nop phi tham dinh ho so.

Gidy phép.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cta S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

8. Lay y kién d6i v6i cong trinh khai thac ngudn nuée

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
2.2 | Céach thic thuc hiégn TTHC

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Tryc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia: http://dichvucong.gov.vn
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2.3 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao

D¢ nghi lay y kién dai dién cong dong dan cu va to chirc,
ca nhan lién quan (n6i dung thong tin cung cap de to chirc «
lay y kieén theo khoan 3 Bicu 3 Nghi dinh s6 54/2024/ND-
CP ngay 16/5/2024 cua Chinh phu)
* Luu y khi ngp hé so ,
+ Néu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh thi kém
theo bdn géc dé dsi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh c¢éng ich thi ngp ban sao c6 chieng thuec
Ciia co quan c6 tham quyeén.

2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 26 ngay, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh

' - Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hign: S6 Nong nghiép va Mai truong
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Nong nghiép va Moi truong

2.7 | Co quan dugc iy quyén: Khong. q
Co quan phoi hop: Pai dién cong dong dan cu va to chic, ca nhan cé lién
quan.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

29 Két qua giai quyét TTHC: Van ban tong hop ¥ kién cua dai dién cong

"~ | dong dan cu va to chuec, ca nhan lién quan.
2.10 | Quy trinh xw ly cbng viéc
TT Trinh tu TrfaAch T_ho1 Biéu ma?u/Ket
: nhiém gian qua

1. Tiep nhan ho so. o
Tiep nhan ho so truc tiép tr t6 | Cong chac Gid Mau so 01; 02,
chirc/ca nhan hoac qua Dich vu | TN&TKQ N 03 (néu co); 06

Bl , ~ , o ~ L LR , hanh \ A~ LA
buu chinh cong ich hoac qua Hé | va to chue, chinh | V@ 01 bd ho so

thdng thong tin giai quyét TTHC |  c& nhan theo muc 2.3.
cua tinh:
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https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Kiém tra hd so:

- Trudong hop hd so khoéng hop
18, tra lai ho so va thong bao 10
ly do cho to chirc, c4 nhan dé
nghi cap phép.

- Trudng hop hd so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chuc, ca nhan.

Cong chirc

Chuyén hd so vé S6 NN&MT; | TN&TKQ
g | Van thu tiép nhan ho so chuyén | hodc nhan 01 Mau 01, 05 va
cho Phong TNN, B&HD giai | vién Buu ngay | Ho so kém theo.
quyét. dién; Van
thu
Can ct ndi dung hd so, tham | Cong chuc M3au 05;
muu t6 chac cac budi 1am viéc, | TN&TKQ - Bién ban lam
cuéc hop, d6i thoai truc tiép | va td chic, viéc (néu to chuc
hoac lay y kién bing vin ban| cénhan; cac  budi lam
cua dai dién cong dong dan cu | dai dién viéc, cuoc hop,
va to chuc, ca nhan co lién quan | cong dong dbi  thoai truc
- Truong hop t6 chic l1am viéc, | dan cu va tiép);
cudc hop, ddi thoai truc tiép | to chic, ca - Dy thao Vin
(Kinh phi té chizc lay y kién do | nhan c6 ban d& nghi cho
t6 chire, cd nhdan dau tw dir &n | lién quan y kién; Van ban
chi trd): Can cr ghi nhan cac y gop y kién cua
kién va giai trinh cua to chuc, cac cac co quan,
cd nhan duoc tai Bién ban lam td chtrc, ca nhan
B3 | viéc, du thao Vian ban tong hop 20 ngay | c6 lién quan; Du

y kién cua dai dién cong dong
dan cu va t6 chuc, ca nhén lién
quan trinh Lanh dao phong xem
xét ky nhay theo B4.

- Truong hop lay y kién bing
van ban: Tham muu van ban
yéu cau té chic, ca nhan tiép
thu, giai trinh d6i vai cac y kién
gop y. Sau khi té chuc, ca nhan
giri ¥ kién giai trinh bang van
ban, du thao Vin ban téng hop
y kién cua dai dién cong dong
dan cu va to chic, c& nhan lién

thao Van ban dé
nghi tiép thu,
giai trinh cac y
kién gop y; Van
ban tiép thu, giai
trinh cua to chuc
ca nhan (néu lay
y kién bang vin
ban);

- Du thao Van
ban bao céo két
qua td chic 1y y
kién; du thao
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quan trinh Lanh dao phong xem
xét ky nhay theo B4.

Vian ban tong
hop y kién cua
dai  dién cong
ddng dan cu va
t6 chic, c& nhan
lién quan.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién & budc B5.

Lanh dao
Phong

02 ngay

Mau 05;

- Dy thao Van
ban dé& nghj tiép
thu, giai trinh
cac y kién gop y
/du thao Vian ban
bao cdo két qua
t6 chuc lay vy
kién; du thao
Vian ban tong
hop y kién cua
dai dién cong
déng dan cu va
t6 chirc, c& nhan
lién quan.

BS

Ky duyét két qua giai quyét cua
TNN, B&HD tai B4.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05;

- Vin bian &
nghi tiép thu,
giai trinh cac y
Kién gop y/Vian
ban tong hop v
kién cua dai di¢n
cong dong dan
cur va to chic, cé
nhan lién quan.

B6

DPong ddu va phat hanh vin ban
Chuyén két qua xtr 1y qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh va két thiic xir 1y trén
phan mém dich vu cong.

Van thu;
Cong chuc
xu ly ho so

01 ngay

Mau 05;

- Vin ban dé
nghi tiép thu,
giai trinh cac y
kién gop y/Vian
ban tong hop y
kién cua dai di¢n
cong dong dan
cur va to chac, cé
nhan lién quan.
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B7

- Vian ban dé
Tra két qua cho to chuc, ca nghi tiép thu,
nhan. giai trinh cac y
Sau khi nhan duoc két qua xir Cong chiic Gio | kién gop §/ Vin
Iy ho so, cdng chiic TN&TKQ TN&TKQ hanh | ban tong hop y
thdng bao cho t6 chuc, ca nhan chinh | kién cua dai dién
dé nhan két qua xu Iy hd so cip cong dong dan
phép. cu va td chuc, cé

nhan.

* Truwong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trwée ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng dé giki cho té chike, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho SO nguoi co trach nhiém thuc hién can
thuc hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi
quyét trén Hé théng thong tin gigi quyét TTHC cua tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iﬂﬁl
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 IEH
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEH
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
MAu 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
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@ﬂ

M3u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 IEH

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong
- | nghiép va Méi truong tai Trung tam Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Bién ban 1am viéc (néu té chirc cac budi lam viéc, cudc hop, déi thoai tric
tiep).

Vin ban dé nghi cho y kién; Van ban gop y kién cua cac cac co quan, to
chtic, ca nhan c6 lién quan; Vian ban dé nghi tiép thu, giai trinh cac y kién
g6p v; Vin ban tiép thu, giai trinh cua to chic ca nhan (néu ldy y kién bang
van ban).

- | Van ban bao cao két qua to chuc lay y kién.

Vin ban tong hop Vv kién cua dai dién cong dong dan cu va td chuc, cé
nhan lién quan.

Hb so dugce luu :[ai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

9. Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nuwéc déi voi cong trinh chua
van hanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.09

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Cach thwc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh
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+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Truc tuyen tai Cong dich vu cdng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Ban ké khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc
theo mau BM.TNN.09.01.

C4c tai liéu dé chung minh thong tin cung cap trong Ban ké
khai.

* Luew y khi ngp hé so ’

+ Neu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh c6ng tinh thi kem
theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh c¢éng ich thi ngp ban sao c6 chieng thuec
Ciia co’ quan ¢ tham quyen.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 b

2.5

Thoi han giai quyét: 26 ngay, ké tir ngay nhan hd so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng tinh
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: S6 NOng nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.

2.9

K&t qua giai quyét TTHC: Quyet dinh phé duyét tien cap quyen khai théc
tai nguyén nudc hoac Van ban thdng bao tra ho so.

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trach Thoi | Bidu mau/Két

Trinh tw A : R
: nhiém gian qua

Bl

1. Tiép nhan ho so. , | Cong chirc Mau s6 01; 02,
Tiep nhan ho so truc tiep tor 0| TN&TKQ 03 (neu co); 06
chirc/ca nhan hoac qua Dich vu buu | va to chuc, va Ho so kém

chinh cong ich hoic qua Hé théng | cé& nhan theo.

4,5 ngay
lam viéc
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thdng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so khéng hop 18,
tra lai hé so va thong béo 13 1y do
cho to chirc, ca nhan dé& nghi cap
phep.

- Truong hop ho so hop 1€ thi tlep
nhéan hd so, hen tra két qua cho to
chuc, cé nhan.

Cong chuc
Chuyén hd so vé S6 NN&MT; Van | 1 TKQ .| MAu 01, 05 va
9t A A 2 hoac nhan | 0,5 ngay A .
B2 | thu tiep nhan h6 so chuyén cho vien Buu | 13m viec HO so kém
Phong TNN, B&HD giai quyet. dién: Van ‘ theo.
thu
Tham dinh ho so: ,
Ra soat nd1 dung ho so, néu can x )
thiét thi 6 chic Hoi dong thim [V'g‘jlotf]’éo Vin
dinh }}O S0. R o ban dé& nghi cir
- Truong hop khong du di€u kién newsi tham aia
phé duyét thi du thio Van ban e gDu
théng bao tra hd so trinh Lanh dao 1 dong, Ut
\ A . thao Quyet
phong ky nhay theo bu"oc B4. dinh thanh 14
- Truong hop du didu kién phe Ho: dén-'?
duyét thi tham muu Béao cao tham Bian ban hog’
dinh, du thio T& trinh, dy thao i A Ay
Quyét dinh trinh Lanh dao phong dinh (n é% co):
xem xé&t ky, ky nhay theo budc B4. | Cong chuc 12,5 ' s
B3 . i A \ e LA . - Du thao Van
- Truong hop phai bo sung, hoan | xit ly ho so | ngay

thién ho so thi tham muu Vin ban
théng bao cho toé chic, c& nhan
thuc hién bd sung, hoan thién ho so
(thoi gian bé sung, hoan thién
khong tinh vao thoi gian tham dinh
hé so) va nop lai cho So qua Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.
Sau khi nhan duoc hd so bo sung:

+ Truong hop du diéu kién phé
duyét thi du thao Bé&o céo tham
dinh, du thao To trinh, du thao
Quyét dinh trinh Lanh dao phong

ban thdng bao
tra hdé so/Du
thao Van ban
thong bao bod
sung, hoan
thién hd so/du
thao Bao cao
tham dinh, du
thao To trinh,
du thao Quyét
dinh.
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xem xét ky, ky nhay theo buéc B4
(thoi gian tham dinh hé so la 15
ngay). ,

+ Truong hop sau bd sung hoan
thién hd so van khong du diéu kién
phé duyét thi tham muu dy thao
Vin ban théng bao tra hd so trinh
Lanh dao phong xem xét ky nhay
theo B4.

Mau 05;
- Du thao Van
ban thong bao
tra hdé so/Du
thao Van ban
thong bao bod

B4 Xem xét ky va ky nhay két qua tai Lanl} dao 01 ngdy | sung, hoan
B3. Phong . A
thién ho
so{Béo cao
tham dinh; du
thao To tr‘mh,
du thao Quyeét
dinh.
Mau 05;
- Van ban
thong bao tra
g5 | Ky duyét két qua giai quyét cua| Lanh dao 01 naa ?r?@?d \t/)Zg bgg
Phong TNN, B&HD tai B4. S gay g \
sung, ~ hoan
thién ho so/ To
tr‘mh: du thao
Quyet dinh.
Pong ddu va phat hanh vin ban. Mau 05;
N X , 2 . A - Van ban
- Trinh két qua tham dinh ho so A . \
, A < théng bao tra
sang UBND tinh qua Trung tdm | Van thu; A o
. RS A , ho so/ Van ban
B6 Phuc vy hanh chinh cong tinh. Cong chuc 05 naay | théna bao bé
- Hoac chuyén Van ban thong bao | xixr ly hoso | ™ gay g

tra ho so sang Trung tam Phuc vy
hanh chinh céng tinh dé tra cho to6
churc, ca nhan theo budc BY.

sung, hoan
thién ho so/ To
trinh, du thao
Quyét dinh.
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Cha tich UBND tinh xem xét, giai

quyét. Chuyén két qua xur 1y cho Ch tich Quyét dinh
B7 S6 NN&MT (qua Trung tdm Phuyc UBND 06 nai phé duyét hoac
vu hanh chinh cong tinh) va keét tinh 9 | Vian ban thdng
thuc xur ly trén phan mém dich vu béo tra ho so.
cong.
Mau 01, 06;
Tra két qua cho td chic, c& nhan. - Van - ban
A Lo ot A . thong bao tra
Sau khi nhan duoc két qua xa ly ho | ~ . , Gio \ O
A . A .| COng chuc X ho so/ Van ban
B8 | so, cong chirc TN&TKQ thong bao TN&TKQ hanh thona béo bé
cho to chtc, ca nhan dé nhan ket chinh g hoa
ua xtr Iy hd so cap phép sung, - hoan
q - thien hd  so/
Quyeét dinh,

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé

guri cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuec
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé théng théng tin gidi quyét TTHC cua tinh tai dia chi:

https://motcua.hatinh.gov.vn vai cdac buoc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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|ﬂ|j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

M3u 05 'Ej

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 @j

Mau 06.docx

Ban ké khai tinh tién cap quyén khai thc tai nguyén nudc
(theo Mdu 57 tai Phy luc 11l Nghj dinh s6 54/2024/NP-

BM.TNN.09.01 CP) ;
W
BM.TNN.09.01.docx
Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai hguyen
nuéc (theo Mdu 58 tai Phu luc 1l Nghi dinh so
BM.TNN.09.02 54/2024/ND-CP) |
W
BM.TNN.09.02.docx
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So No6ng r]ghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Vian ban d& nghi cir nguoi tham gia hoi dong, Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong; Bién ban hop hoi dong tham dinh (néu co).

Cong vin yéu cau bd sung, chinh sira ho so (néu co).

Bé&o c4o tham dinh.

To trinh, du thao Quyét dinh.

Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc.
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Ho s0' duoc lu’u,tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir caa S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

10. Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nwéc ddi véi cong trinh
da van hanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.10

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Tryc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phn hd so Ban | Ban
chinh | sao
_ | Ban ké khai tinh tién cap quyen khai thac tai nguyén nudc «
theo mau BM.TNN.10.01
_ | Cac tai liéu dé ching minh thong tin cung cap trong Ban ké «
khai.
* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so tryec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinh thi kém
theo ban goc dé dai chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao cé ching thuec
Ciia co quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 b
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Thoi han giai quyét:
- Truong hop ngp cung Vi ho so dé ngh; cap gidy phép khai thac tai
nguyén nuoc: 45 ngay, ké tur ngay nhéan hd so.

o 5 | - Truong hop ngp cung Voi ho so d@é nghi gia han, diéu chinh gidy phép khai
thac tai nguyén nudc: 38 ngay, ké tir ngay nhan hd so. 7 o
- Truong hop giday phép khai thac tai nguyén nudc thuge tham quyen cap Bg
Nong nghiép va Méi truong: 26 ngay, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hign: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
27 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh.
| Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac
29 | ... o AR A Lo
tai nguyén nudc hoac Van ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu TrfaAch T_ho1 Biéu maou/Ket
: nhiém gian qua
Ty | Trudng hep ndp cing véi hd so' dé nghi cap gidy phép khai thac tai
nguyén nwoc
l. Tiépnhdn ho so.
Tiep nhan ho so truc tiep tur to
chirc/cad nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoiac qua
Hé thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh: R , X A Aa.
https://motcua.hatinh.gov.vn Cong chirc 2,5 ngay M? 1 so 91’ OZJ 031
-7 X TN&TKQ | (=~ =7 | (néu co); 06 va Ho
Bl | 2. Kiém traho so: N lam viéc !
. \ . va to chue, so kem theo.
- Truong hop ho so khong hop c4 nhan

18, tra lai hd so va thong béo 1o
Iy do cho t6 chiic, ca nhan dé
nghi cap phép.

- Trudng hop ho so hop 18 thi
tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho t6 churc, c& nhan.
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o ‘ Cong chirc
Chuyen ho so vé S6 NN&MT; | TN&TKQ i ‘
B2 Véan thu tiep nhan ho so | hodcnhan | 0,5ngay | Mau 01,05 va Ho
chuyén cho Phong TNN, | viénBuu | lamviéc so kém theo.
B&HD giai quyét. dién; Van
thu
Tham dinh hd so (thyc hién
dong thc‘ri Vol yiéc ,thém dinh
ho so de nghi cap giay phep):
Ré soé:n ndi dung hé‘ SO, nﬁ:u
can thiét thi lap hoi dong tham
dinh ho so. ‘
- Truong hop khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu
du thao Van ban thdng bao tra
ho SOI'[I‘II’Ilh Ijanh dao phong M 05:
xem Xxét ky nhay theo B4. e 1
N A LA A - Du thao Van ban
- Truong hop du dicu kién phé X o v
A \ dé nghi ct nguoi
duyét thi tham muu du thao AN
AP S s tham gia hoi dong,
Bao cao tham d;nh,, du thao To Dy thao Quyét
trinh, du thao Quyeét dinh trinh iy . . yA_
N . 1 dinh thanh lap Hoi
Lanh dao phong xem xét ky, X DA ,
. X dong; Bién ban
ky nhay theo busc B4. Ae A 2
. e R hop hoi dong tham
- Truong hop phai bo sung, | ~. he S h (NéU COY:
B3 | hoan thién ho so thi tham muu | CON9 SNIC | 9 ngay | dinh (nu co);
' xt ly ho so - Du thao Van ban

Vin ban théng bao cho to
chiic, c& nhan thuc hién bd
sung, hoan thién hd so (thoi
gian bé sung, hoan thién khéng
tinh vao thoi gian tham dinh ho
so) va nop lai cho So qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Sau khi nhan duoc
hd so bd sung:

+ Truong hop du diéu kién phe
duyét thi dy thao Bao cdo tham
dinh, du thao To trinh, du thao
Quyét dinh trinh Lanh dao
phong xem xét ky, ky nhay
theo budc B4 (thoi gian thdm
dinh hé so la 24 ngay).

+ Trudng hop sau bo sung hoan
thién ho so van khong du diéu

thdng bao tra hd
so/Van ban thong
bao bo sung, hoan
thien hdé so/du
thao B&o céo tham
dinh, du thao To
trinh, du thao
Quyét dinh.
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kién phé duyét thi tham muu
du thao Van ban théng béo tra
hd so trinh Lanh dao phong
xem xét ky nhay theo B4.

Mau 05;
- Dy thao Van ban
théng bao tra hod
so/Du thao Van

Xem xét ky va ky nhay két qua | Lanh dao .| ban théng béo bd
B4 tai B3. Phong 1,5 ngay sung, hoan thién
hd so/ Bao cao
tham dinh, du thao
To trinh, du thao
Quyét dinh.
Mau 05;
Van ban théng bao
Ky duyét két qua giai quyét Linh dao tra ho so / Vian ban
B5 |cua Phong TNN, B&HD tai Sg 02 ngay | thong bao bod sung,
(6} . cn A
B4. hoan thién ho so/
To trinh, du thao
Quyét dinh.
Pong dau va phat hanh vin
ban.
- Trinh két qua tham dinh hd - Mau 05;
so sang UBND tinh qua Trung Vin thu- - Van ban thong
tam Phuc vu hanh chinh cbéng Cong ch f;C bao tra ho so/ Van
B6 | tinh. q xit Iy hd so 0,5 ngay | ban thong bao bo
- Hoac chuyén Van ban thong sung, hoan thién
bdo tra hd so sang Trung tam hd so/ T& trinh, du
Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh thao Quyét dinh.
dé tra cho to chic, ca& nhan
theo budc BS.
Chu tich UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két qua xu Cha tich Quyét dinh hoic
B7 1y cho S6 NN&MT (qua Trung UBND 10 ngay hogc Van ban
tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh théng bao tra ho
tinh) va két thuc xu 1y trén SO.
phan mém dich vu cong.
gg | Tra két qua cho to chuc, ca| Congchic | Gid M3au 01, 06:
nhan. TN&TKQ hanh |- Van ban théng
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Sau khi nhan dugc két qua xu
Iy hd so, cong chirc TN&TKQ
théng bao cho t6 chic, c& nhan
dé nhan két qua xir 1y hd so
cap phép.

chinh

bao tra hd so / Vin
ban théng béo bd
sung, hoan thién
hd so/ Quyét dinh.

TH2

Trwong hep ndp clng véi hd so dé nghi gia han, diéu chinh giay phép

khai thac tai nguyén nudéc

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tr to
chuc/cd nhan hoac tir Dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua
Hé thong thdng tin giai quyét
TTHC cua tinh:

_ . Cong chic .| Mausé 01; 02, 03
https_.{/motcuzahahnh.qov.vn. TN&TKQ 2\,5 ngéy (néu c6): 06 va H 3
Bl | 2. Kiém traho so: N lam viéc !
. A . va to chuc, so kém theo.
- Truong hgp ho so khong hop L A
A ez 11X DA .~ | canhan
1¢, tra lai ho so va thong bao ro0
Iy do cho t6 chiic, ci nhan dé
nghi cap phép.
- Trudng hop ho so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chic, ca nhan.
Cong chuc
Chuyén hd so vé S& NN&MT; | TN&TKQ
gy |Van thu tiép nhan hd so| hodcnhan | 0,5ngay | Mau 01, 05 va Ho
chuyén cho Phong TNN,| vién Buu | lamviéc so kém theo.
B&HD giai quyét. dién; Van
thu
Tham dinh hd so (thuc hién Mau 05;
ddng thoi véi viéc tham dinh - Vin ban dé nghi
hé so dé nghi gia han, diéu ctr ngudi tham gia
chinh gidy phép): hoi dong; Quyét
Ra soat ndi dung hd so, néu dinh thanh lap Hoi
B3 can thiét thi 1ap hoi dong tham | Cong chic 24 ngay dong; Bién ban
dinh ho so. xu ly ho so hop hoi dong tham

- Trudng hop khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu
du thao Vian ban théng béo tra
hd so trinh Lanh dao phong
xem xét ky nhay theo B4.

dinh (néu c);

- Van ban théng
b4o tra hd so / Vian
ban théng béo bd
sung, hoan thién
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- Truong hop du diéu kién phé
duyét thi tham muu du thao
Bao c4o tham dinh, du thao To
trinh, du thao Quyét dinh trinh
Lanh dao phong xem Xxét ky,
ky nhay theo buoc B4.

- Truong hop phai bd sung,
hoan thién hd so thi tham muu
Vian ban théng bao cho to
chitc, c& nhan thuc hién bd
sung, hoan thién ho so (thoi
gian bé sung, hoan thién khdng
tinh vao thoi gian thdam dinh ho
so) va nop lai cho So qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Sau khi nhan duogc
hd so bo sung:

+ Truong hop du diéu kién phe
duyét thi dy thao Bao cdo tham
dinh, du thao To trinh, du thao
Quyét dinh trinh Lanh dao
phong xem xét ky, ky nhay
theo budc B4 (thoi gian thdm
dinh hé so la 24 ngay).

+ Truong hop sau bo sung hoan
thién h6 so van khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu
du thao Van ban thong bao tra
hd so trinh Linh dao phong
xem Xxét ky nhay theo B4.

hd so/du thao Bao
cdo tham dinh, dy
thao To trinh, du
thao Quyét dinh.

Mau 05;
- Van ban théng
b4o tra hd so / Vian
ban théng béo bd

B4 Xem xeét ky va ky nhay két qua Lan}} dao 01ngdy |sung, hoan thién
tai B3. Phong A , ;
ho so/ Béo cdo
tham dinh, du thao
To t’r‘lnh, du thao
Quyeét dinh.
Ky duyét két qua giai quyét Lanh dao Mau 05;
B5 |cua Phong TNN, B&HD tai Sy 1,5 ngay | Van ban théng bao

B4.

tra hd so / Vin ban
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théng bao bo sung,
hoan thién ho so/
To trinh, dy thao

Quyét dinh.
Pong dau va phat hanh vin
ban. , 7 ‘ i
- Trinh két qua tham dinh ho Mau 05;

so sang UBND tinh qua Trung

- Van ban théng

tam Phuc vu hanh chinh cong C\éin tchr:f’;c bao tra ho so / Vin
B6 | tinh. 7 xfxlghé < 0,5 ngay | ban théng bao bo
- Hoac chuyén Van ban thong y sung, hoan thién
bo tra ho so sang Trung tam ho so/ To trinh, du
Phuc vu hanh chinh céng tinh thao Quyét dinh.
dé tra cho t6 chic, ca nhan
theo budc BS.
Chu tich UBND tinh xem Xxét,
giai quyét. Chuyén két qua xu Cha tich Quyét dinh hoac
B7 Iy cho S6 NN&MT (qua Trung UBND 08 ngay hogc Van ban
tdm Phyuc vu hanh chinh cong tinh théng bédo tra ho
tinh) va két thuc xu 1y trén SO.
phan mém dich vu cong.
Tra két qua cho to chuc, cé Mau 01, 06;
nhan. - Van ban théng
Sau khi nhan duoc két qua xir Cong chitc Gio | bao tra ho so/ Vin
B8 |1y ho so, cong chirc TN&TKQ TN&TKQ hanh | ban théng bao bo
théng bao cho to6 chuc, c& nhéan chinh | sung, hoan thién
dé nhan két qua xu 1y hd so hd so/ Quyét dinh.
cap phép.
TH3 Truong hop gidy phép khai thac tai nguyén nwéc thudc tham quyén cap
Bo Nong nghiép va Méi trwong
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chuc/ca nhan hoac tr Dich vu
Buu chinh cong ich hogc qua| Congchuc |, o . | Mau s6 01; 02, 03
B1 H¢ thong thong tin gidi quyet | TN&TKQ Ié;m viae (néu cd); 06 va Ho
TTHC cua tinh: | va to chuec, i so kém theo.
https://motcua.hatinh.gov.vn ca nhan

2. Kiem tra ho so:
- Truong hgp ho so khong hop
1€, trd lai ho so va thong bdo 1o
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1y do cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.

- Trudng hop hd so hop 18 thi
tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho to chic, ca nhan.

Cong chirc

Chuyén hd so vé S6 NN&MT; | TN&TKQ

gy |Van thu tiép nhan hd so| hodcnhan | 0,5ngay | Mau 01, 05 va Ho
chuyén cho Phong TNN,| vién Buu | lamviéc so kém theo.
B&HD giai quyét. dién; Van

thu

Tham dinh ho so:
Ra soat ndi1 dung hd so, néu
can thiét thi 1ap hoi dong tham
dinh ho so.
- Truong hop khong di diéu
kién phé duyét thi tham muu
du thao Vian ban thong bao tra
hd so trinh Lanh dao phong Mau 05;
xem xét ky nhay theo B4, - Vin ban dé nghi
- Trudng hop du diéu kién phé cir nguoi tham gia
duyét thi tham muu du thao hoi dong, Quyét
B&o c4o tham dinh, du thao To dinh thanh l1ap Hoi
trinh, du thao Quyét dinh trinh dong; Bién ban
Lanh dao phong xem xét ky, hop hoi dong tham
ky nhay theo budc B4, A . dinh (néu co);

B3 |- Truong hop phai bd sung, qun,g CP ue 1415 - Vian ban thong

xtlyhoso| ngay

hoan thién hd so thi tham muu
Van ban théng bao cho to
chitc, c4 nhan thuc hién bd
sung, hoan thién ho so (thoi
gian bé sung, hoan thién khdng
tinh vao thoi gian thdam dinh ho
so) va nop lai cho S¢ qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Sau khi nhan duoc
hd so b sung:

+ Truong hop du diéu kién phe
duyét thi dy thao Bao cao tham
dinh, du thao To trinh, du thao
Quyét dinh trinh Léanh dao
phong xem xét ky, ky nhay

béo tra hd so / Van

ban théng bao b

sung, hoan thién
hd so / du thao
B&o cao tham

dinh, du thao To
trinh, du thao

Quyét dinh.
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theo budc B4 (thoi gian thdm
dinh hé so la 24 ngay).

+ Trudng hop sau b sung hoan
thién ho so van khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu
du thao Van ban théng bao tra
hd so trinh Lanh dao phong
xem xét ky nhay theo B4.

Mau 05;
- Vian ban thong
béo tra hd so / Vian
ban thdng béo bo

B4 Xem xét ky va ky nhay két qua Lﬁnl"l dao 01ngay | sung, hoan thién
tai B3. Phong A .
ho so/ Bao cao
tham dinh, du thao
To trinh, du thao
Quyét dinh.
Mau 05;
Van ban théng bao
Ky duyét két qua giai quyét Lnh dao tra ho so / Vin ban
B5 |cia Phong TNN, B&HD tai . 01 ngay | thdng bao bo sung,
So \ < n A
B4. hoan thién ho so/
To trinh, du thao
Quyét dinh.
Pong diu va phat hanh vin
ban.
- Trinh két qua tham dinh hd - Mau 05;
so sang UBND tinh qua Trung Vin thu- - Vén ban thong
tam Phuc vu hanh chinh cong Cong ch 1’;’(: béao tra ho so / Van
B6 | tinh. 7 it IV P so 0,5ngay | ban théng bao bo
- Hoac chuyén Van ban théng y sung, hoan thién
bdo tra hd so sang Trung tam hd so/ Td trinh, du
Phuc vu hanh chinh cong tinh thao Quyét dinh.
dé tra cho to chic, ca& nhan
theo budc BS.
Chu tich, UBND vtinh xem Xét, Quyé ¢ dinh hoic
giai quyét. Chuyén két qua xu | Chua tich hoic Van ban
B7 |1y cho S6 NN&MT (qua Trung | UBND 06 ngay th@ﬁg bao tra hd
tam Phuc vu hanh chinh cOng tinh o

tinh) va két thic xu ly trén
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phan mém dich vu cong.
Tra két qua cho to chuc, cé Mau 01, 06;
nhan. , - Vén ban thong
Sau ‘khi nhan duoc két qua xu Cona chic Gio bao tra ho so / Vin
B8 |1y hd so, cong chirc TN&TKQ | £y ETKQ hanh | ban thong béo bd
thdng bao cho 6 chuc, ca nhan chinh sung, hoan thi¢n
dé nhan ket qua xu ly ho so ho so/ Quyét dinh,
cap phép.
*T ru’o’ng hop ho so qua han xu 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyen sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
gui cho 16 chire, cd nhan.
* T rong qua trinh gidai quyet ho SO nguoi co trach nhiém thuc hién can thu’c
hién dong thoi cac thao tac tlep nhan/chuyen/tra ho so, két qua giai quyet
trén He¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh tai dia ch:
https://motcua.hatinh.gov.vn vai cdc budc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iﬂj
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 Iﬂj
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
N W
Mau 05 I:lj
M3u 05.docx
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S6 theo ddi ho so

|ﬂ|j

Mau 06
Mau 06.docx
Ban ké khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudce
(theo Mau 57 tai Phy luc 111 Ngh; dinh so 54/2024/ND-
BM.TNN.10.01 CP) :
W
BM.TNN.10.01.docx
Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai hguyén
nuéc (theo Mdu 58 tai Phy luc 11l Ngh; dinh s¢
BM.TNN.10.02 54/2024/ND-CP)

BM.TNN.10.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Vian ban dé nghi cir nguoi tham gia hoi dong; Quyét dinh thanh l1ap Hoi
dong; Bién ban hop hoi dong tham dinh (néu co).

- | Céng van yéu cau bd sung, chinh sta hd so (néu co).

- | B&o c4o tham dinh.

- | To trinh, dy thao Quyét dinh.

- | Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc.

Ho s0 dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cta S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

11. Piéu chinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nuéc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.11

2 | NOI DUNG QUY TRINH
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2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng quy dinh.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, sé6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Truc tuyen tai Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
| Ban ké khai tinh tién cap quyeén khai thac tai nguyén nuéc «
theo mau BM.TNN.11.01.
_ | Céc tai liéu dé ching minh théng tin cung cap trong Ban ké y
khai.
* Lieu y khi nép hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vi hanh chinh céng tinh thi kém
theo bdn gdc dé dsi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chieng thuc
Ciia co quan c¢6 tham quyen.
2.4 | S lwrgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 21 ngay, ké tir ngay nhan hd so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Nong nghi¢p va Moéi truong.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh.
2.7
Co quan dwgc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chuc, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh dieu chinh tien cap quyen khai thac
"~ | tai nguyén nuéc theo mau BM.TNN.11.02 hoac Van ban thong béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi | Biéu mau/Két
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nhiém gian qua
1. Tiép nhan }‘16 SO , 7
Tiep nhan ho so truc tiep tor to
chic/ca nhan hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hoac qua Hé thong
thong tin gial quy_et TTHC cua tinh: ) , Miu s 01: 02,
https://motcua.hatinh.gov.vn Cong chuc . X x.
-2 . Gio | 03 (néu co); 06
2. Kiém tra ho so: TN&TKQ . A .
Bl . X . Al s A s hanh va Ho so kém
- Truong hop ho so khong hop 1€, | va to chue, ]
s <A S Lo chinh theo.
tra lai ho so va thong bao 16 ly do | ca nhan
cho t6 churc, cd nhan dé nghi cap
phép. ‘ ,
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to6
chuec, ca nhan.
Cong chuc
Chuyén ho so vé S& NN&MT; Vin TN&TKQ .| Mau 01, 05va
Sz PR 2 hoac nhan | 0,5 ngay A A
B2 |thu ti€p nhan ho so chuyén cho vidn Buu HO so kém
Phong TNN, B&HD giai quyet. dién: Van theo.
thu
Thim dinh ho so: o Mau 05;
Ra soat noi dung ho so, néu can - Du Fhéo Van
thiet thi 1ap hoi dong tham dinh ho ban dé nghi ctr
so. Doi voi truong hop cong trinh ngudi tham gia
bi hu hong do sy co bat kha khang hoi dong, Du
khong thé tiép tuc khai thac duoc thao Quyet
theo quy dinh thi tham muu van dinh thanh Iap
ban lay y kien xac nhan cua chinh Hoi dong;
quyén dia phuong vé thoi gian Bién ban hop
B3 cong trinh phai ngung khai thac. Cong chuc 12 noa hoi dong tham
- Trudng hop khong du didu kién | xi Iy hd so 98Y | inh (néu co);

phé duyét thi du thao Vian ban
thong bao tra ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay theo buéc B4.

- Truong hop du diéu kién phé
duyét thi tham muu Béo céo tham
dinh, du thao To¢ trinh, du thao
Quyét dinh trinh Lanh dao phong
xem x¢ét ky, ky nhay theo budc B4.
- Truong hop phai bd sung, hoan

- Dy thao Van
ban théng béo
tra ho so/ Vin
ban théng béo
b6 sung, hoan
thién ho so/ du
thao Bao cao
tham dinh, du
thao To trinh,
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thién hd so thi tham muu Vin ban
thdng béo cho to chic, ca nhan
thue hién bo sung, hoan thién hd so
(thoi gian bé sung, hoan thién
khéng tinh vao thoi gian tham dinh
hé so) va nop lai cho Sé qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Sau khi nhan duoc hd so bd sung:

+ Truong hop du diéu kién cap phé
duyét thi dy thao Bao céo tham
dinh, du thao To trinh, du thao
Quyét dinh trinh Lanh dao phong
xem x¢&t ky, ky nhay theo budc B4.
+ Truong hop sau bd sung hoan
thién hd so van khéng du diéu kién
phé duyét thi tham muu du thao
Vin ban thdng bao tra ho so trinh
Lanh dao phong xem xét ky nhay
theo B4.

du thao Quyét
dinh.

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua tai
B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay

Mau 05;

- Dy thao Van
ban théng béo
tra hd so/Du
thao Van ban
thong bao bod
sung, hoan
thiégn ho so/
B4o cdo tham
dinh, du thao
To trinh, du
thao  Quyét
dinh.

B5

Ky duyét két qua giai quyét cua
Phong TNN, B&HD tai B4.

Lanh dao
S&

01 ngay

Mau 05;
- Van ban
théng bao tra
ho so/ Vin ban
thong bao bod
sung, hoan
thién ho so/ To
trinh, du thao
Quyét dinh.
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Pong dau va phat hanh van ban.
- Trinh két qua tham dinh ho so

Mau 05;
- Van ban
théng bao tra

sang UBND tinh qua Trung tdm | Van thu; A . 1
. LIPS A , ho so/Van ban
Phuc vu hanh chinh céng tinh. Cong chuc s A . 2
B6 < R e 1oz A . o ler WA 0,5ngay | thbng bao bo
- Hoac chuyén Van ban thong béao | xt ly ho so N
L A A sung, hoan
tra ho so sang Trung tam Phuc vu N .
X ; x , X 4 2 thién ho so/ To
hanh chinh cong tinh dé tra cho to N \
o oA . trinh, du thao
chtre, ca nhan theo buéc B7. 2.
Quyet dinh.
Chuﬂtlch UB!\ID t:nh xqequet,, giai Quyét dinh
quyét. Chuyén két qua xu ly cho - X :
, ~ Chu tich diéu chinh
S& NN&MT (qua Trung tam Phuc \ 9 S
B7 . , . ; Y UBND 06 ngay | hoac Van ban
vu hanh chinh cong tinh) va két , A . \
s n 'SR tinh théng bao tra
thic xur 1y trén phan mém dich vu h
A 0 SO.
cbng.
Mau 01, 06;
, q - Vin  ban
Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. thdng bao tra
Sau khi nhan duogc két qua xir ly ho Cona chic Gio ho so/ Vén ban
BS | so, cong chirc TN&TKQ thong béo | - égTKQ hanh |théng bao b
cho to chfrg, ca nhan dé nhan ket chinh | sung, ‘ hoan
qua xur ly ho so cap phép. thign ho  so/
Quyet dinh

diéu chinh.

* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoti gian chdm nhdt 01 ngay trucc
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé

givi cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidgi quyét TTHC cua tinh tai dia chi:
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https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc bwdc trong quy trinh,

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬂ
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iilj
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iﬂj
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.docx
Ban ké khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc
(theo Mdau 57 tai Phy luc 1ll Nghi dinh so 54/2024/ND-
BM.TNN.11.01 CP) :
W
BM.TNN.11.01.docx
Quyét dinh diéu chinh tién cip quyén khai thac tai hguyén
BM.TNN.11.02 | nu6c (theo Mdu 58 tai Phy luc Il Nghi dinh s

54/2024/NP-CP)
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BM.TNN.11.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- Hb so theo muc 2.3.

Van ban deé nghi cir nguoi tham gia hoi dong; Quyét dinh thanh l1ap Hoi
dong; Bién ban hop hoi dong tham dinh (néu co).

- | Cong van yéu cau bo sung, chinh sira ho so (néu cd).

- | B&o céo tham dinh.

- | To trinh, du thao Quyét dinh.

- | Quyét dinh diéu chinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc.

Ho S0 du’gc luu t;_li Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

12. Cap giay phép hanh nghé khoan nwéc duéi dat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.12

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

T6 chtc, & nhan hanh nghé khoan nude dudi dat co du cac diéu kién sau day:

- C6 quyet dinh thanh I3p to chic cua cap c6 tham quyén hodc mot trong
cac loai gidy ching nhan dang ky kinh doanh, gidy chung nhan dang ky
kinh doanh va dang ky thué, gidy chung nhan ding ky doanh nghiép di véi
t6 chtrc hoic gidy ching nhan dang ky h¢ kinh doanh d6i voi nhém cé nhan,
ho gia dinh do co quan nha nudc cd tham quyén cap.

- Nguoi dimg dau té chic hoic nguoi chiu trach nhiém chinh vé ky thuat
cua t6 chuc, ca nhan hanh nghé (sau day goi chung 1a nguoi chiu trach
nhiém chinh vé ky thuat) phai dap tmg cac diéu kién sau:
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+ Poi véi hanh nghé khoan nuée dudi dat quy md nho:

C6 trinh do chuyén mdn tt nghiép trung cap tro 1én thude cac nganh dia
chat, khoan hoic cong nhan khoan c6 tay nghé bac 3/7 hoic tuong duong trd
1én.

Truong hop khdng c6 mét trong cac vén bang quy dinh néu trén thi da truc
tiép thi cong it nhat 3 cong trinh khoan nudc dudi dat;

+ Poi véi hanh nghé khoan nuwée dudi dat quy mo vera:

Co trinh d6 chuyén mon tot nghiép trung cap tro Ién thude cac nganh dia
chét, khoan. Dong thoi, da truc tiép tham gia 1ap toi thiéu 01 dé an, bao céo
tham do, thiét ké hé thong giéng khai thac hoac chi dao thi cong it nhat 3
cong trinh khoan nuéc dudi dat co luu luong tir 200 m¥/ngay dém tro 1én.

+ Poi véi hanh nghé khoan nwde dwdi dat quy md Ién:

C6 trinh do chuy@n mon tét nghiép dai hoc trg 1én thudc cac nganh dia chat,
khoan. Pong thoi, di truc tiép tham gia 1ap toi thiéu 3 dé an, bao cao tham
do, thiét ké hé théng giéng khai thac hoac chi dao thi cong it nhat 3 cong
trinh khoan nudc dudi dat co luu lugng tir 3.000 m®/ngay dém tro Ién.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, sb 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: http:/dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Pon dé nghi cap phép hanh nghé khoan dudi dat theo mau
BM.TNN.12.01. X

Ban chinh hoac ban sao c6 chang thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao dién tir ¢ chang
thuc tir ban chinh hoac ban sao chup c6 xac nhan cua co
quan cap vin bang, chang chi cua ngudi chiu trach nhiém
chinh vé k¥ thuat theo quy dinh caa phap luat va hop déng
lao dong gitra to chue, ca nhan dé nghi cip phép véi ngudi
chiu trach nhiém chinh vé k¥ thuat;

Ban khai kinh nghiém chuyén moén truong hoat dong
khoan nuéc dudi dit cua nguoi chiu trach nhiém chinh vé
k§ thuat cua to chirc, ca nhan dé nghi cip phép theo mau
BM.TNN.12.02.

* Luu y khi ngp hé so ,
+ Neu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh thi kém
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theo ban goc dé dai chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi ngp bdn sao c6 chizng thuc
Clia co quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 24 ngay, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh/Sd Néng nghiép va Mai
2.7 | truong .
Co quan dugc iy quyen: Khong.
Co quan phoi hop: UBND xa/phuong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
29 Két qué giai quyét TTHC: Gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat
"~ | hoac Van ban thong béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
T Trinh tu TrfaAch T_hm Bieu maou/Ket
: nhiém gian qua
TH1 | Cap giay phép hanh nghé khoan nwéc dwdéi dat quy md vira va nhé
1. Tiép nhan ho so. , q
Tiep nhan ho so truc tiep tuor to
chic/ca nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua He
thong thong tin giai quyét TTHC o
cua tinh: Cona chic Mau s6 01; 02,
https://motcua.hatinh.gov.vn g 2,5ngay | 03 (néu cd); 06
7 X TN&TKQ | (o= = < LA :
B1 | 2. Kiém tra ho so: SR lam viéc | va Ho so kém
. A . va to chrec,
- Truong hop hoé so khong hop CA nhan theo.

18, tra lai hd so va thdng bao rd
Iy do cho t6 chiic, ca nhan dé
nghi cap phép.

- Trudng hop hd so hop 1& thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho tb chirc, ca nhan.
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Cong chtrc

Chuyén hd so vé S NN&MT: | TN&TKQ

gy | Van thu tiép nhan hd so chuyén | hodc nhan | 0,5ngdy | Mau 01, 05 va
cho Phong TNN, B&HD giai| vién Buu | lamviéc | HO so kém theo.
quyét. dién; Vin

thu

Tham dinh hb so: Mau 05;
Ra soat ndi dung hd so, néu can - Bién ban kiém
thiét thi t6 chuc kiém tra thyc té tra thuc té (néu
hodc tham muu vin ban dé nghi cl)
UBND xd/phudong noi cé to - Du thao Van
chtic, ca nhan dé nghi cap phép ban dé nghi
tién hanh kiém tra thyc té (thoi UBND
han tra loi bang van ban 1a 09 xa/phuong kiém
ngay). tra thuc té va
- Trudong hop khong du diéu kién van ban tra loi
cap gidy phép thi tham muu du (néu co);
thao Vian ban thong bao tra hd so - Dy thao Vin
trinh Lanh dao phong xem xét ky ban théng bao
nhay theo BA4. tra hd so/Du
- Truong hop du diéu kién cap thao Vin ban
gidy phép thi tham muu dy thao thong béo bo
Gidy phép; thong bido ndp phi sung, hoan thién
tham dinh hd so trinh Lanh dao Cong chirc hé so/du thao

B3 |phong xem xét ky nhay theo xi 1 hd so 175 |To trinh, du
budc B4. ngay |thao Giay phép;

- Truong hop phai bd sung, hoan
thién hd so thi tham muu Van
ban théng bao cho té chuc, ca
nhan thuc hién bd sung, hoan
thién hd so (thoi gian bé sung,
hoan thién ho so, kiém tra thuc
té khong tinh vao thoi gian tham
dinh ho so) va nop lai cho So
qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Sau khi nhan
duoc hd so bo sung:

+ Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi dy thao du thao
Gidy phép; théng bao nodp phi
thim dinh hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
budc B4 (thoi gian tham dinh ho

thong bao ndp
phi tham dinh.
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so la 14 ngay).

+ Trudng hop sau bd sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu du
thao Vian ban thong bao tra hd so
trinh Lanh dao phong xem xét ky
nhay theo B4.

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua
tai B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay

Mau 05;

- Du thao Van
ban théng bao
tra hd so/Du
thao Van ban
thong béo bo
sung, hoan thién
hé so/du thao
Gidy phép;
thong bao ndp
phi thim dinh
hd so.

B5

Ky duyét két qua giai quyét cua
Phong TNN, B&HD tai B4.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05;

- Van ban thong
bao tra  hd
so/Vian ban
thong béo bo
sung, hoan thién
ho s0/Gidy
phép; théng bao
nép phi tham
dinh ho so.

B6

Pong dau va phat hanh vin ban.
Chuyén tra két qua sang Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho t6 chic, ca nhan

Van thu;
Cong chuc
Xt ly ho so

0,5 ngay

Mau 05;

- Van ban thong
bao tra ho sof
Van ban thong
bdo bd sung,
hoan thién hd
so/Gidy  phép;
thong bdo ndp
phi thim dinh
ho so.

B7

Tra két qua cho td chic, c& nhan.

Cong chuc

Gio

Mau 01, 06:
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Sau khi nhan duoc két qua xu ly
hd so, cong chic TN&TKQ
thdng b&o cho t6 chuc, c& nhan
dé nhan két qua xir Iy hd so cap
phep.

TN&TKQ

hanh
chinh

- Van ban théng
bdo tra hd sof
Van ban thong
bdo bd sung,
hoan thién hd
so/Gidy  phép;
thong bao ndp
phi thim dinh
hd so.

TH2

Cap giay phép hanh nghé khoan nuéc dwéi dat quy mo

on

1. Tiép nhan ho so.Tiép nhan hd
so tryc tiép tir t6 chic/ca nhan
hoac qua Dich vu buu chinh cong
ich hoac qua Hé thdng thong tin

giai . guyét TTI_—|C cua tinh: ) , M3 sé 01: 02,
https://motcua.hatinh.gov.vn Cong chuc 25ngay | 03 (néu c6); 06
2. Kiém tra hd so: TN&TKQ | 42 N9ay | B (Nl €o)
Bl \ A n N lam viéc | va Ho so kém
- Truong hop ho so khong hop | va to chuc,
A a1k N o o theo.
1€, tra lai how so va thong bao o | ca nhan
ly do cho t6 churc, ca nhan dé
nghi cap phep.
- Truong hop ho so hop I¢ thi
tiep nhén ho so, hen tra ket qua
cho t6 chuc, ca nhan.
S ‘ Cong chuc
Chuyén ho so vé S6¢ NN&MT; | TN&TKQ i
B2 Van thu tiep nhan ho so chuyén | hodc nhan | 0,5ngay | Mau 01, 05 va
cho Phong TNN, B&HD giai | vién Buu | lamviéc | HO so kem theo.
quyet. dién; Van
thu
Tham dinh ho so: o Mau05;
Ra soat ndi dung ho so, néu can - Bién ban kiem
thi€t thi to chuc kiém tra thyc t€ tra thuc teé (néu
hodc tham muu van ban dé nghi c0)
UBND xa/phuong noi c6 to| Cong chuc - Dy thao Van
B3 RSP .z . 1o A 12,5 \ A :
chuc, ca nhan dé nghi cap phep | xu ly ho so naa ban d& nghi
tién hanh kiém tra thuc t& (thoi 98y | uBND

han tra 1oi bang van ban 1a 09

ngay). ‘
- Truong hop khong du diéu kién

xa/phuong kiém
tra thuc té va
van ban tra |oi
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cap gidy phép thi tham muu du
thao Vin ban théng bao tra hd so
trinh Lanh dao phong xem xét ky
nhay theo B4.

- Trudong hop du diéu kién cap
gidy phép thi tham muu dy thao
To trinh, du thao Gidy phép;
thong bao ndp phi thim dinh ho
so trinh Lanh dao phong xem xét
kY, ky nhay theo buéc B4.

- Truong hop phai bd sung, hoan
thién hod so thi tham muu Vin
ban théng bao cho t6 chuc, cé
nhan thuc hién bd sung, hoan
thién ho so (thei gian bé sung,
hoan thién ho so, kiém tra thuc
té khdng tinh vao thoi gian tham
dinh hé so) va nop lai cho S¢
qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Sau khi nhan
duoc hd so bd sung:

+ Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi du thao T trinh,
du thao Gidy phép; théng béo
nép phi thim dinh ho so trinh
Lanh dao phong xem xét ky, ky
nhay theo budc B4 (thoi gian
thdam dinh hé so la 14 ngay).

+ Truong hop sau bd sung hoan
thién hdé so van khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu du
thao Vin ban théng bao tra hd so
trinh Lanh dao phong xem xét ky
nhay theo B4.

(néu co);

- Du thao Van
ban théng bao
tra hd so/Du
thao Van ban
théng bao bd
sung, hoan thién
hd so/du thao
To trinh, du
thao Gidy phép:
thong biao ndp
phi thim dinh.

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua
tai B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay

Mau 05;
- Du thao Vian
ban théng bao
tra hd so/Du
thao Van ban
thong béo bo
sung, hoan thién
hd so/To trinh,
du thao Gidy
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phép; théng bao
nép phi tham
dinh hd so.
Gidy phép hanh
nghé khoan
nuéc dusi dat
hoac Van ban
thong bao tra ho
SO.

Mau 05;
- Van ban thong
bao tra ho sof
Van ban thong

gs | KV duyét két qua giai quyét cua | Lanh dao 01 ngay bao bd sung,
Phong TNN, B&HD tai B4. So hoan thién ho
so/Gidy  phép;
thong bao ndp
phi thim dinh
hd so.
Pong dau va phat hanh vin ban, Mau 05;
- Trinh két qua tham dinh ho so - Vin ban thong
sang UBND tinh qua Trung tam 9 bao tra  ho
N . A e Van thu; - ,
Phuc vu hanh Wchmh cong tinh. Cong chic so/Vian ban
B6 |- Hoac chuyén Van ban thong | . .~ 0,5ngay |théng bao bo
bdo tra hd so sang Trung tam | < 1y ho so sung, hoan thién
g g g, .
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé hd so/To trinh,
tra cho t6 chuc, ca4 nhan theo du thao Quyét
budc B8. dinh.
Chu tich UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két qua xu 1y Cha tich Quyét dinh hoic
B7 cho S NN&MT (qua Trung tam UBND 06 ngay hodc Van ban
Phuc vu hanh chinh cong tinh) , thdng bao tra ho
\ 1A , 1 A A N tinh
va két thuc xur 1y trén phan mém SO.
dich vu cong.
Tra két qua cho td chic, c& nhan. Mau 01, 06;
Sau khi nhan duoc ket qua xir ly Giy |- Van ban thong
BS ho so, cong chic TN&TKQ | Cong chirc hanh bdo tra  ho
théng béo cho to6 chuc, cd nhan | TN&TKQ chinh so/Van ban

dé nhan két qua xtr Iy hd so cap
phép.

thdng béo bd
sung, hoan thién
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hd so/Gidy phép

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trucc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh
dé giri cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho SO nguwoi cé trach nhiém thiee hién can thyc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qud giai quyét
trén Hé thong thdng tin gidi quyét TTHC cuia tinh tai dia chi:

https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buwoc trong quy trinh,

BIEU MAU

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 IEH

Méau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 IEJ

MAau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEJ

MAau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ

Méau 04.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ

MAu 05.docx

S theo di hd so
M3u 06 |Ej

MAau 06.docx

BM.TNN.12.01 | Pon dé nghi cdp phép hanh nghé khoan dudi dat (theo
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Mau 49, Phu luc 11 kém theo Nghi dinh s¢ 54/2024/NP-
CP)
o

BM.TNN.12.01.docx

Ban khai kinh nghiém chuyén mén truong hoat dong
khoan nudc dudi dat ciia nguoi chiu trach nhiém chinh
vé ky thuat cua t6 chirc, ca nhan dé nghi Cap phép (theo
Mdu 52, Phy luc 11 kém theo Nghj dinh sé 54/2024/ND-

BM.TNN.12.02 CP)

BM.TNN.12.02.docx

Gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat (theo Mau 53,
Phu luc 11 kem theo Nghi dinh so 54/2024/ND-CP)
BM.TNN.12.03 e

BM.TNN.12.03.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc té (néu co).

Vin ban dé nghi UBND xé/phuong kiém tra thuc té va van ban tra 1oi (néu
cd).

Cong vin yéu cau bd sung, chinh stra hd so (néu co).

To trinh, dy thao Gidy phép.

Thong bao nop phi tham dinh ho so.

Giay phép.

Ho

so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,

chuyén hé so xudng b phan luu trit cta Sé va luu trir theo quy dinh hién hanh,
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13. Gia han, di¢u chinh gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwoi dat

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.13

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

T chire, ca nhan hanh nghé khoan nuéc dudi dat co du cac diéu kién sau day:

- C6 quyét dinh thanh 13p to chirc cia cap ¢d tham quyén hoac mét trong cac
loai gidy ching nhén dang ky kinh doanh, gidy chung nhan ding ky kinh
doanh va dang ky thué, gidy chung nhan dang ky doanh nghiép ddi véi to
chtc hoic gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh dbi vai nhém ca nhan, ho
gia dinh do co quan nha nudc c6 tham quyeén cap.

- Nguoi dimg dau to chirc hodic nguoi chiu trach nhigm chinh vé ky thuat cua
t6 chuc, ca nhan hanh nghé (sau day goi chung la nguoi chiu trach nhiém
chinh vé k¥ thuat) phai dap tng céac diéu kién sau:

+ P6i véi hanh nghé khoan miede dudi dat quy md nhg:

C6 trinh d6 chuyén mén tét nghiép trung cap tro 1én thudce cac nganh dia chat,
khoan hozc cong nhan khoan c6 tay nghé bac 3/7 hoic twong duong trd 1én.
Truong hop khong c6 mot trong cac van bang quy dinh néu trén thi da tryc
tiép thi cong it nhat 3 cong trinh khoan nudc dudi dat;

+ Poi véi hanh nghé khoan nuwde dwdi dat quy md viea:

C6 trinh do chuyén mén tét nghiép trung cap tro Ién thudc cac nganh dia
chat, khoan. Pong thoi, da tryc tiep tham gia 1ap toi thiéu 01 dé &n, béo céo
tham do, thiét ké hé théng gleng khai thac hoic chi dao thi cong it nhat 3
cong. trinh khoan nudc duéi dét co luu lugng tur 200 m3/ngay dém tré lén.

+ Poi véi hanh nghé khoan miede dudi dat quy mo lon:

C6 trinh d6 chuyén mén tét nghiép dai hoc tra 1&n thudc cac nganh dia chat,
khoan. Pong thoi, da truc tiép tham gia lap téi thiéu 3 dé an, bao cdo thim
do, thiét ké hé théng giéng khai thac hoic chi dao thi cong it nhat 3 céng
trinh khoan nudc duéi dat co luu lugng tir 3.000 m®/ngay dém tro Ién.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

+ Thuyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Tryc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia: http://dichvucong.gov.vn

2.3

<

] s Ban Ban
Thanh phan ho so chinh | sao

Pon dé nghi gia han, diéu chinh n6i dung gidy phép hanh
nghé khoan nudc dudi dat theo mau BM.TNN.13.01.
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- Trudng hop gia han ma cé su thay ddi nguoi chiu trach
nhiém chinh vé ky thuat va dé nghi diéu chinh con phai nop:
+ Ban chinh hoac ban sao c6 churng thuc hoac ban sao kem
theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tur c6 ching
thuc tor ban chinh hodc ban sao chup c6 xac nhan cua co
quan cip vin bang, chang chi ctia ngudi chiu trach nhiém
chinh vé ky thuat theo quy dinh cia phap luat va hop dong
lao dong giira to chirc, ca nhan dé& nghi cap phép voi nguoi
chiu trach nhiém chinh vé k¥ thuat.

+ Ban khai kinh nghiém chuyén mén trong hoat dong khoan
nuédc dudi dat ciia ngudi chiu trach nhiém chinh vé ki thuat
theo mau BM.TNN.13.02.

* Luu y khi ngp hé sor: ’

+ Neu nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh thi kem
theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh c¢éng ich thi ngp ban sao c6 chieng thuec
Ciia co quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lweng ho so: 01 bo
2.5 | Thei han giai quyét: 17 ngay, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hign: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh/So Nong nghiép va Moi
2.7 | truong .
Co quan dugc iy quyen: Khong.
Co quan phoi hop: UBND xa/phuong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
29 K&t qué giai quyét TTHC: Giay phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat (gia
' han/diéu chinh) hoac Van ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xw ly cbng viéc
TT Trinh tw TrfaAch Thoi gian Biéu ma?u/Ket
: nhiém qua
TH1 | Gia han, diéu chinh giay phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat quy mod

vira va nho
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1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chic/cad nhan hoic qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua H¢
thdng thdng tin giai quyét TTHC
cua tinh:

Mau sb 01; 02,

https://motcua.hatinh.gov.vn. Cong chuc 2,5ngay | 03 (néu cd); 06
% X TN&TKQ N NS .
B1 | 2. Kiém tra ho so: N lamviéc | va Ho so kém
. A A va t6 chuc,
- Truong hop ho so khong hop . oA theo.
A ex 1: A N .~ | canhan
1€, tra lai hoq so va thong bao rd
ly do cho to chuc, ca nhan dé
nghi cap phep.
- Truong hgp h6 so hop 1& thi
tiep nhén ho so, hen tra ket qua
cho t6 chuc, ca nhan.
o ‘ Cong chuc
Chuyén o so ve S6 NN&MT; | TN&TKQ .| Mau01,05va
B2 Van thu tieép nhan ho so chuyén | hodac nhan | 0,5 ngay H3 so kem
cho Phong TNN, B&HD giai| vién Buu | lam viéc
£ A e theo.
quyet. dién; Van
thu
Tham dinh ho so: o Mau 05;
Ra soat noi dung ho so, néu can - Bién ban
thiét thi t6 chirc kiém tra thyc t€ kiém tra thuc té
hodc tham muu vén ban dé nghi (néu co)
UBND xa/phuong noi c6 t6 - Du thao Van
chuc, ca nhan dé nghi cap phep ban de nghi
tien hanh kiém tra thyc te (thoi UBND
han tra loi bang van ban la 09 xd/phuong
ngay). ‘ kiém tra thuc té
- Truong hop khong du di€u kién | . . va van ban tra
B3 |cép gidy phép thi tham muu du Cong chic ngay lo1 (néu cd);
" | xt ly ho so :

thao Vian ban thdng bao tra ho so
trinh Lanh dao phong xem xét ky
nhay theo B4.

- Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi tham muu dy thao
Gidy phép; thong bao ndp phi
thadm dinh hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky, ky nhay theo
budc B4.

- Trudng hop phai b sung, hoan

- Du thao Vian
ban thdong béo
tra hd so/Du
thao Van ban
thong bao bd
sung, hoan
thién hd so/du
thao Gidy phép;
thong bao ndp
phi thim dinh.
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thién hd so thi tham muu Vin
ban théng bao cho to chuc, ca
nhan thuc hién bd sung, hoan
thién hd so (thoi gian bé sung,
hoan thién ho so, kiém tra thuc
té khong tinh vao thoi gian tham
dinh hé so) va nop lai cho So
qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh. Sau khi nhan
duoc hd so bd sung:

+ Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi dy thao Gidy phép:
thong bao ndp phi tham dinh ho
so trinh Lanh dao phong xem xeét
ky, ky nhay theo budc B4 (thoi
gian thdm dinh hé so la 05 ngay
lam vigc).

+ Trudng hop sau bd sung hoan
thién hd so van khéng du diéu
kién phé duyét thi tham muu du
thao Vian ban thdng bao tra hd so
trinh Lanh dao phong xem xeét ky
nhay theo B4.

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua
tai B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay

Mau 05;

- Du thao Vian
ban thong béo
tra hd so/Du
thao Vian ban
thong bao bd
sung, hoan
thién ho so/dy
thao Gidy phép;
thong bao ndp
phi thim dinh
hd so.

B5

Ky duyét két qua giai quyét cua
Phong TNN, B&HD tai B4.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05;
- Van ban
théng béo tra
hd so/ Vin ban
thdng bao bd
sung, hoan
thien hd  so/
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Giay phép;
thong bao ndp
phi thim dinh
hd so.

Mau 05;
- Van ban
théng béo tra
hd so/ Vin ban

Pong diu va phat hanh van ban. Van thu; n . 2
P ) A . théng bao bo
Chuyeén tra ket qua sang Trung | Cong chirc . N
B6 | .. X p A e A 0,5 ngay | sung, hoan
tam Phuc vu hanh chinh cong | xtr ly ho6 so thien ho
tinh d¢ tra cho t6 chtrc, ca nhan o /Giéy ohép:
thong bao nop
phi tham dinh
ho so.
Mau 01, 06;
- Van ban
Tra két qua cho t6 chic, ca nhan. thong bao- tra
A X o 1 ho so/ Van ban
Sau khi nhéan dugc ket qua xur ly thona bao  bd
a7 [N so, cong chic TN&TKQ | Cong chic | Giohanh | g o
thdng bao cho t6 chuc, ca nhan | TN&TKQ chinh .Ag’ A
X pa 1A s o W A X thién ho so/
dé nhan két qua xa ly ho so cap GiA hén:
hép lay phep;
PREp- thong bdo nop
phi tham dinh
ho so.
THp | Giahan, diéu chinh giay phép hanh nghé khoan nuwéc duéi dat quy md
lon
1. Tiép nhén ho so. , 7
Tiep nhan ho so truc tiep tur to
chirc/cd nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua Hé X A Aa.
thdng théng tin giai quyét TTHC | Cdng chiic | Mauso 0}’_02’
, o 2,5ngay | 03 (néu co); 06
cuaa tinh: | TN&TKQ NI LA \
Bl _ : N lam viéc | va Ho so kém
https://motcua.hatinh.gov.vn va to chuc,
-2 X A theo.
2. Kiém tra ho so: ca nhan

- Truong hop hd so khong hop
18, tra lai hd so va thoéng bao rd
1y do cho to chtrc, c4 nhin dé
nghi cap phép.
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- Truong hop hd so hop 18 thi
tiép nhén ho so, hen tra két qua
cho t6 chuec, ca nhan.

o ‘ Cong chirc
Chuyén ho so ve So NN&MT; | TN&TKQ | Mau01,05va
B2 Van thu tiép nhan ho so chuy.er? hqac nhan 0\,5 ngay H so kém
cho Phong TNN, B&HD gidi| vién Buu | lam viéc
% A e theo.
quyet. dién; Van
thu
Théam dinh hd so:
Ra soat ndi dung ho so, néu can
thiét thi to chirc kiém tra thuc té
hodc tham muu vin ban dé& nghi
UBND xd/phudong noi co to
chtrc, c4 nhan dé nghi cap phép M3au 05;
tién hanh kiém tra thuc té (thoi - Bién ban
han trd loi bang van ban 1a 09 kiém tra thuc té
ngay). (néu co)
- Truong hop khong du diéu kién - Du thao Van
cap giay phép thi tham muu du ban d& nghi
thao Vin ban thong béo tra ho so UBND
trinh Lanh dao phong xem xét ky xa/phuong
nhay theo B4. kiém tra thuc té
- Truong hop du diéu kién cap va van ban tra
gidy phép thi tham muu dy thao Cong chiic loi (néu c);
B3 | To trinh, du thao Glay phep; | . 1 6,5ngay |- Dy thao Van
Xt ly ho so

thong béo ndp phi tham dinh hd
so trinh Lanh dao phong xem xeét
ky, ky nhay theo budc B4.

- Trudng hop phai b sung, hoan
thién hd so thi tham muu Vin
ban théng bao cho to chuc, ca
nhan thuc hién bd sung, hoan
thién ho so (thoi gian bé sung,
hoan thién ho so, kiém tra thuc
té khong tinh vao thoi gian tham
dinh hé so) va nop lai cho S
qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh. Sau khi nhan
duoc hd so bd sung:

+ Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi du thao To trinh,

ban thong béo
tra hd so/Du
thao Vian ban
thdng bao bd
sung, hoan
thién hod so/ du
thao To trinh,
du thao Gidy
phep; thong
bao ndp phi
tham dinh.
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du thao Gidy phép; thong béo
ndép phi tham dinh hd so trinh
Lanh dao phong xem xét ky, ky
nhay theo budc B4 (thoi gian
tham dinh hé so la 05 ngay lam
Vvige).

+ Trudng hop sau bd sung hoan
thién hd so van khéng du diéu
kién phé duyét thi tham muu dyu
thao Vian ban thdng bao tra hd so
trinh Lanh dao phong xem xét ky
nhay theo B4.

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua
tai B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay

Mau 05;

- Du thao Vian
ban thong béo
tra hd so/Duy
thao Van ban
théng bao bd
sung, hoan
thién ho so/To
trinh, du thao
Giay phép;
thong bdo ndp
phi thdim dinh
ho so.

B5

Ky duyét két qua giai quyét cua
Phong TNN, B&HD tai B4.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05;

- Van ban
théng béo tra
hd so/ Vin ban
thdng bao bd
sung, hoan
thien ho so/
Giay phép;
thong bdo ndp
phi thdim dinh
hd so.

B6

Pong ddu va phat hanh vin ban.
- Trinh két qua tham dinh hd so
sang UBND tinh qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban thdng

Van thu;
Cong chuc
xt ly ho so

0,5 ngay

Mau 05;

- Van ban
thong bao tra
hd so/Van ban
thdng bao bd




140

bdo tra hd so sang Trung tam
Phuc vu hgnh chinh cong tinh dé
tra cho to chac, cd nhan theo

sung,  hoan
thién ho so/To
trinh, du thao

budc BS. Quyét dinh.
Chu tich UBND tinh xem Xét, ’
giai quyet. Chuyén ket qua xu ly Chi tich Quyet dinh
B7 cho S6& NN&MT (qua Trung tam UBND 05 nai hoac hoac Van
Phuc vu hanh chinh cong tinh) ; 98 | ban thong béo
tinh 2 1 A
va két thiic xtr 1y trén phan mém tra ho so.
dich vu cong.
, 7 Mau 01, 06;
Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. - Van ban
Sau khi nhan dugc ket qua xu ly thong bao tra
B8 ho so, cong chuc TN&TKQ | Cong chuc | Gio hanh | ho so/Van ban
thdng bao cho to chic, ca nhan | TN&TKQ chinh | théng bao bo
dé nhan ket qua xu ly ho so cap sung, hoan
phep. thién ho
so/Giay phép
* T ruong hop hé so qud han xi 1), trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng tinh dé
giti cho 16 chire, cd nhan.
* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi c6 trach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qud gidi quyét
trén Hé thong thdng tin gidi quyét TTHC cua tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn vai cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 IEJ
M3u 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.docx
Pon dé nghi gia han, dieu chinh ndi dung giay phép hanh
nghé khoan nudc dudi dat (theo Mau 50 Phu luc 11 kem
BM.TNN.13.01 theo Ngh; dinh so 54/2024/ND-CP) |
W
BM.TNN.13.01.docx
Ban khai kinh nghiém chuyén mon trong hoat dong khoan
nuéc dudi dat cia nguoi chiu trach nhiém chinh vé ky
thuat (theo Mdu 52 Phy luc 1l kém theo Ngh; dinh sé
BM.TNN.13.02 | 54/2024/ND-CP)
e
BM.TNN.13.02.docx
Giay phép hanh nghé khoan nudc dudi dat (gia han/d1eu
chinh) theo Mdu 54, Phu luc 1l kém theo Ngh; dinh sé
BM.TNN.13.03 #/2024/ND-CP :
W
BM.TNN.13.03.docx
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S Nong nghiép
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va Mbi truong tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc té (néu co).

Vin ban dé nghi UBND x&/phuong kiém tra thuc té va van ban tra 1oi (néu
cod).

Cong van yéu cau bd sung, chinh stra hd so (néu co).

To trinh, du thao Gidy phép.

Théng bao nop phi tham dinh hd so.

Giay phép.

Hb s0' dugc lu’u’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

14. Cap lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Gidy phép bi mat, bj rach nat, hu hong; 7 7 7
- Tén cua chu giay phép da duoc cap bi thay doi do doi tén, nhan chuyén
nhuong, ban giao, sap nhép, chia tach, co cau lai t6 chirc nhung khong c6
su thay doi cac noi dung khac cua giay phép.
Truong hop cap lai do chuyén nhuong, ban giao, sap nhap, chia tach thi bén
nhan chuyén nhugng, ban giao, sdp nhap, chia tach phai thuc hién thu tuc
de nghi cap lai giay phép. , ’
Thoti han ghi trong giay phép dugc cap lai la thoi han con lai theo giay phep
da duogc cap trudce do.
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tm Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Truc tuyen tai Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan ho so Ban | Ban
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chinh | sao

Don dé nghi cap lai gidy phép theo mau BM.TNN.14.01.

Tai ligu chimg minh 1y do d& nghi cap lai gidy phép (ddi
v6i truong hop doi tén, nhan chuyén nhuong, ban giao, sap | x
nhap, chia tach, co cau lai to chic).

* Lieu Y khi ngp ho so:

+ Neéu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) ter ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c¢é chieng thuc
Ciia co quan c6 tham quyen.

2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh/S¢ Nong nghiép va Moi
2.7 | truong .
Co quan dugc ay quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
29 Két qua giai quyet TTHC: Giay phép hanh nghé khoan dudi nuéc (cap
' lai) hodac Van ban thdng bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu TrfaAch T_hm Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
TH1 | Cap lai giay phép hanh nghé khoan nwée dwéi dat quy mo vira va nhé
1. Tiepnhanhoso: | Congchic |, .. | Mauso01; 02,03
gy | Tiép nhan ho so truc tiép tir t6 | TN&TKQ | 2> \ﬂeg (nbu c6); 06 va Hd

chirc/ca nhan hoic qua Dich vu | va to chic, so kém theo.

buu chinh cdng ich hoac qua| ca nhén;
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Hé thdng thdng tin giai quyét
TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so khong
hop 18, tra lai hd so va thong
béo 6 1y do cho t6 chirc, ca
nhan dé nghi cap phép.

- Truong hop hd so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho to chirc, c& nhan.,

Cong chuc
Chuyén ho so vé So| TN&TKQ
gy | NN&MT; Van thu tiép nhan | hodc nhan | 0,5ngay | Mau 01, 05 va Ho
ho so chuyén cho Phong| vién Buu | lam viéc so kém theo.
TNN, B&HD giai quyét. dién; Vin
thu
Tham dinh hd so:
- Truong hop du dieu kién
cap giay phép thi tham muu x ,
dy thao Gidy phép: thong béo MO ik
ndp phi thAm dinh ho so trinh ) hé u’ th?r? t;a}y
Lanh dao phong xem xét ky, | Cong chac | 3 ngay pA P, , O;g a0
B3 s . 1 A ~ o7 | ndp phi tham dinh
ky nhay theo budc B4. | xwlyhoso | lamviéc he so/Du thio Van
- Truong hop khong du dicu ban thong bao tra
kién cap giay phép thi du thao hd so
Van ban thdng bao tra ho so '
trinh Lanh dao phong ky nhay
theo budc B4.
Mau 05;
- Dy thao Gidy
B4 | Xem xét ky va ky nhay két Lanh a0 | 0,5 ngay Eggpﬁhiﬂ‘:ﬁéﬂrgn d?ﬁl?
qua tai B3. Phong lam viéc h so/Du thao Vin
ban thong bao tra
hd so.
. Ar LA 2 eas % Mau 05;
. CKu); dIL)J%l/gL gketT Iﬂ?\iBg;PII Iguig': Lﬁnsh”dao 01ngay | - Gidy phép; thong
o lam viéc | bao nop phi tham

B4.

dinh hd so/ Vin
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ban thong bao tra
ho so.

Pong dau va phat hanh vin

Mau 05;

ban. Vin thu; - Gidy phép; thdng
a6 Chuyén tra két qua sang| Cong chic | 0,5ngay | bdo ndp phi tham
Trung tdm Phuc vu hanh | xtrly ho so | lamviéc | dinh ho so/Van
chinh cong tinh dé tra cho t6 ban théng bao tra
chtic, ca nhan hd so.
Tra két qua cho t6 chic, ca Mau 01, 06;
nhan. Gidy phép; thong
Sau khi nhan duoc két qua Xir | . , Gid | bao ndp phi tham
, \ . , | Cong churc N ) A 5
B7 |ly ho6 so, cong chuc TN&TKQ hanh | dinh ho so/Van
TN&TKQ thdng bao cho to chinh | ban thong béo tra
chuic, c& nhan dé nhan két qua hd so.
xtr ly ho so cap phép.
TH2 | Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat quy mo Ién
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chirc/ca nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thdng tin giai quyét
TTHC cua tinh: | ~4 , X X i
https://motcua.hatinh.gov.vn Cong chuc 2,5 ngay M?u > _01’ OZJ 0?
B1 | 2. Kiém tra hd so: T\N(;&TK,Q lam viéc (neu‘co), 06 va Ho
\ A n va to chiec, so kéem theo.
- Truong hop ho so khong c4 nhan:
hop 1€, tra lai ho so va thong ’
béo 15 1y do cho t6 chirc, ca
nhan dé nghi cip phép.
- Trudng hop ho so hop 16 thi
tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho t6 chic, c& nhan.
Cong chtic
Chuyén ho so vé So| TN&TKQ
NN&MT; Vian thu tiép nhan | hoic nhan | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Ho
B2 A 2 R o . - .
ho so chuyén cho Phong| vién Buu | lam viéc | so kém theo.
TNN, B&HD giai quyét. dién; Vin
thu
g3 |Thamdinhhoso: Cong chiic Mau 05;
- Truong hop du dieu kién | xir ly ho so | 1,5 ngay | - Du thao To trinh,
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cap gidy phép thi tham muu lam viéc | du thao Giay phép;
du thao To trinh, du thao théng bao ndp phi
Gidy phép: théng béo ndp phi thAm dinh hd so/
thAm dinh hd so trinh Lanh Van ban théng bao
dao phong xem xét ky, ky tra hd so.
nhay theo budc B4.
- Trudng hop khong du diéu
kién cap gidy phép thi dy thao
Vin ban théng béo tra hd so
trinh Lanh dao phong ky nhay
theo budc B4.
Mau 05;
- Du thao To trinh,
du thao Giay phép;
B4 Xem xét ky va ky nhay két| Lanhdao | 0,5 ngay thong bao ndp phi
qua tai B3. Phong lamviéc |tham dinh  ho
so/Du thao Van
ban théng bao tra
hd so.
Mau 05;
. e 1A i x - Giay phép; théng
s |15 S0 k| o | 051y | i i o
B4, So lam viéc d;qnh [10 S(,y/Var}
ban théng bao tra
hd so.
Dong dau va phat hanh van
ban.
- Trinh két qua tham dinh ho Mau 05;
so sang UBND tinh qua Vin thu- - Van ban thong
Trung tdm Phuc vu hanh Cona ch 1’;’c bao tra ho so/Van
B6 | chinh cong tinh. xﬁ:lghé < 0,5 ngay | ban thong béo bo
- Hoac chuyén Van ban thong y sung, hoan thién
bao tra ho so sang Trung tam hd so/Td trinh, du
Phyc vu hanh chinh céng tinh thao Quyét dinh.
dé tra cho t6 chic, ca nhan
theo budc BS.
Chu tich UBND tinh xem xét, - Quyét dinh hoac
£ 21 & . o Chu tich 5 - ;
g7 |9l quyét. Chuyén két qua xur UBND 02 ngay hof'lc Yan ban
ly cho S& NN&MT (qua tinh thong bé&o tra ho

Trung tdm Phuc vu hanh

SO.
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chinh cong tinh) va két thac
xu ly trén phan mém dich vu
cong.

Tra két qua cho t6 chic, ca
nhan.

Mau 01, 06;
- Van ban théng

Sau khi nhan duoc két qua Xt | 4 , Giod | béo tra hd so/Vin
. \ o .| Cong chuc X . o . L2
B8 |ly ho so, cong chuc TN&TKQ hanh | ban thdng bao bo
TN&TKQ théng bao cho to chinh sung, hgén thién
chue, cé nhén d€ nhéan ket qua ho so/Giay phép
Xt ly ho so cap phép.
* Truong hop hé so qud han xi Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieée ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra ket qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trdach nhiém thuwce hién can thuec
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tm ho so, két qua gidi quyét
trén H¢ thong thong tin gigi quyét TTHC cua tinh tgi dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh,
3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
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@j

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

@j

MAu 06
Mau 06.docx
Pon dé nghi cap lai gidy phép hanh nghé khoan nudc
dudi dat (theo Mau so 51 Phuy luc 11 kem theo Nghi dinh
BM.TNN.14.01 | ° 54/2024/ND-CP) |
W
BM.TNN.14.01.docx
Gidy phép hanh nghé khoan dudi nudc (cap lai) theo
Mau 54 Phu luc 11 kém theo Nghi dinh s6 54/2024/ND-
BM.TNN.14.02 CP :
W
BM.TNN.14.02.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ Sé Néng nghiép

va Mbi truong tai Trung thm Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

To trinh, dy thao Gidy phép.

Thong béo nop phi tham dinh ho so.

Giay phép.

Ho Sy du:gc luu tgi Phong TNN, B&HD, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

15. Piang ky khai thac sir dung nuéc mit, nwée bién

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.15

NQI DUNG QUY TRINH
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2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh

+ Qua Dich vu buu chinh céng ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

To khai dang ky cong trinh khai thac nuéc mit theo mau
BM.TNN.15.01 (doi véi cong trinh khai thac, si dung
nwoc mgt) hoac To khai dang ky cong trinh khai thac X
nuéc bién theo mau BM.TNN.15.02 (doi véi cong trinh
khai thac, sir dung nuréc bién).

* Luu y khi ngp hé so: ’

+ Néu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh thi kém
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi nép ban sao cd ching thyc
Cila co quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- Pbi voi cong trinh khai thac nudc la ho chira, dap dang: 28 ngay, ké tir
ngay nhan ho so.

- D6 vé6i cong trinh khai thac nudc khac: 14 ngay, ké tir ngay nhan ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: S& Nong nghié¢p va Moi truong.
Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy xac nhan ding ky khai thic nuéc mat/nuée bién theo mau
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BM.TNN.15.03 hoic Vin ban théng béo tra hd so.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trich T_hm Biéu maou/Ket
: nhiém gian qua
TH1 | Pi véi trweong hep cong trinh khai thac nwéc 1a hd chia, dap dang
1. Tiép nhan ‘h(k) SO. , 7
Tiép nhan ho so truc tieép tur to
chuc/ca nhan hoac qua Dich vu
bu}l chinh cong ich hOEflC’ qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
cua . R ong chie | SO | Mau sé 01; 02, 03
https://motcua.hatinh.gov.vn hanh N A
- 2 X TN&TKQ . (néu co); 06 va 01
Bl | 2. Kiém tra ho so: s LA A chinh | ».7»
. A n va to chuc, bo ho so theo muc
- Truong hop ho so khong hop L
A en 11 X A . "~ | canhan 2.3.
1€, tra lai hov so va thong bao 1o
ly do cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap pheép.
- Truong hop ho so hop 1€ thi
tiep nhan ho so, hen tra ket qua
cho t6 chuac, c& nhan.
Chuyeén ho so vé S& NN&MT; | Cong chirc
Van thu tiép nhan ho so chuyén | TN&TKQ | ¢ ) ‘
B2 cho Phong Tai nguyén nudc, | hodc nhén 0 ’a Mau 01, 05 va ho
Bién va Hai dao (TNN, B&HD) | vién Buu gay so kem theo.
giai quyet. dién; Van
thu
Tham dinh ho so ‘ Mau 05;
- Truong hop khoéng du dieéu Du thao Vin ban
kién xac nhan thi du‘théo Vin thong bédo tra ho
ban thong bao tra ho so trinh so/dg  thao To
Lanh dao phong ky nhay theo | Cong chic trinh, du thao Giay
: L2 15 |, 7 oE eE
B3 | budc B4. ‘ Xt ly ho naay | Xac nhan dang ky.
- Truong hop du diéu kién xac SO gay

nhan thi tham muu du thao To
trinh, dy thao Gidy xac nhan
trinh Lanh dao phong xem xét
ky nhay theo budc B4.
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Mau 05:
Du thao Van ban

A Lanhdao | 01 |thdng bdo tra hd
B4 | Xem xét ky nhay ket qua tai B3. Phong ngdy |so/de  thao  To
trinh, du thao Giay
xac nhan dang ky.
Mau 05;
g5 | KV duyét két qua giai quyét caa| Lanhdao | 02 Xgnhga:;q%n%ﬁ%o
Phong TNN, B&HD tai B4. So ngay d \ ]
u thao Giay xac
nhan dang ky.
Pong dau va phét hanh van ban.
- Trinh két qua tham dinh hd so
sang UBND tinh qua Trung tam | . .. Mau 05;
Phyc vu hanh chinh cong tinh. Cong Chl:l’fC 05 | Van ban thong
B6 |- Hoac chuyén Van ban thong T ’a bédo tra ho so/To
bdo tra hd so sang Trung tam | <Y MO 98" | trinh, dy thao Gidy
Phuc vu hanh chinh cong tinh S0 Xac nhan.
dé tra cho to chirc, ca nhan theo
budc BS.
Chu tich UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két qua xur Chu tich Gidy xac nhan
Iy cho S& NN&MT (qua Trung ' 09 |dang ky hoac Van
B7 | 1 X . A UBND X \ 4 . X
tm Phyuc vu hanh chinh cong tinh ngay |ban thong bao tra
tinh) va két thtic xtr 1y trén phan ho so.
mém dich vu cong.
Tra két qua cho t6 chuc, cé Mau 01, 06;
nhan. - Van ban thdng
Sau khi nhan duoc két qua xi Iy Cong chitc Gio | béo tra hd so/Gidy
B8 |ho so, cong chic TN&TKQ TN&TKQ hanh | xac nhan dang ky.
théng bédo cho t6 chac, ca nhan chinh
dé nhan két qua xu Iy ho so cap
phep.
TH2 | Poi véi treong hop cong trinh khai thac nwéc khac
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1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tur t6
chirc/cd nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hodc qua Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC

o . NN cong chie | S | Mau sé 01: 02, 03
ttps.{/motcuq.hatlnh.qov.vn TN&TKQ hanh (néu co): 06 va 01
B1 | 2. Kiém tra hd so: oo chinh | TS
. X A va to chuc, bo ho so theo muc
- Truong hop hod so khong hop L s
A e 11X N .~ | canhan 2.3.
1€, tra lai ho so va thong bao ro
1y do cho to chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.
- Truong hop hod so hop 1é thi
tiép nhan hod so, hen tra két qua
cho t6 chtic, c& nhan.
Chuyén hd so vé S& NN&MT; | Céng chuc
Van thu tiep nhan ho so chuyén | TN&TKQ | ¢ ) ‘
B2 cho Phong Tai nguyén nudc, | hodc nhén n;;éy Mau 01, 05 va ho
Bién va hai dao (TNN, B&HD) | vién Buu so kém theo.
giai quyét. dién; Van
thu
Tham dinh ho so Mau 05;
- Truong hop khong du diéu Vin ban thong béo
kién xac nhan thi du thao Van tra hd so/du thao
ban théng bao tra hd so trinh To trinh, du thao
Lanh dao phong ky nhdy theo | Cong chic | Gidy xac nhan
B3 | budc B4. ‘ xtx ly ho nad dang ky.
- Truong hop du diéu kién xac | so gay
nhan thi tham muu du thao To
trinh, du thao Gidy xac nhan
trinh Lanh dao phong xem xét
Ky nhay theo budc B4.
Mau 05;
Du thao Vian ban
N SR Lanh dao 01 |théng bédo tra ho
B4 | Xem xét ky nhay két qua tai B3. Phong ngdy |so/de  thao  To
trinh, du thao Giay
xac nhan dang ky.
g5 | KV duyét két qua giai quyét caa| Ldnhdao | 01 Mau 05;
Phong TNN, B&HD tai B4. So ngay | Van ban thdng béo
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tra ho so/To trinh,
du thao Giay Xac

nhan dang ky.
Pong dau va phat hanh vin ban.
- Trinh két qua tham dinh hd so
sang UBND tinh qua Trung tdm | Vin thu; Mau 05;
Phuc vy hanh chinh cong tinh. | Cong chuc 05 |- Vén ban thong
B6 |- Hoac chuyén Van ban thong | xu ly ho 0 ’é bao tra ho so/To
bdo tra hd so sang Trung tam SO gay trinh, du thao Giay
Phuc vu hanh chinh céng tinh xac nhan.
dé tra cho to chiic, ca nhan theo
budc BS.
Chu tich UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két qua xu Cha tich Gidy xac nhan
B7 ly cho S& NN&MT (qua Trung UBND 05 |dang ky hoac Van
tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh ngay |ban thong bao tra
tinh) va két thiic xtr 1y trén phan ho so.
mém dich vu cong.
Tra két qua cho to chuc, cé Mau 01, 06;
nhan. - Van ban thdng
Sau khi nhan dugc két qua xi Iy Cong chirc Gio | béo tra ho so/Giay
B8 |ho so, cong chic TN&TKQ TN&TKQ hanh | xac nhan dang ky.
théng b&o cho t6 chuac, ca nhan chinh
dé nhan két qua xu Iy hd so cap
phép.
* Trirong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieéc ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh
phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tink dé gui cho t6 chirc, c& nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi o trach nhiém thuc hi¢n can
thuc hi¢n dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi
quyét trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh tgi dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc trong quy trinh,
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬁ

MAu 01.docx
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Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so

|ﬂ|j

Mau 02
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iilj
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iilj
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 Iilj
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.docx
To khai dang ky cong trinh khai thac nuéc mat (theo
Mau 15, Phy luc | kém theo Nghi dinh s6 54/2024/ND-
BM.TNN.15.01 CP) :
W
BM.TNN.15.01.docx
T khai dang ky cong trinh khai thac nu6c bién (theo
Mau 18, Phu luc | kém theo Nghi dinh s6 54/2024/ND-
BM.TNN.15.02 CP) :
W
BM.TNN.15.02.docx
Gidy Xac nhan dang ky khai thac, su dung nudc mat/
nudc bien (theo Mau 32 tai Phu luc | kem theo Nghi
BM.TNN.15.03

dinh s6 54/2024/ND-CP)
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BM.TNN.15.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So No6ng
nghi¢p va Moi truong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau
01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

To trinh, du thao Gidy xéac nhan.

Gidy xac nhan dang ky khai thac, str dung nudc mat/nudc bién.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

16. Tra lai gidy phép thim do nwéc dwéi dat, gidy phép khai thac tai

nguyén nuéc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.16
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, sé6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich; ,
+ Truc tuyen tai Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
| Don dé nghi tré lai gidy phép tham do nude dudi davkhai y

théac tai nguyén nuéc theo mau BM.TNN.17.01

Tai liéu chirng minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh,
tien cap quyén khai thac tai nguyén nudc va cac nghia vu X
khac cd lién quan (néu co).
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* Luu y khi nop ho so ’

+ Neu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh thi kem
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c¢6 chizng thuc
Ciia co quan cO tham quyén.

2.4 | S6 lhrgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 23 ngay, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hign: S¢ Nong nghi¢p va Moi truong.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh.
2.7
Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khéng.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chip thuan dé nghi tra lai Giay
2.9 . e 1 A e
phep hoac Van ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
T Trinh tu TrfaAch T_ho1 Biéu maou/Ket
: nhiém gian qua
1. Iiép nhén‘h(k) SO. , 7
Tiep nhan ho so truc tiep tur to
chuc/ca nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cdng ich hoac qua Hé
thong thong tin giai quyet TTHC o
cua tinh: Cona chirc Mau s6 01; 02,
https://motcua.hatinh.gov.vn g 2,5ngay | 03 (néu ca); 06
> N TN&TKQ | . A <A \
B1 | 2. Kiém tra ho so: VAt chite lam viéc | va Ho so kém

- Trudng hop hd so khong hop A theo.
A S X o e | canhan
1¢, tra lai hoq so va thong béao rd

ly do cho t0 chirc, ca nhan dé
nghi cap phep.

- Truong hop ho so hop 1€ thi
tiép nhén ho so, hen tra két qua
cho t6 chuc, c& nhan.
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B2

Chuyén hd so vé S& NN&MT;
Vin thu tiép nhan hd so chuyén
cho Phong TNN, B&HD giai
quyét.

Cong chtrc
TN&TKQ
hoac nhan
vién Buu
dién; Van
thu

0,5 ngay
lam viéc

I\{Iéu 01, 05 va
HO so kém theo.

B3

Tham dinh hd so:

- Truong hop khong du diéu
kién chap thuan thi du thao Van
ban thdng bao tra hd so trinh
Lanh dao phong ky nhay theo
budc B4.

- Truong hop du diéu kién chap
thuan thi tham muu du thao To
trinh, du thao Quyét dinh trinh
Lanh dao phong xem xét ky, ky
nhay theo budc B4.

- Truong hop phai bd sung,
hoan thién ho so thi tham muu
Vin ban théng bao cho t6 chic,
cd nhan thuc hién bd sung,
hoan thién ho so (thoi gian b
sung, hoan thién khong tinh vao
thoi gian tham dinh ho so) va
nop lai cho So qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh.
Sau khi nhan dugc hd so bd
sung:

+ Trudng hop du diéu kién cip
gidy phép thi dy thao To trinh,
du thao Quyét dinh trinh Lanh
dao phong xem xét ky, ky nhay
theo budc B4 (thoi gian tham
dinh hé so la 06 ngay lam
Vige).

+ Truong hop sau bd sung hoan
thién ho so van khong du diéu
kién chép thuan thi tham muu
du thao Vian ban thong bao tra
hd so trinh Linh dao phong
xem xét ky nhay theo B4.

Cong chac
Xt ly ho so

10 ngay

Mau 05;

- Dy thao Van
ban théng bao tra
hdo so/Du thao
Van ban thong
bdo bd  sung,
hoan thién hd
so/du thao To
trinh, du thao
Quyét dinh.
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Mau 05;
- Du thao Vian
ban thdng béo tra
hd so/Du thao

Xem xét ky va ky nhay két qua | Lanh dao .| Van ban thdng
B4 tai B3. Phong 01ngy | s bé sung,
hoan thién hd
so/du thao To
trinh, du thao
Quyét dinh.
Mau 05;
- Vian ban théng
bao tra ho sol
gs | KY duyét két qua giai quyét cua | Lanh dao 1.5 ngy Vin ban thong
Phong TNN, B&HD tai B4. So ’ bdo Dbo  sung,
hoan thién hd so/
To trinh, du thao
Quyét dinh.
DPong dau va phat hanh vin
ban. Mau 05;
- Trinh két qua tham dinh hd so - Vin ban théng
sang UBND tinh qua Trung tdm | Van thu; bao tra ho sol
B6 Phuc vy hanh chinh cong tinh. | Cong chuc 0,5 ngay Véan ban  thong
- Hodac chuyén Van ban thong | xa ly ho so | ™' bdo Dbo sung,
b4o tra hd so va ho so kém theo hoan thién ho so/
sang Trung tdm Phuc vu hanh To trinh, du thao
chinh ¢6ng tinh dé tra cho to Quyét dinh.
chire, ca nhan theo budc BS.
Chu tich UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két qua xu Cha tich Quyét dinh hoac
B7 1y cho S6 NN&MT (qua Trung UBND 07 ngay hodc Van ban
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thdng bao tra ho
tinh) va két thuc xu ly trén phan SO.
mém dich vu cbng.
Tra két qua cho té6 chuac, ca Mau 01, 06;
nhan. , Gis |- Van ban thong
B8 Sau khi nhén dugc két qua xur | Cong chuc hanh bdo tra ho so /
ly ho so, cong chic TN&TKQ | TN&TKQ chinh Van ban thong

thong béo cho t6 chirc, ca nhan
dé nhan ket qua xu ly ho so cap

bdo bd  sung,
hoan thién ho so/
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phép. Quyét dinh

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
triee ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 10
va hen lai ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chirc, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢é trach nhiém thuwc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tm hé so, két qua gidai quyét
trén H¢ thong théng tin gidgi quyét TTHC cua tinh tei dia chi:

https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc bwdc trong quy trinh,

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iij

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so

Mau 02 IEH

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEH

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEH

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEH

M&u 05.docx

S6 theo di ho so
Mau 06 IEH

Mau 06.docx

Pon dé nghi tra lai gidy phép thim do nudc dudi

BM.TNN-16.01 1 4t/khai thac tai nguyén nuc (theo Mdu 10 Phy lc |



https://motcua.hatinh.gov/
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Nghi dinh sé 54/2024/NP-CP)
q

BM.TNN.16.01.docx

Quyét dinh chap thuan dé nghi tra lai Giay phép tham do
nude duoi dat/Giay phép khai thac tai nguyén nudc (theo
Mau 27 Phu luc | Ngh; dinh so 54/2024/NP-CP)

. ;

BM.TNN.16.02.docx

BM.TNN.16.02

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Cong van yéu cau bo sung, chinh sira hd so (néu co).

To trinh, dy thao Gidy phép.

Quyét dinh.

Hb so dugc luu ’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

17. Tham dinh, phé duyét phwong an cim moc giéi hanh lang bao vé

nguon nwdce cia ho chira thiy dién

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.17
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
+ Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Truc tuyen tai Cong dich vu cdng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé so Ban | Ban
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chinh | sao

Phuong 4n cam méc gidi hanh lang bao vé ngudn nuéc
cua ho chira thuy dién (ndi dung phuong 4n theo quy dinh
khoan 3 Diéu 28 Nghi dinh s6 53/2024/ND-CP ngay
16/5/2024 caa Chinh phi).

* Luew Y khi ngp ho so:

+ Néu nép ho so truc tiep tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh thi kém
theo bdn géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Céng Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao cé ching thyec
cua co quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 49 ngay, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
' - Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hign: S6 Nong nghiép va Mai truong.
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
| Co quan dwgc iy quyen: Khong.
Co quan phoi hgp: Cac So: Cong Thuong, UBND xa/phuong
2.8 | Pdi twong thuc hien TTHC: T chic, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC: , ’ ‘
2.9 | Quyet dinh phé duyét phuong an cam moc gisi hanh lang bao vé nguon
nudc doi vai ho chia thuy dién hoac Van ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xwr ly cong viéc:
TT Trinh tu Trich T_h0'| Bieu ma?u/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhein‘h(*) SO. , 7
Tiep nhan o so truc G tr 10 | g0 opee | 651 sy 601: 02, 03
chic/ca nhéan hoac qua Dich vu ngay L. N
. A s < TN&TKQ : (néu c0); 06 va Ho
B1 |buu chinh cong ich hoac qua| ..z . . lam .
A LA R L . | va to chuc, . so kém theo.
Hé thong théng tin giai quyét CA nhan Viéc

TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
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2. Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so khong hop
18, tra lai hd so va théng bao rd
1y do cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.

- Trudng hop hd so hop 1é thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chuc, ca nhan.

Cong chuc
Chuyén hd so vé S& NN&MT; | TN&TKQ | 0,5
gy |Van thu tiép nhan ho so|hoic nhan| ngay | Mau 01,05 va Ho
chuyén cho Phong TNN, |vién Buu| lam so kém theo.
B&HD giai quyét. dién; Vian| viéc
thu
Tham dinh hb so: Mau 05;
Tham muu vin ban ldy y kién - Du thao Van ban
bang van ban cua So Cong lay y Kién cac co
Thuong, UBND xa/phuong noi quan lién quan;
6 hd chira, cac co quan, don vi Du thao Van ban
co lién quan (thoi hgn tra loi cho y kién cua céc
bang van ban 1a 07 ngay lam co quan lién quan;
viec). Ngoai ra, can cir ndi - Bién ban khao
dung ho so, néu can thiét thi to sat hién truong
chirc kiém tra thuc dia hoic Cong chic (néu co).
trinh UBND tinh thanh lap Hoi | 0. 9.7 | x - Dy thao Van ban
A 2 L. oo xa ly ho X ., .
dong tham dinh phuong an cam Lanh d¢ nghi cu nguoi
méc gisi hanh lang bao ve|°> -0 tham gia hoi dong,
A o o WA Al dao phong, ) 2
B3 nQUOn’nu?c 01{a r]o cr)u:a.k lanh dao 2§ Du: thao AQuyi:F
Can cu ket qua ra soat ho so, y S5 Vin | 98y dinh thanh lap Hoi
kien cua cac co quan, don vi; thu" H6i dong tham dinh,

bién ban khao sat hién truong
hoic bién ban hop hoi dong
tham dinh (néu c6), tham muu
van ban yéu cau t6 chuc, cé
nhan tiép thu, hoan thién hé so
va nop lai hod so (kém theo vin
ban tiép thu, giai trinh) cho So
qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh ¢éng tinh (thoi gian bo
sung, hoan thién phuwong dn
khong tinh vao thoi gian tham
dinh ho so). Sau khi nhan dugc

doéng tham
dinh

Bién ban hop hdi
ddng tham dinh
(néu co);

- Du thao Van ban
y8u cau bd sung,
hoan thién ho so;

- Du thao Van ban
théng bao tra ho
so/Du thao Bao
cdo tham dinh, du
thao To trinh, du
thao Quyét dinh.
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hé so b sung:

- Trudong hop khong du diéu
kién phé duyét phuong an thi
du thao Van ban théng béo tra
hd so trinh Lanh dao phong
xem Xét ky nhay theo budc B4.
- Truong hop du diéu kién phé
duyét Phuong an thi du thao
B&o cao tham dinh, du thao T&
trinh, du thao Quyét dinh trinh
Lanh dao phong xem xét ky, ky
nhay theo B4.

Mau 05;
- Du thao Van ban
yéu cau bd sung,
hoan thién  hd
so/Duy thao Van

B4 é?rggxet ky va ky nhay két qua LIE:l)rrl]Ic‘l) rc]tgao n%;’aSy ban thong bAo tra
: ' ho so/Du thao
B4 cdo tham
dinh, du thao To
trinh, du thao
Quyét dinh.
Mau 05
- Viin bin yéu cau
g5 | KV duyét két qua giai q_uyét cia| Lanh dao 02 ?rﬂén suEg, SO,?\C;ZE
Phong TNN, B&HD tai B6. So ngay | . thong béo tra
hd so/To trinh, du
thao Quyét dinh.
Pong diu va phat hanh van Mau 05;
ban. - Vin ban yéu cau
- Trinh két qua tham dinh ho so bd sung, hoan
sang UBND tinh qua Trung| Van thu; thiégn hd so/Van
tdm Phuc vu hanh chinh cong | Cong chuc 05 ban thong bao tra
B6 | tinh. TN&TKQ; N ’a ho so/ To trinh, du
- Hoac chuyén Van ban thong | Cong chic | 9% | thao Quyét dinh.
bdo tra hd so sang Trung tam | xu 1y hd so

Phuc vu hanh chinh céng tinh
dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo
budc BS.
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UBND tinh xem xét, gidi Quyét dinh phé
quyéet. Chuyén két qua xu ly duyét hoac Van
B7 CAhO So NN&MT (qu’a TrlAmg UBND tinh 1(? ba;n thong bao tra
tam Phuc vu hanh chinh cong ngay | ho so.
tinh) va két thic xu 1y trén
phan mém dich vu cong.
Tra két qua cho t6 chuc, cé Mau 01, 06;
nhan. , - Van ban yéu cau
Sau ‘khi nhan dugc két qua xu Cona chic Gio | bo sung, hoan
B8 |1y hd so, cong chitc TN&TKQ | 7 gTKQ hanh |thién hd so/Vin
thdng bao cho to chuc, ca nhan chinh | ban thdng bao tra
de nhan ket qua xa ly ho so cap ho so/Quyeét dinh.
phep.
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay
trieGe ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16
va hen lgi rggay tra kef qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cOng tinh dé guti cho to chire, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhiém thyc hign can
thwc hi¢n dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi
quyét trén Hé thong thdng tin gigi quyét TTHC cua tinh tgi dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn vai cdac buoc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
MAu 04.docx
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Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iﬁﬁ
M3u 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 Iﬁﬁ
M3u 06.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong
nghiép va Mai truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu

theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cac co quan lién quan; Vian ban cho y kién cua cac co

quan lién quan.

Bién ban khao sét hién truong (néu co).

Vian ban dé nghi cir ngudi tham gia hoi dong, Quyét dinh thanh lap Hoi
dong tham dinh, Bién ban hop héi dong tham dinh (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién h so.

Bé&o c4o tham dinh.

To trinh, du thao Quyét dinh.

Quyét dinh.

Ho SO du’gc luu t?_i Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

18. Tam dirng hiéu lwc gidy phép thim do nwéc dwéi dat, gidy phép
khai thac tai nguyén nwéc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.18
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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- Déi V6i truong hop tam dang hiéu luc gidy phép tham do nuée dudi dat:
+ Trudng hop chu gidy phép dé nghi tam ding hiéu luc gidy phép thi viéc
tam dung chi dugc xem xét khi thoi gian dé nghi tam dung téi thiéu 30
ngay lién tuc va chi duoc xem xét tam dirng téi da 2 1an trong thoi gian hiéu
luc cua gidy phép da duoc cap.

+ Ho so d& nghi tam dung hiéu luc gidy phép phai nop trudc thoi diém dé
nghi tam dimng tham do it nhat 15 ngay;

- DOi Vi triong hop tam ding hiéu luc gidy phép khai théc tai nguyén nwéc:

+ Truong hop chu gidy phép dé nghi tam ding hiéu luc gidy phép thi viéc
tam dung chi dugc xem xét khi thoi gian dé nghi tam dung téi thiéu 60
ngay lién tuc va chi duoc xem xét tam dirng toi da 2 1an trong thoi gian hiéu
luc cua gidy phép da duoc cap.

+ Hob so dé nghi tam dung hiéu luc gidy phép phai nop truéc thoi diém dé
nghi tam dirng khai thac tai nguyén nudc it nhat 30 ngay.

2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
+ Thuc hién tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh
+ Qua Dich vy buu chinh cong ich;
+ Truc tuyén tai Cong dich vu cdng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

23 | Thanh phin hd s Ban | Ban

chinh | sao
| DPon d& nghi tam dung hiéu luc gidy phép theo mau y
BM.TNN.18.01.
- | Céc tai liéu khéc lién quan (néu co). X

* Luu y khi ngp hé so ’
+ Néu nép hé so truec tiép tai Trung tAm Phyuc vu hanh chinh cong tinh thi kém
theo ban géc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c¢é chieng thuc
Ciia co quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd

o5 | Thoi han gidi quyét: 23 ngay, ké tir ngay nhan hé so.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
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Co quan thyc hign: S¢ Nong nghi¢p va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

2.1 Co quan dwgc ay quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chap thuan tam dung hiéu luc Gidy
2.9 | phép khai théc tai nguyén nuéc (truong hop cha gidy phép dé nghi tam
dirng) hoac Vin ban thdng béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéu méqu/Ké't
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chirc/ca nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thdng tin giai quyét
TTHC cua tinh: | ~4 , X A Aa.
https://motcua.hatinh.gov.vn Cong chuc 2,5 ngay M? Hso _01’ 02\’ O‘E
B1 | 2. Kiém tra hd so: TN&TKQ | viee | (neu €0); 06 va Ho
\ \ . va to6 chuc, so kém theo.
- Truong hop ho so khong c4 nhan
hop 1€, tra lai ho so va thong
b4o rd Iy do cho to chic, ca
nhan dé nghi cap phép.
- Trudng hop hd so hop 18 thi
tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho to chirc, c& nhan.,
Cong chuc
Chuyén ho so vé So| TN&TKQ
gy | NN&MT; Van thu tiép nhan | hoic nhan 0.5 ngay Mau 01, 05 va Hb
ho so chuyén cho Phong| vién Buu | ™ so keém theo.
TNN, B&HD giai quyét. dién; Vin
thu
Tham dinh ho so: Mau 05;
- Truong hop khong du diéu - Du thao Van ban
g3 |kién chap thugn thi tham muu | Cong chac | 12,5 | thdng bao tra ho so
du thao Van ban thdng bao tra | xir ly ho so | ngay |/Du thao Van ban
hd so trinh Lanh dao phong thong bao b sung,
xem xét ky nhay theo B4. hoan thién ho
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- Trudng hop du diéu kién
chép thuan thi tham muu du
thao To trinh, du thao Quyét
dinh trinh Lanh dao phong
xem xét ky, ky nhay theo
budc B4.

- Truong hop phai bé sung,
chinh stra dé hoan thién ho so
thi tham muu Van ban thong
b&o cho t chirc, ca nhan thuc
hién bo sung, chinh sira ho so
(thoi gian bé sung, hoan thién
khéng tinh vao thoi gian tham
dinh hé so) va nop lai cho So
qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh. Sau khi nhan
duoc ho so bo sung:

+ Truong hop du diéu kién
cap gidy phép thi du thao To
trinh, du thao Quyét dinh
trinh Lanh dao phong xem xét
ky, ky nhay theo buoc B4
(thoi gian tham dinh hé so la
06 ngay lam viéc).

+ Truong hop sau bo sung
hoan thién ho so van khong du
diéu kién chap thuan thi tham
muu du thao Van ban thong
b4o tra hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
B4.

Xem xét ky va ky nhay két

Lanh dao

so/du  thao To

trinh: du thao

Quyet dinh.
Mau 05;

- Du thao Van ban
théng bao tra ho
so/Van ban théng

B4 qua tai B3. Phong 01ngay | a0 bs sung, hoan
thien hd so/du
thao To trinh, du
thao Quyét dinh.

Ky duyét két qua giai quyét Lanh dao Mau 05;
B5 |cua Phong TNN, B&HD tai Ss Ol ngay |- Van ban théng

B4.

bao tra hd so/Vin
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ban théng béo bd

sung, hoan thién
hd so/T¢ trinh, du
thao Quyét dinh.

Pong diu va phat hanh vin

ban.

- Trinh két qua tham dinh ho Mau 05;

so sang UBND tinh qua

- Van ban thdng

Trung tdm Phuc vu hanh C\g?]n tchhlil”c béo tra ho so/Vin
B6 | chinh cong tinh. xtrlghé < 0,5 ngay | ban thong bao bo
- Hoac chuyén Van ban thong y sung, hoan thién
bao tra ho so sang Trung tam hd so/To trinh, du
Phuc vu hanh chinh céng tinh thao Quyét dinh.
dé tra cho t6 chic, ca nhan
theo budc BS.
Chu tich UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két qua xir Van ban thong béo
ly cho S6& NN&MT (qua| Chutich tra ho so hoic
B7 |Trung tdm Phuc vy hanh| UBND | 05ngay | Quyét dinh chap
chinh cong tinh) va két thac tinh thuan tam dung
xt 1y trén phan mém dich vu hiéu lyc Giay phép
cong.
Tra két qua cho t6 chic, ca Mau 01, 06;
nhan. Vian ban thdng béo
Sau khi nhan duoc két qua Xt | ~ 4 , Gid | tra hd so/Van ban
. A o .| Cbng chac N A AN
B8 |ly ho so, cong chuc TN&TKQ hanh | thdng bao b6 sung,
TN&TKQ théng bdo cho to chinh | hoan thién ho

chtrc, ca nhan dé nhan két qua
xt ly ho so cap phép.

so/To trinh, Quyét
dinh.

* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
triee ngdy hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho SO nguwoi ¢é trach nhiém thie hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin gigi quyét TTHC cua tinh tgi dia chi:

https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh,

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@3

Mau 01
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 Iﬂj
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iﬂj
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 Iﬂj
Mau 06.docx
Pon dé nghi tam dirng cd thoi han hiéu luc gidy phép tham
do nude dudi dat/khal thac tai nguyén nudc (theo Mau 11,
Phy luc | Ngh; dinh sé 54/2024/ND-CP)
BM.TNN.18.01
W
BM.TNN.18.01.docx
Quyét dinh chap thuan tam dung hiéu lyc Giay phép
BM.TNN.20.02 khai thac tai nguyén nude (truong hop chi gidy phép de

nghi tam dung) theo Mdu 28, Phyu luc | Ngh; dinh sé
54/2024/ND-CP
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BM.TNN.18.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | Hé so theo muc 2.3.

- | Van ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu co).

- | To trinh, dy thao Quyét dinh.

- | Quyét dinh.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

19. Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc duéi dat

1 | KY HIEU QUY TRINH

QT.TNN.19

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh

2.3 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
Pon dé nghi tra lai gidy phép theo mau BM.TNN.19.01 X

* Luw y khi ngp hé so

theo ban goc dé dai chiéu;

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinh thi kém

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong qudc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao cé ching thurc
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Ciia co quan cO tham quyeén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thei han giai quyét: 08 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh/S¢ N6ng nghiép va Moi
2.7 | truong. .
Co quan dugc iy quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
29 Ket qua giai quyet TTHC: Quyét dinh chap thuan tra lai gidy phép hanh
"~ | nghé khoan nudc dudi dat hoac Van ban thdng bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Trgﬂch T_ho1 Biéu ma”u/Ket
: nhiém gian qua
TH1 | Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat quy mé vira va nhé
1. Tiép nhefm‘h(k) SO , q
Tiep nhan ho so truc tiep tur to
chirc/cad nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh: R , X A Aa.
https://motcua.hatinh.gov.vn Cong chirc 2,5 ngay M? 1 SO 91’ 02\’ 031
7 . TN&TKQ | \»~ =77 | (néu cd); 06 va Ho
B1 | 2. Kiém tra ho so: S A per lam viéc .
. N A va to chuec, so kém theo.
- Truong hop ho so khong hop L
A e Tt o S T | canhan
I¢, tra lai ho so va thong bao 3
Iy do cho to chuc, ca nhan dé
nghi cap pheép.
- Truong hop ho6 so hop 1€ thi
tiep nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chuc, c& nhan.
B2 Chuyén hd so vé S6 NN&MT; | Cong chtc | 0,5 ngdy | Mau 01, 05 va Ho

Vin thu tiép nhan hd so| TN&TKQ | lam viéc so kém theo.
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chuyén cho Phong TNN, | hoic nhan
B&HD giai quyet. vién Buu

dién; Van

thu

Théam dinh ho so: ‘
- Truong hop khéng du diu
kién chap thuan thi du thao i
Vian ban thong bao tra ho so Mau 05;
trinh Lanh dao phong ky nhay | . . .. | - Du thao Van ban

B3 |theo budc B4 | Song e | IS 9Y Tinong bao tra ho
- Trudng hop d didu kién chap | XY *C | soldu thio Quyét
thuén, tham muu du thao dinh.

Quyét dinh trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
budc B4.
Mau 05;
Xem xét ky va ky nhdy két qua | Lanhdao | 0,5 ngay | DY thao Van ban

B4 | i B3 Phong | lam vigc | hON9 Pac tra ho

: ' g " | so/dy thao Quyét
dinh.
) . . . Mau 05;
Ky duyét ket qua giai quyét ~ s | Usa ha R

B5 |cia Phong TNN, B&HD tai| -anndao | 01ngay - Van ban thong
B4 So lam viéc | bao tra ho sol

' Quyeét dinh.
E)é(:]ng dau va phat hanh van Vin thu; - MAu 05:

B6 | Chuyén tra két qua sang Trung Cong chic | 0,5ngay | - Van ban thong
~ N ] - xt ly ho so | lamviéc |bdo tra ho so/
tam Phuc vu ha}nh chinh céng Quyét dinh
tinh dé tra cho to chuc, ca nhéan yet dinn.

Tra két qua cho to chuc, cé Mau 01, 06;
nhan. , - Van ban thong
Sau ‘khi nhan duoc két qua xu Cona chic Gio bao tra ho so/

B7 |1y ho so, cong chitc TN&TKQ | 7 ELTKQ hanh | Quyét dinh.
thdng bao cho to chuc, ca nhan chinh
dé nhan két qua xu ly ho so
cap phép.

TH2 | Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat quy mé lén
B1 | 1. Tiép nhan ho so: Cong chic | 2,5 ngay | Mau s 01; 02, 03
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Tiép nhan ho so truc tiép tr to | TN&TKQ | 1am viéc | (néu c6); 06 va HO
chirc/ca nhan hoic qua Dich vu | va to chue, so kém theo.
buu chinh cong ich hoac qua| canhan
Hé thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
2. Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so khong hop
I, tra lai ho so va thong bao 3
ly do cho t6 churc, ca nhan dé
nghi cap phep.
- Truong hgp ho so hop 1€ thi
tiep nhén ho so, hen tra ket qua
cho t6 chuc, c& nhan.
o ‘ Cong chuc
Chuyén hé so v& S& NN&MT; | TN&TKQ ) ‘
B2 Vén thu tiep nhan ho so| hodcnhén | 0,5ngay | Mau 01, 05 va Ho
chuyén cho Phong TNN, | viénBuu | lamviéc | so kem theo.
B&HD giai quyét. dién; Van
thu
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop khéng du diu
kl?n cPap ‘Ehuan ,thl du Ehao M 05:
Van ban thong béo tra ho so s 1oz
. ~ . S - Du thao Van ban
trinh Lanh dao phong ky nhay | . , s N . A
. Cong chuac | 1,5 ngay | thong bao tra ho
B3 | theo budc B4. 1 LA N \ )
. A qeA . | xtlyhoso | lamviéc |so/du thao To
- Truong hop du di€u kién chap X \
~ . . trinh, du thao
thuén, tham muu dy thao To Quyét dinh
trinh, du thao Quyeét dinh trinh yetdinn.
Lanh dao phong xem xét ky
nhay theo budc B4.
Mau 05;
Xem xét ky va ky nhay két qua | Lanh dao | 0,5ngay |, I?u tha? Val} barg
B4 ) . S =7 |thdng bao tra ho
tai B3. Phong lam viéc ‘ X
so/To  trinh,  du
thao Quyeét dinh.
. . . . Mau 05;
Ky duyét két qua giai quyet| | . . S N
B5 |cia Phong TNN, B&HD tai| -onnda0 | 0.5ngay - Van ban thong
So lam viéc | bao tra ho

B4.

so/Quyét dinh.
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Pong dau va phat hanh vin
ban.

- Trinh két qua tham dinh hd
so sang UBND tinh qua Trung

Mau 05;
- Van ban théng

tam Phuc vu hanh chinh céng C\éin tchr:f’x,c bdo tra ho so/Vin
B6 | tinh. 7 xfxl'gh6 o 0,5 ngay | ban thong bao bo
- Hoac chuyén Van ban théng y sung, hoan thién
bdo tra hd so sang Trung tam hd so/dy  thao
Phuc vu hanh chinh céng tinh Quyét dinh.
dé tra cho t6 chac, cA nhan
theo bugc BS.
Chu tich UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két qua xu Chi tich Quyét dinh hoac
B7 Iy cho S& NN&MT (qua Trung UBND 02 ngay hogc Van ban
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh théng bédo tra ho
tinh) va két thuc xu 1y trén SO.
phan mém dich vu cong.
Tra két qua cho t6 chuc, ca M3au 01, 06:
nhan. - Van ban thdng
Sau khi nhan duoc két qua xir Cong chirc Gio | bao tra ho so/Vin
B8 |1y ho so, cong chic TN&TKQ TN&TKQ hanh | ban théng b&o bo
thdng bao cho to6 chuc, c& nhéan chinh | sung, hoan thién
dé nhan két qua xir Iy hd so ho so/Giay phép
cap phép.
* Truong hop hé so qud han xi 1, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
giri cho 6 chike, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢6 trach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin gigi quyét TTHC cua tinh tei dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn vai cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iﬂj
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
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|ﬁ|j

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

|ﬂ|j

Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iﬁlj
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 Iﬁj
Mau 06.docx
bon dé nghi tra lai gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi
dat (theo Mau so 51 Phu luc 1l kém theo Nghi dinh s6
BM.TNN.19.01 54/2024/ND-CP) |
d
BM.TNN.19.01.docx
Quyét dinh chap thuan dé nghi tra lai Gidy phép hanh
nghé khoan nude dudi dat (theo Mau 55 Phu luc Il kém
BM.TNN.19.02 theo Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP) |
|
BM.TNN.19.02.docx
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.
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To trinh, Quyét dinh.

Hb S0 du’gc luu t:qli Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

20. Pang ky sir dung mat nwdc, dao ho, ao, song, suoi, kénh, mwong,

rach
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.20
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A
duong Nguyeén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
To khai ding ky st dung mat nuéc theo mau
_ | BM.TNN.22.01 hoac To khai dang ky dao ho, ao, song, X
s1,~16i, kénh, muong, rach dé ta_10~kh6ng gian thu, trir nudc,
dan nudc, tao canh quan theo mau BM.TNN.20.02.
* Liew y khi ndp ho so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh thi kém
theo ban goc dé dai chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vy cong quaéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao cé ching thyec
cua co quan c6 tham quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 14 ngay, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Hé thdng thédng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:



https://dichvucong.gov.vn/

178

https://motcua.hatinh.gov.vn

Co quan thyc hién: S6 Nong nghiép va Mai truong.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh.

2.1 Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chirc, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
29 G1ay xac nhan dang ky str dung mit nuéc/Gidy xac nhan ding ky dao song,
"~ | sudi, hd, ao, kénh, muong, rach dé tao khong gian thu, trir nudc, dan nuéc,
tao canh quan hoic Vin ban thong béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh te Trach | Thoi Biéu méqu/Ké't
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chtrc/cd nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua Hé¢
thdng théng tin giai quyét TTHC
cua . | cang chie | S19 | Mausé 01; 02, 03
https://motcua.hatinh.gov.vn hanh AN A
Bl | 2. Kiém tra hd so: TN&TKQ | i | (neu co); 06 va 01
. A . va to chuc, b ho so theo myc
- Truong hop ho so khong hop A
A ez Tor WA NP .~ | canhan 2.3.
1€, trd lai ho so va thong bao 1o
ly do cho to chiic, ca nhan dé
nghi cap phép.
- Truong hop hod so hop 1é thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho to chic, ca nhan.
Chuyén hdé so vé So& Néng | Cong chuc
nghiégp ~va  Moi  truong | TN&TKQ 05 . ‘
B2 (NN&MT); Van thu tiep nhan | hoac nhan ng’ay Mau 01, 05 va ho
ho so chuyén cho Phong Tai| vién Buu so kem theo.
nguyén nudc, Bién va Hai dao| dién; Vin
(TNN, B&HD) giai quyét. thu
Tham dinh ho so . , Mau 05;
B3 |- Truong hop khong da didu| CONICNUC | 06 p ihio Van ban
kién xac nhan thi du thao Van xirly ho so | ngay théng bao tra hd
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ban théng b&o tra hd so trinh
Lanh dao phong ky nhay theo
budc B4.

- Truong hop da diéu kién xac
nhan thi tham muu dy thao To
trinh, dy thao Gidy xac nhan
trinh Lanh dao phong xem xét
ky nhay theo buoc B4.

so/du  thao To
trinh, du thao Giay
xac nhan dang ky.

Mau 05;
Du thao Van ban

A S Lanhdao | 01 |théng bao tra hd
B4 | Xem xét ky nhay két qua tai B3. Phong ngay | so/de  thao  To
trinh, du thao Giay
xac nhan dang ky.
Mau 05;
g5 | KV duyét két qua giai quyét cua| Lanhdao | 01 t\r/éanhgas;q%n%nﬁo
Phong TNN, B&HD tai B4. S& N9Y | 4 thio Gidv xdc
u thao Giay xac
nhan dang ky.
Pong dau va phat hanh vin ban.
- Trinh két qua tham dinh ho so
sang UBND tinh qua Trung tam | (. Mau 05;
Phuc vu hanh chinh cong tinh. Cong ch 1’;’c 05 |- Van ban thong
B6 |- Hodc chuyén Van ban thong it 1V ha N ’a bao tra ho so/ To
bdo tra ho so sang Trung tam wlyhoso | nhgay trinh, du thao Giay
Phuc vu hanh chinh cdng tinh Xac nhan.
dé tra cho to chiic, ca nhan theo
budc B8.
Chu tich UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két qua xu Chu tich Gidy xac nhan
B7 Iy cho S6 NN&MT (qua Trung UBND 05 |dang ky hodc Van
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh ngay |ban thong bao tra
tinh) va két thic xtr 1y trén phan ho so.
mém dich vu cong.
Tra két qua cho t6 chuc, cé Mau 01, 06;
nhan. , Gis |° Van ban thong
BS Sau khi nhan duoc ket qua xu ly | Cong chuc hanh béo tra ho so/ Giay
ho so, cong chiac TN&TKQ | TN&TKQ chinh xac nhan dang ky.

théng bao cho té chic, ca nhan
deé nhan két qua xur ly ho so cap
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phep.

* Truong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieéc ngay heét han xir Iy, co quan giai quyét ths tuc hanh chinh ban hanh
phiéu xin 15i va hen lai ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng tink dé giri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho SO nguoi co trach nhiém thic hi¢n can
thwc hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi
quyét trén Hé thong théng tin gidgi quyét TTHC cua tinh tgi dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iﬁj

Méau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 IEJ

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEJ

MAau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 IEJ

Mau 06.docx
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BM.TNN.20.01

T khai dang ky str dung mat nuac (theo Mau 16, Phy
luc I kém theo Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP)

BM.TNN.20.01.docx

BM.TNN.20.02

To khai ding ky dao ho, ao, song, sudi, kénh, muong,
rach dé tao kh(:Jng gian thu, trir nudc, dan nudc, tao cénh
guan (theo Mau 17, Phu luc I kém theo Nghi dinh so
54/2024/ND-CP)

e

BM.TNN.20.02.docx

BM.TNN.20.03

Gidy xac nhan dang ky sir dung mdt nude (theo Mau 33
tai Phu luc | kém theo Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP)

BM.TNN.20.03.docx

BM.TNN.20.04

Gidy xdc nhin dang ky ddo song, sudi, ho, ao, kénh,
muong, rach dé tao kh(:)ng gian thu, trit nude, dan nudc,
tao canh quan (theo Mau 34 tai Phu luc | kéem theo Nghi
dinh s6 54/2024/ND-CP)

; .

BM.TNN.20.04.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 lru tai B phan TN&TKQ So Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu

theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan dang ky.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cta S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.




182

21. Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyen nué'c ddi v6i cong trinh

cap cho sinh hoat da di vao van hanh va duoc cap glay phép khai thac tai
nguyén nwéc nhung chwa dwoe phé duyét tién cip quyén

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.21

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2

Cach thirc thuc hiégn TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

] L Ban | Ban
Thanh phan ho so chinh | sao

Ban ké khai tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc
theo mau BM.TNN.23.01.

C4c tai liéu dé chiing minh X

* Luu y khi ngp hé so ’

+ Neu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh thi kem
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vy buwu chinh céng ich thi nép ban sao c6 ching thyc
Cila co quan c6 tham quyén.

2.4

S6 hrgng ho so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 26 ngay, ké tir ngay nhan hd so.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cbng tinh
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hign: S¢ Nong nghi¢p va Moi truong.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan ph(“')i hop: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac
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tai nguyén nudc theo mau BM.TNN.21.02 hoic Vin ban thong béo tra hd

SO.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
— Trinh te Trach Thoi | Biéu mﬁqu/Két
: nhiém gian qua
1. Tiép nhéan ho so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chirc/cd nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh: | ~. x 2
] . Cong chuc . Mau so6 01; 02,
https_.!/motcua‘;hatlnh.qov.vn TN&TKQ 4\,5 ng_zily 03 (néu c6): 06
Bl | 2. Kiém tra ho so: N lam viéc Y \
. X . va to chuec, va HoO so kém
- Truong hop ho so khong hop LA
A a1k oA .~ | Ccanhan theo.
1¢, tra lai ho so va thong bao 1o
ly do cho to chiic, c4 nhan dé
nghi cap phép.
- Truong hop hd so hop 1é thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chtic, c& nhan.
Cong chuc
Chuyén hd so vé S& NN&MT: | TN&TKQ
B2 Vin thu tiép nhan ho so chuyén | hodc nhan | 0,5 ngay I\{I?lu 01, 05 va
cho Phong TNN, B&HD giai | vién Buu | lamviéc | Ho so kém theo.
quyét. dién; Vian
thu
Tham dinh ho so: Mau 05;
Ra soat ndi dung ho so, néu can - Dy thao Vian
thiét thi to chic Hoi dong tham ban dé nghi cir
dinh ho so. nguoi tham gia
- Truong hop khong du diéu hoi dong, Du
kién phé duyét thi dy thao Vin | Cong chuc tahro Quyét dinh
g3 | ban thong béo tra hd so trinh | xu ly ho 1o5 |thanh lap  Hoi
Lanh dao phong ky nhay theo | so, HDTD 0 é dong; Bién ban
budc B4. (néu co) gay hop hoi dong
- Truong hop du diéu kién phé tham dinh (néu
duyét thi tham muu Bao cao cd);
tham dinh, du thao To trinh, dy - Dy thao Vin

thao Quyét dinh trinh Lanh dao
phong xem xet ky, ky nhay theo

ban thdng bao tra
ho so/Du thao
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budc B4.

- Truong hop phai bé sung,
hoan thién ho so thi tham muu
Vin ban théng bao cho t6 chic,
ca nhan thuc hién b sung, hoan
thién ho so (thoi gian bé sung,
hoan thién khdng tinh vao thoi
gian tham dinh hé so) va nop
lai cho S& qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Sau
khi nhan duoc hd so bo sung:

+ Truong hop du diéu kién phé
duyét thi dy thao Bao cdo tham
dinh, du thao To trinh, du thao
Quyét dinh trinh Lanh dao
phong xem xét ky, ky nhay theo
budc B4 (thoi gian tham dinh
hé so la 15 ngay).

+ Truong hop sau bd sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién phé duyét thi trinh L&nh
dao phong xem xét ky nhay
theo B4.

Van ban thong
bdo bd sung,
hoan thién ho
so/dy thao Bao
cdo tham dinh,
du thao To trinh,
du thao Quyét
dinh.

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua
tai B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay

Mau 05;
- Dy thao Vian
ban théng bao tra
hé so/Du thao
Van ban thong
bdo bd sung,
hoan thién ho
so/B4o c4o tham
dinh; du thao To
trinh, du thao
Quyét dinh.

B5

Ky duyét két qua giai quyét cua
Phong TNN, B&HD tai B4.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05;
- Vian ban théng
bao tra  ho
so/Vian ban
thong bao bd
sung, hoan thién
hd so/To trinh,
du thao Quyét
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dinh.
]k-))qong dau va phat hanh van Mau 05:
an. : , - Van ban thong
- Trinh ket qua tham dinh ho so bio  tra  ho
sang UBND tinh qua Trung tdm | Van thu; < )
X PR A , so/Van ban
Phuc vu hanh chinh cong tinh. | Cong chuc . n . 2
B6 9 2 N7Ee s A 1o A 0,5ngay | thong bao bo
- Hoac chuyén Van ban thong | xi ly ho so X "
2 A A sung, hoan thién
b&o tra ho so sang Trung tam A < e
s ) N , ho so/To trinh,
PbuC vu hqnh chinh cong tinh du thao Quyét
de tra cho to chuc, ca nhan theo ; y

. dinh.

budc B8.

Chu tjch, UBND vtinh’xem Xét, ,

giai quyét. Chuyén két qua xu Chu tich Quyet dinh phé
B7 Iy cho S& NN&MT (qua Trung UBND 06 nai duyét hoac Van

tim Phuc vu hanh chinh cong | o 9% 1 ban thong bao tra

tinh) va két thiic xtr Iy trén phan ho so.

mém dich vy cong.

Tra két qua cho to chuc, ca Mau 01, 06;

N - Vian ban thong
nhan, : béo  tra  ho
Sau ‘khi nhan duogc ket qua xur Cona chie Gio so/Vin ban

B8 |1y hd so, cong chirc TN&TKQ g hanh |3 oA

A . 2 a2 Ao | TN&TKQ ) théng bao bo

thong bao cho to chuac, ca nhan chinh . L
2 bA LA a1 A z sung, hoan thién
dé nhan ket qua xur ly ho so cap A x

. ho so/ Quyeét
phep. dinh.

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qua chuyen sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢é trach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua giai quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cua tinh tgi dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc trong quy trinh,
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij

M3u 01.docx
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Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so

Mau 02 IEJ

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 Iﬂj

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iﬂj

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iﬂj

Mau 06.docx

Ban ké khai tinh tién cip quyén khai thac tai nguyen
nuéc (theo Mdu 57 tai Phy luc 1l Nghi dinh sé
54/2024/ND-CP)

BM.TNN.21.01 !
W
BM.TNN.21.01.docx
Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai
nguyén nuéc (theo Mdu 58 tgi Phy luc 11l Nghi dinh sé
BM.TNN.21.02 54/2024/ND-CP) !
W
BM.TNN.21.02.docx
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.
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- Ho so theo muc 2.3.

ddng: Bién ban hop hoi déng tham dinh (néu co)

Vin ban dé& nghi cir nguoi tham gia hoi ddng, Quyét dinh thanh lap Hoi

- | Van ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu co).

- | B4o cao tham dinh.

- | To trinh, du thao Quyét dinh.

- | Quyét dinh.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

22. LAy y kién vé phwong an bo sung nhan tao nuwéc dwdi dat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.22

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Céch thwrc thuc hién TTHC:

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: http:/dichvucong.gov.vn

+ Thuc hién tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh

23 | Thanh phin hd s Ban | Ban
chinh | sao
Van ban dé nghj cho ¥ kién vé phuong 4n bo sung nhan tao
"~ | nude dudi dat X
Phuong 4n bd sung nhan tao nudc duci dat (noi dung
- | phuong an theo quy dinh tai khoan 1 DPiéu 28 Thong tuso | X
03/2024/TT-BTNMT ngay 16/5/2024)
| So dd, ban v& cong trinh bo sung nhan tao nuéce dudi dat; y
| Tai licu phap ly va k§ thuat khac co lién quan cua du an «

(néu co)
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* Luu y khi nop ho so: ,

+ Neu ngp ho so truc tiep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao cé chizng thuc
Ciia co quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan day da ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hign: S¢ Nong nghi¢p va Moi truong.
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S& Nong nghiép va Mai truong.
"~ | Coquan dugc ay quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khéng.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban cho ¥ kién vé phuong 4n bo sung
' nhan tao nudc dudi dat.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich T_hm Biéu maﬁu/Ket
: Nnhiém gian qua
1. Iiép nhan hé so: , q
Tiep nhan ho so truc tiep tu to
chire/ca nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyeét
It-{pl_sl'(/:/motcua ﬁlalgnh gov \;[:1nh: Cong chuc Gio Méu 0 0L; 02, 03
-2 X TN&TKQ hanh | (néu cd); 06 va Ho
B1 | 2. Kiémtra ho so: S LR s ] .
\ A o va to chuc, | chinh so kém theo.
- Truong hop hdé so khong cA nhan

hop 18, tra lai hd so va thong
béo 1 1y do cho td chirc, ca
nhan dé nghj cip phép.

- Trudong hop ho so hop 1€ thi
tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho to chirc, c& nhan.
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Cong chtrc
Chuyén hdé so vé So&| TN&TKQ
NN&MT; Vin thu tiép nhan | hodc nhan | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Ho
B2 A 2 s A .
ho so chuyén cho Phong| vién Buu so kém theo.
TNN, B&HD giai quyét. dién; Vin
thu
Tham dinh ho so:
- Tham muu van ban cua S& Mau 05;
ldy ¥ kién cua cac co quan, - Du thao Van ban
don vi c6 lién quan Vé phuong ldy v kién cua cac
4n bd sung nhan tao nuéc co quan, don vi co
g3 |dusi dat. _ | Cong chic | ngdy lien quan; Dy thao
- Sau khi nhan dugc y kién | xt ly ho so Van ban cho vy
Cua cac co quan, don vi lién kién cua S& kém
quan thi tham muu Van ban theo y kién cua cac
cho y kién trinh Lanh dao co quan, don vi
phong xem xét ky nhay theo (néu co).
budc B4.
Mau 05;
, Du théo,Vén ban
Xem xét ky nhay két qua tai | Lanh dao .. | cho y kién cua S&
B4 g3, phong | 9% "9 |1em” theo ¥ kién
cia cac co quan,
don vi (néu co).
Mau 05;
. Ar 1A , ias % Van ban cho vy
Ky duyét két qua giai quyet “ O . L
B5 | cuia Phong TNN, B&HD tai | -0 420 | 305, | Kien cla S¢ kem
B4, So theo y kién cua cac
co quan, don vi
(néu c0).
Pong diu va phat hanh vin - MAu 05;
ban. Van thu; Van ban cho vy
56 Chuyen tra két qua sang| Cong chirc 0.5 ngy kién cua So kém
Trung tdm Phuc vu hanh | xtlyhoso | ™ theo y kién cua cac
chinh cong tinh dé tra cho t6 co quan, don vi
chuc, ca nhan (néu co).
Tra két qua cho t6 chuc, ca . Mau 05, 06;
N A , Gio 9 ) .
B7 nhan. _ , Cong chuc hanh V_a}n ban cho 'y
Sau khi nhan duoc ket qua xir | TN&TKQ ] kien cia S& kem
. A o . chinh AT
ly hdé so, cong chac theo y kien cua cac
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TN&TKQ thong béo cho to
chuec, ca nhén dé nhan két qua
Xt ly ho so cap phép.

co quan, don vi
(néu co).

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieée ngdy hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra ket qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh d@é giri cho t6 chirc, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢é trach nhiém thuwc hién can thuec
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tm ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin gigi quyét TTHC cua tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn vai cdc buroc trong quy trinh,

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@H

M3u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.docx
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HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién.

Y kién cua cac co quan, don vi lién quan (néu co).

Vin ban cho y kién cuaa So.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

23. LAy y kién vé két qua van hanh thir nghiém b6 sung nhan tao

nuwéc dwédi dat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.23

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Céch thwrc thuc hién TTHC:
+ Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phin h so Ban | Ban

chinh | sao

Béo céo két qua van hanh thir nghiém bd sung nhan tao nudc
dudi dat (ndi dung bao gdom: mé ta két qua van hanh thir
nghiém; danh gia viéc dap Gng cac yéu cau vé luong nudc, | X
chét luong nuéc bd sung nhan tao)

* Luu y khi nop hé so ’

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh thi kem theo
ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao ¢é ching thyec
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Clia co quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
Thai han giai quyét:
2.5 | - Thoi han tiép nhan va kiém tra ho so: Khong c6 quy dinh
- Thoi han cho y kién: 30 ngay, ké tir ngay nhan day da ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tadm Phuc vu hanh chinh céng tinh
"~ | - Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hign: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
27 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: So Nong nghiép va Mai truong.
' Co quan dwgc iy quyén: Khéng.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban cho y kién vé két qua van hanh thir
2.9
nghiém.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich T_h0’| Biéu maﬁu/Ket
: nhiém gian qua
1. Iiép nhan 1}6 SO , v
Tiep nhan ho so truc tiep tur to
chirc/ca nhan hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hoac qua Hé thong
thdng tin giai quyét TTHC cua tinh: X A
https:{/motcuq.hatinh.qov.vn Cong chuc Gio (I;/Iga(unga (c)cl))OOZB
2. Kiém tra ho so: TN&TKQ hanh <A "
Bl ) SR . va Ho so kém
- Truong hop ho so khong hop 1€, | vato chuc, | chinh theo
tra lai h6 so va thong bao 1 1y do | canhan '
cho to chuc, ca nhan dé nghi cap
phép. ‘ ,
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chuc, c& nhan.
B2 Chuyén hd so vé S& NN&MT; Van | Cong chirc | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va

thu tiép nhan hd so chuyén cho| TN&TKQ Ho so kém
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Phong TNN, B&HPD giai quyét. hodc nhan theo.
vién Buu
dién; Van
thu
Tham dinh ho so:
Ra soat ndi dung hd so, néu can Mau 05;
thiét thi t6 chtic kiém tra thuc té - Bién ban khao
hién truong. ‘ . | Cong chuc sé’g hién truong
B3 |- Trén co s¢ noi dung ho so va ket xit Iy hd so 24 ngay | (néu cd);
qua khao sat hién truong (néu cd), - Du thao Van
tham muu Van ban cho y kién trinh ban cho y kién
Lanh dao phong xem xet ky nhay cua So.
theo budc B4.
Mau 05;
B4 | Xem xét ky nhay két qua tai B3, Lgﬂ%fg" 02ngay | O ;?]2“; o
cua So.
i . . . Mau 05;
Ky duyét ket qua giai quyéet cia| Lanh dao 5 .
BS | Phong TNN, B&HD tai B4. S5 03 ngay Zan ban cho y
I€n cua So.
Pong dau va phat hanh vin ban, Van thu; x ,
2 1A ) ~ ~ , - Mau 05,
B6 Chuyén tra\ket qua sang Trung tam Cong churc 0.5 noay | Van ban cho Y
Phuc vu hanh chinh cong tinh d¢ | xtly hoso | ™’ gay an ban thoy
, X o oz A kien cua So.
tra cho to chuc, ca nhan
Tra két qua cho td chic, c& nhan. Mau 01, 06;
Sau khi nhan dugc két qua xir Iy ho Cong chirc Gio | Van ban cho y
B7 | so, cong chirc TN&TKQ thong bao TN&TKQ hanh | kién cua S¢
cho t6 chuc, ca nhan dé nhan ket chinh
qua Xt ly ho so cap phép.

* T ru’ong hop ho so qua han xir 1, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
@iri cho 6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thuwce hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén H¢é thong théng tin gigi quyét TTHC cua tinh tai dia chi:

https://motcua.hatinh.gov.vn vai cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'E;I
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEL)'
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 IEL)'
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.docx
4 |HOSOLUU
| Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai BO phan TN&TKQ S¢ Nang nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.
- | Hd so theo muc 2.3,
- | Bién ban khao sat hién truong (néu co).
_ | Van ban cho y kién vé két qua van hanh thi nghiém cua cang trinh bo sung
nhan tao nudc dudi dat va viéc dap ung yéu cau dé van hanh chinh thuec.

Hb s0 dugce lu’u’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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24. Chip thuin ndi dung vé phwong an chuyén nuéc

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.24

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng quy dinh

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

+ Thuc hién tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh

+ Qua Dich vu buu chinh céng ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

] R Ban Ban
Thanh phan ho so chinh | sao

- Vin ban dé nghi chap thuan ndi dung vé phuong én
chuyén nudc theo BM.TNN.24.01.

- Bao c4o thuyét minh dé xuit phuong an chuyén nudc
theo BM.TNN.24.02;

- S0 db vj tri du an chuyén nudc;
- Tai liéu phap ly va k¥ thuat khac co lién quan cua du an.

* Luu y khi ngp hé so ,

+ Neu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh c6ng tinh thi kém
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu bueu chinh céng ich thi nép ban sao c6 ching thuc
Ciia co quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thai han giai quyét: 43 ngay, ké tir ngay nhan ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cbng tinh
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
Co quan c6 tham quyén quyeét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc uy quyén: Khong.
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Co quan phdi hop: UBND xa/phuong, té chirc luu vuc séng (néu co).

2.8 | Po6i twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Két qua caa tha tuc 1a Quyét dinh chap thuan
2.9 | ngi dung vé phuong an chuyén nuéc hoic Vin ban thong bao tra hd so
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trnh te Trach Thoi Biéu méqu/Két
: nhiém gian qua
1. Tiép nhéan ho so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chirc/ca nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thdng tin giai quyét
TTHC cua tinh: Cong chirc o
https:/motcua.hatinh.gov.vn TN&TKQ 2,5ngay | Mauso 01; 02, 03
Bl | 2. Kiémtra ho so: N PR s lam viéc | (néu cd); 06 va Ho
. A A va to chuc, !
- Truong hgp ho so khong L A so kem theo.
NPT S oA ca nhan
hop 1€, tra lai ho so va thong
béo 1 1y do cho t6 chirc, ca
nhan dé nghi cip phép.
- Truong hop ho so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho to chirc, c& nhan.,
Cong chuc
Chuyén hé so vé So| TN&TKQ
NN&MT; Van thu tiép nhan | hodc nhan | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Ho
B2 A 2 R o A . .
ho so chuyén cho Phong| vién Buu | lam viéc so kém theo.
TNN, B&HD giai quyét. dién; Van
thu
Tham dinh ho so: Mau 05;
Ra soat noi dung ho so, 13y y - Dy thao Vin ban
Kién dia phuong noi nguén dé nghi ctr nguoi
nudc bi chuyén nudc, t6 chic | Cong chic tham gia hoi dong,
g3 |luu vuc song (néu co); neu | xi Iy ho 33 ngay Du thao Quyét
can thiét thi lay y kién cia co | so, HDTD dinh thanh lap Hoi
quan, to chiic, c& nhan c6 lién | (néu co) ddng, Bién ban

quan, kiém tra thyc t& hién
treong, lap hoi dong tham
dinh

hop hoi dong tham
dinh (néu co).
- Bién ban khao



https://motcua.hatinh.gov.vn/

197

- Truong hop khong du diéu
kién chip thuan noi dung vé
phuong 4n chuyén nudc thi
tham muu du thao Van ban
théng bao tra hd so trinh Lanh
dao phong xem xét ky nhay
theo B4.

- Trudong hop du diéu kién
chap thuan noi dung Vvé
phuong an chuyén nudc thi
tham muu dy thao To¢ trinh,
du thao Quyét dinh chap
thuan noi dung vé phuong an
chuyén nuéc trinh Lanh dao
phong xem xét ky, ky nhay
theo budc B4.

- Truong hop phai bo sung,
chinh stra dé hoan thién céc
noi dung Vvé phuong 4an
chuyén nuéc thi tham muu
Vin ban théng bao cho to
chuc, ca nhan néu ré nhirng
noi dung can bd sung, hoan
thién bao cdo (thoi gian bo
sung, hoan thién bao céo
khong tinh vao thoi gian thdm
dinh bao céo) va nop lai cho
S6 qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Sau khi
nhan duoc hd so bd sung:

+ Truong hop du diéu kién
chap thuan noi dung vé
phuong an chuyén nuéc thi
du thao To trinh, du thao
Quyét dinh chap thuan noi
dung vé phuong an chuyén
nudc trinh Lanh dao phong
xem xet ky, ky nhay theo
budc B4 (thoi gian tham dinh
sau khi bdo cdo dwoc bé sung
hoan chinh la 25 ngay).

+ Truong hop sau bd sung
hoan thién hé so van khong du

sat hién truong
(néu co).

- Du thao Van ban
lay v kién cac co
quan, t6 chirc, ca
nhan co lién quan
va Van ban cho y
kién cua cic co
quan, to chuc, ca
nhan (néu co).

- Du thao Vian ban
thong béo tra ho
so/Van ban thong
bao bd sung, hoan
thien hd so/du
thao B&o cdo tham
dinh, dy thao To
trinh, du thao
Quyét dinh chip
thuan noi dung vé
phuong an chuyén
nuoc.
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diéu kién chap thuan noi dung
vé phuong an chuyén nudéc thi
tham muu du thao Van ban
thong bao tra hd so trinh Lanh
dao phong xem xét ky nhay
theo B4.

Mau 05;
- Dy thao Van ban
thong béo tra hd
so/Du thao Van
ban théng béo bo

Xem xét ky va ky nhay két| Lanh dao .. |sung, hoan thién
B4 | qua tai B3. phong | 12 "9V | 8 so/du thao To
trinh,, du thé}o
Quyet dinh chap
thuan ndi dung vé
phuong an chuyén
nudC
Mau 05;
- Van ban thong
bao tra ho so/Van
’ T ban théng béo bo
Ky duyét ket qua giai quyét . \ i
B5 | cia Phong TNN, B&HD tai | Fo1da0 | g5 gsy |SUNG, hoan thicn
B4 So ho so/To t[mh, du
' thao Quyet dinh
chap thuan ndi
dung vé phuong
an chuyén nudc
E)?ong dau va phat hanh van - MAu 05:
oo » ; - Vin ban thon
_ Trinh két qua thdm dinh hd van ban thong
, bao tra ho so/Van
so sang UBND tinh qua < . \ A f LR
A N Van thu; ban thong bao bo
Trung tdm Phuc vu hanh| - he hoan  thia
B6 | chinh cong tinh Cong cuc 0,5 ngay °Uhg, - hoan thien
: Xt lyhoso | ™ ho so/ To trinh, du

- Hoic chuyén Van ban théng
bao tra ho so sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh
dé tra cho to chuc, ca nhan
theo budc B8.

thao Quyét dinh
chap thuan noi
dung vé phuong
an chuyén nudc
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B7

UBND tinh xem xét, giai
quyét. Chuyén két qua xu 1y
cho S& NN&MT (qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh) va két thuc xir 1y trén
phan mém dich vu cong.

UBND tinh

03 ngay

Quyét dinh chap
thuan noi dung vé
phuong an chuyén
nuéc hoac hoac
Vian ban thong béo
tra hd so.

B8

Tra két qua cho t6 chic, ca
nhan.

Sau khi nhan duoc két qua xir
ly hé so, cong chic
TN&TKQ thdng bao cho to
chtrc, ca nhan dé nhan két qua
xtr ly ho so cap phép.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
- Van ban théng
b&o tra hd so/Vin
ban théng béo bd
sung, hoan thién
hd so/Quyét dinh
chap thuan noi
dung vé phuong
an chuyén nuéc.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
triee ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra ket qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thuwc hién can thiee
hién déng thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin gigi quyét TTHC cua tinh tgi dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh,

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@H

M3u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

@j

Méau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Méau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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@j

MAau 04.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ

MAu 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 IEJ

MAu 06.docx

- Vin ban dé nghi Chap thuan noi dung vé phuong an
chuyén nuéc (theo Mdau 03, Phu luc Il Théng tw so
14/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025)

BM.TNN.24.01 i
W
BM.TNN.24.01.docx
- Bao cao thuyét minh dé xuat phuong an chuyén nuéc
(theo Mau 04, Phu luc Il Thong tu so 14/2025/TT-
BNNMT ngay 19/6/2025)
BM.TNN.24.02 W ’
BM.TNN.24.02.docx
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S& Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban khao sét hién truong (néu co).

Vin ban dé nghi cir ngudi tham gia Hoi dong tham dinh; Quyét dinh thanh
lap Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu cd).

Vin ban lay y kién cac co quan, t6 chirc, ca nhan co lién quan va Van ban
cho ¥ kién ctia cac co quan, t6 chtic, ci nhan (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu co).
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T trinh, du thao Quyét dinh chip thuan ndi dung vé phuong an chuyén
nudc.

- | Théng bao nop phi tham dinh ho so

- | Quyét dinh chap thuan noi dung vé phuong an chuyén nudc.

Hb S0 dugc luu tg\i Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

IL. LINH VU'C KHI TUQNG THUY VAN
1. Cap giay phép hoat dong dw bao, canh bao khi tweng thiy vin

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KTTV.0L

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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(1) Diéu ki¢n hoat dong dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy van cia té
chwrc:

- C6 tu cach phap nhan theo quy dinh ctia phap luat vé dén suy.

- C6 co s& vat chit, ky thuat tdi thiéu dap ung yéu cau du bao, canh bao
khi tuong thuy van gdm: trang thiét bi, hé théng tinh toan, thu nhan, xir 1y
thong tin, dit li¢u khi tuwong thiy van; thong tin, dir liéu phuc vu du bao,
canh bao; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san pham dy bao du
do tin cdy; quy trinh quan 1y, danh gia chat luong du bao, canh bao.

- C6 d6i ngii nhan lyc t6i thiéu 01 (mot) ngudi tot nghiép dai hoc tro 1én
chuyén nganh khi tugng thiy van va c6 it nhat 03 nam kinh nghiém hoat
dong du bao, canh bao khi tugng thuy van.

(2) Diéu kién hoat dpng dw bdo, cinh bdo khi twong thity vin ciia cd
nhan:

- C6 co sd vat chat, ki thuat toi thiéu dap ung yéu cau du bao, canh bao
khi tuong thity van gom: trang thiét bi, hé théng tinh toan, thu nhan, xt Iy
thong tin, dit liéu khi twong thiy van; thong tin, dir 1liéu phuc vu du bao,
canh bao; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san pham du bao du
dd tin cay; quy trinh quan 1y, danh gia chat luong du bao, canh bao.

- Tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khi tugng thity van va cé it nhat
03 nam kinh nghi¢m hoat dong du bao, canh bao khi tugng thuy van.

(3) Diéu kién hoat dong dw bdo, cinh bdo khi twong thiy vin ciia té
chire, ca nhan nwdc ngoai tai Viét Nam

- biéu kién hoat dong du bao, canh bao khi tuong thiy van cua t6 chirc
nudc ngoai tai Vi¢t Nam:

+ C6 tu cach phdp nhan theo quy dinh cua phap luat Vé dan sy.

+ C6 co sO vat chat, ky thuét t6i thiéu dap ing yéu cau dy bao, canh bao
khi tuong thity van gom: trang thiét bi, hé thong tinh toan, thu nhan, xt Iy
thong tin, dit liu khi twong thiy van; thong tin, dir 1li€u phuc vu du bao,
canh bao; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san pham du bao du
do tin cdy; quy trinh quan 1y, danh gia chat luong du béo, canh béo.

+ Co d6i ngii nhan luc tdi thiéu 01 (mot) ngudi tt nghiép dai hoc trd 1én
chuyén nganh khi tugng thity vian va c6 it nhat 03 nim kinh nghiém hoat
dong du bao, canh bao khi tugng thuy van.

+ Puogc phép hoat dong, cu tri hgp phép tai Viét Nam.

+ C6 nhan lyc thong thao tiéng Viét hodc ¢ phién dich phu hop.

- biéu kién hoat dong du bdo, canh bao khi tugng thuy van cua ca nhan
nudc ngoai tai Vi¢t Nam:

+ Co co s& vat chat, ky thuat ti thiéu dap Uimg yéu cau dy bdo, canh bao
khi tugng thiy van gém: trang thiét bi, hé théng tinh todn, thu nhan, xur 1y
thong tin, dit liéu khi tuong thiy van; thong tin, dir 1iéu phuc vu du bao,
canh bao; quy trinh k¥ thuat du bao, canh béo dé cac san pham du bao du
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d6 tin cdy; quy trinh quan 1y, danh gia chat lugng du béo, canh béo.

+ Tét nghi¢p dai hoc tré 1én chuyén nganh khi tuwong thuy van va coé it
nhat 03 nam kinh nghi¢m hoat dong du bao, canh bdo khi tugng thuy van.

+ Pugc phép hoat dong, cu tra hop phép tai Viét Nam.

+ C6 nhan lyc thong thao tiéng Viét hodc ¢ phién dich phu hop.

2.2

Céch thic thuc hién TTHC:

+ Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh; s6 02A
- duong Nguyen Chi Thanh - phuwong Thanh Sen - tinh Ha Tinh;

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

DPoi véi to chic:

Pon dé nghi cap giay phép hoat dong du bao, canh bao khi
tuong thay vin, theo mau BM.KTTV.01.01.

Ban sao Quyét dinh thanh lap to chac (khong &p dung
dbi véi cac cong ty, doanh nghiép, t6 chtrc kinh doanh da
duoc cip Gidy chung nhan hoat dong kinh doanh trén Co
so dir lieu quoc gia vé dang ky kinh doanh).

Ban sao Vian bang, ching chi va hop dong lao dong cua
doi1 ngli nhan vién.

Ban khai co s& vat chat, ky thuat; théng tin, di liéu phuc
vu du bdo, canh béo; quy trinh k¥ thuat du béao, canh bao
khi tugng thiy van; quy trinh quan ly, danh gia chat
luong du bao, canh bao theo mau BM.KTTV.01.02.

Ban khai kinh nghiém c6ng tac cua nhan vién tham gia
du béo, canh bao, c6 xac nhan cua co quan, to chirc quan
ly nhén su noi da tieng lam viéc.

Do6i véi ca nhan:

Pon dé nghj cap gidy phép hoat dong du béo, canh bo
khi tuong thay van, theo mau BM.KTTV.01.01.
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Ban sao Vin bang, ching chi dao tao chuyén nganh phu
hop vai ndi dung xin cap phép hoat dong du bao, canh X
béo.

Ban khai co s vat chat, ky thuat; théng tin, di liéu phuc
vu du b&o, canh béo; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao

khi twong thuy van; quy trinh quéan ly, danh gia chit| *
luong du bao, canh bao theo mau BM.KTTV.01.02.
- | Ban khai kinh nghiém céng tac cé xac nhan cua co quan, «

t6 chtrc quan ly nhan su noi da ting lam viéc.

* Lieu y khi nép hé so:

- Truong hop t6 chic/cé nhan ngp hé so khéng phdi 1a Chu gidy phép thi
phdi dwocC 1y quyén theo quy dinh cia phap lugt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC Quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.
" | - Heé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Méi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 \ A N
Co quan dwoc uy quyen: Khong.
Co quan phéi hop: Khong.
2.8 | P6i twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ¢4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Gidy phép hoat dong du b&o, canh bao khi twong thuy vén theo mau
BM.KTTV.01.03 hodc Van ban théng bao tra ho so va ho so kém theo.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | ‘Thet | Bieu
: nhi¢m gian | mau/Ket qua
B1 | 1. Tiép nhan hd so: cong Gio | Mauso 01;
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Tiép nhan hd so truc tiép tir to| chic hanh | 02,03 (néu
chtrc/ca nhan hoac tir Dich vu Buu | TN&TKQ chinh | c6); 06 va ho
chinh cdng ich hoac qua H¢ thong va to so kém theo.
thong tin giai quyét TTHC cuaa tinh: | chuec, ca
https://motcua.hatinh.gov.vn nhan
2. Kiém tra ho so:

- Trudmg hop ho so khong hop 18,
tra lai h6 so va thong bao 1o ly do
cho t6 chutc, cd nhan dé nghi cap
phép.
- Truong hop hd so hop 1¢ thi tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chure, ca nhan.
Cong
Chuyén hd so v& S6 NN&MT: Van | - e .
X A A 2, TN&TKQ Mau 01, 05
thu tiep nhan ho so chuyén cho . A 0,5 s LA \
B2 . N . ) 2+ | hodc nhan : va Ho so kém
Phong Tai nguyén nudc, Blen, va vién Buu ngay theo
hai dao (TNN, B&HD) giai quyeét. dién: Van
thu
Kiém tra, xir Iy hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu
kién tham dinh thi du thao Van ban x )
N s s LA \ A ~ Mau 05, dll'
thong béo tra ho so, kém theo ho so| Cong 02 théo Var ban
B3 | trinh Lanh dao phong ky nhdy theo | chuac xir | ngay . L
. A thong bao tra
budc B5. ly ho so hd so
- Truong hop ho so du diéu kién '
th;im dinh thi thuyc hién cac budc
tiep theo.
Tham muu t6 chic kiém tra thyc Mau 05;
dia (néu thay can thiéet). Sau kiém Bién ban
tra thuc dia: ‘ Cong kiém tra thuc
- Truong hop khong du diéu kién o dia (néu co);
£ T i N ) o ; chuc xu i
B4 | ap gidy phép thi du thao Van ban Iy hé so 05 Du thao: Béo
thong bao tra ho so, kém theo ho so Lanh da(,) noay | €0 tham
trinh Lanh dao phong xem xét ky hona gay dinh To
. . phong. L -z
nhay theo budc B5. trinh,  Giay
- Truong hop du diéu kién cap gidy phép  hoic
phép thi du thao Béao cao tham Van ban
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dinh, du thao To trinh, Gidy phép
trinh Lanh dao phong xem xét ky
bao cdo tham dinh, T trinh va ky
nhay du thao Gidy phép theo budc
B6.

thong bao tra
ho so.

Xem xét ky va ky nhay két qua tai

Lanh dao

01

Mau 05;
- Bédo cao
tham dinh, du
thao To trinh,

B5 \ . | du thao Gidy
B3, B4. Phong ngay phép hoic
Van ban
thong béo tra
hd so.
Mau 05
To trinh va
gg | KV duyét két qua giai quyét cua| Lanh dao | 01 dﬁ,thao ﬁ'i‘y
Phong TNN, B&HD tai buéc B5. S¢ ngay |Phep  hoac
Vian ban
thong béo tra
hd so.
DPong dau va phat hanh vin ban. - Mau 05;
- Trinh hd so dé nghi cap phép hoat Béo cao tham
dong du bdo, canh bao khi tugng dinh, To
thuy van sang UBND tinh qua| Van thu; trinh, du thao
B8 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Coéng 0,5 | Giay phép.
" | cong tinh. chac xx | ngay |- Hoic mau
- Chuyén Vin ban thong bao tra hd | 1y ho so 05, 06; Vian
so kém ho so qua Trung tdm Phuc ban théng bao
vu hanh chinh céng tinh dé tra két tra ho so kém
qua theo budc B10. ho so.
UBND ti it giai quyé Gidy  phép
inh xem xet, giai quyet. .
2 £ , N ) hoat dong du
Chuyén két qua xt 1y cho S& bao. canh bao
NN&MT (qua Trung tam Phuc vu .
B9 | hanh chinh cong tinh) va két thac| oD | 99 | Khi - twong
g tinh ngay | thuy van hoic

xur Iy trén Cong dich vu cong Qudc
gia hodc H¢ thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cua tinh.

Van ban
thong bao tra
ho so.
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B10

Tra két qua cho tb chirc, ca nhan.
Sau khi nhan duoc két qua giai
quyét, trong thoi gian khdng qua 01
ngay lam viéc, cbng chac
TN&TKQ thdng bao cho t6 chic,
c4 nhan dé nhan két qua giai quyét
hd so cap phép.

Cong
chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Gidy  phép
hoat dong du
bao, canh bao
khi tuong
thuy van/ Van
ban théng bao
tra hd so va
hd so kém
theo.

* Trieong hop hé so qud han xiv Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trudc ngay heét han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [0i
va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh

cong tinh dé gui cho to chire, ca nhan.

* Trong quda trinh gidi quyét ho SO nguoi ¢o trdach nhi¢m thuc hién can
thuc hi¢n dong thoi cac thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi
quyét trén Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh tai dia chi
http://motcua.hatinh.gov.vn voi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

M3u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua

@j

M3u 04.docx
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Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 'Ej

M3u 05.docx

S6 theo ddi hd so
MAu 06 w9

M3u 06.docx

Pon d& nghi cap gidy phép hoat dong du bao, canh
bao khi tugng thuy van
BM.KTTV.01.01 Eﬂ

BM.KTTV.01.01.docx

Ban khai co s& vat chat, ky thuat; thong tin, dir liéu
phuc vu du béo, canh béo; quy trinh ky thuat du bao,
canh bdo khi tuong thiy van; quy trinh quan ly, danh
BM.KTTV.01.02 | gia chat Ivgng du béo, canh bao

]

BM.KTTV.01.02.docx

Gidy phép hoat dong du béo, canh bao khi tuong thay
van
BM.KTTV.01.03 @ﬂ

BM.KTTV.01.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ So Nong
nghiép va Moi truong tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau
01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

B&o c4o tham dinh.
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- | To trinh @& nghi Chu tich UBND tinh cép gidy phép.

- | Giay phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thuy vin.

Ho s0 dugce luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Sira ddi, bd sung, gia han gidy phép hoat ddong dw béo, canh bao khi
twong thiy van.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.KTTV.01

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hign TTHC:

(1) Diéu kién hoat dong dw bdo, cinh bdo khi twong thiy vin ciia té
chirc:

- C6 tu cach phap nhan theo quy dinh ctia phap luat vé dén sy.

- C6 co sd vat chat, ki thuat toi thiéu dap ung yéu cau du bao, canh bao
khi tuong thily van gom: trang thiét bi, hé thong tinh toan, thu nhan, xir 1y
thong tin, dit liu khi twong thiy van; thong tin, dir 1i€u phuc vu du bao,
canh bao; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san pham dy bao du
do tin cdy; quy trinh quan 1y, danh gia chat lugng du béo, canh bao.

- C6 d6i ngii nhan lyc t6i thiéu 01 (mot) nguoi tét nghiép dai hoc tro 1én
chuyén nganh khi tugng thiy van va co it nhat 03 nam kinh nghiém hoat
dong du bao, canh bao khi tuong thuy van.

(2) Diéu kién hoat dopng dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy vin ciia cd
nhan:

- C6 co s& vat chit, ky thuat tdi thiéu dap ung yéu cau du bao, canh bao
khi tuong thiy van gém: trang thiét bi, hé théng tinh todn, thu nhan, xur 1y
thong tin, dit liéu khi twong thily van; thong tin, dir liéu phuc vu du bao,
canh bao; quy trinh k¥ thuét du bao, canh bao dé cac san pham du bao du
do tin cdy; quy trinh quan 1y, danh gia chat luong du béo, canh béo.

- Tt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khi tuong thily van va co it nhat
03 nam kinh nghiém hoat dong du bao, canh bao khi tugng thuy van.

(3) Diéu ki¢n hoat dong dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy van ciia té
chirc, ca nhdan nwdc ngoai tai Viét Nam

- Piéu kién hoat dong du bao, canh bao khi tuong thiy van cua t6 chirc
nudc ngoai tai Viét Nam:

+ C6 tu cach phap nhan theo quy dinh cta phép lut vé dan su.
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+ C6 co sO vat chat, ky thuat tdi thiéu dap Uimg yéu cau dy bdo, canh bao
khi tuong thuy van gé)m: trang thiét bi, hé théng tinh todn, thu nhan, xur 1y
thong tin, dit liéu khi twong thuy van; thong tin, dir liéu phuc vu du bao,
canh bao; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé céc san phém du bao du
d6 tin cdy; quy trinh quan 1y, danh gia chat luong du béo, canh béo.

+ Co d6i ngii nhan luc toi thiéu 01 (mot) nguoi tt nghiép dai hoc trd 1én
chuyén nganh khi tugng thiy vin va c6 it nhit 03 nim kinh nghiém hoat
dong du bao, canh bao khi tuong thuy van.

+ Puogc phép hoat dong, cu trd hop phép tai Viét Nam.

+ C6 nhén lyc thong thao tiéng Viét hodc ¢ phién dich phu hop.

- biéu kién hoat dong du bdo, canh bdo khi tuong thuy van cua ca nhan
nudc ngoai tai Vi¢t Nam:

+ C6 co sO vat chat, k¥ thuat téi thiéu dap ing yéu cau du béao, canh bao
khi twong thity van gém: trang thiét bi, hé théng tinh toan, thu nhan, xt Iy
thong tin, dit liu khi twong thily van; thong tin, dit liéu phuc vu du bao,
canh bao; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san phém du bao du
do tin cdy; quy trinh quan 1y, danh gia chat luong du béo, canh béo.

+ Tt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh khi twong thiy van va co it
nhat 03 nam kinh nghiém hoat dong dy bao, canh bao khi twong thuy van.
+ Puogc phép hoat dong, cu tri hgp phép tai Viét Nam.

+ C6 nhén lyc thong thao tiéng Viét hodc ¢ phién dich phu hop.

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:
+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A
- duong Nguyén Chi Thanh - phuong Thanh Sen - tinh Ha Tinh);
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Tryc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh | sao
a | Poi véi to chic:
_ | Pon de nghi cap giay phép hoat dong du béo, canh béo khi y
tuong thay van, theo mau BM.KTTV.01.01.
- | Ban sao Quyet dinh thanh lap t6 chac (khdng &p dung
doi vei cac cong ty, doanh nghiép, to chie kinh doanh da «
duoc cap Giéy chﬁ:ng‘ nhan hoat dong kinh doanh trén Co
so dir ligu quoc gia ve dang ky kinh doanh).
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Ban sao Vin bang, chiing chi va hop dong lao dong cua
doi1 ngli nhan vién.

Ban khai co s& vat chat, ky thuat; thong tin, di liéu phuc
vu du b&o, canh béo; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao
khi twong thity van; quy trinh quan 1y, danh gia chat
luong du béo, canh bao theo mau BM.KTTV.01.02.

Ban khai kinh nghiém cdng tac cua nhan vién tham gia
du bao, canh bao, cd xac nhan cia co quan, té6 chirc quan X
ly nhé&n sy noi da ting lam viéc.

Doi véi ca nhan:

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong dy béo, canh bao
khi twong thiy vin, theo mau BM.KTTV.01.01.

Ban sao Vin bang, chung chi dao tao chuyén nganh phu
hop vai ndi dung xin cap phép hoat dong du bao, canh X
béo.

Ban khai co s& vat chat, ky thuat; thong tin, di liéu phuc
vu du bao, canh béo; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao
khi twong thay van; quy trinh quéan 1y, danh gia chat
luong du béo, canh bao theo mau BM.KTTV.01.02.

Ban khai kinh nghiém c6ng tac c6 xac nhan cua co quan,
to chic quan ly nhén sy noi da ting lam viéc.

* Luru ¥ khi nép ho so:

- Truong hop t6 chic/c nhan ngp hé so khéng phdi 1a Chu gidy phép thi
phai dwoC 1y quyén theo quy dinh cua phap lugt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
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Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.

Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

21 co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Gidy phép hoat dong du b&o, canh bao khi twong thiy vin theo mau
BM.KTTV.01.03 hoic Vian ban thdng béo tra hd so va hd so kém theo.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tur Trach | Thai |  Bieu
: nhiém gian | mau/Ket qua
1. Tiép nhén hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chuc/ca nhan hoac tir Dich vu Buu
chinh céng ich hoic qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC cia tinh: | Céng
https://motcua.hatinh.gov.vn chuc Gio Mau sb 01;
g1 | 2 Kiemtraho so: TN&TKQ | hanh | 02,03 (néu
- Truong hop hd so khong hop 1é, va to chinh | c6); 06 va ho
tra lai ho so va théng bao 15 1y do | chuc, ca so kém theo.
cho t6 chtic, c4 nhan dé nghi cép nhan
phép.
- Truong hop hd so hop 1¢ thi tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan.
Cong
Chuyén hé so vé S& NN&MT: Van | - S1UC .
Y ~ A P TN&TKQ Mau 01, 05
thu tiép nhan ho so chuyén cho . 1A 0,5 s LA \
B2 . .. n ) -z~ | hodc nhan . va Ho so kém
Phong Tai nguyén nudc, Bién va| .. ngay
hai dao (TNN, B&HD) giai quyét. | /0 Buu theo.
’ dién; Van

thu
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Kiém tra, xu ly hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu
kién tham dinh thi du thao Van ban

Mau 05; du

thong bao tra hd so, kém theo hd so |  Coéng 02 thio Van ban
B3 | trinh Lanh dao phong ky nhdy theo | chuc xir | ngay . L
budc BS. 1y hd so thong bdo tra
. . ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién
tham dinh thi thuc hién cac buédc
tiép theo.
Tham muu t6 chuac kiém tra thuc i
dia (néu thay can thiét). Sau kiém Mau 05;
tra thuc dia: Bién ban
- Trudng hop khong du diéu kién kiém tra thuc
cap gidy phép thi du thao Vin ban dia (néu co);
théng béo tra ho so, kém theo hé so |  Cong Du thao: Béo
trinh Lanh dao phong xem xét ky | chtrc xir cao tham
B4 | nhay theo budc B5. Iy ho so, 05 | dinh, To
- Trudng hop du diéu kién cip gidy | Lanhdao | ngay |trinh,  Gidy
phép thi du thao Bao cdo tham | phong. phép  hoic
dinh, du thao To trinh, Gidy phép Vin ban
trinh Lanh dao phong xem xet ky thong bao tra
bdo céo tham dinh, T trinh va ky ho so.
nhay du thao Giay phép theo budc
B6.
Mau 05;
- Bado cao
tham dinh, du
55 | Xem xét ky va ky nhay két qua tai | Lanhdao | 01 fjhao hTf’ tg'f‘;h’
B3, B4. Phong ngay |dv thao Giay
phép hoac
Van ban
thdng bao tra
hd so.
Mau 05
) ) To trinh va
B6 Ky duyét két qua giai quyét cua | Lanh dao 01 du thao Giay
Phong TNN, B&HD tai budc B5. So ngay | phép hoac
Van ban

théng bao tra
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ho so.

Pong dau va phat hanh vin ban.
- Trinh hd so d& nghi cip phép hoat
dong du bao, canh bao khi tugng

- MAu 05;
Bao cdo tham
dinh, To

thuy van sang UBND tinh qua| Van thu; trinh, du thao
B8 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Coéng 0,5 | Giay phép.
" | cbng tinh. chicxr | Nngdy |- Hodc mau
- Chuyén‘Va‘m ban théng bao tra hd | 1y ho so 05, 06; Vin
so kem ho so qua Trung tam Phuc ban thong bao
vu Hanh chinh cong tinh d¢ tra ket tra ho so kem
qua theo budc B10. ho so.
, G ik Gidy  phép
UBND tinh xem xét, giai quyet. .
2 X s 1 , hoat dong du
Chuyén két qua xu 1y cho So S .
. bao, canh bao
NN&MT (qua Trung tdm Phuc vu ,
‘ . qua lrung tam FAUC VU gD 05 |khi  tuong
B9 | hanh chinh coéng tinh) va két thic . 5 s <
1 A A ) . 2 tinh ngay | thuy van hoac
xu ly trén Cong dich vy cong quoc Vin ban
gia hoac HE thong thong tin giai A C e
2o . , > thong bao tra
quyét thu tuc hanh chinh cua tinh. ha
0 SO.
Mau 01, 06;
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Giay  phep
S X . o hoat dong du
Sau khi nhan dugc két qua giai bao. canh bao
quyet, trong thoi gian khéng qua 01|  Cong Gio o
. . N A , . 5 khi tuong
B10 |ngay lam viéc, cong ~ chuc chuc hanh thity vin/ Vin
TN&TKQ thdng bao cho t6 chic, | TN&TKQ | chinh y

c4 nhan d¢ nhan két qua giai quyet
ho so cap phép.

ban thong bao
tra hd so va
hd so kém
theo.

* Triwong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
truedc ngay het han xir 1y, co quan gidai quyet TTHC ban hanh phiéu xin [0i
va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh

cong tinh dé gui cho to chure, ca nhan.

* Trong qua trinh gzal quyét ho SO nguoi c6 trach nhiém thyc hién can
thuc hi¢n dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi
quyét trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh tai dia chi
http://motcua.hatinh.gov.vn vadi cdac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M3u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hé so

@j

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

M3u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M3u 06.docx

BM.KTTV.01.01

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong du bao, canh
bao khi tugng thuy van
o

BM.KTTV.01.01.docx

BM.KTTV.01.02

Ban khai co s& vat chat, ki thuat; thong tin, dir liéu
phuc vu du béo, canh béo; quy trinh k¥ thuat du bao,
canh bao khi tugng thuy van; quy trinh quan ly, danh
gia chét luong du bao, canh bao
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@j

BM.KTTV.01.02.docx

Gidy phép hoat dong du béo, canh bao khi tuong thay
van
BM.KTTV.01.03 Eﬂ

BM.KTTV.01.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Négg
nghiép va Moi truong tai Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau
01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Bé&o cao tham dinh.

To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh cap gidy phép.

Giay phép hoat dong du bo, canh bao khi twong thiy vin.

Hb s0 dugc luu ‘gai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Cap lai giay phép hoat @éng dw bao, canh bao khi tweng thity vin

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.KTTV.03
2 INOI DUNG QUY TRINH
2.1 [Piéu kién thuc hién TTHC:

(1) Piéu kién hoat dpng dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy vin ciia to
chirc:

- C6 tu cach phap nhan theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

- C6 co s& vat cht, ky thuat tdi thiéu dap tmg yéu cau du bdo, canh bao
khi tugng thiy van gém: trang thiét bi, hé thong tinh toan, thu nhan, xir

1y thong tin, dir liéu khi tugng thuy van; thong tin, dir li¢u phuc vu du
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bdo, canh bao; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san phém du
bao du d tin cdy; quy trinh quan 1y, danh gia chat lugng du bao, canh
béo.

- C6 d6i ngi nhan lyc ti thiéu 01 (mot) nguoi tot nghiép dai hoc trd 1én
chuyén nganh khi tugng thily van va c6 it nhat 03 nam kinh nghiém hoat
dong du bao, canh bao khi tugng thuy van.

(2) Piéu ki¢n hoat dong dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy van ciia cd
nhan:

- C6 co so vat chét, k¥ thuat tdi thiéu dap tng yéu cau dy béo, canh bao
khi tuong thuy van gém: trang thiét bi, hé théng tinh toan, thu nhan, xu
1y thong tin, dit li¢u khi tugng thiy van; thong tin, dir li¢u phuc vu du
bdo, canh bao; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san phém du
bao du do tin cdy; quy trinh quan 1y, danh gia chat luong du bao, canh
béo.

- T6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh khi twong thily van va co it
nhat

03 nam kinh nghi¢m hoat dong du bio, canh bao khi tugng thuy van.

(3) Diéu ki¢n hoat dpng dw bdo, cianh bdo khi twong thiiy vin cia té
chire, ca nhdan nwdc ngoai tai Viét Nam

- Piéu kién hoat dong du bdo, canh bdo khi tuong thuy van cua t6 chuc
nudc ngoai tai Vi¢t Nam:

+ C6 tu cach phap nhan theo quy dinh cta phép luat vé dan su.

+ C6 co s& vt chat, k¥ thuat tdi thiéu dap tng yéu cau du béo, canh bao
khi twong thity van gom: trang thiét bi, hé thong tinh toan, thu nhén, xir
1y thong tin, dit li¢u khi tugng thiy van; thong tin, dir li¢u phuc vu du
bdo, canh bdo; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san phém du
bao du d tin cdy; quy trinh quan 1y, danh gia chat luong du bao, canh
béo.

+ C6 doi ngil nhan lyc t6i thiéu 01 (mot) nguoi tot nghiép dai hoc tré 1én
chuyén nganh khi tugng thity vin va co it nhat 03 nam kinh nghiém hoat
dong du bao, canh bao khi tugng thiy van.

+ Puoc phép hoat dong, cu tri hop phap tai Viét Nam.

+ C6 nhan lyc thong thao tiéng Viét hodc ¢ phién dich phu hop.

- Diéu kién hoat dong du bao, canh bdo khi tugng thuy van cia ca nhan
nudc ngoai tai Vigt Nam:

+ C6 co s& vt chat, ky thuat tdi thiéu dap tng yéu cau du béo, canh bao
khi tugng thuy van gém: trang thiét bi, hé théng tinh toan, thu nhan, xur
1y thong tin, dit li¢u khi tugng thuy van; thong tin, dir liéu phuc vu du
bdo, canh bao; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san phém du
bao du do tin cdy; quy trinh quan 1y, danh gia chit luong du bao, canh
béo.
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+ Tét nghiép dai hoc trd 1€n chuyén nganh khi tuong thuy van va co it
nhat 03 nam kinh nghiém hoat dong du béo, canh bao khi tugng thuy
van.

+ Puoc phép hoat dong, cu tri hop phap tai Viét Nam.

+ C6 nhan lyc thong thao tiéng Viét hodc ¢ phién dich phu hop.

2.2

Cach thirc thwc hign TTHC

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh (sé 02A
- duong Nguyén Chi Thanh - phuong Thanh Sen - tinh Ha Tinh);

+ Qua Dich vu Buu chinh cong ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: http:/dichvucong.gov.vn

2.3 [Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
| Don dé nghi cap lai giay phép hoat dong du bao, canh béo y
khi twong thiy vin, theo mau BM.KTTV.03.01.

* Liew y khi ndp hé so:

- Truong hop t6 chirc/cd nhan nép hé so khdng phai 1a Cha gidgy phép thi
phdi dwrocC 11y quyén theo quy dinh cua phap lugt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.

2.6 | He théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 ) x R
Co quan dwoc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC:

Gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi tugng thiy van (cap lai) theo
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mau BM.KTTV.03.02 hoic Vin ban théng béo tra hd so va hd so kém

theo.
2.10 |Quy trinh xw ly cong viéc
— Trinh te Trach | Thoi | Bieu mau/Két

: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tur to

chac/ca nhan hoac ta Dich vu

buu chinh cong ich hodc qua H¢

théng thdng tin giai quyét TTHC

cua tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn Cong chac | Gid | Mau sb 01; 02,
B1 | 2 Kiémtrahd so: TN&TKQ | hanh | 03 (neu cé); 06

- Truong hop hd so khong hop 1¢, | Va to chir, chinh | va Ho so kém

tré lai ho so va thong béo 13 Iy do | €anhan theo.

cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cap

phep.

- Trudng hop ho so hop 18 thi tiép

nhan ho so, hen tra két qua cho to

chuc, c& nhan.

Chuyén hd so v& S5 NN&MT, g‘,’\ln(ggﬁcﬁ‘g’

Van thu tiép nhan ho so chuyén hoiic nh M3 01 05 va
B2 | cho Phong Tai nguyén nudc, cacinan | go gio v

Bién va hai dao (TNN, B&HD) | Vi Buu H0 50 kém theo.

giai quyét. dign; Van

thu

Kiém tra, xir 1y hd so:

- Truong hop khong du diéu kién Mau 05:

cap giay phép thi du thao Van ban . . DA

théng bao tra hd so trinh Lanh (E)al; :}?2121 diﬁl]o

dao phong xem xét, ky nhay theo Cong To trinh Glay
B3 | budc BA4. chuc xur 1,5 ohép ’ hoic

- Truong hop du diéu kien cap | 1Yhoso | ngay i

gidy phép thi dy thao Bao céo
tham dinh, du thao To trinh, Gidy
phép trinh Lanh dao phong xem
xét ky béo céo tham dinh, To

Van ban thong
béo tra ho so.
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trinh va ky nhay du thao Giay
phép theo buoc B4.

Mau 05;
B4o cao tham
dinh, du thao

g4 | Xem xét ky va ky nhay két qua | Lanhdao | 0,5 | To trinh, du
tai B3. Phong ngay | thao Giay
phép hoac
Van ban thong
bao tra ho so.
Mau 05
To trinh va du
g5 | KY duyét két qua giai quyét cia | Lanhdao | 0,5 | thao Giay
Phong TNN, B&HD tai B4. S6 ngdy | phép  hoic
Van ban thong
bao tra ho so.
Pong dau va phat hanh vin ban, - MAau 05; Bao
- Trinh hd so dé nghi cip phép céo tham dinh,
hoat dong du bao, canh bao khi To  trinh, du
tuwong thuy van sang UBND tinh | Van thu; thao Giay
g | dua Trung tam Phuc vu hanh Coéng 02 | phép.
chinh cong tinh. chuc xi gio | - Hoic mau
- Chuyén Vin ban thong bao tra | 1y hd so 05, 06; Van
ho so kém hd so qua Trung tim ban thong bao
Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra ho so kem
tra két qua theo buéc BS. ho so.
Chu tich UBND tinh xem xét, Gidy  phép
giai quyét. hoat dong du
Chuyén két qua xu 1y cho So bao, canh bao
NN&MT (qua Trung tdm Phuyc | Chutich 02 khi tuong thﬁ_y
B7 | vu hanh chinh cong tinh) va ket | UBND | _ sy | van (cap lai)
thic xtt Iy trén Céng dich wvu |  tinh 9 | hodc Van ban
cong quoc gia hoic Hé thong thong bao tra
thong tin giai quyét tha tuc hanh ho so.
chinh cua tinh.
B8 | Tra két qua cho to chuc, ca nhan. Cong Gio | Mau 01, 06;
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Sau khi nhan dugc két qua giai chuc hanh | Gidy  phép
quyet, trong thoi gian khéng qua | TN&TKQ | chinh | hoat dong du

01 ngay lam viéc, cdng chuc bédo, canh béo
TN&TKQ théng béo cho t6 chic, khi twgng thiay
ca nhan dé nhan két qua giai van (cip lai)/
quyét hd so cap phép. Vin ban thong

bdo tra hd so
va ho so kém
theo.

* Truong hop hé so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trieGe ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé giri cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi co trdach nhiém thuc hién can
thuc hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tm hé so, két quad gidi
quyét trén Hé thong thong tin gidgi quyét TTHC tinh tai dia chi
http://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
w
Mau 01 ) ) . ) M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 ) . v . M&u 02.docx
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
w
Mau 03 ) ) ) o M3u 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 ) N ) M3u 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 MA&u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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Mau 06

]
M3u 06.docx
So theo ddi ho so

BM.KTTV.03.01

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong dy bao, canh béo
khi tuwgng thay van (cap lai)
]

BM.KTTV.03.01.docx

BM.KTTV.03.02

Gidy phép hoat dong du béo, canh bao khi twong thiy van

(cép lai)
h)

BM.KTTV.03.02.docx

5 HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B phan TN&TKQ S& Néng
- nghiép va Mai truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau
01, 05 luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Béo cao tham dinh.

- | To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh cap giay phép.

- | Giay phép hoat dong du bao, canh bao khi tuong thiy van (cap lai)

Ho so duoc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S& va luu trit theo quy dinh hién hanh.

4. Phé duyét ndi dung trao d6i théng tin, dir liéu khi tweng thity vin,
giam sat bién do6i khi hau véi toé chirc quéc té, td chike, c4 nhan nwéc ngoai
khong thude diéu wéc quéc té ma Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam la
thanh vién déi véi thong tin, dir liéu khi tweng thiy vin, giam sat bién déi

khi hau trong dia gidi

hanh chinh cua tinh.
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KY HIEU QUY TRINH QT.KTTV.04

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong

2.2

Cach thwrc thuc hiégn TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
- duong Nguyén Chi Thanh - phuong Thanh Sen - tinh Ha Tinh);

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Vin ban dé nghi nhat tri viéc trao doi thong tin, dir liéu
khi tuong thuy van, giam sat bién doi khi hau, bao gom
cac ndi dung nhu sau:

+ Tén, dia chi kem theo: ban sao c6 chung thuc hoac ban
sao chuang thuc dién tir tr ban chinh hoac ban sao kem
ban chinh dé d6i chiéu gidy to chirng minh tu cach phap
nhan ddi véi co quan, t6 chic (khong ap dung d6i voi cac
cong ty, doanh nghiép, to chic kinh doanh da dugc cap
Gidy ching nhan hoat dong kinh doanh trén Co so dit
lieu quoc gia vé dang ky kinh doanh), thong tin so thé
can cudc cong dan/sd thé can cude/sd dinh danh ¢4 nhan
d6i v&i ca nhan cd nhu cau trao di thong tin, dix liéu khi
tuong thuy van, giam sat bién d6i khi hau vai t6 chuc
qudc té, to chirc, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh cua
phap luat vé dan su;

+ Muc dich trao doi thdng tin, dir liéu véi to chic qubc
té, t6 chirc, c4 nhan nudc Ngoai;

+ Loai, s6 luong théng tin, dit liéu cu thé dugc trao doi
Véi t6 chirc quéc té, to chire, ca nhan nudc ngoai;

+ Tén, dia chi cua td chic qudc té, to chic, ca nhan nudc
ngoai dugc trao d6i thong tin, dit liéu;

+ Thoi gian trao doi thong tin, dit lidu;

+ Hinh thirc trao d6i thdng tin, dit lidu;
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+ Thoi han trao d6i thong tin, dit liéu.

* Luweu y khi nép ho so-

- Truwong hop té chirc/cd nhan nép hé so khong phdi 14 nguwoi ditng dau
thi phdi dwroc 1y quyén theo quy dinh cua phap lugt.

- Néu ngp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 12 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
"> | - Heé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Maéi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 . A .
Co quan dwoc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
29 Van ban nvhét tri viéc trao d(i)i thong tin, dir liéu khi twong thay van, giam
| séat bjén doi k‘hl' hau theo mau BM.KTTV.04.01 hodc Van ban thong béo
tra ho so va ho so kém theo.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bieu
: nhiém gian | mau/Keét qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir to con
chirc/c nhan hozc tir Dich vu buu | 07 | o | sy sé o1
chinh cong ich hoic qua Hé théng | o oe o~ au so U
BL | thong tin gidi quyét TTHC cia tinh: | 1o k@ | hanh 1 02,03 (neu,
httpsg//mofctj:ja ﬂatﬁh gov.vn s vato chinh | c6); 06 va ho
s = chuc, ca so kém theo.
2. Kiém tra ho so: nhan
- Trudng hop ho so khong hop 18,
tra lai ho so va thong bao ro 1y do
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cho t6 chuc, ca nhan dé nghi cap
phep.

- Trudng hop hd so hop 18 thi tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhéan.

Cong
Chuyén hd so vé S& NN&MT; Van | - e 5
& n A 2] TN&TKQ Mau 01, 05

thu tiép nhan ho so chuyén cho . 1 0,5 N .
B2 . .. n , .2 . | hoac nhan X va Ho so kém

Phong Tai nguyén nudc, Bién va| .. ngay

hai dao (TNN, B&HD) gidi quydt. | Y0 Buu theo.

' dién; Van
thu

Kiém tra, Xt ly hd so:

- Trudng hop hd so khong du diéu

kién tham dinh thi du thao Van ban Miu 05 du

théng bao tra ho so, kém theo ho so| Cong O? thio Vér; ban
B3 | trinh Lanh dao phong ky nhay theo | chirc xir ly | ngay théne bio tra

budc BS. hd so Ao

- Truong hop ho so du diéu kién '

tham dinh thi thuc hién cac budc

tiép theo.

Tham muu t6 chac tham dinh (c6 MMau 05; i

thé thanh 1ap Héi ddng thim dinh) Bien ~ ban

hoic to chuc kiém tra thuc dia (co Kicm tra t,hl;IC

thé thanh lap doan kidm tra). Sau dia (ncu co);

tham dinh hoac kiém tra thuc dia: Dy thao: Bf‘°

- Trudng hop khong du didu kién cao  tham

giai quyét thi du thao Vian ban| Cong dl\nh’ TO

thong bao tra hd so, kém theo hd so | chuc xur ly tr!nh, . Var}
B4 |trinh Lanh dao phong xem xét ky | hd so, 04 bgp nhat tri

nhay theo budc B5. Lanhdao | ngay |Vi¢e trao doi

. T N thong tin, dir
- Truong hop du diéu kién giai| phong. licu Khi tuon
quyet thi du thao B&o cao tham thﬁy V'ér?

dinh, du thao To trinh, Van ban cua
UBND tinh trinh Lanh dao phong
xem xét ky béo céo tham dinh, To
trinh va ky nhay du thao Van ban
cua UBND tinh theo budc B6.

giam sat bién
ddi khi hau
hoac Van ban
thdng bao tra
hd so.
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Mau 05;
- Bao cao
tham dinh, du
thao To trinh,

duy thao Van
ban nhat tri
g5 | Xem xet ky va ky nhay két qua tai | Lanhdao | 01 }[/r:g(r:] tr;(r)] %(;]':
B3, B4. Phong ngay licu I%hi tliong
thay van,
giam sat bién
ddi khi hau
hodc Van ban
thong béo tra

hd so.

Mau 05

To trinh va
KV duvet ké , i Ly o ~ du thao Van
B6 y uyét két qua giai guyét cua | Lanh dao O} ban x4c nhan
Phong TNN, B&HD tai budc B5. So ngay hodc Van ban
thong béo tra

hd so.
Dong dau va phat hanh van ban. igéolv(l;zl; thglI'ST;
- Trinh hé so dé nghi cap phép hoat dinh To
dong du bdo, canh bao khi tuong tr"mh’ du théo
thuay vian sang UBND tinh qua| Van thu; Vin ’béh WAC

B8 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Coéng 0,5 nhan

" | cong tinh. chucxu ly | ngay | 'Hc.)éc iU
- Chuyén Van ban thdng bao traho | ho so 05. 06 Vin
so kem ho so qua Trung tdm Phuc béa th6|’1g bo
vu hanh chinh cong tinh dé tra ket tra hd so kém

quéa theo buoc B10. hd so.
B9 Chu tich UBND tinh xem xet, giai | Chu tich 03 Vian ban xac
quyet. UBND ngay | nhan viéc trao
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Chuyén két qua xa 1y cho S& tinh ddi théng tin,
NN&MT (qua Trung tam Phuc vu dix liéu khi
hanh chinh cong tinh) va két thic tugng  thay
xt 1y trén Cong dich vu cong qudc van, giam sat
gia hodc H¢ théng thong tin giai bien doi khi
quyét thu tuc hanh chinh cua tinh. hau hodac Van
ban thong bao
tra ho so.
Mau 01, 06;
Van ban xac
Tra két qua cho té chuc, ca nhan. nhan vi<e trao
S £ . e doi thong tin,
Sau khi nhan duoc két qua giai di lisu  khi
quyeét, trong thoi gian khdng qua 01 Cong Gio wona  th
B10 [ngay lam viéc, cbng chuc chuc hanh vin g A Sg:
TN&TKQ thong béo cho to chic, | TN&TKQ | chinh | & gdéi chi
ﬁ% Islgi% de hnéhan ket qua giai quyet hau / Van ban
P Phep. thong bao tra
ho so va ho
so kem theo.
* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay
trudc ngay het han xit ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161
va hen lai ngay tra ket qud chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho SO nguoi co trdach nhiém thic hién can
thuc hi¢n dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi
quyét trén Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh tai dia chi
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdac budc trong quy trinh.
3 |BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
MAu 01 WA
Mé&u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
MAu 02 w9
Mau 02.docx
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Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
MAu 03 w2

M3u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
MAu 04 WA

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
M3u 05 w9

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so
MAu 06 w9

Mau 06.docx

Van ban nhat tri viée trao doi thong tin, dit ligu khi
tuong thay van, giam sat bién doi khi hau
BM.KTTV.04.01

BM.KTTV.04.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong
nghiép va Mai truong tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Bé&o c4o tham dinh.

To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh phé duyét.

Ho S0 dugc luu ‘gai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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5. Phé duyét ké hoach tac dong vao thoi tiét trong dia giéi hanh chinh

cua tinh Ha Tinh
1 KY HIEU QUY TRINH QT.KTTV.05
2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s§ 02A
- duong Nguyén Chi Thanh - phuong Thanh Sen - tinh Ha Tinh);

+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

- Vin ban dé nghi phé duyét ké hoach tac dong vao thoi
tiét duoc 1ap theo Mau sé 03 Phu luc kém theo Théng tu
s6 21/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cua Bo trudng
B Nong nghiép va Moi truong;

- Ké hoach tac dong vao thoi tiét kém theo ho so 1ay y
kién cua cong dong dan cu khu vuc truc tiép chiu anh | X
huong duoc 1ap theo MAu tai Phu luc s6 01 quy dinh tai
Thong tu s6 09/2016/TT-BTNMT ngay 16/5/2016 cua
Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong (nay la Bo
NOng nghiép va Moi truong).

* Luru y khi nép ho so:

- Truong hop t6 chirc/ca nhan nép hé so khéng phdi 1a Newoi ditng dau
thi phdi dwoc 1y quyén theo quy dinh cua phap lugt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 19 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.
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- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn

Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.

Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

21 co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Van ban phé duyét cua Cha tich UBND tinh hoac Van ban théng béo tra
hd so va hd so kém theo.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach | Thoi Biéu
T Trinh ty nhiém gian | mau/Két qua
1. Tiép nhén hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur t6
chie/ca nhan hoac tr Dich vu Buu
chinh céng ich hoiac qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC cua tinh: |  Céng
https://motcua.hatinh.gov.vn chie Gio Mau sb 01;
g1 |2 Kiémtraho so: TN&TKQ | hanh | 02,03 (néu
- Truong hop hd so khong hop 16, va to chinh | c6); 06 va ho
tra lai ho so va théng béo 15 1y do | chuc, ca so kém theo.
cho t6 chutrc, c4 nhan dé nghi cap nhan
phép.
- Truong hop hd so hop 16 thi tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan.
Cong
Chuyen h6 so vé 56 NN&MT; Vin TNCEI'F?(Q Mau 01, 05
thu tiép nhan ho so chuyén cho . A 0,5 s A \
B2 . .. n . .2+ | hoac nhan A va Ho so kém
Phong Tai nguyén nudc, Bién va| .. ngay
hai dao (TNN, B&HD) giai quydt, | Vion Buu theo.
’ ' dién; Van

thu
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Kiém tra, xu ly hd so:
- Truong hop ho so khong du dieu
kién tham dinh thi du thao Van ban

Mau 05; du

thong bao tra hd so, kém theo hd so | Coéng 02 thio Vin ban
B3 | trinh Lanh dao phong ky nhay theo | chirc xu ly | ngay théne bao tra
budc BS. hd so e
- Truong hop hd so du diéu kién '
tham dinh thi thuc hién cac buédc
tiép theo.
Tham muu to ChL'rC‘thém dinh (co MAL 05:
the thanh 13p Hoi dong tham dinh) Bién b’r’l
hodc t& chuc kiém tra thuc dia (co ; a
thé thanh lap doan kiém tra). Sau Kiem tra thyc
thdm dinh hogc kiém tra thyc dia: dia (nf:u. co);
- Trudng hop khéng di didu kién Dy ,thaf]';Bao
gidi quyét thi dy thio Van ban| oo fi?ﬁrf o
thdng béo tra ho so, kém theo ho so chirc xar Iy trinh ’Vén
B4 trinh Lanh dao phong xem xét ky ha 10 b ’h‘tt ]
nhéy theo buéc B5. 20 5% \ an nhat tri
.  +x» ... _...| Lanhdao | ngay viéc Phé
- Truong hop dua dieu kién giai he At L&
i o dred Keh glall phong. duyét ké
quyét thi du thao Bao céo tham hoach tac
dinh, dyu thao To trinh, Van ban cua déng' VAo thoi
Chu tich UBND tinh trinh Lanh dao tiét hosc Vin
phong xem xét ky bao cao tham ban th6ng béo
dinh, To trinh va ky nhay du thao tra hd so
Van ban cua Chu tich UBND tinh '
theo budc B6.
Mau 05;
- Bado cao
tham dinh, du
thao To trinh,
du théor Vian
Xem xét ky va ky nhay két qua tai | Lanhdao | 01 |Pan nhat i
BS B3, B4. Phong ngay \d/:f;ét PEZ
hoach tac

dong vao thoi
tiét hodc Vin
ban théng béo
tra ho so.
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Mau 05
To trinh va
KV duvet ké . e & coa | Lanh d 02 du thao Vian
B6 y duyéet ket qua glal quyet cua | Lanh dao \ ban phé duyet
Phong TNN, B&HD tai buoc BS. So ngay DR
hodac Van ban
thong bao tra
ho so.
Dong diu va phat hanh van ban. . Ma}u 95;
A A N .z . Bao cao tham
- Trinh ho so dé nghi cap phép hoat : .
. , , . , dinh, To
dong du béo, canh bao khi tugng < \
, : . g trinh, du thao
thay van sang UBND tinh qua| Van thu; L A
A N ) . Vian ban phé
BS Trung tdm Phuc vu hanh chinh Cong 0,? duyét.
" | cOng tinh. chuc xu ly | ngay .. x
R X Tee 12 A e LA A - Hoac mau
- Chuyén Vin ban thong baotraho | ho so s
\ A n 05, 06; Van
so kém ho so qua Trung tam Phuc A .
\ A 2 s LA ban théng béo
vu Hanh chinh cbng tinh dé tra ket 2 1A \
, , tra ho so kém
qua theo buoc B10. h
O SO.
Chu tich UBND tinh xem xeét, giai Van ban phé
guyeét. duyét Phé
Chuyen két qua xit 1y cho SO| cputich duyét ke
Bg | NN&MT (qua Trung tdm Phuc vu | jg\p 03 hoach \ tac
hanh chinh cong tinh) va két thuc : ngay |dong vao thoi
o 17 A 2 . A z tlnh - L o o
xu 1y trén Cong dich vy cong quoc tict hof'lc Velln
gia hoac Hé thong thong tin gidi ban thong bao
quyét thi tuc hanh chinh cua tinh. tra ho so.
, q Mau 01, 06;
Tra két qua cho to chic, ca nhan., Vin ban Phé
Sau khi nhan dwoc két qua giai duyét ké
quyet, trong thoi gian khéng qua 01 |  Cong Gio | hoach tac
B10 |ngay lam vi¢c, cong chic chuc hanh dong vao thoi
TN&TKQ thong bao cho to chuc, | TN&TKQ | chinh | tiét/ Van ban

c4 nhan d¢ nhan két qua giai quyet
ho so cap phép.

théng bao tra
ho so va ho
so kém theo.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
triee ngay hét han xie Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra ket quad chuyen sang Trung tam Phuc vu hanh chinh

cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.
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* Trong qud trinh glal quyét ho SO nguoi ¢ trdach nhi¢m thuc hién can
thuc hi¢n dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra ho so, két qua gidi
quyét trén Hé théng thén tin gigi quyét TTHC tinh tai dia chi
https://motcua.hatinh.gov.vn vai cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M3u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

M3u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M3u 06.docx

BM.KTTV.05.01

Vin ban dé nghi phé duyét ké hoach tac dong vao thoi

BM.KTTV.05.01.docx

tiét
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K& hoach tac dong vao thoi tiét kém theo ho so lay y
Kién cta cong dong dan cu khu vuc truc tiep chiu anh

BM.KTTV.05.02 hwng@

BM.KTTV.05.02.docx

5 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong
- | nghi¢p va M0Gi truong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau
01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so theo muc 2.3.

- | Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

- | Bao céo tham dinh.

- | T trinh dé nghi Cha tich UBND tinh phé duyét.

Ho s0 dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

I11. LINH VUC BIEN VA HAI PAO
1. Giao khu vuc bién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) To chiic, ca nhan da dugc co quan nha nudc cd tham quyén cap vin ban cho
phép khai thac, str dung tai nguyén bién & khu vuc bién dé nghi giao;

b) Khu vuc bién dé nghi giao phu hop véi quy hoach theo quy dinh tai Diéu 5
Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP dugc stra doi bd sung tai khoan 5 Diéu 2 Nghi
dinh s6 65/2025/ND-CP;

¢) T6 chuc, ca nhan phai ndp du hd so dé nghi giao khu vire bién theo quy dinh
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tai Dicu 15 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP dugc sira doi bo sung tai khoan 15
biéu 2 Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP cho co quan tiép nhan ho so.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong DVC qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

1. Pon dé nghi giao khu vuc bién theo mau BM.BHDP.01.01 X

2. Van ban cho phep khai thac, su dung tai nguyén bién cua
co quan nha nudc ¢ tham quyén cap

3. Mot trong cac van ban sau: Quyét dinh phé duyét ket qua
tham dinh bao céo danh gia tac dong méi truong, gidy phép
moi truong, dang ky moi truong theo quy dinh hoac cac van
ban twong dwong voi quyét dinh phé duyét két qua tham dinh
bao cao danh gia tac dong moi truong theo quy dinh tai khoan
2 biéu 171 Luat Bao vé mdi trudng.

4. Ban do khu vuc biénvdé nghi giao, trong d6 thé hién toa d6
cac diém cua khu vuc bién theo mau BM.BHD.01.02.

5. Ban thuyét minh hoat dong sir dung khu vuc bién theo
BM.BHD.01.05.

Truong hgp dé nghi giao khu vuc b‘ié?n dé thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé ho so bao gom

1. Pon dé nghi giao khu vuc bién theo mau BM.BHD.01.01. X

2. Ban sao hoac ban sao dién tr van ban cho phép, giao nhi¢m
vu hoic quyét dinh phé duyét thuyét minh, dé cuong thuc hién
nhiém vu khoa hoc va céng nghé phuc vu nudi trong thay san X
va nhiém vu khoa hoc, céng nghé bién khac c6 sir dung dién
tich khu vuc bién cé dinh.

3. Ban d6 khu vuc biénqdé nghi giao, trong d6 thé hién toa do
cac diém caa khu vuc bién theo mau BM.BHD.01.02.

Trirong hop dé nghi giao khu viec bién dé thiec hién hoat dong
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nghién cizu khoa hoc, do dac, quan trdc, diéu tra, tham do,
khao séat trén bien bao gom

1. Bon dé nghi giao khu vyc bién dé thyc hién hoat dong
nghién cuu khqa hoc, do dac, quan trac, diéu tra, tham do, X
khao sat trén bién theo BM.BHD.01.01.

2. Ban thuyét minh hoat dong nghién ctru khoa hoc, qdo dac,
quan trac, di€u tra, thdm do, khiao sat trén bién theo X
BM.BHD.01.06.

3. Van ban ching minh tu cach phap nhan theo quy dinh phap
luat ctia nude noi to chirc dugc thanh 1ap néu 1a to chirc nude
ngoai; van ban ching minh niang luc hanh vi dan sy day du X
theo quy dinh ciia nudc noi c4 nhan mang qudc tich néu la ca
nhan nudc ngoai

4. So @6 khu vuc bién dé& nghi giao dé thuc hién hoat dong
nghién cau khoa hoc, do dac, quan tric, diéu tra, tham do,
khao sét trén bién, trong d6 thé hién toa do cac diém goc, dién
tich, d6 sau, d6 cao cua khu vuc bién dé nghi st dung

* Lueu y khi nép ho so-

- Truong hop t6 chic/ca nhan ngp ho so' khong phdi la to chirc/ca nhan de
nghi giao khu vuc bién thi phai duwoc uy quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 44 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
(khong ke thoi gian lay y kién, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian bo sung,
dicu chinh ho so).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.

Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc y quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Céc B9, nganh, co quan, don vi tai dja phuong co lién
quan

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
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Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién hodc Van ban tra ho so/Van ban thong
b&o khong du diéu kién giao khu vuc bién
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty Trach Thot 1 giay mau/két qua
: nhiém gian
1. :Fiép nhefm‘hé SO. ,
Tiep nhan ho so truc tiep tir ca
nhan hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hoac qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh: | . ,
https://motcua.hatinh.gov.vn. Congchic |~ | 1Ay s 01; 02 (néu
- X TN&TKQ Gio hanh . \ A A
B1 | 2. Kiemtra ho so: S R g . c0); 06 va 01 b6 ho
\ X o va to chuac, | chinh
- Truong hop hd so khong hop N so theo muc 2.3
A er 1R C oA .~ | Canhan
1¢, tra lai hoq so va thong bao 1o
ly do cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap phep.
- Truong hgp ho so hop 1€ thi
tiep nhan ho so, hen tra ket qua
cho t6 chtc, c& nhan.
ijuyen h.ci SO \ie Sc; NN&M;I'; A , Mau 01, 05 va Hd
B2 Van thu tiép nhan ho so chuyén | Cong chuc 0,5 ngay | so kém theo
chorPh(‘)ng TNN, B&HD giai | TN&TKQ ’
quyét.
Xem xét xir Iy ho so: Mau 05;
- Neu ho so khong du diéu kién Vén ban tra ho so,
Xu ly tl~1am muu van tra ho 50 Cong chirc hoA’ SO Akemq thi:o
trinh Lanh dao Phong xem xet| ~° .~ (néu khong du dieu
. Y pr N - | Xt ly ho so, L .
va lanh dao S¢ ky duyét, Van N Kién giai quyet).
B3 , s I Lanh dao
thu dong dau va chuyén Trung . N
A N . A Phong, 03 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong ~
. PO N L a Lanh dao
tinh d¢ tra cho to chuc, ca nhan S5
theo budc B14.
- Neu ho so du dieu kign xu ly
thi thuc hién budc tiep theo
Tham dinh ho so: Cong chuc Mau 05;
B4 |- Tham muu UBND tinh ban | xu ly ho so, 15 nod Du thdao Van ban
hanh Vian ban ly y kién cia Bo | Lanhdao | ~° 9% |14y v kién cac bo,




238

Quéc phong, Bo Cong an, Bo| Phong, nganh, co quan,
Ngoai giao, B6 Nong nghiép va | Lanh dao don vi lién quan;
Moi trurong va co quan quan doi, So - Gidy moi kiém
cdng an cap tinh, co quan, to tra thuc dia (néu
chtrc ¢o lién quan. c6) da dugc gui di
- Trudng hop can thiét phai
kiém tra thuc dia thi tham muu
gidy moi, va chuan bi cac noi
dung dé kiém tra thuc dia cac
S&, nganh, co quan don vi kiém
tra thyc dia (néu can thiét)
Pong dau, phat hanh van ban,
trinh ho so sang UBND tinh qua | Vin thu, Mau 05, H6 so,
B5 |Cong chuc TN&TKQ Trung| Cong chac | 0,5ngay | To trinh va du thao
tam Phuc vu hanh chinh céng | TN&TKQ Vin ban lay y kién
tinh.
UBND tinh ban hanh van ban UBND
ldy y kién céc bo, nganh co | tinh,, cac
B6 | quan lién quan Bo, nganh | 02 ngay | Vian ban lay y kién
don vi co
lién quan
Phong
TNN-Bién | 28 ngay MaU 05:
Té chic di kiém tra thuc dia | va hai dao, | (khong | . Vau®s,
X A i A C ot Athai | Bién ban kiém tra
(néu can thiét). cac thanh | ke thoi SRR
A - thuc dia (néu co).
vien trong gian
B7 giéy moi kiem tra
- thuc dia,
Du thao Ba&o cao tham dinh va chinh x _
- ) 2 oA ) ~ , . Mau 05;
Vian ban tong hop y kién cua | Cong chic | sya. bd . . 2
cac Bo, nganh va co quan lién | duoc giao suné hod B.ao cfao , thxam
quan khi nhan duoc ¥ kién gop | xi Iy hd so 50) dinh; Van bin tong
X . ' hop y kién

V.
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Trén co s¢ két qua kiém tra ho
so, kiém tra thuc dia va y kién
cua cac nganh lién quan néu ho
so can bd sung, chinh sira thi
tham muu Van ban thdng bao
cho t6 chuc, ca nhan bd sung,
chinh stra hd so va va nop lai hd
so sau khi chinh stra, bo sung
(qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh)

Mau 05;
Van ban yéu cau
bo sung, chinh stra

+ Neéu sau bo sung chinh swa|  Phong hé so (néu cd)
khong dap wng yéu cau thi tham | TNN,B&HD; '
muu vin ban tra hd so trinh | Lanh dao MEU 05:
Lanh dao phong xem xét ky So Vin ban tra ’hé o
nhdy, Lanh dao S¢ ky duyét, (néu khong dit didu
phat hanh vin ban va tra cho td ien) &
chuc c& nhén qua Trung tam e
Phuc vu hanh chinh cdng tinh
theo buoc B14
+ Néu hd so sau chinh sira bd
sung dap ung yéu cau thi tiép
tuc hoan thién Bao cado tham
dinh, Vin ban tong hop y kién
va thuc hién cac budc tiép theo.
Du thao To trinh dé nghi Chu Mau 05;
tich UBND tinh giao khu vuc Cong chic Dy thao Bao cao
bien kém theo du thao Quyeét . .| tham dinh, Vian
B8 dinh giao khu vuc bién trinh dugc giao | 1,5 ngay ban tong hop V
" L e v | Xtlyho so S
Lanh dao phong xem xét, ky kien; To trinh va
nhay. Quyét dinh.
Mau 05;
Bao cdo tham
. R S ~ dinh, Van ban tong
B9 ;(ﬁgé )|(3e8t’ duyét, ky nhay két qua L;rrl]}ér:iao 05ngay | hop y kién, du
g thao To trinh di ky
nhay va du thao
Quyét dinh
Mau 05;
oy L e 1A Lanh dao . | Bao cao tham
B10 | Xem xét ky duyét ket qua B9. So 0,5 ngay dinh, Van ban téng

hop y kién, To
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trinh da ky duyét
va du thao Quyét
dinh da ky nhay.

Pong dau, phat hanh van ban,

Mau 05, Ho so,
Bao cdo tham dinh,

trinh hd so sang UBND tinh qua | Van thu, Vin ban t6nd ho
B11 | Cong chac TN&TKQ Trung | Congchac | 0,5ngay | . | .z Jong nop
~ . 3 N y kien, To trinh va
tdm Phuc vu hanh chinh cong | TN&TKQ , X
) du thao Quyet
tinh. .
dinh.
Quyét dinh giao
L. ) . - khu vuc bién/Vin
B12 CSuétudCi?]hUBND tinh xem xét, U(él’ll\ll,l Dt;;f;ﬁ} 05ngay | ban thong  béo
qHyet dinn khong du didu kién
giao khu vuc bien.
Mau 05, 06;
Quyét dinh giao
’ , Cona chic khu vuc bién/Van
Nhan két qua giai quyét tu TN8?TKQ' ban  thong  bao
UBND tinh d¢é tra cho t6 chuc, | ~. < .. | khdng du dieu kién
B13 | .~ . Cong chuc | 0,5 ngay A A x
ca nhan. . phé duyét quyet
A A A dugc giao . .
- Cap nhat luu ho so. o oA dinh giao khu vuc
xtr ly ho so bid
ien.
- HO so d}J:QC cap
nhat, luu day du.
Mau 01; 06;
Quyét dinh giao
khu vuc bién/Van
Cong chuc ban théng béo
N TN&TKQ; | Gio hanh | khong du diéu kién
B14 | Tra két qua giai quyet TTHC t chic, A | chinh | phé duyét quyét
nhan. dinh giao khu vuc

bién/ Vin ban tra
ho so va ho so kém
theo

* Tmang hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 0/ ngay truéc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyet thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
15i va hen lgi ngay tra két qUa chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh
cong tinh d@é giri cho té chire, c& nhan.
* Trong qud trinh gidi quyé't hé so ngwoi ¢6 trach nhiém thyec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén
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Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cac budc trong quy trinh,

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
Mau 02 IEH
MAau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 @j
MAu 06.docx
Pon dé nghi giao khu vyc bién
W
BM.BHD.01.01 l:j
BM.BHD.01.01
BM.BHDP.01.02 | Ban d6 khu vuc bién dé nghi giao
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W

BM.BHD.01.02.docx

Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién
BM.BHD.01.03 W

BM.BHD.01.03.docx

Ban dd khu vuc bién giao cho té chuc, ca nhan

BM.BHP.01.04 w

BM.BHD.01.04.docx

Ban thuyét minh hoat déng st dung khu vuc bién

BM.BHD.01.05 @

BM.BHD.01.05.docx

Ban thuyét minh hoat dong nghién clru khoaq hoc, do dac,
quan trac, di€u tra, tham do, khao sat trén bién theo
BM.BHD.01.06

BM.BHD.01.06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Van ban lay y kién, Vian ban cho y kién, Van ban tong hop y kién.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thyc dia; Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

- | Van ban yéu cau bé sung, chinh stza hd so (néu co).

- | Bao céo tham dinh, To trinh.

- | Quyét dinh.

Hb s0 duoc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Gia han thoi han giao khu vuc bién

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
a) To chuc, c4 nhan dang dugc co quan nha nudc ¢6 tham quyen giao sir dung
khu vuc bién; 7 o
b) T6 chuc, ca nhén da duge co quan nha nudc ¢6 tham quyen cap van ban cho
phep khai thac, st dung tai nguyén bién ¢ khu vyc bién deé nghi gia han thoi han;
¢) Khu vyc bién dé nghi giao phu hop véi quy hoach theo quy dinh tai bicu 5
Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP dugc stra doi bo sung tai khoan 5 Bieu 2 Nghi
dinh s6 65/2025/ND-CP; o
d) T6 chuc, ca nhan phai ngp du h6 so de nghi gia han thoi han giao khu vuc
bién theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP dugc sua doi bo
sung tai khoan 20 Biéu 2 Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP cho co quan tiép nhan ho
SO.

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong DVC quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

23 | Thanh phin hd s Ban | Ban

chinh sao

1. Pon dé nghi gia han thai han giao khu vyc bién, theo mau y
BM.BHD.02.01.
2. Ban chinh hoac ban sao cc’g chung thu:c, hoac ban sao dién
tor Quyét dinh giao khu vuc bién da duoc cap
3. Vian ban cho phép khai thac, sir dung tai nguyén bién da X
dugc co quan nha nudc cé tham quyen gia han hoac con thoi
han.
4. B4o céo tinh hinh st dung khu vuc bién theo mau y
BM.BHD.02.02.

* Luru ¥ khi nép ho so:
- Truong hop t6 chirc/cd nhan ndp ho so khéng phdi 1 té chirc/ca nhan dé nghi
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gia han giao khu v bién thi phdi dwoc iy quyén theo quy dinh cia phap lugt.
- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | So lwong hd so: 01 (b0).
Thai han giai quyet 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é (khéng
2.5 | ké thoi gian 1y y kién, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian bd sung chinh sta
hd s0).
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hi§n: So Nong nghiép va Mo6i truong.
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.
2.7
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cac So, ban, nganh, don vi, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 | Quyét dinh vé viéc gia han giao khu vyc bién/Vin ban tra hd so hoac Vin ban
thong bao khong du diéu kién gia han giao khu vuc bién.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiep nhan ho so.
Tiep nhan ho so truc tiep tu to
chirc/ca nhan hoac tr Dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thong tin giai quyét .
TTHC cuaa tinh: Sﬁgg
https://motcua.hatinh.gov.vn. . | Mau sé 01; 02 (néu co);
B1 |2.Kiém traho so: TN&\LT;KQ Gio ,hanh 06 va 01 bd hd so theo
. A . va to chinh
- Truong hop ho so khong hop . muc 2.3
A an 1o 1A <A . chuc, ca
1¢, tra lai ho so va thong bdo nhan

15 1y do cho t6 chtic, ca nhan
dé nghi cap phép.

- Trudng hop hd so hop 18
thi tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho tb chirc, c& nhan.
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Chuyén hd so vé So NN&MT;

Van thue tiép nhan hd so| CON9 | MAu 01, 05 va Hb so
B2 2 \ chac 0,5 ngay N

chuyén cho Phong TNN, TN&TKQ kem theo.

B&HD giai quyet.

Xem xet xu ly hd so: ‘

- Néu ho so khong du dicu

kién xu ly tham muu van tra

ho so trinh Lanh dao Phong

xem xét va lanh ’dao SAOF ky ) M3 05:

duyét, Van thu dong dau va| Cong c pa e .l A A
2 A 2 R Van ban tra ho so, ho

chuyén Trung tdm PVHCC dé¢ | chuc xu ly . PR

, I LA A so kem theo (néu khong

B3 tra cho to chuc, c& nhén theo | ho so, 03 ngay | da didu kién giai quyét)
budc B11 Lanh dao . xre e Toa 1A
P a1 . Hodc Van ban lay y
- Néu ho so du dieu kién xtr ly |  Phong, A aa s

R . e MAL . kién cac S&, nganh, co
thi tham muu Van ban lay y | Lanh dao A -t

S L ovin ) quan lién quan Giay
Kién cua cac co quan coO lién So i

. Z s opLrR Mmol.
quan, Giay moi kiém tra thyuc
dia (néu can thiét) trinh Lanh
dao phong ky nhay, Lanh dao
S¢ ky duyét, Van thu dong
dau phat hanh van ban
Phong
TNN, X AC.
T6 chuc di kiém tra thuc dia | Bién, cac " 7Mau_205,
L A Ay . o Bién ban kiém tra thuc
(néu can thiet); thanh vién A
. £ dia (néu co).
trong giay
moi 19 ngay
Du thao bao c4o tham dinh va| Céng Gﬁhow Mau 05;

2 oy K ) , ) , ké thoi , , , 2
Tong hop y kién cua cac So | chuc duoc ian Du thao bao cao tham
nganh va co quan lién quan | giao xu ly 9 dinh; Van ban tong hop

B4 | khi nhan duoc y kién gop ¥ hoso | Kiemtra g kién
: ocy gopy thuc dia, y
Trén co s& két qua kiém tra hé (fhinhx
so, kiém tra thuc dia va y ki@n sua, bQA i
cua cac nganh lién quan néu . sung ho Mau 05;

A A 2 , , Phong S0) S Al A2
ho so can bo sung, chinh sua Van ban yéu cau bo

. PN TNN,B& LA
thi tham muu Van ban thong 1~ sung, chinh stra ho so;

] IR . .~ % | Hb; Lanh . LA X
bao cho to6 chuc, ca nhan bo da0 Sé Van ban tra ho so (néu

sung, chinh stra hd so va va
nop lai ho so sau khi chinh
sta, bo sung (qua Trung tdm

cd)




246

PV HCC tinh).

+ Néu sau bd sung chinh stra
khong dap @ng yéu cau thi
tham muu vin ban tra hd so
trinh Lanh dao phong xem xet
ky nhay, Lanh dao So ky
duyét, phat hanh van ban va
tra cho té chirc c& nhan qua
trung tm PVHCC tinh theo
budc B11.

+ Néu ho so sau chinh stra bd
sung dap ung yéu cau thi tiép
tuc hoan thién Béo cdo tham
dinh, Vin ban tong hop y kién
va thuc hién cac budc tiép
theo.

Du thao To trinh dé nghi Chu

tich UBND tinh gia han giao Chfcl’:(?(r;g'O‘C Mau 05;
BS | khu vuc bién kem theo Du 20 Xir IV 1,5ngay | Du thao To trinh va
thao Quyét dinh trinh Lanh | 9537 Y Quyét dinh.
N , . , 0 SO
dao phong xem xét ky nhay.
Mau 05;
’ Béo Qéo tham dinh, Van
B6 Xem xét, ky nhay két qua tai Lanl} dao 0,5 ngay t?an tong "hqp y kl?n gop
B5. Phong y, du thao To trinh da
ky nhay va du thao
Quyet dinh.
Mau 05;
Bao cdo tham dinh, Van
Xem xét ky duyét két qua tai | Lanh dao .| ban tong hop y kién gop
B7 | gs. so | 2ONY | T4 trinh da ky duyét
va du thao Quyét dinh
da ky nhay.
Phat hanh vin ban va chuyén Mau 05;
hd so sang UBNB tinh giai g . |Hb6 so lién quan; To&
B8 quyét (qua Trung tdm PV Van thue | 0,5 ngay trinh, du thao Quyét
HCC tinh). dinh.
- 7 ., | Chu tich Quyét dinh gia han giao
B9 CIZ‘: tffhétUBND tinh xem Xet| “yBND | 04 ngay | Khu vuc bién/Vin ban
glat quyet. tinh thong bao khong du
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diéu kién gia han khu
vuc bién
con ~ Mau 05, 06;
, , Chﬁ?g Quyét dinh gia han giao
Nhan két qua giai quyet tu TN&TK: khu vuc bién/Van ban
UBND tinh d¢ tra cho t6 chuc, A .. |thong bao khong du
B10 | . - cong 0,5ngay | ;.x S . . :
ca nhan . dieu kién gia han giao
R A A chuc duoc 3
- Cap nhat luu ho so . e khu vuc bién
giao xu ly \ A «
A - HO so duogc cap nhat,
ho so X s
luu day du
~Mau 01; 06;
A Quyet dinh gia han giao
P khu vec bién/Van bn
B11 | Tra két qua giai quyét TTHC | TN&TK: G";f‘i}”h th?”gk.f’ao . kl;fmg du
td chic chin diéu Kkién gla han giao
T khu vuc bién/ Van ban
ca nhan. WA C 1A .
tra ho so va ho so kém
theo.
* Truong hop hé so qud han xi 1y, ‘trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyet tha tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc v hanh chinh cong tinh
dé guri cho t6 chifc, ca nhan. ‘
* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi o trach nhiem thuc hien can thuc hien
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua giai quyet trén He
thong théng tin giai quyét TTHC cua tinh: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cac
buwdc trong quy trinh,
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@ﬂ

MAu 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

M3u 04 'Ej

MAau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Eﬂ

MAu 05.docx

S6 theo ddi ho so

M3u 06 'Ej

MAu 06.docx

Pon dé nghi gia han thoi han giao khu vuc bién

W
BM.BHD.02.01 I:j

BM.BHD.02.01.docx

B4o céo tinh hinh sir dung khu vuc bién

W
BM.BHD.02.02 I:j

BM.BHD.02.02.docx

Quyét dinh vé viéc gia han thoi han giao khu vuc

BM.BHD.02.03
BM.BHD.02.03.docx

bién.

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuvu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién gop .
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Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh sta hd so (néu co).

B4o céo tham dinh, To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét quyét dinh gia han
thoi gian giao khu vuc bién; du thao quyét dinh.

Quyét dinh gia han thai gian giao khu vuc bién.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyen
ho so xuong bd phan luu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Sira ddi, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Quyét dinh giao khu vuc bién dugc xem xét stra ddi, b6 sung trong cac trudng
hop sau day:

- Thay d6i thdng tin cta té chic, ca nhan dugc giao khu vuc bién nhung khong
lam thay d6i vé so hitu cua to chuc, ca nhan trir trudng hop quy dinh tai diém b
va diém ¢ khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP duoc sira doi b sung
tai khoan 12 Biéu 2 Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP;

- Thay doi vé so hitu cta t6 chic, ca nhan da duoc giao khu vyc bién trong
truong hop néu cé nhan hoic chit doanh nghiép tu nhan hodc chu cdng ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién 14 ca nhan da chét ma c6 nguoi thira ké;

- T6 chire, ca nhan da duoc giao khu vuc bién chuyén nhuong du an dau tu gan
véi quyén sir dung khu vuc bién (chi duogc thuc hién khi khu vuc bién d6 da dugc
dau tu theo du 4n); thay doi nha dau tu dugc co quan nha nudc c6 tham quyén
cho phép, chap thuan, diéu chinh theo quy dinh caa phap luat dau tu; chia tach,
hop nhét, sap nhéap doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat doanh nghi¢p;

- Thay ddi vé& do sau; chiéu cao cdng trinh, thiét bi duoc phép st dung (neu co);
thay doi dién tich khu vuc bién da dugc giao do dudng mép nuéc bién thap nhat
trung binh trong nhiéu nam dugc diéu chinh; tang dién tich sur dung khu vuc bién
trong truong hop da duoc co quan co thim quyén cap hoic diéu chinh vin ban
cho phép khai thac, sir dung tai nguyén bién; thay d6i dién tich khu vuc bién da
duoc giao trong truong hop mot phan khu vuc bién bi thu hdi d¢é phuc vu muc
dich qudc phong, an ninh, loi ich quéc gia, cong cong theo quy dinh cta phap
luat;

- Thay d6i ndi dung nhiém vu khoa hoc va cdng nghé phuc vu nudi trong thiy san
va nhiém vu khoa hoc, cong nghé bién khac cé sir dung dién tich khu vuc bién cb
dinh dan dén thay ddi noi dung quyét dinh giao khu vuc bién.
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b) T6 chiic, c& nhan phai nop da hd so dé nghi stra doi, bd sung quyét dinh giao
khu vuc bién theo quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP cho co
quan tiép nhan hé so;

¢) Dén thoi diém dé nghi sira doi, bd sung quyét dinh giao khu vuc bién, t6 chirc,
ca nhan duoc giao khu vyc bién da thuc hién déy da cac nghia vu theo quy dinh
cua phap luat va quyet dinh giao khu vyc bién con hiéu luc;

d) Viéc sua ddi, bd sung quyét dinh giao khu vuc bién duoc thé hién bang quyét
dinh giao khu vuc bién maéi. Thoi han giao khu vuc bién 1a thoi han con lai cua
quyét dinh giao khu vuc bién trude do;

d) Truong hop quy dinh tai diém c¢ khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh sé 11/2021/ND-
CP, t6 chtic, c4 nhan di duoc giao khu vuc bién truéc khi thuc hién thu tuc
chuyén nhuong du an dau tu gan véi quyén sir dung khu vuc bién, thay d6i nha
dau tu; chia tach, hop nhat, sap nhap doanh nghiép phai gui van ban lay y kién co
quan c6 tham quyén giao khu vuc bién theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh sb
11/2021/ND-CP dugc sira ddi b sung tai khoan 10 Piéu 2 Nghi dinh sb
65/2025/ND-CP.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, so6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong DVC quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

1. Pon dé nghj sira doi, bd sung Quyet dinh giao khu vuc
bién, theo mau BM.BHD.05.01.

2. Ban chl’nh hoac ban sao co chtrng thuc hqac ban sao
dién tir Quyét dinh giao khu vuc bién da duogc cap.

3. Vin ban cta co quan nha nudc ¢6 thim quyén vé xem
Xét stra doi, bo sung Quyeét dinh giao khu vuc bién X

* Luu Y khi nép ho so:

- Truong hop t6 chirc/ca nhan ngp ho so khéng phdi 1a t6 chirc/ca nhan dé
nghi sita doi bo sung quyet dinh giao khu vuc bién thi phai duwoc iy quyén
theo quy dinh cua phap ludt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18
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(khdng ké thoi gian 1ay y kién, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian bd sung

chinh sira hd so).

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
Co quan ra quyet dinh: UBND tinh.
2.7 . A hA
Co quan dugc ay quyén: Khong.
Co quan phoi hop: C4c S¢, ban, nganh, don vi, dia phuong c6 lién quan
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: 7 o
99 Quyet dinh ve viéc giao khu vyc bién (sira doi, bo sung)/Vian ban thdng bao
| khong du dieu kién de stra doi, b6 sung quyet dinh giao khu vuc bién hodc Vin
ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tyw TriCh Thoi gian Biéu ma,UIKet
: nhiém qua
1. Tiép nhén ho so. , 7
Tiep nhan ho so truc tiep tur to
chuc/ca nhan hoac tr Dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua Hé
thong thong tin giai quyét TTqHC. Cong
cuaa tinh: . x z ,
https://motcua.hatinh.gov.vn chirc s Mau > 01’\ 02
2 X R TN&TKQ | Gio hanh | (néu co); 06 va 01
B1 | 2. Kiém tra ho so: L LR . NP
. X A va to chinh b6 ho so theo muc
- Truong hop ho so khong hop o
R A .~ | chuc, ca 2.3
I¢, tra lai ho so va thdng béao ro nhan
ly do cho t6 churc, ca nhan dé
nghi cap phép.
- Truong hop ho so hop 16 thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chuc, ca nhan.
Chuyén ho so vé So NN&MT, | g, Mau 01, 05 va Hd
B2 Van thu tiep nhan ho so chuyén chie 01ngay | so kém theo
;}lj;)/étPhong TNN, B&HD giai TN&TKQ
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Xem xeét xu ly hd so: ‘
- N€u ho so khong du diéu kién
Xt 1y tham muu van tra ho so
trinh Lanh dao Phong xem xét va M3u 05
lanh dao S¢ ky duyét, Van thu A PR
Cong Van ban tra ho
dong dau va chuyen Trung tam chie xi IV <o hd so kem
PVHCC tinh dé tra cho to chic, \ y P .
Lo . ho so, , theo (néu khong
B3 | ca nhan theo budc B11. « S A
L A . oea s oo | Lénh dao \ dua dicu kién giai
- Néu ho so du diéu kién xur ly \ 03 ngay %
thi tham muu Van ban 2y ¥ kién | - 1ONg quyen).

, . L 1A Lanh dao Hoac Van ban lay
cua cac co quan cO lién quan, S C Kidn: Gidv moi
Giay moi kiém tra thyc dia (néu y > lay '
can thiét) trinh Lanh dao phong
ky nhay, Lanh dao S¢ ky duyét,

Van thu dong dau phat hanh van
ban
26 ngay
Phong (khéng ke
7 7 , TNN, thc‘gi gian M3u 05
B4 | T6 chfrg di kiém tra thuc dia (néu | B&HD, kiem tra Bian ban Ki é’m tra
can thiét). cac thanh | thuc dia, thue dia (néu o)
vién trong | chinh stra, T '
giay moi | bo sung
ho so)
Dy thao Bao c4o tham dinh va| Cong . tf'\]/ell?)u Iggo c4o
Tong hop y kién cua cac So | chirc duoc thim  dinh: Van
nganh va co quan li€n quan khi | giao xu ly ban tdn ,ho .
nhan duoc y kién gép Y. hé so i g nop Yy
Trén co s¢ két qua kiém tra ho
so, ki€ém tra thuc dia va y kien
cua cac nganh lién quan néu hod M3 05:
so can bd sung, chinh sta thi Van bé’n su cAu
tham muu Van ban thong bao | Phong bd  sun y chinh
cho t6 chuc, ca nhan bo sung, | TNN,B& ) N9 <
) s A Cx A LA N sta ho so Hoac
chinh stra ho so va va ndp lai ho | HD; Lanh e raaa LA
A \ 2 ) Vian ban tra ho so
so sau khi chinh stra, b6 sung| dao S¢ (néu khong di
(qua Trung tam PV HCC tinh). didu kign) &
+ Néu sau bd sung chinh sura '
khong dap ¢tng yéu cau thi tham
muu van ban tra ho so trinh Lanh
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dao phong xem xét ky nhay,
Lanh dao S¢ ky duyét, phat hanh
van ban va tra cho té chic cé
nhan qua trung tdm PVHCC tinh
theo budc B11.
+ Néu hd so sau chinh sira bd
sung dap tng yéu cau thi tiép tuc
hoan thién B&o cdo tham dinh,
Vin ban téng hop y kién va thuc
hién cac budc tiép theo.
Du thao To trinh dé nghi Chu
tich UBND tinh sira doi, bo sung | Cong MAU 05:
B5 S\“yet dinh giao khu vyc bién | chic duoC | 4 o s | by thao Tor trinh
em theo Du thao Quyeét dinh | giao xu ly va Quyét dinh
trinh Lanh dao phong xem xétky |  ho so S
nhay
Mau 05;
B4 céo tham
d}nh, Van bé}n
P S Lanh dao .. | tong hop y kién
B6 | Xem xét, ky nhay két qua tai BS Phong 0,5 ngay g6p ¥, du thao To
trinh da ky nhay
va dy thao Quyét
dinh.
Mau 05;
B4 céo tham
; . Lanh dao d}nh, Vin ‘t?é}n
B7 | Xem xét ky duyét ket qua tai B6 Ss 0,5ngay |tong hop y kién
gop y To trinh da
ky duyét; du thao
Quyét dinh
Phat hanh van ban va chuyén ho Ha Sl\él?iuégs’uan,
B8 |so sang UBNB tinh giai quyét| Vanthu | 0,5 ngay N v,
(qua Trung tdm PV HCC tinh) To trml), d}'I théo
' Quyet dinh.
Quyét dinh giao
L , .. | Chutich khu vuc bién (sua
B9 gl';‘llqﬂsgt UBND tinh xem Xet| " ysND | 05ngay | ddi, bd sung)/Van
' tinh ban thong bao
khong du diéu
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kién sta d6i, bd
sung QD giao khu
vuc bién
Mau 05, 06;
Quyét dinh giao
cong khu vyc bien (sira
01 0 ne v
tinh dé tra cho to chuc, R . . \ B
B10 c4 nhan cong 02 ngay khong da q_dleLVJ
-~ Cap nﬁat lru hd so cr_u’xc duoc kién stra doi, bod
' : giao xu ly sung Qb giao khu
hé so vuc bién.
- Ho so dugc cap
nhat, luu day du
Mau 01, 06;
Quyét dinh giao
khu vuc bién (sira
Cong ddi, bd sung)/Vian
, ’ chuc Gi& hanh ban thong bao
B11 | Tra két qua giai quyét TTHC TN&TK; : khong da  didu
2 , chinh . n ) 2 2
to chuc, Kién stra doi, bo
ca nhan. sung QP giao khu
vuc bién/ Vin ban
tra ho so va ho so
kém theo.
* Truong hop ho so qud han xi 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit ly, co quan gidi quyet tha tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
161 va hen lgi ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh dé guri cho té chitc, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh: https:/motcua.hatinh.gov.vn véi
Cac bwoc trong quy trinh,
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01

@j

M3u 01.docx
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Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so

Mau 02 IEH

Méau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

M3u 03 @j

MAu 03.docx

Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEH

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

M3u 05 @j

MAu 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 IEH

Mau 06.docx

DPon dé nghi stra d6i, bd sung quyét dinh giao khu vuc bién.
BM.BHD.03.01 Iij

BM.BHD.03.01.docx

Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién stra ddi, bo

BM.BHD.03.02 BM.BHD.03.02.docx
sung.

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phéan&TKQ S& Nﬁnq nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3
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Vin ban lay y kién, Vin ban cho y kién, Van ban tong hop y kién gop y

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu c6)

Vin ban yéu cau bo sung, chinh sta hd so (néu co)

B4o céo tham dinh, T¢ trinh dé nghi Chu tich UBND tinh sira doi, bo sung
Quyet dinh giao KVB

Quyét dinh giao KVB (stra doi, bo sung)

Ho

so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,

chuyén ho so xuéng b phan luu trit ciia Sé va luu trir theo quy dinh hién hanh,

4. Tra lai khu vuc bién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHPD.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
a) To chirc, c4 nhan duoc tra lai mot phan hodc toan bo khu vyc bién da duoc
giao khi khong con nhu cau st dung; ‘
b) T6 churc, ca nhan tra lai khu vuc bién phai thuc hién cac bi¢én phap phuc hoi
moi truong bién tai khu vuc bién da duoc giao ma tra lai; phai thuc hién day du
nghia vy tai chinh va cac nghia vu khéc theo quy dinh cua phéap luat;
¢) T6 chuc, ca nhan dugc giao khu vuc bién d€ khai thac tai nguyén khong tai
tao khong dugc tra lai mot phan diéq tich khu vuc bién da dugc giao;
¢) T6 chuc, ca nhan phai nop du ho so tra lai khu vuc bién theo quy dinh tai
bieu 21 Nghi dinh s6 11/2021/NDB-CP dugc stra doi p() sung tai khoan 21 biéu
2 Nghi dinh 65/2025/ND-CP cho co quan tiép nhan ho so.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phyuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong DVC qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

23 | Thanh phin h so Ban | Ban

chinh | sao

1. Pon d& nghi tra lai khu vuc bién, theo mau X
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BM.BHD.04.01.

2. Ban chinh hodc ban sao CQ chung thuc’ hoac ban sao dién
tir Quyet dinh giao khu vuc bién da duoc cap.

3. Bao céo tinh hinh sir dung khu vuc bién tinh dén thoi diem
nop ho so dé nghi tra lai khu vuc bién theo mau X
BM.BHD.04.02.

4. Ban d6 khu vyc bién (d6i véi truong hop tra lai mot phan
dién tich khu vuc bién) theo mau BM.BHD.04.03.

* Lieu y khi nép hé so:

- Truong hop 16 chirc/cé nhan ngp ho so khong phai la to chic/ca nhan de ngh;
tra lai khu viec bién thi phai deoc uy quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thai han giai quyét:

- Péi Véi hé so trd lai mat phan khu veec bién: 31 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da hd so hop 18 (khdng ké thoi gian lay y kién cac bd, nganh lién quan,
thoi gian kiém tra thyuc dia, thoi gian bd sung chinh sta hd so)

- Péi Véi hé so trd lgi toan bg khu veec bién: 26 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 1é (khong ké thoi gian lay y kién cac bo, nganh lién quan, thoi
gian kiém tra thuc dia, thoi gian bo sung chinh sira hd so)

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.

- Hé théong théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong Ha Tinh.

Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Cac So, ban, nganh, don vi, dia phuong ¢6 lién quan.

2.8

Poi twgng thuc hién TTHC: To chic, ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- P6i Véi ho so trd lai mét phan khu vec bién: Quyét dinh giao khu vuc bién
MGi/Vin ban thong bao khong du diéu kién tra lai khu vuc bién hoic Vian ban
tra ho so.

- P6i Vi ho so trd lai toan bg khu vaec bién: Quyét dinh vé viéc cho phép tra
lai khu vuc bién/Vin ban thong bao khong du diéu kién tra lai khu vuc bién
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hoic Van ban tra hd so.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
N Tréch i 2 x g
TT Trinh tw o That gian | Bieu mau/Ket qua
nhiém
1. Tiép nhén‘h(*) SO. , 7
Tiep nhan ho so truc tiep tur to
chac/ca nhan hoac tir Dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua
Hé thong théng tin giai quyét .
TTHC ciia tinh: Sﬁgg
https://motcua.hatinh.gov.vn N Mau sé 01; 02 (néu
Bl |2. Kiémtrahd so: TN&TKQ | Gio hanh c6); 06 va 01 bo hd
. A A va to chinh
- Truong hop ho so khong hop . so theo muc 2.3
A er 1ok DA .~ | chuc, ca
1€, tra lai hoq so va thong bao 10 nhan
Iy do cho t6 chuc, ca nhan dé
nghi cap phép. ‘
- Truong hop ho6 so hop 1¢
thi ti€p nhan ho so, hen tra ket
qua cho to chuc, ca nhéan.
Chuyen ho so ve So NN&MT; cong Mau 01, 05 va Hb
B2 Van thu tiép nhan ho so chuyén chire 05ngdy | so kém theo
choAPhong TNN, B&HD giai TN&TKQ
quyet.
Xem xeét xu ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu ki¢n
Xt 1y tham muu van tra ho so
trinh Lanh dao Phong xem xét N
va lanh dao S¢ ky duyét, Van con Mau 05;
thw dong dau va chuyen Trung chire xg: » Vén ban tra ho so,
tam PVHCC dé tra cho té ch, | ©\ % *1" hd so kem theo
B3 | ca nhan theo budc B11. .1 (néu khong du dieu
L LA S W ., .| Lanh dao . . 2
- Néu ho so du dieu kién xi ly . 03 ngay Kién giai quyet).
R - 1. 1z > | Phong,
thi tham muu Van ban lay y| | . Hoac Van ban lay y
X , , , Tea Lanh dao . X - X N
kién cta cac co quan coO lién S5 kién; Giay moi.

quan, Gidy moi kiém tra thyuc
dia (néu can thiét) trinh Lanh
dao phong ky nhay, Lanh dao
S¢ ky duyét, Van thu dong dau
phat hanh van ban
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Phong
TNN, M
T6 chuc di kiém tra thyc dia| Bién, cac Bien '\b/I;]u g?em 3
(néu can thiet). thanh vién X
trong gidy thuc dia (néu co).
moi
Dy thao bao céo tham dinh va| Cong Mau 05;
Tong hop y kién cua cac S¢ | chirc dugc Bao cao tham dinh;
nganh va co quan lién quan khi | giao xu ly | Tra  lai Van ban tong hop
nhan dugc y Kién gop y ho so mot phé‘{n y kién
Trén co s¢ két qua kiém tra h6 KVB:
s0, kiém tra thyc dia va y kién 19 ngay;
cia cac nganh lién quan néu hd - Tra lal
so can bd sung, chinh sua thi toan  bo
tham muu Van ban thong bao KVB: 14
B4 | cho té chuc, c& nhan bé sung, ngay .
chinh sira hd so va va nop lai (khong ke
hdo so sau khi chinh sua, bd Lh?' glan
sung (qua Trung tam PV HCC iem  tra)
tinh) N th’L.l’C d,ia’ M?u 0?’ A A2
+ Néu sau bd sung chinh sira Phong || 4y y kién, | Van ban yéu cau bo
R o A x| TNN,B& | pd sung, chinh stra ho
khong dap tng yéu cau thi ~ 0 sung, o
N . LA HD; Lanh : -~ | s0; Van ban tra ho
tham muu van ban tra ho so chinh  sua .
R N \ . dao S& | 3 ) so (néu khong du
trinh Lanh dao phong xem xét 0 50 didu kign)
ky nhay, Lanh dao S¢ ky duyét, '
phat hanh van ban va tra cho to
chac cd nhan qua trung tam
PVH,CC 'ginh theo buoc B11. 7
+ Néu ho so sau chi‘nh stra Q()
sung dap ng yéu cau thi tiep
tuc hoan thién qBéo cao thé[n
dinh, Van ban tong hop y kien
va thuc hién cac budac tiép theo.
Du thao To trinh dé nghi Chu
tich UBND tinh giao KVB mai Cong M3u 05:
hoac cho phép tra lai toan bo | chuc dugc . \ s
B5 \ , L | .- | 15ngay |Du thao To trinh
KVB kem theo Dy thao Quyet | giao xtr ly va Quyét dinh
dinh trinh Lanh dao phong xem | hd so yet dinn.
xét ky nhay
B6 | Xem xét, ky nhay két qua tai | Lanh dao | 0,5 ngay Mau 05;
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B5

Phong

B&o cao tham dinh,
Vin ban tong hop y
kién, du thao To
trinh da ky nhady va
du thao Quyét dinh
d4 ky nhay.

B7

Xem xét ky duyét két qua tai
B6

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05;
B&o c4o tham dinh,
Vin ban tong hop y
kién gop y To trinh
da ky duyét, du
thao Quyét dinh.

B8

Phat hanh van ban va chuyén
hd so sang UBNB tinh giai
quyét (qua Trung tam PV HCC
tinh).

Van thu

0,5 ngay

Mau 05;
HO so lién quan;
To trinh, du thao
Quyét dinh.

B9

Chu tich UBND tinh xem xeét
giai quyet.

Chu tich
UBND
tinh

05 ngay

Quyét dinh giao
khu vuc  bién
méi/Quyét  dinh
cho phép tra lai khu
vuc bién/Van ban
thong bao khdng
du diéu kién tra lai
KVB.

B10

Nhan két qua giai quyét tur
UBND tinh dé tra cho to chuc,
ca nhan

- Cap nhat luu hd so

Cong
chac
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 05, 06;
Quyét dinh giao
khu vuc  bién
méi/Quyét  dinh
cho phép tra lai khu
vuc bién/Van ban
théng béao khoéng
du diéu kién tra lai
KVB.

- H6 so dugc cap
nhat, luu day du.

B11

Tra két qua giai quyét TTHC

Cong
chuc
TN&TK;
t6 chuc,
ca nhan.

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh giao
khu vuc  bién
méi/Quyét  dinh
cho phép tra lai khu




261

vuc bién/Vin ban
théng bédo khéng
du diéu kién tra lai
KVB/Van ban tra
hd so va ho so kém
theo

* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri
cho 6 chire, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién déng thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qua gidi quyét trén
Hé thong thdng tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cac buoc trong quy trinh.,

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 IEH
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Eﬂ
MAu 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEH
MAu 05.docx
Mau 06 S6 theo dbi ho so
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@ﬂ

MAu 06.docx

BM.BHD.04.01

Don dé nghi tra lai hoic tra lai mot phan khu vuc bién.

W]

BM.BHD.04.01.docx

BM.BHD.04.02

Béo céo tinh hinh st dung khu vuc bién.

Q

BM.BHD.04.02.docx

BM.BHD.04.03

Ban d6 khu vuc bién.

W

BM.BHD.04.03.docx

Quyét dinh vé viéc cho phép tra lai khu vuc bién.

BM.BHD.04.04 W
BM.BHD.04.04.docx
BM.BHP.04.05 BM.BHD.04.05.docx

Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién mai.

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién, Vin ban cho y kién, Van ban tong hop y kién gop Y.

Gidy moi tham gia kiém tra thyuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu co).

Bao céo tham dinh, To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh giao khu vuc bién
ma&i hoac cho phép tra lai khu vuc bién; du thao quyét dinh.

Quyét dinh giao KVB méi hoic Quyét dinh cho phép tra lai khu vuc bién.
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Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyen
ho so xuong bd phan Iuu trir ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

5. Cong nhan khu vuc bién

KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.05

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

a) T chtic, c4 nhan da dugc co quan nha nu6c €O tham quyén quyét dinh giao
dat, cho thué dat c6 mat nude ven bién, mit nude bién theo quy dinh cia phéap
luat truéc ngay Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP ¢6 hiéu luc thi hanh; t6 chuc, ca
nhan di duoc co quan nha nudc cd tham quyén cap van ban cho phép khai théc,
st dung tai nguyén bién theo quy dinh cua phép luat truéc ngay Nghi dinh s6
51/2014/ND-CP ¢0 hiéu luc thi hanh;

b) Khu vyc blen dé nghi giao phu hop véi quy hoach theo quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP dugc sia d6i bo sung tai khoan 5 Diéu 2 Nghi
dinh sb 65/2025/ND-CP;

¢) T6 chic, ca nhan phai nop da hd so dé nghi céng nhan khu vuc bién theo quy
dinh tai Diéu 17 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP duoc stra doi bo sung tai khoan
18 Biéu 2 Nghj dinh sb 65/2025/ND-CP cho co quan tiép nhan ho so.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong DVC quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

2 2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

1. Pon d& nghi cong nhan khu vuc bién theo maiu
BM.BHD.05.01.

2. Ban chinh hop déng cho thué dat hoic quyét dinh giao dat
cho thué dat c6 mat nudc ven bién, mat nudc bién hoic gidy
ching nhan quyén sir dung dat c6 mat nudc ven bién, mat X
nuéc bién d6i voi truong hop quy dinh tai khoan 1 Picu 10
Nghi dinh sé 11/2021/ND-CP;
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- Vian ban ¢6 ching thuc cho phép t6 chirc, c nhan khai thac, X
sur dung tai nguyén bién do co quan quan 1y nha nudc c6 tham
quyén cép dol Vvé6i truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 10
Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP;

4. B&o cdo tinh hinh sir dung khu vuc bién dén thoi diém nop
ho so dé nghi cbng nhan khu vuc bién theo mau X
BM.BHD.05.02.

5. Ban d6 khu vuc bién duoc 1ap theo mdu BM.BHD.05.03. X

* Lueu ¥ khi nép hé so:

- Trwong hop t6 chirc/cé nhan ngp ho so khéng phai la to chirc/ca nhan dé nghj
cong nhdn thi phai duoc 1wy quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (b0).
Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é (khdng
2.5 | ké thoi gian lay y kién cac co quan lién quan, thoi gian kiém tra thyuc dia, thoi
gian b sung chinh stra hd so).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https:/motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Nong nghi¢p va Moi truong.
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.
2.7 . A L hA
Co quan duwgc ay quyen: Khong.
Co quan phoi hop: C&c s, ban, nganh, don vi, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: 7 ‘
2.9 | Quyet dinh vé viéc giao khu vuc bién/Vin ban tra ho so hodc Van ban thong bao
khong du diéu kién cong nhan khu vuc bién.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Tho Biéu miu/Két qua
nhi¢m gian
1. Tiép nhan ho so. Cong X x £
- X A A X2 , s Mau so 01; 02 (ncu
B1 Tiép nhan ho so truc tiep tur to chuc Gio hanh c6): 06 va 01 bo ho so

chic/cad nhan hoac tir Dich vu | TN&TKQ | chinh

Buu chinh cong ich hoic qua| vatd theo myc 2.3
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Hé théng théng tin giai quyét| chic, ca
TTHC cua tinh: nhan
https://motcua.hatinh.gov.vn
2. Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so khong hop
1, tra lai hd so va thong bao 1d
Iy do cho t6 chirc, c4 nhan dé
nghi cap phép.
- Trudng hop hd so hop 18
thi tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho to chirc, c& nhan.,
AR o Cong Mau 01, 05 va Hb so
B2 CB:réunysg Ingi ZZOVSi;hc?unﬁétTNN’ chuc 0,5 ngay | kem theo.
' TN&TKQ
Xem xét xir Iy hd so:
- Néu ho so khong du dieu kién Cong )
Xt ly tham muu van tra ho so chirc xir Iy Mau 05; ‘
trinh Lanh dao Phong xem xét o so Van ban tra ho so, ho
B3 | va lanh dao S¢ ky duyét, Vian Linh d;o so  kém theo (neu
thu dong dau va chuyén Trung Phc‘)ng' 03 ngay |khong du dieu kién
tdm PVHCC tinh dé tra cho to Lanh de{o giai quyet).
Chl'rg, ca nhan theo budc B12. Ss
- Néu ho so du dieu kién xi ly
thi thuc hién budc tiép theo.
Tham dinh hd so:
Tham muu Van ban ldy y kién
e i o 3 s | g ivcs.
B4 | X 7 PN chuc xu ly | 02 ngay | Du thao Van ban lay y
can thiét) trinh Lanh dao phong hd so Kién: Gidy moi
ky nhay, Lanh dao S¢ ky duyét, ’ '
Vian thu déng dau phét hanh
van ban
ﬁ'hl\cl)lr\]lg 07 ngay
T6 chie di kiém tra thuc dia| Bien, cac gﬁﬂ? :2?2#1 tr?ihu?lg?a (223
B5 (ncu can thigt); thanh v_i(jan gian c6) T
trong 9iay | yigm tra '
mot thuc dia,
Dy thao Bao cao thdm dinh va| Cong chinh MAu 05:
Téng hop ¥ kién cua cac So | chic duoc | SU PO | Dy thao Bao cao tham
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nganh va co quan lién quan khi | giaoxa ly | sung hd | dinh; Vin ban téng
nhan dugc y kién gop y hd so 50) hop y kién
Trén co s& két qua kiém tra hd
so, kiém tra thuc dia va y kién
cua cac nganh lién quan néu hd
so can bd sung, chinh sua thi
tham muu Van ban théng bao
cho t6 chic, ca nhan bd sung,
Chinh sra hd so va va nop Iaqi
ho so sau khi chinh sua, bo x A
sung (qua Trung tam PV HCC ‘ giubgss'ur:;ancr?iﬂ\ Zzl;
tmh); 2 , , Phong hd so (néu co);
+ NEu sau bd sung chinh stra| TNN,B& Hodc mau 05 Van ban
khong déap ung yéu cau thi tham | Hb; Lanh tra hd so va ﬁ(‘s <o kém
muu van ban tra ho so trinh | dao So X A ,
N \ e theo (néu khong du
Lanh dao phong xem xet ky didu kien giai quyét)
nhay, Lanh dao S¢ ky duyét, ' '
phat hanh van ban va tra cho t6
chuc ca nhén qua trung tam
PVHCC tinh theo budc B12.
+ Néu hd so sau chinh sta bo
sung dap Gng yéu cau thi tiép
tuc hoan thién B&o cdo tham
dinh, Vin ban tong hop y kién.
Du thao To trinh dé nghi Chu Cong )
ticﬁh UBND tinh giao khu VUC | b duoc Mau 05;
B6 | bien kém theo Du thao Quyeét | . ¢ I 1,5ngay | Du thao To¢ trinh va
dinh trinh Lanh dao phong xem g'?qokxu y Quyét dinh.
p , p 0 SO
xet ky nhay.
Mau 05;
, Bao c4o tham dinh,
Xem xét, ky nhay két qua tai | Lanh dao .| Van ban tong hop y
B7 g6 phong | 2 "9 | kién, du thao To trinh
dd ky nhay va dy thao
Quyét dinh.
Mau 05;
L e 1A A B Bado cdo tham dinh,
B8 )B(sm xet ky duyét két qua tai Lanshédao 05ngay | Van ban téng hop ¥

kién; To trinh da ky
duyét; Du thao Quyeét
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dinh da ky nhay.

Phat hanh vin ban va chuyén
ho so sang UBNB tinh giai

- Mau05;
HO so lién quan; To

BY quyét (qua Trung tdm PV HCC Van the 1 0,5 ngay trinh; du thao Quyét
tinh). dinh.
Quyét dinh giao khu
- , .. | Chutich vuc bién/Van ban
B10 ;Q‘ilqﬁ;gtUBND tinh xem XEt| "UBND | 04 ngay | thong bao khong du
' tinh dicu kién cbng nhan
khu vuc bién.
Mau 05, 06;
Quyét dinh giao khu
Nhan két qua giai quyét tu Cong vuc  bién/Van  ban
B11 UBND tinh d¢ tra cho t6 chec, chi .., | thong bao khong du
. A uc 0,5ngay | ;.x A A A
ca nhan. ‘ TN&TKQ dieu k|¢n_7cong nhan
- Cap nhat luu ho so. khu vuc bién
- Hb so dugc cap nhat,
luu day du
Mau 01, 06;
Quyét dinh giao khu
cong vuc  bién/Van  ban
, , chac Gi& hanh thong bao khong du
B12 | Tra ket qua giai quyet TTHC. TN&TKQ ; dicu kién phé duyét
.+ A ’ Ch|nh X . .
; to chuc, quyet dinh giao khu
ca nhan. vuc bién/ Van ban tra
hd so va hd so kém
theo.
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri
cho 16 chire, ¢ nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém theec hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh: https:/motcua.hatinh.gov.vn véi cac
budc trong quy trinh,
3 |BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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@j

Méau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so

@j

MAau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@H

MAau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

MAu 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@j

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@ﬂ

MAu 06.docx

BM.BHD.05.01

Pon dé nghi giao khu vuc bién

W

BM.BHD.05.01.docx

BM.BHD.05.02

Ban d6 khu vyc bién dé nghi cong nhan

W

BM.BHD.05.02.docx

BM.BHD.05.03

Béo céo tinh hinh st dung khu vuc bién

W

BM.BHD.05.03.docx
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-

BM.BHD.05.04 , . . BM.BHD.05.04.docx
Quyet dinh vé viéc giao khu vuc bién

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai BO phan TN&TKQ S¢ Nong nghi¢p va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vian ban lay y kién, Vian ban cho y kién, Bang tong hop y kién gop .

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra ho so (néu co).

Bao céo tham dinh, T¢ trinh dé nghi Chu tich UBND tinh quyét dinh giao khu
vuc bién; du thao quyét dinh.

Quyét dinh giao khu vuc bién.

H‘(‘A) SO du;(_)’c luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trit cua Sé va luu trir theo quy dinh hién hanh.

6. CAp Giay phép nhan chim & bién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

a) Vat, chat dugc phép nhan chim dép tmg cac Piéu kién sau day:

- Khong chira chat phéng xa, chat doc vuot quy chuan k§ thuat an toan buc xa,
quy chuan k¥ thuat méi truong.

- Bugc xur ly dat quy chuan ky thuat méi trudong; bao dam khong tac dong co
hai dén strc khoe con nguoi, moéi truong, hé sinh thai, nguon lgi thuy san.

- Khong thé do thai, luu gifr, i 1y trén dat lién hodc viée do thai, luu gii, xi ly
trén dat lien khong hiéu qua vé kinh té - xa hoi.

- Thuoc Danh muc vat, chat dugc nhan chim & bién.

b) C6 phuong an nhan chim bao dam yéu cau: viéc nhan chim & bién khong
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duoc gy ra tac dong c6 hai dén stc khoe con nguoi, tiém ning phat trién kinh
té cua dat nudc; han ché téi da anh hudng xau t6i moi truong, hé sinh théi bién.
¢) Khu vuc bién dé nghi duogc sir dung dé nhan chim phi hop véi quy hoach st
dung bién, quy hoach tong thé khai thac, s dung bén viing tai nguyén ving bo
dd duoc cap ¢ tham quyén phé duyét.

2.2

Céch thirc thuc hiégn TTHC

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyeén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Tryuc tuyén tai Cong DVC qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

1. Pon d& nghi cap Gidy phép nhan chim & bién, theo mau
BM.BHD.06.01.

2. Dy &n nhan chim & bién, theo mau BM.BHD.06.02. X

3. Quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao cdo danh gia
tac dong mdi truong cia co quan c6 tham quyén; béo cao
danh gia tac dong moi truong di dwoc diéu chinh, bd sung
phU hop vai ndi dung, yéu cau vé bao vé mdi truong duoc néu
trong quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao cao danh
gia tac dong moi trudng cua co quan nha nudc c6 tham quyén
trong truong hop co quan co tham quyén phé duyét két qua
tham dinh bao céo danh gia tac dong méi truong khdng phai
1a co quan nha nuéc ¢6 tham quyen cap Giay phép nhan chim
¢ bien

5. Ban d0 khu vyc bién dé nghi dugc sir dung dé nhan chim,
theo mau BM.BHD.06.03.

* Luw y khi nép ho so

- Truomg hop 16 chirc/cé nhan ngp ho so khong phai la to chic/ca nhan dé ngh;
cap giay phép thi phai duwroc 1y quyén theo quy dinh cua phap lugt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 70 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.

2.6 . : e .
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha  Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Méi truong.
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.
2.7 | Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Cac So, ban, nganh, dia phuong, c6 lién quan (néu can
thiét).

2.8

Po6i twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan

Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Gidy phép nhan chim ¢ bién/Van ban thong bao khong du dieu kién cap gidy
phep hoac Van ban tra ho so
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach et 1 gigu maukét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. 7
Tiep nhan ho so truc tiep tir to
churc/ca nhan hoac tir Dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua
Hé thong thong tin giai quyeét
TTHC cua tinh: Cong chic o ’
https://motcua.hatinh.gov.vn TN&TKQ Gio |Mau so 01; 02 (néu

Bl

hanh | cd); 06 va 01 bo ho so
chinh | theo muc 2.3

2. Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so khong
hop 1é, tra lai hd so va thong
béo 15 1y do cho td chirc, ca
nhan dé nghi cip phép.

- Trudng hop ho so hop 18
thi tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho t6 churc, ca nhan.

va to chug,
ca nhan

B2

Chuyén hdé so vé So
NN&MT; Vin thu tiép nhan | Congchuc | 0,5
hd so chuyén cho Phong| TN&TKQ | ngay
TNN, B&HD giai quyét.

Mau 01, 05 va Ho so
kém theo
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Xem xét xir Iy hd so:

- Néu hd so khong du diéu
Kién xtr Iy tham muu van tra
hd so trinh Lanh dao Phong
xem xét va lanh dao So ky
duyét, Van thu dong dau va

Mau 05;

chuyén Trung tdm PVHCC | Céng chic Vin ban tra hd so, ho
B3 tinh dé tra cho t6 chuc, ca| xu ly hod so, so kém theo (néu
nhéan theo budc B10. Lanhdao |03 ngay | khong dudieu kign
- Néu ho so di diéu kién xir | Phong, Lanh gial quyet).
1y thi tham muu Vian ban lay |  dao S¢ Hodc Vin ban lay y
y kién cua cac co quan ¢ lién kién; Gidy moi.
quan, Giay moi kiém tra thuc
dia (néu can thiét) trinh Lanh
dao phong ky nhay, Lé&nh
dao S¢ ky duyét, Van thu
dong dau phat hanh vin ban.
Phg‘)ng TNN,
2 ez . | Bién, céac Mau 05;
e gy o ue A thanh  vign| 525 | Bién bin kiém tra thy
' trong giay| Ngay | dia (néu co).
moi (khong
, ké thoi
B4 |- Du thao To trinh,tham dinh gian
en | wvos,
ganii va co quan e | oang chye | WATUC | By thao van ban téng
guan kh! nhan dugc y kien duoc giao X dia, lay h / Kién (ndu co):
6p ¥ (néu ca). e dlao X kién) op Yy Xien (ne ;
g s lyhdoso | Y Du thao To trinh va
- Du thao Giay phép trinh GiAv phé
Lanh dao phong xem xét ky ay phep
nhay.
Mau 05;
, Vin ban tong hop y
Xem xét, ky nhay két qua tai | Lanh dao .| kien gop y (néu co), du
BS B4 phong | 2219 |thao To trinh da ky
nhay va dy thao Giay
phép
, Mau 05;
B6 Xem xét ky duyét két qua tai Lanh dao S¢ | 02 ngay Van ban tong hop vy

B5

kién gop ¥ (néu co),
To trinh da ky va du
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thao Giay phép

Phat hanh vin ban va chuyén
ho so sang UBNB tinh giai

~ Mau05;
HO so lién quan; To

B7 quyét (qua Trung tam PV Vanthu | 01 ngay trinh, dy thao Quyét
HCC tinh). dinh.
Gidy phép nhan chim
B8 Cha tjch,UBNDtinh xem xét | Chu tich 05 naa & bién/Van ban thc“)ljg
giai quyét. UBND tinh 91 bto khong di didu
Kién cap giay phép
Mau 05, 06;
Aoz . o .| COng chuc Gidy phép nhan chim
Nhan ket qua gial quyet trl ey, & bién/Van ban thong
UBND tinh dé tra cho to R , X , . s e
B9 A Cong chuc | 03 ngay | bao khong du dieu
chirc, ca nhan. dugc giao Xt kién cap giay phé
- Cap nhat Iuu hd so. ¢ 0l ¥1 cap glay phep
ly ho so - HO so duoc cap nhat,
luu day du
~ Mau 01, 06;
o, | S i
Tra két qua giai quyét va thu | TN&TKQ; X , . \ .;g
B10 . ) 2o, hanh | bao khong du dicu
phi theo quy dinh. to chuc, ca hinh | ki Z £
Ahan chin ién cap giay
' phép/Van ban tra ho so
va ho so kém theo
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri
cho t6 chire, ¢ nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so' nguoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén
H¢é thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn voi
cac budc trong quy trinh,
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij

Méau 01.docx
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Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 Iij

MAau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEH

MAau 03.docx

Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua

M3u 04 s

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 Iij

MAu 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 IEH

MAau 06.docx

Pon dé nghi cap Giay phép nhan chim & bién

BM.BHD.06.01 W
BM.BHD.06.01.docx

Du an nhan chim & bién

BM.BHD.06.02 W
BM.BHD.06.02.docx

BM.BHP.06.03 Ban do khu vuc bién dé nghi dugc sir dung dé nhan chim
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W]

BM.BHD.06.03.docx

-

BM.BHD.06.04 ., ) . _ BM.BHD.06.04.docx
Giay phép nhan chim & bién

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban ldy y kién, Vian ban cho y kién, Van ban téng hop y kién gop ¥ (néu
co)

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Bao c4o tham dinh, To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh cip gidy phép, du
thao giay phép.

Gidy phép nhan chim & bién.

H‘é so dugce luu tai Phong TNN, B&HD thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

7. Gia han Giay phép nhan chim é bién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

a) Giay phép nhan chim con hiéu lyc it nhat 12 60 ngay.

b) T6 chirc, ca nhan tién hanh hoat dong nhan chim theo dung noi dung cua
Gidy phép nhan chim; da thuc hién day du cac nghia vu vé tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

¢) Dén thoi diém dé nghi gia han Giay phép nhan chim & bién, t6 chuc, ca nhan




2176

thuc hién dung nghia vu quy dinh tai khoan 2 Diéu 61 Luat Tai nguyén, moi
trrong bién va hai dao.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong DVC quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

1. Pon dé nghi gia han Giay phép nhan chim & bién, theo mau
BM.BHD.07.01.

2. Giay phép nhan chim & bién da duogc cap. X

3. B&o céo tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim & bién;
cong tac bao vé moi truong vz}l viéc thyuc hiép cac nghia vu theo X
quy dinh cua phéap luat tinh dén thoi diém d¢ nghi gia han.

* Luw y khi nép ho so

- Trwong hop t6 chirc/cé nhan ngp ho so khéng phdi 1a Chii giay phép thi phai
duwocC 1y quyén theo quy dinh cua phap lugt.

- Néu nép ho so qua Cong DVC qudc gia thi quét (Scan) tir bin chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 50 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.

- Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: So Nong nghiép va Moi truong.

Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hep: Cac S, ban, nganh, dia phuong, co lién quan (néu can
thiét).

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
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Gidy phép nhan chim & bién (gia han)/Van ban tra hd so hodc Vin ban thdng
bao khong du diéu kién cap giay phép).

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
T Trinh tu Trach | Thoigian | Biéu mau/Két
nhiém qua
1. Tiép nhan hé SO. , 7
Tiép nhan ho so truc tiep tr to
chuc/ca nhan hoac tu Dich vu buu
ch!'nh cbng ich hoac qua H¢
thong thong tin giai quyet TTHC
(k:lltltaS'//motcua hatinh.gov.vn o Cong chc Méu 50 01; 02
bs- L natnn.gov. TN&TKQ | Gio hanh | (ndu co); 06 va 01
B1 | 2. Kiémtraho so: S R per . A A
. A A va to chuc, chinh bo ho so theo muc
- Truong hop ho so khong hgp L A
A 12X N .~ | canhan 2.3
1¢, tra lai hoq so va thong bao )
ly do cho to chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.
- Truong hop ho so hop 1€ thi
tiep nhén ho so, hen tra ket qua
cho t6 chuac, ¢ nhan.
Chuyen ho so vé So NN&MT; | Mau 01, 05 va Hd
B2 Van thu tiép nhan ho so chuyén | Cong chuac 0.5ngdy | so kém theo
cho ) Phong TNN, B&HD giai | TN&TKQ ’
quyét.
Xem xeét xur ly hd so: ‘
- Néu hd so khong du diéu kién
Xt ly tham muu van tra ho so
trinh Lanh dao Phong xem Xxét x _
N . L . - Mau 05;
va lanh dao S& ky duyét, Van UL
, R % Vian ban tra ho
thu dong dau va chuyen Trung <o hd so kem
tam PVHCC tinh dé tra cho to | , Lanh dao thec,) (néu khon
B3 | chu, c4 nhén theo budc B10 PRONG, | g st | g dide piar o égi
- Néu hd so dit didu kign xu Iy | Lanh dao tad e,
I e Vi S Hoge M 05
a auap, Vin ban ly y

Gidy moi kiém tra thyuc dia (néu
can thiét) trinh Lanh dao phong
ky nhay, Lanh dao S¢ ky duyét,
Vin thu dong dau phat hanh van
ban.

kién; Gidy moi.
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Phong i
Té chic di kidm tra thuc dia| 'hh: Bl Mau@s;
LA cac thanh . Bién ban kiém tra
(néu can thigt). . 33 ngay A
vién trong n ;| thue dia (néu co).
.= | (khong ké
giay moi s
B4 thoi gian
- Dy thio To trinh tham dinh va Kiem tra Mau 05:
Tong hop y kién cua cdc SO | oo o thue dia, | c4c dy thao: Van
nganh va co quan lién quan khi du:og: i%0 lay'y kien) bép tong hop vy
nhhan duoc y kien gop y (neu co) it IV r% o kien (néu cd); du
- Dy thao Gidy phép trinh Lanh | *"Y thio To trinh va
dao phong xem xét ky nhay Giay phép.
Mau 05;
Van ban tong hop
, N y kien gép y (néu
B5 | Xem xét, ky nhay két qua tai B4, | ZA01430 | g3 sy 156), du thio To
Phong N ~ 1 .
trinh da ky nhay
va du thao Giay
pheép.
Mau 05;
Van ban tong hqp
~ y kién gop y (néu
B6 | Xem xét ky duyét két qua tai B5. Lanélédao 02 ngay |c0), To trinh da
ky va dy thao
Giay phép da ky
nhay.
Phét hanh van ban va chuyén hb Ly g
B7 |so sang UBNB tinh giai quyét| Vanthuw | 05ngay |T. .o duqthé(;
(qua Trung tdm PV HCC tinh). L oae
Quyet dinh.
Gidy phép nhan
chim ¢ bién (gia
B8 Chu tich UBND tinh xem xét| Chutich 05 nai han) /Van ban
giai quyét UBND tinh 9 Ithong bao khang
du dieu kién gia
han giay pheép.
Nhan két qua giai quyét tir Mau 05, 06;
B9 UBND tinh dé tra cho t6 chuc, | Cong chuac 03 naa Giay phép nhan
ca nhan. TN&TKQ 99Y I chim ¢ bién (gia

- Cap nhat luu hd so

han) /Van ban
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théng bao khong
du diéu kién gia
han gidy phép.

- HO so duoc cap
nhat, luu day du

Mau 01, 06;
Giay phép nhan
chim ¢ bién (gia

, , Cong chuc han) /Van ban
B10 Tra ket qua giai quyet va thu phi | TN&TKQ; | Gio hanh | thong bao khong
theo quy dinh. to chuc, ca chinh du dieu ki¢én gia
nhan. han giay phep /
Van bg?m tra ho so
va hdo so kém
theo.
* T ru’O’ng hop ho so qua han xu 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xu ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai
ngay l‘m két qua chuyen sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé gaui
cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyet ho so' nguoi ¢6 trach nhiém thuc hi¢n can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua giai quyet He
thong théng tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn vai cac
buwdc trong quy trinh,
3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Mau 02 @j
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 05
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 @j
Mau 06.docx
Pon dé nghi gia han Gidy phép nhan chim ¢ bién
BM.BHD.07.01 WE
BM.BHD.07.01.docx
Giay phép nhan chim & bién
BM.BHD.07.01 ﬂ

BM.BHD.07.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3.

cd).

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién gop y (néu

- | Giay moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

phep.

Bé4o c4o tham dinh, To trinh dé nghi UBND tinh cap gidy phép, du thao gidy

- | Giay phép.

H‘(‘A) s0 dugc luu tai phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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8. Sira ddi, bo sung Giay phép nhan chim é bién

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.08

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC
a) Giay phép nhan chim & bién con higu lyc it nhat 1a 45 ngay;
b) To chac, ca nhan tién hanh hoat dong nhan chim theo ding ndi dung cua
Giay phép nhan chim; da thuc hién day du cac nghia vu vé tai chinh theo quy
dinh cua phap luét; o , o
¢) beén thoi diém dé nghi swa doi, bo sung Giay phép nhan chim & bién, to
chuc, ca nhan thuc hi¢n dung nghia vu quy dinh tai khoan 2 biéu 61 Luat Tai
nguyén, moi truong bien va hai dao..

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong DVC quédc gia: https://dichvucong.gov.vn .

2.3 | Thanh phan hd so Ban | Ban

chinh | sao

1. Pon dé nghi stra d6i, bo sung Glay phep nhan chim & bién
trong d6 néu o 1y do dé nghi stra doi, bo sung dugc 1ap theo X
mau BM.BHP.08.01.

2. Giay phép nhan chim & bién da dugc cap. X

3. Bao c4o tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim & bién;
cbng tac bao vé moi truong va viéc thuc hién cac nghia vu
theo quy dinh cua phap luat tinh dén thoi Diém dé& nghi sta
d6i, bo sung Gidy phép nhan chim ¢ bién.

4. Quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao cdo danh gia
tac dong mdi truong cua co quan co6 tham quyén; béo cao
danh gia tac dong moi truong da dugce diéu chinh, bd sung
phl hop véi noi dung, yéu cau vé bao vé méi truong dugc X
néu trong quyét dinh phé duyét két qua tham dinh béo céo
danh gia tic dong moi truong ciia co quan nha nudc co tham
quyén ddi véi dé nghi sira doi, b sung Gidy phép nhan chim
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& bién do c6 sy thay doi quy md nhan chim; ranh gidi, dién
tich khu vuc bién str dung dé nhan chim trong truong hop co
quan c6 tham quyén phé duyét két qua thdm dinh béo cao
danh gia tac dong moi truong khéng phai 1a co quan nha nuéc
c6 tham quyén sira ddi, bo sung Gidy phép nhan chim & bién.

5. Ban d6 khu vuc bién dé nghi duoc st dung dé nhan chim
duoc lap theo mau BM.BHD.08.02.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

- Truong hop t6 chirc/cé nhan ngp ho so khéng phdi 1a Chii giay phép thi phai
dwot 1y quyén theo quy dinh cua phap lugt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |” Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

" |- Hé thong théng tin  giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Nong nghi¢p va Mai truong.
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.

2.7 | Co quan dugc iy quyén: Khong. o
Co quan phoi hgp: Cac S¢, ban, nganh, dia phuong, c6 lién quan (néu can
thiét)

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chirc, c& nhan
Két qua giai quyét TTHC: o ‘

2.9 | Giay phep nhan chim ¢ bien (stra doi, bo sung)/ Van ban tra ho so hodc Van ban
thong bao khong du dicu kién stra doi, bo sung giay phép

2.10 | Quy trinh xwr ly cong viéc:

TT Trinh tw Trach Thot | iz mau/két qua

: nhiém gian
1. Tiép nhéan ho so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir t6 | COng chuc x s :
S e s Mau so6 01; 02 (néu
B1 chic/ca nhan hoac tor Dich vu| TN&TKQ | Gio hanh ¢6): 06 va 01 bo hd

Buu chinh cong ich hodc qua Hé | vato chic, | chinh
thong thong tin giai quyet TTHC | ca nhén
cua tinh:

so theo muc 2.3
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https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so khong hop
1¢, tra lai hd so va thong bao rd
Iy do cho to chic, ca nhan dé
nghi cap phép.

- Truong hop hd so hop 18 thi
tiép nhan hod so, hen tra két qua
cho t6 chtic, ca nhan.

Chuyén ho so vé S& NN&MT;

Mau 01, 05 va Hd

Vin thu tiép nhan ho so chuyén | Céng chuc \ :
B2 | cho Phong TNN, B&HD gidi | TN&TKQ 0.5ngay | sokeém theo
quyet.
Xem xét xt ly hd so: ‘
- N€u ho so khong du diéu kién
Xt ly tham muu van tra ho so
trinh Lanh dao Phong xem xét
va lanh dao S¢ ky duyét, Van x _
, 4 5 Z A , Mau 05,
thu dong dau va chuyen Trung | Cong chuc e e P A
~ P 2 s Y 1 A Vian ban tra ho so,
tam PVHCC @d¢ tra cho t6 chuc, | xt ly ho so, A .
1A . N ho so kém theo
B3 | c4 nhan theo budc B10 Lanh dao \ ) n ) 4o A
LA A LiAm o IV A 03 ngay | (néu khong du diéu
- Néu ho so du dicu kién xur ly Phong, o p
; s 1 1A o Lik x kién giai quyet).
thi tham muu Van ban lay y kién | L&nh dao ik 1a 1%
., L ria ) Hodc Vian ban lay
cua cac co quan €O lién quan, So © Kidn: Gidv moi
Gidy moi kiém tra thue dia (néu y > lay '
can thiét) trinh Lanh dao phong
ky nhdy, Lanh dao So ky duyét,
Vian thu dong dau phat hanh van
ban
Phong
TNN \ x
. . : 14 nga 3 .
To chic di kiém tra thuc dia | B&HD, cac kh‘g Y I\/I_a}u 05: 2
(néu can thiéy) thanh vign | Lenorg | Bién ban Kiém tra
’ Y ké thoi | thyc dia (néu co).
trong giay gian
B4 moi k.x
Iém tra
- Dy thao To trinh tham dinh va thc e, MAu 05;
Téng hop y kién cua cac S&| Cong chuc ka})A{y Vin ban tong hop
nganh va co quan lién quan khi | duoc giao ién) y kién (néu cd); du
nhéan duoc y kien gop y (neu o). | xu ly ho so thao To trinh va

- Du thao Giay phép trinh Lanh

Gidy phép
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dao phong xem xét ky nhay.

B5

Xem xét, ky nhay két qua tai B4.

Lanh dao
Phong

03 ngay

Mau 05;
Vin ban tong hop y
kién gop y (néu
cd), du thao To
trinh da ky nhay va
du thao Giay phép.

B6

Xem xét ky duyét két qua tai B5.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05;
Vin ban tong hop y
kién gop y (néu
c0), To trinh da ky
va du thao Giay
phép da ky nhay.

B7

Phat hanh van ban va chuyén ho
so sang UBNB tinh giai quyét
(qua Trung tdm PV HCC tinh).

Van thu

0,5 ngay

Mau 05;
HO so lién quan;
To trinh, du thao
Quyét dinh.

B8

Chu tich UBND tinh xem xét
giai quyet.

Chu tich
UBND tinh

05 ngay

Gidy phép nhan
chim & bién (stra
doi, bo sung)/Vian
ban thdng bao
khong du diéu kién
sia doi, bd sung
gidy phép.

B9

Nhan két qua giai quyét tur
UBND tinh dé tra cho té chc,
ca nhan.

- Cap nhat luru hd so.

Cong chuc
TN&TKQ

02 ngay

Mau 05, 06;
Gidy phép nhan
chim & bién (stra
ddi, bo sung)/Vian
ban thdéng bao
khong du diéu kién
sia d6i, bd sung
giay phép.

- H6 so duoc cap
nhat, luu day du.

B10

Tra két qua giai quyét va thu phi
theo quy dinh.

Cong chuc

TN&TKQ

va td chuc,
ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;

Gidy phép nhan
chim & bién (stra
ddi, bo sung) /Vian
ban thdéng bao
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khong du diéu kién
stra dbi, bd sung
gidy phép/ Vin ban
tra ho so va hod so
kéem theo.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, Co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri
cho 16 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cdac buéc trong quy trinh,

BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 IEH
MAau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEH
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
Mau 05.docx
Mau 06 S6 theo dbi ho so
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@ﬂ

Mau 06.docx

Pon dé nghi stra d6i, bd sung Gidy phép nhan chim & bién

BM.BHD.08.01 m =
BM.BHP.08.01.docx
Ban do khu vuc bién trong truong hop co sy thay d(f)i vé
ranh gidi, dién tich khu vuc bién d¢ nghi str dung d¢ nhan
chim.
BM.BHD.08.02 =

W]

BM.BHD.08.02.docx

-

BM.BHD.08.04 BM.BHD.08.03.docx
Giay phép nhan chim & bién

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3

Vin ban ldy y kién, Van ban cho y kién, Van ban téng hop y kién gop y (néu
co).

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, Bién ban kiém tra thuc dia (néu cd).

B4o céo tham dinh, To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh sira doi, bo sung giay
phép, du thao giay phep.

- | Giay phép.

H‘6 so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian lvu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bo phan Iuvu trlr ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

9. Tra lai Giay phép nhan chim é bién
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1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.09

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
a) Gidy phép nhan chim & bién con hiéu luc.
b) T6 churc, ca nhan tién hanh hoat dong nhan chim theo ding ndi dung cua Gidy
phép nhan chim; da thuc hién day du cac nghia vu vé tai chinh theo quy dinh cta
phap luat.
¢) Bén thoi diem dé nghi tra lai Gidy phép nhan chim & bién, to chuc, ¢4 nhan
thuc hién dung nghia vu quy dinh tai khoan 2 bicu 61 Luat tai nguyén, moi
treong bién va hai dao .

2.2 | Céach thic thuc hién TTHC
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vy buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong DVC quéc gia: https://dichvucong.gov.vn .

R A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. Bon dé nghi tra lai Gidy phép nhan chim ¢ bién, theo mau y
BM.BHD.09.01.
2. Giay phép nhan chim & bién da duogc cap. X
3. Bé&o cdo tinh hinh, két qua hoat déng nhan chim & bién;
cong tac bao vé mdi truong va viéc thuc hién cac nghia vu theo X
quy dinh cua phap luat tinh dén thoi diém de nghi tra lai.
* Luw y khi nép ho so
- Truong hop t6 chirc/cd nhan ngp ho so khéng phdi |a Chii giay phép thi phai
dwocC 1y quyén theo quy dinh cua phap ludt.
- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 55 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https:/motcua.hatinh.gov.vn

Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.

21 | o quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hgp: Cac So, ban, nganh, dia phuong lién quan (néu can thiét)
2.8 | P6i twong thuc hién TTHC: T4 chuc, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyet dinh cho phép tra lai Gidy phép nhan chim ¢ bién/Vian ban thong bao
khong du diéu kién tra lai Giay phép/Van ban tra ho so
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Tho Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhdn ho so. 7
Tiep nhan ho so truc tiép tur to
churc/cad nhan hoac tir Dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng théong tin giai quyét .
TTHC cuaa tinh: SI?E?
https://motcua.hatinh.gov.vn .| Mau sé 01; 02 (néu
B1 | 2. Kiém tra hd so: TN&\LT;KQ Gio hanh cd); 06 va 01 bo hd so
. A . va to chinh
- Truong hgp hod so khong hop L theo muc 2.3
NP . .| chuc, ca
I¢, tra lai ho so va thong bao rd nhan
ly do cho t6 chuc, ca nhan dé
nghi cap pheép.
- Truong hop h6 so hop 1€ thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chuec, ca nhan.
Chuyén ho so ve So NN&MT; | g Mau 01, 05 va Hb so
Van thu tiep nhan ho so chuyén . 5 \
B2 cho Phone TNN. B&HD widi chirc 0,5 ngay | kem theo
Pate g1l TN&TKQ
quyeét.
Xem xét xir ly ho so: Cong Mau 05;
B3 |- Néu ho so khong di diéu ki¢n | chic xir ly Vin ban tra ho so, ho
Xt 1y tham muu van tra ho so| ho so, 03 nad so kem theo (neu
trinh Lanh dao Phong xem xét | Lanh dao 98Y | khong da didu kien
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va lanh dao S¢ ky duyét, Van| Phong, giai quyét).
thu dong dau va chyyén Trung | Lanh dao Hodc Vin ban 13y ¥
tam PVHCC tinh dé tra cho to S& kién; Gidy moi.
chirc, ca nhén theo budc B10.
- Néu hod so du diéu kién xir ly
thi tham muu Vian ban liy y
kién cua cac co quan co lién
quan, Gidy mai kiém tra thuc
dia (néu can thiét) trinh Lanh
dao phong ky nhay, Lanh dao
S¢ ky duyét, Van thu dong dau
phat hanh van ban
Phong
TNN, x )
T6 chie di kiém tra thuc dia| Bién, cac | 39 ngay Mau 05,’ 2
LA X X " A Bién ban kiém tra thuc
(néu can thiét). thanh vién |  (khdng dia (néU G5
trong gidy | Ké thoi 1a (néu co).
B4 moi gian
- kiem tra
- Dy thao To trinh tham dinh va thuc dia,
Tong hop y kién cua cac So| Cong Ay y Mau 05;
nganh va co quan lién quan khi | chire dugc | kién) | Van ban tong hop y
nhan dugc y kién gop y (néu | giao xu ly kien (néu co); du thao
c6); Quyét dinh trinh Lanh dao hd so To trinh va Gidy phép
phong xem xet ky nhay.
Mau 05;
’ Vin ban tong hop y
Xem xét, ky nhay két qua tai | Lanh dao .. | kien gop y (néu co), du
BS |4, phong | "9 |thao To trinh da ky
nhay va du thao Quyét
dinh.
Mau 05;
, Van ban tong hop y
Xem xét ky duyét két qua tai | Lanh dao .. | kiéen gbép y (néu co),
B6 | s, so | 92" | T4 trinh da ky va du
thao Quyét dinh da ky
nhay.
Phat hanh van ban va chuyén Mau 05;
B7 |hd so sang UBND tinh giai| Vanthu | 0,5ngay | H6 so lién quan, To

quyét (qua Trung tdm Phuc vu

trinh, du thao Quyét
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HCC tinh).

dinh.

Quyét dinh cho phép

- : .. | Chutich tra lai gidy phép/Vin
B8 ;:ig?qtjc;gtUBND tinh xem xet UBND | 05ngay |ban thong bao khong
' tinh du dieu kién tra lai
gidy phép.
Mau 05, 06;
Quyét dinh cho phép
Nhan két qua giai quyét tu Con tra lai gidy phép/Vin
UBND tinh dé tra cho t6 chuc, 9 .. | ban théng bao khdng
B9 . 1A chuc 02ngay | ;. <A, Lis . 1.
ca nhan. ‘ TN&TKQ dy’ dieu kién tra lai
- Cap nhat luu ho so. giay phep.
- Hb so dugc cap nhat,
lru day du.
“Mau 01, 06;
A Quyét dinh cho phép
, , (C:P?Eg tra lai gidy phép /Vian
Tra két qua giai quyet va thu . | Gio hanh | ban thong bao khoéng
B10 . . TN&TK; ; ; . .
phi theo quy dinh. t chie chinh | du dieu kién tra lai
LA gidy phép / Vian ban
ca nhan.
tra ho so va ho so kém
theo.
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudce
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri
cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so ngueoi €6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé
thong thdng tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn V6i
cac buoc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬁ

Mau 01.docx

Mau 02 Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
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Iiﬁl

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

M3au 03 i)

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEH

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iiﬁl

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

M3u 06 i)

Mau 06.docx

Pon dé nghi tra lai Gidy phép nhan chim & bién

BM.BHD.09.01 ﬂ
BM.BHD.09.01.docx

Quyét dinh cho phép tra lai Giay phép nhan chim & bién

BM.BHD.09.02 m
BM.BHD.09.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nang nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuvu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.
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Vian ban lay y kién, Vian ban cho y kién, Van ban tong hop y kién gop y (néu co).

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

B4o c4o tham dinh, To trinh dé& nghi Chu tich UBND tinh cho phép tra lai gidy
phép.

Quyét dinh.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan Iuu trlr ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

10. Cap lai Giay phép nhan chim & bién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
a) Gidy phép nhan chim & bién con hiéu lyc it nhat 1a 30 ngay; ,
b) T6 chuc, ca nhan tien hanh hoat dong nhan chim theo dung ndi dung cua Giay
phép nhan chim; da thyc hién day du cac nghia vu vé tai chinh theo quy dinh cua
phap luat; , , .
¢) ben thoi diém dé nghi cap lai Giay phép nhan chim ¢ bién, to chuc, ca nhan
thuc hi¢n dung nghia vy quy dinh tai khoan 2 Diéu 61 Luét tai nguyén, moi
treong bién va hai dao.
2.2 | Céach thirc thuc hiégn TTHC
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong DVC quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
23 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh sao
1. Pon dé nghi cap lai Gidy phép nhan chim & bién, trong do y

néu rd 1y do dé nghi cap lai, theo mau BM.BHD.10.01.

2. Bao c4o tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim & bién; X
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cbng tac bao vé moi trueong va viéc thuc hién cac nghia vu
theo quy dinh caa phap luat tinh dén thoi diém dé nghi cap lai
Giay phép nhan chim ¢ bién.

* Luweu y khi nép ho so-

- Truong hop 16 chiic/ca nhan ngp ho so khdng phdi la Chu giay phép thi phai
dwoc 1y quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Nong nghiép va Mai truong.
Co quan ra quyet dinh: UBND tinh.,
2.7 . A LA
Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Cac S, ban, nganh, dia phuong, ¢o6 lién quan
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC: ‘ ’
2.9 | Giay phép nhan chim & bién (cap lai)/Van ban thong bao khong du dicu ki¢n cap
lai giay phép hodc Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
T Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiep nhan ho so.
Tiep nhan ho so truc tiep tur to
chac/ca nhan hoac tr Dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thdng tin giai quyét| Cong chuc x o £
TTHC cua tinh: | TN&TKQ | Gios hanh | Mau so 01, 02 (néu
Bl _ . LR g ; cd); 06 va 01 bo ho
https://motcua.hatinh.gov.vn va to chuc, | chinh
- 2 A LA so theo muc 2.3
2. Kiém tra ho so: ca nhan

- Trudng hop hd so khéng hop
1¢, tra lai ho so va thong bao 1d
Iy do cho t6 chirc, c4 nhan dé
nghi cap phép.
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- Trudng hop ho so hop 1¢ thi
tiep nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chuec, ca nhan.

Chuyén ho so vé S& NN&MT;

Mau 01, 05 va Ho so

Vin thu tiép nhan hd so chuyén | Céng chic : X
B2 | cho Phong TNN, B&HD giai | TN&TKQ | 0298y | kem theo
quyet.
Xem xeét xu ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
Xt 1y tham muu van tra ho so
trinh Lanh dao Phong xem xét
va lanh dao S& ky duyét, Van x ,
, £ N Z A , Mau 05,
thu dong dau va chuyen Trung | Cong chuc c 1 st A A
n , IS o e A Van ban tra ho so, ho
tam PVHCC tinh dé tra cho to | xi ly ho so, so kém theo (néu
B3 | chirc, ca nhan theo budc B10 Lanh dao N n y A
P S S \ 03 ngay | khong du diéu kién
- Néu ho so du diéu kién xu ly | Phong, iai quyét)
thi tham muu Vin ban lay y| Lé&nh dao glalg yev. |
S L e \ Hoac Van ban lay y
kién cua cac co quan cO lién So LK iAo a
- £ i LR kién; Giay moi.
quan, Gidy moi kiém tra thuc
dia (néu can thiet) trinh L&nh
dao phong ky nhay, Lanh dao
S& ky duyét, Van thu dong dau
phat hanh van ban
Phong
X v et .| TNN, Bién, Mau 05;
ez ue 4R egcthanh’ | 1ingay | Bien bin kiém tra
' vigntrong | (khong | thyc dia.
giay moi ké thoi
B4 - gian
- Dy thao To triqh tham dinh va kiem tra N
Tong hop y kién cua cac So thuc dia, Mau 05;
nganh va co quan li€n quan khi | Cong chirc layy | Van ban tong hop y
nhén duoc y kien gép y (néu | dugc giao kién) | kien (neu co); dy thao
co). , xu ly ho so To trinh va Giay
- Dy thao Giay phép trinh L&nh phép
dao phong xem xét ky nhay.
Mau 05;
S SR Vin ban tong hop y
B5 )8(2m xét, Ky nhay két qua tai L?)Itl]lér;igao 02 ngdy | Kién gop y (néu c6),

To trinh da ky nhay
va du thao Giay phép.
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Mau 05;
Lo Aonr LA o e |1 oa Vin ban tong hop y
B6 )B(gm xet ky duyét ket qua tai Lanélédao 02 ngay | kién gép ¥ (néu co),
' To trinh da ky va du
thao Giay phep.
Phat hanh van ban va chuyén Mau 05;
hd so sang UBND tinh giai 9 .| Hb so lién quan; To
B quyét (qua Trung tdm Phuc vu Vanthue | 01 ngay trinh, du thao Quyét
HCC tinh). dinh.
Gidy phép nhan chim
- : , - & bién (cap lai)/Vin
g | Chu tich UBND tinh xem xet| Chutich | og0a0 | han thang béo khong
giai quyet UBND tinh A mea 2 4
du diéu kién cap lai
giay phep
Mau 05, 06;
. , Gidy phép nhan chim
Nhan két qua giai quyét to Cong Chu(f & bién (cap lai)/Van
. PR [ G TN&TKQ; \ n . N
UBND tinh d¢ tra cho to6 chuc, | ~x ) .. | ban thdGng bao khéng
B9 A congchac | 0,5ngay | .. <x Tia 4 4
ca nhan : da dieu kién cap lai
A A A dugc glao .
- Cap nhat luu ho so 1 A giay phép.
xt ly ho so X A
- Ho so ‘du’qc cap
nhat, luu day du
~ Mau 01, 06;
Giay phép nhan chim
, , Cong chuc o bién (cap lai) /Van
B10 Tra ket qua giai quyet va thu| TN&TKQ | Gio hanh | ban thdng bao Igh(“)ng
phi theo quy dinh. vato chac, | chinh | du dieu kién cap lai
ca nhan gidy phép/Vin ban

tra hd so va hd so
kem theo

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri

cho 6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ tréch nhigm thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén H¢
thong thdng tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https:/Imotcua.hatinh.gov.vn voi

cac budc trong quy trinh,

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iij

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so

Mau 02 Iiﬁl

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

M3u 03 'Eﬂ

Mau 03.docx

Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iiﬁl

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

M3u 05 'Eﬂ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iiﬁl

Mau 06.docx

BM.BHP.10.01 | Pon d& nghi cap lai Gidy phép nhan chim & bién

W]

BM.BHD.10.01.docx

BM.BHP.10.02 | Ban d6 khu vuc bién st dung dé nhan chim

W]

BM.BHD.10.02.docx

BM.BHP.10.03 | Giay phép nhan chim & bién
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W

BM.BHD.10.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai BO phan TN&TKQ S¢ Nang nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién gop y (néu co).

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Béo c4o tham dinh, To trinh d& nghi Chu tich UBND tinh cép lai gidy phép.

Giay phép (ban sao).

H‘(A) SO du:gc luu tai phong TNN, B&HD, thoi gian lwu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trir ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

11. Phé duyét Ké hoach tng pho sw co tran dau cap tinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.11
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khdng
2.2 | Cach thac thuc hign TTHC
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong DVC quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hb so Ban | Ban
chinh sao
1. Van ban cua Chu co s dé nghi tham dinh, phé duyét Keé y
hoach tng pho su ¢o tran dau, theo mau BM.BHD.11.01
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2. K& hoach tng phd sy cb tran dau theo mau
BM.BHD.11.02

* Luu Y khi nép ho so:

- Trwong hop t6 chirc/ca nhan np ho so khong phdi 13 t6 chirc/ca nhan de ngh;
phé duyét thi phai duoc uy quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Néu nép hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (o).
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
2.6 | Pia diém tiép nhan hod so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
2.7 | Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Moi truong.
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyeén: Khong
Co quan phdi hep: C4c sd, nganh, dia phuong c6 lién quan
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh phé duyét img phé sur co tran dau/Vin ban tra ho so (néu khong du
dicu kién giai quyet).
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/Két
gian qua
1. Tiép nhan hé SO. , q
Tiep nhan ho so tryc tiep tu to
chic/ca nhan hogc tir Dich vy buu
chinh cong ich hoac qua Hé thong | Cdng chirc Gid | Mau sé 01; 02,
gy | thong tin giai quyct TTHC cia tinh: | TN&TKQ va hanh | 03 (néu co); 06
https:/motcua.hatinh.gov.vn . td chirc,ca | chinh |va Hd so kem
2. Kiém tra ho so: nhan theo.

- Trudng hop ho so khong hop 1€,
tra lai h6 so va thong bao rd 1y do
cho t6 chuc, cd nhan dé nghi cap
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phep.

- Truong hop hd so hop 16 thi tiép
nhén hd so, hen tra két qua cho to
chure, ca nhan.

Chuyén hd so vé S& NN&MT;

Mau 01, 05 va

Vin thu tiép nhan hd so chuyén | Cong chic 0,5 R
B2 | tho Phong TNN, B&HD gidi| TN&TKQ | ngay |10 S0 kemtheo

quyét.

Kiém tra, xir Iy hé so:

- Truong hop hd so khong du diéu

kién tham dinh thi tham muu S¢& A , x 9

ban hanh Vin ban théng béo tra ho cong _Chu’Cw N!au 95’ ‘Avan

s0, kém theo ho so trinh Lanh dao (?uzc_);c glao ~X Y bap tra o ho 5o
B3 hona xem xét kv nhav theo budc ly ho so, Lanh 02 nas (néu khong du

Bs g y nhay tTheo buot |~ 4.0 Phong, N93Y | 4idu kien giai

L 3 . ..+ .. | Lanhdao S¢ quyét).

- Truong hop ho so dua diéu kién

tham dinh thi thuc hién cac budc

tiép theo.

Tham dinh ho so:

- B4i véi hd so phic tap sé to chirc

kiém tra thuc dia (phdi hop céc So,

nganh lién quan va chinh quyén

dia phuong kiém tra thuc dia néu

can thiét). Cong chic Mau 05; To

- Tham muu S¢ ban hanh To trinh | dugcgiaoxu |, | trinh va du thao
B4 | d¢ nghi Chi tich UBND tinh ban | Iy ho so, Lanh | Quyét dinh

hanh Quyét dinh thanh Iap Hoi| deoPhong, | "% | thanh1ap hoi

dong tham dinh Ké hoach ting ph¢ | Lanh dao S¢ dong tham dinh

sy ¢6 tran dau (kém theo dy thao

Quyét dinh thanh lap hoi ddng

tham dinh) trinh Cha tich UBND

tinh ban hanh (qua Trung tam

Phuc vu hanh chinh céng tinh).

DPong dau va phat hanh van ban, A N

chuyén hé so sang UBND tinh qua Co , Ho 3 To Frmh

n , A ong chtrc 0,5 va du thao

B5 |[cong chuc TN&TKQ Trung tam TN&TKQ ngad Quyét dinh dugc

Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha gay ylfy oy ue

Tinh.
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Chu tich UBND tinh ban hanh

Mau 05; Quyét

g | Quyet dinh thanh lap Hoi dong | Chatich | . | dinhthanh lap
tham dinh Ké hoach tng pho suw c6 | UBND tinh gay Ho1 dong tham
tran dau dinh
Guri van ban xin y kién cac thanh Cong chitc )

g7 |Vien h_c_n ,dofl;g thazm d}nh (TJ’]O’I duoc giao xir | 01 ngay Mau OS,VaP
gian xin y kien tham dinh khong Dy ban xin y kién

AP o RA y ho so

tinh vao thoi gian xi ly ho so)

Tr‘en co SOy kien n_han, xe_tA’Cua Eac ) , Miu 05: Du

thanh vién dugc xin y kién, tong| Coéng chuc \ A .
Y PR \ . , 1,5 thao Thong bao

B8 | hop y kién nhan xét va du thao | duogc giao xur . Ly a2

Thong béo két qua tham dinh hd | Iyhoso | 98 | Kketguatham
' dinh ho so
SO
Mau 05: Du
B9 Xem xet, ky nhay du thao Thong | Lanh dao 01 naa thao Thong bao
bao két qua tham dinh hé so phong 1 Kkét qua thim
dinh ho so
Mau 05: Du
Xem xét, ky duyét Thong bao két | . . \ .. | thao Thoéng bao
B10 qua tham dinh hé so Lanhdao 56| 01 ngay | = < qua tham
dinh ho so
Pong dau, phat hanh vian ban, x .
chuyén Thong bao két qua tham| Vin thu So, Mau 05, 06:
: A . A 0,5 Thoéng bao ket
B11 | dinh h6 so sang Trung tam Phuc | chuyén vién X b A 4
. , . T .. 2 L T A ngay qua tham dinh
vu hanh chinh cong d¢ tra cho t6 | xu ly ho so ho
, ; A 0 SO
chuce, ca nhan.
Tra két qua thim dinh hd so K&| Céngchic | Gio T';]"Oa# Oblé’looiiét

B12 | hoach ung pho sy co tran dau cho | TN&TKQ; to | hanh Ua tr?ém 4inh
to chuec, c& nhan. chuc, cd nhan | chinh g hd so

0 SO
1. Tiép nhan ho so sau khi chinh
stra b6 sung tryc tiép tir t6 chuc/ca . , X £ q
nhan hoac tuir Dich vu buu chinh TCN??T'?'IEQQHS/& Gio gga(unfa gé) 0026

B13 | cbng ich hoac qua Cong dich vu| ", ., "<, hanh > e Wk
cong quéc gia: to chu;’c, ca chinh | V@ 01 b6 ho so

nhan theo muc 2.3.2

https://dichvucong.gov.vn q
2. Cong chic TN&TKQ kiém tra



https://dichvucong.gov.vn/
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hd so:

- Trudng hop hd so khong hop 1¢,
tra lai hd so va thong bao rd 1y do
cho t6 churc, ca nhan d& nghi cip
phep.

- Truong hop ho so hop 18 thi tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhén.

C‘huyéAn. ho S0 veé S& Nong nghi?p ?roNng'I?ITIQC Miu 01, 05 va
B14 | 2 M?l fruong ‘A(NN&MT);; Van| - oac nhan O’? H6 so kém theo
thu tiep nhan ho so chuyer] cho vidn Buu ngay
Phong TNN, B&HD gial quyét. dién: Van thu
Xem xét hd so va d6i chiéu voi
cac yBu cau chinh stra, b sung
trong Thong béo két qua tham dinh
cac noi dung yéu cau chinh sira, bd
sung. ‘ ‘ Mau sb 05; du
- Truong hop ho so dua dicu kién thao To trinh, du
thi dy thao To trinh dé nghi UBND | Céng chirc ,5 | thao Quyét dinh
B15 | tinh phé duygt Ke hoach ing pho | duoc giao xur | 3 (kém ho so)
su ¢6 tran dau (kém du thao Quyét | Iy hé so N98Y | hosc Van ban
dinh phé duyét) trinh Lanh dao thong béo tra ho
phong duyét ky nhay. so (kém hd so)
- Trudng hop hd so khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu Vian
ban théng bao tra hd so trinh Lanh
dao phong duyét ky nhay.
Mau 05 kém ho
so; Du thao To
516 | Lanh dao Phong TNN, B&HD ky Lanhdao | ngdy trinh va Quyét
nhay trinh Lanh dao So ky. Phong dinh da dugc
l&nh dao phong
Ky nhay.
Mau 05 kém ho
o \ L e 1A so; To trinh va
g17 | Lanh dao So xem xet ky duy@tho | . 4055 | 01 ngay | dy thio Quyét

SO.

dinh da duoc
lanh dao So ky




302

duyét.
Pong ddu va phat hanh van ban, H6 so, To trinh
B18 chuyén ho so sang UBND tinh qua | Cong chuc 05 |va du thdo
cong chac TN&TKQ Trung tdm| TN&TKQ ngay | Quyét dinh duoc
Phuc vy hanh chinh céng tinh. Ky duyét.
7 \ £ s Quyét dinh phé
B1g | UBND tinh ban hanh Quyet dinh |5\ finh | 03 ngay | duyst ing pho
phé duyét tng pho su ¢o tran dau.
su ¢6 tran dau
Tra két qua giai quyét tr UBND . , Quyét dinh phé
B20 | tinh vé Trung tdm Phuc vu hanh CT:?\FETC% nO,aS duyét ang pho
chinh cong tinh, gay su €6 tran dau
Cong chic TN&TKQ Trung tam Cong chuc Gis M?}u 01,06;
Phuc vu hanh chinh cdng tinh tra TN&TKQ va . Quyet dinh phé
B21 |, : 2 s Kp <o . L . hanh
ket qua giai quyét va thu phi theo to chuc, ca . duyét ¢ng pho
: A chinh
quy dinh. nhan su ¢6 tran dau
* Truong hop hé so qud han xie 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 _ngay trucce
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri
cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tzep nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét TTHC tinkh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.va véi
cac budc trong quy trinh,
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau su dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 @j
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@ﬂ

MAu 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 'Ej
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so
MAu 06 sy
Mau 06.docx
Pon dé nghi tham dinh, phé duyét Ké hoach g phé su
co tran dau
BM.BHD.11.01 B :
BM.BHD.11.01.docx
Huéng dan dé cuong Ké hoach tng phé su ¢o tran dau
cua co sé thudc tham quyen cua UBND tinh
BM.BHD.11.02 B -
BM.BHD.11.02.docx
HO SO LUU

- Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai By phan TN&TKQ So Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so

- H6 so dau vao theo muc 2.3

- T trinh tham dinh va cac van ban ¢ lién quan trong qua trinh giai quyét Ho so

- Van ban xin y kién, Vin ban phtic dap (néu co)

- Quyét dinh phé duyét
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Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trir ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

12. Khai théc va sir dung co sé di liéu tai nguyén, méi trweong bién va
hai dao

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.12

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Cach thic thuc hiegn TTHC

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong DVC quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so chinh sao

T6 chtc ca nhan ¢ nhu cau khai thac va st dung co so di
- | liéu tai nguyén, moéi truong bién va hai dao nop ho so theo X
mau BM.BHD.12.01

* Lueu ¥ khi nép ho so:

- Truong hop té chirc/cd nhan ngp hé so khéng phdi 1a t6 chire, cd nhan dé ngh;
khai thac théng tin thi phdi dieoc iy quyén theo quy dinh cuia phap ludt.

- Néu nép ho so qua Cong DVC québc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

Co quan thuc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.

21 | o quan c¢é thim quyeén quyét dinh: UBND tinh.
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Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phéi hep: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
Vin ban cung cap thdng tin kém tai liéu lién quan hoic Vin ban tir chéi.
2.10 | Quy trinh xwr ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiégm | Thei | Biéu miu/Két
gian gqua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
churc/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh céng ich hoac qua Hé théng
thdng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https:/motcua.hatinh.gov.vn. Cong chuc Gio | Mau s 01; 02,
gy | 2 Kiemtra ho so: TN&TKQva | hanh |03 (néu cd); 06
- Truong hop ho so khong hop 1€, | 6 chuc, ca chinh |va HO6 so kém
tra lai ho so va thong bao 1 1y do nhan theo.
cho to chtic, ca nhan dé nghi cap
phep.
- Truong hop ho so hop 1¢ thi tiép
nhéan hd so, hen tra két qua cho to
chuc, c& nhan.
Chuyén ho so vé So NN&MT; Mau 01, 05 va
gy | Van thu tiép nhan ho so chuyén | Cong chic 0,5 |Vin ban kém
cho Phong TNN, B&HD giai| TN&TKQ ngay |theo
quyét.
Kiém tra, xu ly h so:
- Trudng hop thong tin yéu cau
khon~g _hqu Icv (khorAlg c6 trong co M3u 05:
s& dir licu hoac thuoc danh muc bi C o < , \
A P ‘o ong chtrc xu - Van ban tu
mat khong duoc cung cap) thi trinh IV hé so. Lanh chéi cung cA
B3 | Lanh dao phong xem xét ky nhay yd © ;(;; an \ N ng cap
theo budc B4, ~:;10 ong,ﬁ 03 ngay thqong tin/ Va}n
Lanh dao S¢& ban cung cap

- Truong hop thong tin day du thi
du thao Vin ban cung cip thong
tin kem theo tai liéu lién quan trinh
Lanh dao phong xem xét ky nhay

thong tin
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theo budc B4.

Mau 05;
Du théol Van
Lanh dao 0,5 223 :E@Cnhgoliﬂljgg
phong ngay thdo Van ban '
cung cap thong
tin

Xem xét ky nhay két qua tai B3.

Mau 05;
Vin ban tir chéi
Ky duyét két qua giai quyét cua| . . : 0,5 cung cap théng
Phong TNN, B&HD tai B4. Lanhdao So |y tin/Van ban
cung cap théng

tin

Mau 05;
Vin ban tir choi
0,5 cung cap théng
ngay tin/Van ban
cung cap théng
tin

Pong dau va phat hanh vin ban,
Chuyén tra két qua sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
tra cho t6 chuc, ca nhan

Van thu;
Cong chuc xur
ly ho so

Tra két qua cho té chirc, ca nhan. IVVIau,Ol"OG;;.
A X s G 1 -\ Van ban tu choi

Sau khi nhan duoc ket qua xu ly Cong chirc Gio cuna cio thon

hd so, cong chiic TN&TKQ thong hanh g tap thong

b40 cho b chirc, ci nhan dé nhan | V& TKQ | oy | tin/Vanban
e 2 o I A z . cung cap thong
ket qua xur ly ho so cap phep. tin

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xi 1y, Co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh d@é giri
cho 16 chire, cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyet ho so nguoti co trach nhi¢m thirc hién can thyc hi¢n
dong thoi cdc thao tdc tlep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.va véi
cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU (Cac biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

MAu 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02
Mau 02.docx
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
Mau vin ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liu
No6ng nghiép va Moi truong.
BM.BHD.12.01 E‘E
BM.BHD.12.01.doc
HO SO LUU

- Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghi¢p va
Maéi truong tai Trung tam Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so

- H6 so dau vao theo muc 2.3

- Vin ban cung cap thong tin/Vian ban tir chbi cung cap thong tin.
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H,é) so dugc luu tai Phong Tai nguyén nudc, Bién va hai dao, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong bo phan luu trit cua Sé va luu trir theo quy dinh hién hanh.,

13. Cap phép nghién ciru khoa hec trong viing bién quan Iy hanh chinh trén

bién cia cap tinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- T6 chiic ¢6 tu cach phap nhan theo quy dinh phap luat cia nude noi t6 chuc
duogc thanh lap; t6 chirc quéc té 1a to chac lién chinh phu; ca nhan c6 ning luc
hanh vi dan su day du theo quy dinh phap luat ciia nudc noi ca nhan mang qudc
tich;
- C6 nhu cau nghién ciu khoa hoc ddc lap hoac hop tac nghién ctru khoa hoc
véi phia Viét Nam; doi vai truong hop nghién cieu khoa hoc trong noi thuy, 18nh
hg”mi Viét Nam thi phai cé su hop tac vai phia Viét Nam khi Viét Nam co yéu
cau;
- Hoat dong nghién ctru khoa hoc vi muc dich hoa binh; khong gay phuong hai
dén chu quyen quéc gia, hoat dong quéc phong, an ninh cia Viét Nam; khong
gay 6 nhim moi truong bién; khong can tro cac hoat dong hop phép cua to
chtic, c& nhan trong ving bién Viét Nam:
- C6 du hd so dé nghi cap phép theo quy dinh.
2.2 | Cach thac thuc hign TTHC
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong DVC quédc gia: https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hb so Ban | Ban
chinh sao
Pon dé nghi cip phép nghién ctu khoa hoc duoc lap theo
" | miu BM.BHD.13.01 X
- Vén ban chung minh tu cach phap nhén theo quy dinh phap
[ luat ciia nude noi to chire dugc thanh 1ap néu‘lé to chirc; van X
ban ching minh nang luc hanh vi dan sy day du theo quy
dinh cua nudc noi c& nhan mang quoc tich néu la ca nhan dé
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nghi cip phép nghién ciu khoa hoc

Vian ban hop tac nghién cau khoa hoc gitra té chirc, ca nhan
nudc ngodi va to chuc, ca nhan Viét Nam trong truong hop

" | c6 hop tac véi phia Viét Nam & khu vuc bién du kién tién X
hanh nghién ciru khoa hoc
Du an hoéc ké hoach nghién cau khoa hoc & khu vuc bién du

- | kien tien hanh nghién ctu khoa hoc X

* Liew y khi ndp hé so:

- Truwong hop t6 chirc/ca nhan nép hé so khéng phai la té chite, ca nhan dé nghj
khai thac théng tin thi phdi dicoc iy quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (09).

2.5 | Thoi han giai quyét: 120 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 18.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: S6 NOng nghiép va Mai truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

2.7 | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Bo Quéc phong, Bo Ngoai giao, B Cong an, Bd Khoa hoc
va Cong nghé va cac b6 quan 1y nganh, linh vuc va cac co quan c6 lién quan.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, c& nhan nudc ngoai

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
Quyet dinh cap phép cho to chre, ca nhan nude ngoai tien hanh nghién ciu khoa
hoc trong vung bién thuoc quan ly hanh chinh trén bi€n cua cap tinh hodc van
ban thdng béo tur choi cap phép nghién ctru khoa hoc.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/Két

gian qua
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1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so tryc tiép tir t6| Cong chic Gio | Mau s6 01; 02,
B1 chuc/ca nhan hoac tir Dich vu buu | TN&TKQ va | hanh |03 (ne}u cd); 06
chinh cong ich hodc qua Hé thong | 6 chirc, ca chinh {va HO so kém
théng tin giai quyet TTHC cua tinh: nhan theo.
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Chuyén ho so vé S NN&MT; Mau 01, 05 va
B2 Van thu ti€ép nhan ho so chuyén | Céng chuc 0,5 |Van ban kém
cho Phong TNN, B&HD gidi| TN&TKQ ngay |theo
quyet.
Xem xét xtr Iy ho so: Mau 05;
- Néu ho so khong du dicu kién xu Van ban tra ho
Iy tham muu van tra ho so trinh s0, h6 so kém
Lanh dao Phong xem xét va lanh | Cong chirc xtr theo (neu khong
B3 |dao So ky duyét, Van thu dong | Iy hé so, Lanh du dieu ki¢n giai
dau va chuyén Trung tdm Phuc vu | dao Phong, | 05 ngay | quyet).
HCC tinh d¢ tra cho t6 chuc, cd| Lanh dao So
nhan theo buoc B14.
- Néu ho so du dieu kién xir ly thi
thuc hién budc tiep theo
Tham dinh ho so: Tham muu Cona chic xir Mau 05;
UBND tinh ban hanh Van ban lay y | 009 ¢ Du thiao Vin
A oA A \ A ~A ly ho so, N
kien cua Bo Quoc phong, Bo Cong i ban lay y kien
B4 A L n : Lanh dao \ . : X
an, Bo Ngoai giao, B6 Khoa hoc va Phona. LAnh 05 ngay | cac bg, nganh,
Cong nghé. 9, ! co quan, don vi
dao So A _
lién quan;
Pong dau, phat hanh van ban, trinh — Mau 05, H6 so,
B5 ho so sang UBND tinh qua Cong Con Chl’;c 0,5 |To trinh va du
chuc TN&TKQ Trung tdm Phuc g ngay |thao Van ban
\ . A TN&TKQ LY
vu hanh chinh cong tinh. lay y kien
UBND tinh ban hanh vén ban liy y | UBND tinh, , ,
B6 kien cac by, nganh co quan lién | CAC Bg, rlgqph 07 ngay V_zin ban lay y
quan don vi co lién kien
quan
Trén co so két qua kiém tra ho so, . 57 ngay Mau 05;
Phong U U
B7 |y kién cua cac Bo nganh lién quan | (khdng | Van ban yéu cau
LA Ao A , , TNN,B&HD; PO 2 ,
néu ho so can bo sung, chinh suta LAnh dao Sé ké thoi | bo sung, chinh

thi tham muu Van ban théng bao

gian xin

sta hd so (néu
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cho té chiéc, cd nhan bd sung, y kién, | co).
chinh sira hd so va va nop lai ho so chinh
sau khi chinh stra, bd sung (qua sira, bd Mau 05;
Trung tdm Phuc vu HCC tinh) sung hd | Vin ban tra hd
+ Néu sau bd sung chinh sta so) |so (néu khdng
khong dap ung yéu cau thi tham du diéu kién).
muu van ban tra hd so trinh Lanh
dao phong xem xét ky nhay, Lanh
dao So ky duyét, phat hanh van
ban va tra cho té chuc ca nhan qua
Trung tdm Phuc vu HCC tinh theo
budc B14
+ Néu ho so sau chinh sira bo sung
dap tng yéu cau thi tiép tuc hoan
thién Bao cdo thim dinh, Van ban
tong hop y kién va thuc hién cac
budc tiép theo.
Du thao To trinh dé nghi Chu tich X
UBND tinh ban hanh quyét dinh Mau 05;
cap phép cho toé chuc, ca nhan . , Du thao Bao céo
. - A, Cong chirc 2 : 9
nudc ngoai nghién cau khoa hoc . , .. | tham dinh, Van
B8 A - 2 o . .| dwocgiaoxr | 10ngay |, . .z .
trong vung bién thudc quan ly IV ha ban tong hop vy
hanh chinh trén bién cua cap tinh yhoso kién; To trinh va
kém theo du thao Quyét dinh trinh Quyét dinh.
Lanh dao phong xem xét, ky nhay.
Mau 05;
B4o cé&o tham
, dinh, Van ban
Xem xeét, duyét, ky nhay két qua| Lanh dao .. | tong hop y kién,
B9 | busc B8 phong | 229 | it thao To trinh
da ky nhay va
du thao Quyét
dinh
Mau 05;
Béo c4o tham
ginh, Van bé,n
B10 | Xem xét ky duyét két qua B9. Lanh dg0 S | 02 ngay | 'S t:‘g%:'lfy”
duyét va du thao
Quyét dinh da

Ky nhay.
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DPong dau, phat hanh van ban, trinh

Mau 05, Ho so,
Bao cao tham

B11 hd so sang UBND tinh qua Cong CYan thu’,, 0,5 dinh, Vian ban
, A ong chuc \ 2 P
chuc TN&TKQ Trung tdm Phuc TN&TKQ ngay | tong hopy kién,
vu hanh chinh céng tinh. To trinh va du
thao Quyét dinh.
Quyét dinh cap
B12 Chu tich UBND tinh xem xeét, Chu tich 30 ngay phép/Van ban
quyet dinh. UBND tinh thong béo tur
chéi cip phép.
Mau 05, 06;
g | Qe
Nhan két qua giai quyét tr UBND | TN&TKQ: pueprvan - oal
Y PR A \ 0,5 |thdong béo tu
B13 | tinh dé tra cho t6 chuc, ca nhan. Cong chuc X i A .
A A A : , ngay | choi cap phép.
- Cap nhat luu ho so. duogc giao xur HA
1§ ho so " 16 s0 duoC
cap nhat, luu
day du.
Mau 01; 06;
Quyét dinh cap
, , Cong chuc Gio %ﬁgﬁ/vggob%n
B14 | Tra két qua giai quyét TTHC TN&TKQ; tb | hanh Chgi ko
chac, ca nhan. | chinh T Tk
phép/Van ban
tra hd so va ho
so kem theo
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 _ngay trucce
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh d@é giri
cho t6 chire, c¢d nhan.
* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoti co trach nhi¢m thyrc hién can thuee hign
dong thoi cdc thao tdc tlep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.va véi
cac budc trong quy trinh,
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

MAu 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02
Mau 02.docx
=
Mau 03 ’ ’ Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 ’ Mau 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
Pon de nghi cap phép nghién citu khoa hoc trong viing
bien thudc quan ly hanh chinh trén bién cua cap tinh
BM.BHD.13.01 @
BM.BHD.13.01.docx
Quyet dinh cap phép nghién ctu khoa hoc trong vung
bién thuoc quan ly hanh chinh trén bién caa cp
BM.BHD.13.02 @
BM.
tinh BHD.13.02.docx
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S& Nong nghiép va

Moi trudng tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 lwu theo hd so
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Ho so dau vao theo muc 2.3

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vin ban téng hop v kién gop y

Vin ban yéu cau bé sung, chinh stra hd so (néu cd)

B4o céo tham dinh, To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh sira doi, bo sung Qb
cap phép

Quyét dinh cap phép nghién ctu khoa hoc trong viing bién thugc quan 1y hanh
chinh trén bién cua cap tinh/Van ban thdng bao tir choi cap phép

Ho so duoc luu tai Phong TNN,B&HD, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong bo phan luu trir cta S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

14. Sira d6i, bo sung quyét dinh cap phep nghién cau khoa hoc trong

vuing bién quan Iy hanh chinh trén bién caa cép tinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- T6 chie, ca nhan nudce ngoai dé nghi swa doi, bo sung quyét dinh cap phép
nghién cuu khoa hoc nop du ho so theo quy dinh; ,
- Bén thoi diém dé nghi swra doi, b6 sung quyét dinh cap phép nghién ciu khoa
hoc, to chire, ca nhan nudc ngoai thy:c hién ding nghia vu quy dinh tai cac diem
a, b, c,d, d, e va diem g khoan 2 Bicu 20 Luat tai nguyén, moi truong bién va hai
dao.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong DVC quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
23 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh sao

1. Pon d& nghi sira doi, bo sung Quyét dinh cap phép
nghién cttu khoa hoc trong vung blen thudc quan ly hanh X
chinh trén bién cua cap tinh, theo madu BM.BHD.14.01.
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2. Bao cao tinh hinh, két qua hoat dong nghién cuu khoa
hoc da thuc hién dén thoi diém d¢ nghi stra doi, bo sung.

3. Quyét dinh cap phép nghién ctu khoa hoc da duoc cap. X

* Liru y khi ngp ho sor:

- Truong hop t6 chic/ca nhan ngp ho so khong phdi 1a to chirc/ca nhan dé
nghi swa doi bo sung quyet dinh giao khu vuc bién thi phdi dwoc iy quyeéen
theo quy dinh cua phap ludt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | So lwgng ho so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 80 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

o6 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

" |- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Nong nghi¢p va Mai truong.

Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.
57 Co quan dugc iy quyen: Khong.

" | Co quan phoi hgp: B Quoc phong, Bo Ngoai giao, B6 Cong an, Bo Khoa
hoc va Cong nghé va cac bo quan ly nganh, linh vuc va cac co quan c6 lién
quan.

2.8 | Poi twgng thuc hign TTHC: T6 chirc, ca nhan nudc ngoai.
Két qua giai quyet TTHC:
29 Quyét dinh stra doi, bod sung quyét dinh Cap phép nghién ctu khoa hoc hoac

*® | vin ban théng bao khong dong y sira doi, bd sung quyét dinh cap phép nghién
ctu khoa hoc.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tyw TriCh Thoi gian Biéu ma?u/Ket
nhiém qua
1. Tiép nhan hd so. cong x & aa
Tiép nhan ho so truc tiép tir t6| chac Gio hanh ?ggﬂ C(,S);)_ O%l\’/a 8i
B1 |chac/ca nhan hoac tr Dich vu| TN&TKQ :

chinh bo hd so theo muc

Buu chinh c¢ong ich hoac qua Hé vatd 53

thdng thong tin giai quyét TTHC | chuc, ca
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cua tinh: nhan
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Chuyen ho so vé S¢ NN&MT; | g Miu 01, 05 va
Van thu tiep nhan ho so chuyeén . . NI
B2 cho Phona TNN. B&HD didi chuc 0,5ngay | Van ban kem theo
,.nong ’ gl TneTKQ
quyet.
Xem xét xtr Iy ho so: Mau 05;
- Néu ho so khong du dieu kién A Van ban tra ho so,
. 1y . . 1A cong \ \
Xt 1y tham muu van tra ho so chie xir IV ho so kem theo
trinh Lanh dao Phong xem xet va hd so y (néu  khong du
B3 |lanh dao So ky duyét, Van thu | ., dieu kién giai
, £ N 2 A Lanh daO \ z
dong dau va chuyén Trung tam Phon 05 ngay | quyet).
Phuc vu HCC tinh dé tra cho to | -0
Chfrg, ca nhan theo budc B14. Ss
- Neu ho so du dieu ki¢n xu ly
thi thuc hién budc tiep theo
Tham dinh hd so: Tham muu | COng Mau 05;
UBND tinh ban hanh Van ban lay | chuc xu ly Dy thao Van ban
y kién cia Bo Quoc phong, Bo| hd so, lay y kién cac bo,
B4 |Cong an, Bo Ngoai giao, Bo | Lanh dao 05 na: nganh, co quan,
Khoa hoc va Céng nghé. Phong, N98Y | don vi lién quan;
Lanh dao
S&
Pong dau, phat hanh vin ban, | Van thu, Mau 05, Ho so,
BS trinh ho so sang UBND tinh qua| Cong 0.5 na To trinh va du
Cong chic TN&TKQ Trung tam chac > Ngay thao Van ban lay
Phuc vu hanh chinh céng tinh. TN&TKQ y kién
UBND tinh ban hanh van ban lay | UBND
y_AkIen cac bd, nganh co quan terlh, , 9ac ‘ Vin  ban Iéy y
B6 | lién quan Bg, nganh | 07 ngay Kid
A ien
don vi cO
lién quan
Trén co s¢ két qua kiém tra ho 32 ngay Mau 05;
so, y kién cua cac B6 nganh lién . (khéng ké | Van ban yéu cau
% A A 2 Phong i o X ,
quan néu ho so can bo sung, thoi gian | bo sung, chinh
B7 , \ ) - 1 TNNB& | . .7.% \ A z
chinh stra thi tham muu Van ban s xinykién, [sta ho so (néu
N , IS .~ | Hb; Lanh , \ ,
thong béo cho to chuc, c& nhan .| chinh sua, | c0).
2 , , A « s dao So 2
b sung, chinh sua ho so va va bo sung i
nop lai ho so sau khi chinh sira, ho so) Mau 05;
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b6 sung (qua Trung tdm PV
HCC tinh)

Van ban tra hd so
(néu khong du

+ Néu sau bd sung chinh sta diéu kién).
khéng dap @ng yéu cau thi tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh
dao phong xem xét ky nhay,
Lanh dao S¢ ky duyét, phat hanh
van ban va tra cho té chic cé
nhan qua Trung tdm Phuc vu
HCC tinh theo budc B14
+ Néu hod so sau chinh sira b
sung dap tng yéu cau thi tiép tuc
hoan thién B&o cdo tham dinh,
Vin ban tong hop y kién va thuc
hién cac budc tiép theo.
Du thao T trinh ¢é nghi UBND
tinh ban hanh quyét dinh sira MZu 05:
doi, bo sung cho t6 chure, ca nhan Cong Du thio Béé c40
nudc ngoai nghién ciru khoa hoc . 2 : 9
A 2 n .. | chic duoc . tham dinh, Van
B8 |trong vung bién thudc quan ly 20 Xt IV 05 ngay ban téna h .
hanh chinh trén bién cia cip tinh | 9 O y e ‘%‘9 ‘th y
kém theo du thio Quyét dinh| OS50 ten, 10 rt]”” va
trinh Lanh dao phong xem xét, Quyet dinh.
ky nhay.
Mau 05;
B4o cdo tham
. e L g A , ~ dinh, Van ban
B9 ;(lfg:: )é%[’ duyét, ky nhay ket qua Lgﬂ%fgo 02ngay | tong hop ¥ kién,
du thao T trinh
da ky nhay va du
thao Quyét dinh
Mau 05;
B4o céo tham
ginh, Van bé’n
B10 | Xem xét ky duyét ket qua B9. Lanélédao 02 ngay t(.)r'? t?i(fl %3&;('1(6;
duyét va du thao
Quyét dinh da ky
nhay.
B11l | Péng diu, phat hanh van ban,| Vanthu, | 0,5ngay | Mau 05, Ho so,
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trinh ho so sang UBND tinh qua| Cong B4 cao tham
Cong chiic TN&TKQ Trung tam chuc dinh, Van ban
Phuc vu hanh chinh cong tinh. | TN&TKQ tong hop y kién,
To trinh va du
thao Quyét dinh.
Quyét dinh sira
- , , Chu tich doi, bo sung/Van
B12 CSuéttg‘;thBND tinh xem xet, UBND 20 ngay | ban thong bao tu
quyet dinn. tinh chéi swa ddi, bd
sung.
Cong Mau 05, 06;
) , chtic Quyet dinh sua
Nhén ket qua giai quyet tu TNETK: doi, bo sung/Van
B13 UBND tinh dé tra cho to6 chuc, Con ’ 0.5 nad ban théng béo tur
ca nhan. ~ong PN | cnéi sira ddi, bd
~ A A chirc duoc
- Cap nhat luu ho so. . -y sung.
giao xu ly \ A
hd so - Ho so dug’c cap
nhat, luu day du.
Mau 01; 06;
Quyét dinh sua
Cong d6i, bo sung/Vian
, ’ chuc Gis hanh ban thong bao
B14 | Tra ket qua giai quyet TTHC TN&TK; ; khong khong
2 , chinh A . = R
to chuec, dong y stra doi, bo
ca nhan. sung/Van ban tra
hé so va hd so
kém theo
* Truong hop ho so qud han Xt 1y, trong thoi gian cham nhat 0/ ngay truéc
ngay hét han xi ly, co quan gidi quyet tha tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tink dé guri cho té chic, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/trd hé so, két qua gidi quyét trén
Hé thong thong tin  gigi quyét TTHC tinh Ha  Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn vai cac buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU

M3u 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua




319

)
Mé&u 01.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 Iiﬁl
M3u 03.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
M3iu 05 i)
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 Iiﬂ
M3u 06.docx
Pon dé nghi stra doi, bo sung Quyet dinh cap phép nghién
ctru khoa hoc trong vung bién thuéc quan ly hanh chinh trén
BM.BHD.14.01
, , BM.BHD.14.01.docx
bién cua cap tinh.
Quyét dinh cap phép nghién ctru khoa hoc trong viing bien
thudc quan ly hanh chinh trén bién cua cap tinh (stra doi, bo
BM.BHD.14.02 @
BM.BHD.14.02.docx
sung).
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Néng nghiép va
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MBoi trudng tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3

- | Van ban lay y kién, Vin ban cho y kién, Van ban tong hop y kién gop y

- | Van ban yéu cau bé sung, chinh sta hd so (néu c6)

Bao céo tham dinh, T¢ trinh d& nghi Chu tich UBND tinh sira ddi, bo sung
QDb cap phép

- | Quyét dinh stra d6i, b6 sung /Vin ban théng béo tir chdi stra d6i, bd sung.

Hb S0 dL}ch lu'u’ tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

15. Gia han quyét dinh cap phép nghién ciu khoa hoc cp tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.15

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- T6 chirc, ca nhan dé nghi gia han quyét dinh cap phép nghién ctiu khoa hoc nop
da hd so theo quy dinh tai khoan 3 DBiéu 8 Nghi dinh s6 41/ND-CP cua Chinh phu
ngay 15/5/2016;

- Thoi diém dé nghi gia han, t6 chirc, ca nhan nuéc ngoai thuc hién dung nghia vu
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va g khoan 2 Diéu 20 Luat Tai nguyén, moi
truong bién va hai dao;

- Quyét dinh c4p phép nghién ciu khoa hoc da dugc cap con hiéu lyc va thai han
con lai it nhat 12 90 ngay.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong DVC qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

23 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh sao
1. Pon d& nghi gia han quyét dinh cap phép nghién ciu y
khoa hoc, trong @6 néu rd thoi gian, 1y do dé nghi gia han
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duoc 1ap, theo mau BM.BHD.15.01.

2. Bao cao tinh hinh, két qua hoat dong nghién ctu khoa
hoc da thuc hién dén thoi diém de nghi gia han.

3. Quyét dinh cap phép nghién ctu khoa hoc da duoc cap. X

* Lueu ¥ khi nép ho so:

- Truong hop to chic/ca nhan ngp ho so khéng phai 1a té chirc/ca nhan de
nghi sita doi bé sung quyét dinh giao khu viec bién thi phdi duwoc iy quyén
theo quy dinh cua phap lugt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi Qquét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | So lwong hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 80 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

o6 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

" |- Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Nong nghi¢p va Mai truong.

Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.
57 Co quan dugc ay quyen: Khong.

" | Co quan phoi hop: B0 Quoc phong, Bo Ngoai giao, Bo Cong an, B6 Khoa
hoc va Cbéng nghé va cac bo quan ly nganh, linh vuc va cac co quan cé lién
quan.

2.8 | Péi twgng thuc hign TTHC: T6 chirc, c4 nhan nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC: ,
29 Quyet dinh gia han quyet dinh cap phep nghién ctu khoa hoc hodc van ban

"~ | thong bao trong truong hop khong dong y gia han quyét dinh cap phép nghién
ctru khoa hoc.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu TriCh Thoi gian Biéu ma,,UIKet
nhi¢m qua
l. Tiép nhn ho so. | Cong Mau s6 01; 02
B1 Tiep nhan ho so truc tiep tur to chuc Gio hanh | (néu co); 06 va 01

chiic/ca nhan hoac tr Dich vy | TN&TKQ | chinh | bd ho so theo muc
Buu chinh cong ich hoic qua Hé va to 2.3
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thdng thong tin giai quyét TTHC | chuc, ca
cua tinh: nhan
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Chuyeén ho so vé So NN&MT; | 5, Miu 01, 05 va
Van thu tiep nhan ho so chuyén . \ MR
B2 . chuc 0,5ngay | Van ban kem theo
cho Phong TNN, B&HD giai
x TN&TKQ
quyet.
Xem xét xtr Iy ho so: Mau 05;
- Néu ho so khong du dieu kién A Van ban tra ho so,
" 1 o s A Cong A \
Xt ly tham muu van tra ho so chae xir IV ho so kem theo
trinh Lanh dao Phong xem xet va hd so y (néu  khong du
B3 |lanh dao So ky duyét, Van thu | ., dieu kién giai
. ) N 2 A Lanh dao \ e
dong dau va chuyén Trung tam Phon 05 ngay | quyet).
Phuc vy HCC tinh dé tra cho to | -0
Chfrg, ca nhan theo budc B14. Ss
- Neu ho so du dieu ki¢n xu ly
thi thuc hién budc tiép theo
Tham dinh hd so: Tham muu | Cdng Mau 05;
UBND tinh ban hanh Van ban lay | chuc xu ly Dy thao Van ban
y kién cia Bo Quoc phong, Bo| hd so, lay y kién cac bo,
B4 |Cong an, Bo Ngoai giao, Bo | Lanh dao 05 na: nganh, co quan,
Khoa hoc va Céng nghé. Phong, N98Y | don vi lién quan;
Lanh dao
So
Pong dau, phat hanh vin ban, | Van thu, Mau 05, Ho so,
BS trinh ho so sang UBND tinh qua| Cong 0.5 na To trinh va du
Cong chic TN&TKQ Trung tam chac > Ngay thao Van ban lay
Phuc vu hanh chinh céng tinh. TN&TKQ y kién
UBND tinh ban hanh van ban lay | UBND
y_AkIen cac by, nganh co quan tlj‘lh, cac ‘ Van ban Wy
B6 | lién quan Bg, nganh | 07 ngay ki
A ien
don vi cO
lién quan
Trén co so két qua kiém tra ho 32 ngay Mau 05;
s0, ¥ kien cua cac B, nganh lién | Phong (khong ké | Van ban yéu cau
B7 |quan néu ho so can bo sung, | TNN,B& | thoigian | b6 sung, chinh
chinh sua thi tham muu Van ban | HD; Lanh | xiny kien, | sta ho so (neu
thdng bao cho t6 chuc, ca nhan | dao S¢ | chinh sua, | co).
bo sung, chinh sua ho so va va bo sung
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nop lai hd so sau khi chinh sira, hd s0) Mau 05;
b sung (qua Trung tam Phuc vu Vin ban tra hd so
HCC tinh) (néu khong du
+ Néu sau bd sung chinh sta diéu kién).
khong dap ung yéu cau thi tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh
dao phong xem xét ky nhay,
Lanh dao S¢ ky duyét, phat hanh
van ban va tra cho té chic cé
nhan qua Trung tdm Phuc vu
HCC tinh theo budc B14
+ Néu hd so sau chinh sta bo
sung dap tng yéu cau thi tiép tuc
hoan thién B&o cdo tham dinh,
Vin ban tong hop y kién va thuc
hién cac budc tiép theo.
Du thao T trinh dé& nghi UBND
tinh ban hanh quyét dinh gia han Mau 05;
cho t6 chtrc, c4 nhan nuéc ngoai Cong Du thao Béo cao
B8 ngqhién ctu khoa hoc trong vung | chire dugc 05 ngay tham (dinh, Van
bien thudéc quan ly hanh chinh | giao xur ly ban tong hop vy
trén bién cua cap tinh kém theo| ho so kién; To trinh va
du thao Quyét dinh trinh Lanh Quyét dinh.
dao phong xem xeét, ky nhay.
Mau 05;
B4 céo tham
. e L g A , ~ dinh, Van ban
B9 ;(lfg:: )é%[’ duyét, ky nhay ket qua Lgﬂ%fgo 02ngay | tong hop ¥ kién,
du thao T trinh
da ky nhay va du
thao Quyét dinh
Mau 05;
B4o céo tham
ginh, Van bé’n
B10 | Xem xét ky duyét ket qua B9. Lanélédao 02 ngay t(.)r'? t?i(fl %3&;('1(6;
duyét va du thao
Quyét dinh da ky
nhay.
B11l | Péng diu, phat hanh van ban,| Vanthu, | 0,5ngay | Mau 05, Ho so,
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trinh ho so sang UBND tinh qua| Cong B4 cao tham
Cong chiic TN&TKQ Trung tam chuc dinh, Van ban
Phuc vu hanh chinh cong tinh. | TN&TKQ tong hop y kién,
To trinh va du
thao Quyét dinh.
- Quyét dinh gia
Cha tich UBND tinh xem xét, | Chutich . |han/Van  ban
B12 [N UBND 20 ngay n e A
quyet dinh. tinh thong bao tir choi
gia han.
Cong I\/Jéu 05, 06;
UBND tinh dé¢ tra cho to chiec, ~ X n e A
B13 CA nhan Cong 0,5ngay |thong bao tir choi
A A chuc dugc gia han.
- Cap nhat Iuu ho so. . -y o\ A
giao xur ly - HO so duoc cap
hd so nhat, luu day du.
Mau 01; 06;
Cong Quyét dinh gia
, ’ chac Gis hanh han/Vin ban
B14 | Tra ket qua giai quyet TTHC TN&TK; ; thdng bao tur choi
2 4o chinh : - 1.
to chuc, gia han/ Van ban
ca nhan. tra hd so va ho so
kém theo
* Truong hop ho so qud han xi 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit ly, co quan gidi quyet tha tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
161 va hen lgi ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cdng tinh dé guri cho té chitc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyé't ho so nguwoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/trd hé so, két qua gidi quyét trén
Hé thong thong tin  gidgi quyét TTHC tinh Ha  Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iﬂj

M3u 01.docx

Mau 02 Phiéu y&u cau bo sung hoan thién hé so
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@ﬂ

Méau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@H

Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iiﬂ
M3u 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 Iij
Mau 05.docx
S6 theo di ho so
Mau 06 Iiﬂ
M3u 06.docx
Pon dé nghi gia han Quyét dinh cap phép nghién cau khoa
hoc trong vung bién thugc quan ly hanh chinh trén bién cua
BM.BHD.15.01
BM.BHD.15.01.docx
cap tinh.
Quyét dinh vé viéc gia han quyet dinh cap phép nghién ciu
khoa hoc trong vung bién thudc quan ly hanh chinh trén
BM.BHD.15.02
BM.BHD.15.02.docx
bién cua cap tinh.
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Vin ban ldy y kién, Van ban cho Y kién, Vin ban tong hop y kién gop y
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Vin ban yéu cau bé sung, chinh stra hd so (néu cd)

Bao céo tham dinh, To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh gia han Quyét dinh
cap phép

Quyét dinh gia han /Vin ban thdng béo tir chéi gia han.

Ho so duoc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

16. Cap lai quyét dinh cap phép nghién ciru khoa hec cap tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.16
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- To chirc, ca nhan nude ngoai dé nghi cap lai quyét dinh cap phép nghién ciu
khoa hoc ndp du ho so theo quy dinh tai khoan 4 Bieu 8 Nghi dinh s6 41/NDB-CP
cua Chinh phu ngay 15/5/2016;
- Thoi diém de nghi cap lai to chire, ca nhan nudc ngoai thuc hién ding nghia vu
quy dinh :[ai cac diém a, b, ¢, d, d, e va g khoan 2 biéu 20 Luat Tai nguyén, moi
truong bién va hai dao.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, so6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong DVC quédc gia: https://dichvucong.gov.vn.
23 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh sao

1. Pon dé nghi cap lai quyét dinh cap phep nghién ctu
khoa hoc, trong d6 néu rd 1y do dé nghi cap lai dugc lap X
theo mau BM.BHD.16.01.

2. Béao cao tinh h"mh, két qua h‘oat dong nghién cau khoa
hoc da thuc hién dén thoi diém dé nghi cap lai.

* Luweu y khi nép ho so-
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- Truong hop t6 chirc/ca nhan ngp ho so khéng phdi 1a t6 chic/ca nhan dé
nghi siza doi bo sung quyet dinh giao khu vuc bien thi phai duoc iy quyén

theo quy dinh cua phap ludt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh
" |- Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
Co quan ra quyet dinh: UBND tinh.
2.7 A A LA
Co quan dugc iy quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Cac don vi c0 lién quan
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chiic, ca nhan nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Ban sao Quyet dinh cap phép nghién ctu khoa hoc hoac van ban thong bao
den to chirc, ca nhan nudc ngoai trong treong hop khong da dieu kién cap lai.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Trf’{Ch Thot gian Bieu ma?u/Ket
: nhiém qua
Tiép nhan hd so truc tiép tr t6| Cong -
churc/ca nhan hoac tir Dich vu buu chuc Mau  s6 01; 02
B1 chinh cong ich hodc qua Hé| TN&TKQ | Gio hanh | (neu co); 06 va 01
thong thong tin giai quyet TTHC va to chinh | bd ho so theo muc
cua tinh: | chuec, ca 2.3
https://motcua.hatinh.gov.vn. nhan
Chuyén ho so vé So NN&MT; | g, Miu 01, 05 va
Van thu tiep nhan ho so chuyén \ X . 1t
B2 . chuc 0,5ngay | Van ban kem theo
cho Phong TNN, B&HD gidi
X TN&TKQ
quyet.
Xem xét xur Iy ho so: cong Mau 05;
B3 |- Néu ho so khéng du diéu }<ién chfrg: xu ly Van ban tra ho so,
Xt 1y tham muu van tra ho so| ho so, 05ngay |[ho so kém theo
trinh Lanh dao Phong xem xét va | Lanh dao (néu khoéng du
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lanh dao So ky duyét, Van thu | Phong, dieu kién giai
dong dau va chuyen Trung tam | Lanh dao quyet).

Phuc vu HCC tinh dé tra cho to So

Chl’].’g, cé‘nhén theo budc B10.

- Neu ho so du dieu kign xu ly

thi thuc hién budc tiép theo.

Dy thao To trinh dé nghi UBND )

tinh cap ban sao quyét dinh cho Cong Mau 05;

B4 to chic, c4 nhan nudc ngoai | chic duoc 03 naa Du }héo Bao cao
nghién cau khoa hoc trong vung | giao xt ly gay tham dinh; To
bién thuoc quan ly hanh chinh ho so trinh
trén bién cua cap tinh.

Mau 05;
Xem xét, duyét, ky nhay két qua | Lanh dao . | Du thao Béo céo
BS | huec B4 phong | 2P "9V |thim  dinh: To
trinh.
, Lanh dao Mau 05;
B6 | Xem xét ky duyét ket qua B5. . 0,5 ngay Bao cao tham
So e e
dinh; To trinh.
Pong dau, phat hanh vin ban, | Van thu, ~Mau 05,

B7 trinh ho so sang UBND tinh qua| Cong 0.5 nai Ho so, Bao cdo
Cong chic TN&TKQ Trung tam chac > Ngay tham dinh, To
Phuc vu hanh chinh céng tinh. TN&TKQ trinh.

Cap ban  sao
- Quyet dinh cap
Chir tich UBND tinh xem xét, | SN tich . |phép/Van  ban
B8 L, e UBND 4,5 ngay R . N
quyet dinh. , thong bdo khong
tinh s e A < n £
da dieu kién cap
lai.
Mau 05, 06;
Cong Ban sao Quyeét
AL . L chirc dinh cap
Nhan ket qua gial quyet tri ooy phép/Van  ban
UBND tinh dé tra cho td chuc, - . A , A
B9 c4 nhan Cong 0,5ngay |thong bao khdong
A ba A chirc duoc da dieu kién cap
- Cap nhat lIuu ho so. . ey :
giao xu ly lai.
ho so - HO so dugc cap
nhat, luu day du.
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Mau 01; 06;
Ban sao Quyét
Cong dinh cap
, , chuc Gi& hanh phép/Van ban
B10 | Tra ket qua giai quyet TTHC TN&TK; . thdng bao khong
2 , chinh 0 arA . o A
to chure, du dieu kién cap
ca nhan. lai/ Van ban tra
ho so va ho so
kém theo
* Truong hop ho so qud han Xt 1y, trong thoi gian cham nhdt 0/ ngay trudéc
ngay hét han xi ly, co quan gidi quyet tha tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
151 va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh
cong tink dé guri cho to chirc, ca nhan. ‘
* Trong qua trinh giai quyet ho sor nguoi co trach nhigm thuc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén
H¢ thong thdong tin  giai  quyet TTHC tnh Ha  Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Eﬂ
M3u 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iﬁj
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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@ﬂ

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@H

MAau 06.docx

BM.BHD.16.01

Pon dé nghi cap lai Quyét dinh cap phép nghién ciru khoa
hoc trong vung bién thugc quan ly hanh chinh trén bién cua

BM.BHD.16.01.docx
cap tinh

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Vin ban yéu cau bo sung, chinh sta hd so (néu cd)

Béo céo tham dinh, To trinh d& nghi Chu tich UBND tinh cap lai ban sao
Quyeét dinh cap phép

Quyét dinh cap lai/Vin ban thong bao khong du diéu kién cap lai.

Ho

S0 dqfc_)’c lu'u’ tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh./.




	DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	(Kèm theo Quyết định số:         /QĐ-UBND ngày         /       /2025 của Chủ tịch UBND tỉnh)
	I. LĨNH VỰC TÀI NGUYÊN NƯỚC
	III. LĨNH VỰC BIỂN VÀ HẢI ĐẢO
	I. LĨNH VỰC TÀI NGUYÊN NƯỚC
	1. Cấp giấy phép thăm dò nước dưới đất đối với công trình có quy mô dưới 5.000 m3/ngày đêm
	2. Gia hạn, điều chỉnh giấy phép thăm dò nước dưới đất đối với công trình có quy mô dưới 5.000 m3/ngày đêm
	3. Cấp giấy phép khai thác nước dưới đất đối với công trình có quy mô dưới 5.000 m3/ngày đêm
	4. Gia hạn, điều chỉnh giấy phép khai thác nước dưới đất đối với công trình có quy mô dưới 5.000 m3/ngày đêm
	5. Cấp giấy phép khai thác nước mặt, nước biển (đối với các trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 15 Nghị định số 54/2024/NĐ-CP ngày 16 tháng 5 năm 2024 và các trường hợp quy định tại điểm c, d, đ, e khoản 4 Điều 31 Nghị định số 136/2025/NĐ-CP ngày 12 ...

	6. Gia hạn, điều chỉnh giấy phép khai thác nước mặt, nước biển
	7. Cấp lại giấy phép thăm dò nước dưới đất, giấy phép khai thác tài nguyên nước
	8. Lấy ý kiến đối với công trình khai thác nguồn nước
	9. Tính tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước đối với công trình chưa vận hành
	10. Tính tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước đối với công trình đã vận hành
	11. Điều chỉnh tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước
	12. Cấp giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất
	13. Gia hạn, điều chỉnh giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất
	14. Cấp lại giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất
	15. Đăng ký khai thác sử dụng nước mặt, nước biển
	16. Trả lại giấy phép thăm dò nước dưới đất, giấy phép khai thác tài nguyên nước
	17. Thẩm định, phê duyệt phương án cắm mốc giới hành lang bảo vệ nguồn nước của hồ chứa thủy điện
	18. Tạm dừng hiệu lực giấy phép thăm dò nước dưới đất, giấy phép khai thác tài nguyên nước
	19. Trả lại giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất
	20. Đăng ký sử dụng mặt nước, đào hồ, ao, sông, suối, kênh, mương, rạch
	21. Tính tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước đối với công trình cấp cho sinh hoạt đã đi vào vận hành và được cấp giấy phép khai thác tài nguyên nước nhưng chưa được phê duyệt tiền cấp quyền
	22. Lấy ý kiến về phương án bổ sung nhân tạo nước dưới đất
	23. Lấy ý kiến về kết quả vận hành thử nghiệm bổ sung nhân tạo nước dưới đất
	24. Chấp thuận nội dung về phương án chuyển nước
	II. LĨNH VỰC KHÍ TƯỢNG THỦY VĂN
	1. Cấp giấy phép hoạt động dự báo, cảnh báo khí tượng thủy văn
	2. Sửa đổi, bổ sung, gia hạn giấy phép hoạt động dự báo, cảnh báo khí tượng thủy văn.
	3. Cấp lại giấy phép hoạt động dự báo, cảnh báo khí tượng thủy văn
	4. Phê duyệt nội dung trao đổi thông tin, dữ liệu khí tượng thủy văn, giám sát biến đổi khí hậu với tổ chức quốc tế, tổ chức, cá nhân nước ngoài không thuộc điều ước quốc tế mà Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam là thành viên đối với thông tin, dữ liệ...
	5. Phê duyệt kế hoạch tác động vào thời tiết trong địa giới hành chính của tỉnh Hà Tĩnh
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