UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH boc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 2081 /QP-UBND Ha Tinh, ngay  o1thang9  nam 2023
QUYET PINH

V& viéc cdng b6 Danh muc va Quy trinh ndi b thii tuc hanh chinh
linh vye Tai nguyén nwéce va linh veee Khi twegng thiy van thugc tham
qguyen giai quyet cia Sé Tai nguyén va Méi trweong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Lugt Té chize Chinh pha va Ludt Té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé
kiem soéat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui vé sita déi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Can civ Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trueong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phai vé thuc hién co ché mot
cira, Mot cura lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Xét @é nghi cua So Tai nguyén va Moi truwong tai Van ban so
3286/STNMT-VP ngay 10/8/2023 va y kién cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé
Quy trinh ngi bg thi tuc hanh chinh tai Van bdn sé 1169/SKHCN-TDC ngay
04/4 /2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
05 TTHC duoc ban hanh méi; 17 TTHC dugc stra doi, bo sung; 01 TTHC bj bai
bo trong linh vuc Tai nguyén nude va linh vie Khi tuong thiy van thudc tham
quyén giai quyét cia S¢ Tai nguyén va Moéi trudng tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mbi trudong chu tri, phdi hop véi Vin
phong UBND tinh (Trung tam Cong bao - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién
quan can cr Quyét dinh nay, trong thoi han 05 ngay Iam viéc xay dung quy trinh
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dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh dé &p dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Danh muc
va Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh dugc ban hanh méi, sira dbi, bo sung linh
vuc Tai nguyén nude, linh vuc Khi twong thuy vin ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2157/QD-UBND ngay 24/5/2021 cia UBND tinh.

Viéc nop, xuat trinh sé ho khau, s6 tam trd giay khi thuc hién tha tuc hanh
chinh, cung cip dich vu cong thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb
104/2022/NDb- CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi
truong; Giam dbc: Trung thm Phuc vu Hanh chinh céng tinh; Trung tdm Céng
bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phd, thi x& va cac t6 chuc,
ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; CHU TICH
- Cyc Kiém soat TTHC, VPCP; N |

- Chu tich, PCT UBND tinh;
- S6 KH va CN;

- PCVP Tran Tuin Nghia;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB - TH tinh;

- Luu: VT, NC..

o i

wwwww



UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH LINH VUC TAI NGUYEN NUGC VA KHi TUQNG
THUY VAN THUQC THAM QUYEN GIAIl QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MO

[ 12023 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

Tén thua tuc Ky hiéu qu Thoi han . 4R = Phi, < s
T hanh chinh Y i gii quyét | Pladiemthuchién| ., Can cir phap ly
| |LINH VUC TAI NGUYEN NUOC
- Cong dich vy cong - Luat Tai nguyén nudéc ngay
Quéc gia: 21/6/2012;
https://dichvucong.g - Nghi dinh s6 02/2023/ND-CP ngay
< , C s 10 ngay lam|ov.vn 01/02/2023 cua Chinh pht quy dinh
1 ?fﬁgg Ill{géléhr?ql;[hfuzg OT.TNN.15 viéc, ke tir ngay|- Hé thong thdng tin|[Khang ¢ |chi tiét thi hanh mot s6 dieu cia Luat
‘ = ' 7 [nhan dugc To|giai quyét TTHC|quy dinh  |Tai nguyén nudc;

bién.

khai hop I¢.

cuia tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.ha
tinh.gov.vn

- Quyét dinh s6 438/QD-BTNMT
ngay 01/3/2023 cua Bo truong Bo
Tai nguyén va Moi truong vé viéc
cong bé thu tuc hanh chinh méi ban
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Tén thua tuc Ky hiéu quy Thoi han . el Z " Phi, P
T hanh chinh trinh giai quyét Dia diém thyc hign 1€ phi Can cir phap ly
hanh; tha tuc hanh chinh stra doi, bo
sung trong linh vuc tai nguyén nudc
thuoc pham vi chic niang quan ly
nha nuéc cua Bo Tai nguyén va Moi
truong;
- Quyét dinh s6 2031/QD-BTNMT
ngay 21/7/2023 cua B§ truong Bo
Tai nguyén va Moi truong vé viéc
dinh chinh mot phan Quyét dinh s
438/Qb-BTNMT ngay 01/3/2023
ctia Bo truong cong bd thu tuc hanh
chinh méi ban hanh; tha tuc hanh
chinh sira di, b6 sung trong linh vuc
tai nguyén nudc thudc pham vi chuc
nang quan ly nha nuédc cua Bo Tai
nguyén va Moi truong.
15 ngay lam
bang ky khai thac viéc, ké tu khi . . A
2 nude dusi dat. QT.TNN.16 nhan To  khai Nhu trén Nhu trén Nhu trén
hop Ié€.
sy A s 10 ngay lam
Tra I? ! glay phép tai viéc, I?éytfr khi Nhu trén Nhu trén Nhu trén
3 |nguyén nudC QT.TNN.17 | 77 o x
nhan du ho so
hop 1€
4 |Layy kién cong dong| QT.TNN.18 [40 ngay lam Nhu trén Nhutrén |- Luat Tai nguyén nudC ngay
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Tén thua tuc Ky hiéu quy Thoi han . = Phi, < s
T hanh chinh trinh giai quyét Dia diém thyc hign 1€ phi Can cir phap ly
dan cu va to chuc, ca viéc, ké tir ngay 21/6/2012;
nhan lién quan do Uy nhan da hd so - Nghi dinh s 02/2023/ND-CP ngay
ban nhan dan cap tinh hop I¢€. 01/02/2023 cua Chinh phu.
t6 chtc 1ay y kién - Quyét dinh sb 438/QD-BTNMT
ngay 01/3/2023 cua B truong Bo
Tai nguyén va Mo6i truong.
- Luat Tai nguyén nudC ngay
21/6/2012;
- Nghi dinh sé 43/2015/ND-CP cua
Chinh phu ngay 06/5/2015 quy dinh
lap, quan ly hanh lang bao vé ngudn
nuoc; ,
2 R . - Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay
Tham dinh, phe duyet _ 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh pha
phuong an cam moc 33 ngay lam AR A At @A AL ata A
i6i hanh lang bao vé viéc, ké tir khi Nhu trén Nhu trén |02 dd1, b6 sung mot so dicu cua cac
5 |9 g * | QT.TNN.19 |VI¢® Nghi dinh lién quan dén hoat dong

ngudn nude d6i Voi
ho chta thuy dién va
ho chaa thuy loi

nhan da hod so,
hop 1€

kinh doanh trong linh vuc tai nguyén
va moi trudng;

- Quyét dinh s6 1235/QD-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua Bo Tai nguyén
va Mai truong vé viéc cong b tha
tuc hanh chinh sira d6i, b sung
trong linh vuc tai nguyén nudc thugc
pham vi chiic nang quan 1y nha nudc
cua Bo Tai nguyén va Moi truong.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phap ly

LINH VUC TAI NGUYEN NUOC

Cap giay phép tham
do nuéc dudi dat
d6i véi cong trinh
cd luu luong dudi
3.000m®ngay dém.

QT.TNN.O1

33 ngay lam viéc,
ké tir khi nhan du
hd so, hop Ié
(khong ké  thoi
gian bd sung,
chinh stra ho so).

- Céng dich vu
cong Quédc gia:
https://dichvuco
ng.gov.vn

- Hé théng
thong tin giai
quyét TTHC
caia tinh Ha
Tinh:
http://dichvuco
ng.hatinh.gov.v
n

Mutc phi va ¢
phi theo biéu quy
dinh tai khoan 8
Piécu 5 Nghi
quyét $6
253/2020/NQ -
HDND ngay
08/12/2020 cua
Hoi dong nhan
dan tinh duoc
stra doi, bo sung
tai khoan 7 Diéu
1 Nghi quyét sb
101/2023/NQ-
HDND ngay
14/7/2023

@j

K8 Diéu 5 NQ 253,
k7 Didu 1 NQ 101.do

- Luat Tai nguyén nudC ngay
21/6/2012;

- Nghi dinh s6 02/2023/NDB-CP
ngay 01/02/2023 cua Chinh phu

Z|quy dinh chi tiét thi hanh mot s6

diéu cua Luat Tai nguyén nudc;

- Nghi dinh 60/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016 Quy dinh mot s6
diéu kién dau tu kinh doanh
trong linh vuc Tai nguyén va moi
truong

- Nghi dinh s6 136/2018/ND-CP
ngay 05/10/2018 cua Chinh phu
stra d6i mot s diéu cua cac Nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau
tu kinh doanh thudc linh vuc tai
nguyén va moi truong;

- Nghi_dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12/5/2023 sura d6i, bd sung
mot sb diéu cua cac nghi dinh
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Tén tha tuc

Ky hiéu quy

Théi han

Pia diém thuc

T hanh chinh trinh giai quyét hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
lien quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén
va mdi truong.
- Quyét dinh sbé 1235/Qb-
BTNMT ngay 15/5/2023 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong veé
viéc cong bé tha tuc hanh chinh
stra doi, bo sung trong linh vuc
tai nguyén nudc thudc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc caa
Bo Tai nguyén va M6i truong.
Gia han, diéu chinh i
ndi dung gidy phép 28 ngay lam vigc,
" N h ké tr khi nhan du
tham do nuéce dudi hd so, hop I
2 |dat doi véi cong| QT.TNN.O2 A R sk Nhu trén Nhu trén Nhu trén
A . (khéng ke thoi
trinh c6 luu lugng . bé N
dusi  3.000m¥/ngay glan = bo . sung,
A chinh stra ho so).
dém.
Cap giay phép khai 33 ngay lam viéc,
théac, su dung nudc ké tr khi nhan du
dudi dat doi voi ho so, hop € . A .
3 cong trinh o luu QT.TNN.03 (khong  ké  thoi Nhu trén Nhu trén Nhu trén
luong duéi gian bd  sung,

3.000m®ngay dém.

chinh sira h so).
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Ténthituc  |Kyhiéuquy|  Thei han Pia diém thuc A C

T hanh chinh trinh giai quyét hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly

Gia han, diéu chinh N .

. 7 . 28 ngay lam viéc,

noi dung giay phep ké tir khi nhan do

khai thac, su dung o so. hop lé
4 |nudc dudi dat doi| QT.TNN.04 (khon ’ ké.p thoi Nhu trén Nhu trén Nhu trén

véi cong trinh co . gb‘

i g gor 8, 5n0

3.000m3/ngay dém. '

Cap giay phep khai Mic phi va I¢

thac, sur dung nudc phi theo biéu quy

mat cho san xuat dinh tai khoan 10

ndng nghi¢p, nuoi Pidu 5 Nghi

trong thuy san doi quyét sé

S Tﬁu WC:‘;’;""(’:() ‘E,E 33 ngay lam viec, 253/2020/NQ -

lmr? Tt e ké tir khi nhan du HPND  ngiy

Tt omilaiay v hd so, hop 18 08/12/2020 cia
I vl gto% vo| QT-TNN.05 [(khong ke thoi| ~ Nhwtrén  |Hoi dong nhan Nhu trén

g 9 gian bo sung, dan tinh duoc

dudi 20 trieu md,
hoac luu lugng khai
thac tr 2m3/giay tro
[én va dung tich
toan bo dudi 3 triéu
m3, hoiac ddi vai
céng trinh  khai
thac, su dung nudc

chinh stra hd so).

stra ddi, bd sung
tai khoan 9 Diéu
1 Nghi quyét sé
101/2023/NQ-
HDND ngay
14/7/2023
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phéap ly

khac vai luu luong
khai thac dudi 5
m3/gidy; phat dién
véi cbng suat lap
may dudi 2.000 kw;
cho cac muc dich
khac véi luu luong
dudi 50.000
m¥/ngay dém; cap
gidy phép khai thac,
st dung nudc bién
cho muc dich san
Xuat bao gém ca
nudi trdng thay san,
kinh doanh, dich vu
trén dat lién véi luu
luong duoi
1.000.000 m3/ngay
dém.

@H

K10 Diéu 5 NQ 253,
k9 biéu 1 NQ 101.doc

Gia han, diéu chinh
noi dung gidy phép
khai thac, st dung
nudéc mat cho san
Xuit noéng nghiép,
nudi trong thuy san

QT.TNN.06

28 ngay lam viéc,
ké tir khi nhan du
hd so, hop lé.
(khdng ké  thoi
gian bd  sung,
chinh stra hd s0).

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phéap ly

d6i véi ho chua,
dap dang thuy loi co
luu Iwong khai thac
dusi 2md/giay va
dung tich toan bo
dusi 20 trieu md,
hodc luu Iuwgng khai
thac tir 2m3/giay tro
Ién va dung tich
toan bo dudi 3 triéu
m3, hoiac ddi vai
cong trinh  khai
thac, su dung nudc
khac véi luu luong
khai thac dudi 5
m3/gidy; phat dién
véi cong suat lap
may dudi 2.000 kw;
cho ca&c muc dich
khac véi luu luong
dudi 50.000
mi/ngay dém; gia
han, diéu chinh noi
dung gidy phép khai
thac, su dung nudc




11

Ténthituc  |Kyhiéuquy|  Thei han Pia diém thuc A C
T hanh chinh trinh giai quyét hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
bién cho muc dich
san xuat bao gom ca
nudi trong thay san,
kinh doanh, dich vu
trén dat lién véi luu
luong dudi
1.000.000 m3/ngay
dém.
Mtc phi va I€|- Luat Tai nguyén nudC ngay
phi theo biéu quy|21/6/2012;
dinh tai khoan 8|- Nghi dinh sé 02/2023/ND-CP
va khoan 10, ngay 01/02/2023 cua Chinh phu
Piéu 5 Nghi|quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
quyét s6|diéu cua Luat Tai nguyén nudc;
253/2020/NQ  -|- Quyét dinh s6 438/QD-BTNMT
z . . 13 ngay lam viéc, A HDND ngay|ngay 01/3/2023 cua Bo Tai
7 |Gp tl 9V PRD) o rNNL07 [k tir khi nhan da| """ 108/12/2020  cua|nguyén vi Méi truong vé viee
sty ' ho so, hop I¢é. Hoi dong nhén|céng bo TTHC mdi ban hanh;
dan tinh duwoc| TTHC suta do6i, bo sung trong
stra ddi, b6 sung|linh vuc tai nguyén nudc thudc
tai  khoan 7, pham vi chtic niang quan ly nha

khoan 9 Diéu 1
Nghi quyét sb
101/2023/NO-

HDND ngay

nudc cua Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Quyét dinh sé 2031/Qb-
BTNMT ngay 21/7/2023 cua Bo
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Ténthituc  |Kyhiéuquy|  Thei han Pia diém thuc A C
T hanh chinh trinh giai quyét hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
14/7/2023. trusng Bo Tai nguyén va Moi
truong ve ,Viéc dinh,chinh mot
@j phan Quyét dinh s6 438/Qb-
@oeesngzss, | BTNMT ngay 01/3/2023 cua Bo
k7Pu1NQioldoc  |trudng cOng bo thu tuc hanh
@j chinh méi bgn h@nh; tha tuc hanh
. chinh stra doi, bo sung trong linh
K10 Biéu 5 NQ 253, .- A ’ A
k9 Didu 1 NQ 101.doc vuc tai nguyén nudc thugc pham
vi chirc nang quan ly nha nudc
cia Bo Tai nguyén va MOoi
truong.
rl;ﬁgl/nydlgfncg)y t?r?ﬂ - Luat Tai nguyén nudC ngay
dbi voi cac du an T 21/6/2012;
A . 2 60 ngay lam viéc, - Nghi dinh s6 02/2023/NDb-CP
dau tu cd chuyen : N \ .
Hrée tr NAUSH e ké tr ngay nhén Nhur trén Khona c6 auy | "9y 01/02/2023 cua Chinh phu
8 |jian i %u 4 33| QT.TNN.08 |duoc d& nghi xin dginh AU quy dinh chi tiét thi hanh mot sé

tu xay dung ho, dap
trén dong chinh
thuoc luu vuc séng
lién tinh.

y kién cua chu
dau tu.

diéu caa Luat Tai nguyén nudc.

- Quyét dinh sé 438/QD-BTNMT
ngay 01/3/2023 cua B truong Bo
Tai nguyén va Méi truong.

Tinh tién cap quyen
khai thac tai nguyén
nuéc ddi voi cong
trinh chua van hanh

QT.TNN.09

20 ngay lam viéc,
ké tir khi nhan hd
so (khong ké thoi
gian bd sung,

- Cong dich vy
cong Quoc gia:
https://dichvuco

Khong c6 quy
dinh

- Luat Tai nguyén nudC ngay
21/6/2012;

- Nghi dinh sé 02/2023/ND-CP
ngay 01/02/2023 cua Chinh phu
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phéap ly

chinh stra h6 so).

ng.gov.vn
- Hé théng
thong tin giai
quyét TTHC
caia tinh Ha
Tinh:
http://dichvuco
ng.hatinh.gov.v
n

quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cta Luat Tai nguyén nudc;

- Nghi dinh sé 82/2017/ND-CP
ngay 17/7/2017 cua Chinh phu
quy dinh vé phuong phap tinh,
muc thu tién cap quyén khai thac
tai nguyén nudc,

- Nghi dinh s6 41/2021/NDB-CP
ngay 30/3/2021 cua Chinh phu
Sira d6i, b6 sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 82/2017/NB-CP
ngay 17/7/2017 cua Chinh phu
quy dinh vé phuong phéap tinh,
muc thu tién cap quyén khai thac
tai nguyén nudc;

- Quyét dinh s6 706/QD-BTNMT
ngay 15/4/2021 cta Bo truong
Bo Tai nguyén va Moi trudng vé
cong bd thu tuc hanh chinh méi
ban hanh, duogc sta ddi linh vuc
tai nguyén nudc thugc pham vi
chuc nang quan ly Nha nudc caa
Bo Tai nguyén va Moi truong.

10

Tinh tién cap quyen
khai thac tai nguyén

QT.TNN.10 |

Viéc,

33 ngay lam
ké tir Kkhi

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phéap ly

nuéc doi véi cong
trinh da van hanh.

nhan ho so doi
voi  trudong  hop
nép cung hd so
cap gidy phép tai
nguyén nudc.

- 28 ngay lam
viec, ké tu khi
nhan ho so dbi
vol  trudong  hop
nop cung hd so
gia han, diéu
chinh gidy phép
tai nguyén nudc.
- 13 ngay lam
viee, ké tux khi
nhan hd so dbi
vol  truong  hop
nép cung hd so
cap lai gidy phép
tai nguyén nudc.
(khong ké thoi
gian bd  sung,
chinh sira h so).

11

Piéu chinh tién cap
quyen khai thac tai

QT.TNN.11 |

28 ngay lam

viec, ké tux khi

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phéap ly

nguyén nudc.

nhan ho so doi
véi truong hop cd
sy diéu chinh noi
dung cua gidy
phép khai thac, st
dung tai nguyén
nudéc ma dan dén
su thay d6i vé can
ctr tinh tién cap
quyén khai thac
nay hoic dan dén
¢ su thay doi vé
noi dung phé
duyét tién cap
quyén khai thac
trude do.

- 15 ngay lam
viec, ké tu khi
nhan hd so dbi
véi truong hop co
sy diéu chinh vé
dién luong trung
binh hang nam
(Eo) SO Vi hd so
thiét ké cua cong
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phéap ly

trinh thay dién va
duogc co quan nha
nugc  c6 tham
quyén xac nhan
bang van ban
hoac cong trinh bi
hu hong do su
kién bat kha
khang khong thé
tiép tuc khai thac
duoc hoac phai
ngung khai thac
theo yéu cau cua
co quan nha nudc
c6 tham quyén
(khong ké thoi
gian bd sung,
chinh sta ho so
va thoi gian lay y
kién xac nhan vé
thoi gian cbng
trinh ngung khai
thac).

12

Cap Giay phép hanh
nghé khoan nudc

QT.TNN.12

21 ngay lam viéc,
ké tir khi nhan du

Nhu trén

Muc phi va ¢
phi theo biéu quy

- Luat Tai nguyén nudC ngay
21/6/2012;
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Ténthituc  |Kyhiéuquy|  Thei han Pia diém thuc A C

T hanh chinh trinh giai quyét hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
duéi dat quy md ho so hop Ié dinh tai khoan 9(- Nghi dinh s6 60/2016/ND-CP
vira va nho. (khdong ké thoi Piéu 5 Nghi|ngay 01/7/2016 cta Chinh pha
gian bd sung, quyét s6|quy dinh mét s diéu kién dau tu
chinh sira hd so). 253/2020/NQ  -|kinh doanh trong linh vuc tai

HDBND ngay|nguyén va moi truong;

08/12/2020 cua|- Nghi dinh sé 136/2018/ND-CP
Hoi dong nhéan|ngay 05/10/2018 cua Chinh phu
dan tinh duoc|quy dinh mot s6 diéu kién dau tu

stra ddi, bo sung
tai khoan 8 Diéu
1 Nghi quyét sb
101/2023/NO-
HDND ngay
14/7/2023.

@H

K9 Didu 5 NQ 253,
k8 Didu 1 NQ 101.do

kinh doanh trong linh vuyc tai
nguyén va moi truong.

- Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP
ngay 12/5/2023 sira ddi, bd sung
mot sé diéu cua cac nghi dinh
lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén
va moi trudng.

- Thong tu s6 40/2014/TT-
BTNMT ngay 11/7/2014 cua Bo
truéng Bo Tai nguyén va MOi
truong quy dinh viéc cap gidy
phép hanh nghé khoan nudc dudi
dat;

- Thong tu sb 11/2022/TT-
BTNMT ngay 20/10/2022 cua
B¢ truong B Tai nguyén va Moi
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Ténthituc  |Kyhiéuquy|  Thei han Pia diém thuc A C
T hanh chinh trinh giai quyét hién Phi, 1¢ phi Can ?“ pfjap ly ,
truong stra doi, bo sung mot s6
diéu cua mot so thong tu lien
quan dén hoat d@ong kinh doanh
thuoc pham vi chirc niang quan ly
nha nudc cua Bo Tai nguyén va
Moi trudng; ,
- Quyét dinh sb 1235/Qb-
BTNMT ngay 15/5/2023 cua Bc:)
Tai nguyén va MOoi truong veé
Viéc cpng pé tha tuc hanh chinh
sta doi, bo sung trong linh vuc
tai nguyén nuoc thuoc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc caa
Bo Tai nguyén va Moi truong.
Gia han, diéu chinh 16 ngay lam vice,
n £ . ké tur khi nhan du
noi dung Giay phep o so hoo lé
13 |hanh nghé khoan| QT.TNN.13 |"° OP ! Nhutrén Nhu trén Nhu trén
. e LA (khéng ké thoi
nudc dudi dat quy . 2
AT gian b6 sung,
mO vira va nho L e A
chinh stra ho so).
, , - Luat Tai nguyén nudC ngay
Cap lai Giay phép 08 ngay lam viéc, 21/6/2012; ,
14 [hanh nghe khoan| QT.TNN.14 (ké tir khi nhan di|  Nhu trén Nhu trén - Thong tu so 40/2014/TT-
nudc duoi dat ho so hop Ié. BTNMT ngay 11/7/2014 cua Bo

truong Bo Tai nguyén va Moi
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phéap ly

truong quy dinh viéc cap giay
phép hanh nghé khoan nudc dudi
dat;

Thong tu s6 40/2014/TT-
BTNMT ngay 11/7/2014;

- Thong tu s6 11/2022/TT-
BTNMT ngay 20/10/2022 cua
B trudng Bo Tai nguyén va Moi
truong Stra d6i, bd sung mot sb
diéu caa mot s6 thong tu lién
quan dén hoat dong kinh doanh
thudc pham vi chiic nang quan ly
nha nudc cua Bo Tai nguyén va
MGoi truong;

- Quyét dinh sb 4044/Qb-
BTNMT ngay 30/12/2022 cua
B truong Bo Tai nguyén va Moi
truong vé viéc cong bd tha tuc
hanh chinh sta doi, bo sung
trong linh vyc tai nguyén nudc
thuoc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Tai nguyén va
Moi truong.

LINH VUC KHi TUQNG THUY VAN
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phéap ly

Cap giay phép hoat
dong du béo, canh
bao khi tuong thuy

QT.KTTV.0
1

15 ngay lam viéc,
ké tir khi nhan du
ho so hop Ié.

- Céng dich vu
cong Quéc gia:
https://dichvuco
ng.gov.vn
- Hé théng
thong tin giai
quyét thu tuc
hanh chinh tinh
Ha Tinh:
http://dichvuco
ng.hatinh.gov.v
n

Khdng co6 quy
dinh

- Luat Khi twong thuy van
ngay 23/11/2015;

- Nghi dinh s6 38/2016/ND-
CP ngay 15/5/2016 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét mot sé
diéu cua Luat Khi tuong thay
van;

- Nghi dinh s6 136/2018/ND-
CP ngay 05/10/2018 cua
Chinh phu stra d6i mot sb diéu
cia cac nghi dinh quy dinh
diéu kién dau tu kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va
moi truong;

- Nghi dinh s 48/2020/Nb-
CP ngay 15/4/2020 ctaa Chinh
phu sira ddi, bo sung mot so
diéu coa Nghi dinh s6
38/2016/ND-CP ngay
15/5/2016 cua Chinh phu quy
quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Khi twong thiy van;

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-
CP ngay 12 thang 5 ndm 2023
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Tén tha tuc

Ky hiéu quy

Théi han

Pia diém thuc

T hanh chinh trinh giai quyét hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly

cia Chinh pha sta d6i, bd
sung mot sé diéu cua cac Nghi
dinh lién quan dén hoat dong
kinh doanh trong linh vuc tai
nguyén va moi truong.
- Quyét dinh sé 1239/Qb-
BTNMT ngay 12/5/2023 cua Bo
truong BO Tai nguyén va Moi
trudng vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh dugc stra d6i, bd sung
trong linh vuc khi tuong thuy van
thuoc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Tai nguyén va
Moi truong.

Stra doi, bo sung,

gia han giay phép 15 ngay lam viéc,

2 |hoat dong du béo, QT'K-ZI-TV'O ké tur ngay nhan Nhu trén Nhu trén Nhu trén

canh bao khi tugng da ho so hop 1€

th1:1y van.

Cap lai giay phép T

3 hogt dong dy bao, QT.KTTV.0 gg 2333:];2;1 XLZCH Nhu trén Nhu trén Nhu trén
canh bao khi tuong 3 :

thuy vén.

du hd so hop 18




22

C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

Tén thi tuc hanh

Cin cir phap ly dé bai bo

TT chinh Ky hiéu quy trinh
| | LINH VUC TAINGUYEN NUOC
Nghi dinh s6 02/2023/ND-CP ngay 01/02/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tict
0 G600 4 Lt Tt e 0 e e g 2102
1 quyen khai thac QT.TNN.16

tai nguyén nudc

Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Tai nguyén nudc)
khong quy dinh vé thanh phan hé so, trinh ty va thi tuc chuyén nhuong quyén
khai thac tai nguyén nudc.




PHAN I1: QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH

I. LINH VU'C TAI NGUYEN NUOC

1.

Ping ky khai thac sir dung nwéc mit, nwéc bién

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.15

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Ho chira, dap dang thay loi ¢6 dung tich toan bo tir 0,01 triéu m® dén 0,2
triéu m® hoidc cong trinh khai théac, sir dung nuéc mit khac cho muc dich san
xuat ndng nghiép, nudi trong thuy san (khdng bao géom cac muc dich khac co
quy md thudc truong hop phai cap phép) véi luu luong khai thac 16n hon 0,1
m3/gidy dén 0,5 m3/giay.

- Khai thac, str dung nudc bién phuc vu cac hoat dong san xuat trén dat lién
bao gom ca nudi trong thay san, kinh doanh, dich vu véi quy mé trén 10.000
m3/ngay dém dén 100.000 m®/ngay dém.

*Luu y:

- Truong hop hod chira, dap dang thay loi ¢ dung tich toan bo tir 0,01 triéu m?
dén 0,2 triéu m? c6 cac muyc dich khai théac, str dung nuéc co quy md khai thac
thudc truong hop phai co gidy phép thi phai thuc hién xin phép theo quy dinh.
- Trudng hop chua c6 cong trinh khai thac, to chiic, ca nhan phai thuc hién
viéc dang ky khai thac trudc khi tién hanh xay dung cong trinh.

- Truong hop to chic, ca nhan da dang ky khai thac, str dung nudc mat, nudc
bién, néu khong tiép tuc khai thac, st dung thi phai thdng béao va tra lai Gidy
xac nhan cho co quan xac nhan dang ky.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Qua Cong dich vu cdng Qudc gia https: /ldichvucong.gov.vn
- Hoic Heé théng théng tin giai quyét TTHC caa tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

To khai diang ky cong trinh khai thac nudc mit (theo mau
BM.TNN.15.01) di véi cong trinh khai thac, st dung nudc
mat hoac To khai ding ky cong trinh khai thac nuéc bién X
(theo mau BM.TNN.15.02) ddi véi cong trinh khai thac, str
dung nudc bién.
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* Luu ¥ khi nép hé so qua Cong dich vu cong truc tuyén thi quét (Scan) mau
tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 02 to khai.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc to khai hop 1€.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon cua ngudi dan khi nop hd so):

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng thong tin giai quyét TTHC coa tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢6ng tinh - S§ 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

2.7

Co quan thyc hién: So Tai nguyén va Moi truong.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Moéi trudng.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: q
Giay xac nhan dang ky khai thac, st dung nudc mat/nudc bieén hoac Van ban
théng béo tir choi xac nhan dang ky.

2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thot | iz maukét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so cua td chic ca
nhan trén Céng dich vu cbng | Codng chirc Mau s6 01; 02, 03
B1 Quéc gia| TN&TKQ | Giv | (néucd); 06 va 01
http://dichvucong.gov.vn  hoac | vato chac, | hanh | b ho so theo muc
Hé thong thdng tin giai quyét| canhan | chinh 2.3.
TTHC tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1& yéu cau té chuc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bd sung hoan thién hd
so dugc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

- Néu hé so day da, hop Ié thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho té chuc, ca nhan
theo quy dinh.

Chuyén hé so vé So Tai nguyén | Cong chirc

va Mbi truong (TN&MT); Vin | TN&TKQ

thu tiép nhan ho so chuyén cho | hoicnhan | 0,5 | Mau 01, 05 vaho
B2 . . n , 2 o \ .

Phong Tai nguyén nudc, Biénva | vién Buu | ngay so kem theo.

Hai dao (TNN, B&HD) giai| dién; Van

quyét. thu

Xem xét xu ly hd so: Mau 05;

+ Truong hop hd so khong du Dy thao Vian ban

diéu kién xac nhan dang ky thi thong bao tra ho so

tham muu Van ban thdng béo tur hoac du thao To

chi xac nhan ding ky trinh trinh, dy thao Gidy

Lanh dao Phong ky nhay theo | ~. . xac nhan dang ky
B3 |B4. cong e | 97 | khai théc, sir dung

+ Truong hop ho so du diéu wyNoso NGy | juec mat/nudc

kién xac nhan dang ky thi du bién.

thao To trinh, du thao Gidy xéac

nhan trinh Lanh dao phong xem

xét ky To trinh, ky nhay du thao

Gidy x&c nhan theo budc B4.

Mau 05;
To trinh, du thao

gg | Xem xét ky va ky nhay két qua | Lanh dao 01 | Gidy xac nhan/ Van

tai buoc B3. Phong ngay |ban théng bédo tu

chéi xac nhan dang
ky.
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Mau 05;

Ky duyét két qua giai quyét tai | Lanh dao 01 Giay xac nhan/ Van

B5 . ) . ban théng bao tu
budc B4. 56 N93Y" | chéii xéc nhan dang
ky.
Van thu; Mau 05, 06:
Phét hanh vin ban, chuyén sang | Cén bo 05 Gidy xac nhan/ Vian
B6 | Trung tam Phuc vu hanh chinh | TN&TKQ; 0 ’a ban thong bao tu
cong tinh dé tra ket qua. Cong chuc 98Y | chéi xac nhan dang
xt Iy hd so ky.

B7

Mau 01, 06;
Gid | Giay xéac nhan/ Vin
hanh | ban théng bao tu
chinh | chdi x&c nhan dang
ky.

Cong chirc

Tra két qua giai quyet ho so TN&TKQ

* Truong hop hé so qud han i 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet thei tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
161 v& hen lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tink dé guri cho té chire, ca nhan.

* Trong qué trinh giai quyét hé so nguwoi €6 trach nhiém thyc hién cdn thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.gov.vn hoac
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vgi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Eﬁl

Mau 01 M3u 01.docx

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)

Mau 03 ) ’ ’ o MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@j

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
]

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

To khai dang ky cong trinh khai thac nudc mat
BM.TNN.15.01 IEH

BM.TNN.15.01.docx

To khai ddng ky cong trinh khai thac nudc bién
BM.TNN.15.02 IEJ

BM.TNN.15.02.docx

Gidy xac nhan khai théac, str dung nuéc mat, nuéc bién

BM.TNN.15.03 IEJ

BM.TNN.15.03.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
- | Moi truong tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢ong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo
hd so.

- | To trinh.

- | Gidy xé&c nhan khai thac, str dung nuéc mat/nude bién.

Ho S0 du’gc luu t;li Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Piing ky khai thac nuéc dwéi dat.

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.16

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

T6 chic, ca nhan st dung nudc dudi dat tuy chay trong moong khai thac
khoang san dé tuyén quang ma khong gay ha thap muc nudc dudi dat hoic
bom hat nuwéc dé thao kho luong nudc ty chay vao moong khai thac khoang
san

*Luu y:

Truong hop to chiic, c4 nhan d3 dang ky khai thac nude dudi dat, néu khdng
tiép tuc khai thac, sir dung thi phai thdng bao va tra to khai (da duoc xac nhan)
cho co quan xac nhan dang ky hoic Uy ban nhan dan cap xa dé bao cho co
quan dang ky va thyc hién viéc tram, lap giéng khong sir dung theo quy dinh.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Qua Cong dich vu cdng Quéc gia https://dichvucong.gov.vn
- Hoic Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

N A 1A Ban ,
Thanh phan ho so chinh Ban sao

To khai déng ky cong trinh khai thic nuéc dudi dat theo
mau BM.TNN.16.01 doi vai cong trinh khai thac, st X
dung nude dudi dat.

* Luwu ¥ khi ndp ho so qua Hé thong thdng tin gidi quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau tw ban chinh.

2.4

S6 lweng ho so: 02 to khai.

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc to khai hop 18.

2.6

Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tiep nhan ho so:
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+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon cua ngudi dan khi nop hd so):

+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh - S6 02a, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

2.7

Co quan thuc hién: So Tai nguyén va Moi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Tai nguyén va Méi trudng.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phéi hop: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chac, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
T khai dang ky cong trinh khai thac nuée dudi dat da duoc xac nhan dang ky
hodc Van ban thong bao tir choi xac nhan dang ky.

2.1 | Quy trinh xir ly céng viéc
0
TT Trinh tw Trach Thot 1 gigy mau/két qua
nhiém gian
1. Iiép nhan hé so. 7
Tiep nhan ho so cua to chuc ca
nhhan trén cong dich vu cong
Quoc gia| ) Gid
http://dichvucong.gov.vn  hozc Cong chic hanh e
Hé théng thong tin giai quyét | TN&TKQ . Mau s 01; 02, 03
Bl TTHC tinh va to chinh (néu CO); 06 va 01 b6
http://dichvucong.hatinh.gov.vn. Ch‘i‘i’ Ca ho so theo myc 2.3.
. nhan
2. Céan bo TN&TKQ kiém tra
ho so:

- Néu ho so chua d?ly du hodc
khong hop 1€ yéu cau to chue,



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

30

ca nhan bo sung, hoan thién hd
so. Néu khong b sung hoan
thien hd so duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

- Néu hd so day da, hop I¢ thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca

nhan theo quy dinh.
Chuyén hd so vé S¢ Tai|Cong chuc
nguyén va Moi  truong | TN&TKQ

gy | (TN&MT); Van thu tiép nhan | hoac nhan | 0,5 Mau 01, 05 va hd so
ho so chuyén cho Phong Tai| vién Buu | ngay kem theo.
nguyén nudc, Bién va Hai dao | dién; Van
(TNN, B&HD) giai quyét. thu
Tham dinh ho so:
- Néu can thiét kiém tra thyc té
dé kiém tra noi dung thdng tin
thi tham muu t6 chic kiém tra
thue dia. Sau khi kiém tra thyuc
T? ong hop hd so khong dt Mau 05;

ruo op ho so khong du i , s

diéu kién xac nhan dang ky thi Thanh ;hi'%?a ban kiem  tra
tham muu Van ban thong bao phan kiém T
tir choi xac nhén dang ky trinh | "y cong X Du’ thap_ To trinh, de
Lanh dao Phong ky nhay theo | .+~ 1y thao nol dung xac
B4. h s nban Tq khai dqng lfy

B3 Trusng hop hé so da didu 10 ngay | €ONg trinh khai- thac
Kién xac nhan dang ky thi du nw? du(fl dat; ,
thao To trinh, dy thao ndi dung - Van ban thong bao
X4c nhan vao To khai ding ky tr chol xac nhan dang
trinh Lanh dao phong xem xeét ky.
ky To trinh, ky nhdy vao du
thao noi dung xac nhan theo
budc B4.
- Néu khong can thiét kiém tra | cong chuac Mau 05;
thuc te: xu ly ho - Du thao To trinh, To
+ Truong hop hd so khong du SO

khai diang ky cong
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diéu kién xac nhan dang ky thi
tham muu Van ban théng béo
tir chdi xac nhan ding ky trinh
Lanh dao Phong ky nhay theo
B4.

+ Truong hop hd so du diéu
Kién xa4c nhan dang ky thi du
thao To trinh, du thao ndi dung
xac nhan vao To khai dang ky
trinh Lanh dao phong xem xeét
ky To trinh, ky nhdy vao du
thao noi dung xac nhan theo
B4.

trinh khai thac nuoc
du6i dat da duoc ghi
noi dung xac nhan.

- Van ban thdng bao
tir chéi xac nhan dang
ky.

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua
tai B3

Lanh dao
Phong

02 ngay

Mau 05;

To trinh, To khai dang
ky cong trinh khai
thac nudc dudi dat da
dugc xac nhan dang
ky/ Van ban thong béo
tir chbi xac nhan dang
Ky.

B5

Ky duyét két qua giai quyét tai
budc B4

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05
To khai dang ky cong
trinh khai thac nudc
dudi dat da dugc xac
nhan dang ky/Van ban
thong bao tir chdi xéac
nhan dang ky.

B6

Phat hanh vin ban, chuyén
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra két qua.

Van thu;
cong chuc
Xt ly ho
SO

0,5
ngay

Mau 05;
To khai dang ky cong
trinh khai thac nudc
dudi dat da dugc xac
nhan dang ky/Van ban
thong bao tir chdi xéac
nhan dang ky.

B7

Tra két qua cho to chuc, ca

Cong chuc

Gio

Mau 05, 06:
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nhan

TN&TKQ

hanh
chinh

To khai dang ky cong
trinh khai thac nudc
dudi dat da dugc xac
nhan dang ky/Van ban
thong bao tir chdi xéac
nhan dang ky.

* Tru’o’ng hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xur Iy, co quan gidi quyet thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cdng tinh dé guri cho té chic, c& nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.gov.vn hogc http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi
cac buoc trong quy trinh,

BIEU MAU
)
Mau 01 , ’ . ) Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 ’ ‘ 7 . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 ’ o o M5u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 ’ N ) Mau 04.docx
Phiéeu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 MAau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
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@j

Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo dbi ho so
To khai dang ky cong trinh khai thac nude duéi dat (d@oi voi
truong hop sur dung nudc dudi dat tw chay trong moong
khai thac khoang sdn dé tuyén qudng, bom hit nuéc dé
BM.TNN.16.01 | thao kho mo)
]
BM.TNN.16.01.docx
Noi dung Xé}c nhan To khai dang ky cong trinh khai thac
nudc dudi dat
BM.TNN.16.02 Ej
BM.TNN. 16.02.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyen va
Moi truong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

To trinh.

To khai ding ky cdng trinh st dung nude dudi dat da dugc xac nhan noi dung

dang ky.

Hb s0' dugc lu'u’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Tra lai gidy phép tai nguyén nwéc

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.17

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:
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- Gidy phép tai nguyén nude da dugc cap nhung chu gidy phép khong su
dung hoac khong 6 nhu cau sir dung tiép thi c6 quyén tra lai cho co quan cap
gidy phép va thong bao Iy do.

- Glay phep tai nguyén nudc da dugc Cap nhung quy mo cong trinh thay dol
dan dén thay dol tham quyén cap glay phep_thi chu giay phép tra lai giay
phép dd dugc cép cho co quan c6 tham quyén sau khi duoc cip gidy phép
moi.

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:
+ Qua Cong Dich vu cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3 | Thanh phin hé so Ban | Ban

chinh | sao
_ | DPon dé nghi tra lai gidy phép tai nguyén nuéc, theo mau «
BM.TNN.17.01.
_ | Tai liéu ching minh viéc hoan thanh nghia vy tai chinh, «

tién cap quyen khai thac tai nguyén nudc (neu co).
* Luwu ¥ khi nép ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau twe ban chinh.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.
Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tiep nhan ho so: ,
+ Cong Dich vy cdng Quoc gia: http://dichvucong: gov.vn;
+ HE thong théng tin giai quyét TTHC cdia tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn. ‘

2.6 |- Tra ket qua (theo lya chon ctia nguoi dan khi nop ho so):

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh - S6 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
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+ Dich vu buu chinh cong ich.

Co quan thyc hién: So Tai nguyén va Moi truong.

Co quan c¢é tham quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan tinh (zrwong hop tra lai gidgy phép do Uy ban nhan dan
tinh cdp).

2.1 . S¢ Tai nguyén va Moéi truong (rruwong hop tra lai gidy phép do S¢ Tai
nguyén va Moi truong cap).
Co quan dwoc iy quyeén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh chap thuén dé nghi tra lai gidy phép tai nguyén nuéc hoic Vian
ban théng béo tra ho so va ho so kém theo.
2.10 | Quy trinh x ly cong viéc
Trach B iéu <
TT Trinh tw . Thoi gian mau/Ket
nhiém .
; qua
a | Trwong hop 1: Tra lai giay phép do Uy ban nhan dan tinh cap
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1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so cua to chic ca
nhan trén cong dich vu cdng
Qudc gia
http://dichvucong.gov.vn  hoac
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

5 i hA 2 Cong chuc " Mau s6 01; 02, 03
B1 ﬁo (;,Oa:n bo TN&TKQ kiem tra TN&TKQ rg :% (néu‘c()); 06 va 01

- Néu hd so chua dﬁy dua hoac va FO Cflu:c, chinh b6 ho so theo muc

khdng hop I¢ yu ciu té chic, | S Nhan 2.3.

ca nhan bo sung, hoan thién hod

so. Néu khdng bo sung hoan

thién ho so dugc thi tir chdi

tiép nhan ho so.

- Néu hd so day du, hop 18 thi

lam thu tuc tiép nhan hé so,

hen tra két qua cho t6 chirc, ca

nhan theo quy dinh.

Cong chuc

Chuyén hd so vé S6 TN&MT; | TN&TKQ
gy | Van thu tiép nhan hd so| hojenhan | 05 | Mau0L,05vaHo

chuyén cho Phong TNN, | vién Buu ngay so kém theo.

B&HD giai quyét. dién; Vian

thu

Xem xét xt Iy ho so: Mau 05;

+ Truong hop hd so khong du - Dy thao To trinh,

diéu kién giai quyét thi tham dr thao Quyét

muu van ban thong béo tra ho | cang chuc dinh chap thuan de

so trinh Lanh dao Phong Ky | yq ly hd so nghi tra lai giay
B3 | nhay theo B4. 05 ngay | phép tai nguyén

+ Truong hop hd so du diéu nueGce.

kién giai quyét thi du thao To
trinh, du thao Quyét dinh trinh
Lanh dao phong xem xét ky
nhdy theo budc B4.

- Van ban théng
béo tra ho so va ho
so kém theo.
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Mau 05;
Du thao To¢ trinh,
dy thao Quyét
B4 Xem xét ky nhay két qua tai | Lanh dao 0,5 dmhh C?%p :hyan_(}e
B3 Phong ngay |"ont tra fal giay
phep tai nguyén
nudéc/ Van ban
thong béo tra hd so
va ho so kém theo.
Mau 05
To trinh, du thao
, , Quyét dinh chép
Ky duyét két qua giai quyet 05 |thuan dé nghi tra
B5 |cta Phong TNN, B&HD tai | Lanh dao S¢ ', | lai gidy phép tai
ngay A . -
B4 nguyén nudc/ Van
ban théng bao tra
hd so va ho so
kem theo.
Pong dau va phat hanh van Mau 05;
ban. To trinh, du thao
- Trinh ho so dé nghi tré lai | vz Quyét dinh chap
giay phép sang UBND tinh Cong cht;c thuan de nghi tra
qua Trung tdm Phuc vu hanh TN&TKO: 05 lai giay phép tai
B6 | chinh cong tinh. A < '\ nguyén nudc/ Van
5 O Cong chuc ngay 5 A e
- Hogc chuyen Van ban thong | ;e b ban thong bao tra
béo trd ho so va ho so kém ho so va ho so
theo sang Trung tdm Phuc vu kem theo.
hanh chinh céng tinh dé tra
cho t6 chtrc theo budc BS.
UBND tinh xem xét, giai Quyét dinh chap
quyét. thuan dé nghi tra
Chuyén két qua xtr Iy cho S& lai giay phép tai
B7 | TN&MT (qua Trung tdm Phuc | UBND tinh | 03 ngay | nguyén nudéc hoac

vu hanh chinh cong tinh) va
két thuc xur 1y trén phan mém
dich vu cong.

Van ban théng bao
ly do khdng tra lai
giay phép.
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Tra két qua giai quyét hd so

Mau 05, 06;
Quyét dinh chap
thuan dé nghi tra
lai gidy phép tai

PRI A . Gio | nguyén nudc/ Vin
BS cho to; chu;c, cavnhrim. ‘ Cong chuc hanh | ban thong béo Iy
Chuyén két qua vé cho Phong | TN&TKQ chinh |do khong tra lai
TNN, B&HD. - £ . <
giay phép/ Van
ban théng bao tra
hd so va hd so
kem theo.
b | Trwong hop 2: Tra lai giay phép do Sé Tai nguyén va Méi truwong cap
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hod so cua to chuc cé
nhan trén cong dich vu cong
https://dichvucong.gov.vn  hoac
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO P P
- Néu hd so chua diy da hogc | ©Ong chuc | Mausé01: 02 03
khong hop 18 yéu cau té chuc, | TN&TKQ | GIoO 10060 06 va 01
Bl | c4 nhan bé sung, hoan thien ho | Vato | hanh | m s theo muc
so. Néu khong bd sung hoan| Chuc.ca | chinh %
thién hd so duoc thi tir chéi tigp| MNan
nhan hd so.
- Néu hd so day du, hop Ié thi
lam tha tyc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho to churc, ca nhan
va thu phi, 1& phi (néu c6) theo
quy dinh.
Chuyén ho so vé S6 TN&MT; | Congchic | 0,5 | Mau 01, 05 va Hb
Vin thu tiép nhan hd so chuyén | TN&TKQ | ngay | so kém theo.
B2 cho Phong TNN, B&HD gidi | hodc nhén
quyet. vién Buu
dién; Van
thu
B3 | Xem xét xir Iy ho so: Mau 05;
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+ Truong hop hd so khong du

- Du thao To trinh,

diéu kién giai quyét thi tham 07 | du thao Quyét dinh
muu vin ban thong bo tra ho | cong chire | ngdy | Chap thuan de nghi
so trinh Lanh dao Phong ky | yq Iy hd tra lai giay phép tai
nhay theo B4. SQ nguyén nudc.
+ Truong hop hd so du diéu - Vin ban théng bao
kién giai quyét thi du thao To tra hd so va hod so
trinh, du thao Quyét dinh trinh kém theo.
Lanh dao phong xem xét ky To
trinh ky nhdy du thao Quyét
dinh theo budc B4.
Mau 05;
To trinh, du thao
Quyét dinh chap
Xem xét Ky, ky nhay két qua tai | Lanhdao | 01 | thuande nghitra lai
B4 B3 Phong ngay giay phép tai
nguyén nudc/ Van
ban théng béo tra
hd so va hd so kém
theo.
Mau 05
Quyét dinh chap
thuan dé nghi tra lai
g5 | KV duyét két qua giai quyét cia | Lanh dao 01 |gidy phép tai
Phong TNN, B&HD tai B4 So ngay |nguyén nudc/ Vin
ban théng béo tra
hd so va hd so kém
theo.
Van thu; I:/Iﬁu 95’ 06; .
Pong déu va phat hanh van ban. | Cong chirc Quyet dinh - chap
s L Ap o ias I thuan de nghi tra lai
Chuyén tra két qua giai quyét tai | TN&TKQ 05 e g 1.
B6 |B5 sang Trung tam Phuc vu| ;con 0 |giay  phép  tal
g g P ' » CONg ngay |nguyén nudc/ Van
hanh chinh céng tinh dé tra cho | chirc xtr ly b‘(?’ 4 hona bao tra
t6 churc theo budc B7. ho h?n thong. bao tra
0 so va ho so kém
theo.
B7 |Tra két qua cho t6 chuc, ca|Céngchuc| Gio Mau 01, 06;
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nhan. TN&TKQ | hanh |Quyét dinh chip
chinh | thuan dé nghi tra lai
gidy phép tai
nguyén nudc/ Van
ban thong béo tra
hd so va hd so kém
theo.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
gui cho 16 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi cé trach nhiém thyec hién can thyec
hién dong thoi céac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.gov.vn hoac
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vai cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M?lu 03 ’ ) ’ o Mau 03.docx
Phiéeu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Eﬁl

I\/I?lu 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
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@j

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

Don dé nghi tra lai gidy phép tai nguyén nuéc
BM.TNN.17.01 Iij

BM.TNN.17.01.docx

Quyét dinh chap thuan dé nghi tra lai gidy phép tai nguyén
nuoc
BM.TNN.17.02 |ﬂﬂ

BM.TNN.17.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 lru tai Bo phan TN&TKQ So Tai nguyén va
- | Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo
hd so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | To trinh, du thao Quyét dinh.

- | Quyét dinh chap thuan dé nghi tra lai gidy phép tai nguyén nudc.

Ho S0 dugc luu tgi Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

4. Lay y kién cong dong dan cw va td chirc, ca nhan lién quan do Uy ban
nhan dan cap tinh té chac lay y kiéen

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.18

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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Trong qua trinh 1ap du 4n dau tu ddi véi cac du an:

- Ho chua, dap dang xay dung trén song, sudi 1a ngudn nudce lién tinh thudc

truong hop phai xin phép;

- Cong trinh khai théc, sir dung ngudn nuéc mit lién tinh (khéng phai hd

chutra, dap dang) véi luu lugng tir 10 m3/gidy tré 1én;
- C6ng trinh chuyén nuéc tir ngudn nudce lién tinh.

2.2

Cach thikc thwc hiegn TTHC

- Qua Cdng dich vu cdng Quéc gia https://dichvucong.gov.vn

- Hoac Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Thuyét minh va thiét ké co so du 4n dau tu xay dung cong
trinh (b4do c4o nghién ctru kha thi) kém theo to trinh co
quan c6 tham quyén tham dinh dy an.

K¢é hoach trién khai xay dung cong trinh.

Tién @6 xay dung cong trinh.

Du kién tac dong cua vi¢c khai thac, st dung nude va van
hanh céng trinh dén ngudn nude, mdi trudng va cac doi
tuong khai thac, st dung nude khéc c6 kha nang bi anh
huong trong qua trinh xay dung, van hanh cong trinh, thoi
gian cong trinh khong van hanh.

Céc bién phap bdo vé tai nguyén nudc, dam bao nudce cho
cac d6i twong khai thac, sir dung nudc khac co kha ning
bi anh hudng trong qué trinh xay dung, van hanh cong
trinh, thot gian cong trinh khong van hanh.

Céc thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 cua Nghi dinh
02/2023/ND-CP, cu thé: Muc dich khai thac, su dung
nuéc; nguon nudc khai thac, sir dung; vi tri cong trinh
khai thac, sir dung nudc; phuong thuc khai thac, st dung
nudce; luong nudc khai thac, sir dung; thoi gian khai théac,
st dung; cac dic tinh co ban cua hd, dap trong truong hop
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xay dung ho, dap.

Céc s0 liéu, tai liéu khac lién quan dén viéc khai thac, su
dung tai nguyén nudc.

* Luu y khi nop hé so qua Cong dich vu cong Quéc gia hodc Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh thi quét (Scan) mau tir ban
chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 40 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tiép nhan ho so:

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;
+ Heé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

- Tra két qua (theo lya chon ciia ngudi dan khi nop hd so):
+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;
+ Heé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tm Hanh chinh c6ng cap huyén.

+ Dich vu buu chinh c¢ong ich.

2.7

Co quan thuc hién:

- Péi véi cong trinh hd chira, dap dang xay dung trén séng, sudi 1a nguon
nudc lién tinh thude truong hop phai xin phép; cong trinh khai thac, st dung
ngudn nuéc mat lién tinh (khdng phai hd chira, dap dang) véi luu lugng tir 10
m3/giay tré 18n: S¢ Tai nguyén va Moi truong thuoc UBND cép tinh noi
ngudn nudéc lién tinh chay qua.

- P6i vai cdng trinh chuyén nudc tir nguén nuéc lién tinh: S¢ Tai nguyén va
Moi truong thugc UBND cap tinh noi ngudn nudéc lién tinh bi chuyén nuéc
chay qua.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: UBND cip xa, Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cap
x&, UBND céap huyén, dai dién don vi quan Iy, van hanh céng trinh khai thac,
st dung nudc chiu anh huong cua viéc khai thac, stir dung nudc cia du an va
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t6 chiic, ca nhan khéc cd lién quan.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Van ban tong hop Y kién cuia dai dién cong dong
"~ | dan cu va to chue, ca nhan lién quan.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach [ Thol | pax | mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so cua té chuc ca
nhan trén céng dich vu cong
Qudc gia
http://dichvucong.gov.vn  hoac
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can by TN&TKQ kiém tra | Cong chic | .. | Mau so 01; 02, 03
qy | st ‘ TN&TKQ | o | (néu c6); 06 va 01
- Neu ho so chua day du hodc | va t6 chuc, . boé ho so theo muc
khang hop 16 yéu ciu té chuc, | canhan | MMM |53
ca nhan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung hoan
thién hd so duoc thi tir chéi tiép
nhan ho so.
- Néu hd so day da, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho to chic, ca nhan
theo quy dinh.
Cong chuc
Chuyén ho so vé S6 TN&MT; | TN&TKQ
gy | Vanthu tiép nhan ho so chuyén | hoacnhan | 0,5 | Mau 01, 05vaHb
cho Phong TNN, B&HD giai | vién Buu ngay so kem theo.
quyét. dién; Van

thu
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- Du thao Ké hoach t6 chuc lay

y kién cua So' Tai nguyén va | Cong chiic ] Dlll/lalf[r?éso’ K&
Moi truong; ‘ Xt ly ho so, hoach 16 chic liy
- Tham muu Van ban dé nghj | Lanh dao o Kién:

B3 |cac dia phuong, don vi lién phong, 03 ngay y AR .
quan gop y kién vé& K& hoach t | Lanh dao - Van ban dé nghi
chuc iy y kién trinh Lanh dao| S&, Van f?}c S0, ban, n,gam,]
phong xem xét ky nhay theo thu k'in quan gop 'y
B6. ien ve Ké hoach.
Cian ctr theo K& hoach t6 chic | So Tai MAu 05;
ldy y kién dugc phé duyét, t6 | nguyén va - Ké hoach té chtic
chirc cdc buoi lam viéc, cuoc|  Moi Ay ¥ kién:
hop hoac doi thoai truc tiep voi | truong, - Bién ban lam
cac co quan, t6 chuc, ca nhan | UBND cap viéc:
c6 lién quan dé cho y kién vé| x& UB _ Bién ban kiém tra
cong trinh qd‘.l kiér] xay qung MTTQVN thuc dia (néu co).
(Kinh phi to chic lay y kien do | cap X4, o

B4 | Chu dau tu chi tra). UBND cép | 22 ngay
Chu dau tu c6 trach nhiém cung | huyén, dai
cap bo sung cac sb ligu, béo | dién don vi,
cdo, thdng tin khac vé dy an | 1o chirc, ca
néu duoc yéu cau va tryc tiép | nhan co
béo céo, thuyét minh, giai trinh | lién quan
tai cac cudc hop lay y kién dé | va Chu dau
lam r cac van dé lién quan dén tu
du an.

Mau 05;
7 Van ban bao cao
Du thao Van ban téng hop y két qua to chirc lay
kién cta dai dién cong dong o , y kién va Dy thao
A R o g e T ong chuc N RN

B5 |dan cu va to chic, ca nhan lién it 1§ hd so 03 ngay Vin ban tong hop
quan trinh Lanh dao phong xem y kién cua dai dién
xét ky nhay. cong doéng dan cu

va to chuc, c& nhan
lién quan.
e L s X \ N Mau 05;
B6 ?](Ieerr? éxgﬁélzyBrg?ay ket qua thc L;ﬂ}éggo 02 ngay | Van ban béo céo

két qua t6 chuc lay
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y kién va Dy thao
Vin ban tong hop
y kién cuaa dai dién
cong ddéng dan cu
va to chic, c& nhan
lién quan.

Ky duyét két qua giai quyét cua

Lanh dao

Mau 05;
Van ban bédo cao
két qua to chirc ldy
y kién va Dy thao

B7 | TNN, B&HD tai B6. sg | 2N9ay | Van ban tong hop
y kién Cua dai dién
cong dong dan cu
va to chuc, ca nhan
lién quan.

Mau 05; Yén bérJ

, bao cao ket qua to

Dﬁ(’)ng dau va phat hanh van| (. o " chtrc Ié}y y Ifién Yé
ban. Cong chirc 05 Du thao Van ban

B8 |- Trinh ho so dé nghi lay y kién xit Iy h so ng’éy tong hop y Kkién

sang UBND tinh qua Trung tdm cua dai dién cong
Phuc vu hanh chinh céng tinh. dong dan cu va to
chuc, ca nhan lién

quan.

BND tinh 3t, giai quyét. :

U : t1nA’ xen} xef, g!al quyetﬁ Vin bin tng hop
Chuyén két qua xu ly cho S¢& y kién cia dai dién
Bo | IN&MT (qua Trung tam Phuc| ,p\p tinh | 07 ngay | cong déng dan cu
vu hanh chinh cong tinh) va két L gA . :
., " 17 e X X ; va to chac, ca

thic xur ly trén phan mém dich Ahan

vu cong. '
Vian ban tong hop
, ‘ Cona chic Gio |y kien cua dai di¢n
B10 | Tra két qua cho cha dau tu. g hanh | cong ddng dan cu
TN&TKQ . Oz . .
chinh |va to6 chac, ca

nhan.
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* Truong hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé giri
cho t6 chire, c¢d nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cé&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.gov.vn hoac
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@H

Mau 02 M3u 02.docx
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so

lﬂﬂ

Mau 03 ’ o o M5u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

@H

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@H

Méu 05 , i o MAau 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo dbi ho so

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.
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- | Ké hoach t6 chuc lay y kién.

- | Bién ban lam viéc.

- | Bién ban kiém tra thuc dia (néu cd).

Vin ban tong hop y kién cua dai dién cong dong dan cu va to chuc, ca nhan
lién quan.

Hb s0 dugc lu'u’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

_ 5. Tham dinh, phé duyét phweng 4n cim moc giéi hanh lang bao vé
nguon nwéce doi voi ho chira thay dién va ho chira thuay lgi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.19

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Ho chuaa thuy dién, thay lgi c6 dung tich tr mot triu mét khoi (1.000.000
md) tro 1én.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:

+ Nop hd so qua Cong Dich vy cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoic Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 | Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao
_ | Phuong 4n cam mac gi¢i hanh lang bao vé ho chua thiy dién, y
thay loi.

* Luwu y khi nép hé so qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau tie ban chinh.
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2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 33 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tiép nhan ho so:
+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;
+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Tra két qua (theo lya chon cia ngudi dan khi nop ho so):
2.6 | 1 Céng Dich vu cong Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn:;
+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;
+ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh - S6 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
+ Dich vu buu chinh cong ich.
Co quan thuc hién: So Tai nguyén va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
57 | Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: So Cong Thuong, S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon, Uy ban nhan dan cap huyén noi c6 ho chira, cac co quan, don vi cd lién
quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Phuong an cam méc gisi di duoc phé duyét hoic Vin ban théng bao tra hd
so va ho so kém theo.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach Thot | iy mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhéan ho so.
Tiép nhan ho so cua to chac ca | Cong chuc Gio Mau s6 01; 02, 03
B1 nhé’n trén cong dich vu cbng TN&TKQ hanh (néu‘cé); 06 va 01
Quoc gia | vato chuc, chinh bo ho so theo muc
http://dichvucong.gov.vn hoac Hé |  c& nhan 2.3.
thdng théng tin giai quyét TTHC
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tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO
- Néu hd so chwa day du hoic
khéng hop 1é yéu cau té chuc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khoéng bd sung hoan
thién hd so duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
- Néu hd so day du, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan
theo quy dinh.
Cong chtc
Chuyén ho so vé So TN&MT; | TN&TKQ
gy |Van thu tiép nhan hd so chuyén | hoic nhan| 0,5 |Mau 01, 05 va Hb
cho Phong TNN, B&HD giai |vién Buu| ngay |so kém theo.
quyét. dién; Vian
thu
Kiém tra ho so: Congchuc | 25 Mau 05;
- Truong hop ho so chua dat | Xulyhoso | ngay |- Vin ban thong
yéu ciu thi tham muu Sé ban (khéng | bao bo sung, diéu
hanh Vin ban théng bao cho tb tinh | chinh hd so, ho so
chiic, c& nhan thuc hién bod thoi |sau khi b6 sung,
sung, diéu chinh ho so va nop lai gian b6 | diéu chinh (néu
B3 cho S& qua Trung tdm Phuc vu sung, | co).
hanh chinh céng tinh. Sau khi chinh
nhan dugc hd so bd sung, diéu stra hod
chinh theo yéu cau thi thuc hién 50)
cac budc tiép theo.
- Truong hop hd so du diéu kién
tham dinh thi thuc hién cac budc
tiép theo.
Tham dinh ho so: Cong chuc Mau 05;
g4 |- Néu can thiét hop Hoi ddng |xulyhoso, | 10 |- Van ban @& nghj
tham dinh thi tham muu thanh | Lanhdao | NQay |cic co quan cu
lap Hoi dong va té chicc Hop | phong, 1anh nguoi  tham gia
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dong tham dinh. dao So, Hoi dong tham
- Néu khéng can thiét Hop hoi | Van thu; dinh; Van ban cu
ddng thdm dinh thi tham muu | HOi dong nguoi  tham gia
S¢ ban hanh van ban lay y kién | tham dinh Hoi dong  tham
gop y bang Vian ban cua So dinh; Quyet dinh
Cong Thuong, S& Nong nghiép thanh 1ap Hoi dong
va Phét trién ndng thén, Uy ban tham dinh; Bién
nhan dan cap huyén noi c6 hd ban hop hoi dong
chtra, cac co quan, don vi c6 tham dinh.
lien quan. - Hodc Vin ban lay
y kién cac co quan
lién quan; Van ban
cho y kién cua céac
co quan lién quan.
Tong hop két qua tham dinh sau Mau 05;
khi hop Hoi dong tham dinh/ lay - Dy thao: Béo céo
y kién céc co quan lién quan: tham dinh, To
+ Truong hop khong du diéu trinh, Phuong an
kién phé duyét phuong an hodc phé duyét.
phai 18p lai Phuong éan thi dy - Dy thao Vin ban
thao Vin ban théng bao tra hd thong béo tra hd so
so trinh Lanh dao phong xem| . , va ho so kém theo.
B5 | xét ky nhéy theo budc BS. Cong chic | 9.5
. AR .| xttlyhoso | ngay
+ Truong hop du dicu ki¢n phé
duyét Phuong an thi du thao
Bao c4o tham dinh, du thao To&
trinh, Phuong an phé duyét trinh
Lanh dao phong xem xét ky B&o
c4o tham dinh va ky nhay du
thao To trinh, dy thao Phuong
an phé duyét theo B6.
Mau 05;
- Bao céo tham
dinh, du thao To
5 | Xem xét ky va ky nhay két qua | Lanh dao 01 |trinh, du thao
tai B5. Phong ngay |Phuong 4n phé
duyét.
- Hoac Van ban
thong bao tra ho so
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va ho so kém theo.
Mau 05
- To trinh va du
g7 | KV duyét két qua giai quyét cia | Lanh dao 02 Itohhzo duigl?ong an
Phong TNN, B&HD tai B6. S¢ ngay AR
- Hoac Van ban
thong béo tra hd so
va ho so kém theo.
Dong dau va phat hanh van ban. Mau 05; Bao cao
- Trinh ho so dé nghi phé duyét tham dinh, To
Phuong an cam moc giéi hanh trinh, du thao
lang bao vé nguén nudc sang | Van thu; Phuong 4n phé
UBND tinh (qua Trung tam| Congchic | ¢ duyét.

B8 | Phuc vu hanh chinh cbng tinh). | TN&TKQ; ng’éy Hoac mau 05, 06;
- Hogc chuyén Vin ban thong | Cong chuc Van ban thong béo
b4o tra ho so va hod so kém theo | Xir Iy ho so tra ho so va ho so
sang Trung tdm Phuyc vu hanh kem theo.
chinh cong tinh dé tra cho to
chirc, ca nhan theo budc B10.

UBND tinh xem xét, giai quyét. Phuong 4n phé
Chuyén két qua xir 1y cho S¢ guyéth hoact:) Vin
TN&MT (qua Trung tdm Phuc , 07 an thong bao tra

BY vu hanh chinh cong tinh) va két UBND tinh ngay |ho sovaho sokém
thuc xtr 1y trén phan mém dich theo.
vu cong.

Tra két qua giai quyét ho so cap Mau 01, 06;
phép: Giy |Phuong 4n  phé

B10 | Sau khi nhan dwoc két qua giai | Cong chuc | - | duyét hoac Van
quyét, trong thoi gian khong qua | TN&TKQ | | ban thong bao tra
02 ngay lam viéc cdng chuc ho so va ho so kem
TN&TKQ c06 trach nhiém thong theo.
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b&o cho t6 chirc, ca nhan biét, dé
nhan két qua.

Chuyén két qua caa UBND tinh
vé cho Phong TNN, B&HD.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng tinh dé
airi cho 6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so' nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.gov.vn hoac
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 M5u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@

I\/Iéu 03 ) ) ) o Mau 03.docx
Phieu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

Eﬁl

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéeu xin 106i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

54

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phanNTN&TKQ So Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3 hoic Phuong an diéu chinh, bb sung.

Vian ban d¢ nghi ctr nguoi tham gia HDTD; Van ban cur nguoi tham gia hoi
dong; Quyeét dinh thanh 1ap hoi dong; Bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu
cod).

Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua cac co
quan lién quan (néu co).

Bé&o cao tham dinh.

To trinh, du thao Phuong an phé duyét.

Phuong an phé duyét.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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B. THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG

I. LINH VU'C TAI NGUYEN NUOC

1. Cap giay phép thim do nwéc dwéi dat ddi véi cong trinh c6 luu hrgng
duwai 3.000 m*/ngay dém

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.O1
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- C6 dé &n, bao cao phl hop véi quy hoach vé tai nguyén nudc, quy hoach
tinh, quy dinh ving han ché khai thac nude dudi dat, quy hoach chuyén nganh
c6 lién quan da duoc phé duyét hodc phu hop véi kha ndng nguon nudc neu
chua c6 cac quy hoach va quy dinh vung han ché khai thac nudce dudi dat. Be
an, bao cao phai do t6 chtrc, ca nhan c6 du dieu kién nang luc theo quy dinh
Iap; théng tin, so liéu sir dung dé lap dé an, béo cao phai bao dam day du, ro
rang, chinh xac va trung thuc;
- Phuong 4n thiét ké cong trinh hodc cong trinh khai thac tai nguyén nudc
phai phu hop vaéi quy mo, doi tugng khai thac va dap tng yéu cau bao vé tai
nguyén nudc, moi trudng;
- Kinh nghiém cong tac: nguoi phu trach k§ thuat cua dé an, bao céo co it nhat
03 nam kinh nghiém trong linh vyc tai nguyén nudc, méi truong hodc da truc
tiep tham gia lap it nhat 03 d¢ an, bao cao.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
+ Nop hd so qua Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoic Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phin h so Ban | Ban
chinh | sao
| Pon dé nghi cap gidy phép khai thac, sir dung nudc mat «
(theo mau BM.TNN.01.01).
* P& 4n thdm do nudc dudi dat doi vei cong trinh c6 quy mo
] tir 200 m®/ngay dém trd 1én (theo mau BM.TNN.01.02). «
Phu luc kém theo Pé 4n thim do gom:
1. Ban do (hodc So d6) Pia chat thiy van ty 18 1:25.000
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hoic 16n hon, kém theo cac mat cat.

2. So dd bd tri cong trinh tham do ty I¢ 1:25.000 hoic Ion
hon.

3. Ban vé thiét ké cong trinh tham do (giéng khoan, giéng
dao...).

4. Van ban cua co quan c6 tham quyen lién quan téi viéc
tham do, khai thac nudc dudi dat (néu cd).

* Hozc Thiét ké giéng tham do ddi véi cong trinh c6 quy mo
nho hon 200 m®/ngay dém (theo mau BM.TNN.01.03).

Phu luc kém theo Thiét ké cong trinh thim do gom:

1. So d6 b tri giéng tham do ty Ié tir 1:10.000 tro 1én.

2. Ban v& thiét ké cot dia tang va cu tric giéng tham do
nudc dudi dat.

* Liew y khi ndp hé so qua Hé théng théng tin gidi quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau tw ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 b

2.5

Thoi han giai quyét: 33 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

* Luu y: Thoi gian bé sung, hoan thién dé an, bao cao khéng tinh vao thoi
gian tham dinh dé an, béao céo. Thoi gian tham dinh sau khi dé an, béo céo
dwroC bé sung hoan chinh 1& muoi tam (18) ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon ciia ngudi dan khi nop hd so):

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh - S6 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Moéi trudng..
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
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Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chirc, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép tham do nudc dudi dat hodc Van ban
2.9 N NP A \
thong bao tra ho so va ho so kém theo.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thot | gigy mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so cta to chuc ca
nhan trén cong dich vu cong
Quéc gia
http://dichvucong.gov.vn hoac
Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n.
2. Can by TN&TKQ kiem tra | Cong chic | i pank | Mau s 01 02, 03
Bl hoso: ; TN&TKQ 1 chinh (néu c6); 06 va Ho
- Néu ho so chua day du hoac | va t6 chirc, /s
khéng hop 18 yéu ciu t chac, | ca nhan so kem theo.
ca nhan bo sung, hoan thién hd
so. Néu khong bo sung hoan
thién hd so duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
- Néu hd so day dua, hop 1¢ thi
lam tha tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi theo
quy dinh.
Cong chuc
Chuyén hé so vé So TN&MT; | TN&TKQ
B2 Van thu tiép nhan hd so| hodc nhan 0,5 ngay Mau 01, 05 va Hb
chuyén cho Phong TNN, | vién Buu ’ so kém theo.
B&HD giai quyét. dién; Vin

thu
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Kiém tra, xur ly hd so:

- Truong hop hd so khong du
diéu kién tham dinh thi tham
muu S& ban hanh Van ban

Mau 05;

B3 thdng bao tra hd so, kém theo | Cong chic | 2,5ngay | Van ban thong bio
ho so trinh Lanh dao phong | xt ly ho so tra ho so kém ho so
xem x¢&t ky nhdy theo budc BS. theo muc 2.3
- Truong hop hd so du diéu
kién tham dinh thi thuc hién
cac budc tiép theo.

Tham dinh hd so, tham muu

thanh 1ap Hoi dong va to chuc

Hop dong tham dinh, to chirc

kiem tra thuc dia (néu thay can x

thiét). ( ) - Mauds
- Truong hop khéng di diéu t(;‘;frf van i nguol
kién cip gidy phép hoac phai gt égo oyt dingﬁ
lap lai d¢ an, bao cao thi tham hanh 13 y Hoi
muu SO ban hanh Van ban ziéanng- Biéﬁpbén h(?F:
thdng bao tra ho so chuyén J 2
kém hd so sang Trung tAm IA{DTD’, . h91 don_gA tham
Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh Czon,g C‘Ahu:C 12 ngay d??h’ Bien bar}
tra cho t chic ca nhan theo | XU 1Y NOs0, | (Khang | Kicm tra thyc te

B4 | budc B, Lﬁﬁp dao ké thoi h',{;n truong (néu

; s ek vean ong, ian bd | €0);

- Truong hop du dieu kien cap Lgmh dgao 9;3?15 ° |'Mau 05, 06; Van
giay phép thi chuyén thuc hién Sy, Vi 9 , S )
budc B5. 0, vVan chinh bzim thong‘bac: tra
- Truong hop phai bo sung, th siaho |ho so  va ho so
hoan thién dé 4n, béo cdo thi 0) fﬁg?] thtfg Bféar;u?]a”
tham muu S¢ ban hanh Van hoélng thien ho sg’
ban thong bao cho to chuc, ca hd so sau khi dé
nhan th‘uc hién bo sung, hoan duoc bé sung, hoan
thién ho so va nop lai cho S& thian ’
qua Trung tdm Phuc vu Hanh o
chinh cbng tinh. Sau khi nhan
dugc ho so bo sung, hoan thién
thi thuc hién theo budc B5.

B5 | Trén co s& két qua thuc hién| Congchac | 14,5 Mau 05; Du thao:

B&o cao tham dinh,
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tai budc B4, xalyhdso | ngay |To trinh, Gidy phép
- Truong hop du diéu kién cap hodc  Van  ban
gidy phép thi du thao Bao céo thdng bao tra ho so.
tham dinh, du thao T¢ trinh,
Gidy phép trinh Lanh dao
phong xem xét ky béo cao
tham dinh, To trinh va ky nhay
du thao Gidy phép theo budc
B6.
- Truong hop ho so sau bo sung
hoan thién van khong du diéu
kién cap gidy phép thi du thao
Vin ban théng béo tra hd so
trinh Lanh dao phong ky nhay
theo budc BG.
Mau 05;
, Béo céo tham dinh,
Xem xét ky va ky nhay két qua | Lanh dao ... | To trinh, du thao
BO tai B5 Phong 01 ngay Gidy phép hoic
Van thong bao tra
hd so.
Mau 05
, e LAy a i x N Gidy phép tham do
Ky duyét ket qua giai quyet| Lanh dao 5 , AT
B7 | cia Phong TNN, B&HD tai B6|  S6 02ngay | nude dudi dat hoac
Vin thong bao tra
hd so.
Pong déu va phat hanh vin Mau 05, 06;
ban. Van thu; Giay phép thim do
B8 | Chuyén tra két qua sang Trung | Cong chic | 0,5 ngay | nuéc dudi dat hoac
tam Phuc vu hanh chinh céng | xi Iy ho so Vin thong bao tra
tinh dé tra két qua. hd so.
Tra két qua. Mau 01, 06;
Sau khi nhan duoc két qua giai Gidy phép tham do
Bg | duyét, trong thoi gian khong | Cong chuc | Gio hanh | nuge dudi dat/ Van
qua 03 ngay lam viéc, cong | TN&TKQ | chinh | pan thong bao tra

chuc TN&TKQ thdng bao cho
to chirc, ca nhan dé nhan ket

hd so va hd so kém
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qua giai quyét ho so cap phép. theo.

* T ru’ong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
guri cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi 6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http:dichvucong.gov.vn hodc http://dichvucong.hatinh.gov.vn
VOi cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@B

Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 ’ o o M3u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 1oi va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 05 ’ 7 o Mau 05.docx
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo ddi ho so

BM.TNN.01.01 | Pon dé nghi cip gidy phép tham do nudc dudi dat
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@H

BM.TNN.01.01.docx

Pé an thim do nudc dudi dat (Bai Véi cong trinh tham do
c6 quy md tir 200 m¥/ngay dém tro 1€n)
BM.TNN.01.02 WE

BM.TNN.01.02.docx

Thiét ké giéng tham do nude dudi dat (Poi véi cong trinh
tham do cé quy mé nhé hon 200 m*/ngay dém)
BM.TNN.01.03 W] S

BM.TNN.01.03.docx

Gidy phép tham do nudc dudi dat

BM.TNN.01.04 w|
BM.TNN.01.04.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3 va hd so bo sung, diéu chinh (néu co).

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Cong van dé nghi cur nguoi tham gia Hoi dong tham dinh; Quyét dinh thanh
Iap Ho1 dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu cd).

Cong vin yéu cau bd sung, chinh sira ho so (néu co).

Bé&o c4o tham dinh.

To trinh, du thao Giay phép.
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Gidy phép.

Hb S0 du’gc luu t?,i Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir ciia S& va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Gia han/diéu chinh ndi dung Cap giay phép thim do nwéc dwéi dat

d6i véi cong trinh 6 luu lwgng dwéi 3.000 m¥/ngay dém

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

- Péi véi gia hgn gidy phép:

+ C6 dé an, béo céo phi hop vai quy hoach ve tai nguyén nudc, quy hoach
tinh, quy dinh viing han ché khai thac nuéc dudi dat, quy hoach chuyén nganh
c6 lién quan da dugc phé duyét hodc phl hop véi kha niang nguon nudc néu
chua cé cac quy hoach va quy dinh ving han ché khai thac nudc dudi dat. Dé
an, bao cdo phai do to chirc, ca nhan c6 du diéu kién ning luc theo quy dinh
lap; thong tin, sb lidu st dung dé lap dé an, béo cao phai bao dam day du, ro
rang, chinh xac va trung thuc;

+ Phuong an thiét ké cong trinh hodc cong trinh khai thac tai nguyén nudc
phai phi hop véi quy mo, ddi trong khai thac va dap ung yéu cau bao vé tai
nguyén nudc, moi trudng;

+ Giay phép van con hiéu luc va ho so dé nghi gia han gidy phép duoc nop
trude thoi diém gidy phép hét hiéu luc it nhat 90 ngay;

+ Pén thoi diém dé nghi gia han, t6 chic, ca nhéan dugc cap glay phép da hoan
thanh day du cac nghia vu lién quan dén gidy phép da duogc cap theo quy dinh
ctia phap luat va khdng c6 tranh chap:

+ Tai thoi diém dé nghi gia han gidy phép, ké hoach khai thac, st dung tai
nguyén nudc cua to chac, ca nhan phi hop vai quy hoach vé tai nguyén nudc,
quy hoach tinh, kha ning dap (ng cua ngudn nudc.

- Péi véi diéu chinh gigy phép:

+ Piéu kién mat bang khong cho phép thi cong mot s6 hang muc tham do da
duoc phé duyét;

+ Tang quy md luu lwong thim do nhung khéng vuot qué 25% theo gidy phép
da duoc cap hoic thay doi tang chtra nude thim do;
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+ Khéi lwgng hang muc khoan thim do vuot qua 10% so véi khéi luong da
duoc phé duyét;

- Kinh nghiém cong tac: Nguoi phu trach ki thuat caa dé an, bao céo co it
nhat 03 nam kinh nghiém trong linh vuc tai nguyén nudc, moi truong hodc da
truc tiép tham gia lap it nhat 03 dé an, bao céo

2.2

Cach thikc thuc hiégn TTHC

+ Nop hd so qua Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoic Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 | Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao
_ | Bon dé nghi gia han hogc diéu chinh noi dung giay phép «
(theo mau BM.TNN.02.01).
Bé4o cdo tinh hinh thyc hién cac quy dinh trong giay phép
(theo mau BM.TNN.02.02)
Phu luc kém theo Béo céo gom:
1. So dd bb tri cong trinh tham do ty 1¢ 1:25.000 hozc Ién hon
(trwong hop c6 sy thay d6i vé so dd bd tri cong trinh tham
do);
2. Ban vé thiét ké cong trinh tham do (truong hop c6 su didu|
chinh thiét ké /chiéu sau tham do).
3. Truong hop diéu chinh noi dung gidy phép ma chu giay
phép c6 nhu cau cap lai gidy phép thi phai bo sung tai liéu
ching minh 1y do dé nghi cap lai gidy phép va céc gidy to
khac c6 lién quan.

* Luu y khi ngp ho so qua Hé thang thdng tin gigi quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau tw ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 b

2.5

Thoi han giai quyét: 28 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Thoi gian bd sung, hoan thién dé an, bao cao khong tinh vao thoi gian tham
dinh dé an, bao céo. Thai gian tham dinh sau khi dé an, bao cao dugc bd sung
hoan chinh la muoi tdm (18) ngay lam viéc.
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2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon ciia ngudi dan khi nop hd so):

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh - S6 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

2.7

Co quan thuc hién: So Tai nguyén va Moi truong.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Moéi trudng.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép thdm do nude dudi dat (Gia hgn/diéu chinh) hogc Van ban thong
bao tra ho so va ho so kém theo.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thot | giz miu/két qua
nhiém gian

1. Tiép nhdn ho so.

Tiep nhan ho so cua to chuc ca

nhan trén cong dich vu cong

http://dichvucong.gov.vn  hoac

http://dichvucong.hatinh.gov.vn. | Coéng chac | Gio XA A1

2. Can bo TN&TKQ Kkiém trahd | TN&TKQ | hanh | Mau s0 01 02, 03
Bl chinh (néu co); 06 va Ho

SO va to chug,
- Néu hd so chwa day da hoac| cé&nhan

khong hop 1& yéu cau té chic,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khoéng bd sung hoan
thién ho so duoc thi tir chdi tiép

so kém theo.
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nhan h so.

- Néu hé so day du, hop 1é thi
lam thu tyc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan
va thu phi, I¢ phi theo quy dinh.

Chuyén hd so vé S& TN&MT; | Céngchac | 0,5 |Mau 01, 05 va Ho
gy | Van thu tiép nhan hd so chuyén | TN&TKQ | ngay |so kém theo.

cho Phong TNN, B&HD giai

quyét.

Kiém tra, xir Iy h so:

- Truong hop hd so khong du

diéu kién tham dinh thi tham i

muu S& ban I}énh Van ban 25 Mau 05;
B3 théng bao tra ho so, kém theo | Cong chiic ng’ay Vin ban thong béo

ho so trinh Lanh dao phong xem | xt ly ho so tra ho so kém ho so

x¢ét ky nhdy theo budc BS;.

- Truong hop hd so du diéu kién
tham dinh thi thuc hién cac budc
tiép theo.

theo muc 2.3
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B4

Tham dinh hd so, tham muu
thanh 1ap Hoéi dong va td chirc
Hop ddng tham dinh, t6 chuc
kiém tra thuc dia (néu thay can
thiét).

- Trudng hop khong du diéu kién
gia han, diéu chinh gidy phép
hodc phai lap lai dé an, bao cdo
thi tham muu S& ban hanh Van
ban théng bao tra hd so chuyén
kém hd so sang Trung tam Phuc
vu Hanh chinh céng tinh tra cho
t6 chtrc ca nhan theo budc B9.

- Truong hop du diéu kién gia
han, diéu chinh gidy phép thi
chuyén thuc hién budc B5.

- Truong hop phai bd sung,
hoan thién d& 4n, bao cio thi
tham muu S¢ ban hanh Van ban
théng bao cho t6 chirc, ca nhan
thuc hién bd sung, hoan thién hd
so va nop lai cho So qua Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cbng
tinh. Sau khi nhan duoc hd so
b6 sung, hoan thién thi thuc hién
theo buoc BS.

HDTD,
Cong chuc
xt Iy ho so,

Lanh dao
phong,
Lanh dao
Sé, Van thu

7 ngay
(Khéng
ké thoi
gian bo
sung,
chinh
stra ho
SO)

Mau 05;

- Cong van cu
ngudi tham gia Hoi
déng, du  thao
Quyét dinh thanh
lap Hoi dong; Bién
ban hop hoi déng
tham dinh, Bién ban
kiém tra thuc té
hién truong (néu
co);

- Mau 05, 06; Vin
ban théng béo tra
hd so va ho so kém
theo/ Van ban thong
bao b6 sung, hoan
thién hd so va hd so
sau khi da dugc bo
sung, hoan thién.

BS

Trén co so két qua thuc hién tai
budc B4:

- Truong hop du diéu kién gia
han, diéu chinh gidy phép thi du
thao B&o c4o tham dinh, du thao
To trinh, Gidy phép trinh Lanh
dao phong xem xét ky bao céo
tham dinh, To trinh va ky nhay
du thao Gidy phép theo budc
B6.

- Truong hop hd so sau bd sung
hoan thién van khéng du diéu
kién gia han gidy phép thi du
thao Vin ban thong bao tra hd

Cong chac
Xt ly ho so

14,5
ngay

Mau 05; Du thao:
B&o cdo tham dinh,
To trinh, Gidy phép
hodc Van ban thong
b4o tra hd so.
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so trinh Lanh dao phong ky
nhdy theo budc B6.

Mau 05;
B&o c4o tham dinh,

g6 | Xem xét ky va ky nhdy két qua| Lanhdgo | 01 | To trinh, dy thao
tai BS Phong ngay |Giay phép hodc
Van ban thong bao
tra ho so.
Mau 05;
Gidy phép thim do
g7 | KY duyét két qua giai quyét cia| Lanh dao 02 |nuéc dudi dat (Gia
Phong TNN, B&HD tai B6 S¢ ngay | han/dieu chinh)
hodc Van ban thong
b4o tra hd so.
- Pong dau va phat hanh vin Mau 05, 06;
ban. Vin thu; Gidy phép thim do
Bs |- Chuyén tra két qua giai quyét| Chuyén 05 | nuéc dudi dat (Gia
tai B6 sang Trung tdm Phuc vu | viénxua ly | ngay | han/diéu chinh)
hanh chinh cong tinh dé tra két|  ho so hodc Vian ban théng
qua. bao tra ho so.
Tra két qua cho to chuc, ca Mau 01, 06;
nhan. Gidy phép tham do
Sau khi nhan duoc ket qua giai Giy |nudc dusi dat (Gia
B9 | duyet, trong thoi gian khong qua | Cong chuc hanh han/dieu chinh)/
03 ngay lam viéc, cong chic | TN&TKQ chinh | Van ban théng bao

TN&TKQ thong béo cho to
chac, ca nhan dé nhan ket qua
giai quyet ho so cap phép.

tra hd so va hd so
kem theo.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé

guri cho 6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thie hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http:dichvucong.gov.vn hodc http://dichvucong.hatinh.gov.vn
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VOi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
M3u 01 w5y
MAau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
M3u 02 w5y
MAau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 w5
Mau 03.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 w5
Mau 04.docx
=
M?lu 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
7
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon d¢ nghi gia han/ diéu chinh giay phép thim do nudc
dudi dat
BM.TNN.02.01 @j
BM.TNN.02.01.docx
BM.TNN.02.02 B4o céo tinh hinh thuc hién cac quy dinh trong gidy phép

(trwong hop gia han/ diéu chinh gidy phép tham do nwéc




69

duéi ddt)

@j

BM.TNN.02.02.docx

Gidy phép tham do nudc dudi dat (Gia han/diéu chinh)
BM.TNN.02.03 el

BM.TNN.02.03.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai B phan TN&TKQ So Tai nguyén va
- | Méi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo
hé so.

- | Ho so theo muc 2.3 va hd so bo sung, diéu chinh (néu co).

- | Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban dé nghi ¢t nguoi tham gia Hoi dong tham dinh, Quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu co).

- | Céng van yéu cau bd sung, chinh sta hd so (néu co).

- | B4o cdo tham dinh.

- | To trinh, du thao Giay phép.

- | Giay phép.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Cap gidy phép khai thac, sir dung nwée duwéi dat ddi véi cong trinh co
lru lwgng dugi 3.000m3/ngay dém

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.O3
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NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- C6 de an, bao cao phu hogp véi quy hoach vé tai nguyén nudc, quy hoach
tinh, quy dinh viing han ché khai thac nuéc dudi dat, quy hoach chuyén nganh
c6 lién quan di dugc phé duyét hodc phi hop véi kha ning ngudn nudc néu
chua c6 cac quy hoach va quy dinh ving han ché khai thac nudc dudi dat. Dé
an, béo céo phai do to chiic, ca nhan co du diéu kién ning luc theo quy dinh
lap; thdng tin, sb lidu st dung dé lap dé &n, béo cdo phai bao dam day du, ro
rang, chinh xac va trung thuc;

- Phuong 4n thiét ké cong trinh hodc cong trinh khai thac tai nguyén nudc phai
phl hop véi quy mé, ddi tuong khai thac va dap ung yéu cau bao vé tai
nguyén nudc, moi trudng;

Kinh nghiém cong tac: Ngudi phu trach ki thuat ctua dé &n, b4o co co it nhat
03 nam kinh nghiém trong linh vuc tai nguyén nudc, moi truong hoac da truc
tiép tham gia lap it nhat 03 dé &n, bao céo.

2.2

Cach thirc thuc hiégn TTHC

+ Nop ho so qua Cong Dich vy cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoic Hé théng théng tin giai quyét TTHC cuoa tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

Pon dé nghi cap gidy phép khai thac, st dung nude dudi
dat (theo mau BM.TNN.03.01).

So d6 khu vuc va vi tri ¢ong trinh khai thac nude dudi dat. X

* B4o c4o két qua tham do danh gia trit luong nudc dudi
dat kém theo phuong an khai thac dbi véi cong trinh c6
quy md tr 200 m¥ngay dém tré Ién (theo mau
BM.TNN.03.02).

Phu luc kém theo Bé&o céo két qud tham do (quy mo tir| X
200 m¥ngay dém tré 18n) gom:

1. Ban d6 hoic so do dia chat thity van ty 1& 1:25.000 hoac
Ién hon kém theo mat cit.

2. So db tai liéu thuc té tham do nudc dudi dat ty 18
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1:25.000 hoac 16n hon.

3. Ban v& hoan cong cong trinh thim do nuée dudi dat.

4. Ban V& thiét ké cong trinh khai thic nudc dudi dat va
cong trinh quan trac.

5. Céc tai lidu c6 lién quan khac (néu cd).

* Hodc Béo cdo két qua thi cong giéng khai thac dbi Vai
cong trinh c6 quy m6 nhé hon 200 m*ngay dém trong
treong hop chua c6 cong trinh khai thac (theo mau
BM.TNN.03.03).

Phu luc kém theo Béo céo két qud thi cong giéng khai
thac (quy md nhé hon 200 m*/ngay dém) gom:

1. Ban v& hoan cong cot dia tang va cau tric giéng khoan.
2. Céc tai lidu c6 lién quan khac (néu cd).

* Hodc Béo c4o hién trang khai thic doi véi truong hop
cong trinh khai thdc nude dudi dat dang hoat dong (theo
mau BM.TNN.03.04)

Phu luc kém theo Béo céo hién trang khai thdc déi Véi
truwong hop cong trinh khai thdac nwoc dwoi q‘d't dang hoat
dong (quy mo tzr 200 m¥*/ngay dém tré 1€n) gom:

1. Ban d0 hodc so d6 dia chat thily van ty 18 1:25.000 hodc
I6n hon kém theo mat cat doi véi céng trinh quy mo tu
3.000 m3/ngay dém.

2. Ban V& cau triic cong trinh khai thac (giéng khoan, gi¢ng
dao, ho dao, hanh lang,...).

3. Céc tai lidu khéc c6 lién quan (néu co).

Phu luc kém theo Béo céo hién trang khai thédc déi Véi
trwong hop cong trinh khai thdac nwoc dwoi dd't‘dang hoat
dong (quy mé dwéi 200 m¥/ngay dém tré 1€n) gom:

1. Ban v& cau triic cong trinh khai théc (gieng khoan, giéng
dao, ho dao, hanh lang...).

2. Céc tai lidu khéc c6 lién quan (néu co).

Két qua phan tich chat lugng nguon nudc khdng qué 06
thang tinh dén thoi diém ndp ho so.

* Luwu y khi nép hé so qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh thi

quét (Scan) mau tw ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo
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2.5

Thoi han giai quyét: 33 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

* Luu ¥: Thoi gian bd sung, hoan thién dé an, béo céo khéng tinh vao thoi
gian tham dinh d& &n, bdo céo. Thoi gian thim dinh sau khi dé an, bao céo
dugc b sung hoan chinh 13 mudi tam (18) ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon cia ngudi dan khi nop hd so):

+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phyc vu Hanh chinh céng tinh - S6 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép khai thac, sir dung nu6e dudi dat hoge Vin ban thdng béo tra ho so
va ho so kém theo.

2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh ty Trach | Thol | giz mu/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhém‘h(‘A) s0.
Tiep nhan ho so cua to chic ca Cona chae | Gio o
nhan trén cong dich vu cong TNégTKQ hanh Mau s6 01; 02, 03
Bl | Quoc gia (néu c0); 06 va Ho

vaté chac, | chinh

http://dichvucong.gov.vn  hoac LA so kém theo.
A A A A x ca nhan
Hé thong thong tin giai quyet

TTHC tinh
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so chua day da hoic
khéng hop 1é yéu cau t chuc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khéng bd sung hoan
thién hd so duoc thi tir chéi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chutrc, ca nhan
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

Cong chuc
Chuyén ho so vé So TN&MT; | TN&TKQ
gy | Van thu tiép nhan hd so chuyén | hoic nhan | 0,5 Mau 01, 05 va Ho
cho Phong TNN, B&HD giai | vién Buu ngay so kém theo.
quyét. dién; Van
thu
Kiém tra, xir Iy hé so:
- Truong hop hd so khong du
diéu kién tham dinh thi tham X
muu S& ban I}énh Van ban 25 Mau 05;
B3 thdng bao tra ho so, kém theo | Cong chic ng’éy Vin bin thong béo
ho so trinh Lanh dao phong xem | xtr ly ho so tra ho so kém ho so
x¢t ky nhay theo budc BS. theo muc 2.3
- Truong hop hd so da diéu kién
tham dijnh thi thuc hién cac buéc
tiép theo.
Tham dinh hd so, tham muu Mau 05;
thanh |ﬁp H61 déng va t6 chac HDTD, Cong van cu ngu’(ﬂ
ng dong tham din’h, t()’ ch(;:c Cong qhtrc 12 tham gia Hoi déng,
kiém tra thyc dia (néu thay can | xtt ly ho so, | ngay | du thao Quyét dinh
B4 | thiét). Lanh dao | (Khang | thanh lap Hoi ddng;
- Truong hop khong du diéu kién | PhONG, | k& thoi | Bién ban hop hoi
cap gidy phép hodc phdi lap lai| Lanhdao | gjanbs |dong tham dinh,
dé 4an, bao céo thi tham muu S¢ | SO, Vin thu sung, |Bién ban kiém tra
ban hanh Vin ban thdng béo tra chinh | thuc té hién truong
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hd so chuyén kém hd so sang sta hd | (néu co);

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh so) | Mau 05, 06; Vin

cong tinh tra cho té chic ca ban thong bao tra

nhan theo budc B10. ho so va ho so kem

- Truong hop du diéu kién cap theo/ Vin ban théng

gidy phép thi chuyén thyc hién b4do bd sung hoan

buac BS5. thign ho so va ho so

- Truong hop phai bd sung, sau khi da dugc bo

hoan thién dé 4n, bao cao thi sung hoan thién.

tham muu So ban hanh Van ban

théng b&o cho t6 chic, ca nhan

thuc hién bd sung, hoan thién hd

so va nop lai cho S¢ qua Trung

tam Phuc vu Hanh chinh cong

tinh. Sau khi nhan dugc hd so

b6 sung, hoan thién thi thuc hién

theo buoc BS.

Trén co so két qua thuc hién tai

budc B4.

- Truong hop du diéu kién cap

gidy phép thi du thao Bé&o céo

tham dinh, du thao To& trinh,

Gidy phép trinh Lanh dao phong Mau 05; Du thao:

xem xét ky bao céo tham dinh, Congchic | 75 Bao céo tham dinh,
BS | To trinh va ky nhady du thdo i 1 hé so ng,éy To trinh, Giay phép

Giay phép theo budc B6. hodc Van ban thong

- Trudng hop sau bo sung hoan bao tra ho so.

thién hd so van khong du diéu

kién cdp gidy phép thi du thao

Vian ban théng bao tra hd so

trinh Lanh dao phong ky nhay

theo budc B6.

Mau 05;
- Bé&o c&o tham

g6 | Xem xét ky va ky nhay két qua| Lanh dao 01 |dinh, du thao To

tai B5. Phong ngdy |trinh, du thao Giay

phép hodc Van ban
thong bao tra ho so.




75

Mau 05
g7 | KV duyeét két qua giai quyét cua | Lanhdgo | 02 g?é;”nhpr\]’g‘pdu ;2;2
Phong TNN, B&HD tai B6. So ngay Van ban thong béo
tra hd so.
Pong dau va phat hanh vin ban.
- Trinh hd so @& nghi cip phép
khai thac, sir dung nudc dudi - Mau 05; Béo céo
dat sang UBND tinh qua Trung Vin thu: tham dinh, T& trinh,
B8 tdm Phuc vu hanh chinh cong con Chl:l,’C 0,5 |duthao G|~ay phép.
" | tinh. it Ighé o ngay |- Hoic mau 05, 06;
- Chuyén Vin ban thong béo tra y Vin ban thong béo
ho so kém ho so qua Trung tim tra ho so kém ho so.
Phuc vu Hanh chinh cbng tinh
dé tra két qua theo budc B10.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Gidy phép khai
Chuyén két qua xir Iy cho So thac, st dﬁmg nudc
TN&MT (qua Trung tdm Phuc , 07 |duodi dat hoac Van
BY vu hanh chinh cong tinh) va két UBND tinh ngay |ban thdng bao tra
thic xtr 1y trén phan mém dich ho so.
vu cong.
Tra két qua cho té chac, ca Mau 05, 06;
nhan. Gidy phép khai
Sau khi nhan dugc ket qua giai ) Giy | thac, st dung nude
B10 quyet, trong thoi gian khong qua | Cong chuc hanh dudi dat/ Van ban
03 ngay lam viéc, cong chuc TN&TKQ chinh thdng bao tra ho so
TN&TKQ thong bao cho to6 va ho so kém theo.
chtrc, c4 nhan dé nhan két qua
giai quyét ho so cap phép.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
guri cho 6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trdach nhiém thie hién can thuc

hién dong thoi cdc thao tdc tlep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.gov.vn hodc
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

EH

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

lﬂﬂ

I\/Iﬁu 03 ’ o MAau 03.docx
Phieu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéeu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

@j

I\/Iﬁu 05 7 o MAau 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

lﬂﬂ

Méu 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

Pon dé nghi cip gidy phép khai thac, st dung nudc dudi
dat
BM.TNN.03.01 @H

BM.TNN.03.01.docx

B4o céo két qua tham do danh gia trit luong nudc dudi dat
kém theo phuong an khai thac d6i vai cong trinh 6 quy md
tir 200 m3/ngay dém trd 1én

]

BM.TNN.03.02.docx

BM.TNN.03.02
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Béo céo két qua thi cong giéng khai thac d6i véi cdng trinh
c6 quy md nho hon 200 m’/ngay dém trong truong hop
chua c6 cong trinh khai thac.

=

BM.TNN.03.03.docx

BM.TNN.03.03

Bao cao hi¢n trang khai thac dbi véi truong hop cong trinh
khai thac nudc dudi dat dang hoat dong.
BM.TNN.03.04 @j

BM.TNN.03.04.docx

5 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
- | Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo
hé so.

- | Ho so theo muc 2.3 va hd so bo sung, diéu chinh (néu co).

- | Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Cong vin dé nghj cir nguoi tham gia Hoi dong tham dinh (néu c6); Quyét dinh
thanh lap Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu cd).

- | Bao céo tham dinh.

- | To trinh, du thao Giay phép.

- | Giay phép.

Hb s0' dugc lu'u’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép khai thac, sir dung nuéc dudi
dat doi véi cong trinh ¢6 luu lwong duwéi 3.000m?®/ngay dém

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.O4
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NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Déi véi gia hgn gidy phép:

+ C6 dé an, béo céo phu hop véi quy hoach vé tai nguyén nudc, quy hoach
tinh, quy dinh ving han ché khai thac nudc dudi dat, quy hoach chuyen
nganh co6 lién quan da dugc phé duyét hoac phu hop véi kha niang ngudn
nudc néu chua co cac quy hoach va quy dinh viing han ché khai thac nudc
dudi dat. Dé an, bao céo phai do té chirc, c4 nhan c6 du diéu kién ning luc
theo quy dinh 1ap; théng tin, sb liéu st dung dé lap dé an, bao céo phai bao
dam day du, rd rang, chinh xac va trung thuc;

+ Phuong an thiét ké cong trinh hodc cong trinh khai thac tai nguyén nuGce
phai phi hop véi quy mo, ddi twong khai thac va dép tng yéu cau bao vé tai
nguyén nudc, moi trudng;

+ Giay phép van con hiéu luc va ho so dé nghi gia han giay phép duoc nop
trude thoi diém gidy phép hét hiéu luc it nhat 90 ngay;

+ Pén thoi diém dé nghi gia han, to chic, ca nhan duoc cap gidy phép da
hoan thanh day du cic nghia vu lién quan dén gidy phép da duogc cap theo
quy dinh ctaa phap luat va khong co tranh chap;

+ Tai thoi diém dé nghi gia han gidy phép, ké hoach khai thac, st dung tai
nguyén nudc cua té chuc, ca nhan phi hop véi quy hoach vé tai nguyén
nuéc, quy hoach tinh, kha ning dép wng cta nguén nudc.

- Péi vai diéu chinh gidy phép:

+ Ngudn nuéc khdng bao dam viéc cung cip nude binh thudng;

+ Nhu cau khai thac, str dung nudc ting ma chwa c6 bién phap xt 1y, bd sung
ngudn nudc;

+ Xay ra cac tinh huéng khan cip can phai han ché viéc khai théac, sir dung
nudc;

+ B6 sung giéng, diéu chinh luu luong khai thac giira cac giéng dan dén ting
luu Iwgng nudc khai thac cua cong trinh nhung khong vuot qua 25% luu
luong quy dinh trong gidy phép da dugc cap.

* Truong hop diéu chinh giay phép khai théc, sir dung nudce dui dat ma co
bo sung giéng thi phai c6 phuong 4n thiét ké, thi cong gleng, du kién tac
dong cua viéc khai thac, sir dung nudc dén ngudn nudce va dén cac dbi tuong
khai thac, sir dung nudc khac va dugc co quan thim dinh quy dinh tai Biéu
29 cua Nghi dinh s6 02/2023/ND-CP ngay 01/02/2023 cta Chinh phu chap
thuan bang van ban trudc khi thi cdng. Trong thoi han 30 ngay sau khi hoan
thanh viéc thi céng giéng, chu cong trinh phai nop hd so dé nghi diéu chinh
gidy phép theo quy dinh;
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* Truong hop khoan giéng mai twong tu dé thay thé giéng cii bi hong, suy
thoai hoic bi giai toa véi thong sb khai thac khong thay d6i thi khdng phai
thuc hién tha tuc dé nghi diéu chinh gidy phép nhung phai duge co quan
tham dinh quy dinh tai Diéu 29 cua Nghi dinh sé 02/2023/ND-CP ngay
01/02/2023 cua Chinh phu xem xét, chap thuan phuong an khoan giéng thay
thé va xac nhan bang vin ban sau khi hoan thanh viéc khoan thay thé. Van
ban xac nhan la thanh phan khong thé tach roi cia gidy phép khai thac, sir
dung nude dudi dat da dugc cap. S6 luong gleng thay thé khong duge vuot
qua 50% sb luong giéng theo glay phép duoc cap. Khoang cach giéng thay
the khong duoc vuot qua 1,5 lan chiéu day tang chira nuéc khai thac tai
giéng do, truong hop vuot qua thi phai thuc hién tha tuc diéu chinh gidy
phep.

+ C6 sy thay d6i vé muc dich khai thac, sir dung nude theo quy dinh cua giy
phép duogc cap trude do;

+ C6 sy thay doi vé ché do khai thac caa cong trinh;

+ Chu giay phép dé nghi diéu chinh noi dung gidy phép khac véi quy dinh tai
khoan 3 Diéu 23 Nghi dinh sé 02/2023/NB-CP ngay 01/02/2023 cua Chinh
phu.

- Kinh nghiém cong tac: nguoi phu trach ky thuat caa dé an, bao céo co it
nhat 03 nim kinh nghiém trong linh vuc tai nguyén nuwdc, moi truong hoac
da truc tiép tham gia lap it nhat 03 dé &n, b4o céo.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
+ Nop hd so qua Cong Dich vy cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoac Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hb so: Ban | Ban
chinh | sao
_ | Pon dé nghi gia han hoc diéu chinh gidy phép khai thac, sur «
dung nude dudi dat (theo mau BM.TNN.04.01).
Bao cao hi¢n trang khai thac, su dung nudc va tinh hinh thyc
hién gidy phép, Truong hop diéu chinh gidy phép cd lién quan
dén quy md cong trinh, sé luong giéng khai thac, muc nudc
" | khai thac thi phai néu ré phuong 4n khai thac nuéc (theo mau X
BM.TNN.04.02).
* Phuy luc kém theo B4o céo gom:
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1. Ban v& ciu trac cdng trinh khai thac (giéng khoan, giéng
dao, hé dao, hanh lang...) dbi véi trudng hop diéu chinh ting
sb lugng cong trinh khai théc.

2. Céc tai lidu khac co lién quan (néu o).

3. TI‘U’OI’]Q hop. d1eu chinh noi dung giy phép ma chu gidy
phép c6 nhu cau Cap lai glay phep thi phai bd sung tai lieu
ching minh 1y do dé& nghi cép lai gidy phép va cac gidy to
khac co lién quan.

Két qua phan tich chat lugng nguon nude khong qua 06 thang
tinh den thoi diem nop ho so;

So d6 vj tri cong trinh khai thac nude dudi dat déi véi truong
hop dieu chinh giay phép.

* Luwu y khi nép hé so qua Hé thong théng tin giai quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau tw ban chinh.

2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo
Thoi han giai quyét: 28 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
55 | Thoi gian b sung, hoan thién dé an, bao cao khong tinh vao thoi gian tham
' dinh dé an, bao cao. Thoi gian tham dinh sau khi dé an, bao cdo dugc bo
sung hoan chinh la muoi tdm (18) ngay lam viéc.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tiép nhan ho so:
+ Cong Dich vu cong Quéc gia: http: /ldichvucong: gov.vn;
+ Heé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Tra két qua (theo lya chon ciia ngudi dan khi nop hd so):
2.6 | + Céng Dich vu cong Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn:
+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;
+ Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh - S6 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
+ Dich vu buu chinh cong ich.
Co quan thyc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
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Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, cé nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép khai thac, sir dung nudc dudi dét (Gia han/diéu chinh) hodc Vin
ban thdng béo tra ho so va ho so kém theo.

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Tréach Thol

" : Biéu mau/Keét qua
nhiém gian

Trinh tw

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so cta to chic ca
nhan trén cong dich vu cong
Qudc gia
http://dichvucong.gov.vn hoac
Hé théng thdng tin giai quyét
TTHC tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Can by TN&TKQ kiém tra| Cong chic | Gid
ho S ‘ TN&TKQ hanh
- Néu ho so chua day du hoac | vatd chuc, | chinh
khdng hop 1& yéu cau té chic, | ¢4 nhan
ca nhan bo sung, hoan thién
ho so. Néu khéng bd sung
hoan thién hd so duoc thi tir
chéi tiép nhan ho so.

- Néu ho so day da, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho to chuc, cé&
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh.

Mau sb 01; 02, 03
(néu c0); 06 va Ho
so kém theo.

B2

Chuyén hd so v& S6 TN&MT; g‘;n(gﬁﬁﬁc ) ‘
Van the tiép nhan ho so| [NSTER 05 | Mau 01, 05 va HO
chuyédn cho Phong TNN, | 13NN phoay | o kém theo.

B&HD giai quyét. vién Buu
gial quye dién; Van
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thu

Kiém tra, xir Iy h so:

- Trudng hop hd so khong du

diéu kién tham dinh thi tham

muu S& ban hénh Van ban M 05-

thdng bao tra ho so, kem theo Cona chic 2,5 Vin b hA’ b
B3 |hd so trinh Lanh dao phong| o009 SMMC | ngay | Van pan thong bao

xem xét k¢ nhdy theo buoc| XU 1Y 050 tra ho sokem ho so

B5:. theo muc 2.3

- Truong hop hd so du diéu

kién thAm dinh thi thuc hién

cac budc tiép theo.

Tham dinh hd so, tham muu

thanh 1ap Hoi déng va té chuc

Hop dong tham dinh, té chuc

kiém tra thuc dia (néu thiy

can thiét). M2 05:

- Truong hop khong du dieu A . y

kién gia han, diéu chinh ‘giéy ';hgfnn%] ;;aT_Izl; g%ﬁgl

phép hoac phai lap lai dé an, du thao Quyét dinf;

bao cao thi tham muu S¢ ban thanh 1p Hai dana:

hanh Van ban thong bao traho | HPTD, | o 3 | Bia bp " hgi

so chuyén kém hd so sang | COng chuc gAy 1en arr:; P th

Trung tdm Phuc vu Hanh | X ly ho so, (Kxhor‘\g dong tham dinh,

chinh cbng tinh tra cho t6| Lanhdao ke tho! Bien lA?an_Aklem‘tra
B4 | churc c4 nhan theo budc B, phong, | gianbo | thyc te hien truong

- Truong hop di didu kién gia| Lanhdao | o4 (ewcoy

han, diéu chinh gidy phép thi | S0, Van thu | SN |- Mau 05, 06 Van

chuyén thuc hién budc B5. suafio | ban thgng ‘Abao tra ‘ho

: : S0) so Vva ho so kém

- Trudng hop phai bo sung,
hoan thién dé 4an, bao cdo thi
tham muu S& ban hanh Van
ban thdng béo cho t6 chirc, c&
nhan thuc hién b sung, hoan
thién hd so va nop lai cho So
qua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cbng tinh. Sau khi nhan
duwoc hd so bd sung, hoan
thién thi thuc hién theo budc

theo/ Van ban thong
bao bd sung, hoan
thién hd so va ho so
sau khi di dugc bo
sung, hoan thién.
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BS.

Trén co s két qua thuc hién
tai buoc B4:

- Truong hop du diéu kién gia
han, diéu chinh gidy phép thi
du thao B4o céo tham dinh, du
thao To trinh, Gidy phép trinh
Lanh dao phong xem xét ky
b4o céo tham dinh, T trinh va

Mau 05; Du thao:
Bao cao tham dinh,

B5 |ky nhdy dy thio Gidy phép | Or9 e | TS 7o wrinh, Gidy phép
theo budc B6. y gay hodc Van ban thong
- Truong hop h6~ s0 sau bd bao tra ho so.
sung hoan thién van khong du
di@u kién gia han, di€u chinh
gidy phép thi dy thao Vén ban
thdng béo tra ho so trinh Lanh
dao phong ky nhay theo budc
B6.
Mau 05;
Bao cdo tham dinh,
Xem xét ky va ky nhay két| Lanh dao 01 dui thaquO’ tr,mh, olu’
B6 UA tai BT PhonN nad thao Giay phép hoac
quate g 9| van ban thong bao
tra ho so.
Mau 05
. e LAs a e % B&o cdo tham dinh
Ky duyét két qua giai quyet N e P
B7 |cia Phong TNN, B&HD tai Lanshqdao 02 1 T¢ trinh, dy thao
B6 Yy hgay | Giay phep hodc Van
ban théng bao tra ho
S0.
Pong dau va phat hanh vian . , - Mau 05; Béo céo
ban. C\;n t:hf:ﬁzc tham dinh, To trinh,
_ Trinh hd so d& nghi gia han, | ~09NC |05 | du thao Gidy phép
Bg |, ™" - , | TN&TKQ; ‘ s
dieu chinh giay phép khai Cong chic ngay |- Hoac mau 05, 06;
thac, sir dung nudc dudi dat xir Iy hd so Vian ban théng bao

sang UBND tinh qua Trung

tra hdo so va ho so
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tdm Phuc vu hanh chinh cong kem theo.
tinh.

- Hoic chuyén Vin ban thdng
b4o tra hd so va hd so kém
theo sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé tra
cho t6 chac, c& nhan theo

budc B9.
UBND tinh xem xét, giai Gidy phép khai thac,
quyét. su dung nude dudi
Chuyén két qua xu Iy cho S 07 dat (Gia han/diéeu
B9 | TN&MT (qua Trung tim Phuc | UBND tinh | o chinh) hogc Van ban
vu hanh chinh céng tinh) va 98| thang bao tra hd so.
két thiic xir 1y trén phan mém
dich vu cong.
Tra két qua cho t6 chuc, ca Mau 05, 06;
nhan. Gidy phép khai thac,
Sau khi nhan duoc két qua st dung nudc dudi
giai quyét, trong thoi gian Cong chitc Gio |dat (Gia han/diéu
B10 | khong qua 03 ngay lam viéc, TN&TKQ hanh | chinh)/ Vin ban
cong chiic TN&TKQ thdng chinh | théng béo tra ho so
b4o cho to6 chuc, ca nhan dé va hd so kém theo.
nhan két qua giai quyét hd so
cap phép.
* Truong hop hé so qua han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
@iti cho 16 chite, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hd SO nguoi ¢é trach nhiém thwe hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.gov.vn hodac
http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cac buoc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU

lﬂﬂ

Mau 01 M3u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@H

M?lu 02 MAau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
W)
Mau 03 , o o M3u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
w
M?lu 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
W)
M?lu 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
7
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi gia han/diéu chinh gidy phép khai théc, su
dung nudc dudi dat
BM.TNN.04.01 @j
BM.TNN.04.01.docx
Bao céo hién trang khai thac, sir dung nudce dudi dat va
tinh hinh thyuc hién giay phép (zruong hop gia han, dieu
BM.TNN.04.02 | Cinh gidy phép)
=
BM.TNN.04.02.docx
Gidy phép khai thac, s dung nuée duéi dat (Gia han,
diéu chinh)
BM.TNN.04.03

@j

BM.TNN.04.03.docx

HO SO LUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phanNTN&TKQ So Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3 va hd so bd sung, diéu chinh (néu cd).

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Cong van dé nghi cir nguoi tham gia hoi dong; Quyet dinh thanh lap Hoi
dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu co).

Cong vin yéu cau bd sung, chinh sira hd so (néu co).

Bé&o c4o tham dinh.

To trinh, du thao Gidy phép.

Gidy phép.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Cap glay phép khai thac, sit dung nwéc mit cho san xuat nong

nghiép, nudi trong thiy san doi véi ho chira, dap dang thuy loi ¢é luwu lwong
khai thac dwdi 2m®/gidy va dung tich toan bd dwéi 20 triéu m?, hodc luu lwong
khai thac tir 2md/giay tré 1&8n va dung tich toan bd dwéi 3 triéu m®, hoic doi
véi cong trinh khai thac, siw dung nwéc khac véi lwu lwgng khai thac dwéi 5

m®/gidy; phat dién véi cdng suat lip may dwéi 2.000 kw; cho cAc muc dich
khac véi luu lwgng duéi 50.000 m3/ngay dém; cap gidy phep khai théac, si
dung nuwéc bién cho muc dich san xuit bao gom ca nudi trong thiy san, kinh
doanh, dich vu trén dat lién véi lwu lwgng dwéi 1.000.000 m¥/ngay dém.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- P4 hoan thanh viéc thdng bao, lay y kién dai dién cong dong dan cu, to
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chttc, c4 nhan c6 lién quan theo quy dinh cua bBiéu 2 Nghi dinh 02/2023/ND-
CP ngay 01/02/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so6 diéu
cua Luat Tai nguyén nudc.

- Co dé an, béo cao phu hop vai quy hoach vé tai nguyén nuéc, quy hoach
tinh, quy hoach chuyén nganh c6 lién quan da dugc phé duyét hoac phu hop
véi kha nang ngudn nudc néu chua cd cac quy hoach. Bé &n, bao cdo phai
do t6 chirc, ca nhan c6 du diéu Kién niang luc theo quy dinh 1ap; thong tin, sé
liéu sir dung dé lap dé &n, béo cdo phai bao dam day du, rd rang, chinh xac
va trung thyec.

- Phuong 4n thiét ké cdng trinh hodc cong trinh khai thac tai nguyén nudc
phai phl hop véi quy mé, ddi twong khai thac va dap ang yéu cau bao vé tai
nguyén nudc, moi truong;

- Kinh nghiém cong tac: nguoi phu trach ki thuat cua dé an, bao céo cd it
nhit 03 nam kinh nghiém trong linh vuc tai nguyén nudc, moi truong hoac
da truc tiép tham gia lap it nhat 03 dé &n, bo céo.

- Riéng doi vai truong hop khai thac, s dung nudc mat cé xay dung hé, dap
trén séng, sudi Ngoai cdc diéu kién quy dinh & trén con phdi ddp 1ng cac
diéu kién sau:

+ C6 cac hang muc cong trinh dé bao dam duy tri dong chay téi thiéu, sir
dung ngudn nudc téng hop, da muc tiéu, sir dung dung tich chét caa ho chia
trong truong hop han han, thiéu nuéc nghiém trong, bao dam su di cu cua
cac loai ca, sy di lai cua phuong tién van tai thiy doi véi cac doan song, sudi
c6 hoat dong van tai thuy;

+ Co6 phuong an bd tri thiét bi, nhan lyc dé van hanh hé chta, quan trac,
giam sat hoat dong khai thac, str dung nudc; phuong an quan trac khi tuong,
thay vian, to chic dy bdo luong nudc dén ho dé phuc vu van hanh hé chia
theo quy dinh doi v&i truong hop chua ¢ cong trinh.

+ C6 quy trinh van hanh hd chua; c6 thiét bi, nhan luc hoic ¢ hop dong
thué t6 chirc, c4 nhan c¢6 du ning luc dé thuc hién viéc van hanh ho chua,
quan tric, giam sat hoat dong khai thac, str dung nuéc, quan trac khi tuong,
thay vin va du bao lugng nude dén hd dé phuc vu van hanh hd chira theo
quy dinh di véi truong hop da co cong trinh.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

+ Nop ho so qua Cong Dich vy cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hodc Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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2.3

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
Sao

Pon d& nghi cip gidy phép khai thac, sir dung nudc mit
(theo mau BM.TNN.05.01) hoic Pon dé nghi cap gidy
phép khai théc, st dung nuéc bién (theo mau
BM.TNN.05.02). .

Pé 4an khai thac, st dung nuéc mat (theo maiu
BM.TNN.05.03) ddi véi truong hop chua cé cong trinh
khai thac nudc mat hoac Bao céo hién trang khai thac, sir
dung nuéc mat (theo mau BM.TNN.05.04) d6i véi truong
hop da c6 cong trinh khai thac nudc mat hoac Bao cao hién
trang khai thac, s dung nudéc mat (theo mau
BM.TNN.05.05) d6i voi truong hop cong trinh thay loi
goém: ho chua, dap dang, tram bom, céng van hanh trudc
nam 2013 hodc Dé an khai thac, st dung nudc bién (theo
mau BM.TNN.05.06) ddi véi trudng hop chua cé cong
trinh khai thiac nudc bién hoic B&o cdo hién trang khai
thac, st dung nudc bién (theo mau BM.TNN.05.07) doi
Vé6i truong hop dé cé cong trinh khai thac nudc bién.

Quy trinh van hanh d6i véi truong hop da cd cong trinh
khai thac (néu thuge truong hop quy dinh phai co quy trinh
van hanh).

Két qua phan tich chat lugng nuéc khong qua 03 thang tinh
den thoi diém nop ho so (trr muc dich khai thac, st dung
nudc cho thuay dién).

So dd vi tri cong trinh khai thac nuéc.

X

* Luwu y khi nép hé so qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh thi

quét (Scan) mau tie ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 b

2.5

Thoi han giai quyét: 33 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Thoi gian bo sung, hoan thién dé an, béo céo khong tinh vao thoi gian tham
dinh dé an, bao cao. Thoi gian tham dinh sau khi dé an, bao cao duoc bo

sung hoan chinh l1a muoi tam (18) ngay lam viéc.
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Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon ciia ngudi dan khi nop hd so):

2.6 | + Cong Dich vy cong Qudc gia: http://dichvucong: gov.vn;
+ H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn; , X
+ Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong tinh - S6 02a, duong Nguyen Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
+ Dich vu buu chinh cong ich.
Co quan thyc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Co quan c6 tham quyeén quyét dinh:
- Uy ban nhan dan tinh (zrwong hop cdp gigy phép khai thac, siz dung niéc

97 mat).

" |- S Tai nguyén va Méi truong (#rwong hop cap giay phép khai thac, sir

dung nuoc bién).
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Gidy phép khai thac, sir dung nudc mat/nudc bién hogc Vian ban thong béao
tra ho so va ho so kém theo.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc

T Trinh tu TrfaAch T_h0’| Biéu ma”u/Ket

: nhiém gian qua
a | Truwong hop 1: Cap giay phép khai théc, sir dung nwéc mit

1. Tiép nhan hé so. C(jng chirc S X £ oma

81 Tiep nhan ho so cua to chic cd | TN&TKQ Gio hanh | Mau so 01; 02, 03

nhan trén cdng dich vu cong | va té chic, chinh I(_'IWSU 10‘); 316 va
A H p ~ 0 SO Ke€m tneo.
Quoc gla|  canhan
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http://dichvucong.gov.vn hoac
Hé thdng thdng tin giai quyét
TTHC tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 18 yéu cau to chic,
ca nhan b sung, hoan thién hd
so. Néu khong bo sung hoan
thien ho so dugc thi tr chdi
tiép nhan ho so.

- Néu hd so day da, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho té chic, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh.

Cong chuc
Chuyén hd so vé S& TN&MT; | TN&TKQ
gy |Van thu tiép nhan hd so| hodc nhin 0.5 ngy Mau 01, 05 va Hb
chuyén cho Phong TNN,| vién Buu ’ so kém theo.
B&HD giai quyét. dién; Van
thu
Kiém tra, xir Iy hé so:
- Truong hop hé so khong du
diéu kién tham dinh thi tham Miu 05
muu S& ban I}énh Van ban 1 be ,h‘
B3 thong bao tra ho so, kém theo | Cong chirc 25 ngay X a’:ltré Eg S; lfé?ﬁ
ho so trinh Lanh dao phong| xtlyhoso | ™ ha th
xem xét ky nhdy theo budc B5. 203 S0 theo muc
- Truong hop hd so du diéu '
kién tham dinh thi thuc hién
cac budc tiép theo.
Tham dinh hd so; tham muwu| HDPTD, |12ngay Mau 05;
g4 |thanh lap Hoi dong, to chic | Congchuc | (Khéng |Cong van ot
Hop dong tham dinh, t6 chuc | xit Iy ho so, | kéthoi | nguoi tham gia
kiem tra thuc dia (néu thay can | Lanhdao | gianbé | Hoi dong, du thao
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thiét).

- Truong hop khong du diéu
kién cip gidy phép hodc phai
1ap lai dé 4n, bao cao thi tham
muu S& ban hanh Van ban
thong bao tra hd so chuyén
kém hd so sang Trung tAm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh
tra cho to6 chac ca nhan theo
budc B10

- Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi chuyén thuc hién
budc BS.

- Truong hop phai bo sung,
hoan thién dé an, bao cao thi
tham muu SO ban hanh Van
ban théng béo cho t chuc, ca
nhan thuc hién bd sung, hoan
thién hd so va nop lai cho S¢
qua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh. Sau khi nhan
duoc hd so bo sung, hoan thién
thi thuc hién theo budc B5.

phong,
Lanh dao
S¢, Van thu

sung,
chinh

stra hd
S0O)

Quyét dinh thanh
lap Hoi  ddng;
Bién ban hop hoi
ddng tham dinh,
Bién ban kiém tra
thue té  hién
truong (néu co);
Mau 05, 06; Vin
ban théng béo tra
hd so va hd so
kém theo/ Van
ban théng bao
sung, hoan thién
hd so va hd so
sau khi da duoc
b6 sung, hoan
thién.

B5

Trén co so két qua thuc hién
tai buoc B4.

- Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi du thao B&o cao
thim dinh, dy thao To trinh,
Gidy phép trinh Lanh dao
phong xem xét ky bédo cao
tham dinh, To trinh va ky nhay
du thao Gidy phép theo budc
B6.

- Trudng hop sau bd sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién cap gidy phép thi dy thao
Vin ban thong bao tra hd so
trinh Lanh dao phong ky nhay
theo budc B6.

Cong chuc
Xt ly ho so

7,5 ngay

Mau 05; Du thao:
Bdo cdo tham
dinh, To trinh,
Gidy phép hoic
van ban thong
bao tra ho so.
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Mau 05;
B4o cdo tham
, dinh, dy thao To
Xem xét ky va ky nhay két qua | Lanh dao . |trinh, du thao
B6 ) ~ 01 nga ) -
tai BS. Phong 91 Gidy phép/ Van
ban thong bao tra
ho so va ho so
kem theo.
Mau 05;
. e LA S z To trinh va du
Ky duyét ket qua giai quyét ~ . -~
B7 |cia Phong TNN, B&HD tai| o480 | o) sy | thao Giay phép/
B6 So Vin ban  thong
' bao tra ho so va
ho so kém theo .
Pong dau va phat hanh vian
ban.\ . o - Mau 05; Béo
- Trinh ho so @€ nghi cap phép cao thidm dinh. To
khai thac, sir dung nuéc mat| vin thr: tinh.  du  thao
sang UBND tinh qua Trung Cong chirc Gidy phép.
tam Phuc vu hanh chinh cong TN&TKQ: 9 x
B8 |tinh R <’ 10,5ngay | . Hodc mau 05,
. .« ._ . . | Congchuc | ™ 06; Van ban
- Hoac chuyén Van ban thong | xi Iy hd so théng bao tra hd
bao tra ho so va ho so kém so VA hd so kem
theo sang Trung tam Phuc vu theo.
hanh chinh cong tinh dé tra cho
to chuc, ca nhan theo budc
B10.
UBND tinh xem xét, giai ’
quyet. Giay phép khai
Chuyén két qua xtr Iy cho S¢ thac, su dung
B9 | TN&MT (qua Trung tim Phyc | UBND tinh | 07 ngay |nuéc mat hodc
vy hanh chinh cong tinh) va két Van ban  thong
thuc xur 1y trén phan mém dich bao tra ho so.
vu cong.
10 | Tra két qua. Coéng chic | Giovhanh | Mau 01, 06;
Sau khi nhan dugc két qua giai | TN&TKQ | chinh | Gidy phép khai
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quyét, trong thoi gian khéng
qua 03 ngay lam viéc, cong
chuc TN&TKQ théng bao cho
td chtrc, cA nhan dé nhan két
qua giai quyét hd so cap phép.

thac st dung
nuéc mat/ Van
ban théng béao tra
hé so va hd so
kem theo.

b | Truwong hop 2: Cap giay phép khai thac, sir dung nwéc bién.

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so cua to chuc ca

nhan trén cong dich vu céng

https://dichvucong.gov.vn hoac

http.//dichvucong.hatinh.gov.vn.

2. Cong chac TN&TKQ kiém

tra ho so:

- Néu ho so chua day du hoic | . )

khong hop 1& yéu cau t§ chirc, | SOM9 SNUC | Gio hanh | Mau s6 01: 02, 03
B1 |ca nhan b sung, hoan thién ho TN‘;&TK,Q chinh | (néu co); 06 va

so. Néu khong bé sung hoan | V@ to chic, Hd so kém theo.

thién hd so duoc thi tr chéi| Canhan

tiép nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop Ié thi

Cong chuc TN&TKQ lam thu

tuc tiép nhan ho so, hen tra két

qua cho to chic, ca nhan va thu

phi, 1& phi (néu cd) theo quy

dinh.

Cong chuc

Chuyén hd so vé S& TN&MT; | TN&TKQ
gy |Van thu tiép nhan hd so| hodc nhin 0.5 ngy Mau 01, 05 va Hb

chuyén cho Phong TNN,| vién Buu ’ so kém theo.

B&HD giai quyét. dién; Vian

thu

Kiém tra, xu ly ho so: Mau 05;

- Trudng hop hd so khong du Cong chirc Véan ban thong
B3 | diéu kién tham dinh thi tham xit Iy hd so 2,5n0ay | bao tra ho so kém

muu SO& ban }}énh Van ban
thdng bao tra ho so, kém theo

hd so theo muc
2.3
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hd so trinh Lanh dao phong
xem x¢&t ky nhdy theo budc BS.
- Trudng hop hd so du diéu
kién tham dinh thi thuc hién
c4c budc tiép theo.

Tham dinh hd so; tham muu
thanh l1ap Hoi dong, to chuc
Hop ddng tham dinh, to chirc
kiém tra thuc dia (néu thiy can
thiét).

- Truong hop khéng du diéu
kién cip gidy phép hodc phai
lap lai dé an, bao céo thi tham
muu S& ban hanh Van ban
thong bao tra hd so chuyén

Mau 05;
Cong van cu
nguoi tham gia

Hoi dong, du thao
Quyét dinh thanh
lap Hoi dong;
Bién ban hop hoi

kém hd so sang Trung tim | HPTD, 12 ngAay dong tham dinh,
Phuc vy Hanh chinh cong tinh | Céng chirc (Khong | gian han kidm tra
trd cho t6 chuc c& nhan theo | xir Iy hd so, | SO Ithye & hien
B4 |budc B10 Lanh dao | 9'&" 00 | (1rong (néu co):
- Trudng hop du diéu kién cap |  phong, SUNG, 1 v 130 05, 06: Van
gidy phép thi chuyén thuc hién | Lanh dao cthnhk ban théng béo tra
budc BS. 86, Van th | 2 ;‘0 hd so VA hd so
- Truong hop phai bo sung, ° kém theo/ Vian
hoan thién dé an, bao cao thi ban thong béo
tham muu S¢& ban hanh Van sung, hoan thi¢n
ban thong bao cho t6 chic, céa ho so va hd so
nhan thuc hién bd sung, hoan sau khi da duoc
thién hd so va nop lai cho S¢ bo sung, hoan
qua Trung tdm Phuc vu Hanh thién.
chinh cdng tinh. Sau khi nhan
duoc hd so bo sung, hoan thién
thi thuc hién theo budc B5.
élgeélugg BSZ két qua thuc hién Mlglu 05;, Dy thio:
' ' Y. Bado cao tham
) I“"“””Q hq? du d1e:u k|§n cé}p Cong chuc 145 | dinh, To trinh,
BS | giay phep thi du thio B0 40| y v ndso | ngay | Gidy phép hoac
tham dinh, duy thao To¢ trinh, Van ban thong

Gidy phép trinh Lanh dao
phong xem xét ky bao cao

bao tra ho so.
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tham dinh, To trinh va ky nhay
du thao Gidy phép theo budc
B6.

- Trudng hop sau bo sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién cip gidy phép thi du thao
Vin ban thong bao tra hd so
trinh Lanh dao phong ky nhay
theo budc BG.

Xem xét ky va ky nhay két qua

Lanh dao

Mau 05:
Bao cao tham
dinh, To trinh, du

B6 . X 01 ngay |thao Gidy phép/
tal BS. Phong Van ban thong
b4o tra hd so va
hé so kém theo.
Mau 05;
Ky duyét két qua giai quyét Lanh dao Gidy phép/ Van
B7 |cia Phong TNN, B&HD tai Sy 02 ngay bajm thong bép tra
B6. ho so va ho so
kem theo.
Pong dau va phat hanh van | vin thy: Mau 05, 06;
ban. Chuyén két qua sang Cong chic Gidy phép/ Vin
B8 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh xit Iy hd so 0,5ngay | ban théng béo tra
cong tinh dé tra cho t6 chic, ca hd so va hd so
nhan. kem theo.
Tra két qua cho té chuc, ca Mau 01, 06;
nhan. Gidy phép khai
Sau khi nhan duogc két qua giai thac, sa dung
B9 quyét, trong thoi gian khong| Cong chic | Gio hanh | nuge bién / Van
qua 03 ngay lam viéc, cong| TN&TKQ chinh | ban thong bao tra

chiac TN&TKQ thong bao cho
to chire, ca nhan dé ’nhefm ket
qua giai quyét ho so cap phép.

hd so va hd so
kéem theo.

* Triong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trde
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ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
guri cho t6 chike, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢ trach nhiém thiee hién can thuec
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét

trén phan mém: http://dichvucong.gov.vn hodc
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy trinh.
BIEU MAU
=
Mﬁu 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
MAu 03 w9
MAu 03.docx
)
Mﬁu 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mﬁu 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
0
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo dbi ho so
Pon dé nghi cap gidy phép khai thac, sir dung nudc mat
BM.TNN.05.01 lﬁj

BM.TNN.05.01.docx
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Don dé nghi cap gidy phép khai thac, str dung nuéc bién

@H

BM.TNN.05.02
BM.TNN.05.02.docx
Dé an khai théc, st dung nudc mat (déi véi trieong hop
chwa co cong trinh khai thac)
BM.TNN.05.03 Eﬂ
BM.TNN.05.03.docx
Béo cao hién trang khai thac, s dung nudc miat (doi Véi
truong hop da co cong trinh khai thdc)
BM.TNN.05.04 @
BM.TNN.05.04.docx
Béo céo hién trang khai thac, sir dung nudc mat (doi voi
truong hop cong trinh thuy loi gom: ho chiza, dap dang,
tram bom, cong van hanh truéc nam 2013)
BM.TNN.05.05
=
BM.TNN.05.05.docx
Pé an khai thac, sir dung nudc bién (déi véi truong hop
chwa co cong trinh khai thdc)
BM.TNN. 05.06 Eﬁ
BM.TNN.05.06.docx
Béo céo hién trang khai thac, st dung nudc bién (d6i véi
truong hop da co cong trinh khai thac)
BM.TNN. 05.07

EH

BM.TNN.05.07.docx

BM.TNN.05.08

Gidy phép khai thac, sir dung nudc mat
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EH

BM.TNN.05.08.docx

Gidy phép khai thac, sir dung nudc bién

BM.TNN.05.09 M)

BM.TNN.05.09.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
MBoi trudng tai Trung tim Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bo sung hoan thién (néu co).

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Cong van dé nghi cir nguoi tham gia hoi dong (néu co).

Quyét dinh thanh 13p Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh
(néu co).

Cong vin yéu cau bd sung, chinh stra hd so (néu co).

Bé&o c4o tham dinh.

To trinh; dyu thao Giay phép.

Gidy phép.

Hb s0 dugce lu’u’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

6. Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, sir dung nwéc mat

cho san xuat ndéng nghiép, nuéi trong thiy san ddi véi ho chira, dap dang thuy
lgi ¢6 lwu lwong khai thac dwéi 2m3/gidy va dung tich toan bd dwéi 20 trigu
m?3, hoic luwu lwgng khai thac tir 2m3/giay tré 1én va dung tich toan bd duéi 3




99

triéu m®, hodic @6i véi cong trinh khai théc, sir dung nwéc khac véi luu lweng
khai thac duéi 5 m¥gidy; phat dién véi cong suat lip may duéi 2.000 kw; cho
cac muc dich khac véi lwu lwong dwéi 50.000 m3/ngay dém; gia han, diéu
chinh néi dung giay phép khai thac, sir dung nwéc bién cho muc dich san xuat,
kinh doanh, dich vu véi luu lweng dwéi 1.000.000 m3/ngay dém.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- C6 bao c&o phu hop véi quy hoach vé tai nguyén nudc, quy hoach tinh, quy
hoach chuyén nganh cé lién quan da duoc phé duyét hoac phu hop véi kha
nang ngudn nudc néu chua cd cac quy hoach. Bao cdo phai do t6 chuc, ca
nhan c6 du diéu kién nang luc theo quy dinh I1ap; théng tin, s6 liéu sir dung dé
lap dé an, bao co phai bao dam day du, rd rang, chinh xac va trung thuc.

- Phuong 4n thiét ké cong trinh hodc cong trinh khai thac tai nguyén nudce phai
phu hop vai quy mo, dbi tuong khai thac va dap ¢ng yéu cau bao vé tai
nguyén nudc, moi truong.

- Kinh nghiém cong tac: ngudi phu trach ki thuat cia dé an, bao céo co it nhat
03 nam kinh nghiém trong linh vuc tai nguyén nudc, moi truong hoac da truc
tiép tham gia lap it nhat 03 dé &n, bao céo.

- Péi véi gia hgn gidy phép:

+ Giay phép van con hiéu luc va ho so dé nghi gia han gidy phép duoc nop
trude thoi diém gidy phép hét hiéu lyc it nhat chin muoi (90) ngay.

+ Pén thoi diém dé nghi gia han, to chie, ca nhan duoc Cap gidy phép da hoan
thanh day d nghia vu lién quan dén gidy phép da duogc cap theo quy dinh cua
phap luat va khdng co tranh chap.

+ Tai thoi diém dé nghi gia han gidy phép, ké hoach khai théac, st dung tai
nguyén nudc cua to chic, ca nhan phd hop véi quy hoach tai nguyén nudc,
kha nang dap ¢ng ciia ngudn nudc.

- Péi véi diéu chinh gidy phép:

* Cdc trirong hop diéu chinh gidy phép:

+ Ngudn nuéc khdng bao dam viéc cung cip nude binh thuong.

+ Nhu cau khai théac, sir dung nuéc ting ma chua cé bién phap xir ly, bd sung
ngudn nudc.

+ Xay ra cé4c tinh hubng khan cap can phai han ché viéc khai thac, sir dung
nudc.
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+ CO sy thay d6i vé muc dich khai thac, sir dung nuéc theo quy dinh cua gidy
phép duoc cap trudce do.

+ C& sy thay doi vé ché do khai thac cua cong trinh.

* C4c ngi dung trong gidy phép khéng dwoc diéu chinh:

+ Ngudn nudc khai théc, sir dung;

+ Luong nudc khai thac, su dung vuot qua 25% quy dinh trong gidy phép da
dugc cap.

Truong hop can diéu chinh ni dung quy dinh tai khoan nay, chu gidy phép
phai lap ho so dé nghi cap giay phép méi.

**Luu y: Truong hop ngoai viéc diéu chinh glay phép, chu glay phép con co
nhu cau cip lai gidy phép thi thé hién rd trong hd so dé nghi diéu chinh giay
phép.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

+ Nop hd so qua Cong Dich vy cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoic Hé théng théng tin giai quyét TTHC cuoa tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

Pon dé nghi Gia han/diéu chinh gidy phép khai thac, st
dung nudc mit (theo mau BM.TNN.06.01) hoic Pon dé

~ | nghi Gia han/diéu chinh gidy phép khai théc, s dung nu6e X
bien (theo mau BM.TNN.06.02).
Bao cao hién trang khai thac, s dung nudéc mat va tinh

_ | hinh thyc hi¢n giay phép (theo mau BM.TNN.06.03) hoic «

B4o céo hién trang khai thac, st dung nu6c bién va tinh
hinh thuc hién giay phép (theo mau BM.TNN.06.04).

Két qua phén tich chat luong nguon nuoc (khdng qué ba
(03) thang tinh den thoi diém nép ho so) (trie triong hop X
khai thac, su dung nuwoc cho phat dién).

Ban sao giay phép khai thac, sir dung nuéc mat da dugc
cap.

* Luwu y khi nép hé so qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh thi
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quét (Scan) mau tir ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 b

2.5

Thoi han giai quyét: 28 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

Thoi gian bd sung, hoan thién dé an, béo cao khdng tinh vao thoi gian tham
dinh dé an, bao cao. Thaoi gian tham dinh sau khi dé 4n, bao cdo duoc bd sung
hoan chinh la 18 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon ciia ngudi dan khi nop hd so):

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh - S§ 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

2.7

Co quan thuc hién: So Tai nguyén va Moi truong.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan tinh (zrwong hop gia han, diéu chinh gigy phép khai thac,
Stz dung nuoc mat).

- S& Tai nguyén va Moi truong (rrwong hop gia han, diéu chinh gidy phép
khai thac, su dung nwoc bién).

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép khai thac nuéc mat/nude bién (Gia han/diéu chinh) hoac Van ban
thdng bao tra ho so va ho so kém theo.

2.1

Quy trinh xir ly cong viéc
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T Trnh te Trach Thoi Biéu mﬁvu/Két
: nhiém gian qua
N Truwong hep 1: Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac, sir dung nwéc
mit
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so cua td chic ca
nhan trén cbéng dich vu cong
Quéc gia
http://dichvucong.gov.vn  hoac
Hé théng thdng tin giai quyét
TTHC tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
5 rin hA 2 Cong chuc Gio Mau s 01; 02,
a1 2, ©on bo TR&TKQ Kdem tra ek va| hanh | 03 (néu c6); 06
_ Néu hd so chua diy du hozc| t chuc, ca chinh va Ho so kem
khdng hop 18 yéu ciu té chic, |  han theo.
ca nhan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong bo sung hoan
thién ho so duogc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
- Néu hé so day du, hop Ié thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chuc, ca nhan
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Cong chuc
Chuyén hd so vé S& TN&MT;| TN&TKQ
gy | Van thu tiép nhan ho so chuyén | hodc nhan 0.5 ngay Mau 01, 05 va
cho Phong TNN, B&HD giai | vién Buu ’ Ho so kém theo.
quyét. dién; Van
thu
KITem t rnag Xhu |on : 5 so khong di Mau 05,
- 1TUO (6] 0 SO ong du - p A
g3 |ditu kicn thim dinh thi tham | Congchic | g o | VI A THONE
muu S& ban hanh Vian ban| Xuly hoso ’

thdng bao tra hd so, kém theo
ho so trinh Lanh dao phong xem

hd so theo muc
2.3
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x€t ky nhay theo budc B5.

- Truong hop hé so du diéu kién
tham dinh thi thyc hién cac budc
tiép theo.

Tham dinh hd 50; tharp muu
thanh lap Hoi dong, to6 chuc
Hop dong tham dinh, t6 chuac

kiém tra thuc dia (néu thay cin ~ Mau0s;
thiét). Cong_ van  cur
- Truomg hop khéng du didu nguoi tham  gia
kién gia han, diéu chinh gidy T}?l dong, .dlﬁ
phép holic phai lap lai 43 4n, béo i QUIYet dﬁnﬂ
cao thi tham muu S& ban hanh kan _ ap bf')l
Vin ban thdng bao tra ho so 7 nad ﬁong, hlé!endkan
chuyén kem ho so sang Trung HDTD, gAy r?;p .th ong
tdm Phuc vu Hanh chinh cong| Cong chirc (Kxhor‘\g Loamk_ghn ’ Br:en
tinh tra cho t§ chic ca nhan | xir Iy hd so, | <€ ol | Dan xiemtra thuc
B4 | theo busc BY. Lanh dao | 9127 bo te; h|§n. truong
- Trudng hop di diéu kign gia | phong, Lann | SN0 (newcoy
han, diéu chinh gidy phép thi| dao S¢, Van ¢ 1?] X I\/!au 0A5’ 06’, Var3
chuyén thuc hién budc B5. thu Su;i,) 0 Ei‘n thong\ bﬁ? tra
- Truong hop phai bo sung, kgmsoth\e/i/ ngg
hoan thién dé an, bao cao thi bin thong bao
tham muu S¢ bap hanh Van ban sung, hoan thien
thdng bao cho t6 chuc, ca nhan hd S’O va ho so
thuc hién bd sung, hoan thién sau khi d3 duoc
ho so va nop lai cho So qua b  sung hoan
Trung tdm Phuc vu Hanh chl’nh thien ’
cong tinh. Sau khi nhan duoc ho o
so bo sung, hoan thién thi thuc
hién theo budc B5.
Trén co so két qua thyc hién tai Mau 05; Dy thao:
buéc B4, B4o cao tham
- Truong hop du diéu kién gia dinh, To  trinh,
g5 | han, diéu chinh gidy phép thi dy | COng chuc 75 ngdy Giay phép (gia
thao B4o cdo tham dinh, du thao | Xt lyhoso | han, diéu chinh)

To trinh, Gidy phép trinh Lanh
dao phong xem xét ky bao cao
tham dinh, To trinh va ky nhay

hoac Van ban
théng bao tra ho
SO.
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du thao Gidy phép theo budc
B6.

- Truong hop sau bd sung hoan
thién hd so van khéng du diéu
kién gia han, diéu chinh gidy
phép thi du thao Van ban thong
béo trd ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay theo budc B6.

Xem xét ky va ky nhay két qua

Lanh dao

Mau 05;

Bdo c&o tham
dinh, du thao To
trinh, du thao

56 | tai BS. phong | 01 N98Y | Gidy phép (gia
han, diéu chinh) |
Van ban thong
b4o tra hd so va

ho so kém theo.

Mau 05;
To trinh va du
6 duv , thao Gidy phép
y duyét két qua giai quyet caa | | . , . ia  han, diéu
B7 | Phong TNN, B&HD tai BS. Lanh dao S | 02 ngay S,inh ) | Van ban
thong bao tra hod
so va ho so kém
theo .

Pong dau va phat hanh van ban. - Mau 05; Béo
- Trinh ho so dé nghi (gia han, cao \thém dinh,
diéu chinh) giay phép khai thac, |  van thu: To trinh, du thao
sir dyng nuéc mat sang UBND | can0 chie Giay phep (gia

tinh qua Trung tam Phuc vu | TNgTKO: \ han, diéu chinh).
B8 | hanh chinh cong tinh. Cong chfré 0,5ngay | - Hoiac mau 05,
- Hodc chuyén Van ban thong | Iy hé so 06; Van ban

bao tra hd so va hd so kém theo
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho t6
chire, ca nhan theo budc B10.

thong bao tra hod
so va ho so kém
theo.




105

UBND tinh xem xét, giai quyét.

Gidy phép khai

Chuyén két qua xtr Iy cho S¢ g:fg(’: frlllét dz'lgr;g
Bo | IN&MT (qua Trung tam Phuc | ;gNp tinh | 07 ngay | han, diéu chink)
vu hanh chinh cong tinh) va keét hoic Van ban
thuchu: Iy trén phan mém dich thong bao tra hd
vu cong. S0,
Tra két qua cho to chac, ca M3au 01, 06:
nhan. Gidy phép khai
Sau khi nhan dugc két qua giai | Giy |théc, su dung
B10 | Quyet, trong thoi gian khong | CoOng chuc hanh | Duoc mat (gia
qua 03 ngay lam viéc, cong| TN&TKQ chinh | han. diéu chinh) |
chuc TN&TKQ thdng bao cho Van ban thong
td chac, c4 nhan dé nhan két béo tra hd so va
qua giai quyét ho so cap phép. ho so kém theo.
p | Trudng hep 2: Gia han, diéu chinh giay phép khai thac, sir dung nwéc
bien
1. Tiép nhéan ho so.
Tiép nhan ho so cua to chic ca
nhan trén cong dich vu cong
https://dichvucong.gov.vn hoac
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Cong chac TN&TKQ kiém
tra ho so:
- Neu o so chua day di hodc | congchge | Gio | Mausb 01; 02,
5y | hong hop 16 yeu cau 10 chic, | rngTiQva | hanh | 03 (néu co); 06
ca nhaﬂn bo sung, floan thien NS | 4 chie, ca | chinh va Ho so kém
so. Néu khong bo sung hoan nhan theo.

thién hd so dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hé so day du, hop Ié thi
Cong chic TN&TKQ lam thu
tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho t6 chuc, ca nhan va thu
phi, 1& phi (néu c6) theo quy
dinh.
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Cong chuc
Chuyén hd so vé S& TN&MT; | TN&TKQ
gy | Van thu tiép nhan hd so chuyén | hodc nhan 0.5 ngdy Mau 01, 05 va
cho Phong TNN, B&HD giai| vién Buu ’ HO so kém theo.
quyét. dién; Van
thu
Kiém tra, xir ly hd so:
- Trudong hop hd so khong du
diéu kién tham dinh thi tham My 05:
muu SO& ban hanh Van ban . o
g3 | thong béo tra hd so, kém theo | Cong chirc 2.5 ngay ;/éagltr;’ﬁg S;hlfénrﬁ
ho so trinh Lanh dao phong xem | xualy hoso | ™ 3
xét ky nhéy theo budc BS. 12}03 50 theo myc
- Truong hop ho so du diéu kién '
tham dinh thi thuc hién cac budc
tiép theo.
Tham dinh hd 50; tharp muu Mau 05
thanh lap Hoi dong, to chuc ) N
Hop ddng tham dinh, t& chuc Cong  vdn  cu
kiém tra thuc dia (néu thdy can nguoi tham gia
- Trudng hop khong dit diéu tﬂggh Qulggt dljg:
kién gia han, diéu chinh giay dong: Bign ban
phép hodc phai 1ap lai dé an, bao 7ngay | hop ’ hoi  dong
cao thi tham muu S& ban hénh HDTD, (Khon thim dinh. Bién
Van ban théng bao tra ho so| Cong chtic ynong - tam ST,
2 s X I A ké thoi | ban kiém tra thuc
chuyén kem ho so sang Trung | Xt ly ho so, . £ 15 hien  truon
B4 | tdm Phuc vu Hanh chinh céng| Lanh dao gian bo © ?n_ ruong
tinh tra cho to chuac c& nhan | phong, Lanh sut\g, (niu C0); s
theo buéc B10 dao S, van | MM | Mau 05, 06; Van
- Truong hop du diéu kién gia thu stra ho be‘m thong‘ bag tra
; ' SO) ho so va ho so

han, diéu chinh gidy phép thi
chuyén thuc hién budc B5.

- Truong hop phai bd sung,
hoan thién bao cao thi tham
muu SO ban hanh Van ban
théng bao cho té chirc, ca nhan
thuc hién bd sung, hoan thién
hd so va nop lai cho S¢ qua

kéem theo/ Van
ban théng bao
sung, hoan thién
hé so va hd so
sau khi da duoc
b6 sung, hoan
thién.
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Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh. Sau khi nhan dugc hd
so bd sung, hoan thién thi thuc
hién theo budc B5.

Trén co so két qua thyc hién tai
budc B4.

- Truong hop du diéu kién gia
han, diéu chinh gidy phép thi du
thao B4o cao tham dinh, du thao
T& trinh, Gidy phép trinh Lanh
dao phong xem xét ky bao céo

Mau 05; Dy thao:
Bao cao tham
dinh, To& trinh,

a5 tham dinh, To trinh va ky nhay | Cong chirc 145 | Giay phép (gia
du thao Giay phép theo budc| xily ho so ngay | han, diéu chinh)
B6. hoac Van ban
- Truong hop sau bo sung hoan thdng bao tra ho
thién h6 so van khong du diéu SO.
kién gia han, di€u chinh giay
phép thi dy thao Van ban thong
bao tra hd so trinh Lanh dao
phong ky nhay theo buéc BG6.
Mau 05;
B4o cao tham
dinh, To ;r‘mh, du
Be | Xem xét ky va ky nhady két qua| Lanhdao | o, thao Giay phep
tai B5. Phong gay (glfl han,v dl?”
chinh) / Van ba(]
thdng bao tra ho
so va ho so kém
theo.
Mau 05;
, , Giay phép (gia
Ky duyét két qua giai quyet caa | | . \ ., | han, diéu chinh ) |
B7 Phong TNN, B&HD tai BS. Lanh dao S¢ | 02 ngay Vin ban  thong
bdo tra ho so va
ho so kém theo .
. Van thu; - 3 -
B8 | Pong déu va phat hanh vanban. | .o | 0,5 ngay |- Mau 05, 06;

Cong chuc

Gidy phép (gia
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Chuyén két qua sang Trung| TN&TKQ; han, diéu chinh)
tdm Phuc vu hanh chinh céng| Cong chirc hoac Vian ban
tinh dé tra cho t6 chic, canhan . | xu 1y hd so thdng béo tra hd
so va hd so kém
theo.
Tra két qua cho to chac, ca M3au 01, 06:
nhan. Gidy phép khai
Sau khi nhan dugc két qua giai | Giy | théc, su dung
B9 quyét, trong thoi gian khong | Cong chic hanh nuéc bién (gia
qua 03 ngay lam viéc, cong| TN&TKQ chinh | han. diéu chinh) |
chuc TN&TKQ thdng bao cho Van ban thong
td chac, c4 nhan dé nhan két béo tra hd so va
qua giai quyét ho so cap phép. ho so kém theo.
* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh dé giri
cho t6 chike, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho SO’ nguwoi ¢é trach nhiém thuwc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http:dichvucong.gov.vn hodc http://dichvucong.hatinh.gov.vn
VOi cdc buodc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Eﬂ
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@B

M?lu 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
(w]
Mﬁu 05 , 7 o Méugocx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(w]
M?lu 06 Méuw.zlocx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi gia han, diéu chinh cap giay phép khai thac
nudc mat
BM.TNN.06.01 |Eﬂ
BM.TNN.06.01.docx
Don dé nghi gia han, diéu chinh cap gidy phép khai thac
nudc bien
BM.TNN.06.02 @H
BM.TNN.06.02.docx
Bao cao hién trang khai théc, str dung nwdc mat va tinh
hinh thyuc hién giay phép
BM.TNN.06.03 @j
BM.TNN.06.03.docx
Béo cdo hién trang khai théc, s dung nu6c bién va tinh
hinh thyuc hién giay phép
BM.TNN.06.04 @j
BM.TNN.06.04.docx
BM.TNN.06.05 | Gidy phép khai thac nudc mat (Gia han/ diéu chinh)
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Ej

BM.TNN.06.05.docx

Gidy phép khai thac nudc bién (Gia han/ diéu chinh)
BM.TNN.06.06 oy

BM.TNN.06.06.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bo sung hoan thién (néu co).

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Cong vin dé nghi cir ngudi tham gia hoi dong (néu co).

Quyét dinh thanh 13p Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh
(néu co).

Cong vin yéu cau bd sung, chinh stra hd so (néu co).

B&o c4o tham dinh.

To trinh; dyu thao Giay phép.

Giay phép.

Hb s0' dugc lu'u’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

7. Cap lai gidy phép tai nguyén nuéc

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.07

NQI DUNG QUY TRINH
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2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Giay phép bi mat, bi rach nat, hu hong;

- Tén cua chu gidy phép dd duoc cip bi thay doi do doi tén, nhan chuyén
nhuong, ban giao, s&p nhap, chia tach, co cau lai t6 chitc nhung khong c6 su
thay d6i cac noi dung khac cua gidy phép.

- Thoi han ghi trong gidy phép dugc cap lai 1a thoi han con lai theo gidy phép
da duoc cap trude do.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC

+ Nop hd so qua Cong Dich vu cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoic Hé¢ théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 | Thanh phan hé so Bin | Ban
chinh sao
_ | bon de nghi Cép lai giéy phép tai nguyén nudc, theo mau «

BM.TNN.07.01.

Tai liéu chimg minh 1y do dé nghi cap lai gidy phép (d6i
Vvé6i trudng hop ddi tén, nhan chuyén nhuong, ban giao, sép
nhép, chia tach, co cau lai to chirc)

Péi véi truong hop cap lai gidy phép do chuyén nhuong | X
con can thém giay to ching minh viéc chuyén nhuong cong
trinh, viéc hoan thanh nghia vy tai chinh lién quan dén hoat
dong khai thac, st dung nudc va céc tai liéu co lién quan.

* L y khi nép hé so qua Hé théng thong tin gidi quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau tw ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 13 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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- Tra két qua (theo lya chon cua ngudi dan khi nop hd so):

+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢ong tinh - S§ 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

Co quan thyc hién: So Tai nguyén va Moi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan tinh (zrwong hop cap lai giay phép khai théc, sir dung
nwoC mat/nuoc duoi dat).

20| S¢ Tai nguyén va Moi truong (truong hop Cap lai gidy phép thiam do nwéc
dudi datlgidy phép khai thac, sir dung nuéc bién).
Co quan dwoc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chac, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Gidy phép tai nguyén nuéc (cdp lgi) hodc Vian ban thdng béo tra ho so va ho
so kem theo.

2.10 | Quy trinh xwr ly cong viéc:

TT Trinh tu TrgAch T_h0'| Biéu maﬁu/Ket

: Nnhiém gian qua
o | Truwong hop 1: Cap lai gidy phép khai thac sir dung nwéc mit/ nuée dudi

dat
1. Iiép nhén‘h(k) s0.
Tiep nhan ho so cua to chuc ca nhan
trén cong dich vu cong Quoc gia o
http://dichvucong.gov.vn  hodc Hé | Cong chirc Gid Mau s6 01; 02,
thong thong tin giai quyét TTHC tinh | TN&TKQ N 03 (neu ca); 06

Bl = ! AR s hanh N N
http://dichvucong.hatinh.gov.vn. va to chuec, chinh | V@ 01 bd ho so
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho so: ca nhan theo muc 2.3.

- Néu ho so chua day du hodc khong
hop 1€ yéu cau to chuc, c& nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong bo
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sung hoan thién hd so duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

- Néu hd so day du, hop 1é thi 1am tha
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho t6 chiic, c& nhan va thu phi, I phi
theo quy dinh.

Cong chirc
Chuyén hd so vé So¢ TN&MT; Vin TN&TKQ Mau 01, 05 va
B2 |thu tiép nhan hd so chuydn cho| "0 mhan | 0.5 0  em
\ P i ) oy vien Buu | ngay
Phong TNN, B&HD giai quyét. dién: Van theo.
thu
Kiém tra ho so:
- Trudong hop hé so khong du diéu | Cong chirc
kién tham dinh thi tham muu S6 ban | xit Iy ho My 05
hanh Van ban théng bao tra ho so| so, Lanh 2,5 5 CoT
B3 |kém hd so chuyén qua Trung tam | dao phong, | ngay Van ban thong
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra | Lanh dao bdo tra ho so va
cho t6 churc, ca nhan theo budc BO. So, Van ho so kém theo.
- Truong hop hd so du diéu kién tham thu
dinh thi thuc hién cac budc tiép theo.
Tham dinh ho so: x _
+ Truong hop ho so du dieu kién cap o M?#"(C))S, Te
lai gidy phép thi dy thao To trinh, du t}-" ] da th,"
thao Giay phép trinh Lanh dao phong | Cong chic 55 rinn, h}'I h a0
B4 | xem xét ky nhéy theo B5. xirlyhd | > | Glay phep hoac
X " ngay |dg thao Van
+ Truong hop h6 so khong du dieu Ny ban thong béo
kién cap lai giay phep thi du thao Van tra hd so Vi hd
ban théng bao tra ho so trinh Lanh so kém theo
dao Phong ky nhay theo B5. '
Mau 05;
Du thao To
~ trinh, du thao
B5 | Xem xét ky nhay két qua tai B4 Lgﬂgfg‘j n%’gy Gidy  phép

hoic Vian ban
théng bao tra
ho so va ho so
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kém theo.
Mau 05
To  trinh, du
Be | KV duyét két qua giai quyét cua| Lanhdao | 05 Lha,o G\'ﬁy pg?p
Phong TNN, B&HD tai BS. So ngay |o4c Van bah
thong bao tra
ho so va ho so
kem theo.
Pong dau va phat hanh van ban. - Mau 05; To
- Trinh hd so d& nghi cap lai phép tai | Vén thu; trinh, du thao
nguyén nuéc sang UBND tinh qua | Cong chiic Giay phep/.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | TN&TKQ; 05 |- Hoac mau 05,
B7 |tinh. Cong ch@c ng’éy 06; Van ban
- Hoc chuyén Vin ban thong bao tra | Xt 1y ho thong bao tra
ho so (kém ho so) sang Trung tdm 50 ho so va ho so
Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé tra kem theo.
cho to chire, ca nhan theo budc B9.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Gidy phép tai
Chuyén két qua xa 1y cho So UBND 03 nguyén  nuoc
B8 | TN&MT (qua Trung tdm Phyc vu tinh ngay (cap lai) hoac
hanh chinh cong tinh) va két thuc xur Van ban thong
1y trén phan mém dich vu cong. béo tra ho so.
Tra két qua cho to chirc, c& nhan. G_I\ZIau Or?,’ 06;,[‘_
Sau khi nhan duoc Gidy phép trong Gic 'ay phep tal
N A . T - A A , 0 |nguyeén nuoC
thoi gian khong qué 03 ngay lam viéc | Cong chuc | | y . y
B9 | ", , o d o hanh | (cap lai)/ Vin
cong chitc TN&TKQ c6 trach nhiém | TN&TKQ . ! . .
. . S i A chinh | ban théng bao
thdng bao cho to chirc, ca nhan biét, s ha ha
dé nhan két qua tra NO so va ho
: ' so kem theo
b Truong hop 2: Cap El gidy phép thim do nuwéc dudi dat/giay phép khai
thac, sir dung nwéc bién.
1. Tiép nhan ho so. . , " X% na.
Tiép nhan hd so ctia té chirc ca nhan | ©ONg chuc Gio | Mau so 01; 02,
Bl |, .7 : A 2. | TN&TKQ | hanh |03 (néu cd); 06
trén cong dich vu cong Quoc gia VAt chi chinh | va 01 bs ha
http://dichvucong.gov.vn  hoic He | V&t €huc, a 0 10 50
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théng théng tin giai quyét TTHC tinh | c& nhan theo muc 2.3.

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day du hoic khéng

hop 18 yéu cau to chic, ca nhan bd

sung, hoan thién ho so. Néu khong bo

sung hoan thién hd so dugc thi tu

chéi tiép nhan ho so.

- Néu hé so day da, hop 18 thi 1am tha

tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua

cho t6 chirc, c& nhan va thu phi, I phi

(néu co) theo quy dinh.

Cong chuc
Chuyén hd so v& S& TN&MT; Van | 1 &TKQ MAu 01, 05 va
- . A 2 hoac nhan 0,5 A \

B2 |thu tiep nhan ho S0 chuyén cho vién Buu | ngay Ho so kém

Phong TNN, B&HD giai quyet. dién: Van theo.

thu

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hé so khong du diéu | Cong chirc

kién tham dinh thi tham muu S ban | xu ly ho Mau 05:

hanh Vian ban thong bado tra ho so| so, Lanh 2,5 T
B3 |kém hd so chuyén qua Trung tam | dao phong, | ngay | van ban thong

Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra | Lanh dao bao tra ho so va

cho t chirc, ca nhan theo budc BO. Sd, Van ho so kem theo.

- Truong hop hd so du diéu kién tham thu

dinh thi thuc hién cac budc tiép theo.

Tham dinh hé so: Mau 05;

+ Truong hop ho so du diéu kién cap Du thao To

lai gidy phép thi dy thao To trinh, du trinh, du thao

thao Gidy phép trinh Lanh dao phong Cong chirc Giay phép hoac
Bq | X€M xet ky To trinh ky nhdy du thao Xt Iy ho 08 |du thao Van

Giay phép theo B5. o ngay |ban thong béo

+ Truong hop hd so khong du diéu
kién cap lai gidy phép thi tham muu
Vin ban théng bao tra hd so trinh
Lanh dao Phong ky nhay theo B5.

tra hd so va hd
so kém theo.
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Mau 05;
To trinh, du
, « thao Gidy phép
B5 | Xem xét ky va ky nhay két qua tai B4 Lgﬂ%gg 0 n%’asy hoac Van ban
thong bao tra
ho so va ho so
kém theo.
Mau 05
Gidy phép tai
. Ae LA e £ ~ nguyén  nudC
B6 Ky‘ duyét ket qua giai quyet cua Lanhvdao 0} (cdp lai) hodc
Phong TNN, B&HD tai BS. So ngay Van ban thﬁﬁg
bdo tra ho so va
ho so kém theo.
Vin thur Mau 05, 06;
DPoéng dau va phat hanh van ban. Co6ng chuc GléyA phep tfi(I:
Chuyén tra két qua giai quyét tai B6 | TN&TKQ; | 0,5 |Deuyel =~ nuo
B7 N . ] A , s, | (cap lai) hoac
sang Trung tam Phuc vu hanh chinh | Cong chuc | ngay Vin ban thon
cong tinh dé tra cho t6 chuic, cdAnhan. | xirly ho b0 tra hd so vg
50 ho so kém theo.
Tra két qua cho tb chirc, ca nhan. G_I\ZIau 0:]3,, 06;,[‘.
Sau khi nhan duoc Gidy phép trong Gic 'ay phep tal
N A . T < . A , 0 |nguyeén nuoC
thoi gian khong qué 03 ngay lam viéc | Cong chuc | | y . y
B8 | . , o d o hanh | (cap lai)/ Vin
cong chac TN&TKQ ¢ trach nhu;m TN&TKQ chinh | ban thna bio
thdng bao cho to chuc, ca nhan biet, tra hd sogvé o
de nhan ket qua. <o kém theo

* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
guvi cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 tréach nhi¢m thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.gov.vn hoac
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.
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BIEU MAU

EH

Mau 01 M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Eﬂ

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 o M3u 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

EH

Mﬁu 05 ’ o Mau 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

lﬂﬂ

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

Pon dé nghi cap lai gidy phép tai nguyén nuéc

BM.TNN.07.01 @j

BM.TNN.07.01.docx

Gidy phép tham do nudc dudi dat (Mdu cap lai)
BM.TNN.07.02 i)

BM.TNN.07.02.docx

BM.TNN.07.03 | Gidy phép khai thac, sir dung nude dudi dat (Mdu cap lai)
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@j

BM.TNN.07.03.docx

Gidy phép khai thac, sir dung nudc mat (Mdu cap lai)
BM.TNN.07.04 W

BM.TNN.07.04.docx

Gidy phép khai thac, sir dung nudc bién (Mdu cdp lai)
BM.TNN.07.05 W

BM.TNN.07.05.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BO phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | To trinh, dy thao Giay phép.

- | Gidy phép.

Hb s0' dugc lu’u’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

8. Lay y kién Uy ban nhan dan cap tinh d6i véi cac du an dau tw c6
chuyén nwéc tir ngudn nwéc lién tinh, dw an dau tw xay dwng ho, dap trén
dong chinh thugc lwu vuc song lién tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.O8

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
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Trudc khi 1ap du an dau tu d6i véi cac du an dau tu c6 chuyén nudc tir ngudn
nudc lién tinh, du an dau tu xay dung ho, dap trén dong chinh thudc luu vuc
song lién tinh.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC
+ Nop hd so qua Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoic Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phin h so Ban | Ban
chinh | sao
- | Van ban lay y kién. X

Quy md, phuong an chuyén nude (d6i voi du &n c6 chuyén
nudce), phuong an xay dung cong trinh va cac théng tin, so X
liéu, tai liéu lién quan.

* Luu y khi nép hé so qua Hé thong thdng tin gigi quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau tw ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyeét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi xin y
25 kien cua Chu dau tu.

*Luu y: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, So Tai nguyén va Moéi truong €O
trach nhiém gui cac tai liéu den cac s, ban, nganh lién quan.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon ciia ngudi dan khi nop ho so):

+ Cong Dich vu cong Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh - S6 02a, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh c¢ong ich.
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2.7

Co quan thuc hién: So Tai nguyén va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hep: Cac sd, ban, nganh lién quan thudc tinh va cac té chuc,

ca nhan co lién quan.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban cho y kién cia UBND tinh

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhéan ho so.

Tiép nhan ho so cua to chuc ca
nhan trén cong dich vu céng
Quéc gia
http://dichvucong.gov.vn hoac
Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hé so chua day du hoic
khéng hop 1é yéu cau to chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khéng bod sung hoan
thién hd so dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

- Néu hé so day du, hop ¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chac, cé
nhan theo quy dinh.

Cong chuc

TN&TKQ

va tb chuc,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu co); 06 va 01 bd
ho so theo muc 2.3.

B2

Chuyén hé so vé S& TN&MT;
Vin thu tiép nhan hd so
chuyén cho Phong TNN,
B&HD giai quyét.

Cong chirc
TN&TKQ
hoac nhan
viécn Buu

0,5
ngay

Mau 01, 05 va Ho so
kém theo.
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dién; Van
thu
- Du thao K& hoach t6 chic lay X
y kién cua So Tai nguyén va Mau 05;
MBoi truong; - Dy thao Ké& hoach
- Tham muu Vin ban dé nghi | Cong chirc 6.5 t6 chuc lay y kién:

B3 | cac so, ban, nganh lién quan | Xu ly ho n’gay - Vin ban dé& nghi
gop y kien ve Ke hoach t6 chirc SO cac s, ban, nganh
lay y kién (c6 kém theo hd so) lien quan gop y kién
trinh Lanh dao phong xem xét vé Ké hoach.
ky nhay theo B6.

Mau 05;
Can ctr K& hoach té chac ldy y | PNong - Ke hoach 1o chirc
kién da phé duyét, t6 chuc cac| NN, lay y kien;
budi 1am viéc, cudc hop voi| B&HD; - Bién ban lam vigc;
céc so, ban, nganh lign quan | CdCS9: - Bién ban kiém tra
thuoc tinh va cac td chuc, ca | Pan nganh thuc dia (néu co);

B4 |nhan lién quan cho y kién vé | N€NQUan | a5 sy | Van ban cho y kién
cong trinh du kién xay dyng | thudc tinh; cua cdc nganh, dia
hoic dbi thoai truc tiép véi chu | ¢3¢0 phuong lién quan
dAu tu (kinh phi td chic ldy y | chuc.ca (néu c6).

Kién do chi dau tur chi tra). nhan co
lién quan
va Chu
dau tu
Dy thao Van ban tong hop v Mau 05;
kién, dy thao Van ban cho y | Cong chirc 35 Du thao Vin ban

B5 |kien cua UBND tinh trinh | xilyho | tdng hop v kién, du
Lanh dao Phong xem xét ky SO gay thao Van ban choy
nhay theo B6. kién caa UBND tinh.

Mau 05; Vian ban
Xem xét ky nhay két qua tai | Lanh dao | tong hop v kién, du
BO B5 Phong 02 ngay thdéo Van ban cho y
kien caa UBND tinh.

g7 |KY duyét két qua giai quyét| Lanh dao 02 ngay M5u905;
cia Phong TNN, B&HD tai So Van ban tong hop y
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B6. kién va Dy thé}o Vian
ban cho y kién cua
UBND tinh.

Pong diu va phat hanh van | . .. Mau 05; Vin ban
, Van thlI, 2 , e N
ban. tong hop y kién va

gg |- Trinh ho so de nghi cho ¥ C;E?ycﬂgc 0,5 | Dy thao Van ban cho
kien sang UBND tinh qua <o ngay |y kien cua UBND
Trung tdm Phuyc vu hanh chinh tinh.
cong tinh.
UBND tinh xem xét, giai
quyet.
Chuyén két qua xtr 1y cho S¢ - -
B9 | TN&MT (qua Trung tim Phuc UI?ND 10 ngay \{an ban Ch? y kien
N N 2 tinh caa UBND tinh.
vy hanh chinh cong tinh) va keét
thic xtr 1y trén phan mém dich
vu cong.
, ‘ Cong chiic Gid | Van ban cho y kién
B10 Tra két qua cho chu dau tu. TN&TKQ hanh | ciia UBND tinh.

chinh

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
giti cho 16 chite, cd nhan.

* Trong qué trinh giai quyet ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.gov.vn hoac
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vai cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 M3u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Eﬂ

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 , o o M3u 03.docx
Phiéu twr choi tiep nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Eﬂ

Mﬁu 05 ’ 7 o MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

EH

Mau 06 M&u 06.docx
So theo dbi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Tai nguyén va
Moi treong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so.

Ké hoach t6 chic lay y kién.

Bién ban lam viéc.

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban cho Y kién cia cac nganh, dia phuong lién quan (néu c6).

Vin ban tong hop v kién va du thao van ban cho y kién caa UBND tinh.

Vin ban cho y kién caa UBND tinh.

Ho so dugce lu'u,tai bo phan chuyén mon, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir ciia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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9. Tinh tién cAp quyén khai thac tai nguyén nwée dbi véi cong trinh

chwa van hanh.

1 | KY HIEU QUY TRINH BM.TNN.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Trong thot han 05 ngay lam viéc, ke tr ngay cong trinh bt dau van hanh, chu
gidy phép phai ndp ho so tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nude.
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
+ Nop ho so qua Cong Dich vy cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hb so Ban | Ban
chinh | sao
- | Ban keé khai tinh tién cap quyén, theo mau BM.TNN.09.01. X
- | Giay phép khai thac, sir dung tai nguyén nudc da duoc cap. X
* Luu y khi nép hé so qua Hé thong thong tin gidgi quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau tw ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 02 bo.
95 Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18 (thoi
| gian b6 sung, hoan thién khdng tinh vao thoi gian tham dinh ho so).
Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tieép nhan ho so: ,
+ Cong Dich vu cdng Quoc gia: http://dichvucong: gov.vn;
26 |+ Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn. ‘
- Tra ket qua (theo lya chon cua nguoi dan khi nop ho so):
+ Cong Dich vu céng Quoc gia: http://dichvucong: gov.vn;
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+ Hé théng théng tin giai
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

quyét TTHC coa tinh Ha Tinh:

+ Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh - S6 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khéng.

2.8

Doi twgng thyc hién TTHC: To chirc, ca nhan la chu giay phép chua duoc
phé duyét tien cap quyén khai thac tai nguyén nudc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc hoic Vin ban
thdng béo tra ho so va ho so kém theo.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach | Thot | gix | awKét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so cua to chuc cé
nhan trén cong dich vu cong
Qudéc gia
http://dichvucong.gov.vn  hoac
Hé thong thong tin giai quyét A
TTHC tinh Cﬁf‘g Gig
http://dichvucong.hatinh.gov.v chuc : Mau s6 01; 02, 03
B1 | n TN&TKQ | hanh | o 1 6): 06 va Ho so
2. Can by TN&TKO kiém tra| V&1 | i | theo.
S sor chuec, ca
' nhén

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1é yéu cau t6 chic, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bo sung hoan thién
hd so duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.
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- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam thu tuc ti€p nhan ho so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca

nhan theo quy dinh.
Cong

Chuyén hb so v& So TN&MT; TN";‘L‘;‘;(Q ) ‘
B2 Van thu tiép nhan ho so chuyén hodc nhan 0,5 Mau 01, 05 va Ho so

cho Phong TNN, B&HD giai | .; ngay kem theo.

uvét vién Buu
quyet. dién; Vin
thu

Xem xét, xir ly hd so:

- Truong hop ho so khong du

dieu kién tham dinh thi tham N

muu SO ban hanh Van ban| .. Mau 05, 06;

- AT . Coéng 4,5 . A .

B3 thdng bao tra ho so, kém theo chite xir IV | ngay Van ban thong béo

ho so trinh Lanh dao phong hd so y tra hd so va hd so

xem xét ky nhay theo budc B5. kém theo.

- Truong hop ho so du diéu

kién tham dinh thi thuc hién cac

budc tiep theo.

Tham dinh hd so, tham muu Mau 05;

thanh 13p Hoi dong va to chirc - Cong van dé nghi

Hop dong tham dinh (néu thay ctr nguoi tham gia hoi

can th!et). ) o HDTD, 75 do\ng, AQuyeit. c};hh

- Truong hop khong du dicu Cong ngay thanh lap Hoi dongz

ki\ef:n phéqduyévt tié}1 cﬁ;A) quyet:n chie x 1y | (khong (I?jén Eén (;lop;] h?'

thJ dlil’ thao‘Van Pan thong pao hd so, K& tho ong t am din ,tlen

tra ho so trinh Lanh dao phong | | « ) . | cap quyen (néu co).
B4 4t kv 1y theo budc B5 Lanh dao | gian bo AN .

xem XF yn ay7 ?S u’_(i’C - | phong, sung, |- Yan l3an tlgong bacg

- Trlmngk hc,rpAdu dlelil kleq Phé | 13nh dao | chinh chmh sua, bo sung h(~)

duyét tién cap quyén thi du So,Van | sgahd |SOVa ho s0 sauqkhl da;

thao Bao cao tham dinh, du thu s0) duoc chinh stra, bo

thao To trinh, du thao Quyét
dinh trinh Lanh dao phong xem
xét ky Bao céo tham dinh va ky
nhay dy thao To trinh, dy thao

sung (néu co).

- Dy thao Béo céo
tham dinh, du thao
To trinh, du thao
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Quyét dinh theo B5.

- Truong hop phai bd sung,
hoan thién dé an, bao céao thi
tham muu S& ban hanh Van
ban théng bao cho t chuc, cé
nhan thuc hién bo sung, hoan
thién hd so va nop lai cho S&
qua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

+ Néu khong bd sung hoan
thién hd so dap ung diéu kién
phé duyét tién cip quyén thi du
thao Van ban thdng béo tra ho
so trinh Lanh dao phong xem
x¢ét ky nhay theo budc BbS.

+ Néu bd sung hoan thién hd
so, dap ung diéu kién phé duyét
tién cap quyén thi dy thao Béo
cdo tham dinh, du thao To
trinh, du thao Quyét dinh trinh
Lanh dao phong xem xét ky
Bé4o c4o tham dinh va ky nhay
du thao To trinh, du thao Quyét
dinh theo B5.

Quyét dinh hoac Van
ban théng bao tra ho
SO

Xem xét ky va ky nhay két qua

Mau 05;
Bao c&o tham dinh,
du thao To trinh, du

B5 thuc hién tai B4 Lﬁnl} dao | 01 ngay thf"lo lelyét d}nh ho?c
Phong Véan ban thong bao
tra ho so va ho so

kem theo.

Mau 05

. N I To trinh va du thao
Ky duyét két qua giai quyet cua | _ _ \ 2. e S
BO | phong TNN, B&HD tai B5 Lanh dao | 01 ngay | Quyet dinh hoac Van
So ban thong bao tra ho
so va ho so kém theo.
B7 | bong ddu va phat hanh van| Vanthw; | 05 |- Mau 05; Béo cdo
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ban. cong ngdy |tham dinh, To trinh,
- Trinh hd so d& nghi phé duyét | chuc xu ly dy thao Quyet dinh.
tién cip quyén khai thac tai| hoso - Hoac miu 05, 06;
nguyén nudc sang UBND tinh Van ban théng béo
qua Trung tdm Phuc vu hanh tra hd so va hd so
chinh cong tinh. kem theo.
- Hoic chuyén Vin ban thong
b4o tra hd so va hd so kém theo
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh dé tra cho t6
chie, ca nhan theo budc B9.
UBND tinh xem xét, giai Quyet dinh phé duyét
quyét. tien cap quyén khai
Chuyén két qua xu Iy cho S6 | ;gD | thac tai nguyén nuéc
B8 | TN&MT (qua Trung tdm Phuc tinh 05 ngay h(?aC Van ban thong
vu hanh chinh cong tinh) va két bao tra ho so.
thic xur 1y trén phan mém dich
vu cong.
Mau 01, 06;
Quyet dinh phé duyét
, o Cong Gio |tién cap quyen khai
B9 | Tra ket qua giai quyét ho so. chuc hanh | thac tai nguyén nudc
TN&TKQ | chinh | hoic Vian ban thong

bao tra hd so va hd so
kém theo.

* Truong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri

cho 6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO ngwoi ¢é trdch nhiém thuwc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két quad gidi quyét
trén phan mém: http:dichvucong.gov.vn hodc http://dichvucong.hatinh.gov.vn

VOi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@H

Mau 01 M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@ﬁ

Mau 03 ‘ Mau 03.docx
Phieu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

@ﬂ

Mau 05 MAu 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo dbi ho so

Ban ké khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc
BM.TNN.09.01 M)

BM.TNN.09.01.docx

Quyét dinh phé duyét tien cip quyén khai thac tai nguyén
nuoc
BM.TNN.09.02 Ej

BM.TNN.09.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
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MBbi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so.

Cong van dé nghi cir nguoi tham gia thanh vién hoi dong tham dinh; Quyét
dinh thanh lap Hoi dong tham dinh; Bién ban hop Ho6i dong tham dinh (néu
co).

Bé4o cdo tham dinh; To trinh, Dy thao Quyét dinh phé duyét tién cap quyén
khai théc tai nguyén nuoc.

Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc.

Ho s0 dugc luu tai b phan chuyén mon, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

10. Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nwéc ddi voi cong trinh da

van hanh
1 | KY HIEU QUY TRINH BM.TNN.10
2 | NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- T6 chire, ca nhan nop hod so tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc
ddng thai véi viec nop hd so dé nghi cép, gia han, diéu chinh, cap lai gidy
phép Vé tai nguyén nudc.

- Viéc kiém tra, tham dinh hd so tinh tién cdp quyén khai thac tai nguyén
nude duogc thuc hién ddng thai véi viec kiém tra, tham dinh ho so dé nghi cap,
gia han, diéu chinh, cap lai gidy phép vé tai nguyén nudc.

2.2

Cach thirc thyc hign TTHC:

+ Nop hd so qua Cong Dich vu cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoac Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC caa tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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Ps

Ban

! Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

Ban ké khai tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén
nuéc (theo mau BM.TNN.10.01), véi cac noi dung chi
yéu sau: Chat luong ngudn nuéc; loai ngudn nudce, diéu
kién khai thac, quy md khai thac, thoi gian khai thac,
thoi gian tinh tién, san luong khai thac cho ting muc| X
dich st dung, gié tinh tién, mac thu tién cho ting muc
dich str dung; tinh tién cho ting muc dich sur dung, tong
tién cap quyén khai thac, phuong an nop tién cip quyén
khai thac.

Tai liéu dé ching minh kém theo:

+ Két qua phan tich chat lugng nguon nuéc cua don vi
c0 chirc nang.

+ Tai liéu chirng minh san lugng khai thac cho tirng muc
dich st dung va thuyét minh can cr xac dinh san luong
nudce duoc khai thac dé sir dung cho cac muc dich do.

* Luew y khi nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau twr ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 02 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- 33 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so déi véi truong hop ndp cing ho so
cap gidy phép tai nguyén nudc (TH1).

- 28 ngay lam viéc, ké tir khi nhan hd so d6i véi truong hop ndp cung hd so
gia han, diéu chinh gidy phép tai nguyén nudc (TH2).

- 13 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan ho so dbi véi trudng hop ndp cing hd so
cap lai gidy phép tai nguyén nudc (TH3).

* Luwu y: Thoi gian bo sung, hoan thién hod so khong tinh vao thoi gian tham
dinh hd so. Thoi gian tham dinh sau khi hd so dwgc bo sung hoan chinh 1a
mudi tm (18) ngay 1am viéc (chi ap dung ddi véi TH1 va TH2).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC coa tinh Ha Tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon cua ngudi dan khi nop hd so):

+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC coa tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh - S6 02a, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyeén: Khong.

Co quan phéi hop: Khong.

2.8

Doi twgng thyc hién TTHC: To chirc, ca nhan la chu giay phép chua duoc
phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc hodc Vin ban
thdng béo tra ho so va ho so kém theo.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Trach | Thel | gix | nau/Két qua
nhiém gian
o | Tinh tién cap quyeén khai thac tai nguyén nwéc ndp cling ho so cap/gia
han, dieu chinh giay phép (TH1 va TH2).
1. Tiép nhdn ho so.
Tiep nhan ho so cua to chic ca
nhan trén cong dich vu cong
Quoc gia| , Gic
http://dichvucong.gov.vn  hoac (.:I_oNng%Tg han% Mau so 01; 02, 03
B1 | Hé thong thong tin giai quyet| ..z ., . hinh | (N€u co6); 06 va Ho
; va to chuac, | chin .
TTHC tinh cA nhan so kém theo.

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hd so chwa diy du hoic
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khéng hop 18 yéu cau t6 chic, c&
nhan bd sung, hoan thién hd so.
Néu khdng bd sung hoan thién
hd so duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
- Néu hd so day du, hop 1 thi
lam tha tyc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan
theo quy dinh.
Cong chirc
Chuyén hd so vé S& TN&MT; | TN&TKQ
gy | Van thu tiép nhan hd so chuyén | hoicnhan | 0,5 | Mau 01, 05 va Ho
cho Phong TNN, B&HD giai| vién Buu ngay |so kém theo.
quyét. dién; Van
thu
Xem xét, xir Iy ho so: Cong chue Mau 05, 06;
- Truong hop hd so khong du | Xt ly ho so, Vin ban thong bao
diéu kién tham dinh thi tham| lanhdao trd hd so va hd so
muu S& ban hanh Van ban théng | Phong, kém theo.
béo tra hd so, kém theo hd so| Lanhdao 2,5
B3 | chuyén Trung tdm Phuc vu hanh | S0, Van ngay
chinh cong dé tra cho to chuc, ca thur.
nhan theo buéc B10.
- Truong hop hd so du diéu kién
tham dinh thi thuc hién cac budc
tiép theo.
Tham dinh hd so, tham muu - Mau 05; Cong
thanh 1ap Hoi dong va to chic HDTD van cir ngudi tham
Hop dong tham dinh (néu thay | . ) TH1: |gia Hoi dong, du
AT Cong chuc . \ % :
can thiet). A 12 ngay |thao Quyet dinh
. . . er .. | Xlyhoso, X A n
- Trudng hop khong di dicu kién | “ 51 4 7| TH2: |thanh lap  HOI
B4 | phé duyét tién cap quyen thi ohon g' 7,5 |dong; Bién ban
tham muu S¢ ban hanh Vén ban Lanh de; 0 ngay | hop h(f)i, dong tham
thdng bao tra h6 so chuyén kem S, Vin dinh (néu co)
ho so sang Trung tam Phuc vu i A - Mau 05, 06; Vin
Vo e o 8 S h e k| the | (Khong | VIad B9, B0, Van
Hanh chinh cong tinh tra cho t6 ké thoi | ban thong bao tra
churc ca nhan theo budc B10. gian b hé so va hd so
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- Truong hop da diéu kién cap sung, | kém theo/Vin ban
gidy phép thi chuyén thuc hién chinh | théng bao bd sung
budc B5. stra hd | hoan thién ho so va
- Trudng hop phai bd sung, hoan s0) |ho so sau khi da
thién hd so thi tham muu S& ban dugc bo sung hoan
hanh Vin ban théng béo cho t6 thién.
chuic, c& nhan thuce hién bé sung,
hoan thién hd so va ndp lai cho
S& qua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh céng tinh. Sau khi nhan
duoc hd so bd sung, hoan thién
thi thuc hién theo budc B5.
Trén co sé két qua thuc hién tai
budc B4.
- Truong hop du dieu kién cap
giay phép thi du thao Bao céao x _ -
thim dinh, du thao Tor trinh, Mau 5 Du thao:
Quyéet dinh trinh Lanh dao| A. , N N rl
B5 | phong xem xét ky/ky nhay theo | SONd Chc | 7.5 | To trinh, ~ Quyet
phong YIKYy y , A s VS WA
tham quyan. xurly ho so | ngay d1r1h hOaf: Var} bar;
. . . théng bao tra ho
- Truong hop sau bd sung hoan SO
thién ho so van khong du diéu
kién cap gidy phép thi du thao
Vian ban thong bao tra ho so
trinh Lanh dao phong ky nhay.
Mau 05;
B&o c4o tham dinh,
Xem xét Ky va ky nhay két qui | Lanhdao |01ngay |dw thdo To trinh,
B6 | thyc hien tai BS. Phong du thao Quyet dinh
hoac Van ban
thong bao tra ho so
va ho so kém theo.
Mau 05
¢ At A 2 o A v To trinh va du thao
o7 | SN I8, |c2ngy| s s o
SO Vian ban thong bao

tra hd so va hd so
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kém theo.
Pong dau va phat hanh vin ban.
- Trinh hd so dé nghi phé duyét
tién cip quyén khai thac tai Miu 05: B4o cdo
nguyén nudc sang UBND tinh thAim  dinh.  To
qua Trung tdm Phuc vy hanh| Vaén thu; trinh.  du  thao
chinh cong tinh dong thoi vei | Cong chuc Quyét dinh.
B3 | . dibu chinh gy phép vé ti| Cong chu | ngay | 026 AU 05, 06
ngu;lén nudC PR X I)E/J hd so Van ban thong bao
. A tra ho so va ho so
- Hodc chuyén Van ban thong kém theo.
béo tra ho so va ho so kém theo
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh dé tra cho t6
chtre, ca nhan theo budc B10.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Quyét dinh phé
Chuyén két qua xa 1y cho Sé | duyét tien cap
B9 | TIN&MT (qua Trung tdm Phuc | ;aND tinh 07 ngay quyérj khai ,thac tf“
vu hanh chinh cong tinh) va két nguyén nuGc hodc
thiic xtr 1y trén phan mém dich Vén ban thong bao
vu cong. tra ho so.
Mau 05, 06;
Tra két qua cho to chuc, ca nhan. Quyét dinh phé
Sau khi nhan duoc két qua giai ) Giy | duyét tién  cap
B10 | Quyeét, trong thoi gian khong qua | Cong chuc hanh | duyen khai thac tai
03 ngay lam viéc, cong chic | TN&TKQ chinh | nguyén nuéc hodc
TN&TKQ thdéng bdo cho to6 Van ban théng bao
chiic, ca nhan dé nhan két qua. tra hd so va ho so
kém theo.

Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nwéc ndp cing hd so cap lai

b giay phép tai nguyén nwéc (TH3).
gy | L Tipnhanhoso. | Congchic | Gis | Mausb 01; 02, 03
Tiep nhén ho so cua t6 chuc ca | TN&TKQ | hanh | (néu co); 06 va H)
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nhan trén cong dich vu cbng | vatoé chuc, | chinh so kém theo.
Quéc gia| canhan
http://dichvucong.gov.vn  hoac
Hé théng théng tin giai quyét
TTHC tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
- Néu hd so chua diy du hoic
khdng hop 1& yéu cau tb chuc, cé
nhan bd sung, hoan thién hd so.
Néu khdng bd sung hoan thién
hod so dugc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
- Néu ho so day du, hop 1 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho t6 chirc, c& nhan
va thu phi, 1& phi (néu co) theo
quy dinh.
Cong chuc
Chuyén hd so vé S& TN&MT; | TN&TKQ
gy | Van thu tiép nhan ho so chuyén | hoicnhan | 0,5 Mau 01, 05 va Hb
cho Phong TNN, B&HD giai| vién Buu ngay so kém theo.
quyét. dién; Van
thu
Xem xét, xtt Iy hd so:
- Truong hop ho so khong du
diéu kién tham dinh thi tham | Céng chirc
muu S6 ban hanh Van ban tfléng XU Jy hd so, M3u 05, 06:
bdo tra ho so, kém theo hdé so| Lanh dao 2,5 A ,
B3 | chuyén Trung tdm Phuc vu hanh |  phong, ngay | van lian thc‘)ngkbao
chinh cong dé tra cho t chuc, ca | Lanh dao tra ho so va ho so
nhan theo budc B10. Sé, Van kem theo.
- Truong hop hd so di didu kién thur.
tham dinh thi thuc hién cac buéc
tiép theo.
Tham dinh hd so: . , x _
B4 1, Truong hop ho so da diéu kién Cong chic | 5,5 Mau 05;
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phé duyét tién cip quyén thi du | xi ly hdso | ngdy |Du thao To trinh,
thao To trinh, du thao Quyét du thao Quyét dinh
dinh trinh Lanh dao phong xem hoac du thao Van
xet ky nhay theo B5. ban thong bao tra
+ Truong hop hd so khong du ho so va hd so kém
diéu kién phé duyét tién cap theo.
quyén dy thao Van ban théng
b4o tra hd so trinh Lanh dao
Phong ky nhay theo B5.
Mau 05;
Du thao To trinh,
A Lanh dao 0,5 | du thao Quyét dinh
B5 | Xem xét ky nhay ket qua tai B4 Phong ngdy |hoic Vin  ban
thong bao tra hd so
va hd so kém theo.
Mau 05
To trinh, du thao
g | KV duyét két qua giai quyét cua| Lanh dao 0,5 |Quyét dinh hoic
Phong TNN, B&HD tai B5. So ngay | Vin ban thong bao
tra hd so va hd so
kém theo.
DPong dau va phat hanh vin ban.
- Trinh ho so dé nghi phé duyét
tién cdp quyén khai thac tai i
nguyén nuéc sang UBND tinh | vz gy - Mau 05; To tr‘lnth
qua Trung tm Phuc vy hanh Cong chirc duy thao  Quyet
chinh ¢dng tinh dong thoi voi TN&TKO: | 05 dinh.
B7 | viéc trinh ho so dé nghi lai giay Cong chic ng’éy - Hoic mau 05, 06;
phep vé tai nguyén nudc. xir Iy h so Vén ban thdng bao
- Hoic chuyén Vin ban théng tra ho so va ho so
b4o tra hd so (kém hd so) sang kem theo.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho té chuc, ca
nhan theo budc B9.
Bg | UBND tinh xem xét, giai quyét. UBND tinh 03 ngay Quyet dinh  phé
Chuyén két qua xir 1y cho S& duyét tien  cap
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TN&MT (qua Trung tam Phuyc
vu hanh chinh céng tinh) va két
thic xtr 1y trén phan mém dich

vu cong.

quyén khai thac tai
nguyén nudc hoac
Van ban thong béao
tra ho so.

Tra két qua cho to chirc, c& nhan.
Sau khi nhan dugc két qua giai

Mau 05, 06;
Quyét dinh phé
duyst tién cap

B10 quyét, trong thoi gian khdng qua | Cong chic rg :ﬁ] quyén khai thac tai
03 ngay lam viéc, c()ng Chl’l‘(; TN&TKQ chinh nguyén nudc hoac
TN&TKQ théng bao cho to Van ban théng béo
chtrc, ca nhan dé nhan két qua. tra hd so va ho so

kem theo.
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri
cho t6 chike, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi cd trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.gov.vn hoic http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi
cdac budc trong quy trinh,
3 | BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
@j
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
@j
Mau 03 MAu 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mﬁu 05 ) 7 o Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 Mau 06.docx
So theo ddi ho so

Ban ké khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc

BM.TNN.10.01 i)

BM.TNN.10.01.docx

Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén
nudC
BM.TNN.10.02 @

BM.TNN. 10.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Cong van dé nghi tham gia thanh vién hoi dong tham dinh; Quyet dinh thanh
lap Hoi dong tham dinh; Bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu cd).

B4o c4o tham dinh (d6i vai TH1 va TH2).

To trinh, Dy thao Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén
nudcC.

Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc.
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Ho so' dugce luu tai by phan chuyén mon, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

11. Piéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nwéc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.11

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC
Tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc duge xem xét diéu chinh khi c6 mot
trong cac truong hop sau déy
- Truong hop 1: C6 su diéu chinh noi dung cua gidy phép khai thac, st dung
tai nguyén nudc ma dan dén su thay doi Ve can cu tinh tién cap quyén khai
thac theo quy dinh cua Nghi dinh ) 82/2017/Nb-CP, Nghi dinh §0
41/2021/ND-CP hoac dan dén co su thay doi vé ndi dung phé duyét tien cap
qguyén khai thac trude do.
- Truong hop 2: C6 su diéu chinh vé dién luong trung binh hang nim (Eo) o
Véi ho so thiét ké caa cong trinh thay dién va dugc co quan nha nudc c6 tham
quyén xac nhan bang van ban.
- Truong hop 3: Cong trinh bi hu hong do sy kién bat kha khang khong thé
tiep tuc khai thac duoc hodc phai ngung khai thac theo yéu cau cua co quan
nha nudc co tham quyen.
*Luu y: Viéc diéu chinh chi thyc hién doi véi thoi han con lai cua giay phép.
Mizc dieu chinh tang khong quad 20% so véi so tién con lai phdi nép da duoc
phé duyér trude do, trie Truong hop 2.

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
+ Nop ho so qua Cong Dich vy cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoic Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so chinh

Sao
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Truwong hop 1: C6 su diéu chinh noi dung cua gidy phep khai
thac, su dung tai nguyén nuéc ma dan dén su thay doi vé can
ctr tinh tién cip quyén khai thac theo quy dinh cua Nghi dinh
sb 82/2017/ND-CP, Nghi dinh s6 41/2021/NB-CP hoic dan
dén c6 sy thay doi vé noi dung phé duyét tién cap quyén khai
thac trudc do.

2.3.1

Ban ké khai tinh tién cAp quyén khai thac tai nguyén nudc
(theo mau BM.TNN.11.01).

Trirong hop 2: C6 sy didu chinh vé dién lugng trung binh hang
nam (Eg) 50 v&i hd so thiét ké cua cong trinh thary dién va dugc
co quan nha nudc ¢ tham quyén xac nhan bang vin ban).
Truong hop 3: Cong trinh bi hu hong do sy ki¢n bat kha khang
khong thé tlep tuc khai thac dugc hodc phai ngung khai thac
theo yéu cau ciia co quan nha nudc ¢6 tham quyen.

2.3.2

Vin ban dé nghi diéu chinh tién cap quyén khai théc tai
nguyén nudcC.

Tai lieu ching minh c6 su diéu chinh vé dién luong trung binh
hang nam (E0) so vai ho so thiét ké cua cong trinh thay dién
duoc co quan nha nuéc c6 tham quyén xac nhan bang vin ban
hogc Cong trinh bi hu hong do su kién bat kha khang khdng
the tiép tuc khai thac duoc hoic phai ngung khai thac theo yéu
CAU Clia co quan nha nudc ¢6 tham quyén.

* L y khi nép hé so qua Hé thong thong tin gidgi quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau tw ban chinh.

2.4 | So lwong hd so: 02 bo.

Thoi han giai quyét:

- 28 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 1é d6i voi truong hop 1.

2.5 | -15ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so d6i véi truong hop 2 va 3.

Thoi gian t6 chirc, ca nhan chinh sira, bd sung hd so khong tinh vao thdi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Tiep nhan ho so: ,
+ Cong Dich vu cdng Quoc gia: http://dichvucong: gov.vn;
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+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC coa tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon cua ngudi dan khi nop hd so):

+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC coa tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh - S§ 02a, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

Co quan thyc hién: So Tai nguyén va Moi truong.
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.

2.7 3 N
Co quan dwgc ay quyen: Khong.
Co quan phéi hop: Khéng.
28 Déi twgng thuc hign TTHC: T6 chuc, ca nhan 1a chi gidy phép da dugc phé
" | duyét tien cap quyén khai thac.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh diéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nude/Vin ban tra
ho so va ho so kém theo.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | o gian | Biéu mau/Két qua
: nhiém
Truong hop 1: C6 sw diéu chinh ndi dung cia glay phep khai thac, sir
dung tai nguyén nwéc ma din dén sw thay doi Ve can cir tinh tién cap
a | quyén khai thac theo quy dinh cua Nghi dinh ) 82/2017/ND-CP, Nghi
dinh so‘41/g()21/N‘D -CP hoic din dén c6 su thay doi vé ndi dung phé
duyét tien cap quyen khai thac truwéc do.
1. Tiép nhdn ho so.
Tiep nhan ho so cua to chuc ca| Cong
nhan trén céng dich vu cong chuc Gio x X ,
Quéc gia| TN&TKQ | hanh M?u >0 _01’ 02\’ 0:;’
Bl L g L2 ) (néu co); 06 va ho
http://dichvucong.gov.vn hoac va to chinh .
NP A s X o so kem theo.
Hé thong thong tin giai quyét | chuc, ca
TTHC tinh nhan

http://dichvucong.hatinh.gov.v
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n.
2. Cén bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so chua day da hoic
khoéng hop 18 yéu cau td chic,
ca nhan bd sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung hoan
thién hd so dugc thi tir chéi tiép
nhan hd so.

- Néu hé so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh.

Cong
Chuyén hd so v& So TN&MT: | Chic
- 4 A A A TN&TKQ X \ A
B2 Van thu tiép nhan ho so chuy'er} hoic nhan | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so
cho Phong TNN, B&HD giai | . ’ kem theo.
quyét. vien Buu
dién; Van
thu
Xem xét, xir Iy ho so: cong Mau 05, 06;
- Truong hop hd so khong du | Chuc xu ly Vin ban thong bao
didu kién thdm dinh thi tham | hoso, tra hd so va hd so
muu S& ban hanh Vin ban 1511}} dao kem theo.
théng béo tra hd so, kém theo ehong,
B3 hd so chuyén Trung tam Phyc | Lanhdao | 2,5 ngay
vu hanh chinh céng dé tra cho| SO, Van
td chic, ca4 nhan theo budc thur.
B10.
- Truong hop hd so du diéu
kién tham dinh thi thuc hién cac
budc tiép theo.
Tham dinh h6 so, tham muu| HDTD, - Mau 05; Cong vin
thanh lap Hoi dong va té chicc |  Céng cr nguoi tham gia
g4 | Hop dong tham dinh (néu thy | chuc xi Iy 7 & ngay | 1O dong, du thao
can thiét). hoso, | ' N93Y | Quyét dinh thanh lap
- Trudng hop khong dit didu | Lanhdao | (KNONY | i adng: Bien ban
kién phé duyét tién cdp quyén| phong, ké thoi hop hoi dong tham
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thi tham muu S& ban hanh Van
ban théng béo tra hd so chuyén
kém hd so sang Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cdng tinh
tra cho to chiic ¢4 nhan theo
buadc B10.

- Trudng hop du diéu kién cap
gidy phép thi chuyén thuc hién
budc BS.

- Truong hop phai bd sung,
hoan thién hd so thi tham muu
S¢ ban hanh Van ban théng
b&o cho t6 chuc, ca nhan thuc
hién bo sung, hoan thién hd so
va nop lai cho S& qua Trung
tam Phuc vu Hanh chinh céng
tinh. Sau khi nhan dugc ho so
bo sung, hoan thién thi thuc
hién theo budc B5.

Lanh dao
S¢, Van
thu

gian b6
sung,
chinh
stra hd
SO)

dinh (néu cd)

- Mau 05, 06; Vin
ban théng bao tra hd
so  va hd so kém
theo/Van ban thong
bdo bd sung hoan
thién ho so va ho so
sau khi da dugc bo
sung hoan thién.

B5

Trén co s& két qua thuc hién tai
budc B4.

- Trudng hop du diéu kién cap
gidy phép thi du thao Béo céo
tham dinh, du thao T& trinh,
Quyét dinh trinh Lanh dao
phong xem xét ky/ky nhay theo
tham quyén.

- Truong hop sau b sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién cap gidy phép thi dy thao
Vin ban thong béo tra hd so
trinh Lanh dao phong ky nhay.

Cong
chuc xu ly
ho so

7,5 ngay

Mau 05; Dy thao:
B&o c4o tham dinh,
To trinh, Quyét dinh
hodc Van ban thong
béo tra hd so.

B6

Xem xét ky va ky nhay két qua
thuc hién tai B5.

Lanh dao
Phong

01 ngay

Mau 05;
Bao cdo tham dinh,
du thao To trinh, du
thao Quyét dinh
hodac Van ban thong
b4o tra hd so va hd
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so kem theo.
Mau 05;
0 d y o ) To trinh va du thao
y duyét két qua glal quyét cua | : uyét dinh  hoic
B7 | Phong TNN, B&HD tai B6. Lanshqd"-‘o 02 ngay Saﬁ ban thong béo
© tra hd so va hd so
kéem theo.
Pong didu va phat hanh vin
ban.
- Trinh hé so @& nghi phé duyét
tien cap quyen khai thac tai| vy th: Miu 05: Béo céo
nguyén nu’(ycA sang UBND t‘inh Cong tham dinh, To trinh,
qkl:? J”{ng tta}mh F(’ifluc \t/r? hanh | du thao Quyét dinh.
chinh cong tinh dong thoi véi . x _
B8 |viéc trinh ho so dé nghi cap, T'_\Ig‘g;]gQ 0,5 ngay ;ngoatfér:niﬁégg’ SéGO’
gia han, dicu chinh giay phep | ... ly tra hd so va hd so
Ve tai nguyen nuoc. hd so kém theo.
- Hoac chuyén Van ban thong
b4o tra hd so va ho so kém theo
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh dé tra cho t6
chire, ca nhan theo budc B10.
UBND tinh xem xét, giai Quyét dinh phé
quyét. gﬁy_ét rt]i,én c‘ép quyej:n
Chuyén két qua xu 1y cho So ; al thac tal nguyen
B9 | TN&MT (qua Trung tdm Phuc Ut?nl\rI]D 07 ngay nuA(')C hqéc Van ban
vu hanh chinh cong tinh) va két thong bao tra ho so.
thac xur 1y trén phan mém dich
vu cong.
Tra két qua cho t6 chuc, ca Mau 05, 06;
nhan. Quyét dinh phé
Sau khi nhan duoc két qua giai | €Cong Gio | duyét tién cap quyeén
B10 | quyét, trong thoi gian khong| chac hanh | khai thac tai nguyén
qua 03 ngay lam viéc, cong | TN&TKQ | chinh | nuge hoic Vin ban

chac TN&TKQ thdng bao cho
to chic, ca nhan dé nhan ket

thong béo tra hod so
va ho so kém theo.
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qua.

Truong hop 2: C6 su diéu chinh vé dién lweng trung binh hang nim (Eo)

b |so véi hd so thiét ké caa cong trinh thiy dién va dwec co quan nha nwéc
c6 tham quyén xac nhan biang vin ban.
1. Tiép nhéan ho so.
Tiép nhan hd so cua to chuc cé
nhan trén céng dich vu cong
https://dichvucong.gov.vn hoac
http.//dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Cong chirc TN&TKQ kiém
tra hd so: A
A A A 5 - Cong
- N€u ho so chua day du hoac chirc o _y
khong hop I8 yéu cau 6 chic, | tngTKQ Gio hanh | Mau so 01; 02, 03
B1 | cé& nhan bo sung, hoan thign ho | 5 14 chinh | (néu co); 06 va ho
so. Néu khong bo sung hoan | oo g so keém theo.
thién ho so dugc thi tir choi tiep |~ ypan
nhan ho so.
- Néu hod so day du, hop 18é thi
Cong chuc TN&TKQ lam thu
tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho tb chuc, c& nhan va thu
phi, 1& phi (néu c6) theo quy
dinh.
Cong
Chuyén hd so vé S¢ TN&MT; TN"Q‘;‘;(Q ) ‘
B2 Van thu tiép nhan ho so chuyén hodic nhan | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
cho Phong TNN, B&HD giai | .- ’ so kém theo.
quyét. vien Buu
dién; Van
thu
Xem xét, xir Iy ho so: cong
- Tmong hO’E) h("i SO khéng da Chﬁ? Xur Iy Mﬁu 05, 06;
dieu ki¢n tham dinh thi tham 0 80, > A .
B3 | muyu So ban hanh Van ban | lnhdao | "9 tv?nh]?a” th‘?”gkbao
thong bao tra hd so, kem theo | PHONG, ra no o va o so
‘ . 4 ~ kem theo.
hd so chuyén Trung tdm Phuc | Lanh dao
S¢, Van

vu hanh chinh cong dé tra cho
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td chirc, ca4 nhan theo budc
B10.

- Trudng hop hd so du diéu
kién tham dinh thi thuc hién cac
budc tiép theo.

thu.

B4

Tham dinh hd so:

- Truong hop khong du diéu
kién phé duyét tién cdp quyén
thi du thao Van ban théng bao
tra hd so trinh Lanh dao phong
xem x¢ét ky nhay theo budc B5.

- Truong hop du dleu kién phé
duyét tién cap quyen thi du
thao B&o cdo tham dinh, du
thao To trinh, du thao Quyét
dinh trinh Lanh dao phong xem
xét ky/ky nhay theo tham
quyén.

- Truong hop phai bd sung,
hoan thién dé an, bao cao thi
tham muu S& ban hanh Van
ban théng bao cho t6 chic, ca
nhan thuc hién bo sung, hoan
thién ho so va nop lai cho So
qua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

+ Néu khong bd sung hoan
thién hod so dap tmg diéu kién
phé duyét tién cap quyén thi du
thao Van ban thdng béo tra ho
so trinh Lanh dao phong xem
x€t ky nhay theo budc BS.

+ Néu bd sung hoan thién ho
s0, dap ung dleu Kién phé duyét
tién cap quyén thi du thao Béo
cdo tham dinh, du thao To
trinh, du thao Quyét dinh trinh
Lanh dao phong xem xét ky/ky
nhay theo tham quyén.

HDTD,
Cong
chuc xu ly
hd so,
Lanh dao
phong,
Lanh dao
Sé, Van
thu

5,5 ngay
(khong ké
thoi gian
bé sung,
chinh stra
hd s0)

Mau 05;

- Van ban thong
b4o chinh sira, bd
sung hd so va hd so
sau khi da duoc
chinh stra, b6 sung
(néu co).

- Du thao Bao céo
tham dinh, du thao
To trinh, du thao
Quyét dinh hoic
Van ban théng bao
tra ho so
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Xem xét ky va ky nhay két qua

Mau 05;
B&o c4o tham dinh,
du thao To trinh,

B5 thuc hien tai B4 Lanhdgo | 0,5ngay dy thao ngét dinh
Phong hoac Van ban
thong béo tra ho so
va ho so kém theo.
Mau 05
, , Lanh dao To trinh va du thao
g | KY duyét ket qua giai quyet cua So 0.5 ngay Quyét dinh hoic
Phong TNN, B&HD tai B5 ’ Van ban théng bao
tra hd so va hd so
kem theo.
Pong dau va phat hanh vin Mau 05;
ban. B&o c4o tham dinh,
- Trinh ho so dé nghi phé duyét | Van thu; To trinh, dy thao
tin cap quyen khai thac tai| Cong Quyét dinh hoic
nguyén nudc sang UBND tinh chuc Van ban thong bao
g7 |dua Trung tdm Phuc vy hanh | TN&TK; | . ngdy tra hd so va hd so
chinh cong tinh. Cong ’ kem theo.
- Hoac chuyén Vin ban thdng | chac xu ly
bao tra hd so va ho so kém theo |  ho so
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh dé tra cho t6
chie, ca nhan theo budc BO.
UBND tinh xem xét, giai Quyét dinh diéu
quyét. chinh  tién  cép
Chuyén két qua xu Iy cho S&'|  ygND | 05 ngay quyen khai thac tai
B8 | TN&MT (qua Trung tam Phuc tinh nguyén nudc hogc
vy hanh chinh cong tinh) va két Vin ban thong bao
thac xur 1y trén phan mém dich tra ho so va ho so
vu C@ng_ kem theo.
Tra két qua cho té chuc, ca . Mau 05, 06;
~ cong s p , N
B9 nhan. chie Gio hanh | Quyét dinh diéu
i nha 5t qua giai hinh hinh  tién ca
Sau khi nhan duogc két qua giai TN&TKQ C C ¢ p

quyét, trong thoi gian khong

quyén khai thac tai
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qua 03 ngay lam viéc, cong
chuc TN&TKQ théng bao cho
td chirc, c4 nhan dé nhan két
qua.

nguyén nudC hoac
Van ban thong bao
tra ho so va ho so
kem theo.

Truong hep 3: Cong trinh bi hw héng do sw kién bat kha khang khong

¢ | thé tiép tuc khai thac dwec hoiic phai ngirng khai thac theo yéu cau caa

co quan nha nwéc c6 tham quyen.

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so cua to chuc cé

nhan trén cong dich vu cong

https://dichvucong.gov.vn hoac

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2. Cong chiic TN&TKQ kiém

tra hd so: Cong

- Néu hd so chua d?ly du hoac|  hue o .

khong hop 1¢ yéu cau t6 chuc, TN&TKQ Gio ,hanh Mau S0 01, 02\, 03
B1 | ca nhén bo sung, hoan thign ho | 5 14 chinh | (néu cd); 06 va ho

so. Neu khong bo sung hoan | pee o4 so kem theo.

thién ho so dugc thi tir choi tiep nhé{n

nhan ho so.

- Néu hé so day du, hop 1¢ thi

Cong chuc TN&TKQ lam thu

tuc tiép nhan hd so, hen tra két

qua cho tb chuc, c& nhan va thu

phi, 1& phi (néu c6) theo quy

dinh.

Cong
Chuyén hé so vé S& TN&MT; | . chie
9 X A 1A z | TN&TKQ x LA

B2 Van thu tiép nhan ho so chuy;r? hodic nhan | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho

cho Phong TNN, B&HD giai | .- ’ so kém theo.

quyé t V.1Aen BLEu

dién; Van
thu

Xem xét, xir Iy hé so: Cong Mau 05, 06; Vin
g3 |- Truong hop hd so khong du chﬁ:g xily | 2,5ngay |ban thong bao tra

diéu kién tham dinh thi tham| hoso, ho so va ho so kem

lanh dao theo.

muu S& ban hanh Van ban
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thong bao tra hd so, kém theo | phong, Hodc mau 05; Vin

hd so chuyén Trung tdm Phuc | Lanh dao ban lay y kién xac

vu hanh chinh cong dé tra cho| So, Van nhan cua phong

t6 chic, ca nhan theo budc|  thu. TN&MT- UBND

B10. cap huyén vé thoi

- Trudng hop hd so du diéu gian cong trinh

kién tham muu S& ban hanh phai ngung  khai

Vin ban lay y kién xac nhan thac

cua phong TN&MT- UBND

cap huyén vé thoi gian cong

trinh phai ngung khai thac.

Thuc hién cac budc tiép theo.

Tham dinh hd so:

- Truong hop khong du diéu

kién phé duyét tién cdp quyén

thi du thao Van ban théng bao

tra hd so trinh Lanh dao phong

xem x¢€t ky nhay theo budc B5.

- Truong hop du dleu Kién phé N

duyét tién cap quyen thi du Mau 05;

thao Bao céo tham dinh, d},r - Van ban thong

thao To trinh, du thao Quyet| HDTD, bdo chinh sta, bd

dinh trinh Lanh dao phong xem | Céng 55 ngay | SUNg ho so va hd so

xét ky/ky nhay theo tham |chacxarly | 2> %Y |sau khi da duoc

quyén. hdso, | (KNONGKE | chinh sira, bé sung
B4 |- Truong hop phai bé sung, | Lanh dao tg]? L9181 (néu co).

hoan thién d¢ 4n, bao cdo thi | phong, | =TS | Dy thio Béo cdo

tham muu S& ban hanh Vin | Lanh dao Chl[] >ud tham dinh, du thao

ban théng bao cho t6 chuc, ca| So, Van 0 s0) To trinh, du thao

nhan thuc hién bo sung, hoan thu

thién hd so va nop lai cho So
qua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

+ Néu khong bd sung hoan
thién hd so dap tmg diéu kién
phé duyét tién cap quyén thi du
thao Van ban thdng béo tra ho
so trinh Lanh dao phong xem
x¢ét ky nhay theo buoc BS.

Quyét dinh hoic
Vén ban thong bao
tra ho so
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+ Néu bd sung hoan thién ho
s0, dap ung dleu Kién phé duyét
tién cap quyén thi du thao Bao
cdo tham dinh, du thao To&
trinh, du thao Quyét dinh trinh
Lanh dao phong Xem xét ky/ky
nhay theo tham quyén.

Xem xét ky va ky nhay két qua

Mau 05;
B4o co tham dinh,
du thao To trinh,

B5 thue hien tai B4 Lanhdao | 05ngay | du thao lejyétvdjnh
Phong hoac Van ban
thong béo tra ho so
va ho so kém theo.
Mau 05
, , Lanh dao To trinh va du thao
g | KY duyét ket qua giai quyet cua So 0.5 ngay Quyét dinh hoic
Phong TNN, B&HD tai B5 ’ Vian ban thdng bao
tra hd so va hd so
kem theo.
Pong dau va phat hanh vin Mau 05;
ban. B&o c4o tham dinh,
- Trinh ho so dé nghi phé duyét | Van thu; To trinh, dy thao
tien cap quyen khai thac tai| Cong Quyét dinh hoic
nguyén nudc sang UBND tinh chirc Van ban thong bao
g7 |dua Trung tam Phuc vy hanh | TN&TK; | . ngdy tra hd so va hd so
chinh cong tinh. Cong ’ kém theo.
- Hoic chuyén Vin ban thdng | chac xu ly
b&o tra ho so va hd so kémtheo | hoso
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh dé tra cho t6
chac, ca nhan theo budc B9.
UBND tinh xem xét, giai Quyét dinh diéu
quyet. | UBND | 05ngay | Cchinhtiencap
B8 | Chuyén két qua xir Iy cho S& tinh quyen khai thac tai

TN&MT (qua Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong tinh) va két

nguyén nudc hoac
Van ban thdong bao
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thac xur 1y trén phan mém dich tra hd so va hd so

vu cong.

kem theo.

* T ru’ong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri
cho 6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét h0 SO ngudi cé trach nhiém thiee hién can thuec
hién dong thoi cdc thao tic tlep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét

trén phan

mém: http://dichvucong.gov.vn hodc

http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
M3iu 01 w4
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
M3iu 02 w4
MAau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3iu 03 w4
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
M3iu 04 w4
MAau 04.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 Eﬂ
MAu 05.docx
Mau 06 S6 theo dbi ho so
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@ﬂ

MAau 06.docx

Ban ké khai tinh tién cap quyén khai thac st dung tai
nguyén nuGC
BM.TNN.11.01 @H

BM.TNN.11.01.docx

Quyét dinh diéu chinh tién cip quyén khai thac quyén st
dung nudc
BM.TNN.11.02 Eﬂ

BM.TNN.11.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phain~ TN&TKQ S¢ Tai pguyén va
Moi truong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Cong van moi tham gia thanh vién hoi dong tham dinh; Quyét dinh thanh lap
Hoi dong tham dinh; Bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu cd).

Vin ban lay y kién xac nhan phong TNMT cap huyén; Vin ban xac nhan cua
phong TNMT (d6i Vi cong trinh bi hu hong do su kién bat kha khang khong
thé tiép tuc khai thac dugc hodc phai ngimg khai thac theo yéu cau cia co
quan nha nudc c6 tham quyén).

Bé&o cao tham dinh.

To trinh, Dy thao Quyét dinh diéu chinh tién cap quyén khai thac sir dung tai
nguyén nudc.

Quyét dinh diéu chinh tién cap quyén khai thac str dung tai nguyén nudc.

Ho s0 dugce lu’urtai bo phan chuyén mén, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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12. Cap Giay phép hanh nghé khoan nuwéc duéi dat quy md vira va nhé

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.12

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

1. C6 quyét dinh thanh I3p to chiic cua cap ¢6 tham quyen hodc mot trong cac loai
gidy chung nhan dang ky kinh doanh, gidy chung nhan dang ky kinh doanh
va ding ky thué, gidy chiing nhan dang ky doanh nghi¢p déi véi t6 chic hodc giay
ching nhan dang ky ho Kinh doanh d6i v6i nhdm cé& nhan, ho gia dinh do co quan
c6 tham quyén cap.

2. Nguoi dung dau t6 chirc (Giam déc hoac Tong Giam déc) hoac nguoi chiu
trach nhiém chinh vé ky thuat cua t6 chic, ¢ nhan hanh nghé (sau déy goi chung
1a nguoi chiu trach nhiém chinh vé ky thuat) phai dap tmg cac diéu kién sau:

a) D6i voi hanh nghé khoan nudc dudi dat quy md nho:

C6 trinh do chuyén mén tét nghiép trung cap tré 1én thudc cac nganh dia chét
(dia chat tham do, dia chat thay van, dia chat cong trinh, dia k¥ thuat), khoan
hoac cdng nhan khoan c6 tay nghé bac 3/7 hoic twong duong trd 1én; di truc
tiép tham gia thiét ké, 1ap bao cdo hoic thi cong khoan it nhat 03 (ba) cong
trinh khoan nuéc duéi dat.

Truong hop khdng c6 mét trong cac van bang quy dinh néu trén thi da truc tiép
thi céng it nhat 05 (ndm) cong trinh khoan nuéc dudi dat;

b) Béi véi hanh nghé khoan nudc dudi dat quy md vira:

C6 trinh do chuyén mén tét nghiép trung cap tré 1én thudc cac nganh dia chét
(dia chat tham do, dia chat thity van, dia chat cong trinh, dia ky thuat), khoan;
da tryc tiép tham gia lap dé an, bao cao tham do, thiét ké hé théng giéng khai
thac hoic chi dao thi cong it nhat 03 (ba) cong trinh khoan nuéc dudi dat ¢ luu
luwong tir 200 m3/ngay dém tro 1én.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

+ Nop ho so qua Cong Dich vy cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoiac Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao
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Pon d& nghi cap phép hanh nghé khoan nudc dudi dit,
theo mau BM.TNN.12.01.

Ban sao chung thyc dién tu cua nguoi chiu trach nhiém
chinh vé ky thuat theo quy dinh cua phap luat va hop dong
lao dong dbi voi truong hop to chire, ca nhan dé nghi cap X
phép hop dong lao dong véi nguoi chiu trach nhiém chinh
vé k¥ thuat.

Ban khai kinh nghiém chuyén mén trong hoat dong khoan
nudc dudi dat cua ngudi chiu trach nhiém chinh vé ky
thuat cia té chtrc, ca nhan d& nghi cip phép, theo mau
BM.TNN.12.02,

* Lieu y khi nép ho so qua Hé thong thong tin gidgi quyét TTHC cua tinh thi quét
(Scan) mau tur ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
»5 | Thoi han giai quyét: 21 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
™ | (khéng ké thoi gian giai trinh, bo sung ho so).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tiép nhan ho so:
+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;
+ Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Tra két qua (theo lya chon ciia ngudi dan khi nop hd so):
2.6 | + céng Dich vu cong Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn:
+ Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;
+ Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh - S6 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
+ Dich vu buu chinh c¢ong ich.
Co quan thyc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong.
,7 | Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: So Tai nguyén va Méi trudng.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
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2.8 | Poi tweng thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat hoic Van ban thong bao tra hd so va
hd so kém theo.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Thot | iz mau/két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so cua to chuc ca
nhan trén cong dich vu céng
Quéc gia
http://dichvucong.gov.vn  hoac
Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn. A ) .
2. Cén by TN&TKQ kidm tra hy | COng chic | GIo | - 00 00 g
. TN&TKQ | hanh 2o o S
B1 |so: . 2 1 chi chinh | (néu c6); 06 va Ho6
- Néu hd so chua ddy du hoac | Va to chuc, so kem theo.
khong hop 18 yéu ciu t6 chirc, ca| €anhan
nhan bd sung, hoan thién ho so.
Néu khong b sung hoan thién hd
so dugc thi tir chéi tiép nhan hd so.
- Néu hd so day du, hop 1& thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho t6 chtc, c& nhan
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Cong chuc
Chuyén ho so vé So TN&MT; | TN&TKQ
gy | Van thu tiép nhan ho so chuyén | hoicnhan | 0,5 |Mau 01, 05 va Ho so
cho Phong TNN, B&HD giai| vién Buu ngay | kem theo.
quyét. dién; Van
thu
B3 Kiém tra, xir Iy hé so: Cong chic | 2,5 MaAu 05;
- Truong hop hd so khong du | xirlyhoso | Nngay |Vvin ban thong béo




157

diéu kién tham dinh thi tham
muu So ban hanh Van ban thong
b4o tra hd so, kém theo hd so
trinh Lanh dao phong xem xét ky
nhay theo buoc B5.

- Trudng hop hd so da diéu kién
tham dinh thi thuc hién cac budc
tiép theo.

tra hd so kém ho so
theo muc 2.3

B4

Tham dinh hd so (néu xét thiy
can thiét c6 thé tham muu S&
ban hanh Vian ban yéu cau tb
chtrc, c4 nhan dé nghi cip phép
giai trinh, bd sung dé 1am rd noi
dung ho so):

- Trudng hop khong du diéu kién
cap gidy phép thi du thao Vian
ban théng bao tra hd so trinh
Léanh dao phong xem xét ky nhay
theo budc BS.

- Trudong hop du diéu kién cap
gidy phép thi dy thao Bé&o céo
tham dinh, dy thao Gidy phép
trinh Lanh dao phong xem xét ky
bao c4o tham dinh va ky nhay du
thao Giay phép theo B5.

Cong chuc
Xt ly ho so

- Trudong hop can kiém tra thyc
té dieu kién hanh nghé, ning luc
chuyén moén k¥ thuat thi tham
muu té6 chac kiém tra thuc té
hoic d& nghi Phong TN&MT
cap huyén noi ding ky thuong
trd cua to chirc, ca nhan dé nghi
cap phép tién hanh kiém tra thuc
té (Phong TN&MT cdp huyén
dwoc dé nghi kiém tra co trach
nhiém kiém tra va tra loi bang
van ban cho So TN&MT trong
thoi han khéng qué 07 ngay lam

Thanh vién
doan kiém
tra caa So
hoac  cua
phong
TN&MT
cap huyén,
Cong chuc
xt ly ho so

13
ngay
(khéng
ké thoi
gian
giai
trinh,
bo
sung
ho s0).

Mau 05;
- Vin ban yéu cau bd
sung, giai trinh hd so
(néu co).
- Cong vin dé& nghi
phong Tai nguyén va
M6i  trudng  cap
huyén kiém tra thuc
té; Bién ban kiém tra
thuc té (néu co).
- Du thao Bao céo
tham dinh, du thao
Giay phép.
- Vian ban thong bao
tra hd so va hd so
kém theo.
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viéc ké tir ngay nhdn dwoc van
bdn dé nghi kiém tra).

Sau khi kiém tra thuc dia:

+ Néu khong du diéu kién cip
gidy phép thi du thao Vin ban
théng b&o tra hd so trinh Lanh
dao phong xem xét ky nhay theo
budc B5.

+ Néu du diéu kién cip gidy
phép thi du thao Bao c&o tham
dinh, du thao Giay phép trinh
Lanh dao phong xem xeét ky béo
cdo tham dinh va ky nhay du
thao Giay phép theo B5.

Mau 05;
B&o c4o tham dinh,

g5 | Xem xét ky va ky nhay két qua | Lanh dao 1,5 |du thao Gidy phép
tai B4 Phong ngay |hoic Van ban théng
bdo tra hd so va hod

so kem theo.
Mau 05; Gidy phép
hanh nghé khoan
g | KY duyét két qua giai quyét cua | Lanh dao 03 |nudc dudi dat hoac
Phong TNN, B&HD tai B5 So ngay | Van ban thong bao
tra hd so va hod so

kem theo.
, Mau 05, 06;

Béngvdéu va p,hét hanh van ban. Vin thu; Giay phép hanh ngh’é
g7 | Chuyen tra két qua sang Trung Cong chic 0,§ khoan nudc dudi dat
tam RhuC vu hanh chinh céng xi 1 hd so ngay | hoac Van ban théng
tinh dé tra cho t6 chuc, ca nhéan b&o tra ho so va ho

so kem theo.

. Mau 01, 06;

; : L A Cong chuc C:"O i3 4p ha A
B8 | Tra két qua cho té chuc, c& nhan. g hanh | Giay phep hanh nghé
TN&TKQ | iop | khoan nuée dusi dét

hodac Van ban thong
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bao tra hdo so va hd
so kém theo.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd keét qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri
cho 16 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi cé trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.gov.vn hodc http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi
cdc budoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@H

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
)

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
)

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo dbi ho so

BM.TNN.12.01 | Pon dé nghi cap gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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W

BM.TNN.12.01.docx

BM.TNN.12.02

Ban khai kinh nghi¢ém chuyén moén trong hoat dong khoan
nude dudi dat cua nggfc‘yi chju,tréch nhiém chinh vé k¥ thuat
cua to chire, ca nhan dé nghi cap phép

W

BM.TNN.12.02.docx

BM.TNN.12.03

Mau Giay phép hanh nghé khoan nudc dudi dat

W

BM.TNN.12.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban dé nghi phong TNMT cap huyén noi dang ky thuong trii cua to chic,
ca nhan dé nghi cap phép tien hanh kiém tra thuc té; Bién ban kiém tra thuc dia

(néu co).

Vin ban yéu cau giai trinh, bo sung ho so (néu cd).

Bé&o cao tham dinh.

Gidy phép.

Hb s0 duge luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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13. Gia han, diéu chinh ndi dung Giay phép hanh nghé khoan nwéc

dwéi dat quy mo vira va nhé

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.13
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

1. Péi vdi gia han gidy phép:

1. C6 quyét dinh thanh 13p to chirc ctia cap c6 tham quyén hodc mét trong céc
loai gidy chirng nhén dang ky kinh doanh, gidy chiing nhan dang ky kinh doanh
va dang ky thué, gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép déi vai t6 chic hoidc
gidy chiing nhan ding ky ho kinh doanh d6i véi nhém cé nhan, ho gia dinh do
co quan c6 tham quyén cap.

2. Nguoi dung dau té chue (Giam dbc hoic Tong Giam déc) hodc ngudi chiu
trach nhiém chinh vé ki thuat cua to chirc, ca nhan hanh nghé (sau day goi
chung 1a nguoi chiu trach nhiém chinh vé ki thuat) phai dap tmg cac diéu kién
Sau.

a) D6i voi hanh nghé khoan nudc dudi dat quy md nho:

C6 trinh @6 chuy@n mén tét nghiép trung cap trg 18n thudc cac nganh dia chét
(dia chat tham do, dia chét thuy van, dia chat cong trinh, dia k¥ thuat), khoan
hoac cong nhan khoan co tay nghé bac 3/7 hoic tuwong duong tré 1én; da truc
tiép tham gia thiét ké, 1ap bao céo hoac thi cong khoan it nhat 03 (ba) cong
trinh khoan nudc dudi dat.

Truong hop khong cd mot trong cac van bang quy dinh néu trén thi da truc
tiép thi cong it nhat 05 (ndm) cong trinh khoan nudc dudi dat;

b) B4i véi hanh nghé khoan nudc dudi dat quy mo vua:

C4 trinh d6 chuy@n mén tét nghiép trung cap tré 18n thudc cac nganh dia chét
(dia chat tham do, dia chat thuy van, dia chat cong trinh, dia ky thuat), khoan;
da truc tiép tham gia lap dé an, bao cdo tham do, thiét ké hé thdng giéng khai
thac hoac chi dao thi cong it nhét 03 (ba) cong trinh khoan nudc dudi dat co
luu lugng tir 200 m3/ngay dém tro 1én;

- Trong qua trinh hanh nghé, chu gidy phép thuc hién diy du nghia vu theo
quy dinh.

- Tai thoi diém ndp hd so dé nghi gia han gidy phép, gidy phép di duoc cap
con hiéu lyc it nhat ba muoi (30) ngay.

2. Poi véi diéu chinh ngi dung gidy phép:

- Chui gidy phép thay ddi dia chi tru s& chinh (d6i véi to chirc), dia chi thudng
tra (d6i voi ca nhan ho gia dinh).
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- Chu gidy phép dé nghi thay doi quy mé hanh nghé.

2.2

Cach thrc thuc hiégn TTHC:

+ Nop hd so qua Cong Dich vy cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoac Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Poi véi gia han gidy phép:

Pon dé nghi gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép hanh
ngh¢ khoan nudc dudi dat (theo mau BM.TNN.13.01).

Bang tong hop cac cong trinh khoan nudc dudi deftt do t6
chuc, ca nhan thuc hién trong thoi gian st dung giay phép
da duoc cap (theo mau BM.TNN.13.02)

Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban sao chup cé xac nhan cua
co quan cap van bang, chimg chi cua ngudi chiu trach
nhiém chinh vé ky thuat theo quy dinh va hop dong lao
dong ddi v6i trudng hop to chire, ca nhan dé nghi cap phep
hop ddng lao dong véi nguoi chiu trach nhiém chinh vé k¥
thuat.

Ban khai kinh nghiém chuyén moén trong hoat dong khoan
nudc dudi dat cua nguoi chiu trach nhiém chinh vé ky
thuat (theo mau BM.TNN.13.03).

2.3.2

Poi voi dicu chinh gidy phép:

bon dé nghi gia han, di;éu chinh ndi dung gidy phép hanh
ngh¢ khoan nudc dudi dat (theo mau BM.TNN.13.01).

Bang tong hop cac cong trinh khoan nuéc duéi dr?'}t do to
chure, ca nhan thyc hién trong thoi gian st dung giay phép
da duoc cap (theo mau BM.TNN.13.02).

Gidy to, tai liéu ching minh viéc thay doi noi diang ky
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thuong trd (d6i v6i truong hop thay ddi dia chi tru sé chinh
cta to chic hodc noi diang ky thuong trd cta ca nhan ho
gia dinh hanh nghé) hodc cac tai liéu chimg minh diéu kién
nang lyc dap img quy mé hanh nghé theo quy dinh (d6i voi
truong hop dé nghi diéu chinh quy mé hanh nghé).

* Luu y khi nép ho so qua Hé thong thdng tin gidgi quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau tw ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
(khdng ké thoi gian giai trinh, bo sung ho so).

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cong Dich vu cong Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Heé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon ciia ngudi dan khi nop ho so):

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Heé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢6ng tinh - S6 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh c¢ong ich.

2.7

Co quan thuc hién: So Tai nguyén va Moi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Tai nguyén va Méi truong.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép hanh ngh¢ khoan nuéc dudi dét (gia han/diéu chinh) hodc Van ban
thdng bao tra ho so va ho so kém theo.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Tréach Thoi Biéu mau/Két
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nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so cua té chuc céa
nhan trén cong dich vu cong
Quéc gia
http://dichvucong.gov.vn  hoac
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra| Céng chiic Gio X x
gy |N0s0 ‘ TN&TKQ | hanh | Mauso pééog,|3§
- Néu hd so chua ddy di hoic | vatd chac, | chinh (néu co); 06 va Ho
khéng hop 18 yéu cau té chic, | ¢4 nhan so kem theo.
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung hoan
thién hd so dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
- Néu hd so day da, hop 16 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho to chuc, ca nhan
va thu phi, I¢ phi theo quy dinh.
Cong chuc
Chuyén hé so vé S& TN&MT; | TN&TKQ
gy | Van thu tiép nhan hod so chuyén | hodc nhan 0,5 | Mau 01, 05 va Ho
cho Phong TNN, B&HD giai | vién Buu ngay | so kém theo.
quyét. dién; Vin
thu
Kiém tra, xir Iy hé so:
- Truong hop ho so khong du
diéu kién tham dinh thi tham X
muu SO ban I}énh Van ban 25 Mau 05;
B3 théng bao tra ho so, kem theo | Cong chuc ng’éy Vin ban thong béo
ho so trinh Lanh dao phong xem | xur ly ho so tra ho so kém ho

xét ky nhay theo budc BS.

- Trudng hop hd so du diéu kién
tham dinh thi thuc hién cac budc
tiép theo.

so theo muc 2.3
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B4

Tham dinh hd so (néu xét thay
can thiét co thé tham muu So
ban hanh Van ban yéu cau to
chtrc, ca nhan dé nghi cip phép
giai trinh, bd sung dé 1am rd noi
dung ho so):

- Trudong hop khong du diéu
kién cap gidy phép thi du thao
Vin ban théng bao tra ho so
trinh Lanh dao phong xem xét
ky nhay theo buoc B5.

- Truong hop da diéu kien cap
gidy phép thi dyu thao Béo céo
tham dinh, du thao Gidy phép
trinh Lanh dao phong xem xét
ky b&o céo tham dinh va ky
nhdy du thao Gidy phép theo
B5.

Cong chuc
Xt ly ho so

- Trudng hop can kiém tra thuc
té diéu kién hanh nghé, nang luc
chuyén mén ky thuat thi tham
muu t6 chic kiém tra thuc té
hoic d& nghi Phong TN&MT
cap huyén noi ding ky thuong
trd cua to chirc, c4 nhan dé nghi
cap phép tién hanh kiém tra
thuc té (Phong TN&MT cdp
huyén duoc dé nghi kiém tra co
trach nhiém kiém tra va tra loi
bang vin ban cho S¢ TN&MT
trong thoi hgn khong qua 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
dwoc van ban dé nghj kiém tra).
Sau khi kiém tra thuc dia:

+ Néu khong du diéu kién cap
gidy phép thi dy thiao Vin ban
théng bao tra hd so trinh Lanh
dao phong xem xét ky nhay theo
budc BS.

Thanh vién
doan kiém
tra caa So
hoac cua
phong
TN&MT
cap huyén,
Cong chac
xt ly ho so

9 ngay
(khéng
ké thoi
gian
giai
trinh,
bé sung
ho s0).

Mau 05;
- Vin ban yéu cau
b sung, giai trinh
ho so (néu co).
- Cong van &
nghi phong Tai
nguyén va Moi
truong cap huyén
kiém tra thuc té;
Bién ban kiém tra
thuc té (néu co).
- Du thao Béo céo
tham dinh, du thao
Gidy phép.
- Van ban thdng
bao tra ho so va ho
so kém theo.
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+ Néu du diéu kién cip gidy
phép thi du thao Bao céo tham
dinh, dy thao Giay phép trinh
Lanh dao phong xem xét ky béo
cdo tham dinh va ky nhay du
thao Giay phép theo B5.

B5

Xem xét ky va ky nhay két qua
tai B4

Lanh dao
Phong

1,5
ngay

Mau 05;

B4 c&o tham
dinh, du thao Giay
phép hanh nghé
khoan nudc dudi
dat (gia han /diéu
chinh) hoac Vian
ban théng bao tra
hdo so va hd so
kém theo.

B6

Ky duyét két qua giai quyét cua
Phong TNN, B&HD tai B5

Lanh dao
S&

03 ngay

Mau 05; Giay
phép hanh nghé
khoan nudc dudi
dat (gia han/diéu
chinh) hoac Van
ban théng bao tra
hd so va hd so
kéem theo.

B7

Pong dau va phat hanh vin ban.
Chuyén tra két qua sang Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng
tinh dé tra cho to6 chuc, ca nhéan

Van thu;
Cong chuc
Xt ly ho so

0,5
ngay

Mau 05, 06;
Gidy phép hanh
nghé khoan nudc
dusi dat (gia
han/dieu  chinh)
hoac Van ban
théng bao tra hd
so va hd so kém
theo.

B8

Tra két qua cho to chuc, cé
nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Gidy phép hanh
nghé khoan nudc
duéi dat  (gia
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han/diéu  chinh)
hoic Van ban
théng bao tra hd
so va ho so kém
theo.

*T ru’o’ng hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh dé
airi cho 6 chike, cd nhan.

* Trong quda trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thye hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.gov.vn hodc
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@B

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@ﬂ

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

EH

M?lu 03 ’ ’ ) o Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

@H

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 1oi va hen lai ngay tra két qua

@j

ME:lU 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 M&u 06.docx
So6 theo dbi ho so
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BM.TNN.13.01

Pon dé nghi gia han/diéu chinh ndi dung gidy phép hanh
nghé khoan nudc dudi dat
=

BM.TNN.13.01.docx

BM.TNN.13.02

Bang tong hop cac cong trinh khoan nudc dudi dé:lt do t6
chuc, cd nhan thyuc hién trong thoi gian sir dung giay phép

dd duoc cap
=l

BM.TNN.13.02.docx

BM.TNN.13.03

Ban khai kinh nghiém chuyén mon trong hoat dong khoan
nuoc duodi dat cua ngudi chiu trach nhiém chinh vé k¥ thuat

@j

BM.TNN.13.03.docx

Mau Giay phép hanh nghé khoan nu6c dudi dét (Gia han,
dicu chinh)

BM.TNN.13.04 'Ej
BM.TNN. 13.04.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban dé nghi phong TNMT cap huyén noi ding ky thuong trd cia to
chire, cd nhan dé nghi cap phép tién hanh kiém tra thuc te; Bién ban kiém tra

thuc dia (néu co).

Vin ban yéu cau giai trinh, bo sung ho so (néu cd).

Bé&o c4o tham dinh.

Gidy phép (gia han, diéu chinh).

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
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chuyén hé so xudng b phan luu trit ctia Sé va luu trir theo quy dinh hién hanh,

14. Cap lai Gidy phép hanh nghé khoan nwéc duwéi dit quy mo vira va

nhé
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Bi mat. 7
- Bi rach nat, hu hong khong thé str dung duoc.
- Tai thoi diém nop ho so dé nghi cap lai gidy phép, gidy phép da duoc cap
con hiéu luc it nhat bon muoi lam (45) ngay.
2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
+ Nop hd so qua Cong Dich vu cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoic Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh :
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so chinh sa0
_ | bon dé nghi cap lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi X
dAt (theo mau BM.TNN.04.01).
- | Tai liéu chimg minh 1y do d& nghi cap lai gidy phép. X
* Luu y khi ndp ho so qua Hé thong thdng tin gidi quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau tu ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 08 ngay l1am viéc, ké tir ngy nhan du hd so hop 1é.
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2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon ctia ngudi dan khi nop hd so):

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;

+ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh - S§ 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

2.7

Co quan thuc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi trudng.
Co quan dwoc iy quyeén: Khong.

Co quan phéi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat (cap lqi) hodc Vin ban théng bao
tra ho so va ho so kém theo.

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh ty Trach | Thot | gix | Awkét qua
nhiém gian
1.Iiép nhén}lé) SO. q
Tiep nhan ho so cua to chuc ca
nhan trén cong dich vu cong R
) . cong
Quoc gia chire Gioy o
http://dichvucong.gov.vn  hoac hanh | Mau s6 01; 02, 03
A X . L. ., | TN&TKQ | han L. Y
Bl | Hé thong thong tin giai quyeét VA o chinh | (Néu co6); 06 va Ho

TTHC tinh chirc. ca so kem theo.
http://dichvucong.hatinh.gov.vn. nhén
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho

SO

- Néu ho so chua day du hoic
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khéng hop 18 yau cau t6 chic, ca
nhan b sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bo sung hoan thién hd
so dugc thi tir chéi tiép nhan hd so.
- Néu hd so day da, hop 1¢ thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho té chuc, ca nhan
va thu phi, I€ phi theo quy dinh.

Cong
Chuyén hd so v& So TN&MT; TNCg'Cm ) ‘
B2 Van thu tiép nhan ho so chuyén hosic nhan 0,5 |Mau 01, 05 va Ho
cho Phong TNN, B&HD giai| .} ngay | so kém theo.
uyé t vién Buu
quyet. dién; Vin
thu
Tham dinh ho so: Mau 05;
+ Truong hop ho so du diéu kién Du thao Giay phép.
cap lai giay phép thi dy thao hodc Van ban thong
Giay phép trinh Lanh dao phong Co béo tra ho so va ho
Y ong .
xem xeét ky nhay theo B4. Y so kém theo.
B3 . chuc xu ly
+ Truong hgp ho so khong du hd so 04
dieu kién cap lai giay phép thi ngay
tham muu Vén ban thong bao tra
ho so trinh Lanh dao Phong ky
nhay theo B4.
Mau 05;
, < Gidy phép hoic Vin
B4 | Xem xét ky nhay két qua tai B3 | [anndao | 0.5 . R ang bao tra ho
Phong ngay N .
so va ho so kem
theo.
Mau 05;
, T A N Gidy phép hoic Vin
Ky duyét két qua giai quyet caa | Lanh dao 02 A DTRANE
BS | phong TNN, B&HD tai B4, Sy | ngay |Panthong bao tra ho

so va hd so kém
theo.
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B6

DPong ddu va phat hanh vin ban.
Chuyén tra két sang Trung tam
Phuc vu qhénh chinh céng tinh dé
tra cho to chac, ca nhan.

Van thu;
Cong
chuc xu ly
hé so

0,5
ngay

Mau 05, 06;
Gidy phép hoic Vin
ban thong bao tra hd
so vd hd so kém
theo.

B7

Tra két qua cho to chirc, c& nhan.

Cong
chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Gidy phép hanh
nghé khoan nudc
du6i dit (cap lai)
hoac Van ban thong
bao tra hd so va hod
so kem theo.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé

giti cho 16 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢ trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét
http://dichvucong.gov.vn hodc
http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cac buoc trong quy trinh.

trén phan mém:

BIEU MAU

Mau 01

@j

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

@j

Mau 02.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so

Mau 03

lﬂﬂ

M&u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéeu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

=
Mau 05 ’ 7 o Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

]
Mau 06 q ‘ Méau 06.docx
S6 theo doi ho so

Pon dé nghi cap lai giay phép hanh nghé khoan nudc dudi
dat
BM.TNN.14.01 |E£|

BM.TNN. 14.01.docx

Giay phép hanh nghé khoan nudc dudi dat (cap lai)
BM.TNN.14.02 )

BM.TNN. 14.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | Giay phép.

Ho s0' duge lu'u,tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bd phan luu trir cia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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I1. LINH VU'C KHi TUQNG THUY VAN
1. Cap gidy phép hoat ddng dw b&o, canh bzo khi tweng thiy vin.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.KTTV.01
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

(1) Diéu kién hoat dong duw bdo, cinh bdo khi tuwong thity vin ciia té chirc:

- C6 tu cach phap nhan theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

- C6 co so vat chat, k¥ thuat toi thiéu dap Gmg yéu cau du bao, canh bao khi
tuong thuy van gém: trang thiét bi, hé théng tinh todn, thu nhan, xur 1y thong
tin, dir liéu khi tuong thiy van; thong tin, dir li€u phuc vu du bao, canh bao;
quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san phém du bao du do tin cay;
quy trinh quan 1y, danh gia chat lugng du bao, canh béo.

- C6 d6i ngii nhan lyc t6i thiéu 01 (modt) nguoi tot nghiép dai hoc tré lén
chuyén nganh khi twong thily van va c6 it nhat 03 nam kinh nghiém hoat
dong du bao, canh bao khi tugng thuy van.

(2) Diéu kién hoat dong duw bdo, cinh bdo khi twong thiiy vin ciia cd nhan:
- C6 co so vat chat, ky thuat tdi thiéu dap Gmg yéu cau du bao, canh bao khi
tuong thuy van gém: trang thiét bi, hé théng tinh toan, thu nhan, xu 1y thong
tin, dir liéu khi tuong thiy van; thong tin, dir li€u phuc vu du bao, canh bao;
quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san pham du bao du do tin cay;
quy trinh quan 1y, danh gia chat luong du bao, canh béo.

- Tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khi tugng thity van va cé it nhat

03 nam kinh nghi¢m hoat dong du bdo, canh bao khi tuong thuy van.

(3) Diéu ki¢n hoat dong dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy vin ciia té chirc,
cd nhdn nwdc ngoai tai Viét Nam

- Piéu kién hoat dong du bdo, canh bao khi tugng thuy van cua td chtrc nude
ngoai tai Vi¢t Nam:

+ C6 tu cach phap nhan theo quy dinh cta phép luét vé dan su.

+ C6 co sO vt chat, k¥ thuat ti thiéu dap tng yéu cau du béo, canh bao khi
tugng thiy vin gdm: trang thiét bi, hé thdng tinh toan, thu nhan, xir 1y thong
tin, dir li¢u khi tugng thuy van; thong tin, dir li¢u phuc vu du bao, canh bao;
quy trinh k¥ thuat du bdo, canh bao dé cac san pham du bao du do tin cay;
quy trinh quan 1y, danh gia chat lvong du béo, canh béo.

+ C6 doi ngii nhan lyc t6i thiéu 01 (mdt) nguoi tét nghiép dai hoc tro 1én
chuyén nganh khi twong thay vin va c6 it nhat 03 niam kinh nghiém hoat
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dong du bao, canh bao khi twong thuy van.

+ Puogc phép hoat dong, cu trd hop phép tai Viét Nam.

+ C6 nhén lyc thong thao tiéng Viét hodc ¢ phién dich phu hop.

- Piéu kién hoat dong du bao, canh bao khi tuong thuy van cua cad nhan nudc
ngoai tai Vi¢t Nam:

+ C6 co s¢ vat chat, ky thuat t6i thieu dp img yéu cau dy bio, canh bao khi
tuong thuy van gom: trang thiét bi, h¢ thong tinh todn, thu nhan, xur Iy thong
tin, dir liéu khi tuong thiy van; thong Ein, dir liéu p}luc vu du bao, canh bao;
quy trinh k¥ thuat du bao, cér}h bdo dé cac san pham dy bdo du dd tin cay;
quy trinh quan ly, danh gia chat lugng du bao, canh bao.

+ Tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh khi tugng thily van va co it nhat
03 nam kinh nghiém hoat dong du bdo, canh béao khi tuong thuy van.

+ Puogc phép hoat dong, cu tri hgp phép tai Viét Nam.

+ C6 nhan lyc thong thao tiéng Viét hodc ¢ phién dich phu hop.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

+ Nop ho so qua Cong Dich vy cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoac qua Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

DPoi véi to chic:

Pon dé nghi cap giay phép hoat dong dy béo, canh bao khi
trgng thity van, theo mau BM.KTTV.0L.01.

Ban sao Quyét dinh thanh Iap to chic (khdng &p dung doi
Vvéi cac cong ty, doanh nghiép, t6 chirc kinh doanh di duoc
cap Gidy chung nhan hoat déng kinh doanh trén Co s¢ di
lieu quéc gia vé dang ky kinh doanh).

Ban sao Vian bang, chiing chi va hop dong lao dong cua doi
ngll nhan vién.

Ban khai co so vat chat, ki thuat; thong tin, dir liéu phuc
vu dy bao, canh bao; quy trinh ky thuét dy bao, canh bao X
khi twong thuy van; quy trinh quan ly, danh gia chat lugng
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du béo, canh bao theo mau BM.KTTV.01.02.

Ban khai kinh nghiém cdng tac cta nhan vién tham gia du
béo, canh bao, c6 x&c nhan cua co quan, to6 chac quan ly | X
nhan su noi da ting lam viéc.

Doi véi ca nhan:

Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong du béo, canh bo khi
tuong thuy van, theo mau BM.KTTV.01.01.

Ban sao Vin bang, ching chi dao tao chuyén nganh phu
hop vai noi dung xin cap phép hoat dong du bao, canh bao.

Ban khai co so vat chat, ki thuat; théng tin, dir liéu phuc
vu du bao, canh bao; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao
khi twong thily van; quy trinh quan 1y, danh gia chét lugng
du béo, canh bao theo mau BM.KTTV.01.02.

Ban khai kinh nghiém cong tac c¢d x&c nhan cia co quan, to
chuc quan ly nhan sy noi da tieng lam viéc.

* Luu y khi ndp ho so qua Hé thang thong tin gidi quyét TTHC cua tinh thi
quét (Scan) mau tu ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon cia ngudi dan khi nop ho so):

+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

+ Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh - S6 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
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+ Dich vu buu chinh cong ich.

2.7

Co quan thyc hién: So Tai nguyén va Moi truong.

Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khéng.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chac, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép hoat dong du béo, canh bao khi twong thity van hogc Van ban
théng béo tra ho so va ho so kém theo.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi | Biéu mau/Két

Trinh tw . . .
: nhiém gian qua

Bl

1. Tiép nhan ho so:

- Tiép nhan ho so qua Cong dich vu

cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn hodc qua
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: | Cong chuc |  Gio Mau s6 01;
- Trong thoi gian khong qua 02 ngay | TN&TKQ | hanh | 02,03 (néu
lam viéc, néu hd so chua ddy du hogc | va to chic, | chinh | ¢d); 06 va ho
khong hop 18 yéu ciu td chac, ca| canhan s0 kém theo.
nhan bo sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung hoan thién ho so duoc
thi tr chdi tiép nhan ho so.
- Néu hé so day du, hop 1é thi lam
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho té chtic, c& nhan theo quy
dinh.

B2

Méq 01, 05 va
HO so kém
theo.

Chuyé(l hd so vé S6 TN&MT; Van | Cong chire
thu tiep nhan ho so chuyén cho | TN&TKQ
Phong Tai nguyén nudc, Bién va hai | hoac nhan

0,5
ngay
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dao (TNN, B&HD) giai quyét. vién Buu
dién; Van
thu
Kiém tra, xir Iy hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu
kién tham dinh thi dy thao Vin ban Miu 05 du
thdng bao tra ho so, kem theo ho so | Cong chuc 02 ngay | thao Vén’ ban
B3 | trinh Lanh dao phong ky nhay theo | xu ly ho thone bio tra
budc B5. S0 i (f;’
- Truong hop hd so du diéu kién '
tham dinh thi thuc hién cac budc tiép
theo.
Tham muu t6 chic kiém tra thuc dia
(néu thay can thiét). Sau kiém tra Miu 05:
thyc dia: NP Bién ban kiém
- Truong hop khong du di€u kién cap tra thue dia
giay phép thi du thao Van ban thong Co . L ngy.
e LA . X N ong chuac (néu co);
béo tra ho so, kém theo ho so trinh it IV ha Du thio: B
B4 Lanh dao phong xem xét ky nhay wly ho u thao. Bao
; so, Lanh .| cado tham dinh
theo buéc B5. 4 05ngay | . .. A
\ v g Al Lial (AL X a0 To trinh, Giay
- Truong hop du dicu kién cap giay he . y
AR NP phong. phép hogc
phep thi dyu thao Bao cao tham dinh, Vin ban thong
du thao To¢ trinh, Giay phép trinh b0 tra hd so
Lanh dao phong xem xét ky bao céo '
tham dinh, To trinh va ky nhay du
thao Gidy phép theo buéc B6.
Mau 05;
- Béo céo
, tham dinh, du
Xem xet ky va ky nhay két qua tai | Lanh dao ... | thao To trinh,
BS B3 Ba. Phong | 1 "9 | 4y thio Gidy
phép hoac
Van ban thong
bao tra ho so.
. . - . Mau 05
Ky duyét két qua giai quyéet cta| Lanh dao . A .
B0 | phong TNN, B&HD tai buoc B, sy | 0lnoay ;L‘; ;””h v I‘i‘;
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phép hoac
Vién ban thong
béo tra ho so.

- Mau 05; Béao

Pong diu va phat hanh vin ban. 0 thim di
ong dau va phat hanh van ba cdo tham dinh,

- Trinh hd so d& nghi cip phép hoat

dong du bédo, canh bao khi tuong < , TO: trinh, du
Lo ) Vin thu; thao Giay
thay van sang UBND tinh qua Trung Cona ch 05 ohép
B8. | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. fg?,chgc ng’ay ) H;Jéc iU
- Chuyén Van ban théng béo tra hd y e
\ A A SO 05, 06; Van
so kém ho so qua Trung tdm Phuc vu X A .
. A PO YR ban thong béo
Hanh chinh cOng tinh d¢é tra két qua 2 A \
, tra ho so kém
theo budc B10. h
O SO.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Gidy  phép
Chuyén két qua xa 1y cho S& hoat dong du
TN&MT (qua Trung tém,Phuc VU UBND bao, canh bao
B9 | hanh chinh cbng tinh) va két thac xir tinh 05 ngay | khi tugng thuy
ly trén Cong dich vu cong Qudc gia van hoAac Vetm
hodc Hé thong thong tin giai quyét ban thdng bao
thu tuc hanh chinh tinh. tra ho so.
, q Mau 01, 06;
Tra két qua cho to chic, ca nhan., Gidy phép
Sau khi nhan dwoc két qua giai hoat dong du
quyet, trong thoi gian khong qué 01 Cong chirc Gio | béo, canh bao
B10 | ngay lam viéc, cong chic TN&TKQ TN&TKQ hanh | khi tuong thuy
thdng bao cho t6 chirc, ca nhan dé chinh | van/ Van ban
nhan két qua giai quyét ho so cap thong bao tra
phép. ho so va ho so

kem theo.

* Truwong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
guvi cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO ngueoi ¢é trach nhiém thuwc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdac tlep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyet
trén Cong dich vu céng Quéc gia http://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong
théng tin  gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
]
Mau 01 o ‘ , M&u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 ‘ 7 . MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3u 03 w5
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 w5
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
M3u 05 w5y
MAu 05.docx
S6 theo ddi ho so
M3u 06 w5y

M3u 06.docx

BM.KTTV.01.01

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong du béo, canh béo
khi twgng thay van
)

BM.KTTV.01.01.docx

BM.KTTV.01.02

Ban khai co s& vat chat, ki thuat; thdng tin, di liéu phuc
vu du bao, canh bao; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao
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khi twong thuy vin; quy trinh quan ly, danh gia chét
luong du bao, canh bao
=

BM.KTTV.01.02.docx

Gidy phép hoat dong du béo, canh bao khi tuong thuy
van
BM.KTTV.01.03 Iirl

BM.KTTV.01.03.docx

5 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 lru tai B phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
- | Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo
hd so.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

- | B4o céo tham dinh.

- | To trinh dé nghi UBND tinh cap giay phép.

- | Giay phép hoat dong du béo, canh bao khi twong thuy van.

Hb s0' dugc lu'u’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Sira doi, bo sung, gia han giay phép hoat dong dw béo, canh bao khi
twgng thiy van.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KTTV.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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(1) Diéu kién hoat dong duw bdo, cinh bdo khi tuwong thity van ciia té chirc:
- C6 tu cach phap nhan theo quy dinh cua phap luat vé dan suy.

- Co co s& vat chat, ky thuat tbi thiéu dap Ung yéu cu dy bao, canh béo khi
tugng thiy vin gdm: trang thiét bi, hé thong tinh toan, thu nhan, xir Iy théng
tin, dir liéu khi tuong thuy van; thong tin, dir liéu phuc vu du bdo, canh bao;
quy trinh k¥ thuat duy bao, canh bao dé cac san phém du bao du do tin cay;
quy trinh quan 1y, danh gia chit lvgng du béo, canh béo.

- C6 d6i ngili nhan lyc t6i thieu 01 (mot) ngudi tot nghiép dai hoc tré 1én
chuyén nganh khi tuong thiy van va cé it nhat 03 nim kinh nghiém hoat
dong du bao, canh bao khi tuong thay van.

(2) Diéu kién hoat dong dw bdo, cinh bdo khi twong thity vin ciia cd
nhan:

- C6 co so vat chat, ky thuat ti thiéu dap tng yéu cau du bao, canh bao khi
tugng thiy van gom: trang thiét bi, hé thong tinh toan, thu nhan, xir Iy thong
tin, dir liéu khi tuong thuy van; thong tin, dir liéu phuc vu du bdo, canh bao;
quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san phém du bao da do tin cay;
quy trinh quan 1y, danh gia chat luong du béo, canh bao.

- Tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khi tugng thity van va cé it nhat

03 nam kinh nghi¢m hoat dong du bdo, canh bao khi twong thuy van.

(3) Piéu kién hoat dong dw bdo, canh bdo khi twong thiiy vin cia to chirc,
cd nhdn nwdc ngoai tai Viét Nam

- Piéu kién hoat dong du bao, canh bao khi tuong thuy van cia t6 chtrc nuée
ngoai tai Vi¢t Nam:

+ C6 tu cach phap nhan theo quy dinh cta phéap lut vé dan su.

+ Co co so vat chat, k§ thuat t6i thiéu dap Gmg yéu cau dy bao, canh bao khi
tugng thiy van gom: trang thiét bi, hé thong tinh toan, thu nhan, xir Iy thong
tin, dir liéu khi tuong thuy van; thong tin, dir liéu phuc vu du bdo, canh bao;
quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san pham du bao di do tin cay;
quy trinh quan 1y, danh gia chat lugng du béo, canh bao.

+ C6 d6i ngii nhan lyc tdi thiéu 01 (mdt) nguoi tot nghiép dai hoc tré 1én
chuyén nganh khi tuong thily van va c6 it nhat 03 nam kinh nghiém hoat
dong du bao, canh bao khi tuong thay van.

+ Pugc phép hoat dong, cu tri hgp phép tai Viét Nam.

+ C6 nhan lyc thong thao tiéng Viét hodc ¢ phién dich phu hop.

- Piéu kién hoat dong du bao, canh bdo khi tugng thuy van cia cd nhan nudc
ngoai tai Vi¢t Nam:

+ C6 co sO vt cht, ky thuat tdi thiéu dap tmg yéu cau du béo, canh bao khi
tugng thiy vin gdm: trang thiét bi, hé théng tinh toan, thu nhan, xir 1y théng
tin, dir liéu khi tuong thuy van; thong tin, dir liéu phuc vu du bao, canh bao;
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quy trinh k¥ thuat du bao, cér}h bao dé cac san phém du bao dua do tin cay;
quy trinh quan 1y, danh gia chat luong du bao, canh bao.

+ Tt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khi twong thily vin va c6 it nhat
03 nam kinh nghiém hoat dong du bdo, canh béao khi twong thuy van.

+ Pugc phép hoat dong, cu tra hgp phap tai Viét Nam.

+ C6 nhan lyc thong thao tiéng Viét hodc ¢ phién dich phu hop.

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
+ Nop ho so qua Cong Dich vu cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoac qua Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 | Thanh phin hd so Ban | Ban

chinh | sao
] Pon dé nghi sira ddi, b sung hodc gia han gidy phép, theo y
mau BM.KTTV.02.01.
Bao céo ket qua hoat dong du bao, canh bao khi tugng thiy
- | van k€ tur khi duoc cap giay phép hodc dugc swa doi, bo X

sung giay phép theo mau BM.KTTV.02.02.
*Luu y:
- Ho so dé nghi gia han glay phép yéu cau gui cho co quan tiép nhan ho so
trudc thoi diém gidy phép hét hiéu luc it nhat 1a 30 ngay.
- Hé so dwoc quét (Scan) mau tir ban chinh.

2.4 | So6 lwong hé so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tiép nhan ho so:
+ Céng Dich vu cong Quédc gia: http://dichvucong: gov.vn;

o |+ HE théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon cua ngudi dan khi nop hod so):

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

+ Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh - S6 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

Co quan thyc hién: So Tai nguyén va Moi truong.
Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

21 | co quan dwoc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Gidy phép hoat dong du béo, canh bao khi turong thiy van (sira doi, bo sung,
gia han) hodc Van ban théng béo tra ho so va ho so kém theo.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. ‘s Biéu
TT Trinh ty Trach | Thet | 2 /Két
: nhiém gian .
qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan ho so qua Céng dich vu
cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn hodc qua
H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn . " Mau sb 01;
. 2 y Cong chuc Gio .
o 2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: TN&TKQ | hanh 02, 03 (néu

- Trong thoi gian khdng qua 02 ngay | .4 t4 chic. | chinh C?); 06 yé
lam viéc, néu ho so chua day du hoac | .4 nhan | Ho so kém
khong hop 1& yéu cau t6 chuc, cé theo.
nhan bo sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung hoan thién ho so dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

- Néu hd so day du, hop 16 thi 1am tha
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
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Cong chuc
Chuyén ho so vé S6 TN&MT; Vin | TN&TKQ MAU OL. 05
B2 thu ticp nhan ho so chuyén cho| hodc nhan 0,5 s LA
\ .. n . Y S o X va Ho so
Phong Tai nguyén nudc, Blgn va hai| vién Buu ngay kem theo
dao (TNN, B&HD) giai quyet. dién; Van '
thu
Kiém tra, xa ly hd so:
- Trudong hop hd so khong du diéu
kién tham dinh thi du thao Van ban Mau 05; du
B3 thong bao tra hd so, kém theo hd so | Cong chuc 02 thao Van ban
trinh Lanh dao phong ky nhay theo | xitly ho so | ngay | thong bao tra
budc B5. h so.
- Trudng hop hd so du diéu kién tham
dinh thi thuc hién cac budc tiép theo.
Tham muu to chuc kiém tra thuc dia Mau 05;
(néu thay can thiét). Bién ban
- Truong hop khong du dicu kién cp kiém tra thyc
gidy phép thi dy thao Van ban thong | Cong chuc dia (néu co);
b4o tra hd so, kém theo hd so trinh | xu Iy hd so, Du thao: Bao
Lanh dao phong xem xét ky nhay theo | Lénh dao cao  tham
B4 | budc B5. phong, 05 dinh, To
- Truong hop du diéu kign cap gidy | Lanhdao | ngay |trinh,  Giay
phép thi dy thao Béo cao thim dinh, | S6, Vin phép  hoac
du thao To trinh, Gidy phép trinh thu Vin ban
Lanh dao phong xem xét ky bao cao thdng bao tra
tham dinh, To trinh va ky nhay du ho so.
thao Giay phép theo buéc B5.
Mau 05;
Bao cao
tham  dinh,
55 | Xem xét ky va ky nhay két qua tai | Lanhdao | 01 Sr%lfnhthjg e
B3, B4. Phong ngay Gidy  phép
hoac Vin
ban  thong

bao tra ho so.
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Mau 05
To trinh va
g7 | Ky duyét két qua giai quyét cua| Lanhdao 01 dﬁ,thao Ela}y
Phong TNN, B&HD tai B5. S ngay |PheP  hoac
Van ban
théng béo tra
hd so.
- Mau 05;
bong diu va phat hanh van ban. Bao cao
- Trinh hd so d& nghi cdp phép hoat thAm  dinh,
dong du béo, canh bao khi tugng thuy To trinh, du:
van sang UBND tinh qua Trung tdm | Van thu; 05 thao Giay
B8 | Phuc vu hanh chinh cong tinh. Cong chuc ng’éy phep.
- Chuyén Vin ban théng béo tra ho | xt Iy ho so - Hoic mau
so kém hé so qua Trung tim Phuc vu 05, 06; Van
Hanh chinh cong tinh dé tra két qua ban  thong
theo budc B10. bao tra ho so
kém ho so.
Gidy  phép
hoat dong du
UBND tinh xem xét, giai quyét. bdo,  canh
Chuyén két qua xi 1y cho So bao khi
TN&MT (qua Trung tﬁm,Phuc vu 05 tugng  thuy
B9 | hanh chinh cong tinh) va két thuc xir | UBND tinh ngay van (Stra doi,
1y trén Cong dich vu cong Qubc gia bo sung, gia
hoic Hé thong thong tin giai quyét han)  hoac
thu tuc hanh chinh tinh. Van ban
thdng bao tra
hd so.
Mau 01, 06;
Tra két qua cho to chirc, c& nhan. Giay  phép
Sau khi nhan duoc két qua giai quyét, Gic hoat dgng du
trong thoi gian khong qua 01 ngay | Cong chac | o' | Pao,  canh
B10 |, 9 7 , X hanh | bao khi
lam viéc, cong chirc TN&TKQ thong | TN&TKQ chinh he
béo cho té chire, ca nhan dé nhan ket i‘;ingsﬁa t dgiy
qua giai quyet ho so cap phép. bé sung, gia

han)/  Van
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ban  thdng
b4o tra hd so
va hd so kém
theo.

* T ru’ong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra keét qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
giri cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuec
hién dong thoi cdc thao tdac tlep nhén/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyet
trén Cong dich vu cong Quoc gia http://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong
théng tin gidgi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
M3u 01 w5
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
M3u 02 w9
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 w9
Mau 03.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 w5
MAu 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
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@j

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

M3au 06 W

M3u 06.docx

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong du bao, canh bao
khi twong thity van (sira ddi, bo sung, gia han)

BM.KTTV.02.01 @j

BM.KTTV.02.01.docx

Bao céo ket qua hoat dong du bao, canh béo khi tugng
thuy van ke tir khi dugc cap giay phép hodc dugc sua
doi, bo sung giay phép

BM.KTTV.02.02

@j

BM.KTTV.02.02.docx

Gidy phép hoat dong du béo, canh béo khi twong thuy
van (sta doi, bo sung, gia han)
BM.KTTV.03.03 Eﬂ

BM.KTTV.01.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ So Tai nguyén va
Mai truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Bé&o cao tham dinh.
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- | To trinh @& nghi UBND tinh cap gidy phép.

Gidy phép hoat dong du b&o, canh bao khi twgng thiy van (sira doi, bd sung,
gia han).

Ho so dugc lu'u’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Cap lai gidy phép hoat dong duw b&o, canh bao khi tweng thity vin

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.KTTV.03

2 |INOI DUNG QUY TRINH

2.1 Piéu kién thuc hién TTHC:

(1) Piéu kién hoat dong dw bdo, canh bdo khi twgng thiiy vin ciia t6 chikc:

- C6 tu cach phap nhan theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

- Co co s vat chat, ky thuat tdi thiéu dap umg yéu cau du bao, canh bao khi
tuong thily van gdm: trang thiét bi, hé thong tinh toan, thu nhén, xir 1y thong
tin, dit liéu khi tugng thuy van; thong tin, dit liéu phuc vu du bao, canh bao;
quy trinh k¥ thuét du bao, canh bao dé cac san pham du bao du do tin cay; quy
trinh quan 1y, danh gia chét luong du bao, canh bao.

- C6 d6i ngil nhan lyc téi thiéu 01 (modt) ngudi tot nghiép dai hoc tré 1én
chuyén nganh khi tuong thily vin va c6 it nhat 03 nam kinh nghiém hoat dong
du bdo, canh bao khi tugng thuy van.

(2) Piéu kién hoat dong dw bdo, cinh bdo khi tuwong thiiy vin ciia cd nhén:

- C6 co s vat chat, k§ thuat toi thiéu dap ung yéu cau du bao, canh bao khi
tuong thily van gom: trang thiét bi, hé thong tinh toan, thu nhan, xir Iy thong
tin, dit liéu khi tugng thuy van; thong tin, dit liéu phuc vu du bao, canh bao;
quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san ph'flm du bao du do tin cay; quy
trinh quan 1y, danh gia chét luong dy bao, canh bao.

- T6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khi twong thity van va co it nhat

03 nam kinh nghi¢m hoat dong du bdo, canh bdo khi tuong thiy van.

(3) Piéu kién hoat dong dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy vin ciia té chirc, cd
nhdn nwdc ngoai tai Viét Nam

- Piéu kién hoat dong du bao, canh bao khi twong thuy vin cua to chirc nude
ngoai tai Vi¢t Nam:
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+ C6 tu cach phap nhan theo quy dinh cta phap luét vé dan su.

+ C6 co so vat chat, ky thuat toi thiéu dap ung yéu cau du bao, canh bao khi
tuong thuy van gém: trang thiét bi, hé théng tinh toan, thu nhan, xu ly thong
tin, dir liéu khi tugng thiy van; thong tin, dit liéu phuc vu du bao, canh bdo;
quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé céac san phém du bao du do tin cay; quy
trinh quan 1y, danh gia chét luong du bao, canh bao.

+ C6 d6i ngil nhan lyc tdi thiéu 01 (mot) ngudi tot nghiép dai hoc trd 1én
chuyén nganh khi tuong thity van va c6 it nhat 03 nim kinh nghiém hoat dong
du bao, canh bao khi tugng thuy van.

+ Puoc phép hoat dong, cu tra hop phap tai Viét Nam.

H+ C6 nhan lyc thong thao tiéng Viét hodc ¢ phién dich phu hop.

- Piéu kién hoat dong dy bao, canh bao khi tuong thuy vin cta ca nhan nudc
ngoai tai Viét Nam:

+ C6 co sé vat chat, ky thuat t6i thiéu dap ung yéu cau du bao, canh bao khi
tuong thily van gom: trang thiét bi, hé thong tinh toan, thu nhan, xir Iy thong
tin, dit liéu khi tugng thuy van; thong tin, dit liéu phuc vu du bao, canh bao;
quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao dé cac san pham du bao du do tin cay; quy
trinh quan 1y, danh gia chat luong dy bao, canh bao.

+ T6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khi twong thay van va cé it nhat 03
nam kinh nghi¢m hoat dong du bao, canh bao khi tuong thay van.

+ Puoc phép hoat dong, cu tri hop phap tai Viét Nam.

+ C6 nhan lyc thong thao tiéng Viét hodc ¢ phién dich phu hop.

2.2 |Cach thac thuc hign TTHC
+ Nop ho so qua Cong Dich vy cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
+ Hoic qua Heé théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
_ | Pon de nghi cap lai gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi «
tuong thiy van, theo mau BM.KTTV.03.01.
* L ¥ ho so dwge quét (Scan) mau tir ban chinh.
2.4 |S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 [Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop 1¢.
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2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Cong Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Tra két qua (theo lya chon ciia ngudi dan khi nop hd so):

+ Cdng Dich vu cdng Quéc gia: http://dichvucong: gov.vn;

+ Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

+ Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh - S6 02a, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

+ Dich vu buu chinh cong ich.

2.7

Co quan thuc hién: So Tai nguyén va Moi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thily van (cap lai) hodc Van
ban thdng bao tra ho so va ho so kém theo.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi | Biéu mau/Két

Trinh tw n : .
: nhiém gian qua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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1. Tiép nhan ho so:

- Tiép nhan ho so qua Céng dich vu
cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn hodc qua
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: cong Chﬁ’c\ 9'0 M32u sé 01: 02, 03
B1 |- Néu hd so chua day du hoic khﬁng-n\gl‘g‘-r,KQ va hr?,n?] (néu co); 06 va
hop 16 yéu cu té chuc, ca nhan bg © chirc, ca | Chinh 1 4s < 5 kém theo.
sung, hoan thién ho so. Néu khong b nhan
sung hoan thién hd so dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
- Néu hd so day du, hop 1 thi 1am tha
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
Cong chuc
Chuyén hd so vé So TN&MT; Vian TN&TKQ
gy [hu tiép nhan hd so chuyén cho Phong| hodc nhan 02 gic M3au 01, 05 va Hb
- A , - X N - ” N gIO \
Tai nguyén nudc, Bién va hai dao| vién Buu so kém theo.
(TNN, B&HD) giai quyét. dién; Vin
thu
Kiém tra, xir 1y ho so:
- Truong hop khong du diéu kién cp M3u 05:
giay phép thi du thiao Vin ban thong Du thio: Bé;) cé0
b&o tra hd so trinh Linh dao phong 2 d ho T
xem xét, ky nhdy theo budc B4. A . ¢ am 1[] 9
B3 |- Trusng hop di didu kién cip gidy o CHUC _ [rinh, - Giay: phép
ruong nop du dicl Kieh €ap g1ayl s |9 h) so [1,5 ngayjhodc  Van  ban
phép thi du thao Bao cao tham dinh, théng bao tra hd
du thao To trinh, Giay phép trinh SO
Lanh dao phong xem xét ky bao céo
tham dinh, To trinh va ky nhay du
thao Gidy phép theo buéc B4.
T v s LA i Lanh dao X Mau 05; .
B4 |[Xem xét ky va ky nhay két qua tai B3. Ph(‘)ng 0,5ngay|Bao céo tham

dinh, du thao T




193

trir]h, du thao
Giay phép hoac
Van ban théng

bao tra ho so.

Ky duyét két qua giai quyét cua

Mau 05
To trinh, va duy
thao Giay phép

BS Iphong TNN, B&HD tai B4. Lanh da0 S60.5ngayl = V2 ban
thong bao tra hod
SO.
Don‘g daukva pha} han}} Viln ban,. - Miu 05: B&o céo
- Trinh ho so dé nghi cap phép hoat 2 . )
R , , , ' \ tham dinh, To
dong du bao, canh bao khi tugng thay, : \
y , n 9 . trinh, du thao
van sang UBND tinh qua Trung tam| Van thu; - £ )
A U . ; .. [Giay phép.
B6 |Phuc vu hanh chinh cong tinh. Cong chuc | 02 gio L
2 . 1. A , s Al o 1o A - Hoac mau 05,
- Chuyén Vin ban thong bao tra ho| xu ly ho so Uk Tear A
w A A 06; Van ban thong
so kem ho so qua Trung tdm Phuc vy £ A \
\ . - . 2 X ] bao tra ho so kém
Hanh chinh cong tinh dé tra két qua h
, 0 SO.
theo budc BS.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Gidy phép hoat
Chuyén két qua xt 1y cho So dong dy bao, canh
TN&MT (qua Trung tdm Phuc wvu bao  khi tuong
B7 |hanh chinh cong tinh) va két thuc xa) UBND tinh |02 ngay thuy van (cap lai)
ly trén Cong dich vu cong Quoc gia hoac Van ban
hoic Hé thong thong tin giai quyét thi thong bao trd ho
tuc hanh chinh tinh. SO.
, 7 Mau 01, 06;
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Gidy phép hoat
Sau khi nhan duoc két qua giai quyét, Giy dong du bdo, canh
Bg [trong thoi gian khong qua 01 ngay| Cong chuc hanh bao khi tugng
lam viéc, cong chuc TN&TKQ thong TN&TKQ chinh thuy van (cap lai)/
bao cho to chire, cd nhan dé nhan keét Van ban théng

qua giai quyét ho so cap phép.

bao tra hd so va
ho so kém theo.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm i?hcft 07 ngay truoc
ngay het han xuw ly, co quan giai quyéet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi




194

ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri
cho 16 chitc, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua giai quyét trén
Cong dich vu cong Quéc gia http://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong théng tin
gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha Tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi
cdc bucoc trong quy trinh.

BIEU MAU
=
Mau 01 ’ ’ . ) Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
i
Mau 02 , . 7 . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03 , o o M5u 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
i
Mau 04 ) N ) Mau 04.docx
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 , 7 o M3u 05.docx
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
@)
Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

BM.KTTV.03.01

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong du béo, canh béo khi

tuong thiry van (cap lai)

@j

BM.KTTV.03.01.docx



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Gidy phép hoat dong du béo, canh bao khi twong thuy van
(cap lai)
BM.KTTV.03.02 @j

BM.KTTV.03.02.docx

5 HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
- [Méi truong tai Trung tam Phyc vy hanh chinh coéng tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so.

- |H6 so theo muc 2.3.

- |Bé&o c4o tham dinh.

- [T trinh dé nghi UBND tinh céap giay phép.

- (Gidy phép hoat dong du béo, canh bao khi tuwong thiry van (cap lai)

Ho so duoc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyen
ho so xuong bd phan luu trir cta So va luu trit theo quy dinh hién hanh.




		trantuannghia.hdnd@hatinh.gov.vn
	2023-08-31T08:27:22+0700


		honglinh.dbnd@hatinh.gov.vn
	2023-08-31T11:36:35+0700


		2023-09-01T16:19:52+0700


		2023-09-01T16:19:54+0700


		2023-09-01T16:19:55+0700




