o . . . Ma hiéu: QT.NB.06
SO TAINGUYEN VA ~ QUYTRINH _ A0 ban hanh: 01
MOI TRUONG PAO TAO, BOI DUONG :
Ngay ban hanh: 20/09/2021
MUC LUC
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4, DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén Nguyén Thi Hoa | Ding Hiru Binh | Tran Hivu Khanh
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Chikc vu Chuyén vién Chéanh Vin phong Phé Giam dbc




L. ) . . Ma hiéu: QT.NB.06

SO TAI NGUYEN VA QUY TRINH Lin ban hanh: 01
MOI TRUONG PAO TAO, BOI DUONG | =20 Dan hani
Ngay ban hanh: 20/09/2021
SUA POI TAI LIEU

A Trang / Phian Lan ban 5
Yéu cau sira ca B G R v Ko ‘ A Ngay ban

Toapn B lién quan Mo ta ndi dung sira doi hanh / Lan X
doi/ b6 sung iR ks A RE i sXs hanh

viéc sira doi sira doi
Ban hanh lan dau 20/09/2021




L N . . Ma hiéu: QT.NB.06
SO TAINGUYEN VA _ QUY TRINH LAn ban hanh: 01
MOI TRUONG PAO TAO, BOI DUONG i
Ngay ban hanh: 20/09/2021
1. MUC PiCH

Nham thong nhit quan 1y viée dao tao, bdi dudng cong chire, vién chirc dam
bao nhan su c6 di nang luc theo yéu cau tiéu chuén chutrec danh chuyén mén nghiép
vu va kién thuc co ban khac dé thuc hién tqt cong viéc duge giao va su dung co
hiéu qua céc nguon nhan luc dugce dao tao, boi dudng.

2. PHAM VI

Quy trinh nay duoc thuc hién thdng nhit ddi véi cac khoa dao tao, bdi
dudng cho cong chuc, vién chic cac phong, don vi thudc S& Tai nguyén va Moi
truong

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Quyét dinh s6 12/2020/QD-UBND ngay 20/4/2020 cia UBND tinh quy

dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc clia S& Tai nguyén va
Madi truong.

- Céc van ban cua Trung uong va dia phuong vé cong tac dao tao hién hanh
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- CC: Cong chire

- PTBD: Pio tao, bdi dudng

5. NOI DUNG QUY TRINH

1T Trinh tw Trach nhiém Mo ta Biéu mau/
Két qua
5.1 | Tiép nhén théng tin vé Vian phong tiép nhan
cac khéa DTBD thong tin vé cac khoa
DTBD chu yéu tir cac

ngudn sau: - Ké hoach
dio0 tao, boi dudng cc
hang nidm theo yéu cau
cua S¢ Noi vu da dugc
phé duyét; - Chi tiéu
phan b, théng bao
tuyén sinh ctia co quan
cap trén va cac co s&
dao tao; - Hoc béng, tai
trg cia cac td chirc
trong va ngoai nudc;

Vin phong




L ) . . Ma hiéu: QT.NB.06
SO TAINGUYEN VA . QUYy Tl}INH T Aei bam Wknl B1
MOI TRUONG PAO TAO, BOI DUONG :
Ngay ban hanh: 20/09/2021
5.2 | Dé xuét thanh phan, dbi - Céan ctr théng tin cac

tuong tham gia DPTBD

Van phong,
phong chuyén
mon, don vi

khoéa BPTBD, Van
phong thong bao cho
cac phong chuyén mon.
- Cac phong chuyén
moén ra soat dbi tuong,
tiéu chudn, diéu kién
theo quy dinh, ldp thu
tue, dé xuét dbi tuong
tham du khéa DPTBD
bang vin ban gdi Vin
phong

53

Duyét ddi tugng tham
du khdéa BPTBD

Van phong,
Giam doc,
UBND tinh

Van phong tong hop,
kiém tra hd so thu tuc,
trinh:

- Gidm dbc So duyét
d6i twong tham du khoa
DTBD ngin han trong
nudec.

- Gidgm déc S¢ trinh
UBND tinh phé duyét
(thong qua S& NoO1 vu)
dbi twong tham du khoa
hoc sau dai hoc, hoc
nudc ngoai.

54

Thuc hién BPTBD

Van phong,
phong chuyén
moén, don vi

Sau khi ¢6 quyét dinh
hodc vian ban phé duyét
danh sach cc tham dy
khéa DTBD, Vin
phong ldp tha tuc va
thong bao dén cac
phong chuyén moén dé
cir doi tuong tham du.
Truong phong chuyén
moén ¢é trach nhiém sap
xép cong viéc cho dbi
tuong di hoc ding thoi
gian quy dinh.

Truong hop dao tao sau
dai hoc cc duoc cu di
dao tao thuc hién cam
két phuc vu sau khi dao
tao.

M 01-QT08




SO Tﬁ}l NGUYEN VA
MOI TRUONG

_ QUY TRINH
PAO TAO, BOI DUONG

Ma hi¢u: QT.NB.0O6

Léan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 20/09/2021

5.5

Nop bang hoac chimg
chi, giay chtiing nhan

cc dugce cir di
DTBD

Trong vong 10 ngay sau
khi nhan van bang hoic
chimg chi, gidy chimg
nhén, cc co trach
nhiém: - Nop ban chinh
cho Van phong dbi véi
gidy chimg nhan vé
chuyén mon nghiép vu.
- Nop ban sao dbi véi
bing tét nghiép sau dai
hoc, ngoai ngf, tin hoc,
QLNN, chinhtri,....

5.6

Theo doi, danh gia hiéu
qua BDTBD

Van phong,
phong chuyén
mon, don vi

Trudéng phong chuyén
moén c¢od trach nhiém
theo doi, 1dp danh sach
cc tham du DTBD va
giri vé Vin phong cham
nhit ngdy 15/12 hang
nam.

Van phong theo doi
DTBD cua CC; tong
hop, danh gia, tham
muu Gidm ddc S& ban
hanh bdo cao cong tac
DTBD gui S¢ Noi vu
chdm nhit ngay 25/12
hang nam

M 02-QT08

MO03-QT08

d

Luu ho so

Van phong

Vian phong thuc hién
luru ho so theo quy dinh




L. . . . Ma hiéu: QT.NB.06
SO TAINGUYEN VA QUY TRINH Lin ban hanh: 01
MOI TRUONG DAO TAO, BOI DUONG :
Ngay ban hanh: 20/09/2021
tai Muc 7 cua quy trinh
nay
6. BIEU MAU
5 & i
STT Ky hiéu Tén biéu mau
1 | MOI-QTO08 Ban cam két truong hop clr can bd, cong chirc, vién
chirc di dao tao sau dai hoc & trong nuéce va dai hoc, sau
dai hoc & nudc ngoai
2 | MO02-QTO8 Danh sich cc tham du PTBD
3 | M03-QTO08 Phiéu theo dgi PTBD
7. HO SO CANLUU
TT Tén hd so

A. Luu ho so ca nhéan cua cc duoc cur di dao tao

1

Ban cam két truong hop cir can bg, céng chire, vién chie di dao tao sau dai hoc ¢
trong nudc va dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai

2 | Quyét dinh phé duyét dao tao (sau dai hoc, Iy luan chinh tri,...)
Phiéu theo ddi PTBD
4 | Gidy chirg nhén, ban sao van bang, chimg chi

B. Luu ho so cong viéc

1

Ké hoach dao tao dd dwoc phé duyét

2 | Van ban dé xuét dbi twong tham du khéa DTBD

3 | Van ban phé duyét danh séch cc tham du khéa DPTBD
4 | Danh sach cong chirc tham dg DPTBD

5 | Béo cédo danh gia cong tic BPTBD

Hé so c¢dng viée duoc luu tai Vin phong 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so cho Vin thu
de nhap kho luu trir ctia So




SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

PHIEU XAC PINH NHU CAU PAO TAO

Phong : . o Nam:.....o..
T N§i dung S6 luwgng Hinh thire Kinh phif dy kién | Thoi gian

BMO01.04 Trang: 1/1



SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

PHIEU XAC PINH NHU CAU PAO TAO

)5 7371 o ————— T Nam:. ... ...
TT Noi dung S6 hrgng Hinh thirc Kinh phi dy kién | Thdi gian
BMO01.04 Trang: 1/1



SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

HO SO PAO TAO CA NHAN
Hovatén:. . ...

1. Qua trinh tao trwdc khi vao S& Xay dung

TT N§i dung Noi dao tao Két Qua TP TCHC
Ky

2.Qua trinh dao tao tir khi vao Sé Tai nguyén va Moi truong

TT Ni dung Noi dao tgo Két Qua TP TCHC
Ky

BMO03.04 Trang: 1/1



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

BAN CAM KET
Trudong hop cir can b, cong chire, vien chire di dao tao sau dai hoc 6’ trong
nuwdce va dai hoc, sau dai hoe 6’ nwéc ngoai

Kinh gri:
- UBND tinh;
- S& Noi1 vu;
- S& Tai nguyén va Mai truong

- T6i tén la:

- Ngay thang nam sinh:

- Hién ngu tai:

- S6 hiéu coéng chirc:

M i sb ngach:

- Chure vu (cong viéce duge giao):

- Co quan/don vi dang cong tac: - Dia chi co quan: - Nam bét d4u cong tac:
- Dién thoai co quan:

- Pién thoai di dong:

Trinh d6 chuyén moén hién tai:

- Truong dao tao: - Chuyén nganh:

- Nam t6t nghiép:

- Tén dé tai t6t nghiép:

Hién nay, t6i da tring tuyén dau vA0.............covveererrvsresreesenrennens tai:

- Trudomg dao tao:

- DPia chi:

- Nganh hoc:

- Thoi gian hoc ... nam (tir / dén/)

- Hoc phi ca khoa dao tao:

Nha riéng:

Email:

Loai tét nghiép:



Sau khi nghién ctru Chinh sach hd tro dbi véi can bé, cong chic dugce cu
di dao tao, t6i xin dang ky dao tao ........ccceciiinnn chuyén nganh
......... cevieiieeneeenneeno U NgUON Ngéan sach Nha nudc.

Néu dugc chap thudn, toi xin cam két thuc hién nghiém tic nhimng ndi dung
sau:

- Hoan thanh t&t nhiém vu hoc tap;

- C6 y thrc trach nhi€m, thuc hién ding cac quy dinh cuia co s¢ dao tao; -
Thanh quyét toan kinh phi dao tao ding quy dinh, ding thoi gian;

- Binh ky 31/7 hang nam cé bao cdo tién d6 hoc tap giri S& Noi vu dé theo
doi;

- Sau khi két thic chuong trinh dao tao, t6i xin chp hanh theo su phan
cbng cia u y ban nhan dan tinh hoéc S& Noi vy, phat huy tinh ning dong, sang
tao trong cong tac;

’ - Cong tac n dinh tai don vi duge phén cong cong tac v&i thoi gian it nhét
gap 03 (ba) lan thoi gian dao tao sau khi két thuc khéa dao tao;

- Trong thoi glan hoc khong tu y bo hoc, tyr y bo viée, don phuong cham
dirt hop ddng lam viée (d6i véi vién chire), khong xin chuyén céng tac ra ngoai
tinh, ra khéi co quan, don vi hanh chinh nha nuée, don vi sy nghiép cua tinh khi
chua phuc vu du thoi gian cam két hodc khéng tiép tuc nhan hoé tro kinh phi dao
tao.

T6i cam két thuc hién dung cac ndi dung néu trén. Néu vi pham , t61 xin
chiu trach nhiém bdi thuong cac khoan kinh phi dao tao d4 nhén trong qua trinh
dao tao theo quy dinh va chap nhén cac hinh thirc x{r ly ky luat theo cac quy dinh
hién hanh./.

Ha Tinh, ngay thang ndm 20

Xac nhan cia Tha treéng Co quan Nguwoi cam két
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