PHAN Il. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1652/0D-UBND ngay 29/6/2025 cua

Chu tich UBND tinh)

A. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira @i, bo sung
I. Linh vuc Moi truwong
1. Tham van trong danh gia tac dong madi truang.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.MT.X.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Phuc vy hanh chinh cong cap xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cbng qudc gia.
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
01 Van ban lay y kién tham van theo mau quy dinh tai Phy
[ lucVi pan hégnh kém theo Nghi dinh so6 08/2022/Nb-CP dugc «
sua doi, bo sung tai Nghi dinh s6 05/2025/ND-CP
(BM.MT.X.01.01).
01 ban ndi dung tham van trong qué trinh thuc hién danh gia
| tdc dong mdi truong theo Phu luc Vla ban hanh kem theo «

Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh s6 05/2025/ND-CP (BM.MT.X.01.02).

* Luweu Y khi nép ho so-

+ Néu nop hé so truc tié}a tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ccfp xd thi

kem theo ban goc dé doi chiéu,




+ Néu ngp hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (scan) mau tzr ban
chinh.

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép ban sao c6 ching thuc
Cua co quan co tham quyén

2.4 | SO lwong hd so: 01 (bo).
Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban lay y kién
2.5 | tham van. Truong hop khong ¢ phan hoi trong thoi han quy dinh dugc xem la
thong nhat vai ndi dung tham van.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn..
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
,7 | Coquan cé tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khéng.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan (Chi du 4n dau tu, co s6).
Két qua giai quyét TTHC: Bién ban hop tham yén cong dong dan cu, ca nhan
chiu tac dong truc tiep va Vian ban cua UBND cap xa tra 161 y kien tham van ve
2.9 | qua trinh thyc hién dénh gia tdc dong moi truong (nN€u o). Trudng hop khong
co phan hoi trong thoi han quy dinh dugc xem la thong nhat véi néi dung tham
van.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tu Tr_aAch Thm Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so. s <
a1 °P Man 1o so Cong chirc | Gior hanh | Mau sé 01; 02, 03

- Tiép nhan ho so tryc tiep hoic | TneTK chinh |y o). 06 v
' ' i u c6); 06 va 01
qua dich vy buu chinh cong ich tai Q (néu c6)




Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

2. Cong chuc TN&TKQ kiém tra
hd so:

+ Néu hd so chwa diy du hoaic
khéng hop 1¢ thi huéng dan té
chue, ca nhan b sung, hoan thién
hd so, néu khong bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chic, c& nhan.

va té chuc,
ca nhan

bo hd so theo muc
2.3

B2

Chuyén ho so cho Phong Kinh té
thuoc UBND cap xa giai quyet.

Cong chuac
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kem theo

B2

Xem xét xtr 1y ho so:

+ Thuc hién niém yét Béo cao
danh gia tac dong moi trudng ké
tir khi nhan dugc hd so dén khi két
thic hoat dong tham van cong
déng dan cu, ca nhan.

+ T6 chuc hop tham van lay y kién
cong dong dan cu, ca nhan theo
quy dinh va du thao Van ban tra
loi cia UBND cap xa duoc lay v
kién tham van Bao cao danh gia
tac dong moi treong, thuc hién cac
budc tiép theo tir B3.

+ Néu khong c6 y kién tham van
trong thoi han quy dinh dugc coi
la thdng nhat véi ndi dung tham
van va chuyén xuéng B5.

Cong chuc
duoc giao
xt ly ho so;
Lanh dao
phong

13 ngay

Mau 05; du thao
Van ban tra loi
cia UBND cap xa
va Bién ban hop
tham van theo
BM.MT.X.01.02;
Van ban tra loi
(néu co).

B3

Lanh dao UBND cap xa xem xét,
ky duyét ket qua giai quyét thu tuc

Lanh dap
UBND cap

01 ngay

Mau 05;




hanh chinh déi véi truong hop cé X Bién ban hop
y kién tham van. tham van theo
BM.MT.X.01.02,
kém hd so; Vin
ban tra loi (néu
c6) da duoc ky
duyét.
Mau 05, 06; Bién
Pong dau va phat hanh vin ban va g ban hop tham van
chuyén Trung tdm Phuyc vu hanh Van thu | theo
B4 . A X iR e : | UBND cap | 0,5ngay | BM.MT.X.01.02;
chinh cong cap xa dé tra cho to N < \ 1o
chuc, ca nhan. xa Vin b,an tra ol
(n€u co) duoc ky,
dong dau.
Tra két qua giai quyét theo quy
dinh. Mau 01, 06 va
Trudng hop khong c6 Van ban tra | €Cong chuc Bién ban  hop
B5 loi phan hoi trong thoi han quy TN&TKQ; | Gio hanh | tham van theo
dinh thi duoc coi la thong nhat voi | té chuc, ca | chinh | BM.MT.X.01.02;
noi dung tham van. Cong chirc nhan Vin ban tra 10i
TN&TKQ két thic xu Iy trén phan (néu co).
mém dich vu cong.
* Trong qud trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhiém thuwc hi¢n can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua giai quyét trén Cong
dich vu céng qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude
trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mu 01 -

Mau s6 01.docx



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

-

M3u s6 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

m-

Mau s6 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

-

Mau s6 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

-

Mau s6 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

-

Ma&u s6 06.docx

BM.MT.X.01.01

Vin ban guri lay y kién tham van trong qua trinh thyuc hién
danh gia tac dong moi truong

-

BM.MT.X.01.01.docx

BM.MT.X.01.02

Noi dung tham van trong qué trinh thuc hién danh gia tac
dong moi truong




N

BM.MT.X.01.02.docx

Bién ban hop tham van cong déng dan cu, ca nhan chiu tac
dong truc tiép
BM.MT.X.01.02 @

BM.MT.X.01.03.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phicu 01; 02, 03 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc hanh chinh.

Noi dung tham van trong qué trinh thuc hién bao cao danh gia tac dong moi
treong va Bién ban hop tham van cong dong;

- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

- | Van ban tra loi caa UBND cap x4 (néu co).

H?) so dugc luu tai don vi Xt ly chinh, truc tiép, thoi gian lwu 1au dai (05 nam), sau khi
hét han chuyén Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

I1. Linh vuc B:o ton thién nhién va Pa dang sinh hoc
2. Xac nhan Hop dong tiép can ngudn gen va chia sé lgi ich.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.MT.X.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Céch thirc thuc hién




- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua Dich vu buu chinh cbng ich;
- Cong dich vu cbng qudc gia.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Vin ban xac nhan ding ky tiép can ngudn gen dugc Bo
No6ng nghiép va Moi truong cap.

Hop dong da ky gitra cAc bén lién quan theo Mau s6 03 ban
hanh kem theo Nghi dinh so 59/2017/NB-CP ngay | X
12/5/2017 cua Chinh phu (BM.MT.X.01.01).

Xuat trinh ban chinh cua mét trong cac gidy to 1a ho
chiéu/thé Cén cudc/Can cude dign tu’lsé dinh danh ca
nhan/sé gidy ching nhan cin cudc hoac glay to khac c6 dan
anh va thong tin c4 nhan do co quan co tham quyeén cap, con | X
gia tri sir dung dé chang minh vé nhan than cua nguoi deé
nghi xac nhan Hop dong tiép can nguon gen va chia sé loi
ich.

* Luu ¥ khi ndp ho so truong hop yéu cau bdn sao:

+ Néu nop ho so truc t}'é}) tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cd'p xa thi
kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching
thuc cua co quan co tham quyen.

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vy cdng quac gia thi quét (scan) mau tir ban
chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:




- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng cap xa.
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap x4.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap Xa.
Co quan dwgc iy quyén: Khong quy dinh.
Co quan phdi hop: Khéng quy dinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T chic, cé nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Xac nhan vao Hop dong tiép can nguon gen va

chia s¢ loi ich hodc Vin ban théng bao tra ho so.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh cong ich
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cép xa.

2. Cong chiic TN&TKQ kiém
tra ho so:

+ Néu ho so chua day du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan to
chuic, ca& nhan bo sung, hoan
thién hoé so, néu khdng bo sung
hoan thién duoc thi tir chéi tiép
nhan ho so.

+ Néu hd so day da, hop 1 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.

Cong chuc

TN&TKQ

va tb chuc,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

Mau so 01; 02, 03
(néu co); 06 va 01 by
ho so theo muc 2.3




B2 Chuyén ho so vé Phong Kinh té| Cong chic | 0,5 | Méu 01, 05 va ho so
thuoc UBND cap x& giai quyéet. | TN&TKQ | ngay |kem theo
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so du diéu kién thi trinh Cong chitc
" 0P COTg I8 ' ly; Lanh Hop dong da kiém
nguon gen va chia s¢ loi ich. . 1,5 g e
B3 P .. .5 . | daophong; ngay | @ hoic dy thao Vin
- Neu ho S0 klvlonquu dleu kle;:n Linh dao ban thong béo tra hd
thi du thao Van ban thong bao | ygND cép SO
tra ho so trinh Lanh dao phong XA '
va Lanh dao UBND cap x& ky
duyét.
Mau 05;
, - Hop dong da kiem
Xem xét, ky duyét két qua thyc |  anndao 5 | ky x&c nhan
B4 o UBND cap . A L
hién tai budc B3. i ngay | hoic Van‘ban thong
béo tra ho so da ky
duyét.
Mau 05, 06;
Qéng dﬁ}l va phat hfmh van ban Vin thu Hop ’d()n,g dﬁ; kiém
va chuyen Trung tam Phuc vu z 0,5 | tra, ky, dong dau xac
B5 N . R 2~ =2 .. | UBND cap \ T . 1
hanh chinh cong cap xa dé tra i ngay | nhan hoac Van ban
cho t6 chtc, c& nhan. théng bao tra hd so
da ky dong dau.
Mau 01, 06;
Tra két qua giai quyét theo quy | SONI ChUC | ;o | Hop dong da kiem
B6 dlnh TON&TKQs hé.nh tra, ky, déng dau xac
' to chuc, ca ) nhan hodac Van ban
o chinh n A
nhan thong béo tra ho so

da ky dong dau.
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* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xir Iy, UBND cdp xd ban hanh phiéu xin 16 va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé giti cho t6
chire, ca nhan.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Miu 01 m-

Mau s6 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 @

M3u s6 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 @

Mau s6 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Miu 04 m-

Mau s6 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 @

M3u s6 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 @

Ma&u s6 06.docx
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Hop dong tiép can ngudn gen va chia sé loi ich

BM.MT.X.02.01 @

BM.MT.X.02.01.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh
chinh cbng cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc hanh chinh.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3 (trir Hop dong).

- | Van ban thdng béo tra ho so (néu cd).

Ho s0 dugc luu tai don vi xu ly chinh, truc tiép, thoi gian luu lau dai (05 nam), sau
khi hét han chuyén luu trir theo quy dinh hién hanh.

B. Danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh mei

I. Linh vuc Thué

1. Thi tuc ké khai, tham dinh to khai phi bao vé méi truwong ddi voi
nwéc thai

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.MT.X.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cbng ich;
- Cong dich vu cong qudc gia.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
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To khai ndp phi bao v¢é mdi truong doi voi nudc thai cong

Q) nghiép theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi X
dinh s6 53/2020/ND-CP (BM.MT.X.03.01).
Bang s6 liéu ké khai ctia don vi nop ph1 va két qua do dac
2) cta co quan quan ly nha nudc vé moi truong hoac két qua X
thanh tra, kiém tra gan nhat khong qua 12 thang tinh dén
thoi diém ké khai, nop phi.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: UBND cap xa.
,7 | Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND cip xa.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
Poi twong thwe hién TTHC: Tb chirc, c4 nhan (Co sé phat sinh luong nudce
2.8 y s A L.t * b 2w r A \
thai thuoc doi tuong phai dang ky moi truong).
54 Két qua giai quyét TTHC: Thong bdo np phi bao vé moi truong doi voi
" | nudc thai cong nghi¢p hodc Van ban thong bdo tra ho so.
2(')1 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tuw Trach | Thoi | poe mAwKét qua
: nhi¢m glan
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tr
to chac, ca nhan tai Trung Cone chite o ,
tam Phyc vu hanh chinh ¢ang | 1y eTicey | Gio' | Mu s6 0102, 03 (néu
B1 |tinh, hanh | c6), 06 va 01 by ho so

2. Cong chic TN&TKQ Vig"nﬁ;‘;"’ chinh | theo muc 2.3
kiém tra ho so:

- Néu hd so chwa day da hoac
khéng hop 18 yéu ciu tb
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chte, c& nhan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung hoan thién hé so dugc
thi ter chdi tiép nhan hod so.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
Cong chic TN&TKQ lam
thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chuc, ca

nhan theo quy dinh.
Cong chuc
Chuyen ho so vé Phong Kinh | TN&TKQ;
te; tep nlzan h? 59 chuyen Cf‘ uyen 0,5 | Mau 01, 05 va Ho so kém
B2 |cho chuyén vién linh vyc| vién linh naav | theo
Nong nghiép va Moi truong vuc gay
giai quyét. NN&MT;
Van thu
Xem xét xtr Iy ho so:
- Truong hop ho so khong du n
didu kién tham dinh thi tham | C1UYeN
muu dy thdo Van ban thong vien dlqm,(,:
bdo tra hd so kém hd so | S XY 1y x < 1a s
chuvén Trune tAm Phuc vu ho so; Mau 05, 06; Van ban tra
B3 ha yen Lrung tan FAuC VU1 anh dao | 3,5 |ho sokeém ho sotheo muc
anh chinh cong cép xa dé tra hona va v 123
cho t6 churc, ca nhan theo p~ g ngay | -
budc B5; Léanh dao
’ . o UBND
- Truong hop ho so du diéu cAp xa
kién tham dinh thi xem xét
thuc hién cac budc tiép theo.
Dy thdo Thong bédo ndp phi | Chuyén
bdo v€ moi truong doi véi | vién dugce x \ A
nude thai trinh Lanh dao | giao xtr ly E/llfm F})}kaerr{) h © 59 D}g
Phong duyé¢t dé trinh Lanh | ho so; 20 THONE Hao Nop pil
B4 | dao UBND cép xa ky Lanh dao 02 \thim dinh nuc thai
' i Lo .+ | ngay | (BM.MT.X.03.02)/du
Truomg hop s6 phi phai nop | Phong va thio Van ban thong bo
khac véi s6 phi ngudi ndp phi Lanh dao tra ho so kem ho so
d3d ké khai thi diéu chinh| UBND '
giam sb phi phai nop vao ky | cap xa
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ndp phi tiép theo.

Duyét ky nhay két qua thuc

Mau 05; Du thao Thong
bao ndp phi bao vé moi

A ] . N Lanh dao 01 |truong do61 vo1 nudc
BS ?}Eﬂl\%""éz Bfé tlil,nh Lanhdao | “opang | ngay | thai/dy  thio Vin ban
p Y thong bdo tra h6 so kém
ho so.
Mau 05; Thong bao n@p
, . phi bao vé méi truong doi
ng | Xem xét kj duyét két qui tai LSIS‘NdDaO 01 |véi  nuéc  thai
budc BS. An X3 ngay | (BM.MT.X.03.02)/Van
p ban thong bao tra ho so da
ky duyét.
Dong dau, phat hanh van ban. N{au 0,5’ 906;AThA0.ng Pao
ndp phi bdo vé€ moi truong
Chuyén ket qua cho cong 05 |déi voi nuéc thai
B7 | chic TN&TKQ Trung tm | Vanthw | oo | @M MT X.03.02)/Van
Phuc vu hanh chinh cong cap o f a1 A ~
~ 2R, 2 RN ban thong bao tra ho so da
xa dé tra cho to chire ca nhan. , A
ky duyét.
Mau 01, 06; Thong bao
ndp phi bao vé€ moi truong
LA AT [ .| Gié |d6i v6i  nudc  thai
B8 :ﬁgnket qua cho t6 chire, cd (;ONHETCELS hanh | (BM.MT X.03.02)/Théng
' chinh | bao ndp bo sung/ Van ban

thong bao tra ho so da ky
duyét.

* Truong hop ho so qud han xut [y, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngdy trude ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé giri cho t6 chire,
ca nhan.

BIEU MAU

Mau 01 Giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua
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@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phicu y€u cau bd sung hoan thién ho so

@j

M&u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@H

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

@

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

@

Mau 06.docx

BM.MT.X.03.01

To khai nOp phi bao vé méi truong doi voi nudce thai
cong nghiép

E

BM.MT.X.03.01.docx

BM.MT.X.03.02

Thong bao ndp phi bao vé mdi truong ddi véi nude thai
cong nghiép
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E

BM.MT.X.03.02.docx

HO SOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cg')); 06 lu’~u tai BO phan TN&TKQ cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Thong bao ndp phi bao vé méi truong dbi véi nude thai cong nghiép.

Van ban tra ho so (néu co).

HO so dugc luu tai phong Moi trudng, thoi gian luu 1au dai (05 nam). Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S& Nong nghi¢p & Moi truong va luu
trtt theo quy dinh hién hanh.

2. Thi tuc khai, nép phi bao vé méi truwong doi véi khi thai

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.MT.X.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Diéu ki¢n thuwe hién TTHC: Co s6 xa khi thai thudc doi tugng chiu phi bao
21 vé moi truong do6i voi khi thai theo quy dinh tai Nghi dinh s6 153/2024/ND-
| CP phai c6 giay phép moi truong theo quy dinh cua phap luat vé bao vé moi
truong, trong do c6 ndi dung cap phép vé xa khi thai.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Bin Ban sao
| Phim 0 56 bao gom: chinh
T khai ndp phi béo vé moi truong d6i v6i khi thai theo
(1) | mau so 01 tai phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so X
153/2024/ND-CP (BM.MT.X.04.01).
Bang s6 liéu ké khai ctia don vi ndp phi va két qua do
(2) | dac cta co quan quan ly nha nudc vé moi truong; két X

qua kiém tra, thanh tra gan nhat cta co quan quan ly
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nha nudc Ve moi truong trong ky nop phi (Truong hop
c6 nhiéu sd liéu thi sir dung két qua quan tric gan nhat
ctia co quan quan ly nha nudc vé moi truong trong ky
ndp phi.).

* Lueu y khi nép ho so:

+ Néu ngp ho SO tryec t{é}) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd thi
kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quéc gia quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich la ban sao co chitng thirc
ciia co quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x&;

- Qua Dich vu Buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia.

2.7

Co quan thue hién: UBND cap xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chiic, ¢ nhan (Co sé thude ddi tuong phai
dang ky moi truong)

2.9

Két qui giai quyét TTHC: Thong bao ndp phi bao vé moi truong doi véi khi
thai hoac Van ban thong bao tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | o i gian | Bidu mAwKét qua
nhi¢m
1. Tiép nhan ho so. Cong chirc
: ‘Ttl‘éphr]'hé/ln'héh§0 o Py E)\Ia%IT)Ifc% Gio hanh | Mdv 50 0102, 03
B1 u 10 ChucC/Ca nhan noac qua 2 : (néu Cé), 06 va 01 bé

Dich vu Buu ch1nh cong ich| vubuu chinh
hogc tryc tuyén tai Cong | chinh cong
dich vu cong quéc gia. ich

ho so theo muc 2.3
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2. Cong chac TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi
huéng dan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh.
Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop Ié
thi 1am tha tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan theo quy dinh

Cong chuc
Chuyén ho so vé Phong | TN&TKQ;
Kinh t€; tiép nhan ho so| Chuyén x C TTA
B2 |chuyén cho chuyén vién| viénlinh | 0,5ngay ﬁg‘# t?é’o 05 va Ho so
linh vyc Nong nghi¢p va vuc
MOoi trudng giai quyét. NN&MT;
Van thu
Xem xét xtr Iy ho so:
- Truong hop ho so khong x e i
du didu kién thAm dinh thi | Chuyén Mau 05, 06; Vin ban
s 1, A tra 101 ¢6 néu rd ly do
tham muu du tl}ao Van bap vién duoc (kém h 3 s0) theo muc
thong bao tra ho so kém ho | giao xu ly 73 Hodc miu 05
so chuyén Trung tam Phyc | ho so; V'ir'l ban moi cAc S(y’
B3 | vu hanh chinh cong cap xa | Lénh dao 10 nae noanh lién quan Vé
dé tra cho t0 churc, ca nhan | phong; ngay }? h 9 :
theo budc Bb5; Lanh dao cnin cxluyeF .(Pa
] . \ s S&: Vin phuong to. chure kiém
Truong hop ho so du diu ’ tra thuc dia (néu can
kién thiAm dinh thi xem xét thu T

thuc hién cac budc tiép
theo.

thiét).
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Duy thao Thong bao ndp phi

bao v¢ moi truong doi voi| Chuyén ~ . N
khi thai trinh Lanh dao | vién duoc Mau 075 kemA ho 50,
Phong duyét dé trinh Lanh | gjao xir Iy Dy the}o ;Th(’f?g bao
dao UBND cap x4 ky. hd so: ?}?p phi tham dinh khi
\ X 1 1a A ~ \ ai
B4 | Truong hop s0 phi phaingp | Lanhdao | 15ngay | gy vt x 04.02)/du
khac véi sO phi ngudi nop | phong va \ O .

. ax 1A N N thao Van ban thong
phi da ké khai thi diéu| Lanhdao béo trd hd so kem ho
chinh giam s6 phi phai nop | UBND o
vao ky ndp phi ti€p theo. cap xa '

Mau 05; Dy thdo
Duyét ky nhay két qua thuc | . . Thong bdo nop phi
o , \ ~ Lanh dao . bao v¢é moi truong doi
B5 | hién budc B6, trinh Lanh . 02 ngay . )
dao UBND cAp xi ky Phong voi khi thai/dg thao
: ' Van ban thong bao tra
ho so kem ho so.
Mau 05; Thong bao
nop phi bao vé moi
~ truong doi1 vor khi
ng | Xem xét ky duyét két qua LS%hNdSO 09 sy | thi
tai budc B7. i 98 | (BM.MT.X.04.02)

P hodac Van ban thong
bdo tra hd so da ky
duyét.

Dong déu,vphét, hanh van Mau 05, 06; Thong

ban. Chuyén két quad cho bao ndp phi bao vé

Cong chuc TN&TKQ . . moi truong doi voi
B7 Trung tam Pl}uc vu bénh Van thu 0.5 ngay khi thai hoac Van ban

chinh cbng cap xa dé tra thong bao tra ho so da

cho t6 chirc ¢4 nhan. Ky duyét.

Tra két qua cho t6 chirc, ca N

n}}ﬁn: Sau khi nh;in duoc Mau 01, 06; Thong
pg | ket qua giai quyet, Cong Cong chure | Gio hanh | bao nop phi bao vé

chic TN&TKQ thong bédo | TN&TKQ | chinh | méi truong doi véi

cho t6 chuc, cad nhan dé
nhan két qud gidi quyét ho

khi thai/ Van ban
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SO thong bao tra ho so da
ky duyét.

* Trueong hop hé so qud han xut Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy trude ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé giri cho t6 chirc,
ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.va véi cdc bude
trong quy trinh.

3 | BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'ﬂj

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 Iﬁj

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iﬁﬂ

MAau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

M&u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iij

M&u 05.docx

Mau 06 S6 theo ddi ho so
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@H

Mau 06.docx

T khai ndp phi bao vé méi trudng ddi véi khi thai

BM.MT.X.04.01 | !

BM.MT.X.04.01.docx

Thoéng bao ndp phi bao vé moi truong ddi vai khi thai

BM.MT.X.04.02 e

BM.MT.X.04.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (qéu co); 96 luu tai BO phan IN&TKQ Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Thong bao ndp phi bao vé méi truong dbi voi khi thai.

- | Van ban trd ho so (néu co).

Hb so dugc luu tai phong Mo6i truong, thoi gian luu 1au dai (05 nam). Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S& Nong nghiép va Moi trudong va luu
trir theo quy dinh hién hanh./.




