UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2723 /QD-UBND Ha Tinh, ngay o4 thangii  ndam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh linh vuc Dia chat
va khoang san thugc tham quyen giai quyet caa nganh néng nghiép
va moi trweong ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

~ Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phui vé
kiem soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bo sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phui vé
thuec hién thu tuc hanh chinh theo co ché mgt cua, mot cua lién thong tai Bg phan
Mgt cua va Cong Dich vy cOng quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phu huéng dan ve nghiép vu kiém soét thu tuc hanh
chinh;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Sé Nong nghiép va Méi trieong tai Vian bdan sé
6583/SNNMT-TCCB ngay 28/10/2025; y kién cia Sé Khoa hoc va Cong nghé tai
Vin ban s6 3003/SKHCN-TDC ngay 16/10/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo 35 (ba muoi
1am) tha tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Dia chat va khoang san kém theo Quyét
dinh s6 2215/QB-UBND ngay 04/9/2025 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong b
Danh muc TTHC.

Piéu 2. Giao So Nong nghiép va Mai truong chu tri, phdi hop véi Vian
phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay, trong
thoi han 03 ngay 1am viéc cong khai TTHC trén co so dir liéu quéc gia vé TTHC
(csdl.dichvucong.gov.vn) dé &p dung thuc hién theo quy dinh.

biéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Phan I
tai Quyét dinh sé 1897/QB-UBND ngay 25/7/2025 caa Chu tich UBND tinh.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S& Nong nghiép va Moi
truong; Giam dbc cac so; Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh, Trung tdm Céng bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cip xa va cac to chic, c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac S6: NN&MT, KH va CN;

- Cac Pho CVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCCs.

/5/%




NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NQI BQ CAC
THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyét dinh sé: /OD-UBND ngay  thang nam 2025

cua Chu tich UBND tinh)

1. Lwa cheon té chire, c4 nhan dé xem xét cAp gidy phép thim do khoang

san ¢ khu vure khong diu gia quyén khai thac khoang san

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.01
2 | NQI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hign TTHC:
- T6 chic, ca nhan quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2 Diéu 37 cua Luat Dia chat va
khoang san:
+ Doanh nghiép duogc thanh Iap theo Luat Doanh nghiép;
+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc thanh lap theo Luat Hop tac xa;
+ Doanh nghiép nudc ngoai ¢6 van phong dai dién hoac chi nhanh tai Viét Nam;

2.1 | + c4 nhan hoic cac thanh vién ho gia dinh dang ky thanh 1ap h kinh doanh c6 dang
ky kinh doanh nganh, nghé thudc linh vuc hoat dong khoéng san dugc xem xét cap
gidy phép tham do khoang san nhom 111, 1V,

- T chire, ca nhan tham do khoang san phai ¢6 von chu s¢ hiru hogc bao lanh ngan
hang bao dam 100% cua tong du toan d€ an tham do khoang san va c6 ho so nang
luc tai chinh theo quy dinh tai cac khoan 2, 3 va 4 Biéu Nghi dinh s6 193/2025/Nb-
CP ngay 02/7/2025 cta Chinh phu.

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A dudng

2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé seo, bao gom: chinh | sao
_ | Vén ban dé nghi cip gidy phép thim do khoang san theo mau «
BM.DCKS.01.01;
i Pé 4n thim do khoang san va cac ban v& kém theo mau «
BM.DCKS.01.02;
- Ban dd khu vuc thim do khoéang san theo mau BM.DCKS.01.03; X
Hop dong voi to chire kinh doanh dich vy tham do khoang san de
- | thuc hién tham do khoang san theo gidy phep tham do khoang san X
trong truong hop to chire, ca nhan dé nghi cap gidy phép tham do




khoang san khong truc tiép thuc hién thi cong dé an tham do khoéng
san;

H6 so chirng minh nang lyc tai chinh quy dinh tai Diéu 26 cla Nghi
dinh s6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 cua Chinh phu, gom it
nhat mgt trong cac van ban sau:

+ Dbi voi doanh nghiép moi thanh 1ap trong nam nop ho so: Bién
ban giao nhén tai san gop vbn; Gidy chimg nhan phan von gbp cua
cac thanh vién cong ty, s6 dang ky thanh vién ddi voi  Cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tro lén; S6 dang ky co dong, ching
tur thanh toan co phan dang ky mua cua cac c6 dong sang 1ap d6i
v6i Cong ty co phan Gidy ching nhan phan vén gbp ciia cac thanh
vién cong ty; Quyét dinh giao von ctia chu sé hiru ddi véi cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién ma chi s& hitu 13 mot td chuc
hodc chimg tir chimg minh von da goép cia chu so hitu Cong ty;
Vin ban ching minh von dau tu cia chii doanh nghiép tu nhén.

+ Ddi v6i hop tac x4, lién hiép hop tac xd méi thanh 1ap trong nim
nop hd so: Gidy ching nhan gop von cua cac thanh vién, hop tac
xa thanh vién; Van ban ching minh da nhan dugc cac khoan trg
cap, hd tro ciia Nha nudc, ciia cac to chic, ca nhan trong nudc va
nudc ngoai; cac khoan duoc ting, cho va cac ngudn thu hop phap
khac theo quy dinh.

+ Pbi v6i doanh nghiép, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh lap
tir ndm trudc ndm ndp hd so trd vé trude: hd so ning lyc tai chinh
phai c6 béo cao tai chinh da dugc kiém toan ctia nim gan nhat.

* Luu ¥ khi ndp hé so:

+ Néu nop hé so truee z‘ié’p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thi kem theo

ban goc dé doi chieu,

+ Néu ndp ho so qua Cong Dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi ngp bdan sao cé chitng thuc ciia

co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo)

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:UBND tinh.

2.7 | - Co quan duoc uy quyén thuc hién: Khang.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Nong nghiép va Méi truong.




- Co quan phdi hop: Cac S¢, Ban, nganh va Uy ban nhan dan cap xa noi c6 hoat dong

tham do khoang san.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
29 Thong béo cong khai két qua lwra chon t6 chirc, ca nhan dugc xem x¢ét cap gidy phép
' tham do khodng san trén trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan tinh hodc Van
ban tra 161 néu 0 ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
T Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/Két
gian qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir to chuc/ca
nhan hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc h¢ thong thong tin giai
quyet TTHC tinh Ha Tinh: ang chi X o
https://motcua.hatinh.gov.vn Til??r:'?'lz ut. Giy | Mau so 036 02
Bl |2.Cénbo TN&TKQKiémtrahdso: | 3 chl’chc:&/a hanh g‘leub%o)'hé ‘S’g
- Truong hop hd so khong hop 18, tra nhén’ chinh theo muc 2.3
lai ho so va thong bdo 15 1y do cho to '
chirc/ca nhan de nghi cap phép.
- Truong hop hd so hop 18 thi tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chic/ca nhan.
Chuyen hd so vé S6 Nong nghiép va %SES.?Q%C )
B2 Moi truong; Van thu tiep nhan ho so hoac nhan vien | 0.5 naa Mau 01, 05 va
chuyén cho Phong Khoang san giai S a e 2 N98Y | L8 5o kem theo
X Buu dién; Van
quyet. thur
Kiém tra hd so:
thi tham muu S¢ ban hanh vén ban | 4 = giao xir ban thﬁr;g b0
théng péo cho to chie, cé‘ nhan thuc Iy hd so. 13nh bé sung, didu
B3 hl_e_:n bo sung, dieu Chlnh ho so va nop da0 phong, 01 ngay chinh hé so: hd
lai cho S& qua Trung tdm Phuc vu hanh lanh dao S& so  sau  didu
chinh cbng tinh. Sau khi nhan dugc ho Vin thu ’ chinh bé sung

s0 bo sung, diéu chinh theo yéu cau thi
thuc hién cac budc tiep theo.




- Néu ho so du diéu kign xir ly thi
chuyén muc xuong B4 dé thuc hién.

B4

- Thong bao cdng khai tén t6 chuc, ca
nhan d6, tén loai khoang san va vi tri
khu vuc dé nghi thim do khoang san
tai tru So Nong nghiép va Moéi truong,
trang thong tin dién tir cia UBND tinh.
- Chuyén ho so di tiép nhan cho So
No6ng nghiép va Moi truong; Vian thu
tiép nhan hd so chuyén cho Phong
Khoang san dé tién hanh lya chon to
chtic, ca nhan dé cap gidy phép thim
do khoang san.

- Tiép tuc nhan hd so va chuyén hd
so di tiép nhan cho So Nong nghiép
va Méi trudong; Van thu tiép nhan hd
so chuyén cho Phong Khoang san
(néu c6) va théng bao cong khai tai tru
So Nong nghiép va Maéi truong, trang
thong tin dién tir caa UBND tinh.

Chuyén  vién
duoc giao xur ly
ho so; Cong
chirc
TN&TKQ

13 ngay

MaAu 05; HO so
cac to chuc, ca
nhan

Chuyén  vién
dugc giao xu ly
ho so, lanh dao

Tham dinh ho so: Tién hanh lwa chon | phong,  lanh
to chuc, ca nhan dé cap giay phép | gao S¢, Vin < I
B5 | tham do khoang san theo quy dinh. thu, cic ch lgdau ?5, }%10 SO
nhan cd lién| g2 ngay | oo
quan (doi vai
truong hop can
kiém tra thuc
dia)
Trén co s& két qua tham dinh:
- Truong hop du diéu kién: Dy thao x _
to trinh d& nghi UBND tinh, thong m;‘(‘)‘ Tg5’mndﬁf
bao két qua lya chon t76i to chirc, gé du thio thén '
nhﬁn dugc lya chon d¢ xem xét cap | Chuyén vién béo kit qua lu’egl
B6 | giay phép thim do khoang san trinh | duoc giao xir | 02 ngay hon: dq th
lanh dao phong xem xét, ky nhay. ly hd so chon; du 140

- Thong bao bang vin ban vé 1y do
d6i voi cac t6 chirc, ca nhan khong
duoc lya chon trinh 1anh dao phong
xem xeét, Ky nhay.

Vian ban thong
béo khong
duoc lua chon.




Mau 05; du
thao To trinh;
du thao thong
bao két qua lya

B7 | Xem xét ky va ky nhay két qua tai B6. Lgﬁgfgo 02 ngay | S ai“tﬁgﬁg
béo khéng
duoc lua chon.
(kém hd so) da
duoc ky nhay
Mau 05; To
trinh; du thao
thong bao két

g | KYduyétketquagiaiquyetcaaPhong | | - 4056 | 02 ngay g,ia tlrlilé?o C}i?;ﬁ

Khoang san tai B7. b N .
an thong bao
khong duoc lua
chon (kém hd
S0O).

. A1 < 1 Mau 05; To
Donfg dau AVa phat hanh van baﬁn. tfinh:  du thao
- Trinh Aho SO sang [{BND ,tlnh qua thong bao  két
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Van thu, qua lua chon:

. tllgﬂh. o , ) chuyén vién 05 nai d1;r théjo Vejm

- Chuyén Van b‘an‘thong bado khong giao xa Iy hd 2 NQAY | pan thong bao
duoc lua chon va ho so kém theo sang SO khong duogc lua
Trungvtém Phucvvu hanh chinh cong chon. (kém hd
tinh dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo 50).

budc B11.

UBND tinh xem xét, giai quyét.

Chuyén két qua xu 1y cho So

NN&MT (qua Trung tdm Phuc vu Thong bao két
hanh chinh cong tinh); thong bao cong qua lga chon

B10 | khai két qua lya chon t6 chirc, canhan | UBND tinh 07 ngay | hoac Van ban

dugc xem xét cAp gidy phép tham do trd 101 néu 10 ly
khoang san trén trang thong tin dién tir do.

ctia Uy ban nhan dan tinh va két thiic

xur 1y trén phan mém dich vy cong.

Y 1A \ 2 L. LA, . Mau 05, O06;

Tra ket-qUaAChO © chAuc, C? nhan A Cong chuc GIG Thong bao két
B11 | Sau khi nhan duoc két qua giai quyét, TN&TKQ hanh 1 h
° ) e g 3 ; qua lga chon
cong chuc TN&TKQ théng béo cho to chinh

hodac Van ban




chirc, ca nhan dé nhan két qua giai
quyet ho so theo quy dinh.

tra 101 néu 10 1y

do.

* Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay hét
han X Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket
qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink d@é gui cho té chirc, ca

nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cac buoc trong quy trinh.,

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC)

Mau 01

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

MAau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|Ej

MAau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

MAau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

MAau 04.docx

MaAu 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

MAu 05.docx

Mau 06

S theo doi ho so

@j

MAu 06.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/

Vin ban d& nghi cip gidy phép tham do khoang san

BM.DCKS.01.01 Iij
BM.KS. 01.01.docx

Pé an tham do khoang san

BM.PCKS.01.02 'Ej
BM.KS. 01.02.docx

@j

BM.DCKS.01.03 BM.KS. 01.03.docx
Ban dd khu vire tham do khodng san

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 lru tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Hé so dau vao theo muc 2.3;

Ho so theo muc 2.10 (néu cd);

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu c6); Vin ban thong bao tra hd so (néu
c0); Van ban tra 101 néu 10 ly do (n€u ¢d); Ho so stra doi, bo sung (néu co);

To trinh; dy thao Thong béo ket qua lya chon t6i to chire, ca nhan duoc lya chon dé
xem xét cap giay phép tham do khoang san; Van ban thong bao khong dugc lya chon;

Théng béao két qua lya chon tai to chirc, ca nhan duoc lya chon dé xem xét cap gidy
phép tham do khoang san.

Hé),SO duoc luu tai phong Khoéang san, thoi gian lvu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. CaAp gidy phép thim do khoang san

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

(1) T6 chirc, ca nhan quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2 Dieu 37 cua Luét Dia chat va
khoang san (bao gom: (1) Doanh nghiép dugc thanh lap theo Luat Doanh nghiép; (2)
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Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dugc thanh lap theo Luat Hop tac x&; (3) Doanh
nghiép nudc ngoai co6 van phong dai dién hoac chi nhanh tai Viét Nam; (4) Ca nhan
hogc cac thanh vién ho gia dinh dang ky thanh 13p ho kinh doanh c6 dang ky kinh
doanh nganh, nghé thudc linh virc hoat dong hoang san dugc xem xet cap giay phép
thim do khoang san nhom III) dugc xem xét cap gidy phép tham do khoang san khi
thudc cac truong hop sau:

- T6 chirc, ca nhan tring dau gia quyén khai thac khoang san;

- T4 chirc, c4 nhin dd duoc co quan quan 1y nha nude ¢6 tham quyén lua chon cap
gidy phép tham do khoang san khong phai ddu gia quyén khai thac khoang san quy
dinh tai Diéu 30 caa Nghi dinh sé 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 caa Chinh phi;
- T6 chirc, c4 nhan d3 tham gia diéu tra dia chat vé khoang san theo quy dinh tai Biéu
22 cua Luat Dia chat va khoang san va DBiéu 9 cia Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP
ngay 02/7/2025 cua Chinh phu;

- T6 chirc, ca nhan dap tng yéu cau, diéu kién quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh sé
193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 cua Chinh phu;

- T6 chirc, ca nhan 1a cha dau tu hodc nha thau thi cong cac du &n, cong trinh quan
trong quédc gia, du an dau tu cong khan cap, cdng trinh, hang muc cong trinh thudc
chuong trinh muc tiéu qudc gia c6 dé xuat tham do khoang san tai khu vuc da duoc
khoanh dinh khu vuc khong dau gia quyén khai thac khoang san theo tiéu chi quy dinh
tai khoan 5 Diéu 143 cua Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 cua Chinh
phu;

- T6 chure, ca nhan dugc Thu tudng Chinh phii chap thuan thim do khoang san tai khu
vuc da duge khoanh dinh khu vuce khong dau gia quyén khai thac khoang san theo
tiéu chi quy dinh tai khoan 6, khoan 7 Biéu 143 cua Nghi dinh sé 193/2025/NP-CP
ngay 02/7/2025 cua Chinh phu;

- T chirc, c& nhan da duoc chap thuan tham do khoang san tai khu vuc cam hoat dong
khoang san, khu vuc tam thoi cAm hoat dong khoang san theo quy dinh tai Diéu 14
cua Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 ciia Chinh phi.

(2) T6 chiic, ca nhan thudc dbi twong quy dinh tai khoan 1 Biéu 36 Nghi dinh s6
193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 caa Chinh phu duoc xem xét cap gidy phép tham
do khoang san phai dap tng cac diéu kién sau day:

- Pap ing yéu cau vé nang lyuc tai chinh quy dinh tai Piéu 26 cia Nghi dinh s
193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 caa Chinh phi:

- Co du diéu kién kinh doanh dich vu thim do khoang san theo quy dinh cua Nghi
dinh nay trong truong hop truc tiép thuc hién hoat dong tham do khoang san hoic co
hop ddng véi t6 chirc ¢6 du diéu kién kinh doanh dich vy thim do khoang san quy
dinh tai cac Diéu 27, Diéu 28 cua Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 cua
Chinh phu dé thyc hién dé an tham do khoang san;

- P dugc co quan quan 1y nha nuée c6 thim quyén cap quyét dinh thanh lap vin
phong dai dién hoac chi nhanh tai Viét Nam trong truong hop la doanh nghiép nudc
ngoai,

- Pa duge co quan quan 1y nha nuéc c6 tham quyén co ¥ kién bang van ban vé két qua
tham dinh bao cdo d4nh gi4 an toan theo quy dinh cua phép luat vé ning lwong nguyén
tir ddi véi tredng hop dé nghi tham do khoang san phong xa.
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(3) Truong hop t6 chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép thim do khoang san khéng
tryc tiép thuc hién thi cong dé an tham do khoang san phai cd hop déng vai to chuc
kinh doanh dich vu thim do khoang san dé thuc hién tham do khoang san theo gidy
phép thim do khoang san theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 37, khoan 1 Diéu 38 Luat
Dia chat va khoang san va quy dinh tai Diéu 27, Bicu 28 Nghi dinh s6 193/2025/ND-
CP ngay 02/7/2025 cua Chinh phu quy dinh mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luat
Dia chat khoang san bao gom:

* T4 chtrc kinh doanh dich vu tham do khoang san:

- Buoc thanh lap theo quy dinh cua phép luat.

- C6 nhan su phu trach k§ thuat tt nghiép dai hoc hoic twong dwong thu¢c nganh vé
dia chat, c6 kinh nghiém cong tac trong tham do khodng san; co hiéu biét, nam virng
tiéu chuan, quy chuan ky thuat vé tham do khoang san;

- C6 d6i ngil cong nhan k¥ thuat chuyén nganh dia chat va chuyén nganh khac c6 lién
quan;

- C6 thiét bi, cong cu chuyén dung can thiét dé thi cong cong trinh thim do khoang
san

* Tiéu chuan caa nhan su phu trach ki thuat thim do khoang san:

- P6i véi dé an tham do khoang san nhom 11, nhan su phu trach ky thuat tham do
khoang san bao gdém chi nhiém dé an tham do va cac nhan vién ky thuat phuy trach
chuyén nganh.

- Chu nhiém dé an tham do phai dap tmg quy dinh tai diém b khoan 1 DPiéu 38 cua
Luat Dia chat va khoang san va cac quy dinh sau day:

+ La cong dan Viét Nam hoic ngudi nude ngoai ¢6 gidy phép lao dong tai Viét Nam
theo quy dinh cta phap luat vé lao dong;

+ C6 van bang dao tao trinh d6 dai hoc tro 18n thudc nganh dia chét, khoang san
(chuyén nganh dia chat tham do, k¥ thuat dia chat hodc tuong duong); doi véi dé an
tham do nudc khoang, nude néng thién nhién 1a chuyén nganh dia chat thiy van - dia
chat cong trinh; c6 chizng chi cha nhiém dé an tham do khoang san do t6 chice dao tao
chuyén nganh vé dia chat tham do khoang san hoic twong dwong vdi chuyén nganh
vé dia chat thim do khoang san cap;

Ddi voi dé an thaim do khoang san nhém 11, phai c6 kinh nghiém tham gia thi cong dé
an diéu tra dia chat hodc tham do khoang san tdi thiéu 05 nim véi vai tro theo vin
bang duoc dao tao quy dinh tai diém b khoan nay. D4i véi dé an thim do khoang san
doc hai, chu nhiém dé an tham do con phai ¢é thoi gian tham gia thi cong vai tu cach
la nhan vién ky thuat dia chat it nhat 01 dé 4an tham do khoang san doc hai hodc da
lam chu nhiém it nhat 01 dé an tham do khoang san tir buéc lap dé an dén budc lap
bao céo két qua tham do duoc cip c6 tham quyén phé duyét;

+ Pdi vé6i cac dé an tham do khoang san nhom 111 va IV, phai ¢6 thoi gian tham gia
thi cdng véi tu cach 1a nhan vién k¥ thuat dia chit it nhat 01 dé an tham do khoang
san.

- Chu nhiém dé an tham do khoang san chi dugc thuc hién chic trach khi cd quyét
dinh giao nhiém vu cua té chirc, ca nhan dugc phép thaim do khoang san hoic t6 chuc
kinh doanh dich vu tham do khoang san.

- Trong clng mét thai gian, chi nhiém dé an tham do khoang san chi duoc phu trach
t6i da 02 dé an tham do khoang san. Cha nhiém dé an tham do khoang san phai co
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thoi gian chi dao thi cdng it nhat bang 25% thoi gian thi cong dé an tham do dugc quy
dinh trong gidy phép tham do khoang san khi Iap bao cao két qua tham do khoang san.
* Nhan vién k§y thuat phu trach chuy@n nganh phai dap tng yéu cau chuyén mén va
thoi gian kinh nghiém nhu sau:

- B4i véi cac dé an tham do khoang san nhdm 11, phai c6 thoi gian tham gia thi cng
dé an diéu tra dia chat hoic thaim do khoang san téi thiéu 03 nam d6i véi ngudi co
trinh do trung cap nghé hoic 02 nim d6i voi nguoi co trinh d6 dai hoc;

- Di voi cac dé an tham do khoang san nhém 111 va 1V, phai c6 thoi gian tham gia thi
cong dé an diéu tra dia chat hoic tham do khoang san téi thiéu 02 nim ddi V6i nguoi
c6 trinh d6 trung cip nghé hoic 01 nim ddi v6i ngudi co trinh do dai hoc.

* Y@u cau vé thiét bi, cong cu chuyén dung thi cong cong trinh thim do khoang san:
Thiét bi, céng cu chuyén dung (truc tiép so hitu hozc thué caa t6 chuc, ca nhan khac)
dé thi cong cong trinh tham do khoang san phai bao dam sé lugng, chat luong, tinh
nang k¥ thuat dap ang véi hang muc, cdng viéc trong dé an tham do khoang san.

Cach thirc thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A dudng

2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
23 | Thanh phin h so, bao gbm: Ban | Ban

chinh sao

Vin ban d& nghi cdp gidy phép thim do khoang san theo mau

BM.DCKS.02.01; X
- | Ban d6 khu vyc thim do khoang san mau BM.DCKS.02.02; X
- | Pé an thiam do khoang san va cac ban vé kém theo maiu

BM.DCKS.02.03; X

Ho so chimg minh nang lyc tai chinh quy dinh tai Diéu 26 cua
Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 cua Chinh phu; cu
thé gom:

+ T chuc, ca nhan thim do khoang san phai ¢ vén chu so hitu
hodc bao l1anh ngan hang bao dam 100% cua tong du todn dé an
thim do khoang san va c6 hd so ning luc tai chinh theo quy dinh
tai cac khoan 2, 3 va 4 Biéu 26 cua Nghi dinh sé 193/2025/ND-CP X
ngay 02/7/2025 cua Chinh phu:

* Poi voi doanh nghiép mai thanh lap trong nam: nop hé so, ho so
nang luc tai chinh gom ban chinh hoac ban sao y hoac ban dién tu
cua it nhat mot trong cac van ban sau:

+ Bién ban giao nhan tai san gop von;
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+ Gidy ching nhan phan von gop cua cc thanh vién cong ty, so
dang ky thanh vién doi véi Cong ty trach nhiém hiru han hai thanh
vién tro 1én;

+ S6 dang ky cb dong, ching tir thanh toan c6 phan ding ky mua
cua Cac co dong sang lap doi vai Cong ty co phan;

+ Gidy chtrng nhan phan vén gdp cua cac thanh vién céng ty;

+ Quyét dinh giao vén cua chu s hitu ddi véi cong ty trach nhiém
hiru han mot thanh vién ma chi sé hitu 1a mot té chic hoac chang
tur chirng minh von da gép cua cha so hitu Cong ty;

+ Vian ban chiing minh von dau tu cua chi doanh nghiép tu nhéan.

* Poi véi hop tac x4, lién hiép hop tac x& mai thanh 1ap trong nam:
nop ho so, ho so nang luc tai chinh gom ban chinh hoac ban sao y
hoac ban dién tur cua it nhat mot trong cac van ban sau:

+ Giy chirng nhan gop vén cua cac thanh vién, hop tac xa thanh
Vién;
+ Vian ban chimg minh di nhan duoc cac khoan tro cap, hd trg cua
Nha nudc, cua cac to chirc, ca nhan trong nudc va nudc ngoai; Cac
khoan duogc tang, cho va cac nguon thu hop phap khac theo quy
dinh.

* Pdi véi doanh nghiép, ‘hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh 1ap
tir ndm trudc nam nop hd so trd vé trudc: hod so ning luc tai chinh
phai c6 bao cdo tai chinh da dugc Kiém toan cua nam gan nhat.

Hop ddng véi té chire kinh doanh dich vu tham do khoang san dé
thuc hién tham do khoang san theo gidy phép thim do khoang san
trong trudng hop t chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép tham do
khoang san khdng truc tiép thuc hién thi cong dé an tham do
khoang san.

Déi voi truong hop dé nghi tham do khoang san phong Xa, kém
theo hd so con co ¥ kién bang van ban vé két qua tham dinh bao
c4o danh gia an toan theo quy dinh cua phép luat vé ‘nang lugng
nguyén tir cia co quan quan 1y nha nude co tham quyén.

* Luew Y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu nép hfi‘ SO truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh de doi chieu;

+ Néu nép ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 chirng thuc ciia
co quan co tham quyéen.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chung thuc dién tw ban sao tu ban chinh.”

S6 lwong hd so: 01 (bo).
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2.5 | Thoi han giai quyét: 80 ngay 1am viéc (truong hop phai bo sung, chinh sira ho so,
thoi gian giai quyét c6 the kéo dai thém toi da 25 ngay).
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S Néng nghiép va Méi truong;
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh;
2.7 , A I RAAA-
Co quan dwgc uy quyen: Khong;
Co quan phdi hep: Céc S¢, Ban, nganh va dia phuong lién quan.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
’9 Két qua giai quyét TTHC:
' Gidy phép tham do khoang san hoic Vin ban thong bao tra ho so ¢6 néu 13 1y do.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
T Trinh tu Trach nhigm | 110! Bieu mau/Ket qua
gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiep nhén ho so truc
tiép tur to chac/céd nhéan
hoac qua Dich vu buu
ch!’nh cbng ich hoac hé
thong thong tin giai
quyet TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn
2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so: < .
EA ) 0 soh i Canbo Gi& hanh Mau s6 01; 02; 03 (neu co);
BL |~ ﬁ“, Ok;‘f ¢ 1;& 1{’ TN&TKQVats | =~ o | 06 va 01 bo hd so theo muc
U Noac Xnong Nop 1€ | hie ¢4 nhan 2.3

thi hudng din bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khong
bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .



https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép

Can bd

Mau 01, 05 va Ho so kém

B2 nhan ho so chuyén cho |  TN&TKQ 0.5n0ay | e,
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra hd so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng béo cho to
chure, ca nhan thuc hién
bd sung, diéu chinh hd | Chuyén vién
so va nop lai cho S¢ | dugc giao xur ly X AL s an thA ,
qua Trung tdm Phuc vu | hd so; Lanh dao k';/éagu?]g’ h\(l) gﬁ Eﬁ?n:]hﬁggsga:é
hanh chinh cong tinh. | phong, Lanh 03 ngay h so sau bé sung, hoan chinh
Sau khi nhan duwoc ho | dao so; Van :
B3 |S° bd sung, diéu chinh thu.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so du diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Tham dinh h6 so: Mau 05, Bién ban hop Hoi
- Kiém tra ndi dung ho dong tham dinh,
50; 35 ngay | Bién ban kiem tra thyc dia
- Xin ¥ kién cac co (néu cd); Phicu nhan xét cua
quan c6 lién quan vé | Thanh vién Hoi cé}c thanh vién Hoi d,()n_g,; kém
khu vic dé nghi cép ddng tham dinh, ho 50, Vin ban Iéyx kien cac
gidy phép thim do Chuyén vién Chyyen gla Yﬁn ban cho y
khoéng san. duoc giao xi Iy kien chuyén gia.
B4 | - Xinykién cac chuyén | ho so, Lanh dao
gia vé dé an tham do | phong, Lanh
khoang sin (trong | dao S¢, cac
truong hop can thiét). chuyén gia
- Kiém tra toa do, dién | thudc ljnh vuc
tich khu vuc dé nghi| Chuyénsau.

cap gidy phép tham do
khoéang san.

- Tién hanh kiém tra
thuc dia;
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- 1:6 chirc hop Hoi dé)ng
tham dinh dé an tham
do khoang san.

BS

Téng hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thue dia; 14y ¥ kién cac
chuyén gia thudc linh
vuc chuyén sau; thanh
vien Hoi dong tham
dinh:

- Truong hgp khong du
diéu kién cap gidy phép
tham do thi tham muu
S6 ban hanh Van ban
théng bao tra ho so
chuyén kém hé so sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
tra cho t6 chirc, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop du diéu
kien cdp gidy phép
tham do thi chuyén
thuc hién budc B6.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién dé an
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
béo bd sung, hoan thién
dé an giri cho to chic,
ca nhan

+ Néu hd so bd sung,
hoan thién dap rng yéu
cAu: Thuc hién budc
tiép theo.

+ Néu hd so b sung,
hoan thién khong dap
Gtng yéu cau: tham
muu S& ban hanh Van
ban théng béo tra ho so
(kém hd so), chuyén
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh

Chuyén vién
dugc giao xur ly
hd so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thu.

10 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b4o tra hd so va hd so kém
theo/ Vin ban théng bao bd
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi dd duoc bd sung,
hoan thién.
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tra cho t6 chirc ca nhan
theo budc B6”.

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kien cip gidy phép
tham do thi Dy thao To
trinh d& nghi UBND
tinh, du thao Gidy phép

Mau 05; Dy thao: To trinh,

tham do khoang san, | Chuyén vién X . < \ ,
B6 |trinh linh dao phong | duoc giao xir ly | 20 ngay | 918y phep tham d‘;] Akhof‘)l?g
xem Xét, ky nhay hd so. san hogc Van ban thong bao
) tra ho so.
- Truong hop ho so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién cp
gidy phép tham do thi
du thao Van ban thong
b4o tra hd so trinh Lanh
dao phong ky nhay.
Mau 05 kémr ho so; Du thao:
e v rie LA To trinh, Giay phép tham do
B7 Xem Xet ky nhay ket Truong phong | 03 ngdy | khoang san hoac Vian ban
qua tai B6. A L s A ~
thdng bao tra ho so da duogc
lanh dao phong xac nhan.
Ky duyét két qua giai Mau 05 kém hé so; To trinh
quyét cua  Phong N q .| vadu thao Gidy phép tham do
B8 | Khoang san tai B7. Lanhdao S0 | 03ngay | p) o can déydll)rqcplénh dao
So ky duyét.
Poéng dau va phat hanh
van ban.
- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung .
tam Phuc wvu hanh Ho so, To trinh va du thao
chinh cong tinh. Giay phép tham do khoang
B9 | - Hoic chuyén Vin ban Vin thu 0,5 ngay | san hodc Van ban thdng bao

thong béo tra ho so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

tra ho so duoc ky duyeét.
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B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho So
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Gidy phép thim do khoang
san hodc Vén ban thdng bao
tra ho so c6 néu ro 1y do.

Bl1

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho to chtc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bd 7
TN&TKQ va tb
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Giay phép thim
do khoang san hoac Van ban
thdng bao tra hd so c6 néu 1d
ly do.

* Trieong hop hé so qud han Xt 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han X Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé guri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién dong
thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidai quyét trén Hé thong thong
tin gigi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cde buéc trong quy

trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@H

M3u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

MAau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

MAau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Ej

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo dodi ho so

- Vin ban dé nghi cap Giay phép tham do khoang san;

BM.DCKS Eﬂ

.02.01 BM.KS. 02.01.docx

Ban d6 khu vuc tham do khoang san

BM.PCKS @j

.02.02 BM.KS. 02.02.docx

- Bé 4n tham do khoang san

BM.PCKS @j

.02.03 BM.KS. 02.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Mai
truong tai Trung tim Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muyc 2.3 va hd so sau bo sung hoan thién (néu co):

H so theo muc 2.10 (néu cd);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co);

Vin ban lay y kién cua cac chuyén gia; Vian ban cho y kién ctia céc chuyén gia.

Bién ban hop Hoi dong tham dinh;

Phiéu nhan xét c4c thanh vién Hoi dong;

Cong van yéu cau b sung, chinh sira hd so (néu cd); Vin ban théng béo tra hod so néu
rd ly do (néu cd); Vian ban thdong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);

To trinh; dy thao Gidy phép thim do khoang san;
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Gidy phép tham do khoéng san.

H(‘A)’ so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bo phan luu trlir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Cap lai gidy phép thim do khoang san

KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.03

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

- Viéc cap lai gidy phép tham do khoang san duoc thuc hién trong trudng hop quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu 44 cua Luat Dia chat va khoang san cu thé: Truong hop
hét thoi han tham do theo quy dinh tai diém a khoan nay, to chirc, ca nhan chua hoan
thanh thi cdng khdi luong cong viéc theo dé 4n tham do khoang san vi su kién bat kha
khang, gidy phép thim do khoang san duoc xem xét cap lai theo quy dinh cua Luét
nay nhung khong qua 48 thang va c6 thé duoc gia han khong qua 02 1an véi tong thoi
gian gia han khéng qué 24 thang.

- T6 chirc, c& nhan c6 gidy phép tham do di va dang thuc hién cac nghia vu quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 2 Biéu 47 cua Luat Dia chat va khoang san va quy
dinh trong gidy phép thim do khoang san tinh dén thoi diém cap lai kém theo cac vin
ban ching minh viéc thuc hién nghia vu.

Cu thé gdm: Thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat; Thuc hién cac
noi dung trong giay phép tham do khoang san. Trudong hop tham do vuot qua mirc sau
tham do theo quy dinh ciia Chinh phii, b6 sung mau céng nghé, moong khai théac thir
hodc diéu chinh phwong phap hoic giam khéi luong cong tac tham do, to chirc, ca
nhan phai bao cao va dugc co quan quan Iy nha nudc c6 tham quyén chap thuan bang
van ban truéc khi thuc hién; Boi thuong thiét hai do hoat dong tham do gy ra theo
quy dinh cua phap luat; Thong bao ké hoach tham do cho Uy ban nhan dan cap tinh
noi tham do khoang san truéc khi thyc hién; Thu thap, luu giir thong tin vé khoang
san va béo cao két qua tham do khoang san cho co quan quan Iy nha nuéc vé khoang
san; bao c&o cac hoat dong khac cho co quan nha nuéc ¢6 tham quyén theo quy dinh
cua phap luat; chap hanh cac quy dinh vé kiém tra, thanh tra, kiém soat hoat dong
tham do khoang san theo quy dinh cua Luat ndy, phéap luat vé thanh tra va quy dinh
khéc cua phép luat co lién quan.

2.2

Cach thic thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (s6 02A dwong
Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vy cong québc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
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N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép thim do khoang san theo mau «
BM.DCKS.03.01;
- | Bé4o céo két qua tham do va ké hoach tham do tiép theo theo mau «
BM.DBCKS.03.02;
- | Ban d6 khu vyc thim do khoang san mau BM.PCKS.03.03. X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc (truong hop ho so phai chinh sira, bo sung,
thoi gian tham dinh dugc kéo dai thém toi da 25 ngay)
Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S Nong nghiép va Moéi truong;
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh;
2.7 | Co quan dwoc iy quyén: Khong ;
Co quan phdi hop: Céc So, ban, nganh, dia phuong cap xa, phuong noi c6 hoat dong
tham do khoang san.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Gidy phép tham do khoang san (cap lai) hoic Vin ban thong bao tra hd so ¢6 néu rd
ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Biéu mau/Ket qua
: ; gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiep nhan ho so truc
tiep tur to chac/céd nhéan ’ ’
hoac qua Dich vu buu Can bo | Gie hanh Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
B1 | chinh cong ich hoac hé | TN&TKQ va to ) 06 va 01 bo ho so theo muc
z N . RPN chinh
thong thong tin giai | chuc, canhan 2.3

quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn
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2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hé so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bd sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
b6 sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi

gy | truong; Van thu tiép Can bo 0.5 ngy Mau 01, 05 va Ho so kém
nhan ho so chuyén cho TN&TKQ ’ theo
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra ho so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban thong bao cho to
chirc, ca nhan thyc hién
bo sung, diéu chinh hd | Chuyén vién
S0 va nop Jai cho So dgqc giaNO xir 1y Mau 05; Vin ban thong bao,
qua Trung tdm Phuyc vu | ho so; Lanh dao bé X , A \
N . N . . « . 6 sung hoan chinh ho so va
hanh chinh cong tinh. | phong, Lanh 03 ngay hd so sau bé sung, hoan chinh
Sau khi nhan duwoc ho | dao so; Van ’
g3 |50 bo sung, diéu chinh thu.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Thim dinh hd so: Chuyén vi(:en , Mau 05, BAién ,b.ém‘kiéng tra
B4 |- Kiém tra toa do, dién dgqc glao xu ly th?c dla (neu; Co)l ker-n; ho 59
tich khu Vl,l:C it nghi ho so, Lanh dao 20 ngay Van ban lay y Kkién céac

phong, Lanh
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cap lai gidy phép tham
do khoang san; thim
dinh céac tai li€u trong
hd so va cac noi dung
khac c6 lién quan den
dé nghi cip lai gidy
phép tham do khoéng
san;

- Kiém tra thyc dia.

- Trudng hop cén thiét,
ldy v kién cac chuyén
gia, co quan chuyén
mén vé két qua thuc
hién dé 4n thim do
khoang san.

dao S¢, cac
chuyén gia
thuoc linh vuc
chuyén sau, cac
co quan co lién
quan.

chuyén gia; Van ban cho y
kien chuyén gia.

BS

Tong hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thuc dia; 1ay v kién cac
chuyén gia, co quan
chuyén mén:

- Truong hop khong du
didu kién cap lai gidy
phép tham do thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng bao tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
tra cho t6 chirc, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién dé an
thi tham muu S¢ ban
hanh Van ban thong
bao bo sung, hoan thién
dé an giri cho to chiic,
ca nhan.

- Truong hop du diéu
kién cap lai gidy phép
thim do thi chuyén
thuc hién budce B6.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong; L&nh

dao S¢; Van
thu.

02 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b&o tra ho so va hd so kém
theo/ Van ban thong bao bo
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi dd duoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so.

15 ngay

Maﬁ’u 05; Du thao: To trinh,
Giay phép tham do khoang
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- Truong hop du diéu
kién cap lai gidy phép
tham do thi Dy thao To
trinh d& nghi UBND
tinh, du thao Gidy phép
thaim do khodng san
(cép lai), trinh 1inh dao
phong xem xét, ky
nhay

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién cp
lai gidy phép tham do
thi duy thao Van ban
théng bao tra hd so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.

san (cdp lai) hoac Van ban
théng béo tra ho so

Xem xét ky nhay két

Mau 05 kém ho so; Dy thao:
To trinh, Giay phép tham do
khoéang san (cap lai) hoac Van

B qua tai B6. Truong phong | 02 ngay ban thong bao tra hd so da
dugc lanh dao phong xac
nhan.

Ky duyét két qua giai gﬂél:hQS Igm héhsfj; T}? trlndh‘,
X ) Phon u thao Giay phep tham do
quyét  cua g ~ \ 5 P SO

B8 Khoana san tai Lanh dao So 02 ngay | khoang san (cap lai) hodc Van

g san tai BY. ) A P e N
ban thong béo tra ho so da
dugc 1anh dao So ky duyét.

Pong dau va phat hanh

van ban.

- Trinh hd so sang

L{BN%;”*‘ qua Tlf]‘f”ﬁ H3 so, Tor trinh va du thao
e v A Gidy phép thim do khodng
chinh cong t}n ' 5 .| san (cap lai) hodc Van ban

B9 |- Hoic chuyén Vin ban Van thu 0,5 ngay

thong béo tra ho so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

thdng bao tra ho so dugc ky
duyét.
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UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho So
NN&MT (qua Trung

Gidy phép thdam do khoang
san (cap lai) hodac Van ban

B10 tim Phuc vy hanh UBND tinh 05 ngay thong bao tra hd so néu 3 1y
chinh c6ng tinh) va ket do.
thic xu ly trén phan
mém dich vu cong.
Sau khi nhan dugc ket MAu 05, 06; Gidy phép thim
qua giai quyet, can bg Céan bo do khoang san (cap lai) hoic
TN&TKQ théng bao > . | Gighanh | €0 Noang san {cap fai) Nog
B11 2 oy, 2 5| TN&TKQ vato ] Vian ban thdong bao tra ho so
cho t6 chirc, cd nhan dé AT chinh N < LA .
A L Ke g iz . | chtc, ca nhan néu ré ly do va ho so kem
nhan ket qua giai quyet theo
ho so theo quy dinh. '
* Trieong hop hé so qud han Xt 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han X Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién dong
thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidai quyét trén Hé thong thong
tin gigi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cde buéc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
7
Mau 01 MA&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
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@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@ﬂ

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo dodi ho so

- Vin ban dé nghi cap lai Gidy phép thim do khoang san;

BM.DCKS |Ej

.03.01 BM.KS. 03.01.docx

W
BM.DCKS l:j
.03.02 BM.KS. 03.02.docx

Ban d6 khu vuc tham do khoang san

B4o c4o két qua tham do va ké hoach tham do tiép theo

BM.PCKS @j

0303 BM.KS. 03.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va Moi
treong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muyc 2.3 va hd so sau bo sung hoan thién (néu co):

H so theo muc 2.10 (néu cd);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co);

Vin ban lay y kién cua cac chuyén gia; Vin ban cho y kién cua cac chuyén gia;

Cong vin yéu cau bd sung, chinh stra hd so (néu ¢6); Van ban théng bao tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Van ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);

To trinh; du thao Gidy phép tham do khoang san (cép lai);

Gidy phép tham do khoéang san (cép lai).

Ho so dugc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bd phan luu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Gia han gidy phép thim dé khodng san

KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.04

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

- Gidy phép tham do khoang san con hiéu lyc it nhat 45 ngay tai thoi diém co quan
quan Iy nha nudc c6 tham quyén nhan duoc ho so dé nghi gia han;

- T4 chuc, ca nhan phai thuc hién duoc it nhat 50% dy toan cia dé an thim do khoang
san tai thoi diém gia han; truong hop phai tiép tuc gia han 1an 2 thi phai thuc hién
duoc it nhat 50% duy toan con lai ké tir 1an gia han trudc.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A dwong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Cong Dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

4 4

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh sao

Vin ban dé nghi gia han gidy phép tham do khoang san theo mau
BM.DCKS.04.01;

Bé4o céo két qua thim do va ké hoach tham do tiép theo mau
BM.DCKS.04.02.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc (trong truong hop ho so phai chinh sira, bo
sung, thoi gian tham dinh sé kéo dai thém toi da 25 ngay).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: So6 Nong nghiép va Maéi truong;

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh;

Co quan dwoc ay quyén: Khong;

Co quan phdi hep: Céc S, ban, nganh, dia phuong cip x4, phuong noi co hoat dong
tham do khodng san.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T4 chuc, ca nhan.
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2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép tham do khoang san (gia han) hoic Vin ban thong bao tra hd so co néu rd

ly do.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tir to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hé hoac
hé thong théng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
dua hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop
18 thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod
SO .

Can bd q
TN&TKQ va td
chtrc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc

2.3

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hd so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém

theo

Kiém tra ho so:

- Néu hd so khong du
dieu kién xtr ly thi tham
muu S& ban hanh Van

Chuyén vién
dugc giao xu ly
hd so; Lanh dao

phong, Lanh

03 ngay

I\/[éu 05; Van ban thong bao,
bo sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh



https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/

29

B3

ban théng béo cho to
chirc, ca nhan thuc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va ndp lai cho So&
qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duoc hd
so bd sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so da diéu
kién xur ly thi chuyén
muc xubng B4 dé thuc
hién.

dao sé; Van
thu.

B4

Tham dinh h so:

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé& nghi
gia han gidy phép thim
do; tham dinh céc tai
lidu trong hd so va cic
ndi dung khac co lién
quan dén dé nghi gia
han gidy phép tham do;
- Kiém tra thyc dia.

- Truong hop can thiét
lay y kién cac chuyén
gia, co quan chuyén
moén vé két qua thuc
hién dé 4an tham do
khoéang san

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh

dao S¢, cac
chuyén gia
thuoc linh vuc
chuyén sau, cac
co quan co lién
quan.

10 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thue dia; Van ban ldy y kién
cac chuyén gia, co quan; Van
ban cho y kién chuyén gia, co
quan (néu co).

BS

Téng hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thuc dia; 1ay v kién cac
chuyén gia, co quan:

- Truong hO’p khong du
diéu kién gia han gidy
phép tham do thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng bao tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
tra cho t6 chiic, ca nhan
theo budc B9.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
hd so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thu.

05 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b&o tra hd so va hd so kém
theo/ Vin ban thong bao bo
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi d3 duoc bd sung,
hoan thién.
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- Truong hop phai bd
sung, hoan thién dé an
tham do thi tham muu
S¢ ban hanh Van ban
thong bio bd sung,
hoan thién dé& an tham
do giri cho to churc, ca
nhan

- Truong hop du diéu
kién gia han gidy phép
thim do thi chuyén
thuc hién budc B6.

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién gia han gidy phép
tham do thi Du thao to
trinh d& nghi UBND
tinh, du thao Gidy phép
tham do khodng san

Mau 05; Dy thao: To trinh,

(gia han), trinh 18nh | Chuyén vién X . < . .
B6 | dao phong xem xét, ky | duoc giao xtr ly | 02 ngay G}ay Phep thamvdo lfhoal}g
. A san (gia han) hodc Van ban
nhay ho so. A LA
. thong béo tra ho so.
- Truong hop ho so sau
b6 sung hoan thign van
khong du diéu kién gia
han giay phép tham do
thi du thao Van_bdn
théng bdo tra ho so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.
Mau 05 kémr ho so; Du thao:
To trinh, Giay phép tham do
Xem xét ky nhay két \ \ .. | khoang san (gia han) hodc
B qua tai B6. Truong phong | 021Gy |y pan thdng bao tra hd so
da duoc lanh dao phong xac
nhan.
Ky duyét két qua giai I\/‘Iéu.95 ke,m hq 59> ‘Té tr!nh
quyét  cua  Phong va Giay phép tham do khoang
B8 Lanh dao So 02 ngay | san (gia han) hodac Van ban

Khoang san tai B7.

thong béo tra hd so di duoc
lanh dao So ky duyét.
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DPoéng diu va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

Ho so, To trinh va Gidy phép
tham do khodng san (gia han)

B9 | - Hoic chuyén Vin ban Vin thu 0,5 ngay | hodc Vian bép théng béo tra
thong béo tra hd so va hé so dugc ky duyét.
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.
UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xi ly cho S& Gidy phép thim do khoang
NN&MT (qua Trung , X san (gia han) hoac Van ban
B10 tam Phuc wvu hanh UBND tinh 05 ngay thng bao tra hd so c6 néu rd
chinh cong tinh) va két ly do.
thac xu 1y trén phan
mém dich vu cong.
Sau khi nhan duoc ket M3u 05, 06; Gidy phép thim
qua giai quyet, can bg Can bo do khoang san (gia han) hodc
TN&TKQ thong bao > | Gig hanh | 90 Khoang san {gla han) Nog
B11 2 e oo 22| TN&TKQ vato . Vian ban thong béo tra ho so
cho t6 chire, ca nhan dé A chinh PR LA \
A LA . Z chuc, ca nhan c6 néu rd ly do va ho so kem
nhéan ket qua giai quyet theo
ho so theo quy dinh. '
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tréc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

@ﬂ

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@ﬂ

Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEH
MAau 04.docx

]
Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

|ﬂ|j

Mau 06 Méau 06.docx
S6 theo ddi hd so

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép thim do khoang san.

BM.DCKS.04.01 'Eﬂ
BM.KS. 04.01.docx

Béo c4o két qua tham do va ké hoach tham do tiép theo

BM.DCKS.04.02 'Eﬂ
BM.KS. 04.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tdm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

H4 so theo muc 2.10 (néu co);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu cd);
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Vin ban ldy y kién cua cac chuyén gia, co quan; Vin ban cho y kién cua cac chuyén
gia, co quan (néu cod);

Cong vin yéu cau bd sung, chinh stra hd so (néu co);

To trinh; du thao Gidy phép tham do khoang san (gia han);

Gidy phép thim do khoang san (gia han).

H(‘A), so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Piéu chinh giay phép thim doé khoang san.

KY HIEU QUY TRINH QT.DCKS.05

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC:

- Truong hop tra lai mot phan dién tich khu vuce tham do khoang san: Tai thoi diém
co quan quan 1y nha nudc ¢6 tham quyén nhan dugc ho so dé nghi diéu chinh giy
phép tham do khoang san, gidy phép tham do khoang san con hiéu luc it nhat 45 ngay.
- Truong hop to chire, ca nhan duogc cap gidy phép thim do khoang san thay doi tén
goi: Tai thoi diém co quan quan Iy nha nuéc ¢6 tham quyén nhan duoc hd so dé nghi
diéu chinh gidy phép tham do khoang san, gidy phép tham do khoang san con hiéu luc
it nhat 15 ngay.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Truong hop td chire, c4 nhin dwgc Cap glay phép tham do
khoang san thay ddi tén goi; thanh phan ho so gom:

Vin ban dé nghi diéu chinh gidy phép tham do khoang san theo
mau BM.DCKS.04.01;

Céc van ban, tai liéu lién quan dén thay doi tén goi, co cau té chic
cua doanh nghiép.
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b | Trwong hop tra lai mét phan dign tich khu vuc thim do
khoéng san; thanh phan ho so gom:
- | Van ban d& nghi diéu chinh gidy phép thim do khoang san x
BM.DCKS.04.01;
- | Ban d4 khu vire tham do khoang san BM.DCKS.04.02; X
- |Béo céo két qua thim do va ké hoach thim do tiép y
BM.DCKS.04.03.
¢ | Truwong hep mdt phan dién tich thim do khoang san bi cong
bo la khu vec cam hoat dong khoang san hoac khu vuc tam
thoi cam hoat dgng khoang san: Té chirc, c4 nhan thim do
khoang san khéng phai lap ho so dé nghi diéu chinh giay phep
tham do khoang san.
* Luu y khi nop ho so truong hop yéu cau ban sao:
+ Néu nép hﬁ SO truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc cua
co quan co tham quyen.
+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chirng thuc dién tir ban sao tie ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (b).
2.5 | Thoi han giai quyét:
- Truong hop to chire, ca nhan duogc cap gidy phép thim do khoang san thay doi tén
goi: 17 ngay lam viéc.
- Truong hop tra lai mot phan dién tich khu vuc thdm do khodng san: 30 ngay lam
viéc (trong trueong hop ho so phai chinh stra, bo sung, thoi gian tham dinh sé keo dai
thém toi da 25 ngay).
- Trudng hop mot phan dién tich tham do khoang san bi céng bé 1a khu vuc cdm hoat
dong khoang san hoac khu vuc tam thc‘yj cam hoag dong khpéng san: 1’5 ngay lam viéc
co quan quan ly nha nudc c6 tham quyén cé quyet dinh diéu chinh giay phép tham do
khoang san.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;

- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
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2.7

Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Moéi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

Co quan dwoc @ty quyén: Khong

Co quan phdi hop: Céc So, ban, nganh, dia phuong cap x4, phuong noi co hoat dong
tham do khoang san.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh diéu chinh gidy phép tham do khoang san hoic Vian ban thong béo tra ho so
cé néu ro ly do.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Thoi Biéu mau/Két qua

Trinh tw Tréach nhiém .
: : gian

Truong hep to chire, ca nhan dwoc cap gidy phép thim do khoang san thay doi
tén goi

Bl

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc
tiép tir to chirc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can by TN&TKQ

kiém tra ho so: Can bo Mau sé 01; 02; 03 (néu co);

- Néu ho so chua day | TngTKQvaté | SO MM | 06 va 01 by hd sor theo muc
di hodc khdng hop 1€ | .hic. ca nhan chinh | 53

thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi nop hod
50 .



https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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B2

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hé so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo

B3

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng béo cho to
chure, ca nhan thuc hién
bd sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duogc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so du diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so; Lanh dao

phong, Lanh

dao sé; Van
thu.

03 ngay

I\/!Su 05; Van ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh

B4

Tham dinh hd so:

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi
didu chinh gidy phép
tham do; tham dinh cac
tai liéu trong ho so va
cac ndi dung khac co
lién quan dén dé nghi
diéu chinh gidy phép
tham do;

- Kiém tra thuc dia;

- Trudong hop can thiét,
co quan thim dinh ho
so lay y kién chuyén
gia, co quan chuyén
mon vé két qua thuc
hiégn dé 4n thim do
khoéang san.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh

dao S¢, cac
chuyén gia
thudc linh vuc
chuyén sau, cac
co quan c0 lién
quan.

02 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia (néu co); kém ho so;
Van ban lay y kién cac
chuyén gia, co quan; Van ban
cho y kién chuyén gia, co
quan.
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BS

Téng hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thuc dia; 13y y kién cac
chuyén gia, co quan:

- Truong hgp khong du
diéu kién diéu chinh
gidy phép thim do thi
tham muu S& ban hanh
Van ban thdng bao tra
ho so chuyén kém hd
so sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cdng tinh tra cho to
chac, ca nhan theo
budc BO.

- Truong hop phai bo
sung, hoan thién dé an
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
béo bd sung, hoan thién
dé an giri cho to chic,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién diéu chinh gidy
phép tham do thi
chuyén thuc hién budc
B6.

Chuyén vién
duoc giao xu ly
hd so; Lanh dao

phong; Lanh

dao S¢; Van
thu.

02 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b4o tra hd so va hd so kém
theo/ Van ban théng bao bd
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi d3 duoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co s& két qua thuc
hi¢n tai budc BS5:

- Truong hop du diéu
kién diéu chinh giay
phép tham do thi Du
thao To trinh dé nghi
UBND tinh, du thao
Gidy phép thim do
khoang san  (diéu
chinh), trinh 1anh dao
phong xem xét, Kky
nhay

- Trudng hop ho so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién diéu
chinh gidy phép thim
do thi dy thao Van ban

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so.

02 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Quyét dinh diéu chinh gidy
phép tham do khoang san
hoac Van ban théng bao tra
hd so néu 16 1y do.




38

théng bao tra hd so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.

B7

Xem xét ky nhay két
qua tai B6.

Truong phong

01 ngay

Mau 05 kém ho so; Du thao:
To trinh, Quyét dinh diéu
chinh giay phép tham do hoaic
Van ban thong bao tra hd so
néu rd ly do da duoc lanh dao
phong xac nhan.

B8

Ky duyét két qua giai
quyet cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05 kém ho so; T trinh
va Quyét dinh diéu chinh gidy
phép tham do khodng san
hoac Van ban théng bao tra
hd so néu 6 1y do dd duoc
lanh dao So ky duyét.

B9

Pong dau va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh.

- Hozc chuyén Vin ban
thong bao tra hd so va
hd so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh c6ng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Hé so, To trinh, du thao
Quyét dinh diéu chinh gidy
phép tham do khodng san
hoac Van ban théng bao tra
hd so néu 13 1y do duoc l13nh
dao So ky duyét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtr ly cho S¢&
NN&MT (qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Quyét dinh diéu chinh gidy
phép tham do khodng san
hoac Van ban tra 16i c6 néu rd
ly do.

Bl1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thoéng bao
cho t6 chtc, ca nhan dé

Can bd 7
TN&TKQ va to
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Quyét dinh diéu
chinh gidy phép thim do
khoang san hoac Vian ban
thdng bao tra ho so va ho so
kém theo.
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nhan két qua giai quyét
ho so theo quy dinh.

Trwong hep tra lai mét phan dién tich khu vie thim do khosng sin

Bl

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day
dua hoac khong hop 1€
thi huéng dan bé sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
b6 sung hoan thién
dugc thi tir chi tiép
nhan hd so.

- Néu hé so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod
S0 .

Can bd q
TN&TKQ va td
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Vian thu tiép
nhan ho so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd so kém
theo

B3

Kiém tra hd so:

- Néu hé so khong du
diéu kién xu ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban thong bao cho to
chue, ca nhan thuc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong, Lanh

dao s&; Van
thu.

03 ngay

I\/[éu 05; Van ban thong bao,
b6 sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh



https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan dwoc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so da diéu
kién xtr Iy thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

B4

Tham dinh hé so:

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi
didu chinh gidy phép
thdm do; thim dinh c4c
tai liéu trong ho so va
cac ndi dung khac co
lién quan dén diéu
chinh gidy phép thim
do;

- Kiém tra thuc dia.

- Truong hop can thiét
lay ¥ kién chuyén gia,
co quan chuyén mon vé
két qua thyc hién dé an
tham do khoang san.

Chuyén vién
duoc giao xu ly
hé so, Lanh dao

phong, Lanh

dao S¢, cac
chuyén gia
thudc linh vuc
chuyén sau, cac
co quan co lién
quan.

10 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thue dia (néu c6); kém hd so;
Vian ban lay y kién cac
chuyén gia, co quan; Van ban
cho y kién chuyén gia, co
quan (néu cd).

BS

Tong hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thue dia; 14y ¥ kién cac
chuyén gia, co quan:

- Truong hgp khong du
diéu kién diéu chinh
cap gidy phép tham do
thi tham muu S¢& ban
hanh Van ban thong
bdo tra hd so chuyén
kém ho so sang Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cbng tinh tra cho
to chirc, cA nhan theo
buoc BO.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién dé an
thi tham muu S& ban

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thu.

04 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b4o tra ho so va hd so kém
theo/ Vin ban théng bao bod
sung, hoan thién hd so va hod
so sau khi di dugc bd sung,
hoan thién.
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hanh Van ban thong
b4o bo sung, hoan thién
dé an giri cho to chi,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién diéu chinh gidy
phép tham do thi
chuyén thuc hién budc
B6.

B6

Trén co s& két qua thuc
hién tai buéc B5:

- Truong hop du diéu
kién diéu chinh gidy
phép tham do thi Du
thao To trinh dé nghi
UBND tinh, du thao
Gidy phép thim do
khoang san  (diéu
chinh), trinh 1anh dao
phong xem xét, Kky
nhay

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién diéu
chinh gidy phép thim
do thi du thao Van ban
thong béo tra ho so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so.

03 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Quyét dinh diéu chinh gidy
phép tham do khodng san
hodc Van ban théng bao tra
hé so néu rd 1y do.

B7

Xem xét ky nhay két
qua tai B6.

Truong phong

02 ngay

Mau 05 kém hé so; Mau 05;
Dy thao: To trinh, Quyét dinh
diéu chinh gidy phép tham do
khoang san hoac Van ban
thdng béo tra hd so néu rd 1y
do da duoc lanh dao phong
xac nhan.

B8

Ky duyét két qua giai
quyét cuaa  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05 kém hd so; Mau 05;
T trinh, du thao Quyét dinh
diéu chinh gidy phép tham do
khoang san hodc Van ban
thdng béo tra ho so néu rd 1y
do da duogc lanh dao So ky
duyét.
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DPoéng diu va phat hanh

van ban.
- Trinh hd so sang . N
UBND tinh qua Trung HO6 so, Mau 05; To trinh, dy
tdm Phyc wvu hanh thao Quyet dinh diéu chinh
chinh céng tinh. giay phép tham do khoang san
B9 | - Hoic chuyén Vin ban Vin thu 0,5 ngay hgac Van ban thdng bao tra
thong béo tra hd so va ho so nél} o 1y do duogc lanh
ho so kém theo sang dao So ky duygt.
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.
UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtt ly cho S¢ Quyét dinh diéu chinh gidy
NN&MT (qua Trung , .| phép tham do khoang san
BIO | 4m Phuc vu hanh | UBNDUMN 1 0SNGAY 1} o Vin ban tra 16 c6 néu 15
chinh cong tinh) va két ly do.
thac xu 1y trén phan
mém dich vu cong.
Sau khi nhan duoc ket M3u 05, 06; Quyét dinh didu
qua giai quyet, can bo A L o s o
TN&TKQ thdng béo Canbd | Gig hanh | CNinh giay phep tham do hodc
B11 2 e oo 22| TN&TKQ vato . Vian ban thong béo tra ho so
cho t6 chire, ca nhan dé A chinh PR LA \
A LA . Z chuc, ca nhan c6 néu rd ly do va ho so kem
nhéan ket qua giai quyet theo
ho so theo quy dinh. '
Trudng hgp mdt phan dién tich thim do khodng san bj cong bo a khu verc cam
c hoat dong khoang san hoac khu vuc tam thoi Cam hoat dgng khoang san: 15 ngay
lam viéc co’ quan quén 1y nha nwéc c6 tham quyeén c6 quyét dinh diéu chinh gidy
phép tham do khoang san.
* Trueong hop hé so qud han Xt 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC)
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|E|j

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién hd so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
< W
Mau 04 l:lj
Mau 04.docx
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo ddi hd so
- Vin ban dé nghi diéu chinh gidy phép tham do khoang san;
BM.PCK.05.01 @%j

BM.KS. 05.01.docx

BM.DCKS.05.02

Ban dd khu vuc thim do khoang san

@H

BM.KS. 05.02.docx

BM.DCKS.05.03

Béo c40 két qua tham do va ké hoach tham do tiép theo

@j

BM.KS. 05.03.docx

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va Moi
trerong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu c);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu c6);

Vin ban lay y kién cua cac chuyén gia, co quan; Vin ban cho y kién cua cac chuyén
gia, co quan (néu co).

Cong van yéu cau bo sung, chinh sira ho so (néu co); Vin ban thong béo tra ho so néu
rd ly do (néu cd); Van ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);

To trinh; du thao Quyét dinh diéu chinh gidy phép tham do khoang san;

Quyét dinh diéu chinh gidy phép tham do khoang san.

H(‘A)’ so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

6. Tra lai gidy phép thim do khoang sin

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.DCKS.06
2 NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh
Cach thirc thuc hign TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, sé 02A dudng
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
a | Trwong hop tra lai gidy phép thim do khoang san khi té chiic,
ca nhin chua thyc hi¢n hoat dgng tham do khodng san; thanh
phan ho so' gom:
- | Van ban dé nghi tra lai gidy phép tham do khoang san theo mau
BM.PCKS.06.01; X
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- Gidy phép tham do khoang san; X

b | Truong hep tra lai gidy phép thim do khoang san khi té chirc,
ca nhan da thuc hién hoat dgng thim do khoang san; thanh
phan ho so gom:

Vin ban dé nghi tra lai gidy phép thim do khoang san theo mau

- | BM.DCKS.06.01; X
Gidy phép tham do khoang san; X
Ban d6 khu vuc tham do khoang san theo mau BM.DCKS.06.02; X
Béo c4o két qua thim do va ké hoach tham do tiép theo theo mau y

- BM.DCKS.06.03;

2.4 | So lwong hd so: 01 (bd).

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc (trong truong hop ho so phai chinh sira, bo
sung, thoi gian tham dinh sé kéo dai thém toi da 25 ngay).

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: S¢ Néng nghiép va Moi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

2.7 | Co quan dwoc iy quyén: Khéng.

Co quan phdi hep: Céc S, ban, nganh, dia phuong cip xa, phuong noi co hoat dong
tham do khoédng san.

2.8 | Péi tweng thuc hién TTHC: Tb chirc, c& nhan.

Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh cho phép tra lai gidy phép tham do khoang san thugc tham quyen cap cua
Uy ban nhan dan tinh hoac Vian ban thong bao tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

Thoi Biéu mau/Két qua

TT Trinh tw Trach nhiém .
: : gian

1. Tiép nhan ho so. Canbo | oo hanh Mau s6 01; 02; 03 (néu co);

B1 | Tiép nhan hd so truc | TN&TKQ va to . 06 va 01 bd ho so theo muc
AP SR chinh

tiép tur to chuc/ca nhan | chirc, ca nhan 2.3
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hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng thong tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bé sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bé sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan h so.

- Néu hd so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod
SO .

Chuyén hd so vé So
Nong nghi¢p va Moi
truong; Van thu tiép

Can bd

Mau 01, 05 va Ho so kém

B2 | nhan hé so chuyéncho | TN&TKQ | 929 | theo
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra ho so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S& ban hanh Van
ban théng bao cho tb
chuc, cd nhan thyc hién |  Chuyén vién
b sung, diéu chinh ho | duoc giao xu Iy Miu 05; Van bin thong béo
so va np lai cho S¢ | ho so; Lanh dao b6 sung,hoan chinh hd so Vé
qua Trung tam Phyc vy | phong, Lanh 03 ngay hd so sau bo sung, hoan chinh
hanh chinh céng tinh. | dao s&; Van ’
g3 | Sau khi nhan duoc ho thu.

so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiep theo.
- Néu ho so du dicu
kién xa ly thi chuyeén
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muc xudng B4 dé thuc
hién.

B4

Tham dinh h6 so:

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi tra
lai gidy phép tham do;
thim dinh cac tai liéu
trong hd so va cac noi
dung khéc c¢6 lién quan
dén dé nghi tra lai giéy
phép tham do;

- Kiém tra thuc dia.

- Trudng hop can thiét,
co quan tham dinh ho
so lay ¥y kién chuyén
gia, co quan chuyén
moén vé két qua thuc
hién dé 4n tham do
khoang san.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh

dao S¢, cac
chuyén gia, cac
co quan co lién
quan.

10 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thue dia (néu c6); kém hd so;
Van ban lay y kién cac
Chuyén gia, co quan lién
quan; Van ban cho y kién
Chuyén gia, co quan lién
quan.

BS

Tong hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thuc dia; 1dy ¥ kién céac
chuyén gia, co quan:

- Truong hop khong du
diéu kién tra lai gidy
phép tham do thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng bao tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
tra cho t6 chirc, ca nhan
theo buadc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién hd so
thi tham muu S¢ ban
hanh Van ban thong
bao bd sung, hoan thién
hé so giri cho to chiic,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién tra lai gidy phép

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thu.

05 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
béo tra hd so va ho so kém
theo/ Vin ban thong bao bo
sung, hoan thién hd so va hod
so sau khi da dwoc bd sung,
hoan thién.
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thim do thi chuyén
thuc hién budc B6.

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién tra lai gidy phép
tham do thi Dy thao To
trinh d& nghi UBND
tinh, dy thao Quyét
dinh cho phép tra lai

Mau 05; Dy thao: To trinh,

gidy phép tham do trinh | Chuyén vién Quyét dinh cho phép tra lai
B6 |lanh dao phong xem | duoc giao xtily | 02 ngay | gidy phép tham do hoac dy
xét, ky nhay ho so. thao Van ban théng bao tra ho
- Truong hop hd so sau so néu 1o 1y do.
b sung hoan thién van
khéng du diéu kién tra
lai gidy phép tham do
thi du thao Vén ban
théng bado tra ho so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.
Mau 05 kém hé so; Du thao:
To trinh, Quyet dinh cho phép
Xem xét ky nhay két 7 . .| tra lai gidy phép tham do hoic
B qua tai B6. Truong phong | 02ngay | v "y an thong béo tra ho so
néu ro 1y do da duoc lanh dao
phong xac nhan.
, N Mau 05 kém’hc*) so; To trinh,
Ky duyét ket qua giai du thao Quyét dinh cho phép
quyét cia  Phong . v .| tra lai gidy phép tham do hoic
B8 | Khoang san tai B7. Lanh dao S0 | 02nGaY | 73" pan thong bao tra hé so
néu 10 Iy do da dugc lanh dao
S¢ ky duyét.
Pong dau va phat hanh
an ban. 3
Var;_r;h h HO so, To trinh, du thao
; O SO _sang uyét dinh cho phép tra lai
UBND tinh qua Trung g(ggiézephélp tham do hoge Van
B9 |tdm Phuc vu hanh Vin thu 0,5 ngay X

chinh cong tinh.

- Hozc chuyén Vin ban
thdng bao tra h6 so va
ho so kém theo sang

ban théng béo tra hd so néu rd
1y do duoc ky duyét.
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Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho t6 chuc, ca
nhan theo budc B11.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho So
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thac xu 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Quyét dinh cho phép tra lai
giay phép tham do hodc Van
ban tra loi ¢6 néu ro ly do.

B11

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho to chirc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
ho so theo quy dinh.

Can bd q
TN&TKQ va td
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Quyét dinh cho
phép tra lai gidy phép thaim do
hodc Van ban thong béo tra
hd so va ho so kém theo.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh d@é giri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢d trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy

trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Mau 01

|E|j

Méau 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02

@j

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

@ﬂ

Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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@B

MAau 04.docx

@ﬂ

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
@j

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

- Vian ban dé nghi tra lai gidy phép tham do khoang san;

BM.PCKS.06.01 'Eﬂ
BM.KS. 06.01.docx

Giay phép tham do khoang san

BM.PCKS.06.02 'Eﬂ
BM.KS. 06.02.docx

Béo cao két qua thuc hién cong tac thim do khoang san dén thoi
diém d¢ nghi tra lai
BM.DCKS.06.03 @j

BM.KS. 06.03.docx

Ban d6 khu vuc tham do khoang san

BM.DCKS.06.04 'ﬁﬂ
BM.KS. 06.04.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Moi
treong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muyc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

H so theo muc 2.10 (néu cd);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co);




o1

Vin ban lay y kién cua cac chuyén gia, co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac
chuyén gia, co quan lién quan (néu co).

Cong van yéu cau bd sung, chinh sira hd so (néu c6); Vin ban théng béo tra hd so néu
rd ly do (n€u c6); Van ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co).

To trinh; du thao Quyét dinh cho phép tra lai gidy phép thim do khoang san;

Quyét dinh cho phép tra lai gidy phép thim do khoang san.

Hc‘A)’ so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

7. Chap thuan chuyén nhwong quyén thim do khoang san.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.07
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- T4 chtic, ca nhan d3 dugc cap gidy phép tham do khoang san chi dugc chuyén
nhuong quyén thim do khoang san khi di thuc hién duoc it nhat 50% dy toan cua dé
an tham do khoéang san.

- Giay phép tham do khoang san con hiéu luc it nhat 12 06 thang, ké tir ngay co quan
tiép nhan hd so nhan duoc hd so dé nghi chuyén nhuong;

- T6 chire, c4 nhan dé nghi chuyén nhugng da hoan thanh cac nghia vu quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d va d khoan 2 Biéu 47 cua Luat Dia chat va khoang san va quy dinh
trong gidy phép tham do khoang san tinh dén thoi diém chuyén nhuong kém theo céc
van ban ching minh viéc thuc hién nghia vu va dugc Uy ban nhan cap tinh x4c nhan
viéc thuc hién nghia vu néu trén tinh dén thoi diém dé nghi chuyén nhuong ddi voi
gidy phép tham do khoang san thudc tham quyén cap gidy phép caa Uy ban nhan dan
tinh;

- T6 chire, ca nhan nhan chuyén nhuong phai dép ing da diéu kién theo quy dinh tai
cac khoan 1, 2 va 3 Diéu 37 cua Luat Dia chat va khoang san va Diéu 26 cua Nghi
dinh nay. Cu thé gom:

+ Doanh nghiép dugc thanh lap theo Luat Doanh nghiép;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc thanh Iap theo Luat Hop tac xa;

+ Doanh nghiép nudc ngoai c6 van phong dai dién hoac chi nhanh tai Viét Nam;

+ Ca nhan hoac cac thanh vién ho gia dinh déng ky thanh Iap ho kinh doanh c6 déng
ky kinh doanh nganh, nghé thudc linh vuc hoat dong khoang san dugc xem xét cap
gidy phép tham do khoang san nhom 111, 1V;

+ T6 chuc, ca nhan quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 37 cua Luat Dia chat va
khoéng san phai c6 du ning lyuc tai chinh dé thuc hién dé an tham do khoang san;
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+ T4 chiic, ca nhan tham do khoang san phai c6 vén cha s hitu hozc bao 1anh ngan
hang bao dam 100% cua tong du toan dé an thim do khoang san va ¢ hd so ning luc
tai chinh theo quy dinh tai cac khoan 2, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh sé 193/2025/ND-
CP ngay 02/7/2025 cua Chinh phu.

- T6 chic, ca nhan nhan Chuyen nhuong quyen tham do khoang san da dugc co quan
quan 1y nha nudéc c6 tham quyén cap quyét dinh thanh lap van phong dai dién hoac
chi nhénh tai Viét Nam trong trudng hop bén nhan chuyén nhuong la doanh nghiép
nudc ngoai.

Cach thirc thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, sé 02A dudng

2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban Ban

chinh sao

Vén ban dé nghi chuyén nhuong quyén tham do khoang san theo
mau BM.DCKS.07.01

Bao cao két qua tham do khoang san va viéc thuc hién nghia vu
theo glay phep tham do khoang san da dugc cap tinh dén thoi diém
chuyén nhuong quyén tham do khoang san cua t6 chirc, ca nhan dé
nghi chuyén nhuong theo mau BM.DCKS.07.02

Hop dong chuyén nhwong quyén thim do khoang san; X

Ho so chimg minh ning lyc tai chinh quy dinh tai Diéu 26 cua
Nghi dinh 6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 ctua Chinh phu. Cu
the:

+ T6 chuc, ca nhan thim do khoang san phai ¢6 von chu so hitu
hodc bao 1anh ngan hang bao dam 100% cua tong du toan dé an
thim do khoang san va c6 hd so ning lyc tai chinh theo quy dinh
tai c4c khoan 2, 3 va 4 Biéu 26 cua Nghi dinh sé 193/2025/ND-CP
ngay 02/7/2025 cua Chinh phu:

* Poi voi doanh nghiép mai thanh lap trong nam: nop hé so, ho so X
nang luc tai chinh gdm ban chinh hoic ban sao y hoic ban dién tir
cua it nhit mot trong céc vin ban sau:

+ Bién ban giao nhan tai san gop vén;

+ Gidy chang nhan phan von gop caa cac thanh vién cong ty, s6
dang ky thanh vién d6i véi Cong ty trach nhiém hitu han hai thanh
Vién tro 1én;

+ S6 dang ky ¢ dong, chang tir thanh toén ¢6 phan ding ky mua
cua cac co dong sang lap ddi véi Cong ty ¢ phan;
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+ Gidy chitng nhan phan vén gop cua céc thanh vién cong ty;

+ Quyét dinh giao vén cua chu sé hitu ddi véi cong ty trach nhiém
hitu han mét thanh vién ma chu sé hiru 12 mot té chirc hodc ching
tir chitng minh vén da gop cua chu s hitu Cong ty;

+ Vin ban chizng minh vén dau tu cua cha doanh nghiép tu nhan.
* Poi v6i hop tac x4, lién hiép hop tac xa méi thanh lap trong nam:
nop hd so, hd so nang luc tai chinh gdm ban chinh hoic ban sao y
hodc ban dién tir cua it nhat mot trong cac van ban sau:

+ Gidy chirng nhan gép vén cua cac thanh vién, hop tac xa thanh
Vién;

+ Vin ban chimg minh d3 nhan duoc cac khoan tro cap, hd tro cua
Nha nudc, cua cac to chirc, ca nhan trong nude va nudc ngoai; cac
khoan dugc ting, cho va cac ngudn thu hop phép khéc theo quy
dinh.

* Poi voi doanh nghiép, ‘hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh l1ap
tir ndm trude nam nop hd so trd vé trudc: hd so ning lyc tai chinh
phai c6 bao cdo tai chinh da dugc kiém todn ctia nim gan nhét.

Hop dong véi to chire kinh doanh dich vu tham do khoéang san dé
thuc hién thdm do khoang san theo glay phép tham do khoang san
trong truong hop to chire, c4 nhan dé nghi cap gidy phep tham do X
khoang san khong truc tiép thuc hién thi cong dé an tham do
khoang san.

* Liew ¥ khi ndp hoé so truong hop yéu cau bdan sao:

+ Néu nép hﬁ SO truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thyc cua
co quan co tham quyén.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban churng thuc dién tw ban sao tw ban chinh.”

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngdy lam viéc (trong truong hop ho so phai chinh sua, bo
sung, thoi gian tham dinh s€ kéo dai thém toi da 25 ngay).
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- Trungrtém Phuc vu hanh ch[nh cdng tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Méi truong.

,7 | Coquan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

Co quan dwoc ity quyén: Khong




o4

Co quan phdi hop: Céc S, ban, nganh, dia phuong cap xa, phuong noi co hoat dong

tham do khoang san.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép tham do khoang san (chuyén nhuong) thuoc tham quyén cap cua Uy ban
nhan dan tinh hoac Van ban thong bao tra ho so.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cbng ich hoac hé
thong théng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can b6 TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi Nop hd
SO .

Can bd q
TN&TKQ va to
chtc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bd hd so theo muc

2.3

B2

Chuyén ho so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan ho so chuyén cho

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd so kém

theo
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phong Khoang san gidi
quyet.

B3

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng béo cho to
chure, ca nhan thuc hién
bo sung, diéu chinh ho
so va nop lai cho S&
qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duogc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thyc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so du diéu
kién xtr Iy thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
hd so; Lanh dao

phong, Lanh

dao sé; Van
thu.

03 ngay

Mau 05; Vin ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh

B4

Tham dinh ho so:

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi
chuyén nhuong gidy
phép tham do khoéng
san; thim dinh cac tai
liéu trong ho so va cac
ndi dung khac cé lién
quan dén d& nghi
chuyén nhuong gidy
phép tham do khoéang
san;

- Kiém tra thyc dia.

- Truong hop can thiét
ldy y kién chuyén gia,
co quan chuyén mén vé
két qua thyc hién dé an
tham do khodng san

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh

dao S¢, cac
chuyén gia, co
quan co lién
quan.

10 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia (néu co); kém ho so;
Vin ban lay y kién céac
Chuyén gia, co quan co lién
quan; Van ban cho y kién
Chuyén gia, co quan co lién
quan (néu co).

BS

Téng hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra

Chuyén vién
duoc giao xur ly

05 ngay

- Mau 05, 06; Van ban thong
bao tra ho so va ho so kém
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thuc dia; 1ay y kién céc
chuyén gia, co quan:

- Truong hgp khong du
didu  kién  chuyén
nhuong gidy phép thim
do thi tham muu S¢ ban
hanh Van ban thong
bdo tra hd so chuyén
kém hd so sang Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng tinh tra cho
to chirc, cA nhan theo
budc B9.

- Truong hop phai bo
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Vin ban thong
béo bd sung, hoan thién
hd so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién chuyén nhuong
gidy phép thim do thi
chuyén thuc hién budc
B6.

ho so; Lanh dao
phong; Lanh
dao S¢; Van
thu.

theo/ Van ban théng bao b
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi d3 duoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co s& két qua thuc
hi¢n tai budc BS5:

- Truong hop du diéu
kién chuyén nhuong
gidy phép tham do thi
Dy thao T¢ trinh dé
nghi UBND tinh, du
thao Gidy phép tham do
khodng san (chuyén
nhuong) trinh 1anh dao
phong xem xeét, Kky
nhay

- Truong hop ho so sau
b6 sung hoan thién van
khong du didu kién
chuyén nhuong gidy
phép tham do thi du
thao Van ban thong bao
tra ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so.

02 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Gidy phép thim do khoéang
san (chuyén nhuong) hoic dy
thao Vin ban thdng bao tra hd
so néu 1o 1y do.




S

B7

Xem xét ky nhay két
qua tai B6.

Trudng phong

02 ngay

Mau 05 kém h so; Du thao:
T& trinh, Gidy phép tham do
khoang san (chuyén nhuong)
hoac du thao Van ban thong
bao tra hd so néu rd 1y do da
dugc lanh dao phong Xxac
nhan.

B8

Ky duyét két qua giai
quyet cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05 kém hd so; To trinh,
du thao Gidy phép tham do
khoéng san (chuyén nhuong)
hodc Van ban théng bao tra
hd so néu rd 1y do di duoc
lanh dao So ky duyét.

B9

Pong dau va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
thong béo tra ho so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh c6ng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Ho so, To trinh, du thao Giay
phép tham do khoang san
(chuyén nhuong) hoic Vin
ban théng béo tra ho so néu rd
1y do duoc ky duyét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtr ly cho S¢&
NN&MT (qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Gidy phép tham do khoang
san (chuyén nhugng) hoac
Van ban tra o1 6 néu rd ly
do.

B1l1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho tb chirc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bo 7
TN&TKQ va to
chuec, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Gidy phép thim
dd khoang san (chuyén
nhuong) hoac Van ban thong
béo tra hd so va hd so kém
theo.
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* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho té chic, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

@ﬂ

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 lﬁﬂ
M3u 04.docx

]
Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|ﬂ|j

Mau 06 Méau 06.docx
S6 theo ddi hd so

- Van ban dé nghi chuyén nhwong gidy phép thim do
khoang san;
BM.DCKS.07.01 @

BM.KS. 07.01.docx
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Gidy phép tham do khoang san (chuyén nhwong)

BM.DCKS.07.02 'EH
BM.KS. 07.02.docx

Bao cao két qua thuc hién cong tac tham do khoang san dén thoi
diém deé nghi tra lai
BM.DCKS.07.03 @j

BM.KS. 07.03.docx

Ban d6 khu vuc tham do khodng san

BM.PCKS.07.04 'Eﬂ
BM.KS. 07.04.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Mai
truong tai Trung tim Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- Ho so theo muyc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

- | H6 so theo muc 2.10 (néu c9);

- | Bién ban kiém tra thyuc dia (néu co);

Vin ban lay y kién cua cac chuyén gia, co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac
Chuyén gia, co quan lién quan;

Cong van yéu cau bd sung, chinh sira hd so (néu cd); Vin ban théng béo tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Vin ban thdng béo tra ho so caia UBND tinh (néu co);

- | To trinh; du thao Giay phép thim do khoang san (chuyén nhuong);

- | Gidy phép tham do khoéang san (chuyén nhuong).

Ho so dugce luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bd phan luu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

8. Thim do bd sung dé nang cap tai nguyén, trir lweng khoang san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.08
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2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Trong truong hop to chire, ca nhan dugc phép khai thac khoang san khong du dieu
kién kinh doanh thdm do khoéang san thi phai hgp dong véi t6 chuc, ca nhan dap ung
du diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Bieu 38 cua Luat Bia chat va khoér)g san (Puoc
thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat; C6 nhan su phu trach k§ thuat tot nghiép dai
hoc hodc twong dwong thugc nganh vé dia chat, co kinh nghiém cong tac trong thdm
dd khoang san; c6 hiéu biét, nim viing tiéu chuan, quy chuan ky thuét vé thim do
khoang san; C6 ddi ngil cong nhan ky thut chuyén nganh dia Chat va chuyén nganh
khac co Iién quan; Co thi€t bi, cong cu chuyén dung can thiet d¢ thi cong cong trinh
tham do khoéang san) va cac bicu 27, bieu 28 cua Nghi dinhqsé 193/2025/ND- CP
ngay 02/7/2025 cua Chinh phu d¢ thuc hién cong tac thim do bo sung d€ nang cap trix
lurgng khodng san/xac dinh trir lwvong, chat lugng khoang san di kém.
Cach thirc thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A dudng
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- Vin ban dé nghi tham do bd sung dé nang cap tai nguyén, trix luong
khoang san/xac dinh trir luong khodng san di kém theo mau X
BM.DCKS.08.01
- Bao cao bang vin ban cho co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén «
cap giay phép khai thac
- | Bé 4n thdm do bo sung de néng cp tai nguyeén, trir lugng khoang y
san, xac dinh khoang san di kem theo mau BM.DCKS.08.02
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung’tém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh;
- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: So6 Nong nghiép va Maéi truong;
”7 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh;

Co quan dwoc ity quyén: Khong
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Co quan phdi hop: Céc S, ban, nganh, dia phuong cap X3, phuong noi c6 hoat dong

tham do khoang san.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Vin ban chap thuan dé td chirc, ca nhan thuc hién thim do bd sung hoic Vin ban thong

bao tra ho so.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cbng ich hoac hé
thong théng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can b6 TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi Nop hd
SO.

Can bd q
TN&TKQ va to
chtc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bd hd so theo muc

2.3

B2

Chuyén ho so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan ho so chuyén cho

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd so kém

theo
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phong Khoang san gidi
quyet.

Kiém tra ho so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu Sé& ban hanh Van
ban théng béo cho to
chure, ca nhan thuc hién
bo sung, diéu chinh ho
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu

Chuyén vién
dugc giao xir ly
ho so; Lanh dao

Mau 05; Vin ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va

hanh chinh céng tinh. | phong, Lanh 03 nga X 2 s ,
Sau khi nhan duoc hd | dao sé; Van 9% | 16 sorsau b sung, hoan chinh
B3 | bd sung, diéu chinh thur.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kién xtr Iy thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Tham dinh hd so: L Mau 05, Vian ban lay y kién
- Ly y kién cta céc co dChCUy?:OV):?nI ) cdc co quan, chuyén gia; Van
quan, chuyen gia c6 | (170G | d0ngay | an cho ¥ Kién oia i co
chuyén mén vé thim ohong, Lanh quan, chuyen gia, Kem No so.
do khoang san v¢ d¢€ an dao Sé CAC
B4 | tham do b sung. Chuyér; gia
- Tham dinh cac tai liéu | yu6c finh vurc
trong ho so va cac ndi chu;}én sau, CAC
dgng }(héc co lién quan | co quan c6 lién
dén d& nghi tham do bd quan.
sung.
Téng hop két qua tham - MAu 05, 06; Vin ban thong
dinh sau khi ldy y kién o bao tra ho so va hd so kém
C4C co quan, chuyén Chuyén vién theo/ Van ban thong bao bo
gia: EEQC glao E& ly sung, hoan thién hd so va hé
BS | - Truong hop khong du ° ks]g,nL.arcéndhao 05ngay | so sau khi da dugc bo sung,
didu kien tham do bo | b or hoan thién.
sung thi tham muu S& ' thu’.

ban hanh Van ‘ ban
théng bao tra ho so
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chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
tra cho t6 chirc, ca nhan
theo buadc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
b4o bo sung, hoan thién
hd so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién thim do bd sung
thi chuyén thuc hién
budc B6.

B6

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién tham do bo sung
thi du thao To trinh dé
nghi UBND tinh, du
thao Vian ban chip
thuan dé to chuc, ca
nhan thuc hién tham do
bo sung trinh ldnh dao
phong xem xét, Kky
nhay.

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du didu kién
tham do b sung thi dy
thao Van ban théng bao
tra ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so.

02 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Vian ban chap thuan dé to
chuee, ca nhan thuc hién tham
dod bd sung hoic dy thao Vian
ban théng béo tra ho so.

B7

Xem xét ky nhay két
qué tai B6.

Truong phong

02 ngay

MAu 05 kém hd so; Dy théo:
To trinh, Van ban chap thuan
dé t6 chuc, ca nhan thuc hién
tham do bd sung hoic Vin
ban théng béo tra hd so da
dugc lanh dao phong xac
nhan.




64

B8

Ky duyét két qua giai
quyet cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05 kém hd so; T trinh,
du thao Vin ban chap thuan
dé t6 chuc, c& nhan thuc hién
tham do bo sung hoic Vin
ban théng béo tra hd so da
duogc 1anh dao So ky duyeét.

B9

DPoéng diu va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
théng bao tra hd so va
hd so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Ho so, T trinh, Van ban chap
thuan dé t6 chirc, c& nhan thuc
hién tham do bd sung hoic
Vin ban thdng béo tra hd so
duoc ky duyeét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho So
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Vin ban chap thuan dé to
chuee, ca nhan thuc hién tham
dd bo sung hodc Vin ban tra
161 cé néu rd ly do.

B1l1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho t6 chtc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bd 7
TN&TKQ va to
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Vin ban chip
thuan dé to chirc, c& nhan thuc
hién thaim do bd sung hoic
Vanbantraloi cénéurd ly do
va hd so kém theo.

* Trieong hop hé so qud han X 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gigi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cde buéc trong quy

trinh.
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BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

@j

Mau 01 M&u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@ﬂ

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 lﬁﬂ
Mau 04.docx

)
Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|ﬂ|j

Mau 06 Méau 06.docx
S6 theo ddi hd so

- Vin ban dé nghi tham do bo sung dé nang cap tai nguyén, trix luong
BM.DCK. WE

08.01 BM.DCKS.08.01.doc
khoang san/xac dinh trir luong khodng san di kém X

Pé an tham do bd sung dé nang cap tai nguyén, trix lwong khoang san,
BM.DCKS WE

.08.02 BM.DCKS.08.02.doc
xac dinh khoang san di kém X

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va Mi
truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;
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Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Hé so theo muc 2.10 (néu c6);

Vin ban lay y kién cia cac co quan, chuyén gia; Vian ban cho y Kién cua céc co quan,
chuyén gia.

Cong van yéu cau bd sung, chinh sira hd so (néu c); Vin ban théng béo tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Van ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co).

To trinh; dy thao Vin ban chip thuan dé t6 chire, ¢ nhan thuc hién tham do bé sung;

Vin ban chap thuan dé té chic, ca nhan thyc hién tham do bo sung.

Ho so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

9. Cép gidy phép khai thac khoang san

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

T6 chirc c& nhan dugc xem xét cap gidy phép khai thac khoang san khi dap tng cac
diéu kién sau:

- T4 chuc, c4 nhan quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 53 cua Luat Dija chit va
khoéang san (bao gom: (1) Doanh nghiép duoc thanh lap theo Luat Doanh nghiép; (2)
Hop tac x4, lién hiép hop tac x8 dugc thanh 1ap theo Luat Hop tac xa; (3) Ca nhan hoac
cac thanh vién hd gia dinh dang ky thanh 1ap ho kinh doanh c6 dang ky kinh doanh
nganh, nghé khai thac khoang san dugc xem xét cip gidy phép khai thac khoang san
nhém I11);

- L& t6 chirc, c& nhan c6 quyén st dung thdng tin, két qua tham do khoang san hop
phap;

- C6 ho so ning luc tai chinh dé thuc hién du an dau tu khai thac khoang san theo quy
dinh tai Piéu 55 Nghi dinh s6 193/2025/NP-CP ngay 02/7/2025 ctia Chinh phu;

- bBa dugc co quan quan Iy nha nudce co thAm quyén quyét dinh hodc chip thuan chu
trwong dau tu ddi voi du an dau tu khai thac khoang san theo quy dinh cua phéap luat;
- Ba dugc co quan quan ly nha nudce co tham quyen phé duyét két qua tham dinh bao
cao danh gia tac dong moi trudong hodc cap gidy phép moéi trudng theo quy dinh vé
phép luat vé bao vé moi truong;

- i duoc co quan quan ly nha nude c6 tham quyén cd ¥ kién bang vin ban vé két qua
tham dinh bao cdo d4nh gia an toan theo quy dinh ctia phap luat vé ning lugng nguyén
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tir 461 v6i trudng hop dé nghi khai thac khoang san phong xa hodc c6 chia chat phong

xa di kem.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, sé 02A duodng

Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gdm:

Ban
chinh

Ban
sao

Vin ban dé nghi cap giay phép khai thac khoang san theo mau
BM.DCKS.09.01

Ban do khu vuc khai thac khoang san, céc ban do, mit cét, ban v&
thict k& lién quan theo mau BM.DCKS.09.02

Béo cao nghién ciru kha thi hoac tai liéu trong dwong dbi véi béo
cao nghién ctru kha thi cta dy an dau tu khai thac khoang san;

Bao cao danh gia tac dong moi truong da dugc phé duyét két qua
tham dinh hodc bao cao dé xuat cap gidy phép moéi truong da duoc
cap gidy phép mdi truong theo quy dinh cia phép luat

* Liew ¥ khi ndp hoé so truong hop yéu cau bdan sao:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo

ban chinh deé doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vy bueu chinh céng ich thi ndp ban sao cé chimg thuc ciia

co quan co tham quyén.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc

ban chirng thuc dién tir ban sao tir ban chinh.”

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thai han giai quyét: 70 ngay 1am viéc (truong hop phai b sung, chinh stra hé so, thoi

gian giai quyét co thé kéo dai thém tdi da 25 ngay).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
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2.7

Co quan thuc hién: S Nong nghiép va Méi truong;

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh;
Co quan dwoc iy quyén: Khong;
Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép khai théc khoang san thudc tham quyén cap cua Chu tich UBND tinh hoic
Vién ban thong bao tra ho so.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cbng ich hoac hé
thong théng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can b6 TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi Nop hd
SO .

Can bd q
TN&TKQ va to
chtc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bd hd so theo muc

2.3

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan ho so chuyén cho

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd so kém

theo
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phong Khoang san gidi
quyet.

B3

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S& ban hanh Van
ban théng béo cho to
chure, ca nhan thuc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdam Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duoc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thyc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so du diéu
kién xir ly thi chuyén
muc xubng B4 dé thuc
hién.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so; Lanh dao

phong, Lanh

dao sé; Van
thu.

03 ngay

Mau 05; Van ban thong béo,
b6 sung hoan chinh hd so va
hé so sau bo sung, hoan
chinh.

B4

Tham dinh hd so:

- Kiém tra ndi dung hd
SO

- Guri van ban lay ¥
kién cac co quan co
lién quan vé khu vuc dé
nghi cap gidy phép khai
thac khodng san.

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi
cap gidy phép khai thac
khoang san; tham dinh
céc tai liéu, ho so, téng
hop ¥ kién cia cac co
quan lién quan dén viéc
cap gidy phép khai thac
khoéang san.

- Tinh tién cip quyén
khai thac khoang san.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh
dao S0, cac co

quan co lién
quan.

40 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia; kém hd so; hd so
tinh tién cip quyén; Vin ban
ldy y kién céc co quan; Vin
ban cho y kién cic co quan
lién quan..

BS

Téng hop két qua tham
dinh sau khi lay y kién

Chuyén vién
dgqc giao xur ly
ho so; Lanh dao

10 ngay

- Mau 05, 06; Van ban thong
bédo tra ho so va ho so kém
theo/ Vian ban thdng bao bo
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cac co quan coO lién
quan:

- Truong hgp khong du
diéu kién cap gidy phép
thi tham muu S¢& ban
hanh Van ban théng
bdo tra hd so chuyén
kém hd so sang Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng tinh tra cho
t6 chirc, ca nhan theo
budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
béo bd sung, hoan thién
hé so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién cép gidy phép thi
chuyén thuc hién budc
B6.

phong; Lanh
dao S¢; Van
thu.

sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi da dugc bo sung,
hoan thién.

B6

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién cip gidy phép thi
du thao To trinh dé
nghi UBND tinh, du
thao gidy phép, du thao
Quyet dmh tinh tién
cap quyen trinh lanh
dao phong xem xét, ky
nhay

- Truong hop ho so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién
tham do b sung thi dy
thao Van ban thong bao
tra ho so trinh Lanh dao
phong Ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so.

05 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
gidy phép khai thac khoéang
san, du thao Quyet dinh phé
duyét tién Cap quyen hod so
tinh tién cdp quyén hoic dy
thao Vin ban thdng bao tra hd
$0.

B7

Xem xét ky nhay két
qua tai B6.

Trudng phong

03 ngay

Mau 05 kérr) hd so; Du thao:
To trinh, giay phép khai thac
khoang san, du thao Quyet
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dinh phé duyét tién cap
quyén, hd so tinh tién cap
quyén hoic Vin ban théng
b4o tra hd so da duoc lanh
dao phong xac nhan.

B8

Ky duyét két qua giai
quyet cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

03 ngay

Mau 05 kém hd so; To trinh;
gidy phép khai thac khoéang
san dy thao; Quyet dinh phé
duyét tién Cap quyen hd so
tinh tién cip quyén hoic Vin
ban théng béo tra ho so da
duogc 1anh dao So ky duyeét.

B9

Pong dau va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
théng bao tra hd so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Ho so, To trinh, du thao giy
phép khai thac khoang san,
dy thao Quyét dinh phé duyét
tlen cap quyen hd so tinh tién
cap quyén hoic Vin ban
thong béo tra hd so duoc ky
duyét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho So
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Gidy phép khai thac khoang,
Quyét dinh phé duyét tién cap
quyén hoic Vin ban théng
bao tra hd so san néu rd ly do.

B1l1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho t6 chtc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bd 7
TN&TKQ va to
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; gidy phép khai
thac khoang san, Quyét dinh
phé duyét tién cap quyén hoic
Van ban thong bao tra hd so
va hd so kém theo.
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* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho té chic, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra héo so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

@H

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 MAu 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
2

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

x W
Mau 04 I:j
M3au 04.docx
W]
Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@ﬂ

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

- Van ban dé nghi cap giay phép khai thac khoang san

BM.PCK.09.01 'Eﬂ
BM.KS. 09.01.docx
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Ban do khu vyc khai thac khoang san, céc ban d6, mit cat, ban
ve thiet ké lién quan
BM.DPCKS.09.02 @j

BM.KS. 09.02.docx

Giay phép khai thac khoang san

BM.DCKS.09.03 'Ej
BM.KS. 09.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Mai
truong tai Trung tdm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu c6);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co);

Vin ban lay y kién cta cac co quan; Vin ban cho y Kién cua cac co quan.

Cong vin yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu ¢6); Van ban théng bao tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Vian ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);

Ho so tinh tién cap quyén;

To trinh; du thao Gidy phép khai thac khoang san; du thao Quyét dinh phé duyét tien
cap quyen;

Gidy phép khai thac khoang san, Quyét dinh phé duyét tién cap quyeén.

H(‘“)’ so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

10. Cép lai gidy phép khai thac khoang san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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T6 chic ca nhan duge xem xét cip lai gidy phép khai thac khoang san khi dép tmg du
cac diéu kién sau:

1. Thudc treong hop thoi han khai thac khodng san (bao gdm cé thoi gian gia han) da
hét ma khu vuc dugc phép khai thac con trit luong (quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu
56 cua Luat Dia chit va khoang san);

2. Ba hoan thanh cac nghia vu theo quy dinh tai cac diém a, d, d, g, h, 1, va k khoan 2
Diéu 59 Luat Dia chit va khoang san dbi gidy phép khai thac khoang san da duoc cip
trude d6, gom:

- Nop tién cap quyén khai thac khoang san; hoan tra chi phi danh gia tiém nang khoang
san, chi phi thim do khoang san; ndp thué, phi, 1é phi theo quy dinh cua phap luat.

- Bao dam tién do xay dung co ban mo va cac hoat dong khac dugc xac dinh trong
bao cdo nghién ctru kha thi hodc tai li¢u tuong duong véi bao cdo nghién ctru kha thi
ctia dy 4n dau tu khai thac khoang san, thiét ké mo dugc phé duyét theo quy dinh cia
phap luat; trir truong hop bat kha khang.

- Pang ky ngay bat dau xay dung co ban mo, ngay bat dau khai thac khoang san vai
co quan quan ly nha nudc co tham quyén cip gidy phép khai thac khoang san; thong
bao cho Uy ban nhdn dan céc cip noi c6 mo trude khi thyce hién.

- Khai thac toi da khoang san chinh, khoang san di kém theo ding noi dung quy dinh
trong gidy phép khai thac khoang san; bao vé khodng san trong pham vi ranh gigi khu
vuc dugc phép khai thac khoang san; thuc hién bao dam an toan, v€ sinh lao dong va
ky thuat an toan trong khai thac khoang san; thyc hién cac quy dinh vé quan 1y va bao
vé két ciu ha tang k¥ thuit va cac bién phap bao vé moéi truong theo quy dinh cua
phap luat; chip hanh cac quy dinh vé thanh tra, kiém tra, kiém soat hoat dong khoang
san theo quy dinh ctia Luat nay, phap luat vé thanh tra va quy dinh khac ctia phap luat
co lién quan.

- Luu gitr, cép nhét, cung cap thong tin vé két qua tham do bo sung, khai thac khoang
san; kiém soat san luong khoang san khai thac thuc té trude khi van chuyén ra khoi
khu vyc thyc hi¢n du an dau tu khai thac khoang séan; dau tu, 1ap dit va van hanh hé
thong thong tin, dir lidu vé hoat dong khoang san va két ndi voi hé thong thong tin, dir
liéu vé hoat dong khoang san ciia co quan quan 1y nha nudc c6 thim quyén cap gidy
phép theo quy dinh tai Didu 108 ctia Luat nay.

- Bao cao két qua hoat dong khai thac khoang san cho co quan quan ly nha nude co
thim quyén va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cuia thong tin, sb liéu béo cao.

- Boi thuong thiét hai do hoat dong khai thac khoang san gy ra theo quy dinh cua
phap luat.

3. Pugc co quan quan ly nha nudc cod tham quyen phé duyét két qua tham dinh bao
cao danh gia tac dong moi trudong hodc cap gidy phép moéi trudng theo quy dinh vé
phap luat vé bao vé moi truong (néu co).

4. Pugc co quan nha nude c6 tham quyén chap thuan bang van ban dbi véi thiét ké
co s& diéu chinh, thiét ké mé diéu chinh.

2.2

Céch thac thuc hién TTHC:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, sé 02A duodng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
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- Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- Vin ban dé nghi cip lai gidy phép khai thac khoadng san theo mau «
BM.BCKS.10.01
- | Ban d6 khu vyc khai thac khoang san theo mau BM.DCKS.10.02 X
) Bio céo két qua hoat dong khai thac khoang san tir khi duoc cap
phép khai thac dén thoi diém hét thot gian khai thac trong giay
phép khai thac khoang san duoc cglp, cap nhat hién trang khu vyc X
khai thac dén thoi diém dé nghi cap lai theo mau
BM.BCKS.10.03
) Bao cdo danh gia tac dong mOI truong da duoc phé duyét két qua
tham dinh hogc bao cao dé xuat cap gidy phép moi truong da dugc X
cAp gidy phép méi trudng theo quy dinh cta phap luat
* Liew Y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:
+ Néu ngp hﬁ SO truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc cua
co quan co tham quyén.
+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban churng thuc dién tw ban sao tw ban chinh.”
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyet 70 ngay lam vi¢e (truong hop phai b sung, chinh sira ho so, thoi
gian giai quyét co thé kéo dai thém tdi da 25 ngay).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trungrtém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 . A a
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong quy dinh.
2.8 | Poi twong thwc hién TTHC: T chuc, ca nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
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Gidy phép khai thac khoang san (cap lai) hoic Van ban thong béo tra hd so.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh

-gov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bé sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Can bd q
TN&TKQ va td
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc

2.3

B2

Chuyén ho so vé So
N6ng nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hé so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd so kém

theo

B3

Kiém tra hd so:

- Néu hé so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu Sé ban hanh Van
ban théng béo cho to
chire, ca nhan thyc hién

Chuyén vién
duoc giao xu ly
hd so; Lanh dao

phong, Lanh

dao so; Van
thur.

03 ngay

I\/[Su 05; Vin ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh
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bd sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duoc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kién xtr Iy thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

Tham dinh hd so:

- Kiém tra ndi dung ho

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia (néu co); kém ho so;
Van ban lay y kién cac co

" S S 40 ngay quan; Vin ban cho y kién cac
- Gui van ban lay y oA
kién cac co quan co Al a co quan lién quan.
A X » | Chuyén vién
lién quan vé khu vuc dé d . v
S , uQC giao xu ly
nghi cap lai gidy phep. ho so, Lanh dao
B4 | - Kiém tra thuc dia. ph(),ng, Lanh
- Kiém tra toa do, dién dao S¢, cac co
tich khu vuc d& nghi| quan cé lién
cap lai gidy phép; tham quan.
dinh céc tai liéu, ho so,
tong hop y kién ciia cac
co quan lién quan dén
viéc cap lai gidy phép
khai thac khoang san.
Tong hop két qua tham - Mau 05, 06; Vin ban thong
dinh sau khi kiém tra b4o tra hd so va hd so kém
thue dia, 14y ¥ kién cac theo/ Vin ban théng bao bd
co quan cd lién quan: sung, hoan thién hd SO va ho
- Truong hop khong du |  Chuyén vién so sau khi da dugc bo sung,
diéu kién cép lai Giy | dugc giao xur ly hoan thign.
g5 | Phép thi tham muu S¢ | ho so; Lanhdao | ngay

ban hanh Van ban
thong béo tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
tra cho t6 chirc, ca nhan
theo budc B9.

phong; Lanh
dao So; Van
thu.
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- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao bd sung, hoan thién
hd so gui cho to chir,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién cap lai gidy phép
thi chuyén thuc hién
budc B6.

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién cap lai Gidy phép
thi dy thao To trinh dé
nghi UBND tinh, du
thao Gidy phép (cap

Mau 05; Dy thao: T trinh,

lai) trinh 1anh dao | Chuyén vién ! , S )
| e : e ... | Giay phép khai thac khoan
B6 ph(?ng xem xét, ky | duoc g;ao xu ly | 05 ngay sén)(lcgp Isi) hosc du thao Vég
nhay ‘ o so. ban théng béo tra hd so.
- Truong hop ho so sau
b6 sung hoan thign van
khong du diéu kién cap
lai giay phép thi du
thdo Vin ban thong bao
tra ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay.
Mau 05 kém ho so; Du thao:
To trinh, Giay phép khai thac
Xem xét ky nhay két 7 . . | khoang san (cap lai) hoic Vin
B7 | qua tai B6. Truong phong | 03NGaY | - theng bao tra hé so da
dugc lanh dao phong xac
nhan.
AV A Mau 05 kém hé so; T¢ trinh
Ky duyét ket qua giai v T
quyyét ¥e cﬁz q ;hgnag du thao Giay phep khai thac
B8 Lanh dao So 03 ngay | khoang san (cap lai) hoac Van

Khoang san tai B7.

ban théng béo tra hd so da
dugc 1anh dao So ky duyét.
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B9

DPoéng diu va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
thong béo tra ho so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Ho so, T& trinh, Gidy phép
khai thac khoang san (cap lai)
hoac Van ban théng bao tra
hé so dugc ky duyét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtr ly cho S¢&
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thac xu 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Gidy phép khai théc khoang
san (cap lai) hoac Van ban
thong bao tra ho so néu ro ly
do.

Bl1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thdng bao
cho to chirc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bo q
TN&TKQ va td
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Gidy phép khai
thac khoang san hoac Van
ban théng béo tra hd so va hd
so kem theo.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tréc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy

trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Mau 01

@j

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau 02

|Ej

MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Méu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 bei2)
Mau 04.docx
=
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
%
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo ddi ho so
- Vin ban dé nghi cap lai (hoic cap doi) gidy phép khai thac
khoang san nhém I, nhom Il va nhém |
BM.DCK.10.01

@j

BM.KS.10.01.docx

BM.DCKS.10.02

Ban do, ban v& trong ho so cap, gia han, cap lai, diéu chinh, tra
lai gidy phép khai thac khoéang san, gidy phép khai thac tan thu
khoéng san, chuyén nhuong quyén khai thac khoang san, quyén
khai thac tan thu khoang san

@H

BM.KS.10.02.docx

BM.DCKS.10.03

B4o cé4o két qua hoat dong khai thac khoang san, khai thac tan
thu khoang san

@H

BM.KS.10.03.docx

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va Moi
trrong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu c);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu c6);

Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién cua cac co quan.

Cong van yéu cau bo sung, chinh sira ho so (néu co); Vin ban thong béo tra ho so néu
rd ly do (néu cd); Vian ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co).

To trinh; du thao Gidy phép khai thac khoang san (cap lai);

Gidy phép khai thac khoang san (cap lai).

Ho so duoc luu tai phong Khoéng san, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

11. Gia han Giay phép khai thac khoang san

KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.11

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Té chirc ca nhan dugc xem x¢t gia han gidy phép khai thac khoang san khi dap tng
du cac diéu kién sau:

- Viée gia han Gidy phép khai thac khoang san duoc thyc hién dé kéo dai thoi han
khai thac doi vai trir lugng con lai khi Gidy phép khai thac khodng san hét hi¢u luc;

- Gidy phép khai thac khoang san con hi¢u luc it nhét 30 ngay tai thoi diém co quan
quan 1y nha nudc c6 tham quyén nhan dugc hé so dé€ nghi gia han.

2.2

Cach thic thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vy cong québc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

P P

Ban Ban

Thanh phan ho s, bao gom: chinh sao
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Vin ban @& nghi gia han gidy phép khai thac khoang san theo mau
BM.DCKS.11.01

Ban d0 hién trang khu vuc khai théc tai thoi diém dé nghi gia han,
mat cat hién trang lién quan kém theo tinh dén thoi diém nop ho X
so de nghi gia han theo mau BM.DCKS.11.02

Bao céo két qua hoat dong khai thac khoang san tir khi duoc cap
phép khai thac dén thoi diém dé nghi gia han theo mau X
BM.DCKS.11.03

* Liew y khi ndp hé so truong hop yéu cau bdan sao:

+ Néu nép hﬁ SO truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chieu;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co tham quyén.

+ Néu ndp hoé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chirng thuc dién tir ban sao twr ban chinh.”

2.4 | So lwong hd so: 01 (bd).

2.5 | Thoi han giai quyet 40 ngay lam viéc (truong hop phai bd sung, chinh sira ho so,
thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém téi da 25 ngay).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- Trung’tém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S¢ Néng nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

2.7 . A LA
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Gidy phép khai thac khoang san (gia han) thuoc tham quyen cap cua Chu tich UBND
tinh hoac Van ban thong bao tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thot Biéu mau/Ket qua

gian
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Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tir t6 chirc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
dua hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bé sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod
SO .

Can bd q
TN&TKQ va td
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan ho so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo

B3

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng bao cho tb
chue, ca nhan thuc hién
bo sung, diéu chinh ho
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duogc hd
so bo sung, diéu chinh

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong, Lanh

dao s&; Van
thur.

03 ngay

Mau 05; Vin ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh
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theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so da diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

B4

Tham dinh hé so:

- Kiém tra ndi dung hd
S0

- Guri van ban lay y
kién cac co quan co
lién quan vé khu vuc dé
nghi gia han Gidy phép
khai thac khoang san.

- Kiém tra thyc dia.

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi
gia han gidy phép khai
thac khoang san; thAm
dinh c4c tai liéu, ho so,
tong hop y kién ciia cac
co quan lién quan dén
viéc gia han gidy phép
khai thac khoang san.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
hd so, Lanh dao

phong, Lanh
dao S¢, cac co

quan co lién
quan.

20 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thue dia (néu c6); kém hd so;
Van ban lay y kién cac co
quan; Vin ban cho y kién cac
co quan lién quan.

BS

Tong hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thue dai lay ¥ kién cac
co quan c6 lién quan:

- Truong hgp khong du
diéu kién gia han gidy
phép thi tham muu S&
ban hanh Vian ban
thong béo tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
tra cho to chuc, ca nhan
theo buadc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién hd so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao b6 sung, hoan thién

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thu.

05 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
bao tra ho so va hd so kém
theo/ Vin ban théng bao bd
sung, hoan thién hd so va hod
so sau khi di dugc bd sung,
hoan thién.
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hd so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién tra gia han Gidy
phép thi chuyén thuc
hién budc B6.

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién gia han Gidy phép
thi du thao To trinh dé
nghi UBND tinh, du
thao Gidy phép (gia

Mau 05; Dy thao: T trinh,

han) trinh lanh dao| Chuyén vién Gidy phép khai thac khoéang
B6 |phong xem xet, Ky | dugcgiaoxuily | 02ngay |san (gia han) hoac dy thao
nhay ho so. Vian ban théng bao tra ho so
- Truong hop ho so sau néu ro 1y do.
bo sung hoan thién van
khong du di€u kién gia
han thi du thao Van ban
théng bado tra ho so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.
Mau 05 kém ho so; Du thao:
To trinh, giay phép khai thac
Xem xét ky nhay két \ \ .. | khoang san (gia han) hoac
B qua tai B6. Truong phong | 02nGay |y an thong béo tra ho so
néu ro 1y do da duoc lanh dao
phong xac nhan.
, N Mau 05 kém ho so; To trinh
Ky duyét ket qua giai va gidy phép khai théac
uyét cua  Phon : 5 i 5
B3 quye u g Lanh dao So | 02 ngay khoang san (gia han) hoac

Khoang san tai B7.

Vin ban théng bao tra ho so
néu 10 Iy do da dugc lanh dao
So ky duyét.
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DPoéng diu va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

Ho so, To trinh va Gidy phép
khai thac khoang san (gia
han) hoac Van ban théng bao

B9 | -Hogcchuyén Vanban | Vanthw | 05193y |y 13 oo nau 15 1y do duoc ky
thdng bao tra h6 so va duyeét.
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuyc wvu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.
UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtt ly cho S¢ Gidy phép khai thac khoéang
NN&MT (qua Trung , +. | san (gia han) hoac Van ban
B10 tam Phuc wvu hanh UBND tinh 05 ngay thong bao tra hd so néu 6 1y
chinh cong tinh) va két do.
thac xu 1y trén phan
mém dich vu cong.
Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo Can bo Mau 05, 06; Gidy phép khai
B11 TN&TKQ thong bao TN&TKQ VALt Gio hanh | thdc khodng san (gia han).
cho t6 chire, ca nhan dé AT chinh | hodac Van ban théng béo tra
e . | chtc, canhan X ‘1A .
nhan ket qua giai quyet ho so va ho so kém theo.
hd so theo quy dinh.
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tréc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

@ﬂ

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 i)
Mau 04.docx
=
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
- Vin ban dé nghi gia han gidy phép khai thac khoang san
BM.PCK.11.01 i)
BM.KS.11.01.docx
Ban d6 hién trang khu vuc khai thac tai thoi diém dé nghi gia
han, mat cat hién trang lién quan kém theo tinh dén thoi diem
BM.BCK 11.02 nop ho so dé nghi gia han
. . . IEJ
BM.KS.11.02.docx
Bao cao két qua hoat dong khai thac khoang san tir khi dugc cap
phép khai thac dén thoi diém dé nghi gia han
BM.DCK.11.03

@H

BM.KS.11.03.docx

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va Moi
trrong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu c);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu c6);

Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién cua cac co quan;

Cong van yéu cau bd sung, chinh sira hd so (néu cd); Vin ban théng béo tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Van ban thong bao tra ho so cuia UBND tinh (néu co).

To trinh; du thao Gidy phép khai thac khoang san (gia han);

Gidy phép khai thac khoang san (gia han).

Ho so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

12. Piéu chinh Gidy phép khai thac khoang san

KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.12

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kign thuc hi¢n TTHC:

Déi voi cac truong hop tang hodc giam cong sut khai thac, thay doi, bd sung phuong
phap khai thac; to chirc, ca nhan duoc xem xét diéu chinh noi dung gidy phép khai
thac khi dap img du cac diéu kién sau:

- Puoc co quan quan 1y nha nuée co tham quyén phé duyét két qua tham dinh bao cdo
danh gla tac dong moi trudng cua du an dau tu khai thac khoang san diéu chinh hoic
cap gidy phép moéi truong theo quy dinh ciia phap luat vé bao vé moi truong (néu co);

- Puoc co quan quan 1y nha nudc ¢ thim quyén chip thuin bang vin ban dbi véi
thiét ké co s¢ diéu chinh, thiét ké mo diéu chinh;

- Trudong hop diéu chinh giam cong suat va kéo dai thoi gian khai thac so voi thoi gian
quy dinh trong gidy phép khai thac khoang san di dugc cap, thoi han khai thac sau
khi diéu chinh (bao gdm ca thoi gian x4y dung co ban, thoi gian khai thac trude do)
khong vuot qua thoi han khai thac quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 56 cta Luit Dia
chat va khoang san.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:
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- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh, sé 02A duong

Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

>

Ban
chinh

>

Ban
Sao

Truwong hep té chire, ca nhan dé nghi diéu chinh mét trong céc
ndi dung: diéu chinh trir lwgng khoang sian dwec phép khai
thac; ting hodc giam cong suat khai thac; thay doi, bé sung
phwong phap khai thac; bé sung khai thac khoang san di kém:;
thanh phan ho so gom:

Vin ban dé nghi diéu chinh noi dung gidy phép khai thac khoang san
theo mau BM.PCKS.12.01;

Ban do hién trang khu vuc khai thac, mét cit hién trang lién quan
kém theo du 4n dau tu dugc phé duyét theo mau BM.DPCKS.12.02;

Bao c4o ket qua hoat dong khai thac khoang san tir khi dugc cap
phép khai thac dén thoi diém nop ho so d€ nghi diéu chinh noi
dung giay phép khai thac khoang san theo mau BM.BCKS.12.03;

Béo cao danh gia tac dong moi truong di dugc phé duyét két qua
tham dinh hodc bao cao dé xuat cap gidy phép moi truong da duoc
cap gidy phép mai truong theo quy dinh cua phéap luat vé bao vé
moi truong.;

Trudng hep to chirc, ca nhan khai thac khoang sén thay doi
tén goi; thanh phan ho so gom:

Vin ban dé nghi diéu chinh ngi dung gidy phép khai thac khoang
san theo mau BM.PCKS.12.01

Vin ban, tai li¢u lién quan dén thay doi tén goi, co cau to chuc

Trwong hop té‘Chl’l’g, ca nhan tra lai mot phan dién tich khai
thac; thanh phan ho so gom

Vin ban dé nghi diéu chinh ngi dung gidy phép khai thac khoang
san theo mau BM.PCKS.12.01;
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Ban d0 hién trang khu vuc khai théc, mat cat hién trang lién quan
kém theo du an dau tu duwoc phé duyét theo mau X
BM.DCKS.12.02:

Bao céo két qua hoat dong khai thac khoang san tir khi duoc cap
phép khai thac den thoi di€ém nop hoé so dé nghi dieu chinh ndi X
dung giay phép khai thac khoang san theo mau BM.DCKS.12.03;

Ban chinh hodc ban sao y Phuong an dong cira moé mot phan khu
vuc khai thac dé nghi tra lai;

Truong hep diéu chinh toa dd cac diém khép goc khu vuc
khai thac khoang san do sai léch trong chuyén déi hé toa do
dia ly hodc cac nguyén nhin khach quan nhung khéng din
dén thay doi trir lwong khoang san da dwoc phé duyét, cong
nhan; thanh phan ho so gom

Vin ban dé nghi cua t6 chirc, ca nhan duoc cap giay phép theo
mau BM.PCKS.12.01;

Béo co két qua ra soat, so sanh ban db gbc va ban d6 do v&, xac
lap toa do tai thoi dieém cap phép va hién tai cua to chirc, ca nhan; X

* Liew ¥ khi ndp hoé so truong hop yéu cau bdan sao:

+ Néu nép hﬁ SO tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co tham quyén.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chuirng thuc dién tw ban sao tw ban chinh.”

2.4

S6 lwong hd so: 01 (b9).

2.5

Thoi han giai quyét:

- Trudng hop to chire, ca nhan dé nghi diéu chinh mét trong cac ndi dung: diéu chinh
trir lugng khoang san dugc phép khai thac; ting hodc giam cong suat khai thac; thay
d6i, bd sung phuong phap khai thac; tra lai mot phan dién tich khai thac; mot phan
dién tich bi cong b 1a khu vuc cAm hoat dong khoang san hozc khu vuc tam thoi cim
hoat dong khoéng san; bé sung khai thac khoang san di kém; thoi han giai quyét 1a 40
ngay lam viéc (truong hop phai b sung, chinh sira ho so, thoi gian giai quyét co thé
kéo dai thém toi da 25 ngay).

- Trudng hop t6 chire, ca nhan dé nghi diéu chinh thay dbi tén goi hoic diéu chinh toa
d6 cac diém khép goc khu vuc khai thac khoang san do sai léch trong chuyén d6i hé
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toa do dia ly hoic cic nguyén nhan khach quan nhung khéng dan dén thay doi trix
luong khoang san da dugc phé duyét, cong nhan; thoi han giai quyét 1a 15 ngay lam
viéc ké tir ngay hd so duoc tiép nhan (hd so hop 18).

- Truong hop mot phan dién tich khai thac bi cong bé 1a khu vic cdm hoat dong
khoéng san hoic khu vyc tam thoi cAm hoat dong khoang san, B6 Néng nghiép va
Moi trudng c6 quyét dinh diéu chinh gidy phép khai thac khoang san trong thai han
30 ngay ké tir ngdy mot phan dién tich khai thac bi cong b 12 khu vuc cAm hoat dong
khoang san hozc khu vic tam thoi cAm hoat dong khoang san.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- Trung,tém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S& Néng nghiép va Moi truong.

. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

| Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong quy dinh.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Quyétdinh diéu chinh noi dung gidy phép khai thac khoéng san thugc tham quyén cap
cua Cha tich UBND tinh hoac Van ban thong bao tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh ty Tréach nhiém T_h0’| Bieu mau/Ket qua

: : gian
Truong hop té chire, cA nhan dé nghi diéu chinh mdt trong cac ndi dung: diéu
chinh trir lrgng khoang san dwgc phép khai thac; tang hoac giam cong suat khai
a thac; thay doi, bo sung phwong phap khai thac; tra lai mgt phan dién tich khai

thac; mot phan dién tich bi cong bo 1a khu vuc cam hoat dong khoang san hoac
khu vuc tam thoi cam hoat dong khoang sin; bo sung khai thac khoang san di
kém
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc
tiep tir to churc/ca nhan o )
hodc qua Dich vu buu Canbo Gi& hanh Mau s6 01; 02; 03 (neu co);

B1 | chinh cong ich hoic heé | TN&TKQ va to chinh 06 va 01 b ho so theo muc

thdng théng tin giai | chuc, canhéan 2.3
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn
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2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hé so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
b6 sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi

gy | truong; Van thu tiép Can bo 0.5 ngy Mau 01, 05 va Ho so kém
nhan ho so chuyén cho TN&TKQ ’ theo
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra ho so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S& ban hanh Van
ban thong bao cho to
chirc, ca nhan thyc hién
bo sung, diéu chinh hd | Chuyén vién
so va nop lai cho S& | duoc giao xur ly x Cxre 1 R ,
qua Trung tdm Phuc vu | hd so; Lanh dao tl;/(!)azu(r)]i h\(; gﬁ Eﬁ?nahﬁggsgafé
hanh chinh céng tinh‘. phong, Lanh 03 ngay hd so Sgu bé sung, hoan chinh
Sau khi nhan duwoc ho | dao so; Van ’
B3 |S° bd sung, diéu chinh thu.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so du diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Thém dinh hd so: Chuyén vi(:en , Mau 05, BAién ,bén‘kiéng tra
B4 | - Kidm tra n6i dune h dugc g|a~o xu ly th?c dia (néu cp); _kpm ho so;
tem tra not dung R0 | w4 5o, Lanh dao 20 noay | Van ban lay y Kkién cac co
SO gay

phong, Lanh
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- Gui van ban lay ¥
kién cac co quan co
lién quan vé khu vuc dé
nghi diéu chinh Gidy
phep.

- Kiém tra thyc dia;

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi
diéu chinh gidy phép;
tham dinh c4c tai lidu,
hd so, téng hop ¥ kién
cua cac co quan lién
quan dén viéc diéu
chinh gidy phép.

dao S¢, cac co
quan co lién
quan.

quan; Vin ban cho y kién cac
co quan lién quan.

BS

Tong hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thuc dia, 1dy ¥ kién céac
co quan co lién quan:

- Truong hop khong du
diéu kién diéu chinh
gidy phép thi tham muu
SO ban hanh Van ban
thong béo tra ho so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
tra cho t6 chirc, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S¢ ban
hanh Van ban thong
bao bo sung, hoan thién
hoé so giri cho t6 chiic,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién diéu chinh Gidy
phép thi chuyén thuc
hién budc B6.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong; Lanh

dao S¢; Van
thu.

03 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
bao tra hd so va ho so kém
theo/ Vin ban théng bao bod
sung, hoan thién hd so va hod
so sau khi di dugc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du dicu
kién diéu chinh Giay

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so.

02 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Quyét dinh diéu chinh noi
dung gidy phép hoic dy thao
Vin ban théng bao tra hd so,




94

phép thi du thao To
trinh d& nghi UBND
tinh, du thao Quyét
dinh diéu chinh noi
dung gidy phép trinh
lanh dao phong xem
xét, ky nhay

- Trudng hop hd so sau
bd sung hoan thién van
khong du diéu kién diéu
chinh thi dy thao Van
ban thong bao tra ho so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.

Xem xét ky nhay két

Mau 05 kém hérso; Du thép:
To trinh, Quyet dinh diéu
chinh ndi dung giay phép

B7 qua tai B6. Truong phong | 02 ngay hgéc Van ban thdng bao tra
ho so da duoc lanh dao phong
xac nhan.

oA LA tia ind Mau 05 kém ho so; T¢ trinh
Ky duyét két qua giai . > 3 :
qjlyét ye cﬁz f ;hgnz du thao Quyetdinh di€u chinh

B8 Khoang san tai B7 Lanh dao So | 02ngay | noi dung giay phép hodc Vén

o ban thong béao tra ho so da

dugc 1anh dao So ky duyét.

Pong dau va phat hanh
van ban.
- Trinh hd so sang
LJBN[;;]mh qua Tr:lfnﬁ Ho so, To trinh, du thao
tar‘]m ) fluc ,Vr‘]-l an Quyét dinh diéu chinh noi
chinh cang tinh. 5 .| dung gidy phép hoic Vin ban

B9 | - Hozc chuyén Vin ban Van thu 0,5 ngay

thong béo tra ho so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

thong béo tra ho so dugc ky
duyét.




95

UBND tinh xem xet,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho So
NN&MT (qua Trung

Quyét dinh diéu chinh noi
dung giay phép hoac Vin ban

B10 tam Phuc vu hanh UBND tinh 05 ngay thong bao tra hd so néu 5 1y

chinh cong tinh) va két do.

thiic xir 1y trén phan

mém dich vu cong.

Sau khi nhan dugc két

qua giai quyét, can bo Can bo Mau 05, 06; Quyét dinh diéu
B11 TN&TKQ thong bao TN&TKQ VAt Gio hanh | chinh noi dung giay phep

cho t6 chire, ca nhan dé A chinh | hodc Van ban théng bao tra

A e z. | chuc, canhan A A .

nhan ket qua giai quyet ho so va ho so kém theo.

hd so theo quy dinh.

Truong hop to chirc, ca nhan dé nghi diéu chinh thay déi tén goi hodc diéu chinh

b toa dd cac diém khép goc khu vue khai thac khoang san do sai léch trong ghuyén

doi hé toa do dia ly hodc cac nguyén nhan khach quan nhwng khong dan den thay

doi trir lwong khoang san da dwoc phé duyét, cong nhin

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc

tiép tir to chirc/ca nhan

hoac qua Dich vu buu

chinh céng ich hoac hé

théng thong tin giai

quyét TTHC tinh:

https://motcua.hatinh.g

ov.vn

2. Can bo TN&TKQ

k'er? trakho 50 . Cén bo i hanh Mau sb 01; 02; 03 (néu co);
B1 |- Neu ho so chua day | TN TKQ va té G::(;]mah” 06 va 01 bo hd so theo muc

da hoac khong hop 1€
thi hudng dan bo sung,
hoan thign hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi noép hd
SO .

chuc, ca nhan

2.3
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B2

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hé so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo

B3

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng béo cho to
chure, ca nhan thuc hién
bd sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duogc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so du diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so; Lanh dao

phong, Lanh

dao sé; Van
thu.

02 ngay

I\/!Su 05; Van ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh

B4

Tham dinh ho so:

- Kiém tra noi dung hod
SO

- Guri van ban iy ¥
kién cac co quan co
lién quan vé khu vuc dé
nghi diéu chinh Gidy
phép khai thac khoang
san.

- Kiém tra thuc dia;

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi
diéu chinh gidy phép
khai thac khodng san;
tham dinh céc tai lidu,
ho so, tong hop y kién
cua cic co quan lién
quan dén viéc didu

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh
dao S0, cac co

quan co lién
quan.

03 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia (néu co); kém ho so;
Vin ban lay y kién cac co
quan; Vin ban cho y kién cac
co quan lién quan.
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chinh gidy phép khai
thac khoang san.

BS

Tong hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thue dai, 14y ¥ kién cac
co quan co lién quan:

- Truong hop khong du
diéu kién diéu chinh
gidy phép thi tham muu
So ban hanh Van ban
théng bao tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
tra cho t6 chiic, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao bo sung, hoan thién
hé so gui cho to chirc,
ca nhan

- Trudong hop du diéu
kién diéu chinh Gidy
phép thi chuyén thuc
hién budc B6.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thu.

03 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
bao tra hd so va ho so kém
theo/Van ban théng bao bd
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi da duoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién diéu chinh Gidy
phép thi duy thao To
trinh dé& nghi UBND
tinh, dy thao Quyét
dinh diéu chinh noi
dung gidy phép trinh
lanh dao phong xem
xét, ky nhay

- Trudng hop ho so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién diéu
chinh thi du thao Van
ban thong bao tra hd so

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so.

01 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Quyét dinh diéu chinh noi
dung gidy phép hodc Vin ban
thdng béo tra ho so
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trinh Lanh dao phong
Ky nhay.

Xem xét ky nhay két

Mau 05 kém hc*),scr; Dy thao:
To trinh, Quyet di,nh diéu
chinh ndi dung giay phép

B7 qua tai B6. Truéng phong | 01 ngay hodc Van ban théng bao tra
hd so da duoc lanh dao phong
xac nhan.

. o Lhe o i Mau 05 kém hd so; T trinh,
quj/yg[uyetCE;t qushg:]z; dy thao Qu_yét dinh diéu chinh

B8 Khoang san tai B7. Lanh dao So 01 ngay | noi dung giay phép hodc Vin

i ban théng béo tra ho so da

duogc 1anh dao So ky duyeét.

Pong dau va phat hanh
van ban.
- Trinh hd so sang
LJBND tinh qua Trgng HO so, To trinh, du thao
tam  Phuc Vu hanh Quyét dinh diéu chinh noi
chinh cong tinh. 5 .| dung gidy phép hodc Vin ban

B |-Hogcchuyén Vanban | Vanthw 10,5003y | hong7hao tra hé so duoc ky

thdng bao tra ho so va duyeét.

ho so kém theo sang

Trung tdm Phuc wvu

hanh chinh cbng tinh

dé tra cho to chuc, ca

nhan theo budc B11.

UBND tinh xem xét,

giai quyét. Chuyén két

qua xa 1y cho So Quyét dinh diéu chinh noi

NN&MT (qua Trung , s dung giay phép hoac Van ban
B10 tam Phuc vu hanh UBND tinh 03 ngay thong bao tra hd so néu 5 1y

chinh cong tinh) va két do.

thiic xir 1y trén phan

mém dich vu cong.

Sau khi nhan dugc két

qua giai quyét, can bo Can bo Mau 05, 06; Quyét dinh diéu
B11 TN&TKQ thong bao TN&TKQ.va " Gio hanh | chinh noi dung giay phep

cho t6 chire, ca nhan dé chinh | hodc Van ban théng béo tra

nhan két qua giai quyet
ho so diéu chinh Giay

chuc, ca nhan

ho so va ho so kém theo.
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phép va thu phi theo
quy dinh.

Trwong hep mét phan dién tich trong ndi dung gidy phép khai thac khoang san
bi cong bé 1a khu vwrc cAm hoat @ong khoang san hodc khu vuec tam thai cam
hoat dong khoang san thi té chirc, ca nhan khai thac khoang san khdng phai lap
hé so dé nghi diéu chinh gidy phép khai thac khoang san

* Trieong hop hé so qud han X 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién dong
thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thang thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qud trinh thuc hién TTHC)

@j

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@B

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|ﬂ|j

Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iij
Mau 04.docx

)
Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

|ﬂ|j

Mau 06 Méau 06.docx
S6 theo ddi hd so
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- Vin ban dé& nghi diéu chinh noi dung gidy phép khai thac
khoang san
BM.DCK.12.01 @lj

BM.KS.12.01.docx

Ban dd, ban vé trong hd so cap, gia han, cap lai, diéu chinh, tra lai
giay phép khai thac khoang san, giay phép khai thac tan thu khoang
san, chuyén nhuong quyén khai thac khoang san, quyén khai thac
BM.DCK.12.02 Iﬁj

BM.KS.12.02.docx
tan thu khoang san

Béo céo két qua hoat dong khai thac khoang san, khai thac tan
thu khoang san

BM.PCK.12.03 @lj

BM.KS.12.03.docx

Phuong 4n dong ctra mo khoang sin trong truong hop tra lai
mot phan dién tich khu vuc khai thac

BM.PCKS.12.04 @H

BM.KS.12.04.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ S& Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung thm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va h so sau bo sung hoan thién (néu co):

H4 so theo muc 2.10 (néu co);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co);

Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién cua cac co quan;

Cong vin yéu cau bd sung, chinh stra hd so (néu ¢6); Van ban théng bao tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Van ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co).

To trinh; dy thao Quyét dinh diéu chinh noi dung giy phép;

Quyét dinh diéu chinh noi dung gidy phép.
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Hc‘A), so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

13. Tra lai Gidy phép khai thac khoang san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.13
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
T6 chire ca nhan dugc xem x¢ét tra lai gidy phép khai thac khoang san khi dap ung du
cac diéu kién sau:
- T6 chure, ca nhan dugc cip phép khai thac khoang san khong c6 nhu cau tiép tuc
khai thac khoang san;
- P nop du hd so dé nghi tra lai giéy’ phép khai thac khoang san theo quy dinh tai
khoan 2, khoan 3 Diéu 65 Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 cia Chinh
phu.
Cach thirc thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A dudng
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
a | Trudng hep to chire, ci nhan c6 dé nghi tra lai gidy phép khai
thac khoang sén nhung chua tién hanh hoat dong khai thac
khoang sin (quy dinh tai diém ¢ kho4n 4 Dieu 82 cia Luét Dia
chat va khoang san) ho so' bao gom:
- | Vanban de nghi tra lai giay phép khai théc khoang san, trong do néu
rd ly do chua tién hanh hoat dong khai thac khoang san theo mau X
BM.DCKS.13.01;
- | Gidy phép khai thac khoang san; X
b

Cic truong hop khac trueong hop a hd so bao gom:

Vin ban dé nghi tr lai gidy phép khai thac khoang san, trong do
néu rd ly do chua tien hanh hoat dong khai thac khoang san theo X
mau BM.DCKS.13.01;
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Gidy phép khai thac khoang san;

Ban chinh Ban d6 hién trang khu vuc khai thac tai thoi diém dé
nghi tra lai theo mau BM.DCKS.13.02;

DPé an déng ctra mé khoang san cua khu vuc khai thac hoic
phuong an dong ctra mo khoang san trong truong hop tra lai mot
phan dién tich khu vuc khai thac theo mau BM.DCKS.13.04;
BM.DCKS.13.05; BM.bCKS.13.06; BM.DCKS.13.07

Bao co ket qua hoat dong khai thac tinh tir thoi diém cap phép
den thoi diem nop ho so d¢ nghi tra lai theo mau
BM.DCKS.13.03;

Cac van ban, tai liéu chitng minh viéc thuc hién nghia vu cua to
chuc, ca nhan khai thac khoang san theo quy dinh tinh tir thoi
diém diem nop ho so dé nghi tra lai giay phép khai thac khoang
san

* Liew ¥ khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ndp ho so trec tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh thi kém theo

ban chinh deé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua Dich vy bueu chinh céng ich thi ndp ban sao ¢é chimg thuc ciia

co quan co tham quyén.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc

ban chirng thuc dién tir ban sao tir ban chinh.”

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc (truong hop phai bo sung, chinh sira hd so,
thoi gian giai quyet co thé kéo dai thém toi da 25 ngay).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S6 Nong nghiép va Mai truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 . .
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong quy dinh.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, c& nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
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Quyét dinh cho phép tra lai gidy phép khai thac khoang san nhém I, nhom II va nhom
I1I thudc tham quyén cp cua Cha tich UBND tinh hoic Vian ban thong bao tra hd so.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tir t6 chirc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng théng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi hudng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO.

Can bd 7
TN&TKQ va tb
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu cd);
06 va 01 bo ho so theo muc

2.3

B2

Chuyén hd so vé So
N6ng nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hé so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém

theo

Kiém tra ho so:

- Néu hé so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng bao cho tb
chire, ca nhan thyc hién

Chuyén vién
duoc giao xu ly
hd so; Lanh dao

phong, Lanh

dao so; Van
thu.

03 ngay

I\/[éu 05; Van ban thong bao,
b6 sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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B3

bd sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duoc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kién xtr Iy thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

B4

Tham dinh ho so:

- Kiém tra ndi dung hd
SO

- Guri van ban lay ¥
kién cac co quan co
lién quan vé khu vuc dé
nghi tra lai Gidy phép
khai thac khoang san.

- Kiém tra thuc dia.

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi tra
lai gidy phép khai thac
khoang san; tham dinh
céc tai liéu, ho so, téng
hop ¥ kién cia cac co
quan lién quan dén viéc
tra lai gidy phép khai
thac khoang san.

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh
dao S¢, cac co

quan co lién
quan.

20 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia (néu co); kém ho so;
Vian ban ldy y kién cac co
quan; Vin ban cho y kién cac
co quan lién quan.

BS

Téng hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thuc dai, 1ay y kién cac
co quan co lién quan:

- Truong hop khong du
diéu kién tra lai gidy
phép thi tham muu S&
ban hanh Van ban
thong béo tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh

Chuyén vién
dugc giao xu ly
hd so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thu.

05 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b&o tra hd so va hd so kém
theo/ Vin ban théng bao bd
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi di dugc bd sung,
hoan thién.
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tra cho t6 chic, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao b6 sung, hoan thién
hd so gui cho to chir,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién tra lai Gidy phép
thi chuyén thuc hién
budc B6.

Trén co s& két qua thuc
hi¢n tai budc BS:

- Truong hop du diéu
kién tra lai Gidy phép
thi dy thao T trinh dé
nghi UBND tinh, du
thao Quyét dinh cho

Mau 05; Dy thao: To trinh,

phép tra lai Gidy phép | Chuyén vién Quyét dinh cho phép tra lai
B6 |trinh lanh dao phong | duoc giao xtr ly | 02 ngay | Giay phép hoac du thao Van
xem xét, ky nhay ho so. ban théng bao tra ho so néu ro
- Truong hop hd so sau ly do.
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién tra
lai thi du thao Van ban
théng béo tra ho so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.
Mau 05 kém ho so; Dy thao:
To trinh, Quyét dinh cho phép
Xem xét ky nhay két q . .| tra lai Gidy phép hoic Vin
B qua tai B6. Truong phong | 02ngay | ., thdng bao tra ho so néu rd
1y do da dugc 1anh dao phong
xac nhan.
, N Mau 05 kém ho so; To trinh,
Ky duyét ket qua gidi du thao Quyét dinh cho phép
uyét cua  Phon 4 lai Gia 4 ic Vi
B8 quye u g Linh dao So 02 ngay tra lai Giay phép hoac Van

Khoang san tai B7.

ban théng béo tra hd so néu rd
Iy do dugc lanh dao So ky
duyét.
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DPoéng diu va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

Hb so, To trinh, dyu thao
Quyet dinh cho phép tra lai
Giay phép hoac Van ban

B9 | -Hogcchuyén Vanban | Vanthw | 05193y | yhang hao tra hé so néu rd 1y
thdng bao tra h6 so va do duoc ky duyaét.
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuyc wvu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.
UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtt ly cho S¢ Quyét dinh cho phép tra lai
NN&MT (qua Trung , ... | Giay phép hoiac Van ban
B10 tam Phuc wvu hanh UBND tinh 05 ngay thong bao tra hd so néu 6 1y
chinh cong tinh) va két do.
thac xu 1y trén phan
mém dich vu cong.
Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo Can bo Mau 05, 06; Quyét dinh cho
B11 TN&TKQ thong bao TN&TKQ'Vé " Gio hanh | phép tra lai Giay phép hodc
cho t6 chire, ca nhan de AN chinh | Van ban théng béo tra ho so
A LA . Z chuc, ca nhan N .
nhan ket qua giai quyet va ho so kém theo.
hd so theo quy dinh.
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tréc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

@ﬂ

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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|ﬂ|j

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
Mau 04.docx
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
- Vin ban dé nghi tra lai gidy phép khai thac khoang san
BM.PCK.13.01 'Eﬂ
BM.KS.13.01.docx
Ban do, ban V& trong ho so cap, gia han, cap lai, diéu chinh, tra lai
gidy phép khai thac khoang san, giay phép khai thac tan thu khoang
san, chuyén nhwong quyén khai thac khoang san, quyén khai thac
BM.DCK.13.02 | tan thu khoang san
o
BM.KS.13.02.docx
Béo cao két qua hoat dong khai thac khoang san, khai thac tan thu
khoang san
BM.DCK.13.03 @j
BM.KS.13.03.docx
Pé an dong ctra mo khoang san ddi véi khoang san nhém 1, nhém
BM.bCK.13.04

Il va nhém 111
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@j

BM.KS.13.04..docx

Phuong 4n dong cira mé khoang san doi véi nuéc ndng thién nhién,
nudce khoang thién nhién va khi dong hanh cung nudc néng thién
BM.BCK 13,05 nhién, nudc khodng thién nhién

. . . IEj

BM.KS.13.05.docx

Phuong 4n déng ctra mo khoéng san ¢ 1ong song, 1ong ho va khu
vuc bién
BM.DCK.13.06 @j

BM.KS.13.06.docx

Phuong an dong cira mo khoang san trong truong hop tra lai mot
phan dién tich khu vuc khai thac

BM.PCK.13.07 @j

BM.KS.13.07.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va Moi
treong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- Ho so theo muyc 2.3 va hd so sau bo sung hoan thién (néu co):

- H so theo muc 2.10 (néu cd);

- | Bién ban kiém tra thyc dia (néu co);

- Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién cua cc co quan;

Cong van yéu cau b sung, chinh sira hd so (néu cd); Vin ban thong béo tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Van ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co).

- | To trinh; du thao Quyét dinh cho phép tra lai Gidy phép;

- | Quyét dinh cho phép tra lai Gidy phép.

H(‘A)’ so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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14. Chip thuin chuyén nhwong quyén khai thac khoang san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

T6 chirc c4 nhan duoc xem xét chuyén nhugng quyén khai thac khoang san phai dap
g cac diéu kién sau:

1. T6 chirc, c4 nhan di dugc cip gidy phép khai thac khoang san chi dugce chuyén
nhugng quyén khai thac khoang san sau khi di hoan thanh cong tac xay dung co ban,
dua mo vao khai théc.

2. T6 chirc, ¢4 nhan nhan chuyén nhuong quyén khai thac khoang san phai c6 du diéu
kién dugc cap gidy phép khai thac khoang san.

3. T6 chuc, ¢4 nhan chuyén nhuong da hoan thanh cac nghia vy theo quy dinh theo
quy dinh tai cac diéma, d, d, g, h, 1, vak khoan 2 Diéu 59 ctia Luat Dia chat va khoang
san kém theo céc tai liéu chimg minh, gom:

- Nop tién cap quyén khai thac khodng san; hoan tra chi phi danh gia tiém nang khoang
san, chi phi thim do khoang san; ndp thué, phi, 1 phi theo quy dinh cua phap luat;

- Bao dam tién do xay dung co ban mo va cac hoat dong khac dugc xac dinh trong
bao cdo nghién ctru kha thi hodc tai li¢u tuong duong véi bao cdo nghién ctru kha thi
ctia dy 4n dau tu khai thac khoang san, thiét ké mo duoc phé duyét theo quy dinh cta
phap luat; trir truong hop bat kha khang;

- Pang ky ngay bat dau xay dung co ban mo, ngay bat dau khai thac khoang san voi
co quan quan ly nha nudc co tham quyén cip gidy phép khai thac khoang san; thong
béo cho Uy ban nhan dan céc cap noi c6 mé trudce khi thuc hién;

- Khai thac t6i da khoang san chinh, khoang san di kém theo dung ndi dung quy dinh
trong gidy phép khai thac khoang san; bao vé khodng san trong pham vi ranh giéi khu
vuc dugc phép khai thac khoang san; thuc hién bao dam an toan, v€ sinh lao dong va
k¥ thudt an toan trong khai thac khoang san; thuc hién cac quy dinh vé& quan 1y va bao
vé két cAu ha ting k¥ thudt va cac bién phap bao vé moéi truong theo quy dinh cua
phap luat; chap hanh cac quy dinh vé thanh tra, kiém tra, kiém soat hoat dong khoang
san theo quy dinh ctia Luat nay, phap luat vé thanh tra va quy dinh khac ciia phép luat
ca lién quan;

- Luu gitr, cép nhat, cung cap thong tin vé két qua tham do b sung, khai thac khoang
san; kiém soat san luong khoang san khai thac thuc té trude khi van chuyén ra khoi
khu vyuc thyc hién du an dau tu khai thac khoang san; dau tu, 1ap ddt va van hanh hé
thong thong tin, dir liéu vé hoat dong khoang san va két ndi voi hé thong thong tin, dir
liéu vé hoat dong khoang san cua co quan quan ly nha nudce co thAm quyén cép gidy
phép theo quy dinh tai Diéu 108 ctia Luat nay;

- Bao cao két qua hoat dong khai thac khoang san cho co quan quan ly nha nudce co
thAm quyén va chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c cua thong tin, sb liéu bao céo;

- Boi thuong thiét hai do hoat dong khai thac khoang san gy ra theo quy dinh cta
phap luat.
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4. Tai thoi diém ndp ho so, gidy phép khai thac khoang san con hiéu luc it nhat 6

thang.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, sé 02A duodng

Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gdm:

Ban
chinh

Ban
sao

Vin ban dé nghi chuyén nhuong quyén khai thac khoéng san theo
mau BM.DCKS.14.01;

Ban dd khu vuc khai thac khoang san cung cac ban dd, ban vé mat
cat hién trang khu vuc khai thac theo mau BM.DCKS.14.02;

Hop ddng chuyén nhuong quyén khai thac khoang san, kém theo
ban ké gia tri tai san chuyen nhwong (Hop ddng gitra bén chuyén
nhuong va bén nhan chuyén nhuong phai c6 noi dung chinh sau:
hién trang sé luong, khéi luong, gié tri cong trinh khai thac, ha
tang ky thuat da dau tu, xay dung; gia tri chuyén nhuong; tinh
hinh thuc hién nghia vy tai chinh caa t6 chtc, ca nhan chuyén
nhuong tinh dén thoi diém ky két hop dong chuyén nhuong; trach
nhiém caa t6 chirc, ca nhan nhan chuyén nhuong ddi véi viéc tiép
tuc thuc hién cac cong viéc, nghia vy chua hoan thanh cua )
chic, ca nhan chuyén nhuong tinh dén thoi diém chuyén nhuong;
quyén va nghia vy khac cd lién quan cua t6 chuc, ¢ nhan chuyeén
nhuong va to chirc, c& nhan nhan chuyén nhuong theo quy dinh);

B4o céo két qua hoat dong khai thac khoang san tir thoi dlem gidy
phép c6 hiéu lyuc thi hanh dén thoi diém chuyén nhuong quyén khai
thac khoang san theo mau BM.PCKS.14.03.

* Luew Y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ndp ho so trwc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh thi kém theo

ban chinh de doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vy bueu chinh céng ich thi ndp ban sao ¢6 chimg thuc ciia

co quan co tham quyéen.

+ Néu ndp hoé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc

ban chirng thuc dién tir ban sao tir ban chinh.”

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo).
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2.5 | Thoi han giai quyét: 40 ngay 1am viéc (truong hop phai bo sung, chinh sira ho so,
thoi gian giai quyét c6 thé kéo dai thém téi da 25 ngay).
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Moéi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 ., A
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Khong quy dinh.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Gidy phép khai thac khoang sin (chuyén nhuong) thudc tham quyen cap cua Chu tich
UBND tinh hoac Van ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_hm Biéu mau/Ket qua
: : gian
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc
tiep tur to chac/céd nhéan
hoac qua Dich vu buu
chinh cbng ich hoac hé
thong thong tin giai
quyet TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn
iiériirr]a Eg SIN&TKQ Canbo Gio hanh Mau sb 01; 02; 03 (néu co);
Bl ' TN&TKQ va to 06 va 01 bd hd so theo muc

- Néu ho so chua day chirc, ca nhan chinh 2.3
da hoac khong hop 1€
thi hudng din bo sung,
hoan thign hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
& thi lam thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két



https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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qua cho ngudi nop hd
SO .

B2

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan ho so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd so kém
theo.

B3

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng béo cho to
chure, ca nhan thuc hién
bo sung, diéu chinh ho
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdam Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duogc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kien xtr ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so; Lanh dao

phong, Lanh

dao sé; Van
thu.

03 ngay

Mau 05; Van ban thong béo,
b6 sung hoan chinh hd so va
hé so sau bo sung, hoan
chinh.

B4

Tham dinh hd so:

- Kiém tra ndi dung hd
SO;

- Guri van ban liy ¥
kién cac co quan co
lién quan vé khu vuc dé
nghi chuyén nhuong
Gidy phép.

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi
chuyén nhuong gidy
phép; tham dinh céc tai
lidu, hd so, tong hop ¥
kién ctia cic co quan
lién quan dén viéc
chuyén nhuong gidy

phep.

Chuyén vién
duoc giao xu ly
hd so, Lanh dao

phong, Lanh
dao S@, cac co

quan co lién
quan.

20 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia (néu co); kém ho so;
Vin ban lay y kién cac co
quan; Vin ban cho y kién cac
co quan lién quan.
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- Kiém tra thyc dia.

BS

Téng hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thue dai, 13y ¥ kién cac
co quan co lién quan:

- Truong hgp khong du
didu  kién  chuyén
nhuong gidy phép thi
tham muu S& ban hanh
Vian ban thdng bao tra
hd so chuyén kém ho
so sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cdng tinh tra cho to
chac, ca nhan theo
budc B9.

- Truong hop phai bo
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
béo bd sung, hoan thién
hd so gui cho to chirc,
c& nhan

- Truong hop du diéu
kién chuyén nhuong
Gidy phép thi chuyén
thuc hién budc B6.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
hd so; Lanh dao

phong; Lanh

dao S¢; Van
thu.

05 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b&o tra ho so va hd so kém
theo/ Van ban théng bao bd
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi da duoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién chuyén nhuong
Gidy phép thi du thao
To trinh d& nghi
UBND tinh, du thao
Gidy phép (chuyén
nhuong) trinh 1anh dao
phong xem xét, ky
nhay

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién
chuyén nhuong thi du
thao Van ban thong bao

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so.

02 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Gidy phép khai thac khoéang
san (chuyén nhuong) hoic dy
thao Vin ban thdng bao tra hd
so ¢o néu 10 1y do.
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tra ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

B7

Xem xét ky nhay két
qua tai B6.

Truong phong

02 ngay

Mau 05 kém hd so; Dy thao:
To trinh, Gidy phép khai thac
khoéng san (chuyén nhuong)
hoac Van ban théng bao tra
hd so ¢6 néu 13 1y do.da duoc
lanh dao phong xac nhan.

B8

Ky duyét két qua giai
quyét cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05 kém hd so; T trinh,
du thao Gidy phép khai thac
khoang san (chuyén nhuong)
hoac Van ban théng bao tra
hd so ¢6 néu 13 1y do da duoc
lanh dao So ky duyét.

B9

Pong dau va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

- Hozc chuyén Vin ban
thong bao tra hd so va
hd so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Ho so, To trinh va Gidy phép
khai thac khoang san (chuyén
nhuong) hoac Van ban thong
bao tra hd so c6 néu rd 1y do
dugc ky duyeét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xt ly cho S¢
NN&MT (qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Gidy phép khai thac khoang
san (chuyén nhuong) hoic
Vin ban théng bao tra ho so
néu rd ly do.

Bl1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho t6 chtc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bd 7
TN&TKQ va td
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Gidy phép khai
thac khoang san (chuyén
nhuong) hoac Van ban thdng
b&o tra hd so va hd so kém
theo.
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* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho té chic, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra héo so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

@H

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

5 W
Mau 04 I:j
M3au 04.docx
W]
Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|Ej

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

- Vin ban dé nghi chuyén nhugng quyén khai thac khoang san
nhém I, nhém 1l va nhom 111

BM.DCK.14.01 @j

BM.KS. 14.01.docx
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Ban do, ban v& trong hd so ¢ap, gia han, cap lai, diéu chinh, tra lai
giay phép khai thac khoang san, giay phép khai thac tan thu khoang
san, chuyén nhwong quyén khai thac khoang san, quyén khai thac tan

BM.DCK.14.02 | thu khoang san

@H

BM.KS.14.02.docx

Béo céo két qua hoat dong khai thac khoang san, khai théac tan thu
khoang san
BM.DCK.14.03 @j

BM.KS.11.03.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Mai
truong tai Trung tAm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bo sung hoan thién (néu co):

- | Ho so theo muc 2.10 (néu co);

- | Bién ban kiém tra thyc dia (néu co);

- Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién caa cc co quan;

Cong van yéu cau bo sung, chinh sira ho so (néu co); Vin ban thong béo tra hod so néu
rd ly do (néu cd); Vian ban thong bao tra ho so caia UBND tinh (néu co).

- | To trinh; dy thao Gidy phép khai thac khoang san (chuyén nhuong);

- | Giay phép khai thac khoang san (chuyén nhuong).

Ho so dugc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bd phan luu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

15. Cép déi giay phép khai thiac khoang san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.DCKS.15

2 NQI DUNG QUY TRINH
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2.1 | T6 chirc ca nhan c6 trach nhiém thuc hién thu tuc cap doi gidy pheép khai thac khoang
san trong thoi han tu ngay 01/7/2025 dén ngay 01/7/2028 khi gidy phép khai thac
khoang san cap trudc ngay 01/7/2025 c6 ndi dung khong phu hop voi quy dinh tai
khoan 2 Piéu 56 Luat Dia chat va khoang san (n6i dung gidy phép khai thac khoang
san bao gom: vi tri, dién tich khu vuc khai thac khoang san; mirc sdu dugc phép khai
thac; loai khoang san chinh, khoang san di kém (néu c0); trir luong hodc khoi lugng
khoang san dugc phép khai thac; cong suat khai thac, phuong phap khai thac khoang
san; thot han khai thac khoang séan).

Sau thoi han ngay 01/7/2028, t6 churec, ca nhan khai thac khoang san phai tam dimg
khai thac cho dén khi dugc co quan c6 tham quyén cap doi giay phép khai thac khoang
san.

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A dudng

2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
N A A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

a | Trudng hep cap doi gidy phép khai thac khoang sin quy dinh
tai khodn 1 Diéu 154 Nghi dinh 193/2025/ND-CP ngay
02/7/2025 cia Chinh phi, thanh phan ho so bao gom:

- | Vinban dé nghi cip doi gidy phép khai thac khoang san theo mau y
BM.BCKS.15.01;

- | Giay phép khai thac khoang san. X

b

Truwong hop cap doi két hgp véi gia han gidy phép khai thac
khoang san; thanh phan hé so bao gom:

Vin ban dé nghi Cap doi giay phép khai thac khoang san trong do
néu ro nhu cau vé gia han gidy phép khai thac khoang san theo
mau BM.PCKS.15.01;

Ban d§ hién trang khu vuc khai théc tai thoi d@ém dé nghi gia han,
mat pﬁt hién trang lién quan kém theo tinh dén thoi diém ndp ho
so dé nghi gia han theo mau BM.DCKS.15.02

Bao céo két qua hoat dong khai thac khoang san tir khi duoc cap
phép khai thac dén thoi diém dé nghi gia han theo mau
BM.DCKS.15.03.
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Truwong hop cap doi két hop Vvéi Cap lai gidy phép khai thac
khoang san; thanh phan hé so bao gom:

Vin ban dé nghi Cap dol gidy phép khai thac khoang san trong do
néu ré nhu cau vé cap lai gidy phép khai thac khoang san theo
mau BM.DCKS.15.01;

Ban d6 khu vuc khai thac khoang san theo mau BM.DCKS.15.02;

Béo céo két qua hoat dong khai thac khoang san tir khi duoc cap
phép khai thac dén thoi diém hét thoi gian khai thac trong gidy
phép khai thac khoang san duoc cap, cap nhat hién trang khu vuc
khai thac dén thoi diém dé& nghi cdp lai theo mau
BM.DCKS.15.03;

Béo cdo danh gia tac dong moi trudng da duoc phé duyat ket qua
tham dinh hoac bao cao d¢ xuat cap giay phép moi truong da duoc
cap giay phép moi trurong theo quy dinh cua phép luat.

Truwong hop cap d6i két hep véi diéu chinh mét trong cac ndi
dung: triv lwgng khoang san dwgc phép khai thac; ting hoic
giam cong suét khai thac; thay doi, b sung phwong phap
khai thac; bo sung khai thac khoang san di kem trong gidy
phép khai thac khoang san; thanh phan hé so bao gom:

Vin ban dé nghi Cap doi giay phep khai thac khoang san trong d6
néu ro nhu cau vé diéu chinh gidy phép khai thac khoang san theo
mau BM.PCKS.15.01;

Ban do hién trang khu vuc khai thac, mat cat hién trang lién quan
kém theo dy 4n dau tu dugc phé duyét theo mau BM.DCKS.15.02

Bao céo két qua hoat dong khai thac khoang san tir khi duoc cap
phép khai thac dén thoi di€ém nop ho6 so dé nghi diéu chinh ndi
dung giay phép khai thac khoang san theo mau BM.DCKS.15.03;

Béo cao danh gia tac dong mai truong di dugc phé duyét két qua
tham dinh hoic bao cao dé xuat cap gidy phép méi truong di duoc
cap gidy phép mai truong theo quy dinh cua phéap luat vé bao vé
mOi truong

Truwong hop cap doéi két hop véi thay doi tén goi trong gidy
phép khai thac khoang san; thanh phan hd so bao gdom
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Vin ban dé nghi Cap doi gidy phep khai thac khoang san trong do
néu rd nhu cau vé diéu chinh gidy phép khai thac khoang san theo
mau BM.DCKS.15.01;

Vin ban, tai liéu lién quan dén thay doi tén goi, co cau td chirc

Trwong hep cép d()i két hop véi tra lai mét phan dién tich
khai thac trong gidy phép khai thac khoang san; thanh phan
hé so' bao gom:

Vin ban dé nghi Cap doi giay phép khai thac khoang san trong do
neu rd nhu cau vé diéu chinh gidy phép khai thac khoang san theo
mau BM.DCKS.15.01;

Ban do hién trang khu vuc khai thac tai thoi diém nop ho so dé
nghi tra lai, ban do khu vuc khai thac doi vaéi phan dién tich con
lai tiép tuc khai thac theo mau BM.DCKS.15.02;

Bao céo két qua khai thac khoang san tinh tir thoi diém cap phép
dén thoi diém dé nghi tra lai theo mau BM.DCKS.15.03;

Phuong an dong cira moé mot phan khu vuc khai thac dé nghj tra
lai.

Truwong hop cap déi két hep véi diéu chinh toa d cac diém
khép goc khu vuc khai thac khoang san do sai léch trong
chuyén déi hé toa dé dia ly hoic cac nguyén nhan khach quan
nhung khong din dén thay doi trir lwgng khoang san da dwoc
phé duyét, cong nhén trong gidy phép khai thac khoang san;

thanh phan hd so bao gom

Vin ban dé nghi Cap doi giay phép khai thac khoang san trong do
néu ro nhu cau vé diéu chinh gidy phép khai thac khoang san theo
mau BM.DCKS.15.01;

Bao céo ket qua ra soat, so sanh ban dd goc va ban do do V&, xac 1ap
toa do tai thoi di€m cap pheép va hién tai cua to chuc, ca nhan theo
mau BM.DCKS.15.02.

* Lueu Y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ndp ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh thi kém theo

ban chinh de doi chiéeu;

+ Néu ndp ho so qua Dich vy bueu chinh céng ich thi ndp ban sao cé chimg thuc ciia

co quan co tham quyéen.
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+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chirng thuc dién tw ban sao twr ban chinh.”

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thai han giai quyét

- Trudng hop cép doi gidy phep khai thac khoang san; thoi han giai quyet la 70 ngay
lam viéc (truong hop phai bd sung, chinh stra ho so, thoi gian giai quyét c6 thé kéo
dai thém tbi da 25 ngay).

- Truong hop cap doi gidy phép khai thac khoang san két hop véi gia han, cap lai hoic
diéu chinh gidy phép khai thac khoang san; thoi han giai quyét la 40 ngay 1am viéc.
(truong hop phai bo sung, chinh sira ho so, thoi gian giai quyét c6 thé kéo dai thém
t6i da 25 ngay).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Maéi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong quy dinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép khai thac khoang san (cap lai hoac cap doi) thuoc tham quyen cap cua Chu
tich UBND tinh hoac Van ban thong bao tra ho so.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Thoi Biéu mau/Két qua

Trinh tw Trach nhiém .
: : gian

Truwong hop cap doi giay phép khai thac khoang san.

Bl

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tir t6 chirc/ca nhan o ,
hodc qua Dich vu buu Canbo Gi& hanh Mau s6 01; 02; 03 (neu co);
chinh cong ich hoic heé | TN&TKQ va to chinh 06 va 01 bd ho so theo muc
thdng thong tin giai | chuc, ca nhan 2.3
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn
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2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hé so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bd sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
b6 sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop
1& thi 1am tha tuc tiép
nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi

gy | truong; Van thu tiép Can bo 0.5 ngy Mau 01, 05 va Ho so kém
nhan ho so chuyén cho TN&TKQ ’ theo
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra ho so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S& ban hanh Van
ban thong bao cho to
chirc, ca nhan thyc hién
bo sung, diéu chinh hd | Chuyén vién
so va nop lai cho S& | duoc giao xur ly x Cxre 1 R ,
qua Trung tdm Phuc vu | hd so; Lanh dao tl;/(!)azu(r)]i h\(; gﬁ Eﬁ?nahﬁggsgafé
hanh chinh céng tinh‘. phong, Lanh 03 ngay hd so Sgu bé sung, hoan chinh
Sau khi nhan duwoc ho | dao so; Van ’
B3 |S° bd sung, diéu chinh thu.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so du diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Thém dinh hd so: Chuyén vi(f:n , Mau 05, BAién ,bén‘kiéng tra
B4 | - Kidm tra n6i dune h dugc g|a~o xu ly th?c dia (néu cp); _kpm ho so;
tem tra not dung R0 | w4 5o, Lanh dao 35 ngay | Van ban lay y Kkién cac co
SO gay

phong, Lanh
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- Gui van ban lay ¥
kién cac co quan co
lién quan vé khu vuc dé
nghi cap d6i Gidy phép
khai thac khoang san.

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi
cap d6i gidy phép khai
thac khoang san; tham
dinh cac tai lidu, ho so.
- Kiém tra thyuc dia.

dao S¢, cac co
quan co lién
quan.

quan; Vin ban cho y kién cac
co quan lién quan.

BS

Téng hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thuc dia lay ¥ kién céc
co quan co6 lién quan:

- Truong hgp khong du
diéu kién cap doi Giay
phép thi tham muu S&
ban hanh Van ban
théng bao tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
tra cho t6 chirc, & nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu Sé ban
hanh Van ban thong
béo bd sung, hoan thién
hd so giri cho to churc,
ca nhan.

- Truong hop du diéu
kién cip d6i Gidy phép
thi chuyén thuc hién
budc B6.

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so; Lanh dao

phong; Lanh

dao S¢; Van
thu.

10 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b&o tra ho so va hd so kém
theo/Vian ban théng bao bd
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi di dugc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién cap ddi Gidy phép
thi dy thao To trinh dé
nghi UBND tinh, du
thao Gidy phép (cip

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so.

10 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Gidy phép khai thac khoéang
san (cap d6i) hoic du thao
Vin ban théng bao tra hd so
cé néu rd ly do.
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d6i) trinh lanh dao
phong xem xeét, Kky
nhay

- Trudng hop hd so sau
bd sung hoan thién van
khong du diéu kién cip
doi thi du thao Vin ban
thong béo tra hd so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.

Xem xét ky nhay két

Mau 05 kém ho so; Du thao:
To trinh, Giay phép khai thac
khoang san (cap do6i) hoac

B qua tai B6. Truong phong | 03 ngay Vin ban thong bao tra ho so
cd néu ré ly do da duoc lanh
dao phong xac nhan.

, N Mau 05 kém ho so; To trinh,
Ky duyét ket qua gidi du thao Giay phép khai thac
quyét cia  Phong N , .. | khodng san (cip do6i) hoic

B8 | Khoang san tai BY. Lanhdao So | 03NGaY | 73 i thong bao tra hé so
c6 néu rd ly do da duoc lanh
dao So ky duyét.

Pong dau va phat hanh
van ban.
- Trinh hd so sang

UBND tinh qua Trung H® so, To trinh, dy thio Gidy
tam Phuc wvu hanh . s .

hinh cdna tinh phep khai thac khoang san
chinh cong tinh. s .| (cAp dbi) hoac Van ban thong

B9 | - Hoic chuyén Vian ban Van thu 0,5 ngay

thong béo tra ho so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

bao tra ho so co néu 1o 1y do
duoc ky duyeét.
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B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho So
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Gidy phép khai théc khoéng
san (cap doi) hoac Van ban
théng bao tra ho so néu ro 1y
do.

Bl1

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho to chtc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bd 7
TN&TKQ va tb
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Gidy phép khai
thac khoang san (cap doi).
hodc Vin ban thdng bao tra
ho so va ho so kém theo.

Trudng hep cap doi gidy phép khai thac khoang san két hep véi gia han, cap lai
hoac dieu chinh giay phép khai thac khoang san

Bl

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bs TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bé sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Can bo 7
TN&TKQ va to
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo
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truong; Van thu tiép
nhan hé so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

B3

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng béo cho to
chure, ca nhan thuc hién
bd sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan dugc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thyc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so du diéu
kién xt Iy thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so; Lanh dao

phong, Lanh

dao sé; Van
thu.

03 ngay

Mau 05; Vian ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh

B4

Tham dinh ho so:

- Kiém tra ndi dung hd
SO;

- Guri van ban lay ¥
kién cac co quan co
lién quan vé khu vuc dé
nghi cap ddi Gidy phép
khai thac khoang san.

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi
cap d6i gidy phép khai
thac khoang san; tham
dinh cac tai liéu, hd so.
- Kiém tra thyuc dia.

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh

dao S&, cac co
quan co lién
quan.

20 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia (néu co); kém ho so;
Vin ban lay y kién céc co
quan; Vin ban cho y kién cac
co quan lién quan.

BS

Téng hop két qua thim
dinh sau khi kiém tra
thuc dia, lay y kién cac
co quan c0 lién quan:

- Truong hgp khong du
diéu kién cap d6i Gidy

Chuyén vién
dugc giao xu ly
hd so; Lanh dao

phong; Lanh

dao S¢; Van
thu.

05 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b4o tra ho so va hd so kém
theo/Van ban théng bao bo
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi d3 duoc bd sung,
hoan thién.
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phép thi tham muu S&
ban hanh Vian ban
thong béo tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh
tra cho t6 chirc, ca nhan
theo buadc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
béo bd sung, hoan thién
hd so gui cho to chirc,
ca nhan.

- Truong hop du diéu
kién cap d6i Gidy phép
thi chuyén thuc hién
budc B6.

B6

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién cap do6i Gidy phép
thi du thao To trinh dé
nghi UBND tinh, du
thao Gidy phép (cip
d6i) trinh linh dao
phong xem xét, Kky
nhay

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién cap
d6i thi du thao Vin ban
thong béo tra hd so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so.

02 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Gidy phép khai thac khoang
san (cap d6i) hoic du thao
Vin ban thong béo tra ho so
néu rd ly do.

B7

Xem xét ky nhay két
qua tai B6.

Truong phong

02 ngay

Mau 05 kém hd so; Dy thao:
To trinh, Gidy phép khai thac
khoang san (cdp d6i) hoac
Vin ban théng bao tra ho so
néu 10 Iy do da dugc lanh dao
phong xac nhan.
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B8

Ky duyét két qua giai
quyet cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05 kém ho so; Du thao:
To trinh, Gidy phép khai thac
khoang san (cap d6i) hoac
Van ban thong bao tra hd so
néu 10 ly do da dugc lanh dao
So ky duyét.

B9

DPoéng dau va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
théng bao tra hd so va
hd so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Ho so, To trinh, du thao Gidy
phép khai thac khoang san
(cap d6i) hodc Vian ban thong
bao tra hd so néu rd 1y do
duoc ky duyeét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho So
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Gidy phép khai théc khoéng
san (cap doi) hoac Van ban
thong bao tra ho so néu ro ly
do.

B1l1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho t6 chtc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bd 7
TN&TKQ va to
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Gidy phép khai
thac khoang san (cap doi).
hodac Vian ban thong bao tra
ho so va ho so kém theo.

* Trieong hop hé so qud han X 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gigi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cde buéc trong quy

trinh.
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BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyuc hién TTHC)

@H

Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
e
Mau 02 Mu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
N W
Mau 04 l:j
MAu 04.docx
e
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo ddi ho so

BM.DCKS.15.01

- Van ban dé nghi cap lai (hoic cip d6i) gidy phép khai thac
khoang san nhém I, nhom Il va nhom 11

@H

BM.KS.15.01.docx

BM.DCKS.15.02

Ban do, ban v& trong hd so ¢ap, gia han, ¢ap lai, dieu chinh, tré lai
gidy phép khai thac khoang san, giay phép khai thac tan thu khoang
san, chuyén nhuong quyén khai thac khoang san, quyén khai thac
tan thu khoang san

@H

BM.KS.15.02.docx
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B4o céo két qua hoat dong khai thac khoang san, khai thac tan
thu khoang san

BM.DCKS.15.03 @j

BM.KS. 15.03.docx

Phuong an dong cira mo khoang san trong truong hop tra lai
mot phan dién tich khu vuc khai thac

BM.DCKS.15.04 @j

BM.KS. 15.04.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S& Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu co);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co);

Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién cua cac co quan;

Cong van yéu cau bd sung, chinh sira hd so (néu c); Vin ban théng béo tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Vin ban thdng béo tra ho so cia UBND tinh (néu co);

To trinh; du thao Giay phép khai thac khoang san (cap doi);

Gidy phép khai thac khoang san (cap doi).

H(‘“)’ so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

16. Phé duyét dé an déng ciia moé khoang san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.16
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh
2.2 | Céch thic thuc hién TTHC:
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- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh, sé 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

4 4

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban dé nghi phé duyét dé 4n dong cira mo khoang san theo mau
BM.DCKS.16.01:

Dé an dong cira mo khoang san theo mau BM.DCKS.14.02; X

Ban do hién trang khu vuc khai théac khodng san tai thoi diém dé
nghi dong ctra mo theo mau BM.DCKS.16.03;

Phuong 4n cai tao, phuc hdi méi trudng hoic tai lidu thé hién noi
dung phuong an cai tao phuc hdi mdi truong dugc tham dinh, phé
duyét hoac cap gidy phép theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé
moi truong.

* Luew Y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu nép hﬁ SO truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 chirng thyc cua
co quan co tham quyéen.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chirng thuc dién tw ban sao tw ban chinh.”

2.4

S6 lwong hd so: 01 (b9).

2.5

Thai han giai quyet 65 ngay lam viéc (truong hop phai bd sung, chinh stra ho so,
thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém tbi da 25 ngay).

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trungrtém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T4 chuc, ca nhan.
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2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh phé duyét dé 4n dong cira mo khoang san thuoc tham quyen cua Chu tich
UBND tinh hodc Van ban thong bao tra ho so.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tir to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng théng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
dua hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop
18 thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod
SO .

Can bd q
TN&TKQ va td
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc

2.3

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hd so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém

theo

Kiém tra ho so:

- Néu hd so khong du
dieu kién xtr ly thi tham
muu S& ban hanh Van

Chuyén vién
dugc giao xu ly
hd so; Lanh dao

phong, Lanh

03 ngay

I\/[éu 05; Van ban thong bao,
bo sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh
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B3

ban théng béo cho to
chirc, ca nhan thuc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va ndp lai cho So&
qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duoc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so da diéu
kién xur ly thi chuyén
muc xubng B4 dé thuc
hién.

dao sé; Van
thu.

B4

Tham dinh hd so:

- Tham dinh céc tai
liéu, ho so, tong hop v
kién cua cac co quan
lién quan dén viéc dong
cua mo khoang san.

- Guri van ban lay y
kién cac co quan cé
lién quan vé dé an dong
ctra mo khoang san.

- Kiém tra thuc dia (néu
can thiét).

- T6 chac phién hop
Hoi dong tham dinh dé
an dong cta mo
khoang san.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh
dao S&, cac co

quan co lién
quan.

30 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia (néu co); kém ho so;
Vian ban ldy y kién cac co
quan; Vin ban cho y kién cac
co quan lién quan; Phiéu nhan
xét ctia thanh vién Hoi dong
tham dinh; Bién ban hop Hoi
ddng tham dinh.

BS

Téng hop két qua thim
dinh sau khi ldy y kién
cdc co quan cd lién
quan, Hoi dong tham
dinh dé an déng ctra mo
khoang san:

- Truong hgp khong du
diéu kién phé duyét dé
an dong ctra mo thi
tham muu S& ban hanh
Van ban thong bao tra
hd so chuyén kém ho
so sang Trung tam

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thu.

10 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
bo tra ho so va hd so kém
theo/Vian ban théng bao bd
sung, hoan thién hd so va hod
so sau khi di dugc bd sung,
hoan thién.
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Phuc vu hanh chinh
cong tinh tra cho to
chac, ca nhan theo
budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao bd sung, hoan thién
hd so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
phé duyét dé an dong
ctra mo thi chuyén thuc
hién budc B6.

B6

Trén co so két qua thuc
hién tai buéc B5:

- Truong hop du diéu
kién phé duyét dé 4n
dong cua mo thi du
thao To trinh dé nghi
UBND tinh, du thao
Quyét dinh phé duyét
dé 4an dong ctra mo
khoang san trinh lanh
dao phong xem xét, ky
nhay

- Trudng hop hd so sau
bd sung hoan thién van
khong di diéu kién phé
duyét dé an dong cua
mo du thao Van ban
thong béo tra hd so
trinh Lanh dao phong
ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so.

05 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Quyét dinh phé duyét dé an
dong ctra mo khoang san hoac
du thao Van ban théng béo tra
hd so.

B7

Xem xét ky nhay két
qua tai B6.

Truong phong

03 ngay

MAu 05 kém hd so; Dy théo:
To trinh, Quyét dinh phé
duyét dé an doéng cira mo
khoang san hoac Vian ban
thong béo tra ho so da dugc
lanh dao phong xac nhan.
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B8

Ky duyét két qua giai
quyet cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

03 ngay

Mau 05 kém ho so; To trinh
du thao Quyét dinh phé duyét
dé an dong cira mo khoang
san hoac Vin ban thdng bao
tra hd so da duoc 1anh dao So
ky duyét.

B9

DPoéng diu va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
théng bao tra hd so va
hd so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Hé so, To trinh, du thao
Quyét dinh phé duyét dé an
dong ctra mo khoang san hoac
Vin ban thdng béo tra hd so
duoc ky duyeét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho So
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

10 ngay

Quyét dinh phé duyét dé an
dong cira mo khoang san hoac
Vin ban thong béo tra ho so
néu rd ly do.

B1l1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho t6 chtc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bd 7
TN&TKQ va to
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Quyét dinh phé
duyét dé& an déng cta mo
khoang san hodac Van ban
thdng béo tra hd so va hd so
kém theo.

* Trieong hop hé so qud han X 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gigi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cde buéc trong quy

trinh.
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BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

@H

Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 lij
MAu 04.docx
e
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=8
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Vin ban d& nghi phé duyét dé an dong cira mo khoang san
BM.DCKS Iiﬂ
16.01 BM.KS.16.01.docx
Pé 4n dong cira mo khoang san ddi vai khoang san nhém 1, nhom 11 va
BM.BCKS nhom 111
16.02 )
BM.KS.16.02.docx
Ban d6 trong hd so dong cira mo khoang san
BM.DCKS m
16.03 )

BM.KS.16.03.docx
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Moi
trrong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu c);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu c6);

Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién caa cac co quan; phiéu y kién
cua cac thanh vién Hoi dong tham dinh; Bién ban hop Hoi dong tham dinh.

Cong van yéu cau bo sung, chinh sira ho so (néu co); Vin ban thong béo tra ho so néu
rd ly do (néu cd); Van ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);

To trinh; dy thao Quyét dinh phé duyét dé an dong cira mo khoang san;

Quyét dinh phé duyét dé 4n déng cira mo khoang san.

Ho so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

17. Piéu chinh ndi dung dé an dong ciia mé khoang san di dwoc phé duyét.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.17
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh
Cach thic thuc hign TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, sé 02A duodng
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Vin ban dé nghj diéu chinh dé 4n dong cira mé khoang san theo y
mau BM.DCKS.17.01;
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Bao céo két qua thyc hién tinh hinh thyc hién d¢ 4n dong cira mo
khoang san da dugc phé duyét kem theo ké ~hoach thuc hién dé an X
dong ctra mo khoang san diéu chinh theo mau BM.DCKS.17.02;

Ban dd hién trang khu vuc dong cira mo tai thoi diém dé& nghi X
diéu chinh theo mau BM.DCKS.17.03;

Phuong 4n cai tao, phuc hdi moéi truong hoidc hoic tai liéu thé
hic—j:n noi dung phuong an céi’tao phuc hdi méi trudng duoc dugc X
tham dinh, phé duyét hoac cap giay phép theo quy dinh cua phap
luat vé bao vé moi trudng.

* Liew y khi ndp hoé so truong hop yéu cau bdan sao:

+ Néu nép hﬁ SO truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chieu;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co tham quyén.

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chirng thuc dién tir ban sao twr ban chinh.”

2.4 | So lwong hd so: 01 (bd).

2.5 | Thai han giai quyét: 60 ngay lam viéc (treong hop phai bo sung, chinh sira ho so, thoi
gian giai quyet co thé kéo dai thém toi da 25 ngay).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | - Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S& Néng nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

2.7 . A LA
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Quyét dinh phé duyat diéu chinh dé an dong cira mo khoang san thuoc tham quyén cua
Chu tich UBND tinh hodc Van ban thong bao tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Tho Biéu mau/Ket qua

gian
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Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tir t6 chirc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
dua hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bé sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod
SO .

Can bd q
TN&TKQ va td
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan ho so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo

B3

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng bao cho tb
chue, ca nhan thuc hién
bo sung, diéu chinh ho
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duogc hd
so bo sung, diéu chinh

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong, Lanh

dao s&; Van
thur.

03 ngay

Mau 05; Vin ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh
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theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so da diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

Tham dinh ho so:

- Kiém tra ho so, ndi
dung dé an dong cua
mo khodng san dé nghi
diéu chinh.

Chuyén vién
duoc giao xur ly

Mau 05, hd so; Van ban lay y
Kién cac co quan; Van ban
cho y kién cac co quan lién

L hd so, Lanh dao | 30 ngay z h o
- Gui van ban lay y N x quan; Phi€éu nhin xét cua
S, ’'|  phong, Lanh . - R f
kién cac co quan co . tha thanh vién Hoi dong tham
B4 | O dao S¢, thanh : N . A
lién quan v€ ndi dung | L .s. Hai ddng dinh; Bién ban hop Hoi dong
d{eu C!nnh Eie an dong | 4, dinh, céc tham dinh.
cua mo khoang san co quan c6 lién
- T6 chuc phién hop quan.
Ho61 dong tham dinh dé
an dong cta mMo
khoang san.
Tong hop két qua tham
dinh sau khi lay ¥ kién
cac co quan co lién
quan, Hoi dong tham
dinh dé 4n dong cra mo
khoang san:
- Truong hop khong du
dieu kién di€u chinh - Mau 05, 06; Van ban thong
ndi dung d¢ an dong | Chuyén vién béo tra ho so va ho so kem
cira mo thi tham muu | dugc giao xur ly theo/Véan ban thong bao bo
S& ban hanh Van ban | ho so; Lanh dao . sung, hoan thién ho so va ho
B5 10 ngay

thong béo tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
tra cho t6 chirc, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao b6 sung, hoan thién

phong; Lanh
dao So; Van
thu.

so sau khi di dugc bd sung,
hoan thién.
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hd so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
diéu chinh ndi dung dé
an dong cta mo thi
chuyén thuc hién budc
B6.

B6

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kign diéu chinh noi
dung dé an dong cua
mo thi du thao To trinh
dé nghi UBND tinh, du
thao Quyét dinh phé
duyét diéu chinh dé an
dong ctra mo trinh l&nh
dao phong xem xeét, ky
nhay

- Trudng hop hod so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién diéu
chinh noi dung d& an
dong cira mo du thao
Van ban thdng bao tra
hé so trinh Lanh dao
phong Ky nhay.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so.

05 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Quyét dinh phé duyét diéu
chinh dé &n déng cira mo hoic
du thao Van ban thong béo tra
hd so.

B7

Xem xét ky nhay két
qué tai B6.

Truéng phong

03 ngay

Mau 05 kém hd so; Du thao:
To trinh, Quyét dinh phé
duyét diéu chinh dé an dong
ctra mé hodc Vian ban thong
b4o tra hd so da duoc lanh
dao phong xac nhan.

B8

Ky duyét két qua giai
quyét cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

03 ngay

Mau 05 kém hd so; T trinh,
du thao Quyét dinh phé duyét
diéu chinh dé an dong cira mo
hoac Van ban théng bao tra
hd so da duoc lanh dao So ky
duyét.
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DPoéng diu va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

Ho6 so, To trinh, du thao
Quyet dinh phé duyét dicu
chinh dé &n dong ctra mo hoac

BY |-Hodcchuyén vanban | Vanthu | 051003y | v5, pan thang béo tra hd so
thong bao tra hd so va duogc ky duyat.
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.
UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtt ly cho S¢ Quyét dinh phé duyét dieu
NN&MT (qua Trung , X chinh dé &n dong ctra mo hoac
B10 tam Phuc wvu hanh UBND tinh 05 ngay Vin ban thdng béo tra hd so
chinh cong tinh) va két néu rd ly do.
thac xu 1y trén phan
mém dich vu cong.
Sau khi nhan duoc ket M3u 05, 06; Quyét dinh phé
qua giai quyet, can bo A e 2 ) X L
TN&TKQ thong béo Canbo | Gighann | duYet dicu chinh dé an déng
B11 2 oo 2 | TN&TKQ va to . ctra md hodc Van ban thong
cho t6 chire, ca nhan dé A chinh . Y Y \
A1k . .. | chtc, canhan bao tra hd so va hd so kém
nhéan ket qua giai quyet theo
ho so theo quy dinh. '
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tréc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

@j

MAu 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Ej

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 i)
Mau 04.docx
e
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Vin ban dé nghi phé duyét diéu chinh dé an (phuong an) dong
ctra mo khoang san
W
BM.DBCK.17.01 I:H

BM.KS.17.01.docx

BM.DCKS.17.02

B4o cdo két qua thuc hién dé an (phuong an) dong ctra mo
khoang san

@ﬂ

BM.KS.17.02.docx

BM.DCKS.17.03

Ban db trong hd so dong cira mo khoang san

@ﬂ

BM.KS.17.03.docx

HO SO LUU




143

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va Moi
trerong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu c);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu c6);

Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién caa cac co quan; phiéu y kién
cua cac thanh vién Hoi dong tham dinh; Bién ban hop Hoi dong tham dinh.

Cong van yéu cau bo sung, chinh sira ho so (néu co); Vian ban thong béo tra ho so néu
rd ly do (néu cd); Van ban thong bao tra ho so cuia UBND tinh (néu co).

To trinh; dy thao Quyét dinh phé duyét diéu chinh dé an dong ctra mo khoang san;

Quyét dinh phé duyét diéu chinh dé 4n dong ctra mo khoang san.

Ho so dugc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bd phan luu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

18. Chép thuin phwong an déng ciia mé khoang san.

KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.18

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong quy dinh

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

N A A An- Ban Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban dé nghi chap thuan phuong an dong ctra mé khoéng san;
phuong an dong cira mo khoang san theo mau BM.DPCKS.18.01;

Ban do hién trang khu vyc khai thac khoéng san tai thoi diém dé
nghi dong ctra mo khoadng san theo mau BM.DCKS.18.02;
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Phuong 4n cai tao, phuc hdi méi trudng hoic tai lidu thé hién noi
dung phuong an cai tao phuc hdi méi truong dugc duoc tham
dinh, phé duyét hoic cip gidy phép theo quy dinh cua phap luat
vé bao vé moi trudng.

* Lueu ¥ khi nép ho so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu nép hé SO truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh dé doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc cua
co quan co tham quyén.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chitng thuc dién tir ban sao tw ban chinh.”

2.4 | So lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc (truong hop phai bo sung, chinh sira ho so, thoi
gian giai quyet co thé kéo dai thém toi da 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S¢ Néng nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 . X A
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong quy dinh.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Van ban chip thuan phuong 4n dong ctra mo khoang san thudc tham quyén cua Chu
tich UBND tinh hoac Van ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Biéu mau/Ket qua
: y gian
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc o ,
tiép tr to chuc/ca nhan Canbo | ispapn | Mau so 015 02; 03 (néu co);
B1 | hoiac qua Dich vu buu | TN&TKQ va to ) 06 va 01 bd hd so theo muc
; N . AT chinh
chinh cong ich hoac h¢ chuc, ca nhan 2.3
thong thong tin giai
quyet TTHC tinh:
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https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Cén bo TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bé sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bé sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
I& thi 1am thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod
SO .

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hé so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo

B3

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng bao cho tb
chire, ca nhan thuc hién
bd sung, diéu chinh ho
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duogc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kién xtr Iy thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong, Lanh

dao s&; Van
thu.

03 ngay

I\/!éu 05; Van ban thong béo,
bo sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh

B4

Tham dinh hd so:

Chuyén vién
duoc giao xur ly

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia; kém ho so; Van ban
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- Kiém tra hd so, noi
dung phuong an dong
ctra mo khoang san dé
nghi diéu chinh.

- Gui van ban lay ¥
kién cac co quan co
lién quan vé ndi dung
chdp thuan phuong é4n
déng ctra mo khoang
san

- Kiém tra thyuc dia.

ho so, Lanh dao
phong, Lanh
dao S¢, cac co
quan co lién
quan.

09 ngay

ldy y Kién céc co quan; Vin
ban cho y kién cac co quan
lién quan.

BS

Tong hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thuc dia, 1dy ¥ kién céac
co quan co6 lién quan:

- Truong hgp khong du
diéu kién chip thuan
phuong an dong cua
mo thi tham muu So&
ban hanh Van ban
thong béo tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh c6ng tinh
tra cho t6 chirc, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Vian ban thong
béo bd sung, hoan thién
hoé so giri cho to chiic,
ca nhan

- Truong hop du diéu
diédu  chdp  thuin
phuong an dong cua
mo thi chuyén thuc
hién budc B6.

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thu.

05 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
béo tra hd so va ho so kém
theo/Van ban théng bao bo
sung, hoan thién hd so va hod
so sau khi da dwoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién diéu chap thuan
phuong an dong cura

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so.

03 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Vin ban chap thuan phuong
an dong ctra mo; théng bao tra
hd so hodc dy thao Vin ban
thdng béo tra hé so.
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mo thi du thao To trinh
dé nghi UBND tinh, du
thao Vian ban chip
thuan phuong an dong
cua mo trinh lanh dao
phong xem xeét, Kky
nhay

- Trudng hop hd so sau
bd sung hoan thién van
khong di diéu kién dy
thao Van ban thdng bao
tra ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

Xem xét ky nhay két

Mau 05 kém hd so; Dy thao:
To trinh, Van ban chap thuan
phuong an doéng cua mo;

B7 Lo Truéng phong | 02 ngay | thong bao tra hd so hoic Vin
qua tai BO. ban théng bao tra hd so da
dugc lanh dao phong xac
nhan.
, Mau 05 kém hd so; T trinh,
Ky duyét két qua giai du thao Van ban chap thuan
quyét cua  Phong . \ N huong an dong ctra mo;
B8 | Khoang san tai B7. Lanhdao S| 02 ngay Fhéng béo tra hd Ser hoic Vin
ban thdng béo tra ho so da
dugc 1anh dao So ky duyét.
Pong dau va phat hanh
van ban.
- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tdam Phuc wvu hanh Ho so, T& trinh, du thao Vin
chinh céng tinh. ban chap thuan phuong é&n
B9 - Hoic Chuyén Vin ban Van thu 0,5 ngéy dél’lg ctra mo hOETlC Van ban

thong béo tra ho so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

thdng bao tra ho so dugc ky
duyét.
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B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho So
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Van ban chap thuan phuong
an dong cra mo hodc Van ban
théng bao tra ho so néu ro 1y
do.

Bl1

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho to chtc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bd 7
TN&TKQ va tb
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Vin ban chip
thuan phurong an dong cira mo
hodc Vin ban thdng bao tra
ho so va ho so kém theo.

* Trieong hop hé so qud han Xt 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han X Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé guri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién dong
thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidai quyét trén Hé thong thong
tin gigi quyét TTHC cua tinh: https:/motcua.hatinh.gov.vn Véi cde buéc trong quy

trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

@H

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

|Ej

MAau 02.docx

Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so

Mau 03

@j

MAu 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@H

M3au 04.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/

149

@3

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo dodi ho so

Vin ban dé nghi chap thuan phuong an dong cira mé khoang
san; phuong an dong ctra mo khoang san

BM.DPCKS.18.01 @j

BM.KS.18.01.docx

Ban do hién trang khu vuc khai thac khoang san tai thoi diem
de nghi dong cira mo khoadng san
BM.PCKS.18.02 @j

BM.KS.18.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ S Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung tim Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bo sung hoan thién (néu co):

- | Ho so theo muc 2.10 (néu co);

- | Bién ban kiém tra thyc dia (néu co);

- Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién cua cac co quan;

Cong van yéu cau bd sung, chinh sira hd so (néu co); Vin ban théng béo tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Van ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);

- To trinh; du thao Van ban chap thuan phuong an déng cira mé khoang san;

- | Van ban chap thuan phuong 4an déng cira mo khoang san.

H(‘“)’ so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trir cua So va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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19. Quyét dinh déng ciia mé khoAng san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.19
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
T chirc, c& nhan phai hoan thanh cac hang muc va khéi lugng cong viéc theo dé &n
dong cira mo khoang san dugc phé duyét hoac phuong an dong cwra mo khoang san
da duoc chap thuan theo quy dinh cua phap luat.
Cach thirc thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh, sé 02A duong
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Vian ban d& nghi ban hanh quyét dinh déng ctra mé khoang san theo «
mau BM.DCKS.19.01;
- Ban d6 khu vuc dong cira mo khoang san theo mau X
BM.DCKS.19.02;
- | Béo céo két qua thyc hién dé an dong ctra mé khoang san hoac y

phuong an dong cira mé khoang san theo mau BM.DCKS.19.03;

Ho so hoan cong va cac van ban chung minh da thuc hién khoi
luong theo dé an dong ctra mo khoang san da duoc phé duyét hoac X
phuong an dong ctra mo khoang san da dugc chap thuan;

Vin ban thim dinh béo céo danh gia an toan theo quy dinh cua
phap luat vé nang lugng nguyén tu doi vai truong hop khai thac X
khoang san phong xa hoac co6 chura chat phong xa di kem.

* Lueu Y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ndp hﬁ S0 triec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tinh thi kém theo
ban chinh de doi chieu;

+ Néu nép ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 chirng thuc cua
co quan co tham quyéen.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chung thuc dién tw ban sao tur ban chinh.”
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2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyet 50 ngay lam vigéc (truong hop phai bd sung, chinh sira hd so,
thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém téi da 15 ngay).

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung,tém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Méi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Quyét dinh dong cira mo khoang san (dong cira mot phan dién tich khu vuc khai thac
khoang san) thuoc tham quyén ctia Chu tich UBND tinh hoac Van ban thong bao tra
ho so.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Thoi Biéu mau/Két qua

Trinh tw Tréach nhiém .
. : gian

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc
tiép tir t6 chirc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng thong tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g

ov.vn Canbo Gio hanh Mau sb 01; 02; 03 (néu co);
2. Can bd TN&TKQ | TN&TKQ vato . 06 va 01 bd ho so theo muc
. 2 X , 7 A chinh
kiém tra ho so: chirc, ca nhan 2.3

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi hudng din bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khong
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
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- Néu ho so day du, hop
16 thi 1am thua tuc tiép
nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi

gy | truong; Van thu tiép Can bo 0.5 ngy Mau 01, 05 va Ho so kém
nhan ho so chuyén cho TN&TKQ ’ theo
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra ho so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu Sé ban hanh Van
ban théng béo cho to
chure, ca nhan thuc hién
bd sung, diéu chinh hd | Chuyén vién
so va nop lai cho S¢ | dugc giao xu ly M3u 05: Van ban thong bao
qua Trung tdm Phuc vu | ho so; Lanh dao bé sung’hoz‘in chinh hé so VE"l
hanh chinh céng tinh‘. phong, Lanh 03 ngay hd so sau bé sung, hoan chinh
Sau khi nhan duwoc ho | dao so; Van ’
B3 |S° bo sung, diéu chinh thu.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so da didu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Tham dinh h6 so:
- Kiém tra hd so dé
nghi ban hanh quyét
dinh déng cua mo | Chuyénvien Mau 05, Bién ban nghiém thu
khoang san. ﬁgqc giao l)l(f(lily két qua dong cura mé; Van
- Gui van ban liy y | O so, Lanh dao .| ban 14y y kién cac co quan;
B4 | kién cac co quanycg phong, Lanh 25 ngay Vian bgnycho y kién cefllc co
lién quan vé ndi dung dao So, f:éf:ACO’ quan lién quan.
vé két qua thyc hien | Qquanco lién
dong cua mo khoang quan.

san hoac phuong an
dong cua mo khoang
san
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- Kiém tra thuc dia,
nghi¢p thu két qua
dong ctra mo.

BS

Téng hop két qua tham
dinh sau khi kiém tra
thue dia, 14y ¥ kién cac
co quan co lién quan,
kiém tra thuc dja:

- Truong hop khong du
diéu kién déng cira mo
thi tham muu S¢& ban
hanh Van ban thong
bdo tra hd so chuyén
kém ho so sang Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng tinh tra cho
t6 chic, c4 nhan theo
budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu Sé ban
hanh Vian ban thong
bao bo sung, hoan thién
hé so gui cho to chirc,
c& nhan

- Trudong hop du diéu
Kién dong ctra mo thi
chuyén thuc hién budc
B6.

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thu.

05 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b4o tra hd so va hd so kém
theo/ Van ban thong bao bo
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi dd duoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co so két qua thuc
hi¢n tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién diéu dong cira mo
thi du thao T¢ trinh dé
nghi UBND tinh, du
thao Quyét dinh dong
cua mo trinh lanh dao
phong xem xét, ky
nhay

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién thi
du thao théng bao tra

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so.

05 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Quyét dinh dong cira mo hoac
du thao thdng bao tra hd so
néu rd ly do.
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hé so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

B7

Xem xét ky nhay két
qua tai B6.

Truong phong

03 ngay

Mau 05 kém hd so; Dy thao:
To trinh, Quyét dinh dong
ctra mé hodc thdng bao tra hd
so néu ro ly do da duoc lanh
dao phong xac nhan.

B8

Ky duyét két qua giai
quyet cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

03 ngay

Mau 05 kém hd so; Té trinh
du thao Quyét dinh déng cira
mo hoac thdng béo tra ho so
néu rd ly do da duoc lanh dao
So ky duyét.

B9

Pong dau va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
thong bao tra hd so va
hd so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh c6ng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

H6 so, To trinh, du thao
Quyét dinh doéng ctra mo
duoc ky duyét hoac thdng bao
tra hd so néu rd ly do.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtr ly cho S¢&
NN&MT (qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Quyét dinh dong cira mo hoac
Van ban théng bao tra ho so
néu rd ly do.

B1l1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho tb chirc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bo 7
TN&TKQ va to
chuec, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Quyét dinh déng
ctra mo hoac Van ban théng
bao tra hd so néu rd 1y do va
hé so kém theo.
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* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho té chic, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra héo so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

@j

Mau 01 MAau 01.docx

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 lﬂj
MAau 04.docx

]
Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Ej

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

Vin ban dé nghi dong cira mo khoang san, dong ctra mot phan
dién tich khu vuc khai thac khoang san

BM.DCK.19.01 @j

BM.KS.19.01.docx
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Béo co két qua thuc hién dé an (phuong an) déng cira mo
khoang san
BM.DPCK.19.02 @j

BM.KS.19.02.docx

Ban db trong hd so dong cira mo khoang san

BM.PCKS.19.03 'ﬁﬂ
BM.KS.19.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Mai
truong tai Trung tdm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu c6);

Bién ban nghiém thu dong ctra mé khoang san;

Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién caa cac co quan;

Cong vin yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu ¢6); Van ban théng bao tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Vian ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);

To trinh; dy thao Quyét dinh dong cira mo khoang san;

Quyét dinh dong cira mo khoang san.

Ho so dugc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

20. Quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.20
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
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- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh, sé 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

4 2

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban dé nghi quyét toan tién cap quyen khai thac khoang san
theo mau BM.DCKS.20.01;

Ban ké khai thdng tin quyét toan tién cap quyén khai thac khoang
san theo mau BM.PCKS.20.02;

Béo céo thong k&, kiém ké trir luong, khoi luong khoadng san da
khai thac, trir lugng, khoi luong khoang san duoc phép khai thac
con lai hang nim trong ky quyét toan: Bao co dinh ky hoat dong
khai thac khoang san nhém I, nhdm Il va nhom 111 hoac Béao céo
dinh ky hoat dong khai thac khoang san nhém IV hoac Bao cao
dinh ky hoat dong khai thac tan thu khoang san hoac Bao cao dinh
ky hoat dong thu hdi khoang san theo miu BM.DPCKS.20.03,
BM.DCKS.20.04, BM.DCKS.20.05, BM.BCKS.20.06,

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thai han giai quyét:

- Trong vong 90 ngay ké tir ngay nhan da hod so dé nghi quyét toan tién cap quyén
khai thac khoéng san hop 1é ddi véi truong hop: (1) Quyét toan theo dinh ky 5 ndm
mét lan; (2) Quyét toan khi gia han, diéu chinh, cap lai, chuyen nhuong gidy phép
khai thac khoang san; 3 Quyét toan khi dong cira mo, glay Xac nhan dang ky thu hoi
khoéng san, van ban chap thuan, cho phép khai thac, thu hoi khoang san hét hiéu lc.

- Trude ngay 31/12/2026 dbi véi truong hop quyét toan tién cap quyén khai thac
khoéng san, tién tring dau gia quyén khai thac khoang san lan dau theo quy dinh caa
Luat Dia chat va khoang san va dugc xac dinh theo trir lugng, khdi lugng khoang san
d3 khai thac, thu hoi tinh dén ngay 30/6/2025.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: S6 Nong nghiép va Mai truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Nong nghiép va Méi trudng.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong quy dinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
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2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Thong béo quyét toan tién cap quyen khai thac khoang san hodc Van ban thong béo

tra ho so.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/Két qua

Truwong hop:(1) Quyét toan theo dinh ky 5 nidm mét 1an; (2) Quyét toan khi gia
han, diéu chinh, cap lai, chuyén nhwong gidy phép khai thac khoang san; (3)
Quyeét toan khi déng cira mé, gidy xac nhan ding ky thu hdi khoang san, viin ban
chap thuan, cho phép khai théc, thu hoi khoang san hét hiéu luc.

Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cbng ich hoac hé
théng théng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bs TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi hudng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
duoc thi tir chéi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi Nop hd
S0 .

Can bo q
TN&TKQ va td
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bd hd so theo muc
2.3

B2

Chuyén ho so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hd so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo
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Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng béo cho to
chirc, ca nhan thyc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tam Phuc vu

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so; Lanh dao

Mau 05; Vian ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va

hanh chinh cbng tinh. | phong, Lanh 03 nga A 2 s
Sau khi nhan duoc hd |  dao s6: Van 93Y | h$ so sau bd sung, hoan chinh
B3 | bd sung, diéu chinh thur.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so du diéu
kién xir ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Tham dinh hd so: Chuven via
-2 A A uyen vien
l;.'em tr;? ?0, SGt.EIe dugc giao xu ly . <
ng 1 qUXG kfr)]ah r:e'n hé so, Lanh dao 71 ngay Mau 05.
B4 ﬁ?}p,q“y?” al thac | hhang, Lanh
03”9 san. . , dao S¢, cac co
- Quyet toan tien ¢ap |  quan c6 lién
quyen  khai  thac quan.
khoang san.
Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B4:
- Truong hop du diéu
kién quyét toan tién cap
quyén thi dy thao To
trinh, duy thao Thong
bao quyét toan tién cap Mau 05; Dy thao: To trinh,
quyén khai thac khoang | Chuyén vién Thong bao quyét toan tién cap
B5 |san trinh lanh dao | dugc giao xtir ly | 05ngay | quyén khai thac khoang san
phong xem xét, ky hd so. hodc Vin ban thong bao tra

nhay

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién thi
du thdo Van ban thong
bao tra hd so trinh Lanh
dao phong ky nhay.

hd so néu rd 1y do.
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Xem xét ky két qua tai

Mau 05 kém ho so; To trinh,
dy thao Thong bao quyet toan
tien cap quyen khai thac

B6 BE Truong phong | 05ngay | khoang san hodc Van ban
' théng bao tra ho so néu rd ly
do da duogc lanh dao phong
xac nhan.
) ) o Mau 05 kem hf? s0; Thong
Ky duyét ket qua giai b&o quyeét toan tien cap quyen
quyét cua Phong . \ .| khai thac khoang san hoac
B7 | Khoéng san tai B6. Lanh da0 561 05NGAY | 4604 bao tra hd so néu 16 Iy
do di duoc lanh dao So ky
duyét.
Pong dau va phat hanh
van barl‘ o Ho so, Thong bao quyét toan
- Chuyen ket qua xur ly tién cdp quydn khai thac
a8 cho to chuc, ca nhan - 0.5 nas khodng sin duogc ky duyét
(Qua Trung tam Phuc Vin thur 2 NGaY | hogc thong bao tra hod so néu
vu hanh chinh cong (5 Iy do.
tinh) va ket thac xu ly
trén phan mém dich vu
cong.
Sau khi nhan dugc két Mau 05, 06; Thong béo quyet
qua giai quyet, can bo CAn b toan ticn cap quyen khai thac
Bo | TN&TKQ thong bao | ey yya 5 | Gid hanh | Khoang san hoge Van ban
cho 10 chtrc, c4 nhan de chie. ¢4 nhan chinh | thong bao tra ho so néu rd ly
nhan ket qua giai quyet ’ do va ho so kém theo.
ho so theo quy dinh.
Trudng hep quyét toan tien cap quyen khai thac khoang sén, tién tring dau gia
b quyén khai thac khoang san lan dau theo quy dinh cia Luat bia chat va khoang
san va dugc xac dinh theo trir lweng, khoi lwgng khoang san dé khai thac, thu
hoi tinh deén ngay 30/6/2025.
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc o ,
tiép tur té6 charc/cad nhéan Canbo Gi& hanh Mau so 01; 02; 03 (neu co);
B1 | hoic qua Dich vy buu | TN&TKQ va to chinh 06 va 01 bo ho so theo muc

ch!'nh cbng ich hoac hé
thong thong tin giai
quyet TTHC tinh:

chuc, ca nhan

2.3
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https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Cén bo TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bé sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bé sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
I& thi 1am thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod
SO .

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hé so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo

B3

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng bao cho tb
chire, ca nhan thuc hién
bd sung, diéu chinh ho
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duogc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kién xtr Iy thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong, Lanh

dao s&; Van
thu.

03 ngay

I\/!éu 05; Van ban thong béo,
bo sung hoan chinh ho so va
ho so sau bo sung, hoan chinh

B4

Tham dinh hd so:

Chuyén vién
duoc giao xur ly

Mau 05.
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- Kiém tra hd so dé

ho so, Lanh dao

nghi quyét toan tién | Phong, Lanh Trudc
cip quyén khai thac | dao So, cac co ngay
khoang san. quancolien | 31,7590
- Quyét toan tien cap guan. 26
quyen  khai  thac
khoang san.
Trén co so két qua thuc
hién tai budc B4:
- Truong hop du diéu
kign dleu quyet toan
tién cap quyén thi du
thao To trinh, du thao N
Th()ng bao ‘quyét toan Truse Mau 05; Du théo: Tc‘w‘tr‘ln,h,
tien cap quyenkhaithac | Chuyén vién naA Thong bao quyct toan tien cap
B5 | khoang san trinh l&nh | duoc giao xu ly gay quyen khai thac khodng san
A L \ 31/12/20 S e 1 arn 2
dao phong xem xet, ky ho so. 26 hodc Van ban thong bao tra
nhay ho so néu ré ly do.
- Truong hop ho so sau
b6 sung hoan thién van
khong du di€u kién thi
du thao thong bao tra
ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay.
Mau 05 kém hd so; T(‘)r,trinh,
Truéc | du thao Théng bao quyét toan
Xem xét ky nhay két 7 A ngdy |tién cip quyén khai théac
BO qua tai B5. Trung phong 31/12/20 | khoang san hodc thdng bao tra
26 ho so néu rd ly do da dugc
lanh dao phong xac nhan.
) o Mau 05 kem h(‘j) s0; Thong
Ky duyét két qua giai Trudc | bao quyét toan tién cap quyen
quyet cua  Phong . \ ngay | khai thac khoang san hoac
B7 | Khoang sin tai B6. Lanh da0 S6 | 31 /19790 | thong bao tra hé so néu 16 Iy
26 do da duoc lanh dao S¢ ky
duyét.
Pong dau va phat hanh Ho so, Thong bao quyét toan
van ban. tién cap quyén khai thac
- An két qua xa IV khoang san duoc ky duyét
B3 Chuyen ket qua xu ly Vin thu 0,5 ngay g San duoC Ky duye

cho t6 chic, ca nhan
(qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng

hodc théng béo tra hd so néu
rd ly do.
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tinh) va két thdc xu ly
trén phan mém dich vu
cong.

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyet, can bo

Can bd

Mau 05, 06; Thong bao quyét
toan tien cap quyen khai thac

TN&TKQ thong bao ;14 | Giohanh | khoang san hodc Van ban
BY | cho to chirc, c4 nhan dé Tcl\rl]a&glégn\ézrgo chinh | thong bao tra ho so néu rd 1y
nhan ket qua giai quyet ; do va ho so kém theo.
ho so theo quy dinh.
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé guri cho té chirc, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢d trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thang thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
0
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 i)
MAu 04.docx
=
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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Mau 06

-]
Mau 06.docx
S6 theo dobi ho so

BM.DCKS.20.01

Vin ban d& nghi quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san

@ﬂ

BM.KS.20.01.docx

BM.DCKS.20.02

Bang ké khai théng tin quyét toan tién cap quyén khai thac
khoang san

@H

BM.KS.20.02.docx

BM.DCKS.20.03

Bao céao dinh ky hoat dong khai thac khoang san nhém I, nhém 11
vanhom Il

@j

BM.KS.20.03.docx

BM.DCKS.20.04

Bao céo dinh ky hoat dong khai thac khoang san nhom 1V

@j

BM.KS. 20.04.docx

BM.DCKS.20.05

Bao cao dinh ky hoat dong khai thac tan thu khoang san

@ﬂ

BM.KS.20.05.docx

BM.DCKS.20.06

Bao cao dinh ky hoat dong thu hdi khoang san

@ﬂ

BM.KS. 20.06.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Moi
treong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

H so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):
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Ho so theo muc 2.10 (néu co);

Cong van yéu cau b sung, chinh sira hd so (néu co); thong béo tra hd so néu rd 1y do;

To trinh; du thao Thdng béo quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san;

Théng bao quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san.

H(‘A)’ so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bo phan luu trlir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

21. Cap gidy phép khai thac tin thu khoang san.

KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.21

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC:

T6 chitc ¢4 nhan duge xem xét cAp gidy phép khai thac tan thu khoang san khi dép
g du cac diéu kién sau:

- T6 chirc, c4 nhan tring ddu gia quyén khai thac khoang san hodc t6 chirc, c4 nhan
d3 dugc co quan quan 1y nha nudc co thim quyén lira chon cip gidy phép khai thac
tan thu khoang san & khu vuc khong dau gia theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 79 Nghi
dinh s6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025;

- C6 ho so ning luc tai chinh dé thyuc hién dy an dau tu khai thac khoang san theo quy
dinh tai Diéu 55 Nghi dinh 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025;

- Pi duoc co quan quan 1y nha nude c6 thAim quyén quyét dinh hodc chap thuan chu
trwong dau tu ddi voi dy 4n dau tu khai thac tan thu khoang san theo quy dinh cia
phép luat;

- Ba dugc co quan quan ly nha nudc co tham quyen phé duyét két qua tham dinh bao
cao danh gia tac dong moi truong hodc cap gidy phép moi truong theo quy dinh vé
phép luat vé bao vé moi trudong;

- P duoc co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén cé ¥ kién bang vin ban vé két qua
tham dinh bao cdo danh gia an toan theo quy dinh ciia phap luat vé ning luong nguyén
tr d6i v6i trudng hop dé nghi khai thac tan thu khoang san phong xa hodc c6 chua
chét phong xa di kém.

2.2

Céch thac thuc hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
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P P

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

- | Vian ban dé nghi cap gidy phép khai thac tan thu khoang san theo
mau BM.DCKS.21.01;

- Ban dd khu vuc khai thac tan thu khoang san theo mau
BM.DCKS.21.02;

B4o cao nghién ciru kha thi hoic tai liéu trong dwong ddi véi béo
cao nghién cuu kha thi ctia du an dau tu khai thac tan thu khoang X
san;

Béo cdo danh gia tic dong moi truong da dugc phé duyét két qua
tham dinh hodc bao cdo d€ xuat cap giay phép mai truong da dugc X
cap giay phép moi trurong theo quy dinh cua phap luat.

* Liew ¥ khi ndp hoé so truong hop yéu cau bdan sao:

+ Néu nép hﬁ so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chieu;

+ Néu nép ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 chirng thuc ciia
co quan co tham quyéen.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chirng thuc dién tw ban sao tw ban chinh.”

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc (truong hop phai bo sung, chinh sira ho so,
thoi gian giai quyet co thé kéo dai thém toi da 10 ngay).

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trungrtém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

2.7

2.8 | Péi tweng thuc hién TTHC: Tb chirc, c& nhan.

Két qua giai quyét TTHC:

29 Gidy phép khai théc tan thu khoang san hoic Vin ban thong bao tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tir t6 chirc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bé sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bé sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop
18 thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Can bd 7
TN&TKQ va tb
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc

2.3

B2

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hé so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém

theo
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Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng béo cho to
chirc, ca nhan thyc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tam Phuc vu

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so; Lanh dao

Mau 05; Vian ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va

hanh chinh cdng tinh. | phong, Lanh | 03 ngay |[hd so sau bo sung, hoan

Sau khi nhan dugc ho | dao sd; Van chinh.
B3 | b sung, di€u chinh thur.

theo yéu cau th‘l thuc

hién cac budc tiep theo.

- Néu ho so du dieu

kién xir ly thi chuyén

muc xuong B4 dé thuc

hién.

Tham dinh hd so:

- Kiém tra ndi dung hd

s0;

- Gui van ban lay y

kién cac co quan co

lién quan vé khu vue dé

nghi cap giay phép khai | Chuyén vién x A a2

thac tan thu khoang | duoc giao xi Iy Mau Q5_, Bien Pan kleim tya

san. hd so, Lanh dao :buc,dlf_‘; kem ho so; Van bi‘n
B4 |- Kiém tra toa do, dién | Phong, Lanh | 11 ngay ba% %h(')er,l g o i Van

tich khu vuc dé nghi dao S¢, cac co IiZn uany én cac co quan

chp gidy khai thac tan | quan co lién guan..

thu khoang san; tham quan.

dinh cac tai liéu, ho so

cé lién quan.

- Kiém tra thyuc dia.

- Trong trudng hop can

thiet thanh lap Hoi

dong tu van ky thuat.

Téng hop két qua tham |  Chuyén vién - MAau 05, 06; Vin ban thong

dinh sau khi ki€ém tra | duoc giao xu ly bao tra hd so va ho so kém

thuc dia, lay y kién cac | ho so; Lanh dao . theo/ Van ban thong bao bo
B5 PN O A 03 ngay \ A LA LA

co quan ¢ lién quan, | phong; Lanh sung, hoan thién ho so va ho

kiém tra thuc dia: dao So; Van so sau khi da dugc bo sung,

thu.

hoan thién.




169

- Truong hop khong da
diéu kién cap gidy phép
khai thac tan thu thi
tham muu S& ban hanh
Van ban thong bao tra
ho so chuyén kém hd
so sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh tra cho tb
chicc, cd nhéan theo
buac BO.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao b6 sung, hoan thién
hé so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién cap giay phép khai
thac tan thu thi chuyén
thuc hién budce B6.

B6

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
Kién cap gidy phép tan
thu thi du thao To trinh
dé nghi UBND tinh, duy
thao Giay phép khai
thac tan thu khoang san
trinh 1anh dao phong
xem xet, ky nhay

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién cap
gidy phép tan thu thi du
thao Van ban théng bao
tra ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so.

03 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Gidy phép khai thac tan thu
khoang san hoac du thao Van
ban théng béo tra hd so néu rd
ly do

B7

Xem xét ky nhay két
qua tai B6.

Truong phong

02 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Gidy phép khai thac tan thu
khoadng san hoac Van ban
thdng béo tra ho so néu rd ly
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do da duoc lanh dao phong
xac nhan.

B8

Ky duyét két qua giai
quyet cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05; To trinh, du thao
Gidy phép khai thac tan thu
khoadng san hoac Van ban
thdng béo tra ho so néu rd 1y
do da duoc lanh dao So ky
duyét.

B9

DPoéng dau va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
théng bao tra hd so va
hd so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Ho so, To trinh, du thao Giay
phép khai thac tan thu khoang
san hoac Vin ban thdng bao
tra ho so néu rd 1y do duoc ky
duyét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xt ly cho S¢&
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thac xu 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Gidy phép khai thac tan thu
khoang san hodac Van ban
thdng bao tra hd so san néu rd
ly do.

B1l1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thoéng bao
cho tb chirc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bo 7
TN&TKQ va to
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Gidy phép khai
thac tan thu khodng san hoac
Vin ban théng bao tra ho so
va hd so kém theo.
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* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho té chic, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

|Ej

Mau 01 MAau 01.docx

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 lﬂj
MAau 04.docx

]
Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Ej

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

- Vian ban dé nghi cap gidy phép khai thac tan thu khoang san

BM.PCK.21.01 'Eﬂ
BM.KS.21.01.docx
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Ban d0, ban vé trong hd so cip, gia han, cap lai, diéu chinh, tra
lai gidy phép khai thac tan thu khoang san, giay phép khai thac
tan thu khoang san, chuyén nhwong quyén khai théac khoang san,
BM.DCKS.21.02 | quyén khai thac tan thu khoang san

@H

BM.KS.21.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bo sung hoan thién (néu co):

H4 so theo muc 2.10 (néu co);

Bién ban kiém tra thuc dia;

Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién caa cac co quan.

Cong van yéu cau bd sung, chinh sira hd so (néu cd); Vin ban théng béo tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Vian ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);

To trinh; dy thao Gidy phép khai thac tan thu khoang san;

Gidy phép khai thac tan thu khoang san.

H0 so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

22. Gia han gidy phép khai thac tan thu khosng san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.22
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

T6 chirc ca nhan duoc xem xét gia han gidy phép khai thac tan thu khoang san khi dap
g du cac diéu kién sau:

- Viéc gia han gidy phép khai thac tan thu khoang san dugc thuc hién dé kéo dai thoi
han khai thac d6i voi khdi luong khoang san con lai khi gidy phép khai thac tan thu
khoang san hét hiéu luc;
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- Gidy phép khai thac tan thu khoang san con hiéu lyc it nhat 30 ngay tai thoi diém co
quan quan 1y nha nude c6 tham quyén nhan dugc ho so dé nghi gia han.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban dé nghi gia han giay phép khai thac tan thu khoang san
theo mau BM.PCKS.22.01;

Ban do hién trang khu vurc khai thac tan thu khoang san tai thoi dieém
de nghi gia han theo mau BM.BCKS.21.02;

Bao cdo két qua hoat dong khai thac khoang san tir khi dugc cap
phép khai thac dén thoi diém dé nghi gia han theo mau X
BM.DCKS.21.03.

* Luew Y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ndp hﬁ SO truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co tham quyéen.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chuirng thuc dién tw ban sao tw ban chinh.”

2.4

S6 lwong hd so: 01 (b9).

2.5

Thai han giai quyet 18 ngay lam viéc (truong hop phai bd sung, chinh stra hd so,
thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém tbi da 05 ngay).

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong quy dinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T4 chuc, ca nhan.
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2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Giay phép khai thac tan thu khoang san (gia han) hoic Vian ban thong béo tra hd so.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.o
v.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
dua hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
duoc thi tir chéi tiép
nhan hd so.

- Néu hé so day du, hop
18 thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod
S0 .

Can bd q
TN&TKQ va td
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc

2.3

B2

Chuyén ho so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan ho so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd so kém

theo



https://motcua.hatinh.ov.vn/
https://motcua.hatinh.ov.vn/
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Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng béo cho to
chirc, ca nhan thyc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tam Phuc vu

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so; Lanh dao

Mau 05; Vian ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va

hanh chinh cdng tinh. | phong, Lanh | 03 ngay |[hd so sau bo sung, hoan

Sau khi nhan dugc ho | dao sd; Van chinh.
B3 | bd sung, diéu chinh thur.

theo yéu cau thi thuc

hién cac budc tiép theo.

- Néu hé so du diéu

kién xir ly thi chuyén

muc xudng B4 dé thuc

hién.

Tham dinh hd so:

- Kiém tra ndi dung hd

SO,

- Guri van ban lay ¥

kién cac co quan co

lién quan vé khu vye dé

nghi gia han giay phép | Chuyén vién x A L. 2

khai thdc tan thu | duoc é/iao xu ly Mau 0.5’ Blen Pan kleim tya

khoang san. hd so, Lanh dao tbuc,dle_l; kem ho so; Van b?n
B4 |- Kiém tra toa do, dién | phong, Lanh 07 ngay Lety y rl]qer,l T(af €0 quan, Van

tich khu vuc dé nghi | dao Sé, céc co an cho y Kien cac co’ quan

gia han gidy khai thac | quan c6 lién lién quan.

tan thu khoang san; quan.

thdm dinh cac tai lidu,

ho so ¢6 lién quan.

- Kiém tra thuc dia.

- Trong trudng hop can

thiét thanh Ilap Hoi

dong tu van ky thuat.

Téng hop két qua tham |  Chuyén vién - MAau 05, 06; Vin ban thong

dinh sau khi kiém tra | duoc giao xu ly b4o tra hd so va hd so kém

thue dia, 14y ¥ kién cac | hd so; Lanh dao . theo/Vian ban théng bao bd
B5 D7 K 01 ngay \ A 1A

co quan c6 lién quan, | phong; Lanh sung, hoan thién ho so va ho

kiém tra thuc dja: dao So; Van so sau khi dd duoc bd sung,

thu.

hoan thién.
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- Truong hop khong du
diéu kién gia han gidy
phép khai thac tan thu
thi tham muu S¢ ban
hanh Van ban théng
bdo tra hd so chuyén
kém ho so sang Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh tra cho
t6 chirc, c4 nhan theo
budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S¢& ban
hanh Van ban thong
bao b6 sung, hoan thién
hé so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién gia han giay phép
khai thac tan thu thi
chuyén thuc hién budc
B6.

B6

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién gia han gidy phép
tan thu thi du thao To
trinh dé& nghi UBND
tinh, du thao Gidy phép
khai thac tan thu
khoang san (gia han)
trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhay

- Trudng hop ho so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién gia
han gidy phép tan thu
thi du thao Van ban
thong béo tra hd so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so.

01 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Gidy phép khai thac tan thu
khoang san (gia han) hoac du
thao Vin ban thdng bao tra hd
so néu ro 1y do

B7

Xem xét ky nhay két
qua tai B6.

Truong phong

01 ngay

Maﬁ’u 05; Du thao: To trinh,
Giay phép khai thac tan thu
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khoang san (gia han) hoac
Van ban thong bao tra hd so
néu rd ly do da dugc lanh dao
phong xac nhan.

B8

Ky duyét két qua giai
quyet cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05; To trinh, du thao
Gidy phép khai thac tan thu
khoang san (gia han) hoac
Vin ban théng bao tra hd so
néu rd ly do da dugc lanh dao
S& ky duyét.

B9

Pong dau va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
thong béo tra ho so va
hd so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Ho so, To trinh, du thao Gidy
phép khai thac tan thu khoang
san (gia han) hoac Van ban
thdng béo tra ho so néu rd 1y
do duoc ky duyét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtr ly cho S¢&
NN&MT (qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

03 ngay

Gidy phép khai thac tan thu
khoang san (gia han) hoac
Vin ban théng bao tra ho so
san néu rd ly do.

Bl1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho t6 chtc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bo 7
TN&TKQ va td
chuec, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Gidy phép khai
thac tan thu khoang san (gia
han) hoac Vian ban thong bao
tra hd so va ho so kém theo.




178

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho té chic, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra héo so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

@H

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

5 W
Mau 04 I:j
Mau 04.docx
]
Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|Ej

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

- Vian ban d& nghi gia han gidy phép khai thac tan thu khoang san

BM.DBCK. IEH

22.01 BM.KS.22.01.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Ban d6 hién trang khu vuc khai thac tan thu khoang san tai thoi diém dé
nghi gia han

BM.DCKS
22.02 'ﬁﬂ
BM.KS.22.02.docx

Bao céo két qua hoat dong khai thac khoang san tir khi dugc cap phép
khai thac dén thoi diém dé nghi gia han

BM.DCKS
22.03 'Eﬂ

BM.KS.22.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S& Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu co);

Bién ban kiém tra thuc dia;

Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién caa cac co quan.

Cong van yéu cau bd sung, chinh sira hd so (néu co); Vin ban théng béo tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Vin ban thdng béo tra ho so caia UBND tinh (néu co);

To trinh; du thao Giay phép khai thac tan thu khoang san (gia han);

Gidy phép khai thac tan thu khoang san (gia han).

H(‘“)’ so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan Iuu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

23. Piéu chinh gidy phép khai thac tin thu khoang san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.23
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

T4 chirc, c4 nhan dugce xem xét diéu chinh gidy phép khai thac tan thu khoang san khi
dap ung du cac diéu ki¢n sau:
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- Puoc co quan quan 1y nha nude co tham quyén phé duyét két qua tham dinh bao cdo
danh gia tac dong moi trudong cua dy an dau tu khai thac khoang san diéu chinh hoic
cap gidy phép mai truong theo quy dlnh ctia phap luit vé bao vé méi trudng (néu co);

- Puoc co quan nha nude c6 thim quyén chap thuan bang vin ban ddi véi thiét ké co
s¢ diéu chinh, thiét ké mé diéu chinh;

- Truong hop diéu chinh giam cong suit va kéo dai thoi gian khai thac so voi thoi gian
quy dinh trong gidy phép khai thac tan thu khoang san da dugc cép, thoi han khai thac
sau khi diéu chinh (bao goém ca thoi gian x4y dung co ban, thoi gian khai thac trude
d6) khong vuot qué thoi han khai thac quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 68 cia Luat
Dia chat va khoang san (thoi han khai thac tan thu khoang san bao gom thoi gian xdy
dung co ban mo va thoi gian khai thac tan thu khoang san duogc xac dinh theo du an
dau tu khai thac khoang san nhung khong qua 10 nam va c6 thé dugc gia han nhiéu
1an theo d& nghi cua to chtrc, ca nhan c6 gidy phép khai thac tan thu khoang san véi
tong thoi gian gia han khong qué 05 nim).

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A dwong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Truong hop té chirc, ca nhan khai thac khoang san thay doi
tén goi; thanh phan ho so gom:

Vian ban dé nghi diéu chinh noi dung gidy phép khai thac tan thu
khoang theo mau BM.DCKS.23.01;

Céc vin ban, tai liéu lién quan dén thay doi tén goi, co cau to chirc.

Trudng hep: dieu chinh khoi lwgng khoang sin, ting hoic
giam cong suat khai thac, bo sung khai thac khoang san di
kém; thanh phan ho so' gom:

Vin ban dé nghi diéu chinh noi dung gidy phép khai thac tan thu
khoang theo mau BM.DCKS.23.01;

Ban do khu vuc khai théc tan thu khoang san, céc ban do hign
trang khu vuc khai thac tan thu khoang san, ban vé mat cat hién X
trang co lién quan theo mau BM.DCKS.23.02;

Ké hoach khai thac tan thu diéu chinh kém theo quyét dinh phé X
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duyét;

Bao céo két qua hoat dong khai thac tan thu khoang san tinh dén
thoi di€ém de nghi dieu chinh ndi dung giay phép khai thac tan thu X
khoang san theo mau BM.DCKS.23.03.

Trudng hep tra lai mt phén dign tich khai thac thanh phan
ho so gom:

Vin ban dé nghi diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac tan thu
khoang theo mau BM.PCKS.23.01;

Ban do khu vyc khai thac tan thu khodng san, céc ban do hién
trang khu vuc khai thac tan thu khoang san, ban vé mat cat hién X
trang c6 lién quan theo mau BM.DCKS.23.02;

Ké hoach khai thac tan thu diéu chinh kém theo quyét dinh phé
duyét;

Bao céo két qua hoat dong khai thac tan thu khoang san tinh den
thoi diém de nghi dieu chinh ndi dung giay phép khai thac tan thu X
khoang san theo mau BM.DCKS.23.03;

Phuong an dong ctra moé mot phan dién tich khu vuc khai thac tan
thu khoang san theo mau BM.DCKS.23.04.

Truwong hop mét phan dién tich trong ni dung glay phép thai
théc tan thu khoang san bi cong bé Ia khu virc cam hoat dong
khoang san hoic khu varc tam thoi cam hoat dong khoang san
thi té chiic, ca nhan khai thac khoang san khong phai lap ho
so' dé nghi diéu chinh gidy phép thai thac tan thu khoang san

* Luew Y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu nép hﬁ‘ SO truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh de doi chiéeu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 chirng thuc ciia
co quan co tham quyéen.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chirng thuc dién tw ban sao twr ban chinh.”

S6 lwong hd so: 01 (b9).

Thai han giai quyét:
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- Trudng hop to chirc, ca nhan dé nghi diéu chinh mét trong cac ndi dung: diéu chinh
khdi lugng khoang san; tang hodc giam cong suat khai thac; thay doi tén té chuc, ca
nhan; tra lai mot phan dién tich khai thac; mot phan dién tich bi cong bé 1a khu vuc
cam hoat dong khoang san hoac khu vuc tam thoi cam hoat dong khoang san; bo sung
khai thac khoang san di kém; thoi han giai quyet la 18 ngay lam Vlec (truong hop phai
bd sung, chinh sira ho so, thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém tbi da 05 ngay).

- Truong hqp td chirc, c4 nhan dé ngﬁh; diéu Chu}h thay dql tén td chic, ca nhan; thoi
han giai quyét la 09 ngay lam viéc ke tir ngay tiép nhan ho so.

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- Trung,tém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S& Néng nghiép va Moi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 \ A ea
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Khong quy dinh.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh diéu chinh ndi dung giay phép khai théc tan thu khoang san hodc Van ban
thong bao trd ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréach nhiém T_h0’| Bieu mau/Ket qua
: ; gian
Trudng hop té chirc, ¢4 nhin dé nghi diéu chinh mét trong cac ndi dung: diéu
chinh khoi lwgng khoang sin; tang hodc giam cong suat khai thac; thay doi tén
a | to chic, ca nhan; tra lai mgt phan dign tich khai thac; mét phan dién tich bi cong
bo la khu vec cam hoat dgng khoang san hoac khu vec tam thoi cam hoat dong
khoang san; bo sung khai thac khoang san di kém.
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc
tiep tur to chac/céd nhéan
hoac qua Dich vu buu o ’
chinh cong ich hoac hé Canbo Gi& hanh Mau s6 01; 02; 03 (neu co);
B1 |thong thdng tin giai | TN&TKQ vato chinh 06 va 01 bd ho so theo muc
quyet TTHC tinh: | chac, canhéan 2.3
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2.qCén bc} TN&TKQ
kiém tra ho so:
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- Néu hé so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bé sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop
16 thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi

gy | truomg; Van thu tiép Can bo 0.5 ngy Mau 01, 05 va Ho so kém
nhan ho so chuyén cho TN&TKQ ’ theo
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra hd so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu Sé ban hanh Van
ban théng bao cho tb
chirc, ca nhan thyc hién
bo sung, diéu chinh hd | Chuyén vién
so va nop lai cho So | duoc giao xu ly Mau 05; Van ban thong bao,
qua Trung tdm Phuc vu | hd so; Lanh dao b6 sung hoan chinh hd so va
hanh chinh cong tinh. | phong, Lanh | 03 ngay hé so sau bd sung, hoan
Sau khi nhan duwoc ho | dao so; Van chinh.
B3 | bd sung, diéu chinh thu.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so da diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Tham dinh ho so: Chuyén vién Mau 05, Bién ban kiém tra
- Kiém tra ndi dung hd | duoc giao xir ly tbuc,diﬁi kém ho so; Van ba:m
B4 |so: hd so, Lanh dao | 7 ngay lay y kién cac co quan; Vin

- Gui van ban lay y
kién cic co quan co

phong, Lanh
dao S¢, cac co

ban cho y kién cac co quan
lién quan.
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lién quan vé khu vuc dé
nghi diéu chinh gidy
phép khai thac tan thu
khoang san.

- Kiém tra toa d9, dién
tich khu vuc dé nghi
diéu chinh gidy khai
thac tan thu khoang
san; thAm dinh cac tai
liéu, hd so co lién quan.
- Kiém tra thyc dia.

- Trong truong hop can
thiét thanh lap Hoi
dong tu van k¥ thuat.

quan co lién
quan.

BS

Tong hop két qua tham
dinh sau khi ldy ¥ kién
cac co quan coO lién
quan, kiém tra thyc dia:
- Truong hop khong du
diéu kién diéu chinh
gidy phép khai thac tan
thu thi tham muu S¢
ban hanh Van ban
thong béo tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh
tra cho to chuc, c& nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
b4o b6 sung, hoan thién
hoé so giri cho t6 chiic,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién diéu chinh gidy
phép khai thac tan thu
thi chuyén thyc hién
budc B6.

Chuyén vién
dugc giao xur ly
hd so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thu.

01 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b4o tra hd so va hd so kém
theo/Van ban théng bao bd
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi dd duoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

Chuyén vién
duoc giao xur ly

01 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Quyét dinh diéu chinh néi




- Truong hop du diéu
kién diéu chinh gidy
phép tan thu thi du thao
To trinh d& nghi
UBND tinh, du thao
Quyét dinh diéu chinh
noi dung gidy phép
khai thac tan thu
khoang san trinh lanh
dao phong xem xét, ky
nhay

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién dicu
chinh gidy phép tan thu
thi du thao Van ban
théng bao tra ho so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.

dung gidy phép khai thac tan
thu khoang san hoic du thao
Vin ban théng bao tra hd so
néu rd ly do

Xem xét ky nhay két

Mﬁu’OS; Dy thio: To trinh,
Quyet th dieu chinh noi
dung giay phép khai thac tan

B7 U4 tai B6 Truong phong | 01 ngay | thu khoang san hodc Van ban
qua te ' thong bao tra ho so néu ro ly
do da dugc lanh dao phong
xac nhan.
MSU’OS; To trinh, dy thio
KV duvét k&t qua gidi Quyet _th dieu c-hinh noi
quyyét ye cﬁz k F?hgnag dung giay phép khai théc tan
B8 Khoéng sin tai BY. Lanh dao So 01 ngay thlAJ khoa}ng s?n Doac \A/an Par]
thdng bao tra ho so néu ro ly
do da duogc lanh dao So ky
duyét.
Pong dau va phat hanh
an ban. N
o Hé so, To trinh, dy thao
- O SO _sang Quyét dinh diéu chinh noi
QBN%ﬁmh qua Tfr]gnﬁ dung gidy phép khai thac tan
go |t@m Phuc vu han Van thu 0,5 ngay | thu khoéng san hodc Van ban

chinh cong tinh.

- Hogc chuyen Van ban
thdng bao tra h6 so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu

thdng béo tra hd so néu rd 1y
do duoc ky duyét.
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hanh chinh cong tinh
dé tra cho t6 chuc, ca
nhan theo buoc B11.

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho Sé
NN&MT (qua Trung

Quyét dinh diéu chinh noi
dung giay phép khai thac tan

B10 | .. . UBND tinh 03 ngay | thu khoang san hoac Van ban
tam Phuc wvu hanh A TR YA
. N 1A thdng bao tra ho so san néu rd
chinh cong tinh) va két v do
thl:lC xtr ly trén phan y do.
mém dich vu cong.
Sau khi nhan duoc ket M3Au 05, 06; Quyét dinh diéu
qua giai quyet, can bo AN b6 hinh nai d 4\ bhén khai
TN&TKQ thong bao Canbo 1 Gie hann | i not dung giay phep khal
B11 v, 22| TN&TKQ vato . thac tan thu khoang san hoac
cho t6 chirc, ca nhan dé AT chinh ., R e LA
Ao L Ae in o . | chtc, ca nhan Vian ban thdong bao tra ho so
nhan két qua giai quyeét NP \
N . va ho so kém theo.
ho so theo quy dinh.
b | Truwong hop to chire, c4 nhan dé nghi diéu chinh thay doi tén to chirc, ca nhan
1. Tiép nhan hd so.
T[ép nhéan hd so truc
tiep tur té chac/céd nhéan
hoac qua Dich vu buu
ch!’nh cbng ich hoac hé
thong thong tin giai
quyet TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn
ilerg‘”{?a Eg SIN&TKQ Canbd | i | MU S5 0L; 02; 03 (néu co)
B1 . ' .| TN&TKQ vato . 06 va 01 bd ho so theo muc
- Néu ho so chua day chinh

da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
16 thi 1am tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két

chuec, ca nhan

2.3
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qua cho ngudi nop hd
SO .

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi

gy |truong Van thu tiép Can bo 0.5 ngay Mau 01, 05 va Ho so kém
nhan ho so chuyén cho TN&TKQ ’ theo
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra hd so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng béo cho to
chure, ca nhan thuc hién
bo sung, diéu chinh hd | Chuyén vién
so va nop lai cho S& | duoc giao xu ly Mau 05; Van ban thong béo,
qua Trung tdm Phuc vu | hd so; Lanh dao b6 sung hoan chinh hd so va
hanh chinh cdng tinh. | phong, Lanh | 0,5 ngay |ho so sau bo sung, hoan
Sau khi nhan duwoc ho | dao so; Van chinh.
B3 | bd sung, diéu chinh thur.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kien xtr ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Tham dinh ho so:
- Kiém tra noi dung hé | Chuyén vién
50; duoc giao xtr Iy | 02 ngay | Mau 05, hd so;
- Kiém tra toa d9, dién | N0 50, Lanh dao
B4 | tich khu vuc dé nghi phong, I_’énh
didu chinh gidy khai | dao0 S6, cac co
thac tan thu khoang | duanco lién
san; tham dinh cac tai quan.
liéu, ho so c6 lién quan.
- Truong hqpv du dieu MAau 05; Dy thao: To trinh,
kién dicu chinh giay Lo a: A , e
A R \ A in Quyet dinh diéu chinh noi
phép tan thu thi du thao | Chuyén vién d -z . A
B5 |To trinh & nghi| duoc giaoxitly | 1,5ngay | dUNd 9idy phep khai thac tan
g ¢ 9 Y| BoNgaY khoang san hoac du thao
UBND tinh, du thao ho so. C

Quyét dinh diéu chinh
noi dung giay phép

Van ban thong bao tra hd so
néu rd ly do
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khai thac tan thu
khoang san trinh lanh
dao phong xem xeét, ky
nhay

- Trudng hop hd so sau
bd sung hoan thién van
khong du diéu kién diéu
chinh gidy phép tin thu
thi duy thao Van ban
théng bao tra hd so
trinh Lanh dao phong
ky nhay.

Xem xét ky nhay két

MSU’O5; Dy thao: To trinh,
Quyet cﬁnh diéu chinh noi
dung giay phép khai thac tan

B6 s Truong phong | 0,5 ngay | thu khodng san hoac Van ban
qua tai B5. A A A X 1y
thdng bao tra ho so néu ro ly
do da duoc lanh dao phong
xac nhan.
Méu’OS; To trinh, dy thio
, Ar LA , i Quyet dinh diéu chinh noi
qKJ/yédtuyctCE;t qushg:z; ) , | dung gi,éy prlép khai thvéc tan
B7 Khoang san tai B6. Lanh dao So | 0,5 ngay thl;l khoe}ng sqan [lOaC Yan Par]
thong béo tra ho so néu ro 1y
do da duogc lanh dao So ky
duyét.
Pong dau va phat hanh
van ban.
- Trinh hd so sang .
UBND tinh qua Trung Ho so, To trinh, du thio
tam Phuc wvu hanh Quyet dinh diéu chinh noi
chinh céng tinh. dung giay phép khai théc tan
B8 | - Hoic chuyén Vin ban Van thu 0,5 ngay thlAJ khoé}ng san hodc Van ban
thong bao tra hd so va thong bao tra ho so néu 15 1y
ho so kém theo sang do dugc ky duyét.
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B10.
UBND tinh xem xét, Quyét dinh diéu chinh noi
B9 | giai quyét. Chuyén két | UBND tinh 03 ngay | dung gidy phép khai thac tan

qua xt ly cho S¢&

thu khoang san hoac Van ban
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NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh céng tinh) va két
thac xu 1y trén phan
mém dich vu cong.

thdng bao tra ho so san néu rd
ly do.

B10

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ théng bao
cho to chic, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bd q
TN&TKQ va td
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Quyét dinh diéu
chinh noi dung gidy phép khai
thac tan thu khoang san hoac
Vin ban thong bao tra hd so
va hd so kém theo.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé guri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢d trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qua gidi quyét trén Hé thang thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Vi cdc buéc trong quy

trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Mau 01

|Ej

MAau 01.docx

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

@H

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

@H

M3au 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

MaAu 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

MAau 04.docx

Mau 05

@j

MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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Ej

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

- Van ban d& nghi diéu chinh gidy phép khai thac tan thu khoéng san

BM.PCKS.23.01 'Eﬂ
BM.KS.23.01.docx

Ban do, ban v& trong ho so ¢ap, gia han, cap lai, diéu chinh, tra
lai gidy phép thai thac tan thu khoang san, gidy phép khai théac tan
thu khoang san, chuyén nhuong quyén khai thac khoang san,
BM.DCKS.23.02 | quyén khai thac tan thu khoang san

@j

BM.KS.23.02.docx

Béo céo két qua hoat dong khai thac khoang san, khai thac tan
thu khoang san

BM.DCKS.23.03 Ej

BM.KS.23.03.docx

Phuong 4n dong ctra mo khoang san trong truong hop tra lai mot
phan dién tich khu vuc khai thac

BM.DCKS.23.04 @H

BM.KS.23.04.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tAm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

H4 so theo muc 2.10 (néu co);

Bién ban kiém tra thuc dia;

Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién cua cac co quan.

Cong van yéu cau bd sung, chinh sira hd so (néu co); Vin ban théng béo tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Vian ban thdong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);
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To trinh; dy thao Gidy phép khai thac tan thu khoang san (diéu chinh);

Giay phép khai thac tan thu khoang san (diéu chinh).

H(‘A)’ so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bo phan luu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

24. Tra lai gidy phép khai thac tin thu khodng san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.24
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC:
T6 chc, ca nhan dugc xem xet tra lai gidy phép khai thac tan thu khoang san khi dap
ung du cac dicu kién sau:
- T6 chirc, cac nhan dugc cap phép khai thac khoang san khong c6 nhu ciu tiép tuc
khai thac khoang san;
- ba np du ho so dé nghi tra lai gidy phép khai thac khoang san theo quy dinh tai
khoan 2 Didu 82 Nghi dinh s 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 ctia Chinh phi.
Céach thac thuc hign TTHC:
- Truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, sé 02A dudng
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh sa0
a | Trudng hop to chirc, ca nhan dé nghi tra lai gidy phép thai thac
tan thu khoang séan nhung chwa tién hanh hoat dgng khai thac
khoang san (quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Dieu 82 cia Luét Dia
chat va khoang san)
- | Van ban d& nghj tra lai gidy phép khai théc tan thu khoang san
trong do6 néu 16 ly do chua tien hanh hoat dong khai thac khoang X
san theo mau BM.PCKS.24.01;
- | Giay phép thai thac tan thu khoang san. X
b Cac trwong hop khac treong hop a.
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Vin ban dé nghi tra lai gidy phép thai thac tan thu khoang san
theo miu BM.DCKS.24.01;

Gidy phép thai thac tan thu khoang san;

Ban do hién trang khu vyc khai thac tai thoi diém dé nghj tré lai
theo mau BM.DCKS.24.02;

Bﬁo cao két qua hoat dong khali théc khogémg san tinh tur thoi diéNm
cap phép dén thoi diém nop ho so dé nghi tra lai theo mau
BM.DCKS.24.03;

Pé an dong cira mo khoang san hodc phuong an dong cura mo
khoang san cua khu vuc khai thac tan thu khoang san theo mau
BM.DCKS.24.04; BM.DCKS.24.05; BM.DCKS.24.06

Cac van ban, tai liéu chirng minh viéc thuc hién nghia vu cua to
chitrc, cd nhén khai thac tan thu khoang san theo quy dinh tinh tur
thoi diém diém nop hd so dé nghi tra lai gidy phép khai théac tan
thu khoang san.

* Liew v khi ndp hoé so truong hop yéu cau bdan sao:

+ Néu ndp ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh thi kém theo

ban chinh de doi chieu;

+ Néu ndp ho so qua Dich vy bueu chinh céng ich thi ndp ban sao ¢é chimg thuc ciia

co quan co tham quyén.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc

ban chirng thuc dién tir ban sao tir ban chinh.”

2.4 | So lwong hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyet 18 ngay lam viéc (truong hop phai bd sung, chinh sira ho so,
thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém téi da 05 ngay).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung’tém Phuc vu hanh ch[nh cdng tinh Ha Tinh;
- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Mai truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 \ A LA
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong quy dinh.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
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2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh cho phép tra lai gidy phép khai thac tan thu khoang san hoic Vian ban thong

bao tra ho so.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tir to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng théng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
dua hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop
18 thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod
SO .

Can bd q
TN&TKQ va td
chtrc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc

2.3

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hd so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém

theo
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Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng béo cho to
chirc, ca nhan thyc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tam Phuc vu

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so; Lanh dao

Mau 05; Vian ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va

hanh chinh cdng tinh. | phong, Lanh | 03 ngay |[hd so sau bo sung, hoan

Sau khi nhan dugc ho | dao sd; Van chinh.
B3 | bd sung, diéu chinh thur.

theo yéu cau thi thuc

hién cac budc tiép theo.

- Néu hé so du diéu

kién xir ly thi chuyén

muc xudng B4 dé thuc

hién.

Tham dinh hd so:

- Kiém tra ndi dung hd

SO,

- Guri van ban lay ¥

kién cac co quan co

lién quan vé khu vuc dé

nghi tra lai gidy phép | Chuyén vién < L

khai thac tan thu | duoc giao xu Iy Mau 05, Blen Pan kleim tya

khoang san. hd so, Lanh dao | 07 ngay ttll.fcldlé}; kerf} ho so; Van biln
B4 |- Kiém tra toa do, dién | phong, Lanh Lety y rl]qer,l T(af €0 quan, Van

tich khu vue d& nghi tra | dao Sé, céc co an cho y Kien cac co’ quan

lai gidy khai théac tan| Quanco lién lien quan..

thu khoang san; tham quan.

dinh cac tai lidu, hd so

cé lién quan.

- Kiém tra thuc dia.

- Trong trudng hop can

thiét thanh Ilap Hoi

dong tu van ky thuat.

Téng hop két qua tham |  Chuyén vién - MAau 05, 06; Vin ban thong

dinh sau khi kiém tra | duoc giao xu ly b4o tra hd so va hd so kém

thue dia, 14y ¥ kién cac | hd so; Lanh dao . theo/Vian ban théng bao bd
B5 D7 K 01 ngay \ A 1A

co quan c6 lién quan, | phong; Lanh sung, hoan thién ho so va ho

kiém tra thuc dja: dao So; Van so sau khi dd duoc bd sung,

thu.

hoan thién.
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- Truong hop khong du
didu kién tra lai gidy
phép khai thac tan thu
thi tham muu S¢& ban
hanh Van ban théng
bdo tra hd so chuyén
kém ho so sang Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh tra cho
t6 chic, ca nhan theo
budc BI.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu Sé ban
hanh Van ban thong
bao b6 sung, hoan thién
hé so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién tra lai gidy phép
khai thac tan thu thi
chuyén thuc hién budc
B6.

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién tra lai gidy phép
tan thu thi du thao To
trinh dé& nghi UBND
tinh, du thao Quyét
dinh cho phép tra lai

Mau 05; Dy thao: T trinh,

gidy phép trinh lanh Chuyen vien .| Quyét dinh cho phép tra lai
B6 \ . v | duocgiaoxuly | Olngay | %z AL R

dao phong xem xet, ky ho giay phép hoac Van ban théng

. 0 SO. . 2 A ~ ~ 17

nhay béo tra ho so néu rd 1y do

- Truong hop ho so sau

b sung hoan thién van

khong du dicu kién tra

lai giay phép tan thu thi

du thao Van ban thong

béo tra ho so trinh Lanh

dao phong ky nhay.

Xem xét kv nhav két Mau 05; Dy thao: To trinh,
B7 y y Truong phong | 01 ngay | Quyeét dinh cho phép tra lai

qua tai B6.

gidy phép hoic Vin ban thong
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bao tra hd so néu 1o 1y do da
dugc 1lanh dao phong Xxac
nhan.

Ky duyét két qua giai
quyet cua  Phong

Mau 05; To trinh, du thao
Quyeét dinh cho phép tra lai

B8 Khoang san tai B7 Lanh dao So 01 ngay | gidy phép hodc Van ban thong
o bdo tra ho so néu rd 1y do da
duogc 1anh dao So ky duyét.

DPoéng diu va phat hanh

van ban.

- Trinh hd so sang

L{BN[;;mh qua Tr:gnﬂ Ho6 so, To trinh, du thao

t"ﬂ? " huc ,V;]'l an Quyét dinh cho phép tra lai

chin cong tin. . | gi4y phép hozc Vin ban thong
B9 | - Hodc chuyén Vién ban Van thu 0.5193Y | pag tra h so néu rd ly do

thdng bao tra h6 so va duoc ky duyeét.

ho so kém theo sang

Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh

dé tra cho to chuc, ca

nhan theo budc B11.

UBND tinh xem xet,

giai quyet. Chuyén ket

%uNa &I)\(/IHT l(y uz:h?l'ruig Quyét dinh cho phép tra lai
B10 | . 5 T LD | UBNDtinh | 03ngay | gidyphéphodc Van ban thong

chinh c()ﬁg tinh) va k,é ¢ béo tra ho so san néu rd ly do.

thic xur ly trén phan

mém dich vu cong.

Sau khi nhan dugc két i ,

qua giai quyet, can bo Can b Mau 05, 06; Quyet dinh cho
B11 TN&TKQ thong bao TN&TKQ'va " Gio hanh | phép tra lai giay phép hodc

cho t6 chirc, ca nhan de chinh | Vin ban théng bao tra ho so

nhan két qua giai quyét
ho so theo quy dinh.

chuc, ca nhan

va hd so kém theo.
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* Truong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhdr 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho té chic, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra héo so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

@H

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

x W
Mau 04 I:j
M3au 04.docx
W]
Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@ﬂ

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

- Vin ban dé nghi tra lai gidy phép khai thac tan thu khoang
san
BM.PCK.24.01 @H

BM.KS.24.01.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Ban dd, ban v& trong hd so cap, gia han, cap lai, diéu chinh, tra
lai gidy phép thai thac tan thu khoang san, gidy phép khai thac
tan thu khoéng san, chuyén nhuwong quyén khai thac khoang san,
quyén khai thac tan thu khoang san

BM.BCKS.24.02
=
BM.KS.24.02.docx
Béo céo két qua hoat dong khai thac khoang san, khai thac tan
W
BM.DCKS.24.03 I:j
BM.KS.24.03.docx
thu khoang san
Dé an dong ctra mo khoang san dbi véi khoang san nhom 1,
nhom Il va nhém I11
BM.DCKS.24.04 @j
BM.KS.24.04.docx
Phuong 4n déng ctra mo khoang san ddi V6i nuge nong thién
nhién, nudc khoang thién nhién va khi dong hanh cung nudc
nong thién nhién, nudc khodng thién nhién
BM.DBCKS.24.05
=
BM.KS.24.05.docx
Phuong an dong cira mo khoang san trong truong hop tra lai
mot phan dién tich khu vuc khai thac
BM.DCKS.24.06 @j
BM.KS.24.06.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va Moi
treong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muyc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu cd);

Bién ban kiém tra thuc dia;

Vin ban lay y kién cua cac co quan; Vin ban cho y kién cua cac co quan.
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Cong van yéu cau bd sung, chinh sira hd so (néu c); Vin ban théng béo tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Van ban théng bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);

To trinh; du thao Quyét dinh cho phép tra lai gidy phép;

Quyét dinh cho phép tra lai gidy phép.

Hc‘A), so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan Iuu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

25. Chap thuin chuyén nhwong quyén khai thac tin thu khoang san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.25
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Piéu kién chuyén nhuong quyén khai thac tan thu khoang san:

1. Tuan thu theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 67 cua Luat Dia chat va khoang
san;

2. Pa hoan thanh cac nghia vu theo quy dinh tai diém a, d, d, e, g, h, 1 va k khoan 2
Piéu 70 cta Luat Dia chit va khoéang san, gém:

- Nop tién cip quyén khai thac khoang san, thué, phi, 1& phi theo quy dinh ctia phap
luat;

- Bao dam tién do xay dung co ban mo va cac hoat dong khac dugc xac dinh trong
bao cdo nghién ctru kha thi hodc tai li¢u tuong duong véi bao cdo nghién ctru kha thi
ctia dy an dau tu khai thac khoang san, thiét ké mo dugc phé duyét theo quy dinh cua
phap luat; trir truong hop bat kha khang;

- bang ky ngay bat dau xay du’ng co ban mo, ngay bit dau khai thac khoang san véi
co quan quan ly nha nude co tham quyen cap gidy phép khai thac tan thu khoang san;
thong bao cho Uy ban nhan dan cac cap noi c6 mo trude khi thuc hién;

- Khai thac t6i da khoang san chinh, khoang san di kém theo dung ndi dung quy dinh
trong gidy phép khai thac tdn thu khoang san; bao vé khoang san trong pham vi ranh
gidi khu vuc dugce phép khai thac; thuc hién bao dam an toan, v¢ sinh lao dong va ky
thuat an toan trong khai thac khoang san; thuc hién cac quy dinh vé quan 1y va bao vé
két cdu ha ting k¥ thuit va cc bién phap bao vé mdi truong theo quy dinh cta phap
luat; chép hanh céc quy dinh vé thanh tra, kiém tra, kiém soat hoat dong khoang san
theo quy dinh ciia Luat Dia chat va khoang san, phap luat vé thanh tra va quy dinh
khac cta phap luat co lién quan; c6 giam ddc diéu hanh moé hodc nhan sy diéu hanh
mo theo quy dinh cta phép luat;

- Luu gitr, cap nhat, cung cap thong tin vé két qua khai thac tin thu khoang san; kiém
soat san luong khoang san khai thac thuc té trude khi van chuyén ra khoi khu vuc
thuc hién du an dau tu khai thac khoang san; dau tu, 1ap dat va van hanh hé thong
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thong tin, dit liéu vé hoat dong khoang san va két ndi v6i hé thong thong tin, dir liéu
vé hoat dong khodng san ciia UBND tinh, B Tai nguyén va Moi trudng;

- Théng ke, kiém ké khdi luong khoang san duoc khai thac;

- Béo céo két qua hoat dong khai thac tan thu khodng san cho co quan quan 1y nha
nude c6 tham quyén va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua thong tin, sb liéu bao
céo;

- Boi thuong thiét hai do hoat dong khai thac khoang san gy ra theo quy dinh cua
phap luat;

3. Tai thoi diém chuyén nhuong khong co tranh chap vé quyén va nghia vy lién quan
dén hoat dong khai thac khoang san;

4. P ndp di hd so d& nghi chuyén nhuong quyén khai thac tan thu khoang san theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 83 Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 cia
Chinh phu; tai thoi diém ndp ho so, gidy phép khai thac tan thu khoang san dang con
hiéu lyc it nhat 6 thang;

5. To chirc, ca nhan nhan chuyén nhugng quyén khai thac tan thu khoang san phai c6
du diéu kién dugc cap gidy phép khai thac tan thu khoang san theo quy dinh cia Nghi
dinh s6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 ctiia Chinh phu.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh, sé 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban dé nghi chuyén nhuong quyeén khai thac tan thu khoang
san kém theo mau BM.DCKS.25.01;

Hop dong chuyén nhuong quyén khai thac khoang san, kem theo
ban ké gié tri tai san chuyen nhuong (Hop ddng gitra bén chuyén
nhuong va bén nhan chuyén nhwong phai c6 ndi dung chinh sau:
hién trang sb luong, khéi lwong, gia tri céng trinh khai thac, ha
tang k¥ thuat da dau tu, xay dung; gia tri chuyén nhuong; tinh hinh
thuc hién nghia vu tai chinh caa té chiic, c& nhan chuyén nhuong
tinh dén thoi diém ky két hop ddng chuyén nhuong; trach nhiém
cua to chirc, ca nhan nhan chuyén nhwong ddi véi viéc tiép tuc thuc
hién cac cong viéc, nghia vu chua hoan thanh cua t6 chuc, ca nhan
chuyén nhuong tinh dén thoi diém chuyén nhuong; quyén va nghia
vu khac c6 lién quan cua t6 chic, ca nhan chuyén nhuong va to
chirc, ca nhan nhan chuyén nhuong theo quy dinh);
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Ban d6 khu vic khai thac, cc ban dd hién trang khu vuc khai thac
tan thu khoang san, mat cét~hién trang tinh dén thoi diém de nghi X
chuyén nhugng kem theo mau BM.DCKS.25.02;

Béo céo két qua khai thac khoang san tinh tir thoi diém gidy phép
6 hiéu luc thi hanh dén thoi diém nop dé nghi chuyén nhwong
quyén khai thac tan thu khoadng san kém theo mau
BM.DCKS.25.03;

Cac van ban, tai liéu chirng minh da thyuc hién nghia vu (quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu 83 va Piéu 85 cua Nghi dinh
139/2025/NB-CP ngay 02/7/2025 ciia Chinh phii) cua to chic, ca X
nhan chuyén nhugng quyén khai thac tan thu khoang san tinh dén
thoi diém chuyén nhuong;

Ho s0, tai liéu ching minh t6 chuc, c& nhan nhan chuyén nhuong
quyén khai thac tan thu khoang san du diéu kién duoc cap gidy X
phép khai thac tan thu khoang san.

* Liew Y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu nép hﬁ SO truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 chirng thuc cia
co quan co tham quyéen.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban churng thuc dién tw ban sao tw ban chinh.”

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viéc (truong hop phai bo sung, chinh sira ho so,
thoi gian giai quyet co thé kéo dai thém toi da 05 ngay).
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trungrtém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 . A
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong quy dinh.
2.8 | Péi tweng thuc hién TTHC: Tb chirc, c& nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
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Gidy phép khai thac tan thu khoang san (chuyen nhuong) hoac Vin ban thong bao tra

ho so.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tir t6 chirc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh céng ich hoac
Truc tuyén tai Cong
dich vu céng quéc gia:
https://dichvucong.gov
vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi hudng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Can bd 7
TN&TKQ va tb
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu cd);
06 va 01 bo ho so theo muc

2.3

B2

Chuyén hd so vé So
N6ng nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hé so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém

theo
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B3

Kiém tra ho so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu Sé ban hanh Van
ban théng béo cho to
chirc, ca nhan thyc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duoc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so da diéu
kién xir ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so; Lanh dao

phong, Lanh

dao so; Van
thu.

03 ngay

Mau 05; Van ban thong béo,
b6 sung hoan chinh hd so va
hd so sau bd sung, hoan
chinh.

B4

Tham dinh hd so:

- Kiém tra ndi dung hd
SO

- Gui van ban lay y
kién cac co quan co
lién quan v€ khu vyc dé
nghi chuyén nhuong
giay phép khai thac tan
thu khoang san.

- Kiém tra toa d(}, dién
tich l§hu vuc dé nghi
chuyén nhuong giay
khai thac tan thu
khoang san; tham dinh
cac tai li€u, ho so co
lién quan.

- Kiém tra thyuc dia.

- Trong truong hop can
thiet thanh lap HOoi
dong tu van ky thuat.

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh
dao S&, cac co

quan co lién
quan.

07 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia; kém hé so; Vin ban
ldy y kién céc co quan; Vin
ban cho y kién cac co quan
lién quan..

BS

Tong hop két qua tham
dinh sau khi ldy ¥ kién
cdc co quan cd lién
quan, kiém tra thyc dia:

Chuyén vién
duoc giao xu ly
hd so; Lanh dao

phong; Lanh

01 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b4o tra ho so va hd so kém
theo/ Vin ban thong bao bo
sung, hoan thién hd so va hd
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- Truong hop khong du
didu  kién  chuyén
nhuong gidy phép khai
thac tan thu thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng bao tra hd so
chuyén kém hd so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
tra cho t6 chic, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao b6 sung, hoan thién
hé so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién chuyén nhuong
gidy phép khai thac tan
thu thi chuyén thuc
hién budc B6.

dao S¢; Van
thu.

so sau khi dd duoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co sé két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién chuyén nhuong
gidy phép tan thu thi du
thao To trinh dé nghi
UBND tinh, du thao
Giay phép khai théc tan
thu khoang san
(chuyén nhuong) trinh
lanh dao phong xem
xét, ky nhay.

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién
chuyén nhuong gidy
phép tan thu thi dy thao
Van ban thong bao tra
hd so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so.

01 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Gidy phép khai thac tan thu
khoéng san (chuyén nhuong)
hoac Van ban thong bao tra
hd so néu 16 1y do
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Xem xét ky nhay két

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Giay phép khai thac tan thu
khoang san (chuyén nhuong)

B7 qua tai B6. Truéng phong | 01 ngay hoac Van ban théng bao tra
hd so néu 15 1y do di duoc
lanh dao phong xac nhan.

, Mau 05; To trinh, dy thdo
Ky duyét ket qua giai Gidy phép khai thac tan thu
quyet cua Phong | : .| khoang san (chuyén nhuon

B8 | Khoang sin tai B. Lanhdao S0 | 0l ngay hozc \g/én b;gn tﬁ/@ng bao t?;
hd so néu 15 1y do di duoc
lanh dao So ky duyét.

Pong dau va phat hanh

van ban.

- Trinh hd so sang

UBND tinh qua Trung Hd so, To trinh, du thao Gidy
tam Phyc vy hanh phép khai thac tan thu khoang
chinh cong tinh. . _ | san (chuyén nhuong) hoic

B9 | -Hogc chuyén Vanban | Van thu 0.5N9aY | vn ban théng bao tra hd so

thdng bao tra ho so va néu rd ly do duoc ky duyaét.

ho so kém theo sang

Trung tdm Phuc wvu

hanh chinh c6ng tinh

dé tra cho to chuc, cé

nhan theo budc B11.

UBND tinh xem xét,

giai quyét. Chuyén két

qua xit ly cho S& Gidy phép khai théc tan thu

NN&MT (qua Trun , . khoang san (chuyén nhuon
B10 tam Phuc(q vu he‘mg UBND tinh 03 ngay hoac \g/én bagm tﬁ/ﬁng béo t?é)l

chinh cong tinh) va két hd so san néu rd ly do.

thiic xir 1y trén phan

mém dich vu cong.

Sag kh'. nhari duoc ke:[ Mau 05, 06; Gidy phép khai

qua giai quyet, can bg Can bo . thac tan thu khoang san
g1 | IN&TKQ thong bao | ey gy | ClOhaNh | e ihiong) hode Van

cho to chiic, ca nhan d¢ chinh . :

nhan két qua giai quyét
ho so theo quy dinh.

chuec, ca nhan

ban théng béo tra hd so va hd
so kém theo.
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* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho té chic, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra héo so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

@H

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

5 W
Mau 04 I:j
Mau 04.docx
]
Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|Ej

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

- Van ban dé nghi chuyén nhuong quyén khai thac tan thu khoang san

BM.DCK. @

25.01 BM.KS.25.01.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Ban dd, ban vé trong hd so cap, gia han, cap lai, diéu chinh, tra lai gidy
pheép khai thac khoang san, gidy phép khai thac tan thu khoang san,
chuyén nhuong quyén khai thac tan thu khoang san, quyén khai thac tan
BM.DCKS | thy khoang san

.25.02 Eﬁl

BM.KS.25.02.docx

Bé4o céo két qua hoat dong khai thac khoang san, khai thac tan thu
khoang san

BM.DCKS
25.03 oy

BM.KS.25.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Mai
truong tai Trung tdm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bo sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu co);

Bién ban kiém tra thuc dia;

Vin ban lay y kién cta cac co quan; Vin ban cho y Kién cua cac co quan.

Cong van yéu cau bo sung, chinh sira ho so (néu co); Vian ban thong béo tra hod so néu
rd ly do (néu cd); Vian ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);

To trinh; dy thao Gidy phép khai thac tan thu khoang san (chuyén nhuong);

Giay phép khai thac tan thu khoang san (chuyén nhuong).

Ho so dugc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bd phan Iuu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

26. Xac nhén ding ky thu hdi khoang san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.26
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:




208

- T6 chtrc, ca nhan chi dugc phép thu hoi khoang san khi bat budc phai san gat, dao
dap bé mit dia hinh tao mat bang xdy dung, nao vét dé thuc hién theo dung thiét ké
cta du 4n; dé 4n dong cira mo khoang san, phuong an déng cira mé khoang san dugc
co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén phé duyét hodc chap thuan.

- Truong hop chu dau tu hodc nha dau tu két hop thu héi khoang san & khu vuc thi
cong cac hang muc cong trinh ctia du 4n dau tu khai thac khoang san chong 14n 1én
dién tich khu vuc da dugc cong nhan két qua tham do khoang san dugc thyc hién khi
dap g cac diéu kién sau:

+ Phan khoang san trong dién tich chong 14n khong du diéu kién dé huy dong vao thiét
ké khai thac;

+ Pugc co quan quan 1y nha nude cd thim quyen quyet dinh hoac chap thuan chu
trrong dau tu va co quan quan 1y nha nuéc co tham quyén thim dinh thiét ké co so
ctia du 4n dau tu khai thac khodng san chap thuan bang vin ban;

+ T6 chirc, ca nhan khai thac khoang san cam két thu hoi t6i da khoang san trude khi
tién hanh xay dung cac hang muc cong trinh ctia du an dé va thuc hién dﬁy du cac
nghia vy vé tai chinh déi véi phﬁn khoang san thu hdi duge thudce pham vi dién tich
thyc hién dy an.

- Trudng hop thu hoi khoang san nhom I quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 1 Diéu
75 Luat Pia chat va khoang san (chu dau tu hodc nha dau tu két hop thu hdi khoang
san ¢ khu vyc thi cong cac hang muc cong trinh cua du an dau tu duoc co quan nha
nuéce ¢ tham quyén phé duyét hoidc cho phép thyuc hién, ké ca khoang san nam trong
khu vuc cidm hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi cAm hoat dong khoang san, khu
vuc du trit khodng san quéc gia; chu dau tu hodc nha dau tu thyc hién hoat dong nao
vét két hop thu hdi san pham 13 khoang san trong ving nudc cang bién, cang cé, khu
neo dau tranh tra bao, ving nudc dudng thiy ndi dia, 1ong song, long ho hoic tai cac
vung nuac, dat ngap nudc khac theo du an, ké hoach dugc co quan quan 1y nha nuoc
c6 tham quyen phé duyét), chu dau tu hodc nha dau tu phai danh gia hiéu qua kinh té
khi thu h01 khoang san va bao cdo co quan quan Iy nha nudc cd thim quyén dé xem
xét, quyét dinh.

- Viéc thu hdi khoéng san trong pham vi di¢n tich thyc hién du an dau tu khai thac
khoang san dugc ap dung dbi véi cac trudng hop sau:

+ Khoang san dugc thu hoi 1a dét, d4 thai mo, quang dudi ciia mo dang hoat dong da
dugc luu gitt hodc chua dugc luu gitt tai bai thai, hd chira quing duoi;

+ Khoang san nam trong pham vi dién tich thyc hién dy an dAu tu khai thac khoang
san, dugc phat hién trong qua trinh thi cong cac hang muc cong trinh cua dy an nhung
nam ngoai pham vi dién tich khu vuc dugc phép khai thac khoang san.

Céch thac thuc hién TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, sé 02A duodng

2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
23 | Thanh phin hb so, bao gdm: Ban | Ban

chinh sao
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Trwong hep dé nghi thu hdi khoang san trong pham vi dién
tich thuc hién dw an dau tw khai thac khoang san:

Vian ban d& nghi thu hdi khodng san kém theo mau
BM.DCKS.26.01;

Béo cao vi tri, khdi lwong, chang loai, thoi gian thuc hién kém theo
mau BM.PCKS.26.02;

Ban d6 hién trang khu vuc thu hdi khoéng san, trong d6 xac dinh
rd vi tri, khoi lwgng khoang san thu hoi cua tieng vi tri.

Truong hep chi dau tw hodic nha diu tw két hop thu hoi
khoédng san & khu vuc thi cong cac hang muc cdng trinh ciaa
duw an diu tw dwoe co' quan nha nwéc cd tham quyeén phé duyét
hoic cho phép thuc hién, ké ca khoang san nam trong khu vuc
cam hoat déng khoang san, khu vuc tam thoi cAm hoat dong
khoang san, khu vuc di trit khodng san quéc gia; hoic thuc
hién hoat ddng nao vét két hep thu hdi san pham la khoang san
trong vung nuwéc cang bién, cang ca, khu neo dau tranh trd
bio, viing nwéc dwong thiy ndi dia, Iong sdng, 1ong hé hoic tai
cac ving nuée, dit ngap nwéc khac theo dw an, ké hoach dwoc
co quan quan ly nha nwéc c6 tham quyén phé duyét:

Ban dang ky thu hdi khoéng san kém theo mau BM.DCKS.26.01;

Bao cao nghién ciru kha thi hoac tai liéu twong dwong véi bao cao
nghién cuu kha thi cua du an dau tu (kém theo quyéet dinh phé
duyét) trién khai tai khu vuc dang ky thu hoi khoang san.

Truwong hop to chirc, ca nhan thuc hién déng cira mé khoang
san dwoc phép thu hoi khodng san

Ban dang ky thu hdi khoang san kém theo mau BM.DCKS.26.01;

Dé an dong ctra mo hoidc phuong an dong ctra mo kém theo mau
BM.DCKS.26.02;

Quyét dinh phé duyét hodc van ban chap thuan cia co quan quan
1y nha nudc cé tham quyen.

* Luww y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ndp ho so trwec tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh thi kém theo

ban chinh de doi chieu;
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+ Néu ndp ho so qua Dich vy bueu chinh céng ich thi ndp ban sao cé chimg thuc ciia
co quan co tham quyén.

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chirng thuc dién twr ban sao twr ban chinh.”

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 47 ngay lam viéc (khdng tinh thoi gian tiép nhan ho so va thoi
gian to chirc, ca nhan dang ky thu hoi khoang san hoan thién ho so trong truong hop
co quan tiep nhan ho so cé van ban dé nghi to chac, ca nhan dang ky thu hoi khodng
san bo sung, hoan thién).

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- Trung,tém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh;

- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Maéi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

2.7 ., A A

Co quan dwgc uy quyeén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong quy dinh.

2.8 | Péi twgng thuc hién TTHC: Tb chic, ca nhan.

29 Két qua giai quyét TTHC:

"~ | Ban x&c nhan ding ky thu hoi khoang san hoic Vin ban thong bao tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| Biéu mau/Ket qua

gian

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc
tiep tir to charc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
thong thong tin giai . )

© ;g g g a_ Can bd L Mau so 01; 02; 03 (néu co);

gy |duvet TTHC tnhil e Tkovats | GO hanh | o601 b5 ho so th
https://motcua.hatinh.g *TKQvato | = o va 0 No so theo muc
churc, ca nhan 2.3

ov.vn
2. Can by TN&TKQ
Kieém tra ho so:

- Néu hd so chua day
du hoac kh@ng qhqp 1é
thi hudong dan bo sung,
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hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
I& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi

gy | truomg; Van thu tiép Can bo 0.5 ngdy Mau 01, 05 va Ho so kém
nhan ho so chuyén cho TN&TKQ ’ theo
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra hd so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng bao cho tb
chire, ca nhan thuc hién
bo sung, diéu chinh hd | Chuyén vién
so va ndp lai cho Sé& | duoc giao xt ly Mau 05; Vin ban thong bao,
qua Trung tdm Phuc vu | hd so; Lanh dao bd sung hoan chinh hd so va
hanh chinh cong tinh. | phong, Lanh | 03 ngay | ho so sau bo sung, hoan
Sau khi nhan dugc ho | dao sd; Van chinh.
B3 | bd sung, diéu chinh thu.

theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kién xtr Iy thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
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B4

Tham dinh hd so:

- Kiém tra ndi dung hd
SO;

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé& nghi
thu hdi khoang san;
thim dinh cac tai lidu,
hé so cé lién quan;
kiém tra thuc dja.

- Tham dinh vé khdi
lugng khoang san thu
hoi, phuong phap thu
hdi, ké hoach thu hoi;
xac dinh tién cap quyén
khai thac khoang san.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh
dao S¢, cac co

quan co lién
quan.

22 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia; kem ho so; ho so
tinh tien cap quyen.

BS

Tong hop két qua tham
dinh:

- Truong hop khong du
diéu kién xac nhan
ding ky thu hoi thi
tham muu S& ban hanh
Van ban thdng bao tra
hd so chuyén kém hd
so sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh tra cho tb
chac, c& nhan theo
budc BO.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
b4o b6 sung, hoan thién
hoé so giri cho t6 chiic,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién xac nhan dang ky
thu hoi thi chuyén thuc
hién budc B6.

Chuyén vién
dugc giao xur ly
hd so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thur.

05 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
béo tra hd so va ho so kéem
theo/ Vin ban thong bao bo
sung, hoan thién hd so va hod
so sau khi da dwoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién xac nhan dang ky

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so.

05 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Ban xac nhan ding ky thu hoi
khoang san, Quyét dinh phé
duyét tién cip quyén; hd so
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thu hoi thi dy thao: To
trinh d& nghi UBND
tinh, Ban xac nhan
dang ky thu hoi khoang
san, Quyet dmh phe
duyét tién cap quyén
trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhay

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién xac
nhan thu hoi thi du thao
Van ban thong bao tra
hé so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

tinh tién cap quyén hogc dy
thao Van ban théng béo tra ho
so néu ro 1y do

Xem xét ky nhay két

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Ban xac nhan dang ky thu hoi
khoang san, Quyet dinh phé
duyét tién Cap quyen hod so

B qua tai B6. Truong phong | 02 ngay tinh tién cap quyén hoic Vin
ban théng bao tra ho so néu rd
ly do da duoc lanh dao phong
xac nhan.

Mau 05; To trinh, Du thao:

, Ban xé&c nhan ding ky thu hoi

Ky duyét ket qua giai khoang san, Quyét dinh phé
quyét cua  Phong . . .| duyét tién cap quyén; hd so

B8 Khodang san tai B7. Lénh dgo 50 02 ngay tmﬁ tién cap qpuger): hoac Van
ban théng béo tra ho so néu rd
ly do da duoc lanh dao So ky
duyét.

Pong dau va phat hanh
van ban. .

. A Ho so, To trinh, Du thao: Ban
- Trinh ho so sang aC nhan dine k¢ thu hoi
UBND tinh qua Trung Kkhoa an dang Xy mm nol
- N oang san, Quyeét dinh phé
tam Phuc wvu hanh duvet tidn cip auvan: ha

B9 | chinh cbng tinh, Vian thu 0,5 ngay yet fien cap quyen, no so

- Hozc chuyén Vin ban
thong béo tra ho so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh

tinh tién cap quyén hoic Vin
ban théng béo tra ho so néu rd
ly do da duoc lanh dao So ky
duyét.
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dé tra cho td churc, ca
nhan theo budc B11.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho Sé
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thac xu 1y trén phan
mém dich vy cong.

UBND tinh

07 ngay

Ban xé&c nhan ding ky thu hoi
khoéng san, Quyét dinh phé
duyét tién cap quyén hoic
Van ban thong bao tra hd so
san néu rd ly do.

B11

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho to chire, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bd q
TN&TKQ va td
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Ban xac nhan
dang ky thu hdi khoang san,
Quyét dinh phé duyét tién cap
quyén hoic Vin ban thdng
b4o tra hd so va hd so kém
theo.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tréc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng
tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cde buéc trong quy

trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Mau 01

@j

MAau 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02

@H

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

@H

M3au 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

|Ej

Mau 04
MAu 04.docx
2
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
e
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo dai ho so
- Vin ban dé nghi thu hoi khoang san trong pham vi dién tich thuc
hién du an dau tu khai thac khoang san
BM.DCKS.26.01

@j

BM.KS.26.01.docx

BM.DCKS.26.02

Vin ban dé nghi thu hoi khoang san doi véi treong hop quy dinh
tai diém b, diém ¢ khoan 1 Biéu 75 cua Luat Dia chat va khoang

san
@j

BM.KS.26.02.docx

BM.DCKS.26.03

Pé 4n dong cira mo hoac phuong an dong ctra mo dbi voi truong
hop quy dinh tai diém d khoan 1 Bicéu 75 cua Luat Dia chat va
khoang san

@j

BM.KS. 26.03.docx

BM.DCKS.26.04

Phuong 4n doéng ctra mo

@j

BM.KS. 26.04.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;
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Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Hé so theo muc 2.10 (néu c6);

Bién ban kiém tra thuc dia;

Cong van yéu cau b sung, chinh sira hd so (néu c); Vin ban théng béo tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Van ban théng béo tra ho so cia UBND tinh (néu co);

To trinh; dy thao Ban xac nhan déng ky thu hol khoéng san; du thao Quyét dinh phé
duyét tién cip quyén; hd so tinh tién cap quyén;

Ban xé&c nhan dang ky thu hoi khoang san; Quyét dinh phé duyét tién cap quyén

Ho so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

27. Cap gidy phép khai thic khoang san nhém IV.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.27
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

(1) T6 chire ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu 72 cia Luat Dia chat va khoang san
dugc xem xét cip gidy phép khai thac khoang san nhom IV khi dap tng cac diéu kién
Sau:

- ba dugc co quan nha nude co thAm quyén quyet dinh hodc chip thuan chu trurong
dau tu cta du an dau tu khai thac khoang san d6i véi truong hop thudc d6i tuong phai
c6 quyét dinh hodc chip thuin chu treong dau tu theo quy dinh cta phap ludt vé dau
tu;

- ba dugc co quan quan ly nha nude co tham quyen phé duyét két qua tham dinh bao
cdo danh gia tac dong méi truong hodc cap gidy phép moi truong cua du an dau tu
khai thac khoang san d01 v0i truong hop thude d6i twong phai thyc hién danh gia tac
dong moi trudng hodc cap gidy phép méi truong theo quy dinh ciia phap luat vé bao
v€ moi trudng;

- Pht hop véi nguyén tac khai thac khoang san quy dinh tai khoan 2 Diéu 73 cua Luat
Dia chit va khoéang san;

- Khu vuc dé nghi cip gidy phép khai thac da c6 két qua khao sat, danh gia thong tin
chung d6i v6i khoang san nhém IV hodc két qua thim do khoang san duoc co quan
c6 tham quyén x4c nhan, céng nhin hoidc phé duyét.

(2) T6 chic ca nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 72 cta Luat Dia chat va khoang san
dugce xem xét cAp gidy phép khai thac khoang san nhom IV khi dap Gng cac diéu kién
Sau.
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- Phu hop v6i nguyén tic khai thac khoang san quy dinh tai khoan 2 Piéu 73 cta Luat
Dia chit va khoang san;

- Khu vuc dé nghi cip gidy phép khai thac da c6 két qua khao sat, danh gia thong tin
chung d6i v6i khoang san nhém IV hodc két qua thim do khoang san duoc co quan
c6 tham quyén x4c nhén, céng nhin hoic phé duyét.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh, sé 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh sao

Doi véi to chire, ¢4 nhan quy dinh tai khoin 1 Diéu 72 ciaa Luat
Pia chat va khoang san:

Vin ban dé nghi cap gidy phép khai thac khoang san nhom IV theo
maiu BM.DCKS.27.01;

Bao c&o nghién cuiu kha thi hoac tai li¢u twrong duong véi bao céo
nghién ctu kha thi cua dy 4n dau tu khai thac khoang san duoc phé
duyét theo quy dinh; béo céo két qua khao sat thong tin chung vé X
khoéng san nhém IV hoic béo céo két qua tham do khoang san da
dugc cong nhan.

Déi véi to chire quy dinh tai khoin 2 ieu 72 ciia Luat Dia chat
va khoang san; thanh phan ho so' gom

Vin ban dé nghi cap giay phép khai thac khoang san nhém 1V theo
maiu BM.DCKS.27.01;

Phuong 4n khai thac khoang san nhoém IV theo mau
BM.DCKS.27.02;

Vin ban chap thuan, lya chon Ia nha thau thi cong; bao cao két
qua khao sat thdng tin chung vé khoang san nhom IV hoac bao X
cao két qua tham do khoang san da dugc cong nhan.

* Luew Y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ndp hﬁ SO triec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tink thi kém theo
ban chinh de doi chieu;

+ Néu nép ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thye cua
co quan co tham quyéen.
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+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chirng thuc dién tw ban sao twr ban chinh.”

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét:
- D6i v6i 16 chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu 72 cuia Luat Dia chat va khoéng
san; thoi gian giai quyet la 30 ngay lam viéc ke tir ngay tiep nhan ho so (truong hop
phai bo sung, chinh stra ho so, thoi gian giai quyét cé thé keo dai thém toi da 05 ngay).
- Do v6i t6 chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 72 cua Luat Dia chat va khoang
san; thoi gian giai quyet la 15 ngay lam viéc ke tir ngay tiep nhan ho so (truong hop
phai bo sung, chinh stra ho so, thoi gian giai quyét cé thé kéo dai thém toi da 03 ngay).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 |- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S¢ Néng nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

2.7 \ A ea
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Khong quy dinh.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.

’9 Két qua giai quyét TTHC:

| Giay phép khai thac khoang san nhom IV hoic Vin ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tyw Tréach nhiém T_h0’| Bieu mau/Ket qua
: ; gian
o, | Truong hep ddi véi té chire, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 cia Luat Pia

chat va khoang san
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc
tiep tir to chuc/ca nhan o )
hoic qua Dich vu buu Can bd | Gie hanh Mau so 01; 02; 03 (néu co);

B1 | chinh cong ich hoic heé | TN&TKQ va to chinh 06 va 01 b ho so theo muc
thong thong tin giai | chuc, canhan 2.3

quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn
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2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hé so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bd sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
b6 sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi

gy | truong; Van thu tiép Can bo 0.5 ngy Mau 01, 05 va Ho so kém
nhan ho so chuyén cho TN&TKQ ’ theo
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra ho so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S& ban hanh Van
ban thong bao cho to
chirc, ca nhan thyc hién
bo sung, diéu chinh hd | Chuyén vién
so va nop lai cho So | duoc giao xu ly Mau 05; Van ban thong bao,
qua Trung tdm Phuc vu | hd so; Lanh dao b6 sung hoan chinh hd so va
hanh chinh cong tinh. | phong, Lanh | 03 ngay hé so sau bd sung, hoan
Sau khi nhan duwoc ho | dao so; Van chinh.
B3 |S° bd sung, diéu chinh thu.

theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
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B4

Tham dinh ho so:

- Kiém tra, ra soat cac
tai liéu, ho so va cac
ndi dung co6 li€n quan
dén viéc cap giay phép.
- Xin y kién cac co
quan coO lién quan vé
cac ndi dung lién quan
dén cap giay phép.

- T6 chure kiém tra thuc
dia.

- Tinh tién cap quyén
khai thac khoang san.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh
dao S¢, cac co

quan co lién
quan.

10 ngay

M3au 05, Bién ban kiém tra
thuc dia; kém hd so; hd so
tinh tién cip quyén; Vin ban
xin y kién; Van ban cho y
kién.

BS

Tong hop két qua tham
dinh:

- Truong hop khong du
diéu kién cap gidy phép
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bdo tra hd so chuyén
kém ho so sang Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng tinh tra cho
t6 chirc, c4 nhan theo
budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S¢& ban
hanh Van ban thong
béo bd sung, hoan thién
hé so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién cap giay phép thi
chuyén thuc hién budc
B6.

Chuyén vién
dugc giao xur ly
hd so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thur.

05 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
bdo tra hd so va ho so kém
theo/Vian ban théng bao bo
sung, hoan thién hd so va hod
so sau khi di dugc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién cip gidy phép thi
duy thao: T trinh dé
nghi UBND tinh, Giay
phép khai thac khoang

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so.

04 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Gidy phép khai thac khoang
san, Quyet dinh phé duyét
tién cap quyen khai thac
khoang san; hd so tinh tién
cdp quyén hoic Vin ban
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san, Quyet dinh phé
duyét tién cap quyén
khai thac khoang san
trinh 1anh dao phong
xem xet, Ky nhay

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién cép
Gidy phép thi du thao
Van ban thdng bao tra
hé so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

thdng béo tra ho so néu rd ly
do

Xem xét ky nhay két

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Gidy phép khai théc khoéng
san, Quyet dinh phé duyét
tién cap quyen khai thac

B7 qua tai B6. Truong phong | 02 ngay ktloang s}an ho, SO tl}’lh tl?n
cap quyén hoac Van ban
thong bao tra ho so néu ro ly
do da duoc lanh dao phong
xac nhan.

Mﬁu 05; To trinh, du thao
Giay phép khai thac khoang
KV duvét két qua gidi san, Quyet dinh phé duyét
qj/yétuye cﬁz qu;hg:]z; tién cap quyen khai thac

B8 Khoang san tai B7. Lanh dao S¢ | 02 ngay ktloang Sf‘n hov SO tl}lh tl?n
cap quyen hoac Van ban
thong béo tra ho so néu ro 1y
do da duoc lanh dao So ky
duyét.

DPong diu va phat hanh

van ban.

- Trinh hd so sang A N P

UBND tinh qua Trung Holso, To_trlnlh, du thao quay

A N phép khai thac khodng san,

tam Phuc wvu hanh . X g
A Quyet dinh phé duyét tien cap

chinh cong tinh. quyen khai thac khoang san;

B9 | - Hoic chuyén Vin ban Van thu 0,5 ngay

thong béo tra ho so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

hd so tinh tién cip quyén hoic
Vin ban théng bao tra ho so
néu rd ly do da dugc lanh dao
So ky duyét.
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UBND tinh xem xet,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho So
NN&MT (qua Trung

Giay phép khai thac khoang
san, Quyet dinh phé duyét
tien cap quyen khai thac

B10 tam Phuc vy hanh UBND tinh 03 ngay kboang Sfln; hov SO tl}’lh tl?n
. a 1A cap quyen hoac Van ban
chinh cong tinh) va két A s A A x 1y
o 1y en A thong béo tra ho so néu rd 1y
thic xt 1y trén phan
A . A do.
mém dich vu cong.
Sau khi nhan duoc két Mau 05, 06; Giay phép khal
i Lo i thac khoang san, Quyét dinh
qua gial quyet, can bg Can bo phé duyét tién cap quyén khai
g1 | TN&TKQ thong Bao | e rieayatg | GO NN e khoang san; ho so tinh
cho t6 chirc, cd nhan dé AT chinh SV A s 1
A L Ke g iz . | chtc, ca nhan tien cap quyén hoac Van ban
nhan ket qua giai quyet n A A A X 1s
A ) thdng bao tra ho so néu ro ly
ho so theo quy dinh. do
b | Trudng hep ddi véi to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 caa Luat Dja
chat va khoang san
1. Tiép nhan hd so.
T[ép nhéan hd so truc
tiép tur to chac/cé nhéan
hoac qua Dich vu buu
ch!’nh cbng ich hoac hé
thong thong tin giai
quyet TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn
2. Can bd TN&TKQ
kiemtrahoso: Canbd | i | MU S6 0L; 02; 03 (néu co)
B1 |- Neu o so chua day | TNgTKQvats |~ ¢t | 06 va 01 bo ho so theo muc

da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi nop hod
S0 .

chuec, ca nhan

2.3
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Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép

Can bd

Mau 01, 05 va Ho so kém

B2 nhan ho so chuyén cho |  TN&TKQ 0.5n0ay | e,
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra ho so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S& ban hanh Van
ban théng béo cho to
chure, ca nhan thuc hién
bd sung, diéu chinh hd | Chuyén vién
so va ndp lai cho S& | duoc giao xu ly Mau 05; Van ban thong béo,
qua Trung tdm Phuc vu | hd so; Lanh dao b6 sung hoan chinh hd so va
hanh chinh cong tinh. | phong, Lanh | 01 ngay hé so sau bo sung, hoan
Sau khi nhan duwoc ho | dao so; Van chinh.
B3 |S° bd sung, diéu chinh thu.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so da diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Tham dinh ho so:
- Kiém tra, ra soét cac
tai liéu, hd so va cac
ndi dung ¢6 lién quan | Chuyen vién Mu 05, Bién ban kiém tra
den vige cap giay phép. | dugc giao xi Iy thue dia; kem hd so; hd so
- Xin y lgen cac co | ho so, Lanh dao 07 ngay tinh tién cap quyen; Vin ban
B4 | quan c6 lién quan vé | phong, Lanh xin y kién; Van ban cho y
cac ndi dung lién quan | dao S¢, cac co kién.
dén cip gidy phép. quan co lién
- T6 chtre kiém tra thuc quan.
dia.
- Tinh tién cip quyén
khai thac khoang san.
Tong hop két qua thim |  Chuyén vién - Méu 05, 06; Van ban thong
dinh: duoc giao xu ly bao tra ho so va ho so kérr}
B5 |- Truong hop khong da hd so; Lanh dao | 01 ngay |theo/ Van ban thong bao bo
diéu kién cap gidy phép | phong; Lanh sung, hoan thi¢n ho so va ho
thi tham muu S& ban | dao S¢; Van
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hanh Van ban théng
bdo tra hd so chuyén
kém hd so sang Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng tinh tra cho
t6 chirc, ca nhan theo
budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
béo bd sung, hoan thién
hé so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién cép gidy phép thi
chuyén thuc hién budc
B6.

thu.

so sau khi dd duoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
Kién cép giéy phép thi
du thao: To trinh dé
nghi UBND tinh, Giay
phép khai thac khoang
san, Quyet dmh phe
duyét tién Cap guyén
khai thac khoang san
trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhay

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién cap
Gidy phép thi du thao
Van ban thong bao tra
hd so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so.

01 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Gidy phép khai théc khoéng
san, Quyet dinh phé duyét
tién cap quyen khai thac
khoang san; hd so tinh tién
cdp quyén hoic Vin ban
thong bao tra ho so néu 6 1y
do

B7

Xem xét ky nhay két
qua tai B6.

Truong phong

01 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Gidy phép khai thac khoang
san, Quyet dinh phé duyét
tién cap quyen khai thac
khoang san; ho so tinh tién
cdp quyén hoic Vin ban
thdng béo tra ho so néu rd ly
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do da duoc lanh dao phong
xac nhan.

B8

Ky duyét két qua giai
quyet cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05; To trinh, du thao:
Gidy phép khai théc khoang
san, Quyet dinh phé duyét
tién cap quyen khai thac
khoang san; hd so tinh tién
cip quyén hoic Vian ban
thong bao tra hd so néu 5 1y
do da duoc lanh dao So ky
duyét.

B9

Poéng dau va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
théng bao tra hd so va
hd so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh c6ng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Ho so, To trinh, du thao: Giay
phép khai thac khoang san,
Quyét dinh phé duyét tién cap
quyén khai thac khoang san;
hd so tinh tién cap quyén hoic
Vin ban thdng béo tra hd so
néu ré ly do da duoc lanh dao
S& ky duyét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtr ly cho S¢&
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

02 ngay

Gidy phép khai théc khoéng
san, Quyet dinh phé duyét
tién cap quyen khai thac
khoang san; ho so tinh tién
cip quyén hoic Vin ban
thdng béo tra hd so néu rd 1y
do hoac Van ban théng bao
tra hd so san néu rd ly do.

B1l1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho t6 chtc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bd 7
TN&TKQ va to
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Gidy phép khai
thac khoang san, Quyét dinh
phé duyét tién cap quyén khai
thac khoang san; hé so tinh
tién cap quyén hoic Vin ban
thdng béo tra hd so néu rd 1y
do hoac Van ban théng bao
tra hd so san néu rd ly do.
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* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho té chic, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra héo so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

@H

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

5 W
Mau 04 I:j
M3au 04.docx
W]
Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|Ej

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

- Van ban dé nghi cap giay phép khai thac khoang san nhém IV

BM.DCK.27.01 'Ej
BM.KS.27.01.docx
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Phuong an khai thac khoang san nhom 1V

BM.PCKS.27.0 @j

2 BM.KS.27.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Moi
trerong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bo sung hoan thién (néu co):

H4 so theo muc 2.10 (néu co);

Bién ban kiém tra thuc dia;

Cong van yéu cau bo sung, chinh sira ho so (néu c); Vin ban thong béo tra ho so néu
rd ly do (néu cd); Van ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);

To trinh; dy thao Glay phep khai thac khoang san nhom 1V; du thao Quyét dinh phé
duyét tién cap quyén; ho so tinh tién cap quyeén;

Gidy phép khai thac khoang san nhom IV; Quyét dinh phé duyét tién cap quyen.

H(‘A)’ so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

28. Gia han gidy phép khai thac khoang san nhém IV.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.27
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

(1) T6 chirc ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 cta Luat Dia chat va khoang san
dugc xem xét gia han gidy phép khai thac khodng san nhom IV khi dap tng céc diéu
kién sau:

- Viéc gia han gidy phép khai thac khoang san dugc thuc hién dé kéo dai thoi han khai
thac d6i v6i khoi luong con lai khi gidy phép khai thac khoang san hét hiéu luc;

- Gléy phép khai thac khoang san con hi¢u luc it nhat 25 ngay tai thoi diém ndp ho so
dé nghi gia han. Truong hop gidy phep khai thac khoang san con hiéu luc it hon 25
ngay, co quan quan 1y nha nudc c6 thAim quyén quyét dinh xtr phat vi pham hanh
chinh, trir truong hop bat kha khang, trude khi xem xét gia han gidy phép khai thac
tan thu khoang san.
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(2) T6 chirc ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 cta Luat Dia chat va khoang san
dugce xem xét gia han gidy phép khai thac khoang san nhom IV khi dap tng cac diéu
kién sau:

- Viéc gia han gidy phép khai thac khoang san dugc thuc hién dé kéo dai thoi han khai
thac d6i v6i khoi luong con lai khi gidy phép khai thac khoang san hét hiéu lyc;

- Gidy phép khai thac khodng san con hiéu luc tai thoi diém ndp ho so dé nghi gia
han;

- Du an, cong trinh st dung khoang san quy dinh trong gidy phép khai thac khoang
san nhom IV phéi con thoi han thi cong (bao gdom ca thoi han duoc gia han, diéu
chinh).

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A dwong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh sao

Poi véi to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 cia Luat
Pbia chat va khoang san:

Vin ban d& nghi gia han gidy phép khai thac khoang san nhém IV
theo mau BM.PCKS.27.01;

Ban do hién trang khu vuc khai théc khodng san tai thoi diem dé
nghi gia han giay phép khai thac khoang san nhom IV theo mau X
BM.DCKS.27.02;

Béo céo két qua hoat dong khai thac khoang san tinh dén thoi dié~m
de nghi gia han giay phép khai thac khoang san nhom IV theo mau X
BM.BCKS.27.03;

Ké hoach khai thac khodng san tiép theo theo mau
BM.DCKS.27.04.

Poi Vi to chire quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 cia Luat Pia chat
va khoang san; thanh phan ho so' gom

Vin ban d& nghi gia han gidy phép khai thac khoang san nhém IV
theo mau BM.DCKS.27.01;

Bén do hi¢n trang khu vuc khai thac khoang san tai thoi diém de
nghi gia han giay phép khai thac khoang san nhém IV theo mau X
BM.DCKS.27.02;
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Bao cao két qua hoat dong khai thac khoang san tinh dén thoi diém
de nghi gia han giay phép khai thac khoang san nhom IV theo mau X
BM.DCKS.27.03;

Ké hoach khai thac khoang san tiép. X

Vin ban diéu chinh kéo dai thoi gian thuc hién cac du an, cong
trinh st dung khoang san quy dinh trong giay phép khai thac X
khoang san nhom I'V.

* Liew Y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu nép hﬁ SO truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thye cua
co quan co tham quyéen.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chung thuc dién tw ban sao tw ban chinh.”

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét:

- Pdi voi t6 chie, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu 72 cua Luat Dia chat va khoang
san; thoi gian giai quyét 1a 25 ngay lam viéc ké tur ngay tiép nhan ho so (truong hop
phal bd sung, chinh stra hd so, thoi gian giai quyét c6 thé kéo dai thém téi da 05 ngay).
- P6i véi 6 chire, ¢ nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 caa Luat Dia chat va khoang
san; thoi gian giai quyét 1a 13 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so (truong hop
phai bd sung, chinh stra hd so, thoi gian giai quyét cd thé kéo dai thém tbi da 03 ngay).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trungrtém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy phép khai thac khoang san (gia han) hoac Vin ban thong bao tra hd so.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Truong hop ddi véi to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 caa Luit Pia

chat va khoang san

Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng théng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bé sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Can bd 7
TN&TKQ va to
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so vé So
N6ng nghiép va Moi
truong; Vin thu tiép
nhan hé so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd so kém
theo
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Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng béo cho to
chirc, ca nhan thyc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tam Phuc vu

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so; Lanh dao

Mau 05; Vian ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va

hanh chinh cdng tinh. | phong, Lanh | 03 ngay |[hd so sau bo sung, hoan

Sau khi nhan dugc ho | dao sd; Van chinh.
B3 | bd sung, diéu chinh thur.

theo yéu cau thi thuc

hién cac budc tiép theo.

- Néu hé so du diéu

kién xir ly thi chuyén

muc xudng B4 dé thuc

hién.

Tham dinh hd so:

- Kiém tra, ra soét cac

tai liéu, hd so va cac N

ndi dung c6 lién quan chuyen Vl?nr Mau 05, Bién ban kiém tra

dén viéc gia han gidy d‘E‘-’C g1ao xu ly . th d'a" kem hd so: Vin ban

ohép. ho 50, Lanl~1 dao | 10 ngay | thucdia, | . 10 50; Van ban
B4 ] o . phong’ Lanh Xln Yy Iflen, Vian ban cho Yy

- Xin § kién cic co| 4,056 cic co kién (néu co).

quan ¢6 lién quan Ve quan c6 lién

cac ndi dung lién quan

. iy \ quan.

dén gia han giay phép.

- T chirc kiém tra thuc

dia.

Téng hop két qua tham

dinh:

- Truong hop khong du o - Mau 05, 06; Vin ban théng

dieu kién gia han gidy | Chuyén vién bao tra hd so va hd so kém

phép thi tham muu S¢ | dugc giao xu ly theo/ Van ban thong bao bd
g5 |ban hanh Vin ban | hoso;Lanhdao | o, s |sung, hoan thién hd so va hd

A . . LA S s gay : : .

théng béo tra ho so| phong; Lanh so sau khi da duoc bo sung,

chuyén kém ho so sang | dao S&; Van hoan thién.

Trung tdm Phuc vu thu. '

hanh chinh cbng tinh
tra cho to chiic, ca nhan
theo budce B9.
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- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao bd sung, hoan thién
hd so gui cho to chir,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién gia han gidy phép
thi chuyén thuc hién
budc B6.

B6

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién gia han gidy phép
thi du thao: To trinh dé
nghi UBND tinh, Giay
phép khai thac khoang
san (gia han), trinh l&nh
dao phong xem xét, ky
nhay

- Trudng hop hd so sau
bd sung hoan thién van
khong du diéu kién gia
han Gidy phép thi du
thao Van ban thong bao
tra hd so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so.

02 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Gidy phép khai thac khoang
san (gia han) hoac Van ban
thong bao tra ho so néu 6 1y
do

B7

Xem xét ky nhay két
qua tai B6.

Truong phong

02 ngay

Mau 05; Dy thao: T trinh,
Gidy phép khai thac khoang
san (gia han) hoac Van ban
thdng béo tra hd so néu rd 1y
do da duoc lanh dao phong
xac nhan.

B8

Ky duyét két qua giai
quyét cua  Phong
Khoang san tai B7.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05; To trinh, du thao
Gidy phép khai thac khoéang
san (gia han) hoac Vian ban
thdng béo tra ho so néu rd 1y
do da duogc lanh dao So ky
duyét.
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DPoéng diu va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

Ho so, To trinh, du thao Giay
phép khai thdc khodng san

B9 |- Hozc chuyén Vin ban Van thu 0,5ngay | (gia han) hodc Van ban thong
thdng bao tra hd so va béo tra ho so néu ro 1y do da
hd so kem theo sang dugc 1anh dao So ky duyét.
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtt ly cho S¢ Gidy phép khai thac khoéang
NN&MT (qua Trung , + | san (gia han) hoac Van ban

B10 tam Phuc wvu hanh UBND tinh 03 ngay thong bao tra hd so néu o 1y
chinh cong tinh) va két do.
thac xu 1y trén phan
mém dich vu cong.

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo Can bo Mau 05, 06; Gidy phép khai

B11 TN&TKQ thong bao TN&TKQ VAt Gio hanh | thdc khodng san (gia han)

cho t6 chire, ca nhan dé AT chinh | hodac Van ban théng béo tra
g o . | chuc, canhan X A X 1

nhan ket qua giai quyet ho so néu 18 1y do.

hd so theo quy dinh.

p | Trudng hop ddi voi to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 cia Luat Pia
chat va khoang san
1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc

tiép tir to chirc/ca nhan

hoac qua Dich vu buu

chinh cong ich hogc hé Canbd | ois hanh Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
B1 |thong thong tin giai | TN&TKQ vato 06 va 01 b ho so theo muc

quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra hd so:

chuec, ca nhan

chinh

2.3
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- Néu hé so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bé sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop
16 thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi

gy | truomg; Van thu tiép Can bo 0.5 ngy Mau 01, 05 va Ho so kém
nhan ho so chuyén cho TN&TKQ ’ theo
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra ho so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S¢ ban hanh Van
ban théng bao cho tb
chirc, ca nhan thyc hién
bo sung, diéu chinh hd | Chuyén vién
so va nop lai cho So | duoc giao xu ly Mau 05; Van ban thong bao,
qua Trung tdm Phuc vu | hd so; Lanh dao b6 sung hoan chinh hd so va
hanh chinh cong tinh. | phong, Lanh | 01 ngay hé so sau bd sung, hoan
Sau khi nhan duwoc ho | dao so; Van chinh.
B3 | bd sung, diéu chinh thu.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Tham dinh hd so: Chuyén vién Mau 05, Bién ban kiém tra
- Kiém tra, ra soat cac | duoC giao xur ly thuc dia; kem ho so; Van ban
g4 |t liu, ho so va cac | hoso, Lanh dao | g5 pgay |XiN ¥ Kién; Van ban cho y
ndi dung c6 lién quan | phong, Lanh kien (néu c0).
dén viéc gia han gidy | dao So, cac co
phép. quan co lién
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- Xin ¢ kién cac co
quan c6 lién quan vé
cac nodi dung lién quan
dén gia han gidy phép.
- T6 chtre kiém tra thuc
dia.

quan.

BS

Téng hop Kkét qua tham
dinh:

- Truong hop khong du
diéu kién gia han gidy
phép thi tham muu S&
ban hanh Vian ban
théng bao tra ho so
chuyén kém hé so sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
tra cho t6 chirc, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bo
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
béo bd sung, hoan thién
hd so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién gia han gidy phép
thi chuyén thyc hién
budc B6.

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so; Lanh dao

phong; Lanh

dao So; Van
thu.

01 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
bao tra hd so va hd so kém
theo/ Van ban théng bao b
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi dd duoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién gia han gidy phép
thi du thao: To trinh dé
nghi UBND tinh, Gidy
phep khai thac khoang
san (gia han), trinh l&nh
dao phong xem xét, ky
nhay

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién gia
han Gidy phép thi dy

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so.

01 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Gidy phép khai thac khoéang
san (gia han) hoac Van ban
thdng béo tra ho so néu rd 1y
do
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thdo Vén ban thong bao
tra ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

Xem xét ky nhay két

Mau 05; Dy thao: To trinh,
Giay phép khai thac khoang
san (gia han) hoac Van ban

B qua tai B6. Truong phong | 01 ngay thong bao tra hd so néu 6 1y
do da duogc lanh dao phong
xac nhan.

, N Mﬁu 05; To trinh, du thao
Ky duyét ket qua giai Giay phép khai thac khoang
quyet cua  Phong . \ .. | san (gia han) hoac Vian ban

B8 Khoang san tai B7. Lanh da0 56| 01 ngay théng béo tra hd so néu rd 1y
do d3 duoc lanh dao So ky
duyét.

Pong dau va phat hanh

van ban.

- Trinh hd so sang

UBND tinh qua Trung ‘ ,
tam Phuc vu hanh Ho so, To trinh, du thao Giay
chinh c6ng tinh. phép khai thac khoang san

B9 |- Hogc chuyén Vin ban Van thu 0,5 ngay | (gia han) hodc Van ban thong

thong béo tra ho so va bao tra ho so néu ro ly do da
ho so kém theo sang dugc lanh dao S¢ ky duyét.
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
deé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.
UBND tjnh xem xé;,
giai quyet. Chuyen ket Gidy phép khai thac khoang
qua xu ly cho So , . han) hodc Vin ba
NN&MT (qua Trung N (gla, an) 104C Vian ban
B10 | . N UBND tinh 02 ngay | thong bao tra ho so néu 16 ly
tam Phuc vu hanh N . 1. A ,
. A ‘1A do hoac Van ban théng bao
chinh cong tinh) va két L LA At
o 1r en A tra ho so san néu ro ly do.
thic xu ly trén phan
mém dich vu cong.
Sau khi nhan dugc két o Mau 05, 06; Gidy phép khai
s X PR Can bo cs . . \ .
g1y | Gua gial quyet, can bo TN&TKQ Vi tb Gio hanh | thac khoang san (gia han)
TN&TKQ thoéng bao chinh | hodac Van ban théng béo tra

cho t6 chte, ca nhan dé

chuc, ca nhan

ho so néu 6 1y do.
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nhan két qua giai quyét
ho so theo quy dinh.

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han Xt 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidgi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cde budc trong quy
trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

|Ej

Mau 01 MAau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ
Mau 04.docx

]
Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Ej

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép khai thac khoang san nhém
BM.DCK.28.01 | IV
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@ﬂ

BM.KS.28.01.docx

- Ban dd, ban v& trong hd so cép, gia han, cap lai, diéu chinh, tra
lai gidy phép khai thac khoang san, gidy phép khai thac tan thu
khoéang san, chuyén nhuong quyén khai thac khoang san, quyén
BM.PCKS.28.02 | khai thac tan thu khoang san

@H

BM.KS.28.02.docx

Béo céo két qua hoat dong khai thac khoang san, khai thac tan
thu khoang san
BM.DCKS.28.03 @H

BM.KS. 28.03.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va Moi
treong tai Trung tm Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so;

- Ho so theo muyc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

- | H6 so theo muc 2.10 (néu c9);

- Bién ban kiém tra thuc dia;

- | Vian ban xin y kién; Vin ban cho y kién;

Cong vin yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu ¢6); Van ban théng bao tra hd so néu
rd ly do (néu cd); Van ban thong bao tra ho so cia UBND tinh (néu co);

- To trinh; du thao Giay phép khai thac khoang san nhém IV (gia han);

- | Gidy phép khai thac khoang san nhom IV(gia han).

H0 so dugc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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29. Diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac khoang san nhoém IV.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.29
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
(1) T6 chirc ¢4 nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 cua Luat Pia chat va khoang san
dugce xem xét diéu chinh thay ddi khéi lwong (trir lwong) khoang san quy dinh trong
gidy phép, ma rong dién tich, thay doi chiéu sau khai théc khoang san trong noi dung
gidy phép khai thac khoang san nhom IV khi d3 c6 két qua khao sat, danh gia thong
tin chung d6i voi khoang san nhém 1V & phan mé rong hoac xudng sau cua khu vuc
khai thac.
(2) T6 chirc ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 cua Luat Dia chat va khoang san
dugce xem xét diéu chinh noi dung gidy phép khai thac khoang san nhom IV khi dap
ting cac diéu kién sau:
- Pi co két qua khao sat, danh gia thong tin chung d6i véi khoang san nhoém IV & phan
mé rong hoic xudng sau cua khu vye khai thac trong truong hop thay doi khdi luong
(trir lwong) khoang san quy dinh trong gidy phép, mo rong dién tich, thay d6i chiéu
sau khai thac khoang san;
- Pbi véi truong hop diéu chinh gidy phép khai thac khoang san nhom 1V ¢6 kém theo
diéu chinh thoi han khai théc, du an, cong trinh sir dung khoang san quy dinh trong
gidy phép khai thac khoang san nhom 1V phai con thoi han thi cong (bao gom ca thoi
han duoc gia han, diéu chinh);
- Pi véi trudong hop quy dinh tai diém g khoan 1 Biéu nay, cac du &n, cong trinh sir
dung khoéng san dé nghi thay doi hoac bé sung vao giay phép khai thac khoang san
nhom 1V phai do té chace dugc cap gidy phép khai thac khoang san nhém 1V 1a nha
thau thi cong.
Céach thac thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A dudng
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vy cong québc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Cﬁ?nnh E:g
a | Di vai trudng hop to chire, ca nhan dugc dé nghi thay doi tén goi:
thanh phan ho so gom:
- | Vin ban d& nghj diéu chinh gidy phép khai thac khoang san nhém y
IV theo mau BM.DCKS.29.01;
- | Tailiéu lién quan dén thay ddi tén goi. X
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Poi véi treong hop tra lai mét phan dién tich khu vuc khai
thac khoang san hodc mét phan dién tich khu vuc khai thac
khoang san bi cong bé 1a khu vuc cam hoat dong khoang san
hoidc khu vic tam thei cam hoat ddng khoang san; thanh phan
hé so gom:

Vin ban dé nghi diéu chinh gidy phép khai thac khoang san nhom
IV theo mau BM.DCKS.29.01;

Ban dd hién trang khu vyc khai thac khoang san tai thoi diém dé nghi
diéu chinh giay phép khai thac khoang san nhom IV theo mau
BM.DCKS.29.02;

Béo céo k‘ét qua hoat dong khai thac khoang san tinh dén thoi diém
dé nghi diéu chinh giay phép khai thac khoang san nhom IV theo mau
BM.DCKS.29.03;

Béo céo két qua thuc hién dong cira mo khoang san;

Dy an khai thac khoang san dugc phé duyét diéu chinh theo quy
dinh phap luat doi vei truong hop quy dinh tai khoan 1 biéu 72
cua Luat Dia chat va khoang san.

Déi véi truong hop diéu chinh cong suat khai thac trong noi
dung gidy phép khai thac khoang san nhém 1V tai cac mé
khoang san da c6 gidy phép khai thac khoang san nhom v
con hiéu lwc phuc vu cac dw &n, céng trinh quan trong quéc
gia, du 4n dau tw cong khan cép, cdng trinh, hang muc cang
trinh thugc chwong trinh myc tiéu quoc gia theo quy dinh cia
phéap luit vé dau tu cong; thanh phan ho so gom:

Vin ban dé nghi diéu chinh gidy phép khai thac khoang san nhom
IV theo mau BM.PCKS.29.01;

Ban do hién trang khu vuc khai thac khoang san tai thoi diém de
nghi dieu chinh giay phép khai thac khoang san nhém IV theo
mau BM.BCKS.29.02;

Bé}o cép két qua hoat dong khai thac khoang san tinh dén thoi
diém de nghi diéu chinh giay phép khai thac khoang san nhom IV
theo mau BM.DCKS.29.03;

Vin ban chap thuan, Iya chon Ia nha thau thi cong du &n, cng
trinh, sir dung khoang san doi vai truong hop diéu chinh giay
phep khai thac khoang san nhom IV.
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Ddi véi truong hop diéu chinh: thay d6i khéi luong (trix luong)
khoang san quy dinh trong gidy phép; mo rong dién tich, thay doi
chiéu sau khai thac khoang san; tang cong suat khai thac khoang
san; thanh phan hd so gdm

Vin ban dé nghi diéu chinh gidy phép khai thac khoang san nhém
IV theo mau BM.PCKS.29.01;

Ban dd hién trang khu vuc khai thac khoang san tai thoi diem dé
nghi diéu chinh giay phép khai thac khoang san nhom IV theo X
mau BM.DCKS.29.02;

Bé}o cép két qua hoat dong khai thac khoang san tinh dén thoi
diém de nghi dieu chinh giay phép khai thac khoang san nhom IV X
theo mau BM.DCKS.29.03;

Ban chinh Ké hoach khai thac khoang san tiép theo; X

Du an khai thac khoang san dugc phé duyét diéu chinh theo quy
dinh phap luét doi voi truong hop quy dinh tai khoan 1 bieu 72 X
cua Luat Pia chat va khoang san.

* Liew v khi ndp hoé so truong hop yéu cau bdan sao:

+ Néu ngp hﬁ SO tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 chitng thurc cia
co quan co tham quyén.

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban churng thuc dién tw ban sao tw ban chinh.”

2.4

S6 lwong hd so: 01 (b9).

2.5

Thoi han giai quyét:

- B6i véi 6 chire, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu 72 caa Luat Dia chit va khoang
san; thoi gian giai quyét 1a 25 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd s0 (khong tinh
thoi gian to chirc, c& nhan hoan thién ho so trong trudng hop co quan tiép nhan ho so
c¢6 van ban dé nghi té chirc, c& nhan bé sung, hoan thién hd so).

- P6i véi 6 chire, ¢ nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 caa Luat Dia chat va khoang
san; thoi gian giai quyét 1a 13 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so (khong tinh
thoi gian td chirc, ca nhan hoan thién hd so trong trudng hop co quan tiép nhan hd so
¢6 van ban dé nghi to chirc, c& nhan bo sung, hoan thién hé so).

- Trudng hop 16 chire, ¢4 nhan dé nghi diéu chinh cdng suat khai thac trong noi dung
giay phép khai thac khoang san nhom IV (khong tang trir lugng hodc khéi luong da
cap phép) ddi véi cac mo khodng san da co gidy phép khai thac khoang san nhom 1V
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con hiéu lrc phuc vu cac du &n, cdng trinh quan trong qudc gia, du an dau tu cong
khan cp, cong trinh, hang muc ¢ang trinh thudc chuong trinh muyc tiéu quoc gia theo
quy dinh cua phap luat vé dau tu cong; thoi han tham dinh 12 05 ngay 1am viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so (khong tinh thoi gian t6 chirc, ca nhan hoan thién hd so trong
truong hop co quan tiép nhan hd so ¢ van ban dé nghi t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so).

Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- Trung,tém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S& Néng nghiép va Moi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 . A e a
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Khong quy dinh.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh diéu chinh ngi dung giay phép khai thac khodng san nhom IV dé tra lai
mot phan dién tich khu vuc khai thac khoang san hoac Van ban théng bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréach nhiém T.ho" Biéu mau/ket qua
: ; gian
o | Truong hep déi véi té chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 caa Luat Pia
chat va khoang san.
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc
tiep tur té chac/céd nhéan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
thong thong tin giai
quyet TTHC tinh: . x 2 L,
. . Can bo R Mau so 01; 02; 03 (néu c0);
https://motcua.hatinh. T P e :
B1 D 4| TN&TKQ vats | ClONanh | 56301 b hé so theo muc
ov.vn AT chinh
churc, ca nhéan 2.3

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bé sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
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b6 sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop
16 thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Chuyén hd so vé So
No6ng nghiép va Moi

gy | truong; Van thu tiép Can bo 0.5 ngy Mau 01, 05 va Ho so kém
nhan ho so chuyén cho TN&TKQ ’ theo
phong Khoang san giai
quyét.
Kiém tra hd so:
- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu Sé ban hanh Van
ban théng béo cho to
chure, ca nhan thuc hién
bo sung, diéu chinh hd | Chuyén vién
so va nop lai cho So | duoc giao xu ly Mau 05; Van ban thong bao,
qua Trung tdm Phuc vu | hd so; Lanh dao b6 sung hoan chinh hd so va
hanh chinh cong tinh. | phong, Lanh | 03 ngay hé so sau bd sung, hoan
Sau khi nhan duwoc ho | dao so; Van chinh.
B3 |S° bo sung, diéu chinh thu.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so da diéu
kién xu ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Tham dinh hd so:
- Kiém tra, ra soét cac Mau 05, Bién ban kiém tra
tai liéu, hd so va cac| Chuyén vién thuc dia; kém ho so; hd so
ndi dung co lién quan | duoc giao xu Iy | 44 ngdy tinh tién cap quyén; Vin ban
dén viéc diéu chinh | ho so, Lanh dao xin y Kién; Van ban cho y
B4 | gidy phép. phong, Lanh kién.
- Xin ¥ kién cac co | daoSo, ?éfico’
quan c6 lién quan vé | Quanco lién
cac ndi dung lién quan quan.

dén diéu chinh gidy
phép.
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- T6 chtre kiém tra thuc
dia.

BS

Téng hop két qua tham
dinh:

- Truong hop khong du
diéu kién diu chinh
gidy phép thi tham muu
SO ban hanh Van ban
thong béo tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
tra cho to chuc, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu Sé ban
hanh Van ban thong
bao bo sung, hoan thién
hé so gui cho to chirc,
ca nhan

- Trudong hop du diéu
Kién diéu chinh gidy
phép thi chuyén thuc
hién budc B6.

Chuyén vién
duoc giao xur ly
hd so; Lanh dao

phong; Lanh

dao S¢; Van
thu.

02 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b4o tra hd so va hd so kém
theo/ Van ban thong bao bo
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi dd duoc bd sung,
hoan thién.

B6

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién diéu chinh gidy
phép thi du thao: To
trinh d& nghi UBND
tinh, Quyét dinh diéu
chinh noi dung gidy
phép, Quyét dinh phé
duyét tién cip quyén
khai thac khoang san
diéu chinh (néu co),
Quyét dinh déng cura
mé mot phan khu vuc
khai thac khoang san
(néu c6) trinh lanh dao
phong xem xeét, Kky
nhay.

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so.

02 ngay

Mau 05; Dy thao: T¢ trinh dé
nghi UBND tinh, Quyét dinh
diéu chinh noi dung gidy
phép, Quyét dinh tién cap
quyén khai thac khoang san
diéu chinh (néu cd), Quyét
dinh déng cra mé mot phan
khu vuc khai thac khoang san
(néu c6) hodc Vian ban thdng
bao tra hd so néu rd 1y do
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- Trudng hop hd so sau
bd sung hoan thién van
khong du diéu kién diéu
chinh Gidy phép thi duy
thao Van ban théng bao
tra ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

Xem xét ky nhay két

Mau 05; Dy thao: To trinh dé
nghi UBND tinh, Quyét dinh
diéu chinh néi dung gidy
phép, Quyét dinh tién cap
quyén khai thac khoang san

B qua tai B6. Truong phong | 02Nngay | s " chinh (néu cd), Quyét
dinh dong cira mé mot phan
khu vuc khai thac khoang san
(néu c6) hoic Van ban théng
bao tra hd so néu rd 1y do
Mau 05; To trinh dé nghi
UBND tinh; Du thao: Quyét

, dinh diéu chinh noi dung giay
Ky duyét két qua giai phép, Quyét dinh tién cép
quyct cua  Phong N : \ uyén khai thac khoang san

B8 | Khoang san tai B7. Lanhdao So- | 02 ngay giéﬁ chinh (néu co), guyét
dinh dong cira mé mot phan
khu vuc khai thac khoang san
(néu c6) hodc Vian ban thdng
bao tra hd so néu rd 1y do

Pong dau va phat hanh

van ban. \ \ .

. Trinh hé so sang HO so, To trinh deé ngh1

UBND tinh qua Trung UBND‘tinh; Du théo: Qu_yf:t

#m Phuc vu hanh dinh diéu chinh néi dl,!r]g giay

chinh céhg tinh phép, Quyet dinh tien cap
. < .| quyen khai thac khoang san

B9 | - Hoic chuyén Vin ban Van thu 0,5 ngay

thong béo tra ho so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

diéu chinh (néu cd), Quyét
dinh déng cra mé mot phan
khu vuc khai thac khoang san
(néu c6) hodc Vian ban thdng
bao tra hd so néu rd 1y do
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UBND tinh xem xet,
giai quyét. Chuyén két
qua xu ly cho So
NN&MT (qua Trung

Quyét dinh diéu chinh noi
dung gidy phép, Quyét dinh
tién cdp quyén khai thac
khoang san diéu chinh (néu

B10 tam Phuc vy hanh UBND tinh 03 ngay CO?, Qu?/et dinh dong cua mo
, o~ <1 X mot phan khu vuc khai thac
chinh cong tinh) va két e oz At AN s A TS
e A khoang san (néu c6) hoac Van
thic xt 1y trén phan Lo s PA A
S ~ ban thong bao tra ho so néu ro
mém dich vu cong. "
y do.
Mau 05, 06; Quyét dinh diéu
Sau khi nhan dugc két Chmt‘ nol durlg glay pheP,
I PR Quyét dinh tien cap quyeén
qua giai quyet, can bo A A . \ X
A . Can bo s khai thac khoang san dieu
TN&TKQ théng béo . .z | Giohanh . Lo L, 4
Bl1 20w, 2. 2| TN&TKQ vatod ; chinh (néu cd), Quyet dinh
cho t6 chirc, cd nhan dé AT chinh , \ o A
A U Ap e a . | chuc, canhan dong ctra mé mot phan khu
nhan két qua giai quyet khai thac khos Y
hd so theo quy dinh vire xkhal thac khoang san (ne,:u
S co) hoac Van ban thong bao
tra ho so néu ro 1y do.
b | Trudng hop ddi véi to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 caa Luat Dja
chat va khoang san
1. Tiép nhan ho so.
T[ép nhéan hd so truc
tiép tur to chac/cé nhéan
hoac qua Dich vu buu
ch!’nh cong ich hoac hé
thong thong tin giai
quyet TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn
iiérii?a Eg SIN&TKQ Canbo | oist Mau s6 01; 02; 03 (néu cd);
Bl . ' . | TN&TKQ vato ] 06 va 01 bd ho so theo muc
- Néu ho so chua day chinh

da hoac khong hop 1€
thi hudng din bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
& thi 1am tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két

chuec, ca nhan

2.3
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qua cho ngudi nop hd
SO .

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép

Can bd

Mau 01, 05 va Hd so kém

B2 nhan ho so chuyén cho |  TN&TKQ 0.5nGay | e

phong Khoang san giai

quyét.

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du

diéu kién xir ly thi tham

muu S¢ ban hanh Van

ban théng béo cho to

chure, ca nhan thuc hién

bo sung, diéu chinh hd | Chuyén vién

so va nop lai cho S& | duoc giao xu ly Mau 05; Van ban thong béo,

qua Trung tdm Phuc vu | hd so; Lanh dao b6 sung hoan chinh hd so va

hanh chinh cdng tinh. | phong, Lanh | 01ngay |ho so sau bo sung, hoan

Sau khi nhan duwoc ho | dao so; Van chinh.
B3 | bd sung, diéu chinh thur.

theo yéu cau thi thuc

hién cac budc tiép theo.

- Néu hd so du diéu

kien xtr ly thi chuyén

muc xudng B4 dé thuc

hién.

Tham dinh hd so:

- Kiém tra, ra soat cac

tai ligu, hd so va cac

n(:)i dung co6 }ién quan |  Chuyén vién

d-e:n viee dicu chinh dlfgc glao xu ly Mau 05, Bién ban kiém tra

gidy phep. ho so, Lanh dao . N X
B4 |- Xin ¢ kién c4 phong, Lanh 05 ngay thuc _(zla, ;kem h? so; ho so

ny xien cac cq > tinh tién cip quyén.

quan c6 lién quan vé | dao S¢, cac co

cac ndi dung lién quan | quan co lién

dén diéu chinh gidy quan.

phép.

- T chirc kiém tra thuc

dia.

Téng hop két qua thaim | Chuyén vién - MAu 05, 06; Vin ban thong
B5 | dinh: duoc giao x Iy | 01 ngay | bao tra hd so va hd so kém

hd so; Lanh dao

theo/ Van ban théng bao b
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- Truong hop khong da
diéu kién diéu chinh
gidy phép thi tham muu
S6 ban hanh Van ban
thong béo tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
tra cho to chuc, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S¢& ban
hanh Van ban thong
bao bo sung, hoan thién
hd so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién diéu chinh gidy
phép thi chuyén thuc
hién budc B6.

phong; Lanh
dao S¢; Van
thu.

sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi da dugc bo sung,
hoan thién.

B6

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién diéu chinh gidy
phép thi du thao: To
trinh d& nghi UBND
tinh, Quyét dinh diéu
chinh ngi dung giay
phép, Quyet dinh tién
cap quyén khai thac
khoang san diéu chinh
(néu cd), Quyét dinh
dong cira mé mot phan
khu wvuc khai thac
khoang san (néu co)
trinh 1anh dao phong
xem xet, ky nhay.

- Trudng hop hd so sau
b6 sung hoan thién van
khong du diéu kién didu
chinh Gidy phép thi duy
thao Van ban thong bao
tra ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay.

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so.

01 ngay

Mau 05; Dy thao: To trinh dé
nghi UBND tinh, Quyét dinh
diéu chinh noi dung glay
phep, Quyét dinh tién cap
quyén khai thac khoang san
diéu chinh (néu cd), Quyét
dinh déng cira mé mot phan
khu vuc khai thac khoang san
(néu c6) hodc Vian ban thdng
bao tra hd so néu rd 1y do
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Xem xét ky nhay két

Mau 05; Dy thao: To trinh dé
nghi UBND tinh, Quyét dinh
diéu chinh ndi dung gidy
phép, Quyét dinh tién cap
quyén khai thac khoang san

B7 | qua tai B6. Truong phong | 01NGY | 45" chinh (néu c6), Quyét
dinh dong cira mé mot phan
khu vuc khai thac khoang san
(néu c6) hoic Vian ban thdng
bao tra hd so néu rd 1y do
Mau 05; To trinh dé& nghi
UBND tinh; Du thao: Quyét

, dinh diéu chinh noi dung gidy
Ky duyét ket qua gidi phép, Quyét dinh tién cap
quyet cua Phong | : .| quyén khai thac khoang san

B8 | Khoang sin tai BY. Lanhdgo S | 01ngay | g™ T (néu co), guyét
dinh dong cira mé mot phan
khu vuc khai thac khoang san
(néu c6) hoic Van ban théng
bao tra hd so néu rd 1y do

Pong dau va phat hanh

van ban. X \ .

. Trinh hd so sang HO so, To trinh dé nghi

UBND tinh qua Trung UBND‘tinh; Dy théO: Quyﬁt

am Phuc vu  hanh din,h dieu chinh noi dlj_(lg giay

chinh céhg tinh phep, Quyet dinh tien cap

. < .. | quyén khai thac khoang san

B9 | - Hoac chuyén Van ban Van thu 0.5193Y | 48y chinh (néu co6), Quyét

thong bao tra ho so va dinh dong cira mo mot phan

ho so kém theo sang khu vuc khai thac khoang san

Trung tam Phuc Vu (néu c6) hoic Van ban théng

hanh chinh cong tinh béo tra hd so néu 16 1y do

dé tra cho t6 chuc, ca

nhan theo budc B11.

Chu tich UBND tinh Quyét dinh diéu chinh noi

xem xét, giai quyét. dung gidy phép, Quyét dinh

Chuyén két qua xu 1y tisn cap quyen khai thac

cho S6 NN&MT (qua - khoang san dieéu chinh (néu

B10 | Trung tdm Phuc vu Chu tich UBND 02 ngay | c6), Quyét dinh dong cira mo

hanh chinh cong tinh)
va két thac xtr 1y trén
phﬁn mém dich vu
cong.

tinh

mét phan khu vuc khai thac
khoéng san (néu cd) hoac Vin
ban théng béo tra ho so néu rd
1y do.
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B11

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ théng béo
cho t6 chtrc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bd q
TN&TKQ va td
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Quyét dinh diéu
chinh noi dung glay phep,
Quyét dinh tién cap quyen
khai thac khoang san diéu
chinh (néu c6), Quyét dinh
dong cira mo mot phan khu
vuc khai thac khoang san (néu
cd) hoac Van ban thdng bao
tra hd so néu rd 1y do.

Trwong hep diéu chinh cong suat khai thac trong ndi dung giay phep khai thac
khoang san nhém IV (khdng ting trir lwgng hoac khéi lwong da cap phép) doi
véi cac mo khoang san da cé giay phép khai thac khoang san nhém 1V con hiéu
lwe phuc vu cac dw &n, cong trinh quan treng quéc gia, dw an diu tu cong khan
cap, cdng trinh, hang muc cdng trinh thudc chwong trinh muc tiéu quéc gia theo
quy dinh cia phap luat vé dau tu cong.

Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
thong thong tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bs TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bé sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Can bd 7
TN&TKQ va to
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc
2.3

B2

Chuyén ho so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan ho so chuyén cho

Can bd
TN&TKQ

0,25
ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo
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phong Khoang san gidi
quyet.

Tham dinh ho so:
Kiém tra, ra soat cac tai

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so, Lanh dao

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia; !(ém h§) so; ho so
tinh tién cap quyen.

g3 | liéy, ho S0 va cde ndi | ppane®) ann 02 ngay
dung co lién quan de;n d20 S&. céc co
viéc diéu chinh giay duan c’:élién
phep. quan.
Trén co so két qua thuc
hién tai budc B3:
- Truong hop du dicu
kién diéu chinh giay
phép thi du thio: To
trinh d¢ nghi UBND
E‘ﬂ:{h Qﬂ“g’iet d‘jlnnh oy Mau 05; Dy thao: Té trinh d&
. N ng glay Chuyén vién nghi UBND tinh, Quyét dinh
phép trinh lanh dao . v \ e M A et .
B4 hona xem Xét kv dugc giao xu ly | 0,5ngay | dicu chinhndidung giay phép
Ehé g Y ho so. hgéc Van ban thdng bao tra
4 . ho so néu 1o 1y do
- Truong hop ho so sau
b sung hoan thién van
khong du di€u ki¢n dicu
chinh Giay phép thi du
thdo Véan ban thong bao
tra ho so trinh Lanh dao
phong Ky nhay.
Mau 05; Dy thao: To trinh dé
o L g VX nghi UBND tinh, Quyét dinh
B5 Xlzrla;«;lky nhay ket Truong phong | 0,5 ngay | dieu chinh ndi dung giay phép
qua t ' hodc Van ban thong bao tra
ho so néu r6 1y do
B Mau 05; To trinh d& nghi
Ky duyét két qua giai : -
y auyet ket qua gla UBND tinh; Dy thio Quyét
quyét cua  Phong N , . : 3 ' - )
B6 : o Lanh dao S& | 0,5 ngay | dinh diéu chinh ndi dung giay
Khoang san tai B5. , oo .
phep‘hoac Vin ban thong bao
tra ho so néu rod ly do
DPoéng dau va phat hanh . .
Vé(;n%éna P 025 HO so, To trinh deé nghj
B7 T Vin thu i UBND tinh; Du thao Quyét
- Trinh ho so sang ngay

UBND tinh qua Trung

dinh diéu chinh noi dung gidy
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tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
thong béo tra ho so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, cé
nhan theo budc B11.

phép hoac Van ban thong bao
tra ho so néu ro ly do

Cha tich UBND tinh
xem xét, giai quyét.
Chuyén két qua xu 1y
cho S6 NN&MT (qua

Chu tich UBND

Quyét dinh diéu chinh noi
dung giay phép hoac Van ban

B8 Eﬁﬁgcht;rfll cﬁﬁ;‘%&‘i tinh 01 ngay ghéng b40 tra hd so néu 1o 1y
va két thuc xu 1y trén 0.
phén mém dich vu
cong.
Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo Can bo _ Mau 05, 06; Quyét dinh diéu
B9 TN&TKQ thong bao TN&TKQ VAo Gio hanh | chinh noi dung giay phep
cho t6 chire, ca nhan dé AT chinh | hodac Van ban théng béo tra
nhan két qua giai quyét chic, ca nhan hd so néu 15 1y do.
hd so theo quy dinh.
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢d trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng
tin gigi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cde buéc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

@j

MAau 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02

@H

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03

@3

MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
Mau 04.docx
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
- Vin ban dé nghi diéu chinh giay phép khai thac khoang san
nhém IV
BM.DCKS.29.01 Ej
BM.KS.29.01.docx
- Ban d6, ban vé trong hé so cap, diéu chinh noi dung, cap
lai, di€u chinh, tra lai giay phep khai thac khoang san, giay
phep khai thac tan thu khoang san, chuyén nhuong quyen
BM.PCKS.29.02 | khai thac khoang san, quyén khai thac tan thu khoang san

@H

BM.KS.29.02.docx

BM.DCKS.29.03

Béo cdo két qua hoat dong khai thac khoang san, khai thac tan
thu khoang san

@j

BM.KS.29.03.docx

BM.DCKS.29.04

Béo céo két qua thyuc hién dé an (phwong an) dong ctira mo khoang
san

@ﬂ

BM.KS.29.04.docx
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Moi
trrong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu c);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu c6);

Cong van yéu cau bo sung, chinh sira ho so (néu c6); Vian ban thong béo tra ho so néu
ro ly do;

To trinh dé nghi UBND tinh; Dy thao: Quyét dinh diéu chinh néi dung giy phép,
Quyet dinh tien cap quyen khai thac khoang san diéu chinh (néu c6), Quyet dinh dong
ctra moé mot phan khu vuc khai thac khoang san (néu co);

Quyet dinh diéu chinh noi dung gidy phép, Quyét dinh tién cip quyén khai thac khoang
san diéu chinh (néu cd), Quyét dinh déng cra mé mot phan khu vuc khai thac khoang
san (néu co).

H0 so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

30. Tra lai gidy phép khai thac khoang sin nhém IV,

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.30

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Tf) chte ca nhan duoc xem xet tra lai gidy phép khai thac khoang san nhom I'V khi c6
hé so du diéu kién ti€p nhan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 92 Nghi dinh so
193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 ctua Chinh phu va ndp trudc ngay gidy phép khai
thac khoang san nhom IV hét thoi han khai thac.
Céch thac thuc hién TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh, sé6 02A duong

2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vy cong québc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
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2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

- | Van ban d¢ nghi tra lai gidy phép khai thac khoang san nhom IV «
theo mau BM.DCKS.30.01;

- | Bando hiéntrang khu vuc khai théac khoang san tai thoi diém dé nghi
tra lai giay phép khai thadc khoang san nhom IV theo mau X
BM.DCKS.30.02;

- | Ban dd hién trang khu vyc khai thac khoang san tai thoi diém dé
nghi tra lai giay phép khai thac khoang san nhém IV theo mau X
BM.DCKS.30.03;

- | Béo cdo két qua thyc hién dong ctra mo tinh dén thoi diém dé nghi
tra lai giay phép khai thac khoang san nhém IV theo mau X
BM.DCKS.20.04.

2.4 | So lwong hd so: 01 (bd).

2.5 | Thoi han gii quyét: 27 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so (khong tinh thoi
gian to chuc, ca nhan hoan thién ho so trong treong hop co quan tiep nhan ho so ¢6
van ban dé nghi to chuc, c& nh&n bo sung, hoan thién ho so).

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | - Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;

- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S¢ Néng nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

2.7 . A LA

Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Quyét dinh cho phép tré lai giay phép khai thac khoang san nhém IV hogc Vin ban
thong béo tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thot Biéu mau/Ket qua

gian
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Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tir t6 chirc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
dua hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bé sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
I& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod
SO .

Can bd q
TN&TKQ va td
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan ho so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo
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Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng béo cho to
chirc, ca nhan thuc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tam Phuc vu

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so; Lanh dao

Mau 05; Vian ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va

hanh chinh cdng tinh. | phong, Lanh | 03 ngay |[hd so sau bo sung, hoan
Sau khi nhan dugc ho | dao sd; Van chinh.
B3 | bd sung, diéu chinh thur.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kién xir ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Tham dinh ho so: Mau 05, Bién ban kiém tra
- Kiém tra, ra soét cic thuc dia; kém ho so; Vian ban
tai liéu, hd so va cac N sy | XIN Y kién; Van ban cho y
ndi dung c6 lién quan Chuyen vien | +2 gy kien.
dén viéc tra lai gidy d‘E‘-’C g1ao xu ly
ohép. ho 50, Lanl~1 dao
B4 A aa <a phong, Lanh
- Xin Y k{en ?O’ Xay dao S¢, cac co
d}fng veé cdc noi 7('1ung. quan c6 lién
lién quan dén trai lai
LA . quan.
giay phép.
- T chirc kiém tra thuc
dia.
Téng hop két qua tham - MAau 05, 06; Vin ban thong
dinh: béo tra hd so va hd so kém
- Truong hop khong du theo/ Van ban thong bao bo
diéu kién tra lai giay | Chuyén vién sung, hoan thi¢n ho so va ho
phép thi tham muu S¢ | duoc giao xu ly so sau khi da dugc bo sung,
ban hanh Vin ban | ho so; Lanh dao ,, | hoan thién.
B5 R , R K 02 ngay
thong béo tra hd so| phong; Lanh
chuyén kém ho so sang | dao S¢; Van
Trung tdm Phuc vu thu.

hanh chinh cbng tinh
tra cho to chiic, ca nhan
theo budce B9.
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- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao bd sung, hoan thién
hd so gui cho to chir,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién tra lai gidy phép
thi chuyén thuc hién
budc B6.

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién tra lai gidy phép thi
du thao: To trinh dé
nghi UBND tinh,
Quyét dinh cho phép tra

Mau 05; Dy thao: T trinh,

lai gidy phép trinh 1&nh | Chuyén vién Quyét dinh cho phép tra lai
B6 | dao phong xem xét, ky | duoc giao xirly | 02ngay | giay phép hodc Van ban
nhay. ho so. thong béo tra ho so néu ro 1y
- Truong hop ho so sau do
bo sung hoan thign van
khong dir diéu kién tra
lai Giay phép thi du
thdo Vin ban thong bao
tra ho so trinh Lanh dao
phong ky nhay.
MSU’OS; Du thao: T trinh,
Quyet dinh cho phép tra lai
Xem xét ky nhay két 7 . .| gidy phép hoic Vin ban
B7 | qua tai B6. Truong phong | 02193y | 4500 140 tra hd so néu 1 1y
do da duoc lanh dao phong
xac nhan.
, N MSU’OS; To trinh, du thao
Ky duyét ket qua giai Quyet dinh cho phép tra lai
uyét caa  Phon i 4 3 5 A
B8 quye u g Linhdao S6 | 02 ngay giay phép hoiac Van ban

Khoang san tai B7.

thdng béo tra ho so néu rd ly
do da duoc lanh dao So ky
duyét.
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B9

DPoéng diu va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
thong béo tra ho so va
ho so kém theo sang
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Hé so, To trinh, du thao
Quyét dinh cho phép tra lai
gidy phép hoic Vin ban
thong bao tra hd so néu 5 1y
do da duoc lanh dao So ky
duyét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtr ly cho S¢&
NN&MT (qua Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh) va két
thac xu 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

03 ngay

Quyét dinh cho phép tra lai
giay phép hodc Vian ban
thong bao tra ho so néu ro ly
do.

Bl1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thdng bao
cho to chirc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bo q
TN&TKQ va td
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Quyét dinh cho
phép tra lai gidy phép hoic
Vin ban théng bao tra ho so
néu ro ly do.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tréc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy

trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Mau 01

@j

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau 02

|Ej

MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 'Ej
Mau 04.docx
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
o]
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo ddi ho so
- Vin ban dé nghi tra lai gidy phép khai thac khoang san
BM.PCK.30.01 'Eﬁl
BM.KS.30.01.docx
- Ban d6, ban v& trong hd so cap, tra lai, cap lai, diéu chinh,
tra lai giay phép khai thac khoang san, giay phep khai thac
BM.PCKS30.02 | thu khoang
BM.KS.30.02.docx
B4o céo két qua hoat dong khai thac khoang san, khai thac tan
thu khoang san
BM.DCKS.30.03 @j
BM.KS.30.03.docx
BM.DCKS.30.04 Bao céo ket qua thyc hién B¢ an (Phuong an) dong cua mo

khoang san
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@j

BM.KS.30.04.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Moi
trrong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

H so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

H4 so theo muc 2.10 (néu co);

Bién ban kiém tra thuc dia;

Cong van yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu cd); Vin ban thong béo tra ho so san
néu rd ly do; Van ban xin y kién; Van ban cho y kién;

To trinh; du thao Quyét dinh cho phép tra lai gidy phép;

Quyét dinh cho phép tra lai gidy phép.

Ho so dugc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

31. Chap thuin khao sat, danh gia thong tin chung do6i véi khoang san

nhom 1V tai khu vure khong dau gia quyén khai thac khoang san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.31

2 NQOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
T4 chic ca nhan duoc xem xét dé chap thuan khao sat, danh gia thong tin chung dbi
v6i khoang san nhdm 1V tai khu vuc khong dau gia quyéen khai thac khoang san khi
¢ du nang lyc tai chinh dé thuc hién ’du an dau tu khai théC‘khoéng san quy dinh
khoan 3 Dicu 53 cua Luat bia chat va khoang san, Biéu 55 Nghi dinh so
193/2025/NB-CP ngay 02/7/2025 ctaa Chinh phu.
Cach thic thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh, sé6 02A duong

2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
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2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

a | Pdi véi td chire quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 cia Luiat Pia chat
va khoang san; thanh phan ho so gom:

- | Van ban dé nghi chap thuan khéo sat, danh gia thng tin chung doi «
véi khoang san nhom 1V IV theo mau BM.DCKS.31.01;

- | Van ban chang minh von chu sé hitu theo quy dinh tai Bieu 55 cua y
Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025.

b | Pdi véi té chire quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 cia Luat Pja chat
va khoang san; thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi chap thuan khao sat, danh gia thong tin chung doi X
véi khoang san nhom IV theo mau BM.DCKS.31.01;

- Vin ban gigi thiéu cua chu dau tu dy an, cdng trinh, hang muc
cong trinh, bién phap huy dong khan cap quy dinh tai di€m a, diém X
b khoan 2 Diéu 72 cua Luat Dia chat va khoang san;

- | Van ban chap thuan, lya chon Ia nha thau thi céng. X

* Luew Y khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:
+ Néu ndp hﬁ SO truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cng tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chieu;
+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc cua
co quan co tham quyén.
+ Néu nép hé so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chirng thuc dién tir ban sao tir ban chinh.”

2.4 | So lwong hd so: 01 (bd).

2.5 | Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so (khéng tinh thoi
gian t6 chuc, ca nhan hoan thién ho so trong treong hop co quan tiép nhan ho so ¢
van ban dé nghi t6 chuc, cd nh&n bo sung, hoan thién ho so).

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;

- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Mai truong.
”7 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Néng nghiép va Mbi truong.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong quy dinh.
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2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Vian ban xac nhan két qua khao sét, danh gia thdng tin chung ddi véi khoang san nhom IV
hoac Van ban thong bao tra ho so.

2.10

Quy trinh xw ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tir to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng théng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hé so day du, hop
18 thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi nop hod
SO .

Can bd q
TN&TKQ va to
chtrc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bd hd so theo muc

2.3

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan hd so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém

theo

Kiém tra ho so:

Chuyén vién
dgqc giao xur ly
ho so; Lanh dao

01 ngay

Mau 05; Van ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va
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B3

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S& ban hanh Van
ban théng béo cho to
chue, ca nhan thuc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
Sau khi nhan duoc hd
so bo sung, diéu chinh
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hé so du diéu
kién xtr ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.

phong, Lanh
dao sé; Van
thu.

hd so sau bd sung, hoan
chinh.

B4

Tham dinh hd so:

- Kiém tra toa do, dién
tich khu vuc dé nghi
khao sat, danh gia.

- Kiém tra, ra soét cac
tai lidu, ho so va cac
ndi dung co6 li€én quan
dén viéc dé nghi khao
sat, danh gia.

- Xin y kién cac co
quan lién quan vé khu
vuc cam hoat dong
khoang san, khu vuc
tam thoi cAm hoat dong
khoang san ddi voi khu
vuc dé nghi khao sat,
danh gia (néu can
thiét).

- T6 chirc kiém tra thuc
dia (néu can thiét)

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so, Lanh dao

phong, Lanh
dao S0, cac co

quan co lién
quan.

03 ngay

Mau 05, Bién ban kiém tra
thuc dia; kem ho so; ho so
tinh tien cap quyen.

BS

Téng hop két qua tham
dinh:

- Truong hgp khong du
diéu kién chip thuan
khao sat thi tham muu
S¢ ban hanh Van ban

Chuyén vién
duoc giao xu ly
hd so; Lanh dao

phong; Lanh

dao S¢; Van
thur.

01 ngay

- Mau 05, 06; Vin ban thong
b4o tra hd so va hd so kém
theo/ Vin ban thong bao bo
sung, hoan thién hd so va hd
so sau khi d3 duoc bd sung,
hoan thién.
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théng bao tra hd so
chuyén kém ho so sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
tra cho to chuc, ca nhan
theo budc B9.

- Trudng hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
b4o b6 sung, hoan thién
h6 so gui cho to chirc,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién chép thuan khao
sat thi chuyén thuc hién
budc B6.

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién chap thuan khao
sat thi du thao: To trinh
dé nghi Lanh dao So,
Vin ban chap thuan

Mau 05; Dy thao: To trinh,

khao sat, danh gia trinh | Chuyén vién . b Z ~ o
~ R . Y N Van ban chap thuan khao sat,
B6 |lanh dao phong xem | dugc giao xuly | 01 ngay | ., e X 72 T thA
e L s A danh gia hoac Van ban thong
xét, ky nhay. ho so. oA A ox s
. béo tra ho so néu ro ly do
- Truong hop ho so sau
b6 sung hoan thign van
khong du didu kién
chap thuan khao sat thi
du thao Vin ban thong
bao tra ho so trinh Lanh
dao phong ky nhay.
Mau 05; To trinh, du thio
Van ban chap thuan khao sat,
Xem xét ky két qua tai q . .| danh gia hoic Vin ban thong
B7 | Bs. Truong phong | 01NGaY | a1 tri hé sor néu 16 1 do da
dugc lanh dao phong Xxac
nhan.
Ky duyét két qua giai Mau 05; Vin ban chap thuan
B8 |quyét «coa Phong| Lanhdao So 01 ngay | khao sat, danh gia hoac Van

Khoang san tai B7.

ban théng béo tra hd so néu rd
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ly do da duoc lanh dao So ky
duyét.

B9

- Pong dau va phat
hanh van ban.

- Chuyén két qua xir ly
cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
va két thac xur 1y trén
phr:in mém dich vu
cong.

UBND tinh

0,5 ngay

Van ban chap thuan khao sat,
danh gia hoac Van ban thong
béo tra ho so néu rd 1y do.

B10

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thong bao
cho to chirc, ca nhan dé
nhan két qua giai quyét
ho so theo quy dinh.

Can bd 7
TN&TKQ va td
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Van ban chap
thuan khao sat, danh gia hoac
Van ban thong bao tra ho so
néu rd ly do.

* Trieong hop hé so qud han X 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh d@é giri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thdng
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy

trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thyuc hién TTHC)

Mau 01

@j

MAau 01.docx

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

@H

M3au 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

@3

Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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@j

MAau 04.docx

@j

Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo d&i ho so

- Vin ban dé nghi chap thuan khao sat, danh gia thong tin chung
doi vai khoang san nhom 1V
BM.DCK.31.01 @ﬂ

BM.KS.31.01.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Mai
truong tai Trung tim Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- Ho so theo muyc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

- | H6 so theo muc 2.10 (néu c9);

- | Bién ban kiém tra thuc dia;

Cong van yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu cd); Vin ban thong béo tra ho so san
néu ré ly do;

- | To trinh; du thao Vian ban chap thuan khao sét, danh gia;

- | Vian ban chip thuan khao sat, danh gia.

H(‘“)’ so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bo phan luu trit cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

32. X&c nhan két qua khio sat, danh gia thong tin chung d6i véi khoang san
nhom IV.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.32
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NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong quy dinh

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vién ban dé nghi xac nhan két qua khao sat, danh gia thong tin
chung d6i voi khoang san nhém IV theo mau BM.DCKS.32.01;

Béo cao két qua khao sét, danh gia thdng tin chung d6i véi khoang
san nhom 1V theo mau BM.DCKS.32.02.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 17 ngay Iam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so (khong tinh thoi
gian t6 chirc, ca nhan hoan thi¢n ho so trong truong hop co quan tiep nhan ho so co
van ban dé nghi t6 chac, cd nhan bo sung, hoan thién ho so).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S¢ Néng nghiép va Moi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Néng nghiép va Méi truong.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

2.8

Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Vin ban xac nhan két qua khao sat, danh gid thong tin chung déi vai khodng san nhom IV
hoac Van ban thong bao tra ho so.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Thoi Biéu mau/Két qua

Trinh tw Trach nhiém )
: : gian
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Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tir t6 chirc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac hé
théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day
dua hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bé sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop
I& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod
SO .

Can bd q
TN&TKQ va td
chuc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s 01; 02; 03 (néu co);
06 va 01 bo ho so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiép
nhan ho so chuyén cho
phong Khoang san giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo
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Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng béo cho to
chirc, ca nhan thyc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tam Phuc vu

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so; Lanh dao

Mau 05; Vian ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va

hanh chinh cdng tinh. | phong, Lanh | 02 ngay |hd so sau b sung, hoan
Sau khi nhan dugc ho | dao sd; Van chinh.
B3 | bd sung, diéu chinh thur.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiép theo.
- Néu hd so du diéu
kién xir ly thi chuyén
muc xudng B4 dé thuc
hién.
Tham dinh h so: Mau 05, hd so; Vin ban xin y
- Kiém tra, ra soat hd kién cac chuyén gia, co quan
so, thAm dinh céc noi 06 ngay lién quan; Vﬁp bén tra 101 (?1:121
dung ciia bao cao két | Chuyén vién cac chuyén gia, co quan lién
qua khdo sat, danh gia | duoc giao xir ly quan (néu co).
thong tin chung dbi voi | ho so, Lanh dao
B4 | khoang san nhom IV phong, Lanh
- Xin y kién cac chuyén | da0 S0, cac co
gia, co quan lién quan | quanco lién
d6i véi noi dung cua quan.
bao cao két qua khao
sat, danh gia (néu can
thiét).
Téng hop két qua tham - MAau 05, 06; Vin ban thong
dinh: b4o tra hd so va hd so kém
- Trudng hop khong di theo/ Vian ban théng bao bd
didu kién xac nhan két | Chuyén vién sung, hoan thién ho s0 va ho
qua thi tham muu S¢ | dugc giao xu ly so sau khi da dwoc b6 sung,
g5 |ban hanh Vin ban|hoso;Lanhdao| o) . | hodN thicn.
thong béo tra hd so| phong; Lanh
chuyén kém ho so sang | dao S¢; Van
Trung tdm Phuc vu thu.

hanh chinh cbng tinh
tra cho to chiic, ca nhan
theo budoc BY.
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- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao bd sung, hoan thién
hd so gui cho to chir,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién xac nhan két qua
thi chuyén thuc hién
budc B6.

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién xac nhan két qua
thi dy thao: To trinh dé
nghi Lanh dao So, Van
ban xac nhan két qua
khao sat, danh gia thong

Mau 05; Dy thao: T trinh,

. L Chuyeén vién Vin ban xac nhan két qua khao
tin chung trinh 1anh dao . - X e A
B6 A , - | duoc giao xtr ly | 02 ngay | sat, danh gia théng tin chung
phong xem xét, Kky A ko 1z A LS
. ho so. hoac Van ban thong bao tra
nhay. A A X 1s
. ho so néu r6 1y do
- Truong hop ho so sau
b sung hoan thién van
khong du dicu kién xac
nhan thong tin thi du
thdo Véan ban thong bao
tra ho so trinh Lanh dao
phong Ky nhay.
Mau 05; To trinh, Van ban
xac nhan két qua khao sat,
Xem xét ky két qua tai 7 . .| danh gia théng tin chung hoic
B B6. Truong phong | 02 ngay Vin ban théng bao tra ho so
néu rd ly do da duoc lanh dao
phong xac nhan.
N AU Mau 05; Vian ban x4c nhan két
Ky duyét ket qua giai ’ A
quyyét ¥e cﬁg q ;hgnag qua khao sat, danh gid thong
B8 Lanh dao So 02 ngay | tin chung hoac Vian ban théng

Khoang san tai B7.

bao tra ho so néu rd 1y do da
duogc 1anh dao So ky duyét.
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- Déng dau va phét
hanh van ban.

- Chuyén két qua xir ly Vin ban xac nhan két qua khao
cho Trung tim Phuc vu , .. | sét, danh gié thong tin chung
B9 | hanh chinh cong tinh | oD U 05N08Y | hosc van ban thong béo tra
va két thac xir 1y trén hd so néu rd 1y do.
phan mém dich wvu
cong.
SS; kg'i nta%tdugn kbeg Mau 05, 06; Van ban xéc nhan
9I'N8?TK(% ythén bao Canbo Gi& hanh két qua khao sat, danh gia
B10 2 e, gA 2 | TN&TKQ vato . thdng tin chung hoac Van ban
cho t6 chirc, ca nhan dé R chinh A L N
A L Ap o1 ind z. | chuac, canhan thong bao tra ho so néu rd 1y
nhéan ket qua giai quyet do
ho so theo quy dinh. '
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé giri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢d trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qua gidi quyét trén Hé thang thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dyng trong qua trinh thyc hién TTHC)
o
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 i)
MAu 04.docx
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|Ej

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@H

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo dodi ho so

- Vian ban xac nhan két qua khao sat, danh gia théng tin chung ddi
véi khoang san nhom IV
BM.bCK.32.01 (]

BM.KS.32.01.docx

B4o cao két qua khao sat, danh gia thong tin chung ddi véi khoang
san nhom IV

BM.PCK.32.02 @%j

BM.KS.32.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ S& Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung thm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bo sung hoan thién (néu co):

- Hd so theo muc 2.10 (néu co);

- | Bién ban kiém tra thuc dia;

Cong van yéu cau bd sung, chinh stra hd so (néu cd); Vin ban thong béo tra hd so san
néu rd ly do

- To trinh; dy thao Van ban xac nhan két qua khao sat, danh gi théng tin chung;

- Vin ban x&c nhan két qua khao sat, danh gia théng tin chung.

Ho so dugc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bd phan luu trir cua So va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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33. Bo sung khdi lwong cong tac thim do khi gidy phép thim do khoang san da

hét thoi han.
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.33
2 NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
To chire ¢4 nhan dugc xem xét chap nhan bo sung khoi lugng cong tac tham do khi
giay phép tham do khoang san da hét thoi han khi to chirc, ca nhan da thuc hién day
da khéi luong cong tac tham do theo dé an thaim do ma gidy phép thim do khoang san
d3 hét thoi han nhung phai bo sung khéi luong cong tac tham do theo yéu cau cua co
quan nha nudc ¢ tham quyén
Cach thirc thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh, sé6 02A duong
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- Ké hoach thi cong b sung ’khéi lugng cong tac tham do khoang
san (trong d6 néu cy the khdi lugng cac hang muc cong trinh can X
thi cong bo sung, thoi gian bat dau va thoi gian két thuc thi cong)
* Liew ¥ khi ndp ho so truong hop yéu cau bdan sao:
+ Néu ndp hﬁ so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém theo
ban chinh deé doi chieu;
+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co tham quyén.
+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban chirng thuc dién tir ban sao tir ban chinh.”
2.4 | So lwong hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
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Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Moéi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

2.7

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chuc, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC:
29 | Vin ban chap thuan bo sung khéi lugng cong tic thim do thudc tham quyén cia
UBND tinh hodc Van ban thong bao tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc

Thoi Biéu mau/Két qua

TT Trinh tw Trach nhiém X
: : gian

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh cbng ich hoac hé
thong théng tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. q Cén b(:) TN&TKQ
kiem tra ho so:

AN . Can bd

B1 - Néu ho so chua day TN&TKQ va to
da hoac khong hop 1€
thi huéng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khéng
bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thua tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi Nop hd
SO .

Gio hanh Mau s6 01; 02; 03 (néu co);
. 06 va 01 bd hd so theo muc

A chinh

chure, ca nhan 2.3

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi Can bo
truong; Van thu tiép| TN&TKQ
nhan ho so chuyén cho

Mau 01, 05 va Hd so kém

B2 theo

0,5 ngay
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phong Khoang san gidi
quyet.

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu S& ban hanh Van
ban théng bao cho tb
chirc, ca nhan thuc hién
bd sung, diéu chinh hd
so va ndp lai cho So&
qua Trung tdm Phuc vu

Chuyén vién
dugc giao xu ly
ho so; Lanh dao

I\/!?lu 05; Van ban thong bao,
b6 sung hoan chinh ho so va

hanh chinh cdng tinh. | phong, Lanh | 02 ngay |ho so sau bo sung, hoan
Sau [(hi nhan dugc ho | dao so; Van chinh.
B3 |S° b sung, diéu chinh thu.
theo yéu cau thi thuc
hién cac budc tiep theo.
- Néu ho so du dicu
kién xt ly thi chuyeén
muc xuong B4 dé thyc
hién.
Tham dinh ho so: L
- Kiém tra, ra soat cic Chuyen vien
a3 . .| dugc giao xu ly Mau 05, Bién ban kiém tra
tar liéu, ho so va cac |, x ~ i TN N
n e ho so, Lanh dao | o5 nga thuc dia (néu cd); kem ho so.
ndi dung co6 lién quan \ ~ y
B4 LA 2 2. | phong, Lanh
dén viéc bo sung khoi g
- . dao S¢, cac co
luong tham do. A
, p quan co lién
-To ch&c k}éﬁ} tra thuc quan.
dia (n€u thay can thiét).
Téng hop két qua tham
dinh:
- Truong hop khong du - Méu 05, 06; Vin ban thong
dl?u kién Fhl thal}l MU | oy ven vien bao tra ho so va ho so kém
SO0 ban hanh Van ban | , - giao xir Iy theo/ Vin ban thong bao bo
thong bao tra ho so | 1" sung, hoan thién hd so va hd
R LA 1A ho so; Lanh dao s _ )
B5 | chuyén kém ho so sang ohong: Lanh 01ngay | so sau khi da dugc bd sung,
Trung tam Phuc vy VS hoan thién
. . R , dao So; Van Wi
hanh chinh cbng tinh thu

tra cho t6 chirc, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bo
sung, hoan thién ho so
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thi tham muu S¢& ban
hanh Van ban thong
bao bd sung, hoan thién
hd so gui cho to chir,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kien b6 sung khdi
luong tham do thi
chuyén thuc hién budc
B6.

Trén co s& két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kien b6 sung khdi
lugng tham do thi du
thao: To trinh dé nghi
UBND tinh, Van ban
chap thuan bo sung

Mau 05; Dy thao: To trinh,

khéi lugng thim do| Chuyén vién Vin ban chap thuan bo sung
B6 |trinh lanh dao phong | duoc giao xtr ly | 01 ngay | khoi lugng thdm do hodc Van
xem xeét, Ky nhay. ho so. ban théng bao tra ho so néu rd
- Truong hop hd so sau ly do
b sung hoan thién van
khong du diéu kién bo
sung khoi luong tham
do thi du thao Van ban
théng béo tra ho so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.
Mau 05; Dy thao: To trinh,
Van ban chap thuan bo sung
Xem xét ky nhay két q . . | khéi luong tham do hoic Vian
B7 | qua tai B6. Truong phong | 01nGaY | - ihang bao tra hé so néu 1o
ly do da duoc lanh dao phong
xac nhan.
, N Mau 05; Dy thao: To trinh,
Ky duyét ket qua gidi Vian ban chap thuan b6 sung
uyét cua  Phon b 5m do hoic Vi
B3 quye u g Lanh dao So 01 ngdy khoi luong tham do hoac Vin

Khoang san tai B7.

ban théng béo tra hd so néu rd
ly do da duoc lanh dao So ky
duyét.
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DPoéng diu va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

Hé so, Du thao: To trinh, Vin
ban chap thuan bo sung khoi
luong tham do hoac Vian ban

BY |- Hoacchuyén Vanban | Vanthu | 0.50G8Y | y5nq ha trs hé so néu 6 Iy
thong bao tré ho so va do da dugc lanh dao S¢ ky
ho so kém theo sang duyat.

Trung tdm Phuc wvu '

hanh chinh cong tinh

dé tra cho to chuc, ca

nhan theo budc B11.

UBND tjnh xem xé;,

giai quyet. Chuyén ket Vin ban chip thuan bé sung
qua xu ly cho So Z. =m do hoic Vi
NN&MT (qua Trung ‘ khoi luA:c_rng t,ham do hoac Van

B10 | .. . UBND tinh 03 ngay | ban thong bao tra ho so néu rd
tam Phuc wvu hanh . S e 1, ~ .

. A \ 1A ly do hodc Van ban thong bao
chinh cong tinh) va két 2 A A

. Ty o A tra ho so san néu ro ly do.
thic xu ly trén phan
mém dich vu cong.
Sau khi nhan dugc két i ’
qua giai quyet, can bo CAn bé Mau 05, 06; Van ban chap

B11 TN&TKQ thong bao TN&TKQ VAt Gio hanh | thuan bo sung khoi luong
cho t6 chire, ca nhan dé AT chinh | tham do hoac Vin ban thdng

o R Y s Z chuc, ca nhan e A A 1y
nhéan ket qua giai quyet b&o tra ho so néu ro 1y do.
ho so theo quy dinh.
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tréc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.

3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Ej

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua



https://motcua.hatinh.gov.vn/

279

@ﬂ

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

x W
Mau 04 I:H
Mau 04.docx
W]
Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

|Ej

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

- Vin ban dé nghi tra lai gidy phép khai thac khoang san

BM.PCK.33.01 @%j
BM.KS.33.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va Mai
truong tai Trung tim Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

H4 so theo muc 2.10 (néu co);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co);

Cong van yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu cd); Vin ban thong béo tra hd so san
néu rd ly do;

To trinh; dy thao Van ban chap thuan bo sung khéi luong tham do;

Vin ban chap thuan bo sung khéi luong tham do.
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Hc‘A), so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

34. Chap thuan thim do khong san tai khu vurc cam hoat dong khoang san,

khu vuc tam thoi cam hoat déng khoang san déi véi khoang san nhom 11, nhom

11 va nhom 1V.
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.34
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC:
To chire ¢4 nhan dugc xem xét chap nhan bo sung khoi lugng cong tac tham do khi
gidy phép tham do khodng san da het thoi han khi to chire, ca nhan da thyc hién day
du khoi lugng cong tac thdm do theo dé an tham do ma gidy phép thdm do khoang san
da het thoi han nhung phai bo sung khoi lugng cong tac tham do theo yéu cau cua co
quan nha nudc c6 tham quyen
Céch thwrc thuc hién TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh, sé 02A duong
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vy cong quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Vin ban dé nghi tham do khoang san & khu vyc khu vuc cam hoat
dong khoang san, khu vuc tam thoi cam hoat dong khoang san cua X
to chuce, ca nhan;
- | Phuong 4n dénh gi4 mirc d6 anh huong dén ddi twong can bao vé
(ndi dung phuong an dugc quy dinh tai khoan 3 bieu 14 Nghi dinh X
50 193/2025/Nb-CP ngay 02/7/2025 caa Chinh phu).
2.4 | So lwong hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 40 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
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2.7

Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Moéi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Vin ban chip thuan tham do khoang san tai khu vuc cdm hoat déng khoang san, khu
vuc tam thoi cdm hoat dong khoang san thugc tham quyén caa UBND tinh hoic Vin
ban thong béao tra ho so.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Thoi Biéu mau/Két qua

Trinh tw Tréach nhiém .
: : gian

Bl

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh céng ich hoac hé
théng thong tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2.wCén b(:) TN&TKQ
kiem tra ho so:

PN . Canbo | oyt Mau s6 01; 02; 03 (néu cd);
- Néu ho so chua day | TN TKQ va té ’ 06 va 01 bo hd so theo muc
du hoac khong hop 18 | chyc ca nhan chinh 2.3

thi hudng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khong
bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiep

Mau 01, 05 va Hd so kém
theo

Can bd

TN&TKQ | %O Nngdy
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nhan ho so chuyén cho
phong Khoang san gidi
quyet.

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng béo cho to
chirc, ca nhan thyc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu

Chuyén vién
dugc giao xir ly
ho so; Lanh dao

Mau 05; Vian ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va

hanh chinh cong tinh. | phong, Lanh | 03 ngay | ho so sau bo sung, hoan

Sau khi nhan dugc ho | dao sd; Van chinh.
B3 | bo sung, dieu chinh thur.

theo yéu cau thi thuc

hién cac budc tiep theo.

- Néu ho so du dieu

kién xir ly thi chuyén

muc xuong B4 dé thuc

hién.

Tham dinh hd so:

- Kiém tra, ra soat cac

tai liéu, ho so va cac Chuyén vién

ool dung Cghﬁlgntgﬁéﬁ drgc giao xit I Mau 05, Bién ban kiém tra

€n viec a a ' . J4 . \ X
- - 5 3 yv | thuc dia (néu co); kem ho so.

tham do khoding san. ho 50, Lanl~1 dao | 20 ngay uc dia (néu co) 0 S0
B4 .« 1. .z .| phong, Lanh

- Guri van ban y V| 4.5 54, cac co

Kién cac co quan quan duan <6 lien

Iy nha nudc cO lién quan

quan. '

- T6 chirc kiém tra thuc

dia (n€u thay can thiét).

Téng hop két qua tham - MAau 05, 06; Vin ban thong

dinh: Chuven vien bao tra ho so va ho so kém

- Truong hop khong dd | 4 - é/iao xir Iy theo/ Van bénA th(“)gg béq b(;)

dieu kién thi tham muu | 2 5~ e 0 sung, hoan thign ho so va ho
BS | S¢ ban hanh Van ban | " pan 5 s | 04ngay | so sau khi da dugc bo sung,

thong bao tra hd so | 4. 'Sl van hoan thi¢n.

chuyén kem ho so sang ' thl;

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
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tra cho to chirc, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao b6 sung, hoan thién
hd so gui cho to chir,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién chip thuan thim
do khoadng san thi
chuyén thuc hién budc
B6.

Trén co so két qua thuc
hién tai budc B5:

- Truong hop du diéu
kién chap thuan thim
do khoang san thi du
thao: To trinh dé nghi
UBND tinh, Van ban
chap thuan thim do

Mau 05; Dy thao: T trinh,

khoang san trinh 1anh | Chuyén vién Vin ban chap thuan tham do
B6 | dao phong xem xet, ky | duoc giao xu ly | 03 ngay | khoang san hodc Van ban
nhay. ho so. théng béo tra ho so néu ro 1y
- Trudng hop ho so sau do
b sung hoan thién van
khong du diéu kién bo
sung khoi luong tham
do thi du thao Van ban
théng béo tra ho so
trinh Lanh dao phong
Ky nhay.
Mau 05; Dy thao: To trinh,
Vian ban chap thuan tham do
Xem xét ky nhay két q . .| khodng san hoic Vin ban
B qua tai B6. Truong phong | 02 ngay thdng béo tra ho so néu rd ly
do da duoc lanh dao phong
xac nhan.
Ky duyét két qua giai Mau 05; Du thao: To trinh,
uyét caa  Phon . in ba A an thim d¢
B8 quye u g Lanh dao Sé 02 ngay Vian ban chap thuan tham do

Khoang san tai B7.

khoang san hoac Van ban
théng bao tra ho so néu ro 1y
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do da duoc lanh dao So ky
duyét.

B9

Pong dau va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
thong béo tra ho so va
hd so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Ho so, Dy thao: To trinh, Van
ban chap thuan thim do
khoang san hoac Van ban
thong bao tra ho so néu 6 1y
do da duogc lanh dao So ky
duyét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtr ly cho S¢&
NN&MT (qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Vin ban chip thuan tham do
khoang san hoac Van ban
thong bao tra ho so néu 6 1y
do hoac Van ban théng bao
tra hd so san néu rd ly do.

Bl1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thdng bao
cho to chtrc, c4 nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bo 7
TN&TKQ va to
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Vin ban chap
thuan tham do khoang san
hoac Van ban théng bao tra
hé so néu rd 1y do.

* Trueong hop hé so qud han X 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triréc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy

trinh.

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
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Ej

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|Ej

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 lij
Mau 04.docx

]
Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|Ej

Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi hd so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va Moi
treong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muyc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu cd);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co);

Cong vin yéu cau bo sung, chinh sira hd so (néu c6); Vin ban théng bao tra hd so san
néu rd ly do;

To trinh; dy thao Van ban chap thuan bo sung khéi luong tham do;

Vin ban chap thuan bo sung khéi luong tham do.
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Hc‘A), so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

35. Chap thuan khai thac khoang san tai khu vec cam hoat dgng khoéng sén,
khu vec tam thoi cam hoat dong khoang san doi véi khoang san nhom 11, nhém 111,
nhém V.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCKS.35

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khong quy dinh.

Céch thwrc thuc hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A dwong
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Cong Dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

- | Van ban dé nghi khai thac khoang san & khu vuc khu vuc cAm hoat
dong khoang san, khu vuc tam thoi cam hoat dong khoang san caa X
to chirc, ca nhan.

- Phuong an danh gia mic d¢ anh hudéng dén ddi tuong can bao vé
(ndi dung phuong an duge quy dinh tai khoan 3 bicu 14 Nghi dinh X
50 193/2025/NDb-CP ngay 02/7/2025 cua Chinh phu);

- Béo c4o hién trang hoat dong khai thac khoang san déi véi truong
hop t6 chirc, ca nhan dang khai thac khoang san tai khu vuc lién
ké hozc giap ranh véi khu vue dé nghi gidy phép khai thac khoang X
san & khu vuc cdm hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi cam
hoat dong khoang san (néu co)

2.4 | So lwong hd so: 01 (bd).

2.5 | Thoi han giai quyét: 40 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;
- H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
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2.7

Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Moéi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Van ban chap thun khai thac khoéng san tai khu vuc cam hoat dong khoéng san, khu
vuc tam thoi cam hoat dong khoang san thugc tham quyén caa UBND tinh hoac Van

ban thong béao tra ho so.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc
tiép tur to chuc/ca nhan
hoac qua Dich vu buu
chinh céng ich hoac hé
théng thong tin giai
quyét TTHC tinh:
https://motcua.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day
dua hoac khong hop 1€
thi hudng dan bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khong
bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd
SO .

Can bd 7
TN&TKQ va to
chtc, cd nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02; 03 (néu cd);
06 va 01 bo ho so theo muc

2.3

B2

Chuyén hd so vé So
Nong nghiép va Moi
truong; Van thu tiep

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd so kém

theo
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nhan ho so chuyén cho
phong Khoang san gidi
quyet.

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du
diéu kién xir ly thi tham
muu SO ban hanh Van
ban théng béo cho to
chirc, ca nhan thuc hién
bé sung, diéu chinh hd
so va nop lai cho S¢&
qua Trung tdm Phuc vu

Chuyén vién
dugc giao xir ly
ho so; Lanh dao

Mau 05; Vian ban thong béo,
b6 sung hoan chinh ho so va

hanh chinh cong tinh. | phong, Lanh | 03 ngay | ho so sau bo sung, hoan

Sau khi nhan dugc ho | dao sd; Van chinh.
B3 | bo sung, dieu chinh thur.

theo yéu cau thi thuc

hién cac budc tiep theo.

- Néu ho so du dieu

kién xir ly thi chuyén

muc xuong B4 dé thuc

hién.

Tham dinh hd so:

- Kiém tra, ra soat cac

tar liéu, ho so va cac Chuyén vién

g(;,’l dung Cohlfentﬁu?n duoc giao xir Iy Mau 05, Bién ban kiém tra

kﬁn' t‘flll'cc kﬁ ap Thulan hd so, Lanh dao | 20 ngay | thuc dia (néu co); kém ho so;
B4 arthac khoang san. 1 = ang, Lanh Van ban xin y kién; Van ban

- Gui van ban 13y Y| 4,0 56, cac co cho y kien.

Kién cac co quan quan duan <6 lien

Iy nha nudc cO lién quan

quan. '

- T6 chirc kiém tra thuc

dia (n€u thay can thiét).

Téng hop két qua tham

dinh: Chuyén vién - Mau 05, 06; Vin ban thong

- Truong hop khong du | 4 o« giao xir Iy bao tra ho so va ho so kém

diéu kién thi tham muu hd so- Lanh dao theo/ Vén ban thong bao bo
B5 | S¢ ban hanh Vin ban phc‘),ng' Lanh 04 ngay | sung, hoan thién ho 50 va ho

thong bao tra ho so| 4 o Sé. Vin so sau khi da duoc bo sung,

chuyén kém ho so sang ‘ thu” hoan thién.

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
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tra cho to chirc, ca nhan
theo budc B9.

- Truong hop phai bd
sung, hoan thién ho so
thi tham muu S& ban
hanh Van ban thong
bao b6 sung, hoan thién
hd so gui cho to chir,
ca nhan

- Truong hop du diéu
kién chap thuan khai
thac khoang san thi
chuyén thuc hién budc
B6.

Trén co so két qua thuc
hi¢n tai budc BS5:

- Truong hop du diéu
kién chap thuan khai
thac khoang san thi du
thao: To trinh dé nghi
UBND tinh, Van ban
chap thuan khai thac

Mau 05; Dy thao: T trinh,

PN Chuyén vién Vin ban chap thuan khai thac
khoang san trinh 1&nh : 1 5 . ) < <
B6 A « v | duoc giaoxu ly | 03 ngay | khoang san hoac Van ban
dao phong xem xet, ky A A s WA A X 1y
. ho so. thdng bao tra ho so néu ro ly
nhay. do
- Truong hop hé so sau
b6 sung hoan thién van
khong du didu kién
chap thuan khai thac thi
du thao Van ban thong
bao tra ho so trinh Lanh
dao phong ky nhay.
Mau 05; Dy thao: To trinh,
Van ban chap thuan khai thac
Xem xét ky nhay két 7 . .. | khodng san hoic Vin ban
B7 | qua tai B6. Truong phong | 02193y | 450040 tra hé so néu 1 1y
do da duoc lanh dao phong
xac nhan.
Ky duyét két qua giai Mau 05; To trinh, du thao
uyét caa  Phon n ban chi A i tha
B8 quye u g Lanh dao So 02 ngay Vian ban chap thuan khai thac

Khoang san tai B7.

khoang san hqéc Van ban
théng bao tra ho so néu ro 1y
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do da duoc lanh dao So ky
duyét.

B9

Pong dau va phat hanh
van ban.

- Trinh hd so sang
UBND tinh qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

- Hoic chuyén Vin ban
thong béo tra ho so va
hd so kém theo sang
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B11.

Van thu

0,5 ngay

Ho so, T& trinh, du thao Van
ban chap thuan khai théac
khoadng san hoac Van ban
thong bao tra ho so néu 6 1y
do da duogc lanh dao So ky
duyét.

B10

UBND tinh xem xét,
giai quyét. Chuyén két
qua xtr ly cho S¢&
NN&MT (qua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh) va két
thiic xir 1y trén phan
mém dich vu cong.

UBND tinh

05 ngay

Vin ban chap thuan khai thac
khoang san hoac Van ban
thong béo tra ho so néu ro 1y
do.

Bl1l

Sau khi nhan dugc két
qua giai quyét, can bo
TN&TKQ thdng bao
cho to chtrc, c4 nhan dé
nhan két qua giai quyét
hd so theo quy dinh.

Can bo 7
TN&TKQ va to
chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Vin ban chap
thuan khai thac khoang san
hoac Van ban théng bao tra
hé so néu rd 1y do.

* Trueong hop hé so qud han X 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triréc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong quy

trinh.

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
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Ej

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|Ej

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 lij
Mau 04.docx

]
Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|Ej

Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi hd so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va Moi
treong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so theo muyc 2.3 va hd so sau bd sung hoan thién (néu co):

Ho so theo muc 2.10 (néu cd);

Bién ban kiém tra thuc dia (néu co);

Cong vin yéu cau bo sung, chinh sira hd so (néu c6); Vin ban théng bao tra hd so san
néu rd ly do;

To trinh; dy thao Van ban chap thuan khai thac khoang san;

Vin ban chap thuan khai thac khoang san.
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Hc‘A), so duoc luu tai phong Khoang san, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trir ctia So va luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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