UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6:2517 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 14 thangio nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bp thi tuc hanh chinh ban hanh méi; sira déi, bo
sung linh vuc Pat dai thugc pham vi chirc ning quan ly cia nganh Nong
nghiép va Maéi trwong ap dung tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé
kiém soéat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phui vé
thuc hién thai tuc hanh chinh theo co ché mgt cira, mgt cira lién thong tai Bé phdn
Mgt cira va Cong Dich vu cong qudc gia; Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cua Bé triwong, Chi nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh
mét so ngi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Néng nghiép va Moi truong tai Vin ban sé
6026/SNNMT-TCCB ngay 08/10/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh 10 (muoi) tha tuc
hanh chinh (TTHC) linh vuc Dat dai ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2253/Qb-
UBND ngay 09/9/2025 cua Chu tich UBND tinh vé cong bé Danh myc TTHC
thuoc pham vi, chirc nang quan ly cta nganh Néng nghiép va Méi truong ap dung
tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Néng nghiép va Mai truong cha tri, phdi hop véi Van
phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay, trong
thoi han 03 ngay lam viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé théng
thdng tin giai quyét TTHC tinh dé &p dung thuc hién theo dung quy dinh

Pieu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S¢ Nong nghiép va Moi
truong, Giam dbc cac so; Thi trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh, Trung tdm Céng bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cac x4, phuong va cac td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac S&: NN&MT, KH&CN;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCCs.

e

KT. CHU TICH




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phtic

NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ TTHC CAP XA
(Kém theo Quyét dinh so: /OD-UBND ngay  /10/2025
cua Chu tich UBND tinh)

I. THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH ' ,
. 1. To chirc kinh té nhan chuyén nhweng, thué quyén sir dung dat, nhan gop von
bang quyen sir dung dat de thuc hién dy an dau tw

1 | KYHIEUQUY TRINH QT.bP.01a

2 | NOIDUNG QUY TRINH

Piéu kién thye hién TTHC:

- Piéu kién 1: Phu hop véi quy hoach sir dung dat cip xd hodc quy hoach chung hoic
quy hoach phan khu hoac quy hoach xay dung hoac quy hoach nong thon da dugce phé
duyét va cong bb.

- Piéu kién 2: Khong vi pham quy dinh cta phéap luat vé dat dai hoac c6 vi pham quy
dinh cua phép luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an da c6 hiéu
lyc phap luat cia co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi st dung dat vi pham quy
dinh cua phap luat vé dat dai 4p dung dbi voi tat ca cac thira dat dang sir dung trén dia
ban ca nudc.

- biéu kién 3: Viéc str dung dat thuc hién dy an phat trién kinh té - x3 hoi thong qua
thoa thuan vé nhan quyén str dung dit dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:

+ Cac truong hop thue hién du an khong thudc treong hop thu hoéi dat dé phat trién
kinh té - x3 hoi vi loi ich qudc gia, cong cong.

+ Pbi vai truong hop st dung dat dé thuc hién dy an dau tu xy dung nha ¢ thuong
mai thi chi duoc thoa thuan vé nhan quyén str dung dat 6.

+ Cac truong hop khong str dung von ngan sach nha nude va thude truong hop thu
hoi dat dé phat trién kinh té - x@ hoi vi lot ich qudc gia, cong cong ma nha dau tu lya
chon phuong 4n thoa thuan vé nhan quyén st dung dat, khong dé xuat thu hoi dat.

- Yéu cau: Trudng hop t6 chuc kinh t& nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dit,
nhan gép von bang quyén sir dung dat dé thyc hién dy an dau tu ma chuyén muc dich
sir dung dat dé thyc hién du an dau tu thi phai thyc hién thém trinh ty, thu tuc theo
trinh tu chuyén muc dich st dung dat.

2.1

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:

- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
- - Qua dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn.



https://dichvucong.gov.vn/

2.3

5 A 1A A, Ban .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh l::cl)l

Vin ban dé nghi chap thuan cho t6 chie kinh té nhan chuyén nhuong, X
thué quyén st dung dat, nhan gop von bang quyén st dung dat dé
thue hién du an dau tu theo Mau sé 49 ban hanh kém theo Nghi dinh
151/2025/ND-CP duoc sta ddi, b sung tai Nghi dinh sé
226/2025/ND-CP.

Trich luc vi tri khu dat ma nha dau tu dé xuat thuc hién dy an (dwoc

L7 A P . X
co quan co tham quyén ky duyét).

* Luru  khi nép hé so: Khi ndp hé so, t6 chire kinh té dwoc lwa chon ndp ban sao gidy
to'va xudt trinh ban chinh dé cdn bo tiép nhdn ho so kiém tra, déi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to di c6 cong chirng hodc ching thuc theo quy
dinh cua phdp ludt vé cong chirng, ching thyc. Truong hop ngp hé so theo hinh thirc
triec tuyén thi hé so nép phai dwoc s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc
cong chirng, chieng thuec.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

Thoi gian thuc hién: khong qua 23 ngay (15 ngay va 08 ngay lam viéc) trong do:

- Chu tich UBND cap x4 trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van
ban dé nghi giao co quan co chirc ning quan ly dat dai cip x& chu tri, phbi hop véi cac
co quan c6 lién quan thuc hién tham dinh.

- Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cp xa c6 van ban tham dinh trong thoi han
15 ngay ké tir ngay nhan duoc chi dao ciia Chu tich UBND cap xa.

- Chu tich UBND cép x3 c¢6 vin ban chap thuan hoac khdng chap thuan t6 chic kinh té
duoc nhan chuyén nhuong, thué quyen st dung dét, nhan gép von bang quyén sit dung dat
dé thuc hién dy an dau tu trong thoi han khdng quéa 05 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan dugc
van ban tham dinh Cua co quan co6 chuie nang quan ly dat dai cAp X4.

Déi vGi cac xa mién ndi, bién gidi; dao; ving ¢o diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan;
viing ¢ diéu kién kinh té - x hoi dc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém
khéng qua 10 ngay so vai tong thai gian thuc hién tha tuc nay.

2.6

Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC: ,
- Thyec hién truec tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x§;
- H¢ thong thong tin gidi quyeét TTHC cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan tryec tiép thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xA.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan c6 chiic ning quan ly dat dai cp x4.
- Co quan phdi hop: Khong

2.8

P6i twong thue hién TTHC: T6 chirc kinh té




Két qua giai quyét TTHC:

- Vin ban chap thuan t6 chure kinh té duoc nhan chuyén nhuong, thué quyen su dung

2.9 | dat, nhan gop von bang quyén st dung dat dé thyc hién dy an dau tu déi vai truong
hop dugc chap thuan. i ) 7 ‘
- Van ban khong chép thuén t6 chac kinh té duwoc nhan chuyén nhuong, thué quyén st
dung dat, nhan gbp von bang quyén st dung dat d€ thuc hién dy an dau tu doi voi
truong hop khong dugce chap thuan.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viée
T Trinh tu Trich T_ho’1 Biéu maqu/Ket
: nhiém glan qua
1. T6 chirc kinh té c¢6 yéu cau giri hd so nop
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cc}ng
hodc qua dich vu buu chinh hodc qua Cong o . sz
dich vu cong quéc gia. Can b6 Gio Mau S0 01; 02,
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: TN&TKQ; | hanh 1 03 (néu c6); va
- Néu hd so chua ddy di hodc khong hop nguoingp chinh | 01 b6 ho so theo
1¢ thi huéng din bd sung, hoan thign hd so | 1OSO muc 2.3
B1 theo quy dinh. Néu khong bo sung hoan
thiép du:‘qc thi ‘th: choi tiép nhan ho so.
- Néu ho so day du, hop I¢ thi lam thu tuc
tiép nhan ho so, hen tra két qua cho nguoi
ndp ho so.
Chuyeén ho so dén Chatich UBND cap xd | Can bo
noi co dat; Chu tich UBND cap xa trong | TN&TK;
thoi ha? 03qngaky Iam vige ke tur nga)f nh?n Chu tich \ Mau 01, 05 va
B2 duogc van ban dé nghi giao co quan c6 chuc UBND 03 ngay A X
< s 1s 2k .k ~ I X Ao~ HO so kém theo
nang quan ly dat dai cap xa chu tri, phoi cap xa
hop véi cac co quan c6 lién quan thuc hién
tham dinh.
- Sau khi nhan duoc ho so chuyén theo chi Du thao To
dao cua Chu tich UBND cap xa, Co quan . trinh, Van ban
Y , 5 w1 2k e A s e Lanh dao ~ J
co chirc ndng quan ly dat dai cap xa chu tri, hon UBND xa chap
phoi hgp véi cac co quan c¢o lién quan to CCE)) 0 c?wﬁc thuan nhan
B3 | chiic thim dinh va ¢6 vin ban thim dinh Cog o chuyén nhuong,
trinh Chu tich UBND cap x& xem xét, ky | o % thué quyén sir
—.n \ 2 ) \ L2 c6 chac . i N
duyét; van ban tham dinh gom cac ngi ndne quan 13 ngay | dung dat, nhan
dung sau: ng qual gop von bang
1y dat dai
a) Diéu kién Ve su phu hop véi quy hoach cép xa quyen su dung

sir dung dét cap xa hoic quy hoach chung
hoac quy hoach phan khu hoac quy hoach

dat d@é thuc hién
du ap/ Van ban
tra ho so.
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xay dung hoac quy hoach néng thon da
dugc phé duyét va cong bd;

b) Viéc dap tung cac diéu kién quy dinh
tai diém ¢ khoan 2 biéu 122 Luat Pat dai;
c) Viéc dap tmg cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Diéu 127 Luat DAt dai;
d) Céc thdng tin trong hd so dia chinh cua
thira dt, khu dit ma nha dau tu dé xuat
thuc hién du an;

d) Két luan vé viéc du diéu kién cho phép
to chrc kinh té nhan chuyén nhuong, thué
quyen s dung dat, nhan gop vén bang
quyén sir dung dat dé thuc hién dy an dau
tu; truong hop khong du diéu kién thi néu
ro ly do;

e) P& xuat viéc chap thuan hay khang chap
thuén cho nha dau tu nhan chuyén nhuong,
thué quyen s dung dat, nhan gop vén
bang quyén st dung dat.

- Trudng hop khong du diéu kién thi du
thao van ban néu rd ly do trinh ky duyét tra
cho nguoi sir dyung dat.

To trinh, du
thao Van ban
UBND tinh

Lanh dao chép :[huén nhan
B4 | Xem xét hd so két qua thuc hién tai B3 ky | <° qfl‘,an Cli’“yen nhuong,
nhay dé trinh Cha tich UBND cdp xa ky | 0 MU | oo pgay | thue duyen su
duy?t. nang quan dung dat nhan
i ly dat dai gop vén bang
cap xa quyén st dung
déat dé thuc hién
du an/Van ban

tra ho so.
Vin ban chap
thuan nhan
chuyén nhuong,
B5 . thué quyén su
Trinh Chii tich UBND cap xa ky duyét hd Chu tich .., | dung ((11@%, nhan

: i UBND 05 ngay ; I
SO o~ gop von bang
cap xa

quyen st dung
dat dé thuc hién
du an hoac Van
ban thong bdo




khong du diéu
kién chap thuan.

B6

Chuyén két qua cho co quan tiép nhan ho so
dé tra két qua.

(Té chirc kinh té thic hién viéc nhdn
chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat,
nhdn gop vén bang quyen si dung dat dé
thuc hién dw dn dau tw. Truong hop
chuyén muc dich sir dung dat d@é thuc hién
du dn dau tr thi trinh tu, thi tuc thuec hién
theo trinh tu chuyén muc dich sir dung dat)

Van thu,
Cong chire
TN&TKQ

, cong
chuce xur ly
ho so

Gio
hanh
chinh

Van ban thong
bao khong du
diéu kién chip
thuan hoac Van
ban tra ho so

BIEU MAU

Mau 01 Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua M 5% ocx
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so @

Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so " @i
Mau 04 Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua \ @i
Mau 05 Phiéu kiém S04t qua trinh giai quyét ho so M%
Mau 06 S6 theo ddi ho so




-

Mau 06.docx

Vin ban d& nghi chap thuan cho t6 chirc kinh té nhan chuyén
nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gép von bang quyen st
dung dat dé thuc hién dy an dau tu.

Mau sb 49 @

Mau s6 49.docx

4 | HOSOLUU

i Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap xa.
MaAu 01, 05 luu theo hé so;

- HO so dau vao theo muc 2.3;

+ Bién ban kiém tra thyc dia; Cong van moi tham gia phdi hop (néu c6);

. | Totrinh dé nghi UBND tinh chap thuin d6i vdi to chirc kinh té nhan chuyén nhuong,
thué quyen str dung dat, nhan gép von bang quyén st dung dat dé thuc hién du an;
Vin ban chap thuan d6i véi to chirc kinh t& nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung

+ dat, nhan gop von bang quyeén str dung dat dé thuc hién du an hodc Vin ban thong bao

khong du diéu kién chap thuan/Vian ban tra hd so.

H6 so dugc luu tai phong chuyén mén thude Co quan c6 chire ning quan 1y dat dai cip xa

2. Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.bPb.02a
2 | NOIDUNG QUY TRINH
21 | Yéu cau, diéu kién: Khong
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap xa.
- - Nop qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong Dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn.
\ A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh s30
1 |- Don dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc X
hién hoat dong lan bién theo Mau s6 05 tai Phuy luc ban hanh kém
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theo Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh sb 226/2025/ND-CP.

- Du 4n dau tu lan bién hodc hang muc lan bién cua du 4n dau tu X
da dugc co quan nha nudce c6 tham quyén phé duyét.

* Luu ¥ khi nép ho so:
- Nguoi ngp hé so dwoe lwa chon ngp ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can
bo tlep nhdn ho so kiém tra, doi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc _ngp ban sao

gidy 10 dd ¢é cong chitng hodc chirng thuiee theo quy dinh ciia phdp ludt vé cong chimng,
chitng thyec.

- Truong hop ndp hé so theo hinh thirc truec tuyén thi ho so ndp phdi dwge sé héa tir
ban chinh hodac ban sao giay to da dwoc cong chirng, chirng thuec.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

- Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18.

- Déi v6i cac x3 mién nui, bién gidi1; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua
25 ngay lam viéc.

(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chirc nang quan ly dat dai vé xdc
dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyet cua co quan thué vé xdc dinh
don gia thué dat s6 tién sir dung dat, tién thué dat phai nép, mién, giam, ghi no' tién

sir dung dat, tién thué dat, phi, ¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh cua nguwoi sw dung dat, thoi gian trich do dia chinh thira dat).

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tri két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa.
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan tryec tiép thwe hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tyc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé néng nghiép
va moi trudong cap xa.

- Co quan phol hop (néu c6): Vin phong ding ky dat dai hodc chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai; co quan thué.

P6i twong thue hién TTHC:
- Canhan.
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- To chire trong nuéc, to chic ton gido, to chirc tn gido truc thude to chirc kinh te ¢o
vbn dau tu nudc ngodi, té chirc nudc ngoai co chic nang ngoai giao, nguoi gbc Viét

28 Nam dinh cu ¢ nudc ngoai (dm voi truong hop giao dat khong thu tién str dung dt
quy dinh tai Diéu 118 Luat D4t dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nim quy dinh
tai khoan 3 Diéu 120 Luat Dat dai, cho phep chuyen muc dich sir dung dat ma nguoi
st dung dat khong phai nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac truong hop dugce mién
toan b tién sir dung dat, tién thué dét cho ca thoi gian thué theo quy dinh cta Chinh
phu trir du &n ¢ nhiéu hinh thic st dung dat ma trong d6 c6 dién tich thudc trudng
hop Nha nudc giao dét co thu tién sir dung dat hoic cho thué dit thu tién thué dat mot
lan cho ca thai gian thué, d6i voi cac to chie).

Két qua giai quyét TTHC:
- Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé 14n bién theo Mau s 10 tai

29 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chimg nhan
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach | Thoigian Biéu miu/Két qua
nhiém
Nguoi dé nghi nop ho so ndp ho so
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xi hodc qua Dich vu buu
chinh hodc qua Cong dich vu cong
quéc gia.
Can bdo TN&TKQ kiém tra hd
SO

g1 | Neu ho so chua day dii hodc . Mau s6 01; 02, 03 (néu
khong hgp 1€ thi hudéng dan bd Can bo N A TA
sung, hoan thién ho so theo quy | TN&TKQ; | Giohanh c0); va 01 b ho so theo
dinh. Néu khong b6 sung hoan | ngudindp chinh muc 2.3
thién duoc thi tir chéi tiép nhan hd so
hd so.

- Néuhd Sy day du, hop 1¢ thi lam
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra
két qua cho ngudi ndp hd so.

B Chuyén hd S0 dén co quan Céan bd 0,5 ngay Mau 01, 05 va Ho so
chuyén mon vé nong nghi¢p va | TN&TKQ ’ kém theo
mai trudng cap xa
Soat xét ho so 01 ngay ddi
- Truong hop ho so day di va | Congchtc |[v6i cac ving
hop 1é: giao Chi nhanh Vin | coquan |co diéu kién| Vin ban giao Chi nhanh
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phong dang ky dat dai cung cap chuyén | kinh té - X3 | Van phong dang ky dat
B3 | thong tin vé co s& dir liéu dit dai, mon vé hoi kho | dai cung cap thong tin

1ap trich luc ban dd dia chinh nong khan; vung vé co so dir lidu dat dai,

thura dat. nghiép va |co diéu kién 1ap trich luc ban dd dia

- Truong hop ho so khéng day moi kinh té - x& | chinh thira dit hodc Vian

i, khong hop 1é: Huéng din | trudong cdp |hoi dic biét | ban tra va hudng dan hd

ngudi ndp ho so bo sung trich do Xa kho khan 03| so

dia chinh thira dt dbi véi thira ngay

d4t tai noi chua c6 ban d6 dia

chinh theo quy dinh hoac lam lai

hé so hodc bd sung hd so va nop

lai.

Chi nhanh Van phong dang ky | Chi nhéanh Vin ban cung cip théng
B4 | dat dai cung cap thong tin vé co Vian tin vé co so dir lidu dat

so dir liéu dat dai, lap trich luc phong 01 ngay |dai va trich lyc ban do

ban dd dia chinh thira dét. dang ky dia chinh thira dat

dat dai

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém

tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan

¢6 lién quan xac dinh truong hop

dugc mién tién sir dung dat, tien Mau 01, 05 va Hd so

thué dat (néu co). kém theo, T¢ trinh,
BS | - Hoan thién hd so trinh Chu tich Quyet dinh giao dat,

ubnd cip x&, ho so gom: cho thué dat, chuyén

+ Dy thao To trinh theo Mau sb myc dich str dung dat,

Ty \ o o giao dat va giao rung,

2? ban hanh kem theo Nghi dinh Ccong cho thué dat va cho

50 151/2025/Nb-CP. chitcco | 07ngdy, | thué rimg hogc dy thao

+ Dy thao Quyét dinh giao dit, quan d6ivéi | Quyét dinh gia han st

cho thué dét, giao khu vuc bién | chuyén cacving | dung dat khi hét thoi

dé thuc hién hoat dong lan bién mén vé co diéu han str dung dat

theo Mau s6 10 ban hanh kém ndng kién kinh

theo Nghi dinh s6 151/2025/ND- | nghiép va | té - xi hoi

CP (c6 noi dung vé gia dat dé moi kho khin;

tinh tién sir dung dat, tién thué | truong viing ¢6

dat phai nop va trach nhiém cua | cip xa diéu kién

co quan thué trong viéc huong kinh té -

dan ngudi su dung dat nop tién xa hoi dac

sir dung dat, tién thué dat theo biét kho

quy dinh ctia phap luat vé tién six khan 13

dung dét, tién thué dat dbi véi ngay
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truong hop nguoi st dung dat
phai nop tién st dung dit, tién
thué dat tinh theo gia dat trong
bang gia dat).

+ Trich luc ban d dia chinh thira
dat hogc trich do dia chinh thira
dat.

+ Pon dé nghi giao dat, cho thué
dat, giao khu vuc bién dé thyc
hién hoat dong l4n bién va cac
van ban nguoi st dung dat nop
theo muc 3 thu tuc nay.

02 ngay,
d6i  voi
cac vung
Linh dao | c6  diéu
Chu tich UBND cép xa xem xét | UBND | kién kinh | Quyét dinh/Vian ban tra
B6 | ban hanh quyét dinh giao dat, | capxd | té-x3 hoi | va hudng dan ho so; hd
cho thué dat, giao khu vuc bién kho khin; | so
dé thuc hién hoat dong 1an bién ving  ¢o
diéu kién
kinh té -
xa hoi dac
biét kho
khan 04
ngay
Cong
chuc co
quan
o | chuyén | Quyét dinh/Vin ban tra
Chuyén két qua cho co quan tiép | mon vé 0,5 ngay va huéng din hd so
g7 | nhan hé so dé tra két qua néng '
nghiép va
moi
truong
cép Xa;
Can bo

TN&TKQ
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B8

a) Truong hop ngudi sir dung dat
phai nop tién st dung dat, tién
thué dt tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong
nghiép va moéi truong cip xi
chuyén Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo MAu s6 19 ban hanh

kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP duoc sira do,
b6 sung tai Nghi dinh so6

226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién str dung dat, tién
thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tién thué dat phai nép mot
s6 nim d6i vé6i truong hop duoc
mién tién thué dat mot s6 ndm sau
thoi gian dugc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir
dung dat, tién thué dat gui cho
nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién sir
dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién sir
dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x&c nhan hoan
thanh viéc nop tién st dung dat,
tién thué dat va gui thong bao két
qua cho co quan chuyén mén vé
ndng nghiép va moi truong cap
XA.

b) Truong hop ngudi st dyung dat
phai nop tién su dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat cy thé:

- Co quan chuyén moén vé nong
nghiép va moi truong cap xa:

Cong
chuc co
quan
chuyén
mon vé
ndng
nghiép va
moi
truong
cép Xa;
Lanh dao
UBND
cép xa

Gi0 hanh
chinh

- Hb so

L Phiéu chuyén thdng tin
dia chinh/ Quyét dinh
phé duyét gia dat cu
thé.
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+ T6 chirc viée xac dinh gia dat
cu thé.

+ Trinh Chu tich UBND cap x&
ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 noi dung vé
trach nhiém cua co quan thué
trong viéc huéng dan ngudi sir
dung dat nop tién sir dung dat,
tién thué dat.

- Chi tich UBND cAp xa xem xét,
ban hanh quyet dinh phé duyét gia
dat cu the.

- Co quan chuyén mon vé nong
nghiép va moi truong cép xa
chuyén Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dt dai theo MAu s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP duoc sira doi,
b6 sung tai  Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién st dung dat, tién
thué dat phai ndp theo quy dinh;
xac dinh tién thué dat phai nop mot
s0 nam d6i v&i trudong hop duoc
mién tién thué dat mot sb nim sau
thoi gian dugc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir
dung dat, tién thué dat gui cho
nguoi su dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tién s
dung dt, tién thué dit theo quy
dinh cua phap luat vé tién sir
dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan
thanh viéc nop tién sir dung dat,
tién thué dat va gui thong bao két
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qua cho co quan chuyén mén vé
ndng nghiép va moi truong cap
X&.

Trong vong khong qua 02 ngay | CONng
lam viéc, Co quan chuyén mon chire co
vé nong nghiép va moi truong quan
cip xd in va trinh cdp co tham ChAuyeQ x _
B9 | quyén ky cip Gidy ching nhan rr;](g;]ge Dy ;hlzi)al(l}?;}; chitng
nghiép va 02 ngay nhan
moi
truong
cap x4
Chu ’tjch l,JBND cép xa xem xét | Lanh dao 01 nas Gid chémg nhan /Vin
B10 | ky cap Gidy chimg nhan UB N? oy bénytré va hu:c';’ng dan
cap xa ho so; ho so
Trong vong khong qua 03 ngay
gyy | lamviée, ke tirngay ky GCN, Co | g quan
quan chl‘lyenw mén vé nong chuyén
?llg}llcpb va 1?101 tr‘lJ{OI{gdcap dx‘i mén va
n nguoi n A .
n()(;) Ehia(l)écpli)i (ﬁgg 021)1' e ”.9”9 \ -Gidy chung nhén da
T © | #hiépva | Giypanh | dang  ky  bién
+ Chuyén ho so, thdng tin dén Chi mol chinh dong/GCN/Bién  ban
nhanh Van phong dang ky dat dai | truong cap ban giao dat tai thuc
cép nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu dat )gé va Cac dia
dai ho so dia chinh. t0 chirc ca
+ Chu tri phéi hop véi don vido | 1han co
dac ban giao dat ¢ tai thuc dja | €N Quan
cho ngudi duoc giao dat.
Vgn p%long (Eiang %<y da:r dai IrloaAC Co quan
B12 ch¥ n}}anh \fan pl}ong c?ang k}f da~t chuyén
dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dir Ao A
ligu dét dai, hd so dia chinh. on Ve
o _ _ nong ghiép Cap nhat co so di
Thoi dlrél’n xac dinh ’ngu:(‘rl Su va moi Gio hanh |ljgy dét dai, hd so dia
dl_ll’lg dat phéi dua dat vao su truong cép chinh Chl’nh. '
dung tinh tr ngay c6 thong bao | x3va cac
chap thuan két qua nghiém thu | t§ chirc ca
d6i voi toan bo hoic tirng phan | nhan co
dién tich d3a hoan thanh hoat | lién quan

dong lan bién theo tién do cua du
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an dau tu 1an bién hoic hang muc
lan bién trong du an dau tu.

BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua M 5%”
Mau 02 Phiéu y&u cau b sung hoan thién hd so @
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so M 5% ocx
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua M 5%”
Mau 05 Phiéu kiém S04t qué trinh giai quyét hd so y %
Mau 06 S6 theo ddi ho so @
Méau 06.docx
Miu 6 05 Don dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé lan

i

BMDD.05.docx

bién theo Méau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-
CP.
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Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién

dé 14n bién thuce hién dy 4n (mau 06)

Mau sb 10 @

BMDD.10.docx

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
(mau 19; dugc bo sung tai khoan 5 Diéu 6 Nghi dinh s6

x  z 226/2025/Nb-CP)
Mau s6 19

W

BM.Db.05.05
(226).docx

Bién ban ban giao dat/ban giao rimg trén thyuc dia (mau 24)

Miu sé 24 @

BMDD.24.docx

To trinh dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong 1an bién

Mau s6 25 @

BMDD.25.docx

4 HO SO LUU

Mau 01; 02,03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xd/co
quan tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- Vin ban tra ho so (trudng hop khong du diéu kién).

- Hb so theo muc 2.3.

G1ay moi tham gia phéi hop kiém tra, Bién ban kiém tra thuc dia, Cong vin lay ¥
kién cac co quan lién quan (néu c9).

- Chung tir thyc hién nghia vy tai chinh (néu co).

To trinh dé nghi vé viéce giao dat, cho thué dat, giao khu vyc bién dé 1an bién thuc hién du
an

Quyét dinh vé viéc giao dat, cho thué dat, giao khu vyc bién dé lan bien thuc hién dy an;
- Phiéu chuyeén thong tin dia chinh; Quyet dinh phé duyét gia dat cu thé; Bién ban ban
giao dat thuc dia; Ban sao Giay chirng nhan (néu co).

Ho so dugc luu trir tai co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi trudng cip xa theo quy dinh
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1. THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG

1. Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat ddi véi trudong hop giao dat,
cho thué dat khong dau gia quyen sir dung dat, khong diu thau lwya chon nha dau tu
thwc hién du &n c6 sir dung dat; trweong hop giao dit, cho thué dat thong qua dau thau
lwa chon nha diu tw thuc hién dw an cd sit dung dat; giao dit va giao rieng; cho thué
dit va cho thué rirng, gia han sir dung dit khi hét thai han sic dung dét.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bPb.01b
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hi¢n TTHC:

a) Piéu kién chung: Diéu kién chung d6i v6i nguoi duoc Nha nudce giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat:

- Ky qu¥ hodc cac hinh thirc bao dam khéc theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu.

- C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc sir dung d4t theo tién d6 cua du an dau tu va
di€u kién khéc theo quy dinh cia phap ludt co6 1ién quan.

- Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh cua phap
luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an da c6 hiéu luc phap luat cia
co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi st dung dét vi pham quy dinh cta phép luat
vé dat dai ap dung ddi véi tit ca cac thira dat dang st dung trén dja ban ca nudc.

b) Ngoai diéu kién chung tai diem a, can thém diéu kién doi voi mot so truwong hop cu
the nhw sau.

- Bdi v6i truong hop chuyén muc dich st dung dat trong lta, dat rimg dic dung, dat
rung phong ho, dat rimg san xuat dé thyc hién dy an c¢6 van ban chap thuan cia Uy ban
nhan dén cap tinh theo quy dinh ciia khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP hoic
du an thuoc danh muc du an phai chuyén muc dich str dung dat tr6ng laa, dat rung dac
dung, dat rimg phong ho, dt rimg san xuat ciia Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cip
tinh thong qua trude ngay 01 thang 7 nam 2025, trir truong hop sir dung dat thuc hién
du an thudc tham quyén ctia Qudc hoi, Thi tudng Chinh phu chap thuan, quyét dinh cha
truong dau tu theo quy dinh cta Luat Pau tu, Luat Dau tu cong, Luat Pau tu theo phuong
thirc di tac cong tu, Luat Dau khi; Hoi dong nhan dan cap tinh chap thudn, quyét dinh
chu trwong dau tu theo quy dinh cua Luat DPau tu cong, Luit Dau tu theo phuong thirc
d6i tac cong tur.

- Di véi truong hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau Iya chon nha dau tu thyc
hién dy 4n c6 st dung dat: D3 hoan thanh trach nhiém theo hop dong da ky két voi co
quan nha nuéc c6 thim quyén sau khi c6 quyét dinh cong nhan két qua trang thau va
khong bi co quan nha nude c6 thim quyén quyét dinh hay két qua tring thau theo quy
dinh tai khoan 8 Diéu 126 Luat Dét dai.
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- Péi voi trudng hop cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién dy an dau tu
xay dung nha ¢ thuong mai:

+ C6 quyén sir dung dit ¢ hodc dit & va dit khac.

+ Phu hop v6i quy hoach, ké hoach str dung dat hoic quy hoach duoc 1ap theo quy dinh
ctia phap luat vé quy hoach d6 thi va nong thon, chuong trinh, ké hoach phat trién nha &
cta dia phuong va khong thudc truong hop Nha nude thu hdi dit vi muc dich qudc
phong, an ninh, thu hoi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich qudc gia, cong cong.

+ C6 vin ban chip thuan chu truong dau tu dong thoi chap thuan nha dau tu ciia co quan
c6 tham quyén theo quy dinh cua phép luat vé dau tu.

- Viéc thuc hién dong thoi thi tuc giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué ring
khi da di€u kién:

+ Nguoi ¢ tham quyén giao dat 12 nguoi co thim quyén giao ring.

+ Nguoi ¢ thAm quyén cho thué dat 1a ngudi c6 thAm quyén cho thué rimg.

c) Yeu cau, diéu kién khi thuc hién thi tuc hanh chinh déi voi truong hop gia han sw
dung dat

Dbi vai truong hop gia han str dung dat trong ndm cubi ctia thoi han st dung dat, nguoi
sir dung dét c6 nhu cau gia han sir dung dat phai ndp ho so dé nghi gia han cham nhat 1a
06 thang trudc khi hét thoi han st dung dat.

Dbi voi truong hop dat chuyén trong lta phai chuyén sang muc dich phi néng nghiép thi
Uy ban nhan dan cip tinh quy dinh murc nop cu thé nhung khong thap hon 50% so tién
duogc xac dinh theo dién tich dat chuyén trong lta phai chuyén sang muc dich phi nong
nghiép nhan voi gia cua loai dat trong lGa tinh theo Bang gia dt tai thoi diém chuyén
muc dich sir dung dét

2.2 | Cach thirc thye hi¢n TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xA.
- - Nop qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong Dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn.
X A LA AL Ban .
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Bén
Sao
A Thanh phan hé so giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gid quyen
siv dung dit, khong ddu thau lwa chon nha dau tw thuce hién dw dn cé siv dung dat
thugc dién chép thudn chi trwong dau tw, chdp thudn nha dau tw theo phdp ludt vé
ddau tu, gom:
. |Pon theo MAiu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-

CP dugc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP. X
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Két qua du gia thué ring; bién ban dau gia cho thué rimg; danh sach
ngudi trang ddu gia thué rimg; thong bao hoan thanh nghia vu tai
chinh déi v6i ngudi trang déu gia thué rimg (d6i voi trudng hop cho
thué dat va cho thué rimg).

Dy an dau tu d6i v6i khu rung dé nghi giao; bao cdo diéu tra, danh
gia hién trang rung va ban db hién trang rung theo quy dinh cua phap X
luat vé 1am nghiép (d6i véi truong hop dé nghi giao dit va giao rimg);

Phuong an st dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d61 voi truong hop chuyén myc dich X
st dung dat chuyén trong lua);

Mot trong céc loai gidy to sau:

Ban sao vin ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chap thuan chi
truong dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi
chap thuan nha dau tu theo quy dinh cta ‘phap luat vé dau tu cong, X
phap luét vé dau tu; van ban phé duyét két qua lua chon nha dau tu
d6i voi dy an dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu (néu co).

Ban sao van ban cua co quan nha nude co ‘tham quyen chap thuan
nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu do1 voi truong hop X
quy dinh tai khoan 5 Biéu 124 Luat bat dai.

Ban sao van ban cia don vi dugc giao td chure thuc hién viéc diu gia
quyén st dung dat vé két qua dau gid quyén st dung dat khong thanh X
quy dinh tai di€ém b khoan 6 Diéu 125 Luat bat dai.

Ban sao van ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuong du
an bat dong san theo quy dinh cua phap luat v€ kinh doanh bat dong X
sdn do1 voi truong hop quy dinh tai khoan 7 Di¢u 124 Luat Dat dai.

Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat d6i voi truong hop
quy dinh tai diém i khoan 1 Biéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi X
dat.

Thanh phan ho so giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc ddu gid quyén
sir dung dit, khong diu thau lwa chon nha dau tw thwe hi¢n dw dn c6 siv dung dit
thujc dién khong chép thudn chii trwong ddu tw, chdp thudn nha dau tw theo phdp
ludt vé dau tw, gom:

@)

Pon theo Mau §0 0} ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/Nb-
CP duogc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP.

(2)

Két qua dau gia thué rirng; bién ban dau gia cho thué ring; danh sach
ngudi trang ddu gia thué rumg; thong bao hoan thanh nghia vu tai
chinh déi véi nguoi trang dau gia thué rimg (d6i véi truong hop cho
thué dat va cho thué rimg).
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©)

Dy 4n dau tu ddi voi khu rimg dé nghi giao; bao céo diéu tra, danh
gia hién trang rung va ban do hién trang rung theo quy dinh cua phap
luat vé 1am nghiép (461 voi1 truong hop dé nghi giao dat va giao rung).

(4)

Phuong an su dung tang dat mit theo Mau s6 26 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d61 voi truong hop chuyén muc dich
st dung dat chuyén trong lua)

Thénh phan hé so khi giao dit, cho thué dit thong qua déu thau lwa chon nha diu tw
thuc hién dw dn co sw dung dat, gom:

Pon theo Mau §6 0} ban hanh kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND- X
CP duogc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s0 226/2025/ND-CP.

Ban sao van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu cta co quan X
nha nudc c6 tham quyén ddi véi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
116 Luat Dat dai.

Phuong an su dung tang dat mat theo Mau sb 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i voi truong hop chuyén muc dich
sit dung dat chuyén trong lia)

Théanh phin hé so chuyén muc dich sir dung dit thudc dién chdp thudn chii truong
dau tw, chap thudn nha dau tw theo phap ludt vé dau tw, gom:

Pon theo Mau §6 Ol ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND- X
CP dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP.

Phuong an str dung tang dat mat theo M3u s6 26 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d61 v6i truong hop chuyén muc dich
st dung dat chuyén trong lua).

Ban sao vin ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chap thuan cha
treong dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi
chap thuan nha dau tu theo quy dinh cia ‘phap luat vé dau tu cong,
phap luét vé dau tu; van ban phé duyét két qua lua chon nha dau tu X
dbi voi dy an dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu (néu co).

Mot trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan
3 Piéu 256 Luat Pat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai
Diéu 137 Luat Dt dai hodc quyét dinh giao dit, quyét dinh cho thué
dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét cua co quan
nha nudc c¢6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua
cac thoi ky.

Thanh phin hd so chuyén muc dich sir dung dit thudc dién khong chip thuin chi
truwong dau tw, chap thuin nha dau tu theo phap luit vé dau tw, gom:

Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-

CP dugc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP;
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Phuong an st dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d61 voi truong hop chuyén myc dich X
st dung dat chuyén trong lua).

Mot trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan
3 Piéu 256 Luat Dat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai
Diéu 137 Luat Dat dai hoic quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué X
dat, quyét dinh cho phep chuyén muc dich str dung dat cua co quan
nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua
cac thoi ky.

Thénh phan hé so giao dit, cho thué dit doi véi dit néng nghiép do t6 chirc, t6 chirc
kinh té co von ddau tw nwoc ngoai su dung, gom:

Pon theo Mau §6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND- X
CP duogc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s0 226/2025/ND-CP

Ban sao Phuong an su dung dat da dugc co quan, t6 chirc c6 thim X
quyén phé duyét ddi voi to chirc kinh té, don vi sy nghiép cong lap
da duoc Nha nudc giao dat, cho thué dat truée ngay Luat Dat dai co
hiéu luc thi hanh;

Mot trong cdc loai gidy to sau:

Ban sao vin ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chap thuan cha X
truong dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi
chap thuan nha dau tu theo quy dinh cia _phap luat vé dau tu cong,
phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua lwa chon nha dau tu
dbi voi dy an dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu (néu co);

Ban sao van ban cua co quan nha nudc co tham quyén chap thuin X
nha dau tu theo quy dinh cta phap luét vé dau tu doi voi truong hop
quy dinh tai khoan 5 Biéu 124 Luat Dat dai;

Ban sao van ban cia don vi dugc giao td chure thuc hién viée diu gia X
quyén st dung dat vé két qua dau gid quyén st dung dat khong thanh
quy dinh tai di€ém b khoan 6 Biéu 125 Luat bat dai;

Ban $a0 van ban vé két qua thuc hién viéc nhgfm chuyén nhugng du X
an bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong
san doi voi truong hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 Luat Dat dai;

Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat d6i véi truong hop X
quy dinh tai diém i khoan 1 Di€u 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi
dat.

Thanh phan hé so giao dit, cho thué dat déi véi dit do cdc cong ty nong, lim nghigp
qudn ly, s dung, gom:

Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND- X
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CP duoc stra doi, bd sung tai Nghi dinh s0 226/2025/ND-CP.

Ban sao Phuong an st dung dat cua cong ty nong, lam nghiép tai
diaphuong di dugc co quan, to chirc c6 tham quyén phé duyét.

Ban sao Phuong 4n sir dung dat da duoc co quan, to chirc c6 thim
quyén phé duyét d6i véi dién tich dat thu hoi cua cong ty nong, lam
nghiép quan ly, sit dung dé giao dit, cho thué dat quy dinh tai cac
diém c, d va d khoan 2 Pi¢u 181 Luét Dét dai.

Mot trong cdc loai gidy to sau:

Ban sao vin ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chap thuan cha
truong dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi
chap thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu cong,
phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu
dbi voi du an dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu (néu co).

Ban sao vin ban ciia co quan nha nudc ¢6 tham quyén chap thuin
nha dau tu theo quy dinh cia phap luat vé dau tu doi voi truong hop
quy dinh tai khoan 5 Biéu 124 Luat bat dai.

Ban sao van ban cia don vi dugc giao td chure thuc hién viée ddu gia
quyén st dung dat vé két qua dau gid quyén st dung dat khong thanh
quy dinh tai di€ém b khoan 6 Diéu 125 Luat bat dai.

Ban sao0 van ban vé két qua thyuc hién viéc nh‘e_in chuyén nhu’gng du
an bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong
san doi voi truong hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 Luat Dat dai.

Ban sao cac van ban theo quy dinh cta phap luat d6i voi trudng hop
quy dinh tai diém i khoan 1 Di€u 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi
dat.

Thanh phan hé so gia han sir dung dit, gom:

Pon theo Mau sb 04 tai Phyu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

Mot trong cdc gidy to sau:

Ban sao mot trong cac gidy chimg nhén: Gidy ching nhan quyén st
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién Vol dat, Gidy ching nhan
quyén su dung dat, Gidy chimg nhan quyen so hitu nha & va quyén
su dung dat &, Gidy ching nhin quyén s& hitu nha ¢, Gidy chung
nhan quyen s¢ hitu cong trinh xay dung, Glay ching nhén quyén su
dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién Vol dat da duoc
cap theo quy dinh cta phéap luit vé& dat dai, phap ludt vé nha &, phap
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luat vé xay dung trudc ngay Luat nay c6 hiéu luc thi hanh van co gia
tri phap 1y va khong phai cap d01 sang Glay chtng nhan quyén sir
dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

Quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép X
chuyén muc dich sir dung dat clia co quan nha nuée ¢ thaim quyén
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

Vin ban cta co quan ¢6 thAim quyén cho phép gia han thoi han hoat X
dong cua du an dau tu hodc thé hién thoi han hoat dong cua du an
dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu ddi véi trudng hop st
dung dét dé thyc hién du an dau tu.

* Liru ) khi ndp ho so:

- Nguoi nop ho so dwoc lwa chon nop ban sao gid'y 10 va xudt trinh ban chinh dé can bé
tiep nhan ho so kiém tra, doi chiéu hodc nop ban chinh giay to hodac nop ban sao gidy
to da co cong churng hoac chung thuc theo quy dinh cua phap ludt vé cong chung, chung
thue.

- Triong hop ndp ho so theo hinh thire triee tuyén thi ho so ndp phdi dwoc s6 héa tir ban
chinh hoac ban sao giay to da dwoc cong chiung, chirng thuc.

2.4 | S6 lrgng ho so: 01 (b))

2.5 | Thoi han giai quyét:
- Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
- o voi cac X3 mien nii, bién gioi; dao; ving ¢6 dicu kién kinh té - x4 hoi kho khan;
vung co6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua
25 ngay.
(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét cia co quan cé chirc nang quan ly ddt dai vé xdc
dinh gid dat cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xdc dinh
don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat phdi nop, mién, giam, ghi no tién sir
dung dat, tién thué da’t, phi, Ié phi theo quy dinh, Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
cua nguoi sw dung dat; thoi gian trich do dia chinh thia dat).
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cp xa.

- Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

Co quan tryec tiép thwe hién TTHC:
- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cip xa.

- Co quan truc tiép thuc hién: Co quan chuyén mon vé nong nghiép va mdi trudng cip
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2.7

Xa.

- Co quan phéi hop: Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai, co quan thué.

2.8

Péi twong thwe hién TTHC:
- Ca nhéan.
- Cong dong dan cu.

- HO gia dinh dé nghi chuyén muyc dich str dung tur dat nong nghiép sang dat & hogc tur
dat phi néng nghiép khong phai la dat ¢ sang dat ¢ theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 116
Luat bat dai.

- To chtc trong nudc; to chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc; to chue kinh té co
vbn dau tu nuée ngoa; t6 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao; t6 chirc kinh té;

nha dau tu trung thau hodc td chirc kinh té do nha dau tu trang thau thanh 1ap dé thuc
hién du an; Cong ty noéng, 1am trudong quan 1y, sir dung (ddi voi trudng hop giao dat
khong thu tién str dung dat quy dinh tai Di¢u 118 Lut Dat dai, cho thué dat thu tién thué
dat hang nim quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat Dat dai, cho phep chuyen muc dich
sir dung dat ma nguoi sir dung dat khong phai ndp tién str dung dat, tién thué dat, cac
truong hop duogc mién toan b tién s dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo
quy dinh cta Chinh phu trir dy 4n c¢6 nhiéu hinh thire sir dung dat ma trong d6 c6 dién
tich thudc trudng hop Nha nude giao dat co thu tién sir dung dat hodc cho thué dat

thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué, ddi véi cac to chirc)

2.9

Két qua giai quyet TTHC: Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich st dung dat, giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rirng theo Mau s6 06
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP hoic Quyet dinh gia han
str dung dat khi hét thoi han st dung dat theo Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; Gidy chimg nhan

2.10

Quy trinh xir ly cong viéce

TT

Trinh tw Trach | Thoigian Biéu miu/Két qua
nhiém
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3. Nguoi dé nghi nop hd so ndp hd
so tai Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cong cdp xa hodc qua Dich
vu buu chinh hoac qua Céng dich
vu cong qudc gia.

4. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

-Néu hd so chua diy du hoic

BL | thong hop 1¢ thi huong din bd | Canbo Mau 56 01; 02, 03 (néu
sung, hoan thién hd so theo quy | TN&TKQ: | Giorhanh | €0 va 0100 hd sotheo
dinh. Néu khong bd sung hoan | ngudindp chinh muc 2.3
thién duoc thi tir chéi tiép nhan ho hd so
SO.
- Néu ho so day du, hop 1é thi lam
thu tuc tiép nhén ho so, hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.
B Chuyép hd so dén co quan chuyén Céan bd 0,5 ngay Mau 01, 05 va Ho so
mon vé nong nghiép va moi truong | TN&TKQ ’ kem theo
cép xa
Soat xét ho so 01 ngay ddi
- Truong hop ho so ddy dii va hop | Cong chirc [véi cac ving
lé: giao Chi nhanh Vin phong | coquan |co diéukién| Vin ban giao Chi nhanh
dang ky dat dai cung cap thong tin chuyén | kinh té - X3 | Van phong ding ky dat
B3 | vé co so dir liu dét dai, 1ap trich | mon vé hoi kho | dai cung cip thong tin
luc ban d6 dia chinh thira dat. nong khin; ving | vé co so di lidu dat dai,
- Truong hop ho so khong day dii, | nghiép va |c6 dieu kién| 1ap trich luc ban do dia
khong hop I¢: Hudng dan ngudi moi kinh té - xa | chinh thira d4t hodc Vin
noép hd so bd sung trich do dia | truong cap | hoi ddc biét | ban tra va huéng dan hd
chinh thira dat d6i véi thira dat tai xa kho khan 03| so
noi chua c6 ban do dia chinh theo ngay
quy dinh hoac lam lai hd so hodc
b sung hd so va nop lai.
Chi nhanh Van phong dang ky dat | Chinhanh Vin ban cung cip théng
B4 | dai cung cap thong tin vé co so dir Vian tin vé co so dir lidu dat
lidu dat dai, 1ap trich luc ban do dia phong 01ngay | dai va trich luc ban do
chinh thira d4t. dang ky dia chinh thira dat
dat dai

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra
thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu ring gitra hd so va thue dia du
kién giao d6i véi truong hop giao dat
Va giao rimg; kiém tra phuong an sir
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BS

dung tang dat mat doi voi trudng hop
chuyén muc dich st dung dét chuyén
trong l0a (néu co).

- Chu tri, phdi hop cac co quan co
lién quan xé&c dinh truong hop
duoc mién tién st dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich
Uy ban nhén dan cap x4, hd so
gom:

+ T trinh theo Mau s 25 ban
hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

+ Dy thao Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich stir dung
dat, giao dat va giao rimg, cho thué
dat va cho thué rimg theo Mau sb
06 ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 151/2025/ND-CP (c6 nodi dung
vé gia dat dé tinh tién sir dung dat,
tién thué dat phai nop va trach
nhiém ciia co quan thué trong viéc
huéng din ngudi st dung dat nop
tién sir dung dét, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luét vé tién sir
dung dat, tién thué dat d6i voi
truong hop nguoi st dung dat phai
nop tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong bang gia
dat) hodc du thao Quyét dinh gia
han str dung dat khi hét thoi han sir
dung dét theo Mau s6 09 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira
dat hodc trich do dia chinh thua
dat.

+ Pon dé nghi giao dat, cho thué
dat, chuyén muc dich str dung dat,
giao dat va giao rimg, cho thué dat
va cho thué rimg hoic Pon dé nghi
gia han st dung dat khi hét thoi
han sir dung dat va cic vian ban
nguoi sir dung dat nop.

Cong churc
CO quan
chuy&n mon
vé néng
nghiép va
moi trudng
cép xa

07 ngay, doi
vOi cac vung
c6 diéu kién
kinh té - x4
hoi kho
khan; viung
c6 diéu kién
kinh té - x4
hoi dic biét
kho khan 13
ngay

Mau 01, 05 va Ho so
kém theo, ToO trinh,
Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat,
giao dit va giao ring,
cho thué dat va cho
thué rung hodc du thao
Quyét dinh gia han st
dung dat khi hét thoi
han st dung dat
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Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 02 ngay,
xem xét ban hanh quyét dinh gIaO d6i véi cac
dat, cho thué dat, cho phép chuyen vung cé
muc dich str dung dat, giao dat va | Lanhdao | diéu kién
giao rung, cho thué dét vachothué | UBNDcép | kinh t& - | Quyét dinh/Vin ban tra
B6 | ring hoidc ban hanh quyét dinh gia Xa xd hoi kho | va huéng dan hd so; hd
han str dung dat khi hét thoi han sir khin; SO
dung dat. ving  ¢o
diéu kién
kinh té -
xa hoi dac
biét kho
khan 04
ngay
Cong chtrc
cO quan
chuyén
ChAuyérg két ;qus} cPo c0' quan tiép m(A)An vé 0,5 ngay Quyét dinh/Vin ban tra
B7 nhan ho so dé trd két qua hong va huéng dn hd so.
nghiép va
moi
truong cap
xa; Can bo
TN&TKQ
Truong hop nguoi sir dung ddt phai
nép tién sir dung dat, tién thué ddt
tinh theo bdng gid dat va phdi nép R ,
tién dé Nha nwéc bé sung dién tich Cong chire
dat chuyén tro”‘ng Wa bi mat hodc cO quan o N
ting hiéu qua sir dung dat trong lia Chuyerl mon| Gio panh ) HO_S;O P
(néu c6): Co quan chuyén mon vé | Venong chinh - P}neu ?huyen th?ng tin
B8 |nong nghiép va méi truong cip Xa nghiép va dia chinh/ Quyét dinh
chuyén Phicu chuyén thong tin dé | 7! truong ph}e duyét gia dat cu
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat |[°4P X&; Lanh the.
dai theo Mau sé 19 ban hanh kem | 420 UBND
theo Nghi dinh s 151/2025/Np- | C4ap Xd o
CP duoc sta doi, bd sung tai Nghi Gg}rﬁl;]a;]nh

dinh s 226/2025/NP-CP cho co
quan thué.
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Truong hop nguoi siv dung dait
thude truong hop giao dat khong
thu tién sir dung dat, nhung phdi
nop mot khoan tien dé nha nuée
bo sung dién tich dat chuyén trong
lia bi mat hodc tang hiéu qua sw
dung ddt trong hia (néu cé): Co
quan chuyén mon Vé nong nghiép
va moi truong cap x4 chuyen
Phiéu chuyén thong tin_ dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
duoc stra doi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP cho co
quan thué

Truwong hop nguwoi sit dung dat
phdi ndp tién siv dung dat, tién
thué ddt tinh theo gid dat cu thé va
phdi nép tién dé Nha nuéc bé sung
dién tich dat chuyén trong lia bi
mdt hodc tang hiéu qud sir dung
dat trong lia (néu cé): Sau Khi
Chu tich Uy ban nhan dan cap x&
ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cy thé. Co quan chuyén mén
vé néng nghiép va moi truong cip
tinh chuyén Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau so 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh sd
151/2025/ND-CP dugc swa doi,
b6 sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

B9

Sau khi Nguoi str dung dat ndp
tién str dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat vé tlen su
dung dat, tién thué dat va tién dé
Nha nudc bd sung dién tich dat
chuyén trong ltia bi mat hoic ting
hiéu qua sit dung dat trong lta
(néu co). Co quan thué xac nhan

Cong chtic
cO quan
chuy&n mon
vé noéng
nghiép va
moi truong
cép xa

02 ngay

- Mau 05;
- Du thao Gidy ching
nhan
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hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat, tién dé Nha nuéce
bd sung dién tich dat chuyén trong
laa bi méat hodc tang hiéu qua su
dung dét trong laa (néu co) va giri
thong bao két qua cho co quan
chuyén mén vé nong nghiép va
mdi truong cap xi. Trong vong
khong qué 02 ngay lam viéc, Co
quan chuyén mén vé nong nghiép
va moi truong cap x4 trinh hoac
chuyen cap co6 tham quyén ky
Gidy chimg nhan hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chung nhéan
theo quy dinh cila phap luat dat dai

Chu tich Uy ban nhéan dan cép xa | Lanh dao \ - .
B10 | xem xét ky cap Gidy chimg nhan UBND 01 ngay quay th une nh?L N /Vim
: cAp Xa ban tra va huong dan
ho so; hd so
Chi npa@ Van phong dang ky iét Cong chirc - Gidy chimg nhan da
dai ¢ trach nhiém cap moéi Gidy | co quan . dine kv bién don
Bl chirng nhan hoac xac nhan thay doi chuyén 01 ngay / NS be y e hud &
trén Gidy chung nhan da cip d6i véi |  mon vé dYan an .tra)\ va uong
\ A ] A an ho so; ho so
truong hop thude tham quyén dugc nong
giao theo quy dinh ctia phap luat dat | nghiép va
dai va chuyén Gidy ching nhancho moi
co quan noéng nghiép va modi | truong cap
truong cap xa dé tra Xa
Co quan chuyén mon vé néng | Cong chirc - Mau 05;
nghiép va méi trudng cip xa €6 | co quan - Gidy ching nhéan da
B12 | trach nhiém chuyén hd so, thong tin chuyén dang ky bién
dénVin phong ding ky dit dai | moénvé | Giohanh | dong/GCN/Vin ban tra
hodc Chi nhanh Vin phong ding nong chinh va huéng dan ho so
ky dat dai nghiép va
moi
- Chi nhénh Vin phong dang ky dat | truong cap
dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u X&;
dét dai ho so dia chinh; Chi nhanh
- Co quan chuyén mén vé 1am | VPDK dit
nghiép cap nhat, lwu trit ho so giao dai

rung, cho thué ring theo phap luat
vé 1am nghiép ddi vé6i truong hop
giao dét va giao rimg, cho thué dat
va cho thué rung.
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B13

Trong vong khong qua 03 ngay lam
viée, ké tir ngay ky GCN, Co quan
chuyén mén vé nong nghiép va
moi truong cip xa thong bao cho
ngudi st dung dat ndp phi, 1¢ phi
(néu co).

+ Chuyén ho so, théng tin dén Chi
nhéanh Vin phong diang ky dat dai
cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat
dai hd so dia chinh.

+ Chii tri phdi hop véi don vi do
dac ban giao dat & tai thuc dija cho
ngudi duge giao dat.

Co quan
chuyén
mon vé
nong
ghiép va
moi
truong cp
X& va cac
t6 chirc ca
nhan co
lién quan

Gid hanh
chinh

Gidy ching nhan d3 ding

ky bién d6ng/GCN/Bién

ban ban giao dat tai thuc
dia

BIEU MAU
Mau 01 Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua M3y 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cu bd sung hoan thién hd so @
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so v 5u@03,dw
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua " 5u@04.docx
Mau 05 Phiéu kiém S04t qua trinh giai quyét ho so Mgu@os_docx
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Mau 06 36 theo ddi hé so @
Mau 06.docx
Don dé nghi giao dat/thué d,ét/chuyén muc dich su dung dat/ giao
dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng (mau 01; dugc bo
x z sung tai di€ém b khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh s0 226/2025/ND-CP)
Mau s6 01 N
W]
BM.DD.05.01
(226).docx
Pon dé nghi gia han st dung dat (mau 04)
Mau s6 04 m-
BMDD.04.docx
Quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén myc dich st
dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué va cho thué rung (mau
5z 06
Mau so 06 ) @
BM.DPD.06.docx
Quyét dinh gia han sir dung dét khi hét thoi han sir dung dat
(mau 09)
Mau s6 09 @
BMDD.09.docx
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai
(mau 19; dugc bd sung tai khoan 5 Pbiéu 6 Nghi dinh so
x 226/2025/NDb-CP)
Mau so 19
W]
BM.DD.05.05
(226).docx
Bién ban ban giao dat/ban giao rimg trén thyc dia (mau 24)
Mau sb 24 m-

BMDD.24.docx




33

T trinh vé viéc giao QQt/cho thué dat/cho phep chuyén muc
dich sir dung dat/giao dat va giao rtmg/cho thué dat va cho thué
thué rirng (mau 25)

BM.Db.25.docx

Mau sb 25

Phuong an sir dung tang dat mit (mau 26)

Mau s6 26 @

BMDD.26.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co6); 06 luu tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa/co
quan tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban tra ho so (truong hop khong du diéu kién).

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia phdi hop kiém tra, Bién ban kiém tra thuc dia, Cong van ldy ¥ kién
cac co quan lién quan (néu co).

Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

To trinh Qé nghi vé viéc giao dét/qho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rung

Quyét dinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat/giao
dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rimg; Phiéu chuyén thong tin dia chinh;
Quyét dinh phé duyét gia d4t cu thé; Bién ban ban giao dat thyuc dia; Ban sao Giéy ching
nhan (néu co).

Hb so duoc luu triY tai co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi trudng cap xa theo quy dinh

2. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PP.02b
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Didu kién thye hién TTHC:

- T4 chuc kinh té, don vi su nghiép cong lap, td chtre kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai
dang dugc Nha nude cho thué dét thu tién thué dat hang naim nhung thudc truong hop
duge Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué theo quy
dinh cua Luat Dat dai thi dugc lua chon chuyén sang thué dat tra tién thué dat mot 1an
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cho thoi gian thué dat con lai.

- T4 chirc kinh té, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai dang duoc Nha nuée cho
thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué dugc lya chon chuyén sang thué
dat thu tién thué dat hang nam.

- Pon vi su nghiép cong lap duge Nha nuée giao dit khong thu tién sir dung dit ma c6
nhu ciu sir dung mot phﬁn hodc toan b dién tich duoc giao dé san xuit, kinh doanh,
cung cép dich vu thi duoc lua chon chuyén sang hinh thirc Nha nudc cho thué d4t thu
tién thué dat hang nam dbi voi phan dién tich do.

- Don vi sy nghiép cong 1ap duge Nha nudce giao dit khong thu tién sir dung dét hodc
cho thué dat truée ngay Luat Dat dai c6 hiéu lvc ma c6 nhu cau chuyén sang hinh thirc
giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

- Truong hop khu cong nghiép dugc dau tu bang ngan sach nha nudc ma co quan nha
nuéc c¢6 tham quyén da giao cho t6 chuc, don vi sy nghiép cong lap quan ly trudc ngay
01 thang 8 ndm 2024 ma Uy ban nhan dan cap tinh c6 tham quyén cho céc t6 chirc, ca
nhan thué dat gan vdi két ciu ha tang da duoc dau tu.

- C4 nhan dang dugc Nha nude cho thué dat thu tién thué dit hing nim nhung thudc
truong hop duoc Nha nudce cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué
theo quy dinh ctia Luat Dt dai thi duoc lwa chon chuyén sang thué dat tra tién thué dat
mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.

- C4 nhan dang dugc Nha nudc cho thué dét thu tién thué dit mot 14n cho ca thoi gian
thué thi dugc lya chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

2.2 | Cach thirc thye hi¢n TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.
- - Nop qua Dich vu buu chinh ¢ong ich.
- Cong dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn.
3 A LA A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
1 Pon theo Mau sb 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh ) X
151/2025/ND-CP.
5 Mot trong cac glay ching nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3 X

Diéu 256 Luat Dat dai hodc mot trong cac loai glay to quy dinh tai Bleu
137 Luat Dat dai hodc quyét dinh giao dat, quyet dinh cho thué dat, quyét
dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat cia co quan nha nudc co
thAm quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

* Luu Y khi nop ho so: nguoi nop hé so dwege lwa chon ndp ban sao gidy to va xucft trinh
ban chinh dé can bo tiép nhdn hé so kiém tra, doi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc
nép ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cua phdp ludt vé
cong chitng, chieng thuc. Triwong hop nép hé so theo hinh thikc triec tuyén thi ho so ngp
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phdi dwoc s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwege cong chiing, chirng thie.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bod)

2.5

Thoi han giai quyét:

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

D6i v6i cac x3 mién nui, bién gidi; déo; ving ¢6 dicu kién kinh € - xa hoi kho khin;
vung cé diéu kién kinh t€ - Xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua
25 ngay.

(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét cia co quan cé chirc nang quan ly ddt dai vé xdc
dinh gid dat cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan thué vé xdc dinh
don gia thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat phdi nép, mién, giam, ghi no tién sir
dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuwce hién nghia vy tai chinh
ciia nguoi sir dung dat; thoi gian trich do dia chinh thira dat).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xA.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Cong dich vy cong qudc gia

2.7

Co quan truc tlép thue hién TTHC:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND cap xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi trudng cap
Xa.

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai, co quan thué.

2.8

Poi twong thye hién TTHC:

- Ca nhan.

- T6 chtrc kinh té, don vi su nghiép cong lap, td chtrc kinh té ¢6 vbn dau tu nudc ngoai
(d6i voi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat quy dinh tai Piéu 118 Luat Dat
dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy dinh tai khoan 3 Piéu 120 Luat Dat dai,
cho phep chuyen muc dich st dung dat ma nguoi su dung. dat khong phai nop tién st
dung dat, tién thué dat, cac truong hop dugc mién toan bo tién str dung dat, tién thué dat
cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Chinh phu trir du 4n ¢ nhiéu hinh thire str dung
dat ma trong d6 c6 dién tich thudc trudng hop Nha nudc giao dét co thu tién sir dung dat
hoic cho thué dét thu tién thué dit mot 1an cho ca thoi gian thué, d6i véi cac to chiic).

2.9

Ket qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chuyén hinh thire giao dat/cho thué dat theo Mau
s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

2.10

Quy trinh xir ly cbng viéce

TT

Trinh tw Trach | o gian Biéu miu/Két qua
: nhi¢m
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- Ngudi dé nghi nop hd so nop hd
so tai Trung tam phuc vu hanh
chinh cong hoac qua dich vy buu
chinh hodc qua Céng dich vu cong
qudc gia.

- Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

+ Néu ho so chua diy du hoic

Bl A A ot Lo X 1A o
khong hqp 1¢.:[h1 h‘Au:ong dan bo Can b _ s Mau sb 01; 02, 03 (néu
sung, hoan thién ho so theo quy | TN&TKQ; | Gio hanh . . A 1A
. X n 2 \ A . c6); 06 va 01 bd ho so
dinh. Néu khong b6 sung hoan | nguoindp chinh theo mue 2.3
thién duogc thi tir choi ti€ép nhan ho ho so T
SO.
+ Néu ho so day du, hop 16 thi lam
thu tuc tiép nhén ho so, hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.
B Chuyép ho so dén co quan chuyén Céan b0 0,5 ngay Mau 01, 05 va Ho so
mon vé nong nghi€p va moi truong | TN&TKQ ’ kém theo
cap x4
Soat xét ho so
- Truong hop ho so day dii va hop | Cong chiic
lé: giao Chi nhanh Vian phong | coquan |01 ngiy, ddi| Vin ban giao Chi nhanh
dang ky dat dai cung cap thong tin chuyén |voi cac ving| Van phong ding ky dat
B3 | vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich mon vé | co diéu kién| dai cung cap thong tin
luc ban d6 dia chinh thira dat. nong kinh té - x& | vé co s¢ dit lidu dat dai,
- Trwong hop hé so khong day di, | nghiépva | hoikho | lap trich luc ban d6 dia
khéng hop 1é: Huéng dan ngudi moi khan; ving | chinh thira dat hodc Vin
noép hd so bd sung trich do dia | trudng cap |co diéu kién| ban tra va huéng dan hd
chinh thira dat doi véi thira dat tai xa kinh té - Xa | so
noi chua c6 ban d6 dia chinh theo ho1 dac biét
quy dinh hodc lam lai ho so hodc kho khan 03
bd sung ho so va nop lai. ngay
Chi nhanh Vin phong dang ky dit | Chi nhanh Vin ban cung cip théng
B4 | dai cung cap thong tin vé co so dir Vian tin vé co so dir lidu dat
lidu dat dai, 1ap trich luc bandd dia |  phong 01ngdy |dai va trich luc ban do
chinh thua dat. dang ky dia chinh thira dat

dat dai
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- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra
thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cic co quan co
lién quan x4c dinh truong hop dugce
mién tién st dung dat, tién thué dat
(néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy

B5 | ban nhdn dan cip xa, hd so gom: - Mau 05, Ho so, To trinh
+ T& trinh theo MAu s6 25 ban hanh Du thao Quyét dinh
kém theo Nghi dinh s chuyén hinh thirc giao dat,
151/2025/ND-CP. cho thué dét
+ Dy thao Quyét dinh chuyén hinh | Cong chtic
thirc giao dat, cho thué dat theo Mau | co quan |07 ngay, doi
s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh |chuy@n mén |[véi cac ving
s0 151/2025/ND-CP (co6ndidung vé | vénéng [c6 diéu kién
gia dét dé tinh tién str dung dat, tién | nghiép va | kinh té - x&
thué dét phai ndp va trach nhiém cua | moi truong | hoi kho
co quan thué trong viéc huong dan cap x4 khan; vung
nguoi sir dung dat ndp tién sir dung c6 diéu kién
dat, tién thué dat theo quy dinh cia kinh té - x&
phép luat vé tién sir dung dat, tién ho1 dac biét
thué dét doi voi truong hop nguoi sur kho khan 13
dung dat phai nop tién sir dung dat, ngay
tién thué dat tinh theo gia dt trong
bang gia dat).
+ Trich luc ban d dia chinh thira dat
hoic trich do dia chinh thira dat.
+ Pon chuyén hinh thic giao dat,
cho thué dat va cac vin ban ngudi sir
dung dat nop.
Chu tich Uy ban nh4n dan cap xa 02 ngay, d6i| Quyét dinh/Vin ban tra
B6 |xem xét ban hanh quyét dinh | Lanh dao |vd&i vung c6| va hudng dan hd so; hd
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué | UBND c4p | diéu kién SO
dat. Xa kinh té - xa
hoi kho
khan; vung
c6 diéu kién
kinh té - xa
hoi dac biét
kho khan 04
ngay
Cong churc
B7 CO quan

chuyén moén
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Chuyen két qua cho co quan tiép | vénong 0,5ngdy | Quyét dinh/Vian ban tra
nhan ho so dé tra két qua nghiép va va hudng din ho so.
moi truong
cap x&; Céan
b
TN&TKQ

Truwong hop ngwoi sit dung dat

phdi ndp tién sir dung dat, tién thué

dat tinh theo bang gia dat: Co quan

chuyén mén vé nong nghiép va

mdi truong cip xi chuyén Phiéu

chuyén thong tin dé xac dinh nghia

vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6

19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb

151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo

sung tai Nghi dinh  s6 | Congchuc

226/2025/ND-CP cho co quan | co quan

thué. chuyén mén N

Truong hop ngwoi sit dung dat| vénong e Ho o
B8 USRS £ . Ao - Phiéu chuyén thong

phai ngp tién sir dung dat, tién thue | nghiép va in dia chinh/Quydt

dat tinh theo gia dat cu thé: Sau khi | moéi trudong s tin 1a SniAuye

L % O Gi0 hanh | dinh phé duy¢ gia dat

Chu tich Uy ban nhén déan cap xa |cap x4, Lanh chinh cu th

ban hanh quyét dinh phé duyét gia dao UBND '

dat cy thé. Co quan chuyén mon veé cap x4

ndéng nghiép va moi truong cap xa

chuyén Phiéu chuyén thong tin dé

xac dinh nghia vy tai chinh vé dat

dai theo Mau s6 19 ban hanh kém

theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-

CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi

dinh s6 226/2025/ND-CP cho co

quan thué.

Sau khi Nguoi sir dung dat ndp tién

str dung dat, tién thué dét theo quy

dinh cta phap luat vé tién sir dung

dat, tién thué dat va dugc Co quan | Cong chirc

thué x4ac nhan hoan thanh viéc ndp | co quan 3
gg | tien st dung dat, tien thué dat va |chuyén mon -Mau 05

gui thong bao két qua cho co quan | ve ndng 02 naav | Du thao Giay chiing

chuyén mén vé néng nghiép va | nghiép va N98Y | nhan

mdi trudng cdp xi. Trong vong | moi trudng

khong qua 03 ngay lam viéc, Co cap x4

quan chuyén mén vé nong nghiép
va modi trudng cap xa in va trinh
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cap c6 tham quyén ky cap Giay
chirng nhan

Chi tich Uy ban nhan dén cip xd | Lanhdao | 0lngdy | Gidy chimg nhan /Vin
B10 | xem xét ky cap Giay chimg nhan | UBND cap ban tra va huéng dan ho
xa so; ho so
Trong vong 03 ngy, ké tir ngay ky | Cong chic A
A A X T - Mau 05;
GCN, Co quan chuyén mén vé nong CO quan 1 , A ax
B11l A s A A o~ oaa . - Giay chirng nhan da
nghi€p va moi truong cap xa thong chuyer] ding ky bién
bac,) ch? nguoi st dung dat ndp phi, 1¢ mon vé Gio panh dong/GCN/Vin bin tra
phi (néu co). nong chinh N X 1A
0 ) A va hudng dan ho so
+ Chuyén ho so, thong tin dén Chi ngl'nep‘va
nhanh Van phong dang ky dat dai cap mot tm:sr.ng
nhat, chinh 1y co so dit licu datdaiho | “P X%
so dia chinh. Chi nhanh
+ Cha tri phdi hop véi don vi do | YPPKdat
dac ban giao dat ¢ tai thuc dia cho d;al vacac
nguoi duge giao dat. toAchu:,c a
nhan co lién
quan
3 | BIEUMAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu y&u cau bo sung hoan thién hé so
M4u 03 Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Ma&u 0°
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Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 36 theo ddi hé so
Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat (mau
02).
Mu s6 02 @
BMDD.02.docx
Quyét dinh chuyén hinh thic giao dat/cho thué dat (mau 07)
Mau s6 07 @
BMDD.07.docx
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai (mau 19)
Mu s6 19 wE
BMDD.19.docx
Bién ban ban giao dit/ban giao rimg trén thyc dia (mau 24)
Mau s6 24 WE
BMDD.24.docx
T& trinh vé viée chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat
(mau 25)
Mau s6 25

o

BMDD.25.docx

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng cap xd/co
quan tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban tra ho so (truong hop khéng du diéu kién).

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia phdi hop kiém tra, Bién ban kiém tra thuc dia, Cong vin lay y kién
cac co quan lién quan (néu co).

Chtng tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

To trinh dé nghi vé viéc chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

Quyet dinh chuyen hinh thtrc; Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Quyét dinh phé duyét
gia dat cy thé/ Bién ban ban giao dat thuc dja; Ban sao Gidy ching nhan (néu co).

Ho so duoc luu trit tai co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cp xa theo quy dinh.

03. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung

dit do thay doi cin cir quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat; dieu chinh thoi han sir dung dat cia dy an dau tw

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PP.03b
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1

a) Diéu kién doi voi truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sur dung dat:

- Pang stir dung dé,t dd co quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

- Thay doi cin ctr dé ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5 Biéu 116 Luat
Pit dai.

b) biéu kién d6i véi truong hop dé nghi diéu chinh thdi han sir dung dat d6i véi
du an dau tu co6 st dung dat khi chua hét thoi han st dung dat:

- Phu hop v6i quy hoach sir dung dat cip huyén.
- C6 van béan dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét ctia du 4n dau tu.

- P4 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai ddi véi Nha nude theo quy dinh
cua phap luat.




42

- Khong thudc trudng hop thu hdi dt do vi pham phap luat vé dat dai quy dinh
tai Bic¢u 81 cua Luét nay.

- C6 van ban cia co quan c6 tham quyén vé viéc diéu chinh du 4n dau tu theo
quy dinh cta phép luat ma co6 thay doi thoi han hoat dong ctia du an dau tu.

- Pap tng cac diéu kién vé moi trudong theo quy dinh ctia phéap luat vé bao vé
moi trudong.

22 | Cach thirc thuc hiégn TTHC:

- Nop tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép xA.
- - Nop qua Dich vu buu chinh géng ich.
- Qua Cong Dich vu céng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao

a) Ho so dé nghy diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich si
dung dat bao gom:

Pon dé nghi dieu chinh quyét dinh giao dét/cho thué dat/cho phép
- chuyén muc dich st qung dat theo Mau so6 03 tai Phu luc ban hanh X
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

Vin ban cia co quan nha nudc c6 tham quyén cé ndi dung lam thay
doi

b) Hé so dé nghij diéu chinh thoi hgn sir dung dét cia duw dn dau tw bao gom:

- Pon dé nghj dicu chinh thoi han sir dung dat cua dy 4n dau tu
- theo Mau s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/Nb- | x
CP.

- Vin ban ctia co quan c6 thdm quyén cho phép thay doi thoi han
- hoat dong cua dy an dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau X
tu.

- - Mot trong céc gidy to sau day:

+ Mot trong cac gidy chimg nhén: Glay ching nhén quyén s
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién vé6i dat 1a ching thu phap
ly dé Nha nude xac nhén quyén str dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién véi dat hop phap ciia ngudi c6 quyén st dung dat,
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quyén so hitu tai san gin lién voi dat. Tai san g:fm lién voi dat
duoc cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién voi dat 1a nha o, cong trinh xdy dung gan lién véi
dat theo quy dinh cua phap luat.

+ + Mot trong cac gidy chimg nhan: Gidy chimg nhén quyén sir| X
dung dat, Glay ching nhan quyen s¢ hfru nha 6 va quyen su dung
dat 0, Gidy chtng nhan quyén so hitu nha ¢, Gidy ching nhén
quyén so hitu _cong trinh xay dung, Gidy ching nhan quyen su
dung dat quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat da
duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé
nha &, phap luat vé xay dung trudc ngay Luat Dat dai co hiéu
lyc thi hanh .
+ - Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho | X
phep chuyen muc dich st dung dét cua co quan nha nudc co
tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky.
Luu y: Khi nép hé so, ngwoi sir dung dat dweoc lua chon ngp bdn sao gidy to va xudt
trinh bdn chinh d@é can bé tiép nhdn hé so kiém tra, doi chiéu hogc nép bdn chinh gidy
to-hoac ngp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thuee theo quy dinh cua phap
ludt vé cong chirng, chung thuc. Truong hop ngp ho so theo hinh thirC truc tuyén thi ho
so nép phdi duwoc s6 hoa tir ban chinh hogc ban sao gidy to da duwoc cong chieng, ching
thuec.
2.4 | SO lwong ho so: 01 (bo)
Thaoi gian giai quyét:
- Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat: Khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18;
d6i voi cac xa mién nai, bién gidi; ddo; ving co didu kién kinh té - x hoi kho khan;
vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua
15 ngay lam viéc.
- Trudng hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua du an dau tu: Khong quéa 15
2.5 | ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&; d6i v6i cac xa mién nii, bién gidi; dao;

ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 25 ngay lam viée

(Khdng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chire ndang qudn 1y dat dai Vvé Xac
dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cia co quan thué vé xdc dinh
don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat phdi ngp, mién, giam, ghi no tién si
dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuec hién nghia vu tai chinh
Ciia nguroi sir dung ddt; thoi gian trich do dia chinh thita dat).
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Dia diém tiép nhan hd so'va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong cap xa.

26 1. Dich vy buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu céng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép xA.
- Co quan truc tiép thuc hién: Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi
2.7 | trudong cap xa.
- Co quan phdi hop (néu c6): Vin phong diang ky dat dai hodc chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai; co quan thug.
Péi twong thuc hién TTHC:
- Ca nhén;
- HO gia dinh d6i voi truong hop diéu chinh quyét dinh cho phép chuyén muc dich dat
sang dat ¢ theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 116 Luat bat dai.
- To chtrc trong nudc, tO chue ton gido, t6 chtrc ton gido truc thude, to chire kinh té co
28 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai ¢ chue ndng ngoai giao (d01 vO1 truong
h(;)p giao giat khong thu tién sir dung dat quy dinh tai Dl‘eu 118 Luat D’at dai, cho thué
dat thu tién thué dat hang nam quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat Dat dai, cho phep
chuyen muc dich st dung dat ma nguoi su dung dat khong phai nop tién sir dung dat,
tién thué dat, cac truong hop duoc mién toan b tién st dung dat, tién thué dat cho ca
thoi gian thué theo quy dinh cia Chinh phu trir du an co nhlreu hinh thirc sir dung de}t
ma trong do6 c6 dién tich thudc truong hop Nha nude giao dat ¢6 thu tién s dung dat
hodc cho thué dat thu tién thué dat mdt lan cho cé thoi gian thué, doéi voi céc to chuc).
Két qua giai quyét TTHC:
a, Truwong hop dii diéu kign gidgi quyét:
- Quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich st dung dat theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
29 | CP hoac Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat cia du an dau tu theo Mau
s0 27 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Gidy chung nhan.
b, Trwong hop khéng dii diéu Kién gidi quyét: Van ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
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Trach

Bidu mau/Két

TT Trinh tu n Thai gian R
nhiém qua
Nguoi ¢d nhu cau nop hd so dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
hoac co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cAp x& hoic
Qua dich vy buu chinh hodc qua o h
B1 Cong dich vu cong qudc gia. ) TK{ET&SC Gis hanh chinh
- Néu hd so chua day da hoac khong o
hop Ié thi huéng dan bo sung, hoan E‘%‘ml nop
thién theo quy dinh. 050 Miu s6 01: 02,
- Néu h@ SO dﬁy‘dﬁ, hop I¢ thi Iam thu 03 (néu Cé); va
tuc tiep nhan ho so, hen tra két qua hd so theo muc
cho ngudi nop hd so. 23
B2 Chuyén hé so ’dé'n co quan ¢ chic | Can  bd 0,5 ngay Méu 01, 05 va
nang quan ly dat dai cap xa TN&TKQ ’ HO so kém theo
Soat xét ho so: Ho6 so, Phiéu
- Truwong hop hé so day di va hop | Cong chuc chuyén  cung
l¢: giao Chi nhanh Vén phong dang | co quan | 0,5 ngay; dol cap théng tin
ky dat dai cung cap thong tin vé co | chuyén VGi Cac xa mién | vé co so dir ligu
B3 so dir liéu dat dai, lap trich luc ban | mén vé | nli, bién giéi; | dit dai, 1ap
d6 dia chinh thira dt. nong ving c6 diéu | trich luc ban do
- Truong hop ho so khéng ddy di, | nghiép va | kién  KT-XH | dia chinh thira
khong hop 1é: Hudng dan ngudi nop | moi truong | khd  khan  va | dat.
hé so bo sung trich do dia chinh thua | cap xa dac biét kho
dat dbi véi thira dét tai noi chua c6 khan 01 ngay
ban db dia chinh theo quy dinh hoic
lam lai h6 so hodc bd sung hd so va
nop lai.
0,5 ngay; doi
Chi nhénh Van phong dang ky dat dai | Chi nhéanh Vi cac xa
B4 | cung cap thong tin vé co sé dit liéu | Van phong | mién ndi, bién | Trich lyc ban
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh | Pang  ky | gidi; ving ¢c6 | d6 dia chinh
thira dét. dét dai diéu kién KT-
XH kho khan
va dac biét kho
khan 01 ngay
as |- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra

thuc dia.
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- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién
quan xac dinh trudng hop duoc mién
tién s dung dit, tién thué dat (néu
co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cip x4, ho S0 gOm:

+ T& trinh theo Mau sé 25 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP.

+ Du thao quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
theo Mau s6 08 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP hoic
du thao quyét dinh diéu chinh thoi
han sir dung dat cua du 4n dau tu theo
Mau sé 27 ¢6 noi dung vé gia dat dé
tinh tién st dung dat, tién thué dat
phai nop va trach nhiém cia co quan
thué trong viéc huéng dan ngudi sir
dung dat nop tién sir dung dat, tién
thué dét theo quy dinh cua phap luat
vé tién str dung dat, tién thué dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dat
hoic trich do dia chinh thtra dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc
dich str dung dat hoic Pon dé nghi
diéu chinh thoi han sir dung dat coa
dur 4n dau tu va cac van ban ngudi sir
dung dat nop theo muc 2.3 thi tuc nay

Cong chac
Co quan
chuyén
mén  vé
nong
nghiép va
moi truong
cap x&

1,5 ngay (vung
c6 diéu kien
KT-XH kho
khan va dac

biét kho khan

6,5 ngay); Doi

Vvé6i hd so diéu

chinh tho1 han

str dung dét cua
du 4n dau tu:

06 ngay (vung
c6 diéu kign

kinh té - x& hoi

kho khan; ving
c6 diéu kién

kinh té - x& hoi
dac biét kho

khan 12 ngay)

- Méu 05, hd
SO.

- To trinh va
Dy thao QP
diéu chinh
quyét dinh giao
dat, cho thué
dat, cho phép
chuyén  muc
dich st dung
dat/diéu chinh

B6

Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem
xét hd so ky duyét quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dét, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/diéu chinh thoi han st dung
dét cua du 4n dau tu hodc Vian ban tra
hd so

Lanh dg}o
UBND cap
Xa

0,5 ngay (vung
c6 diéu kién
KT-XH kho
khan va dac

biét kho khan

2,5 ngay); Poi

véi ho so diéu

chinh tho1 han
str dung dét cua
du 4n dau tu:

03 ngay (vung
c6 diéu kién

thoi han sur
dung dat cua du
an dau tu
Quyét

dinh/Van ban
tra va hudng
dan ho so.
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kinh té - x4 hoi

kho khan; ving
¢ diéu kién

kinh té - x& hoi

dac biét kho
khan 05 ngay)
Cong chac
cO  quan
chuyén
o y mon ve Quyét
B7 Cpuyen; ke} qyé chqo co quan tiep nhan non:qA \ 0.5 na dinh/Vin  ban
ho so dé tra két qua nghiép va 0 Ngay tra va huéng
mol truong dan hé so.
cap xa; Can
bo
TN&TKQ
Triong hop nguoi sir dung dat phdi
nop tien si dung dat, tién thué dat
tinh theo bdng gid dat: Co quan
chuyén mén vé ndng nghiép va moi
truong cap x& chuyén Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé|Cong chuc ‘ ,
151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo [co  quan HO so;  Phicu
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP | chuyén chuyén  thong
cho co quan thué.. mon veé tin dé xac dinh
non s . nghia vu tai
B8 Truong hop nguoi sir dung dat phdi nghigép va | G0 hanh chinh cﬁl’nh vé  dat
nop tien suw duzag ddt,?tién thué dat | méi truong dai/
tinh theo gia dat cu thé: Sau khi Chu | cap Xa; Quyét dinh phé
tich py ban nhan dan cap xé’ban hanh Linh dao duyét gia dat cy
quyét dinh phé duyet gia dat cu thé. | UBND cip thé
Co quan chuyén mén ve ndng nghiép | xa

va méi truong cap x& chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP dugc stra doi, b
sung tai Nghi dinh sé 226/2025/ND-
CP cho co quan thué..
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B9

Sau khi Nguoi sir dung dat nop tién
sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phap luit vé tién st dung
dat, tién thué dit va duoc Co quan
thué xac nhan hoan thanh viéc nop
tién sir dung dat, tién thué dat va giri
thong bao két qua cho co quan
chuyén mén vé nong nghiép va moi
truong cap xa.

Cong chac
co quan
chuyén
moén  Vvé
nong
nghiép va
moi truong
cap x&

- Mau 05;
- Chung tu
hoac Van ban
Xac nhan
hoan thanh
nghia vy tai
chinh

B10

Co quan chuyén mén vé néng nghiép
va moi trudng cap X4 in va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan c4p xa xem xét
ky cap Gidy chang nhan hoic xac
nhan thay doi trén Gidy chtg nhan
theo quy dinh cua phap luat dat dai;

Lanh dr;}o
UBND cap
xXa

01 ngay (vung
c6 diéu kién
KT-XH  kho
khan va dac
bi¢t khé khan
03 ngay); DOoi
v6i hd so diédu
chinh thoi han
str dung dét caa
du 4n dau tu: 03
ngay (vung co
diéu kien KT-
XH kho khan
va dac biét kho
khan 05 ngay)

Gidy  chung
nhan /Van ban
tra va huong
dan hd so: hd
SO

Bl1l

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat trén thyc dia thuc
hién theo Mau s6 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/NDP-CP
va trao Gidy chtng nhan cho ngudi sir
dung dat.

Co quan
chuyén
mon vé
ndng
nghiép
va moi
truong
cép Xa;
Chi nhanh
VPDK dit
dai va cac
t6 chic ca
nhan co
lién quan

Gio hanh chinh

- M4u 05;
Gidy  ching
nhan da dang
ky bién
dong/GCN
hoacVan ban
tra va hudng
dan hd so
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B12

Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai:

- Cap méi Gidy chimg nhan hoic xéac
nhan thay dbi trén Gidy chimg nhan da
cap dbi voi truong hop thudc thim
quyén dugc giao theo quy dinh cua
phap luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat
dai, hd so dia chinh va chuyén Giay
chizng nhan cho co quan tiép nhan ho
so dé tra.

Chi
nhanh
VPBbK
dat dai
va cac to
chuc ca
nhan cé
lien
guan

- Gidy chimg
nhan da ,
Gio hanh chinh |  dang ky bién

dong/GCN

* Truong hop ho o' qud han xu Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay triede ngdy hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TT. HC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung
tam hanh chinh céng cdp xa dé gt cho 16 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC
cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budéc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
5
Mau 01 M3u 01.docx
Giay tieép nhan ho so va hen tra két qua
5
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
X
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Yy
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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Mau 06

=]
M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

Mau sb 03

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyen myc
dich sir dung dat

o

BMDD.03.docx

Mau s 08

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyén muyc
dich sir dung dat

-

BM.Db.08.docx

Mau sb 12

Pon dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dét cua du 4n dau tu

-

BMDD.12.docx

Mau s 19

Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai
(mau 19)

o

BMDD.19.docx

Mau sb 25

T trinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich str dung dat/ thoi han sir dung dat cia dy an dau tu

-

BM.Bb.25.docx

Mau s 27

Quyét dinh dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat caa du an dau

tu’@

BMDD.27.docx
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cap xa.
Mau 01, 05 luu theo hd so.

Vin ban tra hd so (truong hop khong dua diéu kién giai quyét).

Hb so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thyc dia (néu c6); To trinh dé nghj diéu chinh quyét dinh giao dét/cho
thué dat/chuyén muc dich sir dung dat/diéu chinh thoi han stir dung dat ctia du an dau
tu.

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/dicu chinh thoi han st dung dat cta du an dau tu; Phicu chuyén thong tin dia chinh,
Quyeét dinh phé duyét gia dat cu the, (néu co), ban sao GCN.

Ho so duoc luu trit tai co quan chuyén mén vé néng nghiép va moéi trudng cap xa theo quy dinh.

4. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung

dat do sai sot vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban d@é quy hoach, ban
do dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va
so liéu ban giao dat trén thue dia

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bP.04b
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

a) Biéu kién ddi véi truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén myc dich str dung dat:

- Pang str dung dat da c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich
sir dung dat.

- Thay dbi cin cr dé ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116 Luat Pat dai.

b) Diéu kién ddi véi truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat dbi voi dy an
dau tu co sir dung dat khi chua hét thoi han sir dung dat:

- Phii hop vai quy hoach str dung dat.

- C6 vin ban dé nghi diéu chinh thoi han str dung dat cia du an dau tu.

- D hoan thanh nghia vu tai chinh vé dit dai déi véi Nha nude theo quy dinh cua phép
luat.
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- Khéng thudc trudng hop thu hoi dat do vi pham phép luat vé dat dai quy dinh tai Biéu
81 ciia Luat Dat dai .

- C6 van ban caa co quan c6 tham quyén vé viéc diéu chinh dy 4n dau tu theo quy dinh
cua phap luat ma co thay dol thoi han hoat dong cua dir an dau tu.

- Pap ung cac diéu kién vé moi truong theo quy dinh cua phép luat vé bao vé moi
truong.

22 | Céach thirc thyc hign TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cép x4.
- - Nop qua Dich vu buu chinh géng ich.
- Qua Cong Dich vu cbng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A ) Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Pon dé nghj dieu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
- chuyén muc dich str d},mg dat theo Mau so 03 tai Phu luc ban hanh X

kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
Thoi gian glal quyét
- Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18; ddi véi cac xa mién
nui, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thue hién khong qua 22 ngay lam viéc.

2.5 | (Khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire ndng quan Iy dat dai vé Xac
dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cia co quan thué vé xdc dinh
don gid thué dat, so t!en st dung dat, tién thué dat phai nép, mién, giam, ghi no tién si
dung dat, tien thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hi¢n nghia vu tai chinh
cua nguoi s dung dat; thoi gian trich do dia chinh thia dat).

Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong cap xa.
- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép xA.
27 - Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi truong

cap xa.
- Co quan phdi hop (néu c0): Van phong Dang ky dat dai hoic chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai; co quan thué.
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Péi twong thuc hién TTHC:

- HS gia dinh.

- Ca nhan.

- To chtre trong nudc, to chue ton giao, t6 chirc t6n gido truc thude td chire kinh té co
von dau tu nudce ngoai, to chtre nude ngoai co chire nang ngoai giao (d01 vOi trudng

2.8 hop giao dat khong thu tién sir dung dat quy dinh tai Diéu 118 Luat Dét dai, cho thué
dat thu tién thué dat hang nim quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luit Dat dai, cho phep
chuyen muc dich st dung dat ma nguoi st dung dat khong phai nop tién st dung dat,
tién thué dat, cac truong hop duoc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca
thot gian thué theo quy dinh ctia Chinh phu trir du an c6 nhlpu hinh thirc str dung de;t
ma trong d6 co6 dién tich thudc truong hop Nha nude giao dat co thu tién sir dung dat
hoac cho thué dat thu tién thué dat mét 1an cho ca thoi gian thué, doi véi cac to chirc).
Két qua giai quyét TTHC:

29 |- Quyét dinh dieu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyeén muc dich st

' dung dat theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Biéu ma}J/Ket
: nhiém qua
Nguoi ¢6 nhu cau nop hd so dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh | )
cong hodc co quan ¢6 chirc ning Cong Chu’f:
quan ly dat dai cap xa hoac qua TN‘?‘TKQ’
dich vy buu chinh hodc qua Cong Elffu’o' nop
dich vu cong quéc gia 0 80 - ]
Bl NV 3 Gio hanh chinh 21 <4 01
- Néu hd so chua ddy dit hodc © Mau 6 01; 02,
khong hop 1 thi huéng din bd 03 (néu co); va
sung, hoan thién theo quy dinh. ho so theo muc
- Néu hé so ddy du, hop 18 thi 1am 23
thua tuc tiep nhan ho 50, hen tra ket
qua cho nguoi nop ho so.
2 A J4 , ; n M?lu 01, 05 va
B2 Chuyén ho so dén co quan co| Can  Dbo 0.5 ngay Hd so  kem

chirc nang quan 1y dat dai cip xa | TN&TKQ theo
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So4t xét hd so:

Ho so, Phiéu

- Truong hop hé so day di va | Cong chic chuyén cung
hop I¢: giao Chi nhanh Vin |co  quan cap thong tin
phong déng ky dat dai cung cap | chuyén ‘ Ve co so dir
B3 thong tin vé co s dit liéu dat dai, | mon vé ’ liku dat dai,
lap trich luc ban dd dia chinh | néng 0,5 ngay; doi veicac | lap trich  luc
thira dat. ‘ ‘ nghiép va | xa mién ndi, bién ban do6 dia
- Truong hop o so khong day du, | méi truong | gioi; vang c6 dieu | chinh thura dat,
khdng hop I¢: Huéng dan ngudoi | cap xa kien KT-XH khé
nop ho so bo sung trich do dia khan va dac biét kho
chinh thtra dat doi vei thua dat tai khan 1,5 ngay
noi chua ¢6 ban do dia Chl'nh theo
quy dinh hoéc lam lai ho so hoac
b6 sung ho so va nop lai.
Chi nhanh Vén phong dang ky dat | Chi nhanh | 0,5 ngay; dol v6i | Trich luc ban
dai cung cap thdng tin vé co so dit | Van phong | cac xd mién ndi, | d6 dia chinh
B4 | liéu dat dai, 1ap ,trlch luc ban d6 | dang ky dat blqn giagi; vung co
dia chinh thtra dat. dai diéu kién KT-XH
kho khan va dac
biét khé khan 03
ngay
- Ra soét, kiém tra ho so; kiém tra
thuc dia. ’
- Chu tri, phoi hop cac co quan ¢6
lién quan xc chqnh tru’onAg h_cgp - Miu 05, hd
dugc mien tien su dung dat, tién -
thué dat (neu co). i :I'(‘r trinh Va
- Hoan thién ho so trinh Chu tich \
’ A qA A L% WA A , Du thao Qb
Uy ban nhan dan cap x&a, ho so | Cong chuc 5 )
. Y R e (Y chinh
gom: ) Co  quan | 03 ngay; doi vei cac uvét dinh
+ T trinh theo Mau s6 25 ban | chuyén Xa mién nai, bién q. y Lo
s N T I N S e » .1 | giao dat, cho
B5 | hanh kém theo Nghi dinh so6 | mén Ve | gidi; vung co dieu thue dat cho
151/2025/ND-CP. ‘ nong kién KT-XH kho hé ct11u in
+ Du thao quyét dinh diéu chinh | nghiép va | khan va dac biét khé Phep , y67
L . X Y n . - \ muc dich su
quyét dinh giao dat, cho thué dat, | moi truong | khan 12 ngay PO,
, 2 . Sl A s dung dat/diéu
cho phép chuyén muc dich sir | cap xa

dung dat theo Mau s6 08 ban
hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira
dat hogc trich do dia chinh thira
dat.

chinh thoi han
su dung dét
cua du 4n dau
tu
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+ Pon diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat
hodc Pon dé nghi diéu chinh thoi
han sir dung dat caa du an dau tu
va cac van ban nguoi str dung dat
nop theo muc 2.3 thu tuc nay

Xem xét hd so ky duyét Quyét

01 ngay; déi vai cac

dinh diéu chinh quyét dinh giao | Lainh dao | x& mién ndi, bién | Quyét
a6 dat, cho thué déat, cho phép | UBND cip | gidi; ving co dieu | dinh/Vin ban
chuyén muc dich st dung dat/ | x& kien KT-XH kho |tra va hudng
diéu chinh thoi han sir dung dat khan va dic biét khé | dan hd so.
cua dy an dau tu khan 03 ngay
Coéng chac
cCO  quan )
chuyén 0,5 ngé‘y; doi véi cac
mon vé | X3 mién nui, bi@n Quyét
B7 Chuyén két qua cho co quan tiép | ndng gidi; vung c6 dieu dinh/Vin ban
nhan ho so dé tra két qua nghigp va | kién KT-XH kho | = = o
moi truong | khan vadic bigtkns | 4& V5 N9
cap x&; Can | khan 01 ngay '
bd
TN&TKQ
Truwong hop nguoi sir dung dat
phdi ngp tién si dung dat, tiéen
thué dat tinh theo bang gia dat:
Co quan chuyén moén vé,n()ng Cong chirc
nghiép va mdi truong cap xa co  quan . »
chuyén Phicu chuyen thong tin dé chuyén o ] Ho so;  Phicu
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat | =" 2 Gio hanh chinh qhuyén thqng
dai theo Mau so 19 ban hanh kém nong tin dé xac d;n\h
B8 theo Nghi dinh 0 151/2025/ND- | opian  yy nghia vy tai
CP dugc sira doi, bo sung tai Nghi | . :[ru(‘yng chinh ve dat
dinh 6 226/2025/ND-CP cho co | .47 ya. dai/Quyet dinh
quan thué.. Lanh da(; phé duyét gia
‘ .y | UBND cép dat cy the
Truong hop nguoi sir dung dat phai o

ngp tién sir dung dd’t,‘ tién thué dat
tinh theo gid dat cu thé: Sau khi Cha
tich Uy ban nhan dan cip xa ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
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thé. Co quan chuyén mon vé nong
nghiép va méi truong cap xa chuyén
Phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh
nghia vy i chinh vé& dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra
d6i, bd sung tai Nghi dinh sb
226/2025/ND-CP cho co quan
thué..

Sau khi Nguoi st dung dat nop
tién st dung dat, tién thué dat

theo quy dinh cta phap luat vé Cong chic - Méu 05;
tién sir dung dat, t’ién thué dat va ggu énquan - Ching tu
B9 duogc Co quan thu§ xac nhan hoa}n m6r¥ va hoac  Van
thanh viéc ndp ti€n sir dung dat, nong Gio hanh chinh bér} Xac nI\mfm
tien thué dat va gui thong bao ket nahizo VA hoan thanh
qua cho co quan chuyén mon vé gﬂ. P . nghia vu tai
néng nghiép va méi trudng cp | e truong chinh
YA, cap xa
Co quan chuyén mén vé néng 01 ngay, dbi véi cac | Gidy  chung
nghiép va méi trudng cApxdinva | Lanh dao | x& mién ndi, bién | nhan /Vin ban
trinh Chu tich Uy ban nhan dan | UBND cép | gidi; ving c6 diéu | tra va hudng
B10 |cidp x& xem xét ky cap Giay | xa kien KT-XH Kkho | dan ho so; hd
ching nhan hodc xac nhan thay khan va dac biét kho | so
d6i trén Gidy chtng nhan theo quy khan 04 ngay
dinh ctia phap luat dat dai;
2 X e . ; CCE’U(%EI"]H -.Mau 05;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh A Giay  chung
Vin phong dang ky dat dai; mon ve s . nhan da dang
- Viéc ban giao dat trén thyuc dia ”%(‘9 Gidr hanh chinh ky bién
B11 |thuc hién theo Mau sé 24 ban | "8"¢P dong/GCN
hanh kém theo Nghi dinh sé| Y&Mo! hoic Vin ban
151/2025/ND-CP va trao Gidy g}";‘ag tra vd hudng
gggng nhan cho nguoi st dung Chi nhén’h dan ho so
VPDK dat
dai va cac
t6 chuc, ca
nhan  co

lién quan
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B12

Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai:

- Cap m6i Gidy ching nhan hodc
xac nhan thay ddi trén Gidy ching
nhan da cip d6i véi truong hop
thuc tham quyén dugc giao theo
quy dinh ctia phép luat dat dai.

- Cap nhat, chinh Iy co s¢ dit li¢u
dat dai, ho so dia chinh va chuyén
Gidy chang nhan cho co quan tiép
nhan ho so dé tra.

Chi nhanh
VPBbK
dat dai va
cac to
chtre, ca
nhan co
lién quan

G106 hanh chinh

Gidy  chung
nhan da dang
ky bién
dong/GCN

* Truong hop ho so quad han xu 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tride ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TT. HC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung

tam hanh chinh céng cdp xa dé giri cho té chire, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 tréach nhiém thyc hién can thuc hién dong thoi cac
thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyeét trén Hé thong thdng tin giai quyet TTHC
cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

3 BIEU MAU
.
Mau 01 M&u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
X
M?lu 02 MAau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
5
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
o
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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o

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
W‘_]
Mau 06 M3u 06.docx
S0 theo ddi ho so
Pon d¢ nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyén
muc dich st dung dat
Mau s6 03 BMbBD.03.docx
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dt/chuyén
muc dich st dung dat
Mau s6 08 @
BM.Db.08.docx
Phiéu chuyén thong tin dia chinh
Mau s6 19
BMDD.19.docx
Bién ban ban giao dt/ban giao rimng trén thuc dia (mau 24)
Mau sb 24 @
BMbD.24.docx
To trinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich sir dung dat/ thoi han sir dung dat caa du an dau tu
Mau s6 25

-

BM.DD.25.docx
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong cip xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban tra hd so (truong hop khong dua diéu kién giai quyét).

Hb so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thyc dia (néu c6); To trinh dé nghj diéu chinh quyét dinh giao
dat/cho thué dat/chuyén muc dich sur dung dat

Quyet dinh  diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich sir dung
dat; Phiéu chuyén thong tin dia chinh, Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé (néu co),
ban sao GCN

Ho so dugc luu tai Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mai truong cap xa

05. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong dau thau

lwa chon nha dau tu thuc hién dw an co sir dung dat ddi véi ca nhan la can b9, cong
chikc, vién chire, si quan tai ngii, quaAn nhan chuyén nghiép, cong chirc quéc phong, cong
nhan va vién chirc quéc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngudi lam cong
tac co yéu va ngudi 1am cong tac khac trong té chike co' yéu hwéng lwong tir ngan sach
nha nwéc ma chua dwoc giao dat & nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai
cac xa bién giéi, hai dao thude ving ¢é diéu kién kinh té - x4 hoi khé khin, viing c¢é diéu
kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khin nhung chwa c6 dat &, nha & tai noi cong tac hoic
chwa dwoc hwéng chinh sach hd trg vé nha é theo quy dinh cia phap luat vé nha é; ca
nhan thwong trd tai x4 ma khong c6 dit é va chwa dwoc Nha nwéc giao dit ¢ hodc chwa
dwoe hwong chinh sach hd tre vé nha ¢ theo quy dinh cia phap luat vé nha é

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bP.05b
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

- Yéu cau: Can cir vao quy dat da duoc xac dinh vao muyc dich dat o theo quy hoach,
ké hoach sir dung dat cAp xa ma chua giao tai dia phuong thudc truong hop giao dat
khong dau gia quyén st dung dat hoic dau gia quyén st dung dat & cho ca nhan
khong thanh do khong cé nguoi tham gia.

- biéu kién:

+ Cé& nhan thudc dbi twong thuong trd hoic cong tac tai dia ban xa gom:

(i) Ca& nhan la can bg, cong chuc, vién chirc, si quan tai ngii, quan nhan chuyén
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nghiép, céng chirc quoc phong, céng nhan va vién chicc qubc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, ngudi lam coéng tac co yéu va ngudi 1am cong tac khac
trong t6 chirc co yéu hudng luong tir ngan sach nha nude ma chwa duoc giao dit 4,
nha o;

(i) Ca nhan 1a gi4o vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai dao
thugc ving co diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x&
hoi dic biét kho khin nhung chua c6 dat &, nha & tai noi coéng tac hodc chua duoc
huong chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy dinh cua phap luat vé nha o;

(ii) C4 nhan thuong trd tai xa ma khong co dat & va chua duoc Nha nude giao dat ¢
hodc chua duge huéng chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy dinh cua phap luét vé

nha .

29 Cach thac thuc hign TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xA.
- - Nop qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong Dich vu cbéng quoc gia; https//:dichvucong.gov.vn
\ A A AL Ban Ban
2.3 Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
_ | Pon theo Mau so 01 tai Phy luc kém theo Nghi dinh s6 |
151/2025/Nb-CP
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
Thoi gian giai quyét: i ‘ . w
- Khdng qua 38 ngay ke tir ngay nhan du ho so hop 1€ (gom: 35 ngay tham dinh ban
hanh Quyét dinh giao dat va 03 ngay cap GCN lan dau ).
- Pbi véi cac xa mién ni, bién gidi; dao; vang co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khin thi thoi gian thuc hién
55 khong qua 48 ngay, (gom 45 ngay tham dinh ban hanh quyét dinh giao dat va 03
' ngay cap GCN lan dau ). ’ ’ .
(Khdng bao gom thoi gian giai quyet cua co quan cé chirc nang quan ly dat dai ve
xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian niém yér cong khai dé tiép nhdn va
xt Iy y kién phan hoi; Thoi gian giai quyet Clia co quan thué vé xdc dinh so tién sir
dung dat phai nép, mién, giam, ghi ne tién si dung, phl Ié phi theo quy dinh; Thoi
gian thuc hién nghia vy tai chinh cia nguweoi sir dung dat).
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 - Trung tam Phuc vu hanh chiph cong cap xa.
- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn
2.7

Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh
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- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. ,
- Co quan truc tiep thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan c6 churc nang quan ly dat

dai cap xA.

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai, Co quan thué.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
T Quyét dinh giao dat theo Mau sb 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
' 151/2025/Nb-CP.
- Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach l~3iéu <
TT Trinh tw " Thoi gian mau/Ket
nhiém qua

Hang ndm, Can cit nhu cdu xin giao ddt ¢ cia cd nhan, kha ndng déap vmg quy dat cia dia
phuong Uy ban nhén ddn cdp xd théng bdo cho cd nhdn khdc ¢é nhu cau sir dung dat nép ho
so dé nghi giao dat ¢ (can cir vao quy 7 dat da dwoc xdc dinh vao muc dich dat & theo quy hoach,
ké hoach s dung dat cdp xd ma chia giao tai dia phirong thugc trieong hop giao dat khéng
ddu gid quyén sir dung ddt hodc dau gid quyén sir dung dat & cho cd nhén khéng thanh do
khong co nguwoi tham gia).

Ca nhan cd nhu cau nop hd so dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cbng hoac co quan c6 chirc nang

quan 1y dat dai cap xa hoac Mau so 01;
Qua dich vy buu chinh hodc qua | _, ) 0?’ O?’ (‘Anéu
81 | Céng dich vu cdng qudc gia 'CIEIC\)IrETCKhu'C Gigs hanh chinh c0); va ho so
- N&u hd so chua ddy du hogc | TN&TKQ; theo muc 2.3
khong hop 18 thi huéng din b E%um nop
sung, hoan thién theo quy dinh. 080
- Néu ho so day du, hop 1é thi 1am
thu tuc tiép nhan hé so, hen tra két
qua cho ngudi nop hod so.
B2 Chuyén hd so dén co quan c6 | Canbo 0.5 ngdy I\<I/a;u|_(|) (;)l ’825
churc nang quan ly dat dai cap xd | TN&TKQ ’

kém theo
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B3 Cin ¢t nhu ciu xin giao dat ¢ cta
ca nhén, kha nang dap tng quy
dat cua dia phuong, Uy ban nhan
dan f:ap X8 tharjh IapAHc,n dczng xc.e,t Miu 0L, 05
duyét giao dat khong dau gia VA Hb so
quyen st dung dat, thanh phan | Cong chue kem theo
xét duyét gom: Chutich hoag PhO | co quan Quyét dinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa |  chuyén thanh | ép
la Chu tich Hoi dong, daidien Uy | mén vé \ Ar AA
ban Mat tran Té quoc Viet Nam | non 03 ngay HOi dong xet
g ong duyét giao
qu x4, dai dién Van phong Hoi | nghiép va dAt khéng
dong nhan dan va Uy ban nhan | méi truong déu gid
dan, Phong Kinh té hodc Phong cap xa A o
Kinh té, Ha tang va D6 thi, dai ((qjuyendSA’u
dién cic to chuc doan thé Hoi ung dat
Cuu chién binh, Hoi Nong dan,
HoI Phu nir, Poan thanh nién
(néu can thiét).
- Hoi dong xét giao dat cip xa
xem xét timg truong hop cu thé
theo quy dinh ctia phap luat, tong
hop danh sach cac ddi tuong co
B4 nhu cau nép don. Hop Xét giao
dat o khong dau gia quyen sir
dung dat dot sau caa Hoi dong xét
giao dat cAp xa phai dwa vao xét | Cong chuc MAU OL. 05
cac trudng hop c6 Pon xin giao |  co quan va Ho ’so
dat ¢ du dieu Kién nhung chua | chuyén 05 ngay; dol Véi kem theo
dugc xét giao dat & cac lan hop | monve cac x& mién nui, Bi&N ban hé)p
xét trude do. nong bién gidi; vung 1D xét oiao
- Két qua hop giao dat o khong | nghiépva | codieu kien KT- | <" &l
U e, | dato, Thong
dau gia quyén str dung dat cua | moi truong | XH kho khin va bao két qua
Hoi dong xét giao dat cap xa phai CAp X4, dac biét kho khan a0 Ke qu,a
I S S ) e A \ hop HD xét
duoc niém yet cong khai tai truso | Hoi dong 07 ngay . e .
Uy ban nhan dan cép x4, nha vin | xét giao dat giao dat &
hod thdn, t6 dan phd noi co dat & |  cap xa

khong dau gia quyén sir dung dat
trong thoi han 15 ngay lam viéc
va thong bao cho nguoi cd don
xin giao dat &; truong hop chua
dugc xét dot nay phai thong béo
cho nguoi c6 don xin giao dat &
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vé 1y do chua dwgc xét hoac
khong du diéu kién dugc xét.

- Uy ban nhan dan cip xa tiép | Cong chuc ’ N
nhan va xu ly y kien phan hoi | co quan| 15ngay; doivéi | Mau 01, 05
(néu co) trong thoi han 10 ngay | chuyén | cac xa mien nui, | va Ho so kem
BS ké tir ngay hét thoi han niém yét | mon vé | biéngici;ving | theo, ~ Bién
cong khai; Co quan ¢6 chire nang | ndng co dieu kién KT- | ban ket thac
quan ly dat dai cap xa hoan thién | nghiép va | XH kho khan va | viéc cong
ho so cho céc truong hop du di€u | moi truong | dac biét kho khan | khai
kién. cap xa 18 ngay
, ’ Mﬁu‘ 01, 05
Chu tich UBND cap xa phé duyét 03 ngay; doi voi | va Ho sokém
cac truong hop du dicu kién dugc cac xa mién nui, |theo, ~ Bién
B6 giao dat ¢ khong thong qua dau | Lanh  dao | bién gidi; vung ban ket thac
gia QSD dat UBND cap | c¢6 dicu kién KT- |viéc  cong
Xa XH khé khan va | khai, Théng
dac biét kho khan | bao cac
05 ngay truong  hop
du dieu kién
7 ’ , Cong chuc
Uy bap nha‘n dan cap qxa.tko Ch_lfC co  quan |, ngay: déi véi
cho céc truong hop du diéu kién | chuyén R U x
P Lo A x| cac xa mién nai, | Mau 01, 05
giao dat ¢ khong qua dau gia thuc | mon VE | in S IR .
Y - ST A bién gidi; vung co | va Ho so kém
B7 hién boc tham 16 dat ¢ tai vung | n6ng 34 kia h e
uy hoach dé giao dat & khéng | nghiép va dieu kign KT-XH | theo, Ket qua
(qiéu ia quyen sir dung dét méi truon khé khin va ddc b(?c tham 16
gia quy g dat ; 9 | bigt kho khan 03 | dét ¢
cap X8, |
UBND cip | 9%
Xa
Sau khi c6 két qua béc tham, | Céng chuc . .. | Mau 01, 05
R , A N 03 ngay; doi véi S L1 \
Cong chuc co quan chuyén mén | co  quan| _, 5.7’ . | vaHOsokem
A A A cac xa mien ndi, .
vé nbng nghiép va mdi truong | chuyén T theo, To
Ao~ N \ A x| Dbién gidi; vung N \
B8 cap xa tham muu T trinh kém | mén Ve |, aaT trinh kém Du
, L, 4 . X ~ co diéu kl@n KT- , £
Du thao Quyét dinh giao dat cho | nbng (14 . |thao Quyet
timg déi twrong nghigp va | HKhOkhanva ) g o0 o g4t
: PP dac biét kho khan |
mo1 truong \
x 05 ngay

cap xa
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B9 | Chu tich UBND cap xa ky quyét | Lanh  dao 03 ngay Mau 01, 05
dinh giao dat cho ting doi tuong | UBND cap va HoO so,
du diéu kién NE] Quyét  dinh

giao dat hoac
Van ban tra
hd so

Cong chuc ’

cCO  quan Quyet

chuyén dinh/Van ban

B10 | Chuyén két qua cho co quan tiép | mon vé . tra va hudng
nhan hd so dé tra két qua ndng 0,5 ngay dan hd so.

nghiép va

mdi truong

cap x&; Can

bo

TN&TKQ

o Cong chuc .
Co quan chuyén moén vé nONg | co  quan Mau 01, 05
nghiép va mdi truong cap xa | chuyén va Ho so kem
B11l | chuyén thong tin dia chinh cho co | mgn ve o i theo, Phicu
quan thué xac dinh nghia vu tai | nang Gio hanh chinh | ohyén theng
chinh. nghiép va tin dia chinh
moi truong
cap xa

Sau khi Nguoi s dung dat nop

tién sir dung dat va dugc Co quan

thué xac nhan hoan thanh viéc

nop tién sir dung dat va giri théng | Co quan

B12 | bao két‘qué cho co quan chuyén | chuyén - Miu 05

mon ve nong nghi¢p va moi | mon ve - Du ’théo
C ap x&a. Trong vong khong | ndng X Y S

truong cap xa. Trong Jd 02 ngay | Gidy ching

qua 02 ngay lam vi¢e, Co quan | nghiép va nhan

chuyén mon vé néng nghi¢p va | méi truong i

mai truong cap x4 in va trinh cap | cap xa

c6 tham quyén ky cap Giay chiing
nhan
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Chu tich UBND cip x& xem xét | Lanh  dao Gidy chang
hd so ky cap Gidy chiing nhan | UBND cap 01 ngay nhan/Vian
B13 | quyén st dung dat X& ban tra va
huéng dan hd
S0.
Trong vong 03 ngay, ké tir ngay | Co quan
ky GCN, Co quan chuyén moén vé | chuyén e
noéng nghiép va moi trudng cip | mon vé B.'en ban b?n
xa thong bao cho nguoi sur dung nong Gio hanh chinh glao dat,
d4t ndp phi, 1é phi (néu cb). nghi¢p va GCN
+ Chuyén hd so, thong tin dén Chi mol
B12 | nhénh Van phong ding ky dét dai | TUONE
cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat | 3P X2,
dai hd so dia chinh. Chi nhanh
+ Chu tri phdi hop véi don vi do | YPPK dat
dac ban giao dat & tai thuc dja cho ‘}al va cac
nguoi duge giao dat. to chac, ca
nhan lién
quan

* Triong hop hé so qud han xu Ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét han xir
Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang
Trung tdm hanh chinh c6ng Cap X& dé giki cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi c0 trach nhi¢m thyc hi¢n can thuc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua giai quyét trén Hé thong théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn vgi cac buoc trong quy trinh.

3 BIEU MAU
"]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=]
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so
=]
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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w] ‘

Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua
=
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
e
Mau 06 M&u 06.docx
S0 theo ddi ho so
Pon dé nghi giao dat
Mau s6 03 @
BM.BD.01.docx
Quyét dinh giao dat
Mau s6 08 @
BM.BD.06.docx
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai (mau 19)
MAu s6 19 -]
BMBD.19.docx
Bién ban ban giao dt/ban giao rimng trén thuc dia (mau 24)
Mau s6 24 @
BMDD.24.docx
Mau sb 25 T& trinh dé nghi giao dét
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-

BM.Db.25.docx

HO SO LUU

xa. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap

Vin ban tra hd so (truong hop khong du diéu kién giai quyét).

Hé so theo muc 2.3.

dé nghi giao dat

Bién ban hop Hoi ddng xét duyét giao dat; Danh sach niém yét cong khai; To trinh

Quyét dinh giao dat; Phiéu chuyén thong tin dia chinh, ban sao GCN

Ho so dugc luu tai Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudng cap xa theo quy dinh.

6. Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat, Cap Giay chitng nhan quyen sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi t6 chire dang sir dung dat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PD.06b
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong quoc gia; https://dichvucong.gov.vn
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon ding ky dat dai, tai sin gan lien voi dat theo Mau s6 15/DK ban
(1) | hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP X
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)

M0t trong céc loai gidy to quy dinh tai Bieu 137, khoan 4, khoin 5
bicu 148, khoan 4, khoan 5 Bicu 149 Luat Bat dai (néu c0).

©)

So d0 hogc ban trich luc ban dd dia chinh hoac manh trich do ban d6
dia chinh thira dat (néu c0)

(4)

Bao céo két qua ra soét hién trang sir dung dat theo mau Mau s6 15d
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/Nb-CP

(5)

Quyét dinh vi tri dong quéan hodc van ban giao co s nha dat hoic dia
diém cong trinh qubc phong, an ninh dugc cap co tham quyén phé
duyét cho don vi quan doéi, don vi cong an, don vi su nghiép céng lap
thudoc Quan do6i nhan dan, Cong an nhan dan; doanh nghiép nha nuéc
do B6 Qudc phong, Bo Cong an duoc giao quan ly, sir dung dat, cong
trinh gan lién véi dat.

(6)

Ho so thiét ké xay dung cong trinh da duoc co quan chuyén mon vé
xay dung tham dinh hoic di c6 van ban chap thuan két qua nghiém
thu hoan thanh hang muc cong trinh, cdng trinh xay dung theo quy
dinh cua phép luat vé xay dung dbi véi tredng hop chitng nhan quyén
s& hiru cong trinh xay dung trén dat nong nghiép ma chu s¢ hiru cong
trinh khdng c6 mét trong cac loai glay to quy dinh tai Diéu 149 Luat
Pat dai hodc cong trinh duoc mién giay phép xay dung theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung.

(7)

Chuang tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc
mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién vai dat (néu X
co)

(8)

Van ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy ching nhén ddi véi truong
hop ¢d nhiéu ngudi chung quyén sir dung dat, chung quyen s¢ hitu tai san
gan lien voi dat.

(9)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctua phap luat vé dan su ddi
véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién vaéi X
dat thong qua nguoi dai di¢n

* Lueu ¥ khi nép hé so:
- Khi ngp cac giay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao
giay tova xuat trinh ban chinh dé can bg tiep nhdn ho so kiém tra doi chieu hoac ngp
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ban chinh gidy to hogc nép ban sao gidy to da cé cong chirng hodc chieng thyc theo
quy dinh cua phap lugt vé cong chizng, ching thyec;

- Trirong hop nép hé so theo hinh thirc tryec tuyén thi hé so ndp phdi dieoc sé hoa tir
ban chinh hodc bdn sao gidy to da dwoc cong chiing, chiing thue theo quy dinh cua
phéap ludt.

- Truong hop ngp ban sao hogc ban so hda cac logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi
quyét thai tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac glay to thugc
thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac glay to la glay phép xay dung, quyét dinh phé
duyét dir an dau tw, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tw, gidy ching nhdn dau tu,
quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyér diéu chinh quy hoach xay dung chi
tiét, ban do diéu chinh quy hoach xay ding chi tiét.

2.4

Sb lwgng hd so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét:

Khong qua 17 ngay lam viéc doi vai truong hop dang ky dét dai, tai san gan lién voi
dat lan dau; khong qua 20 ngay lam viéc ddi véi trudng hop dang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat, cap Gidy chang nhan lan dau (trong d6 dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat lan dau la khdng qua 17 ngay lam viéc; cap Giy ching nhan lan dau 1a khong qua
03 ngay lam viéc).

Déi v6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 27 ngay lam viéc db6i véi treong hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dét
lan dau; khong qua 30 ngay lam viéc d01 voi truong hop dang ky dat dai, tai san gin
lién v6i dat, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién vé6i
dat 1an dau.

(Thoti gian xac dinh gid dat cu thé, trich do dia chinh thira dat, thuc hién nghia vu tai
chinh vé dat dai khong tinh vao thoi gian thuwce hién thi tuc hanh chinh).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa.
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Chu tich UBND cép xa dbi voi truong hop sir dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Diéu
118 va khoan 3 Diéu 120 Luat Bat dai hoac truong hop quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2
Piéu 120 Luat Dat dai ma dwoc mién toan bo tién sir dung dét, tién thué dat cho ca thoi han
thué.

+ Co quan c6 chiic ning quéan 1y dat dai cap tinh ddi véi truong hop sir dung dat theo hinh
thire quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Diéu 120 Luat Dt dai ma khong thude truong hop duoc
mién toan bo tién st dung dat, tién thué dét cho ca thoi han thué.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép x4, co quan ¢6 chirc nang quan
Iy dat dai cAp tinh, Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan phoi hop (néu c6): Co quan thué.
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2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T4 chirc dang str dung dét.
Két qua giai quyét TTHC: S
2.9 | +Hosodudieu kién‘: Quyet dinh hinh thurc sir dung dat, Giﬁy chang nhan; ,
+ HO so khong du dieu Kién: Van ban thong bao khong du diéu kién giai quyet.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
) Biéu
TT Trinh tw Trach Thoi gian | mau/Két
: nhiém X
; qua
1. Nguoi yéu cau dang ky nop hod so nop
ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Xa hoac qua Dich vu buu chinh hoac Céan bo
qua Cong dich vu cbng quéc gia. TN&TKQ; Miu sé 01
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: cong chtrc . L
-2 , A . \ A A Sy 02; 03 (neu
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho | Co quan Gio hanh . \ 1A
Bl \ X Oy A A \ , s 1s 3k . c6), 06 va ho
so va cap Giay tiep nhan ho so va hen tra | quan ly dat chinh
X \ . so theo muc
ket qua i o dai cap 53
- Truong hop chua day du thanh phan ho | xa/nguoi '
so thi trd o so kem Phieu yéu cau bo sung, | nop ho so
hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
o ’ | Cong chirc
- Chuyén ho so dén Co quan quan ly dat | Co quan Mau 01, 05
B2 | daicap xa quan ly dat | 0,5 ngay va ho so
dai cap x&; kém theo
Van thu
Tham dinhhd so: , Cona ehitc Mau 05;:ho
T6 chire kiem tra thuc té st dung dat cua gcr \
X s s o P duoc giao - Du thao
to chure, xac dinh ranh gidi cu thq cua thira it 1V o so Quyét dinh
dat theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 142 va R ’ uyet  daint
. 3 N Lanh dao hinh thac su
khoan 2 Diéu 145 Luat Dat dai. . Z,.
B3 . 2 R T Phong Co . dung dat;
- Truong hop ho so khong du dieu kién . 05 ngay 9 \
- . \ .2, A ’ quan co - Van ban
giai quyet: Du thao Van ban thong bao P n .
A X iAo L L b chac nang théng  bao
khong du diéu kién giai quyet, kem ho so 1 4 A ,
. ~ \ A .| quan ly dat khong  du
trinh Lanh dao phong chuyén mon thugc S " n
dai cap xa dieu  ki¢n

Co quan c6 chic quan ly dat dai cap xa dé

giai quyét.
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trinh Lanh dao UBND cap x& ky duyét,
chuyén tra cho nguoi sir dung dt.

- Truong hop hé so du diéu kién gidi
quyét:

a) Pdi voi trudng hop st dung dat theo
hinh thire quy dinh tai Piéu 119, khoan 2
Diéu 120 Luat Pit dai ma khong thudc
truong hop dwugc mién toan bo tién sir
dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué
thi chuyén XUOng B10, B11 de chuyén co
quan co tham quyén gidi quyét.

b) Déi véi truong hop to chie st dung dat
theo hinh thiac quy dinh tai Piéu 118 va
khoan 3 Piéu 120 Luat Pat dai hoic
truong hop quy dinh tai Piéu 119 va
khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma duoc
mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat
thi Du thao Quyét dinh hinh thirc str dung
dat theo mau Mau s6 20 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP trinh
Chu tich UBND cap x4 ky duyét.

- Mau 05; hé
SO
- Quyét dinh
Chii tich UBND cp xa ky duyét hé Lanh dao ginh thﬁ’cdf
u tic cap x& ky duyét ho so x s ung at;
B4 | trinh tai B3 UBNDcap | 01ngay |y pan
X8 - .
thong  bao
khong  du
diéu  kién
giai quyét.
- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | Lanh  dao
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 | UBND cap
19 ban hanh kém theo Nghi dinh s0|xa,  Lanh - MU 05: hd
151/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai | dao Co - '
Nghi dinh so6 226/2025/NDB-CP dén co | quan quan . '

BS | quan thué dé xdc dinh va thong béo thu | 1y dat dai | Ot "9 'Eh"i“
nghia vuy tai chinh cho nguoi s dung dat | cap X&; fhgr?/gert]in
trinh Lanh dao phong chuyén mén cap xa | Cong chuc
ky nhay va trinh Lanh dao UBND cap x3 | duwoc  giao
ky duyét. xu Iy ho so
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- Sau khi nhan dugc théng béo cua co quan
thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
va gui théng bao két qua cho Co quan c6
chtrc nang quan 1y dat dai cap xa.

Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap

PR oo g s Tt | Lanh dao, - Mau 05; ho
xa in giay chiang nhan khi cé thong tin tr | . ,
Y v LA A < . cong chtrc SO
co so dir liéu duoc lién thong hoac chirng . \
B6 N SN . AN Co quan 15ngay |- Du thao
tu hoac giay to chirng minh da hoan thanh uan 19 dat Gidv chan
nghia vy tai chinh va trinh 1anh dao UBND g : Ay x Ay g
T n s A~k , A dai cap xa nhan
cap xa ky cap Giay chirng nhan.
< . a- I3 ~ , - X Lgll'lh daO 74 ,
B7 Trlrnh Ch}l tich UBN[_) cap xa ky Giay UBND cép 01 ngay Gle}y cpung
chung nhan theo quy dinh X3 nhan, ho so
- Mau 01,
Chuyen két qua giai quyét TTHC OSQSGet hinh
dén Trung tdm hanh chinh cong dé tra két thﬁ:cZ{I dun
qua giai quyét TTHC va thu phi, 1& phi dt ing
B8 theo quy dinh. ‘ Céan bo Gio hanh |~ G’iﬁ chin
Truong hop to chic nop hé so quadichvu | TN&TKQ | chinh |~ ~ n/%;an bég
buu chinh hodc H¢ thong thong tin TTHC on béo
co dang ky gui két qua giai quyét TTHC khér? ey
thi thuc hién giri két qua theo quy dinh. o %/a o
kém theo
Cong chuc
Co quan co x
o chuce néng (—)G.Mau 01,
Chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong | quan ly dat Gishanh | - ’Bén S0
B9 | Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co | dai cap x4, . ~ X
A BiAes Ake An: LA N A e chinh GCN da cap
s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh. can bd Van kem theo h
phong DK

dét dai, Chi
nhanh

SO.
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VPDK dit
dai

Poi Véi treong hop sir dung dat theo hinh thire quy dinh tai Piéu 119, khodn 2 Piéu

* 1120 Ludt Pdt dai ma khéng thudce trwong hop dweoc mién toan bg tién sir dung dat,
tién thué ddt cho ca thoi han thué
1. Chuyén hé so tai muc a B3 dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac
qua Dich vu buu chinh hogc qua Cong My s& 01
dich vu cbng quoc gia. A z,
2. Can b TN&TKQ kiém tra hd so: Can bo 02, 03 (ncu
- 2 ] A e o s x x| TN&TKQ, s c0); 06 (xa)
B10 | Kiém tra t1_1}h d_a}y du cua thanh phan ho cong chirc Glolhanh va ho so di
so va cap Giay tiep nhan ho so va hen tra UBND cép chinh wac nhan da
ket qua ~ a L
- Truong hop chua ddy da thanh phan ho xa glilrjl th kign
so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, em theo.
hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky
hoan thién, bd sung theo quy dinh.
Can bd
TN&TKQ,
Chuyén hd so vé Co quan c6 chiic ning cong Chu’c, 5 Mqu O,\:L’ 05
B11 quan Iy dit dai cp tinh xix Iy Coquanco | 0,5ngay va ho so
chire nang kém theo
quan 1y dat
dai cap tinh
Soat xét kiém tra hd so:
- Néu hd so khong du diéu kién giai quyét | Lanh dao Du thio
thi du thdao Van ban thong bao khong du phong, QU)}é ¢ dinh
diéu ki¢n giai quyet, kem ho so trinh Lanh | cong chirc hinh thie sit
B12 | dao phong chuyén mon thugc Co quan ¢6 | Co quanco | 03 ngay dune dAt
chirc quan 1y dat dai cap cap tinh dé trinh | chirc nang oy é”wn tr’ ,
Lanh dao So ky tra ho so cho to chic. quan ly dat Varrl]; anta
- Néu hd so du didu kien giai quyét thi Du | dai cap tinh 050

thao Quyét dinh hinh thac st dung dat
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theo MAu s6 20 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/NB-CP) trinh Chu tich
UBND tinh ky duyét.

Lanh dao Du,théo
. ~ L T, Quyet dinh
Trinh Lanh dao Co quan c6 chirc nang | Co quan co hinh thice sir
B13 | quan ly dat dai cap tinh ky duyét két qua | chirc nang 0,5 ngay dune dAt
xtr Iy hé so tai B12 quan 1y dét - bg°n o
dai cap tinh Varrl] 3 aso a
Cong chtrc
Co quan c6 Du thao
chuc nang Quyét dinh
B14 | Trinh ho so sang UBND tinh ky duyét quan ly dat | 0,5ngay | hinh thac sir
dai cap dung dat
tinh, van kém hd so
thu
UBND tinh ky duyét két qua tham dinh h fﬁﬂﬁefhu?zﬂ
B15 | so cua Co quan c6 chirc nang quan ly dat | UBND tinh | 03 ngay dune dit. hd
dai cap tinh. o & ¢ab
Truong hop nguoi sir dung dat phdi nép
tien siz dung dat, tién thué dat tinh theo
bang gid dat: Co quan chuyén mdn co
chae nang quan ly dat dai cap tinh chuyén
LapNPhlel{ _Chl{yen ‘AthoAng tin de xdc dlgh Linh dao
nghia vy tai chinh vé dat dai theo mau Mau Sé. Lanh
s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh so dao’phc‘)ng
15 1/2025/ND,-CP duoc stra doi, bo sung tai 5 ng chfrc’
B16 | Nghi dinh sb 226/2025/ND-CP giii co | 01 ngay
quan thué. Co quan co
. o 4 o .. .| Chucnang
Truwong hop nguoi sur dung dat phai ngp uan I dt
tin si dung dat, tién thué ddt tinh theo gia | 94an.y da
dai cap tinh

dat cu thé: Sau khi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé. Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap tinh Lap Phiéu chuyén thdng
tin dé x4ac dinh nghia vu tai chinh vé dat
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dai theo mau Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc
sta doi, bd sung tai Nghi dinh sb
226/2025/ND-CP giri co quan thué.

Sau khi Nguoi st dung dat nop tién st | Cong chirc
dung dat, tien thué dat theo quy dinh cua c6 chuc
phap luat vé tién str dung dat, tién thué | nang quan
dat va duoc Co quan thué xéc’ nhép hoan l}'/, dat dai
B17 thanh viéc ndp tién s dung dat, ticn thué cap tinh, Du thao
dat va guri thong bao ket qua cho co quan | can by Van Giay chung
6 chue ndng quan ly dat dai cap tinh. phong 01 ngay nhan
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai bing ky
cap tinh ¢ in Giay chirng nhan trinh ky dat dai
duyét.
Trinh Lanh dao Co quan c6 chirc nang | Lanh dao Gidy
B18 | quan ly dat dai cap tinh ky Gidy ching So 0,5 ngay chung
nhan QSD dat theo quy dinh NN&MT nhan
Chuyen két qua giai quyét TTHC thggfrt dhllgh
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng | Cong chire dt: ing
cap tinh dé tra két qua giai quyet TTHC va | ¢o chie T
C 1A 1. : - i - Giay chimg
thu phi, I¢ phi theo quy dinh. nang quan s e 1a
. 2o T T : , .. . | Gio hanh nhan/Vanban
B19 | Truong hop to chirc ndp hd so qua dich | 1y dat dai . R .
. < TTA LA « . I chinh thbng  béo
vu buu chinh hodc H¢ thong thong tin cap tinh, n )
r e S a2 £ A khong  du
TTHC co dang ky gui két qua giai quyét Céan bd didu kien va
TTHC thi thuc hién guri két qua theo quy | TN&TKQ A T
. ho so kém
dinh.
theo
Cong chure
Co quan co - Mau 01,
Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong ch}rc n’anig ot 06 ,
< o iAe 4 3R A A 1 1s quan ly dat | Gio hanh - Ban sao
B20 bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co . % . ~
o g i aAl x . 1A N daicap | chinh GCN da
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh. , A X .
tinh, can bd cap kem
Van phong theo ho so.
DK dat dai,
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Mau 01 mau 01..docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
e
Mau 02 mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
L
Mau 03 mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
0
Mau 04 mau 04..docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
0
Mau 05 mau 05..docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
L
Mau 06

mau 06..docx

S6 theo ddi ho so

Mau s 15

Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat

Mau s6 15.docx

Mau sb 15d

Két qua ra soat hién trang str dung dat cua td chuc, t6 chic ton
gido, t6 chuc tén giao truc thudc

Mau s6 15d.docx

Mau sb 19

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai




77

-

Mau s6 19.docx

Quyét dinh vé hinh thuc sir dung dat

Mau sb 20 W '

Mau s6 20.docx

HO SO LUU

4.1

Ho so luu tai UBND cap x4

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so.

Két qua giai qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hinh thac sir dung dat, ban sao Gidy
chirng nhan kem ho so giai quyeét.

4.2

Ho so luu tai Van phong Pang ky dat dai (D4i vai hd so thudc tham quyén giai quyét
ciaa UBND tinh)

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh.
Mau 01, 05 luu theo hd so.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hinh thirc sir dung dat, ban sao Giy chiing nhan
kém ho so giai quyet

7. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Giay ching nhan quyén sir dung dat,
quyen sé hiru tai san gan lien véi dat lan dau doi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong
din cw, nguoi goc Viét Nam dinh cuw ¢ nwéc ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PP.07b
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x&;
- Qua dich vu buu chinh céng ich;
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- Qua Cdng Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gdm:

Ban
chinh

Ban
sao

Déi Véi trwong hep thuec hién thi tuc ding ky, cdp Gidy chiing nhdn cho hé gia

dinh, ca nhadn, cong dong dan cw

1)

Don dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 15 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

)

- M6t trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 137, khoan 1, khoan
5 Diéu 148, khoan 1, khoan 5 Diéu 149 Luat Dat dai, so d6 nha ¢,
cdng trinh xay dung (néu co).

Trudng hop thua dat goC c6 giay to vé quyén sir dung dat quy dinh
tai Dleu 137 Luat it dai ma co phan dién tich dat tang thém da
duoc cap Glay ching nhéan thi nop giay to vé viéc chuyén quyén
sir dung dat va Giay chiing nhan da cip cho phan dién tich ting
thém.

3)

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh
cua phap luat vé dan su ddi véi truong hop nhan thira ké quyén st
dung dét chua duoc cip Gidy chiang nhan theo quy dinh phép luat
vé dat dai.

(4)

- Gidy to vé viéc nhan thura ke quyen str dung dat theo quy dinh
cua phap luat vé dan sy va gidy to vé viée chuyen quyén sir ~dung
dat ddi vé6i truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 45 Luat Dat dai.

)

- Gidy to vé giao dat khong dung tham quyén hodc gidy to vé viéc
mua, nhan thanh 1y, héa gia, phan phoi nha ¢, cong trinh xay dung
gan lién voi dat theo quy dinh tai Diéu 140 Luat bat dai (néu co).

(6)

- Qiéy to lién quan dén xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc
dat dai do1 véi truong hop c6 vi pham hanh chinh trong linh vuc
dat dai.

(7)

- Hop déng hoac van ban thoa thuan hoac quyét dinh cua Toa an
nhan din vé viéc xac 14p quyén ddi véi thira dat lién ké kém theo
so dd thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat lién ké dugc
quyén sir dung han ché déi véi truong hop cé dang ky quyén doi
v6i thira dat lién ke.
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(8)

- Véan ban xac dinh cac thanh vién c6 chung quyén st dung dit caa
ho gia dinh dang sir dung dat do1 voi truong hop ho gia dinh dang
st dung dat.

(9)

- Manh trich do ban db dia chinh thira dat (néu co).

(10)

- Hb so thiét ké xay dung cong trinh d3 duoc co quan chuyén mén
vé xay dung thim dinh hoic di c6 vin ban chip thuin két qua
nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay dung
theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung d6i véi truong hop ching
nhan quyén s hitu céng trinh xay dung trén dat noéng nghiép ma
chu s& hiru cong trinh khong c6 mot trong cac loai giay to quy dinh
tai Diéu 149 Luat Dat dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép
xay dung theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung.

(11)

- Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai;
ching tr nop phat cua nguoi str dung dat doi voi truong hop quy
dinh tai diém a khoan 6 Biéu 25 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

(12)

- Chirng tir thye hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc
mién, giam nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gan lién v6i dat
(néu co).

(13)

- Giéy td vé viée chuyén quyén sir dung dit, quyén sO hiru tai san
gin lién vOi dat co chit ky cua bén chuyen quyén va bén nhén
chuyen quyén dbi véi truong hop nhan chuyén quyén sir dung dat,
quyén s¢ hiru nha &, cong trinh xay dung ma chua thuc hién tha
tuc chuyén quyén theo quy dinh ctia phép lut.

(14)

- Gidy x4c nhan cta co quan co chirc ning quan 1y vé xay dung
cap huyén trudce ngay 01 thang 7 ndm 2025 vé du diéu kién ton tai
nha ¢, cong trinh xay dung do theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung d6i véi truong hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau cap Gidy
Chu’ng nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat d6i voi nha &, cong trinh xay dung thudc trudng hop phai xin
phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149
Luat Dat dai (néu co).

(15)

- Vin ban thoa thuan vé viéc cip chung mot Gidy chirg nhan d6i
voi truong hop co nhleu nguoi chung quyén sir dung dat, chung
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat.

(16)

- Vin ban veé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan sy
doi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan
lién v&i dat thong qua nguoi dai dién.
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Déi Vi trwong hop thuc hign thii tuc ding ky, cap Gidy ching nhdn lan déu cho
nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwoéc ngoai

1)

Pon dang ky dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 15 ban | x
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

()

MGt trong cAc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan X
5 Pidu 148, khoan 4, khoan 5 Piéu 149 Luat DAt dai (néu c6).

3)

Gidy tor vé viéc nhan thira ke quyen sir dung dat theo quy dinh cia
phap luat ve dan su

(4)

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu cd).

()

Ho so thiét ké xay dyung cong trinh di duoc co quan chuyén mon
vé xay dung tham dinh hoic di co vin ban chap thuan két qua
nghiém thu hoan thanh hang muc cbng trinh, cbng trinh xay dung
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung d6i véi truong hop ching
nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung trén dat ndng nghiép ma
chu s& hiru céng trinh khéng c6 mot trong cac loai giay to quy dinh
tai Diéu 149 Luat D4t dai hodc cong trinh dugc mién gidy phép
xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.

(6)

Chung tir thyc hién nghia vu tai chlnh gidy to lién quan dén viéc
mién, giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat
(néu co).

(7)

Vin ban thoa thuan ve viéc cap chung mot Gidy ching nhan doi
V6i truong hop co nhleu ngudi chung quyén str dung dat, chung
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

(8)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép luat vé dan sy doi
véi treong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lien
véi dat thong qua nguoi dai dign.

Déi véi trwong hep thuc hién thi tuc cdp Gidy ching nhdn cho ca nhan, céng dang
déin cuw, hj gia dinh, nguwoi goc Vigt Nam dinh cw ¢ nudc ngodi da cé Thong bdo
xac nhan két qua ding ky dit dai

1)

- Don déing ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 15 ban | x
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(2)

- Thong béao xac nhan két qua dang ky dat dai. X

* Lueu ¥ khi nép ho so:
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- Khi ngp céc giay to quy dinh, nguoi yéu cau ddng ky dwoc lya chon nép ban sao
gidy tova xuat trinh ban chinh d@é can bg tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu hogc ngp
ban chinh gidy to hogc ngp ban sao gidy to da cé cong ching hodc chiing thyc theo
quy dinh cua phap lugt ve cong ching, chimng thue, truong hop nop ho so trén Cong
dich vu cong quéc gia thi hé so nép phdi dwoc so hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy
to da duoc céng chung, ching thue theo quy dinh cua phap lugt.

- Trurong hop nép ban sao hodc ban so hoa cac logi gidy tor thi khi nhdn két qud gidi
quyét thai tuc hanh chinh ngueoi yéu cau ding ky phai nép ban chinh cac gidy to thuge
thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

Sb lwgng hd so: 01 (bo)

2.5

Thai han gisi quyét

Khong qua 17 ngay lam viéc ddi voi trudng hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat lan dau; khong qua 20 ngay lam viéc dbi véi truong hop ding ky dat dai, tai san
gan lién voi dat, Cap Gidy chiring nhan lan dau (trong do dang ky dat dai, tai san gan
lien voi dat lan dau 1a khong qua 17 ngay lam viéc; cap Gidy chiing nhan lan dau la
khong qué 03 ngay lam viéc).

Doi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x&
hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc
hién khdng qua 27 ngay lam viéc ddi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién
Vi dat lan dau; khong qua 30 ngay lam viéc di véi truong hop diang ky dat dai, tai
san gan lién voi dat, cap Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat lan dau.

*Thoi gian gidi quyét TTHC khong bao gom thoi gian co quan ¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cia nguwroi sir dung
dat, thoi gian xem Xét xur Iy doi Véi trirong hop sur dung dat 6 vi pham phép lugt, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét céng khai, dang tin trén phuong ti¢n
théng tin dai ching, thoi gian thyec hién thi tuc chia thira ké quyén si dung dat, tai
san gan lien véi dat doi voi truong hop thuc hién thu tuc cap Giay chizng nhdn quyen
si dung dat quyen s¢ hizu tai san gan lién véi dat ma nguwoi sie dung dat, chi sé hiru
tai san gan lien véi dat chét trieéc khi trao Gidy chizng nhan.

2.6

Dia diém tiép nhan hd so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cdng cap xa
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cip xa

Co quan, nguoi truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4,
Chu tich Uy ban nhan dan cép x3, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

- Co quan phoi hop (néu c6): Co quan thué.
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Péi twong thuce hien TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét

2.8 | Nam dinh cu ¢ nudce ngoai.
Két qua giai quyét TTHC: ’ ’ ’
2.9 | +Ho so du diéu kién: Thong bao xac nhan ket qua dang ky dat dai; Giay chirng nhén.
+ Ho so khong du dieu Kién: Vian ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tw Tréch Thei | Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Nguoi yéu cau dang ky nop hé SO
tai Trung tdm Hanh chinh céng cap xa
hoécoqua Dich vu buu chinh hqac qua
- Cong Dich vu cdng quoc gia
https://dichvucong.gov.vn . ‘
2._53an bo TN&;FK(? quem t‘ra ho S0 Can bo | Giv | Mdu sé 01: 02, 03
Kiém tra tinh day du cua thanh phan | TN&TKQ; X X2y, Y
Bl A NP Y A A . o hanh | (néu cd); 06 va ho
ho so va cap Giay tiep nhan hd so va | nguoi Str )
2 1 Ap ez X chinh | so.
hen tra két qua. ‘ ‘ dung dat
Truong hop chua day du thanh phan
ho so thi tra h6 so kem Phicu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé qnguc‘ri
yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung
theo quy dinh.
PO A .1, <4 | COng chtrc x oo
Chuyeén ho so vé co quan quan ly dat 1,k 0,5 Mau 01, 05 (cap xa)
B2 NECUN quan ly dat X LA \
dai cap xa R ngay | vaho so kém theo
dai cap xa
« | DoiVéi trong hop thuc hién thii tuc dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat lan dau
doi voi ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh dang sir dung dat.
Uy ban nhan dan cap xa t6 chirc thyrc
hién soat xét ho en ’
a) Trich luc ban do dia chinh dc}i Vol
noi da co ban dé‘dia chinh. Doi véi Cona chirc
noi chua ¢ ban db dia chinh vatrong | ~On9CMC | 155 | s
B3 1 hé so dang ky, c&p Gidy ching nhan | dUan 1y dat ) o 1 Mau 05, ho so
g Ky, cap Glay g nhe dai cAp X& gay

dd c6 manh trich do ban d6 dia chinh
thi kiém tra, ky xac nhan manh trich
do ban d6 dia chinh theo quy dinh, trix
truong hop manh trich do ban db dia
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chinh d3 duoc Uy ban nhan dan cép
xa Xac nhan hoic Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai kiém tra, ky
duyét trudc ngay 01 thang 7 nam
2025; trudng hop trong hd so ding
ky, cap Gidy chiing nhan chua c6
manh trich do ban d6 dia chinh thi dé
nghi don vi do dac thyuc hién viéc trich
do ban d6 dia chinh; don vi do dac c6
trach nhiém thuc hién trich do ban dd
dia chinh trong thoi gian khdng qué
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc dé nghi.

b) X&c nhan hién trang st dung dat cd
hay khéng c6 nha o, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai
san gan lién véi dat, viéc sir dung dat
on dinh; dol V6i truong hop khong co
gidy to vé quyen su dung dat thi xac
nhan thém ngudn gbc str dung dat.

c) Kiém tra sy phi hop véi quy hoach
dbi voi cac truong hop co yéu Cau
phai phd hop véi quy hoach dé cap
Giay chang nhan.

d) Niém yét cong khai két qua kiém
tra, ra soat theo Mau sé 17 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap x4,
khu déan cu noi c6 dat, tai san gan lién
Vi dat trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thuc hién xem xét giai quyét cac
y kién phan anh vé noi dung da cong
khai (néu co).

d) Kiém tra viéc du diéu kién hay
khong du diéu kién dugc cap Gidy
chang nhan QSD dit, quyén s& hitu
tai san gan lién véi dat theo quy dinh
cua phép luat vé dat dai.

B4

Déi voi truong hop khdng ¢ nhu cau
hoac khong di diéu kién cap Giy ching
nhan thi thuc hién du thao Thong bao
xac nhan két qua dang ky dat dai theo
M3u s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh

Lanh dao
phong,
Cong chuc
quan ly dat
dai cap x&

02 ngay

Du thao Théng béo
x4c nhan két qua
dang ky dat dai, ho
SO
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s0 151/2025/ND-CP cua Chinh phu
trinh Chu tich UBND cap xa ky duyét.

Trinh Lanh dao UBND xa ky Théng

bao xéac nhan két qua dang ky dat dai Lénh dao Thong bao xac nhan

B5 XA o UBND cap | 02 ngay | két qua dang ky dat
chuyén tra ket qua cho ngudi str dung 5 dai. hod so
dat tai B9 ’

Trwong hop nguwoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat ¢6 nhu cdu cap Gidy ching

"~ | nhdn OSD dat, tai san gan lién véi dat

- Péi véi trudng hop ¢ nhu cau va du

diéu kién cap Gidy chirng nhan thi giri

Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh

nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau

s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s

151/2025/ND-CP duoc sira ddi, bo Lanh dao

sung :[ai Nghi dinh 0 226/2025/Nb- UBND éép

CP dén co quan thué dé co quan thué i LAnh Phiéu chuyén thong

B6 xac dinh va thong bao thu nghia vu tai d ’ e 01 naav | tin dé xac di 2

. R % . ao phong, ngay | tin dé xac dinh nghia

chinh cho nguoi str dung dat, chu so Cong chic vu tai chinh

htru tai san gan lien voi dat ‘0 1V dét '

- Khi c6 thdng tin tir co s& dit liéu duoc ‘ji”?‘n J e

lign thong hoic chung tir hogc gidy tor | 92 ¢aP Xa

chimng minh da hoan thanh nghia vu tai

chinh hodc dugc ghi ng nghia vu tai

chinh va gui théng bao két qua cho co

quan chuyén mén co chirc nang quan ly

dat dai cAp XA..

Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai Laﬁgndao ,

B7 cap xa in Giay ching nhan trinh L&nh ang c?l’irc 01 ngay Du thao Giay chang

dao UBND xd ky duyét. ek nhan
quan ly dat
dai cap xa
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky
cap Gidy chang nhan quyén sit dung | Lanh dao - My 0L 05:

B8 | dat, quyen so hitu tai san gan lien voi | UBND cap | 01 ngay | _ Gi4 ch1’ N ’nhAn
dat nhan di cap lan dau theo tham NE| dy chung nha
quyén.

Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Cong chuc Gio | - Quyet hmh thirc sir

B9 A 1s 1 2 4rx LA co chuc hanh | dung dat;

Trung tam hanh chinh cong dé tra ket niing quan chinh | - Gidy ching nhan/Van
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qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 | 1y dat dai bén thong béo khong d
phi theo quy dinh. ‘ cap tinh, dieu kién va ho so kem
Truong hop to chic nop ho so qua Can bo theo
dich vu buu chinh hoac Hé th6ng TN&TKQ
thong tin TTHC c6 dang ky gui ket
qua giai quyet TTHC thi thuc hién gui
két qua theo quy dinh.
Cong chuc
L Co quan co
I T o i | chcning |y |-, o
p1o | Pong Bang Ky dat dai de tap Mt | quan ¥ dat o panh |- Ban sao GCN da
chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so | dai cap Xxa, . L0 s A
. A e chinh | cap kem theo ho so.
dia chinh. can bo Van
phong DK
dat dai,
* | Poi Vi trueong hop da cé Théng bdo xdc nhan Két qua ddang ky ddt dai
Uy ban nhan dan cdp xd noi cé dat to
chm; thuec hién:
- DBoi véi truong hop Thong bao xac
nhan két qua dang ky dat dai khong
the hién du dieu kign cap Giay ching
nhan tﬂh‘| thuc hién cac cong viéc tai
cac giiém b, ¢, d, d B3.
- Doi véi truong hop Thong bao xac
nhan ket qua dang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat the hién du diéu kién ~
Lanh dao,
cap Glay chtng nhan va tai thoi diém A .
Cong chuc \ v 2
cap Gidy chting nhan khong thudc . Ho so, Phieu chuyén
Co quan co 5 A e xR g i
B9 | truong h()‘p‘ quy dinh tai gilem dvae chire ndn 01 ngay | thong tin d¢ xac dinh
khoan 1 Didu 151 Luat DAt dai thi giri | © o hong nghia vy tai chinh.
-z P A xS quan ly dat
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh N
dai cap xa

nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dugc stra doi, bo
sung tai Nghi dinh s 226/2025/ND-
CP dén co quan thué dé co quan thué
xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh cho nguoi str dung dat, cha so
hitu tai san gan lién voi dat.

- Khi c6 théng tin tir co so dir liéu
duoc lién thdong hoac chirng tir hoac
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gidy to ching minh di hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac duoc ghi ng
nghia vy tai chinh va giri théng bao két
qua cho co quan chuyén mén c¢6 chic

ning quén ly dét dai cap Xa.
Co quan co6 chirc nang quan ly dat dai Lfl nh da?,
Cong chuc
cap x4 in Glay chung nhan QSD dat, Co quan c6 ‘
B10 | QSH tai san gan lién véi dat trinh Cha quan 01 ngay | Dy thao GCN, ho so
chirc nang
tich UBND cap x4 ky duyét theo tham s 1o Az
uvan quan ly dat
quyen. dai cap xa
) e £ X - - X Lanh df;lO - X , A A

B11 Ch}l t1ChA UBND ;(:ap xak ky Giay UBND cép | 01 ngay Giay chirng nhan, ho
chirng nhan theo tham quyén 5 SO
Chuyén két qua giai quyét TTHC
deén Trung tm hanh chinh cong dé tra | Cong chuc - Thong bao xac
ket qua giai quyet TTHC va thu phi, cé chuc nhan ket qua déng
1€ phi theo quy dinh. ‘ nang quan Gio | ky dat dai;

B12 | Truong hop t6 chuc ngp ho so qua | 1y dat dai hanh | - Giay ching nhan/Van
dich vu buu chinh hoac Hé th6ng cap xa, chinh bé\nth@ngbéolghéngdﬁ
thong tin TTHC co6 dang ky gui ket Céan bo dieu kién va ho so kem
qua giai quyet TTHC thi thyc hién gui | TN&TKQ theo
két qua theo quy dinh.

Cong chuc
o Co quan co
e 5 1 g | e | o |- s, 06

gg | Prong Kang Ky dat dai e cap Mhat, | quan iy dat - panh |- Ban sao GCN da

chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so | dai cap xa, . L1 A
. LA e chinh | cap kem theo ho so.

dia chinh. can bo Van

phbpg bK

dat dai
3 | BIEU MAU
=z
Mau 01 MAu 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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=4

Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
2]
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
i
Mau 04 MA3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
i
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo doi ho so

Mau sd 15

Pon dang ky dang ky dat dai tai san khac gan lién voi dat

=

Mau s6 15.docx

Mau sb 17

Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so ding ky, cap Gidy
chung nhan

Mau s6 17.docx

Mau sd 16

Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai
@

Mau s6 16.docx

Mau s 19

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
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i

Mau s& 19.docx

4 Ho so lwu

Maflu 01; 02, 03, 04 (n{éu ¢d); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | Hd so du vao theo muc 2.3.

Két qua giai qua giai quyét TTHC: Thang bao xac nhan két qua ding ky dat dai, ban
- sao Giay chiing nhan kem ho so gidi quyet, Van ban thong bao ho so khong du dieu
Kién giai quyeét.

8. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop da muc
dich

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.08b

2 NQI DUNG QUY TRINH

a) Diéu kién vé cac loai dat duogc str dung két hop da muc dich:

- Pat néng nghiép duoc sir dung két hop véi muc dich thuong mai, dich vy, chin
nudi, trong cdy duoc liéu.

- it sir dung vao muc dich cong cong dugc két hop vai muc dich thuong mai, dich
vu.

- D4t xay dung cong trinh su nghiép duoc st dung két hop voi muc dich thuong mai,
dich vu.

- bat ¢ duoc str dung két hop véi muc dich nong nghiép, thuong mai, dich vu, cong
trinh su nghiép c6 muc dich kinh doanh.

- Dt c6 mit nudc 1a ao, ho, dam; dat cé mét nudc ven bién; dat co mat nuée chuyén
2.1 | dungva dat song ngoi, kénh, rach, sudi duoc sir dung két hop da muc dich.

- Dét ton gido, dat tin ngudng duogc sir dung két hop véi muc dich thuong mai, dich
vu.

- Pat thudc nhom dat ndng nghiép, dat thudc nhom dat phi nong nghiép duoc st
dung két hop muc dich nong nghiép, xay dung cong trinh ha tang buu chinh, vién
thdng, cong nghé, thdng tin, quang cao ngoai troi, dién mat troi.

b) Y&u cau vé viéc sir dung dat két hop da muc dich:

- Khong 1am thay doi loai dat theo phan loai dat quy dinh va da dugc xac dinh loai
dat tai giay to vé quyén sir dung dat theo quy dinh.

- Khong lam mat di diéu kién can thiét dé tro lai str dung dat vao muyc dich chinh;

- Khéng anh huéng dén qudc phong, an ninh.
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- Han ché anh huong dén bao tdn hé sinh théi tu nhién, da dang sinh hoc, canh quan
moi truong.

- Khong 1am anh huéng dén viéc st dung dat cua cac thira dat lién ké.

- Thyc hién dy du nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Tuan thu phap luat co lién quan.

¢) Yéu cau vé pham vi sir dung dét két hop da muc dich:

- Sir dung dat vao muc dich két hop khdng thudc treong hop chuyén muc dich st
dung dat.

- Dién tich dat sir dung vao muc dich két hop khdng qua 50% dién tich dat s dung
vao muc dich chinh, trir dién tich dat ¢ sir dung két hop da muyc dich.

- Cong trinh xay dyng trén dat ndng nghiép dé sir dung dat két hop da muc dich phai
c6 quy mo, tinh chat pht hop, d& dang thao d&. Dién tich dat xay dung cong trinh dé
str dung vao muc dich két hop trén dat trong lta, dat 1am nghiép thuc hién theo quy
dinh cia Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong lGa va phap luat vé 1am nghiép. Pat
c6 mat nude khong duoc san lap 1am thay d6i dong chay, dién tich bé mit nudce, chiéu
siu tang nudc.

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé sir dung vao muc dich két hop phai phu hop
V6i quy dinh ciia phap luat vé xay dung va phéap luat khac ¢ lién quan;

- Thoi gian st dung dat vao muc dich két hop khong vuot qué thoi han sir dung dat
con lai caa muc dich chinh.

d) Béi véi truong hop da co noi dung st dung dat 1am nghiép két hop dé xay dung
cbng trinh phuc vu du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh cua phap luat
vé 1am nghiép ca nhan st dung dat 1am nghiép cd trach nhiém thuc hién theo quy dinh
cua phép luat vé dat dai va phap luat vé 1am nghiép.

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa;
- - Nop qua Dich vy buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

a) Thanh phan hé so dé nghj phé duyét phiong dn sir dung dat két hop da muc dich

- Vin ban dé nghi sir dung dat két hpp da muc dich theo Mau s «
13 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/NDb-CP.

- Phuong an sir dung dat két hop. X

- Gidy chimg nhan da cap hoic mot trong cac loai gidy to ve «
quyen st dung dat theo quy dinh cta phap luat (néu co).
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b) Hé so gia han phirong dn sir dung dat két hop da muc dich

Vin ban d& nghi gia han phuong an sir dung dat két hop. X

Luu y:

- Khi nép hé so, nguroi sir dung dat dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va xudt trinh
bén chinh dé cén bg tiép nhdn ho so kiém tra, doi chiéu hodc ngp bdn chinh gidy to
hodc nép bdn sao gidy to di c¢é cong chimg hodgc ching thuee theo quy dinh cia phap
ludt vé cong chizng, chieng thyc.

- Truong hop nép hé so theo hinh thirc tryc tuyén thi hé so nép phdi duwoc sé hoa tir
ban chinh hodc bdn sao gidy to da dwrgc cong ching, ching thue. Trieong hop nép ho
so theo hinh thirc tryec tuyén thi hé so nép phdi dwroc s6 hda tir ban chinh hodc bdn
sao gidy to da dwoc coéng ching, ching thuc.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo)
Theti gian thuc hién TTHC o
- Thoi gian thuc hién thu tuc phé duyét phuong an sir dung dat ket hop khong qua 15
ngay; Doi véi cac xa mien ndi, hai ddo, vung séu, vang xa, vung c6 dieu kién Kinh te
- X& hdi kho khan, vung c6 dieu kién kinh té - x& hdi dac biét kho khan thi thoi gian
2.5 | thuc hién khéng qua 25 ngay.
- Thoi gian gia han phuong an st dung dat két hop la khéng qua 07 ngay lam viéc;
d6i voi cac xa mién ndi, bién gisi; dao; ving co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan;
ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khéng qua
17 ngay lam viéc.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap x&;
- Heé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn.
- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap x&
57 |” Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan c6 chirc nang quan ly
' dat dai cap xa. )
- Co quan phoi hop: Cac phong, ban cd lién quan.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: C4 nhan
Két qua giai quyét TTHC: , o
- Phuong an su dung dat ket hop doi véi truong hop phé duyét lan dau.
THE Van ban tra 161 doi voi truong hop khong chap thuan phuong an str dung dat két hop.
' - Phuong an str dung dat két hop dugc gia han doi véi truong hop Xin giahan.
- Van ban tra loi doi voi truong hop khdng chap thuan gia han phuong an str dung dat két
hop.
2.10 | Quy trinh xi ly cbng viéc
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két qua

Trwong hop sit dung dit két hop vao muc dich thwong

mai,

dich vu

Bl

Nguoi ¢6 nhu cau nop hd so
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng hodc co quan c6
chirc ning quan ly dét dai cap
xa hoac Qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Cong dich
vu cong quoc gia. DPi V6
treong hop da cé noi dung st
dung dat 1am nghiép két hop
dé xay dung cong trinh phuc
vu du lich sinh thai, nghi
dudng, giai tri theo quy dinh
cua phap luat vé 1am nghiép
dugc thé hién ¢ phuong 4n
quan Iy ring bén viing va dé
an du lich sinh thai, nghi
dudng, giai tri cua khu rang
dugce co quan co thim quyén
phé duyét thi nguoi st dung
dat khéng phai lap phuong an
st dung dat két hop da muc
dich.

Qua dich vy buu chinh cong
ich hoic qua Cong dich vu
cong qubc gia

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi hudng dan bo
sung, hoan thién theo quy
dinh.

- Néu hé so day da, hop lé thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so.

Cong
chirc
TN&TK

Q-
nguol
nop ho

SO

Gio hanh
chinh

Mau sé 01; 02, 03 (néu cd):

06 (

huyén) va 01 bo hd so

theo muc 2.3

B2

Chuyén ho so dén co quan co
chtrc nang quan ly dat dai cap
Xa

Can bo
TN&TK

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so kém
theo.
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Co quan ¢6 chirc ndng quan ly 10 ngay;
dat dai cap xa chu tri, phoi hop | Cdéng doi voi
Vi cacX phqng, ban co’ Ilep c,huzg XUr ylgng f:f) MAu 05; T& trinh: Van ban
quan tham dinh phuong an su | 1y ho so, | dicu kién chip thun Phuone &n sit
B3 | dung dét két hop, trinh Chu | Coquan | KT-XH dunp G2t k&t hoo P e
tich UBND cdp x& Van ban | quanly | khokhan | 218 555 7P 1o
chap thuan phuong an sirdung | datdai | va dac biét '
két hop hoac khbéng chap | cap xa kho khan
thuan 16 ngay
04 ngay;
7 ’ doi vai
Chu tich Uy ban nhan dan cap Lanh vung c6 ,
xa ky chap thuan hogc khong 420 dieukién | Van ban chap thuan
B4 | chap thuan phuong an st dung UBND KT-XH | Phuong an st dung két hop
dat két hop hoac khéng chap L~ khé khan | hoac Van ban tra ho so
A cap xa e Lin
thuan va dac biét
khoé khan
05 ngay
Dong div, phit hinh,van bn Mau 05, Van bin chip
va chuyen ket qua dé tra cho ~ o
i oA LA . 9 \ thuan Phuong an st dung
B5 | nguoi nop ho so; truong hop | Vanthu | 0,5 ngay X < . Al
A J . NN két hop hoac Van ban tra
khéng chap thuan thi c6 van X
y e s A ho so
ban tra 161 va néu ro ly do
b Truong hep gia han phwong dn siv dung dat két hop vao muc dich thwong mai, dich vu
Ngudi c6 yéu cau gia han gii
van ban dé nghi den Trung
té,m Phuc vu hanh chinh céng
cap xa hodc co quan ¢ chuc
nang quan ly dat dai cap xa
hoac Qua dich vu buu chinh
hodac qua Cong dich vu truc R ) M I
B1 tuyén quoc gia truge khi hét| Cong Chu’C. Gio hanh (I;/éauhs() 91’ O\Z’gf l()nAelrJ] 90)’
thoi gian sir dung dat két hop | TN&TKQ: | opgon = | 1 (huyen) va 01 bg ho sor
30 ngéy ngugﬂ nop theo muc 2.3
ho so

- Néu ho so chua day da hoic
khong hop 1é thi huéng dan b
sung, hoan thién theo quy
dinh.

- Néu hd so day da, hop 1é thi
lam tha tuc tiép nhan hé so,
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hgn tra két qua cho nguoi nop
ho so.

Chuyén hd so dén co quan c6

B2 ;:(2110 nang quan 1y dat dai cap T,\fg}&‘é 0,5 ngay m:g 01,05 va ho so kem
Co quan ¢6 chirc ndng quan ly 0(156?(\;/?;’
dat dai cap xa chu tri, phoihop | Cong viing ¢6
v6i cac phong, ban co lien | chircxtr | s Yian | MaY 05: Tortrinh; Du thao
quan tha,lm vdmh gla; ha;n 1y o so, KT-XH | Vinban chap thuan gia han
B3 | phuong an sit dung dat ket | Coquan | o420 | phyong an sir dung dat két
hop, trinh Chi tich UBND cap | - quan ly vadac | hop ho%c Vin ban ﬁé ho so
X8, Van ban chap thuan gia | datdai bict Kho . : '
han phuong 4n s dung két| capxa Khin 12
hop hoac khéng chap thuan ngdy
01 ngay;
dbi voi
vung co
Chu tich Uy ban nhan déan cap Chu tich diéu kién | Mau 05; Vian ban chap
B4 xé, chap thuan hoac khéng UBND KT-XH | thuan gia han Phuong an sir
chap thuan gia han phuong an cp xa khé khan | dung ket hop hodc Van ban
su dung dat ket hop vadac |traho so
biét kho
khan 04
ngay
Dong déu, phat hanh van ban
va c‘h_uyén két qua dé‘ tra cho Vin ban chap thuan gia han
B5 | NgUOl NOp ho s0; truong hop |y 0,5 ngay | Phuong an st dung két hop

khdng chap thuan gia han thi
c6 van ban tra loi va néu ro ly
do

hoic Van ban tra ho so

* Triong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét han xir
Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cap X dé giti cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Cong Dich v cdng quac gia
Voi cac budc trong quy trinh.

3

BIEU MAU
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=
Mau 01 ) , . ) M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

=
Mau 02 ) . ) . MAau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

W]
Mﬁu 03 Mau 0;1:|ocx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

2

Mau 04 ) . . M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

=

ME:IU 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

o
Mau 06 i . M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

Pon dé nghi sir dung dat két hop da muc dich

Mau sb 13 @

BM.DD.13.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

Mau 01, 05 (néu c6) luu tai UBND cap xa.

Vin ban tra hd so (truong hop khong du diéu kién xir 1y).

Hb so theo muc 2.3.

Gidy moi phéi hop kiém tra, Cong van 1dy ¥ kién cac co quan c6 lién quan hoic Bién
ban kiém tra thuc dia; (néu co);

To trinh dé nghi Chu tich UBND cap xa chap thuan Phuong an str dung dat két hop da
muc dich/ chap thuan gia han Phuong an sir dung dat két hop da muc dich.
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Van ban chap thuan/gia han Phuong &n sir dung dat két hop da muc dich/Phiéu chuyen
thong tin dia chinh (néu co).

Théng bao thué + Gidy nop tién (néu co).

Hb so duoc luu tai co quan quan 1y dat dai cdp x3, sau d6 thyc hién luu trir theo quy dinh./.
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	8. Sử dụng đất kết hợp đa mục đích, gia hạn phương án sử dụng đất kết hợp đa mục đích
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